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—— GOBERNADOR —

JAVIER MAY RODRIGUEZ, GOBERNADOR CONSTITUCIONAL DEL ESTADO LIBRE
Y SOBERANO DE TABASCO, EN EJERCICIO DE LAS ATRIBUCIONES QUE ME
CONFIEREN LOS ARTICULOS 53 DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO
LIBRE Y SOBERANO DE TABASCO; 8, FRACCION I, Y 9 DE LA LEY ORGANICA DEL
PODER EJECUTIVO DEL ESTADO DE TABASCO; Y EN ATENCION AL SIGUIENTE:

CONSIDERANDO

PRIMERO: Que mediante Decreto 187, publicado en el Suplemento 6280 al
Periddico Oficial del Estado de Tabasco de fecha 13 de noviembre de 2002, se
expidié la Ley para la Administracion de Bienes Asegurados, Decomisados o
Abandonados, con el objetivo de reglamentar la administracién y disposicién de los
bienes asegurados, decomisados y abandonados en asuntos penales y
administrativos en la Entidad. Ordenamiento que cred el Servicio Estatal de
Administracién de Bienes Asegurados, Decomisados o Abandonados, como érgano
desconcentrado de la entonces Oficialia Mayor del Gobierno del Estado,
responsable de resguardar y administrar los bienes puestos a su disposicion por el
ministerio publico y autoridades jurisdiccionales o administrativas, indistintamente,
derivados de procesos penales, de |a aplicacién de las normas de vialidad y transito,
u otros procedimientos de orden administrativo, desde su aseguramiento, guarda
y administracién hasta su devolucion a los interesados, o en su caso, abandonados
en favor del Estado y enajenacion a terceros,

SEGUNDO: Que el 23 de noviembre de 2019 se publicé en el Periédico Oficial del
Estado de Tabasco en el Suplemento N, Edicién 8057 el Decreto 156, por el que se
reforman y adicionan diversas disposiciones de la Ley para la Administraciéon y
Destino de Bienes Asegurados, Abandonados o Decomisados del Estado de
Tabasco, en ella se establecié que el Servicio Estatal de Administracién es un
organismo publico descentralizado del Poder Ejecutivo del Estado de Tabasco, con
personalidad juridica y patrimonio propio sectorizado a la Secretaria de
Administracién € Innovacién Gubernamental.
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TERCERO: El 09 de noviembre del 2024 se publicé en el Periédico Oficial del Estado
de Tabasco en el Suplemento |, Edicién 8575 el Decreto 013, por el que se expidid |a
Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Tabasco, la cual entré en vigor el 01
de enero de 2025, estableciendo una reestructuracién organica del Poder Ejecutivo
del Estado, permitiendo la simplificacién de funciones en la administracién publica
estatal, haciendo posible la fusién de diversas dependencias entre ellas la Secretaria
de Finanzas con la entonces Secretarfa de Administracién e Innovacion
Gubernamental, creando la actual Secretaria de Administracion y Finanzas.

CUARTO: Por lo anterior y considerando la reestructuracion organica del Poder
Ejecutivo del Estado, el 28 de junio de 2025 se publicé en el Periédico Oficial del
Estado de Tabasco en el Suplemento J, Edicién 8641 el Decreto 121, por el que se
reformaron, adicionaron y derogaron diversas disposiciones de Ley para la
Administracién y Destino de Bienes Asegurados, Abandonados o Decomisados, del
Estado de Tabasco, donde en su articulo Transitorio Tercero, ordené al Servicio
Estatal de Administracién de Bienes Asegurados, Abandonados o Decomisados, del
Estado de Tabasco, expedir su Estatuto Organico; por lo que, acatando dicha
disposicion el 21 de abril de 2025 se llevé a cabo la Primera Sesion Ordinaria del
Organo de Gobierno del Servicio Estatal de Administracion, donde se aprobé se
inicien las gestiones del Anteproyecto ante las dependencias globalizadoras hasta
su conclusién.

QUINTO: Que, para asegurar el adecuado funcionamiento del Servicio Estatal de
Administracién de Bienes Asegurados, Abandonados o Decomisados del Estado de
Tabasco, resulta necesario dotar a este Organismo de una estructura que delimite
el &mbito de competencia de sus unidades administrativas y las responsabilidades
de sus respectivos titulares.

SEXTO: Que de conformidad con el articulo 8, fraccidn ||, de la Ley Orgénica del
Poder Ejecutivo del Estado de Tabasco, es facultad del Gobernador del Estado,
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expedir disposiciones reglamentarias de las leyes secundarias locales ¥y
reglamentos interiores de las Dependencias, Entidades y Organos.

Por lo expuesto y fundado, tengo a bien emitir el siguiente:

ESTATUTO ORGANICO DEL SERVICIO ESTATAL DE ADMINISTRACION DE
BIENES ASEGURADOS, ABANDONADOS O DECOMISADOS DEL ESTADO DE
TABASCO

TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO |
DEL OBJETO Y AMBITO DE COMPETENCIA

Articulo 1. El presente Estatuto Organico tiene por objeto establecer |a
organizacion y funcionamiento del Servicio Estatal de Administracién de Bienes
Asegurados, Abandonados o Decomisados del Estado de Tabasco, como un
Organismo Publico Descentralizado de |la Secretaria de Administracién y Finanzas,
con personalidad juridica y patrimonio propio. En términos del articulo 6 de la Ley
para la Administracién y Destino de Bienes Asegurados, Abandonados o
Decomisados, del Estado de Tabasco, tendra a su cargo administrar y en su caso,
determinar el destino final de los bienes asegurados, abandonados o decomisados,
en los supuestos previstos en la mencionada Ley, el Cédigo Nacional de
Procedimientos Penales y demas disposiciones legales aplicables.

Articulo 2. Ademas de las definiciones establecidas en el articulo 3 de la Ley para la
Administracién y Destino de Bienes Asegurados, Abandonados o Decomisados, del
Estado de Tabasco, se entendera por:

I. Estatuto Orgéanico: E| Estatuto Orgénico del Servicio Estatal de
Administracién de Bienes Asegurados, Abandonados o Decomisados, del
Estado de Tabasco,
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Il.  Persona Titular: La persona titular de la Direccién General del Servicio Estatal
de Administracion de Bienes Asegurados, Abandonados o Decomisados del
Estado de Tabasco;

lll.  Superior Jerarquico: La persona titular de la Unidad Administrativa superior
de acuerdo a la estructura organica del Servicio Estatal de Administracién; y

IV. Unidades Administrativas: Las areas que conforman la estructura organica
del Servicio Estatal de Administracion.

CAPITULO II
DE LA ESTRUCTURA ORGANICA DEL SERVICIO
ESTATAL DE ADMINISTRACION

Articulo 3. E| Servicio Estatal de Administraciéon, para el cumplimiento de sus
funciones contara con la estructura organica siguiente:

1. Direccion General del Servicio Estatal de Administracion de Bienes
Asegurados, Abandonados o Decomisados del Estado de Tabasco.

1.1 Unidad de Transparencia

1.2 Unidad de Apoyo Juridico

2. Direccién Administrativa y de Control de Bienes del Servicio Estatal de
Administracion de Bienes Asegurados, Abandonados o Decomisados del Estado de
Tabasco.

2.1. Subdireccion de Control de Bienes

2.1.1 Departamento de Registro de Entradas y Salidas

2.2. Subdireccion de Administraciéon y Contabilidad

2.2 Departamento de Administracién

2.2.2 Departamento de Contabilidad

El Servicio Estatal de Administracién contara con un Organo Interno de Control que
se regira conforme a lo dispuesto por la seccion cuarta del presente Estatuto
Crganico.
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TITULO SEGUNDO
DE LA PERSONA TITULAR DE LA DIRECCION GENERAL DEL
SERVICIO ESTATAL DE ADMINISTRACION Y
SUS UNIDADES DE APOYO

CAPITULO I
DE LA PERSONA TITULAR DEL SERVICIO ESTATAL DE
ADMINISTRACION

Articulo 4. Ademas de las facultades establecidas en el articulo 12 de la Ley, la
Persona Titular, tendra las facultades siguientes:

.

Someter a consideracién del Organo de Gobierno los proyectos de iniciativas,
acuerdos, lineamientos, resoluciones administrativas y demads instrumentos
derivados de la competencia del Servicio Estatal de Administracién;

Rendir ante el Organo de Gobierno los informes relacionados con la
administracion y manejo de los bienes asegurados, la administracién,
enajenacion o destino de los bienes abandonados y decomisados, asi como
con el desempenfo de los depositarios, interventores o administradores que
se hubieren designado;

Revisar los estados financieros del Servicio Estatal de Administracién que
para tal efecto le proporcione la Direccién Administrativa y de Control de
Bienes Asegurados, Abandonados o Decomisados del Estado de Tabasco;

Someter a la aprobacién del Organo de Gobierno las propuestas de destino
de los aprovechamientos que provengan de procedimientos administrativos,
en términos del articulo 50 de la Ley;

Autorizar de manera provisional, en su caracter de depositarios, a la Fiscalfa,
los Poderes del Estado, las Entidades de la Administracién Pudblica Estatal u
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otros entes publicos, la utilizacién de los vehiculos automotores asegurados
y someter a consideracién del Organo de Gobierno la resolucién definitiva, en
la siguiente sesién que celebre dicho Organo;

Autorizar la disposicion de los recursos gque se determinen con base en las
disposiciones legales y administrativas aplicables, para cubrir los Costos de
Administracién;

Vigilar que los recursos que se obtengan de los bienes frutos y rendimientos
que produzcan los bienes al cuidado del Servicio Estatal de Administracion
de acuerdo a lo sefialado en el articulo 19 de la Ley, puedan ser autorizados
para resarcir los costos de administracion;

Realizar los actos necesarios para la administracion, utilizacion, destino,
enajenacion, destruccidn o devolucidn de los bienes a que se refiere la Ley, en
los términos de las disposiciones aplicables;

Supervisar que los actos relacionados con la recepcién, registro, custodia,
utilizacién, destino o enajenacion de los bienes a que se refiere la Ley,
cumplan con los requisitos de las disposiciones juridicas aplicables;

Conferir a los depositarios, interventores y administradores los poderes y
facultades necesarias para pleitos y cobranzas o realizar actos de
administracion, respecto de los bienes que tengan a su cargo;

Celebrar contratos, convenios y toda clase de actos juridicos relacionados con
el desarrollo de las facultades conferidas al Servicio Estatal de Administracion
previa autorizacién del Organo de Gobierno;
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Coordinar la elaboracion de los proyectos de manual de organizacién y de
procedimientos del Servicio Estatal de Administracién, en términos de las
disposiciones aplicables;

Nombrar, previo acuerdo con el Organo de Gobierno, a las personas
servidoras publicas del Servicio Estatal de Administracién;

Disponer de los recursos propios, para cubrir los costos de administracién del
propio Servicio de Administracion, para lo cual debe cumplir con la
normatividad y demas lineamientos que senale la Secretaria de
Administracién y Finanzas e informarlo al Organo de Gobierno en la sesién
inmediata siguiente;

Las demas que sean necesarias para llevar a cabo las previstas en la Ley, el
presente Estatuto Organico y demas disposiciones aplicables.

CAPITULO Il
DE LAS ATRIBUCIONES DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DEL
SERVICIO ESTATAL DE ADMINISTRACION

SECCION PRIMERA
DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA

Articulo 5. Corresponde a la Unidad de Transparencia el ejercicio de las atribuciones
siguientes:

Supervisar y validar la informacién generada por las Unidades
Administrativas para dar cumplimiento a la Ley de Transparencia y Acceso a
la Informacién Publica del Estado de Tabasco, a la Ley de Proteccidén de Datos
Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de Tabasco y, a la
normatividad y lineamientos aplicables de la materia;
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Supervisar que las Unidades Administrativas colaboren con la publicacion y
actualizacién de la informacidn derivada de sus obligaciones de
transparencia;

Recibir y tramitar las solicitudes de acceso a la informacién publica, dando
seguimiento a las mismas, para aprobar y suscribir los acuerdos de respuesta
a los requerimientos del interesado conforme a la Ley;

Someter a consideracién del Comité de Transparencia los asuntos que

requieran su autorizacién y ejecutar los acuerdos respectivos para su debida
tramitacion;

Suscribir previo acuerdo del Comité de Transparencia, los acuerdos de
respuesta relativos a la incompetencia, procedimiento de inexistencia,
prérrogas y clasificaciéon de la informacion;

Informar a la Persona Titular sobre las solicitudes de acceso a la informacién;

Fungir como la o el Secretario Técnico del Comité de Transparencia, siendo el
responsable de generar las actas correspondientes, llevar el control y
resguardo de los documentos relativos a sus sesiones de trabajo, asi como
cumplir con lo que disponga la normatividad reglamentaria aplicable;

Verificar que las personas titulares de las Unidades Administrativas
garanticen la seguridad y proteccion de los datos personales contenidos en
cada uno de sus archivos fisicos y electrénicos, de conformidad con la
normatividad de la materia;

Realizar las actividades relacionadas con el tratamiento de datos personales
y avisos de privacidad conforme a la normatividad aplicable;

Asesorar y capacitar en los asuntos de su competencia a las personas
servidoras pUblicas que asi lo requieran;

Realizar las acciones necesarias para facilitar el ejercicio del derecho de
acceso a la informacidn, la proteccion de datos personales y las demaés que
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prevean las disposiciones legales en materia de transparencia, acceso a la
informacion y proteccidn de datos personales; y

Las demas que le encomiende el Superior Jerarquico y la normatividad
aplicable.

SECCION SEGUNDA
DE LA UNIDAD DE APOYO JURIDICO

Articulo 6. En términos del articulo 35 fraccion XlI de la Ley Orgénica del Poder
Ejecutivo del Estado de Tabasco, la persona titular de la Unidad de Apoyo Juridico
sera nombrada y removida por la persona titular de la Consejeria Juridica del Poder
Ejecutivo del Estado y estara adscrita administrativa y presupuestalmente a dicha
Dependencia.

Ademas de las establecidas en el Reglamento Interior de la Consejeria Juridica del
Poder Ejecutivo del Estado, a la Unidad de Apoyo Juridico le corresponde el ejercicio
de las atribuciones siguientes:

Representar legalmente al Servicio Estatal de Administracién, en
procedimientos judiciales, administrativos, amparos o en cualquier otro de
caracter juridico en los cuales el Servicio Estatal de Administracidén sea parte
0 tenga interés, ejercer acciones y oponer excepciones o defensas, asi como
interponer los recursos que procedan y, en su caso, desistirse de ellos;

Elaborar y presentar los escritos o documentos relacionados con
procedimientos judiciales, administrativos y laborales; asi como rendir los
informes previos y justificados en los juicios de amparo en los que el Servicio
Estatal de Administracion, la Persona Titular o cualquiera de sus servidores
publicos tengan interés juridico, sean parte o sean sefialados como autoridad
responsable;
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Desahogar las consultas que en materia juridica le formulen las Unidades
Administrativas del Servicio Estatal de Administracién o el Organo de
Gobierno;

Dar seguimiento a los procedimientos judiciales y administrativos
relacionados con los bienes a que se refiere la Ley, asi como aquellos en los
que el Servicio Estatal de Administracion tenga interés juridico;

Realizar las notificaciones que sean necesarias para el cumplimiento de las
facultades conferidas al Servicio Estatal de Administracion;

Formular denuncias y querellas ante la Fiscalia respecto de hechos que
puedan constituir delitos, allegandose u ofreciendo los elementos
probatorios del caso, asi como coadyuvar con ésta, en representacion del
Servicio Estatal de Administracion;

Coordinar el andlisis, estudio y, en su caso, elaboracidn de los anteproyectos y
proyectos de iniciativas de leyes, reglamentos, decretos, acuerdos, manuales
de organizacion y de procedimientos, y demas disposiciones relacionadas
con el Servicio Estatal de Administracién;

Elaborar y en su caso, revisar los convenios, acuerdos, contratos y demas
documentos que suscriba la Persona Titular,

Certificar los documentos e informacién que se encuentren en los archivos
del Servicio Estatal de Administracién, las cuales se expediran solo por
mandatos de autoridad debidamente fundados y motivados;

Instrumentar y tramitar el procedimiento de declaraciéon de abandono de
bienes, cuando asi proceda conforme a la Ley,;
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Instrumentar los actos necesarios para la enajenaciéon de los bienes
decomisados y abandonados, cuando asi proceda conforme a la Ley;

Substanciar el procedimiento administrativo que alude la Ley de los
Trabajadores al Servicio del Estado de Tabasco, desde el levantamiento de
actas administrativas hasta dictaminar las mismas, previo acuerdo con la
Persona Titular;

Habilitar a las personas servidoras publicas para realizar diligencias y
notificaciones, derivadas de los procedimientos radicados por esta Unidad
Administrativa;

Requerir la ratificacion de la declaratoria de abandono de bienes a la
autoridad jurisdiccional que corresponda;

Revisar los nombramientos provisionales de depositarios, interventores o
administradores de los bienes a que se refiere la Ley, para ser autorizados por
la Persona Titular;

Supervisar los actos necesarios para la destruccion de los bienes
decomisados, cuando asi proceda conforme a la Ley; y

Las demas que le encomiende la Persona Titular y la persona titular la
Consejeria Juridica del Poder Ejecutivo del Estado y las que determinen las
disposiciones legales y administrativas aplicables.

SECCION TERCERA
DE LA DIRECCION ADMINISTRATIVA
Y DE CONTROL DE BIENES

Articulo 7. Corresponde a la Direccion Administrativa y de Control de Bienes del
Servicio Estatal de Bienes Asegurados, Abandonados o Decomisados del Estado de
Tabasco el gjercicio de las atribuciones siguientes:
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Vigilar el debido registro de los actos relacionados con la custodia,
conservacion, supervision y control de la administracion de los bienes a que
se refiere la Ley;

Verificar la integracion y actualizacién oportuna de la base de datos con el
registro de bienes asegurados, abandonados o decomisados, prevista en la
Ley;

Vigilar que se cumpla con el procedimiento y con todos los requisitos que
establece la Ley, antes de enajenar o devolver un bien;

Validar que se lleve a cabo la correcta integraciéon de los inventarios de los
bienes asegurados, abandonados o decomisados;

Suscribir los documentos necesarios para el funcionamiento del Servicio
Estatal de Administracién, cuando se requiera por urgencia o ausencia del
Superior Jerarquico.

Proponer a la Persona Titular los procedimientos y formatos para la guarda y
conservacion de los bienes a que se refiere la Ley;

Someter a consideracion de la Persona Titular las acciones correctivas y de
sistemas de control, que permitan subsanar las deficiencias detectadas en la
operacion y funcionamiento de las depositarias, administraciones e
interventorias;

Coordinar la elaboracién de los criterios generales respecto a la contratacién
de seguros para los bienes asegurados, en los términos de las disposiciones
juridicas aplicables;

Coordinar la elaboracidon de reglas, procedimientos, formatos de inventarios
y demas instrumentos para la recepcion, guarda y conservacién de los bienes
a que se refiere la Ley;
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Integrar y presentar a la Persona Titular los informes que, respecto al estado
legal y material, guarden los bienes puestos a disposicién del Servicio Estatal
de Administracion;

Coordinar la elaboracion del anteproyecto de presupuesto y del Programa
Operativo Anual del Servicio Estatal de Administracién, con base en las
propuestas de las Unidades Administrativas;

Supervisar la correcta administracién de los recursos humanos, financieros y
demas que sean necesarios para el despacho de los asuntos del Servicio
Estatal de Administracién, realizando los tramites de contratacion de
personal, adquisicién de bienes o prestacion de servicios, en los términos de
las disposiciones juridicas aplicables;

Gestionar los nombramientos, cambios de adscripcidn, bajas y contratacion
del personal del Servicio Estatal de Administracion, en los términos de las
disposiciones juridicas aplicables;

Dar cumplimiento a la normatividad, procedimientos y requerimientos de
informacion en materia de auditorias;

Rendir los informes y formular los dictamenes, estudios y opiniones que le
solicite la Persona Titular;

Vigilar la aplicacién racional y ordenada del ejercicio del gasto de
presupuesto de egresos, poniendo a consideracion de la Persona Titular las
adecuaciones presupuestales requeridas para su tramite ante la Secretaria
de Administracion y Finanzas;

Emitir reportes sobre el ejercicio de los recursos presupuestarios asignados al
Servicio Estatal de Administracién, sus operaciones presupuestarias y
financieras con cifras al cierre de cada mes y entregarlas a las Secretarias de
Administracién y Finanzas y Anticorrupcién y Buen Gobierno, en los medios,
formatos y plazos que para tal efecto establezcan las disposiciones juridicas
aplicables;
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Llevar el registro, control y seguimiento del inventario de los bienes muebles
e inmuebles del Servicio Estatal de Administracién, asi como disponer lo
necesario para el mantenimiento preventivo y correctivo de los mismos, con
base en la disponibilidad presupuestal y las disposiciones juridicas aplicables;

Realizar mensualmente la conciliacién bancaria, con el objeto de llevar un
control permanente de los recursos financieros asignados;

Validar los tramites de las cuentas bancarias de acuerdo a las disposiciones
legales vigentes;

Coordinar la elaboracién de los estados financieros del Servicio Estatal de
Administracién, para cumplir con la entrega mensual ante la Direccién de
Contabilidad Gubernamental de la Secretaria de Administracion y Finanzas,
con base en las disposiciones juridicas aplicables;

Validar la informacién para elaborar la autoevaluacién, con base en las
disposiciones establecidas en el Manual de Normas para el Ejercicio, Control,
Seguimiento y Evaluacién del Gasto Publico del Poder Ejecutivo del Estado
de Tabasco;

Presidir el Subcomité de Compras del Servicio Estatal de Administracion;
Supervisar que las Unidades Administrativas a su cargo lleven a cabo el
registro y actualizacién de los archivos, informacién y documentacién que le
competan;y

Las demas que le encomiende la Persona Titular y la normatividad aplicable.

Para el desempeno de sus atribuciones |la Direccion Administrativa y de Control de
Bienes del Servicio Estatal de Bienes Asegurados, Abandonados o Decomisados del
Estado de Tabasco se auxiliard con las Unidades Administrativas siguientes:

Subdireccion de Control de Bienes
Departamento de Registro de Entradas y Salidas.
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Subdireccién de Administracion y Contabilidad
Departamento de Administracién
Departamento de Contabilidad

Articulo 8. Corresponde a la Subdireccién de Control de Bienes el ejercicio de las
atribuciones siguientes:

l.

Vi.

ViIl.

VIIIL.

Realizar todos los actos relacionados con la custodia, conservacion,
supervisién y control de la administracién de los bienes a que se refiere la Ley;

Integrar la base de datos con el registro de los bienes asegurados,
abandonados o decomisados, referida en la Ley y verificar su permanente
actualizacion;

Instrumentar y tramitar el procedimiento que establezca la Ley para la
devolucién de los bienes que asi procedan;

Elaborar y mantener actualizado el inventario de bienes asegurados;

Elaborar y someter a consideracion del Superior Jerarquico los
procedimientos y formatos para la guarda y conservacién de los bienes a que
se refiere la Ley;

Proponer al Superior Jerarquico las acciones correctivas y de sistemas de
control, gue permitan subsanar las deficiencias detectadas en la operacién y
funcionamiento de las depositarias, administraciones e interventorias;

Inscribir el aseguramiento de bienes inmuebles, derechos reales, aeronaves,
embarcaciones, empresas, negociaciones, establecimientos, acciones, partes
sociales, titulos bursatiles y cualquier otro bien o derecho susceptible de
registro o constancia en la Base de Datos del Registro Pulblico de Bienes
Asegurados y en los demas registros publicos en que resulte necesarios;

Solicitar los informes bimestrales que deban rendir los depositarios,
interventores y administradores de los bienes;
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IX. Proponer y en su caso, solicitar al Superior Jerarquico la contratacion de
seguros para los bienes asegurados, en los términos de las disposiciones
legales aplicables;

X. Elaborar las reglas de procedimientos y formatos de los inventarios, asi como
los relacionados con la recepcién, guarda y conservacion de los bienes a que
se refiere la Ley y someterlos a consideracion del Superior Jerarquico;

Xl. Proporcionar la documentacién requerida para la devolucién de bienes que
por acuerdo o resolucion judicial le sea solicitada;

Xll. Informar al Superior Jerarquico el informe anual respecto a la administracion
de los bienes asegurados; y

Xlll. Las demas que le encomiende el Superior Jerarquico y la normatividad
aplicable.

Para el desempefio de sus funciones la Subdireccién de Control de Bienes, contara
con la Unidad Administrativa siguiente:

Departamento de Registro de entradas y salidas
Esta Unidad Administrativa tendra las atribuciones establecidas en el Manual de
Organizacién y de Procedimientos del Servicio Estatal de Administracién, en otras
disposiciones aplicables, asi como aquellas que su Superior Jerarquico le
encomiende en el &mbito de su competencia.

Articulo 9. Corresponde a la Subdireccién de Administracién y Contabilidad el
ejercicio de las siguientes funciones;

I. Gestionar y ejercer el presupuesto asignado;

ll. Elaborar y consolidar los estados financieros y presupuestales respectivos,
conforme a las disposiciones juridicas aplicables;
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Realizar los tramites administrativos, contables, financieros, presupuestalesy
de recursos humanos que se requieran con las Unidades Administrativas del
Servicio Estatal de Administracion;

Integrar el anteproyecto del Programa Operativo Anual del Servicio Estatal
de Administracion;

Aplicar y difundir la normatividad y lineamientos vigentes de operacién en
materia de contabilidad, programacion, presupuesto, autorizacién y
modificacion de los proyectos que se operen con recursos presupuestales
asignados al Servicio Estatal de Administracion;

Dar cumplimiento a las normas de control y evaluacién que emita la
Secretaria Anticorrupcion y Buen Gobierno;

Establecer mecanismosy programas que permitan la 6ptima administracion,
control y aplicacién de los recursos autorizados;

Recibir las estimaciones, facturas y recibos de honorarios para su tramite ante
la Secretaria de Administracion y Finanzas;

Elaborar, enviar y dar seguimiento a las érdenes de pago, tramitadas ante la
Secretaria de Administracion y Finanzas;

Tramitar con base en la normatividad vigente, el registro de contratos y
pedidos;

Participar en la integracion del Subcomité de Compras del Servicio Estatal de
Administracion;

Integrar la contabilidad para coadyuvar en la formulacién de la Cuenta
Publica;

Instrumentar y mantener en operacién los mecanismos que permitan
preparar informacién para efectuar la conciliacién y el balance, asi como
aplicar, en su caso, las enrmiendas que correspondan;
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Reaiizar el trémite de apertura v cance!acic')n de las cuentas bancarias,

.....

Informar al Superior Jerdrquico de las transferencias realizadas por la
Secretaria de Administracién y Finanzas en las cuentas bancarias para
efectuar los pagos a proveedores;

Verificar y revisar que al momento de efectuar el pago de viaticos y de apoyos,
los beneficiaros firmen las pdélizas y el formato emitidos por la Secretaria de
Administracion y Finanzas;

Atender y desempefar oportunamente todos aquellos asuntos y comisiones
que le sean delegadas por la Direccién Administrativa y de Control de Bienes
Asegurados, Abandonados o Decomisados del Estado de Tabasco;

Elaborar los informes gque correspondan de la situacién presupuestal,
financiera y contable con motivo de las operaciones que realiza el Servicio
Estatal de Administracion y presentarlos ante la Secretaria de Administracién
y Finanzas;

Realizar la comprobacion anual de los recursos ministrados del presupuesto
autorizado, ante la Secretaria de Administracion y Finanzas para el cierre del
ejercicio presupuestal;

Atender las auditorias a las que estd sujeto el Servicio Estatal de
Administracién, asi como elaborar y presentar los reportes especiales
solicitados por los entes fiscalizadores,

Llevar el control y seguimiento de los inventarios administrativos;

Realizar el trémite y proceso administrativo legal correspondiente para |la baja
de los activos inservibles;

Efectuar los procedimientos de adquisiciones de bienes y contratacién de
servicios, conforme a la normatividad aplicable; y
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XXIV. Las demas que le encomiende el Superior Jerarquico y la normatividad legal
aplicable.

Para el desempeno de sus funciones la Subdireccion de Administracién y
Contabilidad, contara con las Unidades Administrativas siguientes:

Departamento de Administracién
Departamento de Contabilidad

Estas Unidades Administrativas tendran las atribuciones establecidas en el Manual
de Organizacion y de Procedimientos del Servicio Estatal de Administracién, en
otras disposiciones aplicables, asi como aquellas que su Superior Jerarquico le
encomiende en el ambito de su competencia.

SECCION CUARTA
DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL

Articulo 10. En términaos del articulo 30 fraccion XLI de la Ley Orgénica del Poder
Ejecutivo del Estado de Tabasco, la persona titular del Organo Interno de Control,
asi como las personas titulares de sus areas, seran nombrados y removidos por la
persona titular de la Secretaria Anticorrupcion y Buen Gobierno; y dependeran
jerarquica y funcionalmente de esta.

Estos tendran las funciones y responsabilidades que establece la Ley General de
Responsabilidades Administrativas, el Reglamento Interior de la Secretaria
Anticorrupcion y Buen Gobierno, asi como las que sefialen las disposiciones
juridicas aplicables. Contaran con la estructura organica necesaria para realizar las
funciones correspondientes.

TITULO TERCERO
DE LAS SUPLENCIAS DE LAS PERSONAS SERVIDORAS PUBLICAS
DEL SERVICIO ESTATAL DE ADMINISTRACION

CAPITULO UNICO
DE LA SUPLENCIA DE LA PERSONA TiTULAR
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Y DEMAS TITULARES DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS

Articulo 11. En ausencias temporales no mayores a siete dias naturales, la Persona
Titular sera suplida por la persona que éste designe. Cuando las ausencias de la
Persona Titular sean mayores a siete dias naturales, sera suplida por la persona
servidora publica que designe el Organo de Gobierno.

Articulo 12. Las ausencias temporales de las personas titulares de las Unidades
Administrativas seran suplidas por la persona servidora publica que designe la
Persona Titular.

Articulo 13. En |las ausencias de la persona titular de la Unidad de Apoyo Juridico,
ésta serd suplida por quien designe la persona titular de la Consejeria Juridica del
Poder Ejecutivo del Estado, conforme al perfil requerido y considerando la
propuesta que para tal efecto presente |la Persona Titular.

TRANSITORIOS

PRIMERO. E| presente Estatuto Organico entrara en vigor al dfa siguiente de su
publicacién en el Periddico Oficial del Estado.

SEGUNDO. Se abroga el Reglamento Interior del Servicio Estatal de Administracion
y Destino de Bienes Asegurados, Abandonados o Decomisados del Estado de
Tabasco publicado el 01 de febrero de 2017, en el Suplemento 7764 F al Periédico
Oficial del Estado.

TERCERO. Se derogan todas las disposiciones administrativas de igual o menor
rango que se opongan al presente Estatuto Organico.

CUARTO. Para su mejor funcionamiento, el Servicio Estatal de Administracién
debera formular en un término de 90 dias habiles, a partir de la fecha de publicacién
del presente Estatuto Orgéanico, sus respectivos Manuales de Organizacién y de
Procedimientos.
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EXPEDIDO EN EL PALACIO DE GOBIERNO, RECINTO OFICIAL DEL PODER
EJECUTIVO, EN LA CIUDAD DE VILLAHERMOSA, CAPITAL DEL ESTADO DE
TABASCO, A LOS DOCE DIAS DEL MES DE MAYO O DOS MIL VEINTISEIS.
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