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ACUERDO GENERAL AG/FGE/RAGEC/X/024/2026

ACUERDO POR EL QUE SE ESTABLECE EL PROTOCCOLO EN EL MANEJO DE LA
BODEGA DE INDICIOS

MAESTRO OSCAR TONATHIU VAZQUEZ LANDEROS, Fiscal General del Estado de
Tabasco, con fundamento ‘en los articulos 21 de la Constitucién Politica de los Estados
Unidos Mexicanos; 54 Ter, parrafo octavo, de la Constitucién Politica del Estado Libre y
Soberano de Tabasco; 4, 5, 6, 7, 9, y 11 fracciones [, X, XVII, XVIIl, XX y XXIII; 14 y 15, de
la Ley Organica de la Fiscalia General del Estado de Tabasco; y, 1,4, 5,6, 7, 8,9, 10, y 17
apartado a) fracciones V, XXI y XXVII, del Reglamento Interior de la Fiscalia General del
Estado de Tabasco; y

CONSIDERANDO

PRIMERO. La Constituciér Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en sus articulos 16
y 21, establecen la obligacién de las autoridades encargadas de la procuracién de justicia
de garantizar la legalidad, seguridad juridica y debido proceso en la investigacion y
persecucion de los delitos, lo que incluye el debido resguardo de los Indicios y elementos
materiales probaterios relacionados con un hecho delictivo.

SEGUNDO. El Cédigo Nacional de Procedimientos Penales establece la cadena de
custodia como el sistema obligatorio de control y registro de los indicios, desde su
localizacién hasta su destino final, imponiendo a las autoridades la obligacién de garantizar
su integridad, conservacion y trazabilidad, para asegurar su valor probatorio en el proceso
penal.

TERCERO. Que la Guia Nacional de Cadena de Custodia desarrolla los criterios técnicos
y procedimientos para el registro, traslado, almacenamiento, control y destino final de los
indicios, estableciendo la necesidad de contar con areas delimitadas, mecanismos de
identificacién y clasificacién, inventarios actualizados, responsables definidos en cada
etapa y controles de acceso que garanticen su integridad, conservacién y trazabilidad
durante toda la cadena de custodia.

CUARTO. Que la adecuada clasificacién, organizacién y resguardo de los indicios
constituye un eslabon critico dentro de la investigacién penal, ya que de ello depende la
preservacién de su integridad, identidad y valor probatorio, por lo que resulta necesario
establecer criterios técnicos, administrativos y de seguridad que permitan su manejo
sistematico desde la recepcion, registro y almacenamiento, hasta su disposicién final.
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QUINTO. El manejo y resguarde de armas de fuego, municiones y explosivos debe
realizarse conforme a la Ley Federal de Armas de Fuego y Explosivos y demas
ordenamientos aplicables, implementando controles estrictos de almacenamiento, registro
y acceso, dada la peligrosidad de dichos objetos y el riesgo de desvio o uso indebido.

SEXTO. La gestion de residuos y materiales biclégico-infecciosos derivados de indicios
(sangre, fluidos corporales, tejidos, prendas contaminadas, agujas u objetos
punzocortantes, entre otros) debe observar la Norma Oficial Mexicana NOM-087-ECOL-
SSA1-2002, que establece la clasificacién y especificaciones de manejo de los residuos
peligrosos bioldgico-infecciosos, incluyendo segregacion, envasado, etiquetado,
almacenamiento temporal y disposicién final, con el fin de proteger la salud del personal,
de terceros y el medio ambiente.

SEXTO. Para no manejar sustancias que generen ambiente peligroso que produzca
vapores, flamas o explosiones, de alto riego para personas o lugares, no se almacenara
derivados del petréleo come hidrocarburos, gases, liguidos flamables y aceites, conforme
a las Normas Oficial Mexicana NOM-005-ASEA-2016, NOM-011-ASEA-2019, que
establecen requisitos de areas con capacidades con materiales especificos para el
resguardo de estos elementos, solo pequefios recipientes vacios.

SEPTIMO. Que, en atencién a la naturaleza, volumen y caracteristicas de los indicios,
resulta necesario establecer criterios de clasificacion y almacenamiento diferenciado,
cuando se encuentren materiales que per su cantidad o tamafio implique un alto costo o
peligrosidad por su conservacion, solo entraran en registro de Cadena de Custodia el
muestreo realizado, siendo el resto materia de aseguramiento.

OCTAVO. La correcta clasificacion de la bodega de indicios, mediante un Protocolo
especifico, fortalece los mecanismos de control interno, reduce riesgos de responsabilidad
administrativa y penal, garantiza que los Indicios se presenten ante la autoridad
jurisdiccional en condiciones que aseguren su autenticidad, legalidad y pleno valor
probatorio, contribuyendo a la eficacia de la investigacion y a la tutela de los derechos
humanos de las partes.

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. Definiciones
. Almacenamiento: Accion de depositar indicios en lugares previamente establecidos
con caracteristicas especificas, atendiendo la naturaleza para su conservacion, y
garantizando el Registro de la Cadena de Custodia;
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Il. Bodega de Indicios: Area fisica con acceso restringido y condiciones especificas de
seguridad, destinada al resguardo, organizacién, control y registro de indicios o
elementos materiales probatorios para garantizar su integridad;

Ill.  Cadena de custodia: Sistema de control y registro que se aplica a los indicios y
elementos materiales probatorios desde su localizacion, descubrimiento o aportacion
hasta su conclusién juridica, incluyendo sus etapas de levantamiento, embalaje,
etiquetado, traslado, ingreso, almacenamiento, préstamo, develucion y destino final,
asi como la identificacién de las personas que intervienen en cada una de dichas
etapas;

IV.  Conservacion: Accién de depositar permanentemente residuos peligrosos en sitios
e instalaciones cuyas caracteristicas permitan prevenir o evitar su liberacion al
ambiente, con la finalidad de garantizar su aislamiento definitivo;

V. Destino Final: Es el pronunciamiento de la persona servidora publica Fiscal del
Ministerio Publico u Organo Judicial, quienes, en su ambito de competencia,
determinaran el destino final de los indicios, y se efectuara ante la autoridad
competente;

VI. Encargado de Bodega: Perscna servidora publica, que coordina y supervisa el
procedimiento de recepcién, custodia, almacenamiento, resguardo, salida y destino
final de los indicios;

VIl.  Elemento material probatorio (EMP): Indicio que, por su naturaleza y relacién con
los hechos investigados, es apto para ser presentado en audiencia dentro del proceso
penal como medio de prueba;

VIll. Embalaje: Conjunto de materiales y procedimientos utilizados para envolver,
contener, proteger y asegurar los Indicios, evitando su deterioro, contaminacion,
pérdida o alteracion, e impidiendo el acceso no autorizado a su contenido;

IX. Etiquetado o rotulado: Colocacion visible en el embalaje de cada indicio de la
informacién minima necesaria para su identificacién (nimero de carpeta, folic de
cadena de custodia, descripcion, fecha, hora, lugar de levantamiento, nombre y firma
de quien lo embala y demas datos que determinen los lineamientos aplicables); \/\
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XI.

XII.

XML

XIV.

XV,

XVI.

XVIL.

XVIII.

Indicio: Todo objeto, instrumento, huella, vestigio, rastro, sustancia, documento,
registrc electrénico o cualquier otro elemento relacionado con un hecho
probablemente delictivo, susceptible de analisis pericial o de incorporacion como
prueba en un procedimiento penal,

Indicios bioldgicos: Aguellos constituidos por muestras o restos de origen humano,
animal o vegetal (sangre, fluidos corporales, tejidos, érganos, cabellos, etc.), que
pueden ser susceptibles de analisis médico, genético o bioldgico y que, en su caso,
pueden generar residucs peligrosos biolégico-infecciosos;

Indicios quimicos o peligrosos: Sustancias quimicas, tdxicas, corrosivas,
inflamables, explosivas o que, por sus caracteristicas, representan riesgo para la
salud o el medio ambiente, y que requieren condiciones especiales de
almacenamiento y manejo;

Inventario de indicios: Relacién sistematizada y actualizada de todos los indicios
resguardados en la bodega; organizada por carpeta de investigacion, tipo de indicio,
area de almacenamiento y demas criterios que determine la institucion;

Primer respondiente: Primera autoridad con funciones de seguridad publica en el
lugar de la intervencion;

Recepcion de indicios: Acto formal mediante el cual la bodega de indicios, a través
del responsable o del personal autorizado, recibe los Indicios gue le son remitidos,
verifica la integridad de su embalaje y documentacién, y asienta en los registros
correspondientes su ingreso;

Reingreso: Acto o accidén de regresar el indicio después de haber realizado una
diligencia o haber sido presentado en desahogo en Juicio;

Registro de Indicios: Conjuntc de anotaciones, ya sea en medios fisicos o
electronicos, en las que se consignan los datos de identificacién del indicio (nimero
de carpeta de investigacion, descripcién, fecha y hora de ingreso, procedencia,
persona que entrega y recibe, ubicacidn interna y movimientos posteriores);

Registro de Cadena de Custodia: Documento en el que se registran los indicios y
las personas que intervienen durante su procesamiento desde su localizacion,
descubrimiento o aportacion en el lugar de intervencion, hasta que la autoridad ordene
su conclusion;

“\
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XIX.

XX.

XXIL.

Residuos Peligrosos Biolégico-Infecciosos (RPBI): Materiales generados durante
el manejo de indicios biolégicos que, por su contenido y caracteristicas, representan
un riesgo para la salud y deben manejarse conforme a la normativa especifica en la
materia;

Resguardo: Custodia que se proporciona a los indicios para su seguridad;

Salida Temporal: Momento en que previa determinacion que emita la persona
servidora publica Fiscal de Ministerio Publico, para la practica de diligencias o bien
ser presentados el Indicic en la etapa procesal correspondiente;

Traslado: Desplazamiento o reubicacién de los indicios que realiza la persona
servidora publica Policia de Investigacion o personal policial que funja como Primer
Respondiente, asi como el personal de bodega de indicios, con el propésito de
preservar, conservar y/o evitar su alteracion, pérdida o deterioro,

Articulo 2. Objeto.

El presente Protocolo tiene por objeto regular la clasificacién, organizacién, operacién y
control de la bodega de indicios de la Fiscalia General del Estado de Tabasco,
estableciendo los procedimientos y medidas necesarias para el resguardoe seguro,

orden

ado y trazable de los elementos materiales probatorios y objetos relacionados con

hechos probablemente delictivos.

Articulo 3. Alcance.

Este

Protocolo es de observancia obligatoria para el personal que intervenga directa o

indirectamente en la recepcion, registro, fraslado, almacenamiento, custodia, préstamo,
entrega o disposicion final de indicios en la bodega, incluyendo:

a)
b)
c)
d)
e)

f)

Personal policial y primer respondiente;

Fiscales del Ministerio Publico, en lo conducente;

Peritos y personal de servicios periciales;

Personal administrativo autorizado para operar la bodega;

Personal de seguridad y logistica que participe en el resguardo o traslado de
Indicios; vy

Persona servidora publica autorizada.

Articulo 4. Fundamento legal
La aplicacion del presente Protocolo encuentra sustento juridico en los siguientes

orden

amientos, de manera enunciativa mas no limitativa:
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Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos;
Ley General del Sistema Nacional de Seguridad Publica;
Codigo Nacional de Procedimientos Penales (CNPP);

. Guia Nacional de Cadena de Custodia;

Normas Oficiales Mexicanas en materia de residuos biolégico-infecciosos vy
sustancias peligrosas: NOM-087-SEMARNAT-SSA1-2002, y NOM-005-STPS-
1998; y

Ley Federal de Armas de Fuego y Explosivos y su Reglamento.

CAPITULO i
BODEGA DE INDICIOS

Articulo 5. Clasificacion de la bodega de indicios
Para efectos del presente Protocolo, la bodega de indicios debera organizarse y clasificarse
de conformidad con lo siguiente:

5.1 Clasificacién general:

Bodega general de indicios: Espacio central destinado al resguardo de la mayoria
de los indicios y elementos materiales probatorios, clasificados en areas internas
especificas seglin su naturaleza y nivel de riesgo.

Bodegas o areas especializadas de indicios: Espacios independientes o
secciones fisicamente delimitadas, destinados al resguardo de indicios que, por sus
caracteristicas, requieren condiciones especiales de seguridad o conservacién,
tales como:

1) Area de recepcion y clasificacion;

2) Area de oficina administrativa;

3) Indicios diversos;

4) Narcdticos;

5) Indicios biolégicos;

6) Valores y numerarios;

7) Indicios balisticos;

8) Indicios quimicos; e.

9) Indicios electrénicos.

5.2 Clasificacién interna por areas minimas de la bodega general:
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VIl

Area de recepcion y clasificacion. Espacio destinado a recibir los indicios, verificar
la integridad de su embalaje, cotejar la documentacién de cadena de custodia y
realizar los registros de ingresos y egresos. En esta area se limita el acceso
Unicamente al personal autorizado.

Area de oficina administrativa. Sera el espacio destinado al desempefio de las
funciones del Encargado de la bodega de indicios y del personal almacenista. En
esta area se realizara la clasificacion, control y supervisidon de todas las actividades
de recepcidn, registro, almacenamiento, traslado interno y salida de indicios,
elementos materiales probatorios y el archivo de la documentacion producida en las
actividades de la bodega.

Area de indicios diversos. Espacio fisico en el que se almacenan y resguardan
indicios y evidencias que no requieren tratamiento o condiciones especiales para su
conservacién (herramientas, ropa, objetos diversos, documentos en papel,
etcétera).

Area de narcéticos o drogas. Espacio destinado al almacenamiento de indicios
consistentes en drogas, enervantes, estupefacientes o sustancias prohibidas,
debidamente embalados, pesados y etiquetados. Debe contar con dispositivos de
seguridad reforzada y controles especificos de inventarioc y acceso.

Area de resguardo de indicios biolégicos. Espacio especifico dentro de la bodega
destinado a almacenar indicios de origen bioldégico que hayan sido debidamente
secados y embalados, tales como hisopos con manchas de sangre o fluidos,
prendas con evidencia hematica, colillas, cabellos, ufias, restos éseos secos, entre
otros; en el pericdo establecido por la norma.

Area de valores y numerarios. Espacio con condiciones de seguridad reforzada
(cajas fuertes, gabinetes metalicos con cerradura, sistemas de control de acceso),
destinado al resguardc de dinero en efectivo, joyas, relojes, valores, documentos
negociables u otros bienes de alto valor econémice, previo dictamen o valoracion
pericial cuando corresponda.

Area de indicios balisticos. Espacio especifico para el resguardo de armas de
fuego cortas y largas, municiones, casquillos, proyectiles y demas elementos
balisticos, descargados y asegurados, con separacion fisica respecto de otros
indicios y con medidas de seguridad acordes a |a legislacion aplicable.

Area de indicios electrénicos y evidencia digital. Espacio destinado al \/

almacenamiento de teléfonos méviles, computadoras, discos duros, memorias USB,

\
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DVR, camaras digitales, CD, DVD y otros dispositivos electrénicos, procurando
condiciones que eviten dafios fisicos o pérdidas de informacion (proteccion contra
humedad, golpes, campos magnéticos, etcétera).

5.3 Clasificacion por nivel de seguridad y riesgo:

Para efectos de clasificacion interna y asignacion de medidas de seguridad, las areas de la
bodega se clasificaran ademas por nivel de riesgo, de la forma siguiente:

l. Zona de alto riesgo. Incluye las areas de:
a) Armas de fuego y elementos balisticos.
b) Narcéticos, drogas y sustancias psicotropicas.
c) Valores y numerario.
d) Sustancias quimicas peligrosas o explosivos.

En estas zonas se implementaran controles de acceso mas estrictos, bitdcoras de ingreso
y salida de personal, sistemas de video vigilancia y candados o cerraduras de seguridad
reforzada.

Il. Zona de riesgo biolégico. Comprende el area de resguardo de indicios bioldgicos.
Requiere uso obligatorio de equipo de proteccién personal, manejo conforme a
normas sanitarias y procedimientos especificos de limpieza y desinfeccion.

lll. Zona de riesgo quimico. Comprende el area destinada a sustancias gquimicas
peligrosas, tdxicas, corrosivas o inflamables, con sefializacion de riesgo, ventilacion
adecuada y equipo para atencion de emergencias (extintores, material absorbente,
duchas de emergencia, enire otros).

IV. Zona de riesgo estandar o general. Incluye las areas de elementos generales,
documentos y parte del espacio destinado a objetos diversos que no representen
riesgos especiales ni requieran condiciones extraordinarias de conservacién,

CAPITULO IlI
PROCEDIMIENTOS OPERATIVOS DE LA BODEGA DE INDICIOS

Articulo 6. Directrices generales de los procedimientos operativos
I Los procedimientos operativos de la bodega de indicios tienen por objeto regular la
recepcién, clasificacién, registro, embalaje, etiquetado, ingreso, almacenamiento,

consulta, salida temporal y destino final de los indicios.
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Todo indicio que ingrese, permanezca o salga de la bodega debera encontrarse
debidamente documentado en el registro de cadena de custodia y en los registros
internos correspondientes.

Unicamente el responsable de bodega y el personal autorizado podran ejecutar los
procedimientos sefalados en este capitulo.

Cualquier anomalia detectada durante la aplicacion de estos procedimientos debera
registrarse como incidencia, informarse de inmediato a la autoridad competente y
documentar por escrito.

Articulo 7, Recepcidn de indicios

L.

La admision de indicios se realizara exclusivamente en el area de recepcion y control
de acceso de la bodega.

Todo indicio debera ser entregado con:

a) Su formato de registro de cadena de custodia debidamente requisitade.

b) Ladocumentacion que, en su caso, sea necesaria segun las particularidades del
asunto legal, ya sea para la recepcion o la entrega del indicio, incluyendo los
oficios o solicitudes formales que resulten requeridos.

El responsable de la bodega o el personal autorizado debera:

a) Verificar la integridad del embalaje, sellos y etiquetas.

b) Cotejar que los datos del embalaje coincidan con los del formato del registro de
cadena de custodia.

c) Registrar fecha y hora de entrega y recepcién, nombre, cargo y firma de quien
entrega y quien recibe.

En caso de observar dafos, alteraciones, discrepancias o cualquier irregularidad,
se asentara una incidencia en el formato correspondiente y se hara del conocimiento
de la autoridad competente.

Ningun indicio serd aceptado en la bodega sin la documentacion minima que
permita mantener la trazabilidad del mismo.

Articulo 8. Registro e integracion de la cadena de custodia

Todo indicio recibido debera ser incorporado al registro de indicios de la bodega, ya
sea en formato fisico y/o electronico.

El registro debera contener, como minimo:
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a) Numero de carpeta de investigacion o expediente.

b) Numero de folio de cadena de custodia.

¢) Descripcion breve del indicio.

d) Fechay hora de ingreso a bodega.

e) Procedencia (autoridad, area o persona servidora publica que remite).

f) Nombre y firma de la persona que entrega y de la que recibe.

g) Area de la bodega asignada (biolégicos, narcéticos, armas, valores, etcétera).
h) Ubicacién interna especifica (pasillo, estante, repisa, contenedor, nivel).

lll. Cada movimiento relevante del indicio dentro de la bodega (cambio de ubicacion,
revision, salida temporal, reingreso) deberd asentarse en registro de cadena de
custodia y en los registros internos.

IV. Lainfermacion contenida en los registros tendra el caracter de reservada y sélo podra
ser consultada por personal autorizado o por quien cuente con orden escrita de
autoridad competente.

Articulo 9. Embalaje, reembalaje y etiquetado
I. Como regla general, el embalaje primaric de los indicios sera realizado por el primer
respondiente, la policia de investigacion o el perito en el lugar de los hechos o en el
sitio de su localizacion.

Il. El responsable de la bodega sélo realizara re-embalajes o refuerzos de embalaje
cuando:
a) El embalaje original se encuentre dafiado o ponga en riesgo la conservacién del
indicio.
b) Sea necesario adecuar el embalaje para el almacenamiento seguro en la bodega.

lll. Tedo re-embalaje debera:
a) Realizarse en un area limpia y adecuada.
b) Documentarse en el registro de cadena de custodia, indicando motivo, fecha,
hora y nombre de quien realizé el procedimiento.
¢} Conservar, en la medida de lo posible, el material original (cajas, bolsas,
etiquetas) dentro del nuevo embalaje.

IV. Cada indicic debera contar con etiquetado o rotulado visible, con al menos:
a) Numero de carpeta de investigacion.
b) Folio de cadena de custodia.
¢) Numero de indicio o consecutivo.
d) Descripcion del contenido.
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e} Fechay lugar de levantamiento o aseguramiento.
f) Nombre y firma de quien embald originalmente el indicio.

V. El etiquetado debera colocarse de modo que no oculte ni dafie elementos de interés
pericial (huellas, manchas, marcas, etcétera).

Articulo 10. Ingreso, ubicacion y distribucion interna

I.  Una vez recibido y registrado el indicio, el responsable de la bodega determinara el
area especifica de almacenamiento conforme a su naturaleza (bioldgico, quimico,
arma de fuego, narcoético, valor, electronico, objeto general, etcétera).

Il. El Indicio serd colocado en la estanteria, gabinete, contenedor, caja fuerte que
corresponda, evitando apilamientos que puedan provocar dafio, deformacién o
alteracion.

lll. La ubicaciéon interna debera registrarse con el mayor detalle posible (por ejemplo:
Area de narcéticos — Estante 2 — Repisa B — Contenedor 3).

IV. Esta prohibido cambiar un indicio de ubicacién interna sin:
a) Registrar el movimiento en el inventario.
b) Asentar el cambio en el registro de cadena de custodia, cuando proceda.

Articulo 11. Criterios especificos de aimacenamiento por tipo de indicio
I.  Indicios biolégicos y RPBI
a) Se almacenaran seguln su naturaleza y los tiempos maximos de conservacion.
b) Se utilizaran contenedores y bolsas identificadas, de conformidad con la
normativa aplicable.
c¢) El personal debera utilizar equipo de protecciéon personal {guantes, cubrebocas,
gafas, etcétera).

Il. Drogas, narcéticos y sustancias psicotrépicas
a) Se resguardaran en un area de alta seguridad, con gabinetes o cajas.
b) El acceso estara limitado a personal autorizado, llevande bitacora de ingreso y
salida.

lll. Armas de fuego, municiones y elementos balisticos
a) Las armas se almacenaran descargadas, con los mecanismos de disparo
asegurados.
b) Se separaran fisicamente las armas de las municiones y explosivos.
¢} El area contara con sistemas de seguridad reforzada y control de acceso estricto.
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IV. Sustancias quimicas peligrosas

a)

b)
c)

d)

V. val
a)
b)

Se resguardaran en gabinetes o contenedores adecuados, con ventilacion y
sefalizacién de riesgo.

Se evitara almacenar juntas sustancias que puedan reaccionar entre si.

Debera contarse con medidas de emergencia (extintores, material absorbente,
duchas de emergencia, seguin proceda).

Las armas calibre .50" o superiores, ametralladoras en todos sus calibres, lanza
cohetes, lanzagranadas y aguellos que determine la Secretaria de Defensa
Nacional, seran remitidas a la instalacion militar mas cercana para su guarda y
custodia.

ores y numerario
Se almacenaran en cajas fuertes o gabinetes metalicos con cerradura.
Se llevara control detallado y descripciones de acuerdo a su tipo.

VI. Indicios electréonicos y evidencia digital

a)
b)

c)

Se resguardaran en un area que proteja contra golpes, humedad, polvo y campos
magnéticos.

Se evitara la manipulacion innecesaria de dispositivos, especialmente si no han sido
sometidos a analisis pericial.

Cuando se requiera mantenerlos apagados o desconectados, se atenderan las
recomendaciones de tipo informatica o electrénica.

VIl. Objetos diversos

a)

b)

d)

e)

Los objetos diversos seran resguardados conforme a su naturaleza, tamafio,
fragilidad y valor probatorio. Incluyen herramientas, documentos, utensilios,
accesorios personales, dispositivos pequefios u otros elementos que no
correspondan a categorias especializadas como armas, drogas, biolégicos o
electrénicos.

Estos objetos deberan almacenarse en estanterias, gavetas o contenedores rigidos,
evitando la superposicion que pueda causar dafios o deformaciones.

Mantenerse etiquetados individualmente, con su embalaje original o con un
empaque adecuado que preserve su integridad.

Colocarse en areas secas, ventiladas y libres de humedad, protegiendo
especialmente documentos u objetos susceptibles de deterioro.

Resguardarse sin alterar su estado original, evitando limpiezas, manipulaciones
innecesarias 0 movimientos que comprometan indicios como huellas, residuos o
trazas.



2 DE MAYO DE 2026 PERIODICO OFICIAL

! "2026, Afio de Margarita Maza Parada"
- oy u

-

NERAL DEL ESTADO DE TABASCO

i ki

Fiscatia Ge

f) Organizarse por carpeta de investigacion o nimero de caso, garantizando
trazabilidad y rapida localizacion.

g) Se colocaran rétulos o placas de identificacién visibles en el objeto o en su area de
resguardo.

h) Se delimitaran fisicamente las areas de cada indicio para evitar confusiones o
mezclas.

Articulo 12. Consulta, revisién y reconocimiento de indicios en bodega
. Cualquier revision, reconocimiento o inspeccidn de indicios dentro de la bodega
debera contar con solicitud u orden de Ia autoridad competente.

Il. El responsable de la bodega registrara:
a) Fecha y hora de la revision.
b) Nombre, cargo y firma de las personas que participan.
c) Indicios revisados y motivo de la revision.

lll. Las revisiones deberan realizarse procurando alterar lo menos posible el embalaje
original y las condiciones del indicio.

IV. Si se detecta alguna ancmalia durante la revision, se asentara como incidencia y se
informara por escritc a la autoridad competente.

ARTICULO 13. Salida temporal, préstamo y traslado de indicios
I.  Ningun indicio podra salir de la bodega sin orden escrita o instruccidén expresa de la
autoridad competente.

ll. La salida temporal de indicios se realizara, entre otfros fines, para:
a) Practica de dictdmenes periciales.
b) Presentacién en audiencias o juicios.
¢) Reconocimientos o diligencias especificas.

lll. Todo préstamo, traslado o salida temporal debera registrarse en:
a)} Elformato de cadena de custodia.
b) Ellibro o sistema de registro de la bodega.

IV. El registro debera incluir:
a) Fecha y hora de salida.
b) Motivo de |a salida.
¢) Destino (unidad, juzgado, area pericial, etcétera).
d) Nombre, cargo y firma de quien entrega y de quien recibe.
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V. Al reingresar el indicio, se verificara la integridad de su embalaje y sellos, y se
actualizaran los registros correspondientes.

Articulo 14. Destino final de los indicios

I.  El destino final de los indicios (devolucion, destruccion, donacién, subasta u otro
autorizado) sera determinado por la autoridad competente, de conformidad con la
legislacién aplicable.

Il. Unavez ordenado el destino final, el responsable de la bodega:
a) Verificara que se cuente con la documentacion que soporte la orden.
b) Levantara acta o constancia del destino final, con fecha, hora, lugar, descripcion de
los indicios y participacion de testigos cuando proceda.

lll. Elinventario de la bodega se actualizara para reflejar la baja de los indicios que
hayan recibido destino final.

IV. La documentacién que acredite el destino final formara parte del expediente de la
bodega y se conservara por el tiempo que determinen las disposiciones aplicables.

CAPITULO IV
MEDIDAS DE SEGURIDAD y SALUD

Articulo 15. Reglas generales de seguridad y salud
.  Las actividades realizadas en la bodega de indicios deberan llevarse a cabo bajo
condiciones que garanticen la seguridad del personal, la integridad de los indicios y
la proteccion del medio ambiente.

Il.  El personal que labore o ingrese a la bodega debera conocer y cumplir las normas de
seguridad, salud en el trabajo, proteccidn civil y manejo de residuos que resulten

aplicables.

lll. La perscna responsable de la bodega sera encargada de supervisar el cumplimiento
de las medidas previstas en este capitulo y de reportar cualquier situacién de riesgo

o incidente a la autoridad competente.
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Queda prohibido realizar en la bodega actividades ajenas a sus fines, tales como
ingerir alimentos o bebidas, fumar, almacenar objetos personales o introducir
materiales no autorizados.

Articulo 16. Equipo de proteccién personal

Il

El personal que manipule Indicios o permanezca en areas de riesgo debera utilizar
Equipo de Proteccion Personal (EPP) adecuado al tipo de actividad que realice, que
puede incluir, de manera enunciativa:

a) Guantes desechables o de uso rudo.

b) Cubrebocas o mascarilla.

c) Gafas o careta de proteccion.

d) Bata, overol o ropa de trabajo.

e) Calzado cerrado y antiderrapante.

El EPP sera proporcionado por la institucién y su uso sera obligatorio en las
siguientes areas:

a) Zona de indicios biclogicos y RPBI.

b) Zona de sustancias quimicas peligrosas.

¢) Zona de armas de fuego, explosivos y materiales de alto riesgo.

El personal debera revisar el estado de su EPP antes de iniciar actividades vy
reemplazarlo cuando esté dafiado, caducado o sucio en exceso.

El responsable de la bodega llevara un control basico del EPP entregado al personal
y promovera su uso correcto.

Articulo 17. Seguridad de instalaciones y control de acceso

I.

La bodega de indicios contara con:

a} Puertas de acceso con cerradura o sistemas de control, que permitan restringir
la entrada al personal autorizado.

b) lluminacion suficiente y ventilaciéon adecuada.

¢) Senalizacién visible de salidas de emergencia, rutas de evacuacion y zonas de
riesgo.

d) Extintores y equipo basico de respuesta ante emergencias, conforme a la
normativa aplicable.

Se fomentara la instalacion de sistemas de video-vigilancia, controles de acceso y

bitdcoras para registrar el ingreso y salida de personas a la bodega, especialmente
en zonas de alto riesgo (armas, narcéticos, valores y quimicos peligrosos).
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lll.  Las areas de almacenamiento deberan mantenerse en condiciones de orden vy
limpieza, evitando obstaculos en pasillos, salidas de emergencia o equipos de
seguridad.

IV.  Cualquier falla en la infraestructura que represente un riesgo (cables expuestos,
fugas, filtraciones, dafios estructurales) debera reportarse de inmediato para su
atencion.

Articulo 18. Manejo de residuos biolégico-infecciosos y residuos quimicos

. Los residucs generados por el manejo de indicios bioldgicos (material de curacidn
usado, guantes, contenedores con restos bioldgicos, etc.), que reunan las
caracteristicas de residuos peligrosos biolégico-infecciosos seran identificados,
separados, envasados, almacenados y entregados a quien corresponda, conforme a
la normativa aplicable.

1. El area destinada al resguardo de indicios bioldgicos y RPBI debera contar con:
a) Contenedores y bolsas para residuos claramente identificados.
b) Superficies lavables y de facil desinfeccién.
c) Procedimientos de limpieza y desinfeccion periddica.

lll. Los residuos derivados de sustancias quimicas peligrosas (solidos, liquidos, reactivos
vencidos o derramados) seran manejados en contenedores adecuados, con tapa,
debidamente identificados y almacenados en un area segura, en tanto se les dé el
tratamiento o disposicion final correspondiente.

IV. Queda prohibido desechar RPBI o residuos quimicos peligrosos junto con residuos
comunes, verter sustancias en drenajes no autorizados o abandonar residuos en
areas no destinadas a tal fin.

V. El personal deberd lavarse las manos al término de sus actividades y después de
manipular cualquier Indicio bioldégico o quimico, aun cuando haya utilizado guantes,

CAPITULO V
CONTROL DOCUMENTAL Y ARCHIVOS

Articulo 19. Bases para el control documental y archivos
.  El control documental de la bodega de indicios tiene por objeto asegurar que toda
actuacién relacionada con el ingreso, manejo, almacenamiento, consulta, traslado y
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destino final de los Indicios quede debidamente registrada, organizada y disponible
para su censulta por la autoridad competente.

Los documentos y registros generados en la bodega de indicios forman parte del
expediente institucional y constituyen elementos de prueba sobre la adecuada
observancia de la cadena de custodia.

La documentacién debera mantenerse ordenada, legible, integra, actualizada y
protegida contra pérdida, alteracién, destruccién o acceso no autorizado.

El responsable de la bodega sera la persona encargada de administrar, conservar y
supervisar los archivos fisicos y electronicos derivados de la operacion de la bodega.

ARTICULO 20. Tipos de registros y documentos

Para el adecuado control de la bodega de indicios, se contara, como minimo, con los
registros y documentos siguientes:

a) Libro o sistema de registro de ingreso y salida de indicios, donde consten los
datos basicos de cada indicie y sus movimientos.

b) Inventario general de indicios, organizado por carpeta de investigacidn o
expediente, que permita conocer en todo momento qué indicios se encuentran
en resguardo.

¢) Registros por areas o zonas de almacenamiento (biolégicos, narcéticos, armas,
valores, electrénicos, objetos diversos, etcétera), cuando se requiera mayor
detalle.

d) Bitacora de acceso ala bodega, en la que se consigne fecha, hora, nombre, cargo
y firma de las personas que ingresan y salen de las instalaciones.

e) Registro de incidencias 0 anomalias, en el que se documenten dafos, pérdidas,
deterioros, alteraciones de embalaje u otras situaciones relevantes.

f) Formatos de cadena de custodia asociados a cada indicio, debidamente llenados
y actualizados.

g) Actas, oficios o constancias de destino final (devolucion, destruccion, donacion,
subasta u otros autorizados).

h) Formatos internos de control que, en su caso, apruebe la institucién (folios de
reembalaje, control de EPP, controles diversos, etcétera).

Los registros podran llevarse en formato fisico y/o electréonico, siempre que se
garantice su integridad, autenticidad y posibilidad de consulta.

Los formatos utilizados deberan estar homologados, contar con numero de
identificacion y, en su caso, con version vigente claramente indicada.

NRN
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Articulo 21. Organizacion y conservacion de archivos fisicos

La documentacion fisica generada en la bodega se organizara, como regla general,
en expedientes o carpetas, considerando al menos:

a) Carpeta de investigacion o expediente.

b} Afo de ingreso del indicio.

¢) Tipo de Indicio o area de almacenamiento, cuando sea necesario.

Se distinguiran, al menos, dos categorias de archivo:

a) Archivo activo: Documentacion relativa a indicios que se encuentran en
resguardo o cuyos asuntos aun estan en tramite.

b} Archivo de concentracion o inactivo: Documentaciédn relativa a indicios que ya
recibieron destine final o0 a asuntos concluidos, pero que deben conservarse por
razones legales o administrativas.

Los expedientes deberan guardarse en archiveros, cajas o estanterias protegidos
contra humedad, fuego, plagas y otros factores de deterioro.

Sélo el responsable de la bodega y el personal autorizado podran incorporar, retirar
o manipular documentos del archivo fisico.

Los plazos minimos de conservacién de los documentos se determinaran conforme
a la legislacion aplicable y a las politicas internas de la institucion; transcurridos
dichos plazos, se procederd a su baja documental con las formalidades que
correspondan.

Articulo 22. Registros y archivos electrénicos

Il

Cuando se utilicen sistemas informaticos para el control de la boedega, se debera

garantizar que éstos:

a) Cuenten con usuarios y contrasefias individualizadas.

b) Permitan identificar quién realizd cada registro o modificacion.

¢) Eviten la modificacion no autorizada de la informacion.

d) Faciliten la busqueda y consulta por carpeta, tipo de Indicio, fecha, area, entre
otros criterios.

Se implementaran mecanismos de respaldo periédico (copias de seguridad) de las
bases de datos y archivos electrdnicos relacionados con la bodega, de preferencia
en medios separados del equipo principal.

SAN
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lll. El acceso a los sistemas electrénicos de registro serd restringido al personal
autorizado, quedando prohibido compartir contrasefias o permitir el uso del sistema
a personas no autorizadas.

IV. Toda falla, perdida de informacién o incidente relacionado con los sistemas
electrénicos debera reportarse de inmediato y documentarse en un reporte de
incidencia, adoptando las medidas para su recuperacion o mitigacion.

Articulo 23. Acceso, consulta y confidencialidad de la informacion
. Los documentos y registros de la bodega de Indicios tendran caracter reservado y
confidencial, salvo las excepciones establecidas en la ley.

Il. Podran consultar los registros y archivos:
a) Elresponsable de la bodega y el personal autorizado, para el desempefio de sus
funciones.
b) Las autoridades competentes que lo soliciten por escrito o con fundamento en la
normatividad aplicable.

lll. Toda solicitud de copia, certificacion o consulta de documentos debera:
a) Contar con autorizacion del responsable de la bodega o de la autoridad superior
competente.
b) Quedar registrada, indicando quién la solicita, con qué propésitc y qué
documentos se consultaron o reprodujeron.
IV. Se evitara la reproduccién innecesaria de documentos fisicos o electrénicos, a fin de
reducir el riesgo de filtraciones o manejos indebidos de informacion.

V. Elpersonal debera guardar reserva y discrecion respecto de la informacion contenida
en los registros de la bodega, incluso después de concluir su relacion laboral con la
institucion.

Articulo 24. Control de versiones del protocolo y de los formatos
I.  Elpresente Protocolo y los formatos oficiales utilizados en la bodega estaran sujetos
a control de versiones, a fin de asegurar que el personal utilice siempre la version
vigente.

Il.  Elresponsable de la bodega debera contar, con:
a) Un ejemplar actualizado del Protocolo, en formato fisico y/o digital, accesible para
el personal autorizado.
b} Un registro de versicnes donde conste la fecha de emision, modificaciones
realizadas y autoridad que las aprobd.
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lll. Cuando se aprueben modificaciones al Protocolo o a los formatos:
a) Se debera comunicar por escrito al personal que labora en la bodega.
b) Se retiraran o inutilizaran las versiones anteriores para evitar su uso.

IV.  Ninguna persona servidora publica podra alterar por cuenta propia el contenido de
los formatos oficiales ni suprimir campos obligatorios; cualquier propuesta de
cambio debera canalizarse a través de los conductos establecidos por la institucién.

Articulo 25. Incumplimiento

La falta de cumplimiento del presente Protocolo, por parte de las personas servidoras
publicas obligadas a su atencidn, dara origen al inicio de los procedimientos administrativos
y/o penales que correspondan.

TRANSITORIOS

PRIMERO. E! presente Protocolo entrara en vigor el dia de su suscripcion.

SEGUNDO. A partir de su entrada en vigor, serd de observancia obligatoria para todo el
personal que intervenga directa o indirectamente en la recepcion, manejo, resguardo,
consulta, traslado y destine final de los Indicios en la bodega.

TERCERO. Todo aquello que no se encontrare debidamente sefialado en el presente
Acuerdo, sera resuelta a criterio del Fiscal General.

La interpretacién del presente protocolo correspondera a la unidad administrativa
responsable de la operacién de la bodega de Indicios o a la que, en su caso, determine la
instituciéon.

CUARTO. En loc no previsto expresamente en este Protocolo, se aplicardn de manera
supletoria los Reglamentos, Manuales, Lineamientos y demas disposiciones internas de la
institucién, siempre que no contravengan la legislacion vigente.

QUINTO. El Protocolo sera objeto de revision perioddica, cuando:

a)} Se produzcan reformas relevantes al marco juridico aplicable.

b) Se emitan nuevos Lineamientos, normas o criterios técnicos en materia de cadena
de custodia, seguridad, salud o medio ambiente.

¢} Se identifiqguen necesidades de mejora derivadas de auditorias, supervisiones,

incidentes o recomendaciones de autoridades competentes.
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Las propuestas de modificacion o actualizacion deberan:
a) Formularse por escrito, sefialando las disposiciones que se pretende modificar y la
justificacion correspondiente.
b) Ser analizadas por la unidad responsable de la bodega y, en su caso, por las areas
juridicas, técnicas o administrativas competentes.
¢) Someterse a la aprobacién de la autoridad competente, antes de su aplicacion.

SEXTO. Se instruye a las personas servidoras publicas encargadas de la aplicacion del
presente Acuerdo para que, en el ambito de sus respectivas competencias, adopten y
ejecuten todas las medidas pertinentes y necesarias para su debido y cabal cumplimiento.

SEPTIMO. Publiquese el presente Acuerdo en el Periddico Oficial del Estado de Tabasco,.~
en termmos de lo dispuesto por el segundo parrafo del articulo 9 de la Ley Organlca fols
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Impreso en Talleres Grdficos del Gobierno del Estado de Tabasco,
bajo la supervision de la Secretaria de Gobierno.

Las leyes, decretos y demds disposiciones superiores son obligatorios
por el hecho al ser publicados en este Periddico.

Para cualquier aclaracién acerca de los documentos publicados en el
mismo, favor de dirigirse a la Direccién de Servicios Legales, ubicada
en la calle José Narciso Rovirosa #359, primer piso, esquina con
Nicoldas Bravo, Colonia Centro al teléfono (993) 338 3000 Extension (1018)
correo oficial: periodico_oficial@tabasco.gob.mx de Villahermosa, Tabasco.
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