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Introduccién

Con base a los articulos 22, 23, 24 y 25 de la Ley de Archivos para el Estado de
Tabasco, se crea el Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2026, el cual
es un instrumento que considera las actividades a corto y mediano plazo, orientado
al mejoramiento de la operacién del sistema institucional de archivos, las cuales se
centran en establecer mecanismos normativos y aplicables para la optimizacion de
los procesos de organizacion, conservacion, administracion y preservaciéon de los

fondos documentales en los archivos de tramite y archivo de concentracion.

Marco de referencia

En cumplimiento al articulo 23 de la Ley de Archivos para el Estado de Tabasco, el
cual establece que el Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2026,
contendra los elementos de planeacion, programacién y evaluacion para el
desarrollo de archivos y debera incluir un planteamiento de administracién de
riesgos, proteccién de los derechos humanos y fundamentales, asi como el acceso

a la informacién de manera proactiva.

En ese sentido. El Area Coordinadora de Archivos reemprendera las acciones de
gestion documental y administracién de los archivos en conjunto con las unidades

administrativas y las areas operativas que conforman el Ayuntamiento de Balancan.

CALLE JUAN ESCUTIA corn. EL CARMEN
BALANCAN, TaBasco. Ten— 93434400495 -C.P.~-B86930
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Glosario de Términos.

Para mejor comprension del presente documento y debido a que reiteradamente se
hace mencion de diversos nombres propios en la materia, se entiende por:

UAG Unidad de Archivo General

AGN Archivo General de la Nacion

LGA Ley General de Archivos

CADIDO Catalogo de Disposicién Documental

DOF Diario Oficial de la Federacion

ICCA Instrumento de Consulta y control Archivistico

oic Organo Interno de Control

PADA Plan Anual de Desarrollo Archivistico

RAT Responsable de Archivo de Tramite

RAC Responsable de Archivo de Concentracién

RUAG Responsable de la Unidad de Archivo General por unidad
SICOA Sistema Institucional de Control y Organizacién de Archivo
SIA Sistema Institucional de Archivos

UA Unidad Administrativa

GIA Grupo Interdisciplinario de Archivos

Or M-

r -
'

Carre JUAN ESCUTIA con, EL CARMEN
BALANCAN, TaBasco. TerL- 9343440049 -C.P.-86930
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Justificacion.

El presente Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2026, se elabora con
base a lo que sefala el articulo 22 de la Ley de Archivos para el Estado de Tabasco,
en el cual se establece que los sujetos obligados que cuentan con un sistema
institucional de archivos (SIA), deberan elaborar un Programa Anual y publicario en
su portal electrénico los primeros treinta dias naturales del ejercicio fiscal
correspondiente.

En este entendido, este programa busca ser un instrumento Gtil en el desarrollo
archivistico del Ayuntamiento de Balancan durante el afio 2026. Con su
implementacion y a través de las actividades destinadas, se pretende avanzar hacia
una apropiada gestion documental.

A partir de este trabajo se mantiene la linea de trabajo, de tal forma que los
servidores plblicos que integran el sistema institucional de archivos (SIA) y las
areas operativas, obtengan conocimientos actualizados y estandarizados en
materia de gestion documental y fortalecer el sistema a través de capacitaciones y
asesorias.

Objetivo General.

Fortalecer la organizacion, conservacion y uso eficiente de los archivos mediante la
implementacién de instrumentos archivisticos, de consulta y buenas practicas en
gestion documental y administracion de archivos.

Objetivos Especificos

e Garantizar la organizacion y clasificacion de los expedientes de acuerdo con
las disposiciones legales vigentes.

e Elaborar los instrumentos archivisticos y de consulta.

e Promover las buenas practicas en gestion documental en todos los niveles
administrativos.

CaLLE JUAN ESCUTIA con. EL CARMEN
BALANCAN, TABASCO. TErL— 9343440049 -C.P.-86930



7 DE MARZO DE 2026 PERIODICO OFICIAL

AVLIMTAM I MTTS [
BALA NCAN

* |Iniciar el proceso de transferencias primarias conforme a la normativa
aplicable

Planeacién.

Con el propésito de cumplir con los objetivos del PADA, es precisa la participacion
de los responsables de Archivo de Tramite y del Archivo de Concentracién, de los
integrantes del comité de Transparencia, asi como los integrantes del Grupo

Interdisciplinario en materia de Archivos del Ayuntamiento Constitucional de
Balancan, Tabasco.

Por lo anterior, es necesario realizar las siguientes acciones que constituiran las

actividades planificadas para llevar a cabo los objetivos planeados.
Requisitos.

Actividades Planificadas

Requerimientos

Responsable

1

Elaborar y someter ante el titular
del Sujeto Obligado, el PADA 2026

Recopilacién de
informacion para
la elaboracion del
PADA 2026

Responsable de la

coordinacion de
Archivo.

Actualizar los instrumentos de
Control y Consulta Archivistica.

2.1 Cuadro general de clasificacion
archivistica

2.2 Catalogo de disposicion
documental

2.3 Formatos
¢« Ficha técnica de series

Reuniones de
trabajo para el
andlisis y diserio
de los
instrumentos

Recopilacion de

Sistema
institucional de
Archivos, Grupo

Interdisciplinario.

Coordinacién de

funcionales informacién. Archivo.
e Formato de transferencia | Validacion del

primaria y secundaria Comitede
e Formato de baja Transparencia.

documental
e Formato de consulta

archivistica

2.4 Aprobacién de los Instrumentos
de Control y Consulta Archivistico.

Carre JUAN ESCUTIA con. EL CARMEN
BALANCAN, TaBasco. TEn— 9343440049 -C.P.-86930
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Visitas de revision a los Archivos
de Tramite de cada una de las
areas operativas.

Asesorar a las
areas operativas,
a través de la
intervencion de
los responsables
de los Archivos de
Tramite.

Responsable de
Archivos de
Concentracion y
Responsable de
los Archivos de
Tramite.

Capacitaciéon en materia de
Archivo.

4.1 Inventario General y Guia
Simple de Archivo de Tramite.

4.2 Ley General de Archivo y Ley
General de Archivo del Estado de
Tabasco

4.3 Ley de Proteccion de Datos
Personales en posesion de sujetos
obligados de acuerdo a la
clasificacién de la informacion
(Reservada y/o confidencial)

Intervencién de
los responsables
de los
responsables de
los Archivos de
Tramite y del
Grupo
Interdisciplinario
en materia de
Archivo.

Coordinacién de
archivo y
responsable de
Archivo de
concentracién.

Realizar Transferencia Primaria

Realizar Transferencia Secundaria

6.1 De conformidad con el proceso
del AGN, preparar y desarrollar
acciones diversas.

Recopilacion de
informacioén.

Responsable de
los Archivos de
Tramite.

Responsable de la
Coordinacion de
Archivos y
Responsable de
Archivo de
Concentracion.

Actualizacion de la guia simple de
Archivos para su publicacion en el
SIPOT.

Coordinacién de
archivos y
responsable de
los archivos de
tramite

CarLre JUAN ESCUTIA conL. EL CARMEN
Baranciw, Tasasco. TeEL- 9343440049 -C.P.-86930
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Recursos Materiales.

Lista de Materiales Cantidad

Computadora de escritorio 2

Cajas de archivo muerto gama mediana reforzado, ECONO-PACK | 100
medidas de 62.3*36*25

Anagquel reforzado con 6 entreparios, con una altura de 2.13m, 10
fondo de 60cm, y de frente 90cm.

Escalera plegable tipo taburete de aluminio de 3 escalones

Sistema de Deteccion de Humo

Extintor

Royo de hilos Cafiamo Especial de Alta Resistencia

Triturador de papel

Escritorios Ejecutivos

Sillas Ejecutivas

wlw|a|alw|s|=
o

Recursos Humanos.

Cantidad

Funciones de puesto

1

Titular de la Coordinacién de Archivo

Funciones:

- Promover que las areas operativas lleven a cabo las acciones de
gestién documental y administracion de los archivos, de manera
conjunta con las unidades administrativas o areas competentes del
sujeto obligado.

- Elaborar, con la colaboracion de los responsables de archivo de
tramite de concentracion y en su caso histérico, los instrumentos de
control archivistico previstos en la Ley General de Archivo, la Ley de
Archivo del Estado de Tabasco y demas normativas aplicables.

- Elaborar criterios especificos y recomendaciones en materia de
organizacion y conservacion de archivos, cuando la especialidad del
sujeto obligado asi lo requiera.

- Elaborar y someter a consideracion del titular del sujeto obligado o
a quien este designe el programa anual.

- Coordinar los procesos de valoracién y disposicién documental
que realice las areas operativas.

- Coordinar las actividades destinadas a la modernizacion y
automatizacion de los procesos archivisticos y a la gestion de
documentos electrénicos de las areas operativas.

- Brindar asesoria técnica para la operacién de los archivos.

CaLig JUAN ESCUTIA con. BL CARMEN
BALANCAN, TaBasco. Tern— 9343440049 -C.P.-86930
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- Elaborar programas de capacitacién en gestién documental y
administracion de archivo.

- Cumplir con lo dispuesto en la Ley General de Archivo y en la Ley

de Archivo del Estado de Tabasco.
1 Responsable de Area de Archivo de Concentracién

Funciones:

- Asegurar y describir los fondos bajo su resguardo, asi como la
consulta de los expedientes.

- Recibir las transferencias primarias y brindar servicio de préstamo
y consulta a las areas productoras de la documentacion.

-Conservar los expedientes hasta cumplir con su vigencia
documental de acuerdo con lo establecido en el catalogo de
disposicion documental.

-Colaborar en la elaboracion de los instrumentos de control
archivistico.

- Promover la conservacion o baja documental de los expedientes
que hayan cumplido su vigencia y que no posean valor historico con
forme a las disposiciones aplicables.

1 Responsable del Area de Archivo de oficialia de partes

(correspondencia)

Funciones:

-Recepcionar, registrar y dar seguimiento a la documentacion para la

integracion de los expedientes de los Archivos de Tramite.

1 Responsable de Area de Archivo Histérico

- Recibir las transferencias secundarias y organizar y conservar
los expedientes bajo resguardo

- Brindar servicios de préstamo y consulta al publico, asi como
difundir el patrimonio documental.

- Establecer los procedimientos de consulta de los acervos que
resguarda

- Colaborar con el drea coordinadora de archivos en la

elaboracién de los instrumentos de control archivistico
previsto en esta ley, asi como en la demas normativa
aplicable y
- Implementar politicas y estrategias de preservacion que - o
permitan conservar los documentos historicos y aplicar los
mecanismos y las herramientas a disposicién de los usuarios.
4 Auxiliares administrativos
Funciones:

-Auxiliar a la coordinacién en la organizacion de la gestion
documental.

-Ayudar en la organizacion y digitalizacion de los Archivos de
Concentracion. ¢ \

L,

O

CALLE JUAN ESCUTIA con. EL CARMEN
BALANCAN, TABASCO. TEL— 9343440049 -C.P.-86930
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- Colaborar en la recepcién, registro y seguimiento de la
documentacion para la integraciéon de los expedientes de los
Archivos en Tramite.

Cronograma de Actividades.

L) 8 UZb
ACTIVIDADES ENE | FEB | MAR | ABR | MAY | JUN | JULIO | AGO | SEP | OCT | NOV | DIC
Elaboracién y
Presentacion del

Programa  Anual de
Desarrollo  Archivistico
2025.

Actualizar los
Instrumentos de Control
y Consulta Archivistica,
Cuadro  General de
Clasificacion Archivistica
(CGCA), Catalogo de
Disposicion Documental
(CADIDO), Inventario de
los Archivos, de Tramite,
Concentracion y Guia
simple de Archivos.

Elaboracién y Ejecucion e
inscripcion del Programa

de Capacitacion
Institucional en materia de
Archivo.

Brindar asesoria y apoyo
a los Enlace de cada
Unidad Generadora en
materia de gestion
documental.

Promover la baja
documental de aquellos
documentos que haya
finiquitado su ciclo vital.
Recepcion de trasferencia
primaria del Archivo de
tramite al Archivo de
Concentracion.

Informe del Programa
Anual de Desarrollo
Archivistico 2026

Carre JUAN ESCUTIA con. EL CARMEN
BALANCAN, TABAsco. TEL- 9343440049 -C.P.-B6930
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Otras Actividades Inherentes.

Reunién de Trabajo Sesiones
Coordinacién de archivos Cuando se disponga
Sistema institucional de archivos cuando se disponga
Grupo interdisciplinario cuando el grupo interdisciplinario y
la coordinacién de archivos asi lo
dispongan

Administracion del PADA.

Elaborar y someter el PADA ante el titular del sujeto obligado o a quien este
designe, como lo establece la Ley General de Archivos publicado en DOF el 15
de julio del 2018, y en el articulo 27 fraccién |1l de la Ley de Archivos para el
Estado de Tabasco publicado el 15 de julio del 2020, el cual se publica en el
portal de internet del Ayuntamiento Constitucional de Balancan, asi como su
respectivo informe anual de cumplimento.

Planificacion de la Coordinacion de Archivos.

El Area Coordinadora de Archivos del Ayuntamiento mantendra comunicacion
constante con los responsables de los archivos de tramite de las unidades
administrativas y los miembros del Grupo Interdisciplinario en materia de
archivos y en su caso, con el Comité de Trasparencia.

Area Informacién Generada | Intercambia Con: Medios

Inventario documental Responsable de Minuta de
archivo de tramite | reuniones

Instrumentos de controly | Personal en el

Coordinacion de | consuita archivistica archivo de Oficios
Archivos concentracion
Informacion Grupo Oficios, correos

Interdisciplinario electrénicos

Tramites (transferencia
primaria, elaboracion y

Responsables actualizacion de los Responsable de la | Oficios, correos
de los archivos instrumentos de controly | coordinacion de electrénicos
de tramite consulta archivistica). archivos y del

CaLie JUAN ESCUTIA coL. EL CARMEN
BALANCAN, TaBasco. TEL—- 9343440049 -C.P.-86930
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Reportes e informes de
actividades y acciones
realizadas.

archivo de
concentracion

Archivos de
concentracion

Controles de resguardo
para la informacion
generada por los archivos
de tramite

Controles de identificacion
y ubicacién de acuerdo a
los instrumentos de
control.

Responsable de la
coordinacién de
archivos

Oficios, correos
electrénicos

Correspondencia
(oficialia de
partes)

Formatos de recepcién y
entrega de la
documentacion al area
competente.

Informes mensuales de la
documentacion
recepcionada en el
periodo

Coordinacién de
Archivos

Oficios, minutas,
correos
electronicos

Reporte de Avances.

Con el proposito de reportar el avance general de actividades, se elabora un informe
anual de cumplimiento al finalizar el ejercicio 2026, el cual se publicara en el portal
de internet del Ayuntamiento Constitucional de Balancan, Tabasco.

Control de Cambios.

Se preeve que, en caso de ser necesario, el PADA podra sufrir alguna modificacion
por parte de los siguientes servidores publicos involucrados.

o Titular del sujeto obligado.

» Responsable del Area, Coordinacion de Archivos.

¢ Grupo Interdisciplinario.

CaLLE JUAN ESCUTIA con. EL CARMEN
BALANCAN, TaBAsco. Ten— 9343440049 -C.P.-B6930
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Planificacion de las medidas de conservacion y seguridad.

Existen riesgos que podrian limitar el cumplimiento del Plan Anual de Desarrollo
Archivistico, por lo cual es necesario llevar a cabo los cursos en materia de archivos
siguientes:

« Adecuar o establecer bien el espacio considerado para la consentracion de
los Archivos, cumpliendo con las normativas que deben formar dicho espacio
para el resguardo y conservacion de los documentos del Ayuntuamiento de
Balancan.

¢ Capacitar en materia de archivos, impartidas por la Coordinacion General del
Archivo Historico del Estado de Tabasco.

o Proporcionar los recursos materiales para realizar las actividades y proceso
que sefiala la Ley General de Archivo y la Ley de Archivo del Estado de
Tabasco, cumpliendo en tiempo y forma

Marco Juridico.

» Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos
s Ley Organica de los Municipios del Estado de Tabasco
o Ley Federal de procedimientos Administrativos

o Ley General de Responsabilidades Administrativas

» Ley de Transparencia y acceso a la informacion

e Ley General de Archivos

o Ley de Archivos del Estado de Tabasco

E
e Lineamientos para la Organizacion y Conservacion de los Archivos % j‘
\

Carig JUAN ESCUTIA conL. EL CARMEN
BALANCAN, TaBAsco. TEL— 9343440049 -C.P.-B65930
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Hoja de Cierre.

Con fundamento en los articulos 24°, 25° y 28°, fraccion Il de la ley de Archivos
se presenta el Plan Anual de Desarrollo Archivistico 2026.

Dado en la sala de cabildo del Ayuntamiento de la ciudad de Balancan, Tabasco,
a 27 de enero de dos mil veintiséis.

LOS C. REGIDORES DEL CABILDO DEL MUNICIPIO DE BALANCAN,
TABASCO

Mtra. Beatriz 0abtafién Félix
Presidente Municipal

«éml 5 Juﬂéf

C.D. Orquidea Reséndiz Mosqueda C. Raquef Diaz May
Tercer Regidor Cuarto Regidor

C. Margarita Azucena Villa Mateo
Quinto Regidor

CaLLE JUAN ESCUTIA conL. EL CARMEN
BaLANCAN, TABASCO. TEL- 9343440049 -C.P.-B6930
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Hoja protocolaria de firmas del acuerdo mediante el cual se aprueba el Plan Anual de
Desarrollo Archivistico 2026.

En cumplimiento a lo dispuesto por Articulo 65, fraccién II, 53 y 54, de la Ley Organica de
los Municipios del Estado de Tabasco, promulgo el presente Plan de Desarrollo Archivistico
2026, para su debida publicacién y observancia, en la ciudad de Balancan, residencia oficial
del Ayuntamiento Constitucional de Balancéan, Tabasco a 27 de enero de dos mil veintiséis.

Mtra. Beatriz Qastafion Félix
Presidente Municipal

PRESIDENCIA
MUNICIPAL

CaLLE JUAN ESCUTIA con. EL CARMEN
Barancin, Tasasco. Ter- 9343440049 -C.P.-BE930
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PRESENTACION

Con fundamento en las atribuciones que me otorga el Articulo 81 de la Ley
Orgénica de los Municipios del Estado de Tabasco en las fracciones | a la XXIV de
las Contralorfas Municipales; Se emite el Programa Anual de Auditorias para el
ejercido fiscal 2026 (PAA 2026), con el propésito de ejercer las facultades en
materia de auditorfa a las unidades administrativas pertenecientes al
Ayuntamiento del Municipio de Balancan Tabasco.

Esta facultad sustantiva, se realizara mediante el sistema de control y evaluacion
municipal que inspecciona el ejercicio del gasto publico municipal y su
congruencia con el presupuesto de egresos; lo anterior en apego a los principios
del Articulo 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos que
establece que en la supervision del gasto se debe observar que:

“Los recursos econémicos de que dispongan la Federacién, las entidades
federativas, los Municipios y las demarcaciones territoriales de la Ciudad
de México, se administrardn con eficiencia, eficacia, economia,
transparencia y honradez para satisfacer los objetivos a los que estén
destinados.”

Para lograr ese objetivo se plantea que la revision y fiscalizacion sea el medio de
evaluacién de los resultados de la gestion financiera; la revisién de ingresos y
egresos conforme a los conceptos y partidas respectivas, justificandose los
gastos; la revision de los programas conforme al presupuesto de egresos, en
términos y montos; el cumplimiento de las disposiciones aplicables para los
empréstitos, financiamiento y otras obligaciones; y el cumplimiento de los
objetivos contenidos en los programas.

Previo a su ejecucion, se planean y programan las revisiones; Por tanto, se

presenta este documento ejecutivo que contiene las auditorias a realizarse para

el ejercicio 2026, con enfoque financiero, técnico y cumplimiento de los %
objetivos y metas, a través de auditorfas del desempefio, con enfoque al Sistema

de Control Interno.

Cabe mencionar que el PAA 2026, podra ser susceptible de modificaciones
durante su desarrollo segln las necesidades de esta municipalidad y/o su

operatividad, m
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Proceso sustantivos

PROCESO
3.-Informe de
Procesos 1.- planeacion 2.- Ejecucién resultados
de Auditoria de la Auditoria preliminares y
Final

v

9 2.1 Auditoria de

5 Cumplimiento con

E 1.1-Estudio Previo de enfoque financiero

5 Unidades 3.1 Cédula de Informe
o administrativas. 22 Auditoria de de Resultados
o cumplimiento con preliminares

o enfoque técnico

o 1.2 Elaboraciéon del

8 Programa Anual de 23 Auditoria de 3.2 Cédula de Informe
i Auditoria desempefio final

S

o 2.4 Elaboracién de los

2 Papeles de Trabajo

n

PLANEACION

La planeacion del proceso de auditoria se inicia con la definicién del programa,
proyecto, actividad o unidad administrativa seleccionada para revision. De
estos, se realizan estudios orientados a definir los objetivos de la revision, su
alcance, los procedimientos y recursos necesarios, la ocasion para aplicarlos, y,
finalmente, detallarlos en los programas de auditoria.

En el proceso de planeacion se llevan cabo tareas (enunciativas, mas no
limitativas) tales como: determinacion de la muestra, seleccién de la unidad
administrativa, la actividad por auditar; la recopilacién y estudio de la
normatividad relevante sobre el tipo de auditoria que realizara la contraloria
municipal; andlisis general de la direccién o coordinacién por auditar; la
definicion de los objetivos de la revisién; estudio preliminar que guarda del
sistema de control interno o andlisis situacional; y la elaboracién del
procedimiento de auditoria.
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PLANEACION GENERICA

La planeacion genérica forma parte de la definicién del alcance, los objetivos y
el enfoque de la auditoria; y del programa, politica publica, programas o temas
especificos de la agenda municipal a auditar seleccionada.

Para tal fin, las departamentos técnicos-operativos de la contraloria municipal
elaboraran la planeacion de las auditorias para cada mes; establecidos en el
presente PAA,

OBIJETIVO

Definir el tipo y enfoque de auditoria que habra de realizarse, identificar y definir
de las unidades administrativas cuales son las areas de riesgo para ser tomadas
en cuenta en el proceso de revision.

CRITERIO DE SELECCION

En cumplimiento con lo establecido en el articulo 81 de la ley organica de los
municipios del estado de Tabasco, fraccién | al VIII, XI al XVI se consideran los
analisis o criterios de seleccién de las entidades a ser fiscalizadas, que abarcaran
enfoques financieros, técnicos y de desempefio.

Sigla | Unidad ipo Revisién Fecha Periodo

auditada auditoria de inicio | por
Auditar

Direccion de | Auditoria de | Financiera 4to
DF Finanzas cumplimiento Febrero- | Trimestre

Marzo 2025

2026

AC Atencién Auditoria de Febrero- | 4to
Ciudadana Cumplimiento | Desempefio | Marzo Trimestre

2026 2025

DO Direccion de | Auditoria de | Técnica Febrero- | 4to
Obras Cumplimiento Marzo Trimestre

2026 2025

e
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Sigla | Unidad Tipo de Fecha de | Periodo

auditada auditoria inicio por
Auditar
Direccion  de | Auditoria de Julio- ler
DF Finanzas cumplimiento | Financiera | Agosto | Trimestre
2026 2026
DD Direccibn  de | Auditoria de Julio- ler
desarrollo Cumplimiento | Desempefio | Agosto | Trimestre
2026 2026
DO Direccion de | Auditoria de Julio- ler
Obras: Cumplimiento | Técnica Agosto | trimestre
2026 2026
ATENTAMENTE
Los Regidores del Cabildo Municipal
Mtra. Bea astafion Félix
Presidgnta Municipal
Edgar Chan Castro Orquidea Reséndiz Mosqueda
Sindico de Hacienda Tercera Regidora
Raquel Diaz May Azucena Margdfita Villa Mateo
Cuarta Regidora Quinta Regidora
Hoja protocolaria de firmas del acuerdo mediante el cual se aprueba %

PROGRAMA ANUAL INICIAL DE AUDITORIA 2026.

En cumplimiento a lo dispuesto por los articulos 65 fraccién Il, de la Ley Organica
de los Municipios del Estado de Tabasco, en la ciudad de Balancan, Tabasco,
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residencia oficial del Ayuntamiento Constitucional del municipio de Balancan,
Tabasco, promulgo el presente PROGRAMA ANUAL INICIAL DE AUDITORIA 2026, para

2025.

Maestra Be astafién Félix
Preside unicipal
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REGLAS DE OPERACION DEL PROYECTO ISN-002 FERIA TABASCO 2026.

Mira. Beatriz Castaién Félix, presidenta Municipal del Municipio de Balancan, Tabasco,
con fundamento en el articulo 115 fraccion Il de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos; En los articulos 64 y 65 de la Constitucion Politica del Estado libre y
Soberano del Estado de Tabasco, v

Falradh SA B B o U ol 5 T

ARV ELE BN VE VN W NLETRY ]
I. Que de conformidad con lo dispuesto en el articulo 115, fraccién 11, de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos, los municipios estaran investidos de personalidad
juridica y mancjaran su patrimonio conforme a la ley.

II. Que los articulos 64 v 65 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de
Tabasco, asi como los articulos 29, 30 y 31 de la Ley Orgénica de los Municipios del Estado
de Tabasco, otorgan al Ayuntamiento facultades para administrar sus bienes, ingresos y
promover acciones para el desarrollo municipal.

1. Que de acuerdo con el articuiv 65, fiaccion 1, de la Ley Giganica de lus Municipios del
Estado de Tabasco, la Presidenta Municipal cuenta con facultades para realizar las acciones
necesarias para el desarrollo municipal, conforme a los planes y proyectos aprobados.

IV. Que el Proyecto Presupuestario ISN-002 “Feria Tabasco 2026" se encuentra aprobado
en el Presupuesto de Fgresos del Municipio de Ralancan para el ejercicio fiscal 2026,
alineado al Plan Municipal de Desarrolio 20242027, conforme a los ejes. programas,
objetivos, estrategias y lineas de accidn siguientes:

Eje temitico: 3. Frutos de la Transformacion al pueblo, para impulsar el progreso %
Programa: 3.2, Fouenio Econoimico y Atraccion iunisiica
Objetivo: 3.2.1. Impulsar el desarrollo econémico municipal, mediante el apoyo a pequeifias P

y medianas empresas, emprendedores y artesanos, asi como la implementacion de acciones k\_)
que fomenten el turismo local, regional y nacional, para generar empleos que beneficie a la
poblacion. \

Estrategias: 3.2.1.1. Instrumentar acciones que propicien ¢l crecimiento de la economia —=i
local, tomando como ¢je la capacidad de produccion municipal. /

Linea de accién: 3.2.1.1.3. Llevar a cabo actividades de ferias, festivales y todo tipo de

acciones que contengan comao objetiva principal la difucién, promocién v ventas de

productos, gastronomicos, artesanales, pecuarios, agricolas, apicolas, acuicolas, forestales,
avicola entre otros.

Articulo Unico. Se emiten las Reglas de Operacion del Proyecto “ISN-002 FERIA

TADRDAQOIY MIA" - Fn da actnhlanar 1ac |
EiRAPIBLIN NS mUmU o UL

manmiantne narmatinrac o adminicteatisas e
L1 Wi WAL %Sl AW BARIWLARRR AN LIRS T RARFA RRRLERE ¥V WA J RANALIN AR RO LL LELE ¥V WPy Llu\.-

permitan llevar a cabo las diferentes actividades para el logro del objetivo del Proyecto.
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REGLAS DE OPERACION DEL PROYECTO ISN-002 FERIA TABASCO 2026.
1.- DEFINICION DEL PROYECTO

El Ayuntamiento de Balancén a través de la Direccion de Fomento Econdmico y Turismo,
ejecutara los gastos de operacion del programa “Feria Tabasco 2026" para difundir los
productos locales, cultura y tradicién del municipio en el marco de la Feria Tabasco 2026 de
acuerdo a los siguientes:

2.- OBJETIVOS
2.1.- OBJETIVO GENERAL

Establecer los lineamientos, criterios y procedimientos para la aplicacion adecuada de los
recursos publicos asignados al Programa Presupuestario ISN-002 FERIA TABASCO 2026,
con la finalidad de garantizar una participacion ordenada, eficiente, transparente y conforme
a la normatividad vigente del Municipio de Balancan.

2.2.- OBJETIVO ESPECIFICO

Regular la planeacion. ejecucion. control y comprobacién de los gastos derivados de la
participacion del Municipio de Balancan en la Feria Tabasco 2026, asegurando que los
recursos se destinen exclusivamente a acciones de promocion cultural, turistica, econémica
¢ institucional del municipio.

Para efecto de las presentes Reglas de Operacion, se entendera por:

a) Ayuntamiento: El Ayuntamiento Constitucional del Municipio de Balancan,
Tabasco.

b) Comité de Feria: Organo responsable de vigilar la correcta ejecucion del Proyecto
ISN-002 Feria Tabasco 2026, asi como de resolver, autorizar y validar los asuntos no
previstos en las presentes Reglas de Operacion.

¢) Direccion de Fomento Econémico y Turismo: El area responsable de la ejecucion
del proyecto.

d) Expediente comprobatorio: Conjunto ordenado y sistematizado de documentos que
respaldan el gjercicio del gasto pablico del proyecto, disponible para revision por los
organos de control y fiscalizacion.

e) Instancia ejecutora: La Direccion de Fomento Econémico y Turismo del
Ayuntamiento de Ralancan

f) Instancia normativa: La Contraloria Municipal del Ayuntamiento de Balancan.

g) Proyecto: Proyecto Presupuestario ISN-002 Feria Tabasco 2026, aprobado en el
Presupuesto de Egresos del Municipio de Balancan para el ejercicio fiscal 2026.

h) Reglas de operaciéon: Conjunto de disposiciones legales que determinan la
operatividad de los programas.

AYUNTAMIENTO DE BALANCAN By 2026
DIRECCION DE FOMENTO ECONOMICO Y TURISMO 5 Kdgza
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4.- LINEAMIENTOS GENERALES
4.1.- COBERTURA

Tendré una cobertura de caracter estatal, al ejecutarse en el marco de la Feria Tabasco 2026
no obstante, su alcance e impacto estaran dirigidos al Municipio de Balancan, al promover y
representar su identidad cultural, turistica, econoémica y social ante la poblacion asistente al
evento, asi como ante visitantes locales, nacionales e internacionales.,

4.2 POBLACION OBJETIVO

Esta conformada de manera indirecta por la poblacién del Municipio de Balancén, asi como
por los sectores productivos, turisticos, artesanales, culturales y comerciales del municipio,
que participan o se ven beneficiados con las acciones de promocion y representacion
institucional realizadas en el marco de la Feria Tabasco 2026.

4.3.- INVERSION

$1,600,000.00 (Un millén seiscientos mil pesos 00/100 M.N.), monto que tiene el caracter
de estimacion inicial, por lo que podra ser incrementado en funcion de ias necesidades de
operacion del proyecto y disponibilidad financiera.

4.4 PERIODO DE EJECUCION
01/02/2026 — 31/05/2026

5. LINEAMIENTOS ESPECIFICOS
5.1 DE LA OPERACION

Ei Ayuntamiento de Balancan, ejecutara ios gastos para el desarroilo de las actividades de
paiticipacin cstipuladas cii ¢f Decicto por ¢l que sc declara a la [eria Tabasco Coiiio

patrimonio cultural intangible del Estado de Tabasco.
5.1.1. DE LOS GASTOS DE OPERACION DEL PROYECTO FERIA TABASCO 2026

a) La ejecucion del proyecto estara a cargo de la Direccion de Fomento Econdmico y
[urismo.

b) Para la ejecucion de las actividades previstas en todo el proyecto, los insumos,
materiales, servicios, disefios y demas requerimientos necesarios se detallardn
mediante solicitudes emitidas por la instancia ejecutora. Con base en dichas
solicitudes, la Direccion de Administracion llevara a cabo la designacion de
proveedores y la formalizacién de los contratos correspondientes, conforme a la
normatividad aplicable en materia de adquisiciones.

¢) Los puntos no previstos en la presente Reglas de Operacion seran validados por el
comité de feria mediante acuerdo asentado en acta.
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5.1.2. DE LA DESIGNACION DE EMBAJADORA.

a)

b)

c)

CL.
e

La designacion de la embajadora sera por invitacion de la presidencia municipal en
apego a la convocatoria estatal vigente para participar en la Eleccién Flor Tabasco
2026, emitida por el Gobierno del Estado de Tabasco.

Los gastos de operacion, logistica y representacion que se originen por la
participacidn de la embajadora de Ralancén en los eventos de 1a Feria Tahasco 2026,
seran cubiertos con recurso publico del Ayuntamiento de Balancan.

La Direccién de Fomento Econémico y Turismo ser4 el enlace con la embajadora y
el comité organizador de la Feria Tabasco 2026 para integrar los requerimientos
necesarios de su participacion.

Los gastos derivados de la paiticipacion de la ecmbajadora debeién estar directamente
relacionados con su representacion oficial en la Feria Tabasco 2026, tales como
vestuario, servicios de imagen (maquillaje y peinado), fotografia y publicidad,
debiendo contar con la autorizacion de la Direccion de Fomento Economico y
Turismo y comprobarse conforme a lo establecido en las presentes Reglas de
Uperacion,

5.1.3. DE LA PARTICIPACION EN EL CONCURSO DE CARROS ALEGORICOS.

a)

b)

¢)

El Ayuntamiento de Balancan participara en la convocatoria del “concurso de carros
alegdricos™ de la Feria Tabasco 2026 emitido por el Gobierno del Estado de Tabasco
através de la Secretaria de Turismo y Desarrollo Econémico o el Comité Organizador
correspondiente.
La Direccion de Fomento Econdomico y Turismo serd el drea responsable de la
planeacion, propuesta creativa y ejecucion de los gastos de operacion necesarios para
la participacion en el concurso.
Los gastos autorizados para este rubro incluyen de manera enunciativa mas no
limitativa:
e Diseiio, materiales y mano de obra para la construccion y decoracion del
Carro.
e Renta de plataforma o remolque y unidad motriz.
e Equipo de sonido, iluminacion y plantas de energia.
e Materiales de animacién (confeti, dulces o articulos de promocidn que se
lanzan durante el recorrido).
e Servicios logisticos para el traslado y resguardo del carro en la ciudad de
Villahermosa.
e Alimentacion y bebidas no alcoholicas para el personal del Ayuntamiento que
participe en la logistica, operacion y acompaiiamiento del recorrido del carro
alegorico.

&UL0
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® Adquisicion, recarga o mantenimiento de extinguidores y demds insumos
basicos de seguridad y prevencion de riesgos que seran instalados y utilizados
en el carro alegorico
d) La Direcci6n de Administracion designaré al proveedor o proveedores conforme a la
normatividad aplicable en materia de adquisiciones, de acuerdo con las
especificaciones técnicas y requerimientos brindados por la instancia ejecutora.

5.1.4. DE LA PRESENTACION DEL STAND MUNICIPAL

a) El Ayuntamiento de Balancan instalara y operara un stand municipal en la Feria
Tabasco 2026 destinado a la exposicion fotografica turistica del municipio, asi como
a la promocion de muestras artesanales, gastronémicas y de productos representativos
de la region.

b) La Direccion de Fomento Econdmico y Turismo serd la responsable del disefio,
contenidos y operatividad del stand, asi como de coordinar a los productores y
artesanos participantes.

¢) Para la ejecucion de este rubro se autoriza el gasto de montaje, disefio y equipamiento
del stand, insumos para degustacion gastronémica y muestra de productos locales
ademas de material impreso y digital de promocion turistica, asi como alimentacion
y bebidas no alcohélicas para el personal del Ayuntamiento que permanezca en el
stand municipal atendiendo al publico v brindando informacion durante el desarrollo
de la Feria Tabasco 2026. .

d) La Direccién de Administracién designard al proveedor o proveedores conforme a la QZ%
normatividad aplicable en materia de adquisiciones, basandose en las 1
especificaciones técnicas y requerimientos brindados por la instancia ejecutora

5.1.5. DE LA PARTICIPACION DEL MUNICIPIO EN LOS EVENTOS

™ s

LES Y ARTISTICOS. ,5
a) El Ayuntamiento de Balancan participara en las actividades culturales programadas {\-
por el Comité Organizador de la Feria Tabasco 2026, incluyendo la "Noche de
Balancan" en el foro artistico, desfiles y demas eventos de expresion cultural. e
b) La Direccion de Fomento Economico y Turismo, en coordinacion con las areas
pertinentes, serd la responsable de organizar la logistica y seleccionar a los grupos
folcloricos o artisticos que representaran al municipio. g
c) Los gastos autorizados para este rubro, que serdn cubiertos con el presupuesto del
proyecto, incluyen de manera enunciativa mas no limitativa alimentacidn. transporte,
vestuario y deméas que resulte necesario para la participaciéon del municipio.
d) La Direccién de Administracion designaré ¢l proveedor conforme a la normatividad
aplicable en materia de adquisiciones para la ejecucion de los gastos.
AN
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5.1.6. DE LA PARTICIPACION Y APOYO DE LA PORRA MUNICIPAL.

4)

b)

c)

d)

e)

El municipio de Balancan, con el fin de fortalecer la identidad municipal y respaldar
la participacion de la embajadora en los eventos oficiales (Preferia y Feria), podra
organizar y coordinar una porra oficial representativa.

La Direccién de Fomento Leondmico y Turismo serd la encargada de integrar el
padrdn de los cindadanos que conformarén la porra oficial,

Los apoyos autorizados para los integrantes de la porra oficial, sujetos a
disponibilidad presupuestal, consisten de manera enunciativa mas no limitativa en
transporte, alimentacion, productos rehidratantes, souvenirs, articulos de animacion,
asi como la adquisicion de boietos de acceso a los eventos oficiales y de preferia
donde participe la cmbajadora o ¢l municipio.

La porra no recibird apoyos econémicos, el apoyo se otorgara exclusivamente en
especie o servicios, y tendrdé un caracter estrictamente institucional y de
representacion, no recreativo.

La Direccion de Administracion designara el proveedor conforme a la normatividad
aplicabie en materia de adquisiciones para ia ejecucion de ios gastos.

5.1.7. DE LA ATENCION Y RECEPCION INSTITUCIONAL DE EMBAJADORAS
Y COMITIVAS VISITANTES.

a)

b)

<)

d)

Con motivo de las actividades de Preferia y Feria Tabasco 2026, y en atencion a las
visitas uficiales yue icalicen al Mulli\.‘ipiu de Balancaii las cu'nbajadui'as de ios
municipios participantes, asi como personal del Comité Organizador de la Feria
Tabasco 2026, en la fecha que para tal efecto designe dicho Comité, el Ayuntamiento
de Balancan podra llevar a cabo acciones de recepcion y atencion institucional.

Para el cumplimiento de este rubro, se autoriza la erogacion de gastos de manera
enunciativa mas no limitativa en:

e Alimentacion y bebidas no alcohdlicas para las embajadoras visitantes y el
personal de apoyo que las acomparie durante su estancia oficial en el
municipio.

e Gastos para armado de escenario, pasarela y mampara de acuerdo a las
cspecificacioncs brindadas.

e Adquisicién de lona institucional y material grafico para la promocion y
ambientacion del evento.

e Ambientacion y equipamiento basico de escenario o espacios destinados a las
.....................

e Pirotecnia.

Los gastos deberan estar directamente relacionados con la agenda oficial de la visita,
contar con la autorizacion de la Direccion de Fomento Economico y Turismo y
comprobarse conforme a lo establecido en las presentes Reglas de Operacion.

La Direccién de Administracion designara al proveedor conforme a la normatividad
aplicable en materia de adquisiciones.

&UL0
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5.1.8. DE LOS GASTOS NO PREVISTOS

a) Cualquier gasio necesario para el cumplimiento de los objetivos del Proyecto ISN-
002 FERIA TABASCO 2026 que no se encuentre expresamente detallado en los
numerales anteriores (5.1.1 al 5.1.7), ser4 considerado como Gasto no Previsto.

b) Para la procedencia de estos gastos, la Direccién de Fomento Lcondmico y Turisimo
presentard los Gastos no Previstos ante el Comité de Feria_ quien tendra la facultad
de analizar y, en su caso, autorizar la erogacion mediante acuerdo asentado en acta.

¢) En caso de que los gastos no previstos requieran exceder la inversion inicial de
$1,600,000.00, se debera gestionar la ampliacion presupuestal ante la Direccion de
Programacion, quedando sujeta a disponibilidad y a ia aprobacion del Comité de Feria

sicmipie que csién directaimentc vinculados al objeto del proyecto.
5.2 PARTICIPANTES
5.2.1. INSTANCIA EJECUTORA

La instancia ejecutoray responsable de este programa es la Direccion de Fomento Economico
y Tutisiio.

5.2.2. COMITE DE FERIA

Para la correcta aplicacion del Programa Presupuestario “Feria Tabasco 20267, se constituira
un Comité de Feria, el cual serd el responsable de vigilar la ejecucion de los gastos del
proyecto, asi mismo resolver, autorizar y validar aquellos asuntos no previstos en la presente
Regla de Operacion. Las decisiones y acuerdos que emita el Comité deberdn formalizarse
mediante actas o acuerdos debidamente firmados

5.2.3. INSTANCIA NORMATIVA

La Contraloria municipal es la instancia normativa del proyecto, responsable de la
interpretacion y validacion que la comprobacion cunipla con 1os lncaricnios emitidos eu la
presente regla de operacion

5.2.4. COORDINACION INSTITUCIONAL

Para la operacion del proyecto, la Direccion de Fomento Economico y Turismo sera la
instancia ejecutora y podra solicitar el apoyo de las siguientes Direcciones de acuerdo con su
ambito de competencia:

5.2.4.1. DIRECCION DE FOMENTO ECONOMICO Y TURISMO

a) La Direccion de Fomento Econdémico y Turismo, sera la responsable de solicitar a la
Direccion de Programacion suficiencia presupuestaria, con numero de proyecto y partidas
especificas, en las que sera cargada presupuestalmente para la ejecucion del Proyecto.

LULO
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b} Ya con el presupuesio autorizado a nivel de partidas, la Direccion de Fomento Econdmico
y Turismo serd la responsable de llevar el control de los gastos.

¢) La Direccion de Fomento Economico y Turismo, es la responsable de elaborar las
presentes reglas de operacion, mismas que seran publicadas para su difusién a la ciudadania
en la pagina oficial del municipio de Balancén.

5.2.4.2, DIRECCION DE ADMINISTRACION

a) La Direccion de Administracion recibira las solicitudes y procedera a elaborar los contratos
con los proveedores conforme a la normatividad aplicable en materia de adquisiciones y surtir
lo solicitado.

b) La Direccion de Administracion recibira el expediente comprobatorio y entregard a la
Direccion de Programacion para elaboracion de orden de pago.

5.2.4.3. DIRECCION DE PROGRAMACION

La Direceidn de Prooramacian tramitara la arden de naon \reriﬁnnndr\ e e pamnriahe la
L.a Dhreccién de Programacidn tramitard 1a orden de pago verihicando que se compruebe la
totalidad del gasto ejecutado durante las fechas del proyecto, y procedera a elaborar la orden
de pago, para la comprobacion misma, que enviard a la Contraloria Municipal para su
revision y tramite.

5.2.5 COMPROBACION DEL GASTO:

Para efectos de la comprobacion del gasto del Proyecto ISN-002 Feria Tabasco 2026, la
Direccion de Fomento Econdmico y Turismo, en su cardcter de instancia cjecutora, serd la
responsable de integrar, resguardar y presentar el expediente comprobatorio de los recursos
publicos ejercidos, conforme a la normatividad aplicable y bajo los principios de legalidad,
transparencia, eficiencia, eficacia, economia y rendicion de cuentas.

El expediente comprobatorio debera contener, la siguiente documentacion:

a. Facturas fiscales vigentes, emitidas conforme a las disposiciones fiscales aplicables y a
nombre del Municipio de Balancan;

b. Contratos, convenios o instrumentos juridicos que acrediten la adquisicién de bienes o
la contratacion de servicios, debidamente formalizados;

¢. Ordenes de pago;

d. Evidencia documental y fotografica que acredite la ejecucion de las acciones, la
prestacion de los servicios o la entrega de los bienes relacionados con el provecto:

e. Listas de conirol de beneficiarios (padrén de porra y personal operativo) con nombre y
firma, que acrediten la recepcion de los apoyos brindados;

f. Actas, acuerdos o resoluciones del Comité de Feria, cuando la naturaleza del gasto asi
lo requiera,

.{.U/._.U
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5.3. METAS E INDICADORES DE RESULTADOS

Con la finalidad de dar seguimiento al cumplimiento del objetivo del Proyecto ISN-002 Feria
Tabasco 2026, se establecen las siguientes metas e indicadores de resultados, considerando
la naturaleza institucional del proyecto y sin que ello implique la entrega directa de apoyos
economicos a la poblacion.

5.3.1 METAS

a) Asegurar la participacion del Municipio de Balancan en la Feria Tabasco 2026 mediante
la instalacion y operacién de un espacio representativo del municipio.

b) Promover la identidad cultural, turistica y econoémica del Municipio de Balancan en el
tmarco de la Fecia Tabasco 2620,

c¢) Difundir los productos y servicios locales del municipio a nivel estatal.
5.3.2 INDICADORES DE RESULTADOS

Para la medicion del cumplimiento de las metas establecidas, se consideraran los siguientes
mdicadoies.

a) Participacion del Municipio de Balancan en la Feria Tabasco 2026, acreditada mediante
evidencia documental y fotografica.

b) Realizacion de acciones de promocion cultural, turistica v economica durante la Feria
Tabasco 2026.

¢) Integracion del expediente comprobatorio del proyecto conforme a la normatividad
aplicable.

5.4. RESTRICCIONES

El mal uso que cualquier persona fisica o moral, publica o privada realice con los recursos
del presenie Froyecio, se hara del conocimieiio de la auioridad compeieite para que
determine la sancion administrativa, penal y/o civil que resulte aplicable, por tanto, queda
estrictamente prohibido:

a) Utilizar el Proyecto, su nombre, bienes, o cualquier otro referente a ¢l, con fines politico-
pﬂrtirlida_ electaralec o de prnmnr-ir"m de persana o institiicion nlgnna'_

b) Desviar o distraer la entrega de los bienes del Proyecto a destinatarios distintos a los
sefialados en el rubro de cobertura;

¢) El uso del vestuario y accesorios adquiridos bajo el punto 5.1.5 para fines particulares o
ajenos a la representacion oficial del municipio. Dichos bienes son propiedad del
Ayuntamicnto y dcberan s rosguardados por ia instancia cjccutora al finalizar <l poricdo
de ejecucion.

d) Entre otros supuestos.

2UZ0
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5.5. QUEJAS Y DENUNCIAS

Las inconformidades, quejas o denuncias respecio de la operacion de los recursos o algin
otro aspecto relacionado con este Proyecto, podran ser presentadas por la poblacion en
general a través de una denuncia ante la Contraloria Municipal, ubicada en la planta baja del
Palacio Municipal, calle Melchor Ocampo SN, Col. Centro, Balancéan, Tabasco.

5.6. DISPOSICIONES FINALES,

Las situaciones no reguladas en estas reglas de operacion seran, sometidas a consideracion y
resueltas por el comité de feria, dejando constancia de ello.

El proyecto y sus reglas de operacion podran modificarse, suspenderse o cancelarse, por
causas debidamerite justificadas.

ATENTAMENTE

Los Regidores del Cabildo Municipal

Mtra. Beat stafion Félix
Presidenfa\ Municipal

~

Edgar Cha Orquidea Reséndiz Mosqueda

Tercera Regidora

¥,

Raquéi Diaz May Azucena Margarita Villa Mateo
Cuarta Regidora Quinta regidora
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Hoja protocolaria de firmas del acuerdo mediante el cual se aprueba las Reglas de
Operacion del proyecto ISN-002 Feria Tabasco 2026

En cumplimiento a lo dispuesto por los articulos 65 fraccion II, de la Ley Organica de los
Municipios del Estado de Tabasco, en la ciudad de Balancan, Tabasco, residencia oficial del
Ayuntamiento Constitucional del municipio de Balancan, Tabasco, promulgo la presente
Regla de Operacion del Proyecto ISN-002 Feria Tabasco 2026, para su debida, publicacién
y observancia, a los 05 dias del mes de febrero del afio 2026.

Maestra astafion Félix
Preside unicipal

PRESIDENCIA
MUNICIPAL
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