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REGLAS DE OPERACION DEL PROGRAMA: APOYOS CON
POLLITOS DE ENGORDA PARA MADRES DE FAMILIA EN EL
MUNICIPIO DE TENOSIQUE.

Uit

1. DATOS GENERALES

Nombre del programa: APOYOS CON POLLITOS DE ENGORDA PARA
MADRES DE FAMILIA EN EL MUNICIPIO DE TENOSIQUE.

Ejercicio Fiscal: 2026

Dependencia responsable: Ayuntamiento Constitucional de Tenosique, Tabasco.
Unidad Administrativa Ejecutora: Direccién de Desarrollo Municipal

Ambito de aplicacién: Municipio de Tenosique.

2. MARCO JURIDICO

Las presentes Reglas de Operacién se emiten con fundamento en lo dispuesto
por:

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Tabasco

Ley Organica de los Municipios del Estado de Tabasco

Ley de Planeacién del Estado de Tabasco

Ley de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria del Estado de Tabasco

Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Piblica del Estado de

Tabasco

Plan Estatal de Desarrollo del Estado de Tabasco

« Plan Municipal de Desarrollo de Tenosique, Tabasco 2024-2027

+ Presupuesto de Egresos del Municipio de Tenosique, Tabasco, Ejercicio
Fiscal 2026

« Demas disposiciones legales y normativas aplicables

3. DIAGNOSTICO Y JUSTIFICACION

El municipio de Tenosique, Tabasco, enfrenta afectaciones econémicas derivadas
de la disminucion de ingresos familiares, la contraccion de actividades productivas,
el impacto en pequefios comercios y la necesidad de fortalecer la economia local.

En este contexto, el Gobierno Municipal considera prioritario implementar acciones
orientadas a la recuperacién econémica, la reactivacién productiva, el impulso
al emprendimiento y la conservacién del empleo, mediante apoyos directos y
estrategias que fortalezcan a las micro y pequenas unidades econdmicas del
municipio.

£ 29%6 Calle 21s/n col. Centro C.P. 86900
= Margarita Tenosique de Pino Suarez, Tabasco, Mexico
| - Maza q L




21 DE FEBRERO DE 2026 PERIODICO OFICIAL

4_- DIRECCION DE

' DESARROLLO

TENOSIQUE

yratt

La Mtra. Sandra Beatriz Hernandez Jiménez, Presidenta Constitucional del
Municipio de Tenosique, Tabasco, trienio 2024- 2027 tiene como prioridad contribuir
al desarrollo de capacidades y autoabasto econémico familiar en el municipio, para
incrementar la produccidn agropecuaria, innovar los sistemas de produccion,
desarrollar mercado local, promover el uso de alimentos y la generacion de empleos
a fin de lograr su seguridad alimentaria y el incremento en el ingreso de la economia
familiar.

En concordancia con la Organizacién de las Naciones Unidas para la Alimentacion
.y la Agricultura (FAO) es necesario prestar especial atencion al desarrollo de las
zonas rurales, donde vive el 70 % de la poblacién mundial de pobreza extrema.

En México, la autosuficiencia agroalimentaria se ha convertido en un asunto de
seguridad nacional debido a la politica econémica de orden global gue ha provocadoe
desequilibrios internos, tanto en el &mbito rural como urbano.

Asi mismo, con el objeto de dar cumplimiento a los programas establecidos en el
plan de Desarrollo Municipal en su EJE 5. CAMPO, COMUNIDAD Y SOBERANIA
PRODUCTIVA; OBJETIVO 5.1.2 IMPULSAR ACTIVIDADES PECUARIAS PARA
EL AUTOCONSUMO Y LA GENERACION DE INGRESOS; ESTRATEGIA 5.1.2.1.
PROMOVER LA PRODUCCION PECUARIA SUSTENTABLE A TRAVES DE
APOYOS DIRECTOS, CAPACITACION E INFRAESTRUCTURA BASICA; LINEA
DE ACCION 5.1.2.1.1 OPERAR EL PROGRAMA DE ENTREGA DE POLLITOS DE
ENGORDA Y DOBLE PROPOSITO, O BIEN DE OTRAS ESPECIES ANIMALES
PROPIAS PARA EL SUSTENTO DE FAMILIAS RURALES.

4. OBJETIVOS

4.1.- OBJETIVO GENERAL
Apoyar a las familias del municipio de Tenosique, Tabasco., a través del Programa

de APOYOS CON POLLITOS DE ENGORDA PARA MADRES DE
FAMILIA EN EL MUNICIPIO DE TENOSIQUE.

4.2.- OBJETIVOS ESPECIFICOS

4.2 1.- Contribuir a mejorar la calidad de vida a través del proyecto: APOYOS
CON POLLITOS DE ENGORDA PARA MADRES DE FAMILIA
EN EL MUNICIPIO DE TENOSIQUE.

afic de - - e
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4.2.2 - Fortalecer el desarrollo de las actividades productivas en el municipio a

través del programa: APOYOS CON POLLITOS DE ENGORDA
PARA MADRES DE FAMILIA EN EL MUNICIPIO DE
TENOSIQUE.

5. COBERTURA

El programa tendra cobertura en el Municipio de Tenosique, de conformidad a la
disponibilidad y alcance de los recursos programados para tal fin y serd medible de
acuerdo a los siguientes indicadores:

Meta del Programa:

Apoyar al sector pecuario con 6500 paquetes de pollitos de engorda.

Indicador de Medicién del Programa:

Porcentaje de paquetes entregados con el programa:

Objetivo del Indicador:

Contribuir al fortalecimiento de los sectores productivos del municipio mediante la
implementacion de programas de apoyo al sector pecuario.

Interpretacion:

A mayor porcentaje una mayor eficiencia en el apoyo al sector pecuario con el
programa de apoyos con pollitos de engorda a madres de familia en el municipio de
Tenosiue.

Variables:

NPE es Nimero paquetes entregados con el programa en 2026

TPP es Total de paquetes programados en el municipio

Unidad de medida:

Porcentaje
i 2@%6 Calle 21s/n col. Centro C.P. 86900 A
b = ano de = e

Margarita Tenosique de Pino Suarez, Tabasco, Mexico
| - Maza A



21 DE FEBRERO DE 2026 PERIODICO OFICIAL

WA DIRECCION DE

i DESARROLLO

TENOSIGUE

Formula

NPE
Por 100

TPP

Rango:
02100%
Parametros:

Positivo: 81 a 100%
Aceptable: 61 a 80%
No aceptable: menor del 60%

5.1.- POBLACION OBJETIVO
Son todas las mujeres madres de familia que radican en el Municipio de Tenosique.

5.2.- Criterios y requisitos de elegibilidad:

5.2.1. Son elegibles todas las mujeres madres de familia que se encuentran en el
municipio de Tenosique.

5.2.2. La recepcién de solicitudes sera en la Direccién de Desarrollo Municipal.
(Quedando sujeto a los programas presupuestales).

5.2.3. Las solicitudes de apoyo seran elaboradas por las madres de familia y/o
autoridad de la comunidad dirigidas a la Presidenta Municipal: Mtra. Sandra Beatriz
Hernandez Jiménez, acompafiadas de la credencial de elector (INE) con su nombre
y firma, acta de nacimiento y/o curp de uno de los hijos. (anexo 1)

5.2.4. En caso de las madres de familia menores de edad, anexara copia de su acta
de nacimiento y curp, asi mismo, se solicitard constancia de minoria de edad
expedida por la auteridad de la comunidad. Del hijo{a), copia del acta de nacimiento
y/o certificado de nacimiento.

5.2.5.- En la situacion de madres de familia con domicilio diferente a la comunidad,
se solicitara una constancia de residencia por parie del delegado o jefe de sector,
no mayor a tres meses; en el caso de la cabecera municipal Unicamente seran
beneficiadas las madres de familia con credencial de elector de la colonia a
beneficiar.

g ;: 29%&3 Calle 21s/n col. Centro C.P. 86900
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5.2.6.- De las madres de familia no nacidas en México y que habitan en
comunidades fronterizas, se acreditaran con su identificacion de residente
permanente expedida por el INM, el acta de nacimiento y/o curp de uno de los hijos
nacido en México

5.2.7.- La Direccién de Desarrollo Municipal captura, organiza por comunidad vy
regionalmente la demanda social en este rubro, programa reuniones con madres
solicitantes y autoridad de la comunidad para dar a conocer las Reglas de Operacién
2028, calendarizando las acciones correspondientes.

6.- CARACTERISTICAS DEL PROGRAMA

6.1. Componente

6.1.1 El programa, contiene 1 paquete de 10 Pollitos y %% kilo de alimento.

6.1.2 El programa va dirigido a madres de familias que radican en el municipio de
Tenosique.

7.- OPERATIVIDAD DEL PROGRAMA
7.1.- La Direccion de Desarrollo realiza la promocidn y difusién del programa con la

finalidad de dar a conocer la informacién general a través de los medios de
comunicacion. (Facebook. Radio, tv local, pagina web del ayuntamiento)

7.2.- Se programa Y realiza la entrega de los apoyos.

7.3.- A la entrega de los apoyos y a entera satisfaccion de la madre de familia, se
firmara el Acta de Entrega-Recepcién (anexo 2)

7.4.- Se integra la documentacion soporte que incluye: solicitud para participar en el
programa, INE del solicitante, y CURP de uno de los hijos, para las madres menores
de edad: constancia de minoria de edad expedida por autoridad de la comunidad,
constancia de nacimiento y/o curp, copia del certificado de nacimiento del hijo, y/o
curp y acta de entrega recepcion (anexo 2)

7.5.- El paquete de pollitos y alimento, no tendra ningln costo.

8. DERECHOS Y OBLIGACIONES
a) Derechos de las beneficiarias:

- Recibir informacion y orientacion clara y oportuna sobre la operacion del programa
a través del personal adscrito a la Direccion de Desarrollo Municipal.

- Recibir asesoria para el llenado de los formatos correspondientes.

- Recibir el apoyo del programa, previo cumplimiento de las reglas de operacion.

ae 2026 calle 21s/n col. Centro C.P. 86900 —
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b) Obligaciones de las beneficiarias:

- Proporcionar informacion oportuna, clara, veraz y comprobable.
- Que los apoyos recibidos sean destinados en los objetivos previstos en las
presentes reglas.

9. MONITOREO Y EVALUACION

Es obligacién de la Direccion de Desarrollo Municipal observar que los recursos se
canalicen directamente a las personas beneficiarias sin intermediarios, atendiendo
siempre a los objetivos descritos en estas reglas de operacién.

10. CONTROL

Debido al impacto del programa, por las caracteristicas de su cobertura a nivel
Municipal, asi como por la importancia y sensibilidad de los recursos asignados,
éstos son materia de revisién por parte de los diferentes 6rganos fiscalizadores,
quienes se encargan de vigilar que se cumpla con la normatividad aplicable en la
materia.

El programa APOYOS CON POLLITOS DE ENGORDA PARA MADRES

DE FAMILIA EN EL MUNICIPIO DE TENOSIQUE, para el Ejercicio fiscal
2026, se sujetaran a las Reglas de operacion.

11. QUEJAS Y DENUNCIAS

Cualquier irregularidad, queja, denuncia, sugerencia 0 reconocimiento de la
ciudadania en general, se podra realizar en la Contraloria Municipal del
Ayuntamiento del Tenosique, ubicado en el interior del palacio municipal.

La Direccién de Desarrollo Municipal en apego a los lineamientos y criterios que
determinen las presentes reglas de operacion, realizara acciones inclinadas a
garantizar la atencion oportuna y eficiente de las quejas, denuncias, peticiones o
sugerencias que presenten las familias beneficiadas.

12. DISPOSICIONES FINALES
- Los aspectos no previstos en las presentes reglas de operacion, seran

resueltos por la instancia ejecutora.

- La cantidad de solicitudes autorizadas estaran sujetas a la disponibilidad
presupuestal del programa.

La interpretacion de las presentes reglas de operacion estara a cargo de la
Direccion de Desarrollo Municipal.

- El programa APOYOS CON POLLITOS DE ENGORDA PARA
MADRES DE FAMILIA EN EL MUNICIPIO DE TENOSIQUE. para

el Ejercicio fiscal 2026, iniciaran formalmente una vez aprobadas por el

Eﬁ%@ Calle 21s/n col. Centro C.P. 86900 e
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cabildo municipal y publicandose posteriormente en el Periédico Oficial del
Estado de Tabasco, y tendra vigencia este programa del 01 de Enero al 15
de Diciembre de 2026.

- Articulo 15 de la LEY DE DISCIPLINA FINANCIERA DE LAS ENTIDADES
FEDERATIVAS Y LOS MUNICIPIOS que a la letra dice: En caso de que
durante el ejercicio fiscal disminuyan los ingresos previstos en la Ley de
Ingresos, el Ejecutivo de la Entidad Federativa, por conducto de la secretaria
de finanzas o su equivalente, a efecto de cumplir con el principio de
sostenibilidad del Balance presupuestario y del Balance presupuestario de
recursos disponibles, debera aplicar ajustes al Presupuesto de Egresos

oy 22%6 __galle 21s/n col. Centro C.P. 86900 ——
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(Anexo 1)

Tenosique, Tabasco a de de 2026.

Asunto: Solicitud de Apoyo

MTRA. SANDRA BEATRIZ HERNANDEZ JIMENEZ.
PRESIDENTA MUNICIPAL
TENOSIQUE, TABASCO.

Por medio del presente y de la manera mas atenta me dirijo a usted,
con la finalidad de solicitarle el apoyo con el programa: APOYOS CON POLLITOS

DE ENGORDA PARA MADRES DE FAMILIA EN EL MUNICIPIO DE TENOSIQUE,

para mi comunidad: para poder contribuir a una

alimentacion sana y a la economia familiar que tanta falta nos hace.

Esperando contar con su apoyo, aprovecho la ocasion para saludarlo.

Atentamente

o 2026 Calle 21s/n col. Centro C.P. 86900
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ACTA DE ENTREGA — RECEPCION (ANEXO 2)
En la (el) del municipio de Tenosique, Tabasco; siendo las
hrs. del dia de de 2026; se reunieron los CC.

, en su caracter de representante de la Direccion de
Desarrollo Municipal de Tenosique, Tabasco., asi como también las beneficiarias del Programa de

APOYOS CON POLLITOS DE ENGORDA PARA MADRES DE FAMILIA EN EL
MUNICIPIO DE TENOSIQUE.

Una vez reunidos, se hace constar la entrega por parte del Ayuntamiento Constitucional de
Tenosique, de los beneficios contemplados en el Proyecto APOYOS CON POLLITOS DE
ENGORDA PARA MADRES DE FAMILIA EN EL MUNICIPIO DE TENOSIQUE y la Recepcién de
los mismos a entera satisfaccion por parte de las beneficiarias de la comunidad antes mencionada,
el cual consta de: paquetes (10 pollitos de engorda por paquete).

Una vez que fue leida y cumpliendo con la entrega de los apoyos correspondientes al Proyecto y no
habiendo otro asunto que tratar; firman la presente los que en ella intervinieron.

BENEFICIARIAS
NOMBRE FIRMA

-

Por el Ayuntamiento TESTIGO
Entrega:

L.A.G. JAVIER ANDRES IBARRA AYORA. C.

DIRECTOR DE DESARROLLO NOMBRE Y FIRMA
DELEGADO DE LA COLONIA O COMUNIDAD

_p 2?26 Calle 21s/n col. Centro C.P. 86900 —e
ano ae g
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DADO EN LA SALA DE CABILDO DE ESTE AYUNTAMIENTO DE TENOSIQUE, TABASCO, A
LOS TREINTA'Y UN DIAS DEL MES DE ENERO DEL DOS MIL VEINTISEIS.

LIC. YULISSA AES MOSQUEDA
TERCERA REGIDORA

LIC. URBINO MISA

CUARTO REGIDOR QUINTA REGIDORA

EN CUMPLIMIENTO A LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 47 Y 65. DE LA LEY
ORGANICA DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE TABASCO, PROMULGO LA PRESENTE
REGLAS DE OPERACION DEL PROGRAMA: APOYOS CON POLLITOS DE ENGORDA
PARA MADRES DE FAMILIA EN EL MUNICIPIO DE TENOSIQUE, PARA SU DEBIDA
PUBLICACION Y OBSERVANCIA, EN LA CIUDAD DE TENOSIQUE DE PINO SUAREZ,
TABASCO, RESIDENCIA OFICIAL DEL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL
MUNICIPIO DE TENOSIQUE, TABASCO, A LOS 31 DIAS DEL MES DE ENERO DEL ANO
2026.

SECRETARIA DEL
AYUNTAMIENTO
TRIENIC 2024-2027

§ : 22%6 Calle 21s/n col. Centro C.P. 86900
= Margarita Tenosique de Pino Suarez, Tabasco Mexmo
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REGLAS DE OPERACION DEL PROGRAMA: MECANIZACION
AGRICOLA EN EL MUNICIPIO DE TENOSIQUE 2026.

1. DATOS GENERALES

Nombre del programa: MECANIZACION AGRICOLA EN EL MUNICIPIO DE
TENOSIQUE 2026.

Ejercicio Fiscal: 2026

Dependencia responsable: Ayuntamiento Constitucional de Tenosique,
Tabasco.

Unidad Administrativa Ejecutora: Direccidn de Desarrollo Municipal

Ambito de aplicacién: Municipio de Tenosique.

2. MARCO JURIDICO

Las presentes Reglas de Operacion se emiten con fundamento en lo dispuesto
por:

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Tabasco

Ley Organica de los Municipios del Estado de Tabasco

Ley de Planeacion del Estado de Tabasco

Ley de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria del Estado de Tabasco

Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de

Tabasco

Plan Estatal de Desarrollo del Estado de Tabasco

« Plan Municipal de Desarrollo de Tenosique, Tabasco 2024-2027

» Presupuesto de Egresos del Municipio de Tenosique, Tabasco, Ejercicio
Fiscal 2026

« Demas disposiciones legales y normativas aplicables

3. JUSTIFICACION

La Mtra. Sandra Beatriz Hernandez Jiménez, Presidenta Constitucional del
Municipio de Tenosique, Tabasco, trienio 2024 - 2027 tiene como objetivo contribuir
al desarrollo de capacidades productivas en el municipio, con la finalidad de
incrementar la produccion agropecuaria, innovar los sistemas, desarrollar los
mercados locales y promover el incremento en el ingreso familiar.

En México, la autosuficiencia agroalimentaria se ha convertido en un asunto de
seguridad nacional debido a la politica econémica de orden global que ha provocado
desequilibrios internos, tanto en el Ambito rural como urbano.

S 20286  calle 21s/n col. Centro C.P. 86900
Margarita Tenosique de Pino Suarez, Tabasco, Mexico
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Asi mismo, con el objeto de dar cumplimiento a los programas establecidos en el
plan de Desarrollo Municipal, especificamente y como se establece en su EJE 5.
CAMPO, COMUNIDAD Y SOBERANIA PRODUCTIVA; OBJETIVO 5.1.1
FOMENTAR LA PRODUCCION EN EL CAMPO A TRAVES DE APQOYOS,
MECANIZACION, CAPACITACION Y ASISTENCIA TECNICA PRODUCTIVA;
ESTRATEGIA 5.1.1.1. IMPULSAR EL USO DE TECNOLOGIAS, HERRAMIENTAS
O INSUMOS PARA MEJORAR EL RENDIMIENTO AGRICOLA; LINEA DE ACCION
5.1.1.1.1 OPERAR EL PROGRAMA DE MECANIZACION AGRICOLA A BAJO
COSTO PARA LABORES DE LABRANZA, DESVARE, RASTREO Y SIEMBRA.

4. OBJETIVOS
4.1.- OBJETIVO GENERAL
Contribuir al desarrollo de los productores, ejidatarios(as), comuneros(as) y

arrendatarios(as), del sector agropecuario, que soliciten los beneficios de los
Programas agricolas para realizar sus actividades econdémicas en campo.

4.2.- OBJETIVO ESPECIFICO

4.2 1.- Contribuir a _mejorar las tierras dedicadas a las actividades agricolas,
detonando con ello precios accesibles de labores agricolas en comparacion
con los particulares que coadyuven en los ingresos que se reflejaran en el
sustento familiar.

5. INSTANCIA EJECUTORA

La Direccion de Desarrollo Municipal del Ayuntamiento de Tenosique sera la

instancia encargada de la operatividad del Programa “MECANIZACION

AGRICOLA EN EL MUNICIPIO DE TENOSIQUE 2026".

6. COBERTURA

El programa tendra cobertura en la zona rural del Municipio de Tenosique, de

conformidad a la disponibilidad y alcance de los recursos programados para tal fin

y sera medible de acuerdo a los siguientes indicadores:

Meta del Programa:

Apoyar al sector agricola con 400 hectareas de labores de mecanizacién.

Indicador de Medicién del Programa:

Porcentaje de hectareas realizadas con el programa:

=y 2026 _ calle 215/n col. Centro CP. 86300
£ Margaﬁtaﬂ Tenosique de Pino Suarez, Tabasco, Me?(_li_co
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Objetivo del Indicador:

Contribuir al fortalecimiento de los sectores productivos del municipio mediante la
implementacién de programas de apoyo al sector agricola

Interpretacion:

A mayor porcentaje una mayor eficiencia en el apoyo al sector Agricola con el
programa de mecanizacion agricola en el municipio de Tenosique 2026.

Variables:

NHR es Numero de hectareas realizadas con el programa en 2026
THP es Total de hectareas programadas en el municipio

Unidad de medida:

Porcentaje

Formula

NHR
Por 100

THP

Rango:

0 a 100%
Parametros:
Positivo: 81 a 100%

Aceptable: 61 a 80%
No aceptable: menor del 60%

6.1. POBLACION OBJETIVO
La poblacion objetivo son todos los productores agropecuarios del Municipio de
Tenosique.

6.2. Criterios y requisitos de elegibilidad:

6.2.1.- Son elegibles todos los productores(as) de la zona rural que se
encuentran dentro de este municipio.

o 2026 _calle 215/n col. Centro C.P. 86900
Margarita Tenosique de Pino Suarez, Tabasco, Mexico
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6.2.2.- La recepcion de solicitudes sera en la Direccion de Desarrollo
Municipal. (Quedando sujeto a los programas presupuestales).

6.2.3.- La Direccién de Desarrollo Municipal captura, organiza por comunidad
y regionalmente la demanda social en este rubro. Programa reuniones con
productores solicitantes y autoridad de la comunidad para dar a conocer las
Reglas de Operacion 2026, calendarizando las acciones correspondiente.

6.2.4.- Las solicitudes de apoyo seran elaboradas por los productores y
dirigidas a la C. Presidenta Municipal, adjuntando copia clara y legible de la
credencial de elector (INE) con su nombre y firma.

6.2.6.-La Direccion de Desarrollo realiza la promocién y difusién del programa
con la finalidad de dar a conocer la informacion general a través de los
medios de comunicacion. (Facebook. Radio, tv local, pagina web del

ayuntamiento)

7. TIPO DE APOYO

7.1.- El programa proporciona la maquinaria y los implementos agricolas para
dar el servicio de mecanizacion agricola, el operador y combustible debiendo
cubrir la cuota de recuperacién estipuladas en el punto siguiente.

7.2.- El productor aporta una cantidad por concepto de recuperacion de
acuerdo a las labores solicitadas; los costos por Hectarea de labor se
detallan de la manera siguiente:

e

Desvare o Chapeo $ 821.17 (Ochocientos veintitn pesos 17/100 M.N)
Rastra Pesada o Arado | $ 1,055.79 {mil cincuenta y cinco Pesos 79/100 M.N)
Siembra $ 703.86 (Setecientos tres Pesos 86/100 M.N)

8. PROGRAMA PRESUPUESTARIO

=T

Los recursos para la operacion de este programa se derivan del Programa
Presupuestario "FO03 Desarrollo Agricola”, integrado en el Presupuesto
de Egresos Municipal para el ejercicio fiscal 2026. Dichos recursos
estaran sujetos a la disponibilidad presupuestal de los mismaos.
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9. PROCEDIMIENTO PARA LA SOLICITUD DE APOYOS

9.1.- Consideraciones generales

e Las personas interesadas en recibir el apoyo del programa,
presentaran por escrito la solicitud correspondiente en las
ventanillas de la Direccion de Desarrollo Municipal del
Ayuntamiento de Tenosique.

e Llenar formato de solicitud de apoyo para el Programa
“MECANIZACION AGRICOLA EN EL MUNICIPIO DE
TENOSIQUE 20267, dirigido a la Presidenta Municipal de
Tenosique, Tabasco, el cual debe incluir. motivo de la peticion,
nombre, firma y namero telefénico del solicitante y credencial de
elector INE (Anexo 1).

10. CRITERIOS DE ELEGIBILIDAD Y PRIORIZACION

* Solo se otorgaran apoyos a personas fisicas.

+ Podran ser beneficiarios/as de este programa ciudadanos/as del
municipio de Tenosique, que cumplan con los criterios de
elegibilidad y demas requisitos mencionados en las presentes
reglas y convocatoria especifica.

e Solo se trabajaran las tierras que estén aptas para realizar las
labores agricolas y previa supervision del personal encargado del
programa

¢ Elméaximo de apoyo productor sera de 10 hectareas por labor

11. Mecanismo de seleccidon

a) Revision de la Solicitud

Una vez presentada la solicitud por escrito en la ventanilla de la Direccion de
Desarrollo Municipal, el personal técnico adscrito de la Direccion de Desarrollo
realizara la revision de éstas conforme a los criterios de elegibilidad y priorizacion
(en su caso) previstos en la convocatoria correspondiente.

b) Aprobacién de la Solicitud

En caso de ser aprobada la solicitud, el personal de la Direcciéon de Desarrollo
Municipal se comunicara con la persona beneficiada del programa.

De igual forma si llegase a faltar algin documento, se notificara al peticionario, el
cual dispondra de un plazo maximo de dos dias habiles contados a partir de la
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misma para solventar los requisitos, si esto no se cumple en el plazo establecido,
se considerara solicitud cancelada.

c)_Requisitos

Cuando al peticionario le sea aceptada la solicitud debera presentar en la ventanilla
de la Direccion de Desarrollo Municipal en original (para cotejo) y copia simple
legible de los siguientes documentos:

e Original de! Formato de solicitud, debidamente requisitado y firmado por el
interesado (Anexo 1).

e Copia de Identificacion oficial con fotografia vigente (INE) del Municipio de
Tenosigue y/o constancia de residencia expedida por el delegado o
Coordinacion de Delegados.

+ Copia legible del recibo de pago efectuado por el productor en la Direccion
de Finanzas de Tenosique por concepto de recuperacion de acuerdo a las
labores solicitadas; los costos de la Hectarea por labor se detallan de la
manera siguiente:

s BQ Jeh {5 : il
Desvare o Chapeo $ 821.17 (Ochocientos veintitin pesos 17/100 M.N)
Rastra Pesada o Arado | $ 1,055.79 (mil cincuenta y cinco Pesos 79/100 M.N)
Siembra $ 703.86 (Setecientos tres Pesos 86/100 M.N)

12. PROCEDIMIENTO PARA LA ENTREGA DE APOYOS

a) Recepcion de documentos

En la Direccién de Desarrollo Municipal se recibiran los documentos requeridos, se
integrara el expediente y se llevara a cabo el registro en el Padrén de Personas
Beneficiarias de esta Unidad Administrativa.

13. EXCLUSIONES
Se consideraran excluidas aquellas solicitudes de apoyos que se encuentren en
alguno de los siguientes supuestos:

e Solicitudes que no se apeguen a las reglas de operacion y a las bases de la
convocatoria.
« Solicitudes con informacion falsa, incompleta o no vigente.

14. DERECHOS Y OBLIGACIONES

a) Derechos de los/las beneficiarios/as:

ano de
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- Recibir informacion y orientacion clara y oportuna sobre la operacion del programa
a través del perscnal técnico adscrito a la Direccidn de Desarrollo Municipal.

- Recibir asesoria para el llenado de los formatos correspondientes.

- Recibir el apoyo del programa, previo cumplimiento de las reglas de operacién y a
las bases de la convocatoria para acceder al programa.

b) Obligaciones de los/las beneficiarios/as:

- Proporcionar informacion oportuna, clara, veraz y comprobable.

- Que los apoyos recibidos sean destinados en los objetwos previstos en las
presentes reglas.

-Hacer el pago en la Direccion de Finanzas de Tenosique por concepto de
recuperaciéon de acuerdo a las labores solicitadas; los costos de la Hectarea por
labor se detallan de la manera siguiente:

Desvare 0 Chapeo $ 821 17 {Ochomentos vemtlun pesos 17!1 00 M. N}

Rastra Pesada o Arado
Siembra

$ 1,055.79 (mil cincuenta y cinco Pesos 79/100 M.N)
$ 703.86 (Setecientos fres Pesos 86/100 M.N)

15. MONITOREO Y EVALUACION

Es obligacion de la Direccion de Desarrollo Municipal observar que los recursos se
canalicen directamente a las personas beneficiarias sin intermediacién, atendiendo
siempre a los objetivos descritos en estas reglas de operacion.

16. TRANSPARENCIA'Y CONTROL
a) Transparencia

Con el proposito de corroborar la correcta operacion de los programas, la Direccion
de Desarrollo Municipal llevara a cabo el seguimiento de aplicacién de los recursos
asignados a los mismos, asi como a las acciones ejecutadas, resultados,
indicadores, procedimientos y metas alcanzadas; informacion que se reportara en
el portal de Transparencia de acuerdo con la normatividad aplicable.

b) Control

Debido al impacto del programa, por las caracteristicas de su cobertura a nivel
Municipal, asi como por la importancia y sensibilidad de los recursos asignados,
éstos son materia de revision por parte de los diferentes organos fiscalizadores,
quienes se encargan de vigilar que se cumpla con la normatividad aplicable en la
materia.

g : 2&’326 Calle 21s/n col. Centro C.P. 86900
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El programa “MECANIZACION AGRICOLA EN EL MUNICIPIO DE TENOSIQUE 2026" para el
Ejercicio fiscal 2026, que cuenten con recursos del Ayuntamiento de Tenosique, se
sujetaran a las Reglas de operacion.

17. QUEJAS Y DENUNCIAS

Cualquier irregularidad, queja, denuncia, sugerencia o reconocimiento de la
ciudadania en general, se podra realizar en el buzén de sugerencias y quejas de la
Contraloria Municipal del Ayuntamiento del Tenosique, ubicado en el interior del
palacio municipal.

La Direccion de Desarrollo Municipal en apego a los lineamientos y criterios que
determinen las presentes reglas de operacién, realizara acciones inclinadas a
garantizar la atencion oportuna y eficiente de las quejas, denuncias, peticiones o
sugerencias que presenten las familias beneficiadas.

18. DISPOSICIONES FINALES

- Los aspectos no previstos en las presentes reglas de operacion, seran
resueltos por la instancia ejecutora.

- La cantidad de solicitudes autorizadas estaran sujetas a la disponibilidad
presupuestal del programa.

La interpretacion de las presentes reglas de operacion estara a cargo de la
Direccion de Desarrollo.

- . El programa “MECANIZACION AGRICOLA EN EL MUNICIPIO DE TENOSIQUE 2026”
para el Ejercicio fiscal 2026, iniciaran formalmente una vez aprobadas por el
cabildo municipal y publicAndose posteriormente en el Periddico Oficial del
Estado de Tabasco, y tendra vigencia este programa del 01 de Febrero al 15
de Diciembre de 2026.

- Articulo 15 de la LEY DE DISCIPLINA FINANCIERA DE LAS ENTIDADES
FEDERATIVAS Y LOS MUNICIPIOS que a la letra dice: En caso de que
durante el gjercicio fiscal disminuyan los ingresos previstos en la Ley de
Ingresos, el Ejecutivo de la Entidad Federativa, por conducto de la secretaria
de finanzas o su equivalente, a efecto de cumplir con el principio de
sostenibilidad del Balance presupuestario y del Balance presupuestario de
recursos disponibles, debera aplicar ajustes al Presupuesto de Egresos
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Tenosique, Tabasco a de . - del 2026.
Asunto: solicitud de apoyo
C.
PRESIDENTA MUNICIPAL DE TENOSIQUE
PRESENTE

Por medio del presente escrito y de la manera mas atenta me dirijo a usted, con la
finalidad de solicitarle el apoyo con fractores para realizar trabajos de

mecanizacion agricola.

En &l ya

que requiero de hectareas de

Esperando verme favorecido, aprovechando la oportunidad para saludar.

Atentamente

Tel.

% 2026 Calle 21s/n col. Centro C.P. 86900
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Anexo 2
ACTA DE ENTREGA RECEPCION
En la comunidad del
municipio de Tenosique, Tabasco, siendo las hrs. del dia de de
2026; se reunieron los CC. , en su

caréacter de representante de la Direccion de Desarrollo Municipal de Tenosique, Tabasco., asi como
también el productor beneficiado del programa de Mecanizacion Agricola.
Una vez reunidos, se hace constar la entrega por parte del Ayuntamiento Constitucional de

Tenosique, de los trabajos contemplados en el Proyecto: - y

la Recepcion de los mismos a entera satisfaccion por parte del productor del Ejido, el cual consta

o Déé&?fpc.r’cﬁn detalleda del servicio de Mecanizacion

Tipo de servicio Has
Desvare o Chapeo

Rastra ligera

Rastra pesada o
arado
Siembra

Una vez que fue leida y cumpliendo con la entrega de los apoyos correspondientes
al Proyecto y no habiendo otro asunto que tratar; firman la presente los que en ella

intervinieron.

Por el Ayuntamiento “Beneficiario”
Entrega:

L.A.G. JAVIER ANDRES IBARRA AYORA. C.
DIRECTOR DE DESARROLLO Nombre, firma de conformidad

“Testig o”

Nombre, firma y sello
Delegado, jefe de sector
o comisariado ejidal

oy 2026 Calle 21s/n col. Centro C.P. 86900
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DADO EN LA SALA DE CABILDO DE ESTE AYUNTAMIENTO DE TENOSIQUE, TABASCO, A
LOS TREINTA Y UN DIAS DEL MES DE ENERO DEL DOS MIL. VEINTISEIS.

MTRA. SANDRA NANDEZ JIMENEZ
PRIMERA REGIDORA IDENTA MUNICIPAL

RODRIGUEZ HERNANDEZ LIC. YULAS!
DA TERCERA

C. ARMANDO DI
CUARTO REGIDOR

LARA

EN CUMPLIMIENTO A LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 47 Y 65. DE LA LEY
ORGANICA DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE TABASGCO, PROMULGO LA PRESENTE
REGLAS DE OPERACION DEL PROGRAMA: MECANIZACION AGRICOLA EN EL
MUNICIPIO DE TENOSIQUE 2026, PARA SU DEBIDA PUBLICACION Y OBSERVANCIA, EN
LA CIUDAD DE TENOSIQUE DE PINO SUAREZ, TABASGO, RESIDENGCIA OFICIAL DEL
AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE TENOSIQUE, TABASCO, A LOS
31 DIAS DEL MES DE ENERO DEL ANO 2026,

DEZ JIMENEZ 55 &
ENTA Murq]cnPAngit‘

NGRS,

SECRETARIA DEL
AYUNTAMIENTD
TRIENIO 2024-2027
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PRESENTACION

El presente documento denominado Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA)
2025, se elabora de conformidad la Ley de Archivos para Estado de Tabasco “Articulos
22 Los sujetos obligados que cuenten con un sistema institucional de archivos, deberan
elaborar un programa anual y publicarlo en su portal electronico en los primeros ftreinta
dias naturales del ejercicio fiscal correspondiente.” Y “Articulo 27, fraccion Il Elaborar y
someter a consideracion del fitular del sujeto obligado o a quien este designe, el programa
anual.”

Igualmente, el PADA, se sustenta con base a las funciones de los sujetos obligados en
cumplimiento a los articulos:

Articulo 23. El programa anual contendra los elementos de planeacion, programacion y
evaluacion para el desarrollo de los archivos y deberd incluir un enfoque de
administracion de riesgo, proteccion a los derechos humanos y de otros derechos que de
ellos deriven, asi como de apertura proactiva de la informacién.

Articulo 24. El programa anual definira las prioridades institucionales integrado los
recursos economicos, tecnologicos y operativos disponibles; de igual forma debera
contener programas de organizacion y capacitacibn en gestibn documental y
administracién de archivos que incluyan mecanismo para su consulta, seguridad de la
informacion y procedimiento para la generacion, administracion, usos, control, migracion
de formatos electronicos y preservaciéon a largo plazo de los documentos de archivos
electronicos.

Con fundamento en lo antes mencionado, la Secretaria del Ayuntamiento a través de
Coordinacién de Archivos presenta el Programa Anual de Desarrollo Archivistico del
Ayuntamiento de Tenosique 2025, el cual contempla las acciones Institucionales para el
reforzamiento del Sistema Institucional de Archivos.

ELEMENTOS DEL PROGRAMA DE DESARROLLO ARCHIVISTICO

2. Marco de referencia

Antecedentes

El 15 de junio de 2018, se publicé en el Diario Oficial de la Federacién (DOF) el decreto
por el que se expidiod la Ley General de Archivos (LGA), misma que entrd en vigor el 15 de
junio de 2019 de acuerdo con el Transitorio Primero de LGA; dicha ley tiene por objeto
establecer los principios y bases generales para organizacibn y conservacion,
administracion y preservacion homogénea de los archivos en posesion de los entes
pablicos.
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La LGA tiene como objeto esiablécer los principios y bases generales para:

1. La organizacion y conservacion, adminisiracion y preservacion homogéneas de los
archivos en posesion de los sujetos obligados;

2. La organizacién y funcionamienta del Sistema Nacional de Archivos; y

3. Fomentar el resguardo, difusién y acceso publico de archivos privados de

relevancia histérica, social, cultural y técnica de la nacién.

En este sentido, en Tabasco estaba vigente la Ley de Archivos Publicos de Estado de
Tabasco, expedida el 27 de diciembre de 2008, la cual dado el contexto en que fue
disenada no se ajusta a los principios establecidos en la LGA, siendo necesaria la
expedicion de una nueva ley acorde a los estandares y principios en material archivistica,
demas disposiciones establecidas con la finalidad de lograr la administracion,
organizacién y conservacion de manera homogénea de los documentos fisicos y digitales
que generados en las diferentes dependencias de gobierno los archivos.

El 10 de julio de 2020, el Gobernador Constitucional del Estado de Tabasco, en ejercicio
de la facultad que le confiere el articulo 33, fraccién 1, de la Constitucién Politica del
Estado Libre y Soberano de Tabasco, presento ante el Congreso del Estado, una
iniciativa con proyecto de Decreto por el que se expide la Ley de Archivos para el Estado
de Tabasco, la cual se publicé por medio del Periédico Oficial del Estado de Tabasco el
dfa 15 de julio de 2020 misma que entrd en vigor el 1ro de enero del 2021 de acuerdo al
Transitorio Primero de acuerdo con esta ley.

En el Ayuntamiento Constitucional de Tenosique por medio del Acta de Cabildo nGmero
treinta y uno, correspondiente a la segunda sesién ordinaria de cabildo, celebrada el en
afno 2023 se presentd para el andlisis, debate y aprobacion del Area Coordinadora de
Archivos, la cual serd encargada de establecer un sistema institucional para la
administracién de sus archivos y llevar a cabo los procesos de gestién documental.

3. Justificacion

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico del Ayuntamiento de Tenosique 2025,
continuara con las acciones generadas para la mejora continua de la gestién documental,
estableciendo |a estructura metodoldgica, tecnoldgica y normativa, para la implementacion
de estrategias en la aplicacién y homogenizar los procesos archivisticos con la finalidad
de atender y dar seguimiento a las actividades y procesos enfocados a la optimizacién de
recursos en cuatro niveles: estructural, documental, normativo y tecnoldgico, que se
vinculan a la transparencia, acceso a la informacion, clasificacion de la informacién,
proteccién de datos personales, proteccion del patrimonio documental, preservacion y
conservacion de la Memoria Historica del municipio de Tenosique, cultura archivistica y a

By am g5 T
- % PRE 29“2 5
e 2 =
! # ¢ § La Mujer
Ywl] 3 e Indigejna

R reonl S
__.“’_.J...——-'_f. "y
L ! ! v ot e b ———




21 DE FEBRERO DE 2026 PERIODICO OFICIAL 26

PANENTE 20742057

TENOSIGUE

UNIDOS HACIEHNDO HISTORIA

la contribucion de la cultura de reciclaje para la optimizacién de los recursos materiales y
proteccién del medio ambiente.

Este proyecto solucionara la perdida de documentos en las areas administrativas, el
tiempo de blsqueda de los expedientes sera en menos tiempo dando una mejor eficiencia
en futuras consultas de cualquier interés publico.

El impacte que tendra a corto plazo sera la organizacién de los acervos de manera diaria
en las areas administrativas del sujeto obligado, a mediano plazo facilitara las
transferencias primarias o secundarias para liberar espacio en las areas administrativas
evitando que se danen, mutilen, manchen, pierdan o genere plagas que provoguen
contaminacion, y a largo plazo se tendra lo mas relevante del sujeto obligado para lo largo
de su historia.

El beneficio del proyecto sera evitar la acumulacion de los archivos en las areas
administrativas y el arrendamiento de edificios para dichos acervos.

4. Objetivos

3.1 General

Continuar con la aplicacion los principios y bases generales para la ordenacion,
conservacion, administracion y preservacion homogénea de los archivos, para la correcta
operatividad del Sistema Institucional de Archivos, y fomentar el resguardo y la difusion de
la memoria histérica, fortaleciendo el uso de tecnologias de la informacion, fomentando
una cultura archivistica. acceso a la informacion, preservacién de la Memoria Histérica,
asi como contribuir a la cultura de reciclaje Institucional.

3.2 Especificos

1. Llevar a cabo los procedimientos archivisticos para mejorar la gestion documental y
la administracion de Archivos.

2. Convocar al Grupo interdisciplinario de manera trimestral de acuerdo a las Reglas
de Operacion.

3. Seguir con la elaboracién de los instrumentos de control archivisticos de las
Unidades Administrativas.

4, Realizar las transferencias primarias de las Unidades Administrativas de la
documentacion cuyos valores y vigencia documental haya prescrito.

5. Dar seguimiento a la gestién la baja de aquella documentacion cuya vigencia y
valores documentales hayan prescrito, a las Unidades Administrativas y del Archivo
de Concentracién.

3 REA 2025
SAF L\ Laajer
5 LS
7ol 1.1&&5 Indigena

P - KL S S (vl T
oo 3 ] ey




21 DE FEBRERO DE 2026 PERIODICO OFICIAL

27

6.

9,

rUNTA MRS

TENOSIQUE

UNIDOS HACIENDO HISTORIA

Lievar a cabo a la gestién del destino final de la documentacién de comprobacion
adminisirativa inmediata de los Archivos de Tramite de las Unidades
Administrativas y del Archivo de Concentracion.

Llevar a la gestién de transferencias secundarias de los expedientes de las series
documentales con valores histéricos, a las Unidades Administrativas y el Archivo de
Concentracion.

Capacitar de manera virtual y profesional especializada, para contribuir al
fortalecimiento del conocimiento, habilidades, procesos, normatividad y cultura
archivistica de los responsables de los Archivos de Tramite, Encargado del Area de
Concentracién, del Area Histérica, de las Unidades Administrativa y el personal
interesado.

Realizar la Guia Documental de Archivos de las Unidades Administrativas junto con
el Archivo de Concentracion.

10. Emitir el Calendario de Transferencias primarias y bajas documentales, para el

11.

ingreso ai Archivo de Concentracién.
Implementar un Sistema automatizado en Gestion Documental el cual se alojara
toda la documentacidn de archivo a un periodo de conservacion a largo plazo.

12. Emitir el proceso para préstamos de expediente.

4. Planeacion

Mantener la eficiencia del SIA, dar seguimiento y cumplir con los objetivos planteados, en
el que se establecen los requisitos, alcance, recursos, tiempos.

4.1 Alcance

Ejecutar las actividades de los procesos que integra la Gestion Documental del
Ayuntamiento de Tenosique, con el respaldo de la Presidencia municipal, los servidores
publicos que laboran en las unidades de correspondencia, los responsables de archivo de
trémite, de concentracién e histérico y dar cumplimiento a lo dispuesto en la Ley General
de Archivos y la Ley de Archivos para el Estado de Tabasco.

4.2 Entregables

L i

&

En el corto plazo

1.
2.

’%g‘;uﬂ Indigena

Involucrar a los Titulares de las areas generadoras de documentacion.
Actualizar y fortalecer el Sistema Institucional de Archivo.

2025

La Mujer




21 DE FEBRERO DE 2026 PERIODICO OFICIAL

28

TENOSIQUE

UNIDOS HACIENDO HISTORIA

3. Continuar con las accicnes para la aprobacién del Cuadro de Clasificacion
Archivistica y el Catalogo de Disposicion Documental, cumpliendo con los tiempos
previstos que indica el Archivo General del Estado de Tabasco.

4, Clasificar los documentos sustantivos y comunes en sus respectivas series
documentales.

5. Realizar las transferencias primarias y bajas documentales del Archivo de
Concentracién.

6. Implementar las Reglas de Operacién del Grupo interdisciplinario para el andlisis,
valoracién, vigencias, aprobacion de los procedimientos Institucionales que dan
origen y destino final a la documentacion.

7. ldentificar las series documentales histéricas para el proyecto a largo plazo del
Archivo Histdrico.

8. Capacitar a los integrantes del SIA en materia archivistica para el logro de
objetivos.

4.3 Actividades

Por cada objetivo especifico debera cumplir con las actividades en el corto plazo para
mantener la eficacia del SIA del Ayuntamiento de Tenosique.

Estructural | 1. Llevar a cabo los procedimientos ;: A)  Realizar el  reglamento

| archivisticos para mejorar la gestidn | archivistico, manual de
documental y la administracién de | organizacién y de procedimientos |
Archivos para todas las areas administrativas
_ y actualizarlo constantemente,
Estructural | 2. Convocar al Grupo | B) Convocar a los miembros del
interdisciplinario de manera | Grupo Interdisciplinario en mesas
trimestral de acuerdo a las Reglas | de trabajo referente a los valores,
de Operacidn. vigencias, plazos de conservacion,

destine final de la documentacion.

'Documental | 3. Implementar los. instrumentos de | C) Llevar a cabo con los RAT la

y

Normativo | Administrativas. que no cuenten el proceso

control archivisticos de las Unidades | organizacién de los expedientes

archivistico.

Documental | 4. Realizar las transferencias ' D) Solicitar a los responsables de
y normativo ;| primarias de las Unidades | Archivo en Tramite los inventarios

Administrativas de la documentacion | de transferencia primaria.

By | La Muje.r
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. WHRROS

cuyos valores y vigencia documental
haya prescrito.

Documental
y normativo

5. Dar seguimiento a la gestion la
baja de aquella documentacién cuya |
vigencia y valores documentales |
hayan  prescrito, a las Unidades
Administrativas. y del Archivo de

Concentracion.

| hayan prescrito.

E) Realizar las bajas de las series
documentales ~ cuya  vigencia,
valores y plazos de conservaciéon

Estructural

6. Llevar a cabo a la gestion del
destino final de la documentacion de
comprobacion Administrativa
inmediata de los Archivos de Tramite
de las Unidades Administrativas y
del Archivo de Concentraciéon.

F) Dar seguimiento y solicitar la
identificacién y destino final de la
documentacion de comprobacion
administrativa inmediata.

!
i
i

Documental
y normativo

7. Llevar a la gestion de
transferencias -secundarias de los
expedientes de las series
documentales con valores historicos,
a las Unidades Administrativas y el
Archivo de Concentracion.

G) Solicitar las transferencias

secundarias de las series
documentales con valores
histéricos, a las Unidades

Administrativas y al Archivo de
Concentracion.

Normativo

8. Capacitar de manera virtual y |
profesional  especializada, para
confribuir al fortalecimiento del
conocimiento, habilidades, procesos,
normatividad y cultura archivistica de
los responsables de los Archivos de
Tramite, Encargado del Area de
Concentracién, del Area Histérica,
de las Unidades Administrativa y el
personal interesado

H) Enviar solicitudes de
capacitacion y dar asesorias de
manera personalizada de acuerdo a
las funciones de cada 4rea para
todos los integrantes del sistema
institucional de Archivos para
fortalecer sus conocimientos,
habilidades destrezas para la
gestion documental.

Documental
y normativo -

9. Realizar la Guia Documental de
Archivos de | las Unidades |
Administrativas junto con el Archivo
de Concentracion.

i elaboracion de la Guia simple de

J) Solicitar al
Archivo de

responsable del
Concentraciéon  la

archivo.

Normativo

10. Emitir el Calendario de
Transferencias primarias y bajas
documentales e ingreso al Archivo
de Concentracién.

K) Realizar y publicar el calendario
a todas las areas administrativas |
del sujeto obligado.

%\ 2025
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| Normativo

|

plazo,

1. Imp!ementar el

software el cual se alojard foda la | Adquirir un sistema Automatizado
de Gestion Documental eficiente
con el fin de coadyuvar a la
| adecuada gestion y administracion
{ de los documentos de archivo. .

[

J

|

{ documentacion de archivo a un
| periodo de ccnservac;én a largo
|

E

uso de un | L) Ejecutar las geé’ﬁéﬁégmﬁéﬁu

Documental 12. Llevar a cabo el proceso para |
y normativo | préstamos de expediente

M) Convocar

al grupo |

| interdisciplinario y tomar medidas |
{ para realizar el

| préstamos de expediente.

proceso de 3

4.4 Recursos

Para mantener actualizado y eficiente el SIA del Ayuntamiento Constitucional de
Tenosique, es necesario contar con los recursos humanos y materiales que aseguren el
logro de los objetivos planteados en esta propuesta y, por ende, el cumplimiento de la
legislacion correspondiente.

4.41 Recursos Humanos.

Existe el minimo de personal para realizar las actividades de archivo, los responsables de
Archivo de Tramite, en su totalidad son Servidores Publicos, que cuentan con los
conocimientos practicos en la materia. Finalmente, la Coordinacion de Archivos brinda
asesorias técnicas para la operaciéon de los archivos de manera permanente al personal
designado para realizar las actividades.

- Responsable del

1

Promover que las 4reas operativas lleven a
Area Coordinadora | cabo las acciones de gestién documental y C. Juan
de Archivos. . administracién de los archivos de manera | Carlos Ferrer
conjunta con las unidades administrativas. Hernandez,
‘Fundamento; Art, 26 LAET. :
Responsable de la | Son Responsables de la recepcién, registro, | De acuerdo
unidad de seguimiento y despacho de la documentacion con la
Correspondencia. | para la integracion de los expedientes de los | organizacién
| archivos de tramite. del sujeto
| Fundamento: Art. 28 LAET. obligado.

%ﬁ‘ 2025
; Laﬁuier
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' . Responsables de

Archivos de Tramite.

(RAT)

Son responsables de la  integracion,
organizacién y localizacién de la informacion y
expedientes que = produzeca la  unidad
administrativa. Resguardar vy realizar las
transferencias de archivos. Colaborar con el

‘drea coordinadora de archivos.

Fundamento: Art. 29 LAET.

1 por cada
unidad
administrativa.

i

Responsable de
archivo de
concentracion.

Responsable de recibir las transferencias de
informacién, conservar los expedientes hasta su
vigencia documental, promover la baja
documental y permitir la consulta de los
expedientes.

Fundamento: Art. 30 LAET.

Ing. Samai
Arenas Ara.

Responsable de
archivo histérico.

Responsable de recibir las transferencias
secundarias y organizar y conservar los
expedientes bajo su resguardo, brindar servicios
de préstamo y consulta, asi como difundir el
patrimonio documental.

Fundamento: Art. 31, LAET.

Dr,
Adrian
Cruz.

Rodrigo
Cruz |

Al

4.4.2 Recursos materiales

Con fundamento en el articulo 11 de la Ley de Archivos para el Estado de Tabasco, los
sujetos obligados deberan destinar los recursos necesarios para el cumplimiento de las
responsabilidades de su SIA. Sera el Ayuntamiento Constitucional de Tenosique el
encargado de realizar las gestiones necesarias para el cumplimiento de las atribuciones,
objeto y fines de su SIA. Para esto se han considerado los recursos materiales que
permitan desarrollar las funciones administrativas y sustantivas del SIA del municipio, las
cuales se resumen de la siguiente manera.

Mobiliario

| Actuaimente el Archivo General Municipal aun no cuenta
con el mobiliario necesario para sus actividades, el cual aun
se encuentra en el proceso de adquisicién. Las unidades
administrativas deberan considerar los recursos necesarios
| para la operacién y resguardo de sus archivos de tramite.

i
!

Material para el 4rea de

Es necesario que las dareas operativas del SIA hagan el uso |

Indigena

RN i P S S AR O

| archivo ' correcto del material con el que cuentan, como folders,
| | carpetas (algunas libre de &cido), hilos de algodén etc.
3' | Ademés de gestionar el material especial necesario para la
preservacion y restauracion.
.-.'":'.;
’j’a;\ 2025
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Equipo tecnolégico

Las areas operativas deben asignar correctamente los
equipos tecnolégicos adecuados para la  comecta
administracién de archivos y gestion documental. :

Programa Institucional

de Capacitacién

El Programa Institucional de Capacitacion esta previsto para
el personal de las unidades adminisirativas del Gobierno
Municipal.

El personal del AGM lograra obtener constancias en materia
archivistica en instituciones como el AGN o el AGET que se
consideran apegados a la politica de austeridad, el cual
ofrecen capaci nes al AGM.

|

4.5 Tiempo de implementacion

Se considera un primer plazo de seis meses para realizar las acciones encaminadas a
seleccionar, organizar, administrar y conservar la eficiencia del SIA del Ayuntamiento de
Tenosique. El segundo plazo de seis meses estara destinado a la operacién de las
actividades del SIA con apego a la legislacion y normativa vigente. Cabe destacar qus,
durante los doce meses se realizaran actividades necesarias para la consolidacion y

fortalecimiento del trabajo archivistico.

4.5.1 Cronograma de actividades

Este cronograma muestra la planeacion de actividades a ejecutar al afio en curso en
materia de archivo en este Gobierno Municipal, definiendo plazos para alcanzar cada una
de estas, con el fin de mantener la eficiencia del SIA del Ayuntamiento de Tenosiqus,
como a continuacién se describe:

A) Realizar el reglamento i
| archivistico,

manual  de
organizacion y de
procedimientos para todas
las dreas administrativas y |
actualizarlo constantemente. |

! vigencias,  plazos  de
| conservacion, destino final

B) Convocar a los miembros
del Grupo Interdisciplinario
en . mesas de trabajo
referente a los  valores,

de la documentacion, .

Septiembre
Octubre
Diciembre

| Noviembre

|
|
1
|
|
|
i
|
|

1
|
1

2 2025
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C) Llevar a cabo con los RAT | |
la organizacibn de los i
expedientes que no cuenten
el proceso archivistico.

i D) ‘Salicitar a los
i responsables de Archivo- en
Tramite los inventarios de
transferencia primaria,

E) Realizar las bajas de las
series documentales cuya
vigencia, valores y plazos de
conservacién hayan
prescrito. |

F) Dar seguimiento y solicltar
la- identificacion y destino
final de la documentacidn de |
comprobacién - administrativa |
inmediata,

G) Solicitar las transferencias
secundarias de las series
documentales con  valores
histéricos, a las Unidades
Administrativas y al Archivo
de Concentracién. | i i

i H} - Enviar soliciudes de
capacitacién y dar asesorias
de manera personalizada. de
acuerdo 8 las funciones de
cada drea para todos los t
Iintegrantes - del . ‘sistema
institugional de Archivos para
fortalecer sus conocimientos, | 1
habllidades destrezas para la
gestién documental. i

J) Solicitar al responsable del | i
Archivo de Concentracidn la ]
elaboracion de la Guia |
simple de archivo. 1

K} Realizar y publicar el
calendario a todas las dreas
administrativas ~ del - sujeto | i
obligado. { |

L) Ejecutar las gestiones |
para  Adquirr un  sistema {
Automatizado de Gestion i
Documental eficiente con el i
fin de coadyuvar a |la
adecuada gestion y
administracion de log
documentos de archivo.

M)  Convocar al grupo i
interdisciplinario + y  tomar | i
medidas para i el | | 1 i

Ea 2025
T mmﬁﬂﬁer
4533 Indigena
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§proceso Tde_ préstamos de;
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i
1
i

5. Comunicaciones

La comunicacién entre el Area Coordinadora de Archivos con cada una de las unidades
administrativas se realizard acorde con las actividades programadas en el cronograma, y
se llevara a cabo a través de distintas vias de comunicacién segin las necesidades
planteadas, como: oficios, circulares, correo electronico institucional teléfono movil,
tarjetas informativas o plataformas digitales. Asimismo, se contemplan visitas presenciales
en cada unidad administrativa de acuerdo con el trabajo a realizar.

5.1 Reportes de avances

Los responsables de las areas operativas elaboraran reportes de avances de manera
mensual y frimestral para llevar un buen seguimiento y control, mismos que seran
reportados a través del sistema correspondiente, con el fin de medir en porcentajes los
avances de los objetivos y actividades planteados en el PADA 2025.

5.2 Control de cambios

Se contempla una etapa de control de cambios para identificar, evaluar y determinar la
pertinencia de requerir recursos adicionales en cualquiera de los diversos rubros del
programa. De considerarse necesario realizar modificaciones en el programa de trabajo y
con ella se adecuara el cronograma de actividades. El mecanismo de trabajo para el
trédmite de dichas solicitudes sera:

¢ Recepcién de solicitud.
e Analisis y registro de la solicitud.
o Evaluacién del Area Coordinadora de Archivos para su aprobacion o rechazo.

5.3 Administracion de riesgos:

El Archivo General Municipal, como Area coordinadora de Archivos, en conjunto con los
responsables de las areas operativas del SIA del Ayuntamiento de Tenosique, se
encargaran de elaborar mecanismos que permitan identificar, evaluar, jerarquizar,
controlar y dar seguimiento a las eventualidades y amenazas que obstaculicen o impidan
el cumplimiento de lo establecido en el PADA 2025, especificamente en cuanto a los
objetivos y metas.

2025
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6. Marco Juridico.

Constitucién.

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Consejo Nacional de Archivo (CONARCH)
Conarch-0-1-24-5

Conarch-0-1-24-6

Conarch-0-1-24-7

Leyes.

Ley General de Archivos.

Ley de Archivos del Estado de Tabasco.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Tabasco.

Ley de Bienes del Estado de Tabasco y sus Municipios.

Ley de Proteccion y Fomento del Patrimonio Cultural para el Estado de Tabasco.

Ley Organica de los Municipios del Estado de Tabasco.
Reglamentos.

Reglamento de la Ley Federal de Archivos,

Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Puablica del Estado de

Tabasco.
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7. Glosario.

Acervo: al conjunto de documentos producidos y recibidos por los sujetos obligados en
el ejercicio de sus atribuciones y funciones con independencia del soporte, espacio o
lugar que se resguarden;

Actividad archivistica: al conjunto de acciones encaminadas a administrar, organizar,
conservar y difundir documentos de archivo;

Archivo: al conjunto organizado de documentos producidos o recibidos por los sujetos
obligados en el ejercicio de sus atribuciones y funciones, con independencia del
soporte, espacio o lugar que se resguarden;

Archivo de concentracion: al integrado por documentos transferidos desde las areas
o unidades productoras, cuyo uso y consulta es esporadica y que permanecen en él
hasta su disposicién documental;

Archivo de tramite: al integrado por documentos de archivo de uso cofidiano y necesario
para el ejercicio de las atribuciones y funciones de los sujetos obligados;

Archivo General: al Archivo General de la Nacidn;
Archivo General del Estado: al Archivo General del Estado de Tabhasco;

Archivo histérico: al integrado por documentos de conservacion permanente y de
relevancia para la memoria nacional, regional o local de caracter publico;

Archivo municipal: al conjunto organizado de documentos producidos o recibidos por
cada uno de los municipios en el ejercicio de sus atribuciones y funciones, con
independencia del soporte, espacio o lugar que se resguarden;

Area coordinadora de archivos: a la instancia encargada de promover y vigilar el
cumplimiento de las disposiciones en materia de gestion documental y administracion
de archivos, asi como de coordinar las areas operativas del sistema institucional de
archivos;

Areas operativas: a las que integran el sistema institucional de archivos, las cuales son
la unidad de correspondencia, archivo de tramite, archivo de concentracion y, en su
caso, historico;

Baja documental: a la eliminacidén de aquella documentacion que haya prescrito su
vigencia, valores documentales y, en su caso, plazos de conservacion; y que no posea
valores histéricos, de acuerdo con sesta ley, la Ley General y las disposiciones juridicas
aplicables.

2025
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Catalogo de disposicion documental: al registro general y sistematico que establece
los valores documentales, la vigencia documental, los plazos de conservacion Y' la
disposicién documental;

Cuadro general de clasificacién archivistica: al instrumento técnico que refleja la
estructura de un archivo con base en las atribuciones y funciones de cada sujeto
obligado;

Fondo: al conjunto de documentos producidos organicamente por un sujeto obligado que
se identifica con el nombre de este Ultimo;

Gestion documental: al tratamiento integral de la documentacién a lo largo de su ciclo
vital, a través de la ejecucién de procesos de produccion, organizacién, acceso,
consulta, valoracion documental y conservacién;

Grupo interdisciplinario: al integrado por el titular del area coordinadora de archivos;
la unidad de fransparencia; los titulares de las dreas de planeacién estratégica,
juridica, mejora continua, érganos internos de control 0 sus equivalentes; las areas
responsables de la informacion, asi como el responsable del archivo histérico, con la
finalidad de coadyuvar en la valoracion documental;

Instrumentos de control archivistico: a los instrumentos técnicos que propician la
organizacion, control y conservacion de los documentos de archivo a lo largo de su ciclo
vital, que son el cuadro general de clasificacion archivistica y el catalogo de disposicién
documental:

Instrumentos de consulta: a los instrumentos que describen las series, expedientes o
documentos de archivo y que permiten la localizacidn, transferencia o baja documental;

Inventarios documentales: a los instrumentos de consulta que describen las series
documentales y expedientes de un archivo y que permiten su localizacion (inventario
general), para las transferencias (inventario de transferencia) o para la baja documental
(inventario de baja documental);

Ley General (LGA): A la Ley General de Archivos;
Ley de Archivos para el Estado de Tabasco (LAET): Ley estatal
Programa anual (PADA): al Programa anual de desarrollo archivistico;

Responsables de Archivo de Tramite (RAT): Responsable de resguardar, localizar,
organizar y preservar los documentos de archivos.

Sistema Institucional: a los sistemas institucionales de archivos de cada sujeto obligado;

Transferencia: al traslado controlado y sistematico de expedientes de consulta
esporadica de un archivo de trdmite a uno de concentracion y de expedientes que




21 DE FEBRERO DE 2026 PERIODICO OFICIAL 38

AEuﬂmmu:m

TENOSIGUE

UNIDOS HACIENDO HISTORIA

deben conservarse de manera permanente, del archivo de concentracion al archivo
historico;

Vigencia documental: al periodo durante el cual un documento de archivo mantiene
sus valores administrativos, legales, fiscales o contables, de conformidad con las
disposiciones vigentes y aplicables.

El Programa Anual De Desarrollo Archivistico, del Municipio de Tenosique, Tabasco,
fue aprobado por los ciudadanos integrantes del cabildo del Ayuntamiento
Constitucional del Municipio de Tenosique, Tabasco, en Sesién Ordinaria nimero 21
celebrada el 1 de septiembre de 2025.

MTRA. SANDRA NANDEZ JIMENEZ
PRESIDENTA MUNICIPAL

LIC.
QUINTA REGJEORA

gl La Mu er
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En cumplimiento a lo dispuesto por los articulos 47 y 65. De la Ley Organica de los
Municipios del Estado de Tabasco, promulgo el presente Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2025, en el Municipio de Tenosique, Tabasco, para su debida publicacion y
observancia, en la ciudad de Tenosique de Pino Suarez, Tabasco, residencia oficial del
Ayuntamiento Constitucional del Municipio de Tenosique, tabasco, al 1er dia del mes
de septiembre del afio dos mil veinticinco.

MTRA. SANDRA MRNANDEZ JIMENEZ | "

PRESIDENTA MUNICIPAL

E‘HE@ CEA
BUNiCImAy
TRIENIO 20285y 4y

SECRETARIA DE|
AYUNTAM) 5

TRIENIO 2024-2027

de

La Mujer
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Y1Kv8zuh6pdN9az3YDs9bMSr07/+VjH8Y Gsah4CZYR3cRjWgmmVd/h7sv6B9V6vuV/iOgj1s9zK4RIjilOcIMvYZ1Md
t300j5Sg4lh1DjuWsF7N5GyaowJR6WTjZOBIBSES00iqVg8gwyfemDp3SpnHZLxGcTxfl+NjdgVqZQyUpoRavE11Yu
gZIvtaVIsdiKYTNvQaTSQdtjKDchfdA4nTBhQ/KNIYE3y/kVHFFKmMECO0fm/z12YuS5EokwgYffP3bV7tjSOyNknL1A=



