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INTRODUCCION

La inseguridad, es un fenémeno que en la Uultima década ha generado
incertidumbre en todas las masas sociales del mundo, los actos delictivos en los ultimos
afos han afectado la convivencia de la sociedad y lo mas lamentable, es que las
organizaciones delictivas en ocasiones cuentan con mejores y mayores estructuras

funcionales que la de las propias autoridades.

En materia de seguridad publica y procuracién de justicia, los Gobiernos han
diseflado meticulosos programas, enfocados a preservar el orden y la paz publica, sin
embargo, los actos delincuenciales en la actualidad, se tornan fuera de control y con

ello el reclamo de la sociedad es incesante.

Este crecimiento desmedido de los delitos es fortalecido por factores como; el
desempleo, la desorganizacion familiar, la falta de educacién basica, asi como el

crecimiento demografico y la ampliacion de las ciudades.

La policia, es la fuerza que el Estado utiliza para garantizar el orden y la paz
social, tiene como finalidad en el ambito de su competencia; mantener el orden publico,
proteger la integridad fisica de las personas, asi como sus bienes, prevenir la comision
de delitos e infracciones a las Leyes Federales, Estatales, Reglamentos y Bandos de
Policia y gobierno. Debe propiciar la prevenciéon y auxilio a la poblacién en caso de

siniestros y desastres naturales.

Ademas, debe realizar las investigaciones necesarias para prevenir y evitar los
delitos, colaborar en la investigacion de los mismos y persecucion de los delincuentes a

solicitud de las autoridades competentes.
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OBJETIVO GENERAL DEL PLAN

Procurar la Seguridad de la sociedad y la paz publica durante la administracion

2024 - 2027, en la Villa Tapijulapa, Tacotalpa.

NUESTRA VISION

Que la ciudadania de la Villa Tapijulapa, perciba la Seguridad Publica, que exista
confianza y concordia entre el Presidente Municipal, sus colaboradores y la poblacion

en general y asi el desarrollo econdémico, politico y social sera visible.

COBERTURA Y DISPOSITIVOS DE VIGILANCIA

Se realizan recorridos a pie tierra a cargo del personal operativo, asi como
también se implementan recorridos de seguridad y vigilancia a bordo de radio patrullas

adscritas a la Direccidén de Seguridad Publica, en los siguientes lugares

Villa Tapijulapa,

v

» Col. Isabel

» Barrio La Curva

» Barrio Sabanilla

» Ejido Arroyo Chispa
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En la Villa Tapijulapa se encuentra asignada una unidad de patrulla con 4
elementos a bordo, con la finalidad de conservar el orden y la paz social de dicha Villa;
ya que se incorpor6 al programa Pueblos Magicos en el afo 2010, y actualmente se

realizan recorridos de Proximidad Social en diversos horarios.

Tapijulapa es el pueblo mas tipico del estado de Tabasco. Es un pintoresco
rincon de origen zoque de espléndida naturaleza donde el agua y la selva abundan.
Aln conserva su elegante traza virreinal en la tipica arquitectura de las casas, pintadas

de blanco, con tejados de dos aguas, y las calles empedradas.

Caracteristicas de Tapijulapa:

“Lugar donde se rompen los cantaros” esta enclavado en la sierra de Tabasco en
el municipio de Tacotalpa. La poblacion, se encuentra asentada en la confluencia de los
rios Oxolotan y Amatan, cuyas aguas en distintas tonalidades de verde conforman un

paisaje unico.

Declarada “Pueblo Magico” el 9 de junio de 2010. Se localiza en la sierra
tabasquena.

Atractivos:

Artesania en mimbre
Cascadas de Villa Luz
Cueva de la Sardina Ciega
Jardin de Dios

Oxolotan

Playa Paraiso

Reserva Ecolégica de Kolem Jaa

AN N NN Y N NN

Templo de Santiago Apdéstol que data del siglo XVIII
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Festividades:
v Fiesta de Santiago Apéstol, patrono de Tapijulapa 25 de julio, se lleva a cabo la
tradicional feria.
v Ritual de la Sardina Ciega, se lleva acabo el domingo después de Semana
Santa, en una de las cuevas de la Reserva Ecoldgica de Villa Luz, se realiza el

ritual de la Sardina Ciega.

Ubicacion:

La Villa Tapijulapa se ubica en el municipio de Tacotalpa, estado de Tabasco,
México. Se encuentra especificamente en la regién de la Sierra, colindando con el
estado de Chiapas. Es conocida como Pueblo Magico y esta situada en la confluencia

de los rios Oxolotan y Amatan.

Para llegar a Tapijulapa, se puede tomar la carretera Villahermosa-Tacotalpa y
luego la carretera Tacotalpa-Tapijulapa. La villa esta a 84 km al sur de Villahermosa y a

20 km al sur de Tacotalpa.

SERVICIOS ESPECIFICOS EN LA VILLA TAPIJULAPA

v' Parque Central

<

Recorrido a pie del Arco hacia el embarcadero
v" Recorridos de vigilancia de la Glorieta Tapijulapa-Oxolotan hacia Tapijulapa
(patrulla)

v Recorridos de vigilancia de la gravera hacia Arroyo Chispa (patrulla).

<

Recorridos nocturnos en las diversas instituciones educativas

v" Recorridos en Arroyo Chispa.
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SERVICIOS EXTRAORDINARIOS EN EL ANO

1. Feria local (Tapijulapa)

2. Resguardo de Valores en el Mes de Diciembre.
3. Evento de la Tradicional “Pesca de la Sardina”
4. Feria Oxolotan

Es importante manifestar que en la Villa Tapijulapa se lleva a cabo cada afno la
Tradicional Pesca de la Sardina, evento que se celebra a nivel internacional, dado que
Tapijulapa es Primer Pueblo Magico, es por ello que se intensifica el dispositivo de
seguridad para salvaguardar la integridad fisica de los visitantes, asi como para

conservar el orden y la paz social.

OBJETIVOS, ESTRATEGIAS Y LINEAS DE ACCION DEL
PLAN MUNICIPAL DE DESARROLLO EN MATERIA DE
SEGURIDAD PUBLICA

OBJETIVO

Fortalecer la Seguridad Publica y Proteccién Civil Municipal, mediante estrategias que
contribuyan a disminuir los indices de inseguridad salvaguardando la integridad y los
derechos humanos de las personas, para mitigar la comision de delitos y faltas
administrativas dentro del municipio con estricto apego a la normatividad con los
principios de legalidad y de justicia.

ESTRATEGIA
Fortalecer y coadyuvar en acciones encaminadas ala prevencion de delitos dentro del
municipio, para garantizar el orden publico, la paz y la 6ptima convivencia ciudadana.

LINEAS DE ACCION
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Fortalecer el consejo municipal de seguridad publica, mediante estrategias que
garanticen los principios de convivencia y paz social en el municipio, con
perspectiva de género y Derechos Humanos.

Incrementar las estrategias de accidon en los operativos y patrullajes para la
prevencion de delitos en zonas de mayor incidencia.

Generar un programa permanente de educacién para la paz y la convivencia
social.

Coadyuvar con las instancias estatal y federal en operativos de alcoholimetros e
inspecciones vehiculares y personales para la prevencion y atencion de
accidentes viales y comision de delitos.

Implementar programas de capacitaciones permanentes, para el desarrollo de
nuevas competencias dentro de la normatividad existente.

Incrementar las camaras de video vigilancia en diversos puntos estratégicos del
municipio.

Fortalecer la capacidad de monitoreo del centro de control y comando (C2) del
municipio.

Ampliar la capacidad del parque vehicular existente para Eficientar el servicio de
seguridad a la ciudadania.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- El presente Plan de Seguridad Publica de la Villa Tapijulapa, Tacotalpa
Tabasco, entrara en vigor al dia siguiente de su publicacién en el Periédico Oficial del
Estado de Tabasco.

SEGUNDO.- Se derogan todas las disposiciones que se opongan al presente.

TERCERO.- En caso de duda sobre la aplicacion del presente Plan de Seguridad
Publica de la Villa Tapijulapa, Tacotalpa Tabasco, la persona titular de la Direccién de
Seguridad Publica Municipal, resolvera lo conducente.
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Dado en la Ciudad de Tacotalpa, Tabasco, aprobado y expedido en la Sala de
Cabildo de la residencia oficial por los integrantes del Ayuntamiento, el dia once
del mes de agosto del afio dos mil veinticinco.

LOS
MTRO. RICKI 10 ARCOS PEREZ
PRE TE MUNICIPAL

LIC. MARI/A JOSE CABERA ESTRADA LIC. MARITZA PEREZ PEREZ
SINDICO DE HACIENDA REGIDORA

NPy

PROF RICARPO CASTELLANOS MAZA
/ REGIDOR T

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 29 fraccion lll, 47, 52, 53 fraccion IX,
65 fraccion Il, 78 fraccion VIl y 97 fraccién VI de la Ley Organica de los Municipios del
Estado de Tabasco, promulgo el presente Plan de Seguridad Publica de la Villa
Tapijulapa, Tacotalpa Tabasco, para su debida publicacion y observancia en el

Municipio de Jacotalpa, Tabasco; a once dias del mes de agosto del afio dos mil
veinticinco.

%@T o Dg

LANIS

MTRO. RICKI AN O ARCOS P
PRESID MUNICIPAL

PRESIDENCIA

LIC. JOSE JUAN CRUZ CADENA*’??zz, 200
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENT®= T2 1A DEL

£VUNTAMIENTO
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En la Ciudad de Tacotalpa, Tabasco, a los veintiséis dias del mes de agosto del afo
dos mil veinticinco, el suscrito C. Lic. José Juan Cruz Cadena, Secretario del
Ayuntamiento del municipio de Tacotalpa, Tabasco, periodo constitucional del 05 de
octubre de 2024 al 04 de oct ubre de 2027, con fundamento en el articulo 97 fraccion
IX de la Ley Organica de los Municipios del Estado de Tabasco, hago constar y: ---
Certifico
Que el presente documento que corresponde al Plan de Seguridad Publica de la
Villa Tapijulapa, Tacotalpa Tabasco, aprobado en Sesion Ordinaria del
Ayuntamiento Constitucional del Municipio de Tacotalpa, Tabasco, de fecha 11 de
Agosto de 2025. Constante de (8) fojas tamafio carta, con datos solo en el anverso,
el cual firmo y sello. - Conste.

(BTN Atentamente

i =/
“::. ‘,.-’l’ 1\5 \_‘L/t _“_ETK\
224202 Lic. José Juan Cruz Cadena’

e .~ DELSecretario del Ayuntamiento
WUNTAMIENTO
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1.- Introduccion

Con fundamento en los articulos 70 y 73 fraccion XV, de la Ley Organica de los Municipios
del Estado de Tabasco, se expide el presente Manual de Organizacién de la Direccién de
Proteccién Ambiental y Desarrollo Sustentable del Ayuntamiento de Tacotalpa, el cual
contiene informacion referente a su estructura, lineas de mando y comunicacion, asi como
el funcionamiento de este 6rgano administrativo que forma parte de la Administracion

Publica Municipal.

La administracién Publica Municipal es un instrumento que, a través de la realizacién de
sus objetivos, planes y programas, crea acciones y resultados concretos, orientados a
responder a las expectativas de la sociedad. Por ello, es indispensable que el aparato
publico cuente con los mecanismos administrativos que apoyen, aseguren y agilicen el
cumplimiento de los actos del gobierno municipal.

Para lograr un mayor efectividad social y mejores resultados en los servicios publicos, es
necesario que la administracion publica cree e implemente mejoras en su organizacion,
sistemas de trabajo y procedimientos de atencién publica, afectados de hacerlo
congruentes con las circunstancias del entorno social y la disposicion de los recursos. Este
Manual de Organizacién tiene como finalidad brindar la informacion ordenada y sistematica
respecto a su estructura, constituyendo un instrumento basico para su consulta e
informacién al publico. En este sentido se busca establecer mecanismos que nos permitan

atender de manera eficiente la situacion ambiental del municipio.

Lic. Inés de los Angeles Arpaiz Valenzuela
Directora de Proteccion Ambiental
y Desarrollo Sustentable
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2.- Marco Institucional

2.1. Misién

Impulsar y ejecutar estrategias y acciones ambientales que aseguren la proteccién, conservacion,
mejora y uso sostenible de los recursos naturales, fomentando el desarrollo sostenible del municipio
de Tacotalpa. Esto implica garantizar el uso responsable de los recursos, prevenir la contaminacion
y mejorar la calidad del medio ambiente, todo en beneficio de las personas y el entorno.

2.2. Visién

Ser una direccion que consolide la construccion de un futuro donde la sociedad y la naturaleza
coexisten armoniosamente, garantizando el bienestar humano sin comprometer la salud del
planeta. Se trata de una perspectiva que busca el equilibrio entre el progreso econémico, social y la
preservacion del medio ambiente.

2.3. Principios y Valores Institucionales

Principios constitucionales que todo servidor publico debe observar en el
desempeiio de su empleo, cargo, comision o funcién.

Legalidad. - Los servidores publicos hacen solo aquello que las normas expresamente le confieren
y en todo momento someten su actuacion a las facultades que las leyes reglamentos y demas
disposiciones juridicas atribuyen a su empleo, cargo o comision por lo que conocen y cumplen las
disposiciones que regulan el ejercicio de sus funciones, facultades y atribuciones.

Honradez. - Los servidores publicos se conducen con rectitud sin utilizar su empleo, cargo o
comision para obtener o pretender algun beneficio, provecho o ventaja personal a favor de terceros,
ni buscan o aceptan compensaciones, prestaciones, dadivas, obsequios o regalos de cualquier
persona u organizacion, debido a que estan conscientes que ello compromete sus funciones y que
el ejercicio de cualquier cargo publico implica un alto sentido de austeridad y vocacion de servicio.
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Lealtad. — Los servidores publicos corresponden a la confianza que el municipio les ha conferido;
tienen una vocacion absoluta de servicio a la sociedad, y satisfacen el interés superior de las
necesidades colectivas por encima de intereses particulares, personales o ajenos al interés general
y bienestar de la poblacién.

Imparcialidad. — Los servidores publicos dan a los ciudadanos y a la poblacién en general el mismo
trato, no conceden privilegios o preferencia a organizaciones o personas, ni permiten que influencias,
intereses o perjuicios indebidos afecte su compromiso para tomar decisiones o ejercer sus funciones
de manera objetiva.

Eficiencia. — Los servidores publicos actian conforme a una cultura de servicio orientada al logro
de resultados, procurando en todo momento un mejor desempefio de sus funciones a fin de alcanzar
las metas institucionales segun sus responsabilidades y mediante el uso responsable y claro de los
recursos publicos, eliminando cualquier ostentacion y discrecionalidad indebida en su aplicacion.

Valores que todo servidor publico debe anteponer en el desempeio de su empleo,
cargo, comision o funcion.

Interés publico. - Los servidores publicos actuan buscando en todo momento la maxima atencion
de las necesidades y demandas de la sociedad por encima. de intereses y beneficios particulares,
ajenos a la satisfaccion colectiva.

Respeto. - Los servidores publicos se conducen con austeridad y sin ostentacion, y otorgan un trato
digno y cordial a las personas en general y a sus compafieros de trabajo, superiores y subordinados,
considerando sus derechos, de tal manera que propician el didlogo cortés y la aplicacién arménica
de instrumentos que conduzcan al entendimiento, a través de la eficacia y el interés publico.

Respeto a los derechos humanos. - Los servidores publicos respetan los derechos humanos, y en
el ambito de sus competencias y atribuciones, los garantizan, promueven y protegen de conformidad
con los principios de: universalidad que establece que los derechos humanos corresponden a toda
persona por el simple hecho de serlo; de interdependencia que implica que los derechos humanos
se encuentran vinculados intimamente entre si; de indivisibilidad que refiere que los derechos
humanos conforman una totalidad de tal forma que son complementarios e inseparables, y de
progresividad que prevé que los derechos humanos estan en constante evolucion y bajo ninguna
circunstancia se justifica un retroceso en su proteccion .

Igualdad y no discriminacién. - Los servidores publicos prestan sus servicios a todas las personas
sin distincion, exclusion, restriccion, o preferencia basada en e! origen étnico o social, el color de
piel, la cultura, el sexo, el género, la edad, las discapacidades, la condicion social, econémica, de
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salud o juridica, la religién, la apariencia fisica, las caracteristicas genéticas, la situacién migratoria,
el embarazo, la lengua, las opiniones, las preferencias sexuales, la identidad o filiacion politica, el
estado civil, la situacion familiar, las responsabilidades familiares, el idioma, los antecedentes
penales o en cualquier otro motivo.

Equidad de género. - Los servidores publicos, en el ambito de sus competencias y atribuciones,
garantizan que tanto mujeres como hombres accedan con las mismas condiciones. posibilidades y
oportunidades a los bienes y servicios publicos; a los programas y beneficios institucionales, y a los
empleos, cargos y comisiones gubernamentales.

Entorno cultural y ecolégico. - Los servidores publicos en el desarrollo que sus actividades evitan
la afectacion del patrimonio cultural de cualquier nacién y de los ecosistemas del planeta; asumen
una férrea voluntad de respeto, defensa y preservacion de la cultura y del medio ambiente, y en el
ejercicio de sus funciones y conforme a sus atribuciones, promueven en la sociedad la proteccion y
conservacion de la cultura y el medio ambiente, al ser el principal legado para las generaciones
futuras.

Integridad. - Los servidores publicos actian siempre de manera congruente con los principios que
se deben observar en el desempefio de un empleo, cargo, comision o funcién, convencidos. en el
compromiso de ajustar su conducta para que impere en su desempefio una ética que responda al
interés publico y generen certeza plena de su conducta frente a todas las personas con las que se
vincule u observen su actuar.

Cooperacion. - Los servidores publicos colaboran entre si y propician el trabajo en equipo para
alcanzar los objetivos comunes previstos en el plan municipal de desarrollo y programas estatales y
federales, generando asi una plena vocacion de servicio publico en beneficio de la colectividad y
confianza de los ciudadanos en sus direcciones.

Liderazgo. - Los servidores publicos son guia, ejemplo y promotores del codigo de ética; fomentan
y aplican en el desempefio de sus funciones los principios que la constitucion y la ley les impone, asi
corno aquellos valores adicionales que por su importancia son intrinsecos a la administracién publica.

Transparencia. - Los servidores publicos en el ejercicio de sus funciones protegen los datos
personales que estén bajo su custodia;- privilegian el principio de maxima publicidad de la
informacion publica, atendiendo con diligencia los requerimientos de acceso y proporcionando la
documentacion que generan, obtienen, adquieren, transforman o conservan; y en el ambito de su
competencia, difunden de manera proactiva informacién municipal, como un elemento que genera
valor a la sociedad y promueve un gobierno abierto. .

Competencia. - Mantenerse capacitado segun las necesidades actuales.
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Prudencia. - Actuar con templanza, cautela, moderacion, sensatez, buen juicio y criterio
conservador.

Todo trabajador adscrito, comisionados en el desempefio de sus funciones, debera conducirse de
acuerdo a lo establecido en el Codigo de Etica y Cédigo de Conducta del Ayuntamiento.
Garantizando un ambiente laboral seguro y saludable para los comparieros. No difundir informacion
falsa sobre un companero de trabajo y poder mantener un ambiente saludable y respetuoso. Cero
abuso verbal y cero difusion de falsedad.

2.4.- Objetivos

2. 4.1 Objetivo General:

El objetivo principal del Manual de Organizacion de la Direccidon de Proteccion Ambiental y
Desarrollo Sustentable del Ayuntamiento de Tacotalpa, es elaborar una herramienta
administrativa de trabajo para coordinar, dirigir y controlar todos los asuntos que atafien al
funcionamiento administrativo de la Presidencia Municipal, asa como de la instrumentacién
de la politica ambiental en el municipio.

2.4.2 Objetivos Especificos:

a) Proporcionar en forma ordenada, la informacion basica de la organizacion y
funcionamiento de la Direccion de Proteccion Ambiental y Desarrollo Sustentable,
asi como impulsar y desarrollar estrategias y acciones concretas que nos permitan
avanzar en la sustentabilidad de los proyectos y obras de desarrollo, en las
actividades socioecondmicas del municipio; garantizando la viabilidad ambiental de
estas y asegurando mejores niveles de bienestar y calidad de vida para todos y
heredando a nuestras futuras generaciones un ambiente equilibrado, limpio y
saludable.

2.5.- Base Legal

Las acciones de la Direcciéon de Proteccion Ambiental y Desarrollo Sustentable del
Ayuntamiento de Tacotalpa, se enfocan principalmente a atender los asuntos en materia de
proteccion ambiental y desarrollo sustentable dentro del territorio municipal, razén por la
que en su marco de actuacion se distinguen los siguientes ordenamientos:
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Disposiciones Federales

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

e Ley General del Equilibrio Ecolégico y la Proteccion al Ambiente.
e Ley General para la Prevencion y Gestion Integral de los Residuos.
e Ley General de Cambio Climatico.

e Ley General de Desarrollo Forestal Sustentable.

e Ley General de Vida Silvestre.

e Ley General de Pesca y Acuacultura Sustentables

o Leyde Aguas Nacionales.

e Ley de Desarrollo Rural Sustentable.

e Ley General de Proteccion Civil.

e Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.
e Plan Nacional de Desarrollo 2024-2030.

e Ley General de Responsabilidades Administrativas

Disposiciones Estatales

e Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Tabasco P.O. 5-1V-1919 y sus
reformas.

e Ley de Proteccion Ambiental del Estado de Tabasco.

e Ley para la Prevencion y Gestion Integral de los Residuos del Estado de Tabasco.

e Ley Organica de los Municipios del Estado de Tabasco.

e Ley de Hacienda Municipal del Estado de Tabasco.

e Ley de la Responsabilidad Civil por Dafio y Deterioro Ambiental del Estado de
Tabasco.

e Ley de Fiscalizacion Superior de Estado de Tabasco.

e Ley de Adquisiciones, Arrendamiento y Prestacion de Servicios del Estado de
Tabasco.

e Ley Forestal del Estado de Tabasco.

e Ley de Planeacion del Estado de Tabasco.

e Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Tabasco.

e Ley de Archivos para el Estado de Tabasco.

e Ley de los Trabajadores al Servicio del Estado de Tabasco.

e Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas del Estado de
Tabasco.

e Ley de Ordenamiento Sustentable del Territorio del Estado de Tabasco.

e Ley de Proyectos para Prestacién de Servicios del Estado de Tabasco y sus
Municipios.

e Ley de Remuneraciones de los Servidores Publicos del Estado de Tabasco y sus
Municipios.
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e Ley de Responsabilidad Administrativa de los Servidores Publicos, Reglamentaria
del articulo 68, del Titulo VII, de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano
de Tabasco.

e Ley del Instituto de Seguridad Social del Estado de Tabasco.

e Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado Tabasco.

e Ley que establece los Procedimientos de Entrega y Recepcién en los Poderes
Publicos, los Ayuntamientos y los Organos Constitucionales Auténomos del Estado
de Tabasco.

e Presupuesto General de Egresos del Estado de Tabasco para el Ejercicio Fiscal
2020.

e Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos.

¢ Plan Estatal de Desarrollo 2024-2030.

Cédigos
e Cadigo Civil para el Estado de Tabasco.
e Cadigo de Procedimientos Civiles para el Estado de Tabasco.
e (Cddigo Penal para el Estado de Tabasco.
e (Cddigo Nacional de Procedimientos Penales.
e (Cddigo Fiscal del Estado de Tabasco.

Reglamentos Federales:

e Reglamento de la Ley General para la Prevencion y Gestion Integral de los
Residuos.

e Reglamento de la Ley General del Equilibrio Ecolégico y la Protecciéon al Ambiente
en Materia de Ordenamiento Ecoldgico.

¢ Reglamento de la Ley de Desarrollo Rural Sustentable en Materia de Organismos,
Instancias de Representacion, Sistemas y Servicios Especializados.

e Reglamento de la Ley de Aguas Nacionales.

Reglamentos Estatales:

e Reglamento de la Ley de Ordenamiento Sustentable del Territorio del Estado de
Tabasco

¢ Reglamento de la Ley de Proteccion Ambiental del Estado de Tabasco en Materia
de Autorregulacion y Auditoria Ambiental.

¢ Reglamento de la Ley de Proteccion Ambiental del Estado de Tabasco en Materia
de Evaluacién del Impacto y Riesgo Ambiental

e Reglamento de la Ley de Proteccion Ambiental del Estado de Tabasco en Materia
de Prevencion y Control de la Contaminacion de la Atmosfera.

e Reglamento de la Ley de Usos de Aguas del Estado de Tabasco
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Reglamento de la Ley para la Prevencion y Gestion Integral de los Residuos, del
Estado de Tabasco

Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion del Estado de
Tabasco.

Reglamentos Municipales

Reglamento de Proteccion Ambiental y Desarrollo Sustentable del Municipio de
Tacotalpa, Tabasco.

Bando de Policia y Gobierno del Municipio de Tacotalpa, Tabasco.

Disposiciones Municipales

Ley de Ingresos del Municipio de Tacotalpa, Tabasco.

Ley Reglamentaria del Articulo 65, fraccion |, inciso G, de la Constitucion Politica
del Estado Libre y Soberano de Tabasco.

Plan Municipal de Desarrollo.

Presupuesto de Egresos del Municipio de Tacotalpa, Tabasco.

Cédigos de Etica y Conducta de las Personas Servidoras Publicas del
Ayuntamiento Constitucional de Tacotalpa, Tabasco

Acuerdo por el que se Emiten las Disposiciones y el Manual Administrativo
de Aplicacion General en materia de Control Interno del Ayuntamiento
Municipal de Tacotalpa, Tabasco.

2.6.- Atribuciones y Facultades

La Ley Organica de los Municipios del Estado de Tabasco en su articulo 94 Ter, establece
que, a la Direccién de Proteccion Ambiental y Desarrollo Sustentable, le corresponde el
despacho de los siguientes asuntos:

“Formular, conducir, regular, ejecutar y evaluar la politica ambiental y de desarrollo
sustentable municipal, debiendo presentar al Ayuntamiento un Programa Municipal Anual en
la materia, en el que se procure la promocioén, cuidado y conservacién de las riquezas
naturales del municipio;

Aplicar los instrumentos de politica ambiental previstos en la Ley de Proteccion Ambiental
de Estado de Tabasco, el Bando de Policia y Gobierno y reglamentos emitidos por la
autoridad municipal, en el ambito de su competencia;

Coadyuvar con los 6rdenes de Gobierno Federal y Estatal, asi como con los Sectores Social
y Privado, en la realizacion conjunta y coordinada de acciones de proteccion y restauracion
ambiental e instrumentar, regular y remover la utilizacién de técnicas y procedimientos de
aprovechamiento sustentable, para racionalizar el uso de los recursos naturales del
municipio;
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Ejercer por delegacion del Presidente Municipal, las atribuciones y funciones que en materia
de medio ambiente y preservacion de los recursos naturales, contengan los convenios
firmados entre el Presidente Municipal y la Administracion Publica Federal y/o Estatal;

Aplicar las disposiciones juridicas en materia de prevencién y control de la contaminacion
atmosférica, generada por fuentes fijas que funcionen como establecimientos mercantiles o
de servicios, asi como de emisiones de contaminantes a la atmodsfera, provenientes de
fuentes méviles que no sean consideradas de jurisdiccion federal, con la participacién, que
de acuerdo con la legislacion estatal, corresponda al gobierno del Estado;

Aplicar las disposiciones juridicas relativas a la prevencion y control de los efectos sobre el
ambiente ocasionados por la generacion, transporte, almacenamiento, manejo, tratamiento
y disposicion final de los residuos solidos e industriales que no estén considerados como
peligrosos;

Efectuar con posterioridad a las funciones previas derivadas que en materia del servicio
publico de limpia, recoleccion y traslado de residuos sélidos urbanos, cuenta la Direccion de
Obras, Ordenamiento Territorial y Servicios Municipales; y en coordinacion con la misma, el
manejo integral de dichos residuos sélidos urbanos, haciéndose cargo de su tratamiento y
de las alternativas de reusd y reciclaje de residuos que no requieran de un manejo especial,
asi como de su adecuada disposicion final;

Regular, desde el ambito de la proteccion ambiental, a los comercios y prestadores de
servicios, para que cotidianamente clasifiquen los desechos sodlidos en organicos,
inorganicos y reciclables, con la finalidad de garantizar el reusé que sea conducente.

Participar en la supervision de los programas de obras municipales, que se realicen para el
mejoramiento de los servicios a la poblacion, considerado en la Ley de Obras Publicas y
Servicios Relacionadas con las Mismas, con el objeto que se apliquen las medidas
necesarias que garanticen la integridad de los ecosistemas en que éstas se desarrollen.”

Proponer al Ayuntamiento, la creacion de zonas de preservacion ecolégica de los centros
de poblacién, parques urbanos, jardines publicos y demas areas analogas previstas por la
legislacion municipal, encargandose de su administracion;

Aplicar las disposiciones juridicas relativas a la prevencién y control de la contaminacion por
ruido, vibraciones, energia térmica, radiaciones electromagnéticas y luminicas y olores
perjudiciales para el equilibrio ecoldgico y el ambiente, proveniente de fuentes fijas que
funcionen como establecimientos mercantiles o de servicios, asi como la vigilancia del
cumplimiento de las disposiciones que, en su caso, resulten aplicables a las fuentes moviles;

Aplicar las disposiciones juridicas en materia de prevencion y control de la contaminacion de
las aguas que se descarguen en los sistemas de drenaje y alcantarillado de los centros de
poblacion, asi como de las aguas nacionales que tengan asignadas, con la participacion que
conforme a la legislacioén local en la materia corresponda a los gobiernos de los estados;

Formular y expedir el programa de ordenamiento ecolégico local del territorio municipal, asi
como el control y la vigilancia del uso y cambio del uso del suelo, establecidos en dicho
programa;
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Preservar y restaurar el equilibrio ecologico y la protecciéon al ambiente en los centros de
poblacion, en relacion con los efectos derivados de los servicios de alcantarillado, limpia,
mercados, centrales de abasto, panteones, rastros, transito y transporte locales;

Participar en coordinaciéon con las autoridades estatales y federales en la vigilancia de
cuerpos de agua y zonas conservadas que contengan especies de flora y fauna
consideradas vulnerables de conformidad con las normas oficiales mexicanas aplicables;

Participar en emergencias y contingencias ambientales conforme a las politicas y programas
de proteccion civil que al efecto se establezcan, promoviendo la cultura de la prevencion a
través de un programa de capacitacion permanente de las comunidades;

Vigilar el cumplimiento de las normas oficiales mexicanas expedidas por la Federacion, en
las materias y supuestos a que se refieren las fracciones lll, 1V, VI, y VIl de este articulo;

Informar anualmente a la sociedad, los resultados de la politica, planes y programas de
medio ambiente y desarrollo sustentable, garantizando la participacion de la sociedad en los
mismos;

Participar en la evaluacion del impacto ambiental de las obras o actividades de competencia
estatal, cuando las mismas se realicen en el ambito de su circunscripcion territorial;
Formular, ejecutar y evaluar el programa municipal de educaciéon ambiental, y

Atender los demas asuntos que en materia de preservacion y restauracion del equilibrio
ecoldgico y proteccion al ambiente les confiera las demas disposiciones juridicas aplicables.

Disposiciones Complementarias;

"Articulo 97.- A las coordinaciones, direcciones de area y demas unidades administrativas creadas
por el Ayuntamiento, independientemente de las facultades especificas que se les asignen, les
compete el ejercicio de las facultades y obligaciones genéricas siguientes:

Planear, programar, organizar, dirigir, controlar y evaluar el desempefo de las labores
encomendadas a la unidad administrativa a su cargo;

Auxiliar al Cabildo o al presidente municipal en la esfera de su competencia y en el ejercicio
de sus atribuciones;

Acordar con el presidente municipal la resolucién de los asuntos cuya tramitacion se
encuentre dentro de su competencia;

Emitir los dictamenes, opiniones e informes que les sean solicitados por el Secretario del
Ayuntamiento;

Proponer a su superior jerarquico el ingreso, las promociones, las licencias y las remociones
del personal a su cargo;

[]
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Elaborar de conformidad con los lineamientos de las unidades administrativas competentes
del Ayuntamiento, proyectos para crear, reorganizar o modificar la estructura administrativa
de la unidad a su cargo;

Formular de conformidad con los lineamientos de las unidades administrativas competentes,
los proyectos de programas y de presupuestos relativos a la unidad a su cargo;

Coordinar sus actividades con las de las demas unidades administrativas, cuando asi se
requiera para el mejor funcionamiento;

Expedir certificaciones de los documentos existentes en la unidad administrativa a su cargo,
en los casos permitidos por la ley;

Recibir en acuerdo a los servidores publicos de las unidades administrativas que se
encuentren bajo su cargo;

Informar al Presidente Municipal de las actividades desarrolladas por la unidad a su cargo;
Previo acuerdo y autorizacion del Presidente Municipal, proporcionar la informacion, datos,
cooperacién o asesoria técnica que les sea requerida por otras dependencias y entidades

de la administracion publica municipal, estatal y federal; y

Las demas que las disposiciones legales y administrativas le confieran".

Bando de Policia y Gobierno del Municipio de Tacotalpa, Tabasco.

“ARTICULO 103.- El Ayuntamiento se coordinara con las autoridades federales y estatales para la
preservacion, restauracion, proteccion, mejoramiento y control en materia de equilibrio ecolégico y
preservacion del medio ambiente.

ARTICULO 104.- Para el cumplimiento de los fines establecidos en el articulo anterior, el
Ayuntamiento podra adoptar, entre otras medidas, las siguientes.

Formular, conducir y evaluar la politica ambiental del Municipio.

La aplicacion de los instrumentos legales previstos en las leyes locales en materia ambiental
y la preservacion y restauracion del equilibrio ecoldgico y la proteccion al medio ambiente y
zonas de jurisdiccion municipal, en las materias que no estén expresamente atribuidas a la
Federacion o a los Estados;

La aplicacion de las disposiciones juridicas en materia de prevenciéon y control de la
contaminacién atmosférica generada por fuentes fijas que funcionen como establecimientos
mercantiles o de servicios, asi como de emisiones contaminantes a la atmdsfera
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provenientes de fuentes mdviles que no sean consideradas de jurisdiccion federal, con la
participacion que de acuerdo con la legislacion estatal;

La aplicacion de las disposiciones juridicas relativas a la prevencion y control de los efectos
sobre el ambiente ocasionados por la generacion, transporte, almacenamiento, manejo,
tratamiento y disposicién final de las residuos solidos e industriales que no estén
considerados como peligrosos de conformidad con lo dispuesto por las leyes respectivas;

La creacién y administracion de zonas de preservacion ecoldgica de los centros de
poblacion, parques urbanos, jardines publicos y demas areas analogas previstas por la
Legislacién Local;

La aplicacion de las disposiciones juridicas relativas a la prevencion control de la
contaminacién por ruido, vibraciones, energia térmica, radiaciones electromagnéticas y
luminica y olores perjudiciales el equilibrio ecoldgico y el ambiente, proveniente de fuentes
fija que funcionen como establecimientos mercantiles o de servicios, asi como la vigilancia
del cumplimiento de las disposiciones que, en su caso, resulten aplicables a las fuentes
moviles, excepto las que conforme a la normatividad sean consideradas de jurisdiccion
federal o estatal;

La aplicacion de las disposiciones juridicas en materia de prevenciéon y control de la
contaminacion de las aguas que se descarguen en los sistemas de drenaje y alcantarillado
de los centros de poblacion, asi como de las aguas nacionales que tengan asignadas con la
participacion que conforme a la legislacion local;

La formulacion y expedicion de los programas de ordenamiento ecoldgico en los términos
previstos en las leyes de la materia, asi como el control y la vigilancia del uso y cambio de
uso del suelo, establecidos en dichos programas;

La preservacion y restauracion del equilibrio ecolégico y la proteccion ambiente en los
centros de poblacién, en relacion con los efectos derivado de los servicios de alcantarillado,
limpia, mercados, panteones, rastros, transporte local, siempre y cuando no se trate de
facultades otorgadas a la Federacion o a los Estados;

La vigilancia del cumplimiento de las normas oficiales mexicanas expedida por la federacién,
cuando éstas lo determinen expresamente;

La formulacion y conduccion de la politica municipal de informacion y difusion en materia
ambiental;

La participacién en la evaluacion de impacto ambiental de obras o actividades en
competencia estatal, cuando las mismas se realicen en el ambito de su circunscripcion
territorial;

La formulacién, ejecucion y evaluacion del programa municipal de proteccion y preservacion
al medio ambiente;

El estudio de las condicion actual y situacion del medio ambiente en el Municipio para la
elaboracién de un diagnéstico;

[]
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XV. Evitar la contaminacion de la atmésfera, suelo y agua en el Municipio;

XVI. Desarrollar campanias de limpia, forestacion y reforestacion rural y urbana de control de la
contaminacién y de control en la circulacion de vehiculos automotores contaminantes;

XVII. Promover la participacion ciudadana para el mejoramiento del medio, ambiente, para lo cual
promovera la creacion de Consejos de Participacion Ciudadana en materia de Proteccion al
Ambiente.

XVIII. Las demas que le otorguen la legislacion respectiva.”

3.- Antecedentes

Precede al presente, el Manual General de Organizacién que precede al actual, publicado en el
Periodico Oficial del Estado de Tabasco de fecha 29 de mayo del 2010 correspondiente a la 6ta.

Epoca.

Los inicios de las actividades de proteccion al ambiente en los municipios del Estado de Tabasco se
van dando paulatinamente a partir del afio 2001, cuando la ex Secretaria de Desarrollo Social y
Proteccion al Ambiente instruye a los Ayuntamientos para tener un area que apoyara y atendiera los
asuntos en materia de proteccion, conservacion y manejo de los recursos naturales de cada

municipio del estado.

La Direccion de Proteccion Ambiental y Desarrollo Sustentable fue creada por Decreto 087
de la Quincuagésima Legislatura por el Honorable Congreso del Estado Libre y Soberano de
Tabasco, el dia 25 de octubre del afio 2008, con la finalidad de que todas las personas tengan
derecho a un ambiente saludable y equilibrado que les permita adquirir un desarrollo sustentable,

reflejado en un mejor nivel de vida.

La Direccion de Proteccion Ambiental y Desarrollo Sustentable del Ayuntamiento de Tacotalpa surge
por el interés de contar con un area encargada y responsable para formular, conducir, regular,
ejecutar y evaluar la politica ambiental y de desarrollo sustentable municipal, en el que se procure la
promocion, cuidado y conservacion de las riquezas naturales del municipio; asi mismo de aplicar los
instrumentos de politica ambiental previstos en la Ley de Proteccion Ambiental de Estado de

Tabasco, el Bando de Policia y Gobierno y reglamentos emitidos por la autoridad municipal.
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En concordancia con lo expresado consideramos enumerar nombres de algunos titulares que ha

tenido esta direccion

Jesus Antonio Cano Juarez 2009
Efrain Narvaez Hernandez 2010-2012
José Francisco Gil Zurita 2013-2015
Inés de los Angeles Arpais Valenzuela 2016-2018
Mariela Vazquez Asencio 2018-2020
Bartolo Sanchez Leodn 2021
Abel Figueroa Alfaro 2021-2024
Inés de los Angeles Arpais Valenzuela Actual

1.0.-

1.1.-

1.2.-

4. Estructura Organica

DIRECCION DE PROTECCION AMBIENTAL Y DESARROLLO SUSTENTABLE

1.0.1 Director
1.0.2 Auxiliar Juridico
1.0.3 Secretaria

Area de Proteccion Ambiental

1.1.1 Auxiliar Administrativo
1.1.2 Educacién Ambiental

1.1.2.1 Auxiliar Administrativo
1.1.3 Guardia ecolégico

1.1.3.1 Guardia ecolégico
1.1.4 Relleno Sanitario

1.1.4.1 Auxiliar

Area de Manejo de Residuos Sélidos Urbanos, Limpia Publica,
Parques y Jardines.

1.2.1 Chofer
1.2.2 Barrendero
1.2.3 Recolector

1.24 Jardinero
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Area Administrativa

1.3.1 Contador
1.3.2 Bodeguero
1.3.3 Enlace de Transparencia y Archivo
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5.- Organigrama

DIRECTOR

Secretaria

Auxiliar

Juridico

Intendencia

. AREA
AREA DE PROTECCION ADMINISTRATIVA
AMBIENTAL z
- ' Eiace de '
: ! . URBANOS Y  LIMPIA Contador Transparencia Bodeguero
_ PUBLICA, PARQUES
Educacion Guardia Relleno UARDINES.
Ambiental Ecoldgico Sanitario
|
| | 1 | | | | | 1 |
Auxiliar Chofer Barrendero Recolector Jardinero
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6.- DESCRIPCION DE PUESTOS Y FUNCIONES

Datos Generales

Director de Proteccion Ambiental y Desarrollo
Sustentable

Director

Puestos directivos y de subdireccién
responsables de planear, organizar, dirigir y
controlar las actividades de una o varias
especialidades de una rama de la administracion
publica municipal.

Presidente Municipal

Todo el Personal de la Direccion

Quien asigne el director

Dirigir los procesos y aplicar los instrumentos de politica ambiental prevista en la
ley de proteccion ambiental del municipio y del estado

e Formular, ejecutar y evaluar el programa municipal de educacion
ambiental, y

e Controlar la operacion del area de su especialidad, para la toma de
decisiones correspondientes.

¢ Dictaminar la funcionalidad de los procesos establecidos para la gestion de
su area de especialidad y proponer las medidas que contribuyan a su
mejoramiento.
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e Desarrollar y adecuar los métodos, sistemas y procedimientos propios de
su area de especialidad, para lograr la sistematizacion y normalizacion
operativa e institucional.

e Gestionar la provision de los insumos, medios técnicos y recursos
administrativos que respalden la operacién de los programas y procesos a
Su cargo.

e Controlar y administrar los procesos y la gestion programatica de
conformidad con las normas, procedimientos y demas disposiciones
establecidas en el marco normativo aplicable a su especialidad.

o Dirigir bajo normas de especialidad la gestién programatica de su area y
procesos internos.

e Ejecutar y controlar los programas especificos y presupuestos asignados
para el desarrollo de las funciones de la direccion y sus areas.

e Programar, presupuestar y proponer las medidas técnicas y organizativas
necesarias para la gestion de la especialidad a su cargo, para efectos de
que sean consideradas sus necesidades en los anteproyectos de
presupuesto institucional.

o Dirigir el disefo y desarrollo de soluciones metodolégicas, tecnoldgicas y
aplicativas que requieran la operacion de su respectiva rama de
especialidad y de los programas del area a su cargo.

e Supervisar la gestién programatica, presupuestaria y de proyectos;
prevision y gestion de los requerimientos del desarrollo institucional del
area a su cargo.

e Controlar y evaluar la gestién programatica y presupuestal.

e Supervisar la administracion de los recursos organizacionales y técnicos
de su area.

e Coordinar la administracion de los recursos humanos de su Direccion.

Objetivo Especifico:

Impulsar y desarrollar estrategias y acciones concretas que nos permitan avanzar
en la sustentabilidad de los proyectos y obras de desarrollo, como en todas las
actividades socioeconémicas en el municipio; para garantizar la viabilidad
ambiental de estas y asegurando mejores niveles de bienestar y calidad de vida
para todos y heredando a nuestras futuras generaciones un ambiente equilibrado,
limpio y saludable.

Funciones especificas del mismo nivel de gestion:
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o Aplicar los instrumentos de politica ambiental prevista en la ley de
proteccion ambiental del municipio y del estado.

e Colaborar con las dependencias de gobierno federal y estatal, sectores
sociales, privados en realizacién de acciones de proteccion y restauracion
ambiental utilizando técnicas y procedimientos sustentables para
racionalizar el uso de recursos.

e Ejercer las atribuciones y funciones que, en materia de medio ambiente y
prevencion de recursos naturales, contengan los convenios firmados entre
la administraciéon municipal y 6rganos especificos del medio ambiente.

e Coordinar, supervisar y apoyar a las diversas areas que conformen la
Direccion, para el cumplimiento de las disposiciones que dicten el marco
normativo y de procedimiento.

e Dar seguimiento a los acuerdos y compromisos contraidos por la
administracién municipal en materia ambiental.

e Coadyuvar en la vigilancia con las autoridades federales competentes, en
el manejo adecuado y la conservacién de las corrientes, rios, lagos,
lagunas y mantos acuiferos de la entidad; asi como, fomentar el desarrollo
de estudios, trabajos y servicios meteorolégicos del municipio.

e Supervisar el cumplimiento de las disposiciones juridicas relacionadas con
la prevencion y control de la contaminacion al medio ambiente, asi como
aplicar desde el ambito de su competencia, las sanciones
correspondientes a los establecimientos mercantiles o de servicios que
contravengan dicha normatividad.

e Supervisar el cumplimiento de las disposiciones juridicas en materia de
prevencion y control de la contaminacion de las aguas que se descarguen
en los sistemas de drenajes y alcantarillado de los centros de poblacién,
asi como participar con los organismos publicos estatales en temas de
aguas nacionales.

e Las demas que se les otorguen, legales y reglamentarias aplicable, y
aquellas que les asigne el Ayuntamiento el Presidente Municipal.

Especificacion del Puesto:

Preparacion Preferentemente Posgrado o estudios de nivel
Académica: licenciatura, relacionada con el desarrollo de las
funciones del puesto.

Experiencia Laboral: | 1 afio de experiencia
(Tiempo)
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Conocimiento basico en el manejo de equipo de
computo, Rama de la especialidad de Ila
Administracion Publica Municipal de su competencia.

Liderazgo, direccion de personal y trabajo en equipo,
capacidad de trabajo bajo presién, capacidad de
analisis y prospectiva para la toma de decisiones
directivas y resolucion de problemas, facilidad de
palabra, accesibilidad en el trato, manejo de
programas y paqueteria.

Datos Generales

Direccién de Proteccién Ambiental y Desarrollo
Sustentable.

Auxiliar Administrativo

Puestos cuyo desempefio implica la aplicacion
de conocimientos relacionados con una carrera
profesional técnica.

Director de Proteccién Ambiental y Desarrollo
Sustentable.

No tiene personal a su cargo.

Quien asigne el director

Organizar el trabajo de asistencia secretarial en su area de adscripcion, para
asegurar su buen funcionamiento y resolver los requerimientos de logistica
administrativa que requieran los servicios propios del area.

e Transcribir mecanograficamente la informacion generada por su jefe
inmediato.
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Organizar y controlar el archivo generado por su area de adscripcion y
controlar su actualizacién, resguardo y uso de informacion.

Recibir, clasificar y organizar la distribucion de la correspondencia
institucional o documentos concernientes a su area.

Organizar directorios de comunicacion institucional y coordinar la
comunicacion de asuntos oficiales del area.

Atender las llamadas telefonicas de su area.

Controlar el registro de documentos emitidos relacionados con los asuntos
a su cargo.

Objetivo Especifico:

Realizar funciones administrativas de manera clara y segura en cuanto a los
archivos respecta, para que la informacion fluya adecuadamente.

Funciones especificas del mismo nivel de gestion:

Recibir amablemente a las personas que quieran una cita con el director,
por medio de una bitacora, esta puede ser en su momento o agentarlas.
Dar seguimiento a la correspondencia que ingrese a la Direccion.

Tomar datos de personas que vienen de instituciones foraneas o de la
misma administracion, esta para el buen funcionamiento de la informacién.
Llevar a cabo el debido control de archivos de los documentos que se
manejan en la Direccion.

Resguardar el material que se ocupe para el buen funcionamiento de la
Direccion.

Entregar vales de salida de herramientas de trabajo al personal, este para
llevar un buen control.

Agendar vacaciones del personal que labora en esta direccién

Realizar oficios dirigidos a las distintas areas de la administracion

Las demas que le confiera el Director

Especificacion del Puesto:

Preparacion Preferentemente carrera a nivel técnico de secretariado
Académica: concluida o estudios de bachillerato concluido, expedido

por institucidon con reconocimiento oficial.

Experiencia Laboral: | Sin Experiencia
(Tiempo)

Conocimientos Redaccién, mecanografia, organizaciéon y gestion de
Especificos: archivos.
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Competencias y Accesibilidad en el trato, manejo de programas y
Habilidades: paqueteria, trabajo en equipo, capacidad para organizary
planificar el trabajo.
Datos Generales

Nombre del Area de Direccién de Proteccion Ambiental y Desarrollo
Adscripcion: Sustentable.
Nombre del Puesto Jefe de Programa
Objetivo del Puesto: Puestos de coordinacién de unidad

departamental responsables de organizar,

integrar, programar e informar sobre las

actividades encomendadas y sus resultados.
Relacion Jerarquica Director de Proteccion Ambiental y Desarrollo
Ascendente: Sustentable.
Relacién Jerarquica No tiene personal a su cargo.
Descendente:
Sustituye por Ausencia: Quien asigne el director

Objetivo Genérico:

Desarrollar las actividades encaminadas a dirigir los programas a su cargo,
administrando los recursos asignados, a fin de contribuir al cumplimiento de las
metas establecidas para cada uno de ellos.

Funciones genéricas del mismo nivel de gestion:

e Estudiar las caracteristicas de cada programa y su forma de
implementacion de acuerdo a los objetivos del area de adscripcion.

o Analizar las estrategias para decidir prioridades y alcances de cada uno de

los programas a su cargo.

Elaborar reportes informativos de los avances del programa.

Analizar y evaluar los resultados del programa.

Administrar los recursos destinados para la implementacion del programa.

Difundir y promover los programas a su cargo.
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Objetivo Especifico:

Dar seguimiento a los asuntos legales que sean competencia de la Direccién de
Protecciéon Ambiental y Desarrollo Sustentable. Evaluar, analizar, proponer y
emitir acuerdos, resoluciones y respuestas juridicas en materia ambiental y de
procedimiento juridico-administrativo, en asuntos relacionados con la Direccién.

Funciones especificas del mismo nivel de gestion:

Brindar asesoria juridica y realizar las gestiones oportunas, en los asuntos
canalizados por el Director de Proteccion Ambiental y Desarrollo
Sustentable.

Elaborar propuestas de modificacion y actualizacidon de la legislaciéon
ambiental, los anteproyectos de reglamentos, acuerdos, criterios y
programas ambientales y demas deposiciones en la materia.

Revisar, analizar y proponer procedimientos juridico-administrativos en
materia ambiental.

Informar al Director sobre las actividades desarrolladas, asi como la
documentacién que se requiera para su revision y aprobacion.

Realizar las demas funciones que le asigne el Director y las que les sefiale
la normatividad aplicable.

Especificacion del Puesto:

Preparacion Preferentemente estudios de licenciatura, carta de
Académica: pasante o 100% de créditos de una carrera a nivel

licenciatura relacionada con el desarrollo de las
funciones del puesto

Experiencia Laboral: | 1 afio de Experiencia

(Tiempo)

Conocimientos Administracion Publica Municipal relacionada con el
Especificos: desarrollo de las funciones del puesto.

Competencias y Facilidad de palabra, accesibilidad en el trato, manejo de
Habilidades: programas y paqueteria, trabajo en equipo, capacidad

de trabajo bajo presién, capacidad para organizar y
planificar el trabajo y enfoque a resultados.




10 DE SEPTIEMBRE DE 2025 PERIODICO OFICIAL

36

AYUNTAMIENTO DE TACOTALPA

DIRECCION DE PROTECCION AMBIENTAL
Y DESARROLLO SUSTENTABLE

TACOTALPA
Manual de Organizacion : '
Datos Generales
Nombre del Area de Area de Proteccion Ambiental
Adscripcion:
Nombre del Puesto Auxiliar Administrativo
Objetivo del Puesto: Es el personal subalterno con distintos grados

de representacion para efectuar las actividades
especificas relacionadas con el proceso
administrativo.

Relacion Jerarquica Director de Proteccion Ambiental y Desarrollo
Ascendente: Sustentable
Relacién Jerarquica No tiene personal a su cargo
Descendente:
Sustituye por Ausencia: Quien designe el director

Objetivo Genérico:

Puesto vinculado a trabajos operativos de tipo manual o mental sistematizado u
ordenado bajo procedimientos; organizacion de oficinas y areas de tramite o
servicios administrativos, recepcion, clasificacion y despacho de correspondencia
y documentos, operacién de equipo de cédmputo en operaciones de transcripcion
o redaccién oficiosa, operacion de lineas telefénicas y equipo de oficina,
prestacion de servicios de orientacion e informacion a usuarios, entre otros.

Funciones genéricas del mismo nivel de gestion:

¢ Atender la gestoria de los asuntos que le encomiende su jefe inmediato.

e Operar los procedimientos de recepcion de insumos de oficina y dar el
tramite que indiquen los mismos.

e Realizar practicas de registro, clasificacion, despacho tramite,
comunicacion, notificacién, transcripcion, inscripcion y demas operaciones
propias del trabajo de procedimientos administrativos de oficina.

e Conocer y dar cumplimiento a las normas aplicables a los procedimientos
administrativos que tenga a su cargo.
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e Atender y orientar a los usuarios del area sobre los asuntos que se
manejan en el centro de trabajo de su adscripcion.

¢ Participar en la revision de la informacion, clasificacion, obtenciéon de datos,
captura de los mismos y formulaciéon de reportes, como parte de los
trabajos que tiene asignados.

e Realizar actividades de logistica del area, tales como fotocopiados de
documentos, notificacion a areas proximas, atencion a lineas telefénicas,
atencion a usuarios y demas diligencias de los servicios del area de
adscripcion.

¢ Realizar estudios comparados, prospectivas, estimacion de factibilidad y
demas aproximaciones metodoldgicas que permiten sustentar la viabilidad
de proyectos y programas de su area y materia de dominio cognoscitivo.

e Sistematizar y clasificar las minutas y demas registros de atenciéon de
asuntos de conformidad con las instrucciones que reciba de su jefe
inmediato sobre dichas actividades.

e Archivar correspondencia y otros documentos en orden alfabético y
nuamero progresivo, por titulos o cualquier otro sistema adoptado.

e Realizar trabajos secretariales de recepcién y mensajeria que le sean
asignados.

Auxiliar todas las actividades de apoyo administrativo que se le
encomienden
Objetivo Especifico:

Coordinar la prevencion, mitigacién, restauracién o en su caso la compensacion
de los danos ocasionados al medio ambiente y sus recursos naturales por obras
o actividades, proporcionando la certeza juridica de viabilidad ambiental para
disminuir las actividades que puedan alterar el medio ambiente. Asi como las
acciones de gestién y proteccion ambiental, normas y convenios, la inspeccion
ambiental, la verificacion y dictaminaciéon ambiental.

Funciones especificas del mismo nivel de gestion:

e Proponer al Director, la politica a seguir en materia de proteccion y regulacion
ambiental.

e Proponer e implementar las estrategias de proteccién, inspeccion y
dictaminacién ambiental.

e Implementar y supervisar las acciones que se deriven de las inspecciones y
dictaminacion ambiental.

e Proponer al Director los programas de capacitacion en materia de proyeccion,
regulacién, inspeccién ambiental en el Municipio.
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¢ Realizar las notificaciones, inspecciones y los procedimientos administrativos
que se deriven de las areas de inspeccién y dictaminacién ambiental.

e Coordinar la aplicacion de las disposiciones juridicas relativas en materia de
prevencion y control del medio ambiental, conforme a lo dispuesto en la
legislacion federal, estatal y municipal.

e Supervisar que las inspecciones ambientales se apeguen de conformidad a la
normatividad aplicable.

e Supervisar la integracion y resguardo de los expedientes en materia ambiental.

e Proponer al Director, la evaluacion de trabajo en materia de proteccion

ambiental.
Especificacion del Puesto:
Preparacion Preferentemente estudios de licenciatura y/o ingenieria,
Académica carta de pasante o 100% de créditos de una carrera a

nivel licenciatura relacionada con el desarrollo de las
funciones del puesto, ambiental, biologia, derecho
ambiental, ecologia.

Experiencia Laboral:

(Tiempo)

Conocimientos Administracion Publica Municipal y referente a las

Especificos: funciones del puesto, normatividad ambiental, pedagogia;
ciencias ambientales; ecolégica; botanica: edafologia;
quimica; servicios ambientales; riesgos ambientales;
higiene y seguridad

Competencias y | Facilidad de palabra, accesibilidad en el trato, manejo de

Habilidades: programas y paqueteria, trabajo en equipo, capacidad de

trabajo bajo presion, capacidad de analisis y prospectiva
para la toma de decisiones y resolucion de problemas.
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Datos Generales
Nombre del Area de Area de Educacion Ambiental
Adscripcion:
Nombre del Puesto Auxiliar Administrativo
Objetivo del Puesto: Es el personal subalterno con distintos grados

de representacion para efectuar las actividades
especificas relacionadas con el proceso
administrativo.

Relacién Jerarquica Jefe de Area de Proteccion Ambiental
Ascendente:

Relacion Jerarquica No tiene personal a su cargo
Descendente:

Sustituye por Ausencia: Quien designe el director

Objetivo Genérico:

Puesto vinculado a trabajos operativos de tipo manual o mental sistematizado u
ordenado bajo procedimientos; organizaciéon de oficinas y areas de tramite o
servicios administrativos, recepcion, clasificacion y despacho de
correspondencia y documentos, operacion de equipo de computo en
operaciones de transcripcion o redaccion oficiosa, operacion de lineas
telefénicas y equipo de oficina, prestacion de servicios de orientacion e
informacion a usuarios, entre otros.

Funciones genéricas del mismo nivel de gestion:

e Atender la gestoria de los asuntos que le encomiende su jefe inmediato.

e Operar los procedimientos de recepciéon de insumos de oficina y dar el
tramite que indiquen los mismos.

e Realizar practicas de registro, clasificacion, despacho tramite,
comunicacién, notificacién, transcripcién, inscripcién y demas operaciones
propias del trabajo de procedimientos administrativos de oficina.

e Conocer y dar cumplimiento a las normas aplicables a los procedimientos
administrativos que tenga a su cargo.

e Atender y orientar a los usuarios del area sobre los asuntos que se
manejan en el centro de trabajo de su adscripcion.
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¢ Participar en la revision de la informacion, clasificacion, obtencion de datos,
captura de los mismos y formulacion de reportes, como parte de los
trabajos que tiene asignados.

e Realizar actividades de logistica del area, tales como fotocopiados de
documentos, notificacion a areas proximas, atencion a lineas telefénicas,
atencion a usuarios y demas diligencias de los servicios del area de
adscripcion.

¢ Realizar estudios comparados, prospectivas, estimacion de factibilidad y
demas aproximaciones metodoldgicas que permiten sustentar la viabilidad
de proyectos y programas de su area y materia de dominio cognoscitivo.

e Sistematizar y clasificar las minutas y demas registros de atencion de
asuntos de conformidad con las instrucciones que reciba de su jefe
inmediato sobre dichas actividades.

e Archivar correspondencia y otros documentos en orden alfabético y
numero progresivo, por titulos o cualquier otro sistema adoptado.

e Realizar trabajos secretariales de recepcién y mensajeria que le sean
asignados.

« Auxiliar todas las actividades de apoyo administrativo que se le
encomienden

Objetivo Especifico:

o Ejecutar el programa de educacion ambiental para la sustentabilidad de
los recursos naturales en el municipio; asi como fomentar la cultura
ambiental en las escuelas y comunidades participantes.

Funciones especificas del mismo nivel de gestion:

e Promover las estrategias de la educacion ambiental en el municipio.
e Ejecutar y evaluar el programa de educacién ambiental en el municipio.

e Promover, concertar y coordinar acciones de difusion ecoldgica con la
participacion de los tres érdenes de gobierno, sociedad civil y la iniciativa
privada.

e Proponer y coordinar programas y acciones de educacion, capacitacion y
difusién, dirigidos a la formacién de recursos humanos y a la
concientizacion de la poblacion, con el fin de lograr cambios de
comportamiento adecuado y participacion responsable.
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ambiental.

o Fomentar la cultura ambiental en el Municipio, a través actividades de
educacion ambiental y recreacion a la ciudadania.

o Disefiar campanas, conferencias y talleres en materia de educacion

« Promover, gestionar y concertar la participacién social en el programa de
educacion ambiental.

Especificacion del Puesto:

Preparacion
Académica

Preferentemente estudios de licenciatura, carta de
pasante o 100% de créditos de una carrera a nivel
licenciatura relacionada con el desarrollo de las funciones
del puesto.

Experiencia Laboral:
(Tiempo)

2 Anos de Experiencia

Conocimientos
Especificos:

Administracion Publica Municipal relacionada con el
desarrollo de las funciones del puesto.

Competencias y
Habilidades:

Facilidad de palabra, accesibilidad en el trato, manejo de
programas y paqueteria, trabajo en equipo, capacidad de
trabajo bajo presion, capacidad de analisis y prospectiva
para la toma de decisiones y resolucion de problemas.

.
o

Datos Generales

Nombre del Area de
Adscripcion:

Area de Guardia Ecoldgico

Nombre del Puesto

Guardia Ecolégico

Objetivo del Puesto:

Puestos vinculados a oficios y trabajos técnicos
de soporte que no requieren una certificacion.
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Relacién Jerarquica Area de Proteccion Ambiental
Ascendente:
Relacién Jerarquica No tiene personal a su cargo
Descendente:
Sustituye por Ausencia: Quien designe el director

Objetivo Genérico:

Realizar actividades de vigilancia procurando siempre brindar la atencion
necesaria a todos los visitantes en cuanto a informacién y seguridad que este
requiera.

Funciones genéricas del mismo nivel de gestion:

o Realizar recorridos al interior del parque para vigilar que no existan robos.

¢ Vigilar que no se realicen actividades de caceria, ni de extraccion de flora
y fauna del parque natural villa luz.

e Proporcionar informacién, seguridad y auxilio a los visitantes que asi lo
requieran.

e Realizar informe de novedades asentando en la bitacora las actividades o
acciones realizadas durante su guardia.

o Participar en los eventos organizados por la Direccion de Proteccion
Ambiental y Desarrollo Sustentable.

Objetivo Especifico:

Promover las acciones de proteccion y conservacién de los programas
ambientales de la Direccidon de Proteccion Ambiental y Desarrollo Sustentable.

Funciones especificas del mismo nivel de gestion:

e Cuidar y conservar las areas de flora y fauna de importancia ecolégica en
el municipio.

o Difundir el programa de educacion ambiental que promueve la direccion.

e Aplicar las estrategias de proteccion ambiental con que cuenta la direccion.

e Vigilar que los ciudadanos no destruyan las areas verdes de parque y

jardines del municipio.

Cuidar que los ciudadanos de Tacotalpa y visitantes no alteren y

contaminen las areas naturales protegidas.
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e Promover platicas de concientizacion para el cuidado de los recursos
naturales.

Especificacion del Puesto:

Preferentemente estudios de bachillerato o secundaria
concluido, expedido por institucién con reconocimiento
oficial.

1 Afo de Experiencia

Conocimientos relacionados en atencién al publico,
seguridad y auxilio, proteccién de flora y fauna del
municipio.

Capacidad para resolver problemas, trabajo en equipo,
capacidad para organizar y planificar el trabajo,
responsabilidad y ética en el desempenio del trabajo.

o
*»*

Datos Generales

Area de Manejo de Residuos Sélidos Y Limpia
publica, parques y jardines.

Auxiliar Administrativo

Es el personal subalterno con distintos grados
de representacion para efectuar las actividades
especificas relacionadas con el proceso
administrativo.

Director de Proteccion Ambiental y Desarrollo
Sustentable

Choferes, Barrenderos, Recolectores,
Jardineros

‘ Quien designe el Director
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Objetivo Genérico:

Puesto vinculado a trabajos operativos de tipo manual o mental sistematizado u
ordenado bajo procedimientos; organizacion de oficinas y areas de tramite o
servicios administrativos, recepcion, clasificacion y despacho de
correspondencia y documentos, operacion de equipo de cémputo en
operaciones de transcripcion o redaccion oficiosa, operacion de lineas
telefénicas y equipo de oficina, prestacion de servicios de orientacion e
informacion a usuarios, entre otros

Funciones genéricas del mismo nivel de gestion:

e Atender la gestoria de los asuntos que le encomiende su jefe inmediato.

e Operar los procedimientos de recepcion de insumos de oficina y dar el
tramite que indiquen los mismos.

e Promover la educacion al personal del buen funcionamiento de los
residuos sélidos.

e Realizar practicas de registro, clasificacion, despacho tramite,
comunicacion, notificacién, transcripcion, inscripcion y demas operaciones
propias del trabajo de procedimientos administrativos de oficina.

e Conocer y dar cumplimiento a las normas aplicables a los procedimientos
administrativos que tenga a su cargo.

o Atender y orientar a los usuarios del area sobre los asuntos que se
manejan en el centro de trabajo de su adscripcion.

¢ Participar en la revision de la informacion, clasificacion, obtencion de datos,
captura de los mismos y formulacién de reportes, como parte de los
trabajos que tiene asignados.

e Realizar actividades de logistica del area, tales como fotocopiados de
documentos, notificacién a areas préximas, atencién a lineas telefénicas,
atencién a usuarios y demas diligencias de los servicios del area de
adscripcion.

e Realizar estudios comparados, prospectivas, estimacion de factibilidad y
demas aproximaciones metodoldgicas que permiten sustentar la viabilidad
de proyectos y programas de su area y materia de dominio cognoscitivo.

e Sistematizar y clasificar las minutas y demas registros de atencion de
asuntos de conformidad con las instrucciones que reciba de su jefe
inmediato sobre dichas actividades.

e Archivar correspondencia y otros documentos en orden alfabético y
numero progresivo, por titulos o cualquier otro sistema adoptado.
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Realizar trabajos secretariales de recepcidon y mensajeria que le sean
asignados.

Auxiliar todas las actividades de apoyo administrativo que se le
encomienden.

Objetivo Especifico:

Planear, organizar, dirigir y controlar las acciones para el manejo integral de los
residuos sélidos en el municipio, para brindar una adecuada recoleccion,
traslado y la disposicién final de los residuos sélidos urbanos en el municipio.

Funciones especificas del mismo nivel de gestion:

Promover la educacion al personal del buen funcionamiento de los residuos
sélidos.

Gestionar apoyos de herramientas para el personal de esta direccion para
dar un de servicio de calidad.

Supervisar la limpieza de las calles a las que se les da el servicio.
Supervisar la recoleccién adecuada tanto en la cabecera municipal como
en sus comunidades

Identificar problemas mecanicos de los vehiculos para que estos estén en
buenas condiciones y asi dar un mejor servicio.

Proponer programas de limpia.

Vigilar el cumplimiento y aplicacién de las disposiciones reglamentarias en
materia del manejo de los residuos solidos municipales.

Verificar desde el ambito de la proteccion ambiental, a los comercios y
prestadores de servicios, para que cotidianamente clasifiquen los
desechos solidos.

Especificacion del Puesto:

Preparacion Preferentemente estudios de licenciatura, carrera técnica
Académica: o bachillerato concluido, expedido por institucion con

reconocimiento oficial.

Experiencia Laboral: | 2 Afos de Experiencia

(Tiempo)
Conocimientos Conocimientos basicos en el manejo equipo de computo
Especificos: y de oficina; manejo de archivo y expedientes; recepcion,

clasificacion y despacho de correspondencia;
elaboracion de documentos y manejo de papeleria; y




10 DE SEPTIEMBRE DE 2025 PERIODICO OFICIAL

46

AYUNTAMIENTO DE TACOTALPA

DIRECCION DE PROTECCION AMBIENTAL
Y DESARROLLO SUSTENTABLE

Manual de Organizacion

conocimientos de los procedimientos administrativos que
se realizan en el area de adscripcion.

Capacidad de trabajo en equipo, capacidad para
organizar y planificar el trabajo, compromiso con la
organizacion y calidad y eficiencia en el servicio.

.
”Q

Datos Generales

Area de Manejo de Residuos Sélidos Y Limpia
publica, parques y jardines.

Chofer

Puestos operativos de apoyo a labores de
desplazamiento de materiales, montaje, manejo
de utileria, servicios de limpieza; puestos
dedicados a labores propias de las obras,
servicios generales y servicios publicos.

Jefe del Area de Manejo de Residuos Sélidos Y
Limpia publica, parques y jardines

Sin personal a su cargo

Quien designe el director

Puesto de conduccion, control o manipulacion de vehiculos, equipo de transporte,
magquinaria pesada, asi como vehiculos oficiales.

e Transportar personal, materiales y/o equipo al lugar que se le indique.

e Operar el vehiculo cumpliendo de manera estricta las normas de seguridad
que sean aplicables.

e Programar sus actividades e intervenciones con el vehiculo a su cargo.
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Gestionar y mantener actualizada su licencia de operador de conformidad
con las normas aplicables.

Reportar a su jefe inmediato las observaciones resultantes del analisis del
seguimiento de indicadores de rendimiento y operacion el vehiculo.
Aplicar de manera correcta los procedimientos de uso del vehiculo y
controlar que los usuarios del mismo realicen lo procedente.

Ejecutar los trabajos de limpieza, conservacion, mantenimiento y demas
que estén a cargo del operador de conformidad con los manuales técnicos
de uso.

Realizar diagndsticos preventivos del funcionamiento del vehiculo, cuando
se detecten fallas de operacion.

Corregir fallas susceptibles de manejarse por parte del propio operador, de
conformidad con los manuales del usuario.

Reportar las fallas que requieran una intervencion del taller o centro de
reparacién del vehiculo de conformidad con los términos de las pdlizas y
procedimientos aplicables en dichos casos.

Informar en casos de siniestros o pérdidas o dafios, producto de la
operacion del vehiculo en condiciones normales y extraordinarias, a su jefe
inmediato.

Objetivo Especifico:

Manejar los vehiculos a resguardo de esta direccion con responsabilidad y
honestidad para un buen servicio de calidad.

Funciones especificas del mismo nivel de gestion:

Revisar la unidad para reportar alguna falla eléctrica, mecanica y/o fisica.
Cuidar y optimizar el vehiculo oficial asignado.

Lavar la unidad antes de salir a cubrir la ruta asignada.

Trasladar al auxiliar de limpia en el vehiculo para realizar la recoleccion de
residuos sdlidos.

Cumplir con el recorrido de la ruta de recoleccién de residuos solidos
asignada.

Trasladar los residuos solidos al relleno sanitario.

Elaborar y entregar el reporte de la ruta asignada al Jefe de Area.
Resguardar el vehiculo oficial al término de la jornada laboral, en las
instalaciones de la Direccion.

Enviar el vehiculo oficial para su mantenimiento preventivo y/o correctivo.
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e Verificar que el vehiculo al recibir el mantenimiento preventivo y/o
correctivo lo entreguen en éptimas condiciones para su funcionamiento.

¢ Y las demas que le confieran las disposiciones legales en la materia que le
delegue su jefe inmediato.

¢ Recolectar todos los residuos solidos existentes en las aceras;

e Trasladar todos los residuos recolectados al sitio de disposicién final;

e Conducir y operar el camion recolector en cada una de las calles, avenidas
y espacios publicos de acuerdo a la ruta y programa de recoleccion;

o Verificar que el camién esté en condiciones O6ptimas de operacion,
cuidando el aspecto de seguridad;

¢ Informar al jefe inmediato sobre la condicién del camion recolector;

e Las demas que le solicite su jefe inmediato o jefa inmediata

Especificacion del Puesto:

Preparacion
Académica:

Preferentemente estudios de secundaria o primaria
concluidos, expedidos por instituciéon con reconocimiento
oficial.

Experiencia Laboral:
(Tiempo)

2 Anos de Experiencia

Conocimientos

Conocimientos técnico de la conduccion de vehiculos,

Especificos: mecanica basica y reglamentos de transito,
Competencias y | Accesibilidad en el trato y atencién a usuarios, dominio y
Habilidades:

observancia de normas de seguridad, cultura del servicio.

®,
o

Datos Generales

Adscripcion:

Nombre del Area de Area de Manejo de Residuos Sélidos Y Limpia

publica, parques y jardines.

Nombre del Puesto

Barrendero

Objetivo del Puesto:

Puestos operativos de apoyo a labores de
desplazamiento de materiales, montaje, manejo
de utileria, servicios de limpieza; puestos
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dedicados a labores propias de las obras,
servicios generales y servicios publicos.
Relacién Jerarquica | Titular del Area de Manejo de Residuos Sélidos
Ascendente: Y Limpia Publica, Parques y Jardines.
Relaciéon Jerarquica | Sin Personal a su Cargo
Descendente:
Sustituye por Ausencia: Quien designe el director

Objetivo Genérico:

Contribuir en los servicios de aseo, limpieza y labores generales de
mantenimiento de inmuebles, muebles e instalaciones de espacios de centros de
trabajo.

Funciones genéricas del mismo nivel de gestion:

Realizar las operaciones de barrido, sacudido, limpieza, recoleccion de
desechos, manejo de contenedores y disposicion de residuos en sistemas
de recoleccion.

Atender las areas de instalaciones, aceras, estacionamientos, patios,
andadores y demas inmuebles de edificios y equipamiento del gobierno
municipal, mediante el barrido de pavimentos, pisos, banquetas y jardines,
de conformidad con las rutas y horarios establecidos por sus superiores.
Emplear las herramientas y enseres en la recoleccion de residuos de
conformidad con su tipo y medidas de recogida y deposito.

Atender y controlar derrames accidentales de sustancias y la presencia de
desechos en lugares inapropiados para su depdsito, mediante operaciones
de limpieza y retiro de los mismos.

Manejar en forma adecuada los desechos de las areas de trabajo utilizando
los enseres y utiles destinados a dicho fin.

Informar a su superior acerca del material requerido para operaciones de
limpieza.

Cuidar el buen uso y manejo del material y utensilios de limpieza para el
desempefio de sus actividades.

Objetivo Especifico:
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Barrer las calles, avenidas, espacios publicos de la cabecera municipal, villa,
poblados y mas.

Funciones especificas del mismo nivel de gestion:
< Efectuar la limpieza de sitios publicos;
< Supervisary ejecutar trabajos de limpieza correspondientes al area, ya sea
barrido, despolve, chapeo de areas verdes y vias publicas; y

% Organizar el barrido mecanico en las avenidas principales de la ciudad.

< Mantener limpias las areas asignadas diariamente, que estén libres de
basura, maleza, yerba, tierra y pasto;

< Cuidar los puntos criticos como guarniciones, banquetas, postes, esquinas
y marquesinas;

« Participar en las actividades extraordinarias para realizar la limpieza en
eventos masivos y/o especiales;

< Las demas que le solicite su jefe inmediato o jefa inmediata.

Especificacion del Puesto:

Preparacion Preferentemente estudios de secundaria o primaria
Académica: concluidos, expedidos por institucién con reconocimiento
oficial.

Experiencia Laboral: | Sin Experiencia

(Tiempo)

Conocimientos Conocimientos procedimientos y rutinas de limpieza,

Especificos: remozamiento, manejo de productos de limpieza y
manejo de residuos.

Competencias y | Accesibilidad en el trato, capacidad de trabajo en equipo,

Habilidades: capacidad para organizar y planificar el trabajo, dominio

de materiales y utensilios de limpieza.
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Datos Generales
Nombre del Area de Area de Manejo de Residuos Soélidos Y Limpia
Adscripcion: publica, parques y jardines.
Nombre del Puesto Recolector
Objetivo del Puesto: Puestos operativos de apoyo a labores de

desplazamiento de materiales, montaje, manejo
de utileria, servicios de limpieza; puestos
dedicados a labores propias de las obras,
servicios generales y servicios publicos.

Relaciéon Jerarquica Titular del Area de Manejo de Residuos Sélidos
Ascendente: Y Limpia publica, parques y jardines

Relacion Jerarquica Sin Personal a su cargo

Descendente:

Sustituye por Ausencia: Quien designe el director

Objetivo Genérico:

Contribuir en los servicios de aseo, limpieza y labores generales de
mantenimiento de inmuebles, muebles e instalaciones de espacios de centros
de trabajo.

Funciones genéricas del mismo nivel de gestion:

e Realizar las operaciones de recoleccion de desechos, manejo de
contenedores y disposicion de residuos en sistemas de recoleccion.

e Efectuar la concentracién, levantamiento y disposicién de residuos de
contenedores o diseminados en pisos y lugares habilitados como
basureros, y disponerlos en los transportes habilitados para su disposicion
final.

e Realizar los recorridos en el camion y rutas de recoleccién programados
por sus superiores.

e Clasificar y ordenar los residuos para su aprovechamiento o reciclaje y
disposicion final, de conformidad con las normas establecidas.

o Realizar las operaciones de carga y descarga de vehiculos y contenedores
de residuos en los basureros o depdsitos municipales.
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¢ Informar a su superior acerca del material requerido para operaciones de
recoleccion.

e Cuidar el buen uso y manejo del material y utensilios de recoleccién para
el desempefio de sus actividades.

Objetivo Especifico:

realizar la labor de recoleccién de manera responsable y con amabilidad hacia
las personas, para dar un servicio de calidad.

Funciones especificas del mismo nivel de gestion:

< Levantar y depositar los residuos soélidos urbanos en el camién recolector,
que los ciudadanos colocan sobre las banquetas de cada una de las calles;

« Cuidar los recipientes de los ciudadanos en no maltratarlos;

< Auxiliar al chofer en el cuidado del camién recolector;

« Participar en las actividades extraordinarias para realizar la recoleccion en
eventos masivos y/o especiales;

« Las demas que le solicite su jefe inmediato o jefa inmediata

Especificacion del Puesto:

Preparacion Preferentemente estudios de secundaria o primaria
Académica: concluidos, expedidos por institucién con
reconocimiento oficial.

Experiencia Laboral: Sin experiencia

(Tiempo)

Conocimientos Conocimientos procedimientos y rutinas de limpieza,
Especificos: remozamiento, manejo de productos de limpieza y

manejo de residuos.

Competencias y Accesibilidad en el trato, capacidad de trabajo en
Habilidades: equipo, capacidad para organizar y planificar el trabajo,
dominio de materiales y utensilios de limpieza.
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Datos Generales

Nombre del Area de | Area de Manejo de Residuos Sélidos Y Limpia

Adscripcion: publica, parques y jardines.
Nombre del Puesto Jardinero
Objetivo del Puesto: Puestos operativos de apoyo a labores de

desplazamiento de materiales, montaje, manejo
de utileria, servicios de limpieza; puestos
dedicados a labores propias de las obras,
servicios generales y servicios publicos.

Relacion Jerarquica | Titular del Area de Manejo de Residuos Sélidos
Ascendente: Y Limpia publica, parques y jardines.

Relacion Jerarquica | Sin Personal a su Cargo

Descendente:

Sustituye por Ausencia: Quien designe el Titular

Objetivo Genérico:

Proveer de servicios de cultivo de plantas, cuidado y remozamiento de jardines,
asi como de areas verdes en instalaciones del Gobierno Municipal.

Funciones genéricas del mismo nivel de gestion:

e Realizar las operaciones de barrido, sacudido, limpieza, poda y sanidad,
entre otras que requiera el cultivo y cuidado de areas verdes y jardines a
su cargo.

¢ Realizarla dosificacion de los productos y sustancias de abonos y quimicos
empleados para el cuidado de las plantas.

e Atender y controlar plagas y enfermedades de las plantas a su cargo.

e Ejecutar las actividades de siembra, poda, riego y mantenimiento a las
plantas, areas verdes y/o macetas asignadas.

e Vigilar el estado que presentan las areas verdes, y aplicar medidas
sanitarias pertinentes.
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e Elaborar la requisicion de materiales para realizar los trabajos solicitados
en jardineria.

e Las demas funciones que sean inherentes a su puesto y area que le sean
asignadas por sus superiores.

Objetivo Especifico:

Mantener en 6ptimas condiciones los parques y jardines del Municipio, haciendo
sus trabajos en tiempo y forma para dar una buena imagen del Municipio.

Funciones especificas del mismo nivel de gestion:

Vigilar constantemente el crecimiento de pastos, plantas y arboles de las
avenidas, parques, jardines, camellones y areas verdes que lo requieran;

» Podar constantemente las plantas, arboles y pastos de los parques, jardines y
camellones del municipio;

* Regar constantemente los camellones y jardines del municipio;

* Barrer diariamente los parques, lavar bancas y pisos de los mismos cuando asi
se requiera;

* Mantener libres de hojas y cualquier otro desperdicio los camellones de las
vialidades que se le asignen;

* Arreglar los jardines municipales en comunidades cuando se requiera;

» Encalar los troncos de los arboles para evitar la proliferacion de plagas y de
esta manera su deterioro en los parques y jardines;

* Prestar apoyo para el mantenimiento de las areas verdes de los panteones, en
ocasiones especiales y de ser requerido por la Coordinacién de panteones;

* Poda de pasto en camellones de la zona industrial de Atlacomulco;

» Dar mantenimiento general de areas verdes de los parques y canchas
techadas de la Cabecera Municipal;

* Dar mantenimiento a desbrozadoras para realizar mantenimiento a los parques
y jardines del municipio;

Apoyar a la Junta Local de Caminos en realizar la poda de camellones;

» Apoyar a las diferentes instituciones a poda de arboles, mantenimiento de
jardines como el DIF, URIS, Estancia Infantil;
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» Apoyar en brigadas de

plantacién de arboles en las diferentes areas indicadas;

 Acudir a cursos capacitaciones, conferencias cuando sea convocado;

» Las demas que le solicite su jefe inmediato o jefa inmediata

Especificacion del Puesto:

Preparacion
Académica:

Preferentemente estudios de secundaria o primaria
concluidos, expedidos por institucion con reconocimiento
oficial.

Experiencia Laboral:
(Tiempo)

Sin Experiencia

Conocimientos
Especificos:

Conocimientos elementales sobre técnicas de cultivo de
plantas, conocimiento basico de especies y cuidados de
sanidad vegetal, control de plagas, remozamiento de
areas verdes.

Competencias y

Accesibilidad en el trato, capacidad de trabajo en equipo,

Habilidades: capacidad para organizar y planificar el trabajo, dominio
de materiales y utensilios para desempefar sus labores.
<
Datos Generales
Nombre del Area de | Area de Proteccién Ambiental
Adscripcion:

Nombre del Puesto

Auxiliar

Objetivo del Puesto:

Es el personal subalterno con distintos grados de
representacion para efectuar las actividades
especificas  relacionadas con el proceso
administrativo.
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Relacion Jerarquica | Titular del Area de Proteccion Ambiental
Ascendente:
Relacion Jerarquica | Sin Personal a su cargo
Descendente:
Sustituye por Ausencia: Quien asigne el director

Objetivo Genérico:

Realizar tareas y operaciones de respaldo al trabajo de gestion administrativa, vinculadas
a rutinas y procesos regulares de tramites y procedimientos administrativos.

Funciones genéricas del mismo nivel de gestion:

e Verificar y determinar los tramites de los documentos para su registro y
canalizacion de los mismos.

e Realizar las acciones de los servicios administrativos de apoyo dentro de su area
de adscripcion.

e Participar en actividades administrativas generales, de acuerdo a su nivel de
aptitudes y habilidades, en el que ademas debe operar ocasionalmente la
magquina fotocopiadora, engargoladora, equipo de computo y algun otro tipo de
equipo de oficina de facil operacion.

e Atender y orientar a los usuarios del area sobre los asuntos que se manejan en
el centro de trabajo de su adscripcion.

e Participar en la revision de la informacion, clasificacion, obtencion de datos,
captura de los mismos, como parte de los trabajos que tiene asignados.

e Realizar actividades de logistica del area, tales como notificacion a areas
proximas, atencion a lineas telefonicas, atencion a usuarios y demas diligencias
de los servicios del area de adscripcion.

e Archivar correspondencia y otros documentos en orden alfabético y nimero
progresivo, por titulos o cualquier otro sistema adoptado.

e Auxiliar en trabajos secretariales de recepcion y mensajeria que le sean
asignados.

Realizar las actividades de apoyo administrativo que se le encomienden.

Objetivo Especifico:

Elaborar y mantener actualizados, inventarios de tiraderos de residuos sélidos
urbanos o sitios donde se abandonen clandestinamente éstos, precisando los
datos relativos a su ubicacién, origen, caracteristicas y demas elementos que
sean utiles para desarrollar medidas tendientes a evitar o reducir riesgos
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Funciones especificas del mismo nivel de gestion:

e Verificar e inspeccionar el buen funcionamiento de las estaciones de
transferencia, sitios de tratamiento y de disposicion final de los residuos
solidos urbanos;

e Supervisar la Construccion e instalacion de las estaciones de transferencia
y los rellenos sanitarios que el servicio publico de limpia requiera y el
Ayuntamiento autorice.

Especificacion del Puesto:

Preparacion Preferentemente estudios de carrera técnica o bachillerato o

Académica: secundaria concluidos, expedidos por institucion con
reconocimiento oficial.

Experiencia Laboral: | 1 afio de Experiencia

(Tiempo)

Conocimientos Conocimientos basicos en el manejo equipo de computo y de

Especificos: oficina; manejo de archivo y expedientes; recepcion,
clasificacion y despacho de correspondencia; elaboracion de
documentos y manejo de papeleria; y conocimientos de los
tramites que se realizan en el area de adscripcion.

Competencias y | Capacidad de trabajo en equipo, capacidad para organizar y

Habilidades: planificar el trabajo, compromiso con la organizacion y calidad
y eficiencia en el servicio, facilidad de palabra y accesibilidad
en el trato.

<
Datos Generales

Nombre del Area de Area Administrativa

Adscripcion:

Nombre del Puesto Jefe de Proyecto

Objetivo del Puesto: Puestos de  coordinacion de  unidad

departamental responsables de organizar,




10 DE SEPTIEMBRE DE 2025 PERIODICO OFICIAL

58

AYUNTAMIENTO DE TACOTALPA

DIRECCION DE PROTECCION AMBIENTAL
Y DESARROLLO SUSTENTABLE

TACOTALPA
Manual de Organizacién 2 )
integrar, programar e informar sobre las
actividades encomendadas y sus resultados.
Relacion Jerarquica Titular del Area Administrativa
Ascendente:
Relacion Jerarquica Contador, Bodeguero, Enlace de Transparencia
Descendente: y Archivo
Sustituye por Ausencia: Personal a su cargo.

Objetivo Genérico:

Disefiar, desarrollar coordinar los proyectos que se le asignen para que se utilicen
en la ejecucién de planes y programas correspondientes.

Funciones genéricas del mismo nivel de gestion:

¢ Realizar tareas de verificacion operativa sobre avances y resultados de los
trabajos que despliega el equipo de las areas.

e Asignar tareas especificas a los miembros de los equipos de trabajo y
asegurarse de su correcta ejecucion.

o Verificar y validar el trabajo operativo del personal que forma parte del
equipo del proyecto a su cargo.

e Formular la agenda de trabajo de la oficina y repartir la carga laboral en
forma programada y equilibrada.

e Asignar tareas, operaciones y gestiones en forma coordinada y asegurar
su adecuada concatenacion.

e Resolver problemas operativos y de orden técnico que obstaculicen el
trabajo de los miembros del equipo del area a su cargo.

e Supervisar las actividades del trabajo de campo para integrar los reportes
de resultados del proyecto.

e Coordinar las entregas de resultados al area, para verificar su procedencia
y correcta realizacion.

o Contribuir la gestion oportuna de los recursos administrativos del area y la
provision de los insumos técnicos para la realizaciéon de los trabajos
encomendados por el Jefe de Area.

e Supervisar la correcta utilizaciéon de los insumos institucionales, materiales
y elementos propios para la realizacion de los trabajos del area.

e Operar los procedimientos de evaluacion del desempefio y rendimiento del
personal del proyecto a su cargo.
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Objetivo Especifico:

e Realizar los tramites necesarios ante las instituciones correspondientes,
fungiendo como enlace y a la vez ofrecer estrategias para facilitar el
procedimiento de los proyectos para esta Direccion de Proteccion
Ambiental y Desarrollo Sustentable.

Funciones especificas del mismo nivel de gestion:

e Tener lazos con la Secretaria de Bienestar Sustentabilidad y Cambio
Climatico (SBSCC)

e Comunicacion con la Comision Nacional Forestal (CONAFOR)

o Visitar La Procuraduria Federal de Proteccion al Ambiente (PROFEPA)

e Visitar a la Secretaria del Medio Ambiente y Recursos Naturales
(SEMARNAT)

e Proponer planes y estrategias para los proyectos.

e Estar en comunicacion con las diferentes Direcciones de esta
Administracion.

Especificacion del Puesto:

Preparacion Preferentemente estudios de licenciatura en ciencias
Académica: econdémicos y administrativos o ciencias sociales, carta
de pasante o 100% de créditos de una carrera a nivel
licenciatura relacionada con el desarrollo de las
funciones del puesto.

Experiencia Laboral: | 1 afio de experiencia

(Tiempo)

Conocimientos Administracion Publica Municipal relacionada con el
Especificos: desarrollo de las funciones del puesto.

Competencias y Facilidad de palabra, accesibilidad en el trato, manejo de
Habilidades: programas y paqueteria, trabajo en equipo, capacidad de

trabajo bajo presién, capacidad para organizar y planificar
el trabajo y enfoque a resultados.
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Datos Generales
Nombre del Area de Area Administrativa
Adscripcion:
Nombre del Puesto Auxiliar Administrativo. (Enlace de
Transparencia y Archivo)
Objetivo del Puesto: Es el personal subalterno con distintos grados

de representacion para efectuar las actividades
especificas relacionadas con el proceso
administrativo.

Relacion Jerarquica Titular del Area Administrativa
Ascendente:

Relacion Jerarquica Sin Personal a su Cargo
Descendente:

Sustituye por Ausencia: Quien asigne el director

Objetivo Genérico:

Puesto vinculado a trabajos operativos de tipo manual o mental sistematizado u
ordenado bajo procedimientos; organizacion de oficinas y areas de tramite o
servicios administrativos, recepcion, clasificacion y despacho de correspondencia
y documentos, operacion de equipo de cédmputo en operaciones de transcripcion
o redaccién oficiosa, operacion de lineas telefénicas y equipo de oficina,
prestacion de servicios de orientacion e informacion a usuarios, entre otros.

Funciones genéricas del mismo nivel de gestion:

e Atender la gestoria de los asuntos que le encomiende su jefe inmediato.

e Operar los procedimientos de recepciéon de insumos de oficina y dar el
tramite que indiquen los mismos.

e Realizar practicas de registro, clasificacion, despacho tramite,
comunicacién, notificacién, transcripcién, inscripcién y demas operaciones
propias del trabajo de procedimientos administrativos de oficina.

e Conocer y dar cumplimiento a las normas aplicables a los procedimientos
administrativos que tenga a su cargo.




10 DE SEPTIEMBRE DE 2025 PERIODICO OFICIAL

61

AYUNTAMIENTO DE TACOTALPA

DIRECCION DE PROTECCION AMBIENTAL
Y DESARROLLO SUSTENTABLE

TACOTALPA
Manual de Organizacién 2 )

e Atender y orientar a los usuarios del area sobre los asuntos que se
manejan en el centro de trabajo de su adscripcion.

o Participar en la revision de la informacion, clasificacion, obtencién de datos,
captura de los mismos y formulacion de reportes, como parte de los
trabajos que tiene asignados.

e Realizar actividades de logistica del area, tales como fotocopiados de
documentos, notificacién a areas préximas, atencién a lineas telefénicas,
atencién a usuarios y demas diligencias de los servicios del area de
adscripcion.

e Realizar estudios comparados, prospectivas, estimacion de factibilidad y
demas aproximaciones metodoldgicas que permiten sustentar la viabilidad
de proyectos y programas de su area y materia de dominio cognoscitivo.

o Sistematizar y clasificar las minutas y demas registros de atencion de
asuntos de conformidad con las instrucciones que reciba de su jefe
inmediato sobre dichas actividades.

e Archivar correspondencia y otros documentos en orden alfabético y
numero progresivo, por titulos o cualquier otro sistema adoptado.

e Realizar trabajos secretariales de recepcién y mensajeria que le sean
asignados.

o Auxiliar todas las actividades de apoyo administrativo que se le
encomienden.

Objetivo Especifico:

Recibir y dar tramite a las solicitudes de acceso a la informacion publica a esta
direccion, asi como las relativas al ejercicio de la accién de proteccion de datos
personales, realizando la gestidon interna necesaria para la localizaciéon de la
informacion.

Funciones especificas del mismo nivel de gestion:

e Entregar en tiempo y forma, la informacion publica de oficio que refiere
el Reglamento de Transparencia y Acceso a la Informacién, y de
conformidad a la legislacion aplicable.

e Promover la capacitacion y actualizacion del personal que se encargara
de recibir y dar tramite a las solicitudes presentadas.

¢ Administrar y actualizar mensualmente el registro de las solicitudes,
respuestas, tramites y costos que implique el cumplimiento de sus
funciones.

e Todas las necesarias para facilitar el ejercicio del derecho de acceso a
la informacion, y la proteccion general de datos personales, de acuerdo
con los principios y preceptos establecidos en la ley.
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mismo

e Recopilar y rescatar la documentacion, que por su naturaleza deba
permanecer en el Archivo
e Analizar, seleccionar y clasificar la documentacion existente en el

e Integrar los expedientes de archivo, Tramite, Histéricos y de
Concentracion,

Especificacion del Puesto:

Preparacion
Académica:

Preferentemente estudios de licenciatura, carrera técnica
o bachillerato concluido, expedido por institucion con
reconocimiento oficial.

Experiencia Laboral:
(Tiempo)

1 afo de experiencia

Conocimientos
Especificos:

Conocimientos basicos en el manejo equipo de computo
y de oficina; manejo de archivo y expedientes; recepcion,
clasificacion 'y despacho de correspondencia;
elaboracién de documentos y manejo de papeleria; y
conocimientos de los procedimientos administrativos que
se realizan en el area de adscripcion.

Competencias y
Habilidades:

Capacidad de trabajo en equipo, capacidad para
organizar y planificar el trabajo, compromiso con la
organizacion y calidad y eficiencia en el servicio.

Datos Generales

Nombre del Area de
Adscripcion:

Area Administrativa.

Nombre del Puesto

Técnico Agricola (Bodeguero)
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Objetivo del Puesto: Puestos vinculados a oficios y trabajos técnicos
de soporte que no requieren una certificacion.
Relacion Jerarquica Titular del Area Administrativa
Ascendente:
Relacion Jerarquica Sin Personal a su Cargo
Descendente:
Sustituye por Ausencia: Quien designe el Titular

Objetivo Genérico:

Participar en el desarrollo de proyectos agropecuarios, ejecutando actividades de
investigacion, asistencia y extensién, a fin de mejorar la producciéon animal y
vegetal de la Institucion; asi como proporcionar asesoria y asistencia técnica
agricola a los productores de las distintas comunidades que lo soliciten en los
diferentes cultivos.

Funciones genéricas del mismo nivel de gestion:

e Participar en el desarrollo de proyectos agropecuarios, ejecutando
actividades de investigacion, asistencia y extension, a fin de mejorar la
produccion animal y vegetal de la Institucion.

Ejecutar y controlar las actividades sanitarias del area agropecuaria.
Realiza estudios de condiciones de explotaciéon agropecuaria.

Verificar el manejo y mantenimiento de viveros y area de siembra.
Elaborar y actualizar el registro y control de la produccién agropecuaria.
Vigilar el funcionamiento del equipo y organizacion del sitio de trabajo,
reportando cualquier anomalia.

Asesorar a productores de hortalizas de traspatio.

Elaborar informes periédicos de las actividades realizadas.

Realizar la medicién de superficie de terrenos para establecer cultivos.
Proporcionar capacitacién, asesoria técnica y supervision a los cultivos
establecidos y coordinados por la direccién de desarrollo y de los
productores que asi lo soliciten.

Objetivo Especifico:

Controlar y Suministrar los recursos materiales, brindando atenciéon a las
diferentes cuadrillas que se encuentran trabajando en los diferentes turnos

Funciones especificas del mismo nivel de gestion:

e Controlar el almacenaje y suministro de los materiales
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el dia.

bodega

e Llevar un orden en la bodega acondicionando los insumos o materiales
e Llevar un control de salida de los insumos utilizados por las
diferentes areas de trabajo en las actividades realizadas por ellos en

¢ Informar al jefe inmediato de faltantes, robos o extravios existentes en la

Especificacion del Puesto:

Preparacion
Académica:

Preferentemente carrera a nivel técnico afin al puesto, o
estudios de bachillerato tecnoldgico agricola concluido,
expedido por instituciéon con reconocimiento oficial.

Experiencia Laboral:
(Tiempo)

1 afno de experiencia

Conocimientos
Especificos:

Conocimientos propios de la disciplina técnica o técnica
profesional que esté vinculada a las funciones agricolas
para mejorar la produccion animal y vegetal del area de
adscripcioén del puesto.

Competencias y
Habilidades:

Capacidad para resolver problemas, trabajo en equipo,
capacidad para organizar y planificar el trabajo.

2
o

Datos Generales

Nombre del Area de
Adscripcién:

Area Administrativa.

Nombre del Puesto

Contador

Objetivo del Puesto:

Puestos cuyo desempeiio implica la aplicacién
de conocimientos especificos relacionados con
una profesion.
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Relacion Jerarquica Titular del Area Administrativa
Ascendente:
Relacion Jerarquica Sin Personal a su Cargo
Descendente:
Sustituye por Ausencia: Quien designe el Titular

Objetivo Genérico:

Aplicar de manera profesional y persistente los conocimientos en materia
contable y fiscal en trabajos y actividades sujetas a érdenes y supervision de
puestos de mando y estructura.

Funciones genéricas del mismo nivel de gestion:

e Administrar, conciliar y registrar las operaciones y valores financieros a su
cargo.

o Verificar y controlar los gastos que origina la aplicacién del procedimiento
administrativo, en la ejecucién del presupuesto de acuerdo a las normas e
instructivos.

e Distribuir los documentos generados por el pago a las areas
correspondientes, para comprobacion contable.

e Resguardar valores varios como fianzas, certificados, facturas, 6rdenes de
pago y otros.

e Efectuar arqueos, estados financieros, estados de resultados y balance
general.

e Explicar la situacion financiera que guarda el area a su cargo y elabora
presupuestos.

e Intervenir en caracter de profesional especializado en asuntos que
requieran la patente, licencia o certificaciéon de dicha profesion.

« Proveer los elementos técnicos y de valoracion en peritajes
correspondientes a la especialidad profesional del puesto.

» Proveer insumos técnicos y de opinion profesional para sustentar la toma
de decisiones de las autoridades de su dependencia, érgano o entidad
publica.

Objetivo Especifico:

Dar seguimiento a las actividades administrativas relacionadas con esta
direccion.
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Funciones especificas del mismo nivel de gestion:

Establecer comunicacion constante con las diferentes areas de esta
administracién, para que esta direccién este en un buen funcionamiento.
Supervisar las actividades realizadas por las diferentes areas que
conforman la Direccion de Proteccion Ambiental y Desarrollo Sustentable
y proveerles oportunamente de recursos materiales y financieros.
Verificar el estado fisico que guardan los bienes muebles asignados a la
Direccién de Proteccién Ambiental y Desarrollo Sustentable, asi como
realizar el tramite de baja de los mismos, toda vez ya no sean de utilidad
para las actividades realizadas en el area.

Elaborar el presupuesto anual de trabajo en coordinacion con la Direccion
de Programacion, para el desarrollo de los programas y actividades de la
Direccion de Proteccién Ambiental y Desarrollo Sustentable

Tener buena comunicacién con el personal de esta direccion.

Participar en la supervision de los programas y dar puntos de vista de
estrategias.

Realizar el inventario de los inmuebles existentes en esta direccion.
Atender las necesidades del personal como también llevar un buen control
de las herramientas de trabajo que se les otorga a cada uno de ellos.
Realizar oficios para las diferentes direcciones de esta administracion.

Especificacion del Puesto:

Preparacion Preferentemente estudios de licenciatura en contaduria
Académica: publica con cédula profesional; carta de pasante o 100%

de créditos de una carrera a nivel licenciatura relacionada
con el desarrollo de las funciones del puesto.

Experiencia Laboral: | 2 afios de experiencia

(Tiempo)

Conocimientos Conocimientos profesionales en materia de contabilidad y

Especificos: fiscal; y de la Administraciéon Publica Municipal
relacionada con el desarrollo de las funciones del puesto.

Competencias y Facilidad de palabra, accesibilidad en el trato, manejo de

Habilidades: programas y paqueteria, trabajo en equipo, capacidad de

trabajo bajo presion, capacidad para organizar y planificar
el trabajo y enfoque a resultados.




10 DE SEPTIEMBRE DE 2025 PERIODICO OFICIAL

S

AN
S U

Manual de Organizacion

AYUNTAMIENTO DE TACOTALPA

DIRECCION DE PROTECCION AMBIENTAL
Y DESARROLLO SUSTENTABLE

7.- Directorio de Organos Administrativos

Organo

Administrativo Tel. de Oficina

Ubicacion Fisica

Direccion de Teléfonos: (932)
Proteccion
) . . 324-01-27, 324-
Ambiental y Calle Calixto Merino S/N 00-80, 324-00-61,
Desarrollo

Sustentable Col. Pueblo Nuevo, Tacotalpa

324-01-81
Teléfonos: (932)
Area de
Proteccion
Ambiental

Calle Calixto Merino S/N 324-01-27, 324-

Col. Pueblo Nuevo, Tacotalpa 00-80, 324-00-61,

324-01-81

Area de Manejo Teléfonos: (932)

de Residuos ) )
Sélidos Urbanos y Calle Calixto Merino S/N 324-01-27, 324-
Limpia Publica, Col. Pueblo Nuevo, Tacotalpa | 00-80, 324-00-61,
Parques y 324-01-81
Jardines. T
Teléfonos: (932)
Area Calle Calixto Merino S/N 324-01-27, 324-

Administrativa 00-80, 324-00-61,

Col. Pueblo Nuevo, Tacotalpa
324-01-81

Email

ambientaltacotalpa@hotmail.com

ambientaltacotalpa@hotmail.com

ambientaltacotalpa@hotmail.com

ambientaltacotalpa@hotmail.com
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8. Registro de Ediciones:

MANUAL DE ORGANIZACION DE LA DIRECCION DE PROTECCION AMBIENTAL Y DESARROLLO
SUSTENTABLE DEL AYUNTAMIENTO DE TACOTALPA, TABASCO.

Primera edicién 06 de julio de 2022 elaboracién del manual. Segunda edicién 17 de marzo de 2025
actualizacién del manual; se verifica en base a la plantilla de personal existente, asi como la
validacion de funciones, de acuerdo a la estructura orgénica vigente a la fecha de su actualizacion.

Dictaminacion:

El presente manual de Organizacién de la Direccion de Proteccion Ambiental y Desarrollo
Sustentable fue dictaminado en cumplimiento a los lineamientos técnicos en la materia, de
Manuales de Organizacién mediante Cédigo de Registro nimero DPAYDS-MO-MA-DVMO-017 de
fecha abril de 2025.
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DICTAMEN DE VALIDACION DEL MANUAL DE ORGANIZACION DE LA DIRECCION DE
PROTECCION AMBIENTAL Y DESARROLLO SUSTENTABLE.

DATOS DE LA NORMA INTERNA

CODIGO DE REGISTRO NOMBRE FECHA DE EMISION
UNIDAD ADMINISTRATIVA
FACULTADA
DPAYDS-MO-MA-DVMO0-017 Direccion de Administracion 14 / abril / 2025

NOMBRE DE LA REGLAMENTACION JURIDICA QUE FACULTA
Ley Organica de los Municipios del Estado de Tabasco
TIPO DE AUTORIZACION
() Emision () Permanencia sin Cambios (X) Modificacién y/o
Actualizacién
OPINION DEL GRUPO DE TRABAJO DE REVISION DE NORMAS INTERNAS (GTRNI}
RESULTADO GENERAL DE LA AUTORIZACION PARA LA FORMALIZACION DE LA NORMA INTERNA
El GTRNI valida el documento Manual de Organizacion de la Direccién de Proteccion Ambiental y Desarrollo
Sustentable por considerar que cumple con los criterios administrativos, juridicos y de calidad regulatoria necesarios
para su emision, aprobacidn por H. Cabildo y posterior publicacién
OPINION DE LA DIRECCION DE ADMINISTRACION
Se considera que el documento Manual de Organizacion de la Direccion de Proteccion Ambiental y Desarrollo
Sustentable cumple con los criterios administrativos requeridos para su formalizacién.
OPINION DE LA DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS
Se considera que el Manual de Organizacion de la Direccion de Proteccion Ambiental y Desarrollo Sustentable reline
los requisitos para su aplicacion como una norma, en virtud de ser un instrumento necesario en la validacién de la
normatividad interna y de aplicacién en la Direccidn por la que se emite.
OPINION DE LA CONTRALORIA MUNICIPAL
Se considera que el proyecto del Manual de Organizaciéon de la Direccion de Proteccion Ambiental y Desarrollo
Sustentable cumple con los criterios administrativos y se considera viable continuar con el proceso para concluir con
su formalizacién, aprobacion por el H. Cabildo y debida Publicacion en el Periddico Oficial.
FIRMAS INTEGRANTES DEL GTRNI
INTEGRANTE NOMBRE FIRMA

DIRECTORA DE ADMINISTRACION Mtra. Jacqueline Javier Balcazar

Lic. Jorge Alfredo Castellano de la

DIRECTOR DE ASUNTOS JURIDICOS
Fuente

CONTRALOR MUNICIPAL Lic. Juan Carlos Garcia Narvaez

POR LA DIRECCION DE PROTECCION AMBIENTAL Y DESARROLLO SUSTENTABLE

Directora de Proteccién Ambiental Lic. Inés de los Angeles Arpaiz
y Desarrollo Sustentable Valenzuela
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Créditos

El presente Manual de Organizacion fue elaborado por personal de la Direccién de

Proteccion Ambiental y Desarrollo Sustentable, del Ayuntamiento de Tacotalpa,

Tabasco, con apoyo del grupo multidisciplinario, con la aprobacién técnica y visto

bueno de la Direcciéon de Administraciéon, Contraloria Municipal y Direccién de

Asuntos Juridicos.

Y participaron en su integracion las siguientes personas servidoras publicas:
Integracion del Manual de Organizacion;

Por la Direccion de Proteccion Ambiental y Desarrollo Sustentable

Lic. Inés de los Angeles Arpaiz Valenzuela
Directora de Proteccion Ambiental y Desarrollo Sustentable

LIC. JESUS CANO JUAREZ
Auxiliar Administrativo

Acompanamiento en su Integracion

Mtro. Roberto Trinidad Ramos Alejo
Grupo Multidisciplinario
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9.- Glosario de Términos

“A”

Actividad Riesgosa: Toda accion u omision que ponga en peligro la integridad de
las personas o del ambiente, en virtud de la naturaleza, caracteristicas o volumen
de los materiales que se manejen en cualquier obra o actividad, que sean definidas
como tales en las normas ambientales estatales o en los criterios emitidos por la
Secretaria de Recursos Naturales y Proteccion Ambiental y publicados en el
Periddico Oficial del Estado.

Administracién: Conjunto ordenado y sistematizado de principios, técnicas y
practicas que tiene como finalidad apoyar con la consecucion de los objetivos de
una organizacion, a través de la provisién de los medios necesarios para que se
obtengan resultados con la mayor eficiencia, eficacia, congruencia y la 6ptima
coordinacion y aprovechamiento del personal y los recursos técnicos, materiales y
financieros de la organizacion.

Ambiente: Es el conjunto de factores externos (atmosféricos, climaticos,
hidrolégicos, geoldgicos y bioldgicos) que actuan sobre un organismo, una
poblacion o una comunidad.

Auditoria: Es la revision, analisis y examen objetivo y sistematico de las operaciones
financieras, sistemas y mecanismos administrativos; asi como los métodos de
control interno de una entidad administrativa, con el objeto de determinar opiniones
respecto a su funcionamiento, practicado con posterioridad a su ejecucién y para su
evaluacion.

Auditoria Ambiental: Examen metodoldgico de los procesos, realizado a personas
fisicas o juridicas colectivas respecto de la contaminacion y el riesgo ambiental, en
cumplimiento de la normatividad aplicable, de los parametros internacionales y de
buenas practicas de operacion e ingenieria, inclusive de procesos de
autorregulacion para determinar su desempeio ambiental con base en los
requerimientos establecidos en los términos de referencia, y en su caso, las
medidas preventivas y correctivas necesarias para proteger al ambiente.

Autorregulacioén: Proceso voluntario mediante el cual, respetando la normatividad
vigente que le aplique a las personas fisicas o juridicas colectivas, se les establece
un conjunto de actividades y se adoptan normas complementarias o mas estrictas,
a través de las cuales se mejora y se obtienen mayores logros en materia de
proteccién ambiental, cuya evaluacion podra efectuarse a través de la auditoria
ambiental.
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Ayuntamiento: EI Ayuntamiento Constitucional del Municipio de Tacotalpa, Tabasco.
“C”

Cambio climatico: Cambio de clima atribuido directa o indirectamente a la actividad
humana que altera la composicidon de la atmésfera mundial y que se suma a la
variabilidad natural del clima, observado durante periodos de tiempos comparables.

Ciclo de Vida: Es el periodo activo de un producto, proceso o servicio durante todas
las etapas de su existencia (extraccion, produccion, distribucion, uso y desecho),
cuyo analisis es una herramienta que investiga y evalla los impactos ambientales
de éste.

Compensacion: Son las actividades dirigidas a retribuir a las comunidades,
regiones, localidades y al entorno natural, por los impactos o efectos negativos
generados por un proyecto que no puedan ser evitados, corregidos, mitigados o
sustituidos.

Consumo Sustentable: Es el uso de productos y servicios que responden a
necesidades basicas, que conllevan a una mejor calidad de vida y que con el uso
minimizan el aprovechamiento de recursos naturales, la generacion de materias
tdxicas, emisiones de residuos y contaminantes durante las etapas de su existencia
(extraccion, produccion, distribucién, uso y desecho) y que no comprometen las
necesidades de las futuras generaciones.

Contingencia Ambiental: Situacién eventual y transitoria declarada por las
autoridades competentes cuando se presenta o se prevé con base en analisis
objetivos o en el monitoreo de la contaminaciéon ambiental, una concentracion de
contaminantes o un riesgo ecoldgico derivado de actividades humanas o fenédmenos
naturales que afectan la salud de la poblacién o al ambiente, de acuerdo con las
normas oficiales mexicanas o con aquellas normas ambientales estatales que se
emitan al respecto.

Corredor Biolégico: Conectividad entre zonas protegidas y areas con una
biodiversidad importante, con el fin de contrarrestar la fragmentacion de los habitats
y herramientas para promover la conservacion de la naturaleza.

Cultura Ambiental: Cambio de concepcion del hombre sobre si mismo y sobre su
lugar en el mundo, y consecuentemente de su lugar respecto con los otros hombres,
con la sociedad y con la naturaleza apropiandose del conocimiento de una realidad
compleja, con el fin de aprender a interaccionar con ella de otro modo, pero sobre
todo reorientar sus fines, sin abandonarlos;
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“D”

Desarrollo Sustentable: el desarrollo que satisface las necesidades de la generacion
presente, sin comprometer la capacidad de las generaciones futuras, para satisfacer
sus propias necesidades.

“E”

Ecosistema Fragil: Son aquellos en los que las condiciones de vida estan en los
limites de tolerancia o que corren riesgo de destruccion a causa de las
caracteristicas de sus condiciones biofisicas, culturales o nivel de amenaza y que
por interés publico deben ser objeto de un manejo particularizado.

Educacion Ambiental: Proceso de formacion dirigido a toda la sociedad, tanto en el
ambito escolar como en el ambito extraescolar, para facilitar la percepcion integrada
del ambiente, a fin de lograr conductas mas racionales a favor del desarrollo social
y del ambiente. La educacion ambiental comprende la asimilacion de
conocimientos, la formacién de valores, el desarrollo de competencias y conductas
con el propdosito de garantizar la preservacion de la vida.

Elemento Natural: Elementos fisicos, quimicos y bioloégicos que se presentan en un
tiempo y espacio determinado, sin la induccién del hombre.

Emergencia Ambiental: Situacion derivada de actividades humanas o fendmenos
naturales, que al afectar severamente a sus elementos pone en peligro a uno o
varios ecosistemas.

Emision: Sustancia en cualquier estado fisico, liberada en forma directa o indirecta
al aire, agua, suelo y subsuelo.

Estructura Orgéanica: Es una descripcion ordenada de los principales cargos y/o
unidades organicas de la dependencia en funcién de sus relaciones de jerarquia.

Estudio de Riesgo: Documento mediante el cual se dan a conocer, con base en el
analisis de las acciones proyectadas para el desarrollo de una obra o actividad, los
riesgos que éstas representan para los ecosistemas, la salud o el ambiente, asi
como las medidas técnicas preventivas, correctivas y de seguridad tendientes a
mitigar, reducir o evitar los efectos adversos que se causen al entorno, en caso de
un posible accidente durante la realizacidén u operacion normal de la obra o actividad
de que se trate.
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“F”

Fuente Fija: Es toda instalacion establecida en un solo lugar que tenga como
finalidad desarrollar operaciones o procesos industriales, comerciales, de servicios
0 actividades que generen o puedan generar emisiones contaminantes a la
atmoésfera.

Fuente Movil: Aviones, helicopteros, ferrocarriles, tranvias, tractocamiones,
autobuses integrales, camiones, automodviles, motocicletas, embarcaciones,
equipos y magquinarias no fijos con motores de combustiéon y similares, que con
motivo de su operacion generen o puedan generar emisiones contaminantes a la
atmosfera.

Fuente Semifija: Toda instalaciéon que por sus caracteristicas no se encuentra
establecida en un solo lugar y tiene como finalidad desarrollar operaciones o
procesos industriales, comerciales, de servicios o actividades que generen o pueda
generar emisiones contaminantes a la atmosfera.

Funciones: Conjunto de actividades afines y coordinadas, necesarias para alcanzar
los objetivos de la institucion, de cuyo ejercicio es responsable un érgano
administrativo.

“G”

Gases de Efecto Invernadero: Gases integrantes de la atmdsfera de origen natural
y antropogénico, que absorben y emiten radiacion en determinadas longitudes de
ondas del espectro de radiacién infrarroja emitido por la superficie de la tierra, la
atmosfera, y las nubes.

Generador: Persona fisica o juridica colectiva que produce residuos, a través del
desarrollo de procesos productivos o de consumo.

Gran Generador: Persona fisica o juridica colectiva que genere una cantidad igual
o superior a diez toneladas de residuos al afio, o0 su equivalente en otra unidad de
medida.

“H”

Huella Ecolodgica: Impacto de una persona, ciudad o pais sobre la tierra, para
satisfacer lo que consume y absorber sus residuos generados.



10 DE SEPTIEMBRE DE 2025 PERIODICO OFICIAL

AYUNTAMIENTO DE TACOTALPA

DIRECCION DE PROTECCION AMBIENTAL
Y DESARROLLO SUSTENTABLE

TACOTALPA
Manual de Organizacién 2 )

Instrumentos Econdmicos: Mecanismos normativos y administrativos de caracter
fiscal o financiero, mediante los cuales las personas asumen los beneficios y costos
ambientales que generan sus actividades econdmicas, incentivandolas a realizar
acciones que favorezcan el ambiente.

Inventario de Emisiones: Un Inventario de Emisiones de Contaminantes
Atmosféricos, consiste en determinar las cantidades de contaminantes que se
incorporan al aire, provenientes de todo tipo de fuentes, en un periodo dado de
tiempo y en un area determinada.

[13 L”

Ley: Ley de Proteccion Ambiental del Estado de Tabasco.
Ley General: Ley General del Equilibrio Ecoldgico y la Proteccién al Ambiente.

Manejo: Alguna de las actividades siguientes: produccién, co-procesamiento,
procesamiento, transporte, almacenamiento, acopio, uso, tratamiento o disposicion
final de un residuo o sustancia peligrosa.

Manejo Integral: Actividades de reduccion en la fuente, separacion, reutilizacion,
reciclaje, coprocesamiento, tratamiento bioldgico, quimico, fisico o térmico, acopio,
almacenamiento, transporte y disposicién final de residuos, individualmente
realizadas o combinadas de manera apropiada para adaptarse a las condiciones y
necesidades de cada lugar, cumpliendo objetivos de valorizacion, eficiencia
sanitaria, ambiental, tecnoldgica, econémica y social.

Manifestacion del Impacto Ambiental: Documento mediante el cual se da a conocer,
con base en estudios, el impacto ambiental significativo y potencial que generaria
una obra o actividad, asi como la forma de evitarlo o atenuarlo en caso de que sea
negativo.

Manual de Organizacién: Documento oficial que contiene de forma ordenada y
sistematica, la informacién y/o las instrucciones sobre la estructura organica, marco
juridico-administrativo, atribuciones, historia, objetivo y funciones de una
organizacion que se consideren necesarios para la mejor ejecucion del trabajo.

Material Peligroso: Elementos, sustancias, compuestos, residuos o mezclas de
ellos, que independientemente de su estado fisico, representen un riesgo para el
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ambiente, la salud o los recursos naturales, por sus caracteristicas corrosivas,
reactivas, explosivas, toxicas, inflamables o biolégico-infecciosas.

Medida de Seguridad: Tiene como objeto, evitar que se siga causando un dafo
ambiental, que exista un riesgo ambiental, desequilibrio ecoldégico o casos de
contaminacion con repercusiones peligrosas para los ecosistemas.

Medidas Correctivas o de Urgente Aplicacion: Estan encaminadas a subsanar
alguna irregularidad para dar cumplimiento a la legislacion o a los actos
administrativos, como autorizaciones y concesiones.

Medio Ambiente: Conjunto equilibrado de elementos que engloba la naturaleza, la
vida, los elementos artificiales, la sociedad y la cultura que existen en un espacio y
tiempo determinado.

Microgenerador: Persona fisica o juridica colectiva que genere una cantidad de
hasta cuatrocientos kilogramos de residuos al afio, o su equivalente en otra unidad
de medida.

Mision: Es la razon de ser de la institucion, la cual explica y justifica su existencia.
Es una declaracion de alto nivel que describe su propésito fundamental.

Municipio: El Municipio constituye la unidad basica de organizacion para el
desarrollo politico, econdmico, social y cultural en el Estado, en términos de lo
establecido en la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos y la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Tabasco; asi como la demas
legislacion aplicable.

“O”

OSFE: Organo de Fiscalizacion Superior del Estado de Tabasco.

Ordenamiento Ecoldgico: Instrumento de politica ambiental que tiene por objeto
contribuir a la definicion de usos de suelo, de los recursos naturales y de las
actividades productivas para hacer compatible la conservacion de la biodiversidad
y del ambiente con el desarrollo regional, a partir del analisis de las tendencias de
deterioro y las potencialidades de aprovechamiento de los mismos.

“P”
Perfil de Puestos: Es la descripcion que se utiliza cuando los componentes de la

estructura en unidad organica corresponden a puestos especificos que se integran
por un conjunto de actividades y requerimientos necesarios para llevarlos a cabo.
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Puesto: Conjunto de deberes y responsabilidades a ejecutar por una persona que
posee determinados requisitos, a cambio de una remuneracion.

Pequefo Generador: Persona fisica o juridica colectiva que genere una cantidad
mayor a cuatrocientos kilogramos y menor de diez toneladas de residuos al afio, o
su equivalente en otra unidad de medida.

Pasivo Ambiental: Concepto que puede materializarse o no en un sitio geografico
contaminado por la liberacién de materiales, residuos extrafios o aleatorios, que no
fueron remediados oportunamente y siguen causando efectos negativos al
ambiente. Frente a la existencia de pasivos ambientales, es necesario recurrir a una
remediacidon o mitigacion.

“R”

Residuo: Material o producto cuyo propietario o poseedor desecha y que se
encuentra en estado sdlido o semisélido, o es un liquido o gas contenido en
recipientes o depodsitos y que puede ser susceptible de ser valorizado o requiere
sujetarse a tratamiento o disposicion final, conforme a lo dispuesto en esta Ley y
demas ordenamientos que de ella deriven.

Residuos de Manejo Especial: Son aquellos generados en los procesos productivos,
que no reunen las caracteristicas para ser considerados como peligrosos 0 como
residuos solidos urbanos, o que son producidos por grandes generadores de
residuos sélidos urbanos.

Residuos Peligrosos: Son aquellos que posean alguna de las caracteristicas de
corrosividad, reactividad, explosividad, toxicidad, inflamabilidad o que contengan
agentes infecciosos que les confieran peligrosidad, asi como envases, recipientes,
embalajes y suelos que hayan sido contaminados cuando se transfieran a otro sitio.

Residuos Sélidos Urbanos: Son los generados en las casas-habitacién, que resultan
de la eliminacién de los materiales que utilizan en sus actividades domésticas, de
los productos consumidos y de sus envases, embalajes o empaques; asi como los
residuos que provienen de cualquier otra actividad dentro de establecimientos o en
la via publica que genere residuos con caracteristicas domiciliarias, y los resultantes
de la limpieza de las vias y lugares publicos, siempre que no sean considerados por
esta Ley como residuos de otra indole.

Restauracion: Conjunto de actividades tendientes a la recuperaciéon vy
restablecimiento de las condiciones que propician la evolucién y continuidad de los
procesos naturales.
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Riesgo Ambiental: La posibilidad inminente de dafio ambiental.
“S”

Sistema de Gestion Ambiental: Medidas y acciones de caracter administrativo,
tendientes a incorporar criterios ambientales en los procesos y estilos de trabajo de
las organizaciones publicas o privadas, con el objeto de minimizar el impacto
negativo sobre el ambiente.

Servicios Ambientales: Son los bienes y servicios que las personas obtenemos a
partir de nuestro entorno natural, es decir los servicios ambientales con los cuales
estamos directamente vinculados como la provisién de agua, aire, y alimentos,
propiciando asi una mejor calidad de vida de los habitantes.

Sustancia Peligrosa: Aquélla que, por sus caracteristicas de inflamabilidad,
explosividad, toxicidad, reactividad, radiactividad, corrosividad o accién bioldgica,
puede ocasionar una afectacion significativa al ambiente, a la poblacién o a sus
bienes.

“V”

Visién: Representa el escenario altamente deseado por la dependencia o entidad
que se quisiera alcanzar en un periodo a largo plazo.

Valorizacién: Principio y conjunto de acciones asociadas, cuyo objetivo es recuperar
el valor remanente o el poder calorifico de los materiales que componen los
residuos, mediante su reincorporacién en procesos productivos, bajo criterios de
responsabilidad compartida, manejo integral y eficiencia ambiental, tecnolégica y
econdmica.

“Z”

Zonas Criticas Prioritarias: Areas o sitios que presenten graves problemas o riesgos
de degradacion, que afectan la calidad de los recursos como el aire, agua, suelo o
biodiversidad y que representan peligro a largo plazo a la salud publica o al entorno
ecoldgico;

Zona de Amortiguamiento: Es aquella que se encuentra dentro de un area natural
protegida, en la cual pueden ejecutarse diversas actividades productivas, pero
moderadas por la administracion; y

Zona Nucleo: Es la superficie o superficies dentro de un area natural protegida,
mejor conservada o no alterada, que alojan ecosistemas o elementos naturales de
especial importancia o especies de flora y fauna que requieran proteccién especial
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TRANSITORIOS

PRIMERO. - El presente Manual de Organizacién de la Direccién de Proteccién
Ambiental y Desarrollo Sustentable del Ayuntamiento de Tacotalpa, Tabasco, entrara en
vigor al dia siguiente de su publicacién en el Periédico Oficial del Estado de Tabasco.

SEGUNDO.- Se abroga el Manual de Organizacion publicado en el Suplemento J del
Periddico Oficial del Estado, numero de Edicion 8330, de fecha 06 de julio de 2022.

TERCERO. - En caso de que se cambie denominacién de alguna area administrativa
establecida con anterioridad, se tendra que actualizar el Manual de Organizacion de
acuerdo a su nueva estructura organica.

CUARTO. - En caso de duda sobre la aplicacion del presente Manual de Organizacién, la
Persona titular de la Direccion de Proteccién Ambiental y Desarrollo Sustentable
resolvera lo conducente.

Dado en la Ciudad de Tacotalpa, Tabasco, aprobado y expedido en la Sala de Cabildo
de la Residencia oficial por los integrantes del Ayuntamiento Municipal, el dia doce
del mes de Junio del afio dos mil veinticinco.

LOS REGI RES

MTRO. RICKI NIO ARCOS PEREZ
PRE NITE MUNICIPAL

LIC. MARIA JOSE CABRERA ESTRADA C. MARIA GUADALUPé LOP% GUTIERREZ

SINDICO DE HACIENDA REGIDORA

5 9°j/‘/

LIC. MARITZA PEREZ PEREZ —PROFR. RICARDO CASTELLANQS MAZA
REGIDORA /REGIDOR
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Con fundamento en lo dispuesto por los articulos los articulos 29 fraccion Ill, 47, 52, 65 fraccion |,
78 fraccion VIII y 97 fraccién VI, de la Ley Organica de los Municipios del Estado de Tabasco,
promulgo el presente Manual de Organizacién de la Direccién de Proteccién Ambiental y
Desarrollo Sustentable, para su debida publi cion y observancia en el Municipio de Tacotalpa,

4207 N
Pnesunsucw ' ‘?3)

LIC. JOSE JUAN CRUZ CADENA*
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO

SECRETARIA DEL
AYUNTAMIENTO
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GLOSARIO

Para efectos de este Catalogo de Puestos, se entendera por:

- Ley del Sistema de Seguridad Publica del Estado de Tabasco

- Ley General del Sistema Nacional de Seguridad Publica

- Academia de Policia: las instituciones de formacién, capacitacion y profesionalizacion policial,
del Gobierno del Estado o de los municipios

- Centro Estatal: el Centro Estatal de Evaluacion y Control de Confianza

- Centro Nacional: el Centro Nacional de Informacién

- Unidad de Analisis e Informacion

- Plataforma México

- Registro Nacional de Detencion

- Certificado Unico Policial: el expedido por el Centro Estatal a los integrantes de los servicios
profesionales de carrera policial

- C-2 videovigilancia: Centro de Comando y Control

- C-4 videovigilancia: Centro de Comando, Control, comunicacion y computo

- Comisiones: las Comisiones del Servicio Profesional de Carrera Policial y las Comisiones de
Honor y Justicia del municipio

- Constitucién Local: la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Tabasco

- Constitucion Federal: la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

- Fiscalia General: la Fiscalia general del Estado de Tabasco y Fiscalia General de la Republica

- Gobierno del Estado: el Conjunto de poderes y entes publicos del Estado de Tabasco, que
cuentan con atribuciones y facultades relativas al ejercicio de la funcion de seguridad publica.

- Hoja de Servicio: el documento que resume la trayectoria de cada integrante de las
Instituciones de Seguridad Publica.

- Institucién Policial: la corporacién de policia incluyendo vialidad y transito

- Registro de Detenidos: el Registro Estatal de Detenidos

- Registro Estatal de Personal: el Registro Estatal de Personal de Seguridad Publica

- Registro Nacional de Personal: el Registro Nacional de Personal de Seguridad Publica;

- Servicio de Carrera Policial: el Servicio Profesional de Carrera Pclicial de las instituciones de
seguridad publica

- Sistema Estatal: el Sistema de Seguridad Publica del Estado de Tabasco; y

- Sistema Nacional: el Sistema Nacional de Seguridad Publica

- L.O.C.: Licencia Oficial Colectiva numero 140 de portacion de armas

- Banco de Armas: Lugar cerrado con las caracteristicas sefialadas por la SEDENA para
resguardo de armamento, municiones y equipo tactico.

- IPH: Informe Policial Homologado

- Primer respondiente: Protocolo Nacional

CALLE 20 DE NOVIEMBRE 5/N COLONIA PUBLO NUEVO, TACOTALPA TABASCO TELEFONOS 9321082968: e- mail.-spmtacotalpa@hotmail.com
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DESCRIPCION DE PUESTOS Y PERFIL
DESCRIPCION DEL PUESTO
NOMBRE DEL PUESTO: Comisario

AREA DE ADSCRIPCION: Direccion de Seguridad Publica Municipal
JEFE INMEDIATO: presidente Municipal

MISION DEL PUESTO: Garantizar y salvaguardar la vida y la integridad de las personas,
Mantener el orden publico, la paz social dentro del Municipio, asi
Dirigir, coordinar la Seguridad Publica en todos sus ambitos.

OBJETIVO DEL PUESTO:  En el ambito de su competencia, garantizar la seguridad fisica y
Derechos de las personas, implementar lineamientos, estrategias
Para prevencion del delito y respetar los derechos humanos.

FUNCIONES:

- Garantizar la seguridad fisica y Derechos de las personas.

- Implementar lineamientos de Prevencion del Delito, respetando los Derechos humanos

- Crear estrategias en materia de operatividad de Seguridad Publica

- Establecer la colaboracion institucional con otras dependencias de los niveles federales, estatales y
municipales administrativas

- Dirigir y coordinar operativos en materia de Seguridad Publica

- Realizar propuestas de proyectos de inversion para adquisicion de infraestructuras de bienes
muebles e inmuebles ante las instancias correspondientes que permitan coadyuvar para la
implementacion de estrategias en la operatividad de Seguridad Publica

- Vigilar el cumplimento de la normatividad de la aplicacién de las Leyes, garantizando el respeto de
los derechos humanos

- Coordinar las areas administrativas de la Direccion de Seguridad Publica para garantizar el flujo de
informacion y cumplir en tiempo y forma con las instancias federales, estatales y municipales

- Coordinar con los mandos operativos, estrategias de operatividad dentro del municipio y colonias
aledarnas y comunidades foraneas

- Coordinar con el Consejo de Honor y Justicia la aplicacion y cumplimiento de los reglamentos cuanto
a las obligaciones y deberes del policia, aplicando los correctivos y sanciones que determinen de
acuerdo a la conducta

- Coordinar con el Consejo del Servicio Profesional de Carrera Policial la aplicacion de los
Lineamientos para promociones, incentivos, deberes, capacitaciones, estimulos para el personal de
Seguridad Publica

- Coordinar y proporcionar la informaciéon requerida para la aplicacion periédica de la Evaluacion de
Desemperio del Personal de Seguridad Publica aplicada por el Consejo del Servicio Profesional de
carrera policial
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- Establecer la colaboracién institucional con otras dependencias de los niveles federales, estatales y
municipales administrativas

- Dirigir y coordinar operativos en materia de Seguridad Publica, bajo el mando del Director

- Realizar propuestas de proyectos de inversion para adquisicion de infraestructuras de bienes
muebles e inmuebles ante las instancias correspondientes que permitan coadyuvar para la
implementacion de estrategias en la operatividad de Seguridad Publica

- Vigilar el cumplimento de la normatividad de la aplicacion de las Leyes, garantizando el respeto de
los derechos humanos

- Coordinar las areas administrativas de |a Direccion de Seguridad Publica para garantizar el flujo de
informacién y cumplir en tiempo y forma con las instancias federales, estatales y municipales

- Coordinar con los mandos operativos, estrategias de operatividad dentro del municipio y colonias
aledafias y comunidades feraneas

- realizar partes informativos cuanto al incumplimiento de los reglamentos cuanto, a las obligaciones y
deberes del policia, aplicando los correctivos y sanciones que determinen de acuerdo a la conducta

- Elaborar propuestas al comisario y/o Director para el Consejo del Servicio Profesional de Carrera
Policial para una aplicacion de los Lineamientos para promociones, incentivos, deberes,
capacitaciones, estimulos para el personal de Seguridad Publica

- Coordinar y proporcionar la informacién requerida para la aplicacion periédica de la Evaluacién de
Desempefio del Personal de Seguridad Publica aplicada por el Consejo del Servicio Profesional de
carrera policial

- Verificar y autcrizar toda informacién que se emita por parte de la Direccidon de Seguridad Publica con
informacion confidencial a las areas correspondientes que la requiera

- Garantizar y aplicar operativos de logistica en eventos publicos por parte del municipio donde
intervenga la presencia de servidores publicos de diferente nivel federal, estatal y municipal

- Coordinarse con otras dependencias en materia de logistica para eventos eventos publicos por parte
del municipio dende intervenga la presencia de servidores publicos de diferente nivel federal, estatal y
municipal

- Gestionar ante las instancias correspondientes la profesionalizacion y capacitacion de los integrantes
de la corporacion

- proponer programas y estrategias en caso de emergencia por desastres naturales y situaciones que
pongan en peligro a la sociedad

- Acudir en representacién de la autoridad municipal, en su caso el presidente municipal en los asuntos
que le encomiende en funcién publica en materia de Seguridad Publica

- Coordinarse con las instancias de imparticién de procuracion de Justicia para la colaboracion
institucional de flujo de informacién y aplicacion de las Leyes, con la finalidad de proteger la integridad
fisica de los ciudadanos en caso de delitos federales y/o estatales.

- Demas disposiciones que sean de beneficio para la aplicaciéon de las Leyes y garanticen la paz
publica en el Municipio.

- Acordar con el director de Seguridad Publica Municipal el despacho de los asuntos o acuerdos que
se le hubieren asignado.

PERFIL DEL PUESTO

ESCOLARIDAD Y/O GRADO DE ESTUDIO Educacion superior, Licenciatura Terminada o
equivalente con carrera indistinta o a fin,
diplomados y Cursos en materia de seguridad
y seguridad Ciudadana
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- Verificar y autorizar toda informacién que se emita por parte de la Direccién de Seguridad Publica con
informacion confidencial a las areas correspondientes que la requiera

- Garantizar y aplicar operativos de logistica en eventos publicos por parte del municipio donde
intervenga la presencia de servidores publicos de diferente nivel federal, estatal y municipal

- Coordinarse con otras dependencias en materia de logistica para eventos eventos publicos por parte
del municipio donde intervenga la presencia de servidores publicos de diferente nivel federal, estatal y
municipal

- Gestionar ante las instancias correspondientes la profesionalizacion y capacitacion de los integrantes
de la corporacion

- Establecer unidad de prevencion del delito con programas estratégicos de lan difusién y aplicacién a
todos los sectores educativos, salud, publicos y privados.

- Resguardar los bienes muebles e inmuebles del Municipio y de las dependencias gubernamentales,
exhortando el buen uso y el cuidado de los mismos que se utilizan para garantizar la paz publica

- Establecer programas y estrategias en caso de emergencia por desastres naturales y situaciones que
pongan en peligro a la sociedad

- Coordinarse con otras dependencias para la aplicacion de proyectos en materia de emergencias.

- Acudir en representacion de la autoridad municipal, en su caso el presidente municipal en los asuntos
que le encomiende en funcién publica en materia de Seguridad Publica

- Coordinarse con las instancias de imparticion de procuracion de Justicia para la colaboracién
institucional de flujo de informacién y aplicacion de las Leyes, con la finalidad de proteger la integridad
fisica de los ciudadanos en caso de delitos federales y/o estatales.

- Demas disposiciones que sean de beneficio para la aplicacion de las Leyes y garanticen la paz
publica en el Municipio.

PERFIL DEL PUESTO

ESCOLARIDAD Y/O GRADO DE ESTUDIO Educacion superior, Licenciatura Terminada o
equivalente con carrera indistinta o a fin, tener
Diplomados y Cursos en materia de seguridad
Publica y seguridad Ciudadana.

AREA DE CONOCIMIENTOS Conocimientos basicos en materia de Seguridad
Publica, Derechos Humanaos, marco normativo de
Seguridad Publica, conocimiento en técnicas y
Tactico policial, arma de fuego y su manejo, y su

Municiones, equipo disuasivo y reaccion, y
demas relativos a operatividad en campo para
logar el restablecimiento del orden publico,
conocimiento del uso de la fuerza publica y su
aplicacion de ser
necesario y exista peligro inminente de la vida, el
conocimiento de leyes en materia de delitos, y el
procedimiento administrativo ante el juez civico y
centros de procuracion de justicia y conocimiento
en planeacion, organizacién, direccién y control

de personal y de las relaciones humanas, y
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demas normativas aplicadas en la materia, uso
de equipo tecnologicos e informaticos, asi como
basicos  de unidades motriz y de
conduccién de vehiculos y motocicleta de manejo
de liderazgo y demas relacionados en la
actuacion policial.

| EXPERIENCIA LABORAL | Minima un afio, experiencia maxima 3 afios
| CARACTERISTICAS FISICAS | Minima 18 afios, edad maxima sin limitantes
CONDICIONES LABORALES Disponibilidad de viajar

Cambio de residencia de ser necesario
Con disponibilidad de Horario
Prestaciones laborales

Servicio medico

Seguro de Vida

CAPACIDADES Conocimiento en materia de Seguridad
Elaboraciéon de estrategias, planes y programas
Facilidad de palabras y relaciones humanas
Conocimiento de normatividad (leyes, reglamento)
Manejo de conflictos

Manejo de armas

Manejo de operativos de disuasion y uso de la
fuerza
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ACTITUDES

Liderazgo
Iniciativa
Tolerancia
Dinamico
Colaborador
Optimista

Ideas centradas

HABILIDADES

comunicacién

Toma de decision

Manejo de grupos
Capacidad de negociacion
Armamento

Uso de la Fuerza
Intervencién

Catedra

Convivencia grupal

VALORES

Etica
Profesionalismo
Honradez
Respeto
Respeto a los Derechos Humanos
Lealtad
Honestidad
Disciplina
Tclerancia
Empatia
Integridad
comparierismo
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DESCRIPCION DE PUESTOS Y PERFIL
DESCRIPCION DEL PUESTO
NOMBRE DEL PUESTO: Sub director

AREA DE ADSCRIPCION: Direccion de Seguridad Publica Municipal

JEFE INMEDIATO: Comisario y/o director

MISION DEL PUESTO: En el ejercicio de sus funciones, Toda actuacion policial debera estar
Bajo la conduccion de su inmediato superior, asi como realizar las
Propuestas, Estrategias, proyectos y demas relatives en materia de
Seguridad, que Garanticen la paz publica de los ciudadanos, respetando
Sus derechos humanos

OBJETIVO DEL PUESTO: Garantizar con la actuacion policial, los derechos humanos, la paz publica
Aplicando la normativa en materia de Seguridad Publica

FUNCIONES:

- Mantener, bajo el mando del director de Seguridad Publica Municipal, la seguridad y el orden publico,
prevenir la comision de delitos, proteger a las personas, sus propiedades y sus derechos.

- Coordinar y supervisar las funciones administrativas de las guardias de la Primera, Segunda y
Tercera

- Vigilar la correcta observancia de las normas relativas al Bando de Policia y Gobierno.

- Planear, programar, organizar y dirigir las acciones preventivas de vigilancia y seguridad tendientes a
cumplir con los ordenamientos legales vigentes.

- Vigilar que las acciones preventivas se lleven a cabo respetando los derechos humanos de la
poblacién y observando los principios de legalidad, eficiencia, profesionalismo y honradez.

- Participar con las demas dependencias federales y estatales en la realizacién de operativos de
vigilancia y seguridad de conformidad con las politicas y procedimientos establecidos en los convenios
celebrados por el Ayuntamiento.

- Auxiliar al Ministerio Plblico y demas autoridades administrativas, en los casos previstos por la ley.
‘Proporcionar el auxilio necesario a la poblacién en caso de siniestro, bajo la coordinacion de Unidad
de Proteccion Civil.

- Participar en las campafas de prevencion dirigidas a la ciudadania, que organice la Direccion de
Seguridad Publica.

- Las demas que le confieran el director de Seguridad Publica y el presidente Municipal.

- Garantizar la seguridad fisica y Derechos de las personas.

- implementar lineamientos de Prevencion del Delito, respetando los Derechos humanos

- Crear y proponer estrategias en materia de operatividad de Seguridad Publica
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-Cumplir y hacer cumplir las disposiciones establecidas en el Reglamento interno, vigilando que los
elementos cumplan debidamente con sus funciones y sus horarios de trabajo.

- Atender las deficiencias y quejas de sus subalternos, resolviendo lo conducente y dando
conocimiento al Director de Seguridad Publica Municipal de lo que no esté en sus funciones resolver.

- Dar cumplimiento a cada una de las drdenes y disposiciones giradas por el mando superior.

- Dirigir los trabajos de los comandantes y mandos intermedios, asi como vigilar que éstos se
desarrollen de acuerdo a las normas de operatividad, eficiencia, lealtad y disciplina.

- Vigilar que el personal asignado como escolta o banda de guerra asista puntualmente a los actos en
los que se ordene su presencia y las demas funciones que los Reglamentos le atribuyan, asi como las
que le confieran sus superiores jerarquicos

- Garantizar la seguridad fisica y Dereches de las personas.

- Crear estrategias en materia de operatividad de Seguridad Publica

- Establecer la colaboracién institucional con otras dependencias de los niveles federales, estatales y
municipales administrativas

- Dirigir y coordinar operativos en materia de Seguridad Publica, bajo el mando del Director

- Vigilar el cumplimento de la normatividad de la aplicacién de las Leyes, garantizando el respeto de
los derechos humanos

- Coordinar las areas administrativas de la Direccién de Seguridad Publica para garantizar el flujo de
informacion y cumplir en tiempo y forma con las instancias federales, estatales y municipales

- Coordinar con los mandos operativos, estrategias de operatividad dentro del municipio y colonias
aledarias y comunidades foraneas, bajo la direccion del director

- Coordinar con el Consejo de Honor y Justicia la aplicacion y cumplimiento de los reglamentos cuanto
a las obligaciones y deberes del policia, aplicando los correctivos y sanciones que determinen de
acuerdo a la conducta

- Coordinar con el Consejo del Servicio Profesional de Carrera Policial la aplicacion de los
Lineamientos para promociones, incentivos, deberes, capacitaciones, estimulos para el personal de
Seguridad Publica

- Coordinar y proporcionar la informacion requerida para la aplicacion periédica de la Evaluacion de
Desempefio del Personal de Seguridad Publica aplicada por el Consejo del Servicio Profesional de
carrera policial

- Verificar y autorizar toda informacion que se emita por parte de la Direccion de Seguridad Publica con
informacién confidencial a las areas correspondientes que la requiera

- Garantizar y aplicar operativos de logistica en eventos plblicos por parte del municipio donde
intervenga la presencia de servidores publicos de diferente nivel federal, estatal y municipal

- Coordinarse con otras dependencias en materia de logistica para eventos eventos publicos por parte
del municipic donde intervenga la presencia de servidores publicos de diferente nivel federal, estatal y
municipal

- Resguardar los bienes muebles e inmuebles del Municipio y de las dependencias gubernamentales,
exhortando el buen uso y el cuidado de los mismos que se utilizan para garantizar la paz publica

- Coordinarse con las instancias de imparticion de procuracion de Justicia para la colaboracion
institucional de flujo de informacién y aplicacion de las Leyes, con la finalidad de proteger la integridad
fisica de los ciudadanos en caso de delitos federales y/o estatales.

- Demas disposiciones que sean de beneficio para la aplicacion de las Leyes y garanticen la paz
publica en el Municipio.

- Actualizacion de lineamientos de protocolo de actualizacion en profesionalizacion

- Actualizacién de lineamientos de protocolo de actuacién policial
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PERFIL DEL PUESTO

ESCOLARIDAD Y/O GRADO DE ESTUDIO Educacién medio superior terminada y/o
Licenciatura con Carrera a fin o equivalente,
diplomados y Cursos en materia de seguridad
Publica y ciudadana, curso basico de actuacion
policial.

AREA DE CONOCIMIENTOS Conocimientos basicos en materia de Seguridad
Publica, Derechos Humanos, marco normativo de
Seguridad Publica, conocimiento en técnicas y
Tactico policial, arma de fuego y su manejo, y su
municiones, eguipo disuasivo y reaccion, y demas
relativos a operatividad en campo para logar el
restablecimiento del orden publico, conocimiento
del uso de la fuerza publica y su aplicacién de ser
necesario y exista peligro inminente de la vida, el
conocimiento de leyes en materia de delitos, y el
procedimiento administrativo ante el juez civico y
centros de procuracion de justicia y conocimiento
en planeacién, organizacion, direccién y control
de personal y de las relaciones humanas, y
demas normativas aplicadas en la materia, uso
de equipo tecnolégicos e informaticos, cursos
basicos de unidades motriz y de conduccion de
vehiculos y motocicleta de manejo de personal y
liderazgo y demas relacionados en la actuacion

policial
| EXPERIENCIA LABORAL ' Minima un afio, experiencia maxima 3 afios
| CARACTERISTICAS FISICAS ' Minima 18 afios, edad maxima sin limitantes |
CONDICIONES LABORALES Disponibilidad de viajar
Cambio de residencia de ser necesario
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Con disponibilidad de Horario
Prestaciones laborales

Servicio medico

Seguro de Vida

CAPACIDADES Conocimiento en materia de Seguridad
Elaboracion de estrategias, planes y programas
Facilidad de palabras y relaciones humanas
Conocimiento de normatividad (leyes, reglamento)
Manejo de conflictos

Manejo de armas

Manejo de operativos de disuasion y uso de la
fuerza

Manejo de Orden cerrado

ACTITUDES Liderazgo
Iniciativa
Tolerancia
Dinamico
Colaborador
Optimista

|deas centradas

HABILIDADES comunicacion

Toma de decisién

Manejo de grupos
Capacidad de negociacion
Armamento

Uso de la Fuerza
Intervencion

Catedra

Convivencia grupal
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VALORES Etica
Profesionalismo
Honradez
Respeto
Respeto a los Derechos Humanos
Lealtad
Honestidad
Disciplina
Tolerancia
Empatia
Integridad
companierismo
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DESCRIPCION DE PUESTOS Y PERFIL

DESCRIPCION DEL PUESTO

NOMBRE DEL PUESTO: Enlace de Control de confianza
AREA DE ADSCRIPCION: Direccion de Seguridad Publica Municipal
JEFE INMEDIATO: Comisario

MISION DEL PUESTO: Garantizar el cumplimiento del flujo de informacién del personal
de la Direccion de Seguridad Publica Municipal cuanto a vigencia
de las Evaluaciones y Certificacion de Control de Confianza

OBJETIVO DEL PUESTO: En el ambito de su competencia, implementar métodos técnicos
y estratégicos para un control y resguardo de las Evaluaciones
y Certificacion de Control de Confianza del personal.

FUNCIONES:

-Funge como enlace de control de confianza de la Direccion de Seguridad Publica ante otras
Dependencias administrativas federales, estatales y municipales

-Implementar estrategias de planeacion para un control cuanto a vigencia
de las Evaluaciones y Certificacion de Control de Confianza

- Coadyuvar el cumplimiento de los lineamientos del Centro Estatal de Control de Confianza para el
flujo de entrega, recepcion, programacion y aplicacion de Evaluaciones de Control de Confianza

- Resguardo de resultados de las Evaluaciones y Certificacién de Control de Confianza del personal de
la Direccion de Seguridad Publica

- Establecer la colaboracion institucional con otras dependencias de los niveles federales, estatales y
municipales administrativas

- Vigilar el cumplimento de la normatividad de la aplicacion de las Leyes, en materia de  Control de
Confianza y garantizando el respeto de los derechos humanos

- Coordinar las areas administrativas de la Direccién de Seguridad Publica para garantizar el flujo de
informacion y cumplir en tiempo y forma

- Coordinar con el Consejo de Honor y Justicia la aplicacion y cumplimiento de los lineamientos de las
obligaciones y deberes del policia, informando en tiempo y forma cuanto a la omisién y desobediencia
solicitando sean aplicados los correctivos y sanciones que determinen de acuerdo a la conducta de no
cumplir con la aplicacién de las Evaluaciones de Control de Confianza

-Coordinar con el Consejo del Servicio Profesional de Carrera Policial la aplicacion de los Lineamientos
para preporcionar la informacién cuando sea requerida con fines de promociones, incentivos, deberes,
capacitaciones, estimulos para el personal de Seguridad Publica
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- implementar estrategias para la integracion de expedientes, con los requisitos sefialados por parte
del Centro Estatal de Control de Confianza

- Mantener actualizada y digitalizada la informacion relativa a la vigencia de los Evaluaciones vy
Certificacion de Control de Confianza

- Acudir a Capacitacion constante en la materia para actualizacion de dicho fin

- Hacer entrega de manera personal de los expedientes, con los requisitos estipulados y requeridos
por el Centro Estatal de Control de Confianza del personal de Direccion de Seguridad Publica

- Acomparnamiento a las evaluaciones que seran aplicadas por el Centro Estatal de Control de
Confianza del personal de Direccion de Seguridad Publica con la finalidad de tener el control de la
asistencia y verificar la aplicacién

- Gestionar y realizar el tramite administrativo para la Solicitud de las Evaluaciones de Control de
Confianza de acuerdo a la vigencia y los tramites necesario de requerirse la gestion de pagos si fuera
el caso ante la dependencia y unidad administrativa.

- Demas disposiciones que sean de beneficio para la aplicacion de las Evaluaciones de Control de
Confianza

PERFIL DEL PUESTO

ESCOLARIDAD Y/O GRADO DE ESTUDIO Educacion medio superior y/o Licenciatura |
terminada o equivalente con Carrera a fin. |

AREA DE CONOCIMIENTOS Conocimientos  basicos en administracion,
manejo de control de personal, conocimientos de
la materia de Seguridad Publica, Seguridad
Ciudadana, Derechos Humanos,
marco normativo de Seguridad Publica, el
conocimiento de leyes en materia de delitos, y el
procedimiento  administrativo, conocimiento
en planeacién, organizacion, direccion y control
de personal y de las relaciones humanas, y
demas normativas aplicadas en la materia, uso
de equipo tecnolégicos e informaticos,
conocimiento de manual de organizacion y
manual de procedimientos

[ EXPERIENCIA LABORAL [ Minima un afio, experiencia maxima 2 afios
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| CARACTERISTICAS FISICAS | Minima 18 afios, edad maxima sin limitantes

CONDICIONES LABORALES Disponibilidad de viajar

Cambio de residencia de ser necesario
Con disponibilidad de Horario
Prestaciones laborales

Servicio medico

Seguro de Vida

CAPACIDADES Conocimiento en materia de Seguridad
Elaboracién de estrategias, planes y programas
Facilidad de palabras y relaciones humanas
Conocimiento de normatividad (leyes, reglamento)
Manejo de conflictos

Cumplir metas a corto plazo

ACTITUDES Liderazgo
Iniciativa
Tolerancia
Dinamico
Colaborador
Optimista

Ideas centradas
comprometido

HABILIDADES comunicacion

Toma de decisiéon

Manejo de grupos
Capacidad de negociacion
Armamento

Uso de la Fuerza
Intervencion

Catedra

Convivencia grupal
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VALORES Etica
Profesionalismo
Honradez
Respeto
Respeto a los Derechos Humanos
Lealtad
Honestidad
Disciplina
Tolerancia
Empatia
Integridad
Compafierismo
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DESCRIPCION DE PUESTOS Y PERFIL

DESCRIPCION DEL PUESTO

NOMBRE DEL PUESTO: Coordinacién operativa

AREA DE ADSCRIPCION: Direccién de Seguridad Publica Municipal

JEFE INMEDIATO: Comisario y/o director

MISION DEL PUESTO: Coordinar actuaciones policiales, con la finalidad de salvaguardar
La integridad de los ciudadanos

OBJETIVO DEL PUESTO: cumplir y hacer se cumplan los lineamientos en materia de seguridad
Publica respetando los derechos humanos

FUNCIONES:

-Vigilar la observancia e implementacion de las disposiciones en los diversos servicios de la Policia
Preventiva Municipal, para lo cual velara por el cumplimiento preciso de las ordenes que se le
confieran.

- Ejecutar por conducto de los elementos, las acciones operativas que sean necesarias para lograr el
cumplimiento de los fines de la Policia Preventiva Municipal.

- Acordar con el Director de Seguridad Publica Municipal el despacho de los asuntos o acuerdos que
se le hubieren asignado.

- Desemperniar las comisiones que le sean encomendadas por sus superior jerarquico y mantenerios
informados sobre el desarrollo de las mismas.

- Dar parte oportunamente a la superioridad de las novedades mas relevantes.

- Recibir las indicaciones por parte de sus superiores para coordinar con las dependencias y entidades
de Seguridad Publica de los tres niveles de gobierno a fin de llevar a cabo operativos y programas
tendentes a la prevencion del delito;

-Notificar a sus superiores jerarquicos, sobre las faltas e indisciplinas de los elementos a su mando a
fin de no perturbar el orden y servicio de la Policia Preventiva Municipal.

Implementar y coordinar los operativos destinados a prevenir la comision de delitos y faltas
administrativas.
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AREA DE CONOCIMIENTOS Conocimientos basicos en materia de Seguridad
Publica, Derechos Humanos, marco normativo de
Seguridad Publica, conocimiento en técnicas y
Tactico policial, arma de fuego y su manejo, y su
municiones, equipo disuasivo y reaccion, y demas
relativos a operatividad en campo para logar el
restablecimiento del orden publico, conocimiento
del uso de la fuerza publica y su aplicacién de ser
necesario y exista peligro inminente de la vida, el
conocimiento de leyes en materia de delitos, y el
procedimiento administrativo ante el juez civico y
centros de procuracion de justicia y conocimiento
en planeacién, organizacion, direccion y control
de personal y de las relaciones humanas, y
demas normativas aplicadas en la materia, uso
de equipo tecnologicos e informatico, cursos
basicos de unidades motriz y de conduccion de
vehiculos y motocicleta de manejo de personal y
liderazgo y demas relacionados en la actuacién
policial

| EXPERIENCIA LABORAL | Minima un afio, experiencia maxima 3 afios |

| CARACTERISTICAS FISICAS | Minima 18 afios, edad maxima sin limitantes

CONDICIONES LABORALES Disponibilidad de viajar

Cambio de residencia de ser necesario
Con disponibilidad de Horario
Prestaciones laborales

Servicio medico

Seguro de Vida
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CAPACIDADES

Conocimiento en materia de Seguridad
Elaboracion de estrategias, planes y programas
Facilidad de palabras y relaciones humanas
Conocimiento de normatividad (leyes, reglamento)

Manejo de conflictos
Manejo de armas

Manejo de operativos de disuasién y uso de la

fuerza

ACTITUDES

|
1
!

Liderazgo
Iniciativa
Tolerancia
Dinamico
Colaborador
Optimista

Ideas centradas

l HABILIDADES

comunicacion

Toma de decision

Manejo de grupos
Capacidad de negociacion
Armamento

Uso de la Fuerza
Intervencion

Catedra

Convivencia grupal

VALORES

Etica
Profesionalismo
Honradez
Respeto
Respeto a los Derechos Humanos
Lealtad
Honestidad
Disciplina
Tolerancia
Empatia
Integridad
Compaiierismo
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DESCRIPCION DE PUESTOS Y PERFIL

DESCRIPCION DEL PUESTO

NOMBRE DEL PUESTO: Capturista
AREA DE ADSCRIPCION: Direccion de Seguridad Publica Municipal
JEFE INMEDIATO: Comisario y/o Director

MISION DEL PUESTO: Garantizar y salvaguardar la informacion, en la Captura del
Sistema Plataforma México con el Informe Policial Homologado
Realizado por el primer respondiente por cada actuacién policial.

OBJETIVO DEL PUESTO: Implementar lineamientos, estrategias para el flujo de la informacion
y resguardo de |la informacion que de alli emana.

FUNCIONES:

- Garantizar los Derechos de las personas.

- Crear estrategias en materia de flujo y resguardo de informacién

- Establecer la colaboracién institucional con otras dependencias de los niveles federales, estatales y
municipales administrativas, para el flujo de informacién

- Vigilar el cumplimento de la normatividad de la aplicacion de las Leyes, garantizando el respeto de
los derechos humanos

- Coordinar las areas administrativas de la Direccién de Seguridad Publica para garantizar el flujo de
informacién y cumplir en tiempo y forma con las instancias federales, estatales y municipales

- Verificar y autorizar toda informacion que se emita por parte de la Direccion de Seguridad Publica con
informacion confidencial a las areas correspondientes que la requiera

- Gestionar ante las instancias correspondientes la profesionalizacion y capacitacién en su materia de
analisis de la consulta de plataforma México

- Resguardar los bienes muebles e inmuebles del Municipio y de las dependencias gubernamentales,
exhortando el buen uso y el cuidado de los mismos que se utilizan para garantizar la paz publica

- Asegurar la integracion y funcionamiento del Sistema Unico de Informacion Criminal SUIC.

- Atender oportunamente las solicitudes de informacion que le requieran.

- Generar periédicamente informacion del indice delincuencial en el municipio, para el optimo
funcionamiento de la informacién generada por el SUIC.

- Dirigir la formulacién de politicas, normas y lineamientos para la adquisicién, dotacién, destino y uso
de equipo de cémputo asignado a la Unidad.

- Supervisar y vigilar la entrega de informes de las detenciones, asi como él envié de informacién al
Sistema Plataforma Mexico.
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- Informar del parte de novedades general, manteniendo actualizado los datos requeridos por el
Sistema Plataforma México.

- Administrar y verificar la informacién necesaria para la integracion y funcionamiento del Sistema
Unico de Informacién Criminal — SUIC.

- Verificar que los informes Policiales Homologados sean capturados en el Sistema puntualmente.

- Supervisar el resguardo del Informe Policial Homologado.

- Facilitar la informacién que le sea requerida oportunamente.

- Proporcionar la informacion del indice delincuencial en el municipio, para el éptimo funcionamiento de
la informacion generada por el SUIC.

- Los informes de las detenciones, asi como €l envié de informacion al Sistema Plataforma México.

- Elaborar los mapas geo delictivos para analizar las variables espacio- temporales de los hechos
relacionados con un delito o serie de delitos para la toma de decisiones.

- Interconexién a los sistemas y protocolos de Plataforma México para el registro, acceso y analisis de
informacién sustantiva.

- Asegurar la actualizacion de datos requeridos por el Sistema de Plataforma México.

- Dotar de los formatos del primer respondiente a los elementos operativos.

- Revisa y supervisa los IPH que elaboran los elementos operativos.

- Mantener comunicacion constante con el Secretariado Ejecutivo del Sistema Estatal de Seguridad
Publica (SESESP) y el C-4.

- Apoyar a diferentes areas con informacién (Coordinacién Juridica, Area de Prevencién del delito).

- Archivar los IPH recibidos.

- Respaldar la informacién digital generada diariamente.

- Suministrar informacién al SESESP de las incidencias delictivas que ocurren mensualmente.

- Demas disposiciones que sean de beneficio para la aplicacion de las Leyes y garanticen la paz
publica en el Municipio.

PERFIL DEL PUESTO

ESCOLARIDAD Y/O GRADO DE ESTUDIO Educacién media superior ylo Licenciatura
Terminada o equivalente a fin.

AREA DE CONOCIMIENTOS | Conocimientos basicos en materia de Seguridad
| Publica, Derechos Humanos, marco normativo de
Seguridad publica y conocimiento de leyes en
Materia de delitos, conocimiento en planeacion
Organizacion, direccién y control de personal
y de las relaciones humanas, y demas normativas
aplicadas en la materia, uso de equipo
tecnolégicos e informaticos, conocimiento en
elaboracion de estadisticas y rastreo de
coordenadas en geolocalizacion, lectura de
mapas
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| EXPERIENCIA LABORAL

| Minima un afo, experiencia maxima 3 anos

| CARACTERISTICAS FISICAS

| Minima 18 afios, edad maxima sin limitantes

CONDICIONES LABORALES

Disponibilidad de viajar

Cambio de residencia de ser necesario
Con disponibilidad de Horario
Prestaciones laborales

Servicio medico

Seguro de Vida

CAPACIDADES

Conocimiento en materia de Seguridad
Elaboracién de estrategias, planes y programas

| Facilidad de palabras y relaciones humanas

Conocimiento de normatividad (leyes, reglamento)
Manejo de conflictos

Cumplir metas a corto plazo

Manejo de Software

Manejo de PC

Manejo de datos de Geolocalizacién

Manejo de estadisticas

ACTITUDES

Liderazgo
Iniciativa
Tolerancia
Dinamico
Colaborador
Optimista

Ideas centradas

comprometido
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HABILIDADES

comunicacion

Toma de decisidn

Manejo de grupos
Capacidad de negociacion
Armamento

Uso de la Fuerza
Intervencion

Catedra

Cenvivencia grupal

VALORES

Etica
Profesionalismo
Honradez
Respeto
Respeto a los Derechos Humanos
Lealtad
Honestidad
Disciplina
Tolerancia
Empatia
Integridad
Companferismo
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DESCRIPCION DE PUESTOS Y PERFIL

DESCRIPCION DEL PUESTO

NOMBRE DEL PUESTO: Alcaide de carcel municipal
AREA DE ADSCRIPCION: Direccion de Seguridad Publica Municipal
JEFE INMEDIATO: comandante de guardia

MISION DEL PUESTO: Garantizar y salvaguardar la vida y la integridad de las personas,
mantener el orden publico.

OBJETIVO DEL PUESTO: En el ambito de su competencia, garantizar la seguridad fisica y
Derechos de las personas que se encuentran en el interior de
Las celdas de la carcel municipal, respetar y garantizar sus
Derechos humanos.

FUNCIONES:

-Garantizar la seguridad fisica y Derechos de las personas.

- Establecer la colaboracion institucional con otras dependencias de los niveles federales, estatales y
municipales administrativas

- Vigilar el cumplimento de la normatividad de la aplicaciéon de las Leyes, garantizando el respeto de
los derechos humanos

- Coordinar las areas administrativas de la Direccién de Seguridad Publica para garantizar el flujo de
informacidn y cumplir en tiempo y forma con las instancias federales, estatales y municipales cuanto a
los derechos del detenido que se encuentra en la carcel municipal

- Resguardar los bienes muebles e inmuebles del Municipio y de las dependencias gubernamentales,
exhortando el buen uso y el cuidado de los mismos que se utilizan para garantizar la paz publica

- Coordinarse con las instancias de imparticion de procuracion de Justicia para la colaboracion
institucional de flujo de informacion y aplicacion de las Leyes, con la finalidad de proteger la integridad
fisica de los ciudadanos detenidos en caso de delitos federales y/o estatales.

- Demas disposiciones que sean de beneficio para la aplicacién de las Leyes y garanticen la paz
publica en el Municipio.

- Llevar un control de entrada y salida de detenidos, y motivo de ingreso

- Solicitar autorizacion para el ingreso a la carcel municipal de alguna autoridad federal, estatal y
municipal salvaguardado los derechos de los ciudadanos detenidos, con la finalidad de brindar la
informacion requerida

- Cumplir con el reglamento interno cuanto, a visitas de ciudadanos detenidos, ingreso de alimentos
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- Dar atencién medica cuando el ciudadano detenido lo requiera, gestionar ante la institucion para que
acuda el medico e informar a supericres para la canalizacion hospitalaria de ser necesaria, con la
finalidad de salvaguarda la vida y derechos humanos

- Hacer cumplir cuanto, a menores infractores, dar cumplimiento a lo que marcan las leyes en la
materia

-Vigilar el cumplimiento del arresto o disposicion asignada por el juez civico o calificador de la sancion
administrativa aplicada.

-Secrecia de la informacion que maneja de entrada, salida de detenidos

- Resguardo de la documentacién soporte de la informacién que maneja de entrada, salida de
detenidos.

PERFIL DEL PUESTO

ESCOLARIDAD Y/O GRADO DE ESTUDIO Educacion media superior terminada, y/o
Licenciatura terminada o equivalente, Cursos en
materia de seguridad publica
y ciudadana, y demas relativo a la actuacion
policial.

AREA DE CONOCIMIENTOS Conocimientos basicos en materia de Seguridad
Publica, Derechos Humanos, marco normativo de
Seguridad Publica, conocimiento en técnicas vy
Tactico policial, arma de fuego y su manejo,
Conocimiento cuanto a la materia relacionada
del uso de la fuerza publica y su aplicacion de ser
necesario y exista peligro inminente de la vida, el
conocimiente de leyes en materia de delitos, y el
procedimiento administrativo ante el juez civico y
centros de procuracion de justicia y conocimiento
en planeacién, organizacién, direccion y control
de personal y de las relaciones humanas, vy
demas normativas aplicadas en la materia, uso
de equipo tecnologicos e informaticos.

| EXPERIENCIA LABORAL ) | Minima un afio, experiencia méaxima 3 afos

[ CARACTERISTICAS FISICAS [ Minima 18 anos, edad maxima sin limitantes

CALLE 20 DE NOVIEMBRE S/N COLONIA PUBLO NUEVO, TACOTALPA TABASCO TELEFONOS: e- mail.-spmtacotalpa@hotmail.com




10 DE SEPTIEMBRE DE 2025

PERIODICO OFICIAL

107

ﬂ e n

Lot A e L

@ DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA MUNICIPAL

2025, afio de la Mujer indigena”

CONDICIONES LABORALES

Disponibilidad de viajar

Cambio de residencia de ser necesario
Con disponibilidad de Horario
Prestaciones laborales

Servicio medico

Seguro de Vida

CAPACIDADES

Conocimiento en materia de Seguridad
Elaboracion de estrategias, planes y programas
Facilidad de palabras y relaciones humanas
Conocimiento de normatividad (leyes, reglamento)
Manejo de conflictos

Cumplir metas a corto plazo

Manejo de Software

Manejo de PC

Manejo de datos de Geolocalizacion

Manejo de estadisticas

ACTITUDES

Liderazgo
Iniciativa
Tolerancia
Dinamico
Colaborador
Optimista

|deas centradas
comprometido

HABILIDADES

comunicacion

Toma de decision

Manejo de grupos
Capacidad de negociacién
Armamento

Uso de la Fuerza
Intervencion

orientacion

Convivencia grupal
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VALORES

Etica
Profesionalismo
Honradez
Respeto
Respeto a los Derechos Humanos
Lealtad
Honestidad
Disciplina
Tolerancia
Empatia
Integridad
Comparerismo
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DESCRIPCION DE PUESTOS Y PERFIL
DESCRIPCION DEL PUESTO
NOMBRE DEL PUESTO: Analista

AREA DE ADSCRIPCION: Direccion de Seguridad Publica Municipal
JEFE INMEDIATO: Comisario y/o Director

MISION DEL PUESTO: Garantizar y salvaguardar la informacién, que consulta en la
Plataforma México relativo a mandamientos judiciales, existiendo
Alerta Canalizar al area correspondiente para su ejecucion con
las autoridades de procuracién de justicia y Seguridad publica.

OBJETIVO DEL PUESTO: En el ambito de su competencia, garantizar los derechos humanos
Implementar lineamientos, estrategias para el flujo de la informacion
y resguardo de la informaciéon que de alli emana.

FUNCIONES:

- Garantizar los Dereches de las personas.

- Crear estrategias en materia de flujo y resguardo de informacion

- Establecer la colaboracion institucional con otras dependencias de los niveles federales, estatales y
municipales administrativas, para el flujo de informacion

- Vigilar el cumplimento de la normatividad de la aplicacion de las Leyes, garantizando el respeto de
los derechos humanos

- Coordinar las areas administrativas de la Direccion de Seguridad Publica para garantizar el flujo de
informacién y cumplir en tiempo y forma con las instancias federales, estatales y municipales

- Verificar y autorizar toda informacion que se emita por parte de la Direccién de Seguridad Publica con
informacion confidencial a las areas correspondientes que la requiera

- Gestionar ante las instancias correspondientes la profesionalizacion y capacitacion en su materia de
analisis de la consulta de plataforma México

- Resguardar los bienes muebles e inmuebles del Municipio y de las dependencias gubernamentales,
exhortando el buen uso y el cuidado de los mismos que se utilizan para garantizar la paz publica

- Asegurar la integracion y funcionamiento del Sistema Unico de Informacion Criminal SUIC.

- Atender opartunamente las solicitudes de informacién que le requieran.

- Generar periédicamente informaciéon del indice delincuencial en el municipio, para el 6ptimo
funcionamiento de la informacién generada por el SUIC.
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- Dirigir la formulacién de politicas, normas y lineamientos para la adquisicion, dotacién, destino y uso
de equipo de coémputo asignado a la Unidad.

- Supervisar y vigilar la entrega de informes de las detenciones, asi como €l envié de informacion al
Sistema Plataforma México.

- Informar del parte de novedades general, manteniendo actualizado los datos requeridos por el
Sistema Plataforma México.

- Administrar y verificar la informacién necesaria para la integracién y funcionamiento del Sistema
Unico de Informacién Criminal — SUIC.

- Verificar que los informes Policiales Homologados sean capturados en el Sistema puntualmente.

- Supervisar el resguardo del Informe Policial Homologado.

- Facilitar la informacién que le sea requerida oportunamente.

- Proporcionar la informacién del indice delincuencial en el municipio, para el 6ptimo funcionamiento de
la informacién generada por el SUIC.

- Los informes de las detenciones, asi como él envié de informacion al Sistema Plataforma Meéxico.

- Elaborar los mapas geo delictivos para analizar las variables espacio- temporales de los hechos
relacionados con un delito o serie de delitos para la toma de decisicnes.

- Interconexion a los sistemas y protocolos de Plataforma México para el registro, acceso y analisis de
informacién sustantiva.

- Asegurar la actualizacion de datos requeridos por el Sistema de Plataforma México.

- Dotar de los formatos del primer respondiente a los elementos operativos.

- Revisa y supervisa los IPH que elaboran los elementos operativos.

- Mantener comunicacion constante con el Secretariado Ejecutivo del Sistema Estatal de Seguridad
Publica (SESESP) y el C-4.

- Apoyar a diferentes areas con informacién (Coordinacién Juridica, Area de Prevencion del delito).

- Respaldar |la informacion digital generada diariamente.

- Suministrar informacion al SESESP de las incidencias delictivas que ocurren mensualmente.

- Demas disposiciones que sean de beneficio para la aplicaciéon de las Leyes y garanticen la paz
pUblica en el Municipio.

PERFIL DEL PUESTO

ESCOLARIDAD Y/O GRADO DE ESTUDIO Educacién media superior terminada y/o
Licenciatura terminada o equivalente a fin,
diplomados y curscs en materia de seguridad
Publica y ciudadana, cursos de informatica y/o
Licenciatura en informatica e Ingenieria o
equivalente.

AREA DE CONOCIMIENTOS Conocimientos basicos en materia de Seguridad
Publica, Derechos Humanos, marco normativo de
Seguridad publica y conocimiento de leyes en
Materia de delitos, conocimiento en planeacion
Organizacién, direccién y control de personal
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aplicadas en la materia, uso de Software y equipo

y de las relaciones humanas, y demas normativas
tecnolégicos e informaticos.

| EXPERIENCIA LABORAL | Minima un afio, experiencia maxima 3 afios |
| CARACTERISTICAS FISICAS | Minima 18 afios, edad maxima sin limitantes |
CONDICIONES LABORALES Disponibilidad de viajar

Cambio de residencia de ser necesario
Con dispanibilidad de Horario
Prestaciones laborales

Servicio medico

Seguro de Vida

CAPACIDADES Conocimiento en materia de Seguridad
Elaboracion de estrategias, planes y programas
Facilidad de palabras y relaciones humanas
Conocimiento de normatividad (leyes, reglamento)
Manejo de conflictos

Cumplir metas a corto plazo

Manejo de Software

Manejo de PC

Manejo de datos de Geolocalizacion

Manejo de estadisticas

ACTITUDES Liderazgo
Iniciativa
Tolerancia
Dinamico
Colaborador
Optimista

Ideas centradas
comprometido
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HABILIDADES

comunicacién

Toma de decision

Manejo de grupos
Capacidad de negociacion
Armamento

Uso de la Fuerza
Intervencion

Orientacion

Catedra

Convivencia grupal

VALORES

Etica
Profesianalismo
Honradez
Respeto
Respeto a los Derechos Humanos
Lealtad
Honestidad
Disciplina
Tolerancia
Empatia
Integridad
Compaferismo
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DESCRIPCION DE PUESTOS Y PERFIL

DESCRIPCION DEL PUESTO

NOMBRE DEL PUESTO: Asesor juridico
AREA DE ADSCRIPCION: Direccion de Seguridad Publica Municipal
JEFE INMEDIATO: Comisario y/o director

MISION DEL PUESTO: Garantizar y salvaguardar la vida y la integridad de las personas,
mantener el orden publico, la paz social dentro del Municipio, asi
dirigir, coordinar la Seguridad Publica en todos sus ambitos y de
respetar los derechos humanos y hacer cumplir las leyes y demas
reglamentos vigentes que emanan del municipio, estado y la
Federacién

OBJETIVO DEL PUESTO: En el ambito de su competencia, garantizar la seguridad fisica y
Derechos de las personas, implementar lineamientos, estrategias
Para prevenciéon del delito, asi como respetar los derechos
humanos, y establecer la coordinacién institucional con las
dependencias de procuracion de justicia y administrativas.

FUNCIONES:

- Garantizar la seguridad fisica y Derechos de las personas.

- Brindar en todo momento asesoria legal al policia relativo a su actuacién policial

- Auxiliar en la elaboracién del informe policial homologado

- Asesorar en la elaboracion de partes informativos relativos a una actuacion policial

- Contestar oficios en materia legal, con informacién soporte, a instancias estatales y federales

- Coadyuvar en el seguimiento de medidas de proteccion de una autoridad de procuracién de justicia
estatal y federal emitidas a ciudadanos

- Establecer en todo momento la coordinacién de trabajo institucional con mandos, policias para el
ejercicio de funciones

- Informar al superior jerérquico de toda actuacion policial, e actividades relacionadas con sus
funciones

- Conducir su actuacion en el ejercicio de sus funciones apegada a derecho

- Dar contestacién a oficios con la agilidad y rapidez del tramite requerido para no caer en una
responsabilidad administrativa y legal

- Cumplir y hacer cumplir leyes y reglamentos que emanen del municipio, estado y federacion.

- Implementar lineamientos en el area de asesoria juridica respetando los Derechos humanos
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- Establecer la colaboracién institucional con otras dependencias de los niveles federales, estatales y
municipales administrativas

- Vigilar el cumplimento de la normatividad de la aplicacién de las Leyes, garantizando el respeto de
los derechos humanos

- Coordinar las areas administrativas de la Direccion de Seguridad Publica para garantizar el flujo de
informacion y cumplir en tiempo y forma con las instancias federales, estatales y municipales

- Coordinar con el Consejo de Honor y Justicia la aplicacién y cumplimiento de los reglamentos cuanto,
a las obligaciones y deberes del policia, aplicando los correctivos y sanciones que determinen de
acuerdo a la conducta

-Coordinar con el Consejo del Servicio Profesional de Carrera Policial la aplicacion de los
Lineamientos para promociones, incentivos, deberes, capacitaciones, estimulos para el personal de
Seguridad Publica

-Coordinar y proporcionar la informacién requerida para la aplicacion periddica de la Evaluacion de
Desempefio del Personal de Seguridad Publica aplicada por el Consejo del Servicio Profesional de
carrera policial

- Verificar y autorizar toda informacién que se emita por parte de la Direccion de Seguridad Publica con
informacion confidencial a las areas correspondientes que la requiera

- Resguardar los bienes muebles e inmuebles del Municipio y de las dependencias gubernamentales,
exhortando el buen uso y el cuidado de los mismos que se utilizan para garantizar la paz publica

- Coordinarse con las instancias de imparticion de procuracion de Justicia para la colaboracion
institucional de flujo de informacién y aplicacion de las Leyes, con la finalidad de proteger la integridad
fisica de los ciudadanos en caso de delitos federales y/o estatales.

- Demés disposiciones que sean de beneficio para la aplicacion de las Leyes y garanticen la paz
publica en el Municipio.

PERFIL DEL PUESTO

ESCOLARIDAD Y/O GRADO DE ESTUDIO Educacidn superior ¢ equivalente, indispensable
Licenciatura en derecho, maestria o doctorado,
y/o carrera a fin en la implementacion del nuevo
sistema penal acusatorio, cursos 0 conocimientos
en materia de seguridad Publica y ciudadana, y
demas relative a una actuacién Policial

AREA DE CONOCIMIENTOS Conocimientos basicos en la materia de derecho,
en el nuevo Sistema Penal acusatorio,
Aplicacion de las Leyes, y en materia de
Seguridad Publica, derechos Humanos, marco
normative de Seguridad Publica, conocimiento en
técnicas y Tactico policial, Seguridad Ciudadana,
manejo de arma de fuego, y su municiones,
equipo disuasivo y reaccion, y demas relativos a
operatividad en campo para logar el
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restablecimiento del orden publico, conocimiento
del uso de la fuerza publica y su aplicacion de ser
necesario y exista peligro inminente de la vida, el
conacimiento de leyes en materia de delitos, y el
procedimiento administrativo ante el juez civico y
centros de procuracion de justicia y conocimiento
en planeacién, organizacién, direccion y control
de personal y de las relaciones humanas, y
demas normativas aplicadas en la materia, uso
de equipo tecnoldgicos e informaticos

' EXPERIENCIA LABORAL | Minima un afio, experiencia maxima 3 afos ]
 CARACTERISTICAS FISICAS | Minima 18 afios, edad maxima sin limitantes |
CONDICIONES LABORALES Disponibilidad de viajar

Cambio de residencia de ser necesario
Con disponibilidad de Horario
Prestaciones labcrales

Servicio medico

Seguro de Vida

CAPACIDADES Conocimiento en materia de Seguridad
Elaboracion de estrategias, planes y programas
Facilidad de palabras y relaciones humanas
Conocimiento de normatividad (leyes, reglamento)
Manejo de conflictos

Cumplir metas a corto plazo

Manejo de Software

Manejo de PC

Manejo de datos de Geolocalizacién

Manejo de estadisticas

Manejo de armas

Manejo de uso de la fuerza
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ACTITUDES

Liderazgo
Iniciativa
Tolerancia
Dinamico
Colaborador
Optimista

Ideas centradas
comprometido

HABILIDADES

comunicacion

Toma de decision

Manejo de grupos
Capacidad de negociacion
Armamento

Uso de la Fuerza
Intervencion

Orientacién

Catedra

Convivencia grupal

VALORES

Etica
Profesionalismo
Honradez
Respeto
Respeto a los Derechos Humanos
Lealtad
Honestidad
Disciplina
Tolerancia
Empatia
Integridad
Compafierismo
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DESCRIPCION DE PUESTOS Y PERFIL

DESCRIPCION DEL PUESTO

NOMBRE DEL PUESTO: Centralista de radio
AREA DE ADSCRIPCION: Direccién de Seguridad Publica Municipal
JEFE INMEDIATO: comandante de guardia

MISION DEL PUESTO: Tener un control de los equipos de radiocomunicacion, como
Su uso y mantenimiento

OBJETIVO DEL PUESTO: Vigilar el buen uso del equipo de radiocomunicacién, darle
La funcionalidad respectiva con su mantenimiento.

FUNCIONES:

-Coordinar via radio-comunicacion todas y cada una de las emergencias de las que tenga
conocimiento dentro del municipio y que sean competencia de las autoridades municipales.

- Canalizar a las instancias Federales o Estatales las emergencias que sean de su competencia.

- Mantener el enlace permanente via radio y telefénico con el Director y/o superior jerarquico.

- Tiene bajo su responsabilidad la operacion del sistema de transmisiones de la policia.

- Atender y registrar las llamadas de auxilio de denuncia de la poblacién, dandole el seguimiento
correspondiente.

- Llevar un control permanente via radio de las ubicaciones de las Unidades Radio Patrullas.

- Llevar un registro y control de los radios que se asignan al personal para servicio.

- Mantener comunicacion constante con el C-4, y

- Elaborar cronolégicamente las bitacoras de radio correspondientes.

- Derechos de las personas.

- Establecer la colaboraciéon institucional con otras dependencias de los niveles federales, estatales y
municipales administrativas

- Coordinar las areas administrativas de la Direccion de Seguridad Publica para garantizar el flujo de
informacion y cumplir en tiempo y forma con las instancias federales, estatales y municipales

- Coordinar con los mandos operativos, estrategias de operatividad dentro del municipio y colonias
aledafias y comunidades foraneas

- Resguardar los bienes muebles e inmuebles del Municipio y de las dependencias gubernamentales,
exhortando el buen uso y el cuidado de los mismos gue se utilizan para garantizar la paz publica

- Demas disposiciones que sean de beneficio para la aplicacién de las Leyes y garanticen la paz
publica en el Municipio.
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PERFIL DEL PUESTO

ESCOLARIDAD Y/O GRADO DE ESTUDIO Educacién media superior Terminada, y/o
Licenciatura con carrera a fin o equivalente,
cursos de equipos de radiocomunicacion vy
actuacion policial

AREA DE CONOCIMIENTOS Conocimientos basicos en materia de Seguridad
Publica, Derechos Humanos, marco normativo de
Seguridad Publica, conocimiento en técnicas y
Tactico policial, arma de fuege y su manejo, y su
municiones, equipo disuasivo y reaccion, y demas
relativos a operatividad en campo para logar el
restablecimiento del orden publico, conocimiento
Del uso de la fuerza publica y su aplicacion de ser
Necesario y exista peligro inminente de la vida, el
Ccenocimiento de leyes en materia de delitos, y el
Procedimiento administrativo ante el juez civico y
centros de procuracion de justicia y canocimiento
en planeacion, organizacion, direccién y control
de personal y de las relaciones humanas, y
demas normativas aplicadas en la materia, uso
de equipo tecnolégicos e informaticos vy
radiocomunicacion.

[ EXPERIENCIA LABORAL | Minima un ano, experiencia maxima 3 afos \
| CARACTERISTICAS FISICAS | Minima 18 afios, edad maxima sin limitantes \
CONDICIONES LABORALES o Disponibilidad de viajar

Cambio de residencia de ser necesario
Con disponibilidad de Horario
Prestaciones laborales

Servicio medico

Seguro de Vida
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CAPACIDADES

Conocimiento en materia de Seguridad

Elaboracién de estrategias, planes y programas

Facilidad de palabras y relaciones humanas

Conocimiento de normatividad (leyes, reglamento)

Manejo de conflictos

Cumplir metas a corto plazo
Manejo de PC

Manejo de datos de Geolocalizacién
Manejo de armas

Manejo de uso de |a fuerza

ACTITUDES

Liderazgo
Iniciativa
Tolerancia
Dinamico
Colaborador
Optimista

|deas centradas
comprometido

HABILIDADES

comunicacion

Toma de decisién

Manejo de grupos
Capacidad de negociacion
Armamento

Uso de la Fuerza
Intervencion

Orientacion

Catedra

Convivencia grupal
Equipo de radiocomunicacion portatil y mévil

VALORES

Etica
Profesionalismo
Honradez
Respeto
Respeto a los Derechos Humanos
Lealtad
Honestidad
Disciplina
Tolerancia
Empatia
Integridad
Compafierismo
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DESCRIPCION DE PUESTOS Y PERFIL

DESCRIPCION DEL PUESTO

NOMBRE DEL PUESTO: Enlace de Certificado Unico Policial
AREA DE ADSCRIPCION: Direccion de Seguridad Publica Municipal
JEFE INMEDIATO: Comisario y/o director

MISION DEL PUESTO: Proporcionar la informacién necesaria en tiempo y forma para
Solicitar ante la instancia correspondiente la emision del
Certificado Unico Policial de los integrantes de la institucion

OBJETIVO DEL PUESTO: Coordinarse en el ambito de su competencia con las areas
Administrativas correspondientes, para el requerimiento, asi
Como resguardo fisico y control de informacion, relativo a
la emisian del Certificado Gnico Policial

FUNCIONES:

- Garantizar el resguardo fisico y digital de la informacién del Certificado Unico Policial

- Coordinarse con las areas administrativas para recabar la informacion rapida y veraz que permita Ia
fluides ante la instancia que realiza emision del CUP

- Establecer la colaboracién institucional con otras dependencias de los niveles federales, estatales y
municipales administrativas

- Vigilar el cumplimento de la normatividad de |a aplicacion de las Leyes, garantizando el respeto de
los derechos humanos

- Coordinar las areas administrativas de la Direccién de Seguridad Publica para garantizar el flujo de
informacién y cumplir en tiempo y forma con las instancias federales, estatales y municipales
-Coordinar y proporcionar la informacion requerida para la aplicacion periédica de la Evaluacion de
Desempefio del Personal de Seguridad Publica aplicada por el Consejo del Servicio Profesional de
carrera policial

- Verificar y pedir autorizacion de toda informacion que se emita por parte de la Direccion de Seguridad
Publica con informacion confidencial a las areas correspondientes que la requiera

- Resguardar los bienes muebles e inmuebles del Municipio y de las dependencias gubernamentales,
exhortando el buen uso y el cuidado de los mismos que se utilizan para garantizar la paz publica

- Guardar la secrecia de la informacion que resguarda y elabora

- Informar al superior jerarquico de sus actividades,

- Informar al superior jerarquico de la informacion que resguarda diariamente

- Tratar al personal de la institucién al requerirle informacion relativa a sus funciones con educacion,
respeto, garantizando los derechos humanos de las personas

- tener control de flujo de la informacién que solicita y maneja para la emisién del CUP
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PERFIL DEL PUESTO

| ESCOLARIDAD Y/O GRADO DE ESTUDIO Educacion media superior Terminado y/o
Licenciatura terminada o equivalente a fin.

AREA DE CONOCIMIENTOS Conocimientos basicos en materia de Seguridad
Publica, Derechos Humanos, marco normativo de
Seguridad Publica, manejo y conocimientos en
Equipos informaticos, tecnolégicos, conocimiento
En archivo y digitalizacién de documentos, cursos
En relaciones humanas cuanto a trato de
personal o a fines en la materia

| EXPERIENCIA LABORAL " Minima un afio, experiencia maxima 3 afios ]
[ CARACTERISTICAS FISICAS ' Minima 18 afios, edad maxima sin limitantes
CONDICIONES LABORALES Disponibilidad de viajar

Cambio de residencia de ser necesario
Con disponibilidad de Horario
Prestaciones laborales

Servicio medico

Seguro de Vida

Conocimiento en materia de Seguridad
CAPACIDADES Elaboracion de estrategias, planes y programas
Facilidad de palabras y relaciones humanas
Conocimiento de normatividad (leyes, reglamento)
Manejo de conflictos

Cumplir metas a corto plazo

Manejo de PC

Manejo de armas

Manejo de uso de la fuerza

Manejo de Equipo de Radiocomunicacién
Conocimiento area de mecanica motriz vehicular

CALLE 20 DE NOVIEMBRE §/N COLONIA PUBLO NUEVO, TACOTALPA TABASCO TELEFONOS:9321082968 e- mail.-spmtacotalpa@hotmail.com




10 DE SEPTIEMBRE DE 2025 PERIODICO OFICIAL 122

@ DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA MUNICIPAL

- #2025, afio de la Mujer indigena”

TACOTALPA | |7y

ACTITUDES Liderazgo
Iniciativa
Tolerancia
Dinamico
Colaborador
Optimista

Ildeas centradas
comprometido

HABILIDADES comunicacion

Toma de decision

Manejo de grupos
Capacidad de negociacion
Armamento

Uso de la Fuerza
Intervencién

Orientacion

. Convivencia grupal

| VALORES Etica
Profesionalismo
Honradez
Respeto
Respeto a los Derechos Humanos
Lealtad
Honestidad
Disciplina
Tolerancia
Empatia
Integridad
Comparierismo
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DESCRIPCION DEL PUESTO

NOMBRE DEL PUESTO: Enlace de la Licencia Oficial Colectiva
AREA DE ADSCRIPCION: Direccion de Seguridad Publica Municipal
JEFE INMEDIATO: Comisario y/o director

MISION DEL PUESTO: Garantizar que el personal de la institucion Policial sea acreditado
Y posea la Portacion de armas, a través de la Licencia Oficial Colectiva
Coma herramienta de su actuacion Policial

OBJETIVO DEL PUESTO: En el ambito de su competencia, garantizar que la corporacion
institucional cumpla con los requisitos de la Licencia Oficial Colectiva
y posea el armamento.

FUNCIONES:

-Realizar los tramites para inclusion, baja y renovacion de la Licencia Oficial Colectiva 140. (asignacion
de armamento, inclusion, credencializacion)

-revision periddica de la credencializacién, e informar del extravié de ser necesario

- Informar de Extravio a el area juridica de la institucion policial, de ser necesario a Organo de Asuntos
internos , solicitando la denuncia correspondiente con una copia debidamente certificada

-Establecer la colaboracién institucional con otras dependencias de los niveles federales, estatales y
municipales administrativas

- Vigilar el cumplimento de la normatividad de la aplicacién de las Leyes, garantizando el respeto de
los derechos humanos

- Coordinar las areas administrativas de la Direccion de Seguridad Publica para garantizar el flujo de
informacién y cumplir en tiempo y forma con las instancias federales, estatales y municipales

- Coordinar con el Consejo de Honor y Justicia la aplicacion y cumplimiento de los reglamentos cuanto
a las obligaciones y deberes del policia, aplicando los correctivos y sanciones que determinen de
acuerdo a la conducta

- Coordinar y proporcionar la informacién requerida para la aplicacion periodica de la Evaluacion de
Licencia Oficial Colectiva 140 aplicada por el Consejo del Servicio Profesional de carrera policial y la
Secretaria de Seguridad Publica y Proteccion ciudadana

- Demas disposiciones que sean de beneficio para la aplicacion de las Leyes y garanticen la paz
publica en el Municipio.
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- Informar oportunamente al superior jerarquico respecto al extravio o robo de armamento, chalecos o
equipo policial a su cargo o del que tenga conocimiento, y las medidas tomadas al respecto.

- Realizar sus funciones en los lugares y zonas que les sean asignados, aplicando los métodos y
procedimientos establecidos.

- Guardar el orden publico dentro del territorio municipal.

- Cumplir y vigilar que se cumpla las disposiciones del Bando de Policia y Gobierno.

- Cumplir con las disposiciones especiales de vigilancia gue le sean encomendadas.

- Prevenir la comision de acciones que contravengan las disposiciones juridicas aplicables del
Municipio y que sean constitutivas de delitos o infracciones al Bando de Policia y Gobierno vy
Reglamentos aplicables.

- Realizar detencicnes en casos de flagrancia y realizar la puesta a disposicion de la o las personas
detenidas sin demora ante el Ministerio Publico en turno, entregando los objetos o instrumentos de
cualquier clase que pudiesen tener relacion con el ilicito y que se hallare en el lugar de los hechos, en
sus inmediaciones o que se hayan encontrado en peder del detenido, asi como el aseguramiento del
lugar de los hechos hasta que se haga cargo la autoridad responsable;

- Auxiliar a los delegados Municipales y a los Jefes de Sector, cuando soliciten su colaboracion.

- Cuidar el equipo y armamento utilizado en el servicio, a efecto de evitar el uso ilegal o inadecuado.

- Efectuar rondines, vigilancia permanente maévil y estacionaria, asi come incursionar en lugares que
publicamente sean considerados y destinados como casas de citas, prostibulos, antros, cantinas,
bares y demas negocios destinados a estos fines y que no cuenten con los permisos correspondientes,
debiendo dar parte a las autoridades correspondientes para su clausura

- Garantizar la seguridad fisica y Derechos de las personas.

- Implementar lineamientos de Prevencién del Delito, respetando los Derechos humanos

- Crear estrategias en materia de operatividad de Seguridad Publica

- Establecer la colaboracién institucional con otras dependencias de los niveles federales, estatales y
municipales administrativas

- Dirigir y coordinar operativos en materia de Seguridad Publica al mando del director

- Vigilar el cumplimento de la normatividad de la aplicacion de las Leyes, garantizando el respeto de
los derechos humanos

- Coordinar con los mandos operativos, estrategias de operatividad dentro del municipio y colonias
aledafias y comunidades foraneas

- Garantizar y aplicar operativos de logistica en eventos publicos por parte del municipio donde
intervenga la presencia de servidores publicos de diferente nivel federal, estatal y municipal

- Coordinarse con otras dependencias en materia de logistica para eventos eventos publicos por parte
del municipio donde intervenga la presencia de servidores publicos de diferente nivel federal, estatal y
municipal

- Resguardar los bienes muebles e inmuebles del Municipic y de las dependencias gubernamentales,
exhortando el buen uso y el cuidado de los mismos que se utilizan para garantizar la paz publica

- Coordinarse con las instancias de imparticion de procuracion de Justicia para la colaboracién
institucional de flujo de informacién y aplicacion de las Leyes, con la finalidad de proteger la integridad
fisica de los ciudadanos en casc de delitos federales y/o estatales.

- Demas disposiciones que sean de beneficio para la aplicacién de las Leyes y garanticen la paz
publica en el Municipio.

- Cumplir y hacer cumplir las Leyes y Reglamentos en el Municipio

- Coordinarse en una actuacion Policial con el C-2 de videovigilancia

- Brindar asesoria juridica o trasladarla para su orientacion legal
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PERFIL DEL PUESTO

ESCOLARIDAD Y/O GRADO DE ESTUDIO Educacién media superior terminada, diplomados
y Cursos en materia de seguridad publica, cursos
de conduccién de vehiculos, motocicletas y
actuacién policial.

AREA DE CONOCIMIENTOS Conocimientos basicos en materia de Seguridad
Publica, Derechos Humanos, marco normativo de
Seguridad Publica, conocimiento en técnicas y
Tactico policial, arma de fuego y su manejo, y su
municiones, equipo disuasivo y reaccion, y demas
relativos a operatividad en campo para logar el
Restablecimiento del orden plblico, conocimiento
del uso de la fuerza publica y su aplicacion de ser
necesario y exista peligro inminente de la vida, el
conocimiento de leyes en materia de delitos, y el
procedimiento administrativo ante el juez civico y
centros de procuracion de justicia y conocimiento
en planeacién, organizacioén, direccion y control
de personal y de las relaciones humanas, Yy
demas normativas aplicadas en la materia, uso
de equipo tecnoldgicos e informaticos, asi como
cursos soportes en materia de conocimiento
motriz y conduccién de vehiculos y motocicletas.

rEXPERIENCIA LABORAL | Minima un afio, experiencia maxima 3 afos |
| CARACTERISTICAS FISICAS ) | Minima 18 afios, edad maxima sin limitantes |
CONDICIONES LABORALES Disponibilidad de viajar

Cambio de residencia de ser necesario

Con disponibilidad de Horario
Prestaciones laborales

Servicio medico

Seguro de Vida
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CAPACIDADES

Conocimiento en materia de Seguridad

Elaboracion de estrategias, planes y programas

Facilidad de palabras y relaciones humanas

Conocimiento de normatividad (leyes, reglamento)

Manejo de conflictos

Cumplir metas a corto plazo

Manejo de PC

Manejo de datos de Geolocalizacion
Manejo de armas

Manejo de uso de |a fuerza

Manejo de Equipc de Radiocomunicacién
Conduccién de vehiculos

ACTITUDES

Liderazgo
Iniciativa
Tolerancia
Dinamico
Colaborador
Optimista

|deas centradas
comprometido

HABILIDADES

comunicacion

Toma de decision

Manejo de grupos
Capacidad de negociacion
Armamento

Uso de la Fuerza
Intervencidn

Orientacion

Convivencia grupal

VALORES

Etica
Profesionalismo
Honradez
Respeto
Respeto a los Derechos Humanos
Lealtad
Honestidad
Disciplina
Tolerancia
Empatia
Integridad
Companerismo
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DESCRIPCION DE PUESTOS Y PERFIL

DESCRIPCION DEL PUESTO

NOMBRE DEL PUESTO: Encargado de Mantenimiento de vehiculos y combustible
AREA DE ADSCRIPCION: Direccién de Seguridad Publica Municipal
JEFE INMEDIATO: Jefe administrativo

MISION DEL PUESTO: mantener un control de mantenimiento de vehiculos
radiopatrullas y motorizadas,

OBJETIVO DEL PUESTO: vigilar el mantenimiento de las unidades motrices y motorizadas
Para el buen funcionamiento éptimo en la operatividad

FUNCIONES:

-Establecer el programa y control de bitacoras de unidades radio patrullas y motorizadas.

- Elaborar el programa permanente de mantenimiento preventivo y correctivo de las unidades radio
patrullas y motorizadas.

- Gestionar los insumos y herramientas para el mantenimiento de las Unidades Radio patrullas y
motorizadas.

- Elaboracion y Control de bitacoras de unidades radio patrullas y motorizadas cuanto al kilometraje y
carga de combustible diario.

- Establecer la colaboracién institucional con otras dependencias de los niveles federales, estatales y
municipales administrativas

- Coordinar las areas administrativas de la Direccion de Seguridad Publica para garantizar el flujo de
informacion y cumplir en tiempo y forma con las instancias federales, estatales y municipales

- Coordinar con los mandos operativos, estrategias de operatividad dentro del municipio y colonias
aledafias y comunidades foraneas

- Demas disposiciones que sean de beneficio para la aplicacion de las Leyes y garanticen la paz
publica en el Municipio.

PERFIL DEL PUESTO

ESCOLARIDAD Y/O GRADO DE ESTUDIO Educacion media superior o equivalente,
y/o Licenciatura con carrera a fin.

AREA DE CONOCIMIENTOS Conocimientos basicos en materia de Seguridad
Publica, Derechos Humanos, marco normativo de
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Seguridad Publica, manejo de unidades motrices
Y unidades motorizadas, conocimiento en piezas
De uso y manual de operatividad, y demas
relativos a la operatividad, conocimiento de leyes
en materia de delitos, y el conocimiento
en planeacién, organizacién, direccion y control
de personal y de las relaciones humanas, vy
demas normativas aplicadas en la materia, uso
de equipo Tecnolégicos e informaticos v
mecanica general, conocimiento de mecanica de
vehiculo motrices y motocicletas .

| EXPERIENCIA LABORAL | Minima un afio, experiencia maxima 3 afos I
| CARACTERISTICAS FISICAS i [ Minima 18 afios, edad maxima sin limitantes |
CONDICIONES LABORALES Disponibilidad de viajar

Cambio de residencia de ser necesario
Con disponibilidad de Horario
Prestaciones laborales

Servicio medico

Seguro de Vida

Conocimiento en materia de Seguridad
CAPACIDADES Elaboracion de estrategias, planes y programas
Facilidad de palabras y relaciones humanas
Conocimiento de normatividad (leyes, reglamento)
Manejo de conflictos

Cumplir metas a corto plazo

Manejo de PC

Manejo de datos de Geolocalizacion

Manejo de armas

Manejo de uso de la fuerza

Manejo de Equipo de Radiocomunicacién
Conocimiento area de mecanica motriz vehicular
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ACTITUDES

Liderazgo
Iniciativa
Tolerancia
Dinamico
Colaborador
Optimista

|Ideas centradas
comprometido

HABILIDADES

comunicacion

Toma de decision

Manejo de grupos
Capacidad de negociacion
Armamento

Uso de la Fuerza
Intervencién

Orientacion

Convivencia grupal

VALORES

Etica
Profesionalismo
Honradez
Respeto
Respeto a los Derechos Humanos
Lealtad
Honestidad
Disciplina
Tolerancia
Empatia
Integridad
Comparfierismo
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DESCRIPCION DEL PUESTO
NOMBRE DEL PUESTO: Enlace de blsqueda de personas

AREA DE ADSCRIPCION: Direccién de Seguridad Publica Municipal
JEFE INMEDIATO: Comisario y/o Director

MISION DEL PUESTO: Garantizar el respeto de los derechos humanos en el cumplimiento de
Sus funciones de blusqueda de personas, cumpliendo con lineamientos
Y protocolos de actuacion en esa area de blusqueda de personas
con el flujo de informacién actualizada de la colaboracion institucional

OBJETIVO DEL PUESTO: Control y seguimiento de la colaboracién institucional con la
Entidad federativa de busqueda de personas, para elaboracién de
Estadisticas.

FUNCIONES:

-Elaborar una base de datos, para el flujo de informacién de busqueda de personas

- Compartir en los medios de difusién la busqueda de personas de acuerdo a las alertas emitidas por
las autoridades de procuracién de justicia

- Crear establecer medios de difusion para las alertas de busqueda de personas

- Realizar el procedimiento correspondiente ante las autoridades de procuracion de justicia una vez
que se diera la localizacion de una persona que se encuentra en blsqueda

- Mantener comunicaciones constantes con el centro estatal de busqueda de personas, cumpliendo
con los lineamientos que de alli emanen

- Proporcionar estadisticas, informacion mensual al superior jerarquico, y estado para el flujo de
informacién

- Garantizar la seguridad fisica y Derechos de las personas.

- Implementar lineamientos de busqueda de personas respetando los Derechos humanos

- Crear estrategias en materia de operatividad de busqueda de personas

- Establecer la colaboracién institucional con otras dependencias de los niveles federales, estatales y
municipales administrativas

- Dirigir y coordinar operativos en materia de blisqueda de personas

- Realizar propuestas de proyectos de inversion para adquisicion de infraestructuras de bienes
muebles e inmuebles ante las instancias correspondientes que permitan coadyuvar para la
implementacion de estrategias en la operatividad de Seguridad Publica y busqueda de personas

- Vigilar el cumplimento de la normatividad de la aplicacion de las Leyes, garantizando el respeto de
los derechos humanos

- Coordinar las areas administrativas de la Direccién de Seguridad Publica para garantizar el flujo de
informacion y cumplir en tiempo y forma con las instancias federales, estatales y municipales
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- Coordinar con los mandos operativos, estrategias de operatividad dentro del municipio y colonias
aledafas y comunidades foraneas para dar seguimiento en la bisqueda de personas

- Verificar y autorizar toda informacién que se emita por parte de la Direccién de Seguridad Publica con
informacién confidencial a las areas correspondientes que la requiera

- Gestionar ante las instancias correspondientes la profesionalizacién y capacitacion de los integrantes
de la corporacion en el rubro de buisqueda de personas

- Resguardar los bienes muebles e inmuebles del Municipio y de las dependencias gubernamentales,
exhortando el buen uso y el cuidado de los mismos que se utilizan para garantizar la paz publica

- Coordinarse con las instancias de imparticion de procuracion de Justicia para la colaboracion
institucional de flujo de informacién y aplicacion de las Leyes, con la finalidad de proteger la integridad
fisica de los ciudadanos en caso de delitos federales y/o estatales, y busqueda y localizacion de
personas

- Demas disposiciones gue sean de beneficio para la aplicacién de las Leyes y garanticen la paz
publica en el Municipio.

PERFIL DEL PUESTO

ESCOLARIDAD Y/O GRADO DE ESTUDIO Educacion superior, Licenciatura Terminada
con carrera a fin o equivalente.

AREA DE CONOQOCIMIENTOS: Conocimientos basicos en materia de Seguridad
Publica, Derechos Humanos, marco normativo de
Seguridad Publica, conocimiento en técnicas y
Tactico policial, arma de fuego y su manejo, y su
Municiones, equipo disuasivo y reaccion, y demas
Relativos a operatividad en campo para logar el
Restablecimiento del orden publico, conocimiento
del uso de la fuerza publica y su aplicacion de ser
necesario y exista peligro inminente de la vida, el
conocimiento de leyes en materia de delitos, y el
procedimiento administrativo ante el juez civico y
centros de procuracion de justicia y conocimiento
en planeacion, organizacion, direccion y control
de personal y de las relaciones humanas, y
demas normativas aplicadas en la materia, uso
de equipo tecnolégicos e  informaticos,
conocimiento de conduccién de vehiculos y uso

. de equipo de radiocomunicacion.
[ EXPERIENCIA LABORAL [ Minima un afo, experiencia maxima 3 arios |
| CARACTERISTICAS FISICAS [ Minima 18 afios, edad maxima sin limitantes ]
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CAPACIDADES

Conocimiento en materia de Seguridad
Elaboracion de estrategias, planes y programas
Facilidad de palabras y relaciones humanas
Conocimiento de normatividad (leyes, reglamento)
Manejo de conflictos

Cumplir metas a corto plazo

Manejo de PC

Manejo de datos de Geolocalizacién

Manejo de armas

Manejo de uso de la fuerza

Manejo de Equipo de Radiocomunicacién
Conocimiento area de mecanica motriz vehicular

CONDICIONES LABORALES

Disponibilidad de viajar

Cambio de residencia de ser necesario
Con disponibilidad de Horario
Prestaciones laborales

Servicio medico

Seguro de Vida

ACTITUDES

Liderazgo
Iniciativa
Tolerancia
Dinamico
Colaborador
Optimista

Ideas centradas
comprometido

HABILIDADES

comunicacién

Toma de decision

Manejo de grupos
Capacidad de negociacion
Armamento

Uso de la Fuerza
Intervencion

Qrientacion

Convivencia grupal
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VALORES Etica
Profesionalismo
Honradez
Respeto

Respeto a los Derechos Humanos
Lealtad

Honestidad

Disciplina

Tolerancia

Empatia

Integridad

Compafierismo
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DESCRIPCION DE PUESTOS Y PERFIL

DESCRIPCION DEL PUESTO

NOMBRE DEL PUESTO: Enlace de Prevencion del delito
AREA DE ADSCRIPCION: Direccién de Seguridad Publica Municipal

JEFE INMEDIATO: Comisario y/o director

MISION DEL PUESTO: Promaover y difundir a través de técnicas y estrategias cuanto a
La prevencion del delito en diferentes sectores sociales, con
la finalidad de garantizar la paz y la seguridad en el municipio

OBJETIVO DEL PUESTO: En el ambito de su competencia, promover la garante en cuanto
Derechos de las personas, implementar lineamientos, estrategias
Para prevencidn del delito y respetar los derechos humanos,

FUNCIONES:

- Implementar lineamientos de Prevencién del Delito, respetando los Derechos humanos

- Crear estrategias en materia de prevencion

- Establecer la colaboracion institucional con otras dependencias de los niveles federales, estatales y
municipales administrativas

- Dirigir y coordinar temas de prevencion en diferentes sectores sociales, instituciones educativas,
gobiernos federales, estatales y municipales

- Realizar propuestas de proyectos de prevencion para presentar ante los diferentes sectores sociales.
- Gestionar proyectos para adquisicién de infraestructuras de bienes muebles e inmuebles ante las
instancias correspondientes que permitan coadyuvar para la implementacién de estrategias en la
operatividad en materia de prevencion del delito

- Vigilar el cumplimento de la normatividad de la aplicacién de las Leyes, garantizando el respeto de
los derechos humanos

- Coordinar las areas administrativas de la Direccién de Seguridad Publica para garantizar el flujo de
informacion y cumplir en tiempo y forma con las instancias federales, estatales y municipales

- Coordinar con los mandos operativos, estrategias de prevencion del delito dentro del municipic y
colonias aledafnas y comunidades foraneas

- Verificar y pedir autorizacion de toda informacion que se emita por parte de la Direccion de Seguridad
Publica con informacion confidencial a las areas correspondientes que la requiera

- Gestionar ante las instancias correspondientes la profesionalizacion y capacitacion de los integrantes
de la corporacion en materia de prevencion del delito

- Establecer unidad de prevencién del delito con programas estratégicos de la difusién y aplicacion a
todos los sectores educativos, salud, publicos y privados.
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- Resguardar los bienes muebles e inmuebles del Municipio y de las dependencias gubernamentales,
exhortando el buen uso y el cuidade de los mismos que se utilizan para garantizar la paz publica

- Coordinarse con otras dependencias para la aplicacién de proyectos en materia de prevencion

- Demas disposiciones que sean de beneficio para la aplicacién de las Leyes y garanticen la paz
publica en el Municipio.

- Coordinarse institucionalmente con el area de prevencion en los tres niveles de gobierno federal,
estatal y municipal para el desarrollo de actividades

PERFIL DEL PUESTO

ESCOLARIDAD Y/O GRADO DE ESTUDIO Educacion superior, Licenciatura Terminada
con carrera a fin o equivalente, diplomados y
cursos en materia de prevencion del delito y
seguridad publica y ciudadana, y conocimiento
de actuacion policial

AREA DE CONOCIMIENTOS Conocimientos basicos en materia de Seguridad
publica Derechos Humanos, marco normativo de
seguridad publica y Demas relacionados en
materia de prevencion del delito
de igual manera tener amplio conocimiento en
leyes con su aplicacién en materia de delitos,
conocimiento cuante a la planeacion,
organizacion, direccion y control del
Personal y de las relaciones humanas, y demas
normativas aplicadas en la materia, uso de
equipo tecnolégicos e informaticos, conocimiento
de conduccién de vehiculos y uso de equipo de
radiocomunicacion, técnicas de catedra e
imparticién de temas.

' EXPERIENCIA LABORAL

Minima un afio, experiencia maxima 3 afos

| CARACTERISTICAS FISICAS Minima 18 afos, edad maxima sin limitantes |

CONDICIONES LABORALES Disponibilidad de viajar
Cambio de residencia de ser necesario

Con disponibilidad de Horario
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Prestaciones laborales
Servicio medico

Seguro de Vida

CAPACIDADES

Conocimiento en materia de Seguridad Publica
Conocimiento de Prevencion del Delito
Elaboracién de estrategias, planes y programas
Facilidad de palabras y relaciones humanas
Conocimiento de normatividad (leyes, reglamento)

| Manejo de conflictos

| Cumplir metas a corto plazo

| Manejo de PC

Manejo de datos de Geolocalizacion

Manejo de armas

Manejo de uso de la fuerza

Manejo de Equipo de Radiocomunicacion

Conocimiento area de mecanica motriz vehicular

ACTITUDES

Liderazgo
Iniciativa
Tolerancia
Dinamico
Colaborador
Optimista

|deas centradas
comprometido

HABILIDADES

comunicacion

Toma de decision
Manejo de grupos
Capacidad de negociacion
Armamento

Uso de la Fuerza
Intervencion
Orientacion
Imparticién de Catedra
Convivencia grupal
Fluides en el Habla
Diccion
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VALORES

Etica
Profesionalismo
Honradez
Respeto
Respeto a los Derechos Humanos
Lealtad
Honestidad
Disciplina
Tolerancia
Empatia
Integridad
Compafierismo
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DESCRIPCION DE PUESTOS Y PERFIL

DESCRIPCION DEL PUESTO

NOMBRE DEL PUESTO: Enlace de Profesionalizacion, capacitacion y adiestramiento
AREA DE ADSCRIPCION: Direccién de Seguridad Publica Municipal
JEFE INMEDIATO: Comisario y/o director

MISION DEL PUESTO: Garantizar la profesionalizacion de los cuerpos policiales, a través
De las herramientas necesarias para su capacitacion y adiestramiento
Policial, desde su formacion inicial hasta su formacién continua.

OBJETIVO DEL PUESTO: En el ambito de su competencia, garantizar su profesionalizacion
Policial y garantizar con ello la seguridad fisica y derecho de las
las personas, implementar lineamientos, respetando los derechos humanos.

FUNCIONES:

-Realizar los tramites para inclusion, baja y renovacion de la Licencia Oficial Colectiva 140. (asignacion
de armamento, inclusion, credencializacion).

- Realizar el llenado de la Cédula Unica de Identificacion Policial y realizar el tramite de alta en el
R.N.P.S.P.

- Notificar a los elementos para el proceso de tomas de muestra de voz para actualizar su registro en
el AVIS.

- Proponer a la Comisién Municipal del Servicio Profesional de Carrera Policial, la convocateria para
nuevo ingreso de acuerdo a los lineamientos y reglamentos establecidos.

- Recepcidn de documentacion de aspirantes para nuevo ingreso y seleccion de personal.

- Organizacion de cursos de capacitacion.

- Colaborar en los tramites ante la secretaria de Seguridad y Proteccién Ciudadana de la L.O.C. 140.

- Colaborar en el llenado de la Cédula Unica de Identificacién Policial.

- Realizar un registro y control de constancias de cursos de capacitacion.

- Elaboracion de oficios diversos, memorandums al personal policial, reportes e informes de
actividades del area.

- Apoyar a los instructores de Academias autorizadas por el SESNSP en la logistica para la imparticion
de cursos.

- Coordinar con Secretariado Ejecutivo Estatal de Seguridad Publica para la toma de huellas dactilares
y de fotografia al personal de nuevo ingreso
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-Establecer la colaboracion institucional con otras dependencias de los niveles federales, estatales y
municipales administrativas

- Vigilar el cumplimento de |la normatividad de la aplicacién de las Leyes, garantizando el respeto de
los derechos humanos

- Coordinar las areas administrativas de la Direccién de Seguridad Publica para garantizar el flujo de
informacion y cumplir en tiempo y forma con las instancias federales, estatales y municipales

- Coordinar con el Consejo de Honor y Justicia la aplicacién y cumplimiento de los reglamentos cuanto
a las obligaciones y deberes del policia, aplicando los correctivos y sanciones que determinen de
acuerdo a la conducta

- Coordinar con el Consejo del Servicio Profesional de Carrera Policial la aplicacién de los
Lineamientos para promociones, incentivos, deberes, capacitaciones, estimulos para el personal de
Seguridad Publica

- Coordinar y proporcionar la informacion requerida para la aplicaciéon periddica de la Evaluacion de
Desempeno del Personal de Seguridad Publica aplicada por el Consejo del Servicio Profesional de
carrera policial

- Verificar y autorizar toda informacién que se emita por parte de la Direccion de Seguridad Publica con
informacion confidencial a las areas correspondientes que la requiera

- Gestionar ante las instancias correspondientes la profesionalizacion y capacitacion de los integrantes
de la corporacion

- Resguardar los bienes muebles e inmuebles del Municipio y de las dependencias gubernamentales,
exhortando el buen uso y el cuidado de los mismos que se utilizan para garantizar la paz publica

- Demas disposiciones gue sean de beneficio para la aplicacion de las Leyes y garanticen la paz
publica en el Municipio.

PERFIL DEL PUESTO

ESCOLARIDAD Y/O GRADO DE ESTUDIO Educacion superior, Licenciatura Terminada
o equivalente, carrera a fin, diplomados vy
cursos en materia de seguridad Publica vy
ciudadana

AREA DE CONOCIMIENTOS Conocimientos basicos en materia de Seguridad
Publica, Derechos Humanos, marco normativo de
Seguridad Publica, conocimiento en técnicas y
Tactico policial, arma de fuego y su manejo, y su
municiones, equipo disuasivo y reaccion, y demas
relativos a operatividad en campo para logar el
restablecimiento del orden publico, conocimiento
del uso de la fuerza publica y su aplicacién de ser
necesario y exista peligro inminente de la vida, el
conocimiento de leyes en materia de delitos, y el
procedimiento administrativo ante el juez civico y
centros de procuracién de justicia y conocimiento
en planeacién, organizacion, direccién y control
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de personal y de las relaciones humanas, y
demas normativas aplicadas en la materia, uso
de equipo Tecnolégicos e informaticos,
actualizacion de los lineamientos profesional
rectores del ambito de capacitacion vy
adiestramiento profesional en materia
de seguridad publica vigentes.

[ EXPERIENCIA LABORAL | Minima un afio, experiencia maxima 3 afios |
| CARACTERISTICAS FISICAS | Minima 18 afios, edad maxima sin limitantes
CONDICIONES LABORALES Disponibilidad de viajar

Cambio de residencia de ser necesario
Con disponibilidad de Horario
Prestaciones laborales

Servicio medico

Seguro de Vida

Caonocimiento en materia de Seguridad
CAPACIDADES Elaboracion de estrategias, planes y programas
Facilidad de palabras y relaciones humanas
Conocimiento de normatividad (leyes, reglamento)
Manejo de conflictos

Cumplir metas a corto plazo

Manejo de PC

Manejo de datos de Geolocalizacién

Manejo de armas

Manejo de uso de la fuerza

Manejo de Software

Uso de Estadisticas

Manejo de personal

Manejo de archive y resguardo documental
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ACTITUDES

Liderazgo
Iniciativa
Tolerancia
Dinamico
Colaborador
Optimista

|deas centradas
comprometido

HABILIDADES

comunicacion

Toma de decision

Manejo de grupos

Uso de la Fuerza

QOrientacién

Catedra

Convivencia grupal

Equipo de radiocomunicacion portatil y mévil
Conduccién de Vehiculos

VALORES

Etica
Profesionalismo
Honradez
Respeto
Respeto a los Derechos Humanos
Lealtad
Honestidad
Disciplina
Tolerancia
Empatia
Integridad
Comparfierismo
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DESCRIPCION DE PUESTOS Y PERFIL
DESCRIPCION DEL PUESTO
NOMBRE DEL PUESTO: Intendente

AREA DE ADSCRIPCION: Direccion de Seguridad Publica Municipal

JEFE INMEDIATO: jefe administrativo

MISION DEL PUESTO: Mantenimiento de limpieza e higiene de las areas de la institucion
Palicial, area verde o espacio asignado, para el mismo fin

OBJETIVO DEL PUESTO: Acondicionamiente de los espacios de las instalaciones, areas verdes
De limpieza e higiene.

FUNCIONES:

-Mantenimiento y limpieza de las instalaciones y areas verdes de la Direccién de Seguridad Publica
Municipal.

- Recoleccion y traslado de basura al basurero municipal.

- Limpiezas de las celdas y bafios de las instalaciones.

- Apoyar al personal administrativo en la organizacion o acondicionamiento de lugar idoneo a ocupar
en las capacitaciones o en eventos laborales que se realizan durante el afio.

- Establecer la colaboracién institucional con otras dependencias de los niveles federales, estatales y
municipales administrativas

- Vigilar el cumplimento de la normatividad de la aplicacion de las Leyes, garantizando el respeto de
los derechos humanos

- Resguardar los bienes muebles e inmuebles del Municipio y de las dependencias gubernamentales,
exhortando el buen uso y el cuidado de los mismos que se utilizan para garantizar la paz publica

- Demas disposiciones que sean de beneficio para la aplicacion de las Leyes y garanticen la paz
publica en el Municipio.

- Demas asignaciones de limpieza, segun sea el caso, relativo al area laboral e institucional.

- Proporcionar informagion en relacion a su area laboral, cuanto a equipos a su cargo o que estén

en el area laboral, de alguna falla o faltante.

- Cumplir su horario laboral, y de tener personal a su cargo, hacer cumplir los reglamentos internos
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PERFIL DEL PUESTO

ESCOLARIDAD Y/O GRADO DE ESTUDIO

| Educacién media superior terminada \

AREA DE CONOCIMIENTOS

Conocimientos basicos en limpieza, Seguridad
Publica, Derechos Humanos, marco normativo de
Seguridad Publica, conocimiente en relaciones
humanas, y demas normativas aplicadas en la
materia.

| EXPERIENCIA LABORAL

| Minima un afio, experiencia maxima 3 afios |

| CARACTERISTICAS FISICAS

| Minima 18 arios, edad maxima sin limitantes

CONDICIONES LABORALES

Disponibilidad de viajar

Cambio de residencia de ser necesario
Con disponibilidad de Horario
Prestaciones laborales

Servicio medico

Seguro de Vida

CAPACIDADES

Conocimiento en materia de Seguridad Publica
Facilidad de palabras y relaciones humanas
Conocimiento de normatividad (leyes, reglamento)
Manejo de conflictos

Manejo de personal

Conocimiento en Limpieza de interior, exterior y
areas verdes

Cuidado de bienes muebles e inmuebles

Cuidado de areas verdes
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ACTITUDES Liderazgo
Iniciativa
Tolerancia
Dinamico
Colaborador
Optimista

|deas centradas
Comprometido
servir

HABILIDADES comunicacion

Toma de decision

Manejo de grupos

Orientacion

Convivencia grupal

Equipo de radiocomunicacion portatil y movil
Conduccién de Vehiculos

VALORES Etica
Profesionalismo
Honradez
Respeto
Respeto a los Derechos Humanos
Lealtad
Honestidad
Disciplina
Tolerancia
Empatia
Integridad
Compafierismo
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DESCRIPCION DE PUESTOS Y PERFIL

DESCRIPCION DEL PUESTO

NOMBRE DEL PUESTO: Enlace de Registro Nacional de Detencién
AREA DE ADSCRIPCION: Direccion de Seguridad Publica Municipal

JEFE INMEDIATO: Comisario y/o director

MISION DEL PUESTO: Garantizar actualizada la plataforma de RND, gestionando los accesos
Del personal Operativo con usuario y contrasefias, asi como el flujo de
La informacion

OBJETIVO DEL PUESTO: captura y registro en la base de datos nacional del Registro Nacional
De Detencion, con la finalidad de agilizar el tramite de blsqueda de
Persona para cualguier ciudadano

FUNCIONES:

-Ingresar los datos de personas detenidas como probables responsables de delitos, asi como de
infracciones al Bando de Policia y Gabierno en la plataforma de Registro Nacional de Detenciones.

- Una vez concluido el registro, la plataforma de Registro Nacional de Detenciones proporciona un folio
de seguimiento mismo que sera proporcionado al policia aprehensor para su debida integracion en el
Informe Policial Homologado

- Establecer la colaboracion institucional con otras dependencias de los niveles federales, estatales y
municipales administrativas

- Vigilar el cumplimento de la normatividad de la aplicacion de las Leyes, garantizando el respeto de
los derechos humanos

- Coordinar las areas administrativas de la Direccion de Seguridad Publica para garantizar el flujo de
informacion y cumplir en tiempo y forma con las instancias federales, estatales y municipales

- Coordinar con los mandos operativos, para recepcion de informacion en tiempo y forma de la
operatividad dentro del municipic y colonias aledafias y comunidades foraneas

- Verificar y autorizar toda informacion que se emita por parte de la Direccién de Seguridad Publica con
informacian confidencial a las areas correspondientes que la requiera

- Resguardar los bienes muebles e inmuebles del Municipio y de las dependencias gubernamentales,
exhortando el buen uso y el cuidado de los mismos que se utilizan para garantizar la paz publica

- Demas disposiciones que sean de beneficio para la aplicacién de las Leyes y garanticen la paz
publica en el Municipio.
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PERFIL DEL PUESTO

ESCOLARIDAD Y/O GRADO DE ESTUDIO Educacién superior, y/o Licenciatura terminada
o equivalente con carrera a fin, curso de
Seguridad Publica y Ciudadana, actuacion
policial.

AREA DE CONOCIMIENTOS Conocimientos basicos en materia de Seguridad
Publica, Derechos Humanos, marco normativo de
Seguridad Publica, conocimiento en técnicas y
Tactico policial, arma de fuego y su manejo, y su
municiones, equipo disuasivo y reaccion, y demas
relativos a operatividad en campo para logar el
restablecimiento del orden publico, conocimiento
del uso de la fuerza publica y su aplicacion de ser
necesario y exista peligroe inminente de la vida, el
conocimiento de leyes en materia de delitos, y el
procedimiento administrativo ante el juez civico y
centros de procuracion de justicia y conocimiento
en planeacion, organizacion, direccion y control
de personal y de las relaciones humanas, y
demas normativas aplicadas en la materia, uso
de equipo tecnolégicos e informaticos
conocimiento de conduccién de vehiculos y uso
‘de equipo de radiocomunicacion.

Minima un afio, experiencia maxima 3 anos |

| EXPERIENCIA LABORAL

| CARACTERISTICAS FISICAS | Minima 18 afios, edad maxima sin limitantes |

CONDICIONES LABORALES Disponibilidad de viajar

Cambio de residencia de ser necesario
Con disponibilidad de Horario
Prestaciones laborales

Servicio medico

Seguro de Vida
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CAPACIDADES

Conocimiento en materia de Seguridad
Elaboracién de estrategias, planes y programas
Facilidad de palabras y relaciones humanas
Conocimiento de normatividad (leyes, reglamento)
Manejo de conflictos

Cumplir metas a corto plazo

Manejo de PC

Manejo de datos de Geolocalizacién

Manejo de armas

Manejo de uso de la fuerza

Manejo de Equipo de Radiocomunicacién
Conduccién de vehiculos

Manejo de Software

ACTITUDES

Liderazgo
Iniciativa
Tolerancia
Dinamico
Colaborador
Optimista

Ideas centradas
comprometido

HABILIDADES

comunicacion

Toma de decision

Manejo de grupos
Capacidad de negociacion
Armamento

Uso de la Fuerza
Intervencion

Qrientacion

Convivencia grupal

VALORES

Etica
Profesionalismo
Honradez
Respeto
Respeto a los Derechos Humanos
Lealtad
Honestidad
Disciplina
Tolerancia
Empatia
Integridad
Comparierismo
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DESCRIPCION DE PUESTOS Y PERFIL
DESCRIPCION DEL PUESTO
NOMBRE DEL PUESTO: Jefe administrativo

AREA DE ADSCRIPCION: Direccion de Seguridad Publica Municipal

JEFE INMEDIATO: Comisario y/o director

MISION DEL PUESTO: Control y seguimiento de la informacién de la institucion policial
Con la finalidad de gestionar, ejecutar, proyectos, requerimientos y
Flujo de informacién para el funcionamiento operativo y administrativo

OBJETIVO DEL PUESTO: Proponer, proveer, estrategias y lineamientos para el flujo de
Informacion necesaria para un desarrollo eficiente y agil de los
Procesos necesarios, que permitan el buen funcionamiento en la
Administracion y operatividad, que garanticen los derechos humanos
De los integrantes de |a institucién y los ciudadanos

FUNCIONES:

-Proponer al Director las estrategias administrativas aplicables, a fin de optimizar los recursos
disponibles para el cumplimiento de los fines de la Direccién de Seguridad Publica Municipal, y en su
caso, ejecutarlas previa autorizacion del Director, asi como de mantenerlos informados de la actividad
de su competencia.

- Acordar con el Director los asuntos relacionados con los recursos humanos y materiales de la
corporacion.

- Proponer y proveer de los recursos materiales necesarios para el buen funcionamiento del servicio.

- Organizar y coordinar los festejos y eventos que se lleven a cabo en el interior de la corporacion.

- Proponer al personal en las distintas areas administrativas.

- Procesar la informacion necesaria que requiera la coordinacion administrativa.

- Llevar a cabo todos y cada uno de los tramites administrativos ante las instancias correspondientes
que permitan el desarrollo de la corporacion.

- Llevar el control y resguardo de los expedientes del personal de permanencia y nuevo ingreso.

- Formar una base de datos de la plantilla del personal que debera contener el puesto desempenado,
categoria, fecha de ingreso, sueldo y condicidn contractual, ademas del control de las incidencias de
asistencia, puntualidad y sustitucion del personal.
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- Llevar al control y mantener actualizado el expediente del personal u hojas de servicio de los
integrantes de la corporacion.

- Respecto al control de abastecimiento: almacenar, suministrar, controlar, supervisar y abastecer el
material, equipo y cualquier otro insumo que |la Direccidn requiera para su funcionamiento;

- Tramitar ante la dependencia respectiva la adquisicion de uniformes y demas equipamiento policial.

- Elaboracidn de oficios de vacaciones.

- Elaborar oficios de comisién de Unidades Radio Patrullas comisionadas en Bases Foraneas.

- Recibir y organizar los estados de fuerza generados diariamente por el area operativa.

- Registrar y controlar las incapacidades y justificantes por inasistencias.

- Elaborar los formatos de comisién del personal de la Direccién, para desempefiar un cargo o
comision.

- Generar estadisticas de faltas al servicio, e informar al Director la incidencia o reincidencia, y
proceder a notificar a las areas competentes.

Entregar recibos de némina

- Archivar documentos recibidos y enviados.

- Archivar documentos de los elementos en sus expedientes.

- Llenado del formato de Seguro de Vida.

- Actualizacién de la base de datos en cuanto a uniformes respecto a talla de pantalén y camisa,
numero de calzado, tipo de sangre.

- Entregar a los elementos de uniformes y equipo complementario, y

- Las demas que las Leyes y Reglamentos aplicables le confieran, asi como las ordenadas por el
director.

- Establecer la colaboracién institucional con otras dependencias de los niveles federales, estatales y
municipales administrativas

- Realizar propuestas de proyectos de inversion para adquisicion de infraestructuras de bienes
muebles e inmuebles ante las instancias correspondientes que permitan coadyuvar para la
implementacién de estrategias en la operatividad de Seguridad Publica

- Vigilar el cumplimento de la normatividad de la aplicacién de las Leyes, garantizando el respeto de
los derechos humanos

- Coordinar las areas administrativas de la Direccién de Seguridad Publica para garantizar el flujo de
informacién y cumplir en tiempo y forma con las instancias federales, estatales y municipales

- Coordinar con el Consejo de Honer y Justicia la aplicacién y cumplimiento de los reglamentos cuanto
a las obligaciones y deberes del policia, aplicando los correctivos y sanciones que determinen de
acuerdo a la conducta

- Coordinar con el Consejo del Servicio Profesional de Carrera Policial la aplicacion de los
Lineamientos para promociones, incentivos, deberes, capacitaciones, estimulos para el personal de
Seguridad Publica

- Coordinar y proporcionar la informacién requerida para la aplicacion periodica de la Evaluacion de
Desempefio del Personal de Seguridad Publica aplicada por el Consejo del Servicio Profesional de
carrera policial

- Verificar y autorizar toda informacion que se emita por parte de la Direccion de Seguridad Publica con
informacién confidencial a las areas correspondientes que la requiera

- Demas disposiciones que sean de beneficio para la aplicacion de las Leyes y garanticen la paz
publica en el Municipio.
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PERFIL DEL PUESTO

ESCOLARIDAD Y/O GRADO DE ESTUDIO | Educacién superior y/o Licenciatura terminada
| | 0 equivalente con carrera a fin.

AREA DE CONOCIMIENTOS Conocimientos basicos en materia de Seguridad
Publica, Derechos Humanos, marco normativo de
Seguridad Publica, y demas relativos el
conocimiento de leyes en materia de delitos, y el
procedimiento Administrativo y conocimiento en
lo concerniente de Planeacion, organizacion,
direccién y control de personal
y de las relaciones humanas, y demas normativas
Aplicada en la materia, uso de equipo
tecnolagicos y e informaticos, conocimiento de
conduccion de vehiculos y uso de equipo de
radiocomunicacion, asi como conocimiento en
administracién, estadisticas e informatica,
| conocimiento en Software

| EXPERIENCIA LABORAL | Minima un afio, experiencia maxima 3 afios
| CARACTERISTICAS FISICAS | Minima 18 afos, edad maxima sin limitantes |
CONDICIONES LABORALES Disponibilidad de viajar

Cambio de residencia de ser necesario
Con disponibilidad de Horario
Prestaciones laborales

Servicio medico

Seguro de Vida
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CAPACIDADES

Conocimiento en materia de Seguridad
Elaboracion de estrategias, planes y programas
Facilidad de palabras y relaciones humanas
Conocimiento de normatividad (leyes, reglamento)
Manejo de conflictos

Cumplir metas a corto plazo

Manejo de PC

Manejo de datos de Geolocalizacion

Manejo de armas

Manejo de uso de la fuerza

Manejo de Equipo de Radiocomunicacion
Conduccién de vehiculos

Manejo de Software

Delegar funciones con responsabilidad
seguimiento a actividades indicadas
cumplimiento de instrucciones

ACTITUDES

Liderazgo
Iniciativa
Tolerancia
Dinamico
Colaborador
Optimista

Ideas centradas
comprometido

HABILIDADES

comunicacion

Toma de decision

Manejo de grupos
Capacidad de negociacion
Orientacion

Convivencia grupal

VALORES

Etica
Profesionalismo
Honradez
Respeto
Respeto a los Derechos Humanos
Lealtad
Honestidad
Disciplina
Tolerancia
Empatia
Integridad
Comparierismo
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DESCRIPCION DE PUESTOS Y PERFIL
DESCRIPCION DEL PUESTO
NOMBRE DEL PUESTO: Enlace de Registro Nacional de Personal de Seguridad Publica

AREA DE ADSCRIPCION: Direccion de Seguridad Publica Municipal
JEFE INMEDIATO: jefe administrativo

MISION DEL PUESTO: Elaboracion y seguimiento a la base de datos proporcionada para
el Registro Nacional de Personal de Seguridad Publica, de manera
Coordinada institucionalmente con La entidad Federativa y el
Secretariado Ejecutivo Nacional de Seguridad Publica, cuanto al
Personal de la institucion policial

OBJETIVO DEL PUESTO: Control y manejo del flujo de informacién con La entidad Federativa y
el Secretariado Ejecutivo Nacional de Seguridad Publica cuanto al
Personal de la institucion policial

FUNCIONES:

-Crear una base de datos para el RNSP

- Resguardar la informacién proporcionada por entidad Federativa y el Secretariado Ejecutivo Nacional
de Seguridad Publica cuanto al Personal de la institucion policial

- Actualizar LA base de datos para el RNSP

- Proporcionar datos del RNSP cuanto sea requerida a las areas correspondiente para la emision de la
CUP, Portacion de arma de fuego, Evaluacion de desempefio, Consejo del Servicio Profesional de
Carrera Policial, Consejo de Honor y Justicia

- Establecer la colaboracion institucional con otras dependencias de los niveles federales, estatales y
municipales administrativas

- Vigilar el cumplimento de la normatividad de la aplicacion de las Leyes, garantizando el respeto de
los derechos humanos

- Coordinar las areas administrativas de la Direccion de Seguridad Publica para garantizar el flujo de
informacion y cumplir en tiempo y forma con las instancias federales, estatales y municipales

- Coordinar con el Consejo de Honor y Justicia la aplicacion y cumplimiento de los reglamentos cuanto
a las obligaciones y deberes del policia, aplicando los correctivos y sanciones que determinen de
acuerdo a la conducta

- Coordinar con el Consejo del Servicio Profesional de Carrera Policial la aplicaciéon de los
Lineamientos para promociones, incentivos, deberes, capacitaciones, estimulos para el personal de
Seguridad Publica
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-Coordinar y proporcionar la informacién requerida para la aplicacion periédica de la Evaluacion de
Desemperfic del Personal de Seguridad Publica aplicada por el Consejo del Servicio Profesional de
carrera policial

- Verificar y autorizar toda informacién que se emita por parte de la Direccién de Seguridad Publica con
informacién confidencial a las areas correspondientes que la requiera

- Demas disposiciones que sean de beneficio para la aplicacion de las Leyes y garanticen la paz
publica en el Municipio.

PERFIL DEL PUESTO

ESCOLARIDAD Y/O GRADO DE ESTUDIO Educacién superior, y/o Licenciatura terminada
0 equivalente con carrera a fin.

AREA DE CONOCIMIENTOS Conocimientos basicos en materia de Seguridad
Publica, Derechos Humanos, marco normativo de
Seguridad Publica, conocimiento de leyes y en
materia de delitos, conocimiento en planeacion,
organizacion Direccion y control de personal y de
las relaciones Humanas, y demas normativas
aplicadas en la materia Saber el uso de equipo
tecnoldogicos e informaticos, conocimiento de
conduccion de vehiculos y uso de equipo de
radiocomunicacion, asi como conocimiento en
administracion, estadisticas e informatica,
conocimiento en Software.

[ EXPERIENCIA LABORAL | Minima un afio, experiencia maxima 3 afios
[ CARACTERISTICAS FISICAS | Minima 18 afios, edad maxima sin limitantes
CONDICIONES LABORALES Disponibilidad de viajar

| Cambio de residencia de ser necesario

Con disponibilidad de Horario
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Prestaciones laborales

Servicio medico

Seguro de Vida

CAPACIDADES

Conocimiento en materia de Seguridad
Elaboracién de estrategias, planes y programas
Facilidad de palabras y relaciones humanas
Conocimiento de normatividad (leyes, reglamento)
Manejo de conflictos

Cumplir metas a corto plazo

Manejo de PC

Manejo de Equipo de Radiocomunicacion
Conduccién de vehiculos

Manejo de Software

Delegar funciones con responsabilidad
seguimiento a actividades indicadas
cumplimiento de instrucciones

| ACTITUDES

Liderazgo
Iniciativa
Tolerancia
Dinamico
Colaborador
Optimista

Ideas centradas
comprometido

HABILIDADES

comunicacion

Toma de decision

Manejo de grupos
Capacidad de negociacion
Orientacion

Convivencia grupal

VALORES

Etica

Profesionalismo

Honradez

Respeto

Respeto a los Derechos Humanos
Lealtad

CALLE 20 DE NOVIEMBRE S/N COLONIA PUBLO NUEVO, TACOTALPA TABASCO TELEFONOS: e- mail.-spmtacotalpa@hotmail.com




10 DE SEPTIEMBRE DE 2025 PERIODICO OFICIAL 156

O N8 @ DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA MUNICIPAL
1 &/

AP *2025, afio de la Mujer indigena”
N\ " e
TACOTALPA | [y

Honestidad
Disciplina
Tolerancia
Empatia
Integridad
Comparnerismo
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DESCRIPCION DE PUESTOS Y PERFIL

DESCRIPCION DEL PUESTO

NOMBRE DEL PUESTO: Soporte Técnico
AREA DE ADSCRIPCION: Direccién de Seguridad Publica Municipal
JEFE INMEDIATO: Jefe administrativo

MISION DEL PUESTO: Mantenimientc de todo equipo tecnoldgico, control y buen uso
De las herramientas informaticas

OBJETIVO DEL PUESTO: Dar seguimiento y control de bienes informaticos, uso, respaldo de
Informacion.

FUNCIONES:

-Instalacién de Software.

- Mantenimiento preventive y correctivo de CPU.

- Red Voz y Datos (Instalacién de nodos nuevos y mantenimientos de los actuales).

- Mantenimiento de la red de la UDAI.

- Enlace con el soporte técnico del C4 (Villahermosa, Tabasco).

- Instalacién de los aplicativos de Plataforma México.

- Desarrollo de aplicaciones para automatizar los procesos de informacion.

- Respaldo de Informacion.

- Desarrollo de estadisticas.

- Apoyo técnico a las diferentes areas que conforman la direccién de seguridad publica;

- Actualizacion de antivirus en los equipos de computo y preservacion de seguridad de los sistemas y
de la privacidad de los datos de usuario, incluyendo copias de seguridad periddicas.

- Reparacion de equipo de computo.

- Coordinar las areas administrativas de la Direccion de Seguridad Publica para garantizar el flujo de
informacian y cumplir en tiempo y forma con las instancias federales, estatales y municipales

- Verificar y autorizar toda informacién que se emita por parte de la Direccién de Seguridad Publica con
informacién confidencial a las areas correspondientes que la requiera

- Resguardar los bienes muebles e inmuebles del Municipio y de las dependencias gubernamentales,
exhortando el buen uso y el cuidado de los mismos que se utilizan

- Demas disposiciones que sean de beneficio para la aplicacién de las Leyes y garanticen la paz
publica en el Municipio

- Actualizacion de sus conocimientos

- Secrecia con la informacién que maneja

- Fluides y rapidez en su ejecucion de resolucion a un problema o conflicto en materia de informatica
(virus, Hacker)
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PERFIL DEL PUESTO

ESCOLARIDAD Y/O GRADO DE ESTUDIO Educacion superior, Licenciatura en Informatica
y/lo Ing. en sistemas computacionales o
equivalente. |

AREA DE CONQOCIMIENTOS Conocimientos basicos en materia de Seguridad
Publica, Derechos Humanos, marco normativo de
Seguridad Publica, conocimiento de leyes y en
materia de delitos, conocimiento en planeacién y
organizacion, direccion y control de personal
y de las relaciones humanos y conocimiento en
equipos tecnolégicos e informaticos, uso y su
funcionalidad uso de equipo actualizado
Tecnolégicos e informaticos, conocimiento de
conduccion de vehiculos y uso de equipo de
radiocomunicacién, asi como conocimiento en
administracién, estadisticas e informatica,
conocimiento en Software.

| EXPERIENCIA LABORAL | Minima un afio, experiencia maxima 3 afios

| CARACTERISTICAS FISICAS | Minima 18 afios, edad maxima sin limitantes

CONDICIONES LABORALES Disponibilidad de viajar

Cambio de residencia de ser necesario
Con disponibilidad de Horario
Prestaciones laborales

Servicio medico

Seguro de Vida
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CAPACIDADES

Conocimiento en materia de Seguridad

Elaboracién de estrategias, planes y programas

Facilidad de palabras y relaciones humanas

Conocimiento de normatividad (leyes, reglamento)

Manejo de conflictos

Cumplir metas a corto plazo

Manejo de PC

Manejo de datos de Geolocalizacidn
Manejo de armas

Manejo de uso de la fuerza

Manejo de Equipo de Radiocomunicacion
Conduccion de vehiculos

Manejo de Software

Delegar funciones con responsabilidad
seguimiento a actividades indicadas
cumplimiento de instrucciones

ACTITUDES

Liderazgo
Iniciativa
Tolerancia
Dinamico
Colaborador
Optimista

|deas centradas
comprometido

HABILIDADES

comunicacion

Toma de decision

Manejo de grupos
Capacidad de negociacion
Orientacion

Convivencia grupal

VALORES

Etica
Profesionalismo
Honradez
Respeto
Respeto a los Derechos Humanos
Lealtad
Honestidad
Disciplina
Tolerancia
Empatia
Integridad
Compafierismo
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DESCRIPCION DE PUESTOS Y PERFIL
DESCRIPCION DEL PUESTO

NOMBRE DEL PUESTO: Servicio medico

AREA DE ADSCRIPCION:  Direccion de Seguridad Publica Municipal

JEFE INMEDIATO: Comisario y/o director

MISION DEL PUESTO: Certificar el estado de salud de los detenidos, personas,
que se encuentran en la carcel municipal, atencién a
victimas de ser necesario y a elementos de la corporacién.

OBJETIVO DEL PUESTO:  Garantizar su vida, salud y la de las personas

FUNCIONES:

-Garantizar la seguridad fisica y Derechos de las personas.

-Implementar lineamientos de Prevencion del Delito, respetando los Derechos humanos

- Crear estrategias en materia de operatividad de Seguridad Publica

- Establecer la colaboracién institucional con otras dependencias de los niveles federales,
estatales y municipales administrativas

- Dirigir y coordinar operativos en materia de Seguridad Publica

- Realizar propuestas de proyectos de inversion para adquisicion de infraestructuras de bienes
muebles e inmuebles ante las instancias correspondientes que permitan coadyuvar para la
implementacién de estrategias en la operatividad de Seguridad Publica

- Vigilar el cumplimento de la normatividad de la aplicacion de las Leyes, garantizando el respeto
de los derechos humanos

- Coordinar las areas administrativas de la Direccion de Seguridad Publica para garantizar el flujo
de informacion y cumplir en tiempo y forma con las instancias federales, estatales y municipales
- Coordinar con los mandos operativos, estrategias de operatividad dentro del municipio y
colonias aledafias y comunidades foraneas

- Coordinar con el Consejo de Honor y Justicia la aplicacion y cumplimiento de los reglamentos
cuanto a las obligaciones y deberes del policia, aplicando los correctivos y sanciones que
determinen de acuerdo a la conducta

- Coordinar con el Consejo del Servicio Profesional de Carrera Policial la aplicacion de los
Lineamientos para promociones, incentivos, deberes, capacitaciones, estimulos para el personal
de Seguridad Publica.
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- Coordinar y proporcionar la informacion requerida para la aplicacién peridédica de la Evaluacién
de Desempefio del Personal de Seguridad Publica aplicada por el Consejo del Servicio
Profesional de carrera policial

- Garantizar y aplicar operativos de logistica en eventos publicos por parte del municipio donde
intervenga la presencia de servidores publicos de diferente nivel federal, estatal y municipal

- Coordinarse con otras dependencias en materia de logistica para eventos eventos publicos por
parte del municipio donde intervenga la presencia de servidores publicos de diferente nivel
federal, estatal y municipal

- Gestionar ante las instancias correspondientes la profesionalizacién y capacitacién de los
integrantes de la corporacién

- Establecer unidad de prevencién del delito con programas estratégicos de la difusion y
aplicacion a todos los sectores educativos, salud, pablicos y privados.

- Resguardar los bienes muebles e inmuebles del Municipio y de las dependencias
gubernamentales, exhortando el buen uso y el cuidado de los mismos que se utilizan para
garantizar la paz publica

- Establecer programas y estrategias en caso de emergencia por desastres naturales y
situaciones que pongan en peligro a la sociedad

- Coordinarse con otras dependencias para la aplicacion de proyectos en materia de
emergencias.

- Acudir en representacion de la autoridad municipal, en su caso el presidente municipal en los
asuntos que le encomiende en funcién publica en materia de Seguridad Publica

- Coordinarse con las instancias de imparticién de procuracion de Justicia para la colaboracion
institucional de flujo de informacién y aplicacion de las Leyes, con la finalidad de proteger la
integridad fisica de los ciudadanos en caso de delitos federales y/o estatales.

- Demas disposiciones que sean de beneficio para la aplicacion de las Leyes y garanticen la paz
publica en el Municipio.

PERFIL DEL PUESTO

ESCOLARIDAD CON GRADO DE ESTUDIO Educacién superior en Medicina, con alguna
especialidad y/o Posgrade en materia de

salud.

AREA DE CONOCIMIENTOS conocimiento en ciencias de la salud, la vida
humana enfermedades, curaciones,
conocimiento en Derechos

Humanos, marco normativo de Seguridad
Publica, conocimiento en técnicas y Tactico
policial, arma de fuego y su manejo, y su
Municiones, ~ equipo disuasivo
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y reaccion, y demas relativos a operatividad en
campo para logar el Restablecimiento del
orden publico, con el
conocimiento del uso de la fuerza publica y su
aplicacion de ser Necesario y exista peligro
inminente de la vida, el
conocimiento de leyes en materia de delitos,
lineamientos  juridicos vigentes y el
Procedimiento administrativo ante
el juez civico y centros de procuracion de
justicia, tener el conocimiento y en planeacion,

organizacion, direccién y
control de personal y de las relaciones
humanas, y demas

Normativas aplicadas en la materia, uso de
equipo actualizado Tecnologicos e informaticos,
conocimiento de conduccién de vehiculos y
uso de equipo de radiocomunicacién, asi como
caonocimiento en administraciéon, estadisticas e
informatica, conocimiento en Software.

[ EXPERIENCIA LABORAL

| Minima un afio, experiencia maxima 3 afios |

| CARACTERISTICAS FISICAS

[ Minima 18 afios, edad maxima sin limitantes

CONDICIONES LABORALES

Disponibilidad de viajar

Cambio de residencia de ser necesario
Con disponibilidad de Horario
Prestaciones laborales

Servicio medico

Seguro de Vida
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CAPACIDADES

Conocimiento en materia de Seguridad
Elaboracion de estrategias, planes y programas
Facilidad de palabras y relaciones humanas
Conocimiento de normatividad (leyes, reglamento)
Manejo de conflictos

Cumplir metas a corto plazo

Manejo de PC

Manejo de datos de Geolocalizacion

Manejo de armas

Manejo de uso de la fuerza

Manejo de Equipo de Radiocomunicacion
Conduccién de vehiculos

Manejo de Software

Delegar funciones con responsabilidad
seguimiento a actividades indicadas
cumplimiento de instrucciones

ACTITUDES

Liderazgo
Iniciativa
Tolerancia
Dinamico
Colaborador
Optimista

Ideas centradas
comprometido

HABILIDADES

——

comunicacion

Toma de decisién

Manejo de grupos
Capacidad de negociacion
Orientacion

Convivencia grupal

VALORES

Etica
Profesionalismo
Honradez
Respeto
Respeto a los Derechos Humanos
Lealtad
Honestidad
Disciplina
Tolerancia
Empatia
Integridad
Compafierismo
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DESCRIPCION DE PUESTOS Y PERFIL

DESCRIPCION DEL PUESTO

NOMBRE DEL PUESTO: Enlace de Transparencia y acceso a la informacion
AREA DE ADSCRIPCION: Direccién de Seguridad Publica Municipal

JEFE INMEDIATO: Comisario y/o director

MISION DEL PUESTO: Dar seguimiento a la informacién que solicita el ciudadano, relativo
A la institucién Policial de su actividad operatividad y administrativa

OBJETIVO DEL PUESTO: Colaborar institucionalmente y proveer, la informacion, requerida
Y conocer las leyes en la materia de Transparencia para tener
Motivacion y fundamento legal, derivado de actuaciones Policial.

FUNCIONES:

- Colaboracion en el proceso de la informacion necesaria que requiera la ciudadania.

- Llevar a cabo todos y cada uno de los tramites administrativos ante las instancias correspondientes
que permitan el desarrollo de la corporacién.

- Llevar el control de solicitudes y contestaciones del archivo.

- Solicitar ante el area administrativo y archivo relacionado a las saclicitudes en la plataforma de
transparencia de los con expediente del personal u hojas de servicio de los integrantes de la
corporacién, oficios de vacaciones, oficios de comision, estados de fuerza generados diariamente por
el area operativa, Registro y controlar las incapacidades y justificantes por inasistencias, oficios
comisién del personal de la Direccién, para desempefiar un cargo o comision.

- Auxiliar en actividades asignadas por la superioridad

- digitalizar documentos de solicitudes y contestados en la institucién policial

- Las demas que las Leyes y Reglamentos aplicables le confieran, asi como las ordenadas por el
director.

- Establecer la colaboracion institucional con otras dependencias de los niveles federales, estatales y
municipales administrativas

- Vigilar el cumplimento de la normatividad de la aplicacion de las Leyes, garantizando el respeto de
los derechos humanos

- Ser el enlace ante el Municipio para coordinar trabajos en materia de acceso a la informacion y
transparencia

- Demas disposiciones que sean de beneficio para la aplicacion de las Leyes y garanticen la paz
publica en el Municipio.
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PERFIL DEL PUESTO

ESCOLARIDAD Y/O GRADO DE ESTUDIO Educacion media superior terminada ylo
Licenciatura terminada o equivalente con carrera
a fin.

AREA DE CONOCIMIENTOS Conocimientos basicos en materia de Seguridad
Publica, Derechos Humanos, marco normativo de
Seguridad Publica, y demas relativos el
conocimiento de leyes en materia de delitos, vy el
procedimiento Administrativo y conocimiento en
lo concerniente de Planeacion, organizacion,
direccion y control de personal
y de las relaciones humanas, y demas normativas
Aplicada en la materia, uso de equipo
tecnologicos y e informaticos, conocimiento de
conduccién de vehiculos y uso de equipo de
radiocomunicacion, asi como conocimiento en
administracion, estadisticas e informatica,
conocimiento en Software

| EXPERIENCIA LABORAL | Minima un afio, experiencia maxima 3 afios
| CARACTERISTICAS FISICAS | Minima 18 afios, edad maxima sin limitantes
CONDICIONES LABORALES Disponibilidad de viajar

Cambio de residencia de ser necesario
Con disponibilidad de Horario
Prestaciones laborales

Servicio medico

Seguro de Vida
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DESCRIPCION DE PUESTOS Y PERFIL

DESCRIPCION DEL PUESTO

NOMBRE DEL PUESTO: Enlace de Archivo
AREA DE ADSCRIPCION: Direccion de Seguridad Publica Municipal

JEFE INMEDIATO: Comisario y/o director

MISION DEL PUESTO: Tener un Control y seguimiento con la informacion que tiene bajo
guarda y resguarda la institucion Policial de su operatividad
administrativa y operativa.

OBJETIVO DEL PUESTO: Proponer, proveer, estrategias de guarda y custodia de la informacion
Que se realiza operativa y administrativa en la institucion Policial.

FUNCIONES:

- Colaboracion en el proceso de la informacion necesaria que requiera la coordinacion administrativa.

- Llevar a cabo todos y cada uno de los tramites administrativos ante las instancias correspondientes
gue permitan el desarrollo de la corporacion.

- Llevar el control de archivo y resguardo de los expedientes del personal de permanencia y nuevo
ingreso.

- Resguardar el archivo relacionado con expediente del personal u hojas de servicio de los integrantes
de la corporacion, oficios de vacaciones, oficios de comision, estados de fuerza generados diariamente
por el area operativa, Registro y controlar las incapacidades y justificantes por inasistencias, oficios
comision del personal de la Direccién, para desempefiar un cargo o comision.

- Auxiliar en actividades asignadas por la superioridad

- Archivar documentos recibidos y enviados en la institucion policial.

- Las demas que las Leyes y Reglamentos aplicables le confieran, asi como las ordenadas por el
director.

- Establecer la colaboracion institucional con otras dependencias de los niveles federales, estatales y
municipales administrativas

- Vigilar el cumplimento de la normatividad de la aplicacién de las Leyes, garantizando el respeto de
los derechos humanos

- Ser el enlace ante el Municipio para coordinar trabajos en materia de archive en el Estado

- Deméas disposiciones que sean de beneficio para la aplicacion de las Leyes y garanticen la paz
publica en el Municipio.
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PERFIL DEL PUESTO

ESCOLARIDAD Y/O GRADO DE ESTUDIO Educacion media superior terminada ylo
Licenciatura terminada
0 equivalente con carrera a fin.

AREA DE CONOCIMIENTOS Conocimientos basicos en materia de Seguridad
Publica, Derechos Humanos, marco normativo de
Seguridad Publica, y demas relativos el
conocimiento de leyes en materia de delitos, y el
procedimiento Administrativo y conocimiento en
lo concerniente de Planeacién, organizacion,
direccién y control de personal
y de las relaciones humanas, y demas normativas
Aplicada en la materia, uso de equipo
tecnoldgicos y e informaticos, conocimiento de
conduccion de vehiculos y uso de equipo de
radiocomunicacién, asi como conocimiento en
administracion, estadisticas e informatica,
conocimiento en Software

| EXPERIENCIA LABORAL [ Minima un afio, experiencia maxima 3 afios |
| CARACTERISTICAS FISICAS | Minima 18 afios, edad maxima sin limitantes |
' CONDICIONES LABORALES Disponibilidad de viajar

\
Cambio de residencia de ser necesario

Con disponibilidad de Horario
Prestaciones laborales

Servicio medico

Seguro de Vida
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CAPACIDADES

Conocimiento en materia de Seguridad
Elaboracion de estrategias, planes y programas
Facilidad de palabras y relaciones humanas
Conocimiento de normatividad (leyes, reglamento)
Manejo de conflictos

Cumplir metas a corto plazo

Manejo de PC

Manejo de datos de Geolocalizacion

Manejo de armas

Manejo de uso de |a fuerza

Manejo de Equipo de Radiocomunicacion
Conduccion de vehiculos

Manejo de Software

Delegar funciones con responsabilidad
seguimiento a actividades indicadas
cumplimiento de instrucciones

ACTITUDES

Liderazgo
Iniciativa
Tolerancia
Dinamico
Colaborador
Optimista

Ideas centradas
comprometido

HABILIDADES

comunicacion

Toma de decisién

Manejo de grupos
Capacidad de negociacion
Orientacion

Convivencia grupal

VALORES

Etica
Profesionalismo
Honradez
Respeto
Respeto a los Derechos Humanos
Lealtad
Honestidad
Disciplina
Tolerancia
Empatia
Integridad
Comparnerismo
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DESCRIPCION DE PUESTOS Y PERFIL

NOMBRE DEL PUESTO:

AREA DE ADSCRIPCION:

JEFE INMEDIATO:

MISION DEL PUESTO:

OBJETIVO DEL PUESTO:

FUNCIONES:

-Instalacién de Software.

DESCRIPCION DEL PUESTO

Encargado del C-2 videovigilancia
Centro de comando y control
Direccién de Seguridad Publica Municipal
Comisario y/o director
Monitoreo de camaras de videovigilancia en las zonas determinadas

Dar seguimiento al monitoreo de camaras de vigilancia en zonas fijas
o moviles coordinando con las autoridades estatales y federales

- Mantenimiento preventivo y correctivo de CPU.

- Red Voz y Datos (Instalacion de nodos nuevos y mantenimientos de los actuales).
- Mantenimiento de la red de la UDAI.

- Enlace con el soporte técnico del C4 (Villahermosa, Tabasco).

- Instalacion de los aplicativos de Plataforma México.

- Desarrollo de aplicaciones para automatizar los procesos de informacion.

- Respaldo de Informacion.
- Desarrollo de estadisticas.

- Apoyo técnico a las diferentes areas que conforman la direccién de seguridad publica;

- Actualizacidén de antivirus en los equipos de computo y preservacion de seguridad de los sistemas y

de la privacidad de los datos de usuario, incluyendo copias de seguridad periodicas.
- Reparacién de equipo de computo.

- Coordinar las areas administrativas de la Direccion de Seguridad Publica para garantizar el flujo de

informacién y cumplir en tiempo y forma con las instancias federales, estatales y municipales

- Verificar y autorizar toda informacién que se emita por parte de la Direccion de Seguridad Publica con

informacién confidencial a las areas correspondientes que la requiera

- Resguardar los bienes muebles e inmuebles del Municipio y de las dependencias gubernamentales,

exhortando el buen uso y el cuidado de los mismos que se utilizan

- Demas disposiciones que sean de beneficio para la aplicacion de las Leyes y garanticen la paz

publica en el Municipio

- Actualizacion de sus conocimientos
- Secrecia con la informacién que maneja
- manejo de Sistema de Videovigilancia, monitoreo
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-Detectar y Prevenir delitos

- Fluides y rapidez en su ejecucion de resolucién a un problema o conflicto en materia de informatica
(virus, Hacker)

- Coordinar con la policia, bomberos, servicios médicos para cualquier auxilio

- Coordinar con las autoridades Estatales y Federales para intercambio de informacion para el
seguimiento de delitos, y prevencion.

-Dar seguimiento a las llamadas de emergencias

-Tener capacitacién constante en la materia y sus herramientas tecnolégicas

-Proporcionar a las autoridades investigadoras de los requerimientos de audio y video de algun ilicito,
previa solicitud, que sefiale la fundamentacion legal y su peticién.

- una vez proporcionada la informacion en USB y/o disco magnético debera informar, la extraccion, y
en su defecto si es requerido por una autoridad acudir a un juez de control a la ratificacion de su
actuacion policial

PERFIL DEL PUESTO

ESCOLARIDAD Y/O GRADO DE ESTUDIO Educacién superior terminada o equivalente,
Licenciatura en Informatica y/o Ing. en sistemas

computacicnales o equivalente.

AREA DE CONOCIMIENTOS Conocimientos basicos en materia de Seguridad
Publica, Derechos Humanos, marco normativo de
Seguridad Publica, conocimiento de leyes y en
materia de delitos, conocimiento en planeacion y
organizacion, direccién y control de personal
y de las relaciones humanos y conocimiento en
equipos tecnolégicos e informaticos, uso y su
funcionalidad uso de equipo actualizado
Tecnologicos e informaticos, conocimiento de
conduccién de vehiculos y uso de eqguipo de
radiocomunicacién, asi como conocimiento en
administracién, estadisticas e informatica,
conocimiento en Software.

| EXPERIENCIA LABORAL | Minima un afio, experiencia méxima 3 afios |
| CARACTERISTICAS FISICAS | Minima 18 afios, edad maxima sin limitantes |
CONDICIONES LABORALES Disponibilidad de viajar

Cambio de residencia de ser necesario
Con disponibilidad de Horario
Prestaciones laborales
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Servicio medico
Seguro de Vida

CAPACIDADES

Conocimiento en materia de Seguridad
Elaboracién de estrategias, planes y programas
Facilidad de palabras y relaciones humanas
Conocimiento de normatividad (leyes, reglamento)
Manejo de conflictos

Cumplir metas a corto plazo

Manejo de PC

Manejo de datos de Geolocalizacién

Manejo de armas

Manejo de uso de la fuerza

Manejo de Equipo de Radiocomunicacion
Conduccion de vehiculos

Manejo de Software

Delegar funciones con responsabilidad
seguimiento a actividades indicadas
cumplimiento de instrucciones

ACTITUDES

Liderazgo
Iniciativa
Tolerancia
Dinamico
Colaborador
Optimista

|deas centradas
comprometido

HABILIDADES

comunicacion

Toma de decision

Manejo de grupos
Capacidad de negociacion
Orientacion

Convivencia grupal

VALORES

Etica

Profesionalismo

Honradez

Respeto

Respeto a los Derechos Humanos
Lealtad
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Honestidad
Disciplina
Tolerancia
Empatia
Integridad
Compafierismo
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DESCRIPCION DE PUESTOS Y PERFIL

DESCRIPCION DEL PUESTO

NOMBRE DEL PUESTO: Auxiliar administrativo
AREA DE ADSCRIPCION: Direccién de Seguridad Publica Municipal

JEFE INMEDIATO: Comisario y/o director

MISION DEL PUESTO: Auxiliar en el flujo de la informacién de la institucion policial
para el funcionamiento operativo y administrativo

OBJETIVO DEL PUESTO: Auxiliar en los procesos de ejecucion de Informacién necesaria
con un desarrollo eficiente y agil de los Procesos necesarios,
que permitan el buen funcionamiento institucional de la administracion
y operatividad

FUNCIONES:

-Auxiliar en la organizacion de actividades, los festejos y eventos que se lleven a cabo en el interior de
la corporacion.

- Procesar la informacién necesaria que requiera la coordinacion administrativa.

- Llevar a cabo todos y cada uno de los tramites administrativos ante las instancias correspondientes
que permitan el desarrollo de la corporacion.

- Llevar el control de archivo y resguardo de los expedientes del personal de permanencia y nueve
ingreso.

- Augxiliar en el archivo relacionado con expediente del personal u hojas de servicio de los integrantes
de la corporacian.

- Auxiliar en la Elaboracion de oficios de vacaciones.

- Auxiliar en la Elaboracion de oficios de comisién

- Recibir y organizar los estados de fuerza generados diariamente por el area operativa.

- Auxiliar en el Registro y controlar las incapacidades y justificantes por inasistencias.

- Elaborar los formatos de comision del personal de la Direccién, para desempefiar un cargo o
comision.

- Auxiliar en actividades asignadas por la superioridad

- Archivar documentos recibidos y enviados.

- Archivar documentos de los elementos en sus expedientes.

- Auxiliar en el Lienado del formato de Seguro de Vida.
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- Auxiliar en la actualizacion de la base de datos en cuanto a uniformes respecto a talla de pantalon y
camisa, numero de calzado, tipo de sangre.

- Entregar a los elementos de uniformes y equipo complementario, y

- Las demas que las Leyes y Reglamentos aplicables le confieran, asi como las ordenadas por el
director.

- Establecer la colaboracion institucional con otras dependencias de los niveles federales, estatales y
municipales administrativas

- Vigilar el cumplimento de la normatividad de la aplicacion de las Leyes, garantizando el respeto de
los derechos humanos

- Demas disposiciones que sean de beneficio para la aplicacion de las Leyes y garanticen la paz
publica en el Municipio.

PERFIL DEL PUESTO

ESCOLARIDAD Y/O GRADO DE ESTUDIO Educacién media superior terminada ylo
Licenciatura terminada
o0 equivalente con carrera a fin.

AREA DE CONOCIMIENTOS Conocimientos basicos en materia de Seguridad
Publica, Derechos Humanes, marco normativo de
Seguridad Publica, y demas relativos el
conocimiento de leyes en materia de delitos, y el
procedimiento Administrativo y conocimiento en
lo concerniente de Planeacion, organizacion,
direccion y control de personal
y de las relaciones humanas, y demas normativas
Aplicada en la materia, uso de equipo
tecnolégicos y e informaticos, conocimiento de
conduccién de vehiculos y uso de equipo de
radiocomunicacion, asi como conocimiento en
administracién, estadisticas e informatica,
conocimiento en Software

' EXPERIENCIA LABORAL | Minima un afio, experiencia maxima 3 arios ]
| CARACTERISTICAS FISICAS | Minima 18 arfios, edad méaxima sin limitantes
 CONDICIONES LABORALES | Disponibilidad de viajar |
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CAPACIDADES

Conocimiento en materia de Seguridad
Elaboracién de estrategias, planes y programas
Facilidad de palabras y relaciones humanas
Cenocimiento de normatividad (leyes, reglamento)
Manejo de conflictos

Cumplir metas a corto plaze

Manejo de PC

Manejo de datos de Geolocalizacion

Manejo de armas

Manejo de uso de la fuerza

Manejo de Equipo de Radiocomunicacion
Conduccion de vehiculos

Manejo de Software

Delegar funciones con responsabilidad
seguimiento a actividades indicadas
cumplimiento de instrucciones

Cambio de residencia de ser necesario
Con disponibilidad de Horario
Prestaciones laborales

Servicio medico

Seguro de Vida

ACTITUDES

Liderazgo
Iniciativa
Tolerancia
Dinamico
Colaborador
Optimista

|deas centradas
comprometido

HABILIDADES

comunicacion

Toma de decision

Manejo de grupos
Capacidad de negociacion
Orientacioén

Convivencia grupal

| VALORES

| Etica
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Profesionalismo
Honradez
Respeto
Respeto a los Derechos Humanos
Lealtad
Honestidad
Disciplina
Tolerancia
Empatia
Integridad
Companierismo
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YUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL 1034-1017

PERFIL DE PUESTO

PUESTOS FUNCIONALES EN AREAS
OPERATIVAS

MANDOS

CATEGORIA SUBINSPECTOR
CATEGORIA OFICIAL
CATEGORIA SUBOFICIAL
CATEGORIA POLICIA 1RO
CATEGORIA POLICIA 2DO
CATEGORIA POLICIA 3RO
CATEGORIA POLICIA

2025



10 DE SEPTIEMBRE DE 2025 PERIODICO OFICIAL 178

s

@ DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA MUNICIPAL

rorg #2025, ano de la Mujer indigena”

By

TACOTALPA
DESCRIPCION DE PUESTOS Y PERFIL
DESCRIPCION DEL PUESTO
NOMBRE DEL PUESTO: comandante de guardia

AREA DE ADSCRIPCION: Direccion de Seguridad Publica Municipal
JEFE INMEDIATO: Comisario y/o director

MISION DEL PUESTO: Garantizar y salvaguardar la vida y la integridad de las personas,
Mantener el orden publico, la paz social dentro del Municipio, asi
Dirigir, coordinar la Seguridad Publica en todos sus ambitos.

OBJETIVO DEL PUESTO: En el ambito de su competencia, garantizar la seguridad fisica y
Derechos de las personas, implementar lineamientos, estrategias
Para prevencion del delito y respetar los derechos humanos.

FUNCIONES:

-Elaborar de toda actuacién policial su Informe Policial Homologado y hacer extensiva la instruccion

- Estar presente puntualmente al pase de lista y revista, en su guardia correspondiente.

- Portar el uniforme, insignias, gafete o credencial y la placa de identificacién personal cuando se
encuentren de servicio.

- Ajustar su conducta a los lineamientos establecidos en los reglamentos y demas disposiciones
aplicables.

- Asegurar a las personas que cometan alguna falta administrativa y ponerlas de disposicion del juez
calificador en turno.

- Informar oportunamente al superior jerarquico respecto al extravio o robo de armamento, chalecos o
equipo policial a su cargo o del que tenga conocimiento, y las medidas tomadas al respecto.

- Realizar sus funciones en los lugares y zonas gue les sean asignados, aplicando los métodos y
procedimientos establecidos.

- Guardar el orden publico dentro del territoric municipal.

- Cumplir y vigilar que se cumpla las disposiciones del Bando de Policia y Gobierno.

- Cumplir con las disposiciones especiales de vigilancia que le sean encomendadas.

- Prevenir la comisién de acciones que contravengan las disposiciones juridicas aplicables del
Municipio y que sean constitutivas de delitos o infracciones al Bando de Policla y Gobierno y
Reglamentos aplicables.

- Realizar detenciones en casos de flagrancia y realizar la puesta a disposicion de la o las personas
detenidas sin demora ante el Ministerio Publico en turno, entregando los objetos o instrumentos de
cualquier clase que pudiesen tener relacion con el ilicito y que se hallare en el lugar de los hechos, en
sus inmediaciones © que se hayan encontrado en poder del detenido, asi como el aseguramiento del
lugar de los hechos hasta que se haga cargo la autoridad responsable;

- Auxiliar a los delegados Municipales y a los jefes de Sector, cuando soliciten su colaboracién.
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- Cuidar el equipo y armamento utilizado en el servicio, a efecto de evitar el uso ilegal o inadecuado.

- Efectuar rondines, vigilancia permanente mévil y estacionaria, asi como incursionar en lugares que
publicamente sean considerados y destinados como casas de citas, prostibulos, antros, cantinas,
bares y demas negocios destinados a estos fines y que no cuenten con los permisos correspondientes,
debiendo dar parte a las autoridades correspondientes para su clausura

- Toda actuacion policial estara bajo el mando del director

- Informar de toda actuacién policial al director

- Elaborar partes informativos de las novedades ocurridas en su guardia

- Garantizar la seguridad fisica y Derechos de las personas.

- Implementar lineamientos de Prevencion del Delito, respetando los Derechos humanos

- Crear estrategias en materia de operatividad de Seguridad Publica

- Establecer la colaboracion institucional con otras dependencias de los niveles federales, estatales y
municipales administrativas

- Dirigir y coordinar operativos en materia de Seguridad Publica, bajo el mando del director

- Vigilar el cumplimento de la normatividad de la aplicacién de las Leyes, garantizando el respeto de
los derechos humanos

- Coordinar las areas administrativas de la Direccién de Seguridad Publica para garantizar el flujo de
informacion y cumplir en tiempo y forma con las instancias federales, estatales y municipales

- Coordinar con los mandos operativos, estrategias de operatividad dentro del municipio y colonias
aledafias y comunidades foraneas

- Coordinar con el Consejo de Honor y Justicia la aplicacién y cumplimiento de los reglamentos cuanto
a las obligaciones y deberes del policia, aplicando los correctivos y sanciones que determinen de
acuerdo a la conducta

- Coordinar con el Consejo del Servicio Profesional de Carrera Policial la aplicacion de los
Lineamientos para promociones, incentivos, deberes, capacitaciones, estimulos para el personal de
Seguridad Publica

- Coordinar y proporcionar la informacién requerida para la aplicacion periédica de la Evaluacion de
Desempefio del Personal de Seguridad Publica aplicada por el Consejo del Servicio Profesional de
carrera policial

- Verificar y autorizar toda informacion que se emita por parte de la Direccion de Seguridad Publica con
informacién confidencial a las areas correspondientes que la requiera

- Garantizar y aplicar operativos de logistica en eventos publicos por parte del municipio donde
intervenga la presencia de servidores publicos de diferente nivel federal, estatal y municipal

- Coordinarse con otras dependencias en materia de logistica para eventos eventos ptiblicos por parte
del municipio donde intervenga la presencia de servidores publicos de diferente nivel federal, estatal y
municipal

- Resguardar los bienes muebles e inmuebles del Municipio y de las dependencias gubernamentales,
exhortando el buen uso y el cuidado de los mismos que se utilizan para garantizar la paz publica

- Establecer programas y estrategias en caso de emergencia por desastres naturales y situaciones que
pongan en peligro a la sociedad

- Coordinarse con otras dependencias para la aplicacién de proyectos en materia de emergencias.

- Acudir en representacion de la autoridad municipal, en su caso el presidente municipal en los asuntos
que le encomiende en funcién publica en materia de Seguridad Publica

- Coordinarse con las instancias de imparticion de procuracién de Justicia para la colaboracion
institucional de flujo de informacién y aplicacion de las Leyes, con |a finalidad de proteger la integridad
fisica de los ciudadanos en caso de delitos federales y/o estatales.
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-Demas disposiciones que sean de beneficio para la aplicacion de las Leyes y garanticen la paz
publica en el Municipio.

PERFIL DEL PUESTO

ESCOLARIDAD Y/O GRADO DE ESTUDIO Educacién media superior terminada vylo
Licenciatura Terminada o equivalente, con
Carrera a fin, con cursos en materia de seguridad
publica diplomados y demas relacionades en la
actuacion policial, cursos basicos de unidades
motriz y de conduccion de vehiculos y
motocicleta, cursos manejo de personal liderazgo |

AREA DE CONOCIMIENTOS Conocimientos basicos en materia de Seguridad
Publica, Derechos Humanos, marco normativo de
Seguridad Publica, conocimiento en técnicas y
Tactico policial, arma de fuege y su manejo, y su
municiones, equipo disuasivo y reaccion, y demas
relativos a operatividad en campo para logar el
restablecimiento del orden publico, conocimiento
del uso de la fuerza publica y su aplicacién de ser
necesario y exista peligro inminente de la vida, el
conocimiento de leyes en materia de delitos, vy el
procedimiento administrativo ante el juez civico y
centros de procuracién de justicia y conocimiento
en planeacién, organizacion, direccion y control
de personal y de las relaciones humanas, y
demas normativas aplicadas en la materia, uso
de equipo tecnolégicos e  informaticos
conocimiento de conduccion de vehiculos y uso
de equipo de radiocomunicacion.

[ EXPERIENCIA LABORAL | Minima un afio, experiencia maxima 3 afios |
[ CARACTERISTICAS FISICAS " Minima 18 afos, edad maxima sin limitantes |
CONDICIONES LABORALES Disponibilidad de viajar

Cambio de residencia de ser necesario

Con disponibilidad de Horario
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Prestaciones laborales

Servicio medico

Seguro de Vida

CAPACIDADES

Conocimiento en materia de Seguridad
Elaboracion de estrategias, planes y programas
Facilidad de palabras y relaciones humanas
Conocimiento de normatividad (leyes, reglamento)
Manejo de conflictos

Cumplir metas a corto plazo

Manejo de PC

Manejo de datos de Geolocalizacion

Manejo de armas

Manejo de uso de la fuerza

Manejo de Equipo de Radiocomunicacion
Conduccién de vehiculos

Manejo de Software

ACTITUDES

Liderazgo
Iniciativa
Tolerancia
Dinamico
Colaborador
Optimista

Ideas centradas
comprometido

HABILIDADES

comunicacién

Toma de decision

Manejo de grupos
Capacidad de negociacién
Armamento

Uso de la Fuerza
Intervencion

Orientacion

Convivencia grupal
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VALORES

Etica
Profesionalismo
Honradez
Respeto
Respeto a los Derechos Humanos
Lealtad
Honestidad
Disciplina
Tolerancia
Empatia
Integridad
Compafierismo
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DESCRIPCION DE PUESTOS Y PERFIL

DESCRIPCION DEL PUESTO

NOMBRE DEL PUESTO: Encargado de Banco de armas
AREA DE ADSCRIPCION: Direccion de Seguridad Publica Municipal
JEFE INMEDIATO: Comisario y/o Director

MISION DEL PUESTO: Resguardo, control y vigilancia del armamento, municiones, equipo
Complementario; tanto como la observancia De su uso y mantenimiento

OBJETIVO DEL PUESTO: Control fisico y documental del armamento, municiones, y equipo
Complementario; bajo resguardo en el depdsito de armas

FUNCIONES:

-Control de entrada y salida al banco de armas, del armamento

- Aplicacion y utilizacion de medidas de seguridad en el interior y exterior del banco de armas

-Asume la responsabilidad del mantenimiento del armamento, siempre y cuando se les proporcione el
equipo adecuado y requerido para tal efecto, realizando la gestion de su requerimiento.

-Informacidn actualizada del armamento que se tiene bajo resguardo; asi como equipo complementario
- Coordinarse con las autoridades federales, estatales y municipales en las revistas de armamento,
debiendo informar inmediatamente a la superioridad de lo acontecido

- Tener bajo su mandc el depdsito de armas y municiones de la Direccidn de Seguridad Publica
Municipal.

- Vigilar el cuidado y mantenimiento del armamento.

- Vigilar y atender todas y cada una de las revistas de armamento que realice el Ejercito mexicano
SEDENA vy la secretaria de Seguridad y Proteccion Ciudadana.

- Llevar el control del equipamiento complementario policial.

- Llevar el control de entrada y consumo de municiones y reportar mensualmente a la Secretaria de
Seguridad Publica y Proteccion Ciudadana.

- Control de una bitacora de entrada y salida de armamento.

- Llevar control y resguardo de documentacion de armamento extraviado.

- Garantizar la seguridad fisica y Derechos de las personas en el interior y exterior del banco de
armas.

- Archivo de documentacion

- Oficios de comision de armamento con municiones
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- Cumplir con cada una de las revistas y observaciones de la SEDENA, cuanto al sistema de vigilancia
- Mantener funcionando las videocamaras de vigilancia de acceso al Banco de Armas

- Establecer la colaboracién institucional con otras dependencias de los niveles federales, estatales y
municipales administrativas cuanto al control de armamento

- Vigilar el cumplimento de la normatividad de la aplicacion de las Leyes, garantizando el respeto de
los derechos humanos

- Coordinar las areas administrativas de la Direccién de Seguridad Publica para garantizar el flujo de
informacion y cumplir en tiempo y forma con las instancias federales, estatales y municipales

- Coordinar con los mandos operativos, el control de armas y municiones repartidas en servicio diario
en la operatividad dentro del municipio y colonias aledafias y comunidades foraneas

- Coordinar con el Consejo de Honor y Justicia la aplicacion y cumplimiento de los reglamentos cuanto,
a las obligaciones y deberes del policia, aplicando los correctivos y sanciones que determinen de
acuerdo a la conducta en relacion a algin extravio de arma de fuego y /o municiones

- Verificar y autorizar toda informacién que se emita por parte de la Direccién de Seguridad Publica con
informacién confidencial a las areas correspondientes que la requiera

- Demas disposiciones que sean de beneficio para la aplicacién de las Leyes y garanticen la paz
publica en el Municipio.

- Solicitar en al policia, al recibir su armamento asignado en la Licencia Oficial Colectiva numero 140
de portacion de armas

PERFIL DEL PUESTO

ESCOLARIDAD Y/O GRADO DE ESTUDIO Educacién media superior terminada y/o con
Licenciatura terminada o equivalente con carrera
a fin, Curso basico policial, actuacion y manejo de
armas.

AREA DE CONOCIMIENTOS Conocimientos basicos en materia de Seguridad
Publica, Derechos Humanos, marco normativo de
Seguridad Publica, conocimiento en técnicas y
Tactico policial, arma de fuego y su manejo, y su
municiones, equipo disuasivo y reaccion, y demas
relativos a operatividad en campo para logar el
restablecimiento del orden publico, conocimiento
del uso de la fuerza publica y su aplicacion de ser
necesario y exista peligro inminente de la vida, el
conocimiento de leyes en materia de delitos, y el
procedimiento administrativo ante el juez civico y
centros de procuracion de justicia y conocimiento
en planeacién, organizacion, direccion y control
de personal y de las relaciones humanas, y
demas normativas aplicadas en la materia, uso
de equipo tecnolégicos e informaticos
conocimiento de conduccion de vehiculos , uso
de equipo de radios y administracion.
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CAPACIDADES

Conocimiento en materia de Seguridad Publica
Elaboracion de estrategias, planes y programas
Facilidad de palabras y relaciones humanas
Conocimiento de normatividad (leyes, reglamento)
Manejo de conflictos

Cumplir metas a corto plazo

Manejo de PC

Manejo de datos de Geolocalizacidn

Manejo de armas

Manejo de uso de la fuerza

Manejo de Equipo de Radiocomunicacion
Conduccion de vehiculos

| EXPERIENCIA LABORAL

| Minima un afio, experiencia maxima 3 afios

| CARACTERISTICAS FISICAS

| Minima 18 afios, edad maxima sin limitantes

CONDICIONES LABORALES

Disponibilidad de viajar

Cambic de residencia de ser necesario
Con disponibilidad de Horario
Prestaciones laborales

Servicio medico

Seguro de Vida

ACTITUDES

Liderazgo
Iniciativa
Tolerancia
Dinamico
Colaborador
Optimista

Ideas centradas
comprometido

HABILIDADES

comunicacion
Toma de decision

Manejo de grupos
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Capacidad de negociacion
Armamento
Uso de la Fuerza
Intervencion
Orientacion
Convivencia grupal
VALORES Etica
Profesionalismo
Honradez
Respeto

Respeto a los Derechos Humanos
Lealtad

Honestidad

Disciplina

Tolerancia

Empatia

Integridad

Companferismo
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DESCRIPCION DE PUESTOS Y PERFIL

DESCRIPCION DEL PUESTO

NOMBRE DEL PUESTO: Mando de una unidad movil radio patrulla

AREA DE ADSCRIPCION: Direccion de Seguridad Publica Municipal

JEFE INMEDIATO: comandante de guardia

MISION DEL PUESTO: Garantizar y salvaguardar la vida y la integridad de las personas,
mantener el orden publico, la paz social dentro del Municipio, asi
dirigir, coordinar la Seguridad Publica en todos sus ambitos.

OBJETIVO DEL PUESTO: En el ambito de su competencia, garantizar la seguridad fisica y
Derechos de las personas, implementar lineamientos, estrategias
Para prevencion del delito y respetar los derechos humanos.

FUNCIONES:

-Elaboracién por cada actuacion policial el IPH

- Su actuacion policial debe estar apegada a derecho

- Realizar partes informativos relativo a novedades acontecidas en la guardia de 24 horas

- Informar al comandante de cualquier situacion que se genere en su guardia correspondiente relativo
a detenidos o atencion ciudadana de auxilio

- Estar presente puntualmente al pase de lista y revista, en su guardia correspondiente.

- Portar el uniforme, insignias, gafete o credencial y la placa de identificaciéon personal cuando se
encuentren de servicio.

- Ajustar su conducta a los lineamientos establecidos en los reglamentos y demas disposiciones
aplicables.

- Asequrar a las personas que cometan alguna falta administrativa y ponerlas de disposicion del juez
calificador en turno.

- Informar oportunamente al superior jerarquico respecto al extravio o robo de armamento, chalecos o
equipo policial a su cargo o del que tenga conocimiento, y las medidas tomadas al respecto.

- Realizar sus funciones en los lugares y zonas que les sean asignados, aplicando los métodos y
procedimientos establecidos.

- Guardar el orden publico dentro del territorio municipal.

- Cumplir y vigilar que se cumpla las disposiciones del Bando de Policia y Gobierno.
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-Cumplir con las disposiciones especiales de vigilancia que le sean encomendadas.

- Prevenir la comisién de acciones que contravengan las disposiciones juridicas aplicables del
Municipio y que sean constitutivas de delitos o infracciones al Bando de Policia y Gobierno y
Reglamentos aplicables.

- Realizar detenciones en casos de flagrancia y realizar la puesta a disposicién de la o las personas
detenidas sin demora ante el Ministerio Publico en turno, entregando los objetos o instrumentos de
cualquier clase que pudiesen tener relacion con el ilicito y que se hallare en el lugar de los hechos, en
sus inmediaciones o que se hayan encontrado en poder del detenido, asi como el aseguramiento del
lugar de los hechos hasta que se haga cargo la autoridad responsable;

- Auxiliar a los Delegados Municipales y a los Jefes de Sector, cuando soliciten su colaboracion.

- Cuidar el equipo y armamento utilizado en el servicio, a efecto de evitar el uso ilegal o inadecuado.

- Efectuar rondines, vigilancia permanente mévil y estacionaria, asi como incursionar en lugares que
plblicamente sean considerados y destinados como casas de citas, prostibulos, antros, cantinas,
bares y demas negocios destinados a estos fines y que no cuenten con los permisos correspondientes,
debiendo dar parte a las autoridades correspondientes para su clausura

- Garantizar la seguridad fisica y Derechos de las personas.

- Implementar lineamientos de Prevencion del Delito, respetando los Derechos humanos

- Crear estrategias en materia de operatividad de Seguridad Publica

- Establecer la colaboracion institucional con otras dependencias de los niveles federales, estatales y
municipales administrativas

- Dirigir y coordinar operativos en materia de Seguridad Publica al mando del director

- Vigilar el cumplimento de la normatividad de |a aplicacion de las Leyes, garantizando el respeto de
los derechos humanos

- Coordinar con los mandos operativos, estrategias de operatividad dentro del municipio y colonias
aledafias y comunidades foraneas

- Garantizar y aplicar operativos de logistica en eventos publicos por parte del municipio donde
intervenga la presencia de servidores publicos de diferente nivel federal, estatal y municipal

- Coordinarse con otras dependencias en materia de logistica para eventos eventos publicos por parte
del municipio donde intervenga la presencia de servidores publicos de diferente nivel federal, estatal y
municipal

- Resguardar los bienes muebles e inmuebles del Municipio y de las dependencias gubernamentales,
exhortando el buen uso y el cuidado de los mismos gue se utilizan para garantizar la paz publica

- Coordinarse con las instancias de imparticion de procuracién de Justicia para la colaboracién
institucional de flujo de informacion y aplicacion de las Leyes, con la finalidad de proteger la integridad
fisica de los ciudadanos en caso de delitos federales y/o estatales.

- Demas disposiciones que sean de beneficio para la aplicacién de las Leyes y garanticen la paz
publica en el Municipio.

- Mantener el respeto y exhortar la disciplina del personal bajo su mando

- Solicitar al area administrativa la actualizacion de las Pdélizas de Seguro Vigentes y ordenar a sus
conductores portar en sus unidades motrices, dicho documento

- En caso de un siniestro, coordinarse con el area administrativa y/o Asesor Juridico, hacer saber a su
conductor
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PERFIL DEL PUESTO

ESCOLARIDAD Y/O GRADO DE ESTUDIO Educacién media superior terminada, y/o
Licenciatura terminada o equivalente, carrera a
fin; diplomados y cursos en materia de seguridad
Publica y de conduccion de vehiculos vy
motocicletas, curso de actuacion palicial.

AREA DE CONOCIMIENTOS Conocimientos basicos en materia de Seguridad
Publica, Derechos Humanos, marco normativo de
Seguridad Publica, conocimiento en técnicas vy
Tactico policial, arma de fuego y su manejo, y su
municiones, equipo disuasivo y reaccion, y demas
relativos a operatividad en campo para logar el
restablecimiento del orden publico, conocimiento
del uso de la fuerza publica y su aplicacién de ser
necesario y exista peligro inminente de la vida, el
conocimiento de leyes en materia de delitos, y el
procedimiento administrativo ante el juez civico y
centros de procuracion de justicia y conocimiento
en planeacién, organizacion, direccion y control
de personal y de las relaciones humanas, y
demas normativas aplicadas en la materia, uso
de equipo tecnologicos e informaticos. asi como
cursos soportes en materia de conocimiento
motriz y conduccién de vehiculos y motocicletas

| EXPERIENCIA LABORAL | Minima un afio, experiencia maxima 3 afios |
[ CARACTERISTICAS FISICAS ' Minima 18 afios, edad maxima sin limitantes |
CONDICIONES LABORALES Disponibilidad de viajar

Cambio de residencia de ser necesario

Con disponibilidad de Horario
Prestaciones laborales

Servicio medico

Seguro de Vida
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CAPACIDADES

Conocimiento en materia de Seguridad
Elaboracion de estrategias, planes y programas
Facilidad de palabras y relaciones humanas
Conocimiento de normatividad (leyes, reglamento)
Manejo de conflictos

Cumplir metas a corto plazo

Manejo de PC

Manejo de datos de Geolocalizacion

Manejo de armas

Manejo de uso de la fuerza

Manejo de Equipo de Radiocomunicacion

| Conduccion de vehiculos

ACTITUDES

Liderazgo
Iniciativa
Tolerancia
Dinamico
Colaborador
Optimista

Ideas centradas
comprometido

HABILIDADES

comunicacion

Toma de decision

Manejo de grupos
Capacidad de negociacion
Armamento

Uso de la Fuerza
Intervencion

Orientacion

Canvivencia grupal

VALORES

7

Etica
Profesionalismo
Henradez
Respeto
Respeto a los Derechos Humanos
Lealtad
Honestidad
Disciplina
Tolerancia
Empatia
Integridad
Compafierismo
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DESCRIPCION DEL PUESTO
NOMBRE DEL PUESTO. Mando de una unidad motorizada de patrullaje

AREA DE ADSCRIPCION: Direccién de Seguridad Publica Municipal

JEFE INMEDIATO: comandante de guardia

MISION DEL PUESTO: Garantizar y salvaguardar la vida y la integridad de las personas,
mantener el orden publico, la paz social dentro del Municipio, asi
dirigir, coordinar la Seguridad Publica en todos sus ambitos.

OBJETIVO DEL PUESTO: En el ambito de su competencia, garantizar la seguridad fisica y
Derechos de las perscnas, implementar lineamientos, estrategias
Para prevencion del delito y respetar los derechos humanos.

FUNCIONES:

-Elaboracién por cada actuacién policial el IPH

- Su actuacién policial debe estar apegada a derecho

- Realizar partes informativos relativa a novedades acontecidas en la guardia de 24 horas

- Informar al comandante de cualquier situacién que se genere en su guardia correspondiente relativo
a detenidos o atencion ciudadana de auxilio

- Estar presente puntualmente al pase de lista y revista, en su guardia correspondiente.

- Portar el uniforme, insignias, gafete o credencial y la placa de identificacion personal cuando se
encuentren de servicio.

- Ajustar su conducta a los lineamientos establecidos en los reglamentos y demas disposiciones
aplicables.

- Asegurar a las personas que cometan alguna falta administrativa y ponerlas de disposicion del juez
calificador en turno.

- Informar oportunamente al superior jerarquico respecto al extravio o robo de armamento, chalecos o
equipo policial a su cargo o del que tenga conocimiento, y las medidas tomadas al respecto.

- Realizar sus funciones en los lugares y zonas que les sean asignados, aplicando los métodos y
procedimientos establecidos.

- Guardar el orden publico dentro del territoric municipal.

- Cumplir y vigilar que se cumpla las disposiciones del Bando de Policia y Gobierno.
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-Cumplir con las disposiciones especiales de vigilancia que le sean encomendadas.

- Prevenir la comisién de acciones que contravengan las disposiciones juridicas aplicables del
Municipio y que sean constitutivas de delitos o infracciones al Bando de Policia y Gobierno y
Reglamentos aplicables.

- Realizar detenciones en casos de flagrancia y realizar la puesta a disposicion de la o las personas
detenidas sin demora ante el Ministerio Publico en turno, entregande los objetos o instrumentos de
cualquier clase que pudiesen tener relacién con el ilicito y que se hallare en el lugar de los hechos, en
sus inmediaciones o que se hayan encontrado en poder del detenido, asi como el aseguramiento del
lugar de los hechos hasta que se haga cargo la autoridad responsable;

- Auxiliar a los Delegados Municipales y a los Jefes de Sector, cuando soliciten su colaboracion.

- Cuidar el equipo y armamento utilizado en el servicio, a efecto de evitar el uso ilegal o inadecuado.

- Efectuar rondines, vigilancia permanente movil y estacionaria, asi como incursionar en lugares que
publicamente sean considerados y destinados como casas de citas, prostibulos, antros, cantinas,
bares y demas negocios destinados a estos fines y que no cuenten con los permisos correspondientes,
debiendo dar parte a las autoridades correspondientes para su clausura

- Garantizar la seguridad fisica y Derechos de las personas.

- Implementar lineamientos de Prevencion del Delito, respetando los Derechos humanos

- Crear estrategias en materia de operatividad de Seguridad Publica

- Establecer la colaboracion institucional con otras dependencias de los niveles federales, estatales y
municipales administrativas

- Dirigir y coordinar operativos en materia de Seguridad Publica al mando del director

- Vigilar el cumplimento de la normatividad de la aplicacion de las Leyes, garantizando el respeto de
los derechos humanos

- Coordinar con los mandos operativos, estrategias de operatividad dentro del municipio y colonias
aledanas y comunidades foraneas

- Garantizar y aplicar operativos de logistica en eventos publicos por parte del municipio donde
intervenga la presencia de servidores publicos de diferente nivel federal, estatal y municipal

- Coordinarse con otras dependencias en materia de logistica para eventos eventos publicos por parte
del municipio donde intervenga la presencia de servidores publicos de diferente nivel federal, estatal y
municipal

- Resguardar los bienes muebles e inmuebles del Municipio y de las dependencias gubernamentales,
exhortando el buen uso y el cuidado de los mismos que se utilizan para garantizar la paz publica

- Coordinarse con las instancias de imparticion de procuraciéon de Justicia para la colaboracién
institucional de flujo de informacion y aplicacion de las Leyes, con la finalidad de proteger la integridad
fisica de los ciudadanos en caso de delitos federales y/o estatales.

- Demas disposicicnes que sean de beneficio para la aplicacion de las Leyes y garanticen la paz
publica en el Municipio.

- Mantener el respeto y exhortar la disciplina del personal bajo su mando

- Solicitar al area administrativa la actualizacion de las Pdlizas de Seguro Vigentes y ordenar a sus
conductores portar en sus unidades motrices, dicho documento

- En caso de un siniestro, coordinarse con el area administrativa y/o Asesor Juridico, hacer saber a su
conductor
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PERFIL DEL PUESTO

ESCOLARIDAD Y/O GRADO DE ESTUDIO Educacion media superior terminada, y/o
Licenciatura terminada o equivalente, carrera a
fin, diplomados y cursos en materia de seguridad
Publica y de conduccién de vehiculos v
motocicletas, curso de actuacion policial.

AREA DE CONOCIMIENTOS Conocimientos basicos en materia de Seguridad
Publica, Derechos Humanos, marco normativo de
Seguridad Publica, conocimiento en técnicas y
Tactico policial, arma de fuego y su manejo, y su
municiones, equipo disuasivo y reaccion, y demas
relativos a operatividad en campo para logar el
restablecimiento del orden publico, conocimiento
del uso de la fuerza pulblica y su aplicacion de ser
necesario y exista peligro inminente de la vida, el
conocimiento de leyes en materia de delitos, y el
procedimiento administrativo ante el juez civico y
centros de procuracion de justicia y conocimiento
en planeacion, organizacion, direcciéon y control
de personal y de las relaciones humanas, y
demas normativas aplicadas en la materia, uso
de equipo tecnolégicos e informaticos. asi como
cursos soportes en materia de conocimiento
motriz y conduccién de vehiculos y motocicletas

| EXPERIENCIA LABORAL | Minima un afio, experiencia maxima 3 afios |
| CARACTERISTICAS FISICAS ~ Minima 18 arios, edad maxima sin limitantes |
CONDICIONES LABORALES Disponibilidad de viajar

Cambio de residencia de ser necesario

Con disponibilidad de Horario
Prestaciones laborales

Servicio medicao

Seguro de Vida
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CAPACIDADES

Conocimiento en materia de Seguridad
Elaboracion de estrategias, planes y programas
Facilidad de palabras y relaciones humanas
Conocimiento de normatividad (leyes, reglamento)
Manejo de coenflictos

Cumplir metas a corto plazo

Manejo de PC

Manejo de datos de Geolocalizacion

Manejo de armas

Manejo de uso de la fuerza

Manejo de Equipo de Radiocomunicacion
Conduccion de vehiculos

ACTITUDES

Liderazgo
Iniciativa
Tolerancia
Dinamico
Colaborador
Optimista

Ideas centradas
comprometido

HABILIDADES

comunicacion

Toma de decision

Manejo de grupos
Capacidad de negociacion
Armamento

Uso de la Fuerza
Intervencion

Orientaciéon

Convivencia grupal

VALORES

Etica
Profesionalismo
Honradez
Respeto
Respeto a los Derechos Humanos
Lealtad
Honestidad
Disciplina
Tolerancia
Empatia
Integridad
Compafierismo
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DESCRIPCION DE PUESTOS Y PERFIL
DESCRIPCION DEL PUESTO

NOMBRE DEL PUESTO: Mando de un servicio
AREA DE ADSCRIPCION: Direccion de Seguridad Publica Municipal
JEFE INMEDIATO: comandante de guardia

MISION DEL PUESTO: Garantizar y salvaguardar la vida y la integridad de las personas,
mantener el orden publico, la paz sccial dentro del Municipio, asi
dirigir, coordinar la Seguridad Publica en todos sus ambitos.

OBJETIVO DEL PUESTO: En el ambito de su competencia, garantizar la seguridad fisica y
Derechos de las personas, implementar lineamientos, estrategias
Para prevencién del delito y respetar los derechos humanos.

FUNCIONES:

-Elaboracion por cada actuacién policial el IPH

- Su actuacion policial debe estar apegada a derecho

- Realizar partes informativos relativo a novedades acontecidas en la guardia de 24 horas

- Informar al comandante de cualquier situacion que se genere en su guardia correspondiente relativo
a detenidos o atencién ciudadana de auxilio

- Estar presente puntualmente al pase de lista y revista, en su guardia correspondiente.

- Portar el uniforme, insignias, gafete o credencial y la placa de identificacion personal cuando se
encuentren de servicio.

- Ajustar su conducta a los lineamientos establecidos en los reglamentos y demas disposiciones
aplicables.

- Asegurar a las personas que cometan alguna falta administrativa y ponerlas de disposicion del juez
calificador en turno.

- Informar oportunamente al superior jerarquico respecto al extravio o robo de armamento, chalecos o
equipo policial a su cargo o del que tenga conocimiento, y las medidas tomadas al respecto.

- Realizar sus funcicnes en los lugares y zonas que les sean asignados, aplicando los métodos y
procedimientos establecidos.

- Guardar el orden publico dentro del territorio municipal.

- Cumplir y vigilar que se cumpla las disposiciones del Bando de Policia y Gobierno.
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-Cumplir con las disposiciones especiales de vigilancia que le sean encomendadas.

- Prevenir la comision de acciones que contravengan las disposiciones juridicas aplicables del
Municipio y gue sean constitutivas de delitos o infracciones al Bando de Policia y Gobierno y
Reglamentos aplicables.

- Realizar detenciones en casos de flagrancia y realizar la puesta a disposicion de la o las personas
detenidas sin demora ante el Ministerio Publico en turno, entregando los objetos o instrumentos de
cualquier clase que pudiesen tener relacion con el ilicito y que se hallare en el lugar de los hechos, en
sus inmediaciones o que se hayan encontrado en poder del detenido, asi como el aseguramiento del
lugar de los hechos hasta que se haga cargo la auteridad responsable;

- Auxiliar a los Delegados Municipales y a los Jefes de Sector, cuando soliciten su colaboracién.

- Cuidar el equipo y armamento utilizado en el servicio, a efecto de evitar el uso ilegal o inadecuado.

- Efectuar rondines, vigilancia permanente movil y estacionaria, asi como incursionar en lugares que
publicamente sean considerados y destinados como casas de citas, prostibulos, antros, cantinas,
bares y demas negocios destinados a estos fines y que no cuenten con los permisos correspondientes,
debiendo dar parte a las auteridades correspondientes para su clausura

- Garantizar la seguridad fisica y Derechos de las personas.

- Implementar lineamientos de Prevencién del Delito, respetando los Derechos humanos

- Crear estrategias en materia de operatividad de Seguridad Publica

- Establecer la colaboracion institucional con otras dependencias de los niveles federales, estatales y
municipales administrativas

- Dirigir y coordinar operativos en materia de Seguridad Publica al mando del director

- Vigilar el cumplimento de la normatividad de la aplicacién de las Leyes, garantizando el respeto de
los derechos humanos

- Coordinar con los mandos operativos, estrategias de operatividad dentro del municipio y colenias
aledafas y comunidades foraneas

- Garantizar y aplicar operativos de logistica en eventos publicos por parte del municipio donde
intervenga la presencia de servidores publicos de diferente nivel federal, estatal y municipal

- Coordinarse con otras dependencias en materia de logistica para eventos eventos publicos por parte
del municipio donde intervenga la presencia de servidores publicos de diferente nivel federal, estatal y
municipal

- Resguardar los bienes muebles e inmuebles del Municipio y de las dependencias gubernamentales,
exhortando el buen uso y el cuidado de los mismos que se utilizan para garantizar |la paz publica

- Coordinarse con las instancias de imparticion de procuracion de Justicia para la colaboracion
institucional de flujo de informacion y aplicacion de las Leyes, con la finalidad de proteger la integridad
fisica de los ciudadanos en caso de delitos federales y/o estatales.

- Demas disposiciones que sean de beneficio para la aplicacién de las Leyes y garanticen la paz
publica en el Municipio.

- Mantener el respeto y exhortar la disciplina del personal bajo su mando

PERFIL DEL PUESTO

ESCOLARIDAD Y/O GRADO DE ESTUDIO Educacidon media superior terminada, y/o
Licenciatura terminada o equivalente, carrera a
fin; diplomados y cursos en materia de seguridad
Publica, curso de actuacién policial.
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CAPACIDADES

Conocimiento en materia de Seguridad
Elaboracién de estrategias, planes y programas
Facilidad de palabras y relaciones humanas
Conocimiento de normatividad (leyes, reglamento)
Manejo de conflictos

Cumplir metas a corto plazo

Manejo de PC

Manejo de datos de Geolocalizacion

Manejo de armas

Manejo de uso de la fuerza

Manejo de Equipo de Radiocomunicacién

Conduccion de vehiculos

AREA DE CONOCIMIENTOS

Conocimientos basicos en materia de Seguridad
Publica, Derechos Humanos, marco normativo de
Seguridad Publica, conocimiento en tecnicas y
Tactico policial, arma de fuego y su manejo, y su
municiones, equipo disuasivo y reaccion, y demas
relativos a operatividad en campo para logar el
restablecimiento del orden publice, conocimiento
del uso de la fuerza publica y su aplicacion de ser
necesario y exista peligro inminente de la vida, el
conocimiento de leyes en materia de delitos, y el
procedimiento administrativo ante el juez civico y
centros de procuracién de justicia y conocimiento
en planeacién, organizacidn, direccién y control
de personal y de las relaciones humanas, vy
demas normativas aplicadas en la materia, uso
de equipo tecnolégicos e informaticos. asi como
cursos soportes en materia de conocimiento
motriz y conduccién de vehiculos y motocicletas

EXPERIENCIA LABORAL

T Minima un afio, experiencia maxima 3 arios

 CARACTERISTICAS FISICAS

| Minima 18 afios, edad maxima sin limitantes

CONDICIONES LABORALES

Disponibilidad de viajar

Cambio de residencia de ser necesario
Con disponibilidad de Horario
Prestaciones laborales

Servicio medico

Seguro de Vida
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ACTITUDES Liderazgo
Iniciativa
Tolerancia
Dinamico
Colaborador
Optimista
|deas centradas
comprometido

HABILIDADES

comunicacion

Toma de decision

Manejo de grupos
Capacidad de negociacién
Armamento

Uso de la Fuerza
Intervencion

Orientacion

Convivencia grupal

VALORES

| Etica

| Profesionalismo

| Honradez
Respeto
Respeto a los Derechos Humanos
Lealtad

| Honestidad

| Disciplina
Tolerancia
Empatia
Integridad
Compafierismo
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DESCRIPCION DE PUESTOS Y PERFIL

DESCRIPCION DEL PUESTO

NOMBRE DEL PUESTO: Chofer de una unidad movil
AREA DE ADSCRIPCION: Direccién de Seguridad Publica Municipal

JEFE INMEDIATO: comandante de guardia

MISION DEL PUESTO: Garantizar y salvaguardar la vida y la integridad de las personas,
mantener el orden publico, la paz social dentro del Municipio, asi
dirigir, coordinar la Seguridad Publica en todos sus ambitos.

OBJETIVO DEL PUESTO: En el ambito de su competencia, garantizar la seguridad fisica y
Derechos de las personas, implementar lineamientos, estrategias
Para prevencion del delito y respetar los derechos humanos.

FUNCIONES:

-Revisién de la unidad motriz, detallando su entrega y recepcién por cada servicio de guardia

-Informar su bitacora diaria de recorrido,

-Informar alguna falla motriz y algtin dafio causado en el transcurso de su jornada de 24 horas

-Portar en sus documentos personales la licencia de manejo correspondiente actualizada y vigente

-En caso de un accidente automotriz o percance, con dafios a terceros, informar inmediatamente a la
superioridad, y a su vez al area legal correspondiente

- Elaboraci6n por cada actuacion policial el IPH

- Su actuacion policial debe estar apegada a derecho

- Realizar partes informativos relativo a novedades acontecidas en la guardia de 24 horas

- Informar al comandante de cualquier situacion que se genere en su guardia correspondiente relativo
a detenidos o atencién ciudadana de auxilio

- Estar presente puntualmente al pase de lista y revista, en su guardia correspondiente.

- Portar el uniforme, insignias, gafete o credencial y la placa de identificacion personal cuando se
encuentren de servicio.

- Ajustar su conducta a los lineamientos establecidos en los reglamentos y demas disposiciones
aplicables.

- Asegurar a las personas que cometan alguna falta administrativa y ponerlas de disposicion del juez
calificador en turno.

- Informar oportunamente al superior jerarquico respecto al extravio o robo de armamento, chalecos o
equipo policial a su cargo o del que tenga conocimiento, y las medidas tomadas al respecto.
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PERFIL DEL PUESTO

ESCOLARIDAD Y/O GRADO DE ESTUDIO Educacion media superior terminada, y/o
Licenciatura Terminada o equivalente, carrera a
fin, diplomados y cursos en materia de seguridad
Publica y ciudadana

AREA DE CONOCIMIENTOS Conocimientos basicos en materia de Seguridad
Publica, Derechos Humanos, marco normativo de
Seguridad Publica, conocimiento en técnicas y
Tactico pelicial, arma de fuego y su manejo, y su
municiones, equipo disuasivo y reaccion, y demas
relativos a operatividad en campo para logar el
restablecimiento del orden publico, conocimiento
del uso de la fuerza publica y su aplicacién de ser
necesario y exista peligro inminente de la vida, el
conocimiento de leyes en materia de delitos, y el
procedimiento administrativo ante el juez civico y
centros de procuracion de justicia y conocimiento
en planeacién, organizacion, direcciéon y control
de personal y de las relaciones humanas, y
demas normativas aplicadas en la materia, uso
de equipo Tecnolégicos e informaticos,
actualizacién de los lineamientos profesional
rectores del ambito de capacitacion y
adiestramiento profesional en materia
de seguridad publica vigentes, conduccion de
vehiculo, uso de radiocomunicacion, curso basico
palicial y manejo de armas.

Minima un afio, experiencia maxima 3 afios

_EXPERIENCIA LABORAL

Minima 18 afios, edad maxima sin limitantes |

 CARACTERISTICAS FISICAS

CONDICIONES LABORALES Disponibilidad de viajar

Cambio de residencia de ser necesario

Con disponibilidad de Horario

CALLE 20 DE NOVIEMBRE S/N COLONIA PUBLO NUEVO, TACOTALPA TABASCO TELEFONOS 9321082968: e- mail.-spmtacotalpa@hotmail.com



10 DE SEPTIEMBRE DE 2025

PERIODICO OFICIAL

201

TACOTALPA

k. DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA MUNICIPAL

T | @

=4

#2025, afio de la Mujer indigena”

Prestaciones laborales
Servicio medico

Seguro de Vida

CAPACIDADES

Caonocimiento en materia de Seguridad
Elaboracion de estrategias, planes y programas
Facilidad de palabras y relaciones humanas
Conocimiento de normatividad (leyes, reglamento)
Manejo de conflictos

Cumplir metas a corto plazo

Manejo de PC

Manejo de datos de Geolocalizacién

Manejo de armas

Manejo de uso de la fuerza

Manejo de Software

Uso de Estadisticas

Manejo de personal

Manejo de archivo y resguardo documental

ACTITUDES

Liderazgo
Iniciativa
Tolerancia
Dinamico
Colaborador
Optimista

Ideas centradas
comprometido

HABILIDADES

comunicacion

Toma de decisién

Manejo de grupos

Uso de la Fuerza

Orientacion

Catedra

Convivencia grupal

Equipo de radiocomunicacion portatil y movil
Conduccién de Vehiculos
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CAPACIDADES

Conocimiento en materia de Seguridad
Elaboracién de estrategias, planes y programas
Facilidad de palabras y relaciones humanas
Conocimiento de normatividad (leyes, reglamento)
Manejo de conflictos

Cumplir metas a corto plazo

Manejo de PC

Manejo de datos de Geolocalizacion

Manejo de armas

Manejo de uso de la fuerza

Manejo de Equipo de Radiocomunicacion
Conduccion de vehiculos

Manejo de Software

Delegar funciones con responsabilidad
seguimiento a actividades indicadas
cumplimiento de instrucciones

ACTITUDES

Liderazgo
Iniciativa
Tolerancia
Dinamico
Colaborador
Optimista

Ideas centradas
comprometido

HABILIDADES

comunicacion

Toma de decision

Manejo de grupos
Capacidad de negociacion
Orientacién

Convivencia grupal

VALORES

Etica
Profesionalismo
Honradez
Respeto
Respeto a los Derechos Humanos
Lealtad
Honestidad
Disciplina
Tolerancia
Empatia
Integridad
Compafierismo
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DESCRIPCION DEL PUESTO
NOMBRE DEL PUESTO: Chofer de una unidad motorizada de patrullaje

AREA DE ADSCRIPCION: Direccién de Seguridad Publica Municipal

JEFE INMEDIATO: comandante de guardia

MISION DEL PUESTO: Garantizar y salvaguardar la vida y la integridad de las personas,
mantener el orden publico, la paz social dentro del Municipio, asi
dirigir, coordinar la Seguridad Publica en todos sus ambitos.

OBJETIVO DEL PUESTO: En el ambito de su competencia, garantizar la seguridad fisica y
Derechos de las personas, implementar lineamientos, estrategias
Para prevencion del delito y respetar los derechos humanos.

FUNCIONES:

-Revisién de la unidad motriz, detallando su entrega y recepcién por cada servicio de guardia

-Informar su bitacora diaria de recorrido,

-Informar alguna falla motriz y alglin dafio causado en el transcurso de su jornada de 24 horas

-Portar en sus documentos personales la licencia de manejo correspondiente actualizada y vigente

-En caso de un accidente automotriz o percance, con dafios a terceros, informar inmediatamente a la
superioridad, y a su vez al area legal correspondiente

- Elaboracién por cada actuacion policial el IPH

- Su actuacion policial debe estar apegada a derecho

- Realizar partes informativos relativo a novedades acontecidas en la guardia de 24 horas

- Informar al comandante de cualquier situacién que se genere en su guardia correspondiente relativo
a detenidos o atencién ciudadana de auxilio

- Estar presente puntualmente al pase de lista y revista, en su guardia correspondiente.

- Portar el uniforme, insignias, gafete o credencial y la placa de identificacion personal cuando se
encuentren de servicio.

- Ajustar su conducta a los lineamientos establecidos en los reglamentos y demas disposiciones
aplicables.

- Asegurar a las personas que cometan alguna falta administrativa y ponerlas de disposicion del juez
calificador en turno.

- Informar oportunamente al superior jerarquico respecto al extravio o robo de armamento, chalecos o
equipo policial a su cargo o del que tenga conocimiento, y las medidas tomadas al respecto.
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- Realizar sus funciones en los lugares y zonas que les sean asignados, aplicando los métodos y
procedimientos establecidos.

- Guardar el orden publico dentro del territorio municipal.

- Cumplir y vigilar que se cumpla las disposiciones del Bando de Policia y Gobierno.

- Cumplir con las disposiciones especiales de vigilancia que le sean encomendadas.

- Prevenir la comisién de acciones que contravengan las disposiciones juridicas aplicables del
Municipio y que sean constitutivas de delitos o infracciones al Bando de Policia y Gobierno y
Reglamentos aplicables.

- Realizar detenciones en casos de flagrancia y realizar la puesta a disposicion de la o las personas
detenidas sin demora ante el Ministerio Publico en turno, entregando los objetos o instrumentos de
cualquier clase que pudiesen tener relacion con el ilicito y que se hallare en el lugar de los hechos, en
sus inmediaciones o que se hayan encontrado en poder del detenido, asi como el aseguramiento del
lugar de los hechos hasta que se haga cargo la autoridad responsable;

- Auxiliar a los delegados Municipales y a los Jefes de Sector, cuando soliciten su colaboracion.

- Cuidar el equipo y armamento utilizado en el servicio, a efecto de evitar el uso ilegal o inadecuado.

- Efectuar rondines, vigilancia permanente mévil y estacionaria, asi como incursionar en lugares que
publicamente sean considerados y destinados como casas de citas, prostibulos, antros, cantinas,
bares y demas negocios destinados a estos fines y que no cuenten con los permisos correspondientes,
debiendo dar parte a las autoridades correspondientes para su clausura

- Garantizar la seguridad fisica y Derechos de las personas.

- Implementar lineamientos de Prevencion del Delito, respetando los Derechos humanos

- Crear estrategias en materia de operatividad de Seguridad Publica

- Establecer la colaboracion institucional con otras dependencias de los niveles federales, estatales y
municipales administrativas

- Dirigir y coordinar operativos en materia de Seguridad Publica al mando del director

- Vigilar el cumplimento de |la normatividad de la aplicacién de las Leyes, garantizando el respeto de
los derechos humanos

- Coordinar con los mandos operativos, estrategias de operatividad dentro del municipio y colonias
aledafas y comunidades foraneas

- Garantizar y aplicar operativos de logistica en eventos publicos por parte del municipic donde
intervenga la presencia de servidores publicos de diferente nivel federal, estatal y municipal

- Coordinarse con otras dependencias en materia de logistica para eventos eventos publicos por parte
del municipio donde intervenga la presencia de servidores publicos de diferente nivel federal, estatal y
municipal

- Resguardar los bienes muebles e inmuebles del Municipio y de las dependencias gubernamentales,
exhortando el buen uso y el cuidado de los mismos que se utilizan para garantizar la paz publica

- Coordinarse con las instancias de imparticién de procuracion de Justicia para la colaboracion
institucional de flujo de informacion y aplicacion de las Leyes, con la finalidad de proteger la integridad
fisica de los ciudadanos en caso de delitos federales y/o estatales.

- Demas disposiciones que sean de beneficio para la aplicacion de las Leyes y garanticen la paz
publica en el Municipio.

- Solicitar la actualizacién de las Pélizas de Seguro Vigentes y portar en sus unidades motrices

- En caso de un siniestro, coordinarse con el area administrativa y/o Asesor Juridico

CALLE 20 DE NOVIEMBRE 5/N COLONIA PUBLO NUEVO, TACOTALPA TABASCO TELEFONOS 9321082968: e- mail.-spmtacotalpa@hotmail.com



10 DE SEPTIEMBRE DE 2025 PERIODICO OFICIAL 205

@ DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA MUNICIPAL
&

-y #2025, ano de la Mujer indigena”
TACOTALPA | | 7Y
PERFIL DEL PUESTO
ESCOLARIDAD Y/O GRADO DE ESTUDIO Educacion media superior terminada, diplomados

y Cursos en materia de seguridad Publica y de
conduccion de vehiculos y motocicletas, curso de
actuacion policial.

AREA DE CONOCIMIENTOS Conocimientos basicos en materia de Seguridad
Publica, Derechos Humanos, marco normativo de
Seguridad Publica, conocimiento en técnicas y
Tactico policial, arma de fuego y su manejo, y su
municiones, equipo disuasivo y reaccion, y demas
relativos a operatividad en campo para logar el
Restablecimiento del orden publico, conocimiento
del uso de la fuerza publica y su aplicacién de ser
necesario y exista peligro inminente de la vida, el
conocimiento de leyes en materia de delitos, y el
procedimiento administrativo ante el juez civico y
centros de procuracion de justicia y conocimiento
en planeacién, organizacién, direccion y control
de personal y de las relaciones humanas, y
demas normativas aplicadas en la materia, uso
de equipo tecnoldgicos e informaticos. asi como
cursos soportes en materia de conocimiento
motriz y conduccion de vehiculos y motocicletas.

| EXPERIENCIA LABORAL | Minima un afio, experiencia maxima 3 afios |
| CARACTERISTICAS FISICAS | Minima 18 afios, edad maxima sin limitantes |
CONDICIONES LABORALES Disponibilidad de viajar

Cambio de residencia de ser necesario

Con disponibilidad de Horario
Prestaciones laborales

Servicio medico

Seguro de Vida

CALLE 20 DE NOVIEMBRE S/N COLONIA PUBLO NUEVO, TACOTALPA TABASCO TELEFONOS 9321082968: e- mail.-spmtacaotalpa@hotmail.com



10 DE SEPTIEMBRE DE 2025

PERIODICO OFICIAL

206

@ DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA MUNICIPAL

Hﬂ &
N\ /4 o)
TACOTALPA | %

%2025, afio de la Mujer indigena”

CAPACIDADES

Conocimiento en materia de Seguridad
Elaboracién de estrategias, planes y programas
Facilidad de palabras y relaciones humanas
Conocimiento de normatividad (leyes, reglamento)
Manejo de conflictos

Cumplir metas a corto plazo

Manejo de PC

Manejo de datos de Geolocalizacién

Manejo de armas

Manejo de uso de la fuerza

Manejo de Equipo de Radiocomunicacion
Conduccién de vehiculos

ACTITUDES

Liderazgo
Iniciativa
Tolerancia
Dinamico
Colaborador
Optimista

|deas centradas
comprometido

HABILIDADES

comunicacion

Toma de decisién

Manejo de grupos
Capacidad de negociacion
Armamento

Uso de la Fuerza
Intervencion

Orientacion

Convivencia grupal

VALORES

Etica
Profesionalismo
Honradez
Respeto
Respeto a los Derechos Humanos
Lealtad
Honestidad
Disciplina
Tolerancia
Empatia
Integridad
Compafierismo
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DESCRIPCION DE PUESTOS Y PERFIL

DESCRIPCION DEL PUESTO

NOMBRE DEL PUESTO: categoria Jerarquica Subinspector

AREA DE ADSCRIPCION: Direccién de Seguridad Publica Municipal

JEFE INMEDIATO: Comisario y/o director

MISION DEL PUESTO: En el gjercicio de sus funciones, Toda actuacién policial debera estar
Bajo la conduccion de su inmediato superior, asi como realizar las
Propuestas, Estrategias, proyectos y demas relativos en materia de
Seguridad, que Garanticen la paz publica de los ciudadanos, respetando
Sus derechos humanos

OBJETIVO DEL PUESTO: Garantizar con la actuacién policial, los derechos humanos, la paz publica
Aplicando la normativa en materia de Seguridad Publica

FUNCIONES:

- Mantener, bajo el mando del director de Seguridad Publica Municipal, la seguridad y el orden publico,
prevenir la comision de delitos, proteger a las personas, sus propiedades y sus derechos.

- Coordinar y supervisar las funciones administrativas de las guardias de la Primera, Segunda y
Tercera

- Vigilar la correcta observancia de las normas relativas al Bando de Policia y Gobierno.

- Planear, pregramar, organizar y dirigir las acciones preventivas de vigilancia y seguridad tendientes a
cumplir con los ordenamientos legales vigentes.

- Vigilar que las acciones preventivas se lleven a cabo respetando los derechos humanos de la
poblacién y observando los principios de legalidad, eficiencia, profesionalismo y honradez.

- Participar con las demas dependencias federales y estatales en la realizacion de operativos de
vigilancia y seguridad de conformidad con las politicas y procedimientos establecidos en los convenios
celebrados por el Ayuntamiento.

- Auxiliar al Ministerio Publico y demas autoridades administrativas, en los casos previstos por la ley.
‘Proporcionar el auxilio necesario a la poblacion en caso de siniestro, bajo la coordinacion de Unidad
de Proteccion Civil.

- Participar en las campafias de prevencién dirigidas a la ciudadania, que organice la Direccion de
Seguridad Publica.

- Las demas que le confieran el director de Seguridad Publica y el presidente Municipal.

- Garantizar la seguridad fisica y Derechos de las personas.

- implementar lineamientos de Prevencion del Delito, respetando los Derechos humanos

- Crear y proponer estrategias en materia de operatividad de Seguridad Publica
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- Establecer la colaboracion institucional con otras dependencias de los niveles federales, estatales y
municipales administrativas

- Dirigir y coordinar operativos en materia de Seguridad Publica, bajo el mando del Director

- Realizar propuestas de proyectos de inversién para adquisicion de infraestructuras de bienes
muebles e inmuebles ante las instancias correspondientes que permitan coadyuvar para la
implementacion de estrategias en la operatividad de Seguridad Publica

- Vigilar el cumplimento de la normatividad de la aplicacién de las Leyes, garantizando el respeto de
los derechos humanos

- Coordinar las areas administrativas de la Direccién de Seguridad Publica para garantizar el flujo de
informacién y cumplir en tiempo y forma con las instancias federales, estatales y municipales

- Coordinar con los mandos operativos, estrategias de operatividad dentro del municipio y colonias
aledarias y comunidades foraneas

- realizar partes informativos cuanto al incumplimiento de los reglamentos cuanto, a las obligaciones y
deberes del policia, aplicando los correctivos y sanciones que determinen de acuerdo a la conducta

- Elaborar propuestas al comisario y/c Director para el Consejo del Servicio Profesional de Carrera
Policial para una aplicacion de los Lineamientos para promociones, incentivos, deberes,
capacitaciones, estimulos para el personal de Seguridad Publica

- Coordinar y proporcionar la informacion requerida para la aplicacion periédica de la Evaluacion de
Desempefo del Personal de Seguridad Publica aplicada por el Consejo del Servicio Profesional de
carrera policial

- Verificar y autorizar toda informacién que se emita por parte de la Direccion de Seguridad Publica con
informacion confidencial a las areas correspondientes que la requiera

- Garantizar y aplicar operativos de logistica en eventos publicos por parte del municipio donde
intervenga la presencia de servidores publicos de diferente nivel federal, estatal y municipal

- Coordinarse con otras dependencias en materia de logistica para eventos eventos publicos por parte
del municipio donde intervenga la presencia de servidores publicos de diferente nivel federal, estatal y
municipal

- Gestionar ante las instancias correspondientes la profesionalizacion y capacitacién de los integrantes
de la corporacién

- proponer programas y estrategias en caso de emergencia por desastres naturales y situaciones que
pongan en peligro a la sociedad

- Acudir en representacion de la autoridad municipal, en su caso el presidente municipal en los asuntos
que le encomiende en funcion publica en materia de Seguridad Publica

- Coordinarse con las instancias de imparticion de procuracion de Justicia para la colaboracion
institucional de flujo de informacién y aplicacion de las Leyes, con la finalidad de proteger la integridad
fisica de los ciudadanos en caso de delitos federales y/o estatales.

- Demas disposiciones que sean de beneficio para la aplicacion de las Leyes y garanticen la paz
publica en el Municipio.

- Acordar con el director de Seguridad Publica Municipal el despacho de los asuntos o acuerdos que
se le hubieren asignado.

PERFIL DEL PUESTO

ESCOLARIDAD Y/O GRADO DE ESTUDIO Educacién superior terminada, y/o Licenciatura
Terminada o equivalente con carrera indistinta o a
fin, diplomados y Cursos en materia de seguridad
publica,
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AREA DE CONOCIMIENTOS

Conocimientos basicos en materia de Seguridad
Publica, Derechos Humanos, marco normativo de
Seguridad Publica, conocimiento en técnicas y
Tactico policial, arma de fuego y su manejo, y su
municiones, equipo disuasivo y reaccién, y demas
relativos a operatividad en campo para logar el
restablecimiento del orden publico, conocimiento
del uso de la fuerza publica y su aplicacién de ser
necesario y exista peligro inminente de la vida, el
conocimiento de leyes en materia de delitos, y el
procedimiento administrativo ante el juez civico y
centros de procuracion de justicia y conacimiento
en planeacién, organizacién, direccion y control
de personal y de las relaciones humanas, y
demas normativas aplicadas en la materia, uso
de equipo tecnologicos e informatico, cursos
basicos de unidades motriz y de conduccién de
vehiculos y motocicleta de manejo de personal y
liderazgo y demas relacionados en la actuacion
policial

[ EXPERIENCIA LABORAL

| Minima un afio, experiencia maxima 3 afios

| CARACTERISTICAS FISICAS

| Minima 18 afios, edad maxima sin limitantes

CONDICIONES LABORALES

Disponibilidad de viajar

Cambio de residencia de ser necesario
Con disponibilidad de Horario
Prestaciones laborales

Servicio medico

Seguro de Vida
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CAPACIDADES

Conocimiento en materia de Seguridad
Elaboracién de estrategias, planes y programas
Facilidad de palabras y relaciones humanas
Conocimiento de normatividad (leyes, reglamento)
Manejo de conflictos

Manejo de armas

Manejo de operativos de disuasion y uso de la
fuerza

ACTITUDES

Liderazgo
Iniciativa
Tolerancia
Dinamico
Colaborador
Optimista

|deas centradas

HABILIDADES

comunicacién

Toma de decision

Manejo de grupos
Capacidad de negociacion
Armamento

Uso de la Fuerza
Intervencién

Catedra

Convivencia grupal

VALORES

Etica
Profesionalismo
Honradez
Respeto
Respeto a los Derechos Humanos
Lealtad

Honestidad

Disciplina

Tolerancia

Empatia

Integridad

Compafierismo
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DESCRIPCION DE PUESTOS Y PERFIL

DESCRIPCION DEL PUESTO

NOMBRE DEL PUESTO: categoria jerarquica Suboficial

AREA DE ADSCRIPCION: Direccion de Seguridad Publica Municipal

JEFE INMEDIATO: comandante de guardia

MISION DEL PUESTO: Garantizar y salvaguardar |a vida y la integridad de las personas,
Mantener el orden publico, la paz social dentro del Municipio, asi
Dirigir, coordinar la Seguridad Publica en todos sus ambitos.

OBJETIVO DEL PUESTO: En el ambito de su competencia, garantizar la seguridad fisica y
Derechos de las personas, implementar lineamientos, estrategias
Para prevencion del delito y respetar los derechos humanos.

FUNCIONES:

- Estar presente puntualmente al pase de lista y revista, en su guardia correspondiente.

- Portar el uniforme, insignias, gafete o credencial y la placa de identificacion personal cuando se
encuentren de servicio.

- Ajustar su conducta a los lineamientos establecidos en los reglamentos y demas disposiciones
aplicables.

- Asegurar a las personas gue cometan alguna falta administrativa y ponerlas de disposicion del juez
calificador en turno.

- Infarmar oportunamente al superior jerarquico respecto al extravio o robo de armamento, chalecos o
equipo policial a su cargo o del que tenga conocimiento, y las medidas tomadas al respecto.

- Realizar sus funciones en los lugares y zonas que les sean asignados, aplicando los métodos y
procedimientos establecidos.

- Guardar el orden publico dentro del territorio municipal.

- Cumplir y vigilar que se cumpla las disposiciones del Bando de Policia y Gobierno.

-Cumplir con las disposiciones especiales de vigilancia que le sean encomendadas.

- Prevenir la comisidn de acciones que contravengan las disposiciones juridicas aplicables del
Municipio y que sean constitutivas de delitos o infracciones al Bando de Policia y Gobierno y
Reglamentos aplicable

- Realizar detenciones en casos de flagrancia y realizar la puesta a disposicion de la o las personas
detenidas sin demora ante el Ministerio Publico en turno, entregando los objetos o instrumentos de
cualquier clase que pudiesen tener relacién con el ilicito y que se hallare en el lugar de los hechos, en
sus inmediaciones o que se hayan encontrado en poder del detenido, asi como el aseguramiento del
lugar de los hechos hasta que se haga cargo la autoridad responsable;
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- Auxiliar a los Delegados Municipales y a los Jefes de Sector, cuando soliciten su colaboracién.

- Cuidar el equipo y armamento utilizado en el servicio, a efecto de evitar el uso ilegal o inadecuado.

- Efectuar rondines, vigilancia permanente movil y estacionaria, asi como incursionar en lugares que
publicamente sean considerados y destinados como casas de citas, prostibulos, antros, cantinas,
bares y demas negocios destinados a estos fines y que no cuenten cen los permisos correspondientes,
debiendo dar parte a las autoridades correspondientes para su clausura

-Elaboracién por cada actuacion policial el IPH

- Su actuacién policial debe estar apegada a derecho

- Realizar partes informativos relativo a novedades acontecidas en la guardia de 24 horas

- Informar al comandante de cualquier situacion que se genere en su guardia correspondiente relativo
a detenidos o atencion ciudadana de auxilio

- Garantizar la seguridad fisica y Derechos de las personas.

- Implementar lineamientos de Prevencion del Delito, respetando los Derechos humanos

- Crear estrategias en materia de operatividad de Seguridad Publica

- Establecer la colaboracion institucional con otras dependencias de los niveles federales, estatales y
municipales administrativas

- Dirigir y coordinar operativos en materia de Seguridad Publica al mando del director

- Vigilar el cumplimento de la normatividad de la aplicacién de las Leyes, garantizando el respeto de
los derechos humanos

- Coordinar con los mandos operativos, estrategias de operatividad dentro del municipio y colonias
aledanas y comunidades foraneas

- Garantizar y aplicar operativos de logistica en eventos publicos por parte del municipio donde
intervenga la presencia de servidores publicos de diferente nivel federal, estatal y municipal

- Coordinarse con otras dependencias en materia de logistica para eventos eventos publicos por parte
del municipio donde intervenga la presencia de servidores publicos de diferente nivel federal, estatal y
municipal

- Resguardar los bienes muebles e inmuebles del Municipio y de las dependencias gubernamentales,
exhortando el buen uso y el cuidado de los mismos que se utilizan para garantizar la paz publica

- Coordinarse con las instancias de imparticion de procuracion de Justicia para la colaboracion
institucional de flujo de informacién y aplicacién de las Leyes, con la finalidad de proteger la integridad
fisica de los ciudadanos en caso de delitos federales y/o estatales.

- Demas disposiciones que sean de beneficio para la aplicaciéon de las Leyes y garanticen la paz
publica en el Municipio.

- Mantener el respeto y exhortar la disciplina del personal bajo su mando

PERFIL DEL PUESTO

ESCOLARIDAD Y/O GRADO DE ESTUDIO Educacién media superior terminada, y/o
Licenciatura Terminada o equivalente, carrera a
fin, con conocimiento de Cursos en materia de
seguridad Publica, cursos basicos de conduccion
de vehiculos, manejo de personal y liderazgo y
demas relacionados en la actuacién policial.
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AREA DE CONOCIMIENTOS

Conocimientos basicos en materia de Seguridad
Publica, Derechos Humanos, marco normativo de
Seguridad Publica, conocimiento en técnicas vy
Tactico policial, arma de fuego y su manejo, y su
municiones, equipo disuasivo y reaccion, y demas
relativos a operatividad en campo para logar el
restablecimiento del orden publice, conocimiento
del uso de |a fuerza publica y su aplicacion de ser
necesario y exista peligro inminente de la vida, el
conocimiento de leyes en materia de delitos, y el
procedimiento administrativo ante el juez civico y
centros de procuracién de justicia y conocimiento
en planeacion, organizacion, direccion y control
de personal y de las relaciones humanas, vy
demas normativas aplicadas en la materia, uso
de equipo tecnolégicos e informaticos. asi como
cursos soportes en materia de conccimiento
motriz y conduccion de vehiculos y motocicletas

| EXPERIENCIA LABORAL

| Minima un afio, experiencia maxima 3 afios

|

| CARACTERISTICAS FISICAS

| Minima 18 afios, edad maxima sin limitantes

CONDICIONES LABORALES

Disponibilidad de viajar

Cambio de residencia de ser necesario
Con disponibilidad de Horario
Prestaciones laborales

Servicio medico

Seguro de Vida

CAPACIDADES

Conocimiento en materia de Seguridad
Elaboracion de estrategias, planes y programas
Facilidad de palabras y relaciones humanas
Conocimiento de normatividad (leyes, reglamento)
Manejo de conflictos

Cumplir metas a corto plazo

Manejo de PC

Manejo de datos de Geolocalizacion

Manejo de armas

Manejo de uso de la fuerza

Manejo de Equipo de Radiocomunicacion
Conduccién de vehiculos
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ACTITUDES

Liderazgo
Iniciativa
Tolerancia
Dinamico
Colaborador
Optimista

|deas centradas
comprometido

HABILIDADES

comunicaciéon

Toma de decision

Manejo de grupos
Capacidad de negociacion
Armamento

Uso de la Fuerza
Intervencion

Qrientacion

Convivencia grupal

VALORES

Etica
Profesionalismo
Honradez
Respeto
Respeto a los Derechos Humanos
Leailtad
Honestidad
Disciplina
Tolerancia
Empatia
Integridad
Cemparfierismo
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DESCRIPCION DE PUESTOS Y PERFIL

DESCRIPCION DEL PUESTO

NOMBRE DEL PUESTO: categoria jerarquica oficial

AREA DE ADSCRIPCION: Direccién de Seguridad Publica Municipal

JEFE INMEDIATO: comandante de guardia

MISION DEL PUESTO: Garantizar y salvaguardar la vida y la integridad de las personas,
Mantener el orden publico, la paz social dentro del Municipio, asi
Dirigir, coordinar la Seguridad Publica en todes sus ambitos.

OBJETIVO DEL PUESTO: En el ambito de su competencia, garantizar la seguridad fisica y
Derechos de las personas, implementar lineamientos, estrategias
Para prevencion del delito y respetar los derechos humanos.

FUNCIONES:

- Estar presente puntualmente al pase de lista y revista, en su guardia correspondiente.

- Portar el uniforme, insignias, gafete o credencial y la placa de identificacion personal cuando se
encuentren de servicio.

- Ajustar su conducta a los lineamientos establecidos en los reglamentos y demas disposiciones
aplicables.

- Asegurar a las personas que cometan alguna falta administrativa y ponerlas de disposicion del juez
calificador en turno.

- Informar oportunamente al superior jerarquico respecto al extravio o robo de armamento, chalecos o
equipo policial a su cargo o del que tenga conocimiento, y las medidas tomadas al respecto.

- Realizar sus funciones en los lugares y zonas que les sean asignados, aplicando los métodos y
procedimientos establecidos.

- Guardar el orden publico dentro del territorio municipal.

- Cumplir y vigilar que se cumpla las disposiciones del Bando de Policia y Gobierno.

-Cumplir con las disposiciones especiales de vigilancia que le sean encomendadas.

- Prevenir la comisiéon de acciones que contravengan las disposiciones juridicas aplicables del
Municipio y que sean constitutivas de delitos o infracciones al Bando de Policia y Gobierno y
Reglamentos aplicable

- Realizar detenciones en casos de flagrancia y realizar la puesta a disposicion de la o las personas
detenidas sin demora ante el Ministerio Publico en turno, entregando los objetos o instrumentos de
cualquier clase que pudiesen tener relacion con el ilicito y que se hallare en el lugar de los hechos, en
sus inmediaciones o que se hayan encontrado en poder del detenido, asi como el aseguramiento del
lugar de los hechos hasta que se haga cargo la autoridad responsable;
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- Auxiliar a los Delegados Municipales y a los Jefes de Sector, cuando soliciten su colaboracién.

- Cuidar el equipo y armamento utilizado en el servicio, a efecto de evitar el uso ilegal o inadecuado.

- Efectuar rondines, vigilancia permanente movil y estacionaria, asi como incursionar en lugares que
publicamente sean considerados y destinados como casas de citas, prostibulos, antros, cantinas,
bares y demas negocios destinados a estos fines y que no cuenten con los permisos correspondientes,
debiendo dar parte a las autoridades correspondientes para su clausura

-Elaboracién por cada actuacion policial el IPH

- Su actuacion policial debe estar apegada a derecho

- Realizar partes informativos relativo a novedades acontecidas en la guardia de 24 horas

- Informar al comandante de cualquier situacion que se genere en su guardia correspondiente relativo
a detenidos o atencién ciudadana de auxilio

- Garantizar la seguridad fisica y Derechos de las personas.

- Implementar lineamientos de Prevencion del Delito, respetando los Derechos humanos

- Crear estrategias en materia de operatividad de Seguridad Publica

- Establecer la colaboracion institucional con otras dependencias de los niveles federales, estatales y
municipales administrativas

- Dirigir y coordinar operativos en materia de Seguridad Publica al mando del director

- Vigilar el cumplimento de la normatividad de la aplicacion de las Leyes, garantizando el respeto de
los derechos humanos

- Coordinar con los mandos operativos, estrategias de operatividad dentro del municipio y colonias
aledafas y comunidades foraneas

- Garantizar y aplicar operativos de logistica en eventos publicos por parte del municipio donde
intervenga la presencia de servidores publicos de diferente nivel federal, estatal y municipal

- Coordinarse con otras dependencias en materia de logistica para eventos eventos publicos por parte
del municipio donde intervenga la presencia de servidores publicos de diferente nivel federal, estatal y
municipal

- Resguardar los bienes muebles e inmuebles del Municipio y de las dependencias gubernamentales,
exhortando el buen uso y el cuidado de los mismos que se utilizan para garantizar la paz publica

- Coordinarse con las instancias de imparticion de procuracion de Justicia para la colaboracion
institucional de flujo de informacién y aplicacién de las Leyes, con la finalidad de proteger la integridad
fisica de los ciudadanos en caso de delitos federales y/o estatales.

- Demas disposiciones que sean de beneficio para la aplicacion de las Leyes y garanticen la paz
publica en el Municipio.

- Mantener el respeto y exhortar la disciplina del personal bajo su mando

PERFIL DEL PUESTO

ESCOLARIDAD Y/O GRADO DE ESTUDIO Educacién superior terminada, y/o Licenciatura
Terminada o equivalente, carrera a fin, con
conocimiento de Cursos en materia de seguridad
Publica, cursos basicos de conduccion de
vehiculos, manejo de personal y liderazgo y
demas relacionados en la actuacion policial.
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AREA DE CONOCIMIENTOS

Conocimientos basicos en materia de Seguridad
Publica, Derechos Humanos, marco normativo de
Seguridad Publica, conocimiento en técnicas y
Tactico policial, arma de fuego y su manejo, y su
municiones, equipo disuasivo y reaccion, y demas
relativos a operatividad en campo para logar el
restablecimiento del orden pulblico, conocimiento
del uso de la fuerza plblica y su aplicacion de ser
necesario y exista peligro inminente de la vida, el
conocimiento de leyes en materia de delitos, y el
procedimiento administrativo ante el juez civico y
centros de procuracion de justicia y conocimiento
en planeacion, organizacion, direccion y control
de personal y de las relaciones humanas, y
demas normativas aplicadas en la materia, uso
de equipo tecnoldgicos e informaticos. asi como
cursos soportes en materia de conocimiento

motriz y conduccion de vehiculos y motocicletas

| EXPERIENCIA LABORAL

| Minima un afo, experiencia maxima 3 afos

 CARACTERISTICAS FISICAS

[ Minima 18 afios, edad maxima sin limitantes

CONDICIONES LABORALES

Disponibilidad de viajar

Cambio de residencia de ser necesario
Con disponibilidad de Horario
Prestaciones laborales

Servicio medico

Seguro de Vida

CAPACIDADES

Conocimiento en materia de Seguridad
Elaboracion de estrategias, planes y programas
Facilidad de palabras y relaciones humanas
Conocimiento de normatividad (leyes, reglamento)
Manejo de conflictos

Cumplir metas a corto plazo

Manejo de PC

Manejo de datos de Geolocalizacion

Manejo de armas

Manejo de uso de la fuerza

Manejo de Equipo de Radiocomunicacion

Conduccién de vehiculos
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ACTITUDES

Liderazgo
Iniciativa
Tolerancia
Dinamico
Colaborador
Optimista

|deas centradas
comprometido

HABILIDADES

comunicacion

Toma de decision

Manejo de grupos
Capacidad de negociacion
Armamento

Uso de la Fuerza
Intervencion

| Orientacién

| Convivencia grupal

VALORES

Etica
Profesionalismo
Honradez
Respeto
Respeto a los Derechos Humanos
Lealtad
Honestidad
Disciplina
Tolerancia
Empatia
Integridad
Comparierismo
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DESCRIPCION DE PUESTOS Y PERFIL

DESCRIPCION DEL PUESTO

NOMBRE DEL PUESTO: categoria jerarquica Policia Primero

AREA DE ADSCRIPCION: Direccion de Seguridad Publica Municipal

JEFE INMEDIATO: comandante de guardia

MISION DEL PUESTO: Garantizar y salvaguardar la vida y la integridad de las personas,
Mantener el orden publico, la paz social dentro del Municipio, asi
Dirigir, coordinar la Seguridad Publica en todos sus ambitos.

OBJETIVO DEL PUESTO: En el ambito de su competencia, garantizar la seguridad fisica y
Derechos de las personas, implementar lineamientos, estrategias
Para prevencion del delito y respetar los derechos humanos.

FUNCIONES:

- Estar presente puntualmente al pase de lista y revista, en su guardia correspondiente.

- Portar el uniforme, insignias, gafete o credencial y la placa de identificacion personal cuando se
encuentren de servicio.

- Ajustar su conducta a los lineamientos establecidos en los reglamentos y demas dispesiciones
aplicables.

- Asegurar a las personas que cometan alguna falta administrativa y ponerlas de disposicién del juez
calificador en turno.

- Informar oportunamente al superior jerarquico respecto al extravio o robo de armamento, chalecos o
equipo policial a su cargo o del que tenga conocimiento, y las medidas tomadas al respecto.

- Realizar sus funciones en los lugares y zonas que les sean asignados, aplicando los métodos y
procedimientos establecidos.

- Guardar el orden publico dentro del territorio municipal.

- Cumplir y vigilar que se cumpla las disposiciones del Bando de Policia y Gobierno.

-Cumplir con las disposiciones especiales de vigilancia que le sean encomendadas.

- Prevenir la comisidn de acciones que contravengan las disposiciones juridicas aplicables del
Municipio y que sean constitutivas de delitos o infracciones al Bando de Policia y Gobierno y
Reglamentos aplicable

- Realizar detenciones en casos de flagrancia y realizar la puesta a disposiciéon de la o las personas
detenidas sin demora ante el Ministerio Publico en turno, entregando los objetos o instrumentos de
cualquier clase que pudiesen tener relacion con el ilicito y que se hallare en el lugar de los hechos, en
sus inmediaciones o que se hayan encontrado en poder del detenido, asi como el aseguramiento del
lugar de los hechos hasta que se haga cargo la auteridad responsable;
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- Auxiliar a los Delegados Municipales y a los Jefes de Sector, cuando soliciten su colaboracian.

- Cuidar el equipo y armamento utilizado en el servicio, a efecto de evitar el uso ilegal o inadecuado.

- Efectuar rondines, vigilancia permanente mévil y estacionaria, asi como incursionar en lugares que
publicamente sean considerados y destinados como casas de citas, prostibulos, antros, cantinas,
bares y demas negocios destinados a estos fines y que no cuenten con los permisos correspondientes,
debiendo dar parte a las autoridades correspondientes para su clausura

-Elaboracién por cada actuacién policial el IPH

- Su actuacion policial debe estar apegada a derecho

- Realizar partes informativos relativo a novedades acontecidas en la guardia de 24 horas

- Informar al comandante de cualquier situacion que se genere en su guardia correspondiente relativo
a detenidos o atencion ciudadana de auxilio

- Garantizar |la seguridad fisica y Derechos de las personas.

- Implementar lineamientos de Prevencién del Delito, respetando los Derechos humanos

- Crear estrategias en materia de operatividad de Seguridad Publica

- Establecer la colaboracion institucional con otras dependencias de los niveles federales, estatales y
municipales administrativas

- Dirigir y coordinar operativos en materia de Seguridad Publica al mando del director

- Vigilar el cumplimento de la normatividad de la aplicacion de las Leyes, garantizando el respeto de
los derechos humanos

- Coordinar con los mandos operativos, estrategias de operatividad dentro del municipio y colonias
aledafas y comunidades foraneas

- Garantizar y aplicar operativos de logistica en eventos publicos por parte del municipio donde
intervenga la presencia de servidores publicos de diferente nivel federal, estatal y municipal

- Coordinarse con otras dependencias en materia de logistica para eventos eventos publicos por parte
del municipio donde intervenga la presencia de servidores publicos de diferente nivel federal, estatal y
municipal

- Resguardar los bienes muebles e inmuebles del Municipio y de las dependencias gubernamentales,
exhortando el buen uso y el cuidado de los mismos que se utilizan para garantizar la paz publica

- Coordinarse con las instancias de imparticién de procuracion de Justicia para la colaboracion
institucional de flujo de informacion y aplicacion de las Leyes, con la finalidad de proteger la integridad
fisica de los ciudadanos en caso de delitos federales y/o estatales.

- Demas disposiciones que sean de beneficio para la aplicacién de las Leyes y garanticen la paz
publica en el Municipio.

- Mantener el respeto y exhortar la disciplina del personal bajo su mando

PERFIL DEL PUESTO

ESCOLARIDAD Y/O GRADO DE ESTUDIO Educacion media superior terminada, y/o
Licenciatura Terminada o equivalente, carrera a
fin, con conocimiento de Cursos en materia de
seguridad Publica, cursos basicos de conduccion
de vehiculos, manejo de personal y liderazgo y
demas relacionades en la actuacién policial.
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AREA DE CONOCIMIENTOS

Conocimientos basicos en materia de Seguridad
Publica, Derechos Humanos, marce normativo de
Seguridad Publica, conocimiento en técnicas y
Tactico policial, arma de fuego y su manejo, y su
municiones, equipo disuasivo y reaccion, y demas
relativos a operatividad en campo para logar el
restablecimiento del orden publico, conocimiento
del uso de la fuerza publica y su aplicacion de ser
necesario y exista peligro inminente de la vida, el
conocimiento de leyes en materia de delitos, y el
procedimiento administrativo ante el juez civico y
centros de procuracion de justicia y conocimiento
en planeacion, organizacion, direccién y control
de personal y de las relaciones humanas, y
demas normativas aplicadas en la materia, uso
de equipo tecnolégicos e informaticos. asi como
cursos soportes en materia de conocimiento
motriz y conduccion de vehiculos y motocicletas

[ EXPERIENCIA LABORAL

| Minima un afio, experiencia maxima 3 anos

| CARACTERISTICAS FISICAS

| Minima 18 arios, edad méaxima sin limitantes

CONDICIONES LABORALES

Disponibilidad de viajar

Cambio de residencia de ser necesario
Con disponibilidad de Horario
Prestaciones laborales

Servicio medico

Seguro de Vida

CAPACIDADES

Conocimiento en materia de Seguridad
Elaboracién de estrategias, planes y programas
Facilidad de palabras y relaciones humanas
Conocimiento de normatividad (leyes, reglamento)
Manejo de conflictos

Cumplir metas a corto plazo

Manejo de PC

Manejo de datos de Geolocalizacion

Manejo de armas

Manejo de uso de la fuerza

Manejo de Equipo de Radiocomunicacion
Conduccién de vehiculos
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ACTITUDES

Liderazgo
Iniciativa
Tolerancia
Dinamico
Colaborador
Optimista

|deas centradas
comprometido

HABILIDADES

comunicacién

Toma de decision

Manejo de grupos
Capacidad de negociacion
Armamento

Uso de la Fuerza
Intervencion

Orientacién

Convivencia grupal

VALORES

Etica
Profesionalismo
Honradez
Respeto
Respeto a los Derechos Humanos
Lealtad
Honestidad
Disciplina
Tolerancia
Empatia
Integridad
Companierismo
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DESCRIPCION DE PUESTOS Y PERFIL

DESCRIPCION DEL PUESTO

NOMBRE DEL PUESTO: categoria jerarquica Policia Segundo

AREA DE ADSCRIPCION: Direccion de Seguridad Publica Municipal

JEFE INMEDIATO: comandante de guardia

MISION DEL PUESTO: Garantizar y salvaguardar |a vida y la integridad de las personas,
Mantener el orden publico, la paz social dentro del Municipio, asi
Dirigir, coordinar la Seguridad Publica en todos sus ambitos.

OBJETIVO DEL PUESTO: En el ambito de su competencia, garantizar la seguridad fisica y
Derechos de las personas, implementar lineamientos, estrategias
Para prevencion del delito y respetar los derechos humanos.

FUNCIONES:

- Estar presente puntualmente al pase de lista y revista, en su guardia correspondiente.

- Portar el uniforme, insignias, gafete o credencial y la placa de identificacién personal cuando se
encuentren de servicio.

- Ajustar su conducta a los lineamientos establecidos en los reglamentos y demés disposiciones
aplicables.

- Asegurar a las personas que cometan alguna falta administrativa y ponerlas de disposicién del juez
calificador en turno.

- Informar oportunamente al superior jerarquico respecto al extravio o robo de armamento, chalecos o
equipo policial a su cargo o del que tenga conocimiento, y las medidas tomadas al respecto.

- Realizar sus funciones en los lugares y zonas que les sean asignados, aplicando los metodos vy
procedimientos establecidos.

- Guardar el orden publico dentro del territorio municipal.

- Cumplir y vigilar que se cumpla las disposicicnes del Bando de Policia y Gobierno.

-Cumplir con las disposiciones especiales de vigilancia que le sean encomendadas.

- Prevenir la comisién de acciones que contravengan las disposiciones juridicas aplicables del
Municipio y que sean constitutivas de delitos o infracciones al Bando de Policia y Gobierno y
Reglamentos aplicable

- Realizar detenciones en casos de flagrancia y realizar la puesta a disposicion de la o las personas
detenidas sin demora ante el Ministerio Publico en turno, entregando los objetos o instrumentos de
cualquier clase gue pudiesen tener relacion con el ilicito y que se hallare en el lugar de los hechos, en
sus inmediaciones o que se hayan encontrado en poder del detenido, asi como el aseguramiento del
lugar de los hechos hasta que se haga cargo la autoridad responsable;
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- Auxiliar a los Delegados Municipales y a los Jefes de Sector, cuando soliciten su colaboracion.

- Cuidar el equipo y armamento utilizado en el servicio, a efecto de evitar el uso ilegal o inadecuado.

- Efectuar rondines, vigilancia permanente moévil y estacionaria, asi como incursionar en lugares que
publicamente sean considerados y destinados como casas de citas, prostibulos, antros, cantinas,
bares y demas negocios destinados a estos fines y que no cuenten con los permisos correspondientes,
debiendo dar parte a las autoridades correspondientes para su clausura

-Elaboracion por cada actuacion policial el IPH

- Su actuacion policial debe estar apegada a derecho

- Realizar partes informativos relativo a novedades acontecidas en la guardia de 24 horas

- Informar al comandante de cualquier situacion que se genere en su guardia correspondiente relativo
a detenidos o atencién ciudadana de auxilio

- Garantizar la seguridad fisica y Derechos de las personas.

- Implementar lineamientos de Prevencién del Delito, respetando los Derechos humanos

- Crear estrategias en materia de operatividad de Seguridad Publica

- Establecer la colaboracidn institucional con otras dependencias de los niveles federales, estatales y
municipales administrativas

- Dirigir y coordinar operativos en materia de Seguridad Publica al mando del director

- Vigilar el cumplimento de la normatividad de la aplicacion de las Leyes, garantizando el respeto de
los derechos humanos

- Coordinar con los mandos operativos, estrategias de operatividad dentro del municipio y colonias
aledafas y comunidades foraneas

- Garantizar y aplicar operativos de logistica en eventos publicos por parte del municipio donde
intervenga la presencia de servidores publicos de diferente nivel federal, estatal y municipal

- Coordinarse con otras dependencias en materia de logistica para eventos eventos publicos por parte
del municipio donde intervenga la presencia de servidores publicos de diferente nivel federal, estatal y
municipal

- Resguardar los bienes muebles e inmuebles del Municipio y de las dependencias gubernamentales,
exhortando el buen uso y el cuidado de los mismos que se utilizan para garantizar la paz publica

- Coordinarse con las instancias de imparticion de procuracién de Justicia para la colaboracion
institucional de flujo de informacion y aplicacién de las Leyes, con la finalidad de proteger la integridad
fisica de los ciudadanos en caso de delitos federales y/o estatales.

- Demas disposiciones que sean de beneficio para la aplicacion de las Leyes y garanticen la paz
publica en el Municipio.

- Mantener el respeto y exhortar la disciplina del personal bajo su mando

PERFIL DEL PUESTO

ESCOLARIDAD Y/O GRADO DE ESTUDIO Educacion media superior terminada, y/o
Licenciatura Terminada o equivalente, carrera a
fin, con conocimiento de Cursos en materia de
seguridad Publica, cursos basicos de conduccion
de vehiculos, manejo de persconal y liderazgo y
demas relacionados en la actuacion policial.
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AREA DE CONOCIMIENTOS Conocimientos basicos en materia de Seguridad

Publica, Derechos Humanos, marco nermativo de
Seguridad Publica, conocimiento en técnicas y
Tactico policial, arma de fuego y su manejo, y su
municiones, equipo disuasivo y reaccion, y demas
relativos a operatividad en campo para logar el
restablecimiento del orden publico, conocimiento
del uso de la fuerza publica y su aplicacion de ser
necesario y exista peligro inminente de la vida, el
conocimiento de leyes en materia de delitos, y el
procedimiento administrativo ante el juez civico y
centros de procuracion de justicia y conocimiento
en planeacion, organizacion, direccién y control
de personal y de las relaciones humanas, y
demas normativas aplicadas en la materia, uso
de equipo tecnoldgicos e informaticos. asi como
cursos soportes en materia de conocimiento

motriz y conduccion de vehiculos y motocicletas

[ EXPERIENCIA LABORAL

[ Minima un afio, experiencia maxima 3 afios

| CARACTERISTICAS FISICAS

| Minima 18 afios, edad maxima sin limitantes

CONDICIONES LABORALES

Disponibilidad de viajar

Cambio de residencia de ser necesario
Con disponibilidad de Horario
Prestaciones laborales

Servicio medico

Seguro de Vida

CAPACIDADES

Conocimiento en materia de Seguridad
Elaboracién de estrategias, planes y programas
Facilidad de palabras y relaciones humanas
Conocimiento de normatividad (leyes, reglamento)
Manejo de conflictos

Cumplir metas a corto plazo

Manejo de PC

Manejo de datos de Geolocalizacion

Manejo de armas

Manejo de uso de la fuerza

Manejo de Equipo de Radiocomunicacion

Conduccién de vehiculos
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ACTITUDES

Liderazgo
Iniciativa
Tolerancia
Dinamico
Colaborador
Optimista

Ideas centradas
comprometido

HABILIDADES

_

comunicacion

Toma de decision

Manejo de grupos
Capacidad de negociacion
Armamento

Uso de la Fuerza
Intervencion

Qrientacién

Convivencia grupal

VALORES

Etica
Profesionalismo
Honradez
Respeto
Respeto a los Derechos Humanos
Lealtad
Honestidad
Disciplina
Tolerancia
Empatia
Integridad
Comparierismo
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DESCRIPCION DE PUESTOS Y PERFIL

DESCRIPCION DEL PUESTO
NOMBRE DEL PUESTO: categoria jerarquica Policia Tercero
AREA DE ADSCRIPCION: Direccion de Seguridad Publica Municipal
JEFE INMEDIATO: comandante de guardia

MISION DEL PUESTO: Garantizar y salvaguardar la vida y la integridad de las personas,
Mantener el orden publico, la paz social dentro del Municipio, asi
Dirigir, coordinar la Seguridad Publica en todos sus ambitos.

OBJETIVO DEL PUESTO: En el ambito de su competencia, garantizar la seguridad fisica y
Derechos de las personas, implementar lineamientos, estrategias
Para prevencion del delito y respetar los derechos humanos.

FUNCIONES:

- Estar presente puntualmente al pase de lista y revista, en su guardia correspondiente.

- Portar el uniforme, insignias, gafete o credencial y la placa de identificacién personal cuando se
encuentren de servicio.

- Ajustar su conducta a los lineamientos establecidos en los reglamentos y demas disposiciones
aplicables.

- Asegurar a las personas que cometan alguna falta administrativa y ponerlas de disposicion del juez
calificador en turno.

- Informar oportunamente al superior jerarquico respecto al extravio o robo de armamento, chalecos o
equipo policial a su cargo o del que tenga conccimiento, y las medidas tomadas al respecto.

- Realizar sus funciones en los lugares y zonas que les sean asignados, aplicando los metodos y
procedimientos establecidos.

- Guardar el orden publico dentro del territorio municipal.

- Cumplir y vigilar que se cumpla las disposiciones del Bando de Policia y Gobierno.

-Cumplir con las disposiciones especiales de vigilancia que le sean encomendadas.

- Prevenir la comision de acciones que contravengan las disposiciones juridicas aplicables del
Municipio y que sean constitutivas de delitos o infracciones al Bando de Policia y Gobierno y
Reglamentos aplicable

- Realizar detenciones en casos de flagrancia y realizar la puesta a disposicion de la o las personas
detenidas sin demora ante el Ministerio Publico en turno, entregando los objetos o instrumentos de
cualquier clase que pudiesen tener relacion con el ilicito y que se hallare en el lugar de los hechos, en
sus inmediaciones o que se hayan encontrado en poder del detenido, asi como el aseguramiento del
lugar de los hechos hasta que se haga cargo la autoridad responsable;
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- Auxiliar a los Delegados Municipales y a los Jefes de Sector, cuando soliciten su colaboracion.

- Cuidar el equipo y armamento utilizado en el servicio, a efecto de evitar el uso ilegal o inadecuado.

- Efectuar rondines, vigilancia permanente movil y estacionaria, asi como incursionar en lugares que
publicamente sean considerados y destinados como casas de citas, prostibulos, antros, cantinas,
bares y demas negocios destinados a estos fines y que no cuenten cen los permisos correspondientes,
debiendo dar parte a |las autoridades correspondientes para su clausura

-Elaboracion por cada actuacion policial el IPH

- Su actuacion policial debe estar apegada a derecho

- Realizar partes informativos relativo a novedades acontecidas en la guardia de 24 horas

- Informar al comandante de cualquier situacién que se genere en su guardia correspondiente relativo
a detenidos o atencion ciudadana de auxilio

- Garantizar la seguridad fisica y Derechos de las personas.

- Implementar lineamientos de Prevencion del Delito, respetando los Derechos humanos

- Crear estrategias en materia de operatividad de Seguridad Publica

- Establecer la colaboracion institucional con otras dependencias de los niveles federales, estatales y
municipales administrativas

- Dirigir y coordinar operativos en materia de Seguridad Publica al mando del director

- Vigilar el cumplimento de la normatividad de la aplicacién de las Leyes, garantizando el respeto de
los derechos humanos

- Coordinar con los mandos operativos, estrategias de operatividad dentro del municipio y colonias
aledafas y comunidades foraneas

- Garantizar y aplicar operativos de logistica en eventos publicos por parte del municipio donde
intervenga la presencia de servidores publicos de diferente nivel federal, estatal y municipal

- Coordinarse con otras dependencias en materia de logistica para eventos eventos publicos por parte
del municipio donde intervenga la presencia de servidores publicos de diferente nivel federal, estatal y
municipal

- Resguardar los bienes muebles e inmuebles del Municipio y de las dependencias gubernamentales,
exhortando el buen uso y el cuidado de los mismos que se utilizan para garantizar la paz publica

- Coordinarse con las instancias de imparticion de procuracion de Justicia para la colaboracién
institucional de flujo de informacién y aplicacion de las Leyes, con la finalidad de proteger la integridad
fisica de los ciudadanos en caso de delitos federales y/o estatales.

- Demas disposiciones que sean de beneficio para la aplicaciéon de las Leyes y garanticen la paz
publica en el Municipic.

- Mantener el respeto y exhortar la disciplina del personal bajo su mando

PERFIL DEL PUESTO

ESCOLARIDAD Y/O GRADO DE ESTUDIO Educacion media superior terminada, y/o
Licenciatura Terminada o equivalente, carrera a
fin, con conocimiento de Cursos en materia de
seguridad Publica, cursos basicos de conduccion
de vehiculos, manejo de personal y liderazgo y
demas relacionados en la actuacion policial.
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AREA DE CONOCIMIENTOS

Conocimientos basicos en materia de Seguridad
Publica, Derechos Humanos, marco normativo de
Seguridad Publica, conocimiento en técnicas y
Tactico policial, arma de fuego y su manejo, y su
municiones, equipo disuasivo y reaccion, y demas
relativos a operatividad en campo para logar el
restablecimiento del orden publico, conocimiento
del uso de la fuerza publica y su aplicacién de ser
necesario y exista peligro inminente de la vida, el
conocimiento de leyes en materia de delitos, y el
procedimiento administrativo ante el juez civico y
centros de procuracion de justicia y conocimiento
en planeacién, organizacion, direccion y control
de personal y de las relaciones humanas, y
demas normativas aplicadas en la materia, uso
de equipo tecnolégicos e informaticos. asi como
cursos soportes en materia de conocimiento
motriz y conduccién de vehiculos y motocicletas

| EXPERIENCIA LABORAL

[ Minima un afio, experiencia maxima 3 afios ]

| CARACTERISTICAS FISICAS

| Minima 18 afios, edad maxima sin limitantes

CONDICIONES LABORALES

Disponibilidad de viajar

Cambio de residencia de ser necesario
Con disponibilidad de Horario
Prestaciones laborales

Servicio medico

Seguro de Vida

CAPACIDADES

Conocimiento en materia de Seguridad
Elaboracion de estrategias, planes y programas
Facilidad de palabras y relaciones humanas
Conocimiento de normatividad (leyes, reglamento)
Manejo de conflictos

Cumplir metas a corto plazo

Manejo de PC

Manejo de datos de Geolocalizacién

Manejo de armas

Manejo de uso de la fuerza

Manejo de Equipo de Radiocomunicacion
Conduccion de vehiculos
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ACTITUDES

Liderazgo
Iniciativa
Tolerancia
Dinamico
Colaborador
Optimista

Ideas centradas
comprometido

HABILIDADES

comunicacion

Toma de decisién

Manejo de grupos
Capacidad de negociacion
Armamento

Uso de la Fuerza
Intervencion

Orientacion

Convivencia grupal

VALORES

Etica
Profesionalismo
Honradez
Respeto
Respeto a los Derechos Humanos
Lealtad
Honestidad
Disciplina
Tolerancia
Empatia
Integridad
Compafierismo
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DESCRIPCION DE PUESTOS Y PERFIL

DESCRIPCION DEL PUESTO

NOMBRE DEL PUESTO: categoria jerarquica Policia

AREA DE ADSCRIPCION: Direccion de Seguridad Publica Municipal

JEFE INMEDIATO: comandante de guardia

MISION DEL PUESTO: Garantizar y salvaguardar la vida y la integridad de las personas,
Mantener el orden publico, la paz social dentro del Municipio, asi
Dirigir, coordinar la Seguridad Publica en todos sus ambitos.

OBJETIVO DEL PUESTO: En el ambito de su competencia, garantizar la seguridad fisica y
Derechos de las perscnas, implementar lineamientos, estrategias
Para prevencion del delito y respetar los derechos humanos.

FUNCIONES:

- Estar presente puntualmente al pase de lista y revista, en su guardia correspondiente.

- Portar el uniforme, insignias, gafete o credencial y la placa de identificacion personal cuando se
encuentren de servicio.

- Ajustar su conducta a los lineamientos establecidos en los reglamentos y demas disposiciones
aplicables.

- Asegurar a las personas que cometan alguna falta administrativa y ponerlas de disposicion del juez
calificador en turno.

- Informar oportunamente al superior jerarquico respecto al extravio o robo de armamento, chalecos o
equipo policial a su cargo o del que tenga conocimiento, y las medidas tomadas al respecto.

- Realizar sus funciones en los lugares y zonas que les sean asignados, aplicando los métodos y
procedimientos establecidos.

- Guardar el orden publico dentro del territorio municipal.

- Cumplir y vigilar que se cumpla las disposiciones del Bando de Policia y Gobierno.

-Cumplir con las disposiciones especiales de vigilancia que le sean encomendadas

- Prevenir la comisién de acciones gue contravengan las disposiciones juridicas aplicables del
Municipio y que sean constitutivas de delitos o infracciones al Bando de Policia y Gobierno y
Reglamentos aplicable

- Realizar detenciones en casos de flagrancia y realizar |la puesta a disposicion de la o las personas
detenidas sin demora ante el Ministerio Publico en turno, entregando los objetos o instrumentos de
cualquier clase que pudiesen tener relacion con el ilicito y que se hallare en el lugar de los hechos, en
sus inmediaciones o que se hayan encontrado en poder del detenido, asi como el aseguramiento del
lugar de los hechos hasta que se haga cargo la autoridad responsable;
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- Auxiliar a los Delegados Municipales y a los Jefes de Sector, cuando soliciten su colaboracion.

- Cuidar el equipo y armamento utilizado en el servicio, a efecto de evitar el uso ilegal o inadecuado.

- Efectuar rondines, vigilancia permanente moévil y estacionaria, asi como incursionar en lugares que
publicamente sean considerados y destinados como casas de citas, prostibulos, antros, cantinas,
bares y demas negocios destinados a estos fines y que no cuenten con los permisos correspondientes,
debiendo dar parte a las autoridades correspondientes para su clausura

-Elaboracion por cada actuacion policial el IPH

- Su actuacién policial debe estar apegada a derecho

- Realizar partes informativos relativo a novedades acontecidas en la guardia de 24 horas

- Informar al comandante de cualquier situacion que se genere en su guardia correspondiente relativo
a detenidos o atencién ciudadana de auxilio

- Garantizar la seguridad fisica y Derechos de las personas.

- Implementar lineamientos de Prevencidn del Delito, respetando los Derechos humanos

- Crear estrategias en materia de operatividad de Seguridad Publica

- Establecer la colaboracion institucional con otras dependencias de los niveles federales, estatales y
municipales administrativas

- Dirigir y coordinar operativos en materia de Seguridad Publica al mando del director

- Vigilar el cumplimento de la normatividad de |a aplicacién de las Leyes, garantizando el respeto de
los derechos humanos

- Coordinar con los mandos operativos, estrategias de operatividad dentro del municipio y colonias
aledanas y comunidades foraneas

- Garantizar y aplicar operativos de logistica en eventos publicos por parte del municipio donde
intervenga la presencia de servidores publicos de diferente nivel federal, estatal y municipal

- Coordinarse con otras dependencias en materia de logistica para eventos eventos publicos por parte
del municipio donde intervenga la presencia de servidores publicos de diferente nivel federal, estatal y
municipal

- Resguardar los bienes muebles e inmuebles del Municipio y de las dependencias gubernamentales,
exhortando el buen uso y el cuidado de los mismos que se utilizan para garantizar la paz publica

- Coordinarse con las instancias de imparticion de procuracion de Justicia para la colaboracién
institucional de flujo de informacioén y aplicacién de las Leyes, con la finalidad de proteger la integridad
fisica de los ciudadanos en caso de delitos federales y/o estatales.

- Demas disposiciones que sean de beneficio para la aplicacion de las Leyes y garanticen la paz
publica en el Municipio.

- Mantener el respeto y exhortar la disciplina del personal bajo su mando

PERFIL DEL PUESTO

ESCOLARIDAD Y/O GRADO DE ESTUDIO Educacion media superior terminada, y/o
Licenciatura Terminada o equivalente, carrera a
fin, con conocimiento de Cursos en materia de
seguridad Publica, cursos basicos de conduccion
de vehiculos, manejo de personal y liderazgo y
demas relacionados en la actuacién policial.
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AREA DE CONOCIMIENTOS

Conocimientos basicos en materia de Seguridad
Publica, Derechos Humanos, marco normativo de
Seguridad Publica, conocimiento en técnicas y
Tactico policial, arma de fuego y su manejo, y su
municiones, equipo disuasivo y reaccion, y demas
relativos a operatividad en campo para logar el
restablecimiento del orden publico, conocimiento
del uso de la fuerza publica y su aplicacion de ser
necesario y exista peligra inminente de la vida, el
conocimiento de leyes en materia de delitos, vy el
procedimiento administrativo ante el juez civico y
centros de procuracion de justicia y conocimiento
en planeacién, organizacién, direccién y control
de personal y de las relaciones humanas, y
demas normativas aplicadas en la materia, uso
de equipo tecnolégicos e informaticos. asi como
cursos soportes en materia de conocimiento
motriz y conduccion de vehiculos y motocicletas

' EXPERIENCIA LABORAL

| Minima un afio, experiencia méxima 3 afios

| CARACTERISTICAS FISICAS

| Minima 18 afos, edad maxima sin limitantes

CONDICIONES LABORALES

Disponibilidad de viajar

Cambio de residencia de ser necesario
Con disponibilidad de Horario
Prestaciones laborales

Servicio medico

Seguro de Vida

CAPACIDADES

Conocimiento en materia de Seguridad
Elaboracion de estrategias, planes y programas
Facilidad de palabras y relaciones humanas
Conocimiento de normatividad (leyes, reglamento)
Manejo de conflictos

Cumplir metas a corto plazo

Manejo de PC

Manejo de datos de Geolocalizacion

Manejo de armas

Manejo de uso de la fuerza

Manejo de Equipo de Radiocomunicacién
Conduccion de vehiculos
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ACTITUDES

Liderazgo
Iniciativa
Tolerancia
Dinamico
Colaborador
Optimista

Ideas centradas
comprometido

HABILIDADES

comunicacion

Toma de decisién

Manejo de grupos
Capacidad de negociacion
Armamento

Uso de |la Fuerza
Intervencion

Orientacion

Convivencia grupal

VALORES

Etica
Profesionalismo
Honradez
Respeto
Respeto a los Derechos Humanos
Lealtad
Honestidad
Disciplina
Tolerancia
| Empatia
Integridad
| Comparnerismo
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ELABORO:

— P

LIC. SEBASTIAN TORRES LOPEZ \“-f'ii'i'_%‘f
DIRECTOR DE SEGURIDAD PUBLICA MUNICIPAL DE TACOTALPAyTABASGO
SEGURIDAD PUBLICA

LIC. RIC TONIO ARCOS PEREZ

PRESIDENTI-E MUNICIPAL PE TACOTALPA, TABQE SIDENCIA
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TRANSITORIOS

PRIMERO.- El presente del Catalogo de Perfil de Puestos de la Direccion de
Seguridad Publica del Municipio de Tacotalpa, Tabasco, entrara en vigor al dia
siguiente de su publicacion en el Periddico Oficial del Estado de Tabasco.

SEGUNDO.- Se deroga toda normatividad publicada con anterioridad que
contravenga a la presente.

TERCERO.- En caso de duda sobre la aplicacion del presente Catalogo de Perfil
de Puestos de la Direccién de Seguridad Publica del Municipio de Tacotalpa,
Tabasco, la persona titular de la Direccién resolvera lo conducente.

Dado en la Ciudad de Tacotalpa, Tabasco, aprobado y expedido en la Sala de
Cabildo de la residencia oficial por los integrantes del Ayuntamiento, el dia
once del mes de agosto del ano dos mil veinticinco.

48
)
LIC. MA CABERA ESTRADA LIC. MARITZA PEREZ PEREZ
SINDICO DE HACIENDA REGIDORA
S
- '7 /_\r
- RICARDO

GIDOR
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Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 29 fraccion Ill, 47, 52, 53 fraccion
IX, 65 fraccion Il, 78 fraccion VIII y 97 fraccion VI de la Ley Organica de los
Municipios del Estado de Tabasco, promulgo el presente Catalogo de Perfil de
Puestos de la Direccion de Seguridad Publica del Municipio de Tacotalpa,
Tabasco, para su debida publicacion y observancia en el Municipio de Tacotalpa,
Tabasco; a los once dias del mes de agosto del afio dos mil veinticinco.

PRESIDENCIA

BM

2 SECRETRRIA DEL
LIC. JOSE JUAN CRUZ CADENRITAMIENTO
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO
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En la Ciudad de Tacotalpa, Tabasco, a los veintiséis dias del mes de agosto del afno
dos mil veinticinco, el suscrito C. Lic. José Juan Cruz Cadena, Secretario del
Ayuntamiento del municipio de Tacotalpa, Tabasco, periodo constitucional del 05 de
octubre de 2024 al 04 de oct ubre de 2027, con fundamento en el articulo 97 fraccion
IX de la Ley Orgéanica de los Municipios del Estado de Tabasco, hago constar y: ---
Certifico
Que el presente documento que corresponde al Catalogo de Perfil de Puestos de
la Direccion de Seguridad Publica del Municipio de Tacotalpa, Tabasco,
aprobado en Sesién Ordinaria del Ayuntamiento Constitucional del Municipio de
Tacotalpa, Tabasco, de fecha 11 de Agosto de 2025. Constante de (157) fojas
tamanio carta, con datos solo en el anverso, el cual firmo y sello. - Conste. ----------

“ Secretario del Ayuntamiento

IMTAMIENTO
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