EPOCA 7A. SUPLEMENTO H EDICION: 8658

ORGANO DE DIFUSION OFICIAL DEL GOBIERNO
CONSTITUCIONAL DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE TABASCO.

TABASCO

27 DE AGOSTO DE 2025
JAVIER MAY RODRIGUEZ

Gobernador Constitucional del Estado de Tabasco

JOSE RAMIRO LOPEZ OBRADOR
Secretario de Gobierno

PUBLICADO BAJO LA RESPONSABILIDAD DE LA SECRETARIA DE GOBIERNO
Registrado como corespondencia de segunda clase con fecha
17 de agosto de 1926 DGC NUm. 0010826 Caracteristicas 11282816 B8 () oo



27 DE AGOSTO DE 2025 PERIODICO OFICIAL

No.- 2842

‘4%, FISCALIA GENERAL DEL
< ;) ESTADO DE TABASCO

MANUAL DE NORMAS
PRESUPUESTARIAS DE LA
FISCALIA GENERAL DEL
ESTADO DE TABASCO.

VAN



27 DE AGOSTO DE 2025 PERIODICO OFICIAL

s
s |
e

(8§ F ") FISCALIA GENERAL DEL 2025 afo de ia Mujer inigena”
W N ) ESTADO DE TABASCO

o A a Sy

Contenido

DISPOSICIONES GENERALES APLICABLES A LA FISCALIA GENERAL
CAPITULO |

Articulo 1. Observancia Obligatoria del Manual de Normas.................ccccoovvciincnnnn.
Articulo 2. Responsabilidades del Titular de la Fiscalia General y de la DGA: .....
Articulo 3. Contabilidad gubernamental ... e
LINEAMIENTOS Y NORMAS DE AUDITORIA. .....oivvinvnaimmnsmisimssisinmias
APUESNO A DUORINOTIEE: oo o B A R e e
Articulo 5. Seguimiento de auditoria. ... s

Articulo 6. De las actuaciones de Organos Externos de Control...........................
TITULO SEGUNDO

DISPOSICIONES APLICABLES A LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA FISCALIA
GENERAL

................................................

ATHCUIO T QB O VO i i TSk TR T o 03470 s Ao A PR e Y R
Articulo 8. Responsabilidades en materia presupuestal.............ccccccooviiviniiineiecninn.
Articulo 9. Vigilancia del ejercicio presupuestal. ............ccccoooeeioeeeceiivees v
Articulo 10. Suficiencia presUpUEStal. .............covuiciniei st s
Articulo 11. Presupuesto No €JErcido. ...........cooioniciiieeiciniiires s e essoss e
Articulo 12, Gastos no reportados al cierre del eJerciCio. ........cocovceieviveeveriivmenrionns
Articulo 13. Ministraciones de recursos no devengados. ................ccccooceciencennn, \4
Articulo 14. Pago de contribUCIONES. ...t insssssssieies
Articulo 15. Calendario de reCUIrSOS.. ..ot e

Articulo 16. Adquisicion de bienes, arrendamientos y contratacion de
O T N O i i s T D a3 e s e A s S A TS s RS T TEas



27 DE AGOSTO DE 2025 PERIODICO OFICIAL

N5
& ’j FISCALIA GENERAL DEL #2025, Afio de la Mujer Indigena”
ESTADO DE TABASCO

Articulo 18. Programas de uso de tecnologias de la informacion...........................
Articulo 19. Inventarios de consumibles y bienes muebles. ...............................
Articulo 20. Integracion de expedientes de gasto. ...,

MEDIDAS DE AUSTERIDAD, RACIONALIDAD Y DISCIPLINA DEL GASTO DE LA
FISCALIA GENERAL. ..o eeee et es e e e

Articulo 21. DIsposiclones QJONOrRIaN. ... st s ssim s
Articulo:22. Serviclos Personales. ... o sssmsmmamssmaraiamsesaimmii
Articulo 23. Articulos y Materiales. ...ttt sesn s s
Articulo 24. Servicios generales. ...t e e
Articulo 25. Responsabilidades y SanCiones..........cccocvviieieiccn e e
ol L o T ——
REGISTROY COMPROMISO PRESUPUESTAL ..ot sissmsossaissssammsasssntayons

Articulo 27. Modalidades de ejecucion sujetas a registro y compromiso
PTOB D UOEERL «cconimunis ussuunimssasnsssymas s s i s s TS SR S S S s  EEE s

Articulo 28. Contratos de obras publicas y de servicios relacionados con las
M SIS s T R e T T T T e e R S e

Articulo 29. CONVENIOS 0 ACUBIHOS. .........covireveriimrermmsrsiesersssimissssssss s assssisssesessns
Articulo 30. Contratos de fideicomiso. ...........ccceovececiiiiininenn,
Articulo 31. Contratos de compra venta y pedido............c.ocoecivieiinniiscimieis e
Articulo; 32. Compras dir@etas. .....cmuammmmmsmnssmammmsaas s s
Articulo 33. Contratos de prestacion de Servicios. ...,
Articulo 35. Contratos de arrendamientos. ...
Articulo 36, Garantias ¥ roSQUANAOS. v s s sssiimiidis
& 2 L 2 T Imm——
ADECUACIONES PRESUPUESTARIAS. ........occoconiieiiini s s s s
Articulo 37. Adecuaciones presupuestarias al capitulo de servicios personales.
Articulo 3B. AMpliacion de reCUISOS. ...t s st
Articulo 39. Reducciones presupuestarias por contingencia..................cccccocvven.....



27 DE AGOSTO DE 2025 PERIODICO OFICIAL 5

_, :ALL‘\ CENERAL DEL 12025, Ao de la Mujer Indigena”
LSTADQ DE TABASCC

Articulo 40. Control c‘le’.recursos TNADCIOR0E: oo T s e
Articulo 41. Ordenes de PAGO. .........ccooovciiiecviiieiiecs oo
Articulo 42. Ministraciones de recursos para fondo revolvente..............................

Articulo 43. Recepcion, plazo y requisitos de las érdenes de pago internay
COMProbaciones dB FRCUMSOS. ....ccoicoiiecec e et eaa et se e seeneanas

Articulo 44. Fuenias de financiamiento y procedencias....................cccooove v
SERVICIOS PERBONAIES ... oo o s s i o s s
Artieal6ids. G ORCERIO TEIBERL i s R G e TS o
Artleulo: 46, ASpactos MOMMAatVOE. ...uiumnnmiuamsnmr IR
Articulo 47. Clasificacién del gasto de los servicios personales...........ccceeeeenn.
Articulo 48. Lineamiertos generales..........iniiieinsssssssseismsmsssisies
ATHEUIo 49, NOMING BlOCHIIVA: & i R s e Aoy
Articulo 50. Impuesto Sobre NOMING. ...t e e e
Articulo 51. Pago de resoluciones y laudos emitidos por autoridad competente.
e B L 1 e
VIATICOS Y GASTDS DE CAMINOD. .....ooooooioioiee oo sesso et sssseseseaesssesesaeses s sesssesnes
Articulo 52, Vidticos y gastos de Camino..............ccoccveiiviieienceniiiesnsesssseseseseres s
Articulo 53, COMPrODACION. ..........comisiianimmiiisiisonsiiesisironsosssnmasrersrisssrerssassssssss s sssssssssons
BILICUI TR P BB o venimsimmns s i s TS s v e oo e SO e i
APHICNIT0 0T POREES: «.voicuisommsmmsmnniimsssiosonssinisissions s s s oo s s s s s
Articulo 56. Ejercicio de los recursos

Articulo 87, Comlite de COMPIRS. s s s s

deberan contratarse conforme a los procedimientos que establece la Ley de

Articulo 58. Las adquisiciones, arrendamientos, y prestaciones de servicios
Adquisiciones ¥ sU Reglamento: .....cuuuuiimsiiiimimm it \_

Articulo 59. Lineamientos para la formulacion del programa anual de
adquisiciones y calendario de reuniones. ... s

Articulo 60. Lineamientos para adquirir bienes, refacciones y prestacion de
Servicios INFOrMALICOS. ...t et



27 DE AGOSTO DE 2025 PERIODICO OFICIAL 6

"/-‘/:;/Tr -|‘<*"“ |
| 7|I‘ b - \:: \f\ FISCALIA GENER‘AL DEL “2025, Ano de |a Muier Indigena”
- /) ESTADO DE TABASCO

Articulo 61. Del ejercicio e 1as CUBNEAS. ..c...ccvieiieee e e s ssereenbe s
ACTIVOS FIJOS, BIENES, SUMINISTROS Y TRANSPORTES. ..........cccooviiiviiiiiinins
Articulo 62, Activos fijos y bienes consumibles...............c.ccocoivieiiciiieccicccs e

Articulo 63. Lineamientos relativos a la disposicion final, enajenacién y baja de
Bienes Muebles

Articulo 64. Disposiciones complementarias a los lineamientos relativos a la
disposicion final, enajenacion y baja de bienes muebles..................ccoceicviciien

Articulo 65. Partes reaprovechables de bienes muebles propuestos para baja. ..
Articulo 66. Conciliacion de Bienes Muebles, Inmuebles e intangibles.................
Articulo 68. Procedimientos para el suministro de Combustible............._.._.....

Articulo 69. Lineamientos para el uso y control de vehiculos de la Fiscalia
L T T

Articulo 70. Disposiciones generales de obras piiblicas y servicios relacionados
COTH LA T SRS oot o v S B S O SR SR

Articulo 71. Documentacién relativa a contratos, estimaciones y acuerdos por
administracion directa a requerimiento expresode laDGA. ...

Articulo 72. De los procedimientos de contratacion. ...,
BT TR et s s A S s
AUTOEVALUACIONES Y EVALUACIONES TRIMESTRALES ..........ccooooovevivviniinieniennne

Articulo 73. Autoevaluaciones, conciliacién presupuestal, financiera y

sontable. s e T T O T O

Articulo 74. Cumplimiento y etapas del proceso............cccccoeiiveeiiieiieneceeeeree e
CAPITULD XIV ...t ettt seaes e s e s s ses e \.\
EJECUCION, CONCILIACIONES, CIERRES PRESUPUESTARIOS, CONTABLES Y
FINANCIEROS.

Articulo 75. Recursos fiscales ordinarios y federales para acuerdos de
(e3= fo1a2 | (=13 Vo Yo gh o s s - Lo L0 R VUSSR Y

g gL L T ([ | e ———

Articulo 77. Periodo de L e [



27 DE AGOSTO DE 2025 PERIODICO OFICIAL

FISCALIA GENERAL DEL %2025, Ao de la Mujer Indigena”
ESTADO DE TABASCO

Articulo 78. Conciliacién Presupuestal, Financiera y Contable. .............cccccocv i
Articulo 79. De la Informacion FINAnNCIEra. .........coovcciieiiiiniciiscsiesissie s s seessenas
Articulo 80. De la Informacién Contable y Presupuestal.................coocoeoiiiincee.

Articulo 81. Adeudos y comprobacién pendiente del ejercicio fiscal
GO B S O IOV O oo e o T B U S T e e e W S TR SN,

Articulo 82. Lineamientos de cierre de Ejercicio Presupuestal....................ccc.ccc......

Articulo 83. Informes trimestrales del ejercicio, destino, resultados y

evalldciones de 08 TRCUTSOS . umiiimimia by s i st
TETT O VERBEIRIO croncsisssusosiosminsosiosiostass sy e O R
DE LOS FIDEICOMISOS.......... e e O e S R T e R SSs
GCAPITULD Liwusmsaimnnmsi s Gl e e i nisl s sssasus
DISPOSICIONES GENERALES ............cccooiiiiieieieiee sttt
Articulo B4, ObBJetivo ... e
Articulo 85. AUtOFIiZACION D@ FECUISOS ........co.ooiiiiiiiiee et s
Articulo 86. Suscripcién de Contratos de Fideicomisos. ..............c.ccoeeivccieiiennn
ATHICUIO B7. OPBIACION. .....cececvericee st eis e s sns e ssssss e reesessas s esss e eas st snans s renasassessanssien

Articulo 88. Rendimientos fiNanCIieroS. .......c.occooiioeeeecri et sve et e st e seesaasssreesteen
g Lo Ta L= (o o = o 101 | s

X X



27 DE AGOSTO DE 2025

PERIODICO OFICIAL

VI
VIL.
VIII.
IX.

Xl.
XIl.
X1,

[l
V.
VI.
VIL.
VIII.
IX.
XI.
Xll.
XIIt,

XIV.

= /s
SF

a) LEGISLACION FEDERAL.

“-’%\) FISCALIA GENERAL DEL

* .| ESTADO DE TABASCO

A\ 2

42025, Ano de |la Mujer Indigena”

MARCO JURIDICO

. Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
[l
.
V.

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
Ley de Coordinacion Fiscal.

Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los
Municipios.

Ley Federal de Austeridad Republicana.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria

Ley General de Archivos.

Ley General de Contabilidad Gubernamental.

Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de
Sujetos Obligados.

Ley General de Responsabilidades Administrativas.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion
de Servicios del Sector Publico.

b) LEGISLACION ESTATAL:

Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Tabasco.

. Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios del

Estado de Tabasco.

Ley para la Administracion y destino e bienes asegurados,
abandonados o decomisados, del Estado de Tabasco.

Ley de Archivos para el Estado de Tabasco

Ley de Austeridad del Estado de Tabasco.

Ley de Coordinacion Fiscal y Financiera del Estado de Tabasco.

Ley de Fiscalizacién Superior del Estado de Tabasco

Ley de Hacienda del Estado de Tabasco.

Ley de Ingresos del Estado de Tabasco.

Ley Organica de la Fiscalia General del Estado de Tabasco.

Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas del
Estado de Tabasco.

Ley de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria del Estado de
Tabasco y sus municipios.

Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados en el Estado de Tabasco.

Ley de Planeacion del Estado de Tabasco.
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XVI.

Ley de Responsabilidad Administrativa de los Servidores Ptblicos,
Reglamentaria del articulo 68, del Titulo VII, de la Constitucion Politica
del Estado Libre y Soberano de Tabasco.

Ley de Seguridad Social del Estado de Tabasco.

XVIl. Ley de los Trabajadores al Servicio del Estado Tabasco.
XVIIl. Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de
Tabasco.
XIX. Presupuesto General de Egresos del Estado de Tabasco para el
Ejercicio Fiscal que corresponda.
XX. Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion
de Servicios del Estado de Tabasco.
XXI. Reglamento Interior de la Fiscalia General del Estado de Tabasco.
XXIl. Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con
las mismas del Estado de Tabasco.
XXIIl. Reglamento de |la Ley de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria
del Estado de Tabasco
XXIV. Reglamento del Servicio Profesional de Carrera de la Fiscalia General
del Estado de Tabasco
¢) ACUERDOS:
|. Acuerdos emitidos por el Consejo de Armonizacion Contable
(CONAC).
[l. Acuerdo de integracion del Comité de Compras de la Fiscalia General
del Estado de Tabasco.
[ll. Lineamientos Generales para la Organizacion de los Archivos de la
Fiscalia General del Estado de Tabasco.
Para los efectos del presente Manual se entendera por:
|. Adecuaciones presupuestarias: Las modificaciones a las
estructuras funcional, programatica, administrativa y econémica, a los
calendarios de presupuesto, transferencias, ampliaciones vy
reducciones al presupuesto de Egresos, siempre que permitan un
mejor cumplimiento de los objetivos de los programas a cargo de Ia
Fiscalia General.
Il. Comité de Compras: El Comité de Compras de la Fiscalia General
del Estado de Tabasco.
[ll. CONAC: El Consejo Nacional de Armonizacion Contable.
IV. Contraloria: La Contraloria de |a Fiscalia General.
V. DGA: La Direccion General Administrativa.
VI. DGDEIl: La Direccion General de Desarrollo y Evaluacion

Institucional.
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il. DGIYE: .3 Tirzccidn S2reral de informatica y Estadistica.
. DRFyH: La Direccién de Recursos Financieros y Humanos.
. DRH: Formato de movimientos de personal emitido por la DRFyH.

DRMySG: La Direccion de Recursos Materiales y Servicios
Generales

DPP: La Direccion de Programacion y Presupuesto.

DGAJ: La Direccién General de Asuntos Juridicos.

Disciplina presupuestaria: La directriz politica de gasto que obliga
a la Fiscalia General a ejercer |los recursos en los montos, estructuras
y plazos previamente fijados por la programacion del presupuesto que
se autoriza, con pleno apego a la normatividad emitida.

Economias Presupuestarias y/o Ahorros: Los remanentes de
recursos no ejercidos o ahorros durante el periodo de vigencia del
presupuesto, una vez cumplidas las metas y los objetives
astablecidos en el Presuouesto de Egresos.

Enlace Administrativo: La persona servidora publica designada por
el Titular de la Unidad Administrativa, con conocimiento de las
funciones, atribuciones y proyectos de dicha unidad, quién sera el
vinculo para los temas administrativos.

Fiscalia General: La Fiscalia General del Estado de Tabasco.
Inventario: La relacion o lista de bienes muebles e inmuebles y
mercancias comprendidas en el activo.

Ley de Adquisiciones: La Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Prestacion de Servicios del Estado de Tabasco.

Ley de Austeridad: Ley de Austeridad del Estado de Tabasco

Ley de Fiscalizacion: La Ley de Fiscalizacion Superior del Estado
de Tabasco.

Ley de Obras Publicas: La Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas del Estado de Tabasco.

Ley de Responsabilidades: La Ley General de Responsabilidcades
Administrativas.

Ley Estatal de Presupuesto:
Responsabilidad Hacendarla del
Municipios.

Ley de Ingresos: La Ley de Ingresos del Estado de Tabasco.

Ley Organica: La Ley Organica de la Fiscalia General del Estado de
Tabasco.

La Ley de Presupuesto vy
Estado de Tabasco y sus

| J 2025, Afio de la Mujer Indigena”
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XXVI. Manual de Normas: El Manual de Normas Presupuestarias de la
Fiscalia General del Estado de Tabasco.

XXVIl. Manual de Remuneraciones: Manual de Administracion de
Remuneraciones de los Servidores publicos de la Fiscalia General
del Estado de Tabasco

XXVIIl. Organo Auténomo: Las perscnas de derecho publico con
autonomia en el ejercicio de sus funciones y en su administracion,
creadas por disposicién expresa de la Constitucion Politica del Estado
Libre y Soberano de Tabasco, a los que se les asignen recursos del
Presupuesto de Egresos del Estado.

XXIX. OSFE: El Organo Superior de Fiscalizacion del Estado.

XXX. Presupuesto de Egresos: Al Decreto de Presupuesto General de
Egresos del Estado de Tabasco para el ejercicio fiscal
correspondiente.

XXXI|. Secretaria: La Secretaria de Administracion y Finanzas o la
Secretaria que realice dichas funciones.

XXXII. SECA: El Sistema Electronico de Contabilidad Armonizado.

XXXIIl. SEN: Sistema Electrénico para Nominas.

XXXIV. SISTEMA: El sistema informatico aplicado por la Secretaria de
Administracion y Finanzas o la Secretaria que realice dichas
funciones.

XXXV. UMA: Unidad de Medida y Actualizacion.
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ACUERDO GENERAL AG/FGE/RAGEC/X/042/2025

ACUERDO POR EL QUE SE EXPIDE EL MANUAL DE NORMAS
PRESUPUESTARIAS PARA LA FISCALIA GENERAL DEL ESTADO DE
TABASCO.

MTRO. OSCAR TONATHIU VAZQUEZ LANDEROS, Fiscal General del
Estado de Tabasco, con fundamento en los articulos 21 de la Constitucién
Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 54 Ter de la Constitucién Politica del
Estado Libre y Soberano de Tabasco; 9 y 11 fracciéon XVII de la Ley Organica de
la Fiscalia General del Estado de Tabasco y 17, apartado a), fraccién V del
Reglamento Interior de la Fiscalia General del Estado de Tabasco.

CONSIDERANDO

PRIMERO. La Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Tabasco, en
el articulo 54 Ter, establece que la Fiscalia General del Estado de Tabasco, es
un Organo Constitucional Auténomo, dotado de personalidad juridica y
patrimonio propio.

SEGUNDO. La Ley Organica de la Fiscalia General del Estado de Tabasco,
publicada en el Periddico Oficial del Estado en el suplemento 7541 E, de fecha
13 de diciembre de 2014, mediante Decreto nimero 167, establece que la
Fiscalia General cumple con el objetivo de organizar la institucion del Ministerio
Publico, en los términos que disponen la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos y la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de
Tabasco, y cuenta para ello con personalidad juridica y patrimonio propio.

TERCERO. El ejercicio del gasto publico de la Fiscalia General del Estado de
Tabasco se rige bajo principios de autonomia, eficiencia, imparcialidad, legalidad,
objetividad, profesionalismo, responsabilidad y respeto a los derechos humanos,
establecidos en el orden constitucional y en los tratados internacionales de los
que México forma parte.

CUARTO. Derivado de la necesidad de contar con un instrumento normativo, que
pudiera ser aplicado en el gjercicio, control y evaluacién del gasto publico, en
enero del 2017, se emitié el Manual de Normas Presupuestarias de la Fiscalia
General del Estado de Tabasco, mismo que fue publicado en el Periédico Oficial
del Estado de Tabasco en el suplemento 7765 B, de fecha 04 de febrero del
2017.



27 DE AGOSTO DE 2025 PERIODICO OFICIAL

13

E :: \]P) FISCAL'A GENERAL DEL #2025, Aiio de la Mujer Indigena”

ESTADO DE TABASCO

QUINTO. Segun lo estaklecido en los articulos 9, 11 fraccion XVII y cuarto
Transitorio de la Ley Orgénica de la Fiscalia General del Estado de Tabasco, es
facultad del Fiscal General del Estado de Tabasco emitir la normatividad interna,
y en aras de garantizar el cumplimiento cabal de las atribuciones que le
competen, con el proposito de optimizar el uso de los recursos publicos
asignados a la Fiscalia General del Estado de Tabasco, promoviendo la
austeridad, eficiencia y transparencia en cada una de las fases del ciclo
presupuestario, por lo que resulta indispensable contar con un instrumento
normativo interno actualizado que unifique los criterios de operacion; en tal
sentido, se emite el nuevo Manual de Normas Presupuestarias de la Fiscalia
General del Estado de Tabasco, el cual se encuentra conformado por tres titulos
y 88 numerales: el titulo primero comprende las disposiciones generales
aplicables a la Fiscalia; el segundo contiene las disposiciones aplicables a las
Unidades Administrativas de la Fiscalia General del Estado de Tabasco, vy el
tercer titulo regula la normatividad aplicable a los Fideicomisos.

En consecuencia, con fundamento en los articulos 11 fracciones XVII y XVIII de
la Ley Orgénica de la Fiscalia General del Estado de Tabasco; 6, 17 apartado a),
fraccion V del Reglamento Interior de la Fiscalia General del Estado de Tabasco,
tengo a bien expedir el siguiente:

MANUAL DE NORMAS PRESUPUESTARIAS PARA LA FISCALIA
GENERAL DEL ESTADO DE TABASCO.

TiTULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES APLICABLES A LA FISCALIA GENERAL

CAPITULO |
GENERALIDADES

Articulo 1. Observancia Obligatoria del Manual de Normas.

El presente Manual de Normas es el instrumento administrativo que tiene como
objetivo fundamental, establecer las disposiciones que permitan a la Fiscalia
General, ejercer y controlar el gasto, de manera que se cumplan en forma eficaz
y eficientemente las metas y programas previstos en el Presupuesto de Egresos,
por lo que es de observancia obligatoria para todas las Unidades Administrativas
de la Fiscalia General.

\
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El incumplimiento a lo dispuesto, sera sancionado en los términos de la Ley de
Responsabilidades y demas disposiciones legales aplicables.

Las disposiciones contenidas en el presente Manual de Normas seran
susceptibles de modificarse conforme a la actualizacién del marco juridico que
regule el ejercicio del gasto publico, para lo cual la Fiscalia General las difundira
de manera oficial.

Articulo 2. Responsabilidades del Titular de la Fiscalia General y de la
DGA:

VI

VIL.

VIII.

Planear, programar, presupuestar, controlar y evaluar de conformidad con
la normatividad aplicable a las actividades en materia de gasto publico.

. Realizar el ejercicio, control y evaluacion del gasto publico autorizado, con

eficiencia, eficacia, autonomfa, transparencia, imparcialidad y honradez, en
cumplimiento a las disposiciones contenidas en la Ley Estatal de
Presupuesto, el Presupuesto de Egresos, el Manual de Normas y las demas
disposiciones aplicables.

Resguardar la documentacion comprobatoria original o en medios
electronicos de los que disponga la Fiscalia General, de los gastos
efectuados con cargo al presupuesto de Egresos, anexa a las 6rdenes de
pago.

. Sujetarse a los montos y calendarios autorizados, conforme a los

lineamientos y autorizaciones que al efecto se emitan.

En caso de que se creen fideicomisos para la administracion de recursos
publicos, observar las disposiciones sefialadas en el Titulo Tercero del
Manual de Normas.

Abstenerse de contratar bienes, arrendamientos y servicios, asi como
ejecutar obras publicas y servicios relacionados con las mismas, sin el
cumplimiento de la normatividad aplicable.

Abstenerse de contraer compromisos que impliquen obligaciones anteriores
a la fecha en que se suscriban los oficios de autorizacion correspondientes.
Atender y cumplir oportunamente los requerimientos de informaciéon en
materia de gasto publico, contable y financiera que las autoridades
competentes soliciten por escrito.

. Observar lo dispuesto en el Manual de Normas, respecto de las economias

presupuestarias y/o ahorros derivados del ejercicio de sus recursos
presupuestados.
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XIII.

XIV.

XV.

XVI.

XVIII.

XIX.
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Cumplir los objetivos y metas previstos en los programas y proyectos
autorizados.

. Aperturar las cuentas de cheques con firmas mancomunadas del Titular de

la Fiscalia General, de la DGA y de la DRFyH, con el objeto de garantizar
el control y transparencia en |la aplicacion de |los recursos financieros.
Remitir de manera mensua! al OSFE informacion financiera elaborada por
la DGA y reportes de acciones de control y evaluacion realizados por la
Contraloria; los informes de avance de Gestion Financiera y la
autoevaluacion trimestral, asi como la cuenta publica anual, conforme a lc
dispuesto en el articulo 41, segundo y ultimo parrafo de la Constitucién
Politica de! Estado Libre y Soberano de Tabasco, y los articulos 2,
fracciones IV, VI, Xl y Xll, 8 y 10 de la Ley de Fiscalizacion Superior del
Estado y articulo 16 ter de la Ley de Planeacidon del Estado de Tabasco, asi
como ordenamientos legales relacionados con la materia.

Veriiicar que la DRFyH y la DPP, realicen en forma mensual los cierres
contables-presupuestales.

Formular oportunamente, a través del SISTEMA, las solicitudes de
adecuaciones presupuestarias, ante la Secretaria por la DPP.

Cubrir los pagos a terceros, con cargo al Presupuesto de Egresos, a través
de la DRFyH.

Remitir al Ejecutivo Estatal, el anteproyecto de Presupuesto de Egresos, de
conformidad con lo establecido en la Ley de Organica de |a Fiscalia General
del Estado de Tabasco, en las fechas establecidas por la Secretaria.

. Entregar al OSFE:

Estados financieros y presupuéstales.

Reporte de acciones de control y evaluacion.

Autoevaluaciones trimestrales.

Informes de avances de gestion financiera.

La cuenta publica anual.

Hacer llegar al Consejo Estatal de Evaluacion la propuesta de Matriz de
Marco Ldgico (MML), a mas tardar el ultimo dia habil del mes de julio de
cada afio.

Previo a la integracion del anteproyecto del presupuesto de egresos, remitir
a la Coordinacion General de Vinculacion con el COPLADET, para su
validacion, el Programa Operativo Anual de cada unc de los programas
presupuestarios a cargo de la Fiscalia General.

© a0 oD
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Articulo 3. Contabilidad gubernamental

La Fiscalia General sera responsable en materia de contabilidad gubernamental
de cumplir lo siguiente:

|. Llevar su contabilidad haciendo uso del sistema que le permita adoptar las
disposiciones, normas y lineamientos que emanen de la Ley General de
Contabilidad Gubernamental, las que emita el CONAC y el Consejo Estatal
de Armonizacion Contable, asi como registrar de manera armonizada
delimitada y especifica, las operaciones contables, presupuestarias vy
financieras derivadas de la gestion publica, y otros flujos econémicos.

Il. Realizar los registros contables, presupuestarios y financieros, con base en
el Manual de Contabilidad Gubernamental y demas disposiciones emitidas
por el CONAC; asi como, contar con los indicadores para medir los avances
fisico-financieros de los proyectos de gasto de capital.

[ll. Observar, entre otras disposiciones, los momentos contables de los
ingresos y egresos aprobados por el CONAC:

a. Momentos contables de los ingresos:

Ingreso Estimado. Es el que se aprueba anualmente en la Ley de Ingresos,
incluye los impuestos, cuotas y aportaciones de seguridad social, contribuciones
de mejoras, derechos, productos, aprovechamientos, financiamientos internos y
externos; asi como de la venta de bienes y servicios, ademas de participaciones,
aportaciones, recursos convenidos, y otros ingresos.

Ingreso Modificado. El momento contable que refleja la asignacion
presupuestaria en lo relativo a la Ley de Ingresos que resulte de incorporar en su
caso, las modificaciones al ingreso estimado, previstas en la Ley de Ingresos.

Ingreso Devengado. El momento contable que se realiza cuando existe
juridicamente el derecho de cobro de los impuestos, cuotas y aportaciones de
seguridad social, contribuciones  de mejoras, derechos, productos,
aprovechamientos, financiamientos internos y externos; asi como de la venta de
bienes y servicios, ademas de participaciones, aportaciones, recursos
convenidos, y otros ingresos por parte de los entes publicos. En el caso de
resoluciones en firme (definitivas) y pago en parcialidades, se deberan reconocer
cuando ocurre la notificacion de la resolucién y/o en la firma del convenio de pago
en parcialidades, respectivamente.

\¥
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Ingreso Recaudado. El momenito contable que refleja el cobro en efectivo o
cualquier otro medio de pago de los impuestos, cuotas y aportaciones de
seguridad social, contribuciones de mejoras, derechos, productos,
aprovechamientos, financiamientos internos y externos; asi como de la venta de
bienes y servicios, ademas de participaciones, aportaciones, recursos
convenidos, y otros ingresos por parte de los entes publicos.

b. Momentos contables de los egresos:

Gasto aprobado. EI momento contable que refleja las asignaciones
presupuestarias anuales establecidas en el Presupuesto de Egresos.

Gasto modificado. El momento contable que refleja la asignacion presupuestaria
que resulta de incorporar; en su caso, las adecuaciones presupuestarias al
presupuesto aprobado.

Gasto comprometido. EI momento contable del gasto que refleja la aprobacién
por autoridad competente de un acto administrativo, u otro instrumento juridico
que formaliza una relacién juridica con terceros para la adquisicion de bienes y
servicios o ejecucion de obras. En el caso de |as obras a ejecutarse o de bienes
y servicios a recibirse durante varios ejercicios, el compromiso sera registrado
por la parte que se ejecutara o recibird, durante cada ejercicio.

Gasto devengado. El momento contable del gasto, que refleja el reconocimiento
de una obligacion de pago a favor de terceros por la recepcién de conformidad
de bienes, servicios y obras oportunamente contratados; asi como de las
obligaciones que derivan de tratados, leyes, decretos, resoluciones y sentencias
definitivas.

Gasto ejercido. El momento contable del gasto que refleja la emisién de una
cuenta por liquidar certificada o documento equivalente debidamente aprobado
por la autoridad competente.

Gasto pagado. El momento contable del gasto qué refleja la cancelacion total o
parcial de las obligaciones de pago, que se concreta mediante el desembolso de
efectivo o-cualquier otro medio de pago.

De conformidad con lo establecido por el CONAC, excepcionalmente, cuando por
la naturaleza de las operaciones no sea posible el registro consecutivo de todos
los momentos contables del gasto, se registraran simultaneamente de acuerdo a
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los lineamientos previamente definidos por las unidades administrativas o
instancias competentes en materia de Contabilidad Gubermamental.

CAPITULO II
LINEAMIENTOS Y NORMAS DE AUDITORIA.

Articulo 4. Auditorias.

La Fiscalia General debera proporcionar a los Organos Externos de Fiscalizacion
y/o a los Auditores externos, en su caso, toda la informacion y documentacion
relacionadas con los ingresos del presupuesto vy el ejercicio del gasto que sean
requeridos de manera oficial, debiendo permitir la practica de visitas en los
domicilios, oficinas, y recintos oficiales de la Fiscalia General, y el acceso a los
archivos. Asimismo, la Contraloria realizara auditorias o revisiones, a fin de
verificar la eficiencia, economia, eficacia y productividad de los programas que
se realicen en la Fiscalia General. La Contraloria fungira como enlace ante los
organos de fiscalizacion y los auditores externos, para satisfacer sus
requerimientos de informacion.

Articulo 5. Seguimiento de auditoria.

El resultado de las auditorias, contenido en e! diagnéstico, y en el informe
preliminar y/o final, que el OSFE dé a conocer al Fiscal General, dara lugar al
inicio del proceso de solventacién de las observaciones.

El plazo para que la Fiscalia General solvente las observaciones sera no menor
de 15 ni mayor de 45 dias naturales, de conformidad con lo establecido en los
articulos 14 fraccion XV y 15 de la Ley de Fiscalizacion Superior del Estado.

Para tal efecto, la Fiscalia General deberé entregar al OSFE, mediante oficio la
informacion y documentacion de las solventaciones relacionadas con las
observaciones contenidas en los informes de auditoria respectivos, debiendo
evidenciar que fueron atendidas las medidas preventivas y correctivas sugeridas
en cada observacion.

Para la atencidn de las observaciones determinadas por los demas érganos de
fiscalizacion externos, se deberan observar en los tiempos y formas establecidos
en la normatividad aplicable.

“C ) FISCALIA GENERAL DEL 3055 aso de la Mujer ndigena”
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Tratandose de Auditorias externas, el procedimiento se cumplira de conformidad
con el programa establecido.

Las observaciones originadas en administraciones anteriores, no libera a las
actuales administraciones de la responsabilidad de solventarlas hasta su
conclusion.

Las observaciones que no sean solventadas por las unidades administrativas en
los plazos establecidos, seran analizadas y en su caso, se dara inicio al
procedimiento de responsabilidad que corresponda.

Las observaciones determinadas por la Contraloria como resultado de sus
actuaciones administrativas, deberan ser atendidas en tiempo y forma por las
unidades responsables.

Articulo 6. De las actuaciones de Organos Externos de Control.

Los requerimientos de informacién o actuaciones de los érganos externos de
centrol en el ambito de su competencia (Auditoria Superior de la Federacion,
Secretaria Anticorrupcion y Buen Gobierno u Organo Superior de Fiscalizacion
del Estado, cualquiera que sea su denominacion), deberan ser reportados de
manera inmediata a la Contraloria.

La solventacion de las observaciones determinadas por 6rganos externos de
control, se deberan presentar a la Contraloria en los términos que se requieran,
debiendo contener:

a. Expedientes debidamente integrados con la documentacion soporte
documental y/o electronica, segun corresponda, e identificarse por cada
una de las observaciones de la auditoria o revision de que se trate, las
cuales deberan ser pertinentes, suficientes y competentes.

b. Formato de cédula de solventacidn correspondiente.

c. Para el caso de las observaciones técnicas de obra deberén ser
identificadas, clasificadas e integradas por observacion.

d. Toda la informacién anterior, debidamente certificada y digitalizada.
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TITULO SEGUNDO

DISPOSICIONES APLICABLES A LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE
LA FISCALIA GENERAL

CAPITULO |
LINEAMIENTOS PARA EL EJERCICIO PRESUPUESTAL

Articulo 7. Objetivo.

Establecer disposiciones y lineamientos de acuerdo con la normatividad vigente,
que permitan a las Unidades Administrativas de la Fiscalia General, ejercer y
controlar el gasto publico en forma eficiente, eficaz y transparente, conforme a
las metas y programas previstos en el Presupuesto de Egresos.

Articulo 8. Responsabilidades en materia presupuestal.

La DGA en coordinacién con la DGDEI! y contando con la participacion de las
demas unidades administrativas de la Fiscalia General formulara e integrara en
tiempo y forma el anteproyecto de presupuesto de este 6rgano auténomo, el
analisis, aprobacién y remision estara a cargo del Fiscal General, de conformidad
con lo dispuesto en el articulo 11, fraccion X1V, de la Ley Organica.

Para dar cumplimiento a lo anterior, la DGA, a través de la DPP comunicara a las
unidades administrativas, los lineamientos a los que deberan sujetarse para la
programacioén y presupuestacion del ejercicio correspondiente.

Articulo 9. Vigilancia del ejercicio presupuestal.

Corresponde a la DGA, a través de la DPP, y en coordinacién con la Contraloria,
en el ambito de sus respectivas competencias, procurar y vigilar que las
afectaciones al presupuesto se realicen con apego a las disposiciones legales
aplicables y a las normas vigentes, para lo cual las unidades administrativas
estaran obligadas a proporcionar la informacién que le solicite la Contraloria y
permitirle la practica de visitas, revisiones y auditorias, asi como el acceso a sus
archivos.

Articulo 10. Suficiencia presupuestal.

Las Unidades Administrativas solo podran efectuar operaciones y contraer
compromisos que tengan suficiencia presupuestal, por lo que la DGA no

\
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reconocera adeudos ni pagos por cantidades reclamadas o erogaciones
efectuadas en contravencion a esta disposicion. En caso contrario, las personas
servidoras publicas que incurran en este tipo de actos, se haran acreedores a las

sanciones que senala la Ley de Responsabilidades.

Articulo 11. Presupuesto no ejercido.

Los recursos no ejercidos en el periodo de ejecucién de los programas y
proyectos, derivado de la conciliacion entre la DPP y la DRFyH, se consideraran
subejercicios presupuéstales, siempre y cuando no se hayan registrado
compromisos contractuales; para ello, la DGA podra reorientar dichos recursos a
la ejecucion de otros programas y proyectos, previa autorizacion del Fiscal
General.

Articulo 12. Gastos no reportados al cierre del ejercicio.

Efectuado el cierre presupuestal, los comprobantes de afectaciones al gasto
publico que no hubieran sido reportados para su registro y compromiso en el
gjercicio fiscal correspondiente, seran responsabilidad uUnica y exclusiva de los
titulares de las diversas Unidades Administrativas que conforman esta Fiscalia
General, quienes deberan responder por los adeudos omitidos sin menoscabo
de las de las responsabilidades administrativas de las personas servidoras
publicas. Por lo anterior, deberan observar estrictamente los plazos y términos
gue se establezcan en los Lineamientos para el Cierre del Ejercicio Presupuestal.

Articulo 13. Ministraciones de recursos no devengados.

Las ministraciones de recursos no devengadas, deberan reintegrarse segun la
normatividad aplicable a cada una de las fuentes de financiamiento autorizadas
en el Presupuesto de Egresos correspondiente a la Fiscalia General, conforme a
los Lineamientos para el Cierre del Ejercicio Presupuestal correspondiente.

Articulo 14. Pago de contribuciones.

La Fiscalia General tendra la obligacion de cubrir con su presupuesto las
contribuciones fiscales federales, estatales y municipales correspondientes, de
conformidad con la legislacién aplicable, asi como verificar oportunamente su
cumplimiento ante las autoridades competentes, conservando la documentacion
que compruebe el cumplimiento de dicha obligacion.



27 DE AGOSTO DE 2025 PERIODICO OFICIAL

22

N,
V5,
X
|

) FISCALIA GENERAL DEL 025 afio de Ia Mujer Indigena”
;) ESTADO DE TABASCO

~s

Articulo 15. Calendzario de recursos.

La Fiscalia General debera ajustarse al calendario de recursos financieros
autorizado por la Secretaria observando lo siguiente:

a. Realizar las modificaciones de calendario que autorice la Secretaria

b. Procurar que las necesidades de pago se realicen en funcion de los
compromisos contraidos, considerando la diferencia entre las fechas de
dichos compromisos y |a ejecucion de los pagos.

Articulo 16. Adquisicién de bienes, arrendamientos y contratacion de
servicios.

Las erogaciones por concepto de adquisicion de bienes, arrendamientos y
contratacion de servicios, relacionadas con los mismos, deberan sujetarse a las
disposiciones de la Ley de Adquisiciones, su Reglamento, Ley de Austeridad y
demas preceptos de observancia obligatoria, asi como las que establezca el
Comité de Compras de la Fiscalia General.

Articulo 17. Mantenimiento y conservacion de bienes muebles e
inmuebles.

La DRMySG, sera responsable de vigilar qué las erogaciones por concepto de
mantenimiento y conservacion de mobiliario y equipo, bienes informaticos,
magquinaria y equipo, equipo de transporte, inmuebles, asi como los servicios de
instalacion, sean los estrictamente indispensables para garantizar su buen
funcionamiento, por lo cual deberan establecer sus programas de mantenimiento
correspondiente, mismos que deberan ser formulados en el mes de agosto del
ejercicio inmediato anterior.

Articulo 18. Programas de uso de tecnologias de la informacion.

La DGA, debera incluir en su presupuesto de egresos el establecimiento de
programas que permitan la utilizacion de equipos y sistemas informaticos, asi
como de tecnologias y medios de comunicaciones para uso de la Fiscalia
General, para la optimizacion de las actividades administrativas y operativas, y
la disminucién del consumo de papeleria, articulos de oficina, servicios de
mensajeria y en su caso, usao de bienes muebles e inmuebles.
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Articulo 19. Inventarios de consumibies y bienes muebles.

La DGA a través de la DRMySG, debera llevar el control de almacén para las
adquisiciones que realice |la Fiscalia General. Las mercancias, materias primas,
refacciones, herramientas, utensilios y demas suministros quedaran sujetas al
control de almacén a partir de su recepcion.

Los bienes muebles se sujetaran al control patrimonial a partir de su recepcion.

La DGA a traves de la DRMySG, debera conservar la documentacion soporte en
original de la factura que acredite la adquisicién de los bienes que se consideren
activos fijos, durante el tiempo de vida de los mismos.

La DRMySG, debera realizar inventario fisico de bienes muebles de manera
anual en cada ejercicio fiscal, considerandolo en su programa anual de trabajo.

La Contraloria vigilara el cumplimiento de estas disposiciones.

Articulo 20. Integraciéon de expedientes de gasto.

Las erogaciones que se efectien por concepto de gastos de orden social, de
congresos, convenciones, exposiciones, seminarios, espectaculos culturales,
simposios o cualquier otro foro o evento andlogo, se deberan integrar en un
expediente que incluya, como minimo, lo siguiente:

a. Los documentos con los que se acredite la contratacion u organizacion
requerida.

. La justificacion del gasto.
Los beneficiarios.

. Los objetivos y programas a los que se dara cumplimiento.

. Suficiencia presupuestal.
Memoria fotogréafica del evento, cuando sea abierto al publico en general.

CAPITULO Il

-0 Q0 T

MEDIDAS DE AUSTERIDAD, RACIONALIDAD Y DISCIPLINA DEL GASTO
DE LA FISCALIA GENERAL.

Articulo 21. Disposiciones generales.

Los procesos de programacion, presupuestacion, ejercicio, evaluacién y control
del gasto publico, podran realizarse a través de sistemas de informacion y medios
electrénicos, con los que cuente la Fiscalia General.
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Las adquisiciones que realice la DGA mediante licitaciones simplificadas, mayor
o menor, o adjudicaciones directas, preferentemente contrataran con empresas
del giro comercial, del bien o servicio que se deba adquirir, y que se acredite que
se efectud bajo principios de economia, eficacia, eficiencia, imparcialidad y
honradez, asegurando las mejores condiciones de adquisicion para la Fiscalia
General.

Se deberan observar las medidas de austeridad, racionalidad y disciplina del
gasto publico, establecidas en la Ley de Austeridad o que en su caso, las que
emita la Fiscalia General, asi como las siguientes:

.

Abatir el costo financiero en las operaciones de adquisicion de bienes y
contratacion de servicios, asi como de obra publica, para lo cual la Fiscalia
General liquidara las 6rdenes de pago a favor de terceros en un plazo que
no exceda 20 dias naturales, que se contaran a partir de las fechas de
recepcion de las mismas, previa observancia de las disposiciones
siguientes:

. Obtener mejores precios en la contratacion de bienes y servicios, asi como

de obra.

. Tramitar oportunamente las drdenes de pago para su liquidacion, conforme

al calendario de recursos.

Ejecutar con transparencia en tiempo y forma los programas y proyectos
autorizados para asegurar el pago oportuno de los compromisos
presupuestarios contraidos, de tal manera que se garantice la
administracion éptima de los recursos financieros y la corresponsabilidad
en el ejercicio eficiente del gasto publico, por lo que sera necesario:

. Respetar los periodos de ejecucion de los programas y proyectos.
. Otorgar prioridad a la ejecucion de los proyectos que generen mayores

beneficios a los programas y proyectos de la Fiscalia General.

. Respetar el calendario de recursos disponibles.
. No efectuar pago alguno con excepcién de los anticipos acordados, hasta

en tanto no se reciban a entera satisfaccion el bien o servicio contratado.
Racionalizar el consumo de articulos y materiales, asi como de los servidos
y en general al gasto corriente asociado a la operacion de las Unidades
Administrativas.

Promover la contratacion consolidada de materiales y suministros,
mobiliario y demas bienes, asi como servicios, incluyendo
telecomunicaciones, cuando sea viable, con el objeto de generar
economias presupuestarias y/o ahorros.

N
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Las economias presupuestarias y/o ahorros que resulten del ejercicio del
gasio publico’podran recrientarse a los programas y proyectos prioritarios
de la Fiscalia General. Las adecuaciones presupuestarias correspondientes
requeriran de la autorizacion del Fiscal General.

Las comisiones del personal al extranjero, congresos, ferias, festivales y
exposiciones, sélo podran usarse para los casos en que dichas comisiones
correspondan a las funciones de |la unidad administrativa a la que estén
adscritos o podran ser distintas a ésta, previa justificacion y autorizacion del
Fiscal General, reduciendo el nimero de personas comisionadas a lo
estrictamente necesario.

Depurar el parque vehicular asignado a las Unidades Administrativas, asi
como optimizar el gasto en mantenimiento, reparacion y combustible,
observando las siguientes medidas:

. Evaluaran al cierre del ejercicio anual el parque vehicular para que las

unidades obsoletas, inservibles y de modelos anteriores, cuyo
mantenimientd sea incosteable, previo dictamen técnico, se programen y
soliciten para su baja ante la DGA.

. La DRMySG, sera responsable de verificar y controlar por vehiculo el uso

del combustible, incluyendo gas butano, aceites, Ilubricantes vy
mantenimiento. En las verificaciones y controles se debera corroborar y
especificar las placas del vehiculo, fecha de entrega del combustible,
importe, numero de control del mecanismo de suministro y firma de quien
recibe, los cuales deberan estar disponibles para cuando los requiera la
Contraloria.

. La asignacion de vehiculos oficiales, sera responsabilidad de la DRMySG,

previa autorizacion del Fiscal General, en congruencia con la funcidén de las
unidades administrativas, debiendo informar de ello a la Contraloria.

. La asignacion de recursos y el ejercicio del gasto por concepto de

combustible, lubricantes, aditivos y cualquier otro accesorio, debera
destinarse unicamente para vehiculos oficiales que pertenezcan al parque
vehicular de la Fiscalia General y/o que se encuentren en arrendamiento,
comodato o comisionados, o sean bienes asegurados, abandonados vy
decomisados.

. Por la dotacién de combustible a las unidades administrativas, se deberan

elaborar recibos, en los cuales se indicara el nimero de placas, el nimero
de inventario, periodo al que corresponde la dotacién, el monto, los
nombres y firmas de quién recibe y autoriza. (Formato FGE-01).

FISCALlA GENERAL DEL %2025, Afno de |a Mujer Indigena”
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Los vehiculos utilizados para la operacién de la Fiscalia General, deberan
concentrarse en los estacionamientos autorizados, cuando asi lo disponga
la DGA en coordinacion con la Contraloria.

g. Para el caso de los mantenimientos las unidades administrativas deberan

solicitar la orden de servicio y gestionar las erogaciones correspondientes.

Articulo 22. Servicios personales.

VI.

Los contratos de honorarios asimilables a salario, deberan ajustarse a los
presupuestos y/o suficiencias presupuéstales autorizados.

. Las plazas que se requieran con motivo de las reformas y/o modificaciones

a la Ley Organica, asi como a la normatividad interna de la Fiscalia, se
cubriran de preferencia con la plantilla de personal existente.

. Las plazas vacantes s6lo se podran ocupar previa autorizacién del Fiscal

General, siempre y cuando se cuente con suficiencia presupuestal.
Apegarse a las remuneraciones autorizadas en las partidas presupuestarias
correspondientes.

La DGA solo podra otorgar los estimulos econémicos que cuenten con
suficiencia presupuestal.

Se reduciran al minimo la contratacion de servicios profesionales de
asesoria y representacion legal, los cuales se realizaran en la medida de lo
posible con personal de la Fiscalia General.

Articulo 23. Articulos y materiales.

I

Se promovera el uso racional del material de oficina, materiales y Utiles de
impresion y fotocopiado, para lo cual debera privilegiarse la transmision
electrénica de datos y desarrollar sistemas de informacion que aprovechen
las ventajas de las tecnologias de la informacién y comunicaciones, de
manera tal que se generen reportes e informes de consulta entre las
Unidades Administrativas de la Fiscalia General, asi como para el publico
en general, cuyo acceso a los mismos pueda realizarse a través de las
paginas electronicas que dispongan en Internet.

. Se reduciran los gastos en alimentacién y viveres; los cuales deben

utilizarse para casos estrictamente indispensables, presentando siempre la
documentacion justificativa y comprobatoria correspondiente.

Las Unidades Administrativas, se sujetaran a la dotacion de combustible
que distribuya la DRMySG, por lo que no procederan facturas adicionales
de consumo, salvo los casos de excepcién autorizados por la DGA. Queda
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exceptuado de esta disposicion el gasto para adquirir el gas butano que se
utiliza en la preparacion de alimentos, asi como los gases industriales
utilizados en talleres.

. Las adquisiciones de articulos y materiales deberan sustentarse en niveles

maximos y minimos de inventario, con el propésito de racionalizar su uso y
observar con disciplina la normatividad aplicable para consolidar las
adquisiciones Yy licitarlas, celebrando contratos de suministro programado
para abatir les costos por mermas, desperdicios y existencias excesivas.

Articulo 24. Servicios generales.

Il

Optimizar los recursos disponibles en las cuentas de mantenimiento y
reparacion de equipo en general, alquiler de equipo y muebles para la
administracién, alquiler de vehiculos, pasajes aéreos y terrestres, viaticos y
gastos de camino, gastos de recepcion y atencion a visitantes, gastos de
orden social y cultural, servicios de publicaciones especiales, servicios de
impresion y formas continuas, revelado de fotografias, servicios de
fotocopiado.

. Sujetarse estrictamente a las disposiciones y presupuesto autorizado para

el ejercicio de los gastos de vidticos y erogaciones necesarias para el
desempefio de comisiones oficiales.

Previo a la celebracién de contratos para efectuar estudios y proyectos, con
cargo a las cuentas de asesorias, y a la de estudios e investigaciones,
debera verificarse que no existan estudios o trabajos con resultados
similares en metas, contratados con anterioridad, de manera que se
justifigue plenamente que estas contrataciones son indispensables vy
congruentes con los objetivos y metas de los programas y prayectos de la
Fiscalia General, contando con la autorizacion de la DGA.

Reducir el gasto por servicio telefonico, aplicando medidas como: cancelar
lineas en que no son indispensables, modernizar los sistemas de
comunicacién y control de llamadas, e inclusive eliminar las llamadas
personales o requerir al responsable que tenga asignada la linea telefénica,
el reintegro del importe de las llamadas que no sean justificadas. Limitar la
contratacion de telefonia celular, exclusivamente para los niveles de
mandos superiores, y aquellas personas servidoras publicas que por la
naturaleza de las funciones asi lo requieran, previa autorizacion del Fiscal
General y justificacién ante Contraloria.

El gasto mensual por concepto de telefonia movil, deberd sujetarse al
tabulador y/o plan contratado que para tal efecto se establezca, por lo que



27 DE AGOSTO DE 2025 PERIODICO OFICIAL

28

VI.

VII.

VIIL

Xl.

ESTADO DE TABASCO

el monto que exceda las cifras establecidas en el citado tabulador, sera
sufragado por el servidor publico responsable. Las comprobaciones de
recursos que contemplen pagos de teléfonos celulares deberan mencionar
el nimero de teléfono pagado en la relacién de documentacion soporte. En
todo caso, las lineas telefénicas asignadas deberan estar autorizadas
oficialmente por el Fiscal General.

Establecer medidas administrativas y de caracter técnico, para procurar la
disminucion del consumo de energia eléctrica.

La adquisicion de boletos para la transportacion aérea estard sujeta
preferentemente a las tarifas mas econdmicas de la linea aérea
correspondiente y a las disposiciones que para tal fin emita la DGA.

La realizacion de eventos, asi como los actos civicos y culturales, solo se
efectuaran cuando exista la suficiencia presupuestal correspondiente.

Los gastos de recepcion y atencion a visitantes, deben integrarse mediante
comprobantes fiscales emitidos en el Estado.

La DGA entregara a la Contraloria, cuando asi lo requiera, un informe de
los inmuebles propiedad de la Fiscalia General que tengan asignados, asi
como de aquellos contratados en arrendamiento, comodato o donacion; en
el cual se debera precisar la naturaleza de las areas sefaladas, su
ubicacién, condiciones en que se encuentran, tiempo de ocupacion,
superficie, material de construccion, uso, incluyendo los bienes muebles
con que cuentan y la documentacion legal con la cual se acredite la
propiedad de los mismos.

La DGA debera tener contar con el inventario actualizado de bienes
muebles otorgados en comodato a la Fiscalia General, identificado su
ubicacion y resguardante.

Articulo 25. Responsabilidades y sanciones

Corresponde coordinadamente a la DGA y a la Contraloria, la interpretacién y
aplicacion de las presentes disposiciones y resolvera las consultas que sobre las
mismas se susciten en el ambito de su respectiva competencia y acorde a la
normatividad interna y legislacién aplicable.

CAPITULO IlI
EJERCICIO PRESUPUESTARIO DE LOS INGRESOS

Articulo 26. De los ingresos.

FISCALIA GENERAL DEL #2025, Ao de la Mujer Iindigena”
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Los ingresos que reciba la Fiscalia General, en el término de las disposiciones
aplicables, indistinto del rubro y tipo al que pertenezcan, deberan ser depositados
a las cuentas de cheques especificas, que para tal efecto aperture la DRFyH y
en ningun caso podran ser utilizados para sufragar gastos sin autorizacién del
Fiscal General.

I.  Medificaciones a la ley de ingresos.

Son aquellas que con posterioridad a la aprobacién de la Ley de Ingresos anual
se realizan para reflejar las asignaciones presupuestarias que resulta de
incorporar en su caso, las modificaciones al ingreso estimado, previstas en la
misma, asi como por los derechos establecidos en la Ley de Hacienda del Estado
de Tabasco, ingresos excedentes establecidos en la Ley de Presupuesto y
Responsabilidad Hacendarla del Estado de Tabasco y sus Municipios y otros
ingresos extraordinarios que se pudieran derivar de las actividades propias de la
Fiscalia General.

Las modificaciones durante el ejercicio fiscal a la Ley de Ingresos de la Fiscalia
General se solicitaran por la DRFyH por los derechos establecidos en la Ley de
Hacienda del Estado de Tabasco, ingresos excedentes establecidos en la Ley de
Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria del Estado de Tabasco y sus
Municipios y otros ingresos extraordinarios que se pudieran derivar de las
actividades propias de la Fiscalia General, con visto bueno de la DGA.

Las modificaciones durante el ejercicio fiscal a la Ley de Ingresos de la Fiscalia
General se realizaran por la DRFyH por los derechos establecidos en la Ley de
Hacienda del Estado de Tabasco, ingresos excedentes establecidos en la Ley de
Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria del Estado de Tabasco y sus
Municipios y otros ingresos extraordinarios que se pudieran derivar de las
actividades propias de la Fiscalia General, con visto bueno de la DGA.

Las modificaciones a la Ley de Ingresos de |a Fiscalia General se realizaran por
la DPP para reflejar las asignaciones presupuestarias (ampliaciones,
reducciones, transferencias y recalendarizaciones) que otorgue la Secretaria a
esta Fiscalia General, con visto bueno de la DGA.

Adecuaciones presupuestarias de ingresos propios.
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Los ingresos propios por los derechos establecidos en la Ley de Hacienda del
Estado de Tabasco, ingresos excedentes establecidos en la Ley de Presupuesto
y Responsabilidad Hacendaria del Estado de Tabasco y sus Municipios y sus
Reglamentos y otros ingresos extraordinarios que se pudieran derivar de las
actividades propias de la Fiscalia General se reconoceran en egresos en la
partida transitoria 79902 para su posterior autorizacién a las partidas especificas
y poder ser ejercidas.

Para la autorizacion en partidas especificas de los recursos de Ingresos Propios,
la DGA en coordinacion con la DPP presentaran al Fiscal General propuesta de
necesidades a cubrir con dichos recursos.

Una vez analizada la propuesta es el Fiscal General el facultado para autorizar
las adecuaciones presupuestarias internas de los recursos de Ingresos Propios
a través de un oficio de autorizacién indicando los conceptos a cubrir, mismo que
servira de base para realizar la adecuacion presupuestaria correspondiente.

Il.  Ejercicio presupuestario.

Para liberar los recursos a que se refiere este capitulo, se elaboraran las érdenes
de pago debidamente requisitadas, a través del madulo de érdenes de pago del
SECA, porla DPP.

lll. Clasificacion de comprobantes.

La Fiscalia General, a través de la DRFyH, debera conservar la documentacién
que dio origen al ingreso, la cual debera estar clasificada y ordenada por
concepto de ingresos.

CAPITULO IV
REGISTRO Y COMPROMISO PRESUPUESTAL

De acuerdo a las Normas y Metodologias para la determinacién de los momentos
contables de los egresos; el gasto comprometido es el momento contable que
refleja la aprobacién por autoridad competente de un acto administrativo, u otro
instrumento juridico que formaliza una relacién juridica con terceros para la
adquisicion de bienes y servicios o ejecucion de obras.
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El registro y compromiso presupuestal, es un procedimiento indispensable que
debe cumplir formalmente la DGA previo a la ejecucion de los programas Yy
proyectos de gasto corriente y gasto de capital, con el propésito de que la
contraloria vigile el ejercicio, control y la evaluacion del gasto publico y tenga
conocimiento de las acciones contratadas y del compromiso presupuestal de las
asignaciones financieras.

Los contratos, pedidos, acuerdos o convenios que celebre la Fiscalia General,
conforme a las modalidades que se describen en el numeral 27, deberan ser
registrados en el Sistema por la unidad administrativa responsable del
compromiso, siempre y cuando se cuente con la documentacién soporte
correspondiente.

Articulo 27. Modalidades de ejecucion sujetas a registro y compromiso
presupuestal.

Modalidades de ejecucion:
1. Contrato
2. Pedido
3. Convenio o Acuerdo
4, Fideicomiso

Articulo 28. Contratos de obras publicas y de servicios relacionados con
las mismas.

El contrato de obra publica se define como un documento de caracter juridico,
mediante el cual se formaliza el acuerdo de voluntades que se obligan a cumplir
tanto la Fiscalia General, como el contratista (persona fisica o juridica colectiva),
con el objeto de llevar a cabo la ejecucion de una obra publica o servicios
relacionados con la misma, de conformidad con las disposiciones previstas en la
Ley de Obras Publicas y su Reglamento.

Los contratos de obras publicas y de servicios relacionados con las mismas, se
adjudicaran a las personas fisicas o juridicas colectivas facultadas legaimente
para ello; a traves de los siguientes procedimientos de contratacion:

I. Licitacién publica, invitaciéon a cuando menos tres personas; o adjudicacion
directa. La DRMySG sera responsable del archivo documental de cada una
de las adjudicaciones por las diversas modalidades, debiendo turnar copias
a la DPP, para que ésta a su vez remita a la DRFyH como documentacion
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soporte de la orden de pago que se integrara en los archivos de la cuenta
publica de la Fiscalla General, de los siguientes documentos:

a. Copia del contrato firmado por el titular de la Fiscalia General y por el
contratista, previo cotejo con su original.

b. Copia del acta de fallo, indicando el procedimiento de contratacion.
c. Original de la pdliza de fianza de cumplimiento de los trabajos a realizar.

d. Para el pago de los anticipos |la DPP debera formular una orden de pago
tramitada por la DRMySG por el importe, nombre del beneficiario en su
caso, que garantizara en su totalidad con una pdliza de fianza, de la cual se
anexara el original y fotocopia.

[I. En el caso de adjudicaciones directas, debera proporcionar los documentos
antes mencionados, con excepcion del inciso b), por el cual se debera
anexar oficio de adjudicacion directa.

Una vez cumplido con el compromiso presupuestal del contrato de obra publica,
la Fiscalia General a través de la DPP procedera a elaborar las érdenes de pago,
en funcion del ejercicio de los recursos. Para el caso de los contratos de obra
publica, las 6érdenes de pago deberan llevar anexa una copia de los nimeros
generadores, estimaciones y factura.

Articulo 29. Convenios o acuerdos.

Es la formalizacion de voluntades, mediante acuerdos o convenios entre la
Fiscalia General con entes publicos del Ejecutivo Federal, con entes publicos
centralizados, desconcentrados, descentralizados y/o auténomos del Estado, o
con los Ayuntamientos, con el objeto de ejecutar programas, proyectos, acciones,
obras, o servicios de manera coordinada, asi como para ejercer recursos
federales y estatales que se convengan, para alcanzar los objetivos planteados
en los planes de desarrollo.

Articulo 30. Contratos de fideicomiso. \k

Es el documento juridico mediante el cual el fideicomitente trasmite los derechos
de ciertos bienes a una institucion fiduciaria, con el objeto de que ésta los
administre y realice con ellos el cumplimiento licito determinado en las clausulas
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del contrato respectivo. Para la validacion del compromiso presupuestal, se
debera presentar copia del contrato.

Articulo 31. Contratos de compra venta y pedido.

Son documentos de caracter juridico mediante el cual se establecen los acuerdos
de voluntades que se obligan a cumplir Ia Fiscalia General y el proveedor, con el
objeto de adquirir bienes, de conformidad con las disposiciones previstas en las
Leyes de Adquisiciones correspondientes y lo dispuesto por sus Reglamentos,
senalando con precision vigencia de precio, importe total, tiempo de entrega de
los bienes, asi como la fecha y condiciones para su pago.

También deberan registrarse los pedidos que deriven de un procedimiento de
compra (licitacion simplificada mayor o simplificada menor) o la adquisicién de
bienes o contratacion de servicios que se adjudiguen en forma directa, conforme
a las excepciones dispuestas por los articulos 39 y 39 Bis de la Ley de
Adquisiciones, debiendo anexar copia del oficio de autorizacion emitido por el
Comité de Compras.

Articulo 32. Compras directas.

Compras directas son las adjudicaciones que se efectlan de manera directa a
que se refiere el articulo 48, fraccion |11 del reglamento de |la Ley de adquisiciones,
por cuentas presupuestarias y periodos mensuales equivalente a la UMA vigente
en el ejercicio fiscal correspondiente.

Articulo 33. Contratos de prestacion de servicios.

Es el documento juridico mediante el cual se establece el cumplimiento de las
obligaciones por la prestacion de servicios a la Fiscalia General, incluidas las
asesorias de indole profesional. Para la validacion del compromiso presupuestad
la DGA debera presentar los siguientes documentos:

|. Copia del contrato firmado por el Titular de la Fiscalia General, el Titular de
la DGA y el prestador del servicio, previo cotejo con su original.

IIl. Original de las pdlizas de fianzas de anticipo y/o de cumplimiento segun
corresponda.

Articulo 34. Contratos de prestaciéon de servicios no relacionados con
bienes muebles.
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Es &i dosumento juricico mediante el cua! se establece el cumplimiento de lag
obligaciones por Ia prestacion de servicios a la Fiscalia General, que no se
relacionan con bienes muebles. Para la aprobacion del compromiso

presupuestal, se debera presentar copia del contrato, mismo que debera
acomparnarse con la debida justificacion.

Articulo 35. Contratos de arrendamientos.

Es el documento juridico celebrado entre el arrendador y arrendatario, mediante
el cual se establecen las condiciones y obligaciones por concepto de
arrendamiento de un bien, en la siguiente modalidad:

Arrendamiento de muebles e inmuebles

Para su compromiso presupuestal, el contrato debera estar autorizado por el
Titular de la Fiscaiia Czeneral v del Titular de la DGA.

Articulo 36. Garantias y resguardos.

Las garantias que, en su caso deban otorgar los contratistas y proveedores,
conforme a los articulos 51 de la Ley de Presupuesto y Responsabilidad
Hacendaria del Estado de Tabasco y sus Municipios; 51, 52 y 69 de la Ley de
Obras Publicas, 57, 58, 59, 60, 61 y 62 de su Reglamento, y 31 y 32 de la Ley de
Adquisiciones, se constituiran a favor de la Fiscalia General, debiendo
observarse adicionalmente |lo siguiente:

|. La forma de garantizar el cumplimiento de las obligaciones por los actos o
contratos en favor de la Fiscalia General, se sujetara a las disposiciones
legales, reglamentarias y administrativas aplicables.

Il. Los documentos originales gque garanticen el anticipo y cumplimiento de las
obligaciones por los actos o contratos, formaran parte de la documentacion
soporte del contrato. En caso de que se amplie el monto u objeto contrataco
originalmente, el periodo de ejecucion o los suministros, se debera ampliar
el monto o periodo de las garantias segun corresponda.

lll. Registrado el contrato, los documentos originales que garanticen el anticipo
y cumplimiento de las obligaciones que se remitan a la DRFyH, quedaran
bajo su resguardo.

IV. Cumplidas las cldusulas del contrato, la DGA solicitara mediante oficio
dirigido a la DRFyH, la liberacién de la garantia en resguardo, anexando
copia del acta de entrega-recepcion de obra publica o administrativa de

FISCALIA GENERAL DEL “2025, Afio de la Mujer indigena”
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cierre; acta de entrega-recepcion de bienes, suscrita por les respensebles,
asi como la garantia por el equivalente al diez por ciento del monto total
ejercido que sustituiré a la de cumplimiento que derive de contratos de obra
publica, con el cbjeto de responder de los defectos que resulten de vicios
ocultos o de cualquier otra responsabilidad en los trabajos realizados.

V. La DRFyH, formulara el oficio correspondiente, mediante el cual hara la
devolucion de la garantia al proveedor o contratista solicitante.

Cuando por algun motivo en alguna de las modalidades de ejecucién sujetas a
registro y compromiso presupuestal, impliquen modificacion por ampliacion,
reduccion o calendarios en monto, la unidad administrativa responsable de dicho
registro debera realizar los ajustes correspondientes tanto documental como en
el sistema.

CAPITULO V
ADECUACIONES PRESUPUESTARIAS.

Las adecuaciones presupuestarias se clasificaran, segun sea el caso:
a) Externas

Son aquellas que se realizan entre la Fiscalia General y la Secretaria, para dotar
de suficiencia presupuestal y financiera a este organismo auténomo de acuerdo
al Presupuesto de Egresos en el ejercicio que corresponda. Asi mismo es
responsabilidad de la DGA, a través de la DPP, tramitar las solicitudes de
adecuaciones presupuestarias externas ante la Secretaria en los plazos
establecidos que para ello establezca, en los siguientes casos:

1. Ampliaciones y/o Reducciones liguidas al presupuesto de egresos de la
Fiscalia General.

2. Cambios en el calendario autorizado en el presupuesto de egresos.

3. Transferencias de recursos entre los proyectos autorizados por la
Secretaria, cuando por las operaciones de la Fiscalia asi lo requieran y no
exista la posibilidad de la aplicacion de una ampliacion liquida al
presupuesto de egresos.

Las adecuaciones p_resupqestarias -externas se consideran autorizadas al
momento en que |la Secretaria lo notifique a la Fiscalia General mediante el oficio
de autorizacion correspondiente.

b) Internas ¢

- \:,_) FISCALIA GENERAL DEL %2025, Afio de la Mujer Indigena”
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Son aquellas que una vez asignado el Presupuesto de Egresos, porla Secretaria,
la Fiscalia General realiza internamente (ampliaciones, reducciones,
transferencias, recalendarizaciones) de acuerdo a sus operaciones diarias.

El Titular de la Fiscal General, sera el facultado para autorizar las adecuaciones
presupuestales internas necesarias, para ello la unidad administrativa que
registre insuficiencia presupuestal en las partidas especificas tendran que enviar
oficio de solicitud de suficiencia presupuestal mediante farmato FGE-02 dirigido
al titular de la DGA con atencién a la DPP, debidamente requisitado, para ser
evaluada en funcién a las condiciones presupuestales que prevalezcan y con el
proposito de que dicha adecuacién se encuentre compensada dentro del techo
y calendario presupuestal asignado a esta Fiscalia; en caso contrario, cuando las
condiciones economicas no pudieran ser compensadas con el presupuesto
auterizado a la Fiscalia, la DGA podra proceder a lo sefialado en los numerales
anteriores.

La Fiscalia General, a través de la DGA en coordinacién con la DPP, podra
autorizar adecuaciones a su respectivo presupuesto siempre que permitan un
mejor cumplimiento de los objetivos de los programas presupuestarios.

Ampliacion y/o reduccion presupuestal:
Ampliaciones y/o reducciones liquidas al presupuesto de egresos aprobado por
la Secretaria.

Transferencias:
Adecuacion presupuestal resultante de un cambio del presupuesto asignado a
diferentes partidas, las cuales se encuentran compensadas entre si.

Recalendarizaciones:
Cambios de los calendarios presupuestales asignados.

Articulo 37. Adecuaciones presupuestarias al capitulo de servicios
personales.

En caso de requerirse suficiencias presupuestales o cualquier adecuacion
presupuestal para el capitulo 1000 Servicios Personales, sera la DRFyH la
encargada de la solicitud correspondiente, la cual debera indicar de que partida
del mismo capitulo se tomaran los recursos para cubrir las insuficiencias
presupuestales. En el caso de que por condiciones econémicas no pudieran ser
compensadas con el presupuesto autorizado a la Fiscalia General, la DGA podra
proceder a lo sefialado en el inciso a) Externas.
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Reorientacién de las economias presupuéstales y/o ahorros.

Los remanentes de recursos no ejercidos, podran ser reorientados para la
ejecucion de otros proyectos y programas, siempre y cuando cuenten con la
autorizacion del Fiscal General.

Articulo 38. Ampliacion de recursos.

La Fiscalia General, podra solicitar a la Secretaria, ampliaciones liquidas al
Presupuesto de Egresos aprobado cuando de acuerdo a las necesidades
prioritarias se le presenten gastos o acciones no previstas, en congruencia con
los objetivos, programas y proyectos en cada ejercicio fiscal.

Articulo 39. Reducciones presupuestarias por contingencia.

En los casos de contingencias imprevistas, que repercutan en la necesidad de
disminuir los ingresos presupuestados en gasto corriente, la Fiscalia General
podra efectuar las reducciones a los montos de los programas de gasto corriente
y proyectos aprobados a las Unidades Administrativas, sin afectar los programas
prioritarios y estratégicos para el buen funcionamiento de las actividades de esta
Fiscalia General.

CAPITULO VI
RECURSOS FINANCIEROS

Articulo 40. Control de recursos financieros.

Para el control de los recursos financieros, la Fiscalia General debera observar
lo siguiente:

I Aperturas de cuentas de cheques.

a. Paragarantizar la transparencia en la aplicacion de los recursos financieros,
se deberan aperturar cuentas de cheques con firmas mancomunadas, del
Fiscal General y los titulares de la DGA y DRFyH.

b. Las cuentas aperturadas, deberan registrarse en la Secretaria, mediante el
formato original "Abono en Cuenta" anexando fotocopia de los
nombramientos de los firmantes.

c. La DRFyH, serd quien controle y administre el total de los recursos
autorizados por la Secretaria a la Fiscalia General.

d. Con el objeto de controlar los recursos destinados a programas especificos,
sera necesario identificar cada fuente de financiamiento y su ejercicio fiscal
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de origen; como son los recursos federales, estatales e ingresos p"-r
derechos y aprovechamientos.

Il Integracion de expedientes unitarios financieros de proyectos de gasto de
capital.
Con el objeto de controlar y supervisar los recursos destinados a cada
proyecto, es necesario que contengan toda la documentacién inherente a
éste, en fotocopias tales como: oficio de autorizacion cen sus anexos;
modificaciones presupuéstales; reportes por proyecto y partida
presupuesial, 6raenes de pago con tu documentacién comprobatotia;
proceso de adqmsmlon y soporte; actas de recepcion, y avance fisico y
financiero.

1. Expedicién de chegues o rago en farma electrénica.
Conforme al articulo 67 de la Ley General de Contabilidad, la Fiscalia
Genreral implementara un programa para que los pagos se hagan
directamente en forma electronica, mediante abono en cuenta de ios
beneficiarios. La expedicion de cheque sera nominativo y se agregard la
leyenda "Solo para abono en cuenta del beneficiario, la Fiscalia General
deberan cumplir con lo siguiente:

a. Todos los gastos o compras que se realicen, deberan de pagarse con
cheque y/o transferencia electrénica (incluyendo viaticos).

b. Cuando se otorguen cheques para gastos a comprobar, éstos no podran
utilizarse como préstamos al personal y deberan justificarse plenamente,
salvo que la comision se prolongue por necesidades el servicio, el plazo se
computara a partir de la conclusion de la comisidn, previa autorizacion de
la unidad cerrespondiente.

c. Los cheques expedidos deberan ser consecutivos, conforme a la fecha de
su elaboracion.

d. Preferentemente, se procurara realizar los pagos a través de la banca
electronica.

CAPITULO VI

ORDENES DE PAGO, MINISTRACIONES Y COMPROBACIONES DE
RECURSOS
Los pagos a terceros, que se realicen con cargo al presupuesto de egresos, seran
cublertos por la Fiscalia General a través de la DRFyH por los mecanismos de
pagos establecidos por las instituciones bancarias correspondientes.

42025, Ado de ia Mujer Indigena”
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Articulo 41. Ordenes de pago.

Las ordenes de pago se clasifican en externas e internas:

Ordenes de Pago Externa: Documentos de carécter financiero y presupuestal
que la Fiscalia realiza ante la Secretaria a través del SISTEMA para la liberacion
de los Recursos Estatales o Federales con cargo al Presupuesto de Egresos
Aprobado del ejercicio fiscal en curso.

Para el ejercicio del gasto publico y envio de la informacién a la Direccidn de
Politica Presupuestal de la Secretaria, la Fiscalia General a través de la DPP
realizara la captura de los documentos financieros presupuestales en el Sistema
Electronico, observando lo siguiente:

|. Para acceder al médulo correspondiente, el Titular de la DGA, debera
solicitar de manera oficial a la Direccién de Politica Presupuestaria de la
Secretaria, el alta y la clave de los usuarios que en su caso designe,
debiendo precisar nombre y responsabilidad. Las claves de usuarios que se
soliciten estaran vigentes hasta el 31 de enero del ejercicio fiscal
subsecuente al que se solicita, por lo que sera necesario tramitar
oficialmente la renovacidn de la misma en los primeros 15 dias naturales de
cada ejercicio fiscal;

Il. Los usuarios que causen baja por renuncia o por gue dejan de desempenar
las funciones en el area de adscripcion, debera informarse en un término
de 15 dias naturales, mediante oficio a la Direccidon de Politica
Presupuestaria de la Secretaria, a efecto de inhabilitar su contrasena;

lll. Capturados los documentos financieros y presupuestales, deberan enviarse
a la Secretaria a través del Sistema Electrénico, mediante el médulo
dispuesto para tales efectos e imprimirse para que sean firmados por el
Titular de la Fiscalia General y Titular de la DGA.

IV. Los documentos financieros deberan entregarse fisicamente en el area de
ventanilla de la Direccion de Politica Presupuestal de la Secretarfa, para su
recepcion;

V. Recibida la documentacion en la Direccion de Politica Presupuestal, de
manera electronica y fisica con sus respectivos soportes, procedera a su
revision conforme a la normatividad que le aplique;

VI. -De no proceder cualqu:era de los documentos financieros presupuestales,
se devoivera e manera eTectronlca y fisica para su correccion mediante la
boleta de devoltcion, a través de la Subdireccion de Control Presupuestal
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adscrita a !a Cireccion de Politica Presupuestal, misma que debera ser
atendida dentro de un término maximo de 72 horas; y

VIl. En caso de no existir observaciones, y previa validacion por parte de la
Direccion de Politica Presupuestal, los documentos financieros
presupuestales se turnaran a las Direcciones de Tesoreria y/o Contabilidad
Gubernamental segin corresponda.

Ordenes de Pago Interna: Documentos de caracter financiero y presupuestal que
formula la DPP de la Fiscalia General para la comprobacién de la afectacion y
gjercicio del gasto ptblico conforme la estructura programatica; a la cual se
debera anexar la documentacion soporie del gasto, sujetancose a erogaciones
estrictamente indispensables para el buen funcionamiento de la Fiscalia General.
(Formato FGE-03).

Para capturar datos y requisitar la informacién de las 6rdenes de pago internas,
se debera observar |o siguiente:

|. Para acceder al Sistema SECA en el mddulo érdenes de pago, el Titular de
la DGA, debera solicitar de manera oficial a la DGIyYE, el alta de los usuarios
que en su caso designe, debiendo precisar nombre y atribuciones. Cuando
un usuario cause baja, debera informarlo a la DGA a efecto de cancelar la
clave respectiva.

Il. La DPP de la Fiscalia General sera la encargada de elaborar las 6rdenes
de pago, anexando la documentacién soporte y remitirla a la Contraloria,
quien en caso de proceder turnara a la DRFyH para proceso de pago
correspondiente, guarda y custodia; en el caso de ¢rdenes de pago de
liquidaciones de viaticos seran remitidas directamente a la DRFyH.

Tratandose de la documentacion soporte, se priorizara el contar con sus
representaciones digitales dentro de los dispositivos de almacenamiento que
para tal efecto se establezcan, tales como archivos XML, verificacion fiscal, entre
otros; reduciendo asi el uso de papel y espacio que conlleva el almacenamiento
fisico dentro de la cuenta publica correspondiente.

Las ordenes de pago externas como internas para su validez deben estar
debidamente autorizadas con la firma autégrafa de las personas servidoras
publicas responsables.
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Articulo 42. Ministraciones de recursos para fondo revolvente.

El fondo revolvente es el mecanismo presupuestario para suministrar recursos
financieros que la DGA autoriza, con el objeto de cubrir gastos urgentes y de
poca cuantia, derivados del ejercicio de las funciones, los programas y los
recursos autorizados para la operacion de las unidades administrativas, que,
conforme al clasificador por objeto del gasto, estan comprendidos en el gasto
caorriente.

Para el uso y control, se debera estar a lo establecido en los Lineamientos, que
para tal efecto se emitan.

Articulo 43. Recepcion, plazo y requisitos de las 6rdenes de pago interna
y comprobaciones de recursos.

Las ordenes de pago internas permiten controlar financiera y presupuestalmente
el ejercicio de los recursos, programar los pagos a terceros y pagos definitivos
que realice la DRFyH, liberar recursos que deriven de fondos revolventes y
registrar contablemente las operaciones, por lo que se deberd observar lo
siguiente:

|. Para que la DPP genere las ordenes de pago internas es necesario que la
unidad administrativa responsable genere el contrarecibo de egresos
correspondiente en el sistema electronico, remitiéndolo con su
documentacién comprobatoria excluyendo la impresion de los XMLS y
verificacion de comprobantes fiscales digitales por internet, dicho soporte
debera ser cargado en las unidades de almacenamiento que la Direccién
General de Informatica y Estadistica disponga para tal efecto, mismos que
deberan estar disponibles para su consulta al momento que se entreguen
los contra recibos para su tramite en la DPP; cuando se trate de pagos
subsecuentes que surgen de un contrato, derivado de la adjudicacién a
través del comité de compras, se incluira toda la documentacion soporte en
el primer tramite de pago, a partir del segundo pago se omitira la impresién
de contrato acta de adjudicacion y la documentaciéon que sea repetitiva. En
relacion a los conceptos que a continuacion se enlistan se debera considera
lo siguiente:

a. Arrendamiento: en el caso de este gasto solo se debera anexar copia
simple del contrato de arrendamiento correspondiente al tramite del primer
mes de pago, en los pagos subsecuentes se anexara unicamente la
factura del arrendador.

%\
‘f) FISCALlA GENERAL DEL %2025, Ao de la Mujer Indigena”
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b. Entero de reténciones de Impuesto sobre la renta (ISR), seré tramitado
con las cedulas o concentrado de nominas, arrendamientcs y laudos,
debidamente firmados por les responsables de |a ejecucion del gasto, se
excluye la impresion de anexos (caratulas de némina) que conforman el
soporte de calculo para el entero de retenciones.

c. Entero de retenciones de Impuesto sobre némina estatal (ISN), sera
tramitado con las cedulas o concentrado de ndminas, vidticos y
concentrado por unidad administrativa debidamente firmados por los
responsables de la ejecucion del gasto, se excluye la impresion de anexos
(caratulas de ndmina) que conforman el soporte para el calculo para el
entero de las retenciones.

d. Laudos. — Unicamente en el primer pago debera anexarse la sentencia
emitida por la autoridad judicial, oficio de la Direccion General de Asuntos
Juridicos que remite a la Direccion General Administrativa junto con lcs
acuerdos de reguerimiertos, sentencias interlocutorias y/o acuerdos en
los que se establezca el monto liquidos a pagar, cuantificacion, resumen
de la cuantificacion y programa de pago a cargo de la DRFyH; en los pagos
subsecuentes se tramitara con el resumen de la cuantificacién y programa
de pagos, debidamente firmado por los titulares de las unidades
administrativas responsables de la ejecucion del gasto.

La documentacién original comprobatoria quedara bajo resguardo de la
DRFyH y debera cumplir en lo general con los requisitos fiscales precisados
por la legislacion vigente que sefiala el Reglamento de la Ley Estatal de
Presupuesto, sellarse con la palabra "operado” en la fecha de su registro.
La DGA a través de la DRFyH previa revisién y aplicacién presupuestal, por
parte de la DPP, realizara el pago preferentemente de manera electronica
al beneficiario por el importe de la orden de pago, de acuerdo a la
calendarizacion de recursos, y dentro de un plazo de hasta 5 dias habiles a
partir de la fecha de su recepcion.

Para la liberacidon de los recursos a través de estos documentos, sera
necesario registrar el nimero de cuenta bancaria de los beneficiarios ante
la DRFyH adjuntando el formato correspondiente debidamente requisitado
de "Abono en Cuenta" (formato FGE-04).

"Para la formulacién y' tfamite ‘de las 6rdenes de pago, la DPP debera

> observar lgs siguientes lineamientos:

a. Asignara numeros consecutivos, iniciando con el nimero 0001,
indistintamente del documento financiero.
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. Las érdenes de pago se emitirdn a favor de proveedores, contratistas o
prestadores de servicios y personas servidoras publicas en su caso, para
su pago correspondiente.

. Las é6rdenes de pago se generaran por la DPP en original, misma que se
acompafarén de la documentacion original comprobatoria; el original se
turnara a la Contraloria para su validacion mediante el Sistema SECA,
acompanada de la documentacion original soporte y posteriormente la
Contraloria turnara a la DRFyH para su correccién o tramite de pago
correspondiente; en el caso de 6rdenes de pago de liquidaciones de
viaticos seran remitidas directamente a la DRFyH.

. La Contraloria no tramitara fisicamente ordenes de pago que contengan
errores, manchas, borrones, tachaduras o enmendaduras y la DRFYH no
realizara el pago si no se encuentra totalmente requicitada.

. Las d6rdenes de pago originales deberan estar validadas con las firmas
autografas de los titulares de la DPP, DGA y DRFyH;

. Cuando el titular de la Fiscalia General decida delegar la facultad de firmar

en las 6rdenes de pagos externas, debera informarse a la Secretaria y de
forma interna a la DGA y a la Contraloria, mediante oficio, sefialando
alcances, periodo de vigencia y reconocimiento de firma, asi como anexar
copia de identificacion oficial; sin embargo, la delegacién de firma no lo
exime de la responsabilidad del ejercicio del gasto.

Para la aplicacion de las penas convencionales en las érdenes de pago, las

deductivas que deriven de sanciones por penas convencionales imputables

a contratistas, proveedores o prestadores de servicios, por atraso en la

gjecucion de las obras o servicios relacionados con las mismas, en el

suministro, o en la prestacion de servicios respectivamente, conforme a lo

dispuesto en las Leyes de Obras Publicas y de Adquisiciones, se deberan

observar las siguientes disposiciones:

. Elimporte de las penas convencionales, no debera exceder en su conjunto
el monto de la garantia de cumplimiento.

. El contratista, proveedor o prestador de servicios, debera formular la
factura por el valor de la estimacién o por el valor del bien o el servicio, sin
reflejar el equivalente del monto de la pena convencional.

. El monto de la sancion, debera reflejarse en la orden de pago,

acomparadas del (formato FGE-05)

. En la orden de pago, el contratista, proveedor o prestador de servicios,
recibira el importe neto de la misma, previa aplicacion del monto de la
sancion.
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e. La Fiscalia General retendra ei importe de la sancion, ctorgando a través
de la DPFyH ei recibo cficiai fiscal correspondiente, previa solicitud por
escrito del propio contratista, proveedor o prestador de servicios, dentro
del mes calendario en que se haya efectuado la retencion y/o el pago
correspondier.ie.

f. Las penas convencionales o sanciones, son recursas que le corresponden
a la Fiscalia General y que forman parte de su techo financiero dentro del
rubro de aprovechamientos. Los importes en las 6rdenes de pago que
formule la DPP de la Fiscalia General, para cubrir los gastos de operacion
y de capital, se consignaran conforme al calendario de recursos
previamente autorizado.

Articulo 44. Fuentes de financiamiento y procedencias.

Con el objeto de identificar correctamente el origen de los recursos, cada una de
las 6rdenes d2 pago contara con la clave programatica-presupuestal, cuenta
contable, nimero y nombre de la partida presupuestal a afectar.

CAPITULO VIII
SERVICIOS PERSONALES

Articulo 45. Concepto general.

Los servicios personales agrupan las remuneraciones otorgadas a las personas
servidoras publicas que laboran dentro de la Fiscalia General, asi como los pagos
por concepto de seguridad social y otras prestaciones derivadas de dichos
servicios conforme a lo dispuesto por la Ley de los Trabajadores al Servicio del
Estado de Tabasco, el Presupuesto de Egresos y el Manual de Remuneraciones.

Articulo 46. Aspectos normativos.

Con la finalidad de efectuar en tiempo y forma los tramites administrativos por
concepto de servicios personales, la Fiscalia General debera observar las
siguientes normas:

|. Para la elaboracion del Proyecto de Presupuesto de Egresos, las unidades
administrativas, deberan validar sus plantillas de personal ante la DRFyH y
realizar un ejercicio de andlisis al interior de su estructura, a fin de prever la
creacion o cancelacién de plazas, que comprometan el techo presupuestal
del siguiente ejercicio fiscal.

f: \ \ FiSTALIA CENERAL DEL 2025, Aiio de la Mujer Indigena”
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Es responsabilidad de la DRFyH, revisar y prever conjuntamente con la
DGA, la asignacién presupuestal para cubrir el pago de la nomina
correspondiente, misma que sera validada con la firma del Titular de la
Fiscalia General o del servidor publico que designe de manera oficial ante
la DGA.

Proporcionar oportunamente las Incidencias del personal para la emision
de nominas por ia DRFyH,

. Realizar los pagos salariales en el plazo que sefiala el articulo 38 de la Ley

de los Trabajadores al Servicio del Estado.

En caso de problemas de calculo en cuentas especificas de la ndmina de
las Unidades Administrativas, la DRFyH, revisara las insuficiencias de la
quincena en turno, enviando a la DPP el oficio de solicitud de adecuacion
presupuestaria con su debida justificacion de acuerdo al formato FGE-02 y
propondra la (s) partida (s) presupuéstales de donde se tomaran los
recursos. En los casos que nc se cuente con |los recursos, se podra solicitar
la aplicacion correspondiente, enviando a la DPP el oficio de solicitud, que,
de acuerdo al flujo de efectivo, se evalle la procedencia de la adecuacion
presupuestaria.

Cuando la adecuacién presupuestaria derivé de la modificacion a la
estructura orgénica de la Fiscalia General, |a solicitud debera acompanarse
de la estructura organica elaborada por la DGA, revisada por la DGAJ y la
DGEyDI, validada por la Contraloria y aprobada por el Titular de la Fiscalia
Ceneral.

Sélo se validaran las adecuaciones presupuéstales para solventar las
néminas que son emitidas por la DRFyH, y aquellas que se ajusten a los
tabuladores de sueldos y salarios.

Articulo 47. Clasificacion del gasto de los servicios personales.

Las cuentas para la asignaciéon de los recursos destinados a los servicios
personales, estan clasificadas en los conceptos denominados remuneraciones al
personal de base, remuneraciones adicionales y especiales, seguridad social,
otras prestaciones sociales y econoémicas, previsiones, pagos de estimulos a las
personas servidoras publicas, y otros que se deriven de una relacion laboral,
administrativa o de honorarios asimilables a salarios.

El presupuesto autorizado para estos conceptos es intransferible y para su
gjercicio la Fiscalia General debera observar |o siguiente:

gh. b2 5 G
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Se consideran trabaiadores de base, a las personas servidoras puklicas de
la Fiscalia General que prestan sus servicios en forma permanente en
cualquiera de las Unidades Administrativas.

Son personas servidoras publicas de confianza de la Fiscalia General,
todas aquellas que no sean personas servidoras publicas de base y no
pertenezcan al Servicio Profesional de Carrera, derivado de |la naturaleza
sustantiva de la Fiscalia General, en procuracion de justicia y persecucion
de los delites, indistintamente de quienes desempefian funciones de
direccion, inspeccién, supervision, fiscalizacion, y vigilancia.

Saon personas servidoras publicas de relacion administrativa, los Fiscales
del Ministerio Publico, Policias de investigacion, peritos y demas personal
que formen parte del Servicio Profesional de Carrera y quienes se rigen por
lo establecido en el articulo 123, Apartado B, fraccion Xlll, de la Constitucion
Poiitica de lcs Estados Unidos Mexicanos.

Para celebrar contratos de prestacidn de servicios profesionales por
honorarios con cargo al presupuesto de servicios personales deberan
cumplir, entre otros requisitos, presentar constancia de inscripcién bajo el
régimen de honorarios asimilables a salarios emitida por la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico.

El establecimiento de compromisos para el ejercicio del pago por concepto
de servicios personales, se sustentara en:

a) Expedicion y autorizacién del formato DRH para movimientos de personal

de base, de confianza y de relacion administrativa,

b) Contrato de honorarios asimilables a salarios, y
c) Los pagos de remuneraciones ordinarias, complementarias, adicionales,

especiales, eventuales, extraordinarias y prestaciones de seguridad social.

Los expedientes de las personas servidoras publicas de base, de confianza y de
relacion administrativa, deberan contener los documentos que se describen en
el formato FGE-06; de la misma forma se integrara la documentacion soporte de
los contratos de honorarios asimilables a salarios.

Articulo 48. Lineamientos generales.

Los pagos por concepto de servicios personales deberan realizarse por
transferencia electronica, salvo en aquellas localidades donde no se cuente con
sistema bancario, en cumplimiento a lo dispuesto en el articulo 67 de la Ley de
Contabilidad.
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La DGA debera opservar en lo correspondiente al pago de servicios personaies
los siguientes lineamientos:

1.

VL.

VII.

VIII.

La DRFyH efectuara los pagos salariales por concepto de remuneracién al
personal de base, confianza y de relacion administrativa, con base en el
tabulador de sueldos y salarios autorizados y acorde al presupuesto
aprobado.

Los conceptos establecidos en el tabulador de sueldos y salarios deberan
retribuirse proporcionalmente, de acuerdo al nimero de dias laborados y en
los periodos de pago establecidos por la Ley de los Trabajadores al Servicio
del Estado, en el lugar y forma que dispongan la DGA y en caso de no ser
laborable se cubrira anticipadamente. Asimismo, los salarios seran
establecidos por cada una de las categorias y se fijaran en los presupuestos
de egresos auiorizados y en funcion de la capacidad econémica de la
Fiscalia Generai.

El pago de rsruneraciones solo procede por trabajo desempefiado,
vacaciones y los dias de descanso tanto obligatorios como eventuales,
éstos Ultimos establecidos por la Fiscalia General. Por lo anterior, no
corresponde el pago de éstos conceptos, cuando el personal no desempefe
la jornada a la que esta obligado.

Solo se podra contratar personal bajo el régimen de honorarios asimilables
a salarios, previa autorizacion del Fiscal General, cuando dichos servicios
resultan, indispensables para la operacién de |las tareas respectivas.

Para cubrir las cantidades complementarias al salario, relacionadas con las
partidas del capitulo 1000, la DRFyH debera tramitar la orden de pago
previa generacién del contra recibo de némina, anexando la caratula de
némina validada.

Los pagos por concepto de honorarios asimilables a salarios, deberan
cubrirse preferentemente los dias 15 y 30 de cada mes.

La prima vacacional debera retribuirse de manera proparcional al nimero
de dias laborados por |la persona servidora publica durante los periodos de
pago de vacaciones establecidos en la Ley de los Trabajadores al Servicio
del Estado, y.'_co_n base al numero de dias a los que la persona servidora
publica tenga derecho.

El pago de aguinaldo se efectuara de manera proporcional al nimero de
dias laborados por-la persona servidora publica durante el ejercicio
respectivo, tomando como base los dias autorizados para tal efecto en el
tabulador de sueldos y salarios.
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La DRFyH séic tramitara DRH de movimientos de personal cuando se
cumplan los siguientes requisitos:

. La fecha de ingreso de una persona servidora publica no debera rebasar

des quincenas posteriores a la fecha de recepcion.

. Las licencias sin goce de sueldo de las personas servidoras publicas,

deberan ser tramitadas con anticipacion a la fecha de inicio de la misma. Si
la fecha de inicio de la licencia se autoriza previa al pago de la némina
correspondiente, unicamente se pagara la retribucion proporcional de los
dias laborados.

. Podra recategorizarse a una persona servidora publica a una categoria de

nivel inferior o superior, mediante |a autorizacién del movimiento por parte
del Fiscal General.

. Las personas servidoras publicas que causen baja, deberan acudir a la

DRFyH para realizar los tramites administrativos, correspondientes e
informar al titular de la Unidad Administrativa a la que se encuentra adscrito
y a la Contraloria, para efectos de los procesos de entrega-recepcion que
correspondan.

Para cubrir oportunamente el pago de la nomina de la Fiscalia General la
DPP, debera enviar la orden de pago previa presentacion de los contra-

recibos de egresos correspondientes, a la Contraloria y esta a suvez a la
DRFyH

Articulo 49. Némina ejecutiva.

La DGA, en coordinacion con la DRFyH, elaborara, validara, calculara y liberara
quincenalmente la némina ejecutiva con los sobres y/o recibos de pago de cada
Unidad Administrativa, debiendo estos observar lo siguiente:

l.

Il

Las Unidades Administrativas entregaran a la DRFyH, las incidencias del
personal para que se efectien los calculos y se realice la afectacién en la
base de datos de la ndmina respectiva.

. Para efectos de determinar el subsidio para el empleo de cada persona

servidora publica o Impuesto Sobre la Renta a retener, se debera observar
lo establecido en la Ley de Impuesto Sobre la Renta vigente.

En los casos de las personas servidoras publicas con descuento por
concepto de pensidn alimenticia, éste se hara efectivo en los términos
ordenados por el Juez competente mediante el oficio respectivo.

En los casos de los reintegros de sueldos retenidos a las personas
servidoras publicas por causales de procesos administrativos en curso y

*2025, Afic de la Mujer Indigena”
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faltas injustificadas documentadas, la subdireccion de Recursos Humanos
(SUBRH) debera elaborar un oficio con su respectiva cédula, dirigido a la
Subdireccion de Tesoreria (SUBT) indicando las retenciones en efectivo del
personal que por alguna causa no deberé cobrar y estos deberan ser
reintegrados a la cuenta bancaria aperturada para el destino de recursos
retenidos por las causales referidas, la Subdireccion de Tesoreria realizara
el ingreso correspondiente en el SECA anexando la documentacion soporte
siguiente:

* Relacion control interno del personal reintegrado.
« Trasferencia del reintegro del personal.

V. La DRFyH, no efectuara descuentos de adeudos de las personas servidoras
publicas contraidos con terceros que no hayan sido previamente validados
por la Fiscalia General, sujetdndose éstos a lo previsto en el Articulo 39 de
la Ley de los Trabajadores al Servicio del Estado, como |o dispuesto en el
articulo 110 fraccién VII, de |la Ley Federal del Trabajo.

VI. Los pagos unicos deberan ser solicitados por las personas servidoras
publicas ante la DRFyH y ésta efectuara el trdmite para su emision ante el
Departamento de Procesos de Nominas, observando que se cuente con el
recurso presupuestal requerido.

VIl. La DRFyH solicitara las adecuaciones presupuéstales ante la DPP, con la
finalidad de otorgar la suficiencia respectiva en tiempo y forma.

Articulo 50. Impuesto sobre némina.

Para el pago del impuesto sobre la némina, a que se refiere la Ley de Hacienda
del Estado de Tabasco, la Fiscalia General debera observar lo siguiente:

I. Inscribirse en el Padréon Estatal de Contribuyentes en la Secretaria,
debiendo obtener la clave de usuario y contrasena.

[l. Este impuesto se causara, liquidara y pagara de manera mensual, en razén
del 3 % sobre el monto total de los pagos a los que se refiere el articulo 22
de la Ley de Hacienda del Estado de Tabasco. La declaracién del impuesto
gue contengan los datos relativos a la Fiscalia General, debera efectuarse
a mas tardar el dia 20 de cada uno de los meses en ejercicio, en el portal
de Recaudanet de la Secretaria e imprimir el recibo correspondiente.

U\
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[ll. La DPP rezalizara los tramites que para tal efecto establezca la Secretaria,
con el propésito de que las ministraciones para este concepto se reciban de
acuerdo al calendario presupuestal autorizado para el entero del impuesto.

IV. La DRFyH tramitara ante la DPP, el contrarecibo del entero de retenciones
de Impuesto sobre nomina estatal (ISN), anexando las cedulas o
concentrado de néminas, viaticos y concentrado por unidad administrativa
debidamente firmados por los responsables de la ejecucion del gasto, se
excluye la impresion de anexos (caratulas de nomina) que conforman el
soporte para el célculo para el entero de las retenciones, para los registros
presupuestales-contables correspendientes.

En caso de presentar insuficiencia presupuestal para el pago en cuestion, la
DRFyH debera informar a la DPP para que ésta gestione la adecuacion
presupuestal ante la Secretaria, de acuerdo a lo que esta Ultima indique
procedente. :

Articulo 51. Pago de resoluciones y laudos emitidos por autoridad
competente.

El proceso para determinar el calculo de la plantilla de liquidacidn, solicitud de
ampliacién presupuestaria y tramite para el pago de resoluciones y laudos, de
conformidad con lo resuelto por la autoridad competente, sera el siguiente:

[. La Direccion General de Asuntos Juridicos de la Fiscalia General, es el area
responsable de dar seguimiento al proceso legal y de vigilar el cumplimiento
en tiempo y forma de las resoluciones y laudos condenatorios dictados por
autoridad competente.

Il. La Direccion General de Asuntos Juridicos a través de la persona servidora
publica que funja como titular, remitira a la Direccion General Administrativa
o su homologo, copia fotostatica de la resolucion o laudo, que contenga
cantidad liquida determinada, para los efectos de que un plazo no mayor a
tres dias habiles posteriores a la recepcion de la documentacion, valide la
cuantificacion realizada.

En caso de que se determine gue la cantidad liquida determinada en la resolucion
o laudo, presenta error aritmético y/o de concepto a pagar, precisara cuales son
los errores al momento de emitir la validacion de la cuantificacion en la citada
resolucion o laudo, y remitira la correcta, precisando la normativa base de los
calculos.
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La validacién emitida nor la Direccién Gerieral Administrativa sera el soporte para
la impugnacion de la canticad determinada en Ia resolucion o laudo.

Ill. La Direccion General de Asuntos Juridicos a través de su titular, remitirda a
la Direccién General Administrativa o su homologo, copia fotostatica de:
a) La resolucion o sentencia definitiva debidamente ejecutoriada.
b) Laudo y su ejecutoria 0 en su caso el acuerdo en que se admita la planilla
de liquidacion.

Para los efectos de que la Direccién General Administrativa, en términos de Io
establecido en el articulo 127 fraccion VIl del Reglamento de la Ley de
Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria del Estado de Tabasco y sus
Municipics, realice ls cuantificacion de la planilla de liquidacién y/o sentencia y/o
laudo; o en su, caso para la validacion de la cuantificacion contenida en la
resolucion, laudo o sentericia interlocutoria.

IV. La perscna servidora publica titular de la Direccién General de Asuntos
Juridicos o su homologo, una vez que quede firme |a resolucion o laudo
respectivo con las cantidades liquidas a pagar, informard a |la Direccién
General Administrativa y solicitara el pago total de la condena.

V. La Direccion General Administrativa atendiendo la posible afectacion del
patrimonio del érgano auténomo y considerando la suficiencia presupuestal
para su ejecucion, en los casos que sea procedente, remitira el programa
de cumplimiento de pagos previsto en la Ley de Presupuesto y
Responsabilidad Hacendaria del Estado de Tabasco y sus Municipios, asi
como el titulo de crédito correspondiente al primer pago; y, sélo en caso de
no contar con la suficiencia presupuestaria requerida, realizara los tramites
correspondientes para solicitar la ampliacién presupuestal, para cubrir el
importe esiablecido en la resolucion o laudo.

La persona servidzra nublica titular de la Direccién General de Asuntos Juridicos
0 su homologo, una vez aprobado por la autoridad competente el programa de
pagos, remitira por Unica ocasion, copia del acuerdo a la Direccion General
Administrativa para los efectos de la presupuestacion de los pagos subsecuentes
en el ejercicio que corresponda.

VI. La persona servidora publica titular de la Direccion General de Asuntos
Juridicos comprobara la ejecucion del recurso a la Direccion General

Administrativa de la Fiscalia General, devolviendo la pdliza chegue, asi

como la copia firmada y con las huellas dactilares de los pulgares derecho

=: .\f \] FF"C %LIA C’ENERAL DEL 2025, Afio de la Mujer Indigena”
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e izquierdo del beneficiario, y copia fotostatica del acuerdo o diligencia de
pago emitido por la autoridad competente ante la que se haga efectivo el
pago de la resolucion o el laudo condenatorio.

VII. En caso de no efectuarse el pago de la resolucién o laudo condenatorio por
motivos diversos no imputables a la Direccién General de Asuntos Juridicos
y/lo por vencimiento de la vigencia para cobro del titulo de crédito en
términos del articulo 181 de la Ley General de Titulos y Operaciones de
Credito, la persona servidora publica titular de la Direccion General de
Asuntos Juridicos o su homologa de la Fiscalia General, realizara la
devolucion del titulo de crédito respectivo a la Direccion General
Administrativa o su homologa para su cancelacion y reposicion.

VIIIl. La persona servidora plblica titular de la Direccidon General de Asuntos
Juridicos o su homologa de la Fiscalia General, sera responsable de
efectuar los trémites con oportunidad ante la Direccion General
Administrativa o su homdloga y de cumplir en tiempo y forma para la
ejecucién del recurso a través del pago del resolutivo o el laudo
condenatorio.

IX. La persona servidora publica titular de la Direccién General de Asuntos
Juridicos, remitira dentro de los primeros cinco dias del mes de julio y
diciembre del ejercicio que se trate el pasivo de los asuntos a su cargo.

El incumplimiento de lo previsto en la fraccién anterior por parte la persona titular
de la Direccion General de Asuntos Juridicos, dara inicio al procedimiento de
responsabilidad previsto en la Ley General de Responsabilidad Administrativas.

CAPITULO IX
VIATICOS Y GASTOS DE CAMINO.

Articulo 52. Viaticos y gastos de camino.

El ejercicio de estos recursos es indispensable observar las Medidas de
Austeridad, Racionalidad y Disciplina del Gasto de la Fiscalia General
establecidas en el Titulo Segundo, Capitulo |l del presente Manual de Normas
por lo que las Unidades Administrativas, deberan prever oportunamente la
necesidad de atender unicamente el desemperio de las comisiones oficiales y
reducir a lo estrictamente, indispensable el nimero de personas para la misma
comision, con el objeto de optimizar los recursos disponibles.

W\
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Las presentes disposiciones seran aplicables a todas las personas servidoras
publicas de la Fiscalia General, que se relacionen con el procedimiento, tramite
y comprobacion de viaticos y gastos de camino.

Las erogaciones por concepto de viaticos y gastos de camino que el personal de
la Fiscalia General requiera para desarrollar sus funciones se otorgaran de
acuerdo a lo siguiente:

L.

VI.

VII.

VI

Gastos de camino. - Recursos asignados a las personas servidoras publicas
en el desemperio de una comision en lugares distintos al de su adscripcion,
cuyo periodo de ejecucién sea menor a 24 horas y rebasen el horario
normal de trabajo. Asimismo, cubrira el pago de alimentaciéon y gastos
menores inherentes al viaje, dentro o fuera del Estaco.

. Viaticos. - Recursos asignados a las personas servidoras publicas en el

desempefio de una comision en lugares distintos al de su adscripcion, cuyo
periodo de ejecucion sea mayor a 24 horas, y cubrira el pago de hospedaje,
alimentacién y gastos menores inherentes al viaje, dentro o fuera del
Estado.
Adscripcion. - Es el lugar en que se encuentra ubicada la unidad
administrativa o el centro de trabajo del servidor publico.
Oficio de comision. - formato FGE-07 Documento donde el superior
jerarquico instruye a un servidor publico atender una comision oficial.
Comprobacion de Viaticos o Gastos de Camino. - Documentos con los
cuales se consigna el objetivo, funciones, temporalidad y lugar de comision,
gue desempenaran las personas servidoras publicas designadas.
Comisién oficial. - Tarea o funcion de cardcter extraordinario conferida a las
personas servidoras publicas, para el cumplimiento de actividades en
lugares distintos al de su centro de trabajo.
Unidad administrativa. - Es el area administrativa de la Fiscalla General,
que tiene por objeto el desempeno de las actividades que conduzcan al
cumplimiento de objetivos y metas previstos en los programas de trabajo,
confarme a su estructura interna.
Tarifa. - Montos maximos diarios por niveles de mando, que se otorgan al
personal comisionado por concepto de viaticos y gastos de camino.
Persona Servidora Publica. - Se entendera como toda persona que
desempefie un empleo, cargo o comision de cualquier naturaleza dentro de
la Fiscalia General, y su clasificacién por tipo de mando es la siguiente:

a) Superior: Incluye al Fiscal General, Vicefiscales y Directores Generales.

FISCALIA GENERAL DEL #2025, Afo de la Mujer Indigena”
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b) Medio: Directores de area, Subdirectores, Fiscales en Jefe, Delegados

Regionales, Fiscales del Ministerio Publico y Jefes de Departamento “A
o sus equivalentes dentro de la estructura orgénica de la Fiscalia General
del Estado.

¢) Operativo: Todas las demas categorias.

Las erogaciones por concepto de viaticos y gastos de camino que realicen las
Unidades Administrativas de la Fiscalia General, en el desempefio de comisiones
oficiales, deberan sujetarse a las siguientes:

Generalidades

1.

El ejercicio de la cuenta de Viaticos y gastos de camino, se debe realizar
estrictamente en funcién de las necesidades del servicio de las unidades
administrativas y de la asignacién autorizada en el ejercicio fiscal
correspondiente,

. La asignacion de viaticos o gastos de camino para el desempeno de una

comisidn, se tramitara con anticipacion, a través de la copia del formato
FGE-07 denominado "Oficio de Comision", el cual debera estar
debidamente requisitado y autorizado. Cuando la comision deba realizarse
por grupo o cuadrilla, adicional a lo anterior, debera anexarse el formato
FGE-08 debidamente requisitado. -

Los viaticos y gastos de camino se cubriran unicamente a las personas
servidoras publicas que realicen el desempefio de una comision
previamente autorizada.

. Silos viaticos no son comprobados conformé a la normatividad aplicable, el

servidor publico comisionado debera reintegrar la totalidad de los recursos
en un plazo que no excedera de 3 dias habiles.

La entrega del formato FGE-09 y los documentos de la comprobacion ante
la DPP, se debe efectuar en un término maximo de 3 dias habiles
posteriores a la conclusién de la comisién, debiendo acusar de recibido Ia
documentacién comprobatoria al servidor publico que efectud la comision.

Autarizaciones v restricciones.

Los viaticos y gastos de camino otorgados 2! personal comisionado, deberan ser
autorizados por el titular de la unidad administrativa correspondiente, para que una
vez con el visto bueno de la DGA, sea procesado para su debido pago.

. El nimero de personas comisionadas, debera ser el minimo indispensable acorde
‘al objeto de la comisidn. J

\N\
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Bajo ninguna circunstancia ni justificacion alguna, la Fiscalia General otorgara
viaticos y/o gastos de camino:

a. A las personas servidoras publicas que se encuentren disfrutando de su periodo
vacaciona! o cualquier otro tipo de licencia.

b. Como incremento o complemento de sueldos u otras remuneraciones, ni
tampoco para cubrir gastos de representacion o de orden social.

c. Para sufragar gastos de terceras personas o de actividades ajenas a las
desarrolladas por la Fiscalia General, ni por cualquier otro motivo distinto al
desempenioc de la comision oficial debidamente autorizada.

Si por causas de fuerza mayor fuera suspendida la comisidn, el enlace
administrativo de !a Unidad debera cancelar el proceso y en su caso cerciorarse
del reintegro inmediatamente de |os recursos otorgados a los comisionados.

Si la Comisidn se posterga por un periodo mayor, deberan efectuarse lcs procesos
para la ampliacién de viaticos por los dias que sean autorizados y/o a la conclusion
solicitar el reintegio de las erogaciones efectuadas con la debida documentacion
comprobataria, sin que los importes rebasen el Iimite maximo registrades en la
tabla de tarifas para la autorizacion de viaticos y gastos de camino.

No deberan autorizarse nuevos viaticos a las personas servidoras pblicas, que,
teniendo comisiones pendientes de comprobar, no lo hayan hecho en un término
de 3 dias habiles.

Se otorgaran gastos de camino a las personas servidoras plblicas comisionados
que realicen una actividad laboral fuera de su centro de trabajo a consideracion
del Titular de la Unidad Administrativa responsable, en los casos en que la
comision sea menor a 3 horas, previa autorizacion de la DGA.

No se debera autorizar comisiones para desempenar actividades ajenas a Ia
procuraciéon de justicia en alguna organizacion, institucién, partido politico o
empresa privada.

Comisiones.

l.

Las comisiones oficiales que desempefen las personas servidoras publicas
al extranjero, invariablemente seran autorizadas, mediante escrito por el
Fiscal General. Las comisiones del personal al extranjero para asistir a
congresos y similares, podran autorizarse en casos que dichas comisiones
correspondan a la funciéon de la Fiscalia General y sea indispensable
cumplirlas reduciendo el numero de integrantes a lo estrictamente
necesario.

LLas comisiones oficiales que lleven a cabo las personas servidoras publicas
de la Fiscalia General dentro o fuera del Estado, deberan ser-autorizadas
con anticipacion, mediante un oficio de comision.

FISCALIA GENERAL DEL “2025, Ano de I; Mlujer Indigena”
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i!l. La DGA debarz llevar un centrol secuencial de los nimeros de oficics ce
comision emitidos.

IV. Cuando por necesidad de la Fiscalia General se requiera desempenar una
comision en dias inhabiles, la persona servidora publica facultada para su
autorizacion debera indicar en el oficio de comision los motivos que la
justifiquen plenamente.

V. Los titulares de las Unidades Administrativas o las personas servidoras
publicas responsables, no deberan autorizar comisiones en los siguientes
casos:

a. Desemperiar actividades ajenas a la procuracion de justicia en alguna
organizacién no gubernamental, partido politico o empresa privada.

b. A las personas servidoras publicas de otros entes plblicos o unidades
administrativas, salvo casos muy especificos que por necesidad de apoyo
en un determinado programa asi se requiera y el comisionado cuente con
la autorizacion de la Unidad Administrativa a la que esta adscrito.

Tarifas para la asignacion de viaticos y gastos de camino.

Para la asignacién de viaticos y gastos de camino en el desempefio de
comisiones oficiales, las Unidades Administrativas deberan apegarse a las
siguientes tarifas:

NIVEL GASTOS DE CAMINO VIATICOS MAYOR A 24 HRS
DENTRO DEL FUERA DEL
ESTADO ESTADO ESTADO RESTO
MENOR DE | MENOR DE MENOR (PERNOCTANDO) DEL PAIS
8 HRS 24 HRS A 24 HRS
SUPERIOR $275.00 $1,125.00 §720.00 $2,250.00
MEDIO B $220.00 $925.00 $590.00 $1,850.00
 OPERATIVO |  $90.00 $165.00 $725.00 $460.00 $1,450.00

Los importes registrados en la anterior tabla de tarifas, constituyen el limite
méximo para la autorizacion de viaticos y gastos de camino, por lo que las
unidades administrativas no podran asignar cantidades superiores.

Tratdndose de viaticos para el extranjero, la tarifa sera autorizada por el Fiscal
General, considerando el destino en el gue se efectuara la comision, el tipo de
cambio, asi como tarifas de traslados, hospedaje y alimentacion y acorde a la
suficiencia presupuestal disponible.
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Tratandose de viaticos en el extranjero, para determinar el monto de recursos
que se autorizaran para la comisién, debe considerarse el pais de destino,
moneda, costos de traslados, hospedaje y alimentacion. La tarifa que autorice el
Fiscal General previa suficiencia presupuestal, podra ser para cada comisionado
hasta por el monto de 200 ddlares diarios a equivalencia en pesos mexicanos,
calculado al dia de su solicitud por al tipo de cambio publicado por el Banco de
México en el Diario Oficial de la Federacion.

Cuando la comisién deba realizarse en un alojamiento en especifico, la DGA se
encargara de realizar las gestiones para su adquisicion de este servicio
independientemente de los viaticos a que se refiere este apartado.

Articulo 53. Comprobacion.

Los viaticos y gastos de camino que realicen las personas servidoras publicas de
mandos operativos, deberan comprobar con el formato original FGE-08 "Oficio
de Comision”, debidamente requisitado.

Tratandose de comision por cuadrilla adicional a lo anterior, se anexara el formato
FGE-08 "Oficio de comisién para el personal operativo por grupo o cuadrilla”.

Las personas servidoras publicas de mandos superiores y medios, deberan
comprobar los viaticos y gastos de caming, con el formato original FGE-07 "Oficio
de Comision", debidamente requisitado, incluyendo el apartado de informe de
comisién, adjuntando los comprobantes de gasto, debidamente firmados por el
comisionado, asi como el formato FGE-08.

Cuando por alguna razén a las personas servidoras publicas no les sea posible
comprobar la totalidad de |os viaticos con documentacién que redna los requisitos
fiscales, se exceptuaran de éstos hasta un 25%, para lo cual describiran en el
formato FGE-09 el desglose de los conceptos erogados, anexando la
documentacion comprobatoria aun sin requisitos fiscales debidamente firmados
por el comisionado.

Los viaticos y gastos de caminos que no sean comprobados en cualquiera de las
formas anteriores, se reintegraran en un maximo de 3 dias habiles.

En caso de existir diferencia entre el monto autorizado y el monto comprobado,
se debera realizar el reintegro inmediatamente por |a diferencia resultante, a la
cuenta bancaria de la Fiscalia General, anexando al formato FGE-09 |a ficha de
deposito y/o transferencia electrénica.
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Es responsabilidad d= la persona servidora publica cemisionzdo entregar la
documentacion comprobatoria a su enlace administrativo y de este realizar el
tramite de la comprobacién de gastos de la comisién que proceda, en funcién de
los dias efectivos utilizados.

Excepcion de comprobacion para viaticos y gastos de camino.

Debido al grado de complejidad para la realizacion de actividades de procuracion
de justicia, implican alto riesgo, urgencia y confidencialidad extrema, se
exceptuaran de la enirega de documentacion que cumplan los requisitos fiscales
para la comprobacion de viaticos y gastos de camino a los siguientes:

. Al Fiscal General

. A los Titulares de las Vicefiscalias

. Al Titular de la Direccién General de la Policia de Investigacién

. A las perscnas Ttulares de las Direcciones adscritas a la Direccién Gerieral
de la Policia de investigacion.

e. A las personas servidoras publicas adscritas a la Vicefiscalia de Alto

Impacto

O 0 o m

En estos casos los viaticos y gastos de camino solo se comprobaran mediante el
formato-FGE-10, el cual debera contener la firma del comisionado y Titular de la
Unidad Administrativa y se entregara antes del inicio de la camision junto con el
oficio de solicitud de vidticos y formato FGE-07, sin que sea necesario requisitar
el apartado de informe de la comisién.

Articulo 54, Pasajes.

Erogaciones para adquirir boletos de transporte que soliciten las personas
servidoras publicas de la Fiscalia General, con el objeto de cumplir comisiones
oficiales, por lo que para su otorgamiento se debera observar lo siguiente:

|. Preyia autorlzacmn de la comisién oficial, la DGA, otorgara los recursos
“necesarios- para la adquisicién de los pasajes terrestres que la unidad
administrativa solicite.

Il;. La. DGA. a través de la DPP sera la responsable de la adquisicién de los
boletas de pasajes aéreos, la cual gestionara los CFDI correspondientes
para que los enlaces administrativos elaboren su contra recibo y se genere
la orden de pago afectando el presupuesio de la unidad administrativa
correspondiente.
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IIl. La comprcbacion de los recursos por concepto de Pasajes se debera
realizar mediante los comprobantes fiscales, ademas en los casos de
transportacion aérea se debera anexar el boleto electronico y cuando sea
via terrestre adjuntar ticket o boleto.

En situaciones excepcionales, la Direccién General Administrativa podra
autorizar reintegros por concepto de pasajes ya sean terrestres o aéreos,
siempre que el comprabante fiscal digital correspandiente sea presentado de
manera oportuna.

Articulo 55. Peajes.

Las comisiones a desempenarse via terrestre en vehiculos oficiales o en su caso,
vehiculos asegurados o en comodato, que requieran recursos para los pagos de
caselas (peajes) de la Secretaria de Comunicaciones y Transportes, se
proporcionara previo cumplimiento a los siguientes requisitos:

|. La unidad administrativa solicitara a la coordinacion de transporte de la
DRMySG la cuantificacion de los peajes, para realizar el tramite de pago
correspondiente. (faltan requisitos)
a. datos del vehiculo que sera utilizado para la transportacién
b. nombre del resguardante y/o conductor,
c. documentacion que avale y/o justifique la comisién a desempenar.

La DRMYSG consultard la aplicacién de la Secretaria de Comunicaciones y
Transporte en el portal http://ttr..sct.gob.mx/mappir/, para trazar la ruta desde el
lugar de origen y hasta el destino de la comision.

Al concluir la comisién, deberan ser enviados en un término de tres dias habiles
posteriores a la conclusion de la comision, los CFDI correspondientes a la
comprobacion del peaje proporcionado mediante oficio firmado por el titular de la
unidad administrativa a la DGA con atencién a la DPP, los cuales deberan estar
debidamente firmados por el ‘comisionado.

En caso de que la comprobacién sea mayor al monto previamente autorizado,
las unidades administrativas podran solicitar el reintegro anexando los CFDI
correspondientes.’

CAPITULO X
ADQUISICION DE BIENES, ARRENDAMIENTOS Y PRESTACION DE
SERVICIOS

") FISCALIA GENERAL DEL 3025 ato de 1a Mujer indigens®
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Articulo 58. Ejercicio de los recursos.

El ejercicio de los recursos de que disponga la Fiscalia General, a través de sus
distintas Unidades Administrativas, se administrara con eficiencia, eficacia y
honradez para satisfacer los objetivos a los que estén destinados.

La Constitucion Politica del Estado Libre y Scoberano de Tabasco preve la
obligacion para que las adquisiciones, arrendamientos y la prestacion de
servicios relacionados con bienes muebles, se efectien bajo el procedimiento de
licitacion por convocatoria publica, conforme a las bases y requisitos que se
requieran para acreditar los principios de economia, eficiencia, imparcialidad y
honradez, que aseguren las mejores condiciones a la Fiscalia General.

La adquisicién de bienes, arrendamientos y servicios que se contraten, estaran
reguladas por la Ley de Adquisiciones, su Reglamento y demas disposiciones
legales aplicables.

Articulo 57. Comité de compras.

Conforme a lo establecido en la Ley de Adquisiciones, el Comité estara integrado
por personas servidoras publicas de la Fiscalia General, de conformidad con lo
previsto por los articulos 17 de la Ley de Adquisiciones y su Reglamento y el
Acuerdo mediante el que se aprueba la integracion, facultades y obligaciones del
Comité de Compras de la Fiscalia General del Estado de Tabasco y tendra como
objetivo determinar las acciones encaminadas a la optimizacion de los recursos
que se destinen a las adquisiciones, arrendamientos y prestaciéon de servicios,
asi como la observancia de la Ley de Adquisiciones y demas disposiciones
aplicables.

Articulo 58. Las adquisiciones, arrendamientos, y prestaciones de servicios
deberan contratarse conforme a los procedimientos que establece la Ley
de Adquisiciones y su Reglamento:

I. Licitacién Mediante Convocatoria Publica.
Il. Licitacion Simplificada Mayor
[Il. Licitacion Simplificada Menor
IV. Adjudicacion Directa

Los Montos deberan considerarse conforme a lo establecido en el Decreto de
Presupuesto de Egresos del Ejercicio que corresponda.
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Las licitacionas mediante convocateria publica, podran ser e‘-‘tatalea nacionales
e internacionales, en los términos del articulo 24 de la Ley de Adquisiciones.

Las convocatorias y bases que formulen los responsables de |a Fiscalia General
para realizar licitaciones mediante convocatoria publica, deberan cumplir como
minimo con los requisitos previstos en los articulos 26 y 27 de la Ley de
Adquisiciones y 34, 35 y 36 de su Reglamento, asi como observar las etapas del
procedimiento de presentacion y apertura de proposiciones y la adjudicacién del
pedido o contrato correspondiente, previstos en los articulos 33 y 34 de la citada
Ley. En los procedimientos de adjudicacion mediante licitacion simplificada
menor Yy licitacion simplificada mayor que refiere el articulo 36 de la Ley de
Adquisiciones, se debera contar cuando menos con tres y cinco licitantes
respectivamente.

Las contratacicnes ds bienes muebles, arrendamientos y servicios que realicen
la Fiscalia Genera!, bajo la modalidad de compra directa, a que se refiere el
articulo 48, fraccion 1l del Reglamento de la Ley de Adguisiciones,
Arrendamientos, se podra efectuar en forma mensual, conforme a la unidad de
medida y actualizacion vigente.

Articulo 59. Lineamientos para la formulacion del programa anual de
adquisiciones y calendario de reuniones.

Con el objeto de reducir les gastos en los procesos de adquisiciones, asi como
también consolidar al maximo la compra de bienes y contratacién de servicios, lo
cual permite obtener reducciones en los precios de los bienes requeridos, el
Comite de Compras debera considerar dentro de los primeros treinta dias de
cada ejercido fiscal lo siguiente:

|. En la primera sesion en la que se instale el Comité de Compras presentara,
su programa anual de adquisiciones, registro de firmas y el calendario de
reuniones ordinarias, debiendo elaborarse el acta de instalacion
correspondiente.

[l. El programa de adquisiciones de gasto corriente y de capital y el
consolidado de’ éstos, asi como el de licitaciones mediante convocatoria
publica se efectuara por tipo de recursos.

[ll. Observaran estrictamente los calendarios de recursos autorizados en las
cuentas y proyectos, para que exista la correspondencia entre la
disponibilidad de recursos y el pago a proveedores y prestadores de
servicios.

FISCALIA GENERAL DEL “2025, Ao de la Mujer Indigena”

N
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IV. Procuraran consolidar las adquisiciones conforme al presupuesto y
calendario autorizado, de manera que no se fraccionen las compras, para
lo cual podran celebrar contratos de suministros programados. Se
consideraran compras fraccionadas, aquellas que se realizan en forma
subsecuente de requisiciones nuevas en intervalos de hasta quince dias.

V. La elaboraciéon del programa anual de adquisiciones de gasto de capital,
debera efectuarse para |los proyectos autorizados, bajo el mismo principio
de consolidacién de adquisiciones y formulara un programa, cada vez que
se autorice y/o modifique un proyecto.

Articulo 60. Lineamientos para adquirir bienes, refacciones y prestacién de
servicios informaticos.

Se entendera por:

|. Bienes informaticos: Equipos (hardware), programas (software) y licencias.

Il. Servicios informaticos:  Capacitacion, asesorias, investigacion,
mantenimiento, arrendamiento y soporte técnico, desarrollo de sistemas,
servicios de acceso a internet, disefio de paginas electronicas, servicios
relacionados con telecomunicaciones, y en general cualquier servicio
relacionado.

[ll. Documentacion: Memorias técnicas, manuales de usuario y de operacion,
garantias y/o informacién en medios de almacenamiento de tipo optico,
magnético o impreso que garantice el buen funcionamiento y la propiedad
de los recursos informaticos.

La Fiscalia General debera incluir en su presupuesto el establecimiento de
programas que permitan la utilizacion de las tecnologias de informacion y
comunicaciones, para la optimizacion de las actividades administrativas y abatir
el consumo de papeleria, articulos de oficina y servicios de mensajeria.

Las unidades administrativas de la Fiscalla General solicitardn mediante oficio a
la DGIyYE, con copia-ala Contraloria, la anuencia técnica de la adquisicion de los
bienes no consumibles yfo servicios informaticos, incluyendo mantenimiento y
arrendamiento, para que se cumplan los requerimientos y estéandares, normas y
politicas en materia de tecnologfa de informacién y comunicaciones en la Fiscalia
General. La respuesta a dicha anuencia, se dard a mas tardar en 5 dias hébiles.

La DGIyE debera participar en los procedimientos de adquisiciones de bienes
informaticos en la etapa de revision de las propuestas técnicas y validar mediante
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firma o cictamen.cugespondiantz, ademas; se encargard de supervisar y dar
seguimiento para que las especificaciones de las adguisicicnes de bienes
informaticos cumplan con los criterios técnicos requeridos por éi solicitante.

Para el caso de consumibles y refacciones de bienes informaticos que no se
adquieran de manera directa, la DGA debera solicitar por escrito visto bueno a la
DGIyE.

Las especificaciones técnicas de los bienes y/o servicios informéticos, deberan
incluir la documentacién soporte necesaria integrarlos al expediente de la
adqguisicion.

Articulo 61. D2l ejercicio de las cuentas.
Para el e ercicio de las cuentas:

5.1.3.1.7 - Sarvicicy de Acceso de Internet, Redes y Procesamiento de
Informacion

5.1.3.1.7.- Servicio de timbrado electrénico

5.1.3.1.8 - Servicios Postales y Telegraficos

5.1.3.1.8. - Servicio Postal

5.1.3.3 Servicios Profesionales, Cientificos y Técnicos y Otros Servicios;
5.1.3.3.1 Servicios legales, de contabilidad, auditoria v relacionados

5.1.3.3.1. - Otras Asesoria para la Operacion de Programas

5.1.3.3.2 Servicios de disefio, arquitectura, ingenieria y actividades relacionadas
5.1.3.3.3 Servicios de consultoria administrativa, procesos, técnica y en
tecnologias de la informacion

5.1.3.3.9 - Servicios Profesionales, Cientificos y Técnicos Integrales

5.1.3.2.8. - Subconiratacion de Servicios con Terceros

Estas no serén sujetas de los procedimientos establecidos en la Ley de
Adquisiciones y su Reglamento, siempre que las mismas no se relacionen con
bienes muebles, por lo que, en dicho supuesto, la adjudicacion sera bajo la entera
responsabilidad de la DGA con aprobacién del Fiscal General, debiendo integrar
expedientes que incluyan los documentos que acompanen la contratacion,
justificacion, objetivo y programas a los que dé cumplimiento. Por montos
mayores a 489 veces la UMA vigente en el ejercicio fiscal que corresponda la
adjudicacion debera formalizarse mediante contrato, en cualquiera de los casos

debera dar aviso a la Contraloria, remitiendo el expediente respectivo. \A
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Cuando en el ejercicio de estas cuentas, se requiera los servicios de instituciones
de educacion superior e investigacion, se formalizaran mediante convenios o
acuerdos, los cuales no requeriran las autorizaciones antes mencionadas,
manteniendo la obligacién de dar aviso a la Contraloria anexando copia del
expediente.

De los contratos de arrendamiento de bienes inmuebles.
La suscripcion de este tipo de contratos requiere autorizacion del Fiscal General,
para ello la DGA debera apegarse a los siguientes lineamientos:

M.

V.

VI,

VII.

VIIL.

jab]

La Fiscalia General sera representada en el contrato por el titular de la DGA.
Para ejercer la partida 32201.- Alquiler de edificios y locales debera
considerarse como minimo, en la seleccion de los inmuebles las siguientes
consideraciones:

. Facilidad para instalar linea telefénica.

b. En el caso de edificios, deberan contar con instalaciones para contrato de

c.
d.

e.

luz a media y/o alta tensién.

instalaciones hidraulicas y sanitarias suficientes y en buen estado.
Instalaciones para sistemas de aires acondicionados.

El menor costo posible para adecuaciones requeridas.

La tarifa maxima de pago del inmueble no sera mayor al valor de 2 UMA
vigente por metro cuadrado de construccion.

Su vigencia sera preferentemente de un afo y solo podra ser menor,
cuando se trate de arrendamientos para satisfacer necesidades temporales
plenamente justificadas, o cuando se pretenda ajustar la vigencia al final del
ejercicio presupuestal que corresponda.

La fecha de suscripcién del contrato debera ser a partir del dia en que
comienza, su vigencia y no posteriormente.

Se podran arrendar inmuebles para la instalacién de bodegas, oficinas
administrativas, estacionamientos o cualquier otro destino que la Fiscalia
General requiera para el cumplimiento de sus funciones.

El monto de la renta mensual sera fijo; sin embargo, al concluir la vigencia
del contrato éste se podra renovar o prorrogar en su caso, con el incremento
que corresponda, tomando en cuenta el indice inflacionario registrado
durante el ejercicio fiscal anterior y previa suficiencia presupuestal.

El pago del importe de la renta se hara por mensualidades vencidas, previa
entrega del comprobante fiscal correspondiente par parte del arrendador del
Inmueble, debidamente requisitado en los términos que fijen las
disposiciones legales vigentes.
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IX. La autorizacidr “e los coniratos estara sujeta a la suficiencia presupuestal
de la Fiscalia General y unicamente previa justificacion procedera la
ampliacién al proyecto y cuenta correspondiente.

X. Debera especificarse en las declaraciones del arrendatario, el niumero de
proyecto y la cuenta presupuestal que se afectara por el pago de la renta
contratada.

Xl. Paranuevas contrataciones deberan solicitar a los arrendadores la escritura
de propiedad de! bien inmueble, o en su caso, el documento con el que
acrediten la posesion legal del mismo.

Xll. Llevar a cabo un levantamiento del inventario de bienes muebles que se

reciben con el inmueble, mismo que debe ser parte del anexo del contrato.

CAPITULO XI
ACTIVOS FIJOS, BIENES, SUMINISTROS Y TRANSPORTES.

Articulo 62. Activos fijos y bienes consumibles.

Se entendera como activos fijos todos los bienes muebles, inmuebles e
intangibles adquiridos por la Fiscalia General, siempre que estén comprendidos
dentro de los programas y partidas presupuestarias del capitulo 5000.

Con el objeto de identificar, registrar y controlar los bienes considerados como
activos fijos, la Fiscalia General se sujetara a las siguientes disposiciones:

Bienes muebles:

El valor de los bienes muebles al momento de efectuar su alta en los inventarios
sera el utilizado para el registro de su recepcion, es decir, el valor de adquisicion,
el estimado cuande haya sido donado o el valor asignado de acuerdo al costo de
produccion cuando fuera de fabricacion o transformacion propia.

Periodicamente debe realizarse la depreciacion de los bienes de acuerdo a la
normatividad emitida por el CONAC.

La parte de la depreciacidén de cada pericdo debe ser reconocida como un gasto,

para efectos de valuar los bienes muebles en los inventarios deberan de
observarse lo siguiente:

I. Los bienes muebles e intangibles cuyo costo unitario de adquisicion sea
igual o superior a 35 UMA vigente en el ejercicio fiscal que corresponda se
registraran contablemente como, un aumento en el activo no circulante y se



27 DE AGOSTO DE 2025 PERIODICO OFICIAL

66

VI.

FISCALIA GENERAL DEL #2025, Ao de la Mujer Indigena
ESTADO DE TABASCO

deberan identificar en el control administrativo para efectos de conciliacién
contable. Excepto en el caso de intangibles, cuya licencia tenga vigencia
menor a un afno, caso en el cual se le dara el tratamiento de gasto del
periodo.

. Realizar, minimo una vez al afio inventario de la existencia de los activos

fijos y su valor.

Llevar un control de los bienes adquiridos considerados activos fijos, a los
cuales se les asignara un nimero de inventario y una tarjeta dé control o
resguardo que incluya el valor del bien, firmada por el usuario responsable
y el jefe superior inmediato.

. Las Unidades Administrativas, que por cualquier concepto usen, posean,

administren o tengan bajo su responsabilidad bienes propiedad de la
Fiscalia General, estaran obligadas a proporcionar la informacién que le
solicite Contraloria, asi como remitirles los inventarios de los bienes y
proporcionarle, ademas, las facilidades para su verificacion.

Los bienes deberan mantener registrado su costo historico original, y en
caso de no conocerlos, se estimara su valor a través de un Perito Valuador
Calificado, pudiendo ser adscritos a esta Fiscalia General.

Para el caso de los bienes informaticos se consideraran los siguientes
criterios:

a. Establecer sélo un nimero de inventario: uno para CPU, teclado y mouse
y demas accesorios (bocinas, micréfono, etc.), y otro para el monitor.

b. Los accesorios que formen parte del CPU, como memorias, discos duros,
u otro accesorio interno, no deben inventariarse por separado, aunque su
costo sea mayor a 30 UMA vigente en el ejercicio fiscal correspondiente.

c. Solo se deberan inventariar partes que agreguen valor al equipo.

d. Los activos que para su operacién y funcionamiento dependan de dos o
mas bienes se les asignara un mismo numero de inventario.

El control patrimonial comprendera, como minimo, los siguientes aspectos:

Recepcion

Control y registro patrimonial y contable.
Inventario, guarda y conservacian.
Resguardos.

Destino y baja.

Conciliacion Fisica-Contable

-0 Qo0oTo

\\
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Bienes inmuetles:

La DGA debera realizar un inventario de los bienes inmuebles propiedad de la
Fiscalia General que tengan bajo su administracion o resguardo, asi como la
documentacion que ampare dichos bienes, con el fin de integrarlos al registro de
bienes patrimoniales de |la Fiscalia General, asi como:
a. Llenar el Formato de Identificacion del Inmueble.
b. Agregar el valor actualizado de los Inmuebles a través de dictamen emitido
por un perito valuador calificado, pudiendo ser de esta Fiscalia General.

Bienes consumibles:

Para el control de los bienes adquiridos, se apegaran a lo dispuesto por los
articulos 56 y 57 de la Ley de Adquisiciones, los cuales sefnalan que las
mercancias, materias primas y bienes muebles se sujetaran al control de
almacenes, que coimprendera como minimo lo siguiente:

a. Recepcion.

b. Control y registro contable.

c. Inventario, guarda y conservacion.

d. Despacho.

e. Servicios complementarios.

f. Conciliacion fisica - contable

Para el caso de los bienes consumibles se debera llevar un control de los bienes
adquiridos no considerados activos fijos a través de una tarjeta de control de
almaceén firmada por el usuario responsable.

El método de valuacién de inventario para el caso de los bienes consumibles sera
por primeras entradas, primeras salidas, debiendo al final de un periodo hacer
los ajustes correspondientes en la contabilidad derivado de la toma fisica del
inventario.

Articulo 63. Lineamientos relativos a la disposicién final, enajenacion y
baja de Bienes Muebles.

La DGA en coordinacion con la DRMySG, realizara la baja de los bienes en el
Padron General de Bienes Muebles de la Fiscalia General, sujetandose al
estricto cumplimiento de los lineamientos relativos a la disposiciéon final,
enajenacidn y baja de bienes muebles vigente y demas disposiciones aplicables.

Se llevara a cabo el proceso dé acuerdo a lo siguiente:

N
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Revisar sus respectivos inventarios para identificar los bienes muebles no
Utiles susceptibles de baja y elaborar un listado.

Solicitar la colaboracién de las instancias competentes de la Fiscalia
General que cuenten con peritos en la materia o contratar los servicios
externos, con cargo a su propio presupuesto, a fin de que sea determinado
el valor de avallo de los bienes no utiles, el cual debera ser equivalente a
un tercio menos del valor de adquisicién o de factura.

Elaborar dictamen de no utilidad de los bienes muebles en general o de
unidades motrices.

Elaborar la Propuesta de Disposicion Final de Bienes Muebles en General
o de Unidades motrices indicando el procedimiento de enajenacion
(Licitacion Mediante Convocatoria Publica, Licitacion Restringida y
Adjudicacion Directa).

El Fiscal General y la Contraloria autorizaran de manera oficial la
enajenacion de los bienes no utiles, mediante una propuesta de disposicion
final en la que se enlisten los bienes e indicando el procedimiento de
enajenacion.

La DRMySG y la Contraloria, realizaran inspeccion del estado fisico de los
bienes susceptibles de enajenacion para verificar el cumplimiento de los
lineamientos establecidos, debiendo para tal efecto, elaborar el acta
circunstanciada correspondiente.

La DGA emitira el Acuerdo de Enajenacion autorizado por el Fiscal General
en los casos que sean procedentes, el cual se publicara en el Periédico
Oficial emitido el Acuerdo de enajenacion, se procedera a efectuar dicha
enajenacion mediante el procedimiento autorizado, el cual culmina con la
firma del contrato de donacién, compra venta, etc.

Inmediatamente después de haberse aprobado y registrado la baja de los
bienes, la DRFyH, y la DGA, en coordinacion con la DRMySG, suscribiran
el Padron de Bienes Muebles actualizado y se registraran internamente los
cambios correspondientes en el control de los inventarios fisicos y
contables.

Articulo 64. Disposiciones complementarias a los lineamientos relativos a
la disposicion final, enajenacion y baja de bienes muebles.

La DGA sera responsable de la administracién de los bienes materiales, para lo
cual debera contener el dictamen y la relacion de los activos con sus respectivos
numeros de inventario y su valor histérico, asi como el expediente fotografico de
los mismos; para que proceda la baja de bienes muebles.
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El listado de bienes muebles debera contar con los siguientes datos como
minimo:

I. Numero de inventario.
II. Descripcion del bien.
Ill. Marca.
IV. Serie.
V. Fecha de adquisicion.
VI. Namero de factura.
VIl. Importe.
VIIl. Namero de resguardo y/o nombre de la persona que lo tiene asignado.
IX. Observaciones

Cuando se trate de vehiculos terrestres y aéreos, los expedientes de baja
deberan contener las constancias requeridas por las disposiciones legales
aplicables.

Para el caso de los equipos de computo, telecomunicaciones vy
radiocomunicacion, y en general para cualquier equipo informatico, se debera
contar con el dictamen técnico de la baja, por parte de la DGIyE tomando en
cuenta las siguientes disposiciones:

a. La DGIyE sera la encargada de evaluar los equipos informaticos factibles
de darse de baja y enviar a la DGA, la solicitud de dictamen técnico de baja
correspondiente.

b. Sdlo podran darse de baja aquellos equipas informaticos que se encuentren
inoperantes o que no puedan ser utilizados en ninguna de las aplicaciones
de su Unidad Administrativa.

Articulo 65. Partes reaprovechables de bienes muebles propuestos para
baja.

Son partes reaprovechables de los bienes muebles aquellas que pueden
sustraerse de un bien susceptible de darse de baja y que por su estado fisico
pueden ser usadas o aprovechadas para el uso inmediato o posterior en otro bien
mueble de la misma naturaleza.

Cada Unidad Administrativa deberd llevar un registro de las partes
reaprovechables de los bienes muebles.

3 "‘f-] FISCALIA GENERAL DEL 355 1o de s Mujer Indigena®
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El proceso para reutilizar o reaprovechar partes de bienes muebles debera
llevarse a cabo conforme a lo siguiente:

Previo al proceso se debe emitir el listado de los bienes a los cuales se
pretende sustraer las partes, de conformidad con los "Lineamientos
relativos a la disposicion final, enajenacion y baja de bienes muebles" y en
los formatos que para ello emite la DGA:

a) Dictamen de no utilidad para bienes muebles en general.

b) Propuesta de disposicion final para muebles en general.

c) Dictamen de no utilidad para unidades motrices.

d) Propuesta de disposicion final para unidades motrices.

. Integrar un expediente que debera contener el listado de los bienes a que

hace referencia el numeral anterior, debidamente requisitado y firmado por
las areas responsables, asi como un registro fotografico que ampare el
proceso. En caso que las piezas sean para su posterior utilizacion, se
debera llevar el control en el almacén, por lo que al expediente se anexara
la constancia de entrada al mismo, asi como su registro contable.
Mediante oficio se debera dar aviso a la DGA y a la Contraloria para que en
el ambito de sus respectivas competencias se formalice el proceso
mediante el acta correspondiente.

Articulo 66. Conciliacién de Bienes Muebles, Inmuebles e intangibles.

La DRMySG esta obligada a realizar semestralmente la conciliacién de sus
cuentas contables de bienes muebles e inmuebles, con la DRFyH.

La conciliacion debera apegarse a los conceptos establecidos en el catalogo de
cuentas presupuestarias vigentes:

5100 Mobiliario y equipo de administracion,

5200 Mobiliario y equipo educacional y recreativo.
5300 Equipo e instrumental médico y de laboratorio.
5400 Vehiculos y equipo de transporte.

5500 Equipo de defensa y segundad.

5600 Maquinaria, otros equipos y herramientas.
5800 Bienes inmuebles.

5900 Bienes intangibles.

Articulo 67. Procedimiento para el Mantenimiento y Reparacién de Bienes
Muebles.

FISCALIA GENERAL DEL  .3025 afio de Ia Mujer Indigena”

N
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La DRMySG debera F"GpOFC-DI iar el mantenimiento preventivo de los bicnas
muebles que tengan a su disposicion, con el objeto de que esién en condicionas
de uso y su periodo de duracién alcance el tiempo previsto.

Las Unidades Administrativas, deberan solicitar a la DRMySG el mantenimiento
o reparacion de los bienes muebles que tengan asignados, a través de ordenes
de servicios, especificando: descripcion, marca, modelo y nimero de inventario
del bien mueble, el tipo de reparacion que se requiera, la cuenta que se afecta y
el monto disponible de la misma. (Formato FGE-11)

En el caso de los equipos de cémputo, telecomunicaciones y radiocomunicacion
y en general cualquier equipo informatico, las Unidades Administrativas deberan
solicitar sus requerimientos de mantenimiento, reparacion y/o servicios a la
DGIyE.

Las Unidades Administrativas que requieran servicios externos de mantenimiento
o reparacion de equipes, de bienas informaticos, deberan contar con la validacion
para realizar su ejecucién y ademas validad con la DPP que se cuente con la
disponibilidad presupuestal.

Articulo 68. Procedimientos para el suministro de Combustible.

Con el objetivo de establecer los lineamientos que regulen la adquisicion,
asignacion y usos de combustibles, a fin de garantizar el manejo eficiente,
transparente y responsable de los recursos publicos destinados al suministro de
combustible; las Unidades Administrativas deberan sujetarse al siguiente
procedimiento:

|. El suministro de combustible se podra realizar mediante los mecanismos de
distribucion que se contraten.

Il. Los gastos por concepto de combustible, deberan destinarse para vehiculos
oficiales y bienes muebles que lo requieran para su funcionamiento, en
~activo propiedad de la Fiscalia General, los que se encuentren en
Comodato, y/o comisionados por materia de seguridad de alguna oftras
instancia ya sea Federal, Estatal o Municipal, asi como para aquellos que
conforme a la'“Ley para la Administracién de Bienes Asegurados,
Decomisados o Abandonados, se encuentren en calidad de asegurados y
que sean depositados a las personas servidoras publicas para el

desempeno de las actividades propias de su encargo, de los cuales debe \k
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mantenerse actualizada una relacion que debe enviarse a |la Contraloria
para conocimiento.

El combustible autorizado para el abastecimiento de los activos en uso de
la Fiscalia General mencionados en el punto anterior serd Gasolina, Diésel
o Gas LP, de acuerdo con las caracteristicas técnicas del equipo o vehiculo
en cuestion.

. La DGA, en coordinacion con la DRMySG, proyectara el consumo anual

VI.

VII.

VIIL.

estimado de combustible, de manera enunciativa, mas no limitativa con
base en el niumero de vehiculos operativos, el consumo ejercido el afo
anterior, los programas anuales de actividades y los requerimientos de
solicitudes de las Unidades Administrativas.

Consolidado el requerimiento anual de combustible, la DGA efectuara la
adquisicion de combustible la cual se llevara a cabo conforme a los
procedimientos de adquisiciones establecidos por la ley.

Durante los primeros cinco dias de cada mes el proveedor entregara la
factura correspondiente a la Fiscalia General, debiendo la DPP elaborar las
ordenes de pago internas para su envio a la DRFyH.

Se debera llevar un control del suministro de combustible a través de
Bitacoras de manera mensual por cada uno de los vehiculos y/o en su caso
bienes muebles activos de la Fiscalia General.

La utilizacion mecanismos de distribucién, conlleva la ejecucién de recursos
publicos los cuales estan destinados a la atencidén de necesidades propias
del servicio, por lo tanto, los usuarios que no cumplan con esta disposicion
podran ser sujetos de sancién de acuerdo con la normatividad aplicable en
la materia

. Se podra suspender el suministro de la dotacion de combustible en los

—y

siguientes casos:

. Baja del usuario o resguardante.

. Uso indebido de los mecanismos de distribucién. Asi como uso indebido
del Vehiculo.

. Por siniestro ‘'del vehiculo o baja del mismo del padrén de bienes muebles
de la Fiscalia General.

. Por reparacién o mantenimiento del vehiculo.

. Por extravio del mecanismo de distribucién.
Por incumplimiento a la comprobacién documental mensual ya
mencionada.
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Articulo 69. Lineamientos para el uso y control de vehiculos de la Fiscalia
General.

La persona servidora publica, a cuyo servicio se asigne un vehiculo propiedad
de la Fiscalia General o que sea depositario de un vehiculo que esté en calidad
de asegurado, debera contar con licencia de conducir vigente, y sera
directamente responsable sobre el uso de la unidad, el resguardo de
herramientas, accesorios y equipo adicional con que cuente el vehiculo, y de los
desperfectos, siniestros, dafios y faltantes que se ocasionen por negligencia,
mala fe, imprudencia o abuso imputable a la persona servidora publica. De
presentarse este ultimo supuesto, independientemente de las responsabilidades
en que incurra, debera solventar los gastos que requiera la rehabilitacion de la
unidad o de los deducibles que se fijen acorde a las pdlizas emitidas por las
aseguradoras que correspondan, por lo que deberd usarlo en forma prudente y
razonable, y sdlo sera para el servicio oficial que en forma concreta y especifica
tenga asignado.

Los vehiculos de servicios deberan ser usados dentro de los horarios y dias
laborables, y por ninglin motivo podran ser utilizados para el servicio particular o
de terceros, excepto aquellas unidades que se asignen a personas servidoras
publicas de la Fiscalia General que por la naturaleza de la comisién de trabajo
asi lo requieran.

La Contraloria establecera los lineamientos para que las Unidades
Administrativas observen los mecanismos de control interno necesarios, a fin de
que los vehiculos permanezcan en sus instalaciones en horas y dias no habiles,
salvo aquellos que por su funcidn asi lo ameriten, mediante el oficio de comision
correspondiente.

CAPITULO XlI
INVERSION PUBLICA

El gasto de la obra publica y los servicios relacionados con las mismas, deberan
sujetarse a lo dispuesto en el Presupuesto de Egresos, asi como a lo previsto
por la Ley de Obras Publicas y su Reglamento, lineamientos complementarios,
oficios, circulares y los acuerdos de coordinacion que se celebren; a los acuerdos
que en su caso emita el C.I.C.O.P., y demas normatividad que resulte, aplicable,
por lo que las personas servidoras publicas, seran responsables de su
cumplimiento, con el objeto de obtener las mejores condiciones en cuanto a
costo, calidad, financiamiento, oportunidad, beneficio y demas elementos que
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aseguren el ejercicio racional ce los recursos publicos autorizados, asi como lo
que aplique para el ejercicio de los recursos en obra publica y servicios
relacionados con las mismas, bajo la legislacion federal y estatal.

Articulo 70. Disposiciones generales de obras publicas y servicios
relacionados con las mismas.

Obras publicas y servicios relacionados con las mismas.

Se entendera por obras publicas y servicios relacionados con las mismas, los
conceptos enlistados en los articulos 3 y 4 de la Ley de Obras Publicas vigente.

Para la ejecucion de las obras publicas y servicios relacionados con las mismas,
se debera observar lo siguiente:

De conformidad con lo dispuesto por los articulos 33 de la Ley de Obras Publicas,
13 y 14 de su Reglamento, deberan instalar sus respectivos Comités de la Obra
Publica.

|. En la programacién de la obra publica, se debera prever la realizacion de
los estudios y proyectos arquitecténicos y de ingenieria que se requieran,
asi como las especificaciones particulares, derechos de propiedad, normas
de calidad, cuantificaciones, cotizaciones de mercado y un presupuesto
sustentado, en precios actualizados.

Il. Toda obra plblica debera tener en lugares visibles letreros alusivos a la
misma, conteniendo cuando menos datos de presupuesto autorizado,
periodo de ejecucion, nimero de contrato, empresa constructora, poblacién
beneficiada, metas programadas, localizacion, entre otros.

lll. Abstenerse de invitar o aceptar desde el inicio de los procedimientos de
contratacion, y al amparo de la legislacion estatal, a los contratistas que no
cuenten con su registro vigente en el Padrén de Contratistas del Gobierno
del Estado, no contengan la especialidad afin a los trabajos a realizar y no
acrediten en su cédula el capital contable requerido.

IV. La ejecucién de la obra publica se podra contratar bajo las modalidades de
licitacion publica, invitacién a cuando menos cinco personas y adjudicacién
directa; observando los procedimientos establecidos en el articulo 36 del
Reglamento de la Ley de Obras Publicas, en la adjudicacion del contrato de
la obra o servicio y el procedimiento. '

r;'“ ._‘ \\) FISCALIA GENERAL DEL %2025, Afo de la Mujer Indigena”
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Podran celebrarse acuerdos de coordinacién con entes publicos
centralizados, para transferir su ejecucion, pero no podran ser transferidos
los recursos.

En los casos de obras cuya ejecucion rebase un ejercicio fiscal, debera
observarse lo dispuesto en los articulos 24 y 48 ultimo parrafo de la Ley de
Obras Publicas y 7, fraccion Il de su Reglamento.

Podrén atender de forma directa las obras de los proyectos cuyo importe no
rebasen los $500,000.00, en caso contrario debera convenir su ejecucion
con la Secretaria de Ordenamiento Territorial y Obras Publicas.

Se debera enviar a la Contraloria un informe mensual de avances fisicos y
financieros de los prcyectos autorizados (Incluyendo los que estan no
iniciados, en proceso de adjudicacién y contratados, que no presenten
avances), considerando las acciones de todos los programas de gasto de
capital que estén ejecutando y convenidos.

Informar a la Contraloria el ejercicio del gasto en materia de obra publica
financiado parcial o totalmente con recursos federales.

La normatividad aplicable que emita la Federacion para la ejecucion de las
obras y acciones financiadas total o parcialmente con recursos federales,
que se aprueben en el Presupuesto de Egresos de la Federacion.

La bitacora de obra, copia del proyecto ejecutivo, los catalogos de
conceptos y los programas de trabajo, deberan permanecer en el lugar que
ocupe la superintendencia de construccién en el sitio de obra que para tal
fin se le otorga como parte del anticipo a las empresas, para que en este
lugar puedan ser consultados cuando lo requiera el personal de la
Contraloria.

Los costos que por servicios de laboratorios de conformidad al Reglamento
de la Ley de Obras Publicas se requieran de Consultores, asesores,
servicios y laboratorios, debera ser proporcional a la cantidad y tipo de
pruebas que deban realizarse de acuerdo a las normas de calidad
sefialadas en las especificaciones generales y particulares, o en los
términos de referencia de las obras o de los servicios, considerando que los
laboratorios deben cumplir con lo sefialado en el Articulo 81 de la Ley
Federal Sobre Metrologia y Normalizacion.

De las garantias:

XIV. Tratandose de garantias, ademas de lo sefialado en los articulos 51, 52, 53

y 69 de la Ley de Obras Publicas; 56, 57, 58, 59, 60, 61, 62, 63, 64, 65, 66
y 67 de su Reglamento; se debera observar lo siguiente:
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2. Cuando se regiiera hacer efectivas las fianzas, se debera remitir en su
caso a la DGA, con copia a Contraloria, dentro de los quince dias naturales
posteriores a la confirmacion de la rescision del contrate, la solicitud donde
se precise la informacion necesaria para identificar la obligacion o crédito
que se garantiza y los sujetos que se vinculan con la fianza, debiendo
acompanar los documentos que soporten y justifiquen el cobro.

b. En todos los casos, se debera de informar por escrito sus acciones en un
reporte mensuai entregado en un plazo maximo de siete dias naturales
inmediatos al término del mes anterior, a la Contraloria.

Del ejercicio presuptiesto.

XV. La Fiscalia Gereral reconacara Unica y exclusivamente el importe que, per
licitacion pubiica o invitacién a cvando manos cinco personas, se asiente
en el acta ce falio correspondiente y en ningun caso, cuando la DGA y el
contratista celebren compromisos ajenos a los ya establecido. Asimismo,
reconocera los pagos que deriven de los casos de adjudicacion directa y
excepcion a la licitacidn, previo dictamen y justificacion.

XVI. La DRMySG debera integrar el expediente unitario de obra, el cual debera
contener la documentacion establecida en el formato FGE-12.

XVIl. Tratandose de contratos que afecten el capitulo 6000 y conforme a lo
previsto por el articulo 91 del Reglamento de la Ley de Obras Publicas, la
factura debera contener la deduccion del cinco al millar, por concepto de
vigilancia, inspeccién y control de obra pulblica encomendada a la
Contraloria, asi como el dos al millar (0.2%), destinado a la capacitacién y
adiestramiento de los trabajadores de las empresas constructoras, y a los
programas de capacitacion que de comun acuerdo establezca la Fiscalia
General y la Camara que correspaenda.

De la conclusion de las obras publicas y servicios relacionados con las mismas.

XVII. Dentro de los 10 dias naturales siguientes a la conclusion de la obra o
servicio relacionado con la obra publica, deberan notificar y turnar a
Contraloria copia de los documentos siguientes:

a. Copia del aviso del contratista de la terminacion de las obras.
b. Acta de recepcidn fisica de los trabajos.

c. Finiquito de los trabajos.

d. Acta administrativa de cierre.
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e. Garantia de vicios ocultos.

Para tramitar ante la DGA la documentacién de pago relacionada con la
conclusion de la obra publica, se deberan entregar anexas a la orden de pago de
la estimacion finiquita al menos el oficio de invitacion al acto de recepcion fisica
de los trabajos y acta administrativa de cierre.

Las fechas y los procedimientos de cierre se precisaran en los lineamientos que
para tal efecto se emitan.

Articulo 71. Documentacion relativa a contratos, estimaciones y acuerdos
por administracion directa a requerimiento expreso de la DGA.

La DGA debera enviar unicamente la documentacion gue solicite la Contraloria,
relacionado con los contratos, estimaciones y acuerdos por administracion
directa observando lo siguiente:

Documentacion minima que debe integrarse al expediente:

Numero Documento

a) Convenio y acuerdos de participacion;

b) Oficio de autorizacién de inversion;

|. De la Planeacién: c¢) Antececentes de prevencién de propiedad de areas y predios para obra
publica, y

d) Notificacién de abone a cuenta de la Dependencia o Entidad;

a) Programas y presupuestos de la Dependencia o Entidad;
Il. De la Programacion: 1. Ejercicio en curso;
2. De los ejercicios subsecuentes en su caso, y
3. Convenlio y acuerdos
a) Factibilidad Técnica;
b) Factibilidad Econdémica;
Ill. De los Estudios ¢) Factibilidad Social;

previos: d) Factibilidad Ecologica;
e) Impactc ambiental;
f) Investigaciones, Asesorlas y Censultorias;
g) Objetivos y metas a corte y mediano plazo, y
h) Regularizacién y Adquisicidn de la Tenencia de |3 tierra;
a) Verificacion de |a existencia de estudios y proyectos similares;
IV. De los Proyectos: b) De Infraestructura;
¢) De ingenieria, y
d) Arquitecténico;
a) Presupuesto interno;

V.Dela b) Normas y Especificaciones de construccion;
Presupuestacion: c) Normas de ecologia;
d) Programa de Obra y de suministros, y
e) Permisos, Autorizaciones y Dictdmenes
a) Licitacion Publica:
1. Que la convocatoria contenga:
» Publicacion de acuerdo a lo estipulado en el articulo 35 de la Ley;
» Envio de copia a |a Secretaria y a la Contraloria;
» Registro de la convocatoria en el SECONET;
b) Invitacion a cuando menos cinco personas:
1. Que contenga:




27 DE AGOSTO DE 2025

PERIODICO OFICIAL

78

[

17
8 e

{50 ".LIA GENERAL DEL
£STADG DE TABASCO

“,25:25. Ao de la Mujer Indigena”

Vi Oeios
Frocadimiantos de
Contratacion:

Awiiacicr es g participar;

« Maniisstacidn a particioar;

= Aprobacian del Comité de la Obra Plblica;

c) Adjudicacion directa:

1. Que contenga:

» [nvitaciones a participar;

» Manifestacion a participar;

» Aprobacidn del Comite de la Obra Publica;

d) Excepciones a la Licitacion pablica;

1. Que contenga:

» Informe técnico de la excepcidn a la licitacién publica;

= Dictamen del Comit2 de la Obra Publica, de la Excepcitn a la licitacién
pulblica;

» Aprobacian del Comité de la Obra Publica, de ia Excepcicn a la licitacion
publica;

Vii. De ias Bases de

1. Que contengan:

Licltacion: - » Anexos y provecio ejecutivo; R
VIil. De los datos del a) Que el Contratista cuente can las especialidadss vy el capital salicitado
Cortratista: en Ias bases de licitacidn;

b) |dentificacion oficial de la persona que preserita la propuesta;

IX. De la Propuesta;

En su parte Técnica;

) Saszss da licitacion debidarnente fimadas;

&) Testimonio de haber asistido a |z visita de obra;

c) Testimonio de haber asistido a la junta de aclarariones;

¢) Datos basicos de costos puestos en el sitio ce la obra de:

1. Materialas y equipo de instalacion permanente;

2. Utilizacién de maquinaria y equipo de construccion;

3. Mano de obra;

e) Relacion de maquinaria y equipo de construccion, indicando si son de
su propiedad o rentados, ubicacion fisica y vida atil;

f) Programas calendarizados de:

1. Ejecucion de los trabajos;

2. Utilizacién de maquinaria y equipo de construccion;

3. Adquisicion de Materiales y equipo de instalacidn permanente; y
4. Mano de obra;

g) Manifestacion escrita en su caso de subcontratacién de partes ce la
obra;

h) Relacién de contratos de obra en vigor;

i} Relacién de planos arquitacténicos y de ingenieria del proyecto;

|) Especificaciones complementarias de construccién firmadas; En su parte
Econdmica:

a) Carta compromiso de la proposicion;

b) Analisis basicos de |g proposicion;

¢) Analisis de costo-horario de maguinaria y equipo de construccion;
d) Factor de integracion del Salario real;

e) Listadao del costo de mano de obra;

f) Integracion de los costos indirectos, de financiamiento y cargos por
utilidad;

g) Desgiose del factor ds indirectos;

h) Analisis del costo financiero;

i) Factor del cargo por utilidad;

|) Andlisis de precios unitarios;

k) Programas de montos mensuales de:

1. Ejecucion de los trabajos;

2. Utilizacién de maquinaria y equipa de construccion;

3. Adquisicién de materiales y equipo de instalacién permanente; y
4. Utilizacion de mano de obra;

I) Catalogo de conceptos, conteniendo:

. Unidad de medicién;

. Cantidad de trabajo;

. Precio unitario con nimero;

. Precio unitario con letra;

. Importes parciales;

. Subtotales por capitulo; e

. Imperte total de la proposicién;

=IO BN -
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a) Invitacion por escrito a la Secrataria;

X. Del proceso de b) Invitacién por escrito a la Contraloria;
adjudicacidn: c) Invitacién por escrito al Comité de |la Obra Publica; y
d) Acta de Presentacion y Apertura de las propuestas;
XI. Evaluacion de las a) Analisis comparative de las propuestas;
propuestas: b) Dictamen técnico para fundamento de fallo; y

¢) Acta de Fallo;

a) Contrato formalizado,

b) Catalogo de conceptos;

c) Programa detallado por conceptos de ejecucion de los trabajos;

d) Fianza de garantia de cumplimiento del contrato;

e) Fianza de garantfa del anticipo;

XIl. De la Contratacion: f) Factura de la empresa por el anticipo otorgado;

g) Orden de pago del anticipo atorgado, y

h) Recibo de pago por el anticipo;

1. En su caso el nuevo programa de ejecucion de los trabajos por |a entrega
extemporanea del anticipo;

i) Aviso a la Secretaria y a la Contraloria de la formalizacion del contrato;
a) Manifestacién por escrito de la disponibilidad aportuna del inmueble o
sitio dende se desarrollardn los trabajos;

b) Manifastacion por escrito del establecimiento de la Residencia de obra
¥ SUPENVISIAn en su caso;

| c) Aviso ge inicio de obra;

d) Aviso del inicio a |la Secretaria y a la Contraloria;

e) Bitacora de obra;

f) Estimaciones autcrizadas;

g) Nimeros generadores;

h) Reporte fotografico;

1) Informes periédicos del supervisor de los avances fisico - financieros,
incluyendo informe final, estos informes seran con un periodo méaximo de
treinta dias naturales entre cada uno de ellos;

) Facturas por el pago de las estimaciones en su caso;

XIll. De la Ejecucién k) Pdlizas de cheques y 6rdenes de pago de las estimaciones;
Fisica - Financiera de los |) Concentrado de estimaciones por capitulo y concepto (evaluando obra
Trabajos Contratados: ordinaria, adicional, no prevista y/c por cancelar);

m) Centrol de calidad (reportes de pruebas de laboratorio);
n; Retenciones, devoluciones y sanciones en su caso;
o) Reintegro el anticipo en su caso;
p) Informes de Ejecucion de Contratos de obra;
q) Gastos financieros por el incumplimiento en el pago de las estimaciones,
&N SuU Ca50;
r) Justificacién en la bitadcora por conceptos no previstos en su caso;
s) Presupuesto autorizado de conceptos no previstos en su caso; t)
Solicitud de la empresa de ajustes de costos en su caso;
u) Aprobacion de ajustes de costos por la Dependencia o Entidad con copia
a la Contraloria (Analisis y Dictamenes) en su caso;
v) Concentrado de estimaciones de ajustes de costos;
w) Autorizacién de la Dependencia o Entidad de pagos de ajustes de
costos en su caso;
x) Endosos y ajustes a las garantias relativas al contrato;
a) Aviso de la contratista de la terminacion de la obra;
b) Acta de recepcion fisica de |a terminacion de los trabajos;
¢) Relacién de estimaciones y pagos aprobados;
XIV. De la Terminacién d) Estimacién finiquita;
de Obra: e) Cierre del concentrado de estimaciones y sus nimeros generadores;
) Acta finiquito;
g) Acta administrativa;
h) Garantia de vicios ocultos;
i} En caso de terminacion anticipada:
1. Aviso a la contratista de |a terminacion anticipada de |a obra; 2. Motivos
de la terminacion anticipada;
3. Entrega de las garant(as correspondientas; 4. Aviso a la Secretariay a
la Contraloria.
a) Dictamen técnico de razones fundadas y explicitas de los convenio
celebrados,
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XV. De los Convenios:

p) Modificacién en el pericdo de ejecucidn;

¢) Modificacidén en monto, plazo o meta;

d) Presupuesto correspandierite;

e) Reprogramacion en su casa;

) Garantias de cumplimiento del o los convenios; y

g) Avisc a la Secretaria y a la Contralaria, de la suscripcidn del ¢ los
convenios;

XVI, De las
Suspensiones, Rescision
Administrativa y
Terminacion Anticipada:

a) Justificacién por suspension, rescisién y terminaciones anticipadas de
los trabajos contratados;

b) Notificacion a la contratista;

¢) Conteslacion de la conlratista, en términos de la Ley;

d) Notificacion a la Secretaria y a la Contralaria;

e) Acta circunstanciada en su caso;

f) Convenio de suspensién an su caso; )

g) Resolucién de [a rescisién del contrato en su caso;

h) Salicitud del Contratista de terminacion anticipada, en su caso; i)
Amortizacidn del saldo del anticipo;

}) Determinacion del sobrecosto, en su caso;

k) Pago de trabajos ejecutados y gastos no recuperables;

1) Finiquito;

m) Notificacion a la afianzadora de la rescisién del contrato.

n) Fianza de vicios ocultos por los trabajos ejecutados; v

o) Reclamo de fianza al Procurador Fiscal de la Secretaria, en su caso.

|. Se celebran convenios adicionales o modificatorios, deberan incluir los anexos

respectivos.

En caso de ser obras convenidas, deberan anexar copia del acuerdo de
coordinacion o transferencia de ejecucion de los trabajos signados por la Fiscalia

General.

Considerando las disposiciones establecidas en el Acuerdo, la documentacion

solicitada por la Contraloria, podra enviarse en medios magnéticos.

Ademas de esta documentacion, la Centraloria en el ambito de sus facultades

podran requerir documentacion adicional a la descrita anteriormente.

Il. Procedimiento para el pago de estimaciones de contratos de obras que se

ejecuten con recursos estatales y de aportaciones federales:

a. Durante el proceso de la obra, DGA seré la encargada de la supervision y
la ejecucion de las mismas, para lo cual programara los pagos de los
trabajos ejecutados de acuerdo al plazo que establece el articulo 57 de la

Ley de Obras Publicas.

b. La DGA. sera la responsable de la revision, autorizacion y conservacion de

las estimaciones de obra incluyendo sus anexos.

c. Las estimaciones deberan integrarse conforme a lo establecido en la
normatividad aplicable a la materia, quedando los originales bajo resguardo

)



27 DE AGOSTO DE 2025 PERIODICO OFICIAL

81

FISCALIA GENERAL DEL “2025, Aiio de la Mujer Indigena”
ESTADO DE TABASCO

de la Fiscalia General, debiendo remitir a la Contraloria en los casos que lo
solicite, fotocopias de las mismas, incluyendo como minimo:

| | Envio a Envioa
i No. | Documento DRFyH Contraloria
[ 1 Numeros generadores, X X

2 Croquis de detalle X

3 Croquis de localizacién dentro de la obra X

4 Analisis, célculo e integracion de los importes correspondientes. X

5 Avances de obra, tratandose de contratos a precio alzado. X
bR Fotografias de conceptos generados X

7 Resultados de pruebas de laboratorio o ensayes no destructivos en X

5uU caso.

8 Notas de bitaccra X X

9 Ordan ce pago X X

10 Faclura : X X

11 Resumen de estimacion X X

12 Hojas de estimacian. X X
__1_3____: __gecciones 'y perfiles en su caso X

14 Formato IECO X X

15 Andlisis de_ grecins _unitarios de_conceptos no considerados en el X

| ‘siagoiialy dicimen o,

d. Los numeros generadores deberan estar firmados por las personas
servidoras publicas responsables de su elaboracion (superintendente de
construccion y residente de obra), y tendran que ser lo mas detallado
posible para que pueda efectuarse su verificacion fisica por cada concepto
generado, siendo necesario que se incluyan croquis de localizacion
referencias de obra que permitan su ubicacion y medicion de los conceptos
estimados, asi como claridad en las operaciones aritméticas realizadas.

I1l. Verificacion de estimaciones.

e. Si durante la revision fisica de |las estimaciones y/o documentacién enviada
a la Contraloria, se observa que faltan soportes y contemplan volumenes
pagados no ejecutados o pagos en exceso, se notificara a la DGA para las
aclaraciones y las correcciones procedentes y en su caso, se aplicaran las
deductivas en |a estimacion ya que el incurrir en practicas de esta
naturaleza, sera motivo de sancion al servidor publico responsable.

Articulo 72. De los procedimientos de contratacion.

De conformidad con lo previsto en el articulo 30 de la Ley de Obras Publicas, los
procedimientos de contratacion para la ejecucion de las obras publicas y
servicios relacionados con las mismas, se realizaran a través de licitacion
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publica, invitacion a cuando menos tres personas y adjudicacion directa
sujetandose a lo siguiente:

FISCALIA GENERAL DEL
ESTADO DE TABASCO

“2025, Ano de la Mujer Indigena”

MODALIDAD

MONTOS PARA
OBRA PUBLICA

MONTOS PARA
SERVICIOS
RELACIONADOS
CON LAS MISMAS

" e Mayor a Mayora b

by ekacian Fabiis $15,076,363.33 7.538,181.10
Mayor a §

[I. Invitacién a cuando Mayor a $3,041,680.54 1,520,840.27

menaos tres personas

y hasta $15,076,363.33

y hasta $7,538,181.10

|Il. Adjudicacién Directa

Hasta $3,041,680.54

Hasta § 1,520,840.27

Dicho aumento se determiné de acuerdo a la siguiente formula:
Xa =Xv+i+s
Donde:

Xa= valor del techo de adjudicaciones directas actualizado

Xv= valor del techo de adjudicaciones vigente

i= Inflacién anual acumulada (julio 2016 a diciembre 2022) y (diciembre 2022 a
junio 2025)

s= sobretasa

CAPITULO XIlI
AUTOEVALUACIONES Y EVALUACIONES TRIMESTRALES

Articulo 73. Autoevaluaciones, conciliacion presupuestal, financiera y
contable,

En virtud de la necesidad de presentar en tiempo y forma la cuenta puablica anual
ante el Congreso del Estado, a través del OSFE y a efecto de determinar el grado
de avance mensual de los programas y proyectos que conforman el presupuesto
de la Fiscalia General es preciso formular previamente conciliaciones mensuales
con la Secretaria y auto-evaluaciones trimestrales con el OSFE, con el objeto de
conciliar las cifras del presupuesto autorizado y ejercido de la Fiscalia General y
trimestralmente evaluar los resultados.
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Los cortes mensuales servirdn de base para elaborar tanto los cierres mensuales
como las conciliaciones, las cuales deberan efectuarse durante los primeros
quince dias naturales posteriores a la fecha de corte y tienen por objeto
determinar que las cifras del presupuesto autorizado y el presupuesto ejercido
registrado por |a Fiscalia General sean las mismas, y en caso contrario, efectuar
los ajustes correspondientes.

Articulo 74. Cumplimiento y etapas del proceso.
Autoevaluacion Consolidada

La Fiscalia entregara al OSFE en un plazo no mayor de 30 dias posteriores al
cierre de cada trimestre el "Informe de Autoevaluacidn Trimestral",
comprendiendo el avance presupuestal, financiero, fisico, cualitativo vy
programatico del ejercicio de su presupuesto autorizado.

La Fiscalia General, tiene la responsabilidad de elaborar dichos Informes de
Autoevaluacion, a través del sistema SECA, los cuales cuentan con el detalle
desagregados del presupuesto, que sirve de base para la evaluacion trimestral
de los programas y proyectos autorizados en el Presupuesto de Egresos a la
Fiscalia General.

A la DGDEI le corresponderé integrar y entregar a la Contraloria el apartado de
Autoevaluacion Programatica, que comprendera los reportes denominados MIR
validada, Expediente del disefio del ML-MIR, Avance de indicadores y
Madificacion de MIR, en los formatos establecidos por el OSFE con informacion
validada por el Consejo Estatal de Evaluacion.

CAPITULO X1V
EJECUCION, CONCILIACIONES, CIERRES PRESUPUESTARIOS,
CONTABLES Y FINANCIEROS.

Articulo 75. Recursos fiscales ordinarios y federales para acuerdos de
coordinacién y convenios.

ACUERDOS

Los acuerdos de coordinacion son instrumentos juridicos para la ejecucion de
proyectos y acciones en los que participan mas de una dependencia, entidad u
organo ejecutor. Pueden celebrarse entre la Fiscalia con Organismos Nacionales
o0 internacionales, una o mas dependencias del Poder Ejecutivo Federal, Estatal,

FISCALIA GENERAL DEL %2025, Ao de la Mujer Indigena”
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Municipios u Organizaciones No Gubernamentales para que de manera
coordinada realicen proyectos o programas tendentes a promover la procuracion
de justicia.

La celebracién de los acuerdos de coordinacion mencionados estara sujeto a la
normatividad y legislacion aplicable vigente.

Articulo 76. Ejecucidn.

En virtud de la necesidad de rendir la cuenta publica anual ante el Congreso
Local, a través del OSFE, es preciso formular previamente conciliaciones
mensuales y autoevaluaciones ftrimestrales, tanto presupuestarias, como
contables y financieras.

Articulo 77. Periodo de ejecucion.

Invariablemente del orden en la ejecucion de los proyectos de gasto de capital y
en general del ejercicio del gasto publico, se debera contar con suficiencia
presupuestal y cumplir con los requisitos de registro y compromiso presupuestal
previstos en el Capitulo IV del Manual de Normas, segun la modalidad y tipo de
gasto, para lo cual la DGA, ajustara el ejercicio de los recursos conforme al
presupuesto y calendario autorizado, con el objeto de atender en tiempo y forma
la ejecucion de los programas, sujetandose en todo momento a la normatividad
establecida.

En el caso de los presupuestos de gasto de capital, la fecha limite para ejecutar
los proyectos sera la que se establezca en los "Lineamientos y Calendario de
Cierre de Ejercicio Presupuestal", del ejercicio fiscal correspondiente.

Articulo 78. Conciliacién Presupuestal, Financiera y Contable.

Para efecto de determinar el grado de avance mensual del ejercicio presupuestal,
tanto de gasto de capital como del gasto corriente, asi como de las ministraciones
de recursos otorgadas por la Secretaria, y los registros contables, es necesaria
la realizacion de conciliaciones mensuales, entre la Secretaria y la Fiscalia
General a través de la DPP.

Articulo 79. De la Informacién Financiera.

Para el manejo de cuentas bancarias entre otras obligaciones, se debera
observar lo siguiente:
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Bancos. - Observar la normatividad referente a su maneio e identificar el
Gltimo cheque ocupado del ejercicio.

Deudores. - Al 31 de diciembre no presentaran saldos a cargo de personas
servidoras publicas. Asimismo, en forma mensual deberan conciliar y en su
caso, comprobar o reintegrar los saldos derivados del otorgamiento de
ministraciones de recursos.

Pagos anticipados. - Al 30 de noviembre del ejercicio que se trate
deberan haberse aplicado los pagos anticipados y no mostrar saldos
pendientes.

Otras obligaciones. - El saldo de estas cuentas debera corresponder al
monto de las provisiones que se hayan efectuado en el mes de diciembre.

Articulo 80. De la Informaciéon Contable y Presupuestal.

Con relacién a la informacién de caracter presupuestal, la DRFyH, la DRM y SG
y la OPP, de acuerdc al ambito de su competencia deberan prever lo siguiente:

(119

VL.

Modificaciones Presupuestales. - Contar con los oficios de las
modificaciones presupuéstales y que los proyectos cuenten con suficiencia
presupuestal.

Provision de pasivos. - Provisionar el pasivo correspondiente de acuerdo a
la fecha de afectacion.

Saldos de las cuentas de orden en las que se registra el presupuesto. - Los
saldos que presenten las cuentas de orden, en las cuales se registra y
controla el presupuesto, deberan reflejar la situacion que en conjunto
tengan las cuentas y proyectos aprobados.

Proyectos en Proceso. - Con relacion a los proyectos autorizados de obra
publica, que queden en proceso, deberan informar sus porcentajes de
avance fisico y financiero, con base a las fechas que se establezcan en los
lineamientos de cierre de ejercicio correspondiente.

Convenios. - Para el cierre de los convenios se deberan coordinar con las
instancias .correspondientes, con el objeto de concluirse con base a las

- fechas que se establezcan en los lineamientos de cierre de ejercicio

correspondiente.
Bienes muebles e inmuebles. - Efectuar recuento fisico de estos rubros
previo al cierre del ejercicio, en los que se identifiquen los bienes
inservibles, para que procedan a realizar los tramites de baja
correspondiente.
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Articuio 81. Adeudcs y comprobacion pendiente del ejercicic fiscai
correspondiente.

Para cubrir los compromisos devengados y no pagados al 31 de diciembre de
cada ano, la DRFyH debera cumplir con lo siguiente:

.

No sé consideraran como adeudos pendientes de pago o comprobacion, aquellos
proyectos que no fueron contabilizados al 31 de diciembre del ejercicio
correspondiente.

. El tiempo limite para pagar los recursos con suficiencia presupuestal,

correspondientes al ejercicio fiscal anterior, sera hasta antes del dia 31 de marzo
del siguiente afo, siempre y cuando no prescriba la accion de pago.

Comprobar la existencia de la disponibilidad presupuestal para esos compromisos
en el afio que se devengaron.

Articulo 82. Lineamientos de cierre de Ejercicio Presupuestal.

Las unidades administrativas deberan observar estrictamente los lineamientos
de cierre de ejercicio que para este objetivo se establezcan por la DGA en
coordinacién con la DRFyH y la DPP.

Articulo 83. Informes trimestrales del ejercicio, destino, resultados y
evaluaciones de los recursos.

De conformidad con lo previsto por los articules 48 y 49, fraccion V, de la
Ley de Coordinacion Fiscal; 79, 85, 107 y 110 de la Ley Federal de
Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria; 56, 71, 72 y 81 de la Ley
General de Contabilidad Gubernamental; el Decreto de Presupuesto de
Egresos de |la Federacion vigente, los Lineamientos para Informar Sobre los
Recursos Federales Transferidos a las Entidades Federativas, municipios y
demarcaciones territoriales del Distrito Federal, y de operacion de los
recursos del Ramo General 33, publicado en el Diario Oficial de la
Federacion el 25 de abril de 2013, asi como los Lineamientos para Informar
sobre el ejercicio, destino, resultados y evaluaciones de los recursos
federales transferidos a los ejecutores de gasto estatales y a los municipios
del Estado de Tabasco, publicado en el Peridédico Oficial el 21 de enero de
2023; |la Fiscalia General, debera formular informes trimestrales sabre el
ejercicio, destino, evaluaciones y resultados obtenidos.

. La formulacion de los informes trimestrales, deberan efectuarse a través del

Sistema de Formato Unico y/o Sistema de Recursos Federales
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Transferidos, que es la aplicacion electrénica implementado por la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, a efectuarse en los portales de
Internet: https://www.sistemas.hacienda.gob.mx, y
https://www.mstwls.hacienda.gob.mx.

El Fiscal General, debera designar al servidor publico responsable que
tendra a su cargo |a realizacion de los informes trimestrales
correspondientes, en los términos de la normatividad aplicable vigente.
Posteriormente, formulara el oficio de solicitud de clave de usuario, dirigido
al Titular de la Secretaria, con copia a la Direccion de Politica
Presupuestaria, sefialando:

a) RFC de la Fiscalia General.
b) Nombre completo de la persona responsable, que servira de contacto para

todos los temas relacionados con los informes trimestrales a la Secretarla
de Hacienda y Crédito Publico sobre el ejercicio, destino, resultado y
evaluacién de los recursos federales.

c) Cargo, teléfono y correo electrénico de la persona responsable de la

V.

VI.

VII.

VIII.

formulacién de los informes trimestrales.

Autorizada la clave de usuario, por parte de la Secretaria, se entregara al
usuario designado para la captura de la informacion. La formulacién de los
informes trimestrales, deberan efectuarse a través del Sistema de Formato
Unico (SFU) implementado por la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico
y localizado en el portal de Internet: www.sistemas.hacienda.gob.mx.

Con la clave de usuario, el servidor publico designado podra ingresar al
Sistema de Formato Unico y/o Sistema de Recursos Federales
Transferidos, localizado en los portales de internet:
https://www.sistemas.hacienda.gob.mx, y
https://www.mstwls.hacienda.gob.mx, donde se efectuara la captura de la
informacion solicitada por cada uno de los proyectos de gasto de capital y
gasto corriente, nivel fondo, indicadores de desemperio y evaluaciones de
desempefio segun corresponda.

Capturada la informacién, debera revisarse cuidadosamente y remitirse
posteriormente a la Direccion de Politica Presupuestaria de la Secretaria, a
través del Sistema de Formato Unico y/o Sistema de Recursos Federales
Transferidos, dentro de los primeros 15 dias naturales del mes siguiente al
trimestre que concluye, para efecto de su revision y validacion respectiva.
La Fiscalia General, debera enviar a la Secretaria de manera impresa,
mediante oficio dirigido a la Direccién de Politica Presupuestaria, el
resultado de sus respectivos informes trimestrales, mismos que deberan

FISCALIA GENERAL DEL #2025, Ao de la Mujer Indigena”
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presantar firma criginal autdgrafa del Fiscal General y del titular de la DGA,
en el periodo cémprencido de los dias naturales 31 al 35 pasado el trimestre
correspondients.

TiTULO TERCERO

DE LOS FIDEICOMISOS
CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 84. Objetivo

Los fideicomisos que por disposicién del Fiscal General se constituyan, tendran
por objeto contribuir a la consecucion de los programas de la Fiscalia General e
impulsar las acciones prioritarias destinadas a la procuracion de justicia.

Los fideicomisos prLbiLcos que se constituyan, podrén ser: de administracion,
inversion y fuente de pago, cuando su propdsito sea el de administrar recursos
publicos destinados al apoyo de programas especificos. Dichos fideicomisos, se
crearan a través de la formalizacién de un contrato con una institucién fiduciaria,
pudiendo ser aportaciones del Gobierno Federal, Estatal, Municipal y
particulares.

Los fideicomisos publicos (de administracion, inversion, fuente de pago, etc.)
recibiran recursos (transferencias, aportaciones, propios y créditos), siempre y
cuando cuenten con la autorizacién y registro correspondiente.

Articulo 85. Autorizacion de recursos

La creacion de un fideicomiso que prevea la aportacion de recursos de la Fiscalia
General, debera considerar la suficiencia presupuestal que valide la DPP.

Articulo 86. Suscripcion de Contratos de Fideicomisos.

Una vez autorizados los recursos, |la DGAJ procedera a suscribir el contrato de
fideicomiso, estableciendo entre otras clausulas, el Objeto del fideicomiso, la
integracion del Comité Técnico, asi como las facultades y obligaciones que
tendran cada uno de sus integrantes, la formulacion de las reglas de operacion,
la determinacion de los fideicomisarios, el niUmero de cuenta que indique el
fiduciario, en la que se depositaran los recursos y fijar los honorarios por concepto
de administracion del fideicomiso que devengara el fiduciario. Por cada fuente de
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financiamiento la institucion fiduciaria aperturara una subcuenta para el manejo
de los recursos.

Articulo 87. Operacién.

I. Conforme a lo establecido en las reglas de operacion, el integrante facultado
dentro del Comité Técnico del Fideicomiso, convocara a las sesiones de trabajo
con la finalidad de desahogar los asuntos en materia de autorizacién, ejercicio y
comprobacién de los recursos.

Il. Las decisiones al interior del fideicomiso seran tomadas por los integrantes del
Comite Técnico; conforme se establezca en las reglas de operacion, mismas que
deberan quedar asentadas en el acta que servira de base para autorizar y ejercer
los recursos de los proyectos presentados ante dicho Comité Técnico, en caso de
emgate en las votaciones, el Presidente del Comité Técnico tendra voto de calidad.

Ill. Para la ejecucién de los proyectos que se efectien con recursos de los
fideicomisos se debera observar estrictamente la normatividad aplicable.

IV. En todas las facturas originales debera agregarse la siguiente leyenda-: "Recibi
del fideicomiso No. , la cantidad de $§_____ (importe en letra), por concepto
de...."

V. El resguardo y custodia de la documentacion comprobatoria del gasto, asf como
su registro contable se sujetara a lo establecido en la Ley General de Contabilidad
Gubernamental y las reglas de operacion del fideicomiso.

VI. El Comité Técnico debera solicitar al fiduciario los estados financieros y de cuenta
con una periodicidad mensual, entregando una copia de los mismos al comisario
del fideicomiso.

VII. El Comité Técnico, debera elabarar un reporte mensual de los avances fisicos-
financieros, en los primeros 10 dias habiles del mes siguiente al que se reporta.

Articulo 88. Rendimientos financieros.

Los rendimientos financieros que generen los recursos fideicomitidos, se
aplicaran en la ampliacion de metas de los programas y proyectos
correspondientes, previa autcrizacion del Comité Técnico, conforme a lo
dispuesto en el contrato del fideicomiso, asi como a las reglas de operacién y a
los lineamientos especificos del convenio o acuerdo de coordinacion respectivo.

Consideraciones Finales:

Los calendarios, 10s formatos que se utilizan en el ejercicio presupuestario de los
recursos, diagramas de flujo y los procedimientos, asi como los diferentes
modelos de contrato a.que-su uso y aplicacion en el documento "ANEXOS" en la
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pagina de INTERNET: Portal de la Fiscalia General del Estado de Tabasco,
www.fiscaliatabasco.gob.mx.

TRANSITORIOS

PRIMERDO. E| presente Acuerdo entrara en vigor el dia de su publicacién en el
Periodico Oficial del Estado de Tabasco.

SEGUNDO. Se abroga el Manual de Normas Presupuestarias de la Fiscalia
General del Estado de Tabasco, publicado en el Periédico Oficial del Estado de
Tabasco en el suplemento 7765 B, de fecha 04 de febrero del 2017.

TERCERO. Las disposiciones emitidas en este Manual no tienen caracter
retroactivo, es decir, los actos administrativos y tramites iniciados con
anterioridad a la entrada en vigor del presente Manual de Normas, continuaran
tramitdndose hasta su total conclusién conforme al Manual de Normas
Presupuestarias de la Fiscalia General del Estado de Tabasco, publicado el 04
de febrero de 2017, por considerarse el instrumento juridico vigente al inicio del
tramite.

CUARTO. Las unidades administrativas mencionadas en el presente Manual,
conservaran las atribuciones y obligaciones aqui referidas, aun cuando, con
posterioridad a la emisiéon del mismo, cambien de denominacién debido a la
expedicion de nuevas disposiciones normativas o reformas a la Leyes por las
cuales que fueron creadas.

QUINTO. Los casos no previstos y de interpretacion de las disposiciones
establecidas en el Manual de Normas, seran resueltos por la Direccion General
Administrativa y la Contraloria, de la Fiscalia General en el ambito de sus
respectivas competencias.

Dado en el Despacho del Fiscal General del Estado de Tabasco, en la ciudad de
Villahermosa, Tabasco, a los veinticinco dias delsa ) del afio dos mil
veinticinco. ;



27 DE AGOSTO DE 2025 PERIODICO OFICIAL

ga.“*‘{—‘) FISCALIA GENERAL DEL

“ )./ ESTADO DE TABASCO

#2025, Ao de la Mujer Indigena”

GUIA DE LLENADO DE FORMATOS

INDICE DE ANEXOS DEL MANUAL DE NORMAS PRESUPUESTARIAS PARA
LA FISCALIA GENERAL DEL ESTADO DE TABASCO

1. INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DE LA BITACORA DE CONTROL DE
COMBUSTIBLE FGE-01.

2. INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO DE ADECUACIONES

PRESUPUESTARIAS INTERNAS FGE-02

INSTRUCTIVO DE LLENADO DE LA ORDEN DE PAGO FGE-03

INSTRUCTIVO DE LLENADO DE ABONO EN CUENTA FGE-04

INSTRUCTIVO DEL LLENADO DEL FORMATO PARA EL CALCULO DE

SANCIONES POR CONCEPTO DE PENAS CONVENCIONALES FGE-05

6. DOCUMENTOS REQUERIDOS PARA PERSONAL DE NUEVO INGRESO FGE-

06

INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO OFICIO DE COMISION FGE-07

INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DEL OFICIO DE COMISION PARA EL

PERSONAL OPERATIVO POR GRUPO O CUADRILLA FGE-08

9. INTRUCTIVO PARA EL LLENADO DE COMPROBACION DE VIATICOS FGE-
09

10. INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DE EXCEPCION DE COMPROBACION DE
VIATICOS FGE-10

11. FORMATO RECEPCION DE TRABAJOS DE SERVICIO O MANTEMIENTO
FGE-11

12. EXPEDIENTE UNITARIO FGE-12

Gl
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(Formato FGE-01)

SAL4 OF ADSCHIFCITN

#2025, Afo de la Mujer Indigena”

BITACORA CONTROL DE COMBUSTIBLE
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|GBSEAVACIONES G FALLUAS DEL VERIZULD. z Ty
_____ [FEN) FUNCIONA ODOMETRG 81 [ ) WO ]
RESGUARDANTE |
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FISCALIA GENERAL DEL ESTADO DE TABASCO

INSTRUCTIVO DE LLENADO DE LA BITACORA DE CONTROL DE
COMBUSTIBLE FGE-01

Establecer el area de adscripcion a la que pertenece el resguardante.

Datos del vehiculo del resguardante, descripcién de la marca, modelo, tipo,
numero de serie y color.

Proporcionar el nimero de placas del vehiculo.

Datos del nimero de Inventario registrado ante el Departamento de Bienes
Patrimoniales

Poner mes y afio correspondiente.

Fecha en que se realiza la carga.

Cantidad de Litros de cada carga. Primero en nimero y después la unidad de
medida que es Litros.

El importe en pesos de la carga realizada.

Establecer si el nivel se encuentra en reserva, un cuarto, medio o tres cuartos.
Poner el precio por litros del combustible el dia de la carga.

Establecer quién es el conductor que lleva la unidad a cargar combustible.
Firma del conductor.

Si se tiene alguna falla u observacién del vehiculo, deberéa anotarse en este
espacio.

Debe ir el nombre del resguardante de la unidad.
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FISCALIA GENERAL DEL ESTADO DE TABASCO

(Formato FGE-02)

3 FISCALIA GENERAL DEL ESTADO DE TABASCO FGE-02
| FISCALIA GENERAL DEL DIRECCION GENERAL ADNINISTRATIVA
' ESTADO DE TABASCO [FHECT TN B PROGRAMMADEN FRESUPLTITD

ADFCUACIONES PRESUE | ESTARIAS INTERNAT

CLAVE AREA SOUICITANTE SOLICITUD
1 2 '

CLAVE NOMBRE UNIDAD ADMINISTRATIVA A DAR SUFICIENCIA HOIAS

3 § | DE g
S FUENTE OF S

NOMBRE PARTIDA PRESUPUEST,
CLAVE FINANCIAMIENTO PARTIDA ES| STAL

oia MES ANO
4 B =1 EECE—— T
|
8l
EMPORTE SCLICITADD IMPORTE EN LETRAS
1 11
MES CALENDARID: b
JUSTIFICACION
13
DOCUMENTO QUE SE ANEHA
DBSERVACIONES
15
ELAHORE AUTORIZO RECIBE
1 16
A DELTITULARDE LA UNIDAD SELLO DE RECEPEION
STRATIVA SOLICITANTE CHRECCIIN DE PEOGRAMAERIN ¥ PRESUPLIESTD
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INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DEL FORMATO DE ADECUACIONES
PRESUPUESTARIAS INTERNAS FGE-02

P L0 I %

el 8

i
12,
13.
14,

15.
16.

Clave del area correspondiente.

Nombre del area solicitante.

Nombre de la unidad administrativa a dar suficiencia.

Establecer la fuente de financiamiento de la que se pretende obtener
suficiencia.

Numero de la partida en la que se pretende obtener suficiencia.

Nombre de |a partida.

El cansecutiva de la solicitud.

En esta apartado se debera poner el inicio en el primer recuadro y en el
tercero la conclusion de las hojas que comprendan todos los formatos.

La fecha en que se genera la adecuacién presupuestaria.

El importe que se solicita de adecuacion.

Importe con letra.

El mes calendario que comprenda la adecuacion.

Se debera justiciar la razén de solicitar la adecuacion de suficiencia.
Describir el documento que se anexa a la justificacion y enlistarlos en caso
de ser necesarios.

Si se tiene alguna observacion en este espacio debera establecerse.

En este apartado debera ponerse la descripcion de quien elabora, autoriza y
recibe, con nombre, firma y puesto.
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FISCALIA GENERAL DEL ESTADO DE TABASCO
(Formato FGE-03)

o FISCALIA GENERAL DEL ESTADO
wtt DIRECCION GENERAL ADMINISTRATIVA
DIRECCION DE FROGRANMACION ¥ PRESUPUESTO Fmd
DRDEN DE PAGO NUNERO DE ORUDEN DE PAGD
SR e et
) o
- - N 4 1P DE CONTRARECREO
i fi [
CMLE b - - . —
B ROH IGITA A LR DNETCHOM ODE FECURSGS | INARCIERGS 7 HOMAKOS EFUCTUAR PAGD A FAVOR Gl
LR BEMEF I LAR
COMCEPTO
FUENTE OF FIRANCIANMIENTO i ".n:f'il'f”."."lﬁ.
Ha CLAVE PROGRAMATICA lCUENTA CONTABLE PARTIDA| BESCRIPCION | IMPORTE
Sl DL kit Y Lt | A R s - Enp 2
" - -
ix | ToTAL |
- !
e ALITORITA PAGUESE
FIET (3 PR AMACTON v 153 BUPUE ST NRE CVTHEL L3ENESA] ALBAIES | 134T LY [HRECIORDE RECLURSREE

FESANCIEROIS v M LINANG
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13.

FISCAL!A GENERAL DEL ESTADO DE TABASCO
INSTRUCTIVO DE LLENADO DE LA ORDEN DE PAGO FGE-03

Consecutivo de numero de orden de pago.

Establecer’la fecha que se realizo el documento.

Se debera establecer el tipo de contra recibo

En este apartado se debera poner el origen y las siglas se identifican con lo
siguiente: PED; CR. Contra recibo; OC. Orden de compra; LQ. Liquidacion.
En este espacio se debera establecer el Registro Federal de Causantes del
Beneficiario.

Debera poner el nombre de la persona fisica o moral.

Aqui debe describirse el concepto de pago.

Poner la fuerite de financiamiento

En la precedencia debera establecerse si es Estatal o Federal |a fuente da
financiamierio.

. En este espacio se debera detallar la clave programaitica con los datos que

se piden, tanto como sean requeridos, enumerandose de manera
subsecuente.

El importe con letra de la cantidad a pagar

El importe iotal a pagar de la suma de los conceptos descritos en el apartado
10

Datos de quienes intervienen en la orden de pago.
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FISCALIA GENERAL DEL ESTADO DE TABASCO
(Formato FGE-04)

FISCALIA GENERAL DEL
ESTADO DE TABASCO

DIRECCION DE RECURSOS FINANCIEROS Y HUMANOS

FGELA1214965

ABONOEN CUENTA
IES

15 ¥ HUMANDS UE LA FISLALIA GEMNERAL DRL
LOSSERVICIOS PRESTADGYS, SE ME DEPOSITEN A LA

(" DATOS DEL PRESTADOR DEL SERVICIO ReGoRED.DECONI] Y

MNOMERLE O RAZON SOCTAL
BRFECION
it 1AL e (AR} u
I ML e " [RTYLT) CUDWICL 5 TAL TELE T
CLIRREL ELLCTRONICO
ACTVIDAD PREPUNDEHANTE
. o

DATOS BANCARIOS
HOMBRE DE LA INSTITLICION

MO DE CULMIA (CLABE U 18 IGITOS) e e cunta [ Janonmo

D‘.’.“H.'?E.Jf.".\

PrATN DN

SETROUFNTRA 1A
NEANCARIA

NOMBHE DE LA SUCUHSAL

FERTIFICANIOS (LUF | 05 DATCS ¢ FIRMAS GUE APARECEN EN FSTE DOCUMENTO SON 105 QU 5F FMCUENTRAN REGIATRARDS
POR LA FIPATSA, ANTE FETA INSTITUCION

N Y NOMBREIL] Y FIRMELS] DERC UENTE AR NTT CEHTIRICACION IHE LA INSTITUL IOF BARLARIA _)
ANEXAR COPIA LEGIBLE ‘D; LA :GEDULA_DE IDENTIFICACION FISCAL !
ANEXAR DFICIO DE CANCELACION DE CUENTA, EN CASO DE TENER REGISTRADA ALGUNA CON ANTERIORIDAD,
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FISCALIA GENERAL DEL ESTADO DE TABASCO
INSTRUCTIVO DE LLENADO DE ABONO EN CUENTA FGE-04

En la primera seccion deberan ponerse los datos generales de la persona
fisica o moral que pueda obtener el pago por cualquier concepto de la Fiscalia
General del Estado.

En esta seccion deberan ponerse los datos bancarios de la persona fisica o
moral, con la firma del interesado, asi como la certificacion de la institucion
bancaria.

A este formato se debera anexar la cédula de identificacion fiscal, y en caso
de tener registrada alguna ofra cuenta bancaria anexar el oficio de
cancelacion de la misma.
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(Formato FGE-05)

FISCALIA GENERAL DEL ESTADO DE TABASCO
FORMATO PARA EL CALCULO DE SANCION POR CONCEPTO DE PENAS CONVENCIONALES

FGE-O5
|CONTRATISTA PROVEEDOR | PRESTADOR DE SLRVICIOS |
ON GEMERAL ADMIMISTRATIVA {1 | Ly ‘ {1} | i |
DRDEN CE PAGC (3] 121
NN DE EACTURA 1S
IMPORTE DEL CONTRATO [8]:
1z [11 f12] 13 [24] 15 {181 129 18]
[ CONVEND T
R PR DF | SUSPENSION TEMPORALO | NUMERC OF [MONTO DE LA ESTIMACION| DIASDE | ACTORDE | SANCION | IMPORTE OE
E CUNTRATE |
GATERINENT REPROGRAMADD FRTIMACION | PARA APLICAR LA SANCION | SanCION | SANCION | PORDIA | LA SaNCION
|
|
- <
% 0 GEry0g, S gt 2N 9% 00 95 TINATES Tarcados en 0F PmErDs L1, 14, 14y 19
IMPORTE TOTAL DE LA SANCION (DEDUCTIVA) [19):
. 72
TADTR JEFE D2 DEPARTAMENTO DE OBRA TITULAH DE LA DEPENDENCIA

A ERAPRESA



27 DE AGOSTO DE 2025 PERIODICO OFICIAL

101

FISCALIA GENERAL DEL 2025, aio de 1a Mujer Indigens”
ESTADO DE TABASCO
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INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DEL FORMATO PARA EL CALCULO DE
SANCIONES POR CONCEPTO DE PENAS CONVENCIONALES FGE-05

=X

o o b

0 ~N

10.
1

12:

13.

14.

15:
16.

1
18.
19.
20.

21.

22.

Direccion General Administrativa encargada del Proceso.

Marcar con una “x" dentro del paréntesis que corresponda si se trata de contratista,
proveedor o prestador de servicios.

Anotar la fecha en que se elabor6 la orden de pago que ampara el monto de la
estimacion.

Anotar el nUmero de la orden de pago.

Anotar el nombre de la obra, bienes o servicios contratados.

Anotar el nombre completo de la persona fisica o juridica colectiva, responsable de
la ejecucion de los trabajos o el suministro de los bienes o servicios.

Anotar el nimero del contrato correspondiente.

Anotar el importe total del contrato adjudicado.

Escribir el nimero de la factura que ampara el monto de la estimacion o el suministro
de los bienes.

Anotar la fecha de inicio, término y dias de ejecucian establecidos en el contrato.
Anotar la fecha de inicio, termino y dias de ejecucion establecidos en el convenio de
diferimiento (para el caso de proveedores y prestadores de servicios omitir el llenado
de este espacio).

Anotar |a fecha de inicio, termino y dias de ejecucién de la suspensién temporal de
los trabajos (para el caso de proveedores y prestadaores de servicios omitir el llenado
de este espacio).

Anotar el numero de estimacion a la que corresponde la sancion (para el caso de
proveedores y prestadores de servicios omitir el llenado de este espacio).

Anotar el importe total correspondiente a la estimacion en la que se aplica la sancion
(para el caso de proveedores y prestadores de servicios omitir el llenado de este
espacio).

Anotar la cantidad de dias sancionados.

Anotar el factor de sancién conforme a lo dispuesto en los articulos 49, fraccion VI
de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas del Estado de
Tabasco, 53, 54 y 55 de su Reglamento; 47 y 66 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Estado de Tabasco.

Anotar el importe diario de la sancion.

Anotar el importe total de la sancién.

Anotar con letra y nimero el importe total de la sancién.

Anotar el nombre completo y firma del contratista, proveedor, prestador de servicios
o representante legal de la empresa.

Anotar el nombre completo y firma dei director del area, residente de obra del ente
publico o su equivalente.

Anotar el nombre completo y firma del titular de la Direccion General Administrativa,
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FISCALIA GENERAL DEL ESTADO DE TABASCO
(Formato FGE-06)

2025, Aho de fa Mujer Indigena™
INSTITUGION:
SECCION:

FISCALIA GENERAL DEL

ESTADO DE TABASCO UD. ADMINISTRATIVA L
Fir

Documentos Requeridos para el Personal de Nuevo Ingreso

DOCUMENTO ESPECIFICACIONES APLICA
Pratyiiamer £ an tifta arul, letra legtible, sir
v soligitud de Tmplod con Fowogratia Origin | Bedame s 814 Linta arul, letea legible, ¢in
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< Aita the Nac nrienat t Cojvia
. Agta s Nacmuenin del Higo (a) ¥ Copias
¥Rt Yia | yesim
- wriHieado de Eetuclos vy Titulo t Cofria fLtmo grado Ceestudiosd
- aclc el
¥ gurnedh
 partas e Recormendactan
+  CartllaNacional da servieio Melitas v Lopta [Hombres)
v < . g

| 1€epia
- |

Cappid avtuahiada capodicia noa Pd e

I

¥ CEigtaniib the SIS G Fiscal o Hemtioeldve t Coapiar ac tiahz gl e peclila noayor gae
alian

e ‘ ROREIEE
v Varmprobante do Dormic:
. 1k o lamana intant
s trenci de Concuc tCopin

Tralo HNrESO O PO e Qe S,

(=13 cuants
do 1z institucion

que s le prog ociin de Recursos

oras v Hurmang

ncdianto.

Lat copias deben estar reducida a tamano carta, legibles, sin manchas, enmendaduras o tachaduras.

En ¢l coso de la Credendial/Cedula ambos lados al frente.

En el caso de la Licencia de conducir [a Persona Servidora Publica que tenga hajo su resguardo una unldad matriz
debe anexar copia de 13 Licencla Vigenta,
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FISCALIA GENERAL DEL  .3035 Ao de Ia Mujer Indigena”
ESTADO DE TABASCO

FISCALIA GENERAL DEL ESTADO DE TABASCO
(Formato FGE-07)

FGE-OT
. Ml 1
FISCALIA GENERAL DEL ESTADO Lol Estadn Pais Extranjero
OFICIO DE COMISION {0 {3 &) {3
| Uia Mes | ANg
Fecha | i
STATUS. CONFIRRADA |
SISV S S R R e
Depondemos e U
4
Llniddeded Acdreimistrativin
Clawee o la Umitkad Admimsirativa’ ) Partida Presupucstal fi
Clave Prosupucstal; 7 N
Procedoncia & .
NOMBRE DEL COMISIONADG R A
ey _ MO0
PRESENTE
Frar widicr clel presente me digs o usled para comunicane gque debera levar @ cabo L sigaiente conision
3
(]
- - ————— -
0 [HE GOMISK R : )
TIRG DE MISION Menora 24 Horas | | Mayor a 24 Horas | )
12
MARNDO Operative () Metha | H Supearor i)
FECHA DE COMISION lineio Terrting Tolal dins
| MEBPIO B TRANSBORTE Terrastre [ ) “Agran () Gtro ()
BRecit b ocanlidad ge &
\_Por consepto do vislicos yio gustos de caming
o : e o
SO0 HCITE AUTCRIZO Vo B NS ARE
| 14 iy i
MR Y AS ML Y T o NS Y BRI YV IEMA
TITULAR DE LA UNIDAD JEFF INMEDIATO DL TITUL AR F NIRFCTRR GENFRAL CARGO
LA UNIDAD ACEANIS TRATIVO
\
]’olssnrwm:lﬂ:‘m.

S
{
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INFORME DE LA COMISION

FGE-Q7

\ FISCALIA GENERAL DEL *2025, Ano de la Mujer Indigena”

COMISHINADG
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FISCALIA GENERAL DEL  .3025 Ao de Ia Mujer Indigena”
ESTADO DE TABASCO

FISCALIA GENERAL DEL ESTADO DE TABASCO

INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO DE OFICIO DE COMISION FGE-07

o 0 D =k

13,

14,
18.
16.
1€
18.

19.

Poner el numero consecutivo de salicitud de viaticos

Marcar el tipo de comision

Fecha de elaboracion

Paner el nombre de la Unidad Administrativa de donde depende el
comisionado

Debera ponerse el nombre de la unidad administrativa

Denominacidn de la partida presupuestal

Clave Presupuestal

Procedencia de los recursos

Nombre del Comisionado

El cargo del comisionado

Descripcion general de la comision que debera desempenar

Aqui se describe el tipo de comision, el tiempo, el inicio de la misma, el
medio de transporte, asi como el importe

En este espacio se debera poner el nombre y firma del titular de la unidad
administrativa solicitante

Nombre y firma del jefe inmediato del titular de la unidad administrativa

El nombre y firma del Director General Administrativo

Nombre y firma del comisionado

En este espacio se debera poner la observacion que se considere

En éste espacio se debera poner un pegueno resumen de la comision que
realice el propio comisionado.

Nombre y firma del comisionadao respecto del informe que en el punto 18 se
sefialo
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FISCALIA GENERAL DEL ESTADO DE TABASCO

FISCALIA GENERAL DEL
ESTADO DE TABASCO

(Formato FGE-08)

*2025, Afio de la Mujar Indigena”

FISCALIA GENERAL DEL ESTADD FGE-08
— OFICIO DE COMISION OFICIC NUMERD | 1
B OFICIO DE COMISION PARA EL PERSONAL OPERATIVO PORGRUPD O | LOCAL [ESTADO|  PAIS  EXTRANJERO
Mt CUADRILLA 2
siesc| O :MES ANO
UNIDAD ADMINISTRATIVA & i~ o
CLAVE OE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: 5 PROCEDENCIA 6 PARTIDA: 7
T ) I o — PERIODC DE COMISION i [
No NOMERE CATEGORIA ; 10 DIAS | IMPORTE FIRMA
8 8 wicio | TErmimo | 11 12 13
| |
4 — ——— : | = S ]
5 B i ) |
Total 14

TIPD DE COMISICON 15

Pormed ¢&la presentg me.dinjc a

16

Maner.a 24 Horas: (%] .
Manor a 24 Horas: (X Mayora 24 Horas ()

dsted para comuncare que debera iavar 2 cano ls siguianie comision

17
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FISCALIA GENERAL DEL #2025, Ano de la Mujer Indigena”
ESTADO DE TABASCO

FISCALIA GENERAL DEL ESTADO DE TABASCO

INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO OFICIO DE COMISION PARA EL

N =

03 (. (om0

1
12.
13.
14.
15.

16,
g7

18.

PERSONAL
OPERATIVO POR GRUPO O CUADRILLA FGE-08

Anotar el numero de oficio de comisian.

Marcar con una "X " si la comisién es Local, en el Estado, Pais o en el
extranjero.

Anotar dia, mes y ario de elaboracion del formato.

Anotar el nombre completo de |a Unidad Administrativa a la que pertenece.
Anotar la clave de la Unidad Administrativa.

Anotar la procedencia de los recursos.

Anotar la partida que se afecta.

Nombre completo del Comisionado.

Categoria del Comisionado.

Anotar el periodo de comision de inicio a término.

Especificar los dias de comision.

Anotar el Importe de los dias de comisién.

Deberén firmar todos los integrantes de la comision.

Importe total del acumulado de los comisionados.

Marcar con una " X " si la Comisién es menor a 24 horas o es mayor a 24
horas

Anotar |la descripcion de la Comision.

Firma del Titular de la Unidad Administrativa que Autorizd.

Debera firmar de visto bueno el Director General Administrativo.
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FISCALIA GENERAL DEL #2025, Afo de la Mujer Indigena”
ESTADO DE TABASCO

FISCALIA GENERAL DEL ESTADO DE TABASCO
(Formato FGE-09)

sy FISCALIA GENERAL DEL ESTADO DE TABASCO FGE-09
‘I FISCALIA GEMERAL DEL DIRECCION GENERAL ARDMINISTRATIVA
. ESTADO DE TABASCO DIELCEISN OF #ROGRARIATIEN ¥ PROSUFUESTD

COMPROBACION DE VIATICOS

LIMITAD RESPONSABLE (CLAVE}{1) (NOMBRE RE LA UNIDAD] (2}

DATOS DEL COMISIONADO (3}

NOMBRE (3]

PLESTER 3]
RFC O CUuRP 3]

(4} FECHA: 15}

GASTOS COMPROBADOS CON REQUISITOS FISCALES

TIPO DE COMPROBANTE CONCEPTO IMPORTE
i6) HES] ‘{B)
—
[ToTAL "i3) $0.00
GASTOS SIN REQUISITOS FISCALES
CONCEPTO “(10} IMPORTE ‘(11)
rovaL 1) 50.00
{13)
REINTEGRO: 5| N

(14 IMPORTE _
IMPORTE DE REINTEGRO: 5000

{as)
DOCUMENTO QUE AMPARA EL REINTEGRO:

FICHA DE DEPOSITE

TRAMSFERENCIA BAMCARIA

(16)
TOTAL VIATICOS ¥ GASTOS DECAMING: | s0.00|

AD ¥ OE CONFORPAIDAD & L& Pl
DE GASTOS GUE PRES 3£ REFIERE & ERC

117) {18)
T NONBRE ¥ FIRMA DEL TITULAR DE LA
UNIDAD ADMINISTRATIVA

FIRMA DEL COMISIONADO

A SIS TID | 95 VIBTIE TS EOPMPRIEEA DG CRa o Sib RETH IISITOTS FrECALES, O NLSE L AE3000 [0 AONED LETEHLLLINE D8 14 TARIES CORRESHaMDENT|
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\ FISCALIA GENERAL DEL %2025, Ao de la Mujer Indigena”
: // ESTADO DE TABASCO

FISCALIEA-GENERAL DEL ESTADO DE TABASCO
INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DE COMPROBACION DE VIATICOS FGE-09

Anotar la clave de la unidad Administrativa responsable.

Anotar el nombre completo de la Unidad Administrativa.

Datos del comisionado (Nombre completo, Puesto y RFC o CURP).

Anotar el nimero de oficio de comision.

Anotar dia, mes y afio de elaboracion del formato.

Describir el tipo de comprobante.

Describir el concepto de gasto.

Especificar el imparte del documento.

Anotar la sumatoria del importe total de los documentos con requisitos

fiscales.

10. Describir el concepto de gasto sin requisitos fiscales.

11. Especificar el importe del documento.

12. Anotar la sumatoria del importe total de los documentos sin requisitos
fiscales.

13. Marcar con una "X" en el apartado si se efectta un reintegro y/o marcar con
una "X" si no se efectia.

14. Anotar el importe del reintegro.

15.  Marcar con una "X" el documento que ampara el reintegro.

16. Anotar el importe que comprueba la totalidad de los viaticos y gastos de
camino.

17. Firma del Comisionado.
18. Nombre y firma del titular de la Unidad Administrativa a la que corresponda.

ECH 300 S s ol I o=
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¢ | FISCALIA GENERAL DEL 3025, asc o a ujr ndigons”
)./ ESTADO DE TABASCO

FISCALIA GENERAL DEL ESTADO DE TABASCO
(Formato FGE-10)

FISCALIA GENERAL DEL ESTADO DE TABASCD FGE-10

i ! FISCALIA GENERAL DEL DIRECCION GENERAL ADRIINISTHATIVA
ESTADO DE TABASCO LIEE LW 10 BMGHARAL AN ¥ 50 sUFUES T

EXCEPCION DE COMPROBACION DE VIATICOS

FORIG: 1

VILLAHERMOSA, [ABASLO 2 pE DE20___

5F EXTIENDE EL PRESENTE RECIBO POR LA CANTIDAD DE 3

$0.00 [CANTIDAD N LETRAS)

POR CONCERT DE

ASIGNATION DL RECURSOS QUL ME FUCRON AUTORIZADUOS PARA ACTIVIDADES EN MATERIA OF SEGURIDAD PUBLICA,
CLYA REALIZAZION IMPLICA ALTO RIESGD, BAGENCIAY CONFIDENCIALIDAD EXTRIMA

UPHCHARD: BAIC PROTESTA DF DFCIR WERDAD ¥ DF CONFORMIDAD CON [ NUMERAL 53 DEL MANUAL DE NORMAS

ESTARIAS DE LA FISCALIA GENERAL DEL ESTADG, QUE EL PRESENTE IMPORTE AMPARA LAS ERCGACIONES

ADAS ENEL DESEMPENG DE LA COMISION QUE SE ME ENCOMENDO

TITULAR DE LA UNIDAD

COMISIONADO
ADMINISTRATIVA
4 5
NOMBRE ¥ FIRMA NOMERE ¥ FIRMA
[ERELLY Y PO WATIV v, {HDC AL N OERE EXCEOEE E L RN FSTARLLC I E N LA TARIEA CORHE SPOMDENT

vy
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| FISCALIA GENERAL DEL .05 ano de 12 Mujer Indigena”
ESTADO DE TABASCO

FISCALIA GENERAL DEL ESTADO DE TABASCO

INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DE EXCEPCION DE COMPROBACION DE
VIATICOS FGE-10

Anotar el numero de Folio consecutivo.

Anotar dia, mes y afo de elaboracion del formato.

Anotar con numero y letra el importe por el cual se extiende el recibo.
Anotar el nombre completo y la firma del comisionado.

Anotar el nombre completo y firma del Titular de la Unidad Administrativa.

N 1 ok

LS
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FISCALIA GENERAL DEL ESTADO DE TABASCO

(Formato FGE-11)

Datos de Servitio

3 3o HMo. Solicitud MNo. de Orden de
Tino de Sarvico de Servicio Trabajo
Fecha de visita del servicio Fecha e nidodel Semvico 7 Teiha e TanG del
_— i | Areaf Unldad
Descripeion del Servicio Administrativa .
Momtes de la ue suministraron el servicio y/o provesdor

No. Inventario del bien muele

El servicic selo requinié mano de oora
El s&rvitic reguirid material suministrado por €l Proveedar
El servicic requirid mazarial suministsade sor el Depanamento de Semvicies Genersles

S€ proporciont manisnimisnts preventive o corractive

Racepcidn del Trabajo

2 Unidad Sdnurestrativa

Para llenar por ef Ares o Unidad Adrmnistrative

m
1
]
o
-
w

m
i

t Carsrsiss

SErerElea Frovesder

J2 RecurEss hnteviaiel v

F|SCAL|A GENERAL DEL %2025, Afo de la Mujer Indigena”
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F|SCALIA GENERAL DEL *2025, Afo de la Mujer Indigena”
ESTADO DE TABASCO

FISCALIA GENERAL DEL ESTADO DE TABASCO (Formato FGE-12)

Guia de la documentacién que debe contener un expediente unitario de obras
segun corresponda la modalidad de contratacién.

EXPEDIENTE UNITARIC DE OBRA

PLANEACION iy

b vt

6 IV eTAin

i ALy i edion pata ohea poslics

PROGRAMACION : i

Y FRESUPUESTOS DE LA DEPENDENL A

R
JAD TECHICA, ECONOMICA SOCIAL Y ELOLGGHA

INERIE T

_ PRESUPUESTACION

QTR TR TR R T

by e Sumisiras

[TH BT v, AcTanr 12 n At L0 L ater e

PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION
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FISCALIA GENERAL DEL
ESTADO DE TABASCO

#2025, Afo de la Mujer Indigena”

i Catalopgo de conceptos

il Origende Ios recursos financieras

b Forma y teving de gapo de los babajos

| Porcent lorma y érminos de los anticizos

| Lugar fecha y hora de la visita al sitio de |os rrabajos

macon especifica sobre lay partes que podran

o g fos trabajos

m) Fecha de rerminacion de los trabajns

5] Mardela Sel eantrato

erios detallados de aduticacion

p) Criterios para lgs ajustes de Costas

[ DATOS MINIMOS DEL CONTRATISTA

a) Testimonio del acta constitutiva y/o modificaciones

bl Edos. Firamcieros auditados-o Gltimva declaracicn

4| Cagacidad Tecmea en obras suvilares

d] Documento netarial gue acredite la personalidad del

3

£) Carts poder de la parsans que presenta la propue

Fl idenniticacion chicia’ de la persona proponente

PROPUESTA

i

) Gase oa

ki) Manif 3 di conocer ol im0 de

o) Manitestacon de haser asistido e nd a la junta de

e costos puestoran el uiti

o) Dates basicay e la obra

.-'.L.ﬂ.u.l[»:rmfr--_ v-'_’ u‘-uv ;rr FATIGCion per ‘rurr_EmE

Uriiizacion de maguingris v equipa de constriccidn

A g abra

=) Relagidnde maguinaria vy equipo g8 construcdon

oy de

Litilizocion de maguinario vy equipa de canstriceian

A siciar de matenales ¥ oq. e mstolsodn

Ufinzacian ge pecsonal tey

reo, odmve

- de servicios

¥

Mano de oora

tbcontratacdn de partes de

el Marfestanian escrita de

n) felacion de contratos de obra en vigar

1 Helacion de planos argquitectaniios y de ingemsris

I} Fspecitcaciones complementaras de construc

Carta compromiso de |2 proposicion

1} A

= |3 prorosician

m) Anahsis de costa harariode maguinana y eg. De

) Factor de inbegracian de salaro real

ot Desglose ol fatior de indirectos

gl Aralisis del costo financiers

gl Cargos por utilidad

de precios un

arics

o) Programas de montos mensuales de

cueion ae fos trabajos.

QeI HE MAGUINARIE ¢ BquiBE de eonstruces

tericles yoeq. Do imstolocion

e pessono! [henfce, admimsirelivo y de

1) Catdlogs ae conceptos contenienda

Unidad de medician

Cantited e trot

FPrecws uritano con ndmen

Preci wiilania con fetra

PROCESO DE ADJUDICACION

a| vitacion por escrite dl Connte de la Oobra Pablica

L) Invitacia ito-a la Camara correspondient
Inwitacion por escrita al Colegio de Profesioni

Jor e

a5 que

) Invitacian posescritd-a la Cantraloria

o Agta desperturas 18C0nds y econdmpea

1} Evaluacion de |as proguestas

Andlisis comparativa de la

de las propuest

h) Dictamen téenica para fundamento de falio

s fcuadmo frio)

] Acta de tallo
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FISCALIA GENERAL DEL 2025 afio de 1a Mujer Indigena”
ESTADO DE TABASCO

| CONTRATACION

a; Contraio
b} 2recios unitar.os complementanos

c) Programa detaliado por concepto de obra

cj “iarza de garantia de cumphimiento y de anticipo

e! Fjecucion de la otra

f) Orden de pago del antiipo otorgado

®} Rezibo ce pago peret antic.no

h) Qtorgamriente de antiCipo para inicio de obra

1) Qtorgainierio extemporaneo del articipo pata nicic

J} Porcentaje maycr de artic:po autor.2ado

i) Nueve programa de ejecucion de los trabajes per la
™) Aviso a la cortraloria de la Fermalizacién del contrate

| EJECUCION FISICO FINANCIERA DE LA OBRA

a} Manilestacion por escrito ce disponibilidad oportuna
6) Vanifectacidn per escrito del 2stablecimiento ce fa
€ JAL150 GE 1NICio de ovra

d} Aviso cel :mcio 3 ta Cotraloria

e} Btacora de oora

f} Estimaciores aviorizadas

) NUmeros generadores

b) Repo-te fotografico

1} Informes del superv:sor de ios avdnces fisicos-

J) Fucturas por e’ page de las est:maciones

k) Peli2és de cheques y ordenes de pago de estimaciones
I} Concentrade de estimaciores por capituio y conceptcs
m) Control de cahidad (repcrtes de pruedas de

nj Retaaciones, cevoluciones y sanciores

c] Amortizacion del anticipo

1:) Gastos financieros por incuplimiento de page est/imac
aj} Justificacion en bitacera por conceptos

r; Presupuesta autorizaco e conc2ptos extrao-dinaros
s} Soxcitud de ia empresa de ajustes de costos

t} Autarizacon de pagos e ajustes de cas1os {analisis v

u) Concentrado ce estiraciones de ajustes ce costos

v) Pags aporturo de las estimaciones

| TERMINACION DE LA OBRA J

a) Aviso 2 13 Contraioria ce |3 terminacion de a obra
b) Venficac:on fisica de terminacion de los traba,os
¢) Retacion de esiimaciones y pagos aprobacos

[@) Estracion de finiguite

[e} Oficio al contratista para la entrega-recepcion

|f) Oticios de la entrega-recepcicn de 12 cbra a la
|2} Acta ve entrega de recepcion
{h} Entrega de garantia de vicios ocuitos

11} Notificacion de carcelacion de las fianzas ce garantia

1)} Ertrega de pianos actualizades, normas v

CONVENIOS

a} Cictamen tecn.co de razones fundadas y exnlicitas de
b) Modificacion en el periodn de ejec:cion

¢) Modificacién en monto o piazo {mayer 3} 25%

d) Presupuesto correspondiente

¢} Reprograracion
f) Fianza de garantia de cumplimiento convenio adic/ona!
8) Av.sc a la contraloria de |a suscripcion del ccnvenio (s)

[ SUSPENSIONES Y RESCISICNES

'd} Jusuficacion de suspensidn o resuision de los tradajos
b) Netificacion a la contrat sta

¢) Conteszazion Ge la conts atista

¢} Netificacion a la Contraloria

e} Acta Circunsrancisde

f) Convenio de suspensicn o rescision

3) Amostizacion del saldo de anticipe

h) Pago de trabajos ejecutados y gastos no recuperables
i, Finiguito de obra

Jj Notlficacion 2 la atianzadara de la rescision del
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Impreso en Talleres Grdficos del Gobierno del Estado de Tabasco,
bajo la supervision de la Secretaria de Gobierno.

Las leyes, decretos y demds disposiciones superiores son obligatorios
por el hecho de ser publicados en este Periddico.

Para cualquier aclaracion acerca de los documentos publicados en
el mismo, favor de dirigirse al inmueble ubicado en la calle José Narciso
Rovirosa #359, primer piso, esquina con Nicolds Bravo, Colonia Centro o a
los teléfonos (993)1313732 y (993)3127278 de Villahermosa, Tabasco.
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