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REGLAS DE OPERACION: DONACION DE INSUMOS DE ALIMENTOS PARA
EL PROGRAMA “CARAVANA DE LA TRANSFORMACION”

1. OBJETIVO GENERAL: Acercar de manera directa a la poblacién de la zona rural de nuestro
municipio los servicios y programas que brinda el Ayuntamiento Municipal, asi como otorgarles
a los asistentes alimentacién para hacer amena la espera mientras son atendidos.

2. COBERTURA: El programa tendra cobertura en las localidades rurales del Municipio de
Tenosique.

3. POBLACION OBJETIVO: Habitantes de las localidades del Municipio de Tenosique.

4. FUENTE DE FINANCIAMIENTO: El apoyo lo otorgara el Ayuntamiento mediante la Direccién
de Atencidn Ciudadana, con Fuente de Financiamiento: INGRESOS DE GESTION, afectando la
partida presupuestal C.0.G 44101.- GASTOS RELACIONADOS CON ACTIVIDADES
CULTURALES, DEPORTIVAS Y DE AYUDA EXTRAORDINARIA, contemplados dentro del
Presupuesto de Egresos del Municipio para el gjercicio fiscal 2025

5. TIPO DE APOYO:

Se contempla brindarles alimentos a todos los asistentes de las vistas de trabajo de las
Brigadas de la Transformacién, por lo que se considera el apoyo de:

e Insumos para la alimentacion
6. PROCEDIMIENTO PARA LA SOLICITUD DE APOYOS
6.1. CONSIDERACIONES GENERALES

La Caravana de la Transformacion se realizard de manera quincenal en diferentes
comunidades de nuestro municipio, por lo que se otorgara el apoyo segln las necesidades de
cada localidad, por lo que se requiere contar con una solicitud de apoyo correspondiente hecha
por parte de la autoridad de la comunidad en la que se realizara cada brigada.

6.2. REQUISITOS PARA EL APOYO DE INSUMO DE ALIMENTOS

Para otorgar el apoyo de insumos de alimenfos para La Caravana de la Transformacion, la
autoridad de la localidad que albergara la visita de trabajo debera presentar los siguientes
requisitos:

+ Solicitud en forma clara y legible que contenga, nombre, numero telefénico firma y sello
de la autoridad de la comunidad, dirigida a la Mtra. Sandra Beatriz Hernandez Jiménez,
Presidenta Municipal de Tenosique.

Copia de Credencial de Elector Vigente y legible del solicitante.
Copia de la Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP) del solicitante.
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7. PROCEDIMIENTO PARA LA ENTREGA DEL APOYO.

« La auloridad de la Localidad que albergara la Caravana de la Transformacion, debera
acudir con anticipacién a la Direccidén de Atencion Ciudadana para solicitar el apoyo,
debera presentar su solicitud por escrito dirigida a la presidenta Municipal de Tenosique
debidamente requisitada y donde manifestara motivo de la peticidn, tipo de insumos
solicitados y anexar copia fotostatica legible de identificacién oficial vigente (INE) Y copia
de la Clave Unica de Registro de Poblacién.

» Una vez autorizado de apoyo, debera firmar y sellar el Formato de acta de Donacion
(anexo 1), brindado por la Direccion de Atencion Ciudadana), en el cual se manifestara
el tipo de apoyo recibido, asi como los datos generales del beneficiario (nombre, CURP,
direccién)

e |a direccion de Atencién Ciudadana recabara la evidencia fotogréfica al momento de la
entrega del apoyo para constancia del mismo.

8. DE LA OPERATIVIDAD, INSTANCIAS EJECUTORAS, MONITOREO Y CONTROL.

« La Direccién de Atencién Ciudadana, sera la responsable de la integracion del padrén
de beneficiarios, captura, procesamiento y resguardo de la informacién general.

» La aplicacién de esta metodologia siempre estard sujeta a la evaluacién y estricta
autorizacién del titular de la Direccion.

» La vigencia el programa sera del 01 de Julio al 31 de diciembre 2025, o hasta agotar el
presupuesto, existiendo la posibilidad de ampliar el programa con la autorizacion de un
nuevo proyecto.

=« Sera responsabilidad de la Direccion ejecutora del programa, capacitar al personal para
su clara difusién y una atencién sensible, humana e inclusiva para los beneficiarios del
programa.

9. DEL PADRON DE BENEFICIARIOS
Sera responsabilidad de la Direccién de Atencién Ciudadana tener actualizado el padrén de
beneficiarios, el cual debera contener los siguientes datos:

Nombre de la persona beneficiada.
Domicilio

Ndmero de teléfono

Importe del apoyo

Beneficio o apoyo otorgado.

Localidad (colonia, ejido, poblado, eic).

10. DERECHOS Y COMPROMISOS DE LOS INTERESADOS.

a) DERECHOS
= Recibir informacién clara y oportuna, sobre la operacion del programa a través del
personal de la Direccion de Atencion Ciudadana

= Recibir los apoyos y beneficios del programa, conforme a las reglas de operacién
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b) OBLIGACIONES

s Proporcionar informacién y documentacién que se les requiera, de acuerdo con lo
establecido en las reglas de operacién.

« Cumplir con los requisitos establecidos en las presentes reglas de operacién

= Requisitar de manera correcta la Acta de Donacién emitida por la Direccién de Atencién
Ciudadana.

» Dar informacion y atencién a los requerimientos en caso de ser solicitados por los entes
fiscalizadores.

11. DE LA CANCELACION DE LOS APOYOS DEL PROGRAMA

» Cuando por causas injustificadas se haga mal uso del programa y viole las reglas de
operacién

= Por insuficiencia presupuestal por parte de la unidad ejecutora
Cuando el solicitante no presente documentacién en regla o falsa.

12. DE LAS QUEJAS Y DENUNCIAS

Las irregularidades que sean cometidas por cualquiera de los gue intervienen en el proceso
general del programa, el Titular de la unidad ejecutora deberd reportarlas a la Contraloria
Municipal, Organo de Control Interno del Ayuntamiento, para que proceda de acuerdo a la
normativa y reglamentos conducentes.

Por la naturaleza del programa, debido a al alto impacto social, asi como la importancia por el
monto del recurso econémico a ejecutar, sera materia de revision periédica por parte de la
Contraloria Municipal, Organo de Control intemo y de auditoria del Ayuntamiento, para asi
favorecer a las acciones de transparencias y rendicién de cuentas de los recursos publicos.

13. DISPOCISIONES FINALES

¢ Los aspectos no previstos en las presentes Reglas de Operacién, seran resueltos
por la instancia ejecutora.

= La cantidad de solicitudes autorizadas estaran sujetas a la disponibilidad
presupuestal del programa.

¢ La interpretacién de las presentes reglas de operacién estard a cargo de la
Direccion de Atencién Ciudadana.

« LA DONACION DE INSUMOS DE ALIMENTOS PARA EL PROGRAMA
“CARAVANA DE LA TRANSFORMACION”, para el ejercicic 2025, iniciara
formalmente una vez aprobadas Las Reglas de Operacién por el Cabildo Municipal
y publicados posteriormente en el Periédico Oficial del Estado de Tabasco y tendra
una vigencia del 01 julio al 31 de diciembre del 2025

%E%A 2025
Lahf‘:i:‘;;er
Indigena

i AT




23 DE JULIO DE 2025 PERIODICO OFICIAL 6

s

TENOSIQUE
ANEXO 1
ACTA DE DONACION
En Tenosique, Tabasco a _ del mes de __ del 2025 siendo las

horas, comparecen en la oficina de la Direccién de Atencion Ciudadana, el/la
, Director de Atencién Ciudadana y por

olra parte ella en
caracter de beneficiario para dar certeza de los beneficios que se entregan, los
cuales son:

para ser utilizado en la elaboracion de
para los habitantes de la localidad
con motivo de llevarse a cabo la visita de la “Caravana de la Transformacioén” el

dia del mes de del 2025.
Vo. Bo. BENEFICIARIO(A)
NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA
DIRECTOR DE ATENCION CIUDADANA CURP
DIRECCION
TESTIGOS
C C
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Las presentes Reglas de Operacién: Donacion de Insumos de Alimentos para el Programa
“Caravana de la Transformacion”, fue aprobado en sesién ordinaria de cabildo, celebrada el dia
30 de junio del 2025.

MTRA. SANDRA BEATR 'NANDEZ JIMENEZ
PRESIDENTA MUNICIPAL

LIC. URBINO MISAEL B! [}RIGUEZ HERNANDEZ LIC. YULISSA AES MOSQUEDA
SINDICO DE HACIENDA TERCERA REGIDORA

C. ARMANDO.DIAZ LARA
CUARTO REGIDOR
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En el cumplimiento de lo dispuesto por los articulos, 52, 53, 54 y 65 fraccion Il de la Ley
Organica de los Municipios del Estado de Tabasco, Promulgo las presentes Reglas de
Operacion para Donacién de Insumos de Alimentos para el Programa “Caravana de la
Transformacién”, Tabasco, para su debida aplicacién y observancia en la ciudad de Tenosique
de Pino Suarez, Tabasco residencia del Ayuntamiento del Municipio de Tenosique, Tabasco al
dia 30 del mes de junio del 2025.

MTRA. SANDRA BE ANDEZ JIMENEZ
PRESIDENTA MUNICIPAL PRESIDENC.
EUNIosRpay
TRIENIO 2024 55 -

SECRETARIA DEL
AYUNTAMIENTO
TRIENIO 2024-2027
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bajo la supervision de la Secretaria de Gobierno.
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Para cualquier aclaracion acerca de los documentos publicados en
el mismo, favor de dirigirse al inmueble ubicado en la calle José Narciso
Rovirosa #359, primer piso, esquina con Nicolds Bravo, Colonia Centro o a
los teléfonos (993)1313732 y (993)3127278 de Villahermosa, Tabasco.
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