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No..- 665

DANIEL FERNANDEZ VALENZUELA, DIRECTOR GENERAL DEL INSTITUTO DE
VIVIENDA DE TABASCO, CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 13, FRACCIONES |, Il Y
XVl DEL DECRETO 216 POR EL QUE SE CREA EL INSTITUTO DE VIVIENDA DE
TABASCO, PUBLICADO EN EL PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO DE TABASCO,
NUMERO 6332 DE FECHA 14 DE MAYO DE 2003; Y

CONSIDERANDO

PRIMERO. Que la Ley de Vivienda para e} Estado de Tabasco, en su articulo 4 establece
que el Instituto de Vivienda de Tabasco (INVITAB) sera promotor del desarrollo integral
de la sociedad mediante programas de vivienda, estableciendo los mecanismos para
que las mujeres y los hombres en igualdad de opertunidades y condiciones accedan a
éstos. Asimismo, la fraccidn Xl det articulc 9, sefiala como principio y linea general de la
Politica Estatal de Vivienda, el promover una distribucién y atencion equitativa de las
acciones de vivienda en todo el territorio estatal, considerando las necesidades y
condiciones locales y regionales; y, en apego a lo establecido en la Ley de Vivienda en el
ambito Federal, la Ley General del Equilibrio Ecoldgico y la Proteccidn al Ambiente, la
Ley de Asentamientos Humanos, Crdenamiento Territorial y Desarrollo Urbano del
Estado de Tabasco, la Ley de Proteccion Ambiental del Estado de Tabasco, la Ley de
Desarrolio Social del Estado de Tabasco y el Cédige Civil para el Estado de Tabasco, asi
como los demas ordenamientos legales relacionados en materia de vivienda.

SEGUNDO. Que el INVITAB busca contribuir a que los hogares urbanos y rusticos en el
Estado de Tabasco, en situacién de pobreza, vulnerables, de escasos recursos y con
carencia por calidad y espacios de la vivienda, mejoren su calidad de vida a través del
“PROGRAMA TRANSFORMANDO TU HABITAT”, acorde con el articulo 41 de la Ley de
Vivienda del Estado de Tabasco y el Articulo 2, fraccion Il del Decreto por el que se Crea
el Instituto de Vivienda de Tabasco de fecha 14 de mayo afo 2003.

TERCERO. Que los recursos econdmicos con fos cuales operard el “PROGRAMA
TRANSFORMANDO TU HABITAT", provendran de lo autorizado en el Presupuesto de
Egresos del Estado de Tabasco para el Ejercicio Fiscal 2025, Recursos Propios del
INVITAR y aquellos recursos que sean destinados para tal fin y que serdn gjercides de
acuerdo a la hormativa aplicable a través del Instituto en el Ejercicio Fiscal 2025.

CUARTO. Que con el objeto de asegurar las aplicaciones legales y financieras antes
mencionadas y de conformidad con el articulo 6, fraccidn |l def Decreto por el que se

Crea el Instituto de Vivienda de Tabasco. el Consejo de Administracion del Instituto de
Vivienda de Tabasco, aprobd mediante acuerdo de la Sexta Sesién Ordinaria del %
Consejo de Administracién de fecha 26 de Diciembre de 2024, las presentes Reglas //

de Operacion.

"Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido su uso para fines distintos al desarrollo social” (?
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Por lo antes expuesto, fundado y motivadoe, he tenido bien a emitir:
REGLAS DE OPERACION DEL “PROGRAMA TRANSFORMANDO TU HABITAT”

1. Introduccién.

El "Programa Transformando tu Héabitat", apoya a los hogares tabasquefios con
ingresos iguales o por debajo de la linea de bienestar, con carencias por calidad y
espacios de la vivienda gque se encuentran en localidades del Estado de Tabasco.

Para fortalecer el patrimonio de los hogares de escasos recursos del medio suburbano y
rural, el Programa busca la concurrencia de esfuerzos a través de recursos Estatales y
de los Beneficiarios o €n su caso de los Municipios, para gue edifiguen, amplien ©
mejoren su vivienda, buscando asi contribuir a mejorar su calidad de vida.

Para esto, el Programa pretende ejecutar acciones en cualquiera de las tres siguientes
vertientes:

a) Edificacién en terreno propiedad del beneficiario

b) Ampliacidn;y

c) Mejoramiento de la vivienda existente.

A través de este Programa, se busca contribuir a la equidad y la eficiencia en la
utilizacién de los recursos, que coadyuve a la eliminacion de la pobreza, que concentre
sus esfuerzos en localidades del Estado de Tabasco, en condiciones de mayor grado de
marginacién y en donde existan grupos vulnerables, alineandose al Plan Estatal de
Desarrollo del Estado de Tabasco 2024-2030.

1.1. Glosario de términos.

Acta de entrega recepcién: Es el documento que comprueba la entrega de la accion
de Edificacion de vivienda en terreno propiedad del beneficiario ampliacion o©
mejoramiento de la vivienda existente.

Aportacién: Cuantificacién de la aportacién monetaria que el beneficiario otorga, en
calidad de recuperacion o como parte integrante del esguema financiere, para la
ejecucion de la accion de edificacion de vivienda, ampliacién o mejoramiento de
vivienda.

Ampliacion de vivienda: Modalidad del programa en que la solucion habitacional
consiste en el incremento en la superficie construida de la vivienda, consistiendo en la
adicidn de al menos una cocina, un bafo o un dormitorio, pudiendo incluir criterios de
eficiencia en el uso de recursos naturales, asi como de ecotecnologias para la
implementacidn del disefio bioclimatico en la rehabilitacién tanto en la envolvente

como al interior, en concordancia con lo sefialado en el articulo 71 de la Ley de Vivienda
para el Estado de Tabasco..

"Este programa es piiblico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido su uso para fines distintos al desarrollo social"
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Beneficiario. Persona qgue recibe el Subsidio Estatal para una accion de edificaciéon de
vivienda, ampliacion o mejoramiento.

Carencia por calidad y espacios de la vivienda: De acuerdo con los criterios de Calidad
v Espacios de la Vivienda del CONEVAL, se considera como poblacion en situacién de
carencia por calidad y espacios de la vivienda a las personas que residen en viviendas
que presenten, al menos, una de las siguientes caracteristicas:

«  Elmaterial de los pisos de la vivienda es de tierra.

« Elmaterial del techo de la vivienda es de material de desecho, lamina de cartén,
palma o paja, madera o tejamanil.

« El material de los muros de la vivienda es de material de desecho, ldamina de
carton, ldmina metélica o asbesto, carrizo, palma o madera.

* lLarazén de personas por cuarto {hacinamiento) es mayor gue 2.5.

Contraloria social: Es el mecanismo de los beneficiarios organizados, para que
verifiquen la correcta operacion del Programa.

Comité Dictaminador: Grupo de trabajo gue tiene las facultades de revisar y aprobar
las solicitudes presentadas para obtener un subsidio estatal, asi como revisar y validar
los documentos referentes al Programa.

CONEVAL: Consejo Nacional de Evaluacién de |a Politica de Desarrollo Social.
Conyuge: Esposo o esposa de una persona.

Constancia de propiedad: Para la zona suburbana, documento que, bajo su
responsabilidad, el Gobierno Estatal o Municipal, acepta como comprobante de
propiedad o posesion; para la zona rural, Titulo de Propiedad, Certificado o Titulo de
Derecho Ejidal, Parcelario, Comunal, Agraric o Constancia de posesidén expedida por
cualguier autoridad municipal o estatal competente.

Cuestionario de informacion socioeconémica (CIS): Es un instrumento de recoleccién
de informacién que identifica a los posibles beneficiarios del Programa, recaba los datos
socioeconémicos de todos los integrantes del hogar, las caracteristicas de la vivienda y
las condiciones de la comunidad.

CURP: Clave Unica de Registro de Poblacién.

Dependiente econdémico. Persona que depende econdmicamente del jefe (a) del
hogar. (Ejemplo el o [a Cényuge, hijos, padres, hermanos, sobrinos, abuelos y nietos).

Hogar: Conjunto de personas que pueden o no ser familiares, que comparten la misma %
vivienda y se sostienen de un gasto comun. Un hogar puede ser unipersonal.

"Este programa es publico, ajeno a cualquier partide politico. Queda prohibido su uso para fines distintos al desarrollo social” @
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Identificacién oficial: Documento emitido por autoridad administrativa competente,
que acredite la identidad (credencial para votar, cartilla del servicio militar nacional,
cédula profesional licencia de manejo o pasaporte).

INVITAB: Instituto de Vivienda de Tabasco.

Jefe de hogar: Hombre o mujer, cabeza de familia, con por lo menos un dependiente
economice.

Mejoramiento de vivienda: Adecuacion, rehabilitacién, reparacion o sustitucion de
algun elemento de la vivienda habitada.

Padrén de beneficiarios: Relacién de personas que han recibido un apoyo a manera de
subsidio para la edificacién, ampliacién o mejoramiento de vivienda a través del
programa de| INVITAB.

Perspectiva de género: Vision cientifica, analitica y politica sobre las mujeres y los
hombres. Se propone eliminar las causas de la opresion de género como la
desigualdad, la injusticia y la jerarquizacion de las personas basada en el género.
Promueve la igualdad entre los géneros a través de la equidad, el adelanto y el
bienestar de las mujeres; contribuye a construir una sociedad en donde las mujeres y
los hombres tengan el mismo valor, la igualdad de derechos y oportunidades para
acceder a los recursos econémicos vy a la representacién politica y social en los &mbitos
de toma de decisiones.

PATCSE: Programa Anual de Trabajo de Contraloria Social Estatal.

Pobreza: Persona que se encuentra en situacion de pobreza cuando tiene al menos
una carencia social {en los seis indicadores de: rezago educativo, acceso a servicios de
salud, acceso a la seguridad social, calidad y espacios de la vivienda, servicios basicos en
la vivienda y acceso a la alimentacién) y su ingresc es insuficiente para adquirir los
bienes y servicios que requiere para satisfacer sus necesidades alimentarias y no
alimentarias.

Posesion legal: Es la situacion factica de tenencia de una cosa o disfrute de la misma
por una persona con la intencién de hacer la cosa como propia. La posesion también se
ejerce sobre un derecho cuando se disfruta del mismo.

Programa: E| “Programa Transformando tu Habitat".

Regiones: Las regiones econdmicas que fueron implementadas con la finalidad de
identificar ias caracteristicas y potencialidades del Estado, para de esta forma, planeary
poner en practica estrategias de crecimiento y desarrollo acorde a los requerimientos

de las dos regiones econdmicas: Regién Grijalva, Regidn Usumacinta

Reglas: Reglas de Operacidon del Programa Transformando tu Habitat.

" - P e e e I e—
"Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido su uso para fines distintos al desarrollo social”
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Solicitante: El jefe de hogar o su Cényuge.

Solicitud: Documento a través del cual se recabara la informacién socioecondémica del
solicitante. Para el Programa, el llenado del CIS, cumple la funciéon de solicitud de
adhesién al mismo.

Subregion: Una subdivision territorial que agrupa a municipios con caracteristicas
geograficas y productivas similares. En Tabasco los 17 municipios de la entidad,
quedaron agrupados en cinco subregiones.

Subsidio Estatal: Asignaciones de apoyo a la vivienda, con recursos estatales, previstos
en el Presupuesto de Egresos que a través del Comité Dictaminador del INVITAB, se
otorgan a los diferentes sectores de la sociedad para fomentar el desarrollo de
actividades sociales 0 econdmicas prioritarias de interés general.

Supervision: Verificacidon del avance de acciones en todas sus etapas conforme a los
criterios técnicos establecidos.

2. Objetivos.

2.1. Objetivo general.

Contribuir a que los hogares en el Estado de Tabasco, cuyos habitantes sean de bajos
ingresos y vivan en situacion de Carencia por calidad y espacios de la vivienda,
mejoren su calidad de vida a través de una accion de edificacion, ampliacion o
mejoramiento de vivienda.

2.2. Objetivo especifico.
Mejorar las condiciones habitacionales de los hogares que se encuentren en localidades
suburbanasy rurales.

3. Lineamientos.

3.1. Cobertura.
El Programa operara en el Estado de Tabasco.

3.2. Poblacion objetivo.
Hogares tabasquefios de bajos ingresos en situacién de vulnerabilidad por carencia por
calidad y espacios de la vivienda. 4

3.3. Criterios de seleccién.

Los solicitantes gue cumplan con lo establecido en los criterios (ingresos inferiores a 5 %
UMA y vulnerabilidad por carencia de calidad y espacios de la vivienda) y requisitos de
elegibilidad podran ser beneficiarios de un subsidio, de acuerdo con los resultados que

“Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido su uso para fines distintos al desarrollo social" ‘[
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arroje la revisién de sus documentos y cuya solicitud no esté restringida conforme al
numeral 3.5.2,, de las presentes reglas.

3.3.1. Criterios de priorizacion para grupos vulnerables.

a)

Los de mayor pobreza (de acuerdo a los criterios de la medicién de la pobreza

del CONEVAL
http//www.coneval.ora.mx/Medicion/Paginas/Glosario.aspx).

b)

Los solicitantes con discapacidad o que uno de sus dependientes

econdmicos concurra en ese supuesto.

c)
d)
e)

Hogares ubicados en localidades indigenas.
Hogares cuyos jefes de hogar sean adultos mayores; y
Hogares en que alguno de sus integrantes sea menor de 14 afios de edad.

3.4. Requisitos de elegibilidad.

Requisitos

(Documentos requeridos)

Estar interesado o
interesada en
obtener el
mejoramiento o
ampliacion

Hogar cuyo jefe de hogar cuente con al menos un dependiente
econémico. E! solicitante llenard el CIS. En el caso de adultos
mayores no se requiere contar con dependientes econémicos.

Acreditar identidad y
nacionalidad

Entregar copia legible, de su identificacién oficial (ampliacién al
200%) asi como copia de su CURP y, en su caso, la de su conyuge,
exceptuando el caso en que la identificacidn oficial contenga la
CURP.

Acreditar Residencia

a) Si la accion de edificacion, ampliacion o mejoramiento
solicitada es en terreno (propiedad del solicitante o de su
cényuge) en el ambito urbano, presentar original para cotejo
y entregar copia simple de cualquiera de los siguientes
documentos: recibo al corriente de pago de agua, luz, a
nombre del solicitante o de su cényuge.

b) Si la acciéon de edificacién, ampliacion o mejoramiento
solicitada en el terreno del solicitante es en el ambito rdstico,
entregar constancia original expedida por la autoridad local
competente o por los representantes del nucleo agrario que
acredite que el solicitante tiene un arraigo minimo de dos
anos en la localidad donde se aplicara el beneficio.

Acreditarserlaoel
propietario o
poseedor legitimo

Entregar copia simple de la documentacion que acredite la
constancia de propiedad o posesion legal del terreno donde se
pretenda realizar acciones en cualquiera de las tres siguientes
vertientes: Edificacion en terreno propiedad del beneficiario,
Ampliacién y Mejoramiento de la vivienda existente

Acreditar necesidad
de la edificacion,

Permitir la captura de imagenes fotograficas que evidencien la la
necesidad de la edificacién, mejoramiento o ampliacion, asi

"Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido su uso para fines distintos al desarrollo social”
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ampliacién o
mejoramiento

como imagen fotografica del exterior de la vivienda o del frente
del predio, con la presencia del solicitante, para su mejor

identificacién.

3.5. Tipos y montos de acciones.

Las acciones del Programa estaran condicionadas a las aportaciones del Gobierno del
Estado, Gobiernos Municipales, los Beneficiarios y cualguier otro ente gue concurra con
la aportacién econdmica de acuerdo a la siguiente tabla:

SUBSIDIO APORTACION DE
MQODALIDAD SUBSIDIO ESTATAL MUNICIPAL BENEEICIARIO
Edificacion de Hasta el 90% del Un apoyo

cuando menos

Minimo el 10% del valor

vivienda en terreno |valor total de lal. o
; b igual al valor de|total de l|a acciéon de
propiedad del accion de 7 A NG
T il la aportacién|edificacion.
beneficiario. edificacién.
estatal.
Un apoyo|Minimo el 10% del valor
Hasta el 100% del POy 8 B
- cuando menos|total de la accidén de
Ampliaciénde la |valer total de lal. et
L . - igual al valor de|ampliacién come ahorro
vivienda existente. |accidn de o ‘
T la aportacion|previo o} como
ampliacioén. L
estatal. recuperacion.
Un apoyo|Minimo el 10% del valor
Hesta @ 10 el cuando mznsés total de Ia K;cciéh de
Meisramisnig g s (felor tolnl == o igual al valor de|lampliacidn como ahorro
vivienda existente. |accion del'9 P

mejoramiento.

la aportacion
estatal.

previo o] como

recuperacion.

. Los porcentajes de las aportaciones pueden variar en funciéon de las
necesidades de cada Subregién, Municipio, Localidad o Beneficiario, mismos

que deberdn ser andlizados,

Dictaminador.

aprobados o modificados por el Comité

Los montos de aportacidn financiera se estableceran de acuerdo a la modalidad de

edificacion,

ampliacién o mejoramiento de vivienda del

Programa y seran

determinadas por la participacién Estatai, Municipal y del beneficiario (o cualquier otro
ente que concurra con la aportacion econdémica).

Los recursos de la participacion del Gobierno Estatal seran otorgados como apoyo a la
vivienda en calidad de subsidio.

Los recursos de la participacion del Gobierno Municipal seran otorgados como apoyo a
la vivienda en calidad de subsidio.

La aportacién obligatoria del beneficiaric deberd ser monetaria o en especie,

acuerdo al porcentaje establecido en el presente numeral.

7
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3.5.1. Proyectos especiales.

Se consideran proyectos especiales aquellos que presenten alguna innovacidén que
permita identificar modalidades alternas y esquemas de participacién novedosos, para
potenciar los alcances y los recursos del Programa.

Podrén existir aportaciones econdmicas adicionales o complementarias de entidades
municipales, entidades de crédite, fundaciones y asociaciones civiles legalmente
constituidas.

Los porcentajes de las aportaciones pueden variar en funcién de las necesidades de

cada

Subregién, Municipio, lLocalidad o Beneficiario, mismos que deberan ser

analizados, aprobados o modificados por el Comité Dictaminador del INVITAB.

3.5.2, Restricciones de acceso al Programa:

a)

b}

Las acciones estan sujetas a la focalizacion y disponibilidad presupuestaria del
Programa.

Los Beneficiarios que, en ejercicios fiscales anteriores al presente, obtuvieron
subsidio estatal para mejoramiento o ampliacion de su vivienda, podran obtener
este beneficio estatal, siempre y cuando la suma de los beneficios no supere el
valor de $65,000.00 (sesenta y cinco mil pesos 00/100 M.N.).

3.6. Derechos y obligaciones de los solicitantes y beneficiarios.

3.6.1 De los solicitantes:

a)

b)
c)

d)
e)

Recibir un trato digno, respetuosoc y equitativo, sin discriminaciéon alguna por el
personal de |as distintas Instancias que participen en el Programa.

Recibir asistencia gratuita para el llenado del CIS.

Que el INVITAB, reciba el CIS y le dé |a atencion correspondiente, de acuerdo con
fas presentes reglas.

Proporcionar informacién veridica en el CIS; y

Solicitar y recibir informacién sobre el estado gue guardan las gestiones que
hubiesen realizado ante el INVITAB.

3.6.2. De los beneficiarios:

a)
b)

<)

d)

Realizar su aportacién en la cuenta bancaria que el INVITAB indigue, cuando se
le solicite.

Recibir del INVITAB la accidn de edificacidén, ampliacion ¢ mejoramiento de
vivienda terminado, misma que fue solicitada en el CIS.

Inconformarse si no le entregan la accidn de edificacidon, ampliacion o
mejoramiento de vivienda conforme al proyecto autorizado, dejande asentada su
inconformidad en el Acta de Entrega Recepcion de la accién de edificacion,
ampliacién o mejoramiento de vivienda.

Permitir que se desarrollen los procesos de verificacién, supervisiéon, monitoreo y
la evaluacidn del Programa, cuando asi lo requiera el INVITAB o cualquier
instancia de control y vigilancia gubernamental.

"Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido su uso para fines distintos al desarrollo social”
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e)

Utilizar la vivienda edificada, ampliada o mejorada exclusivamente para fines
habitacionales.

En caso de incumplimiento en cualquiera de las obligaciones, se solicitara el reintegro
del monto del subsidio otorgado, siendo INVITAB, el responsable de aplicar las causales
de baja.

3.6.3. Causales de baja.

Seran causales de baja, los siguientes:

a)

b)

d)

e)

Declarar con falsedad de informacion, con el propdsito de recibir el beneficio,
restringiéndolo para volver a ser sujeto de algun beneficio operado por el
INVITAB.

Presentar documentacion apdcrifa para obtener el beneficio.

Utilizar el beneficio para fines distintos al habitacional.

No firmar el contrato de compraventa en un término de 40 dias habiles
posteriores a la notificacion de la aprobacién del beneficio.

Si el beneficiario deja de cumplir con alguna de las obligaciones que se
establezcan en el contrato que en su momento celebre con el INVITAB.

El beneficiario que no cumpla con las obligaciones sefialadas en los incisos
anteriores, causara baja del Programa y no podra volver a ser sujeto de algun
apoyo por parte del mismo.

El INVITAB es el responsable de aplicar las causales de baja y debe notificar oficialmente
al beneficiario las causas de la misma, a través del procedimiento rescisidn del contrato.

3.6.4. Procedimiento de baja.

a)

b)

El beneficiario recibird del INVITAB, la notificacion debidamente fundada y
motivada del inicio del proceso por causal de baja, con el fin de contar con 15 dfas
naturales, a partir de entregada la notificacién, para comparecer por escrito libre
y manifieste lo que a su derecho convenga y aportar elementos probatorios para
fundamentar su dicho, (fotografias, actas circunstanciadas, oficios, etc.).

Una vez transcurrido este plazo sin que el beneficiario interponga argumento
alguno, se tomara como no interesado y se procedera a su baja automatica y
definitiva.

Si el beneficiario comparece en tiempo y forma inconformandose, el INVITAB
valorara las pruebas aportadas y si la causa que dio origen al procedimiento

"Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido su uso para fines distintos al desarrollo social”
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subsiste, el beneficiario sera notificado por escrito de su baja en un plazo maximo
de 10 dias habiles.

El beneficiario, gue cause baja del Programa, permanecera registrado en el Padron, con
la finalidad de que no pueda volver a recibir un beneficio por parte del Programa.

3.7. Instancia ejecutora.

Los recursos de este Programa serdn ejercidos por el Gobierno del Estado de Tabasco o
Recursos Propios del INVITAB y deberan sujetarse a las presentes Reglas de Operacion.

3.7.1. Obligaciones de la instancia ejecutora.
EI INVITAB, en su caracter de Instancia Ejecutora, tendra las siguientes obligaciones:
a) Recibir y revisar las solicitudes y documentos oficialmente entregados e informar
si la documentacién que el solicitante entrega cumple con los requisitos
establecidos en las presentes Reglas. Consecuentemente, aceptar o rechazar

dichas solicitudes.

b) Proporcionar la informacion sobre los avances y resultados fisicos y financieros
de los proyectos, asi como la que permita efectuar el seguimiento del Programa.

¢) Integrar y conservar el expediente técnico de cada proyecto, que incluya la
documentacién comprobatoria de las acciones que se realicen en su ejecucion y
de los gastos efectuados con recursos del Programa.

d) Elaborary mantener actualizado el registro de los beneficiarios.

e) Abrir una cuenta bancaria productiva para la administraciéon de los recursos
aportados por el Programa y donde se concentraran también las aportaciones de
los beneficiarios; y

f) Supervisar directamente las obras y acciones, dando facilidades a las dreas y
6rganos competentes para llevar a cabo la fiscalizaciéon y la verificacién de las
acciones y proyectos apoyados por el Programa.

g) Cumplir cabalmente con lo dispuesto en las presentes Reglas de Operacion.

3.8. Comité dictaminador.

3.8.1. De su integracién y funcionamiento. /

El Comité quedara integrado de la siguiente manera:

Presidente: Director General del INVITAB.

"Este programa es piblico, ajeno a cualguier partido politico, Queda prohibido su uso para fines distintos al desarrollo social” g
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Secretario Ejecutivo: Director Administrativo del INVITAB.

Secretario Técnico: Director de Desarrollo Social.

Vocales: Titular de la Unidad de Apoyo Juridico del INVITAB, Director
Técnico del INVITAB, Director de Reservas Territoriales del
INVITAB.

Invitado Permanente: E| Titular del Organo Interno de Control del INVITAB.

Invitados: Aquellos que, a fines de los asuntos a tratar, se requiera su
presencia para opinar sobre los actos sefalados en el orden
del dia.

El Presidente, Secretario Ejecutivo, Secretario Técnico y los Vocales tendran derecho a
voz y voto y podran designar mediante oficio a sus respectivos suplentes, los cuales, en
todo caso, habran de ser por razén de sus tareas, quienes cuenten con nombramientos
hasta la categoria de Jefe de Departamento; el Titular del Organo Interno de Control e
invitados sélo tendran derecho a voz,

3.8.2. Sesiones.

El Comité Dictaminador debera sesionar cuando menos seis veces al afio de manera
ordinaria y extraordinariamente las veces que se requieran.

Los suplentes tendrdn los mismos derechos y obligaciones de los titulares, cuando
estos no asistan.

El Presidente del Comité Dictaminador, sera el responsable de convocar como minimo
tres dias habiles de anticipacion para las sesiones del mismo, anexando la carpeta de
los asuntos a tratar y levantando el acta correspondiente al final de cada sesién. En la
primera sesion se instalara el Comité pudiendo desde este momento presentarse los
asuntos a validacién y, en su caso, aprobacion,

El qudrum legal del Comité se integrard con la asistencia de cuando menos la mitad
mas uno de sus integrantes con derecho a voto, siempre que se encuentre presente
el/la Presidente o su suplente. Los acuerdos del Comité se aprobaran por mayoria
simple de votos; en caso de empate en la votacion, el Presidente tendra voto de calidad.

Los integrantes del Comité, por el desempefio de sus funciones en el mismo, no
recibiran pago alguno, por tratarse de cargos de caracter honorifico.

/

3.8.3. De sus atribuciones, /(

Las atribuciones del Comité Dictaminador seran las siguientes:

“Este programa es publico, ajeno a cuzlquier partido politico. Queda prohibide su uso para fines distintos al desarrollo social”
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a) Revisar y aprobar los subsidios solicitados, asi como su porcentaje, previo analisis
de la unidad administrativa correspondiente;

b) Vigilar la aplicacién de los recursos que en materia de subsidio seran aplicados a
los solicitantes calificados del programa;

c) Aprobar los documentos juridicos, administrativos y financieros, referentes a la
Planeacién y Operacién del programa,

d} Revisary aprobar a los solicitantes del programa;

e) Interpretar las presentes Reglas de Operacién y resolver sobre aspectos no
considerados en ellas; y

f) Cualquier situacién no prevista en las atribuciones de estas Reglas |o resolvera el
Presidente del Comité.

3.9. Vigencia.

Las presentes reglas de operacion tendrédn su vigencia hasta el termino del ejercicio
fiscal 2025.

4. Mecanica operativa.

4.1. Proceso de operacion.
El proceso de operacién se sujetara a lo siguiente:

a)

b)

En las localidades donde se aplicara, el INVITAB, deberd instrumentar un
esquema de promocion y difusion del “Programa Transformando tu Habitat”
para darlo a conocer. Se invitard a participar a la poblacién objetivo, mediante la
emision de avisos en los medios de comunicacién mas efectivos a su alcance.

El solicitante del apoyc deberd realizar personalmente la solicitud de
incorporacion al Programa ante el INVITAB, mediante el llenado del CIS. Al
momento de entregar la documentacidn se le informarad la falta de algun
requisito. El solicitante contara con un plazo méximo de 10 dias habiles para
completar la informacién faltante, en caso de no cumplir en el plazo se tendra
como no recibida la solicitud y debera reiniciar el tramite.

Posterior a la solicitud, en ausencia o por incapacidad fisica del solicitante, los
tramites siguientes los podrd realizar uno de sus dependientes econdémicos,
presentando identificacidon oficial del beneficiario y del dependiente econdmico.
No se admitira que estos tramites se realicen a través de gestor o
representante, ni organizacién o partido politico.

"Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido su use para fines distintos al desarrollo social*
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d)

e)

9)

h)

)

k)

1)

Los plazos maximos para la conclusidn y entrega de la accion de edificacion,
ampliacién o mejoramiento de vivienda se acordaran por el INVITAB de acuerdo
al tipo de accioén.

El INVITAB integrard los expedientes de los solicitantes, conformando asi una
propuesta prefiminar, para la revision debida por parte del Comité Dictaminador
del INVITAB. Posterior a la revision se determinara el listado de los solicitantes
validados, quienes tendran que hacer el depdsito de su aportacion en la cuenta
gue para tal efecto les indigue el INVITAB.

Una vez autorizadas las edificaciones, ampliaciones o mejoramientos de vivienda,
no se permitira realizar modificaciones a la lista de beneficiarios salvo causas
debidamente justificadas y validadas por el Comité Dictaminador.

El INVITAB, se comunicara con los solicitantes validados, para que realicen el
depdsito, correspondiente al porcentaje del importe total del costo de la
edificacion, ampliacion o mejoramiento de vivienda solicitado, en la cuenta
bancaria productiva que el INVITAB abrira exclusivamente para el manejo y
control de los recursos del programa, cuyos datos se le dardn a conocer
oficialmente.

El comprobante original del depdsito se entregard al INVITAB, para su
identificacidn y se conservara en el expediente del beneficiario.

Una vez que el beneficiarioc reciba del INVITAB, la accién de edificacion,
ampliacién o mejoramiento de vivienda a su entera satisfaccion, firmaran de
manera conjunta el Acta de Entrega-Recepcion. La obligatoriedad de este acto
permitira disponer de una de las evidencias mas importantes de las acciones de
edificacion, ampliacién o mejoramiento de vivienda.

Las Actas de Entrega-Recepcidn que tengan asentada alguna inconformidad por
parte del beneficiario deberdn ser canalizadas en primera instancia al INVITAB
para dar solucién al beneficiario por medio del proveedor o contratista
correspondiente, el cual contard con 15 dias naturales para dar solucidén o
respuesta a la inconformidad del beneficiario.

El INVITAB deberd publicar en su sitio de transparencia y en su pagina de
internet, la lista de los beneficiarios.

E1 INVITAB supervisard el proceso de las acciones autorizadas.

4.2, Ejercicio y aprovechamiento de recursos.

Para lograr un mejor nivel de ejercicio y aprovechamiento de los recursos el INVITAB
realizara una calendarizacién eficiente; De igual manera, preverd que las aportaciones
se realicen y ejerzan de manera oportuna, en apego a la normatividad aplicable.

"Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido su uso para fines distintos al desarrollo social" f
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Adicionalmente, el INVITAB, podrd realizar la reasignacion de los recursos que no
hubieren sido comprometidos.

El INVITAB serd el responsable de planear la direccionalidad de la inversion en las
acciones que asi lo requieran; y se determinara restando al presupuesto del Programa,
lo correspondiente a gastes de operacion.

4.3. Gastos de operacién.

Para el desarrollo de las diversas acciones asociadas con la planeacién, difusién,
recepcion y verificacion de solicitudes, dictaminacion, operacién, licitacion,
contratacién, seguimiento, supervisidn, contraloria social, cierre administrativo y técnico
del Programa, el INVITAB podra destinar recursos de hasta el 3.88 % del presupuesto
asignado al Programa o lo que determinen las medidas de austeridad para el presente
ejercicio fiscal. De estos gastos de operacion, el INVITAB debera destinar el 2 al millar a
la Secretaria de la Funcién Publica, para la supervision, operacion y seguimiento de la
Contraloria Social, solo en caso de la modalidad de edificacidon de una vivienda en
terreno propiedad del INVITAB.

4.4, Registro de operaciones.

4.4.1, Avances fisicos-financieros.

El INVITAB elaborara trimestralmente en la Plataforma Nacional de Transparencia, el
reporte de las edificaciones, ampliaciones y mejoramientos autorizados, de acuerdo a la
Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Tabasco.

4.4.2, Cierre de ejercicio

El INVITAB integrara el Cierre de Ejercicio en tiempo y forma conforme a lo establecido
por la Secretaria de Administracion y Finanzas.

5. Seguimiento.

Con el propdsito de mejorar la cperacion del Programa, el INVITAB, podra llevar a cabo
el seguimiento al ejercicio de recursos fiscales, acciones ejecutadas, resultados,
indicadores y metas alcanzadas. Asi mismo, podrd realizar y coordinar acciones de
monitoreo en campo.

6. Control y auditoria.

El INVITAB, sera el responsable de la supervision directa de las obras o acciones, asi ///
como de verificar que en su ejecucion se cumpla con la normatividad aplicable.

"Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibide su uso para fines distintos al desarrollo social” 5
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El INVITAB, dara todas las facilidades a la Auditoria Superior de Fiscalizacion (ASF),
Organo Superior de Fiscalizacién del Estado de Tabasco (OSFE) y la Secretaria de la
Funcién Publica, debiéndose establecer los mecanismos necesarios para los alcances
financieros y operativos que aseguren la comprobacién de la ejecucién del gasto.

7. Transparencia.

Conforme a la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de
Tabasco, el Padrén de beneficiarios deberd publicarse trimestralmente en la
Plataforma Nacional de Transparencia, de conformidad con el numeral 4.1 fraccidn IX
de las presentes Reglas de Operacion.

7.1. Difusién y acciones de blindaje electoral.
El INVITAB, seréd el encargado de realizar la promocién y difusiéon del Programa.

El INVITAB tiene la obligacién de promover y difundir el Programa, asi como convocar a
la poblacién objetivo a través de los medios adecuados a su alcance, asi como a las
comunidades beneficiadas.

Las areas destinadas brindardn los siguientes servicios: registro, informacién sobre el
Programa, revisidn y recepcién de solicitudes y en su caso, apoyo para el llenado del
mismo, ademas de informar si la documentacién que entrega cumple con los
requisitos establecidos en las presentes Reglas de Operacion.

En términos del articulo 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, la difusion de este programa, debera ser de caracter institucional con fines
informativos y de orientacién social y bajo ninguna circunstancia se podran incluir
nombre, voces o simbolos que impliquen promocién personalizada de cualquier
servidor publico.

Asimismo, en términos del articulo 22 de la Ley de Desarrollo Social del Estado de
Tabasco, toda publicidad impresa o en medio electrénico acerca del Programa debera
incluir la siguiente leyenda: "Este programa es publico, ajeno a cualquier partido
politico. Queda prohibido su uso para fines distintos al desarrollo social".

7.2. Contraloria social.

El INVITAB propiciara la participacién de las personas beneficiarias del Programa, a
través de la integracién y operacion de Comités de Contraloria Social, para la vigilancia
del cumplimiento de las metas y acciones comprometidas en el Programa, asi como de
la correcta aplicacién de los recursos publicos asignados al mismo, en apego al Acuerdo
por el cual se establecen los Lineamientos para la Promocion y Operacion de la

7

Contraloria Social en los Programas Estatales de Desarrollo Social, publicados en el /

suplemento 7503 del Periddico Oficial del Estado, de fecha 02 de agosto de 2014.

i AR e T TR R
“Este programa es plblico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido su uso para fines distintos al desarrollo social” /



28 DE DICIEMBRE DE 2024 PERIODICO OFICIAL

17

El INVITAB debera suscribir el PATCSE con la Secretaria de la Funcidon Publica, para
establecer las actividades que en materia de Contraloria Social se implementaran.

7.3. Padrén de beneficiarios.

El INVITAB, deberd tomar las acciones correspondientes para salvaguardar la
informacién personal de los Beneficiarios (datos personales) de conformidad con lo
dispuesto en la Ley General de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados, asi como en la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de
Sujetos Obligados del Estado de Tabasco y demds normatividad aplicable.

8. Perspectiva de género.

El Programa impulsara la igualdad de oportunidades entre mujeres y hombres, a través
de la incorporaciéon gradual de la Perspectiva de Género, especificamente en materia
de informacion e indicadores.

9. Quejas y Denuncias.

Los beneficiarios pueden presentar quejas y denuncias ante las instancias
correspondientes sobre cualquier hecho, acto u omisidn que produzca o pueda
producir dafios al ejercicio de sus derechos establecidos en las presentes Reglas o
contravengan sus disposiciones y de la demas normatividad aplicable.

Las quejas y denuncias de la ciudadania derivadas de alguna irregularidad en la
operacion del Programa, podran realizarse por escrito o por via telefénica, ias cuales se
captaran a través de:

Unidad da Prolongacion Av. 27 de
Instituto de 993-316-43-10 y 993- AvsratEn febrero # 4003,
Vivienda de 316-43-11 extension Ciudadana del Col. Tabasco, 2000, C.P.
Tabasco 217 ”I NaVIT Fe ¢ |86035,
Villahermosa, Tabasco
TSel Is;?énr:iaége ?;?%%0 dne Av. Paseo Tabasco #1504,
Secretaria de la ng Quejasy Col. Tabasco 2000, C.P.
Funcién Publica. 800-849-55-00 Denuncias 86035%§gfszirmosa,
99 3310 47 80 ext. 1590

"Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido su uso para fines distinfos al desarrollo social"
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TRANSITORIOS

PRIMERO. “Las presentes Regla de Operacidn entraran en vigor el 1 de enero de 2025,
previa publicacién en el Periédico Oficial del Estado de Tabasco.”

SEGUNDGO. Con la entrada en vigor de las Presentes Reglas de Operacién, se abrogan
las Reglas de Operacién del Programa Transformando tu Habitat del ejercicio fiscal

2024, publicadas en el Suplemento al Periddico Oficial del Estado de Tabasco, edicion
8484, de fecha 27 de diciembre de 2023.

TERCERO. Se derogan todas las disposiciones de igual o menor rango que se opongan
a las presentes Reglas de Operacion.

DADO EN LA CIUDAD DE VILLAHERMOSA, TABASCO AL DIA 26 DE DICIEMBRE DE
DOS MIL VEINTICUATRO.

DANIEL FERNANDEZ VALENZUELA
DIRECTOR GENERAL
DEL INSTITUTO DE VIVIENDA DE TABASCC

"Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido su uso para fines distintos al desarrollo social”
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ANEXO |. CUESTIONARIO DE INFORMACION SOCIOECONOMICA

VI VI EN DA CUARTO-ADICIONAL

INSTITUTO DE VIVIENDA

DE TARASCO HOMA L
CUESTIONARIO DE INFORMACION SOCIOECONOMICA
ESCREBA O LITRAS A YLBCULAS LEGMRLEY ; I I I i
FECIA DE LA BNCLETHA 0RO D LA JUCTUD AR FEIPOICD B SAXILANTD
HOMBRE DEL SOUCTANTE | 1 1 J i1 i
ovea 7y AMLLC PATIND PRLIB0 MATTIRO
ASAROUE COM LIk X* LA REUASTA CORAE CTA I CARACTERISTICAS DE LAVIVIENDA ACTUAL
1. Actusimente {of solicitante},m.? N SU FIVIERDA ACTUAL
E4 taktaro () Extd saparade (2] 3.- dTiene hus eléctrica?
Es casado [9) Eatd dverciade (a) .- iDs que materisf ax ks mayor pariv del teche?
Vive &0 ursdn e Esviude (1) 5. {Da que matarial o1 la mayor parte de ba parndes?
6.- {De que material es la mayor parte del pise?
7.- {Tiene agua sntubada dentro de la vivienda o terrena?
L, USO DE LA VIVIENDA 8.+ (Tiane dranaje conectado a la calle o red piblica?
SAAROUE COM UMA *X° LA RISPUCSTA COMITTA 9. {Tiane bafis = nxcniade?
2.~ Lz viviends que habi; & ? 10.- ¢Cudntos cuartos hay sin romtar sl bafio y los pasilios?
11.- De es0% cuartos éCudntes cuartos son dormitories?
Progis y tliments paguds Prapis » hipotscade 12.- {Cudntos habit d en la vivienda?
frantase s iy Fimstoca 18 JCudntas patsomas bormas parte de 1y famills, contsndo & los nites
Progia y b ostd 2 o0 Kylo |pequedion ¥ lus aticines?

—_—

=i 1V, CARACTERISTICAS DE LOS INTEGRANTES DEL HOGAR

ANDVL P PISOK LA CAB0AR QLY
COMFISROERA

2 Clavund s SAME BAMSLL om0
POR FAVOR, ESOMEA I HOLRIRE DF TODAS LAS PERSONAS GUE FORMAN PASTY DIL HOGAR EMPEIANGO POA £ T 3 A Rk e MR, L ¥
AFEA DE HOGAR RECULRDE ANOTAR A LO3 MRCS PLOUEROS ¥ A LDS ANCIANOL £oan g ;
[ TG0 FARERTERTH TITRL
NOMaRE(5) APELLDOS 2 COMELEFEIAIDEL | tvmanansy
HOGAR?

LCMANTO GANA O RECIBE POASY
TRABAJD SEMANALMENTE?

W B Wn U e A e

DESHECHADA.

MANIFIESTO BAJO PROTESTA PE DEC VEROAD, QUE LA INFORMACION GUE AGUI PROFORCIONG £5 VERDADERA ¥ 3C7Y CONOTEDOR EN QUE INCURAQ EN FALSEDAD I PROFORLIONG
INFORMACION SOCKOECONOMICA FALSA, CON £L MHOPOSITO DE RECIRIR INDERIDAMENTE £L SURSIDN CORRESPONINENTE AL PROGRAMA, IN TAL CASO RECONOITO QUE A SOUKTTUD SERA
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CUARTO ADICIONAL

VIVIENDA anz

i CUESTIONARIO DE INFORMACIGN SOCIOECONGMICA

V. CROQUIS DEL PREDIO, EN CASO DE AMPUATION ¥ MEIORAMIENTC: UBICACION DE LA VIVIENDA DENTRO DEL PREDIO Y DEL ANEA DESTIRADA A LA ACCKON

! ] | : i

MOMBRE DEL MUNICIPIG NOMBRE OF LA LOCALIDAD

DOMCRIO DEL ENCUESTADOD, Calle, n', localitarl y CP. FIRMA DEL SOLICITANTE

MANIFIESTO BAJO PROTESTA HDEGIW?MD. QUE LA INFORMACION QUE AQUI PROPORCIONO ES VERDADERA Y SOY CONOCEDOR EN QUE INCURRO EN FALSEDAD SI PROPORCIONO
INFURMACION SOTOSCONOMICA FALSA, CON EL PROPOSITO DE RECISIR INDEBIDAMENTE L SUBSIDIO CINPRESPONDIENTE AL PROGRAMA. EN TAL CASO RECOROTII QUE MI SOUCHTUD SERk
DESHECHADA.

“Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido su uso para fines distintos al desarrollo social"
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ANEXO II. ACTA ENTREGA-RECEPCION

V'V|ENDA Procedimiento de contratacion:

INSTITUTO OF VIVIENDA

DE TARASCD

ACTA ENTREGA-RECEPCION Cahtate numere:

Enla localidad de _______ municipio de en el Estado de Tabasco, siendo las
horas del dia del mes de del afio se reunieron: el representante
del INVITAB (Instancia Ejecutora), el representante de la contraloria social, el
representante de la empresa contratista y la persona beneficiaria del Programa, de
conformidad a la siguiente lista:

Nombre Cargo/funcién dependencia
(beneficiario) Beneficiario Localidad
Representante Contraloria social
Residente de obra INVITAB
Representante de la | Nombre de la contratista
contratista

Y quienes con fundamento con lo dispuesto en el numeral 4.1 inciso g) de las Reglas de
Operacion del “Programa Transformando tu Habitat", para el ejercicio fiscal 2023 y
demas normatividad aplicable en la materia, se reunen con el objeto de hacer constar
la entrega recepcién y conclusion de los trabajos relativos a la Modalidad de

de la vivienda, con la accién de ejecutado por el Instituto de Vivienda de

Tabasco.
CUARTO ADICIONAL
Clave Concepto
INVOCAR EL CONCEPTO
]
Domicilio:

No habiendo otro asunto que tratar se da por concluida la presente acta firmando lo
que en ella intervienen.

Huella y/o firma del beneficiario Representante de la empresa

Beneficiario contratista

"Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido su uso para fines distintos al desarrollo social"
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Representante de la Contraloria Social de Representante de INVITAB
{localidad) Instancia Ejecutora

ANEXO lll. ESQUEMA DE CONTRALORIA SOCIAL

El Esquema de Contraloria Social es la estrategia disefiada para establecer la
Contraloria Social en el “Programa Transformando tu Habitat”, como instrumento de los
beneficiarios para verificar el cumplimiento de las metas y la correcta aplicacion de los
recursos publicos asignados al Programa.

El Instituto de Vivienda de Tabasco, con base en las disposiciones establecidas en los
Lineamientos para la Promocién y Operacién de la Contraloria Social en los Prograrmas
Estatales de Desarrollo Social, formula el presente Esquema de Contraloria Social, en
coordinacién con la Secretaria de la Funcion Publica del Estado de Tabasco.

La elaboracién de dicho instrumento tiene como propdsito la promocién de la
Contraloria Social en el Programa a través de los Servidores PUblicos que designe el
INVITAB, como responsables de su instrumentacion, mismos que fungiran cormo enlace
con la Secretaria de la Funcidn Publica para el desahogo de consultas y el intercambio
de informacién en la materia.

Los aspectos que deben considerarse en las tareas asociadas con la promocion de la
Contraloria Social en el Programa, son los siguientes:

l. Difusién.

La actividad de difusion serd soportada con la utilizacion de materiales impresos
considerados por la Guia Operativa, que manifiesten a los beneficiarios del Programa la
existencia y operacion de la Contraloria Social.

En general, los contenidos haran alusién a:

1) Elderecho de los beneficiarios a participar como contralores sociales.

2} El derecho de los beneficiarios a solicitar informacién y a presentar quejas y
denuncias relacionadas con la ejecucion de los proyectos, asi como de los medios
institucionales para gestionarlas.

3) Elcémo participar en las actividades de Contraloria Social.

4) Caracteristicas del Programa: Tipos de apoyo, elegibilidad de localidades y
requisitos para la solicitud, programacion y ejecucion de los proyectos.

Il. Capacitacion y Asesoria.

El INVITAB brindara capacitacion y asesoria sobre Contraloria Social en la identificacion
e incorporacién de beneficiarios y en la propia operacion del Procgrama, con los
beneficiarios integrantes de los Comités de Contraloria Social, incluyendo el manejo de
instrumentos de apoyo Y seguimiento, conforme a los elementos contenidos en la Guia
Operativa formulada para el efecto por el Instituto de Vivienda del Estade de Tabasco.

El procedimiento para la constitucion de los comités sera definido en la Guia Operativa
de Contraloria Social, que se elabora para el programa.

"Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido su uso para fines distintos al desarrollo social”
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En este contexto, el INVITAB serd el responsable de realizar la Constituciéon de los
Comités de Contraloria Social y captar las cédulas de seguimiento, asimismo, brindara
asesoria y capacitacién a los integrantes de los Comités para que éstos realicen
adecuadamente sus actividades de supervisién y vigilancia del Programa.

El INVITAB podra solicitar la colaboracién de la Secretaria de la Funcién Publica del
Estado de Tabasco, para realizar coordinadamente las acciones de promocion de la
Contraloria Social; coordinacion que serd formalizada a través del Programa Anual de
Trabajo de Contraloria Social Estatal (PATCSE).

I1l. Seguimiento.

El cumplimiento de las actividades de promociéon de Contraloria por parte de los
integrantes del Comité de Contraloria Social, asi como los resultados obtenidos, sera
integrado a partir de los formatos denominados “Cédula intermedia de vigilancia” y
“Cédula de Conclusién”, en los cuales los Comités plasmaran los resultados de las
actividades de supervision y vigilancia del Programa. Una vez que los Comités hayan
cumplido con dicha actividad, entregaran al INVITAB las “Cédulas”, para que a su vez el
INVITAB las analice y evalue las observaciones realizadas por los comités y realice las
acciones pertinentes a que haya lugar.

IV. Quejas y Denuncias.

Las quejas y denuncias podran realizarse de acuerdo a lo establecido en el numeral 9 de
las presentes Reglas de Operacion.

"Este programa es publico, ajeno a cualquier partido palitico. Queda prohibido su uso para fines distintos al desarrollo social”
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No..- 666

DANIEL FERNANDEZ VALENZUELA, DIRECTOR GENERAL DEL INSTITUTO DE
VIVIENDA DE TABASCO, CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 13, FRACCIONES
1, 11 Y XVI DEL DECRETO 216 POR EL QUE SE CREA EL INSTITUTO DE VIVIENDA
DE TABASCO, PUBLICADO EN EL PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO DE
TABASCO, NUMERO 6332 DE FECHA 14 DE MAYO DE 2003; Y

CONSIDERANDO

PRIMERO. Que la Ley de Vivienda para el Estado de Tabasco, en su articulo 4
establece que el Instituto de Vivienda de Tabasco {INVITAB) sera promotor del
desarrollo integral de la sociedad mediante programas de vivienda, estableciendo
los mecanismos para que las mujeres y los hombres en igualdad de
oportunidades y condiciones accedan a éstos. Asimismo, la fracciéon XII del
articulo 9, senala como principio y linea generai de la Politica Estatal de Vivienda,
el promover una distribucién y atencién equitativa de las acciones de vivienda en
todo el territorio estatal, considerando las necesidades y condiciones locales y
regionales, asi como; y, en apego a lo establecide en la Ley de Vivienda en el
dmbito Federal, la Ley General del Equilibrio Ecoldgico y la Proteccion al
Ambiente, la Ley de Asentamientos Humanos, Ordenamiento Territorial y
Desarrollo Urbano del Estadc de Tabasco, la Ley de Preteccion Ambiental del
Estado de Tabasco, la Ley de Desarrollo Social del Estado de Tabasco y el Cdédigo
Civil para el Estado de Tabasco, asi como los demds ordenamientos legales
relacionados en materia de vivienda.

SEGUNDO. Que e!| INVITAB busca contribuir a que los hogares en el Estado de
Tabasco, en situacion de carencia patrimonial a través del "PROGRAMA DE
VIVIENDA ADECUADA", acorde con el Articulo 41 de la Ley de Vivienda para el
Estado de Tabasco y el Articulo 2, fraccidn |1l del Decreto 216 de fecha 14 de mayo
ano 2003, por el que se crea el Instituto de Vivienda de Tabasco.

TERCERO. Que los recursos economicos con los cuales operard el "PROGRAMA
DE VIVIENDA ADECUADA", provendran de lo autorizado en el Presupuesto de
Egresos del Estado de Tabasco, Recursos Propios del INVITAB y aguellos recursos
gue sean destinados para tal fin y que seran ejercidos de acuerdo a la normativa
aplicable, a través del Instituto en el Ejercicio Fiscal 2025.

CUARTO. Que con el objeto de asegurar las aplicaciones legales y financieras
antes mencionadas, el Consejo de Administracion dei Instituto de Vivienda de
Tabasco, aprob6 mediante acuerdo de |a Sexta Sesién Ordinaria del Consejo de
Administracién de fecha 26 de diciembre de 2024, la emision de las mismas.

Por lo antes expuesto, fundado y motivado, he tenido a bien emitir;
REGLAS DE OPERACION DEL "PROGRAMA DE VIVIENDA ADECUADA"

1. INTRODUCCION.

Con la finalidad de contribuir a la igualdad de oportunidades para que las
tabasquenas y los tabasquerios mejoren su calidad de vida mediante el acceso a
una vivienda adecuada, el Gobierno del Estado a través del INVITAB, implementa
el "PROGRAMA DE VIVIENDA ADECUADA", disefado para apoyar a las familias

"Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico, Queda prohibide su uso para fines distintos al desarrollo social”
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con carencia patrimonial, mediante un apoyo econémico otorgado como subsidio
estatal, el cual deberd estar acompafado de un ahorro previo del solicitante, y el
saldo de la accién se liguidard mediante un financiamiento. Para cualquiera de
estas dos acciones en fraccionamientos desarrollados por el INVITAB:

1) Adquisicidn de un Lote con Servicios o sin servicios
2) Adquisicién de una Vivienda Nueva o Usada.

A través de este Programa, se busca contribuir a la equidad y la eficiencia en la
utilizacion de los recursos, que coadyuve a la eliminacion de la pobreza, que
concentre sus esfuerzos en abatir la carencia de un espacio de vivienda, en
localidades del Estado de Tabasco, aplicando los principios de equidad e inclusion
social, de manera que, toda persona pueda acceder a los apoyos del Programa, sin
ningun tipo de discriminacion, fortaleciendo el patrimonio de los hogares,
buscando |a concurrencia de esfuerzos a través de recursos y de los beneficiarios,
para que, en algun fraccionamiento desarrollado por el INVITAB, adquieran un
lote con o sin servicios o una vivienda nueva o usada, buscando asi contribuir a
elevar su calidad de vida, alinedndose al Plan Estatal de Desarrollo del Estado de
Tabasco 2024-2030.

1.1 GLOSARIO DE TERMINOS.

Aportacion del Beneficiario: Participacion que el beneficiario otorga para la
ejecucion de la accion de adquisicion de un lote con servicio o sin servicios, para
adquirir una vivienda nueva o usada, ambos casos, en fraccionamientos
desarrollados por el INVITAB

Ahorro Previo: Cantidad en dinero aportado por las personas beneficiarias para
que, sumada a los recursos del financiamiento y/o subsidio, sea aplicada a la
intervencion habitacional, ya sea en adquisicién de lote o vivienda nueva o usada.

Beneficiario: Persona que forma parte de la poblacién atendida por el INVITAB
que cumplié con los requisitos establecidos en las presentes Reglas de Operacion.

Contraloria Social: Es el mecanismo de los beneficiarios organizados para que
verifiquen la correcta operacion del Programa.

Cényuge: Esposo o esposa del solicitante del Programa.

CIS: Cédula de Informacion Socioecondmica, que sirve como un instrumento de
recoleccidon de informacidon que identifica a los posibles beneficiarios del
Programa.

CURP: Clave Unica del Registro de Poblacion.

Comité Dictaminador: Grupo de trabajo que tiene las facultades de revisar y
aprobar las solicitudes presentadas para obtener un subsidio estatal, para la
adquisicién de un lote con servicios o sin servicios o la adquisicién de vivienda
nueva o usada; asl como revisar y validar |os documentos referentes al Programa.

"Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido su uso para fines distintos al desarrollo social”
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Constancia de no propiedad: Documento emitido por la Direccién de Catastro
del Estado de Tabasco.

Constancia de Residencia: Documento expedido por la autoridad municipal o la
autoridad local competente, que acredita gue el solicitante radica en esa localidad
con antigliedad mayor de dos afios.

Dependiente econdémico: Persona que depende econdémicamente del
solicitante.

Financiamiento: Instrumentos y apoyos para la realizaciéon de intervenciones
habitacionales a través del'crédito, subsidio y ahorro previo.

INVITAB: Instituto de Vivienda de Tabasco.
Instancia Ejecutora: Instituto de Vivienda de Tabasco.

Identificacién oficial: Documento vigente con fotografia emitido por autoridad
competente que acredite la identidad (credencial para votar, cartilla del servicio
militar nacional, cédula profesional, licencia de manejo o pasaporte).

Lote con Servicios: Superficie de terreno destinada a la edificacidn de una
vivienda unifamiliar que contenga como minimo los servicios de agua potable,
energia eléctrica y adicionalmente drenaje sanitario y pluvial.

Padrén de Beneficiarlos: Relacion de personas que han recibido un beneficio o
subsidio para Adquisicion de un lote con servicios, adquisicién de vivienda nueva
o usada o edificacion de vivienda, a traves del INVITAB,

Perspectiva de Género: Vision cientifica, analitica y politica sobre las mujeres y los
hombres. Se propone eliminar las causas de la opresion de género como la
desigualdad, la injusticia y la jerarquizacion de las perscnas basada en el género.
Promueve la igualdad entre los géneros a través de la equidad, el adelanto y el
bienestar de las mujeres; contribuye a construir una sociedad en donde las
mujeres y los hombres tengan el mismo valor, la igualdad de derechos y
oportunidades para acceder a los recursos econdmicos y a la representacion
politica y social en los ambitos de toma de decisiones.

Programa: PROCRAMA DE VIVIENDA ADECUADA,

Reglas de Operacion: Reglas de Operacion del “PROGRAMA DE VIVIENDA
ADECUADA"

Solicitante: Persona que presenta solicitud para ser beneficiaria en el PROGRAMA
DE VIVIENDA ADECUADA.

Solicitud: Es el escrito libre que dirige el solicitante a la Instancia Ejecutora, donde
manifiesta su interés por ser atendido en alguna de las acciones contempladas en
el Programa.

"Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido su uso para fines distintos al desarrollo social”
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Subsidio Estatal: Monto del apoyo econdmico no recuperable que otorga el
Gobierno Estatal a través de |a Instancia Ejecutora en favor de los Beneficiarios del
Programa, para gjecutar una accion de alguna de las acciones del Programa.
UMA: Unidad de Medida y Actualizacién,

Verificacién: Visita de campo con el propésito de conocer el estado fisico actual
de lote o vivienda y de corroborar la informacién proporcionada por el solicitante,
el contenido de la CIS v, posterior a la entrega del beneficio, cercicrarse de que sea
habitada (o) en los términos estipulados en la Reglas.

Vivienda nueva: Vivienda terminada que nunca ha sido habitada y que cumple
con los lineamientos y criterios establecidos por |a Instancia Normativa.

1.2 Anexos.
Forman parte integral de las presentes Reglas de Operacion los siguientes:
Anexo I: Cédula de informacién Socioeconémica (CIS).

Anexo II: Formato de solicitud de financiamiento y autorizacién de consulta en las
bases de datos de subsidio estatal.

Anexo lll: Formato para declaracién patrimonial y analisis sobre la capacidad de
pago, para solicitantes de financiamiento.

Anexo IV: Acta de verificacion.

Anexo V: Acta de entrega recepcion de una accion de vivienda o lote.
2. Objetivos.

2.1 Objetivo General.

Contribuir a que la poblacién tabasquefia, mejore su calidad de vida a través de
acciones de vivienda adecuada.

2.2 Objetivo Especifico.

Mejorar las condiciones habitacionales de los hogares tabasquefios con carencia
patrimonial, mediante cualguiera de las acciones del Programa: adquisicion de un
lote con servicios o sin servicios, la adquisicién de una vivienda nueva o usada en
fraccionamientos desarrollados por el INVITAB.

3. Lineamientos,

3.1 Cobertura.

El Programa operard en todo el Estado de Tabasco.

“Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico, Queda prohibldo su uso para fines distintos at desarrollo social”
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3.2 Poblacién Objetivo.

Familias en situacion de carencia patrimonial, que requieran adquirir un lote con
o sin servicios o adquirir una vivienda nueva o usada.

3.3 Requisitos de Elegibilidad.

Requisitos

Documentos Requeridos

Estar interesado (a) en
alguna accion del Programa

Ser jefe o jefa de familia con dependiente(s)
econdmicofs). (Cényuge, hijos, padres, abuelos,
nietos, sobrinos en segundo grado en linea
recta);

Si el dependiente econdmico es un descendiente
mayor de 18 de afos, debera presentar el original
de la constancia de estudios.

Entregar solicitud indicando la accién del
Programa por la que estd interesado ({lote;
adquisicidn de vivienda nueva o usada.

Acreditar identidad y
nacionalidad Estado civil

Presentar en original para cotejo y entregar
copia simple, al 200%, de identificacion oficial
con fotografia vigente y del Estado de Tabasco
del solicitante, coényuge y dependientes
econdmicos mayores de edad.

Presentar en original para cotejo y entregar
copia simple de CURP del solicitante, Conyuge y
dependientes econémicos.

Presentar original para cotejo y entregar copia
simple del acta de nacimiento del solicitante,
Conyuge y dependientes econémicos.

Presentar original para cotejo y entregar copia
simple de acta de matrimonio, divorcio,
defuncién (segun sea el caso); © constancia
original de union libre emitida por los
Ayuntamientos.

O en su caso, original de constancia de
inexistencia de matrimonio, expedidas por las
oficinas de Registro Civil de los Ayuntamientos.

“Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido su uso para fines distintos al desarrollo soclal”
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r . Presentar original para cotejo y copia simple de

recibo de agua, luz, teléfono, o predial del mes o
Acreditar residencia. bimestre anterior.

. Constancia de Residencia actual en original
expedida por parte de la autoridad municipal o 1a
autoridad local competente, del domicilio que
habita.

. Presentar constancia original de poseedor del
inmueble expedido por el propietario de la
vivienda y anexar copia de la identificacion oficial
del propietario o, en su caso, original para cotejo
y entregar copia del recibo de arrendamiento del
mes anterior a la fecha de recepcidon de

documentos.
Acreditar ser sujeto de + Proporcionar informacion para el llenado de los
Financiamiento. formatos de Solicitud de Financiamiento y

Formulario para declaracién Patrimonial, que
seran proporcionados en las oficinas de INVITAB
y firmarlos.

Solicitar subsidio estatal. . Proporcionar informacién para el llenado de la
Cédula de Informacién Socioeconémica (CIS)
proporcionada en las oficinas de INVITAB y
firmarla.

. Original del documento firmado donde declare,
Acreditar no haber recibido bajo protesta de decir verdad, que no ha recibido
apoyos de vivienda con anterioridad subsidio alguno, para

anteriores: adquisicion de vivienda o lotes con o sin servicios
{Solicitante, Cényuge y dependiente econémico
mayor de 18 afios).
Acreditar no tener . Original de Constancia de No Propiedad
propiedades (solicitante, Cényuge y dependiente (s)

econdmico(s) mayor(es) de 18 afos), emitido por
la Direccién de Catastro del Estado de Tabasco.

« Presentar original para cotejo y entregar copia
fotostética de los recibos de némina del Gltimo
mes del solicitante y Conyuge o documento
mediante el cual acredite ingresos del solicitante
y conyuge del Ultimo mes solicitante y cényuge,
{sujeto a comprobacién de veracidad de

Comprobacién de Ingresos
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documento).

Para vivienda. Ingresos minimos 5 UMA
mensuales.

Para lote con servicios. Ingresos minimos 2 UMA
mensuales.

Donde en ambos casos la mensualidad del pago del
financiamiento, no deberd ser mayor al 30 % de los
ingresos manifestados.

Ahorro Previo.

El solicitante deberd demostrar que cuenta con
el “ahorro previo” correspondiente a la accidn
ofertada, mediante la presentaciéon de ficha
bancaria de depdsito y/o copia del estado de la
cuenta bancaria actual a nombre del solicitante.

Cumplir con los requisitos

Adecuarse a las condiciones de financiamiento
de la vivienda o lote.

Adecuarse a los Criterios de Seleccion sefalados
en las presentes Reglas de Operacion.

3.4 Criterios de Seleccion.

Los solicitantes que cumplan con lo establecido en los requisitos de elegibilidad,
podran ser considerados para recibir el beneficio de un subsidio y financiamiento
de acuerdo a la disponibilidad de acciones y a los resultados de la revision de sus
documentos por parte del Comité Dictaminador conforme a lo siguiente:

3.4.1 Criterios de Priorizacion.

a) Aquellas personas que sus ingresos mensuales no sean superiores a 73

UMA.

b) Los solicitantes sean Personas con Discapacidad o que uno de sus
dependientes econdmicos concurra en este supuesto.

¢) Madres y/o Padres solteros. que sean jefes de familia.

d) Abuelos, tios {consanguineos) con la tutela de dependientes econdémicos

menores de edad.

e) Laedad maxima para un solicitante es hasta 65 afos.

3.4.2. Casos Especiales o Excepciones

Se consideran casos especiales o excepciones a aquellos solicitantes que, si
cuentan con la capacidad de adquisicién o contratacion de una de las acciones

“Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido su uso para fines distintos al desarrollo social"
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ofertadas, pero presentan cierta limitante en los requisitos de elegibilidad y en los
criterios de seleccion:

a) Mayor de 65 afios, pero cuenta con dependiente econémico.
b) Cuando el solicitante es Soltero (a) y sin dependiente econdmico.
¢) Todas aquellas que considere el Comité Dictaminador.

Los casos especiales o excepciones se presentaran ante el Comité Dictaminador
para revisién, analisis y consideracion para aprobacién o no aprobacion.

3.5 Tipos y Montos de Apoyo.

Los apoyos del Programa estardn condicionados a las aportaciones del Gobierno
Estatal y asi como de los beneficiarios de acuerdo a la siguiente tabla:

Aportaciones*
Aportacion

Modalidad Financiamiento

Estatal (INVITAB)

Subsidio Estatal

del
Beneficiario

Lotes con servicios

Hasta el 60% del

El10% del valor
del lote, como

30%
{Enganche)

(Propiedad del INVITAB) | valor del lote
minimo

Desde el 5%
del valor de la
vivienda.

E110% del valor
de la vivienda,
como minimo.

Adquisiciéon de Vivienda | Hasta el 60% del
Nueva o Usada en valor de la
Terreno propiedad de! vivienda.
INVITAB

*Los porcentajes de las aportaciones en cualquiera de las modalidades
puede variar en funcién al fraccionamiento ¢ Beneficiario, mismo que deben
ser anadlizados, aprobados o modificados por el Comité Dictaminador del
Instituto de Vivienda de Tabasco.

Los recursos del Gobierno del Estado, otorgados como apoyo seran aplicados para
financiamiento y subsidio.

La aportacién obligatoria del Beneficiario {Ahorro del Beneficiario) debera ser
monetaria, lo cual se establecerd en el Contrato Privado de Adquisicién o de
Ejecucidn de acuerdo a lo establecido en las presentes Reglas.

El Gobierno del Estado por conducto del INVITAB, realizard la aportacion para fa
ejecucion de las acciones del Programa, bajo la modalidad de subsidio o
financiamiento, lo cual se establecera en el Contrato Privado de Compra-venta o
en el Contrato Privado de Ejecucion que formalice con el Beneficiario

3.5.1 Restricciones de Acceso al Programa:

a) Los solicitantes que ya obtuvieron beneficios ante el INVITAB, con accién de
vivienda y/o lote en cualquier esguema.

“Este programa es publico, ajeno a cualquler partido politico. Queda prohibido su uso para fines distintos al desarrollo social" g
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b) Los solicitantes que declaren en falsedad.

¢) Los solicitantes, sus conyuges y/o dependientes mayores de edad, que ya
cuenten con vivienda.

d) Aquellos solicitantes que no radiquen dentro del territorio del Estado de
Tabasco.

El Comité Dictaminador del Instituto de Vivienda de Tabasco, podrd realizar de
forma extraordinaria una excepcién en el punto (c), con la justificacion y
analisis correspondiente.

3.6. Derechos y Obligaciones de los Beneficiarios(as).
3.6.1 De los solicitantes:

a) Recibir un trato digno, respetuoso y equitativo, sin discriminacién alguna
por el personal de las distintas Instancias que participan en el Programa.

b) Recibir asistencia gratuita para el llenado del CIS.

¢) Que el INVITAB, reciba el CIS y le dé la atencién correspondiente. de
acuerdo a las presentes reglas.

d)} Proporcionar informacién veridica en el Cuestionario de Informacion
Socicecondmica.

e) Solicitar y recibir informacién sobre el estado que guardan las gestiones
gue hubiesen realizado ante el INVITAB.

3.6.2. De los beneficiarios:

a) Realizar su aportacién en la cuenta bancaria que el INVITAB indique, cuando
se le solicite.

b) Permitir que se desarrollen los procesos de verificacion, supervision,
monitoreo y la evaluaciéon del Programa. cuando asi lo requiera el INVITAB.

¢) Cubrir la totalidad del precio de venta.

d) Utilizar la vivienda o lote exclusivamente para fines habitacionales.

3.6.2 Causales de Baja.
Serdn causales de baja, los siguientes:

a) Declarar con falsedad de informacion, con el propdsito de recibir el
beneficio, restringiéndolo para volver a ser sujeto de algun beneficio
operado por el INVITAB.

b) Presentar documentacion apdcrifa para obtener el beneficio.

¢) No firmar el contrato de compraventa en un término de 40 dias habiles
posteriores a la notificacion de la aprobacién del beneficio.

d) Para el caso de adquisicion de vivienda nueva o usada, si el beneficiario no
la habita en un periodo maximo de 30 dias a partir de la fecha de entrega
formal de la vivienda. Lo cual serd constatado a través de una visita fisica y
asentado en un acta de verificacion (ANEXO V).

e) En el caso de adquisicion de un lote con o sin servicios, si el beneficiario no
construye de manera provisional o definitiva su vivienda en un plazo
maximo de 6 meses. Lo cual serad constatado a través de una visita fisica y
asentado en un acta de verificacion (ANEXO V).

"Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido su uso para fines distintos al desarrollo soctal” &
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f)

g)

h)

Si el beneficiario deja de cumplir con alguna de las obligaciones que se
establezcan en el contrato que en su momento celebre con el INVITAB,

El beneficiario que no cumpla con fas obligaciones sefialadas en los incisos
anteriores. causara baja del Programa y no podré volver a ser sujeto de
algun apoyo por parte del mismo.

El INVITAB es el responsable de aplicar las causales de baja y debe notificar
oficialmente al beneficiario las causas de la misma, a través del
procedimiento rescisién del contrato.

3.6.4 Procedimiento de Baja.

Ef incumplimiento a las obligaciones se sancionara con la rescision del contrato y
con la baja del beneficiario del Programa, conforme al siguiente procedimiento:

a)

b)

d)

El Beneficiario recibird por parte del INVITAB la notificacidon por escrito
debidamente fundada y motivada del inicio del proceso de causal de baja,
con el fin de contar con 15 dias naturales para comparecer libremente para
que manifieste lo que a su derecho convenga y aportar los elementos
probatorios para fundamentar su dicho (fotografias, actas circunstanciadas,
oficios y demas que considere pertinentes).

Una vez transcurrido este plazo sin que el Beneficiario interponga
argumento alguno, se tomara como no interesado y se procedera a su baja
automatica y definitivamente.

Si el Beneficiario comparece en tiempo y forma inconforméndose, el
INVITAB valorarad las pruebas aportadas y si la causa que dio origen a |
procedimiento subsiste, el beneficiario serad notificado por escrito de su baja
en un plazo maximo de 10 dias habiles.

El Beneficiario, que cause baja del Programa, permanecera registrada(o) en
el Padrén de Beneficiarios con la finalidad de que no pueda volver a recibir
un beneficio por parte del Programa.

3.7. Instancia Ejecutora.

Este programa serd ejercido con recursos del Gobierno del Estado de Tabasco o
Recursos Propios del INVITAB que deberdn sujetarse a las Reglas de Operacion
aplicables}

3.8. Comité Dictaminador.

Para el seguimiento de la ejecucion, operacidon y evaluacién del programa se
integrara un Comité Dictaminador.

3.8.1 De su Integracion y Funcionamiento.

El Comité Dictaminador quedara integrado de la siguiente manera:

Presidente: Director General del INVITAB.
Secretario Ejecutivo: Director Administrativo del INVITAB.
Secretario Técnico: Director de Desarrollo Social del INVITAB.

“Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibldo su uso paraftines distintos al desarrollo sociat”
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Vocales: Titular de la Unidad de Apoyo Juridico del INVITAB,
Director Técnico del INVITAB, Director de Reservas
Territoriales del INVITAB.

Invitado Permanente: E! Titular del Organo Interno de Control del INVITAB

Invitados: Aquellos que, a fines de los asuntos a tratar, se requiera su presencia
para opinar sobre los actos sefialados en el orden del dia.

El Presidente, Secretario Ejecutivo, Secretario Técnico y los Vocales tendran
derecho a voz y voto, y podrdn designar mediante oficio a sus respectivos
suplentes, los cuales, en todo caso, habran de ser por razén de sus tareas, quienes
cuenten con nombramientos hasta la categoria de Jefe de Departamento, el
Titular del Organo Interno de Control e invitados.

3.8.2. Sesiones.

El Comité Dictaminador debera sesionar cuando menos seis veces al afio de
manera ordinaria y extraordinaria las veces que se requieran.

Los suplentes tendran los mismaos derechos y obligaciones de los titulares, cuando
estos no asistan.

El Presidente del Comité Dictaminador, serd el responsable de convocar como
minimo con tres dias habiles de anticipacidén para las sesiones del mismo,
anexando la carpeta de los asuntos a tratar y levantando el acta correspondiente
al final de cada sesion. En la primera sesién se instalara el Comité pudiendo desde
este momento presentarse los asuntos a validacion y, en su caso, aprobacion

El quérum legal del Comité se integrarad con la asistencia de cuando menos la
mitad mas uno de sus integrantes con derecho a voto, siempre que se encuentre
presente el/la Presidente o su suplente. Los acuerdos del Comité se aprobaran por
mayoria simple de votos; en caso de empate en la votacién el Presidente tendra
voto de calidad.

Los integrantes del Comité, por el desempefio de sus funciones en el mismo, no
recibirdan pago alguno, por tratarse de cargos de caracter honorifico.

3.8.3. De sus Atribuciones.
Las atribuciones del Comité Dictaminador del INVITAB seran las siguientes:

I. Autorizar el porcentaje de los subsidios solicitados, asi como el Financiamiento,
previo analisis de la Direccién Administrativa y de la Direccidn de Desarrollo Social.

Il. Vigilar la aplicacién de los recursos que en materia de subsidio seran otorgados
a los solicitantes calificados del programa.

IN. Aprobar los documentos juridicos, administrativos y financieros referentes a la
planeacién y operacidn del programa.

"Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico, Queda prohibide su uso para fines distintos al desarrollo social”
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IV. Revisar y aprobar a los solicitantes del programa.

V. Resolver las situaciones no previstas en las presentes Reglas de Operacion.
4. Mecanica Operativa.

4.1 Proceso de Operacion.

El proceso de operacidn se sujetard a lo siguiente:

a) El solicitante deberd realizar personalmente la solicitud por escrito de
incorporacion al Programa, sin necesidad de pertenecer a ninguna
agrupacion o asociacion, ante el INVITAB

Al momento de entregar la documentacién se le informara al solicitante del
incumplimiento de alguno de los requisitos y no serd recibida hasta estar
debidamente integrada la documentacion.

b) No se admitird que los tramites se realicen a través de gestor o
representante, ni organizacioén o partido politico.

c) EI INVITAB, deberd de suscribir con los beneficiarios los contratos privados
de ejecucién o contratos privados de compraventa.

d) Para el depédsito de los recursos econdmicos correspondientes a la
Aportacién del Beneficiario, el INVITAB le proporcionara la informacién
necesaria para que el beneficiario realice el depdsito; y

e) E! INVITAB publicard en su portal de Transparencia, la lista de los
Beneficiarios.

4.2 Ejercicio y Aprovechamiento de Recursos.

Para lograr un mejor nivel de ejercicio y aprovechamiento de los recursos, el
INVITAB realizard una calendarizacion. De igual manera, preverd que las
aportaciones se realicen y ejerzan de manera oportuna, en apego a la
normatividad aplicable.