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concernientes a la afectación de su patrimonio inmobiliario o para la celebración de 

actos o convenios que comprometan al Municipio más allá del periodo que 

corresponda al Ayuntamiento, con el fin de evitar que quienes electos para una 

gestión, no tengan que entregar cargas o gravámenes que comprometan o limiten 

seriamente su desempeño". También se evita que las legislaturas intervengan de 

cualquier forma en una decisión que corresponda en forma exclusiva a los 

Ayuntamientos. En esta misma línea argumentativa debe agregarse que cuando la 

disposición Constitucional en estudio habla de "resoluciones que afectan el 

patrimonio inmobiliario municipal" debe entenderse por "afectar", no lo que 

gramáticamente puede significar, si no lo que significa conforme al contexto en que 

está inserto dicho verbo y conforme arrojan los antecedentes del proceso legislativo 

que dieron lugar a. esa redacción; por ello, puede afirmarse que "afectar" en esta 

norma constitucional tiene un significado amplio, que comprende todo acto jurídico, 

por el cual se dispone del_ patrimonio tnmueble, como sería desincorporar, enajenar, 

gravar, etc::étera. 

4. Que el inciso e) de la fracción V del mismo artículo 115 establece ... Los municipios, 

en los términos de las leyes federales y estatales relativas estarán facultados para: 

... " Intervenir en la regularización de la tenencia de la tierra urbana ... " 

S. Que dentro de los bienes que integran la hacienda-municipal, se encuentran los 

bienes inmuebles del municipio, sean estos partes del fundo legal dell mismo, o 

adquirirlos mediante operaciones de compraventa u otro tipo de acto tr.aslativo de 

dominio celebrado con los particulares. 

6. Que la Ley Orgánica de los municipios del Estado de Tabasco, faculta al municipio \ 

para formular, revisar, aprobar, administrar, aplicar, evaluar, modif_icar y actualizar 

su programa municipal de desarrollo y de ordenamiento territorial, asi como( 
formular, aprobar y administrar la zonificación territorial municipal, de conformidad~ 

con la Ley de ordenamiento Sustentable del Territorio del E;tado de Tabasco e 

intervenir de acuerdo con las Leyes federal y Estatales de la materia, en 

regularización de la Tenencia de Tierra. 

7. Que con fecha 09 de mayo del año 2011, en el punto séptimo de la quinta sesión 

ordinaria de cabildo del Ayuntamiento Constitucional del Municipio de Paraíso, 

Tabasco, administración 2010-2012, siendo Presidente Municipal el Lic. Cristóbal 

Javier Angula, se aprobó por unanimidad de votos la donación de un predio con una 

superficie de 443.80 m2, ubicado en Ranchería Francisco 1 Madero de este municipio 

de Paraíso, Tabasco, propiedad del Ayuntamiento Constitucional del citado 

Municipio, en favor del Gobierno del Estado de Tabasco, en beneficio de 1/ 
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Secretaría de Educación, predio en el que se encuentra construido el inmueble que 

ocupa el jardín de niños "Mundo Feliz". 

8. Que con fecha 15 de mayo del año 2023, en el punto séptimo del orden del día, 

correspondiente al acta número 08 de la tercera sesión extraordinaria de cabildo del 

Ayuntamiento Constitucional del Municipio de Paraíso, Tabasco, se aprobó por 

unanimidad de votos la donación de un predio con una superficie de 1325.02 m2, 

ubicado en Ranchería Francisco 1 Madero de este municipio de Paraíso, Tabasco, 

propiedad del Ayuntamiento Constitucional del citado Municipio, en favor del 

Gobierno del Estado de Tabasco, en beneficio de la Secretaría de Educación, predio 

en el que se encuentra construido el inmueble que ocupa el jardín de niños "Mundo 

Feliz". 
•. 

' ' '· 
... 

9. Que de acuerdo a las donaciqnes narradas en los dos puntos anteriores inmediatos, 
' 

este Ayuntamiento Constitucion-al del Municipio de Paraíso, Tabasco, a realizado la 

donación de la totalidad de 1768.82 m2, a favor del Gobierno del Estado de 

Tabasco, en benu:!ficio de la Secretaría de Educación, en dicho se encuentra 

construido el in m uebte.ql:Je ocupa el jardín de niños "Mundo Feliz". 

10. Que este Ayuntamiento, para concretar el desarrollo del municipio y proyectarlo 

como un enclave regional de producción y servicios, ha requerido y promovido la 

coordinación y colaboración de los diferentes órdenes de gobierno, para atraer 

proyectos de inversión de índole privado o público; como factores que contribuyan 

al crecimiento económico del Municipio y la región, brindando las condiciones 

necesarias para que los proyectos puedan materializarse; "ágilizando los trámites 

inherentes a cualquier tipo de inversión . 

CONSIDERACIONES 

Primera. Que en cumplimiento a lo establecido en cada una de las fracciones del artículo 

233 de la Ley Orgánica de los municipios del Estado de Tabasco, se procede a desarrollar la 

documentación concerniente a la autorización de enajenación de un bien inmueble, 

propiedad de este Ayuntamiento bajo los siguientes puntos: 

l. El Ayuntamiento Constitucional de Paraíso, Tabasco, acredita la propiedad del 

inmueble a enajenar la con Escritura Pública Número 410 (cuatrocientos diez), 

de fecha 18 de enero del año 1979, pasada ante la fé del Lic. Jorge Pons y Carrillo, 

Notario Público Número Uno, con residencia en esta ciudad de Paraíso, Tabasco. 

11. El uso de suelo se encuentra acreditado con la factibilidad de uso de suelo con 

número de oficio OOOTSM/1043/2023, de fecha 19 de octubre del 202~ 

·@ 
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expedida por lng. Ernesto Domínguez Pulido, como Director de Obras, 

Ordenamiento Territorial y Servicios Municipales del Ayuntamiento 

Constitucional del Municipio de Paraíso, Tabasco. 

111. El desahogo y trámite de la presente enajenación, es producto de la petición 

formu lada por el Gobierno del Estado de Tabasco. 

IV. No se acredita constancia de que el adquiriente no sea familiar por afinidad ni 

por consanguinidad hasta el segundo grado, algunos de los integrantes del 

Ayuntamiento, en virtud de que el beneficio, al ser persona moral, no pueden 

guardar algún parentesco con algunos de los integrantes del ayuntamiento. 

V. El beneficiario de la presente enajenación, es el Gobierno del Estado de 

Tabasco,. en benefidp;·de la Secretaría de Educación, con domicilio en Calle 

Héroes del 47 S/N C9f.' Gil y.Sáenz, C.P. 86080 Villahermosa, Tabasco. 

VI. El predio a enajena~ constante de una superficie de 1768.82 m2, ubicado en 

Ranchería Francisco i Ma.dero Paraíso, Tabasco, el cual cuenta con las siguientes . " 
medidas y colindancias: ·· 

Al Noreste: 58.69 metros con propiedad del municipio de Paraíso, Tabasco; 

Al Sureste: 30.54 metros con carretera pavimentada; 

Al Noroeste: 28.22 metros con colegio de bachil l·eres de Tabasco (EMSAD No 64); 

Al Suroeste: 62.05 metros con colegio de bachilleres deTa~_asco (EMSAD No 64). 

' .~ .... ·.· 
Superficie que al ser enajenada a título gratuito mediante la pr.E;!5ente resolución 

• 1 . , 

será escriturada en forma directa al Gobierno del Estado de Tabasco, en 

beneficio de la Secretaría de Educación, mismo ·que debérá ser suscrito por los 

ciudadanos Presidenta Municipal y Síndico de Hacienda del Ayuntamiento 

Constitucional del Municipio de Paraíso', Tabasco. 

Vil. Mediante oficio número 401.3S.17.3-2023/1049, suscrito por el Dr. Carlos 

Arturo Giordano Sánchez Verín, Director del centro INAH Tabasco, se hace 

constar que en la ranchería Francisco 1 Madero, del Municipio de Paraíso, 

Tabasco, con una superficie de 1768.82 m2, no está inserto o en colindancia con 

una zona de monumentos arqueológicos o históricos en superficie. Por lo que 

respecta al subsuelo se podrá determinar hasta en tanto haya excavación o 

remoción del subsuelo (tierra), lo antes expuesto y fundado, con apoyo en los 

artículos 1, 13 y 62 de la Ley federal de Procedimientos Administrativos, es de / 

resolverse. y 
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EN CUMPLIMIENTO A LO ESTABLECIDO POR LÓS ARTÍCULOS 115 FRACCIÓN IIINCISO B) 

DE LA CONSTITUCIÓN POLÍTICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS, 38 ÚLTIMO 

PÁRRAFO Y 233 DE LA LEY ORGÁNICA DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO, QUE ESTABLECE 

LOS LINEAMIENTOS DE PROCEDIBILIDAD QUE TIENEN LOS AYUNTAMIENTOS DEL 

ESTADO PARA ENAJENAR, PERMUTAR O DONAR LOS BIENES INMUEBLES DE SU 

PROPIEDAD, SE EMITE LA SIGUIENTE: 

RESOLUCIÓN 

PRIMERA.- Que este Ayuntan;iento· Constitucional del Municipio de Paraíso, Tabasco, 

teniendo como meta elevar el nivel de bienestar y la calidad de vida de los ciudadanos 

de este municipio, en coordinación con las entidades estatales y federales y 

asociaciones civiles, eliminando la exclusión, autoriza la enajenación a Título Gratuito 

de un predio constante de una superficie de 1768.82 m2" ubicado en ranchería 

Francisco 1 Madero de este Municipio de Paráíso, Tabasco, con destino y uso legal del 

Gobierno del Estado de Tabasco, en beneficio de la Secretaría de Educación 

SEGUNDA.- Por los razones expuestas, la autoridad informa que, durante el recorrido 

del predio ubicado en ranchería Francisco 1 Madero de este Municipio de Paraíso, 

Tabasco, con superficie de 1768.82 m2, el municipio de Paraísq, Tabasco, ocupado por 

el jardín de niños 11Mundo Feliz", no está inserto o en colindancia con una zona de 

monumentos arqueológicos o históricos en superficie. Po( lo .. que respecta al subsuelo 

se podrá determinar hasta en tanto haya excavación o remoción de ·~u e lo (tierra). 

RESOLUCIÓN APROBADA Y EXPEDIDA EN LA SALA:.' DEL AYUNTAMIENTO ¡tx:J\ 
CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE PARAÍSO, TABASCO, A LOS VEINTISIETE DÍAS DEL ~ . 

MES DE JUNIO DEL AÑO DOS MIL VEINTICUATRO, POR LOS REGIDORES QUE INTEGRAN 

EL AYUNTAMIENTO QUINES FIRMAN AL CALCE Y AL MARGEN DE LA PRESENTE, POR Y 
ANTE EL SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO QUIEN CERTIFICA Y DA FÉ. ____________________ : _ 

A MUNICIPAL 1 
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MTRA. MARÍA TRINIDAD TORRES VERA 
QUINTO REGIDOR 

EN CUMPLIMIENlEJ ~ LÓ DISPt,iESTO EN LOS ARTÍCULOS 65, FRACCIÓN 1, DE LA 

CONSTITUCIÓN POlÍTICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE TABASCO, 47 Y 65, FRACCIÓN 

11 DE LA LEY ORGÁNICA DE LOS MUNICIPIOS.DEL ESTADO DE TABASCO, PROMULGO LA 

PRESENTE RESOLUCIÓN PARA SU OEBIDA PUBLICACIÓN Y OBSERVANCIA, EN LA CIUDAD DE 

PARAÍSO, TABASCO, RESIDENCIA OFICIAL DEL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE 

PARAÍSO, TABASCO, A LOS VEINTISIETE DÍAS DEL MES DE JUNIO DEL AÑO DOS MIL 

V El NTICUATRO. 

PRIMER REGIDOR Y PRESIDENTA 
PAL 

.DifAitllfTO CONSTITUCIONM 
'AIAfsO TABASCO 

2021·2024 
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE PARAISO 
2021 -2024 

PARAÍSO 
H. Ayum.amrcmo Comtfwclona 

de P«raho. Tabasco 
2021 - 2024 

·-~~~~·-=· REGLAS DE OPERACIÓN DEL; 
PROGRAMA LENTES PARA ANTEOJOS OFT ALMICOS GRADUADOS 

COMPLETOS CON MICA PROGRESIVAS PHOTOGREY CON 
ANTIRREFLEJANTES. 

H. Ayuntamiento constitucional de Paraíso, Tabasco a 01 de junio del 2024. 

Ciudadana Lic. Ana Luisa Castellanos Hernández, Presidenta Municipal Presidenta 

Constitucional Del Municipio De Paraíso, Tabasco, con fundamento en el artículo 

115 fracción 11 párrafo segundo de la Constitución Política del Estado Libre y 

soberano de Tabasco, y articulo 11 de la ley Orgánica de los municipios del Estado 

de Tabasco. 

CONSIDERANDO 

1 o . De conformidad por lo dispuesto en la fracción 11 y en los incisos d) y e) de la 

fracción V del artículo 115 de la Constitución Política De Los Estados Unidos 

Mexicanos, reformada en donde se le otorga investidura, personalidad jurídica 

propia y facultades a los municipios en los términos de las leyes federales y 

estatales relativas, estarán facultadas para elaborar dentro del sistema estatal 

planeación democrática, sus planes municipales y sus programas operativos 

anuales. Los planes municipales de desarrollo precisaron los objetivos generales, 

estrategias y prioridades del desarrollo integral del municipio. 

2°. De acuerdo a las facultades del municipio que establecen los artículos 64 y 65 

de la Constitución Política Del Estado Libre Y Soberano De Tabasco, y a los que 

establecen los artículos 29, 30, 31,32 y 33 de la Ley Orgánica De Los municipios 

del Estado de Tabasco que le otorga facultades y obligaciones para administrar los 

bienes públicos y privados del municipio, de llevar su registro, controlar y vigilar su:_¡ 

uso adecuado y conservación, recaudar, custodiar, administrar los impuestos , 

derechos, productos, aprovechamientos, participaciones y otras disposiciones 
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE PARAISO 
2021 -2024 

H. AywHamlemo constlttlcJoJ 
ac Par al so. Tabasco 

2021-2024 

Fiscales, así como formular, suscribir, proponer, conducir, evaluar programas 

necesarios para la consecuencia de estos fines. 

3°. Con fundamento en el artículo 65 fracción XII, que otorga al presidente municipal 

facultades, y en el artículo 79, fracción XXII que establece lo siguiente "las que 

encomiende a la presidenta municipal los proyectos de reglamentos y demás 

disposiciones de carácter general" ambos de la ley orgánica de los Municipios del 

Estado de Tabaséo, se faculta a PRESIDENCIA, Para que se haga cargo del 

presente programa, y solvente la comprobación que de ello se derive y realice su 

organización admirativa y operativa hasta le entrega al ciudadano. 

Con el propósito de brindar a la población objetivo una atención de calidad y digna, 

dentro de las funciones estipuladas en las presentes reglas de operación tendrá la 

facultad de planear, coordinar, organizar, evaluar y dirigir las funciones y actividades 

de trabajo del programa 

4•. Como punto estratégico en esta Administración Municipal De Paraíso Tabasco, 
es implementar programas a favor de los ciudadanos del municipio, razón por la 
cual el H. Ayuntamiento otorga en DONACION, a Ciudadanos Paraiseños el 
APOYO DE LENTES PARA ANTEOJOS OFTALMICOS GRADUADOS 
COMPLETOS CON MICA PROGRESIVAS PHOTOGREY CON 
ANTIRREFLEJANTES. 

5•. Que en nuestra sociedad, la desigualdad de aportaciones genera en las 

personas, familias y comunidades, vulnerabilidad social limitando sus 

potencialidades y capacidades por lo que es necesario impulsar programas que 

contribuyen a generar igualdad de oportunidades en el desarrollo humano 

favoreciendo el mejoramiento de la condiciones de la población. 

6°. El articulo 29 fracciones 111 de la ley orgánica de los municipios del estado, faculta \& 
al Ayuntamiento para expedir y aplicar El Bando De Policía Y Gobierno, los ¡ 
reglamentos, circulares y demás disposiciones administrativas de observancia i 



21 DE AGOSTO DE 2024 PERIODICO OFICIAL 10 

H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE PARAISO 
2021 -2024 

PARAÍSO 
H. AyuntAmiento ConsrlttKior 

etc P~rai.so. Ta~.sco 
2021· 2024 

••AY lA PARA PAOOA8&AA 

m-L-~geñe~ral, dentro de sus respectivas jurisdicciones; de manera particular las que 
organicen las materias, procedimientos, funciones y ~ervicios públicos de su 
competencia y aseguren la participación ciudadana y vecinal, sujetándose a las 
reglas establecidas para ello en la presente ley. Por lo que mediante en la sexta 
sesión ordinaria de fecha 01 de junio del 2024, se aprueba las REGLAS DE 
OPERACIÓN DEL PROGRAMA; LENTES PARA ANTEOJOS OFT ALMICOS 
GRADUADOS COMPLETOS CON MICA PROGRESIVAS PHOTOGREY CON 
ANTIRREFLEJANTES. 
, Del municipio de Paraíso Tabasco, por lo que me permito expedir las presentes: 

1.- DEFINICIÓN DEL PROGRAMA 

\ 

Para prever necesidades y lograr un mejor aprovechamiento de los recursos, la 

administración municipal:a cargo de la C. Ana Luisa Castellanos Hernández, ha 

decidido implementar el programa que consiste en dar apoyos a los habitantes del 

Municipio De Paraíso, Tabasco, a quienes por cualquier naturaleza o circunstancias 

tengan limitante visual y así proporcionar ayudas funcionales, en la modalidad de 

lentes graduados a personas adultas, jóvenes y menores que tengan alguna 

limitante o discapacidad visual, y también a personas de escasos recursos 

económicos. G 
2.- OBJETIVOS 

Mejorar la calidad visual del solicitante que cumpla c~n los req~i~itos, para así 

brindarle la oportunidad de desarrollo en los aspectos, laborales; seculares y 

sociales. 

2.1 Objetivo General 

Brindar apoyo a personas de escasos recursos en la DONACIÓN de anteojos de 

graduación lentes y/o gafas, optométricas a las y los ciudadanos, Paraiseños que 

realicen los tramites en el área de PRESIDENCIA y cumplan con los requisitos, ¡ 
también en este programa contempla que podrán ser beneficiados (menores de l 
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2021 -2024 

PARAÍSO 
H. Ayunlam!cmo commuclo' 
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edad) los jóvenes, niños y niñas de esta localidad o dentro de los límites del 

municipio de Paraíso, que padecen problemas de agudeza visual como miopía, 

hipermetropía y astigmatismo, entre otras limitantes visuales. 

2.2 Objetivos Específicos 

1.- Apoyar a los habitantes del municipio de Paraíso y/o ciudadanos que 

comprueben su re~idencia en las zonas rurales y urbanas del municipio de paraíso . . 

mediante la DON~CÓN DE LENTE~ y/o GAFAS GRADUADAS. 

2.- Implementar programas sociales en localidades de alto y muy alto grado de 

marginación y a personas vulnerables de escasos recursos de zonas rurales y 

urbanas y así beneficiar a un · número de ciudadanos de esta ciudad apoyándoles 

con este programa. 
~:. 

3.- LINEAMIENTOS 

El beneficiario, que cumpia con todos los requisitos, y s~a designado para otorgarle 

el apoyo contará con unos lentes y/o gafas DONADAS, pero si el ciudadano quisiera 

adquirir unas gafas y/o lentes o micas de una calidad diferente a las asignadas y 

pagadas, por el programa del municipio, este correrá por cuenta ,propia si así lo 

desea. 

3.1 Cobertura 

• Se atiende la población de las zonas rurales y urbanas del municipio de 

Paraíso, Tabasco. O habitantes que comprueben su residencia en el 

municipio. 

• La cantidad de lentes graduados dependerá de la suficiencia presupuesta! 

• Costo: gratuito 

3.2 Población Objetivo 
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I•A VIJI PARA PADD Aa5 A A 

H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE PARAISO 
2021 -2024 

H. Ayuntamlt'nto COimltucror 
de Parah.o, Tabasco 

2021 · 2024 

Se beneficiarán a los habitantes del municipio de Paraíso Tabasco. Hasta agotar 

existencia de las piezas de lentes y/o gafas adquiridas. 

3.2.1 Criterios De Elegibilidad 

1.-EI beneficio se otorgará a los solicitantes que acrediten su mayoría de edad que 

lo comprueb(3 con su credencial de elector (INE, IFE o INAPAM) 
.J . . .. .. 

2.-En (meno(es de edaq)_,-caso de ser niña, niño o adolescente solo entregará su 

CURP y el trámit~ se. reah~ará con la identificación oficial del tutor ya que a nombre 

de su represéntate se tramitará el beneficio 

3.2.2 Meta Del Programa 

Atender a las solicitudes de lá población del municipio de Paraíso, Tabasco. 

Dándole prioridad a las personas de escasos recursos económicos. 

3.3 Metodología De Focalización Para La Identificación De! Programa 

La Lic. Ana Luisa Castellanos Hernández, pre.sidenta municipal designa al área 

de PRESIDENCIA, para que coordine el programa, reciba ' í~s $ólicitudes y 

documentación requerida e integre los expedientes correspondientes. 

3.3.1 Del Padrón De Beneficiarios 

El padrón de beneficiarios deberá contener nombre del beneficiario, apoyo otorgado 

y la comunidad. 

3.4 Características De Los Apoyo Del Programa 

Lentes para anteojos oftálmicos graduados 

3.4.1 Componentes De Apoyo 

El programa otorgara un apoyo que contribuya a la economía familiar a través de la 

entrega de: 
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE PARAISO 
2021 -2024 

H. Ayunuo1tcnto consmucior 
de Para/so, Taba$CO 

2021·2024 

1.- lentes para anteojos oftálmicos graduados. 

3.4.2 Duración Del Programa 

Iniciará: 01 junio del 2024 

Concluirá: 15 de septit;lmi.Dre del 2024 
·'· 

·l. 

3.4.3 Contenido Del Apoyo_ 

Los apoyos a que hac~:·r~ferenci~ el programa contendrán los siguientes artículos: 

1.- lentes oftalmológicos- graduados. 

" 
Cantidad Unidad De Medida Descripción 

01 Pieza - Lentes para anteojos oftálmicos 
graduados completos con micas 
progresivas .Photogrey con 
antirreflejantes, incluye armazón 
ajustada a las .necesidades del usuario 
estuche flex corí.microfibra y examen de 
aqudeza visual 

3.4.4 Requisitos Para La Entrega De Apoyos 

El beneficiario del programa debe de cumplir con los siguientes requisitos: 

• Solicitud original dirigida a la presidenta municipal del municipio 

• Copia de la identificación oficial del solicitante (INE, INAPAM, IFE) 

actualizada, en caso de estar vencida deberá entregar copia de 

(CONSTANCIA DE DOMICILIO, CEDULA PROFESIONAL O CURP) 

• En (menores de edad), caso de ser niña, niño o adolescente solo entregará 

su CURP y el trámite se realizará con la identificación oficial del tutor ya que j 
a nombre de su represéntate se tramitará el beneficio 1 

\ 
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·N~-·~-~-~m· En caso de ser una persona con discapacidad presentará diagnóstico médico 

actualizado que especifique la discapacidad y/o copia de la credencial 

nacional para personas con discapacidad (CRENAPED) emitida por la 

dirección de atención a personas con discapacidad (DAPD). 

• Acta de donación firmada por el beneficiario, familiar y o tutor 

3. 4. 5 Entrega De Apoyo 

Se entrega el apoyo e·n el tiempo y el lugar programado que el área de 

PRESIDENCIA designe para la entrega. 

3.4.6 Diagrama De Flujo De Solicitud De Apoyo 

SOLICITANTE 

Acude A Las Instalaciones De 
Atención Ciudadana 

· .. 

Entrega de la documentación J ·---· 

l 
[ Firma Del Acta De Donación ] 

l 
Recibe El Apoyo 

PRESIDENCIA 

Requlslos 

.. .l 
v Sol citud original dirigida a la presidenta JT\IJnlcipal 

del mun~lplo 
v Copla de la Identificación ol'ictal del soacltanle (INE, 

INAPAM, IFE) actualizada, en caso de estar 
vencida deberá enkegar copla de 
CuRP,CONSTANCIA DE DOMICILIO ó CEDUA 

-" En caso de ser niña, niño o adolescente CIJRP e 
Identificación o Acial del tutor. 

"" En caso de ser una persona con discapacidad 
presentará diagnóstico médico aclua¡zaao que 
especlnque la dlstapacldad y/o copia de la 
credencial nacional para personas . con 
discapacidad (CREN~PED) emlllda por la dirección 
de atención a perSOnas con iliscapacldad (DA PO) . 

.r Acta de donación firmada pot el benenclarlo, 
famliary o tutor (encaso~reciblrel.~ 

../ Recibe y verifica la documentación. 

./ Elabora el acta de donación 

J 
Entrega De Apoyo 

) 
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~ 

H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE PARAISO 
2021 -2024 

PARAÍSO 
H. Ayuntamiento ConsliUKior 

de Polrafso. Tab~u<o 
2021·2024 

4.0 TRANSITORIOS 

PRIMERO. - lo no previsto en la presente regla de operación serán resuelto de 

acuerdo a lo que determine PRESIDENCIA. 

SEGUNDO. - La presidenta tendrá la facultad de ampliar o suspender el programa 

tomando en consideración la respuesta de los solicitantes, así como de la situación 

financiera del Ayuntamiento-Constitucional de Paraíso, Tabasco. 

5.-QUEJAS Y DENUNCIAS .· · 

Las quejas y denuncias vinculadas a la operación del programa, serán canalizadas 

a las instancias competentes como lo es la Dirección De Contraloría, En los términos 

de las disposiciones jurídicas administrativas y reglamentarias aplicables a cada 

caso. 

La Dirección de atención ciudadana, en apego a los· lineamientos y criterios que 

determine el presente reglamento realizara acciones tendientes a garantizar la 

atención oportuna, eficiente y eficaz de las quejas, denun'cias, peticiones o 

sugerencias que presenten los solicitantes. 

Requisitos para el; 
,:~· 

PROGRAMA DE LENTES PARA ANTEOJOS OFTALMICOS GRADUADOS 
COMPLETOS CON MICA PROGRESIVAS PHOTOGREY CON 

ANTIRREFLEJANTES. 

El solicitante del programa debe de cumplir con los siguientes requisitos: 

• Solicitud original dirigida a la presidenta municipal del municipio, Lic. Ana 
Luisa Castellanos Hernández. 

• Copia de la identificación oficial del solicitante (INE) en su caso CURP o 
constancia de domicilio del municipio . 

• 
• 
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE PARAISO 
2021 -2024 

1 

H.Aytmtrwnltmoconscuuc/or 
de Para/so. Tabasco 

~!~~.~.~ 2021 - 2024 

-;:;;;;::;-..;,~~·•=· En (menores de edad), caso de ser niña, niño o adolescente solo entregará 
su CURP y el trámite se realizará con la identificación oficial del tutor ya 
que a nombre de su represéntate se tramitará el beneficio 

• Acta de donación firmada por el beneficiario, familiar y o tutor 

APROBADO EN LA SALA DE SESIONES DEL CABILDO DEL AYUNTAMIENTO 
CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE PARAÍSO, TABASCO. A LOS 01 DÍAS 
DEL MES DE JUNIO DEL AÑO DOS MIL VEINTICUATRO. 

PRESIDENCIA MUNICIPAL /c:::J,~fi'7::-::::::----· LOS REGIDORES e). 
UIS 
H 

(PRESI 
AYVNUMIINTO COIUTITUOM 

PAufSO TWSCG 
1121-1024 

G1 
CASTELLANOS 

NANDEZ 
NTE MUNICIPAL) 

TERCER REGIDOR. 
OSIRIS MORALES PÉREZ. 

SEGUNDO REGIDOR. 
FRANCISCO ~z MINA YA. 

(SIN C E ' ACIEND ) 

QUINTO REGIDOR. JO DEL 
SI!CilF.'tARIA DEL ~ 
AVUNTAMIIONTO 

MARÍA TRINIDAD TORRES VERA. AY AMIENTO. · ···~+ 
'r• 

JS LARA 
"l - · a 

AYUNTAMIENTO CONSTI11JCIONAL 
PAPAISO, TABASCO 

2021-2024 

HOJA PROTOCOLARIA DE FIRMAS DEL ACUERDO POR EL QUE SE 
APRUEBA LAS REGLAS DE OPERACIÓN DEL; PROGRAMA LENTES PARA 
ANTEOJOS OFT ALMICOS GRADUADOS COMPLETOS CON MICA 
PROGRESIVAS PHOTOGREY CON ANTIRREFLEJANTES. 
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AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE PARAÍSO 
2021 - 2024 

H...;'\yoooot..,.,, .,.,,..,c: ...... . ,,,..,._¡.,,.,., 
.-10 ~----- ...... ._ ..... 

2 <;>.3'1·202 .. 

ACTA DE DONACIÓN DEL PROGRAMA; 

LENTES PARA ANTEOJOS OFTALMICOS GRADUADOS COMPLETOS CON 
MICA PROGRESIVAS PHOTOGREY CON ANTIRREFLEJANTES. 

La presidenta Municipal la Lic. Ana Luisa Castellanos Hernández, ha tenido a bien autorizar y 

otorgar de manera gratuita, el siguiente apoyo de lentes para anteojos oftálmicos graduados para 

personas que soliciten en el tiempo de vigencia del programa y/o hasta agotar existencia de las 

unidades adquirida para la ejecución del programa. 

Cantidad Unidad De Medida Descripción 

01 Pieza Lentes para anteojos oftálmicos graduados 
completos con micas progresivas photogrey con 
antirreflejantes, incluye armazón ajustada a las 
necesidades del usuario estuche Flex con microfibra 
y examen de agudeza visual 

DATOS DEL SOLICITANTE: 

Nombre: 

· Nombre del menor (en 
caso que sea un menor 
de edad el beneficiado): 

Domicilio: 

Folio deiiNE: • 

Fecha De Entrega: 

Firma De Recibido: 
··~·~ 

Entregó Vo. Bo. 

Lic. Alejandra del Carmen Cordero Pérez. Mtro. Pedro René concepción Arteaga. 
Secretaria Particular Director De Contraloría M "cipal 

Autorizó 

Lic. Ana Luisa Castellanos Hernández. 
Presidenta Munic ipal 

Domicilio: Calle l. Comonfort # 100 Interior, Col. Centro 86600, Paraíso Tabasco 
Nota: Se anexa al presente. Copia de credencial de identificación (INE) del beneficiario (a), Solicitud Original y Fotografías 
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AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE PARAÍSO 
2021 -2024 

Con fundamento en los artículos 7, 14, 15, 16, 17, 18 y 19 de la Ley de Protección de Datos 
Personales en Posesión de Sujetos Obligados del Estado de Tabasco, el responsable 
deberá obtener el consentimiento del titular para el tratamiento de sus datos personales. La 
modalidad de manifestación del consentimiento deberá ser expresa, cuando una 
norma así lo exija, cuando se traten datos personales sensibles o de menores de 
edad. Para la obtención del consentimiento expreso, informado y específico, el responsable 
deberá facilitar al titular un medio sencillo y gratuito a través del cual pueda manifestar su 
voluntad. De conformidad con el artículo 19 primer y cuarto párrafo y 23 de la Ley de la 
materia, se considerará que el consentimiento expreso se otorga por escrito cuando el titular 
lo externe mediante un documento con su firma autógrafa, firma electrónica, huella dactilar 
o cualquier otro mecanismo autorizado por la norma aplicable. 

CONSENTIMIENTO EXPRESO DEL TITULAR 

Hago constar de manera libre, específica e informada que el Ayuntamiento de 
Paraíso, Tabasco a.través de la Dirección de Atención Ciudadana me informó y leí 
el aviso de privacidad 1donde se detalla de forma clara las finalidades del 
tratamiento para las cuale,s se obtienen mis Datos Personales. 

Autorizo que mis datos ·personales que me identifican como imagen, 
fotografía, nombre completo, domicilio, edad y sexo. sean tratados o utilizados 
para transparentar, difundir y publicar el programa:: social del cual estoy 
siendo beneficiado (a). · · 

SI/NO 

I=:J Doy mi consentimiento 

Así mismo, declaro que me han explicado, y he leído el uso y tratamiento que 
tendrán mis datos personales y que, mediante la firma del presente documento, 
acepto lo expresado anteriormente. 

Atentamente 

Nombre completo y firma o huella del titula 

Domicilio: Calle 1 Comonfort # 100 interior, Col. Centro 86600, Paraíso Tabasco 
Nota: Se anexa al presente. Copia de credencial de identificación (INE) del beneficiario (a), Solicitucl Original y Fotografías 
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No.- 12557

AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL 
DE PARAISO, TABASCO. 

2021-2024 

"2024, AÑO DE FELIPE CARRILLO PUERTO, BENEMÉRITO DEL 
PROLETARIADO, REVOLUCIONARIO Y DEFENSOR DEL MA YAB" • "'YUHt.lrl'li'('OIOCom llti.CIOnlll 

deP.wollso, TaOOsto 
2021·2024 

C. ANA LUISA CASTELLANOS HERNÁNDEZ, PRESIDEN.TA DEL 
AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE PARAÍSO, TABASCO, EN EJERCICIO 
DE LAS FACULTADES CONFERIDAS POR LOS ARTÍCULOS 65 FRACCIÓN 11 
Y 74 DE LA LEY ORGÁNICA DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE TABASCO, 
SE EXPIDEN LOS SIGUIENTES: 

LINEAMIENTOS QUE ESTABLECEN EL USO DEL SISTEMA ELECTRÓNICO DE 
ENTREGA Y RECEPCIÓN, PARA EL AYUNTAMIENTO DE PARAÍSO, TABASCO 

(SOFTWARE SEER). 

CONSIDERAN DOS 

PRIMERO.- Con fecha ·17 de Abril del 2021 bajo la edición 8203, la Administración 2018-

2021, se publicó en el Periódico Oficial del Estado el Manual que establece los 

procedimientos de entrega y recepción del Ayuntamiento Del Municipio De Paraíso, ~ 

Tabasco; con el f in que el Órgano Interno de Control pudiera contar con formatos 

actualizados para llevar a cabo el proceso de Entrega y Recepción. ~ 

SEGUNDO.- Con fundamento al artículo 27 de la Ley Orgánica de los Municipios del Estado 

de Tabasco, en su opo~unidad, se realizaron trabajos en alianza cori la Dirección de 

Administración, Contraloría Municipal y de la Coordinación de Recursos Humanos del 

Ayuntamiento de Paraíso, Tabasco a efecto de integrar los presentes " LINEAMIENTOS 

QUE ESTABLECEN EL USO DEL SISTEMA ELECTRÓNICO DE ENTREGA Y 

RECEPCIÓN, PARA EL AYUNTAMIENTO DE PARAÍSO, TABASCO (SOFTWARE 

SEER)." 

TERCERO. - Que el Ayuntamiento de Paraíso, Tabasco, de acuerdo a lo establecido en el 

artículo 1 fracción V , 2 fracción IV párrafos tercero y cuarto, de la Ley de Gobierno Digital 

y Firma Electrónica Para el Estado de Tabasco y sus Municipios debe realizar acciones de 

fomento, planeación, regulación, control y vigilancia relativas al uso y aprovechamiento 

estratégico de las Tecnologías de la Información y Comunicaciones con el fin de reducir de 

Ignacio Comonfort Esq. Melchor Ocampo No. 100. C.P. 86000. 
Tel. (933) 3330015. Paraiso, Tabasco. 
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AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL 
DE PARAISO, TABASCO. 

2021-2024 

"2024, AÑO DE FELIPE CARRILLO PUERTO, BENEMÉRITO DEL 
PROLETARIADO. REVOLUCIONARIO Y DEFENSOR DEL MA YAB" .Jiyurttamlt'nloConnituc:ion.ll' 

de l'<ll.aho, Titb.\KO 
2021·202-f 

manera sustancial los tiempos y plazos de los procedimientos administrativos, logrando una 

mayor eficacia y eficiencia en la actividad administrativa. 

CUARTO. - La creciente complejidad de los procesos de entrega y recepción, requiere de 

la automatización y simplificación, de manera que se permita a los servidores públicos 

obligados en términos de la Ley que Establece los Procedimientos de Entrega y Recepción 

en los Poderes Públicos, los Ayuntamientos y los Órganos Constitucionales Autónomos del 

Estado de Tabasco, contar con las herramientas que faciliten su cumplimiento. 

Considerando que de forma histórica dicho proceso ha resultado por demás difícil y 

laborioso ante el volume.n de información que se involucra, la cual debía ser recabada de 

forma impresa, generando un gasto excesivo a la Administración Pública Municipal. 

,. 
Por lo anterior, como Presidenta Municipal del periodo 2021 - 2024, manifiesto que los 

presentes Lineamientos constituyen una herramienta que secundara la entrega organizada 

y transparente de la Administració'n- Municipal. No solo optimizará el procedimiento 

administrativo sino también fortalecerá la confianza y sati~facción de los ciudadanos y 

empleados municipales. Estas Acciones son Fundamentales para Garantizar un Gobierno 
•, . . 

Local transparente, eficiente y responsable. 

QUINTO.- Que con fecha quince de enero de dos mil veinticuatro se firmó Convenio 

Específico de Colaboración entre el Ayuntamiento de Paraíso, Tabasco y la Secretaría de 

la Función Pública del Estado de Tabasco, en el cual se estableció el servicio de hospedaje 

de información en el Sistema Electrónico de Entrega y Recepción "SEER", anexo a los 

presentes lineamientos. Considerando que esto no representa un gasto para la 

Administración pública pero si un avance en la mejora continua de los procesos 

establecidos en la ley. 

SEXTO.- Conforme a lo estipulado en los artículos 14, 15, 16 y 21 tercer párrafo,36 fracción 

1 y 11 , de la Ley Que Establece los Procedimientos de Entrega y Recepción en los Poderes 

Públicos, los Ayuntamientos y los Órganos Constitucionales Autónomos del Estado de 

Tabasco; este Ayuntamiento ha implementado el Sistema Electrónico de Entrega y 

Recepción para el Ayuntamiento de Paraíso Tabasco, 

1 
lgnncio Comonfort Esq. Melchor Ocampo No. 100. C.P. 86000. 
Tel. (933) 3330015. P:1rafso, Tabasco. 
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AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL 
DE PARAISO, TABASCO. 

2021 -2024 

PARAÍSO 
tt. \1111 PAliA PJtOOJII I A• 

"2024, AÑO DE FELIPE CARRILLO PUERTO, BENEMÉRITO DEL 
PROLETARIADO. REVOLUCIONARIO Y DEFENSOR DEL MA YAB' , 1\ytmC.-.nlcnfo(omtlludoM 

<IC PAtJIÍSO, T.tb.1KO 

2021·2'02-1 

con el propósito de que se lleve a cabo de manera ágil, segura, económica y transparente 

la entrega de los recursos financieros, humanos y materiales con que cuente la 

Administración Pública Municipal hasta el día en que concluya constitucionalmente su 

gestión o a la fecha en que el servidor público se separa del empleo, cargo o comisión, lo 

cual dotará de información y elementos al Servidor Público que lo sustituya, para un mejor 

desempeño de sus funciones. 

Por lo anteriormente expuesto, tengo a bien emitir los siguientes: 

LINEAMIENT.O~ QUE E_STABLECEN EL USO DEL SISTEMA EL~CTRÓNICO DE 
ENTREGA Y RECEPCION, PARA EL AYUNTAMIENTO DE PARAISO, TABASCO 

(SOFTWARE SEER). 

Articulo 1.- Los presentes Lineamientos son de observancia general y obligatoria para los 
servidores públicos en las Dependencias Administrativas, Órganos Administrativos 
Desconcentrados y Organismos Paramunicipales del Ayuntamiento de Paraíso. 

Corresponderá a la Contraloría Municipal la interpretación de los presentes Lineamientos 
en el ámbito administrativo, así como el desahogo de las consultas que genere su 
aplicación. 

Articulo 2.- Los presentes Lineamientos establecen las directrices que regirán el uso del 
Sistema Electrónico de Entrega y Recepción para el Ayuntamiento de Paraíso, Tabasco 
mismo que permitirá facilitar y agilizar el Proceso de Entrega y Recepción, en los supuestos 
previstos por la Ley, garantizando con ello una transición ordenada y organizada. 

Artículo 3.- Para los efectos de los presentes Lineamientos, además de los conceptos 
establecidos en la Ley, se entenderá por: 

1.- Administrador: La Secretaría de la Función Pública, quien otorga el servicio de 
hospedaje de información, en los términos del Convenio Especifico de Colaboración entre 
el Ayuntamiento de Paraíso, Tabasco y la Secretaría de la Función Pública del Estado de 
Tabasco. 

11. Enlace Administrador: La Dirección de Administración. 

111. Auditor: La Contraloría Municipal. 
! 

Ignacio Comonforl Esq. Mclchor Ocampo No. 100. C.P. 86000. 
Tel. (933) 3330015. Paraíso, Tabasco. 
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AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL 
DE PARAISO, TABASCO. 

2()21 -2()24 

PARAÍSO 

2024, AÑO DE FELIPE CARRILLO PUERTO, BENEMÉRITO DEL 
PROLETARIADO. REVOLUCIONARIO Y DEFENSOR DEL MA YAB" .1\yuncnmfC'IItOCotiUifUC!oM 

de P<v<iw . TitQ.'lKO 

llltYII ~Alto\ PltOCIAliAI 2021 ·202.f - - - -

IV. Cadena Electrónica: Es el sello digital que autentica los formatos de Entrega y 
Recepción generados a través del Sistema. 

V. Cédula: Cedula de identificación del servidor público que contiene los datos necesarios 
para la activación de su cuenta. 

VI. Código QR: Es el código que valida los formatos de Entrega y Recepción generados a 
través del Sistema. · 

VIl. Documentos adjuntos: Información complementaria del formato. 

VIII. Formatos: Documento emitido por el Sistema electrónico de Entrega y recepción 
utilizado para el llenado. de información. 

IX Ley: Ley Que _Establece los Procedimientos de Entrega y Recepción en los Poderes 
Públicos, los Ayuntamientos y los Órganos Constitucionales Autónomos del Estado de 
Tabasco. 

X. Contraloría: La Contralorfa Municip.al: 

XI. Sistema: Sistema electrónico de Entrega y Recepción para el Ayuntamiento de Paraíso, 
Tabasco. 

XII. SEER: Siglas de identificación del sistema electrónico de Entrega y recepción para el ~ 
Ayuntamiento de Paraíso, Tabasco. 

XIII Usuarios: Sujetos Obligados a realizar'-el proceso de entrega y recepción acorde a lo 
establecido en el articulo 6 de la Ley. e 
Artículo 4.- El Proceso de Entrega y Recepción se realizará única y exclusivamente a 
través del Sistema, mediante el cual se procesará y actualizará la información relativa al 
mismo. 

El Sistema será implementado y administrado por el Ayuntamiento a través de la Dirección 
de Administración, que tendrá además la facultad de verificar la actualización que deban 
realizar los Sujetos Obligados, de conformidad con lo establecido en la Ley. 

Artículo 5.- Para los efectos de que el sistema opere de manera adecuada la Contraloría 
podrá Implementar un programa de capacitación continua para los usuarios del SEER, con 
el fin de asegurar el mejor manejo. 

Artículo 6.- Para la mejora continua de este sistema deberá considerarse la 
retroalimentación de los usuarios con el fin de realizar los ajustes técnicos que mejoren la 
experiencia del usuario y faciliten la adopción del sistema. 

! 
Ignacio Comonfort Esq. Mclchor Ocampo No. 100. C.P. 86000. 
Tel. (933) 3330015. Parafso, Tabasco. 



21 DE AGOSTO DE 2024 PERIODICO OFICIAL 23 

PARAÍSO 
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AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL 
DE PARAISO, TABASCO. 

2 0 21-2 0 24 

'2024, AÑO DE FELIPE CARRILLO PUERTO, BENEMÉRITO DEL 
PROLETARIADO, REVOLUCIONARIO Y DEFENSOR DEL MA YAB. 

CAPITULO SEGUNDO 

DE LOS USUARIOS DEL SISTEMA 

,,ll.yutJtoD!It'flCoCom tltuc:lon.ll 
de P,\t,1/~. TAb.1JCO 

2021 · 2'02'4 

Artículo 7.- El Administrador de acuerdo a los términos del Convenio Específico de 
Colaboración entre el Ayuntamiento de Paraíso, Tabasco y la Secretaría de la Función 
Pública del Estado de Tabasco: 

l. Otorgara el servicio de hospedaje de información. 

11. Otorgará un link, usuario y contraseña al Enlace Administrador. 

Artículo 8.- El Enlace Administrador deberá: 

l. Ser el enlace entre el Ayuntamiento y el Administrador. 

11. Crear y mantener actualizado el catálogo de Dependencias Administrativas, Órganos 
Administrativos Desconcentfados y Organismos Paramunicipales del Ayuntamiento de 
Paraíso; 

111. Crear en el Sistema las Unidades Administrativas del Ayuntamiento de Paraíso, ~ 
Tabasco; de conformidad con los Reglamentos Interiores, Manual de Organización y 
Organigrama. 

IV. Atender las solicitudes de cambios· de adscripción de Usuarios. ( ~ 

V. Crear, asignar y reasignar las cuentas de los Usuarios; ~ 
VI.- Desactivar la o las cuentas que los usuarios tengan asignadas a la conclusión del 
encargo. 

VIl. Emitir la Cédula correspondiente y notificarla a través del correo electrónico 
proporcionado por el usuario. 

VIII. Enlazar las cuentas de los Usuarios con las Unidades Administrativas que les 
correspondan; 

IX. Solicitar, a través del Sistema, la revisión previa de la información del proceso de rtt' 
Entrega y Recepción; \ 

X. Crear la contraseña de acceso de los archivos que genera cada usuario; y 

XI. Dar de baja en el Sistema las Unidades Administrativas que ya no se encuentren _j 
vigentes conforme a su estructura autorizada. ~ j 

Artículo 9.- El Auditor tendrá las siguientes funciones: 

Ignacio Comonfo.-t Esq. M elcho.- Ocampo No. 100. C.P. 86000. 
T el. (933) 3330015. Pn.-afso, Tabasco. 
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PARAÍSO 
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AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL 
DE PARAISO, TABASCO. 

2021 -2021¡ 

2024, AÑO DE FELIPE CARRILLO PUERTO, BENEMÉRITO DEL 
PROLETARIADO, REVOLUCIONARIO Y DEFENSOR DEL MAYAB" .l'lyutl(.>m!Cfl!OCOolutltuc/on.lf 

dC'PoliN~. T~I(O 
2021·202-f 

l. Dar seguimiento a las solicitudes de verificación y en su caso validar la Información del 
Usuario que el Enlace Administrador le asigne; 

11. Realizar verificaciones periódicas a la actualización de la información; y 

111. Verificar que los procesos de Entrega y Recepción se realicen conforme a la 
normatividad vigente. 

Artículo 10.- Los Usuarios tendrán las siguientes funciones: 

l. Una vez recibida la Cédula, acceder mediante su contraseña; 

11. Seleccionar los formatos que conforme a sus funciones y atribuciones le sean aplicables; 

111. Capturar y mantener actualizada la información en el Sistema, en términos de lo 
dispuesto por el artículo 16 de la Ley; 

IV. Atender las observaciones que realice el Auditor; 

V. Generar los archivos que se presenten en la Entrega y Recepción, previa validación del 

:~d~:~erar el Acta de Entrega y Recepción correspondiente; ( ~ 
CAPÍTULO TERCERO ~ 

DEL PROCESO DE LA ENTREGA Y RECEPCIÓN 

Artículo 11.- El Enlace Administrador dará de alta el catálogo de todas las Dependencias, 
Órganos y Entidades de la Administración Pública Municipal, obligados por los presentes 
Lineamientos. De igual manera, creará y asignará las cuentas de los usuarios de las 
Dependencias Administrativas, Órganos Administrativos Desconcentrados y Organismos 
Paramunicipales del Ayuntamiento de Paraíso. Utilizando la C. U. R.P. del Sujeto Obligado 
como cuenta de Usuario, asignándole una contraseña provisional, mismos que notificará al 
Usuario a través de la expedición de la cédula correspondiente. 

Artículo 12.- Una vez que el Usuario haya sido notificado, a través de la cédula de la f 
asignación de su cuenta, deberá realizar el cambio de contraseña. 

Artículo 13.- El Usuario deberá seleccionar los formatos aplicables, de acuerdo a sus 
atribuciones y funciones, en los cuales deberá cargar la información correspondiente y la 
actualizará de conformidad con lo establecido en la Ley. 

Ignacio Comonforl Esq. Melchor Ocampo No. lOO. C.P. 86000. 
Tel. (933) 3330015. Parafso, Tabasco. 
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Artículo 14.- Cuando por cualquiera de las causas establecidas en el artículo 3 de la Ley, 
deba realizarse un proceso de entrega y recepción el usuario solicitara mediante oficio 
dirigido al Enlace Administrador con copia a la Contraloría la realización del acto 
correspondiente. 

Articulo 15.- En el caso de que el usuario no solicite al Enlace Administrador la realización 
del Acto Protocolario, previa realización del acta circunstanciada a que hace referencia el 
artículo 42 de la Ley se asentara en el sistema la fecha en que se llevara a cabo el Acto 
Protocolario. En el caso de que el usuario incumpliere con su obligación se procederá en 
los términos señalados en la Ley. 

Articulo 16.- En el supuesto en que el usuario solicite en términos de lo estipulado en el 
artículo 46 una prórroga para llevar a cabo el Acto Protocolario de Entrega y Recepción, se 
deberá asentar en el sistema la fecha de la solicitud de la prorroga la cual deberá ser 
debidamente analizada para justificar su petición y en caso de resultar idónea la Contraloría 
informara al Enlace Administrador, quien deberá asentar en el Sistema la fecha en que se 
realizará el Acto Protocolario de la Entrega y Recepción. 

Artículo 17.- De forma inmediata a la recepción de la solicitud· de Entrega y Recepción, el 
Enlace Administrador, asignará al Auditor y creará la contraseña de los archivos que 
generará el Usuario. 

Artículo 18.- El Auditor, en un plazo máximo de cinco días hábiles contados a partir de la 
asignación, deberá revisar y, en su caso, validar la información cargada por el Usuario. 

En caso de que la información no cumpla con la normatividad, el Auditor realizará las 
observaciones pertinentes, las cuales deberán ser solventadas por el Usuario en un plazo 
máximo de dos días hábiles, contados a partir del día en que se realicen las mismas. Una 
vez que las observaciones sean solventadas, el Auditor validará la información cargada por \N" 
el Usuario. V 

Artículo 19.- El Usuario generará los archivos con la información validada de cada formato j 
aplicable; mismos que deberá respaldar en dispositivos ópticos o magnéticos. --¡ 
Los archivos generados y respaldados, deberán ser entregados en el Acto Protocolario de 
Entrega y Recepción lo cual quedará asentado en el acta correspondie~te. 

Ig nacio Comonrort Esq. Mclchot· Ocampo No. 100. C .P. 86000. 
Tel. (933) 3330015. Paraíso, Tab:l!cO. 
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Las llaves y contraseñas deberán ser entregadas al servidor público que designe el superior 
jerárquico del que entrega, en la fecha en que se dé alguno de los supuestos previstos en 
el artículo 3 de la Ley, siendo verificables por las partes y, posterior a ello, se emitirá el 
recibo correspondiente. 

Artículo 20.- El Usuario generará el Acta de Entrega y Recepción, de conformidad con lo 
que señala la Ley. Tratándose del Acto de Entrega y Recepción final a que se refiere el 
articulo 3 fracción 1 de la Ley, la conclusión del acto de entrega y recepción y la firma del 
Acta protocolaria deberá llevarse a cabo el mismo día de su realización, por lo que el usuario 
deberá tomar las previsiones necesarias. 

Articulo 21.- Una vez concfujdo el Acto protocolario de Entrega y Recepción, el usuario o 
servidor públicosaliente se Íiberará de las obligaciones contraídas de la cuenta asignada. 
Por lo que de manera inmediata el usuario entrante dará aviso al Enlace Administrador 
quien deberá desactivar la cuenta del Usuario y asignar o reasignar la cuenta. 

CAPITULO CUARTO 

DE LA CADENA ELECTRÓNICA Y CÓDIGO QR 

Artículo 22.- La Cadena Electrónica y el Código QR se generarán automáticamente en 
cada formato, una vez que sean validados y autorizados por el Auditor. 

Artículo 23.- El Administrador podrá validar la autenticidad de los formatos a través de la 
verificación de la Cadena Electrónica y el Código QR. 

CAPITULO QUINTO 

DE LAS RESPONSABILIDADES 

Artículo 24.- Los Usuarios del Sistema señalados en el Capítulo Segundo de los presentes 
Lineamientos, serán responsables de resguardar sus contraseñas y del uso que se haga 
de las mismas. 

Artículo 25. - Con el fin de conservar y presentar en su forma original toda información o 
registro que obre en el SEER, se acreditara que la información generada, comunicada, 
recibida o archivada se ha mantenido integra e inalterada solo a través de dictamen emitido 

Ignacio Comonrort Esq. Melchor Ocampo No. lOO. C.P. 86000. 
Tel. (933) 3330015. Parafso, Tabasco. 
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por profesionales con los conocimientos y la experiencia en el manejo del Sistema SEER. 

Artículo 26.- El incumplimiento de lo establecido por los presentes Lineamientos será 
sancionado en términos de la Ley General de Responsabilidades Administrativas, sin 
perjuicio de cualquier otra responsabilidad, civil o penal, en la que pudieran incurrir los 
Usuarios del Sistema. 

TRANSITORIOS 

PRIMERO. - Los usuarios del sistema señalado serán responsables del resguardar sus 
contraseñas y del uso que se le dé a las mismas. 

SEGUNDO. - Se deroga el "Manual que Establece los Procedimientos de Entrega y 
Recepción del Ayuntamiento de· Paraíso, Tabasco" publicado en el periódico oficial del 
Estado el diecisiete de abril de dos mil veintiuno, así como todas las disposiciones 
administrativas que se opongan al presente Lineamiento. 

TERCERO. - En caso de que a la fecha de la realización de la Entrega y Recepción Final 
del presente ejercicio Constitucional no haya sido implementado el sistema SEER en su 
totalidad. Esta se llevará a cabo acorde a lo establecido en la Ley que Establece los 
Procedimientos de Entrega y Recepción en los Poderes Públicos, los Ayuntamientos y los 
Órganos Constitucionales Autónomos del Estado de Tabasco. 

APROBADO EN LA SALA DE SESIONES DEL CABILDO DEL AYUNTAMIENTO 
CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE PARAÍSO, TABASCO. A LOS 06 DEL 
MES DE JULIO DEL AÑO DOS MIL VEINTICUATRO. 

PRESIDENCIA MUNICIPAL 

LOS REGIDORES 

ATUIR'AMIUCTO COIISTITUCJONAl 
PAWSO TAIASCO 

2021·2074 

HERNANDEZ 
(PRESIDENTE MUNICIPAL) 

tJ) 
SEGUNDO REGIDOR. 

FRANCISCO DE LA CRUZ MINA YA. 
(SINDICO DE HACIENDA) 

1 

Ignacio Comonror·t Esq. Mclchor Ocampo No. 100. C.P. 86000. 
Tel. (933) 3330015. Paraíso, Tabasco. 
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OSIRIS MORALES PÉREZ. 

QUINTO REGIDOR. 
MARÍA TRINIDAD TORRES VERA. 

HOJA PROTOCOLARIA DE FIRMAS DEL ACUERDO POR EL QUE SE 
APRUEBA LINEAMIENTOS QUE ESTABLECEN EL USO DEL SISTEMA 
ELECTRÓNICO DE ENTREGA Y RECEPCIÓN, PARA EL AYUNTAMIENTO DE 
PARAÍSO, TABASCO (SOFTWARE SEER). 

Ig nacio ComonJort Esq. Melchor Ocampo No. 100. C.P. 86000. 
T el. (933) 3330015. Paralso, Tabasco. 
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IN DICE 

IV.- MANUAL DE ADMINISTRACIÓN DE REMUNERACIÓN. 

1.- INTRODUCCIÓN. 

Congruente con las reformas realizadas por el Poder Legislativo Federal y 
publicadas en el mes de noviembre de dos mil doce a la Ley General de Contabilidad 
Gubernamental, el Ayuntamiento de Paraíso, Tabasco; considera pertinente 
implementar su Manual de Administración de Remuneración de los Servidores 
Públicos del Municipio de Paraíso, Tabasco. 

Este documento normativo de índole administrativo, contiene las bases para 
establecer las remuneraciones de todos los servidores públicos. 

Pera ello, es necesario contar con la información integral de las percepciones y 
regular el otorgamiento de las remuneraciones que se pagan a los servidores 
públicos de confianza y eventuales que prestan sus servicios en concordancia con 
lo previsto en los artículos 66, 68 párrafo primero y 75 de la Constitución Política del 
Estado Libre y Soberano de Tabasco. 

La fracción IV del artículo 4to. De la Ley de Remuneraciones de los Servidores 
Públicos del Estado de Tabasco y sus Municipios, dispone, que el Manual de 
Administración de Remuneración de los Servidores Públicos del Municipio de 
Paraíso, Tabasco, es el documento donde se establecen los objetivos, las políticas 
y los procedimientos que norman la integración del sueldo, las prestaciones en 
efectivo, en especie, en servicios, así como de otras de carácter extraordinarias de 
los servidores públicos. 
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11.- ANTECEDENTES HISTÓRICOS: 

Por decreto publicado el 24 de agosto del año 2009, se reformó el artículo 127 de 
la Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos para establecer en su 
nueva redacción que todos los servidores públicos deberán recibir una 
remuneración adecuada e irrenunciable, por el desempeño de su función, empleo, 
cargo o comisión, que será determinado anual y equitativamente en los 
presupuestos de egresos de la entidad correspondiente. 

En el ámbito local, el Congreso del Estado, aprobó reformas y adiciones a 
disposiciones de la Constitución Política del Estado Libre y Soberano de Tabasco, 
para establecer a nivel Constitucional, las bases que deben regir en materia de 
salarios que correspondan a los·S.e.rvidores Públicos del Estado y de los Municip.ios. 
A ello corresponde la expedición ·de la Ley de Remuneraciones de los Servidores 
Públicos del Estado de Tabasco y sus Municipios. 

En términos del artículo 4to de la Constitución Política del Estado, el Ayuntamiento 
Constitucional de Paraíso, Tabasco; es un órgano público autónomo; se encuentra 
sujeto a la Ley de Remuneraciones de los Servidores Públicos del Estado de 
Tabasco y sus Municipios. 

111.- MARCO JURÍDICO. 

CONSTITUCIÓN 

*Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos. 
*Constitución Política Del Estado Libre y Soberano de Tabasco. 

LEYES 

Ley General de Contabilidad Gubernamental. 
Ley Federal del Trabajo. 
Ley de Remuneraciones de los Servidores Púbicos del Estado de Tabasco y sus Municipios. 
Ley del Instituto de Seguridad Social para el Estado de Tabasco. 
Ley de los Trabajadores al Servicio del Estado de Tabasco. 
Ley de General de Responsabilidades Administrativas. 
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaría. 
Ley de Archivos Públicos del Estado de Tabasco. 
Ley Orgánica de los Municipios del Estado de Tabasco. 
Ley del Impuesto Sobre la Renta. 
Ley de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaría del Estado de Tabasco y sus Municipios. 
Ley de Transparencia y Acceso a la Información Pública del Estado de Tabasco 
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Reglamento de la Ley de Seguridad Social para el Estado de Tabasco 
Reglamento de la Ley del Impuesto Sobre la Renta. 
Reglamento de la Ley de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaría del Estado de Tabasco y sus 
Municipios. 
Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Información Pública del Estado de Tabasco. 

MANUALES 

Manual de Norma Presupuestarias Del Municipio de Paralso Tabasco. 
Manual de Contabilidad Gubernamental para el Estado de Tabasco y sus Municipios. 

OTROS ORDENAMIENTOS 

Presupuesto de Egresos del Municipio de Parar so Tabasco. 
Condiciones Generales de Trabajo del Sindicato único de los Trabajadores al Servicio del Estado 
de Tabasco. 
Minuta de acuerdos laborales ,del Sindicato Único de los Trabajadores al Servicio del Estado de 
Tabasco, Sección 06, como sindicato mayoritario y el Ayuntamiento del Municipio de Parafso 
Tabasco. · 

MISIÓN 
' '· 

Emprender acciones, proyectos y 'prÓgramas d~ gobierno factibles, que se 
transformen en mejores servicios públicos, .más apoyos sociales y obras de 
infraestructura para el desarrollo municipal sustentable, ha~iendo propias las causas 
de los ciudadanos. 

VISIÓN 

Ser un Municipio líder en el desarrollo socioeconom1co y político, haciendo 
participativa a los sectores que integran la sociedad y privilegiando el bien común, 
con pleno respeto de las leyes. 

IV. MANUAL DE ADMINISTRACÓN DE REMUNERACIÓNES DE LOS 
SERVIDORES PÚBLICOS DEL MUNICIPIO DE PARAÍSO, TABASCO; 

Objeto 

Articulo 1.- El presente manual tiene por · objeto establecer las disposiciones 
generales para regular el otorgamiento de la Remuneraciones de los Servidores 
Públicos de base, personal asignado a seguridad pública, base de Transito, 
confianza y eventuales del Ayuntamiento Constitucional de Paraíso, Tabasco. 
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Alcance de Aplicación 

Artículo 2.- El presente otorgamiento es de observancia obligatoria para todos los 
servidores públicos del Ayuntamiento Constitucional de Paraíso, Tabasco. 

Articulo 3.- Serán responsable de la aplicación del presente manual, la Dirección 
de Administración, de acuerdo a las facultades y atribuciones que le confiere la Ley 
Orgánica de los Municipios del Estado de Tabasco. 

Marco Teórico y Definlcion~s 

Artículo 4.- Para efecto de este ordenamiento, se entenderá por: 

Ley: 
Ley de Remuneraciones de los Servidores Públicos del Estado y sus Municipios. 

Ley Federal: 
Ley Federal del Trabajo de aplicación supléto"ria . . 

Ley del ISSET: 
Ley del Instituto de Seguridad social del Estado de _Tabasco. 

Manual: 
Manual de Administración de Remuneraciones de los servidore.s públicos del 
Ayuntamiento Constitucional de Paraíso, Tabasco. 

Ayuntamiento: 
Ayuntamiento Constitucional de Paraíso, Tabasco. 

Contraloría: 
Órgano de Control Interno del Ayuntamiento Constitucional. 

Plantilla: 
Es el documento técnico que contiene la clasificación y denominación de los puestos 
y categorías del Ayuntamiento Constitucional de paraíso, Tabasco. 
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Categoría: 
El valor que se le da a un puesto de la estructura orgánica de acuerdo con el perfil, 
habilidades, capacidad de solución de problema y la res'ponsabilidad requerida para 
desarrollar las funciones legales que corresponden. 

Cargo o Comisión: 

La Unidad impersonal que describe las funciones, implica deberes específicos, 
delimita jerarquía y autoridad. 

Sueldo Tabular: 

Es el que incluye el total de los conceptos que recibe el personal de base, confianza, 
eventuales, tránsitó y seguridad pública en efectivo, por sueldos, compensaciones, 
compensación por desempeño, b'ono.s. de actuación, estímulos al personal operativo 
y todas aquellas percepciones que' conforme a la ley Federal del Trabajo, Ley de 
Trabajadores al Servicio del· Estado de Tapasco y Ley del ISSET formen parte del 
salario. 

.. .. 

Sueldo personal de confianza: 
· ... ; 

Es el sueldo base pagado al personal con carácter permanente (confianza). 

Aguinaldo: 
--._·. 

La gratificación de fin de año otorgada al persor:l'al conforme a_l artículo 44 de la ley 
de los Trabajadores al Servicio del Estado de tabasco y 8~ cjel'la Ley Federal. 

. •"· 
Prima Vacacional: .··· 

La prestación económica calculada con base a los periodos vacacionales, de la ley 
de los Trabajadores al servicio del Estado de Tabasco y de la Ley Federal. 

Estímulo del día del servidor Público: 
Prestación económica que se otorga a los trabajadores en general del Ayuntamiento 
de Paraíso, Tabasco; por concepto del día del servidor público. 

Estímulos al personal operativo: 
Prestación económica que se otorga a los trabajadores en general del Ayuntamiento 
de Paraíso, Tabasco; por concepto estímulos a la eficiencia y calidad, estímulos al 
desempeño, premios y recompensas a empleados, entre otros. 

Canasta Alimenticia. 
Percepciones ordinarias adicionales al salario que se otorgan a los servidores 
públicos del Ayuntamiento de Paraíso, Tabasco. 
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Otras Prestaciones: 
Percepciones complementarias al salario que se otorgan a los servidores públicos 
del Ayuntamiento de Paraíso, Tabasco. 

Bono de puntualidad y asistencia: 
Percepción económica que se otorga a los servidores públicos (trabajadores en 
general). 

Compensaciones: 
Percepciones ordinarias que se otorgan a los servidores públicos. 

Complemento de compensación: 
Percepciones ordinarias que se otorgan a los servidores públicos de acuerdo al 
desempeño de sus funciones. · 

Bono navideño: 
Percepción anual adicional que se paga a los servidores públicos de las categorías 
en general. 

Despensa navideña: . 
Percepción anual con motivo de las fiestas: navideñás que se paga a los servidores 
públicos de las categorías en general. .. 

Bono del día de la Madre: ~ 
Son las remuneraciones que se les pagan a las Madres trabajadoras de base y 
convenio del Ayuntamiento Constitucional de Paraíso, Tabasco, con motivo del día 
de las madres. 

Bono del día del Padre: 
Son las remuneraciones que se les pagan a los padres trabajadores de base y 
convenio del Ayuntamiento Constitucional de Paraíso, Tabasco con motivo del día 
del Padre. 

Dotación complementaria: 
Remuneración exclusiva al personal de seguridad pública de base. 

Remuneración por día de festejos diversos: t 
Son las remuneraciones que se pagan a los trabajadores de base y convenio por 
festejos como por mencionar algunos; Día de la enfermera , barrendero, 
bibliotecario, afanador, secretaria y día del electricista entre otros. 

Tabulador de remuneraciones: 
Documento que contiene todas las previsiones salariales y económicas de los 
servidores públicos del Ayuntamiento Constitucional de Paraíso, Tabasco y que 
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presentan los importes mínimos y máximos de sueldos, dietas, remuneraciones 
ordinarias y extraordinarias netas mensuales. 

Dieta: 
Retribución que se realiza en diversos periodos de pagos, (Quincenal, Mensual, 
Bimestral, Trimestral, Cuatrimestral, Semestral y/o anual) a los regidores, 
delegados, subdelegados, jefe de sector y jefe de sección del Ayuntamiento del 
municipio de Paraíso, Tabasco. 

Servidor público: 
Toda persona que desempeñe un empleo, cargo o comisión de cualquier naturaleza, 
en la administración pública. 

Liquidación: 
Es el pago de las remurieraci"ones económicas a que tienen derecho los servidores 
públicos del Ayuntamiento del M.unicipio de Paraíso, Tabasco, cuando esta Entidad 
Pública, decida dar por terminada la relación laboral al término de su relación laboral, 
por alguno de los motivos señalados en este manual, y que estará integrado por la 
indemnización constitucjonal consiste.nte en tres meses de salario, de conformidad 
con el artículo 21 BIS de la L TSET, más el pago, de los alcances proporcionales de 
Aguinaldo, Vacaciones y Prima Vacacional, debiendo considerarse de igual manera, 
el pago de la Prima de Antigüedad conforme aJiímite máximo de salario a que refiere 
el artículo 488 de la LFT. · ·; . . . ;.· 

Finiquito: 
Es el pago de las remuneraciones económicas a que tienen derecho los servidores 
públicos del Ayuntamiento del Municipio de Paraíso, Tabasco, cuando es el 
trabajador quien decide dar por terminada la relación laboral en forma voluntaria, es 
decir, renuncia al trabajo, y que estará integrado por el pago de los alcances 
proporcionales de Aguinaldo, Vacaciones y Prima Vacacional, y en forma 
extraordinaria el Presidente Municipal podrá otorgar una gratificación o bonificación, 
por el desempeño, misma que estará sujeta a la suficiencia presupuesta! y 
financiera del ayuntamiento, la cual no podrá exceder de 45 días de salario base; lo 
anterior en virtud que es el trabajador quien manifiesta no querer seguir prestando 
sus servicios para la entidad pública. 

Personal Estructural (organigrama): 
De acuerdo al tipo de nombramiento, Mandos superiores (Secretario general, 
Contralor municipal, Directores de área, Comisario y Asesores) y Mandos medias 
(Subdirectores, coordinadores y jefes de departamentos). 

Laudo firme: 
Es la resolución definitiva que dicta el Honorable Tribunal de Conciliación y Arbitraje 
del Estado de Tabasco, con la cual se pone a un juicio laboral y que ya no admite 
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recurso alguno, ya sea porque proviene del cumplimiento de una Ejecutoria de 
Amparo dictada por un-Tribunal Colegiado de Circuito, o por haber precluido el 
término para la promoción del mismo sin que se haya hecho; resolución que 
establece las absoluciones y condenas a que fue sujeta la Entidad Pública. 

Resolución lnterlocutoria de Liquidación: 
Es la resolución por la cual el Honorable Tribunal de Conciliación y Arbitraje del 
Estado de Tabasco, emite los alcances líquidos de las condenas establecidas en el 
Laudo Firme, determinando los montos económicos que deben pagarse por cada 
prestación al trabajador. 

Bono por fin de Período Constitucional: 
Es la remuneración .adicioríGII . por la conclusión de una Administración Pública 
Municipal, aplicabl~ 9 los tra~aia.~ores activos de Sindicalizado, Base, Confianza y 
Eventuales, Como·.gr·atificación por el esfuerzo y dedicación a su trabajo Durante el 
periodo de la administraGión saliente y el importe será el establecido en el Tabulador 
de Remuneraciones como una Prestación l;:xtraordinaria. 

Dicho pago estará sujeto a la 'suficienc,ia . pre~~puestaria del municipio . 

. . 
Disposiciones g~nerales: 

Articulo 5.- Ningún servidor público, podrá tener una remuneración igual o mayor 
que su superior jerárquico salvo que el excedente sea consecuencia del desempeño 

·de varios empleos públicos, que su remuneración sea producto de las condiciones 
generales del trabajo derivado de un trabajo técnico calificado o por especialización 
en su función. 

No estarán sometidos a las disposiciones del presente manual las erogaciones o 
pagos realizados a persona, con motivo de contrato de prestación de servicios 
profesionales especializados independientes o contratados de naturaleza análoga. 

Sistema de remuneración: 

Artículo 6.- Todos los servidores públicos del Ayuntamiento Constitucional de 
Paraíso, recibirán una remuneración adecuada por el desempeño de su función, 
cargo o comisión que deberá ser proporcional a sus responsabilidades y que será 
determinada anual y equitativamente, de acuerdo con el tabulador de 
remuneraciones incluido en el presupuesto de egresos correspondientes. 
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Artículo 7.- Se considera remuneración todas las percepciones ordinarias y 
extraordinarias, en numerario o en especie, que reciban los servidores públicos en 
los términos de este manual, así como de la legislación laboral aplicable, con 
excepción de los apoyos y los gastos sujetos a comprobación que sean propios del 
desarrollo de su trabajo y los gastos de viaje en actividades oficiales. 

PERCEPCIONES ORDINARIAS Y EXTRAORDINARIAS 
POR CLASIFICACION DE PERSONAL 

Los trabajadores al servicio del Ayuntamiento Constitucional de Paraíso, Tabasco; 
se clasifican de acuerdo a lo establecido en la Ley de los Trabajadores al Servicio 
del Estado de Tabasco, de la siguiente manera: 

*Personal de Base 

*Personal asignado a Seguridad Pública 

*Personal base de Tránsito 

*Personal de Confianza 

*Personal Eventual 

*Personal por Obra y tiempo determinado '(Eventual) 

Los siguientes conceptos que se presentan son remuneraciones ordinarias y 
~ 

extraordinarias que percibe el personal de Base, son asignados de acuerdo a la 
categoría, antigüedad, condición laboral, desempeño y a los acuerdos realizados ~ 
periódicamente con los sindicatos y el poder ejecutivo, para acordar las condiciones 
generales de trabajo que se incluye dentro del presupuesto del egreso del ejercicio. ~ ' 

Periodo de pago: Quincenal Periodo de pago: 

CLAVE REMUNERACION 
ORDINARIA 

11301 Sueldo base 
17102 Bono actuación 
13415 Compensación 
13415 Complemento de 

compensación 

Mensual, Bimestral, Trimestral, 
Cuatrimestral, Semestral, anual o por 
Fin de Periodo Constitucional 

CLAVE REMUNERACION 
EXTRAORDINARIA 

13202 Aguinaldo 
13203 Bono navideño 
13201 Prima vacacional 
13203 Canasta navideña 
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Canasta básica 15401 Bono útiles escolares 
Vale de despensa 17102 Estímulo del servidor 

publico 
Prima quinquenal por años 15401 Bono del día de reyes 
de 

.. 
efectivos serv1c1o 

prestados 

Bono de puntualidad 17102 Estímulos al personal 
operativo (Bonificación) 

Riesgo de trabajo 17102 Bono 

Otras remuneraciones logradas por el personal de Base de acuerdo a las 
Condiciones Generales de Trabajo. 

Periodo de pago~~:ANUAL .·. . 

CLAVE OTRAS REMUNERACIONES 

15401 Bono secretaria y auxiliar contable 

15401 Bono'·día del Maestro 

15401 Bono del día de las Madres · 
15401 Bono del día del Padre ··' 

15401 Día de la enfermera 
15401 Día de la secretaria 
15401 Día del bibliotecario 

15401 Día del barrendero . . ... 
15401 Día del afanador . ' 

15401 Día de carcamero 

15401 Día del auxiliar contable 
15901 Apoyos para lentes 
15901 Bono Electricista 
15901 Días adicionales 

15901 Otras prestaciones 

17102 Estímulo económico por antigüedad 

17102 Pago de medallas 
17102 Días económicos no disfrutados 

El catálogo de puestos y/o categoría y su nivel para personal de base, estarán en lo 
dispuesto en el Tabulador de remuneraciones vigente en el momento de sus pag 
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Remuneraciones ordinarias y extraordinarias asignadas a todos los trabajadores 
asignados al personal de Seguridad Pública con condición laboral de policías, así 
como del personal de base de Transito al servicio del Ayuntamiento Constitucional 
de Paraíso, Tabasco, de acuerdo al tabulador mensual de percepciones autorizado 
y al Presupuesto de Egresos del ejercicio. 

Periodo de pago: Quincenal Periodo de pago: 

CLAVE 

11301 
17102 
13415 
13415 

15401 
15401 
13101 

11301 
17102 

15902 

CLAVE 

15401 

15401 

15401 

17102 

17102 

Mensual, Bimestral, Trimestral, 
Cuatrimestral, Semestral, anual o por 
Fin de Periodo Constitucional. 

REMUNERACION ORDINARIA CLAVE REMUNERACION ... 
EXTRAORDINARIA ' 

Sueldo base .~ :,. 13202 Aguinaldo 
Bono de Actuación .. 13203 Bono navideño 
Compensación •. 13201 Prima vacacional 
Complemento de 13203 Canasta navideña 
compensación ' 

Canasta básica '• ' 15401 Bono útiles escolares 
Bono de alimento 17102 Estímulo del servidor público 
Quinquenio personal de 15401 Bono del día de reyes 
base 
Dotación complementaria 15401 Día· del policía y/o del Transito 
Bono de puntualidad 17102 Estímulo al personal operativo 

(Bonificación) 
Riesgo de trabajo 17102 Bono 

Periodo de pago: ANUAL. 

OTRAS REMUNERACIONES 

Bono del día de las Madres 

Bono del día del Padre 

Bono día del Transito 

Estímulo económico por antigüedad 

Bono día del Policía 

El catálogo de puestos y/o categoría y su nivel para personal de Seguridad Publica y 
Transito, estarán en lo dispuesto en el Tabulador de remuneraciones vigente en el 
momento de sus pagos 

( 

~ 

t 
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Remuneraciones ordinarias y extraordinarias asignadas a todos los trabajadores 
que integran la plantilla del PERSONAL DE CONFIANZA al servicio del 
Ayuntamiento Constitucional de Paraíso, Tabasco, de acuerdo al tabulador mensual 
de percepciones autorizado y al presupuesto de egreso del ejercicio 
correspondiente. 

Periodo de pago: Quincenal 

CLAVE REMUNERACION 
ORDINA 

11301 . Sueldo base · ·· 
17102 ' Bono de actuación 
13415 Compensación 
13415 Complemento de 

compensación 
11101 Dietas . 

., 

' 

Periodo de pago: 
Mensual, Bimestral, Trimestral, 
Cuatrimestral, Semestral, anual o por 
Fin del Periodo Constitucinal. 

CLAVE REMUNERACION 
EXTRAORDINARIA 

13202 Aguinaldo 
13203 Bono navideño 
13201 Prima vacacional 
13203 Canasta navideña 

17102 Estímulo del 
Servidor Público 

17102 Estímulo al personal 
operativo 
(Bonificación) 

17102 Bono. 

Las remuneraciones extraordinarias que reciben algunos trabajadores de 
Confianza, son asignados de acuerdo a la categoría, antigüedad, condición laboral, 
desempeño, de acuerdo al tabulador mensual de percepciones autorizado y que se 
incluyen en el presupuesto de egreso del ejercicio correspondiente, de acuerdo al 
tabulador vigente. 

Periodo de pago: quincenal, mensual, bimestral, trimestral, cuatrimestral, semestral 
y/o anual. 

CLAVE OTRAS REMUNERACIONES 

15901 Otras prestaciones 
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El catálogo de puestos y/o categoría y su nivel para personal de Confianza, estarán 
en lo dispuesto en el Tabulador de remuneraciones vigente en el momento de sus 
pagos. 

Remuneraciones ordinarias y extraordinarias asignadas a todos los trabajadores 
que integran la plantilla de PERSONAL EVENTUAL (por obra y tiempo 
determinado) al servicio del Ayuntamiento de Paraíso, de acuerdo a las condiciones 
del contrato laboral, al tabulador mensual de percepciones autorizado y al 
Presupuesto de Egresos d~l ejercicio correspondiente. 

Periodo de pago: Quincenal 
,· •;": 

CLAVE REMUNERACIONES 
ORDIARIAS 

11201 Sueldo al personal eventual 
17102 Bono de actuación 
13414 Compensación 
13415 Complemento de 

compensación 
11101 Dietas 

Periodo de pago: 
Mensual, Bimestral, Trimestral, 
Cuatrimestral, Semestral, anual por 
Fin de Periodo Constitucional. 

CLAVE REMUNERACION 
EXTRAORDINARIA 

13202 Aguinaldo 
13~03 Bono navideño 
13201 Prima vacacional 
13203 Canasta navideña 

17102 Estímulo del servidor público 
17102 Estímulo al personal 

operativo (Bonificación) 

17102 Bono 

17102 Gratificaciones (Delegados, 
Subdelegados y Jefe de 
Sector 

Las remuneraciones extraordinarias reciben algunos trabajadores eventuales son ,¡ff\ 
asignados de acuerdo a la categoría, desempeño y condiciones de contrato, que se 'V 
incluye dentro del presupuesto de egreso del ejercicio. 

CLAVE OTRAS REMUNERACIONES 
15901 Otras prestaciones 
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El catálogo de puestos y/o categoría y su nivel para personal de Confianza, estarán 
en lo dispuesto en el Tabulador de remuneraciones vigente en el momento de sus 
pagos. 

Artículo 8.- Las remuneraciones a que se refiere el artículo anterior se integran por 
las percepciones ordinarias y extraordinarias, agrupadas de la siguiente manera: 

Percepciones ordinarias: 

Son todas aquellas que se muestran en los cuadros especificados con anterioridad 
de acuerdo a los tipos de contrato, con los que cuenta este Ayuntamiento 
Constitucional de Paraíso, Tabasco, personal de Base, personal de Seguridad 
Pública, base de T.ránsito; personal de Confianza y Eventual. 

Sueldos base, compensaciones, complemento de compensación, canasta 
alimenticia, bono de actuación, bono de puntualidad y asistencia, dietas, despensas, 
bono alimenticio, quinquenio, entre otros y más prestaciones de las Condiciones 
Generales del Trabajo ~plicables:·· 

Percepciones Extraordinarias: 

Aguinaldo, bono navideño, prima v~cacional, ca'rtasta navideña, estímulo de servidor 
público, bonos de útiles escolares, .bono del día de reyes, día del policía, bono de 
actuación, estímulos al personal operativo, así como reconocimientos, recompensas 
e incentivos que se entregan de manera excepciona.l. a los servidores públicos de 
este Ayuntamiento Constitucional de Paraíso, Taba,sco. Periodo de pago: quincenal, 
mensual, bimestral, trimestral , cuatrimestral, semestral y/o anual. 

Prestaciones 

Articulo 9.- Son beneficios que reciben los servidores públicos, en razón de 
categoría y cargo al que pertenezcan. 

Articulo 10.- Las prestaciones que reciben los servidores públicos, se clasifican 
en: 

De seguridad social. 
Económicas. 
Extraordinarias. 
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Artículo 11.- Las prestaciones de seguridad social, son los beneficios que reciben · 
los servidores públicos del instituto de conformidad con la Ley de ISSET. 

Artículo 12.- Las prestaciones económicas son las que reciben los servidores 
públicos consistentes en aguinaldo, prima vacacional, pago de días adicionales 31 
o 29 en caso de año bisiesto, estímulo del día del servidor público, bono y despensa 
navideña, bono del día del padre y del día de la madre: 

a).- El aguinaldo se determina de manera proporcional con base a los días laborados 
durante el ejercicio respectivo, por un monto equivalente mínimo a cuarenta días 
calculado sobre el sueldo base más compensación, para el personal de confianza y 
para el personal eventual, sujeto a la disposición presupuesta!, para el personal de 
base de acuerdo al artículo 34 de las Condiciones Generales de Trabajo y a la 
minuta de acuerdo que célebra el Ayuntamiento Constitucional de Paraíso, Tabasco, 
de las prestaciones que ;.ahí· establecen, las modificaciones susceptible en los 
términos que apruebe el Órgano de Gobierno. 

b).- La Prima vacacional equivale al cincuenta por ciento de diez sueldos base para 
el personal de confianza ·.Y eventual, para el personal de base se determinará de 
acuerdo al artículo 33 de las condiciones generales de trabajo. 

e). - El quinquenio se otorgará en razón de la.,_antigüedad, por cada cinco años de 
servicios efectivamente prestados hasta llegar •á cuarenta años, esta prestación se 
cubre quincenalmente por sistema ordinario de pago conforme a lo siguiente . 

IMPORTE MENSUAL - .ANOS DE SEVICIOS 
2 días sobre sueldo base De 5 a menos de 10 
2.5 días sobre sueldo base De 10 a menos de 15 
3 días sobre sueldo base De 15 a menos de 20 
3.5 días sobre sueldo base De 20 a menos de 25 
4 días sobre sueldo base De 25 a menos de 30 
4.5 días sobre sueldo base De 30 a menos de 35 
5 días sobre sueldo base De 35 a menos de 40 
5.5 días sobre sueldo base De 40 años en adelante 

a). - El pago de los días 31 adicionales o 29 en caso de año bisiesto se calculan 
sobre el sueldo base más prestaciones de acuerdo al artículo 29 de las condiciones 
generales de trabajo. 

b). - El estímulo del día del servidor público, bono navideño y despensa navideña 
se paga a todo el personal de base; confianza y eventual dependiendo de la 
suficiencia presupuesta!. 

-1 
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Artículo 13.- Los servidores públicos con más de seis meses consecutivos de 
servicio tendrán derecho a disfrutar de dos periodos vacacionales durante el 
ejercicio de que se trate conforme a las Condiciones Generales de Trabajo y Ley 
Federal del Trabajo, conforme a las necesidades de la función de los servidores 
públicos. 

Artículo 14.- Las prestaciones extraordinarias son aquellas de carácter general que 
el Ayuntamiento de Constitucional de Paraíso, Tabasco, otorga en beneficio de sus 
servidores públicos para contribuir al mejoramiento de la calidad de vida individual 
y familiar, estabilidad económica, además de fomentar la cultura del ahorro entre 
los servidores públicos. · 

Artículo 15.- El Ayuntamiento Constitucional de Paraíso, Tabasco, acorde a sus 
facultades podrá autorizar el otorgamiento de prestaciones extraordinarias, como 
estímulo por productividad, seguros. de protección en caso de fallecimiento, 
incapacidad total y permanente, y retiro a favor de los servidores públicos de 
acuerdo a lo establecidden la legislación aplicable. La disponibilidad presupuesta! 
correspondiente y situaciones. debidamerit.e justificadas, los cuales se describen a 
continuación. ' · 

1 ).- Estímulo al personal operativo (Bo[lificación y Bonos que podran ser 
Mensuales, Bimestrales, Trimestrales, Cuatrimestrales,. Semestrales, Anuales o -( 
por Fin de Periodo Constitucional). 

Bono con carácter excepcional no acumulables ~ la percepción ordinaria que se 
cubre al personal en general en los términos y ·condiciones que determine el 
Presidente Municipal del Ayuntamiento Constitucional de Paraíso, Tabasco, en 

2).- Seguros: 

Son beneficios adicionales que se extienden a todos los servidores públicos del 
Ayuntamiento Constitucional de Paraíso, Tabasco con el fin de coadyuvar a la 
estabilidad económica y bienestar de su familia , cuyas primas son cubiertas por el ~ 
mismo, brindando protección a los servidores públicos en caso de fallecimiento, ~ 
incapacidad total o permanente y separación del servicio público de base, seguridad 
pública y tránsitos municipales; por medio de la Ley de ISSET. 

a). - Trabajadores sindicalizados al servicio del Ayuntamiento Constitucional de 
Paraíso, Tabasco bajo las siguientes coberturas: 

* Suma asegurada de $120,000.00 (Ciento veinte mil pesos 00/100 M.N.) por muerte 
natural. 
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* Doble indemnización por muerte accidental. 

* Triple indemnización por muerte accidental colectiva. 

* Por incapacidad total y permanente a trabajadores dictaminados por el ISSET. 

* Perdidas orgánicas según la tabla "a". 

*Vigencia de la cobertura (1 año.) 

* Edad de aceptación para los asegurados sin límite. 

b). - Trabajadores de la Dirección de Seguridad Pública del Ayuntamiento 
Constitucional de Paraíso, Tabasco, bajo las siguientes coberturas: 

*Suma asegurada de $110,ooo:oo (Ciento diez mil pesos 00/100 M.N.) 

* Doble indemnizació~. por r:nuerte accidental y colectiva. 

* Perdidas orgánicas según la tabla "a". 

*Vigencia de la cobertura (1 año). 
; ; 

* Edad de aceptación para los asegurados sin .límite. 

e) Trabajadores de la Dirección de Tránsito del Ayuntamiento Constitucional de 
Paraíso, Tabasco, bajo las siguientes coberturas. · 

*Suma asegurada de $110,000.00 (Ciento diez mil ~esos 00/100 M.N.). Por muerte / 
natural. l 
* Doble indemnización por muerte accidental y colectiva._. . ~. 
* Perdidas orgánicas según la tabla "a". 

*Vigencia de la cobertura (1 año). 

*Edad de aceptación para los asegurados sin límite. ~ 
Tabulador de Remuneraciones 

Artículo 16.- El tabulador de remuneraciones presenta los importes mínimos y 
máximos que incluyen las percepciones ordinarias y extraordinarias netas 
mensuales de los servidores públicos en función de su nivel, categoría y puesto. 

Articulo 17.- Las remuneraciones netas mensuales y anuales asignadas a los 
servidores públicos del Ayuntamiento Constitucional de Paraíso, son las que se 
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describen en el tabulador de remuneraciones y que será susceptible de ser 
actualizado o modificado en los términos que disponga el Cabildo. 

Artículo 18.- El tabulador de remuneraciones se regirá por las siguientes reglas de 
aplicación: 

1.- En cumplimiento al Artículo 29 Fracción V, segundo párrafo de la Ley Orgánica 
de los Municipios del Estado de Tabasco, en la aprobación de cada año del 
presupuesto de egresos, deberá incluirse el tabulador desglosando las 
remuneraciones que percibirán los miembros del Ayuntamiento y demás servidores 
públicos, a propuesta del Presidente Municipal, sujetándose a lo establecido en el 
artículo 75 de la Constitu~ión Política del Estado y la Ley de Remuneraciones de los 
Servidores Públicos ... 

11.- La Vigencia de aplicación será a partir de la fecha de publicación del tabulador 
en el Periódico Oficial del Gobierno del Estado de Tabasco, en términos de las 
disposiciones aplicables. · 

111.- Los montos _que se consignan en. el Tabulador, están calculados para ser· 
pagados al personal que labora en el Ayuntamiento de Paraíso Tabasco. 

IV.- En un ejercicio Fiscal, el tabulador conforme a n~c.esidad podrá ser modificado, 
en cuanto a los montos salariales, que·· en su caso se determinen, y cuando así se 
requieran y estarán sujetos a la propuesta que el Presidente Municipal realice al ~ 
cabildo, conforme a lo dispuesto en materia de; salarios y prestaciones que asi se 
considere pertinente para su aprobación. 

PROCEDIMIENTO DE PAGO DE LIQUIDACIÓN O FINIQUITO AL PERSONAL 
DEL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE PARAÍSO TABASCO. 

Artículo 19.- OBJETIVO GENERAL: Procedimiento para regular el proceso de 
cálculo, integración y pago de las remuneraciones a que tengan derecho los 
servidores públicos del Ayuntamiento Constitucional del Municipio de Paraíso, 
Tabasco, por concepto de separación del cargo, o bien dejen de prestar sus 
servicios con motivo del cambio de administración, renuncia y/o retiro voluntario, o 
por necesidades del servicio, de conformidad con la disposiciones legales y 
administrativas vigentes. 

Artículo 20.- El presente procedimiento se aplicará para la liquidación o finiquito de 
los servidores públicos del Ayuntamiento Constitucional del Municipio de Paraíso, 
Tabasco, por concepto de separación del cargo, o bien dejen de prestar sus 
servicios con motivo del cambio de administración, renuncia y/o retiro voluntario, o 
por necesidades del servicio. 
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Artículo 21.- Para efectos del presente procedimiento, se estará en lo dispuesto en 
los artículos 123 de apartado "B" de la Constitución Política de los Estados Unidos 
Mexicanos, así como lo establecido en la Ley de los Trabajadores al Servicio del 
Estado de Tabasco. 

Por lo que, de acuerdo con el artículo 21 Bis de la L TSET, serán motivo de 
liquidación los siguientes supuestos: 

. Despido; 

En términos del artículo 20 de la L TST y 53 de la LFT de aplicación supletoria, será 
motivo de Finiquito, los siguientes supuestos: 

l. El mutuo consentimiento de las partes; 

11. Por renuncia o abandono de empleo; 
-~ . 

111. Por muerte o jubilación del trabajador, 

IV. Por conclusión de la obra o vencimiento del término para el que fue contratado; 

V. Por incapacidad permanente, física o mental, que le impida la prestación del 
servicio; y 

VI. Por el cese del trabajador dictado por el Titular de la Entidad Pública. 

Artículo 22.- En el caso de renuncia el Se~idor Público, deberá realizarla por escrito / 
a la Presidencia Municipal del Ayuntamiento, y deberá .. contener como mínimo 1 
la siguiente información: . >\ 
./Lugar y fecha de la emisión del documento . 

./ Dirigida al Presidente Municipal. 

./ En el escrito expresar claramente, de que es voluntad libre de toda coacción física \ . 
o moral del suscritor del documento, renunciado en forma expresa y de manera ~ 
irrevocable al puesto o cargo que se le asigno . 

./ Señalar la denominación del puesto y el área a que estaba adscrito . 

./ Expresar claramente la fecha, a partir en la que se hará efectiva la renuncia . 

./ Expresar la solicitud de que se le liquiden todas las prestaciones devengadas en 
los términos de este manual. 

./ Nombre, firma y huella digital 
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Artículo 23.- Una vez formulada la renuncia por el servidor público, la 
Administración Municipal, dentro de los 30 días siguientes a la presentación de la 
misma, procederá a realizar las gestiones necesarias a efectos de programar, 
elaborar y pagar lo estipulado. 

Artículo 24.- Los servidores públicos que causen baja por concepto despido, 
deberán enviar al área de Recursos Humanos de la Dirección de Administración, un 
escrito libre en el cual solicitan su liquidación, mencionando el motivo por el cual 
fueron dados de baja; quedando sujeto a los tiempos señalados para el caso de las 
renuncias. 

Artículo 25.- Para el .cálculo de la liquidación o finiquito, a que se refiere este 
manual, se toma~a· como base los conceptos mensuales que rigen el tabulador de 
salarios o remuner¡;~ciones vigente, de acuerdo a sus categorías y sin tomar en 
consideración el rnonto que corresponda por concepto de compensación, toda vez 
que es una prestación que se da a. los servidores públicos como retribución por su 
esmero en el desempeño de sus funciones, misma que se otorga en forma 
discrecional por el titular de la Entidad Pública. 

Artículo 26.- Es responsabilidad de la Coordinación de Recursos Humanos de la 
Dirección de Administración, elaborar la liquidación o finiquito, con base en la 
documentación soporte de las percepciones y·,d~duGciones a que tiene derecho el 
servidor público para cualquier aclaración; así mismo será el responsable de 
efectuar la baja de la nómina del servidor público, una vez recibida la renuncia y que 
esta haya causado efectos plenos, de conformidad con la fecha que se hubiere fijado 
por el servidor público que se trate. 

Artículo 27.- El servidor público durante el trámite o al recibir su liquidación, deberá 
de acuerdo a su categoría o cargo cumplir con la responsabilidad del proceso de la 
entrega-recepción de su encargo, cuya acta será la comprobación de no existir 
algún adeudo, sin que este acto lo exima de cualquier responsabilidad dentro del 
término de la ley de entrega-recepción. 

PROCEDIMIENTO DE PAGO DE LAUDO: 

Artículo 28.- Recibido el requerimiento de pago en la Dirección de Asuntos 
Jurídicos, emitido por el Honorable Tribunal de Conciliación y Arbitraje del Estado 
de Tabasco, se procederá a revisar si se encuentra dentro de los criterios 
establecidos para el pago de laudos, por lo que se realizará el pago tomando como 
primer punto el orden de competencias, siendo en primer lugar los expedientes que 
cuenten con incidente de lnejecución ante la Suprema Corte de Justicia de la 
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Nación, continuándose con los que radican en los Tribunales Colegiados de Circuito, 
siguiendo con los que cuenten con requerimiento de cumplimiento por parte de los 
Juzgados de Distritos, y al final los que requeridos por las autoridades del fueron 
común, es decir Tribunal de Justicia Administrativa y Tribunal de Conciliación y 
Arbitraje del Estado de Tabasco. 

Articulo 29.- Una vez revisado y analizado lo estipulado en el artículo anterior, la 
Dirección de Asuntos Jurídicos, turnará a la Dirección de Administración con la 
documentación soporte, emitiendo la solicitud o la requisición que proceda a la 
Dirección de Programación, para realizar la Orden de pago., en donde se realice el 
desglose del monto a pagarse prevía retención de los impuestos y descuentos que 
en derecho procedan, corroborando que exista suficiencia dentro del programa 
presupuesta!, para. que después .~ea enviada a la Dirección de Finanzas, quien 
elaborará la póliza:· .~e egreso y su respectivo cheque a nombre de la persona 
beneficiada. 

Artículo 30.- La Dirección de fJn.ánzas informara a la Dirección de Asuntos 
Jurídicos, y éste al despacho externp. para que sea solicitada fecha y hora de pago 
ante el Tribunal competente, dorrde se ·pagara previa aprobación y firma del 
convenio de pago y desistimiento, correspondiente . . , 

Interpretación Admini.strativa 

Artículo 31.- El Órgano de Gobierno, el Presidente Mun'icipal y la Dirección de 
Administración será las instancias competentes para la interpretación administrativa 
del presente manual. 

Sanciones 

Artículo 32.- Todo servidor Público que infrinja las disposiciones del presente 
manual, será sancionado por la autoridad competente, conforme a la LGRA y demás 
leyes aplicables. 

TRANSITORIOS 

PRIMERO: El presente manual entrara en vigor a partir de su publicación en el 
Periódico Oficial del Estado de Tabasco. 

SEGUNDO: A partir del día que entre en vigor el presente manual, quedan sin efecto 
todas las disposiciones administrativas que se opongan al mismo, derogándose el 
Manual de Administración de Remuneraciones de los servidores públicos del 
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Ayuntamiento del Municipio de Paraíso Tabasco, publicado en el periódico oficial 
Época 73

, extraordinario Edición No.8323 suplemento D, de fecha 11 de junio del 
2022. 

TERCERO: El Ayuntamiento Constitucional de Paraíso, Tabasco, a través de su 
Cabildo, de acuerdo a la disponibilidad presupuesta!, la capacidad económica y 
financiera correspondiente, podrá otorgar prestaciones extraordinarias a los 
servidores públicos correspondientes a Estímulos, Incentivos, Compensaciones, 
Bonos, y pagos a equivalentes de estos, como resultado del desempeño de sus 
funciones en la administración pública municipal, de manera quincenal, mensual, 
bimestral, trimestral , semestral y anual, considerando también para el ejercicio de 
cada año, lo concemiente al gasto que implique la ejecución de lo establecido en 
los artículos 12 y 15 de este manual. 

CUARTO: La plantilla· completa de los sueldos y salarios se publicarán en el portal 
de transparencia del Ayuntami~nto del Municipio de PARAISO, Tabasco, conforme 
a los Lineamientos técnicos, y a los correspondientes al acceso a la información y 
demás disposiciones legales aplicables. 

Dado en la ciudad .de Paraíso, Tabasco: 06 de Julio del año 2024 

APROBADO EN ·LA SALA DE SESIONES DEL CABILDO DEL AYUNTAMIENTO 
CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE PARAÍSO, TABASCO. A LOS 06 DEL MES DE 
JULIO DEL AÑO DOS MIL VEINTICUATRO. 

PRESIDENCIA MUNICIPAl 

Armwmo COIISJJnlaolw 
NUfso TAUSCO 

1121·2024 

LU A CASTELLANOS 
ERNANDEZ 

(PRESIDENTE MUNICIPAL) 

LOS REGIDORES 

SEGUNDO REGIDOR. 
FRANCISCO DE LA CRUZ MINA YA. 

(SINDICO DE HACIENDA) 

1 
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TERCER REGIDOR. 
OSIRIS MORALES PÉREZ. 

QUINTO REGIDOR. 
MARÍA TRINIDAD TORRES VERA. J 

SECRETARÍA DEL 

HOJA PROTOCOLARIA DE FIRMAS DEL ACUERDO POR EL QUE SE APRUEBA 
MANUAL DE ADMINISTRACIÓN DE REMUNERACIÓNES DE LOS SERVIDORES 
PÚBLICOS DEL MUNICIPIO DE PARAÍSO, TABASCO ........ ............................................ . 
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FAIS 

Entidad Federativa 

1\ll\'Lú 
Municipio 
14 1'. 1 1'0 

Programa Evaluado 
1 J l' 
Año de la Evaluación 

"0' ~ 
Tipo de Evaluación 

AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL 
MUNICIPIO DE PARAISO, TABASCO 

2021.2024 

Costo($) 

Oo 000 00 

Si<lcma ele E\'aluaciún del llesem¡>ciio 

1 111..~111 ~ dcft.fL ·e npl 11 l 

Fuente de Financiamiento 
ln.'r~~ 1. Prup1o 

Modalidad de Contratación 

Evaluador 
T 1 ult '1 1 "',.,ti p 11 1 1 1) ·s 11 ·olio S A. uc C.V. 
Coordinador de la Evaluación 

J 1 [ l ,.:l ~ 1 l'l(lt '/ JI\ ILr 

Objetivos de la Evaluación 

In\ tltL tón ·1 ·nand•' Jwno· t ··e pen;onas 

\u dl/~11 sr la 111\<:l"iion de; In~ r<'cursos del ltlndo Je lnfnu:slnKiur.l Soc1al l\luntl.'lpal pa1.1 d cjcrctcJo ltsc;d '021 
conlilrtrlt' a l.1 normati\ldad Vll.:Clll<' ¡, l{cpnrt.tr lo~ n:~ult.u.los y produl'los del progran1.1 n alu.tdu d111 1111c ,.¡ CJCfncio 

físc,d 'U . .n tncdi.mlc el .maltsis d, los nullc:ulures de resultados, de los md1cadmcs de scrvic11>s y gc~l IÍlll, u si como Jc 
los h 11!;1/gos 1dcvantco; dCll\':ulns de l,¡o; <.:\<Jiuacmm:s cxtclllali y oluos dncumcnlus dciiHograma.,, An:dt7ar e l :1\,uwc 
<k l.,s mcl¡¡s rk lus 111dic.1tlmcs de la Mal• iz .le lndic.ulotcs rm1.1 Rcsul1,1tlos 11\IIR) en 21)21, 1espccto rk nnns Bulc•tor,•s 
) el .wancc Cll rcl.u.:tún <.:lln lns melas csl<lhlcctdns.1. ldcnltlicm los p11ncipaks .¡spcclo~ &nscc.:plthlcs ele 111Ctnt:. d,· los 
prngrJmns dLIIV.Hir>s de In, cvalu:tctoncs cxiCIIIU~.,. \n,dtz:u 1.1 cvolnciún tk la c.:ohcnur.1 y d ple:>ltpuc,lo del 
prngr.un,t.1 ltknlilíc:u "'' fi>tlalez.", los ll'lns y las tcronh:ndat:inncs dd p ·o"1 nna.,, ( ont;u con 1111.1 1 vnlu.t<'tÚII 
h1t.:gral dd pto •¡am.t <¡n• \l!lnrt• el,· lll:Jtl<.:Jil htc\'c :.11 descmp<:ltO Clllllstmt·t 

www.shcp.gob.mx 
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2021 -2024 

Resumen Ejecutivo de la Evaluación 

Sistcnm tic E\ nluaciúu el el l>t·~t.'OIIlt'ño 

1 1r' <1 ~Jcr 1< tu 1 ··l J() 1 11111 •• ¡no •le l'.u.11~" l.lhas,·o CJ<:n:¡Íl:¡,l/), \Jh.4'JlJ !ih, rcnusos 1l 1 l·IS\·1. 
Adinonaloll~lllC lnt:lll •c·aull1ar JeCIIIsos tld r!Sl pm 111i1s de ')Jlmtllnncs es nnport.ml<: rtsaltal la ~cst1ún pm pnrtc 
del 111l1111dpu1, pnc~ e~ tu le p<'llllill.'l nbtcncl 1111:1 maym 111\ crr.u'm en vi.t~ de .ll<'nder palie de las ncc~sida<lcs de la 
puh!.ICIOII c11 temas de sen 1cins h:í~ll'IIS t'll 1:1 VIVIenda. así llllllll ltlhaiii7'1CI<III. 1 1 111:1}'111 p..rlc d..: ills r~ecnr m. 
gcsunn.Hins dd I·ISI lite p.u.1 lkv~n :1 c.tho uhms de 111 haniznc1Íln, e .¡ICUIIC.liiiCIIh: t'll 1.1 rl'lmhdnanún <h.· caminos y 
CUITCtnas lllUIIÍCipale~· esto 1111ct.le ~·>;plit·m~c drh11lo .ti tlcsg.J,tt' de las l':llics \ L.nn1nns <kriv.ulo del llh.,rCml'lltP del 
uli•ro '' hu:ulur 11'1 l'tllllll del pm< l'so <k 111 h.IIIIT.Illun <k los iallllllns ;mos, C<HIIIIhuycmlo Colll dln .1 h:llcr c~pac1us 

urb.utos SC"tllos p.tra su fl••hlat'll'il l)¡•l lot.d de llls l't'CIII!:llS del 1 IS'vl <'1 4\ 7" .. (411 7 nttllolh'S) se tksliiHt a ultmscn 
lnc.tltdndcs flll,tle~ nu~utt.ts yu.: el ~(•.3"., ('\2 ~ nullom:s)lue p.1r.1 las '"'••ltd.tdcs mh u.1s S1 htt•n se <kslutn¡htco mas 
de In ntllad d<·l pn.Sllf111l'5hl a hw.ll¡dadts tllhana" es llllJII•rt:J•tte m~ncHmar qu~: c11 el muuic1pt11 de l';u:nso el 7V'., tic l.t 
¡lllhl~t<:tt•n s t:t•mTnlr.t < n estas lot·.dtd,tdc~. l'Oll lo cual se Jllll'<k <le te 11111nar una t:o1 HTtu d lsllthtt(IÚII presupue~tal por 
tipo de lm·allllad (tnh:llla yfo 1\ll,tl).l os ll'lllls<ls dcl r!Si\1 st' Íll\llti<'IOII en lot'alldades <11 lns tlos "l.tdo:; de lt'/;1!.!<1 
soct;tl <¡11<' tlt'tll el lllllllletplu (ll;11o v Muy B.• jo), tt'lll..:nd<l e muo JHuuuh<l lt .tten~l<lll de las klcoJiu.lul..:s t!nt ( .RS i\ fu y 
h.tjo: d 1d<1 que en t'stt' gr.túP de l~~<.go se nlll~l'llll.l el x<;,H" .. dd total de hahll.ttllcs del lllllnlt.:lpio U lllll"u dt· lns 
lt'Ctll Stts dtl 1 ISM e¡c1ctdo:. esllÍII lnc.tlrz¡¡d,ls <'11 zonas (111\lllllll:lS, }a s.:.t JHlr :tlCIIlkr A Col H dcd.u.tdo l'Oillll 7 \P ,, 
Localttl:1des Cllll lns 7 j'vl,tyolt5 tor.1Jo~ <k I{L·;mgo Suehl 1 o cual cst,tbh:t'<' d (lilllpltmlcntn IIOfllhiiiVo dt· la 
localtz.ll'll'•n terrllortill. l'l rnum..:1p1o c¡e1 ciu 1111 total de 'ill 7 nulluucs ( 'i4.4" u) en la 1 t:aliz·lcl•lll de •no( u a, de 
mc1dene1a dir~e1.1 en !1 polllt.:Za (11111ltp~11tncnlc en el rul11t1 de clcctllllt'at:.iun ( 1~.7''••). mhallli'ilt:tún ¡¡<; 7) 
nllr.tcslructum dd Sl'l'IUI cduc:lliVll (X.J) > en mcmll prnpnrc1Ú11 1'1l D1cnnje. 1\-k¡llr;llult'lllu d.- 1, h i\'i.:mla ' 
llll'J<ll:tnucnlo ~~~la 1~d de ;tgu:< cn1uh·~tl, 1 tumphcn•lo ~un lo cstuhkculn culos llnc.umcut<~s dcl l·AIS Pata el caso <k 
oh1as de mctth:I!Cia cutnplcmenl:tll:t ~e lr.:nc <111<' se Jcstinaront.:l4'i (¡"n del total <le los tl'CIIIStts <lcll ISM, Clllltpltcudo 

con d lop..: m:hunn que <'S e l {¡{)",, estahkculn ctt los l1n ·:unicntt'' del l·AIS l'<>r 11tr.1 parle en t'u:mto ni on·¡fl~•~ dd 
pru"l•tma Kom; <..' ntetnas 'e llcll<' qu.: este est:i :t c;ugt••lcl ár.:a de la D tle<.:t'IÚn de t lb1.1s Otden¡¡nnenlo 1 t:ITÍioiÍ:tl ) 
SctVIc ins i\ luni.:ir.dc v tren· t•nnt•l nbJLtlvo ti , ¡., lcjm.unicntn del a ntli ·¡, strtl<.:lllr.t canc·tcra dt•l IIIIIIIICiflln de l',u,tisu¡ 
l)1c ho fli'O!'I a m,¡ par,¡ e l CJeH ICÍU físcal '(112 <JCTI'IÚ 1111 fll CSIIJIUI!Mo 1kS(17 ,X7X li()i,,7"l Jllll\ CIIICIItt' Jlllllt:lpii(II\CIIk 

dd 1 nndo 111. tlcl 1 ISE y <11!1 l ISM L n d CJ<:ru<:llt tk c~tos rt'lllrl'ins se lle\amn a callo dl\crsas oh1:1s en 
IC\estinuc ttlll, tch tl>tlitaciúu, nmstrut·cinn y lllCJt>r.tnuctlln Lk dhcr~as caru;h::ra~ y c·nninos. 1 s lc!C\'Illlk' h ll'et ~·nlasis 
UH\l<l se ha VCIIIÚ<• < 0 111<:111 tudo en cvahl.t<'toue:; rcalt;~adas en anos .lntCI IUicS t:ll la 1111pmtam:1a t:OIIlernal y CL\>II<llllll'3 

que ha .Hiqumdo eltmutkiptn <1..: l 'a1.ti~o. l.1ln l'o. tant1• pan1 el t:Sl.ldo <unto pa• l'l pm~ en gcu~·1.1l. tltdo que cle1tlto 
de"' lcrntorio se encuentra el ¡m••ttll dt Dos Hoc 1s y se cst í llc\ ¡¡ntlo a ca hu 1.< ennstnllx ún tle 11111 mtc\ .1 n:ftnctl.l 
1ubros espcc•• lll::alns cnn la imluslltl l'ellnkra, In que cunll.:va n quc en d nmni~ip111 d.: P:naiso (¡t tn<~gnllud de J 1 

nmv•lidaú vía tcncslrc pnr sus t'OII CtcJ,IS s~a alta pnr lo que <S itnp<Ht,IIIIC que e~h cucnt< C<lll 1111a cllct<:tl!c y 
limc1outl tnlrm·.stt uelllra' 11 rete m 

\vww.shcp.gob.m.x 
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Documentos anexos a la Evaluación 

Nombre 
Resumen Ejecutivo de Evaluación 
Especifica de Desempeño del Pp K008.pdf 

Evaluación Especifica de Desempeño del 
Pp K008.pdf 

Formato de Difusión de Evaluación 
Especifica de Desempeño del Pp K008.pdf 
TDR del Pp K008 CARRETERA.pdf 

PRfSIDENCIA MUNICIPAL 
~\(Ul08~ 

• \ 
~-.-~1 
~ 

AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL 
PARAISO TABASCO 

- --...1·2024 
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Descripción 
Resumen ejecutivo de la Evaluación 
Especifica de Desempeño del Programa 
presupuestario; " K008 Carret 
Evaluación Especifica de Desempeño del 
Programa presupuestario; " K008 
Carreteras" que operaron con r 
Formato para la Difusión de los 
Resultados de las Evaluaciones 
TÉRMINOS DE REFERENCIA 
Evaluación específica de desempeño del 
Programa financiado con recursos del F 

LIC. DIEGO MARQUEZ JAVIER 
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