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Ayuntamiento Constitucional %2022 afio de Ricurdo Flores Magén”
de Jonuta, Tabasco. !

LIC. ERIC ROBERT GARRIDO ARGAEZ, PRESIDENTE DEL H. AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL, DEL MUNICIPIO DE JONUTA, TABASCO, A TODOS SUS
HABITANTES HAGO SABER:

QUE EL HONORABLE AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE JONUTA,
TABASCO; EN SESION DE CABILDO NUMERO 30, TIPO ORDINARIA !
CELEBRADA EL 28 DE OCTUBRE DE 2022, CON FUNDAMENTO EN LO
DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 115, FRACCION Il DE LA CONSTITUCION
POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS; 64 Y 65, FRACCION |, DE
LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE
TABASCO; 2, 29, FRACCION IIl, 47, FRACCION |, 52, 53, FRACCION Xl, 65, [
FRACCION II, DE LA LEY ORGANICA DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE
TABASCO; APROBO EL SIGUIENTE:

ACUERDO DEL HONORABL.E CABILDO, POR EL QUE
SE REFORMA EL ARTICULO 9 Y SE MODIFICA SU
ANEXO A, Y SE MODIFICA EL TABULADOR DE
REMUNERACIONES DEL EJERCICIO FISCAL 2022
DEL AYUNTAMIENTO DE JONUTA, TABASCO,
AMBOS, DEL ACUERDO POR EL QUE EL H. CABILDO
DE JONUTA, TABASCO, APROBO EL PRESUPUESTO
DE EGRESOS PARA EL EJERCICIO FISCAL 2022.

CONSIDERANDO

Primero.- Que el articulo 86, fraccion VIl de la Ley Organica de los municipios del
Estado de Tabasco, establece que corresponde a la Direccion de Administracion
proponer, en coordinacién con los directores de finanzas y de programacion al
Presidente Municipal, los tabuladores desglosados de las remu’néracnohés que
percibiran los miembros del Ayuntamiento y demas servidores publlcos que deberah a3
incluirse en el Presupuesto de Egresos Municipal; porlo que medlante ofcno numero '
DA-J/2559/2022 de fecha 24 de octubre de 2022, el L.A.E. Luis Fellpe Torres Balllna
Director de Administracion de este H. Ayuntamiento, propuso [la modlflcacmn al
tabulador de remuneraciones del ejercicio 2022; en el'que se contempla la modrﬂcacuon
del resumen de plazas y Tabulador de Remuneraciones de sueldoi y salarlos )

Se corrige en el Tabulador, la denominacién de la categoria de Coordinador de
Seguridad Publica, para denominarse “Coordinador”, acorde a la establecida en el

Tabulador de Remuneraciones 2022 del Municipio de Jonuta, Tabasco.
www.jonuta.gob.mx Calle Miguel Hidalgo #415, Col. Centro, Jonuta, Tab.
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Reglamento de la Administracion Publica Municipal, y se adiciona la categoria de
Enlace Administrativo. Asimismo, se modificd el rango maximo de percepcion neta ||
mensual por categoria de mandos medios.

Se complementa el Resumen de Plazas, adicionando la totalidad de plazas, como son |
las de nueva creacion; mismas que ya se encontraban establecidas en el Tabulador de’
Remuneraciones. Asimismo, se maodifica el rubro del anexo A Resumen de plazas de \\,
“Seguridad Publica”, para denominarse “Cantidad de Plazas Seguridad Publica y
Transito”; anexo A resumen de plazas (Sindicalizado, Confianza, Seguridad Publica y
Transito) contenidas en el presupuesto de egreso para el ejercicio fiscal 2022 ,
aprobado en sesién de Cabildo nimero 7 tipo ordinaria de fecha 16 diciembre de 2021,
publicado en el Suplemento K al Peridédico Oficial nimero 8276 de fecha 29 de
diciembre del dos mil veintiuno.

Segundo.- Que la presente modificacion al Tabulador de Remuneraciones, se formula
de conformidad con lo establecido en los articulos 12, 13, 15, 16, 17 y 18 de la Ley de
Remuneraciones de los Servidores Publicos del Estado de Tabasco y sus Municipios.

Tercero.- Que en base a las consideraciones y fundamentos legales antes citados y de
conformidad en el articulo 29, fraccion V de la Ley Organica de los Municipios del
Estado de Tabasco, el Honorable Cabildo del Municipio de Jonuta, Tabasco, aprueba

el siguiente:

ACUERDO

SE REFORMA EL ARTICULO 9 Y SE MODIFICA SU ANEXO A, Y SE MODIFICA EL
TABULADOR DE REMUNERACIONES DEL EJERCICIO FISCAL 2022 DEL
AYUNTAMIENTO DE JONUTA, TABASCO, AMBOS, DEL ACUERDO POR EL QUE
SE APROBO EL PRESUPUESTO DE EGRESOS PARA EL EJERCICIQ FISCAL -

2022, para quedar como sigue: (&7

T-s.‘

ARTICULO 9.- Para el gjercicio fiscal 2022, la Administracién Pubhca Centrahzada
contara con 962 plazas desglosadas en el Anexo A. i

Tabulador de Remuneraciones 2022 de! Municipio de Jonuta, Tabasco. )
www.jonuta.gob.mx Calle Miguel Hidalgo #415, Col. Centro, Jonuta, Tab.
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COORDINADOR B
COORDINADOR DE ASESORES
COORDINADOR GENERAL DE ZONA A

AwntamientoCOnstltucIoncxl “ r‘ufu-w g{bw i
de Jofit, Tabdese. 2022, afio de Ricardo Flores Magén”
Anexo A
RESUMEN DE PLAZAS 1
CANTIDAD DE PLAZAS
PLAZA/PUESTO CONFIANZA
ASESOR A 3 ;
ASESOR B 4
ASESOR C 12
AUXILIAR ADMINISTRATIVO 28
AUXILIAR CONTABLE 1!
AUXILIAR DE ENFERMERIA 2
AUXILIAR EJECUTIVO A 5
AUXILIAR EJECUTIVO B 38
AUXILIAR TECNICO 26
AYUDANTE GENERAL 32
BARRENDERO 4
CHOFER A 7
CHOFER B 3 /
CONTRALOR 1
COORDINADOR A 4
3
1
<

COORDINADOR GENERAL DE ZONA B 20
CRONISTA DE LA CIUDAD 1

DELEGADO 3

DIRECTOR A 7

DIRECTOR B 6

ELECTRICISTA 1

ENLACE ADMINISTRATIVO 1

FIBRERO 5

GESTOR DE DEMANDA CIUDADANA 13

INSTRUCTOR 3 :

JEFE DE AREA A TG FRE

JEFE DE AREA B 13 L e Y

JEFE DE DEPARTAMENTO A 29/ | Ny s

JEFE DE DEPARTAMENTO B 10wl W

JEFE DE LOGISTICA . T i VI
JEFE DE SECCION i L 100508 M §®
JEFE DE SECTOR 2 PR :\

Tabulador de Remuneraciones 2022 del Municipio de Jonuta, Tabasco. !

www.jonuta.gob.mx Calle Miguel Hidalgo #415, Col. Centro, Jonuta, Tab.
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JEFE DE UNIDAD A

JEFE DE UNIDAD B

JUEZ CALIFICADOR

MAESTRA DE CORTE
MAESTRO (A) DE PINTURA
MAESTRO DE BELLEZA
MAESTRO DE CEREMONIA
MECANICO AUTOMOTRIZ
MECANICO ELECTRICO
MEDICO LEGISTA

MUSICOS

OFICIAL ALBANIL

OFICIAL CARPINTERO

OFICIAL DEL REGISTRO CIVIL
OFICIAL PLOMERO
OPERADOR DE MAQUINARIA
OPERARIO ESPECIALISTA ELECTRICO ..
PERSONAL DE LOGISTICA
PERSONAL DE SEGURIDAD
PRESIDENTE MUNICIPAL
PROMOTOR

REGIDOR

RESPONSABLE DE BIBLIOTECA
SECRETARIA

SECRETARIA A

SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO
SECRETARIO EJECUTIVO
SECRETARIO PARTICULAR
SECRETARIO PRIVADO
SECRETARIO TECNICO
SINDICO DE HACIENDA
SOLDADOR

SUBDELEGADO
SUBDIRECTOR A
SUBDIRECTOR B
SUBDIRECTOR C

TECNICO AUXILIAR

TECNICO OPERATIVO
TOPOGRAFO

TOTAL A 544
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Tabulador de Remuneraciones 2022 del Municipio de Jonuta, Tabasco.
www.jonuta.gob.mx Calle Miguel Hidalgo #415, Col. Centro, Jonuta, Tab.
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CANTIDAD DE PLAZA
SINDICALIZADO

ADMINISTRATIVO 3
ALBANIL

ALIJADOR

ALMACENISTA

AUXILIAR

AUXILIAR ADMINISTRATIVO
AUXILIAR CONTABLE
AUXILIAR DE ENFERMERIA
AUXILIAR DE PRENSA
AUXILIAR DE SECRETARIA
AUXILIAR GENERAL

AUXILIAR TERAPISTA
AYUDANTE DE OPERADOR
AYUDANTE DE SOLDADOR
AYUDANTE ELECTRICISTA
AYUDANTE GENERAL

| AYUDANTE MAQ PESADA
BARRENDERO

BIBLIOTECARIA

BODEGUERO

CAPTURISTA DE DATOS
CARPINTERO

CHECADOR

CHOFER

ELECTRICISTA

ENCARGADO DE BODEGA
ENCARGADO DE LIBRERIA
ENCARGADO DEL CONVIVENCIA
INSTRUCTOR DE BALLET
INSTRUCTOR DE CANTO
INTENDENTE

JARDINERO

JEFE DE AREA OPERATIVA
LANCHERO

MAESTRA DE BELLEZA
MAESTRA DE CORTE Y CONFEC
MAESTRO CARPINTERQ
MAESTRO DE MANUALIDADES

PLAZA/PUESTO
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Tabulador de Remuneraciones 2022 del Municipio de Jonuta, Tabasco.
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MECANICO GENERAL

MUSICOS

OFICIAL PLOMERO

OPERADOR A

OPERADOR DE FOTOCOPIADORA
OPERADOR DE MAQUINARIA
OPERADOR DE VOLTEO
ORDENANZA 13
PINTOR
PROMOTOR 6
PROMOTOR SOCIAL 5
PSICOLOGA 2
RECOLECTOR DE BASURA 12
ROTULISTA 1
SECRETARIO 46
SOLDADOR 1
TECNICO DE SONIDQ 2 A O
TECNICO OPERATIVO 6
TRABAJADORA SOCIAL 2
TOTAL 278

Niwlwlr|ls|lNnln,

CANTIDAD DE PLAZAS
PLAZA/PUESTO SEGURIDAD PUBLICA'Y
TRANSITO

AUXILIAR 43
COMISARIO 1
COORDINADOR 2
POLICIA

POLICIA 1ER GRADO
POLICIA 2DO GRADO
POLICIA 3ER GRADO
POLICIA JEFE UA
POLICIA U DE ANALISIS
POLICIA UNIDAD A
SUBDIRECTOR
SUBOFICIAL

TOTAL

Tabulador de Remuneraciones 2022 del Municipio de Jonuta, Tabasco.
www.jonuta.gob.mx Calle Miguel Hidalgo #415, Col. Centro, Jonuta, Tab.
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SEGUNDO.- Se modifica el Tabulador de los Sueldos o Re uneraiones Mensuales

Netas de los Servidores Publicos del Ayuntamiento de Jonuta,\Tabasco, para ejercicio
fiscal 2022; en los siguientes rubros:

a) Tabulador de Remuneraciones ordinarias netas del personal de confianza, aplicable
a puestos administrativos y operativos.

b) Tabulador de Remuneraciones extraordinarias netas del personal de confianza,
aplicable a puestos administrativos y operativos.

¢) Tabulador de Remuneraciones ordinarias y extraordinarias netas del personal de
Seguridad Publica y Transito, aplicable a puestos administrativos y operativos.

Quedan sin modificacién alguna, los rubros del tabulador no se sefialadas en los incisos
anteriores.

v

—— ——
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| SECRETARIA-DEL AYUNTAP

Tabulador de Remuneraciones 2022 del Municipio de Jonuta, Tabasco.
www.jonuta.gob.mx Calle Miguel Hidalgo #415, Col. Centro, Jonuta, Tab., /
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TERCERO. - El presente Tabulador debera ser anexo al presupuesto municipal
de Egresos del H. Ayuntamiento de Jonuta, Tabasco, para el ejercicio fiscal 2022
publicado en el Suplemento K al Periédico Oficial nimero 8276 de fecha 29 de
diciembre dei dos mil veintiuno.

CUARTO: EI Presidente Municipal debera cuidar que el ejercicio de los recursos a que
se refiere el presupuesto, cumpla con lo establecido en las disposiciones legales y
administrativas relacionadas con la Contabilidad Gubernamental.

QUINTO: Los montos presentados como maximos no representan compromiso de pago
con ningun servidor publico de la Administraciéon Publica Municipal.

SEXTO: El Tabulador refleja los limites minimos y maximos de percepciones ordinarias
mensuales netas aplicables a los servidores publicos, en funcién del cargo que
desempefien.

SEPTIMO: Las remuneraciones mensuales netas corresponden a la cantidad que %
perciben los servidores publicos del Ayuntamiento, una vez aplicadas las deducciones %

correspondientes.

OCTAVO: De acuerdo al articulo 127 de la Constituciéon Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, y conforme a la disponibilidac presupuestal y a las funciones que
desempefien, el Ayuntamiento podra determinar de manera extraordinaria bonos y o
compensaciones trimestrales a los servidores publicos.

NOVENO: Se consideran trabajadores de confianza a los sefialados en los articulos 5 de
la Ley de los Trabajadores al Servicio del Estado de Tabasco, y 231 de la Ley Organica
de los Municipios del Estado de Tabasco.

DECIMO: EIl presente Tabulador no contempla percepciones netas por concepto de
aguinaldos sobre compensacion y/o bonos de actuacion que llegaran a determinarse.

DECIMOPRIMERO: La suma de las percepciones mensuales, estimulos trimestrales,
aguinaldo, dias adicionales, prima vacacional, dia del servidor publico, entre otras, que |
reciba el Presidente municipal en el ejercicio 2022 no sera superior al psueldo mtegrado fF)
(tabular mensual mas compensacion, desempefio, mas prestacnor?eg édlcmnales- |
percepcion total) del Gobernador, una vez aplicadas las deducciones cor@ondlen €S %y
de conformidad a lo establecido en Presupuesto de Egresos del Goblerno{del. ‘sta a@ 3y
Tabasco. --"' %i ;SN %
__ a2 u;n ‘ J'u. :
DECIMOSEGUNDO: Se declaran protegidos los salarios en los términos dél"!rﬁcule 16-'.94.4 |
fraccion lll, de la Ley de Remuneraciones de los Servidores Publicos dél..Estado de™

Tabasco y sus Municipios. - > -c;}

......

JEA

- S -

cuente la entldad mummpal se pactaran los incrementos salariales con los
representantes de los servidores publicos legalmente constituidos conforme a las leyes y
condiciones de trabajos existentes.

= i

Tabulador de Remuneraciones 2022 del Municipio de Jonuta, Tabasco.
www jonuta.gob.mx Calle Miguel Hidalgo #4315, Col. Centro, Jonuta, Tab.
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Por cuanto hace los servidores pliblicos de confianza la administracion municipal,
estudiard |a viabilidad de aumento salarial, en la medida de la disponibilidad presupuestal,
sin comprometer la operacién de la administracién publica.

TRANSITORIOS

PRIMERO. E| Presente acuerdo entrara en vigor en la fecha de su aprobacion, de
conformidad con lo dispuesto en los articulos 54, parrafo quinto de la Ley Orgénica de los
Municipios del Estado de Tabasco y 129 del Reglamenio del Honorable Cabildo del
Municipio de Jonuta, Tabasco.

SEGUNDO.- Las presentes reformas al articulo 9 del Presupuesto de Egresos para el
Ejercicio Fiscal 2022 del Municipio de Jonuta, Tabasco y al Anexo A de Resumen de
Plazas Sindicalizados, Confianza, Seguridad Publica y Transito, y al Tabulador de
Remuneraciones de los Servidores Publicos del Municipio de Jonuta, Tabasco; serén
aplicables de forma reiroactiva, a partir del 01 de enero de 2022.

TERCERO.- Publiquese el presente acuerdo en el Periédico Oficial del Estado de
Tabasco.

APROBADO EN LA SALA DE SESIONES DEL HONORABLE
AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE JONUTA, TABASCO, A LOS 28
DIAS DEL MES DE OCTUBRE DE DOS MIL VEINTIDOS.

LOSREGIDORES

LiC. RIDO ARéAez
PRESIDENTE MUNICIPAL |

MTRA. MARIA SOLEDAD VILLAMAYOR  ING. ELIDIA ‘
NOTARIO
SINDICA DE HACIENDA

LIC. STEPHANY DEL CARMEN NG AR 0
ZUBIETA MAY QUINTO REGIDOR
CUARTA REGIDORA

Tabulador de Remuneraciones 2022 del Municiplo de Jonuta, Tabasco. )
www.jonuta.gob.mx Calle Miguel Hidalgo #415, Col. Centro, Jonuta, Tab.
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2022, afio de Ricardo F ores Mcngc‘m"

EN CUMPLIMIENTO DE LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 115
FRACCION Il, SEGUNDO PARRAFO, DE LA CONSTITUCION POLITICA DE
LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS; 65, FRACCION | DE LA
CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE
TABASCO; 29, FRACCION lil, 47, PARRAFO PRIMEROYY 65, FRACCION I,
DE LA LEY ORGANICA DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE TABASCO,
PROMULGO EL PRESENTE ACUERDO, PARA SU DEBIDA PUBLICACION
Y OBSERVANCIA, EN LA CIUDAD DE JONUTA, TABASCO, RESIDENCIA
OFICIAL DEL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE JONUTA

TABASCO: A LOS TREINTAY UN DIAS DEL MES DE OCTUBRE DEL ANO
DOS MIL VEINTIDOS.

l
genute
\ Ayymaniento & Co#muuc»m
]

2071-2024
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Tabulador de Remuneraciones 2022 del Municipio de Jonuta, Tabasco.

www.jonuta.gob.mx Calle Miguel Hidalgo #415, Col. Centre, Jonuta, Tab.
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CERTIFICACION NO. SA-UAJ-CER/AC/0108/2023

EL QUE SUSCRIBE, LIC FELIX MORALES JIMENEZ, SECRETARIO DEL
AYUNTAMIENTO DE JONUTA, TABASCO, CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO
POR LOS ARTICULOS 78, FRACCION XV Y 97, FRACCION IX, DE LA LEY ORGANICA
DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE TABASCO.

CERTIFICO

QUE EL PRESENTE DOCUMENTO CONSTANTE DE VEINTICUATRO FOJAS UTILES
UNICAMENTE POR SU ANVERSO, ES COPIA FIEL Y EXACTA REPRODUCCION DEL
ACUERDO DEL HONORABLE CABILBO, POR EL QUE SE REFORMA EL ARTICULO 9
Y SE MODIFICA SU ANEXO A, Y SE MODIFICA EL TABULADOR DE
REMUNERACIONES DEL EJERCICIO FISCAL 2022 DEL AYUNTAMIENTO DE
JONUTA, TABASCO,AMBOS, DEL ACUERDO POR EL QUE EL H. CABILDO DE
JONUTA, TABASCO, APROBO EL PRESUPUESTO DE EGRESOS PARA EL
EJERCICIO FISCAL 2022; APROBADO EN SESION DE CABILDO NUMERO 30, TIPO
ORDINARIA DE FECHA 28 DE OCTUBRE DE 2022 CORRESPONDIENTE AL PERIODO
CONSTITUCIONAL 2021-2024; DOCUMENTO QUE TUVE A LA VISTAY QUE OBRA EN
LOS ARCHIVOS DE ESTE H. AYUNTAMIENTO DE JONUTA, TABASCO.

PARA LOS TRAMITES, USOS LEGALES Y ADMINISTRATIVOS, EXPIDO LA PRESENTE
CERTIFICACION, EL DIA DIECIOCHO DEL MES DE MAYO DEL ANO DOS MIL
VEINTITRES, EN LA CIUDAD DE JONUTA, TABASCO, MEXICO.

pue

JE mﬁtcﬁ SECRETARIA DEL
i | AYUNTAMIENTO

bic”

www.jonuta.gob.mx Calle Miguel Hidaigo #415, Col. Centro, Jonuta, Tab.
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Ayuntamlento Constitucional
de Jonuta, Tabaosco.

ACUERDO

Ayuntamients Consiituciongt
2021-2024

e /
-f'zqth,&l o e

“2023, ano de Francisco Villa,
el revolucionario del pueblo”

LIC. ERIC ROBERT GARRIDO ARGAEZ, P ESIDENTE DEL H.
AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL, DEL MUNICIPIO DE JONUTA,
TABASCO, A TODOS SUS HABITANTES HAGO SABER:

QUE EL HONORABLE AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE JONUTA,
TABASCO; EN SESION DE CABILDO NUMERO 45, TIPO ORDINARIA, DE
FECHA 28 DE ABRIL DE 2023, CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO POR
LOS ARTICULOS 115, FRACCION Il DE LA CONSTITUCION POLITICA DE
LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS; 64 Y 65 FRACCION I, DE LA
CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE
TABASCO; 2, 29, FRACCION I, 47, FRACCION I, 52 Y 65, FRACCIONES Ill Y
IVDE LA LEY ORGANICA DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE TABASCO;

APROBO EL SIGUIENTE:

S

ACUERDO DEL H. CABILDO POR EL QUE SE
APRUEBAN REGLAS DE - OPERACION DEL
PROGRAMA DE APOYO ECONOMICO PARA LA
ADQUISICION DE POLLITAS DE POSTURA,
SEMENTALES OVINOS Y CERDOS PARA PIE DE [

CRIA. {

:) ephonadd o rren 2ob ieia N,

CONSIDERANDO

PRIMERO. Que de conformidad con lo dispuesto en los articulos 115 de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 64 y 65 de la Constitucion
Politica del Estado de Tabasco; 2, 3 y 4 de la Ley Organica de los Municipios del

Estado de Tabasco, el Municipio Libre, investido de personalidad juridica propia, '
tiene como finalidad permitir el gobierno democratico de la ﬁomunldad para Ia
promocion del desarrollo y la prestacion de los servicios publlhos v \

SEGUNDO. Que los articulos 2 y 29, fraccién | de la Leu Organlca?%de,dos KU‘*\@
Municipios del Estado de Tabasco, disponen que el Mun|C|p| lere5|nvesh69 de \\tv-
55 5
personalidad juridica propia, en términos de la Constitucion .edera{,‘&h.loeal £s 5
autéonomo en su régimen interior y con libertad para admlnlstrar su hacuenda y
que el H. Cabildo esta facultado para promover y realizar las\accxones qUe sSean’o))
necesarias para el desarrollo integral del Municipio, como lo es la autorizacion #

www.jonuta.gob.mx Calle Miguel Hidalgo #415, Col. Centro, Jonuta, Tab.
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Jonute

de la ejecucion del PROGRAMA APOYO ECONOMICO PARA LA
ADQUISICION DE POLLITAS DE POSTURA, SEMENTALES OVINOS Y

CERDOS PARA PIE DE CRIA. e

TERCERO.- Que de conformidad con los articulos 3, y 29 fraccion | de la Ley
Organica de los Municipios del Estado de Tabasco, la funcién primordial del
Municipio es permitir el gobierno democratico para el constante mejoramiento
econdémico, social y cultural de sus habitantes, mediante la prestacion de los :
servicios publicos, estando facultado el H. Cabildo, para promover y realizar las N
acciones para el desarrollo integral del municipio; lo cual se lleva al cumplimiento,
entre otras acciones con la ejecucion de programas que incentiven la economia
y promuevan la ocupacion y el sustento de sus habitantes.

CUARTO.- Que congruente con lo sefalado en el considerando anterior el
Programa de Trabajo presentado en la Sesion Ordinaria de Cabildo en fecha 5
de octubre de 2021, en el Eje Rector Il.- Bienestar Social y Desarrollo
Comunitario, nes propusimos reactivar y fortalecer los sectores primarios de la
economia, como es, la agricultura, ganaderia y pesca, aspectos que se retoman ( l‘;il.
en el Plan Municipal de Desarrollo del Municipio de Jonuta, Tabasco 2021-2024.

Zobic4e AP,

e

. 5 (

QUINTO.- En base a las consideraciones antes expuestas, este Honorable [ ‘8 4"

Cabildo, emite el siguiente: > |
4
X
&

|

ACUERDO

UNICO: El Honorable Cabildo del Municipio de Jonuta, Tabasco, aprueba Ias
REGLAS DE OPERACION DEL PROGRAMA DE APOYO ECONOMICO PARA
LA ADQUISICION DE POLLITAS DE POSTURA, SEMENTALES OVINOS Y
CERDOS PARA PIE DE CRIA, en los siguientes términos: e -

PARA LA ADQUISICION DE POLLITAS DE POSTURA,
OVINOS Y CERDOS PARA PIE DE CRIA '

www.jonuta.gob.mx Calle Miguel Hidalgo #4415, Col. Centro, Jonuta, Tab.
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Ayuntamiento Constitucional
de Jonuta, Tabosco.
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Ayuntomiento Constitucional
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“2023, aiio de Francisco Villa,
al revolucionario del puebla”
3.2.- COBERTURA .....orvmrmmmmememsnsssssssssssssssasnsnsssmsssssassass T R—
3.3.- POBLACION OBJETIVO ......cocomsrnseommeeeecosssspissssssssnbisssssfissssnsssastssersansss
3.4.- DESCRIPCION DEL APOYO.......cccoomsuecemmscnsasssonsenes R s
3.5.- REQUISITOS GENERALES .....c.ccviccsicecummsssssinsssanssssssnssnssssssesssnsssnsassssss

3.6.- COMPONENTES DE APOYO DEL PROGRAMA DE APOYO

ECONOMICO PARA LA ADQUISICION DE POLLITAS DE POSTURA, ‘
SEMENTALES OVINOS Y CERDOS PARA PIE DE CRIA.....ccccccvminnrvnnnes =
3.7.- DERECHOS, OBLIGACIONES Y SANCIONES..........ccccoevumrumrasrecsursnnns '
3.8.- INSTANCIAS PARTICIPANTES. ........ccccceinnrmsnnninsssnssaninsssassssasssnsanses
4,- MECANICA OPERATIVA........covusumeriestssssmssssssssssssasssssassnssssassssssassssssssssans
5.- SEGUIMIENTO, CONTROL Y AUDITORIA ......ccccuvivmmseissimmassesssssnssnsines
NN Y orisiviocsiosianrsnnimess shisonen s amiasia Dvn i R A DA A RO PRI AR A
CONVOCATORIA -ooicovinnnssnsissmmvaysasss inisssmsisesissias inininsnsssasis sossveinsmisiesinss

1.- INTRODUCCION

Los principales cambios esperados se sintetizan en la visién y el compromiso de

construir un nuevo sistema agroalimentario mexicano productivo, justo,
saludable, incluyente y sustentable. e! cual se lograra a través de la articulacion,
armonizacion y vision sistémica e integral de las politicas publicas, mediante la
confluencia de las acciones de desarrollo rural de las entidades y dependencias

de los tres niveles de gobierno.

J
/

S

m’-"df I &3 ron Zobetaa Mo,

La politica agroalimentaria de la cuarta transformacion se sustenta en los -
principios rectores plasmados en el PND 2019-2024, destacando que en el nuevo
modelo para el rescate al campo, el mercado no sustituye al Estado, por lo que
el desarrollo econémico esta orientado al logro del bienestar, el Estado asegura
no dejar a nadie atras, no dejar a nadie fuera, se erradica el rezago de millones
de campesinos, comuneros y ejidatarios bajo el principio de que por el bien de
todos, primero los pobres, y se articula la accién de gobierno con una nueva ética
publica basada en la honradez y la honestidad (Programa Sectorial A =
y Desarrollo Rural 2020-2024). Y ek

©,

Produccion de cerdos.

En la porcicultura rural de México o porcicultura de traspatio se
que se mantienen en sistemas de manejo de bajos insumos,

aprovecha la rusticidad y los bajos requerimientos nutricionales g
a estas poblaciones. En las comunidades rurales en las que estos

_________________

www. jonuta.gob.mx Calle Miguel Hidalgo #415, Col. Centro, Jonuta, Tab.
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desarrollan su alimentaciéon consiste primordialmente| de raices, tubérculos,
frutas, subproductos agricolas y desperdicios de cocina. Cabe sefialar que la
porcicultura de traspatio en México es una actividad impoltante que contribuye a
la economia familiar y al consumo de proteina animal 'd€ los habitantes de

comunidades rurales marginadas.

La carne de cerdo es un alimento de alto consumo en nuestro pais, un
aproximadao de 18 kg anualmente por mexicano, por ello es importante su proceso

de produccion y comercializacion.

b }(‘,'fOI\/JC.‘:__f

Pt

La Porcicultura es la rama de la zootecnia que se encarga de la cria, produccién
y reproduccién porcina, comprende todo el manejo alimenticio, sanitario y
genético para producir carne de cerdo de la mejor calidad para el consumo

humano.

En México existen tres sistemas de produccion de carne de cerdo: el tecnificado,
semitecnificado y de traspatio. Segun el Panorama Agroalimentario 2020, los
principales estados que producen carne de cerdo son: Jalisco 342 mil 104
toneladas, Sonora 308 mil 105 toneladas y Puebla 171 mil toneladas

5}Cp o nudelCorimen

La carne de cerdo, por sus caracteristicas de composicion y color se ha incluido /|
en el grupo de las carnes blancas por diferentes instituciones como la / 1
Organizacion Mundial de la Salud y la Direccion General de Agricultura de la ¢h
Comision Europea. En concreto, esta ultima sefiala que “las llamadas «carnes
rojas» (vacuno y ovino/caprino) y «carnes blancas» (porcino y aves de corral)
ofrecen diversas propiedades positivas y una gama de sabores y texturas”. |

Dada su composicion los expertos recomiendan su consumo de fres a cuatro
veces por semana, tanto para su inclusiéon dentro de una dieta equilibra como en
dietas cardiovasculares, hipocaldricas, reducidas en sal o colesterol.

Del cerdo se consume casi todo, generando platillos tradicionales como el pozole,
en el que se utiliza el hueso, la carne maciza y cabeza; o la cochinita pibil, Ia ual
es considerada una preparacion prehispanica yucateca. >

Produccion de huevo.

www.jonutca.gob.mx Calle Miguel Hidalgoe #415, Col. Centro, Jonuta, Tab.
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A finales de 1950 y 1960 se produjeron cambios drastisos en la industria. Las
cooperativas, las empresas de alimentacion, y otras empresas privadas
organizaron la produccién de huevos en una industria coon’dlnada Esto significo
que la produccion de huevos en una granja cambié de una empresa secundaria
a una empresa principal con métodos especializados de produccion. El resultado
fue la virtual eliminacion de la produccion de huevos en pequena escala.

La produccién de (gallinas) ponedoras a pequefia escala ha hecho una .
reaparicion desde la década de los 80 debido a cambios en las demandas de los -
consumidores. Los productores de huevos de traspatio pueden acudir a un
mercado local para vender los huevos que les sobren. S

Nuevos mercados se estan desarrollando continuamente para satisfacer las
necesidades especificas de dicho mercado, sobre todo para huevos marrones

producidos organicamente.

Produccién de carne de ovina.
En 2021, el volumen de produccién de came de ovino en México superd las

65,000 de toneladas métricas. Esto representd un incremento de alrededor de
741 toneladas en comparacién con el volumen de produccion reportado un aho

anterior.

Ademas de ser considerada una carne muy popular con enormes beneficios para -
la salud, ya que contempla una gran fuente de nutrientes necesarios para nuestro
cuerpo. Es un tipo de carne roja, cuyo valor nutricional rico en proteinas,
vitaminas y minerales, es elemental para una dieta saludable.

'ékf\tj'ﬂmud’_‘l‘[@fﬂﬁi?ub ICHC ARG

. Es una buena fuente de proteina para nuestro cuerpo.
Contiene altos niveles de selenio, un mineral que ayuda a combatir el asma.

« Contiene altos niveles de hierro.

Es una buena fuente de vitamina B12, que promueve la saluddel SJstem?
nervioso. oV B m
' )-I\.\r il- .-,‘ )

-Lechal: animales de menos de 1 mes y medio de dad éa
(s SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO )

exclusivamente de leche materna. Kby ppaheilinline LM

www.jonuta.gob.mx Calle Miguel Hidalgo #415, Col. Centro, Jonuta, Tab.
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-Ternasco o recental: animal de menos de 4 meses. Alr dedor de los 45 dias se
produce el destete y el animal pasa a alimentarse con plgnsés compuestos.

-Pascual o cordero de pasto: la edad del animal varia entre los 4 meses y el aiio.

-Ovino mayor, oveja o carnero: estos animales superan el afio de edad, es menos
consumido que los ejemplares jovenes.

Justificacion
El nuevo modelo de desarrollo de la politica publica agroalimentaria sentara las

bases para lograr la autosuficiencia alimentaria por lo que resulta prioritario = =
impulsar el desarrollo, la justicia y el bienestar, para saldar la enorme deuda &S
social que tenemos con las mujeres y hombres del campo de Jonuta, esto
significa que puedan vivir con dignidad, seguridad y prosperidad en la tierra que
nacieron.

o W

La importancia del desarrollo agricola y ganadero, responde a lo establecido a -
los Objelivos del Desarrollo Sostenible: 1.-Fin de la Pobreza y 2-Cero Hambre.

La porcicultura es una de las lineas de produccion del sector agropecuario, parte
de la economia social, ya que la crianza y comercializacion de los cerdos genera

empleos y desarrollo en las zonas donde se realiza.

La carne de cerdo representa un ingreso familiar importante en nuestro pais,
ademas de ser el alimento de muchas mesas en Jonuta, el cual no estaria ahi
sin el arduo trabajo de las familias Jonutecas que se dedican la crianza y

comercializacion de esta carne.

@Gph@ﬂujd:'iallﬁ&nz@b i

El precio elevado de la carne se considera a consecuencia que no existe en el
Municipio una granja de explotaciéon porcicola; lo que eleva sus costos de
produccidn por el traslado desde su lugar de origen a este Municipio.

El consumo de huevo para plato al igual que la carne de gallina criadas
organicamente y utilizadas para producir huevos organicos s
al final de su ciclo de produccién pueden ser usadas pa
vendidas para su consumo, lo que permitira generar ingreso
familias que se dediquen a esta actividad.

La explotacion de sistemas de produccion ovinas por su imp
requiere de un mayor impulso, a pesar que en el munlmplo I

y regiones del Pais, por lo que se considera que el presente b@ﬂ%ﬁ‘iﬁgﬁdﬁﬂﬁﬁ’jt
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incrementar los ingresos econdmicos de las familias|en las zonas rurales del
Municipio. /

En respuesta a lo anterior, el Ayuntamiento Constitucional de Jonuta, a través de

la Direccién de Desarrollo implementa el PROGRAMA DE APOYO ECONOMICO

PARA LA ADQUISICION DE POLLITAS DE POSTURA, SEMENTALES OVINOS | =
Y CERDOS PARA PIE DE CRIA, el cual tiene como objetivo motivar el | — =
autoempleo, fomentar las actividades productivas, generar economias y L
bienestar social a las familias de las diferentes zonas del Municipio.

™

2.- MARCO LEGAL

AMBITO FEDERAL

Ley de Desarrollo Rural Sustentable

= Articulos 5y 12:

l) Promover y favorecer el bienestar social y economico de los productores, de\(j i
sus comunidades, de los trabajadores del campo y, en general, de los agentes}@ f
g

e zobicio Mo,

de la sociedad rural con la participacién de organizaciones o asociaciones, =
especialmente la de aquellas que estén integradas por sujetos que formen parte ‘
de los grupos vulnerables referidos en el articulo 154 de la presente Ley,
mediante la diversificacion y la generacion de empleo, incluyendo el no §
agropecuario en el medio rural, asi como el incremento del ingreso; O

1) Contribuir a la soberania y seguridad alimentaria de la naciéon mediante el
impulso de la produccion agropecuaria del pais;

AMBITO ESTATAL

Ley de Desarrollo Pecuario del Estado De Tabasco ( Lf 1 Jl_‘ :

ntamiantd

« Articulo 5.- Son autoridades competentes para la aplicacio k:l%'ésia Le\[

Ejecutivo del Estado; y it

I1l. Las demas que el Ejecutivo del Estado a través de la Secrerana expre‘s& ’epte *ﬂ)
faculte para ello. + SECRETARIA DELAVURTATE -
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Ley Organica de los Municipios del Estado de tabasco:

« Articulo 2.-Menciona que “El Municipio Libre, investido éle pgrsonalidad juridica
propia, en los términos de la Constitucion Politica de-los Estados Unidos
Mexicanos y la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Tabasco, es
la base de la division territorial y de la organizacién politica y administrativa del
Estado: auténomo en su régimen interior y con libertad para administrar su R
Hacienda conforme a las disposiciones constitucionales y a la presente Ley”.

« Articulo 3.-La funcién primordial del Municipio es permitir el gobierno
democréatico para el constante mejoramiento economico, social y cultural de sus
habitantes, mediante la prestacién de los servicios publicos.

- Articulo 82.-A la Direccién de Desarrollo le corresponde el despacho de los

siguientes asuntos:
I.-Dirigir, coordinar y controlar ia ejecucion de los programas de fomento y
promocién socioeconémica para el desarrollo del Municipio;

. Ejercer, por delegacion del presidente municip_él las atribuciones y funciones
que, en materia agropecuaria, pesquera y forestal, contengan los convenios
firmados entre el Poder Ejecutivo del Estado y el Ayuntamiento.

AMBITO MUNICIPAL
Reglamento de la Administracién publica del Municipio de Jonuta, Tabasco:

7 Otcpronucciormenz b IEHO MO

Articulo 110.- A la Direccion de Desarrollo le corresponde el derecho de:

| -Fomentar el desarrollo en el Municipio en materia agricola, pecuaria, acuicola,
forestal y social; asi como aquellas relativas a la sanidad agropecuaria. ; ‘

Il.-Generar, impulsar y difundir proyectos de inversion que fomenten la
modernizacién de los sistemas productivos agricola, pecuario, acuicola y
sociales, asi como aquellas relativas a la sanidad agropecuaria w’llle\far acabo la

|4 | i

difusion de los mismos.

.
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3.- DISPOSICIONES GENERALES DEL PR[ESGRAMA

Ayuntamiento Ganstitucional
da Jonuta, Tabasco.

La Interpretacion técnica y operativa de las disposiciones de dichas reglas de
operacién, asi como la resolucién en asuntos no previstos en el presente
documento, seran facultad de la Direccién de Desarrollo.

El presente programa estard sujeto a la disponibilidad presupuestal del e
Ayuntamiento de Jonuta, Tabasco. '

i

3.1.- OBJETIVO GENERAL
El programa tiene como objetivo motivar el autoempleo, fomentar las actividades

productivas y generar mejoras en las economias de las familias de las diferentes
zonas del municipio de Jonuta, Tabasco.

3.2.- COBERTURA
El programa tendra una cobertura munlmpal de acuerdo con los alcances

presupuestales del mismo.

3.3.- POBLACION OBJETIVO
El programa esta dirigido a personas fisicas interesadas en el programa, del

Municipio de Jonuta, Tabasco.

e

tepro IO iren 2ok cio v

3.4.- DESCRIPCION DEL APOYO
El Ayuntamiento Constitucional de Jonuta, apoyara econdmicamente a los &

productores interesados en la adquisicion de pollitas de postura, sementales
ovinos y cerdos para pie de cria, segun lo establecido en el apartado 3.6.-
COMPONENTES DE APOYO DEL PROGRAMA DE APOYO ECONOMICO ~ /|
PARA LA ADQUISICION DE POLLITAS DE POSTURA, SEMENTALES OVINOS ™, i
Y CERDOS PARA PIE DE CRIA, de las presentes disposiciones del programa. /-’ .

3.5.- REQUISITOS GENERALES A /
Entregar copia legible de los siguientes documentos: ="~ ",:"'_-TT'“'!;"; =)

‘ =

-
" G’

» Solicitud de apoyo dirigida al Presidente Municipal. Ane?hm} Ayuntamieate

- Copia de INE vigente y legible al 200% que acredite Ia| cluda Jonuta1
Vol

Tabasco. | ‘3«”(" ) 1 S
¥ g IR t 9 if 2
[ ".L( "_—?‘ » ' v

» Constancia de residencia. [ N 2}
c'x. o"
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Nota: La Direccion de Desarrollo emitira la convocatoria donde se estableceran
los lineamientos y horarios de la ventanilla de recepcion de documentos; para
mayor informacion comunicarse al teléfono: 938-128-52-55 y al correo:

desarrolloganadero@gmail.com

3.6.- COMPONENTES DE APOYO DEL PROGRAMA DE APOYO
ECONOMICO PARA LA ADQUISICION DE POLLITAS DE POSTURA,
SEMENTALES OVINOS Y CERDOS PARA PIE DE CRIA.

i, Caracteristica del apoyo SRRt J
del apoyo apoyo N
Apoyo econémico _ 5
para la adquisicién Paquete de 10 pollitas para postura $175.00 por U
de Pollitas de (Hasta tres paquetes por beneficiario). paquete. 43
postura ) [/
Apoyo econémico g [
para la adquisicién De 1 a 3 cerdos para pie de cria por $625.00 por s ;-’
de Cerdos para pie beneficiario. cada cerdo. 8 /
de cria 8/
v/ |
Apoyo econdmico L
para i aHquisichor Un semental ovino por beneficiario. ¥3,800,00 por .‘
de Sementales semental.
Ovinos ®) (
3.7.- DERECHOS, OBLIGACIONES Y SANCIONES \\\ ?

Derechos \
= Recibir un trato digno, respetuoso y sin discriminaciéon alguna por parte de /
los(as) funcionarios(as).

operacion del programa. :

» Decidir voluntariamente su participacion. .

establece la normatividad juridica aplicable. :
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Obligaciones:

» Respetar y mantener la honestidad en todo momentol

* Proporcionar la informacién y documentacion que se le requiera por la Direccion ‘; '
de Desarrollo. E
* Realizar libremente la aportacion que corresponda al apoyo solicitado. ;)

N
Causas de Suspensién: 0
» Si estan recibiendo apoyos, subsidios o apoyos para los mismos conceptos del E |
programa, componente u otros programas de la administracion publica estatal o '
federal que impliquen duplicidad. ;Q '
* Incumplimiento de alguna de las obligaciones establecidas en el presente g
documento. E , ‘
* La deteccion de falsedad en la informacion presentada por el beneficiario(a). f)_’ ,

3.8.- INSTANCIAS PARTICIPANTES
La Direccién de Desarrollo, que seré la responsable de la implementacion del

programa, asi como de la interpretacién y aplicacion de los lineamientos técnicos
operativos del programa.

4.- MECANICA OPERATIVA

l.- Apertura del registro y recepcion de solicitudes.

Il.- Posteriormente, el personal a cargo del registro revisara que los documentos
presentados acrediten los requisitos que correspondan (generales y/o
especificos), en caso de validarlos se tomara como un posible beneficiario.

lil.- Si el beneficiario no cumple con los requisitos aplicables o algtin documento
resulta ilegible, debera subsanar la deficiencia, para ello contara con un plazo no
mayor a 48 horas, contadas a partir de la fecha de la presentacion de > documentos.
en la ventanilla; el personal no podra emitir el acuse dé’ rea%iq;}gﬁsta,
entregado de manera completa y a cabalidad su expedle te.,\ o

lnmedlata L 5 :

V.- Una vez notificado el solicitante que fue benefi madd .con el {;%pgra;ﬁa a
Direccién de Desarrollo entregara al beneficiario el apoyo qconomlcé ,e‘n efeclwfa )
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Ayuntcmiento Constitu::ionc:l #9023, afio de Franmsca Villai.
el revolucionario del pueblo’ 5

de Jonuta, Tabasco.
por la cantidad establecida en el apartado 3.6.- COMPONENTES DE APOYO
DEL PROGRAMA DE APOYO ECONOMICO PARA L ADQUISICION DE

POLLITAS DE POSTURA, SEMENTALES OVINOS Y EERDOS PARA PIE DE 9
CRIA, de las presentes disposiciones del programa con lo que se realizara el "'“?
pago proporcional al costo total del apoyo elegido, al proveedor. "’(‘_3
5.- SEGUIMIENTO, CONTROL Y AUDITORIA 8
El ejercicio de los recursos estard a lo dispuesto a la normatividad aplicable
vigente, para el seguimiento, control y auditoria se establece como marco de g
referencia los siguientes medios de comprobacion del programa: Q )
—— J.‘
|.-Padrén de beneficiarios. é‘g‘ Vi
II.-Evidencias fotograficas. \Y
Ill.-Expedientes de los documentos de berneficiarios. / ‘
—4.
[V .-Convocatoria de programa. _ { NS

V.-Actas de donacion. ]
f
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ANEXO 1.-

CARTA DE SOLICITUD DE APOYO

Asunto: Solicitud de apoyo.

Jonuta, Tabasco; a de del 2023

LIC. ERIC ROBERT GARRIDO ARGAEZ,
PRESIDENTE MUNICIPAL DE JONUTA, TABASCO

PRESENTE

Olepron del Commerzobietcinvc ;

Por medio de la presente, le solicito me brinde la oportunidad de ser beneficiado
por el Programa de Apoyo para la Adquisicion de Pollitas de Postura,
Sementales Ovinos y Cerdos para pie de cria; en su componente de:

A=
ir

_» Y me comprometo a realizar las actividades correspondientes a su cuidado y
manejo durante su ciclo productivo.

Agradeciendo la atencién prestada a mi solicitud, me despido de Usted.

Atentamente

Nombre y firma.
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CONVOCATORIA

PROGRAMA DE APOYO PARA LA ADQUISICION DE POLLITAS DE
POSTURA, SEMENTALES OVINOS Y CERDOS PARA PIE DE CRIA.

OBJETIVO GENERAL

W
'
/
i

El programa tiene como objetivo motivar el autoempleo, fomentar las actividades
productivas y generar mejoras en las economias de las familias de las diferentes
zonas del municipio de Jonuta, Tabasco.

COBERTURA

El programa tendra una cobertura mummpai de acuerdo con los alcances
presupuestales del mismo.

0 Conrre iz o s

-

FOBLACION OBJETIVO

=

El programa esta dirigido a personas fisicas interesadas en el programa, del
Municipio de Jonuta, Tabasco.

REQUISITOS GENERALES
Entregar copia legible de los siguientes documentos:
» Solicitud de apoyo dirigida al Presidente Municipal. Anexo 1.

» Copia de INE vigente y legible al 200% que acredite la ciudadania en Jonuta,
Tabasco.

« Constancia de residencia.
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6.- COMPONENTES DE APOYO DEL PROGRAMA. \ |

—
GencEpto EE) Caracteristica del apoyo Woiito fel
apoyo apoyo
Apoyo econdmico
para la Paquete de 10 pollitas para postura $175.00 por
adquisicion de (Hasta tres paquetes por beneficiario). paquete.
Pollitas de postura
Apoyo econdmico \ =
W e 1 a 3 cerdos para pie de cria por : or
ad [Laue;rliloan de D™ togas & $928:00m
9 ) beneficiario. cada cerdo.
Cerdos para pie
de cria
Apoyo economico
para la
adquisicion de Un semental ovino por beneficiario. $35,2|0r0é(r)1?a:)0r
Sementales ' '
Ovinos

APERTURA DE VENTANILLA: Los anteriores documentos seran remitidos a la
Direccion de Desarrollo, ubicada en las instalacciones del Rastro Municipal,
Rancheria Ribera Baja 1ra. Seccion S/N. Codigo Postal 86780. Jonuta, Tabasco;
en horario de 9:00 a 15:00 horas; a partir del 25 al 31 de mayo del afio 2023;

informacion  al  teléfono:  938-128-52-55 'y al  correo

mayor
la ventanilla estara abierta de manera

desarrolloganadero@gmail.com;
permanente.

O«}cpho Ny dd CO, NN ZCEICIG (Ack,

Los aspectos no previstos en la presente convocatoria seran resueltos por la
Direccion de Desarrollo en apego a los lineamientos técnicofaéfoperacién el
L . r.. > 4
' v i -

programa. v

FH Nl
] Y 4y .

Ayuntomien:-
]

TRANSITORIOS

UNICO.- Las presentes reglas de operacién entran en vigor aI mome .de iSU o
aprobacion y deberan publicarse en el Periédico Oficial del Goblerno d‘elrEsta,dO'rde 7“«’5*
d| o

conformidad con lo dispuesto en el articulo 54 dltimo parrafo de la Ley Or&iam@a de los !
Municipios del Estado de Tabasco y 129 del Reglamento del H. Cabildo: debrManCJplo. o
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de Jonuta, Tabasco y se abrogan las reglas de operacion anteriores relacionadas con
este programa.

APROBADO EN SALA DE CABILDOS DEL PALACIO MUNICIPAL DE JONUTA,

GCNu tcf |

LOS REG E:R&S T ’32‘?%“ (
I & ot i

LIC. ERIC ROBERT IDO ARGA!Z *»LCE'"“”' L.

PRESIDENTE MUNICIPAL || #R;| ;1_,5 NCiA

\ ) J

Vg Y

) ( it 1 |/
P Mo Al i LS

&= ) AMEE
MTRA. MARIBEL REYES VELAZQUEZ, ING. ELIDIKA KRISTELL RAMIREZ

SINDICA DE HACIENDA. JUAREZ
TERCERA REGIDORK‘Q'
S
— ""‘_“'

= AT L
iy dEl G ronen 20 c:{C“«D it B\ —
LIC. STEPHANY DEL CARME “ING. ANTENOR LOPEZ QUEJ

ZUBIETA MAY QUINTO REGIDOR
CUARTA REGIDORA

EN CUMPLIMIENTO DE LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 115 FRACCION
I, SEGUNDO PARRAFO, DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS
UNIDOS MEXICANOS; 65, FRACCION | DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL
ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE TABASCO; 29 FRACCION lIl, 47, PARRAFO
PRIMERO, 52, 54 Y 65, FRACCION II DE LA LEY ORGANICA DE LOS
MUNICIPIOS DEL ESTADO DE TABASCO, PROMULGO EL PRESENTE
ACUERDO, PARA SU DEBIDA PUBLICACION Y OBSERVANCIA, EN LA
CIUDAD DE JONUTA, TABASCO, RESIDENCIA OFICIAL DEL . AYUNTAMIENTO

MAYO DEL ANO DOS MIL VEINTITRES.
—
LIC, ERIC-ROBERT GARRIDO

ARGAEZ
PRESIDENTE MUNICIPAL.
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J@nl;t_ﬁ ’ SECRETARIA DEL

CERTIFICACION NO. SA-UAJ-CER/AC/0109/2023

EL QUE SUSCRIBE, LIC FELIX MORALES JIMENEZ, SECRETARIO DEL
AYUNTAMIENTO DE JONUTA, TABASCO, CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO
POR LOS ARTICULOS 78, FRACCION XV Y 97, FRACCION IX, DE LA LEY ORGANICA
DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE TABASCO.

CERTIFICO

QUE EL PRESENTE DOCUMENTO CONSTANTE DE DIECISEIS FOJAS UTILES
UNICAMENTE POR SU ANVERSO, ES COPIA FIEL Y EXACTA REPRODUCCION DEL
ACUERDO DEL H. CABILDO, POR EL QUE SE APRUEBAN REGLAS DE OPERACION
DEL 'PROGRAMA DE APOYO ECONOMICO PARA LA ADQUISICION DE POLLITAS
DE POSTURA, SEMENTALES OVINOS Y CERDOS PARA PIE DE CRIiA; APROBADO
EN SESION DE CABILDO NUMERO 45, TIPO ORDINARIA DE FECHA 28 DE ABRIL DE
2023, CORRESPONDIENTE AL PERIODO CONSTITUCIONAL 2021-2024; DOCUMENTO
QUE TUVE ALAVISTAY QUE OBRAEN LOS ARCHIVOS DE ESTE H. AYUNTAMIENTO
DE JONUTA, TABASCO.

PARA LOS TRAMITES, USOS LEGALES Y ADMINISTRATIVOS, EXPIDO LA PRESENTE
CERTIFICACION, EL DIA DIECINUEVE DEL MES DE MAYO DEL ANO DOS MIL
VEINTITRES, EN LA CIUDAD DE JONUTA, TABASCO, MEXICO.

LIC. FELIX -
SECRETZ 1"’
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DE JONUTA,

Ayuntamiento Constitucionol
de Jonuta, Tabasco.

LIC. ERIC ROBERT GARRIDO ARGAEZ, PR
AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL, DEL MUNICI
TABASCO, A TODOS SUS HABITANTES HAGO SABER:

g

g
QUE EL HONORABLE AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE JONUTA,
TABASCO; EN SESION DE CABILDO NUMERO 45, TIPO ORDINARIA, DE %
FECHA 28 DE ABRIL DE 2023, CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO POR £
LOS ARTICULOS 115, FRACCION I DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS 3
ESTADOS UNIDOS MEXICANOS; 64 Y 65, FRACCION I, DE LA Y
CONSTITUCION POLITICADEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE TABASCO; ‘g
2, 29, FRACCION |, 47, FRACCION |, 52 Y 65, FRACCION V DE LA LEY
ORGANICA DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE TABASCO; APROBO EL %

SIGUIENTE: / ,-
r

ACUERDO MEDIANTE EL CUAL SE AUTORIZA LA
BAJA DE OCHO VEHICULOS DEL ACTIVO FIJO POR
OBSOLESCENCIA O DETERIORO.

EEm e -

qf-msn

CONSIDERANDO GNu £C
L bt

’\. *-“; s

d
PRIMERO.- Que el articulo 115, fraccion IV, de la Cons tumémP I};u:a de los!
Estados Unidos Mexicanos, establece que los ayunta lento§' straran:|
libremente su hacienda, lo que también sefiala el artlcukgkﬁél fra ,,"de IaJ

particular del Estado. Conformandose dicha hacienda entre;otros, conos bienes
muebles, de acuerdo con lo sefialado por el articulo 108, fréceisi I te 1 Ley:
Organica de los Municipios del Estado de Tabasco.

SEGUNDO.- Que asimismo, el articulo 29, fraccion X, de la Ley Organica de los /-
Municipios del Estado, sefiala que es facultad del Ayuntamiento, vigilar la *Er
administracion de los bienes de dominio publico y privado del municipio en los \"3=
términos que sefala dicha ley y demas disposiciones aplicables. Por lo que tiene .
facultades implicitas para, en caso de que no resulte costeable el uso vy
mantenimiento de los bienes, autorizar su baja y venta como destino final.

TERCERO.- Que mediante oficio nimero DA-J/1228/2023 de fecha 24 de abril de .
2023, el L.A.E. Luis Felipe Torres Ballina, Director de Administracion, solicito al \\\{
Lic. Félix Morales Jiménez, Secretario del Ayuntamiento, someter a la proxima ©

I —————— = =L == .. ———— — — —= -~ oy
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de Jonuta, Tabasco. \
sesion de Cabildo, la baja de bienes muebles del activo por veﬁta, propiedad del
Municipio de Jonuta, Tabasco; para lo cual adjunté: Avalto‘Comercial emitido por
el Lic. Salomén Guzman Juarez, Perito adscrito a la Coordinacion de Transito
Terrestre y Avallios de la Direccion de Servicios Periciales y Ciencias Forenses de
la Fiscalia General del Estado de Tabasco, Dictamen Técnico emitido por el
Departamento de Control de Vehiculos; evidencia fotografica de la situacion actual
de los bienes y Acta Administrativa de Inspeccién de Bienes Muebles.

CUARTO.- Que los vehiculos automovil Tsuru GSI TM § velocidades equipado con
aire acondicionado, camioneta Ranger cabina y media, camioneta Dakota Cxper, @
camion grua canastilla, camion vactor (001), ambulancia donada por CAPUFE, [ ]
vehiculo Chevy (don. PEMEX) y automévil Chevrolet Aveo; todos propiedad del :8
Municipio de Jonuta, Tabasco, se encuentran resguardados en la Central de g
Maquinaria municipal (galerén), mismos que mas adelante se describen. §

QUINTO.- Que la solicitud de baja de los bienes en mencién se debe a la

obsolescencia y grado de deterioro en que se encuentran; ubicandose dentro de

las siguientes causas para su avallo para baja, de acuerdo al Avalio Comercial /, J

referido en el Considerando Tercero del presente acuerdo: /.
P
|

, l
1. Obsolescencia y grado de deterioro que imposibilita su aprovechamiento en el |
servicia, es decir, ha culminada su vida util. ‘

2. Su reparacién resulta mayor al precio actual, ya que el costo es mayor que la '

utilidad que pueda aprovecharse del bien. : :
B e
que‘t;aorréﬁbonde*'

mnstracyim gelleve a, \

SEXTO.- Que a fin de proceder a la enajenacion de los
también se requiere que se autorice para que con la interve
a la Sindica de Hacienda, a través de la Direccion de Ad
cabo la enajenacion de dichos bienes.

" i 'J B
SEPTIMO.- Que en base a lo expuesto, este H. Cabildo, una vez ‘anglzgada Ia
propuesta, considera procedente autorizar la baja por obsolescencia yﬁef@lnpro, ¥
por resultar incosteable la reparacion de los bienes que se da’éﬁ’lbﬁ‘rﬁ su venta

como destino final, en los términos legales que corresponda.

ACUERDO

PRIMERO.- El Honorable Cabildo del Municipio de Jonuta, Tabasco,
conformidad con lo dispuesto en los numerales 2.1, 2.2, 3, 4 y 5 del Manual de
Procedimientos para la Baja de Bienes Muebles del Activo Fijo, autoriza la
baja de ocho unidades moviles (vehiculos) propiedad del Municipio de Jonuta, ﬁL

= ——————————— =— ———————————__————— = -~
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y tjrado de deterioro,

y su venta como destino final, en los términos legales que corresponda; bienes que
se describen en la siguiente tabla:

términos de los articulos 55 parrafo quinto de la Ley O
Estado de Tabasco, y 129 del Reglamento del Honora

Jonuta, Tabasco.

del Estado.

www.jonuta.gob.mx

Calle Miguel Hidalge #415, Col, Centro, Jonuta, Tab,

No.
No DESCRIPCION MARCA |MODELO| COLOR PLACAS | ESTADO NO. SERIE UBICACION
INVENTARIO
AUTONGVIL  TSURU
1| P00 0% | GsiTMsVEL EQR.CIA | NISSAN 2010 BUANCO | yimsase | maLo SN1EB31S9AKIIME5S GALLHEN
AGONDICIONADG /POLAR MUNICIPAL
J02016-1023- | CAMIONETA RANGER BLANCO/ CENTRAL DE
R Byt et FORD 12 Aot VEisz | MALO | sAFERsADACeds0s0s | i
J0-2001-0161- | CAMIONETA DAKOTA GALERON
g | | e CHRYSLER | 2008 BLANCO VTA7441 | MALO 1DaHEseKeBSER0MS |
1020050761~ | CAMION GRUA GALERON
O Fey ol o FORD 1997 BLANCO S MALO | troKesHisnasseas | T
JO-2005-07-61- CAMION . PLANTA DE
g | I | caica FORD 1995 BLANCO SN MALO wrovrazessvaorrze | AR
J0-2014-19.00- | AMBULANCGIA DONADA RODERADE
R st tonill hercisundono FORD 2004 BLANCO PXVI587 | MALO | 1FBSSIIL24HA12126 | PORTECCION
avi
J0-2014-10-00- | VEHICULO CHEVY GALERON
e | CHEVROLET | 2007 | Azuy/AcERD | wsT7is1 |  MALO 301SF21X075130824 el
J0-2019-04-61- | AUTOMOVIL PLATA GALERON
8 | 5410120003 | CHEVROLET AVEO SRR SR | sdivaghe | VRRTRNTL SN ASTAARITEIINE | el
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APROBADO EN LA SALA DE CABILDOS DEL H. AYUNTAMIENTO DE
JONUTA, TABASCO, A LOS VEINTIOCHO DIAS DEL MES DE ABRIL DE DOS
MIL VEINTITRES.

LOS REGIDORES

LIC. ERI IDO ARGAEZ
PRESIDENTE MUNICIPAL

>4 Mﬂ

MTRA. MARIBEL REYES ING. ELID ISTELL

VELAZQUEZ, RAMIREZ JUAREZ
SINDICA DE HACIENDA. TERCERA REGIDORA.
{ (;

“\

'--.____
OlepraryElrmenzdb My e+
LIC. STEPHANY DEL CARMEN ING. ANTENOR" QUEJ
ZUBIETA MAY QUINTO REGIDOR
CUARTA REGIDORA
EN CUMPLIMIENTO DE LO DISPUESTO POR LOS S 115 CION
Il, SEGUNDO PARRAFO, DE LA CONSTITUCION ¥ ADOS

UNIDOS MEXICANOS; 65, FRACCION | DE LA CO wm?pm{d DEL
ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE TABASCO; 29 RACCION:Hil, 47, PARRAFO
PRIMERO, 52, 54 Y 65, FRACCION Il DE LA'LEY. b GANICA DE LOS
MUNICIPIOS DEL ESTADO DE TABASCO, PROM 3 ;;f;;-gﬁ,PR ENTE
ACUERDO, PARA SU DEBIDA PUBLICACION Y OBSERV EN LA CJUDAD
DE JONUTA, TABASCO, RESIDENCIA OFICIAL DEI: *AYUNTAMIENTO
CONSTITUGIONAL DE JONUTA, TABASGO; A Lo&mm_&yss DE
MAYO DEL ANO DOS MIL VEIN

fJ

e o ——
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de Jonuta

CERTIFICACION NO. SA-UAJ-CER/AC/0111/2023

EL QUE SUSCRIBE, LIC FELIX MORALES JIMENEZ, SECRETARIO DEL
AYUNTAMIENTO DE JONUTA, TABASCO, CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO
POR LOS ARTICULOS 78, FRACCION XV Y 97, FRACCION IX, DE LA LEY ORGANICA
DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE TABASCO.

CERTIFICO

QUE EL PRESENTE DOCUMENTO CONSTANTE DE CUATRO FOJAS UTILES
UNICAMENTE POR SU ANVERSO, ES COPIA FIEL Y EXACTA REPRODUCCION DEL
ACUERDO MEDIANTE EL CUAL SE AUTORIZA LA BAJA DE OCHO VEHICULOS DEL
ACTIVO FIJO POR OBSOLESCENCIA O DETERIORO; APROBADO EN SESION DE
CABILDO NUMERO 45, TIPO ORDINARIA DE FECHA 28 DE ABRIL DE 2023,
CORRESPONDIENTE AL PERIODO CONSTITUCIONAL 2021-2024; DOCUMENTO QUE
TUVE A LAVISTA'Y QUE OBRA EN LOS ARCHIVOS DE ESTE H. AYUNTAMIENTO DE
JONUTA, TABASCO.

PARA LOS TRAMITES, USOS LEGALES Y ADMINISTRATIVOS, EXPIDO LA PRESENTE
CERTIFICACION, EL DA DIECINUEVE DEL MES DE MAYO DEL ANO DOS MiL
VEINTITRES, EN LA CIUDAD DE JONUTA, TABASCO, MEXICO.
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el revolucionario del pueblo™

LIC. ERIC ROBERT GARRIDO ARGAEZ, PRESIDENTE DEL H.
AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL, DEL MUNICIPIO DE JONUTA, TABASCO,
A TODOS SUS HABITANTES HAGO SABER: )

QUE EL HONORABLE AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE JONUTA,
TABASCO; EN SESION DE CABILDO NUMERO 45, TIPO ORDINARIA, DE
FECHA 28 DE ABRIL DE 2023, CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO POR
LOS ARTICULOS 115, FRACCION Il DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS
ESTADOS UNIDOS MEXICANOS; 64 Y 65, FRACCION I, DE LA CONSTITUCION
POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE TABASCO; 2, 29, FRACCION
I, 47, FRACCION |, 52, 53, FRACCION IV Y 65, FRACCION Ill, DE LA LEY
ORGANICA DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE TABASCO; APROBO EL

SIGUIENTE: /

ACUERDO MEDIANTE EL CUAL SE APRUEBA EL
MANUAL DE NORMAS PRESUPUESTARIAS PARA EL 2
MUNICIPIO DE JONUTA, TABASCO, Y SU ANEXO A)
CEDULA DE  PLANEACION Y PROGRAMACION
PRESUPUESTARIA Y FORMATOS DE ADECUACIONES
PRESUPUESTARIAS, Y SE ABROGA EL PUBLICADO EN
EL PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO DE TABASCO
NUMERO 7315, SUPLEMENTO G, DE FECHA 13 DE
OCTUBRE DE 2012.

ANTECEDENTES

Moy

Oleponyd=lGor nenzob e

PRIMERO. ElI Congreso de la Unién realiz6 reformas a la Ley General de
Contabilidad Gubernamental y la Ley de Disciplina Finaqq:ie‘ 'glga__s ;njdg.d,e%
Federativas y los Municipios, aprobadas mediante decretostpqtg do q"e}‘.D'raFic_)
Oficial de la Federacion, el 30 de enero de 2018, en ambas normas'sé réforman,
adicionan y derogan diversas disposiciones; como son las c."lsposicipnes'\.ﬁplicables’
en materia de disciplina financiera; el timbrade de la némina, tramites de:viaticos y|
apoyos sociales; la sustitucién de la factura por los Comprobantes FiscalesDi itales
y el archivo electrénico denominado XML; especificaciones en alginos: procesos V|

comprobaciones del gasto; entre otros. Rper A > Y k

SEGUNDO.- Que la Ley General de Contabilidad Gubernaméntal, reformada el 30
de enero de 2018, sefala en su articulo 1, que dicha Ley es de observancia

www.jonuta.gob.mx Calile Miguel Hidalgo #415, Col. Centro, Jonuta, Tab.
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- transformacién de los‘gobiernos municipales a la gestion para resultados, relativo al
- cumplimiento de las disposiciones de la Ley General de Contabilidad

obligatoria para los poderes Ejecutivo, Legislativo y Judicia| de la Federacién, los
estados y el Distrito Federal; los ayuntamientos de los mynigipios; los Organos
politico administrativos de las demarcaciones territoriales dL;i istrito Federal; las
entidades de la administracién publica paraestatal, ya sean federales, estatales o J
municipales y los Organos auténomos federales y estatales. Los gobiernos S
estatales deberan coordinarse con los municipales para que éstos armonicen su ©
contabilidad con base en las disposiciones de la Ley.

v
K]
TERCERO.- Que por su parte la Ley de Disciplina Financiera de las Entidades “E)
Federativas y los Municipios, reformada el 30 de enero de 2018, refiere en su ©
articulo 1, que las Entidades Federativas, los Municipios y sus Entes Plblicos se §
sujetaran a las disposiciones estableci das en dicha Ley y administraran sus ©
recursos con base en los principios de legalidad, honestidad, eficacia, eficiencia, %
economia, racionalidad, austeridad, transparencia, control y rendicién de cuentas.
Adicionalmente, los Entes Publicos de las Entidades Federativas y los Municipios
cumpliran, respectivamente, lo dispuesto en los Capitulos | y Il del Titulo Segundo
de dicha Ley, de conformidad con la normatividad contable aplicable. 0

CUARTO.- En seguimiento‘al proceso de armonizacién contable y a la

Gubernamental, la Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los
Municipios vigente, .y del Marco Normativo emitido por el Consejo Nacional de
Armonizacion Contable (CONAC), asi como para continuar las etapas del Proceso
Presupuestario del Municipio de Jonuta, se considera necesaria la actualizacion del
MANUAL DE NORMAS PRESUPUESTARIAS DEL MUNICIPIO DE JONUTA DEL
ESTADO DE TABASCO, publicado en el Periddico Oficial del Estado de Tabasco
nimero 7315, Suplemento G, de fecha 13 de octubre de 2012, a fin de qpe cumpla
con los requerimientos juridicos, contables y administrativos para l'b ndq§aryla" ‘
de la Administracion Publica del Municipio de Jonuta, Tabasco. /| 5 s, e Conl BT

Por lo antes expuesto, y -

CONSIDERANDO .
PRIMERO. Que los articulos 115 fraccién Il de la Constttuc;Q’lPolmca de-;los,
Estados Unidos Mexicanos; 65 fraccién | de la Constitucion Politica del Estado Libre 53
y Soberano de Tabasco; 29 fraccién Il y 47 de la Ley Organica de los Municipios
del Estado de Tabasco, establecen que los bandos de policia y gobierno; los
reglamentos, circulares y disposiciones administrativas de observancia general
dentro de sus respectivas jurisdicciones, que organicen la administracién publica
municipal, regulen las materias, procedimientos, funciones y servicios publicos de ﬁ
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su competencia, para su debida observancia habran 'de ser/ publicados en el

Periodico Oficial del Estado.

SEGUNDO. Que asimismo, los articulos 115 fraccion |l de td Constitucion Politica
de los Estados Unidos Mexicanos; 65 fraccion V de la Constitucion Politica del
Estado Libre y Soberano de Tabasco; 106 y 108 parrafo segundo de la Ley Organica
de los Municipios del Estado de Tabasco, establecen que los Ayuntamientos,
administraran libremente su hacienda, en virtud de lo cual, los recursos que integran
la Hacienda Municipal seran ejercidos en forma directa por ellos, o bien, por quienes
ellos autoricen conforme a la ley.

1 CHZICIEHOND

TERCERO. Que para el ejercicio del gasto plblico existe un marco regulatorio al Q
que todo ente publico debe ajustarse, por una parte, los recursos publicos que
ejerce el H. Ayuntamiento son sujetos de fiscalizacion por un ente especializado, en
virtud de lo cual, esta obligado a la rendicién de cuentas de forma periédica y, por
otra, durante su ejercicio deben sujetarse a lo establecido en el articulo 134 primero, _8—
segundo y quinto parrafo de la Constitucion Politica de los Estados Unidos

Mexicanos.

CUARTO. Que para lograr esta armonizacion contable, la Ley General de
Contabilidad Gubernamental publicada 30 de enero de 2018, establece criterios
generales que deben regir en la contabilidad gubernamental y la emisién de
informacion financiera de los entes publicos, con el fin de lograr su adecuada
armonizacion. Considerandose como ente publico para efectos de la aplicacién de

este ordenamiento, los poderes Ejecutivo, Legislativo y Judicial deﬁﬁ’éﬁ’a‘ﬁiﬁn ¥

de las entidades federativas; los entes auténomos de la Federacionly dé lag <~
B s I B '
os politico-,./. 1 '

entidades federativas; los Ayuntamientos de los municipios; los O:
administrativos de las demarcaciones territoriales del Distrito 'Federal; yolas™
entidades de la administracién publica paraestatal, ya sean federales, estatales o
municipales. L 5

QUINTO. Que conforme el articulo 2 de la citada Ley General de Conféﬂﬂfdéﬂ ' {
Gubernamental, los entes publicos aplicaran la contabilidad gubemnaimental para .
facilitar el registro y la fiscalizacion de los activos, pasivos, ingresos y gastos y, en
general, contribuir a medir la eficacia, economia y eficiencia del gasto e ingreso
pliblicos, la administracion de la deuda publica, incluyendo las: obligacione
contingentes y el patrimonio del Estado. Los entes publicos deberan seguir las
mejores practicas contables nacionales e internacionales en apoyo a las tareas de

planeacion financiera, control de recursos, analisis y fiscalizacion.

SEXTO. Que para la Rectoria de la Armonizacién Contable, existe el Consejo o
Nacional de Armonizacién Contable (CONAC), que es el Organo de coordinacion %
para la armonizacién de la contabilidad gubernamental y tiene por objeto la emision
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de las normas contables y lineamientos para la generacién de informacion financiera
que aplicaran los entes publicos, cuyas decisiones deberan adpptar e implementar,
con caracter obligatorio, tal y como lo sefialan los articulos 8.y 7 de la Ley General
de Contabilidad Gubernamental.

SEPTIMO. Que es necesario un Manual de Normas Presupuestarias que tenga
como base transformar la gestién publica municipal en una Gestion para Resultados
(GpR) vy tiene como objetivo, redefinir las principales acciones que se deben tomar
al interior del H. Ayuntamiento, para la recaudacion de los ingresos, asf como para
ejercer el gasto, apegandose a los cambios requeridos en el proceso presupuestario
para que la gestion publica municipal promueva la eficiencia, la eficacia, la
economia y la transparencia en la ejecucion de los programas y la prestacion de los
servicios publicos.

uelCoimen zubiclanoy

Rm

OCTAVO.- Que de conformidad con los articulos 64, fraccién VI, de la Constitucion

Politica del Estado Libre y Soberano de Tabasco; 44 de la Ley Organica de los 0
Municipios del Estado de Tabasco, 57 y 90 fracciones | y VI del Reglamento del H.
Cabildo del Municipic de Jonuta, Tabasco, establecen que para estudiar, examinar
y resolver los problemas del Municipio y vigilar que se ejecuten las disposiciones y k)
acuerdos del Ayuntamiento, se designaran comisiones entre sus miembros, dentro
de las cuales se contemplan las Comisiones Edilicias de Gobernacion, Seguridad

Publica y Transito, y Programacién.

NOVENO.- Que el articulo 91 fracciones | a) y VI inciso a), del Reglamento del H.
Cabildo del Municipio de Jonuta, Tabasco, facultan a las Comisiones Edilicias de
Gobernacion, Seguridad Puablica y Transito, y Programacion, para dictaminar en
conjunto sobre proyectos de iniciativas de ley, decretos, reglamentos, acuerdos y
disposiciones administrativas de observancia general en materia de programacion.

DECIMO.- Que el articulo 74 del Reglamento del H. Cabildo del Municipio de Jonuta,
Tabasco, establece que cuando de un mismo asunto deban conocer mas de una
comisién, lo haran en forma unida, emitiendo un solo dictamen. Para que las
comisiones puedan sesionar, debera haber quérum en cada una de ellas. En este
caso, los regidores gue integren esas comisiones, votaran como si se tratara de una
sola. En caso de empate, el voto de calidad lo tendra el presidente de la comision

la que corresponde emitir la convocatoria. (- T -1

i ’,."“W, ‘| '.; "' i
DECIMO PRIMERO. Que en razén de lo anterior, las Comis o&ﬁu‘g&ﬂ:émsés
Gobernacion, Seguridad Publica y Transito, y Programacidn, en sesién de
Comisiones unidas celebrada el dia 24 de abril de 2023, analizamos el pro lo ._‘rf‘qje
Dictamen relativo a la emision de un nuevo Manual de Normas Pﬁesupgeﬁf’ﬁﬁfe{é@el
Municipio de Jonuta, Tabasco, y suAnexo A) Cédula de Planeacién y Programacion
Presupuestaria y Formatos de Adecuaciones Presupuestarjas, considerando

L ReTABivoE A DN
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necesario la abrogacion del Manual de Normas Presupliestarjas del Municipio de
Jonuta, Tabasco, publicado en el Periodico Oficial del Egtado de Tabasco nimero
7315, Suplemento G, de fecha 13 de octubre de 2012.

DECIMO SEGUNDO: Con fundamento en los articulos 115, de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 64, fraccion |, de la Constitucion Politica
del Estado Libre y Soberano de Tabasco; 19, de la Ley Organica de los Municipios
del Estado de Tabasco; 3 y 4 del Reglamento del H. Cabildo del Municipio de Jonuta,

Tabasco, que establecen que el Ayuntamiento, es la autoridad superior del gobierno
y que tiene competencia plena y exclusiva sobre su territorio, poblacién,
organizacion politica y administrativa, se emite el siguiente:

ACUERDO

PRIMERO. El Honorable Cabildo del Municipio de Jonuta, Tabasco, tiene a bien
aprobar el MANUAL DE NORMAS PRESUPUESTARIAS DEL MUNICIPIO DE
JONUTA, TABASCO, Y SU ANEXO A) CEDULA DE PLANEACION Y
PRDGRAMACION PRESUPUESTARIA Y FORMATOS DE ADECUACIONES
PRESUPUESTARIAS, y se abroga el publicado en el Periédico Oficial del Estado
de Tabasco nimero 7315, Suplemento G, de fecha 13 de octubre de 2012 para
quedar como sigue:

MANUAL DE NORMAS PRESUPUESTARIAS DEL
MUNICIPIO DE JONUTA, TABASCO

CONTENIDO

Il. Marco Juridico
a) Leyes

b) Reglamentos
c) Codigos

d) Lineamientos

g
l. Presentacion %

Ill. Glosario

Capitulo 1. Ingresos
1.1. Ingresos '
1.2. Fondo Fijo ‘
1.3. Aportacion Econémica de Terceros g i meuu _N” NIENTO |
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Capitulo 2. Normas Generales
2.1. Participacién de las dependencias
2.2. Responsabilidad de los Titulares
2.3. Conservacion y resguardo de la documentacion comprobatoria
2.4. El Presupuesto aprobado
2.5. Adecuaciones presupuestarias
2.6. Recursos presupuestarios no comprometidos
2.7. Pago de compromisos, devengados y ejercidos de ejercicios
fiscales anteriores.
2.8. Suficiencia presupuestal
2.9. ldentificacion y especificacion de partidas con la naturaleza del
gasto
2.10. Orden de pago
2.10.1. Datos de |a orden de pago
2.10.2. Requisitos de los comprobantes del gasto
2.10.3. Firmas en las érdenes de pago
2.11. Solicitud de recursos
2.11.1. Anticipo a Proveedores ylo Contratlstas
2.11.2. Gastos a Comprobar
2.12. De las partidas presupuestales centralizadas y descentralizadas
2.13. Fondo revolvente

- A Depronyddd@immenzubictaMa

J

Capitulo 3. Comprometido, devengado y ejercido del Presupuesto

3.1. Registro del compromiso presupuestario
3.1.1. Requisicidén de materiales y suministros, orden de servicio y
orden de trabajo
3.1.2. Pedido, orden de servicio y orden de trabajo
3.1.3. Contratos
3.1.4. Contrato de Arrendamiento.
3.1.5. Contrato de Prestacién de Servicios Profesionales.

3.2. Servicios personales P
3.2.1. Personal por obra determinada y/o tiempo determi '.“‘3%‘ v i 4e.
3.2.2. Viaticos al personal )
3.2.3. Nombramientos, movimientos de personal y hojas de s
3.2.4. Las constancias de Antigliedad Laboral f ’

3.3. Materiales y suministros (!
3.3.1. Combustibles "
3.3.2. Formulacion del Programa Anual de Adqmswlones i
3.3.3. Gastos de alimentacion

3.4. Servicios generales

3.4.1. Servicios basicos
3.4.2. Servicios de arrendamientos

—

RETARIA DEL-AWIHTANISH .
Lo, - o 1)
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3.4.3. Viaticos y gastos de camino
3.4.4. Servicios profesionales
3.4.5. Gastos de difusion
3.4.6. Gastos de eventos especiales
3.5. Laudos Laborales y Sentencias Mercantiles
3.6. Subsidios y ayudas
3.6.1. Tipos de subsidios y ayudas
3.6.2. Apoyo econdémico a regidores por asistencia legislativa o
atencion Ciudadana
3.7. Bienes muebles, inmuebles e intangibles
3.7.1. Activo no circulante
3.7.2. Bienes muebles
3.7.2.1. Registro de bienes muebles
3.7.2.2. Propuesta de baja de bienes muebles
3.7.2.3. Procedimiento de enajenacion y/o baja de bienes
muebles
3.7.2.4. Procedimiento para el mantenimiento y reparacion de
bienes muebles
3.7.2.5. Responsabilidades de los titulares de las
Dependencias
3.7.2.6. Responsabilidades de los usuarios ®
3.7.2.7. Lineamientos para adquisiciones de las TIC'S
3.7.3. Bienes inmuebles
3.7.3.1. Adquisicion de bienes inmuebles
3.7.4. Bienes intangibles
3.8. Inversion publica
3.8.1. Obras transferibles
3.9. Inversiones financieras y otras provisiones
3.9.1. Inversiones financieras
3.9.2. Otras provisiones
3.10. Recursos convenidos con aportacién municipal
3.11. Deuda Publica (s
3.11.1. Intereses y amortizaciones de la deuda piblica || “y ¥

imenzubictaing.

|

Capitulo 4. Cuenta Publica
4.1. Cuenta Publica
4.2. Perfodo de ejecucion de recursos programados : :
4.2 1. Calendarios de ejercicio de recursos y ejecucion de Planes y~
programas CREJARIA DELH YUNTARE NS
4.2.2. Cierre de proyectos de gasto de capital

4.2.4. Remanentes presupuestales

4.2.3. Refrendo de proyectos de gasto de capital
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4.3. Informacion financiera para efecto de cierre de ejerci sual y

anual
4.3.1. Bancos
4.3.2. Pagos anticipados
4.3.3. Obligacicnes

4.4, Autoevaluaciones trimestrales
4.4.1. Calendario de fechas de corte para las autoevaluaciones
4.4.2. Proceso de las autoevaluaciones trimestrales
4.4.3. Entrega de las autoevaluaciones trimestrales

C‘*OMO\_,'

is)
g
4.5, Evaluacion final del Programa Operativo Anual y avances del Plan g
Municipal de Desarrollo 8
4.6. Entrega del Informe Financiero y Presupuestal mensual
4.7. Aportaciones Federales del Ramo 33 §
4.8. Aspecto sobre la Ejecucion de Obras
4.8.1. Planeacion, programacion y presupuestacion de obras vy
acciones
4.8.2. Viabilidad de las obras y acciones de las propuestas de A=)

inversion
4.8.3. Proyecto ejecutivo, expediente técnico y expediente unitario
4.8.3.1. Proyecto ejecutivo
4.8.3.2. Expediente técnico
4.8.3.3. Expediente unitario
4.8.4. Aprobacion y registro de las obras y acciones a realizar
4.8.5. Modificaciones Presupuestales
4.8.6. Ejercicio y Operacion de los Recursos de los Fondos de
Aportaciones federales (Fondo Ill y IV)
4.8.6.1. Modalidad de ejecucidn de obras
4.8.6.2. Anticipos de obras
4.8.6.3. Licitaciones de obras
4.8.6.4. Adquisiciones de bienes o servicios
4.8.6.5. Servicios personales aAwa ‘
4.8.6.6. Arrendamiento de maquinaria y equipo
4.8.6.7. Contratacion de servicios profesionales Jf' ﬂl’“@'i o3 '
4.8.6.8. Aseguramiento de vehiculos fritamie Conpitucigo

NIQR4

L y\lv.‘“ '
Transitorios ’; *\é
-' 'w :
Anexos ’ ; q‘,’c“,y: \.S
e
L JECRETARIA DEL AYUN
ria _M_I» MIE}

ANEXO A) Cédula de Planeacion y Programacién Presupuesta
formatos de Adecuaciones Presupuestarias
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PRESENTACION

La actualizacién y modificacion del Manual de Normas/ Presupuestarias del 5
Municipio de Jonuta del Estado de Tabasco, surge como resultado de los frabajos g
realizados en coordinacion con las dependencias normativas del H. Ayuntamiento

Constitucional del Municipio de Jonuta, con el fin de actualizar sus disposiciones en %
cumplimiento a la Ley General de Contabilidad Gubernamental y el marco normativo o
desarrollado por el Consejo Nacional de Armonizacién Contable, tomando como ,@
base la necesidad de transformar la Administracién Municipal en una Gestién para

Resultados (GpR).

ren

El objetivo del presente Manual de Normas Presupuestarias del Municipio deg
Jonuta, Tabasco, es definir las principales normas que las Dependencias, Organo .H
y unidades administrativas de la Administraciéon Publica Municipal deben aplicar 3
para la recaudacion de los ingresos, asl como para ejercer el gasto, apegandose a
los cambios requeridos en el proceso presupuestario para que la gestion publica
municipal se ejerza con principios de eficiencia, eficacia, economia y transparencia
en la ejecucion de los programas y la prestacion de los servicios publicos. 8

MARCO JURIDICO

Leyes:
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. >
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Tabasco.
Ley Orgéanica de los Municipios del Estado de Tabasco.

Ley del Impuesto Sobre la Renta.

Ley del Impuesto al Valor Agregado.

Ley de Coordinacion Fiscal.

Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Mumclplos
Ley General de Responsabilidades Administrativas =
Ley General de Contabilidad Gubernamental. :
Ley Genera de Archivos .
Ley de Fiscalizacion y Rendicién de Cuentas de la Federacion
Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico . .
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de senncios det E_stado d
Tabasco
Ley de Asociaciones Publico Privadas del Estado de Tabasco y s&’éﬂﬂhﬁﬂfpfds” g,
Ley de Fiscalizacion Superior del Estado de Tabasco. g
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
Ley de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria del Estado de Tabasco y 8
Municipios

e i ®
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Ley de Planeacion del Estado de Tabasco (LPE).
Ley de Deuda Publica del Estado de Tabasco y sus Municipios.
Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas del Estado de
Tabasco.

Ley de Coordinacion Fiscal y Financiera del Estado de Tabasco.

Ley de Hacienda del Estado de Tabasco.

Ley de Hacienda Municipal del Estado de Tabasco.

Ley de Catastro del Estado de Tabasco.

Ley de Archivos para el Estado de Tabasco.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Tabasco.
Ley de los Trabajadores al Servicio del Estado de Tabasco.

Ley del Instituto de Seguridad Social del Estado de Tabasco.

Ley de Ingresos Municipal para el ejercicio fiscal del que se trate.

Presupuesto de Egresos de la Federacion para el gjercicio fiscal respectivo.
Presupuesto de Egresos del Municipio para el gjercicio fiscal de que se irate.

trrer Zubieto AT

Reglamentos:

Reglamento de la Ley de Impuesto Sobre |la Renta.
Reglamento de la Ley de Impuesto al Valor Agregado.
Reglamento del Cédigo Fiscal de la Federacion.
Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico.

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, arrendamientos y Prestacion de servicios
del Estado de Tabasco.

Reglamento de la Ley de Asociaciones Publico Privadas del Estado de Tabasco y
sus Municipios.

Reglamento del Comité de Compras del Municipio de Jonuta, Tabasco.
Reglamento para la impresién, publicacion, distribucion y resguardo del Peri6dico
Oficial del Estado de Tabasco. F RN
Reglamento Interior del Organo Superior del Estado de Tabaset 7R
Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios relacion %m W

>

mas

W8 UG wl

del Estado de Tabasco. Py

wl

Reglamento de la Ley de Catastro del Estado de Tabasco. I A
Reglamento de la Admlmstramon Publica del MunICIpIO de Jonuta, Téb‘

Bando de Policia y Gobierno del Municipio de Jonuta, Tabasco \‘—‘:'— —
Reglamento para el Funcionamiento de Establecimientos Com\eﬁctaieswlvtdmﬂea %
o de Servicios al Publico en el Municipio de Jonuta, Tabasco. -
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Cédigos:

Cédigo Fiscal de la Federacion.
Cddigo Fiscal del Estado de Tabasco.
Cadigo Civil para el Estado Libre y Soberano de Tabasco.

Lineamientos y Manuales:

Lineamientos generales para la operacion del Fondo de Aportaciones para la
Infraestructura Social (FISM).

Lineamientos de planeacion y programacion presupuestaria.

Lineamientos para integrar los programas presupuestarios.

Lineamientos sobre los indicadores para medir los avances fisicos y financieros ==
relacionados con los recursos publicos federales

En general la normatividad emitida por el CONAC, asi como los lineamientos, reglas
de operacion, acuerdos de coordinacion para el ejercicio de los recursos publicos
federales.

Lineamientos y Politicas de Registro y Control Contable y Guia Contabilizadora del
Municipio de Jonuta.

Lineamientos en Materia de Contabilidad Gubernamental y para la Formulacién dei
Presupuesto y Registro de los Ingresos Municipales del Municipio de Jonuta,
Tabasco.

Lineamientos Utilizados para la Elaboracion del Catalogo de Bienes Muebles &
Inmuebles del H. Ayuntamiento Constitucional de Jonuta, Tabasco.
Manual de Procedimientos para la Baja de Bienes del Activo Fijo.

O#cpi'f)nqd: Crrrrenzubieia Moy,

Manual de Normas Presupuestarias del Municipio de Jonuta, del Estado
Tabasco.

Disposiciones y Manual Administrativo en Materia de Control Interno para la
Administracion Publica del Municipio de Jonuta, Tabasco.

Acuerdo por el que se aprueban las tarifas para el cobro de derechos y
aprovechamientos por concepto de servicios publicos que presta el Gobierno
Municipal de Jonuta, Tabasco, y el uso de inmuebles mumc:pa es y. espacios%

publicos. T s
Reglas de Operacién de programas sociales aplicados sﬂcmc fiscal

Ayv omisald Conttituc
2074

correspondiente.

Convenios : 4 'f GX \
Convenio de Transferencia de los Servicios Publicds deq)\ { ,..I}o table,\
Alcantarillado, Tratamiento y Disposicién de Aguas Residuales &q}" ‘ ﬂﬁlﬂlplo d

Jonuta, Tabasco. ””tww‘\ r:'m"w pETo !
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17.

18.
19.

20,

. CONAC: Consejo Nacional de Armonizacioén Contable.

. Contraloria: |la Contraloria Municipal.

. CURP: |a Clave Unica del Registro Poblacional.

. Dependencias: Las sefialadas en el articulo 73 de la Ley Organica de los

. DOOTSM. La Direccién de Obras, Ordenamiento Territorial y Servicios Municipales.
. Ejecutores del Gasto: Las dependencias, Organo y unidades administrativas qu%
S

chutc
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GLOSARIO

Actividad Institucional: Las acciones sustantivas o de apoyo que realizan los
ejecutores de gasto con el fin de dar cumplimiento a los objetivos y metas
contenidos en el Plan Municipal de Desarrollo.

Administracion: |a Direccion de Administracion.

AP: Administracién Publica.

Armonizacién Contable: El proceso impulsado por la Ley General de Contabilidad
Gubernamental y el Consejo Nacional de Armonizacion Contable, para homologar
la contabilidad gubernamental a nivel nacional y con ésta a los procesos de
planeacién y programacion presupuestaria.

Asuntos Juridicos: La Direccidon de Asuntos Juridicos.

Ayuntamiento: El H. Ayuntamiento Constitucional del Municipio de Jonuta,
Tabasco.

COPLADEMUN: el Comité de Planeacién para el Desarrollo Municipal.

Comité de Compras: el Comité de Compras del Municipio de Jonuta, Tabasco.
Comité de Obras: el Comité de Obras Publicas dei Municipio de Jonuta, Tabasco. z L

e delCormes zub a0 pci,

Municipios del Estado de Tabasco.

integran la Administracion Publica Municipal.

. Estructura Programatica: Conjunto de categorias y elementos programatico

ordenados en forma coherente que definen, ordenan y clasifican las acciones a
realizar por los ejecutores del gasto publico estatal y municipal, para alcanzar los
objetivos y metas de acuerdo con las politicas definidas en el Plan Estatal de
Desarrollo y los Planes Municipales de Desarrollo; delimitando la aplicacién del
gasto y permitiendo conocer el rendimiento esperado de la utilizacion- dé Tos
recursos publicos. j Sl By
Evaluacion: El andlisis sistematico y objetivo de las politicas pblica pmgr-‘amas e
de accion denvados de la puesta en marcha del Plan Municipal d Desarrollﬂ que

asi como su eficiencia, eficacia, calidad, resultados e impacto. ' ' 1%
Finanzas: la Direccion de Finanzas. | '\-' '
FAISMUN: El Fondo de Aportaciones para la-Infraestructura Soclaﬂ Mummpai-:y‘de
las Demarcaciones Territoriales del Distrito Federal {& SECRET 4P .n RfUnTanieno |

y las Demarcaciones Territoriales del D. F.
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21,

22

23,

[)

II) incluye herramientas de planeacion estratégica,
IHusa modelos légicos; y
V) monitorea y evalla los resultados de la gestion.

24,

25,

26.

27,

28.
29.
30.
31.
32.

33.
34,
35,
36.
37.

38.
39.
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Gasto Programable: Las erogaciones que se realip para cumplir sus

atribuciones.
Gestion: Es el desempefio de los entes publicos basadd en un conjunto de
decisiones orientadas a coordinar y potenciar los recursos publicos, incluidos los
recursos humanos y desarrollar e impulsar medios alternativos para alcanzar metas
individuales y colectivas;

Gestion para Resultados (GpR): Estrategia que:

usa informacion del desempefio para mejorar la toma de decisiones;

Indicadores de Desempefo: Expresion cuantitativa correspondiente a un indice,
medida, cociente o férmula, que establece un parametro del avance en el
cumplimiento de los objetivos y metas de la Gestion para Resultados, los cuales se
dividen en dos categorias: Indicadores Estratégicos e Indicadores de Gestidn
Indicadores Estratégicos: Elementos de la MIR que permiten la medicion de los
alcances de las politicas publicas y de los programas presupuestarios a fraves de
la cobertura y/o el cambio en la poblaciéon objetivo y de los impactos sociales
econdmicos alcanzados a través de fines u objetivos superiores.

Indicadores de Gestion: Elemento que, permite la medicion o cuantificacion de la
generacion y/o entrega de bienes y servicios, asi como la evaluacién de los
procesos que inciden en la consecucién de los indicadores estratégicos.
Indicadores para Resultados: Vinculacion de los indicadores de la planeacion y )
programacién para medir la eficiencia, economia, eficacia y calidad, e impacto social
de los programas presupuestarios, evaluar las politicas publicas y la gestion de las
unidades respaonsables de la AP.

ISN: Impuesto Sobre Ndémina.

ISR: Impuesto Sobre la Renta.

ISSET: el Instituto de Seguridad Social del Estado de Tabasco.

IVA: el Impuesto al Valor Agregado.

Ley de Adquisiciones: la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de

Servicios del Estado de Tabasco.
Ley de Fiscalizacion Superior: Ley de Fiscalizacion y Rendlcién de Cuentas qe Ia

Federacién oy e
Ley de Presupuesto Federal: Ley Federal de Presupuesto ﬁ%&p{ sablhzi il
Hacendaria. '
Ley de Presupuesto: Ley de Presupuesto y Responsabllrdad Haémrta,del i
Estado de Tabasco y sus Municipios. \ : :
Ley de Contabilidad; Ley General de Contabilidad Gubernamental e
Ley Organica: Ley Organica de los Municipios del Estado de '[abasco 2
Ley de Hacienda: Ley de Hacienda Municipal del Estado de Tabascow: ti arui RIS
Ley de Fiscalizacion: Ley de Fiscalizacion Superior del Estado de Tabasco\,

Dlepronyde!lCormer e iricio Mo,

\\-._
/z

www.jonuta.gob.mx Calle Miguel Hidalgo #415, Col, Centro, Jonuta, Tab.



28 DE JUNIO DE 2023 PERIODICO OFICIAL 62

Jonuta

Ayuntamiente Conutitucional

Tf—;:,fl;),' e D/p ;—},mn% L

Ayuntamiento Constitucional 2023, afo de Francisco V"‘“:
de Jonuta, Tabasco, 1 revolucionario del pusblo’

40.

41,

42,

43.

44,

45,
46.

47.

48.

49.

50.

51.

Manual: Manual de Normas Presupuestarias del Municiplo dg Jonuta, del Estado
de Tabasco.

Matriz de Indicadores de Resultados (MIR): Instrumento para el disefo,
organizacion, ejecucion, seguimiento, evaluacién y mejora de los programas
presupuestarios, resultado de un proceso de planeacion realizado con base en la
Metodologia de Marco Légico (MML).

Método del Marco Légico (MML): Metodologia para elaborar la Matriz de
Indicadores de Resultados, mediante la cual se describe el fin, proposito,
componentes y actividades, asi como los indicadores, las metas, medios de
verificacion y supuestos para cada uno de los diferentes ambitos de accion o niveles
de objetivos de los programas presupuestarios.

Objetivos Estratégicos de las Unidades Responsables: Elemento de planeacion
estratégica del PbR elaborado por las unidades responsables, que permite
interrelacionar y alinear los objetivos de los programas presupuestarios con los
objetivos y estrategias del Plan Municipal de Desarrollo.

Organo Desconcentrado: La Direccion del Sistema Municipal para el Desarrollo
Integral de la Familia.

OSFE: Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Tabasco. O
Planeacion Estratégica del PbR: Conjunto de elementos metodolégicos y
normativos que permite la ordenacién sistematica de accienes y apoyo a las
actividades para fijar objetivos, metas y estrategias; asignar recursos,
responsabilidades y tiempos de ejecucién, asi como coordinar la ejecucion de
acciones y evaluar resultados.

PMD: Plan Municipal de Desarrollo.

Presupuesto basado en Resultados (PbR): Instrumento de la Gestién para
Resultados (GpR) que integra un conjunto de actividades y herramientas que
permiten que las decisiones involucradas en el proceso presupuestario, incorporen
sistematicamente consideraciones sobre los resultados obtenidos y esperados de
la aplicacién de los recursos publicos. Asi también motiven a las dependencias de
la AP a lograr los resultados previstos en el presupuesto, con el objeto de mejorar
la calidad del gasto publico y la rendicion de cuentas.

Proceso Presupuestario: Conjunto de etapas y decisiones de politica fiscal,
continuas, dinamicas, flexibles e interrelacionadas, a través de las cuales se realizan
y expresan en sistemas ordenados, estimaciones. financieras de. los rubros. de -
ingreso y las dimensiones fisicas del gasto publico. Nl a Y :
PMG: Programa de Mejora de la Gestion publica encaminado a mod izar en fbrm?r
integral, los procesos, sistemas, tecnologia, marco normativo y cﬁpacngblﬁn de Tos '
servidores pulblicos. h W ¢
Presupuesto: El presupuesto de egresos municipal. i-

2 df—‘zﬂ imerrzchieda Mo
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$ recursos, tiempos,
on.
ectos definidos para

y programas especificos de acciones y proyectos, asigna
responsables, resultados, indicadores y localidades de eje
Programa Presupuestario: Agrupacion de acciones y prg
cumplir los objetivos de los programas.

Programacioén: la Direccion de Programacion.

RFC: Registro Federal de Contribuyentes.

Sistema: Sistema de Armonizacion Contable.

SIDENOM: Sistema de Nombramientos.

SED: Sistema de Evaluacion del Desempefio es el Conjunto de elementos
metodolégicos que permite valorar objetivamente el desempefio de los programas
bajo los principios de verificacion del grado de cumplimiento de las metas y
objetivos, con base en indicadores estratégicos y de gestion que permiten conocer
el impacto social de los programas y de los proyectos de acuerdo con lo previsto en <
los articulos 2, fraccién LI, de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad
Hacendaria.

Unidades Administrativas: Las coordinaciones que forman parte de la
Administracion Publica Municipal.

Valor Publico: Generacion de las condiciones orientadas a que todos los miembros
de la sociedad disfruten de oportunidades para una vida digna, empleo y bienestar,
asi coma garantizar el acceso a dichas oportunidades.

dez rmenZobiciabicy

Oled-any
\

Capitulo 1. INGRESOS

los érdenes de gobierno, fue necesario modificar la forma de presentar la Ley de
Ingresos, agregandose una nueva modalidad, las proyecciones de ingresos de
manera calendarizada, esto permitira que el municipio planee sus flujos de ingresos

Con los procesos de armonizacion contable que se han venido gestando en todos ‘
para que a su vez pueda planear sus gastos.

El proyecto de la Ley de Ingresos deberé ser elaborado en cumplimiento a lo

establecido en los formatos que se emitan en los “Criterios para la elaboracion y

presentacion homogénea de la informacion financiera y de los formatos a que hace / -

referencia la Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Fﬁzdy ivas, y lﬁi-u.
- ,

Municipios”. | AN LA e

AR on {5 Caivtin.,

Tal como lo establece la Ley General de Contabilidad Gubernamental, el registro d
las etapas del ingreso se efectuara en las cuentas contables que para tal efect
emita el Consejo Nacional de Armonizacién Contable (CONAC) |as cualgs deberdn \_ S
reflejar el estimado, modificado, devengado y recaudado. I\ "-'.\;S‘;’l}’,’.‘ Xe v 3

' “:;.Elri.ﬂ RIA DEL LY dsaie s o
En cuanto a la afectacién del momento contable, en el mes de drenerrﬁ'ire- de cada "'y )
ejercicio fiscal que corresponda, se debera ingresar el ISR que pertenezca a los
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salarios efectivamente pagados conforme a las reglas \de pperacion para la
aplicacion del articulo 3-B de la Ley de Coordinacion Fiscal y demés disposiciones O
que para tales efectos emita la Secretaria de Hacienda y Ctedito Publico, para lo Z
cual Administracién deberd generar las noéminas a mas tardar en el mes de O
noviembre para efectos de generar el calculo de ISR dentro del mes de diciembre U
del ejercicio fiscal que corresponda, toda vez que en el mes antes citado se efectian -%

%

pagos por remuneraciones extraordinarias.

Respecto al ISN retribuido, en cuanto a la afectacion del momento contable, se
debera ingresar en el mes de diciembre de cada ejercicio fiscal que corresponda,
conforme a los salarios efectivamente pagados, en términos de los articulos 28 de \\}

la Ley de Hacienda del Estado de Tabasco, y 16-Bis de la Ley de Coordinacion
Fiscal y Financiera del Estado de Tabasco. En virtud de lo anterior, Administracion

debera generar las néminas a mas tardar en el mes de noviembre para efectos de
generar el calculo de ISN dentro del mes de diciembre del ejercicio fiscal que
corresponda, toda vez que en el mes antes citado se efectian pagos por

remuneraciones extraordinarias.

Se emitiran los recibos oficiales correspondientes por las cantidades recaudadas en
las cajas de la Direccién de Finanzas, y serén depositadas en la institucion bancaria.

1.2. Fondo fijo
Son los recursos asignados a las cajas ubicadas en los diferentes médulos de cobro

asignados al Departamento de Ingresos de Finanzas, para la operatividad diaria
requerida para el cobro de la recaudacion de impuestos, derechos, productos y
aprovechamientos del Ayuntamiento; dando cumplimiento a los lineamientos que

sean emitidos para tal fin. \

1.3. Aportacion econémica de terceros.
Las aportaciones econémicas que el Ayuntamiento reciba de-
registrarse especificando en los recibos oficiales de ingresos qu ef@t;ta se
expidan, que es una cooperacion para la ejecucion de alguna c&éo éctO*d

capital.

Todos los ingresos que el Municipio reciba en efectivo o eh espneqig :
registrarse contablemente y formaran parte del patrimonio del Ayunté'm}ﬁnte e
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Capitulo 2, NORMAS GENERALES

2.1. Participacién de las Dependencias y Organo
Conforme a las disposiciones legales aplicables y atendiendo al ambito de
competencia, las Dependencias y Organo llevaran a cabo las siguientes acciones: 07

Programacion: Sera responsable de las funciones de planeacion, programacion e E
integracion del presupuesto de egresos, asi como el seguimiento y adecuaciones
del mismo a través del registro de las afectaciones presupuestales derivados de Ias
ordenes de pago con la documentacion comprobatoria y justificatoria respectiva; asi
como dar seguimiento a los convenios para inversion publica que se suscriban con

el Estado y la Federacién.

(

Ng
Contraloria: Como Organo Interno de Control debera promover el establecimiento 8
y operacion del sistema de control y evaluacién de los ingresos y del gasto ptblico; <
ademas de realizar las tareas de interpretar, conciliar e intervenir en las ‘%
autoevaluaciones y evaluaciones del ejercicio presupuestal; asi como vigilar, g
evaluar y controlar el cumplimiento de los programas municipales.

Finanzas: Es la responsable del control de los ingresos y de realizar por si misma
o a través de los bancos correspondientes, los pagos con cargo al presupuesto de
egresos; asimismo, atendera la planeacién, organizacion y control de las
actividades en materia de contabilidad gubernamental, con el objeto de formular e
integrar los informes mensuales y de autoevaluacién; asi como los correspondientes
a la Cuenta Publica, de manera eficiente y oportuna.

Administracion: Es la responsable de manera enunciativa y no limitativa, de
efectuar los procedimientos de adquisiciones de bienes y contratacion, control y
comprobacién de servicios; de planear, adquirir, distribuir, asegurar y mantener los
bienes muebles e inmuebles necesarios para la actividad de la administracion
municipal; llevar un adecuado control de inventarios y almacenes; asi como el
control de los recursos humanos en todas sus etapas y ambitos, emitir el tabulador
de sueldos, elaborar oportunamente el célculo de las néminas, expedir los \
Comprobantes Fiscales Digitales por Internet (CFDI) y utilizar los meca § ?a"* ol
ponerlos a disposicion de cada trabajador, de conformidad con las .q - b
tal efecto publique el Servicio de Administracion Tributaria; afectando en el ms&efﬁd
de contabilidad los momentos contables comprometido y devengadp establecfd@é
por el CONAC. A _

. ;
Asuntos Juridicos: En términos de la legislacion vigente'y consideq‘ando qdéﬁ%'né" \
la representacian juridica del Ayuntamlento y de las dependencias que 1o integran;
adicionalmente a las obligaciones propias, previstas en el Reglamento de la
Administracion Pulblica del Municipio de Jonuta, Tabasco, y demas normatividad
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aplicable, efectuara la presupuestacion que por resoluciéon d toridad competente
en materia laboral, administrativa, fiscal, civil, penal, entre otas/a las que sea sujeto »
obligado, debiéndose coordinar con la Direccion de Administracion para que ésta
efectue el calculo, las retenciones, y otros conceptos, que por normatividad laboral Z
deba cumplir el Ayuntamiento y la emisién del CFDI, cuando asi corresponda.

IicHQ

Los titulares de las diferentes areas establecidas en la Ley Organica o aprobadas 3
por el Ayuntamiento, son los responsables del ejercicio presupuestal en forma N
eficiente, eficaz y econdmica, del cumplimiento oportuno de las actividades
previstas en el PMD, de las actividades institucionales y programas
presupuestarios, asi como de lograr las metas contenidas en sus Matrices de
Indicadores de Resultados y el Programa Operativo Anual, cumpliendo con las
disposiciones vigentes en materia del ejercicio presupuestal.

2.2. Responsabilidad de los titulares.

Asimismo, deberan vigilar en el ambito de sus atribuciones, el cumplimiento del
presente manual para un manejo eficiente del presupuesto, de forma tal que
contribuya a elevar el uso racional de los bienes y recursos plblicos, asignados para
el desarrollo de sus funciones.

OfeponyElCarmernz

A fin de fortalecer el patrimonio y la Hacienda Publica Municipal, previo al
establecimiento de compromisos financieros (adquisicion de bienes o servicios y a N
la contratacion de obra publica) deberan requerir la exhibicion de los documentos
originales en que se cercioren de que el proveedor, prestador de servicio, contratista
o beneficiario, sea persona fisica o juridica colectiva, se encuentra al corriente en el
pago de sus contribuciones federales, estatales y municipales. Las areas
administrativas encargadas de su cumplimiento son Administracién, y la DOOTSM.

Las areas ejecutoras del gasto deberan cumplir con las fechas que se establezcan
en los Lineamientos para Ejercicio, Control y Evaluacién del Presupuesto de

Egresos Municipal.

En el caso de ejercer recursos federales las Unidades Ejecutoras en el ambito de
su competencia, deberan, observar y cumplir con la aplicacion, seguimiento-y-.
comprobacion, asf como los informes de acuerdo a lo estable’p‘fd’ Imw
y a la normatividad aplicable.

' kyum mn.m ‘:1 eknol .

2.3. Conservacion y resguardo de la documentacién compro atoria i
Finanzas sera responsable de resguardar la documentaci h u"—‘tw‘,g de!
gasto y del pago en original debidamente integrada; asf comm digitalizafa y
respaldarla, de acuerdo a la normatividad aplicable en la materia afi h\degm.lééstén ‘-
disponibles para su consulta, y tramite que corresponda. i m“mw' 1o Y
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5

la documentacion

Los plazos de conservacion o periodo de guarda
partir del ejercicio en

comprobatoria seran de acuerdo a la normatividad aplicable
que haya sido autorizado el proyecto.

P

2.4. El presupuesto aprobado
Para la elaboracion del presupuesto, Programacion en coordinacion con las

Dependencias, Organo y Unidades administrativas, formularan el anteproyecto del
Presupuesto de Egresos Municipal del ejercicio que corresponda, conforme a lo
establecido en la legislacién aplicable.

—

nudelCorrenzobieioMa

El presupuesto aprobado debera registrarse en el Sistema para su ejercicio
correspondiente y publicarse en el Periédico Oficial del Estado.

En el proceso de captura del ejercicio del presupuesto de egresos en el Sistema,
deberan tomarse en cuenta los criterios de armonizacion contable emitidos por el
CONAC, definiendo los momentos contables del gasto que son: aprobado,
modificado, comprometido, devengado, ejercido y pagado.

El anteproyecto del Presupuesto de Egresos Municipal del ejercicio que
corresponda, debe incluir un anexo que establezca los indicadores de desempefio,
su método de célculo y meta correspondiente de los programas presupuestarios, en
lo relacionado a la Gestion para Resultados.

2.5. Adecuaciones presupuestarias
El Presupuesto es un instrumento flexible que permite efectuar las adecuaciones

necesarias para alcanzar las metas trazadas en los Programas Presupuestarios en- -
lo que respecta a su estructura administrativa, funcional, programatica y econémica,
asi como la calendarizacién del gasto.

Las transferencias o ampliaciones de recursos, se efectuaran siempre y cuando se
justifiquen plenamente, deberan solicitarse a Programacién, quien debera revisar,
analizar y determinar lo que considere pertinente, para tal efecto seﬁdabaré usarel Y
formato de modificacién presupuestal (Anexo A). Jr f,; ! F: J,. n

Ay PHI
Una vez aprobadas las adecuaciones presupuestarias por Proy ramaa i
conformidad con el articulo 92 fracciones VI, VIl y XIV del Reglamento. dqa la |
Administracién Publica del Municipio de Jonuta, Tabasco, se ofi »altzarén en, {Qs ‘|

cédulas de Adecuacion Presupuestal correspondientes, emitidas por el Sisfen@,"

con la firma del titular de la Dependencia; Organo o Unida Admmﬁgaima
j@

responsable de la ejecucién del presupuesto y del Director de P grgmaan,J‘as. .

cuales se informaran a la Comision de Programacién del H. Cabildo
la emision del dictamen que serd presentado en la Sesion de Cabndo

correspondiente.
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2.6. Recursos presupuestarios no comprometidos

2.7.Pago de compromisos, devengados y ejercidos de ejercicios fiscales [

b)

2.8. Suficiencia presupuestal, ‘5 TT?L \‘19 'v
La administracion publica centralizada, descentralizadL ammjme;tpal“’
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Cuando se concluya una accién o proyecto, la Dependencial Organo o Unidad
Administrativa debera solicitar en su caso la adecuacion présupliestaria conducente
y la Cédula de Planeacién y Programacién Presupuestaria Kj

AL

No se permitira transferir recursos de Gasto de Capital a Gasto Corriente.

Las adecuaciones programaticas deben estar acompanadas con su Matriz de Marco
Légico (MML), desarrollada al nivel que corresponda: fin, proposito, componente y
actividad, con las respectivas metas de los indicadores de desempefio.

Para efectos de dar cumplimiento al articulo 17 de la Ley de Disciplina Financiera
de las Entidades Federativas y los Municipios, consistente en reintegrar a mas
tardar el 15 de enero de cada afio a la Tesorerla de la Federacion, las
Transferencias Federales etiquetadas que al 31 de diciembre del ejercicio fiscal
inmediato anterior no hayan sido comprometidas, Programacion y Finanzas
deberan previamente conciliar los ingresos recaudados con los egresos
presupuestales al 31 de diciembre de cada ejercicio fiscal.

Los recursos presupuestarios no comprometidos en un periodo determinado, se
consideraran ahorros presupuestales y Programacion podra determinar su
aplicacion para otras acciones prioritarias. "

an"OﬂudefCOrnzanUbleloM

anteriores.
Para cubrir los compromisos devengados y ejercidos no pagados al 31 de diciembre
de cada ejercicio fiscal, y una vez concluida la vigencia de un Presupuesto de
Egresos, se debera cumplir con los siguientes requisitos:

Estar debidamente contabilizados al 31 de diciembre del ejercicio correspondient
y presentado dentro del informe mensual respectivo de la Cuenta Publica anual.
Las Transferencias Federales etiquetadas que, al 31 de diciembre del gjercicio fiscal
inmediato anterior se hayan comprometido y aquéllas devengadas pero que no
hayan sido pagadas, deberan cubrir los pagos respectivos a mas tardar durante el
primer trimestre del ejercicio fiscal siguiente, o bien, de conformidad con el
calendario de ejecucion establecido en el convenio correspondlente

‘f

f

desconcentrada del Ayuntamiento del Municipio de Jonuta, |} abasco, s@la podra |
efectuar operaciones y contraer compromisos que tengan sufi plenma* pn&ﬁupuestal

debiendo adicionalmente, cumplir con todos los requisitos normati og‘ regando
para ello el soporte documental que corresponda y que de m?E:ra en {Na'y no .

limitativa, seran las requisiciones; orden de servicio y contrato, y lo qué-al respecto |
establezcan los demas numerales del presente Manual; en caso¢Enterio F‘nahi"as
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no efectuara el pago de los adeudos por cantidades reclamagdas. Los servidores
publicos que incurran en este tipo de actos, seran sujetos\d¢ responsabilidad de
conformidad con la Ley General de Responsabilidades Administrativas.

¥

2.9, Identificacién y especificacién de partidas con la naturaleza del gasto.
La afectacién de partidas deberé realizarse de acuerdo al clasificador por objeto del
gasto emitido por el CONAC y el CEAC.

P

2.10. Orden de Pago
La Orden de Pago es el documento de caracter financiero y presupuestal emitido
por el Sistema de Contabilidad Gubernamental que se encuentre vigente en su
operacién, formulado por las Dependencias, Organo y Unidades administrativas,
quienes son las ejecutoras del gasto, que ampara un egreso y mediante el cual se
autoriza a Finanzas a efectuar el pago.

hudefCOwenzc,bchG

Las 6rdenes de pago se emitirdn entre otros, a favor de proveedores, contratistas,
prestadores de servicios o titulares de las Dependencias, beneficiarios de apoyos
sociales, todo tipo de personas juridicas colectivas y a cualquier tipo de beneficiario
en general.

El numero y el formato de la Orden de Pago seran emitidos de manera automatica
por el Sistema.

La documentacién comprobatoria se adjuntara a la Orden de Pago capturada en el
Sistema la cual no debera presentar en su contenido, alteraciones, tachaduras o
enmendaduras.

El original de la documentacién comprobatoria y justificatoria de la Orden de Pago
quedara en custodia y resguardo de Finanzas, debiendo establecer un lugar par
su archivo, con el objetivo adicional de cumplir con la Ley General de Archivos.

2.10.1. Datos de la Orden de Pago N

Las 6rdenes de pago deberan contener cuando menos, los mgmentes datos
a) El nombre completo del beneficiario.
b) Importe total en nimero y letra.
c) Clave programatica completa, incluyendo programa presupu staéiommug; cimﬁ"‘
Dependencia, Organo o Unidad Administrativa generadora del| gasto, qumero y
nombre del proyecto (en caso de gasto de capital) o accion (qh casQ dﬁ'gaste
corriente), nimero y nombre de la partida y la localidad. I "N L
d) El concepto detallado materia de la Orden de Pago. ‘:r LY
e) Fecha de elaboracién de la Orden de Pago. e
f) Se debera aclarar si es comprobacion de solicitud de gasto\s al cbmprdﬂér., =N\

reembolso de fondo fijo o pago a proveedor, prestador de servicio y/o ‘contratista.
g) La fuente de financiamiento, modalidad y tipo de gasto generado.

gy

: e, -r la"l“' || ? “’f

w
¢ s

#
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La documentacién comprobatoria, justificatoria y obligato la Orden de Pago,

es la siguiente:

a) Comprobante Fiscal Digital por Internet (Factura), en'tepresentacion impresa
del formato PDF y XML, mismo que debera cumplir con los requisitos
establecidos en los articulos 29 y 29-A del Cédigo Fiscal de la Federacion, y
demas disposiciones fiscales aplicables.

b) Impresion de la verificacién de los comprobantes fiscales digitales por
internet (CFDI).

c) Cuando se trate de adquisicion de bienes inmuebles se adjuntara
documentacion que acredite la tenencia o propiedad.

d) Requisicion de materiales y pedido. (En el caso de adquisiciones)

e) Requisicion de orden de servicio y orden de servicio. (Ej. Reparacion o
mantenimiento de climas).

f) Requisicién de orden de trabajo y orden de trabajo. (Ej. Servicio a vehiculos)

g) Entrada de almacén. En el caso de adquisiciones de bienes que afecten los
capitulos del gasto: 2000, 3000 y 5000.

h) Acta de entrega recepcion.

Referenciales o complementarias:

a) Contrato.

b) Obra Publica: Estimacién y resumen de estimaciones firmado por ‘el
Residente de Obra, numeros generadores, notas de bitacora, album
fotogréafico, croquis, pruebas de laboratorio (en su caso),

c) Estimaciones finiquitas: Cierre de bitacora de obra, Fianza de vicios ocultos,
estimacion y resumen de estimaciones firmado por el Residente de Obra,
niimeros generadores, notas de bitacora, album fotografico, croguis, pruebas
de laboratorio (en su caso), Acta de recepcion fisica, Acta finiquito, Acta de

chnutc
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entrega recepcion, presupuesto definitivo.
d) Copia del acta de adjudicacion en caso de licitacion publica. -
e) Vales de resguardo de las adquisiciones de bienes muebles.

Ay umtomban L0 Canslitue wnal |
A

f) Formato de oficio de comisién con comprobant?s“a’ gasto. @gcasa de
viticos y gastos de camino). : ??,n&_.'l & ‘}
2.10.2.  Requisitos de los comprobantes del gasto.. e | }
Para los efectos de este punto y en términos de la norm‘.tivida;!-"é ble y vigfetnte
se consideraran documentos comprobatorios del gasto, ;P Jaquellos que
amparen el pago o transferencia de recursos publicos, independigntérnente de que
éstos sean federales o estatales, los que invariablemente &ab@?n reunir',TIos
requisitos fiscales que se establecen en el Cédigo Fiscalde’la"Federacion, del
Estado de Tabasco y demas leyes vigentes respectivas. e :

e —

En funcién de lo anterior, la documentacién soporte de las érdenes de pago que
comprueben recursos derivados del capitulo de servicios personales, estars
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integrada de manera enunciativa y no limitativa, por el res de la nomina o lista
de raya mismo que debera contener la aportacion ipal al ISSET, las
retenciones provenientes del Impuesto Sobre la Renta, asl domo todas aquellas que
realicen por pagos a terceros distintas a lo establecido en la legislacién aplicable,
debidamente firmada por el Director de Administracion como responsable de su
elaboracion,

La Orden de Pago, asi como toda la documentaciéon comprobatoria del egreso que
corresponda al ejercicio de los recursos federales, incluyendo las Participaciones,
debera ser cancelada con sello oficial que contenga la Leyenda de "Operado”,
identificandose con el origen del recurso, el nombre del fondo de aportaciones,
programa o convenio respectivo y el afio al que corresponde el recurso, conforme
lo establecen los articulos 70 fraccion Il de la Ley General de Contabilidad
Gubernamental y 146 del Reglamento de la Ley de Presupuesto y Responsabilidad
Hacendaria del Estado de Tabasco y sus Municipios; asi como las "leyendas” que
sefiale el Presupuesto de Egresos de |a Federacion y las reglas de operacion que
prevea cada programa federal.

2.10.3. Firmas en las 6rdenes d's pago.
Las drdenes de pago contendran cuatiro (4) firmas y seran Ias siguientes:
a) Titular de la Dependencia, Organo o Unidad Administrativa responsable del
gasto,
b) Director de Programacién,
c) Director de Finanzas,
d) Contralor Municipal.

A
;
?
g
3
3

2.11. Solicitud de recursos
Procedimiento por medio del cual la Dependencias, Organo o Unidad Administrati

responsables del gasto solicita a Finanzas recursos financieros previa autorizacio
de Programacién, cumpliendo con las disposiciones aplicables en la materia de
gasto publico. -

2.11.1 Anticipo a Proveedores y/o Contratistas.
Sdlo procederén Ios que cuenten con contrato y que el montg

contratista debera expedir la garantia correspondlente

En la solicitud de recursos deberd sefalarse clave prog amétlca prqgra;na
presupuestario y en su caso proyecto, asi .como ubicacién; as lsmo akﬂgiﬁdar el
saldo deberan hacer mencion en la pdliza de cheque de |os anticip ’eitargadeagonr \
anterioridad sefialando nimero de cheque, fecha e importe. /
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En el caso de anticipo a contratistas se comprobara como minimo/ con factura, copia
del acta de fallo y copia de fianza que ampare el mismg; en todos los casos
prevaleceran las disposiciones fiscales aplicables a los contratistas en cuanto al tipo
de documento que deben de expedir al recibir el anticipo.

Al cierre del ejercicio anual los anticipos deberan haberse aplicado y no mostrar
saldos pendientes, a excepcidn de los proyectos refrendados.

2.11.2 Gastos a comprobar

Dotacién de recursos financieros a las Dependencias, Organo y Unidades
administrativas, para solventar el gasto que por su naturaleza se deban cubrir
previamente a la expediciéon de un recibo o factura, o por desconocer el monto
exacto de su erogacion, lo anterior con la finalidad de que éstas operen dentro de
la normalidad, sujetandose a las politicas de austeridad, racionalidad y disciplina

presupuestal.

» ObephonydelCormen zubietaic,
—

De manera enunciativa no limitativa se sefialan entre otros los conceptos siguientes:

" Pago de deducibles.
Alta y baja de placas vehiculares.
Mantenimiento de vehiculos por garantia.
Publicacién de convocatorias.
Liberacién de vehiculos.
Premios (cuando éstos se entreguen el mismo dia del evento).
Alquiler de inmuebles para eventos (incluye reserva y depoésito en garantia).
Gastos de camino.
Reparacion de vehiculos en transito.
Viaticos.

realizar compras de bienes y contratacion de serwclos asi como otor '
i ‘l

ayudas sociales, con cargo al presupuesto de las Dependenci rg‘@ .vd:gh]‘idad _

Administrativa requirente. ; ‘;f 54 5 &

Partidas descentralizadas.- Serén ejercidas por las Dependaneias Gl‘gahc o-
unidades administrativas que manejen o no fondo revolvente, de acuerdo a Ia
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normatividad o lineamientos que emitan el propio Ayuntamigento ¢ las dependencias gj

normativas facultadas.

Conforme a lo anterior el Comité de Compras emitira acuerdo en el que se
establezcan los lineamientos para el ejercicio fiscal correspondiente del Programa

Anual de Adquisiciones.

2.13. Fondo Revolvente
El Fondo Revolvente es un instrumento de caracter financiero presupuestario que

podra autorizarse a las Dependencias, Organo o unidades administrativas con el
objeto de cubrir las necesidades elementales minimas e inmediatas del gasto
corriente, derivadas del ejercicio de las funciones del Ayuntamiento.

Se determinara un monto que no excedera el 10% del presupuesto aprobado anual
inicial de las partidas de gasto corriente de los capitulos 2000 y 3000, el resultado
del célculo no debera exceder de 50 mil pesos salvo casos excepcionales, para que
se conserve la correspondencia entre la disponibilidad de los ingresos y la
ministracién financiera del Fondo Revolvente.

N DlechorndelConmenzubicle

7 i

Para el ejercicio del fondo revolvente, las dependencias observaran lo siguiente:
I. El Fondo Revolvente serd asignado Unica y exclusivamente para su
aplicaciéon durante el ejercicio presupuestal vigente, por lo que debera

tramite inmediato como adquisiciones, servicios y apoyos sociales.
lIl.  Finanzas y Programacion en coordinacién con la Contraloria determinara el

importe del Fondo Revolvente.
IV. Los pagos en efectivo no deberan de exceder el monto de $2,000.00 (Dos

mil pesos 00/100 M.N.).

comprobarse con un periodo no mayor a 90 dias y reintegrarse en el mism
ejercicio. _
Il.  El ejercicio de recursos para gasto corriente, debera atender necesidades d

=R

Capitulo 3. COMPROMETIDO, DEVENGADO Y EJERCIDO DEL PRESUPUESTO
3.1. Registro del compromiso presupuestario.
En los lineamientos del CONAC, se entiende como compromiso cuando se refleja

la aprobacién por autoridad competente de un acto administrativo o por algin
instrumento juridico que formaliza una relacion juridica co‘ ‘ rceros para
adquisicion de bienes, asi como la contratacién de servicios
con la plantilla de personal.

Para poder comprometer los recursos de. los programas resupqeshan
Dependencias, Organo y unidades administrativas, responsa les dei m 2b |
de contar con el presupuesto aprobado correspondiente o mo nflcadp en: U j" 50,
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Para iniciar las acciones tendientes al cumplimiento de u ograma o proyecto,
Administracién previa solicitud de las Dependencias,\Organo y unidades

administrativas, responsables del gasto deberan comprometer presupuestalmente
en el Sistema, con el pedido, contrato, orden de servicio, orden de trabajo, plantilla
de personal, u otro documento que acredite un compromiso con un tercero.

En el ejercicio de los recursos se deberan observar criterios de legalidad,
honestidad, eficacia, racionalidad, austeridad, transparencia, control, economia,

eficiencia, imparcialidad y honradez que aseguren las mejores condiciones para el
Ayuntamiento.

3.1.2, 813, 3.4,y 3818

Requisicién de materiales y suministros, orden de servicio y orden de trabajo.
Son los documentos administrativos mediante los cuales las Dependencias, Organo
y unidades administrativas que solicitan a Administracion los bienes y servicios

necesarios para su operacion.

Para todas las adquisiciones de bienes o servicios, sera obligatorio elaborar |
requisiciéon correspondiente en el Sistema, excepto las realizadas a través del Fondo =

Revolvente.

Los documentos sujetos al control presupuestal, se definen en los numerales 3.1.1., F

Antes de expedir una requisicién se debera verificar que se cuente con la suficiencia
presupuestal.

Las requisiciones turnadas a Administracion deberan ser firmadas por el titular del
Area solicitante y el Director de Administracion.

Pedido, orden de servicio y orden de trabajo

Es el documento administrativo mediante el cual Administracion, compromete y
solicita a los proveedores y/o prestadores de servicios, suministrar bienes o

servicios.

- &
Contratos f“).?, “3
Documento juridico bilateral y formal, que se constituye por el @acuerde ‘de

voluntades con los proveedores, contratistas, prestadores d
arrendatarios.

Ay n w ||n
serv o p
_."'.r_-‘..‘,x,f. ‘t‘é‘i ‘

|
H

Los contratos en el caso de adquisiciones, arrendamientos'y prestaci h de s‘brvlzjlns _’% |

ik, |

deberan ser celebrados por el Presidente Municipal o a quien designe en téfmuges ,

del articulo 65 fraccion Xl de la Ley Organica de los Municipios qul Eﬁtﬁ,dp gle G ;
Tabasco, habiendo sido previamente revisado y validado por Asuntos-Jurfdicos.; AN ==Y
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El contrato se debera acompaiiar de las garantias estipuladas ¢n las clausulas del J
mismo, a fin de prever cualquier afectacion al patrimonio de la Hacienda Municipal.

Tratandose de adquisiciones, arrendamientos y servicios con cargo total o parcial a
recursos de origen federal conforme a los convenios o acuerdos celebrados con el
Ejecutivo Federal y/o el Estado, que por razén de las disposiciones legales se
tuviere que aplicar la normatividad federal, se observaran todos los ordenamientos
legales y administrativos que disponga la misma.
3.1.4. Contrato de arrendamiento
Contrato oneroso por el cual se obtiene el derecho de uso y goce temporal de un
bien, sujeto a un plazo con precio cierto, habiendo sido previamente revisado y
validado por Asuntos Juridicos.

3.1.5. Contrato de prestacién de servicios profesionales

2

N\ Skprondeltoimenzipietal

Es el documento juridico mediante el cual el Ayuntamiento y el prestador de un
servicio profesional, establecen las condiciones en las que se prestara dicho
servicio; asi como las facultades y obligaciones de cada una de las partes.

\

3.2. Servicios personales. y
Agrupa las remuneraciones del personal al servicio del ente publico, tales como:
sueldos, salarios, dietas, honorarios asimilables al salario, prestaciones y gastos de
seguridad social, obligaciones laborales y otras prestaciones derivadas de un
relacién laboral; pudiendo ser de caracter permanente o transitorio.

Las nuevas directrices emanadas del CONAC, establecen los diferentes momentos
contables del egreso; para el caso de los servicios personales, se considera como:

Comprometido.- Es el momento contable que refleja la asignacion de
remuneraciones al personal al inicio del ejercicio fiscal por el monto anual, revisable
mensualmente con la plantilla autorizada.

Devengado.- Es el momento contable que refleja la obligacion de pago a favor.del.
personal en némina por el monto que se pagara de manera t:qumc:en%?Jlg Pe ﬁTtp ao
pactado por partida. : ‘jf;uj SRR K

SN
"'mrluunu | 4
024

némina perlédlca a favor del personal. :

Pagado.- Es el momento contable que se refleja al cubrir los sueldos dg*ﬁi

trabajadores mediante el desembolso de efectivo o cualquier otro qum deppago.". ARG f
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Administracion es la encargada de comprometer y devéngar los recursos en el

sistema.

§

En caso de existir servicios personales diferentes de némina, se comprometeran al
firmarse el contrato o acuerdo correspondiente y se devengara al autorizarse el
pago, una vez cumplidos los términos conforme a las disposiciones aplicables. Se
registrara el ejercido al afectar presupuestalmente la Orden de Pago en
Programacion y el pagado al momento del desembolso correspondiente.

-

rroen Zubielo

Némina

Documento que contiene las remuneraciones otorgadas y deducciones aplicadas a

los servidores publicos que laboran en las Dependencias, Organo y Unidades g

administrativas del Ayuntamiento, asi como los pagos por concepto de seguridad 2

social y otras prestaciones derivadas de dichos servicios, conforme a lo dispuesto

por la Ley de los Trabajadores al Servicio del Estado y las Condiciones Generales %
[l\

de Trabajo convenidas con el Ayuntamiento.

b

En caso de contratar personal en la modalidad de honorarios asimilables a salarios I
que no son considerados servidores publicos, deben cumplir, entre otres requisitos,
los siguientes:

Proporcionar la constancia de inscripcion bajo el régimen de honorarios asimilables
a salarios, presentada ante el Sistema de Administracion Tributaria.

Otorgar autorizacidn por escrito para que el contratante efectiie en su nombre la
retenciones de impuestos correspondientes.

Con la finalidad de efectuar los tramites administrativos por concepto de servicio
personales en tiempo y forma se deberan observar las siguientes normas:

Administracion debera validar las plantillas de personal, conteniendo todas las
percepciones y prestaciones otorgadas al servidor publico, una vez validada se
procede a elaborar la Minuta de Plazas se envia proyectp-de-prestipuesto-a
Programacion y se somete a aprobacién ante el Cabildo. ¥ % TCe
Las Dependencias, Organo y Unidades administrativas  de ﬁtq%; ionar, a

Administracién, las incidencias del personal mediante un-oficio pormenorizado y con

las autorizaciones respectivas a su cargo, conforme al calendario, que  ésta
establezca. 3 ;

'I ;‘-‘- v o
Para el ejercicio de estos recursos las Dependencias, Organo "y Unidades’ -
administrativas deberan sujetarse a los siguientes lineamientbsi_rr PRRIA DBL @ YUNTAMIENTO !
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Administracion es la responsable de emitir la némina del Ayyntafiento con base en g
los tabuladores de sueldos, incidencias y los deméas datos Negesarios para tal fin, ¥
debiendo retribuirlas proporcionalmente, de acuerdo al numerd de dias laborados y L
en los periodos de pago establecidos por la Ley de los Trabajadores al Servicio del
Estado, en el lugar y forma que disponga el Ayuntamiento. é /'
Es responsabilidad de Administracién vigilar que las remuneraciones percibidas por £ '
los servidores publicos no excedan los rangos maximos por categoria establecidos 8
en el tabulador de sueldos autorizado por el H. Cabildo, publicado en el Periodico |
Oficial del Estado. Cuando se realicen modificaciones al tabulador de sueldos, éstas ©
se sujetardn a la legislacion vigente en materia de publicaciones oficiales; sin
perjuicio de la entrada en vigor que disponga el Cabildo.

Sélo se efectuaran pagos de sueldos y salarios por trabajo desempeinado,
vacaciones, licencias con goce de sueldo y dias de descanso tanto obligatorios
como eventuales.

Para cubrir el pago de tiempo extraordinario de trabajo, las Dependencias, Organo

y Unidades administrativas, deberan observar que éste no exceda de tres horas
diarias ni de tres veces en una semana, sujetandose a la realizacién de programas
prioritarios de extrema urgencia, debiendo pagarse en un 100% mas del salario
asignado a las horas de jornada ordinaria.

La prima vacacional debera retribuirse de manera propercicnal al nimero de dia
laborados por el trabajador durante los periodos de vacaciones establecidos en |
S

Ley de los Trabajadores al Servicio del Estado y en base a las Condicione
Generales de Trabajo convenidas con el Ayuntamiento.

El pago de aguinaldo se efectuara de manera proporcional al numero de dia
laborados por el trabajador durante el ejercicio respectivo conforme a lo establecido

en la Ley de los Trabajadores al Servicio del Estado y en base a las Condiciones
Generales de Trabajo convenidas con el Ayuntamiento.

Administracién tramitara los nombramientos, remociones, bajas y licencias de los
servidores publicos, en los formatos preestablecidos debidamente requisitados. )<

Solo procederan los formatos de movimientos de personal cuando se cumplan los
siguientes requisitos
La fecha de ingreso no rebase como maximo cuarenta y cinco dias: posteriores a la’.

——-—o--"

fecha de recepcion de la documentacion.
La contratacion del trabajador surtird efecto hasta que éste dﬂurﬁiﬂn t;.f
documentacion completa. En el caso de sustitucién de plazas, in tanfiente 'de'la”" ‘-‘
naturaleza de las mismas, debera previamente acreditarse el {oceso legal de la
persona que la ocupaba. 7 Nrah S

Las licencias sin goce de sueldo no procederan-en los casos.en c}ue la ﬁech én que 4
cause efecto el movimiento sea anterior a la fecha de recepcion del av1§q g !
Podra reclasificarse a un trabajador a una categoria de nivel mferior o suipenar” g‘ n "|K

un movimiento de baja y alta por reingreso.
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Los cambios de adscripcién sélo podran efectuarse una véz al/afio, salvo que dicho ¥
cambio no afecte la estructura organlca
Para promociones del personal se requiere la autorizacion del Presidente Municipal, ¥
mismo que una vez aprobada la promocién, Administracién realizara el tramite
correspondiente. o
No procederan cambios de clasificacion de plazas o cargos de confianza o L)

8

eventuales, a base, durante los Ultimos ocho meses del periodo constitucional.
Los titulares de las Dependencias, Organo y Unidades administrativas de manera
quincenal, previa revision, validaran la némina emitida por Administracion. _"g
En los casos de trabajadores con descuento por concepto de pension alimenticia,
éstos se haran efectivos en los términos ordenados por juez competente mediante %

el oficio respectivo.

Administracion solo podra efectuar retenciones, descuentos o deducciones al
salario de los servidores publicos en favor de terceros, conforme a lo previsto en el
articulo 39 de la Ley de los Trabajadores al Servicio del Estado.

4

Administracion realizara el timbrado de la nomina ante el Servicio de Administracion
Tributaria (SAT) y de laudos laborales, su emisién a cada uno de los trabajadores,
y proporcionar las constancias de retenciones a los mismos; asi también debera

revisar el correcto registro del RFC de cada uno de los trabajadores.
Administracién y Programacion deberan conciliar mensualmente el presupuesto d%

egresos del Capitulo 1000, en todos sus momentos coniables, excepto el pagado
e informar a Finanzas el (ltimo dfa habil del mes que corresponda.

3.2.2. Nombramientos, movimientos de personal y hojas de servicio.

Administracién informara mensualmente al Organo Superior de Fiscalizacion de los
movimientos de personal, altas, bajas y cambios, en forma impresa y en medios

magnéticos del respaldo del SIDENOM.

Administracion debera tener integrado el expediente de to: 0 s servtdarqs_
publicos del Ayuntamiento, el que debe contener la siguiente p ﬁtﬂdﬂl {i
Ayunt cm-lnt " HCMA

Formato Unico de Movimiento de Personal.
Solicitud de empleo.

Constancia de Situacion Fiscal. Ly
CURP. '
Constancia de no inhabilitado. ¥R
Dos fotografias. 7 Py
Currfculum vitae.

Copia fotostatica del Acta de Nacimiento.

Tres cartas de recomendacion.
Copia de la credencial de elector.
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Copia de comprobante de domicilio
Copia de la Cartilla del Servicio Militar Nacional (en su cas

MOy

m) Copia de Licencia de Manejo (en caso de choferes).

)
0)
p)

)
r

s)

3.2.3.

3.24.

0
Comprobante del dltimo grado de estudio. ©
Copia de nombramiento (Desde titulares hasta mandos medios). <
Certificado médico. N
Copia del acla de nacimiento de los hijos (en su caso). B
Carta de compatibilidad de horarios. ?
Carta compromiso de cumplir el Cédigo de Etica y las Reglas de Integridad. é

;

Constancias de antigiiedad laboral
Las constancias de antigliedad laboral (hoja de servicio) deberan ser solicitadas

por los servidores ptblicos al Organo Superior de Fiscalizacion. §

Administracion otorgara constancias laborales, previo el pago de los derechos
correspondientes.

Personal por obra determinada y/o tiempo determinado

Son las remuneraciones que se pagan a los trabajadores de caracter eventual que
laboran en obras, proyectos y programas especificos, debiendo ajustarse a los
siguientes lineamientos: ' \
No podran considerarse o incluirse categorias de niveles supenores ni personal

que ocupe alguna otra plaza dentro del Ayuntamiento.

Las Dependencias, Organo y Unidades administrativas, solicitaran la contratacio

del personal indicando su vigencia y Administracion debera llevar a cabo el registro)
validacion y control. Qﬂ-
Administracion solo podra contratar personal eventual para la ejecucién de obras y
proyectos especificos, una vez concluida la obra, el personal asi contratado dejara
de prestar sus servicios, pudiendo recontratarse nuevamente bajo este concepto
cuando exista un nuevo proyecto, cuidando las formalidades juridicas de tal forma
que no se generen futuras obligaciones de carécter Iaboral para el Ayuntamlento

.......

'.- gf“"t",‘ o R
3.3. Materiales y suministros [
Los materiales y suministros son el conjunto de bienes y p1ov1§ioﬁéé ‘Gueise "
requieren para la prestacion del servicio publico, asl como para el desempeﬁo de
las actividades administrativas. ! e

Para ejercer los recursos del capitulo 2000.- materlalas y éqmmiét;ds ‘**g
Administracién deberé verificar que las Dependencias, Organo_y, Umgg '
administrativas responsables cuenten con el presupuesto- apteba
comprometido.
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Hles deberan contar

Para comprometer los recursos las Dependencias, respo
oredite la adquisicion

con el contrato de compraventa, pedido, o documento que
de los bienes.

Para devengar los recursos correspondientes a este capitulo de gasto, se realizara
en la fecha de recepcion de los bienes, de conformidad con las condiciones de la
requisicion, pedido o contrato.

El ejercido se registrara al afectar presupuestalmente la orden de pago por
Programacién con la documentacién comprobatoria siguiente:

Basicas:

Comprobante Fiscal, archivo digital XML y validacion de CFDL.
Requisicion de materiales y pedido. (En el caso de adquisiciones).
Requisicion de orden de servicio y orden de servicio.

Requisicion de orden de trabajo y orden de trabajo.

Entrada de almacén. En el caso de adquisiciones de bienes.
Cotizaciones.

Kﬁ&)rrﬂr:na_b-dd NCI<p

Dlephon

Complementarias (cuando apliquen):
e Contrato.

Acta de fallo.

Resguardo de control de bienes.

Evidencia fotografica.
Escritura publica a favor del Municipio, identificacion oficial del vendedor, recibo,
avallio, acta de autorizacién del Cabildo (en caso de adquisicion de bienes

inmuebles).

3.3.1. Combustibles
De manera especifica para el consumo de combustible, no le aplicara la

documentacion comprobatoria del numeral anterior, inicamente sera la siguiente:

¢ Comprobante Fiscal, archivo digital XML y validacion de (1FDL";-'-E“4 2
[} S avomanibn

- Ayumanianio Gon e,

]
MATNS
V ‘

Y v

3.3.2. Formulacién del Programa Anual de Adquisiciones. | g SN
Con el objeto de consolidar la compra de bienes. y. contratagién de se rﬁmids el
Comité de Compras debera acordar su programa de actividades; lo quepermitira
obtener reducciones en los precios de los bienes requeriyqs;-1.-nb;sefvandeu.gl_
siguiente: S & 4t
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Solicitar por escrito a las dependencias el Programa Anual\de Adguisiciones, con la
finalidad de que éstas envien oportunamente sus requerimigntos y consolidar
compras en beneficio de mejores condiciones para el Municipio

Deberan consolidar las adquisiciones conforme al presupuesto y calendario
autorizado, de manera que no se fraccionen las compras, para lo cual podrén
celebrar contratos de suministros programados. Se consideraran compras
fraccionadas, aquellas que se realizan en forma subsecuente en tiempos menores
a quince dias, que correspondan a una misma partida.

En el caso de adquisiciones con recursos provenientes de Fondos de Aportaciones
Federales del Ramo 33 (Fondos Il y IV), se apegaran a lo dispuesto en la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Estado de Tabasco y
el Reglamento del Comité de Compras del Municipio de Jonuta, Tabasco. Lo
anterior se observara, con las salvedades que estén previstas en los ordenamientos
federales expedidos y disposiciones correspondientes para el ejercicio fiscal de que
se trate.

Las comprobaciones con cargo a las partidas de “Productos Alimenticios” se

sujetaran a las siguientes precisiones:
a) Se debera de anexar a los comprobantes con requisitos fiscales, la justificacion

del gasto, signada por el titular del area.

b) Deberan de contener los nombres y firmas de quienes hayan realizado e
consumo.
c) Sélo procederan los comprobantes con requisitos fiscales, en ningln cas

procederan las que incluyan consumo de bebidas alcohdlicas.

3.4. Servicios generales

Son las erogaciones que se efectian por concepto de servicios como teléfono,
energia eléctrica, asi como los arrendamientos de diversa i me-iwm

L]

profesionales, financieros, de mantenimiento y comunicacion. : df' 'EI‘! 2 &,L
Ayuate manto Congt

presupge,éit

El pago de servicios generales, debe estar autorizado en el
Dependencia, Organo y Unidad Administrativa responsable.

Para registrar el compromiso de los servicios es indispensa able:
mediante la firma de la orden de trabajo o de servicio, el contrafo de arrﬁ&&émmnto 1_,%
o de prestacién de servicios o el oficio de comision en el caso deWatieos. vy i |
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El registro del momento contable devengado correspontliente a los servicios
generales se realizara en la fecha de la aceptacién del misme,de conformidad con
el avance pactado en las condiciones del contrato, orden de servicio o de trabajo.

En el caso de las comisiones financieras, el registro de los momentos contables
comprometido, devengado, ejercido y pagado se hara en el momento que Finanzas
tenga comprobacién de la aplicacion de las instituciones financieras a las cuentas
bancarias del Ayuntamiento.

3.4.1. Servicios bdsicos
Seran considerados como servicios bésicos, los correspondientes a Energia

Eléctrica, Telefonia, Internet, Agua Potable y otros similares.

DiepheruddCon menzobictoMog;

La documentacion comprobatoria anexa a la orden de pago para estos conceptos,
estara integrada por lo siguiente:

e Recibos de cobro de los servicios.

o Listado de los servicios.

3.4.2. Servicios de Arrendamiento
La documentacién comprobatoria de los diversos tipos de arrendamiento se

integrara de acuerdo a los casos siguientes:

Para el arrendamiento de vehiculos o maquinaria debera elaborarse un contrato,
donde se especifiquen las condiciones de la maquinaria, vehiculos u otros biene

arrendados, el plazo, dias u horas de trabajo, el costo y las condiciones de pago,
asi como llevar registro en bitacoras validadas por el personal autorizado del
Ayuntamiento.

En el caso de arrendamiento de maquinaria y equipo podré arrendarse a cualquier
prestador de servicio que tenga la propiedad o tenencia legal de la maquinaria o
equipo requerido, sujetandose en lo conducente a las mejores tarifas del mercado.

Tratandose de arrendamiento de inmuebles se debera observar qu
por un periodo no mayor a un afo, que podra ser prorrogado ate ( .
naturaleza o necesidades de la contratacién; y se celebrara con el propietario™o
poseedor legal del inmueble que se trate o en su caso con el representanteslegal’.

£ :~
El pago del importe de la renta preferentemente se hara por men ua'lidaqdé‘s; p%éx}ia
entrega del recibo correspondiente por parte del propietario o' poséedor legitimo de
inmueble o en su caso por el representante legal, que cumpla con 10s ‘requisi
civiles y fiscales que establece la ley en la materia. B WY
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En la celebracién de dichos contratos no se requerira ototgar dgpésitos, fianzas o 7~
garantfas para el cumplimiento de sus obligaciones contradtualgs.

3.4.3. Viaticos y gastos de camino.

Viaticos. - Son recursos asignados a los servidores publicos que para el
desempefio de sus funciones deban de trasladarse dentro y fuera del Estado.
Dichos recursos cubriran los gastos por concepto de alimentacion, hospedaje y
gastos menores inherentes al viaje.

Gastos de camino.- Son recursos asignados a los servidores plblicos que para el

desempefio de sus funciones deban de trasladarse a lugares distintos al de su
adscripcion. Dichos recursos cubrirén los gastos por concepto de transporte,
alimentacian y gastos menores inherentes al viaje.

Dlepheryde G merzub e

Procedimiento Viaticos:
La Dependencia, Organo o Unidad Administrativa requirente, debera presentar ante
Administracion el oficio de comision debidamente requisitado y el documento que

motiva la comision.

Para comprometer los viaticos o gastos de camino, Administracion registrara en el
Sistema el oficio de comision.

Para el pago de los viaticos, Administracion debera presentar en Finanzas el oficio
de comisién y el documento que motiva la comision.

La comprobacion de los vidticos se efectuara a través de un formato de reporte d
la comisién que para tal efecto emita Administracion, en el que se detallara el lugar,
dias, fecha y motivo de la comisién, anexando los comprobantes fiscales del gast
en versién impresa y el archivo .XML, que cumplan con los requisitos fiscales.

J

En los viaticos y gastos de camino, el devengado se realizara al momento de la

comprobacion del gasto. e “‘f’ ! 3% R Fg
. b MGl WL AN
Los vidticos no comprobados deberan reintegrarse a la CULI’RH"S}USWNI{@!B:.FI%E&I---‘
designe para tal fin. p ) 8 TN |
| FroaBiln”,
' - By W G
Lineamientos generales para la solicitud y comprobacion dL viaticos y gastos
de camino ¢ 'i.;_:?"f;' =% ¢
Viaticos: ; N A

I.  Se deberan de tramitar con por lo menos 3 dias de ant‘-iciﬁa‘g[éﬂ.ﬂ.- VHTAMIENTC :

Il. El pago de vidticos procedera siempre que se.conceda al personal que
labora en el Ayuntamiento que por razones del servicio requiera
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trasladarse temporalmente a un lugar distintq al de su adscripcion, J

destinados al hospedaje, alimentacién, transportg, yso o goce temporal 9}
de automéviles de la persona beneficiaria del viatico y siempre que se
apliquen fuera de una distancia de 30 kilémetros del lugar de trabajo. Asi Q
como los prestadores del Servicio Social de las distintas instituciones
educativas de la entidad que tengan firmado convenio con el '§
Ayuntamiento.

. Soélo se otorgaran, por el dia o los dias de comision autorizados para el
desempefio de la comisién asignada.

IV. Los servidores ptblicos comisionados, tendran derecho al otorgamiento
de viaticos de conformidad con la tarifa autorizada, no se reconoceran
gastos superiores a la tarifa.

V. Los oficios de comision fuera del Estado, seran autorizados por el
Presidente Municipal o por la persona que él designe.

VI. Los oficios de comision dentro del territorio municipal deberan ser
autorizados por el titular de la Dependencia, Organo o Unidad O
Administrativa.

VIl.  Si fuera suspendida la comisién o postergada por tiempo indefinido, el
servidor publico comisionado debera cancelar el proceso y en su caso,
reintegrar inmediatamente los recursos otorgados.

VIIl. Al personal que acomparie en comision a un servidor publico de mayor
nivel de aplicacion, le deberan ser autorizados viaticos equivaientes.

IX. Se debera llevar un control secuencial de los nimeros de oficios de
comisién emitidos, por la Dependencia, Organo o Unidad Administrativa.

X. Cuando se desempefie una comision en dias inhabiles, el titular de |
Dependencia, Organo o Unidad Administrativa selicitante debera indica
en el oficio de comisién los motivos que la justifiquen.

tephCn delCCr moen

,\,\
7

Gastos de camino: \
I. La comprobacion de los gastos de camino se efectua :

formato de reporte de comisién que para tal

importe de gastos de camino, el motivo de la comisi
autorizado por el Titular de la Dependencia, Or

Administrativa.

No procederén los gastos de camino y/o los viaticos cuando; |, SECRETAAD

e FEl servidor publico goce de vacaciones o licencia.
e Elservidor publico tenga comisiones simultaneas.

Viaticos en el extranjero: Sélo procederan por los dias estrictamente necesarios
para el desempefio de la comisién conferida; el monto de los viaticos sera
considerado tomando en cuenta el tipo de cambio que prevalezca en los dias de la
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comision en el pals donde se lleve a cabo, asi como é
alimentacion y transporte del lugar de que se trate.

Estos deberan ser autorizados por el Presidente Municipal. %
Tarifas de viaticos y gastos de camino g
Para la asignacién de viaticos y gastos de camino, las Dependencias, Organo o )
Unidad Administrativa deberan apegarse como rango maximo y de acuerdo a sus (¥
caracteristicas particulares, a las siguientes tarifas diarias: ?
Viaticos Estado Resto del Pais 8
Superior $1,200.00 $2,200.00
Medio $1,000.00 $1,800.00
Operativo $900.00 $1,200.00 %
Territorio Municipal
Gastos de Mayor a 8 horas y inenor a Hasta 8 horas O
camino | : 24 horas o 5 o ' /
Superior $350.00 $250,00 IN
Medio ~ $250.00 $200.00
Operativo $200.00 ' $150.00

otorgar recursos para el pago de combustible y casetas, los cuales seran
comprobados de igual forma dentro de la partida de viaticos, sin embargo, no seran
considerados dentro de la suma total de las tarifas maximas.

Adicionalmente a las tarifas establecidas en la tabla anterior, en los casos en que
los servidores publicos se trasladen conduciendo vehiculos oficiales, se debera
.

Niveles de aplicacion.
Para efecto de pago de viéticos y gastos de camino, la clasificacién por tipo de
mando de los servidores publicos es la siguiente:

._,....4 - AE R "'

Superior.- Incluye a los Regidores, Secretario del Ayuntdm j m&aﬁw |
Jl' %

Coordinadores. UyumamisoGost <

Q074

Medio.- Incluye a Subdirectores, Subcoordinadores, Aseésores *‘y&ﬂgfasi de |
Departamento, o sus equivalentes dentro de la estructura org hlca “ ) 4 ¢

Operativo. - Resto del personal. 5 NS
P p ]

" ‘.{l‘ﬂl“‘“v" L‘E\ J\W.F‘Tu‘lf" "“’
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Comprobacioén de los pasajes aéreos.
El comprobante con valor fiscal lo constituye el pase de abprdar, anexando el oficio
de comisién. En caso de adquirirlos a través de agencias/ de viaje ademas se
anexara el CFDI del cobro de la comision de expedicion del boleto.

En el caso de adquisicion de pasajes para visitantes, se comprobaréa con la factura
y copia del oficio de invitacién.

Comprobacién de Hospedaje y Alimentacién para visitantes

En el caso de comprobacién de gastos por conceptos de hospedaje y alimentacion
para visitantes, se comprobaré con la factura y copia del oficio de invitacion.

\Liepho kel imerzubieioroy

Contratos de comodato en los comprobantes del gasto.

Cuando por necesidades justificadas de la administracién municipal, los
funcionarios ptiblicos utilicen en el desempefio de sus funciones sus vehiculos y el
Ayuntamiento les pague el combustible y/o el mantenimiento, deberan respaldar el
gasto con contratos de comodato.

3.4.4. Servicios profesionales
La comprobacién para estos servicios debera estar debidamente integrada con su
comprobante fiscal, orden de servicio, contrato (si aplica) e informe o documento
final del servicio prestado. Para el caso de servicios de capacitacion a servidores
ptiblicos adicionalmente debera integrarse un listado de participantes firmado,
anexando evidencia fotografica.

3.4.5. Gastos de difusién.
En los casos de servicios publicitarios, ademéas del comprobante fiscal, deberan

contar con contrato, desplegado del ejemplar, fechas, horarios, audio, video etc.; a
través de cualquier medio de difusion.

Aylimtomiosto Camstiiugiyna
FQN-200 0

Administracion debera ademas resguardar en su comprobaci@:hg&*;ﬁ%pgﬂ:’{
magnéticos o impresos la difusion contratada. - B omiedo CodBuisalN

3.4.6, Gastos de eventos especiales !1 ‘s A
Se consideraran gastos de eventos especiales, aquellos que se realicen cdpl“f&ﬁﬂw 4
de celebraciones tradicionales, tales como ferias, carnavales, fes fvales,f.__,é,\__/ér'r_tﬁa;s,-

culturales, deportivos y recreativos u otras especificas del Ayuntamiento. -~ .. ar \é
PRECHETARTA DELA YUNTAMIENTO

En estos casos, debera especificarse la actividad para cada evento espeoial, estos -
eventos se podran reflejar en uno o varios programas presupuestarios de acuerdo
a las necesidades del Ayuntamiento.
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La Dependencia, Organo o Unidad Administrativa deb&ra rg¢sguardar evidencia

fotogréafica del servicio contratado y/o del evento realizado

Laudos y sentencias
Para el cumplimiento del pago de los laudos, Asuntos Juridicos se coordinara con

Administracién, para realizar el caleulo correspondiente al impuesto, con el fin de
cumplir con el mandato judicial, para lo cual Asuntos Juridicos proporcionara las
bases contenidas en el laudo o sentencia, sobre las cuales se aplicaré el célculo del
Impuesto Sobre la Renta por cada concepto que integre la base total.

Administracién determinaré el Impuesto Sobre la Renta en el ejercicio fiscal en el
que se vaya a realizar dicho pago, con las tablas actualizadas correspondientes al

mismo ejercicio.

Q- Cinudel COr ez bieioMo

En el caso de sentencias mercantiles, Asuntos Juridicos generard el pago de
acuerdo al monto determinado por la autoridad competente.

Subsidios y Ayudas
Son erogaciones destinadas a otorgar ayuda en dinero o en especie a personas

fisicas, grupos vulnerables e instituciones sin fines de lucro, destinadas a
actividades educativas, deportivas culturales, de salud, de investigacién cientifica,
de aplicacién de nuevas tecnologias o de beneficencia, en términos de las
disposiciones aplicables. Para efectos de este apartado se relacionan a los
subsidios con el sector econémico y a las ayudas con el social.

El registro del compromiso de las ayudas y donativos se realizara al momento de
autorizarse la solicitud o acto requerido.

El ejercido se registrara al afectar presupuestalmente la Orden de Pago en

Programacién y el pagado en el momento de efectuarse el pago de la ayuda o
donativo. \. : T ‘
! ;.‘“ I ¥ |6
+ E . ﬁl{ ,\..\.Wp_.u-n"

| e At
- Aot et C0T

te

Tipos de subsidios y ayudas i
De acuerdo al destino de los subsidios y ayudas, se pueden clas‘fncar e@--ﬂjfgl:étj

®

rubros, entre los cuales se enlistan los siguientes: o ¢ G
a) Salud A Ay
b) Deporte \ Wl
¢) Educacién \1 T OEL
d) Cultura \Negm =223
e) Traslados
f)  Premios
g) Voluntarios
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h) Servicio Social
i) Vivienda

La documentacién comprobatoria debera estar integrada de\a/manera siguiente:

Persona fisica:

a) Solicitud del beneficiario con firma o huella dactilar.

b) Recibo firmado o huella dactilar.

c) Acta de donacién firmada por el beneficiario.

d) Copia de identificacion oficial del beneficiario (credencial de elector,
Cartilla del Servicio Militar Nacional, pasaporte, Cédula Profesional,
Licencia de Manejo), para el caso de menores de edad lo debera

acreditar el Tutor.

Instituciones sin fines de lucro:

a) Solicitud en hoja membretada del representante de la institucion.

b) Comprobante fiscal digital y archivo .xml.

c) Acta de donacién firmada por el representaite.

d) Copia de identificacién oficial del representante (credencial de elector,

Cartilla del Servicio Militar Nacional, Pasaporte, Cédula Profesional,
Licencia de Manejo).

Htephanydei® rrenzLbicioMa,

En el caso de apoyos a grupos derivados de programas sociales de iniciativa
municipal o por coparticipacion con el Estado, Federacion o alguna institucion de
asistencia social, se realizara la comprobacién mediante un padrén de beneficiarios,
el cual contendra anexo las solicitudes, recibos e identificaciones.

Para el caso de los apoyos otorgados de forma periédica, la comprobacion se
integrara mediante un padron de beneficiarios, identificaciones y recibos por cada

apoyo entregado.

Los recibos y actas de donacion, deberan contener los requisitos SIgwentes
a) Nombre, denominacién o razon social.

b) Registro Federal de Contribuyentes o CURP o matricula en‘pasﬁp ﬁia becas. & /

tamis ,.1. GComtitucgngl ¢+

c) Domicilio. v
d) Firma del beneficiario o representante de la institucion, en el haso de me

de edad, firma del padre o madre o tutor.
e) Firma del titular de la Dependencia, de la Instancia u C)rganco

El padrén de beneficiarios deberd estar integrado en un formato (‘:oﬁ’ 'Ia
caracteristicas siguientes: i 3 4

e Encabezado con el periodo trimestral que corresponda.‘

www.jonuta.gob.mx Calle Miguel Hidalgo #415, Col. Centro, Jonuta, Tab.




28 DE JUNIO DE 2023 PERIODICO OFICIAL 89

Ayuntamiento Constitucional
de Jonuta, Takasco.

3.7.

3.7.1.

Ayuntomignto Conatitucional
2021-2024

/ -#."Q/’ 6/_1?’4041-5{!40.
2023, afio de Francisco Villa,
el revoiucicnario del pueblo

cador por Objeto del

X

o Numero y nombre de la partida genérica del Cla
Gasto.
Sector atendido: social (ayuda) o econémico (subsidio

Nombre del Beneficiario.
CURP cuando el beneficiario de la ayuda o subsidio sea una persona fisica.

RFC cuando el beneficiario de la ayuda o subsidio sea una persona juridica
colectiva o persona fisica.
s Monto Pagado

De igual forma Administracion, en coordinacion con las Dependencias, Organo o
Unidades Administrativas involucrados, deberan concentrar, elaborar y difundir de
manera trimestral en la pagina de internet del Ayuntamiento, el formato denominado
montos pagados por ayuda y subsidios, sefialado en el articulo 67 de la Ley General
de Contabilidad Gubernamental, y conforme a la Norma para establecer la
estructura de informacion de montos pagados por ayudas y subsidios.

¢
3
7
:
8
§

Bienes muebles, inmuebles e intangibles
Para comprometer los recursos Adminisiracion debera registrar en el Sistema el
contrato o pedido o documento que acredite el acuerdo con un tercero para la

adquisicion de los bienes muebles.

Para devengar los recursos correspondientes a este capitulo de gasto, se realizara
en la fecha de recepcion de los bienes muebles, de conformidad con las condiciones

del pedido o contrato.

Para registrar el compromiso de los bienes inmuebles es indispensable formalizar
el contrato o la promesa de compraventa ante Notario Pdblico.

El registro del devengado correspondiente a los bienes inmuebles se realizara en la
fecha del traslado de dominio comprobado con la escritura debidamente
protocolizada ante Notario Publico. La escritura debera ser res_guaidﬁdﬁ%

Administracion. r n& ..’t m

El ejercido se registrara al afectar presupuestalmente la Q)r& dég Page: ”"‘é‘nw'

Programacion y el pagado de los recursos de este capitulo se replstraré alt nto /
de efectuar el pago correspondiente. ‘, ? ..; 2y '
. [N R.‘ P g
l‘ .'r\ \.‘.l g o

Activo no circulante

Se entendera como activo no circulante a todos los bienes mueble;és t?‘
5 1\ ! DEL

propiedad del Municipio. gl e &
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Es responsabilidad de Administracién y de Contralorla e ablecer reglas y %
procedimientos para dar de alta, efectuar la reparacion a 1ps bienes muebles, asi g
como de los requisitos para su resguardo; y con la aprobatign del Cabildo podra

efectuar lo siguiente: baja definitiva, enajenacion, donacion ylo destruccion.

3.7.2. Bienes muebles. 7?
N

3.7.2.1 Registro de bienes muebles. é
Compete a Administracion la adquisicion, administracién, mantenimiento y control &

de los bienes muebles. g

Se considera bien mueble todo aquel activo no circulante susceptible de ser §

C

trasladado sin que se deteriore o se modifique, ni afecte su forma o sustancia.
Ademaés, aquellos cuyo costo unitario de adquisicion sea igual o superior a 70 veces
el valor diario de la Unidad de Medida y Actualizacion (UMA).

No obstante, los bienes muebles e intangibles cuyo costo unitario de adquisicion
sea menor a 70 veces el valor diario de la Unidad de Medida y Actualizacion (UMA),
podrén registrarse contablemente como un gasto y seran sujetos a los controles
correspondierites, mismos que debera llevar a cabo Administracion.

Voo
(94

Los bienes muebles, asi como las mercancias, materias primas, refacciones,
herramientas y utensilios, se sujetaran al control de almacén comprendiendo como

minimo los siguientes aspectos:
a) Recepcion.
b) Controly registro contable.
c) Inventario, guarda y conservacion.
d) Despacho. :

e) Servicios complementarios.
f) Destinoy baja.

Los articulos deberan ser entregados por el proveedor al responsable del Almacen
Municipal, para lo cual se elaborara acta de entrega recepcion y.lafac iebera
estar sellada de recibida por el responsable de dicha reas. - if woh ¢ g0 &

t oycto08’

Para la salida del almacén las Dependencias, Organo o unfﬂﬁd‘éé"ﬁﬁlfﬁiﬁigtraﬂva
deberan elaborar y enviar una orden de salida que ampare ‘{‘os bienes, e eridos. h

It o nl W \
Los bienes que por su naturaleza tengan que ser entregados directamente por el|
proveedor en el drea de trabajo solicitante, tales como material dé*é‘c_’:ﬁgﬂ'lf‘ccién y\
productos quimicos, las dependencias firmaran acta de entrega recepeion'y la
factura original de recibido de conformidad, continuandoel progeso correspondiente
para devengarse.

A

4
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El responsable del Almacén Municipal debera generar nservar evidencia

fotografica de la recepcion y resguardo de los bienes recibid

El Almacén Municipal, deberd establecer sus controles clasificandolos por
Dependencia, Organo o Unidad Administrativa.

La Contraloria podra realizar auditorias de manera periddica sobre las medidas de
control establecidas.

En el caso de bienes que se consideren aclivo no circulante, la documentacién
original soporte de la adquisicion debera conservarse durante el tiempo de vida del
bien correspondiente; la que sera fisicamente resguardada bajo responsabilidad de
Administracion quien se encargara de resguardarla, conservarla y hacer entrega a
quien lo sustituya al término de su gestion.

Para su control, Administracion deberéd cumplir con los siguientes lineamientos
emitidos por el CONAC:

\m\b‘mmnqd:l@rmzubcm

1. Acuerdo por el que se emiten las principales reglas de registro y valuacion
del patrimonio.

2. Acuerdo por el que se emiten lineamientos para la elaboracién del catalogo
de bienes que permita la interrelacién automatica con ¢! clasificador por el
objeto de gasto y la lista de cuentas.

3. Acuerdo por el que se emiten los lineamientos dirigidos a asegurar que el
sistema de contabilidad facilite el registro y control de los inventarios de los
bienes muebles e inmuebles de los entes publicos,

4. Acuerdo por el que se emiten las reglas especificas del registro y valuacion
del patrimonio.

5. Clasificador por objeto del gasto.

6. Parametros de estimacion de vida util.

i

El sistema debera cumplir con la gufa de requerimientos minimos para la valoracion
de aplicativos informaticos de administracién y gestion de informacion financiera.

Internamente Administracién debera cumplir con lo siguiente:
I.  Asignar nimero de inventario a todos los bienes muebles prqﬂ;ﬁa&ad de[
Ayuntamiento; ; J
Il. Llevar un padrén en el que se detalle la ubicacion, responsable del bien,
nimero de inventario, descripcién del bien, marca, placa (en el caso: E‘!p
equipo de transporte), modelo, serie, color, nimero de faatura, .feoha*de“' 3
adquisicion y valor del mismo; QT
lll.  Elaborar un resguardo que debera firmar el usuario respohsable Jéiﬁibn
en el que se detallen los datos del punto anterior; W oeeREMAIA R & YUNTAMIENT

L}
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IV. Llevar el control y la actualizacion de los resguardos dg bienes muebles.

V. Efectuar recuento fisico de los bienes muebles/ semestralmente,
identificando e iniciando los tramites de baja de los\bienes inservibles;

VI. Realizar el inventario fisico de los bienes muebles debidamente
conciliado contablemente con Finanzas, valorizados por Dependencia,
Organo o Unidad Administrativa con cifras al estado de situacion
financiera al 31 de diciembre de cada ejercicio, lo que sera efectuado por
la Administracion y la Contraloria podra verificar en cualquier momento
el registro contable y la asignacién fisica de los bienes sujetos a

inventario.

Ao zubicionDy 3

Administracion y/o Contraloria podran realizar inspecciones fisicas de los bienes
cuando asl lo consideren pertinente.

3.7.2.2 Propuesta de baja de bienes muebles.

a) Unicamente procederan para baja los bienes muebles que por su
incosteabilidad o deterioro no puedan ser objeto de reparacion,

b) Las Dependencias, Organo o Unidad Administrativa enviaran oficio signado
por el titular de la misma a Administracién solicitando la baja del bien;
especificando todas las caracteristicas descritas en el resguardo.

¢) En caso de solicitud de baja de vehiculos, maquinaria y equipos especiales,
se requerlré de una opinién técnica que especifique el motivo de la baja,
seran sometidos a un avaltio o estimacion por parte de Administracion. En el
caso de equipo de transporte es necesario que ésta dltima realic
previamente la baja de las placas ante las autoridades de transito estatal.

d) Las Dependencias, Organo o Unidades administrativas deberan entregar el
bien mueble en las 4reas que sefiale Administracion, recibiendo el
documento que avala la entrega del mismo debidamente requisitado.

e) Se debera enviar a la Contraloria copia del oficio con el que se le solicité a
Administracion la baja del bien, anexando memoria fotografica del mismo, a
fin de que ésta verifique la integracién del expediente correspondiente y

participe como testigo en el acta de baja.

O

SRS -
M-—--vn-hv-'

No seran tramitadas las solicitudes de baja que no se apeguen 'IB %quwi 1 &3
anteriores. Iy | S/

Ayt Amiene [ uh et
0%

3.7.2.3 Procedimiento de enajenacion y/o baja de bienes mu bles. Y

Administracién, sera la encargada de tramitar la baja y enajen cion, i 0N

destruccion y destino final de los bienes muebles propiedad d | Ayun o) ',E
VTN

integrara el expediente respectivo. T
mu £L AYUNTA

La Secretaria del Ayuntamiento recibira por parte de Administra i6n el expedi‘e'nte
de solicitud de baja y enajenacion, donacién o destruccion y destino final de los

Calle Miguel Hidalgo #415, Col, Centro, Jonuta, Tab.
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bienes muebles, debidamente integrado, mismo que confg

/4 lo senalado en el é
punto anterior,

La Comisién Edilicia de Administracion, efectuaré el analisis, discusion y en su caso
emitira el Dictamen de baja definitiva de los bienes muebles y la enajenacion,
donacién o destruccion y destino final de los mismos, para ser presentado
posteriormente a la aprobacién del pleno del H. Cabildo.

zobicio

3.7.2.4 Procedimiento para el mantenimiento y reparacion de bienes muebles.

Vehiculos.

Las Dependencias, Organo o Unidades administrativas deberan solicitar el
mantenimiento y reparacion de los vehiculos que tengan a su disposicion, de
acuerdo a la suficiencia presupuestal, con el objeto de que esten en condiciones de

uso.
Administracién debera llevar bitacoras para el control de los gastos (mantenimiento,

reparacién y combustibles).

b}‘m nudel Grmen

Para ello, deberan solicitar a Administracion a través de una requisicion de orden
de trabajo, el mantenimiento o reparacion de los bienes asignados a la
Dependencia, Organo o Unidad Administrativa, especificando descripcién, marca,
placa, modelo y nimero de inventario, el tipo de mantenimiento o reparacién que se

requiera, ubicacion, asl como partida que afecta.

Los vehiculos o refacciones que cuenten con garantfa, deberan de enviarse para su
servicio o reparacion a la agencia respectiva.

3.7.2.5 Responsabilidades de los titulares de las Dependencias, Organo o
Unidad Administrativa.

a)Mantener informada a Administracion y a Contralorfa de los cambios de

asignacion de los bienes muebles. e R £ - - )
b)Solicitar la actualizacién de los resguardos. } X i 3 f o4
&) Informar a Administracion, Contralorfa y Asuntos Jurfdico: &;gt,m ] rtﬁmpo‘ ‘
posible del extravio, menoscabo o robo de los enes prapiedad  del:
Ayuntamiento. \; ;;,‘ U N -_‘
d)Asignar de acuerdo a las funciones del area los vehlculoj oﬁcia’le‘é "R Y
e)Girar oficio de comision que justifique el uso de vehioulos d(:ei as,;’lcuando

hubiere terminado la jornada laboral, asi como en los fifles de serr dias !
festivos; si no hay comision que lo justifique, los vehjoulosideberén ser .
resguardados en el estacionamiento oficial corréspondiente.” — 11 |
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3.7.2.6 Responsabilidades de los usuarios

a)Es responsabilidad de los usuarios el buen uso y custodia/del bien que les fue

conferido para el desarrollo de sus actividades, cualquief extravio, menoscabo

o robo dentro de las instalaciones, debera comunicarlo mediante oficio al titular

de la Dependencia, Organo o Unidad Administrativa con copia a
Administracion, Asuntos Juridicos y Contraloria.

b)Si el extravio, menoscabo o robo se realiza fuera de las instalaciones y oficinas
del Ayuntamiento, debera reportarlo en un plazo no mayor a 12 haras, a partir
de que tenga conocimiento de los hechos.

c)Abstenerse de permitir el uso de los bienes asignados a personas distintas a
las autorizadas o ajenas al servicio publico del Gobierno Municipal.

d)Usar el vehiculo asignado sélo para fines oficiales.

e)Concentrar los vehiculos oficiales al término de las jornadas de trabajo, asi
como los fines de semana y dias festivos en los estacionamientos autorizados
por Administracion.

f) Abstenerse de reparar el vehiculo por si mismo o por interpésita persona, salvo
en los casos de excepcion, asi como de desprender o sustituir cualquier parte
integrante del vehiculo o modificar su estructura.

g)Abstenerse de circular con el vehfculo fuera de los limites territoriales del
Municipio, con exg¢epcion de que asi lo requiera el traslado por la naturaleza
del servicio, o bien cuente con la autorizacién expresa para tal efecto.

h)Seré responsable de los dafios o perjuicios aquel servidor publice. que con
motivo de su negligencia, inexperiencia, dolo o mala fe y bajo los efectos del
alcohol o algtn enervante prohibido, cause al vehiculo que tenga asignado;
asi como los dafios a terceros, en su persona y en sus bienes, cuando no sean
cubiertos por el seguro contratado por el Gobierno Municipal. En el caso de
que el servidor publico usuario de un bien se encuentre bajo prescripcio
médica (con medicamentos que alteren su sistema nervioso o motriz), deber
reportarlo a su jefe inmediato para evitar ser comisionado e incurrir.en algt
percance.

i)El usuario informard, por cualquier via a su alcance, al responsable de la
Dependencia u Organo a la que esta adscrito, cuando se suscite un accidente
o siniestro; en atencién a la gravedad del mismo, el usuario dara aviso a la
compaiiia aseguradora, asi como a las autoridades judiciales o admlnlstratwas

que correspondan

i) El usuario expondra por escrito los hechos a Admmistracié rfa“yf
su caso, a Asuntos Juridicos, explicando brevemente x@fu{iega £ .
accidente o siniestro, asi como las circunstancias matenalds Ee su adtyat:idn

y las medidas que fueron tomadas para su atencion. i

Y DlgronydelCmenzbiciopo

3.7.2.7 Lmeamientos para adquiswmnea de las TICS
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3.7.3.

3.7.3.

% |

@mﬂtq

a\yunmmilnto Conﬂlt:clona!

tu.u tfe.r (:mnq‘y}m
T 23 aﬁo de Francisco Villa,
el/revolucionario del puabl}

proyectos de adquisicion de equipos de computq, tg¢lecomunicaciones,
radiocomunicacién y en general cualquier recurso relakjonado, debera estar
acompafada de un dictamen de factibilidad expedido por el responsable de la
Unidad de Innovacion y Politicas Publicas.

Bienes inmuebles,
Corresponde al titular de la DOOTSM, ejercer la posesién del Municipio sobre sus

bienes inmuebles y administrarlos en los términos de la ley y sus reglamentos salvo
que expresamente sean encomendados por el Ayuntamiento a otra area o

personas.

En lo referente a la documentacion legal que acredita la propiedad del Municipio
sobre los mismos, corresponde a Administracion, con el auxilio de los titulares de la
Secretaria, Contralorfa y Sindico, formular y actualizar anualmente el Catalogo
General de Inmuebles Municipales, mismo que debera contener el valor y Iasjl

mn Ldel COranszfe{om

caracteristicas de identificacién de cada uno de ellos.

Administracion debera observar los Lineamientos para. la elaboracion del catalogo
de bienes inmuebles que permita la interrelacion automética con el clasificador por
objetO'del gasto y la lista de cuentas, emitido por el CONAC.

1. Adgquisicién de bienes inmuebles.
Para.el caso de compra de bienes inmuebles, el expediente de la comprobacion del

gasto por este concepto debera estar debidamente integrado por la escritura public
a favor del Municipio, copia de credencial de elector del vendedor, recib
debidamente requisitado, avaltio efectuado por institucion o perito autorizado,

3.7.4 Bienes intangibles.

Representa el monto de derechos por el uso de activos de propiedad industrial,
comercial, intelectual y otros.

Los bienes intangibles cuyo costo unitario de adquisicién sea igual o superior a 70
veces el valor diario de la UMA, excepto en el caso de aquellos, cuya licencia tenga
vigencia menor a un afio, caso en el cual se le daré el tratamiento de gasto del

= == TL—

periodo. i e F ety
o f [ T >| /
H_,_, p¥ LA LA

!

3.8. Inversion publica I el C J
Son los gastos realizados por el Ayuntamiento destinados a| |a formacmde capltat

fijo, como es la obra por contrato o por administracion. i VG . %
' 1 3 i

www.jonuta.gob.mx Calle Miguel Hidalgo #415, Col, Centro, Jonuta, Tab.



28 DE JUNIO DE 2023 PERIODICO OFICIAL 96

chutc

Ayuntumitmo cor\lmuclqnnl

- ifane D/by?-aw’m

"20p3, afio de Francisco Villg,

Ayuntamiento Constitucional
el revolucicnario del pueblo”

de Jonuta, Tabasco,

El registro del compromiso de la obra ptiblica se realizara al formalizarse el contrato
por autoridad competente. Cuando se trate de obra ministracion, se
comprometera de acuerdo al tipo de gasto previsto.

El devengado de la obra publica se realizara en la fecha de aceptacion de las

estimaciones de avance de obra (contrato de obra a precios unitarios), en la fecha
de recepcion de conformidad de la obra (contrato a precio alzado). Cuando se trate
de obra por administracion, se devengara de acuerdo al tipo de gasto previsto.

El ejercido se registrard al afectar presupuestalmente la Orden de Pago en

Programacion y el pagado de los recursos de este capitulo se registrarg al momento
de efectuar el pago correspondiente. La documentacion comprobatoria para este
rubro sera la siguiente:

Anticipos de obra:
Estos procederan por el monto o porcentaje especificado en los contratos de obra

publica y deberan estar soportados por lo siguiente:

Oficio de autorizacién ernitido por Programacion.
Copia de fianza de anticipo.

Copia de fianza de cumplimiento.

Copia de contrato debidamente firmado.
Comprobante fiscal legible.

e & o o @

Estimaciones:
Factura, archivo .XML digital y validacion CDFL.
Estimacion.
Resumen de estimaciones firmado por el Residente de Obra.
Numeros generadores.
Notas de bitacora.
Album fotogréfico.
Acta de fallo.
Croquis. 9
Fianza de anticipo (sélo inicial). ]" g,,'- ‘
Fianza de cumplimiento (s6lo inicial). Jo TR 1A A
Contrato (sélo inicial). ' ¥
Programa de obra (soélo inicial).

® & ® 9 ¢ o @ @ @ @ 0o @

Estimaciones finiquitas: » b
Adicional a lo anterior: ' 9

Cierre de bitacora de obra. WA T
Fianza de vicios ocultos. R
Acta de verificacion fisica,
Acta de finiquito.

Acta de entrega recepcion.

® o ®» & @
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A los proyectos de inversion, se les debera asignar el nu de proyecto de gasto
de capital que Programacidn designe a las obras y adquisiciones.

Obras Transferibles

Los proyectos de capital para que puedan ser autorizados, programados Yy
presupuestados como obra publica, deberan ser convenidos con los entes publicos
receptores de las obras, indicando que dicha obra se transferira al término de la
misma, mediante acta de entrega recepcion del ente receptor.

yadelCimen zub clo MOy )

Entre las obras que pueden considerarse en este concepto se encuentran centros
de salud, techumbres, bardas, aulas, rehabilitaciones en escuelas; asi como obras
de electrificacion.

Lo anterior en los términos de las reglas especificas del Registro y Valoracién del
Patrimonio del CONAC,

Inversiones financieras y ofras provisiones

Son las erogaciones que se realizan para la adquisicién de bonos, ofros titulos y

“valores, asi como préstamos otorgados a ofros agentes economicos, incluida

3.9.2.

aportaciones de capital a entidades publicas.

Otras provisiones
En este rubro se incluyen los recursos que el Ayuntamlento presuplieste para
atender las contingencias por fenémenos climaticos, meteorolégicos o economicos

y atender las responsabilidades imprevistas.

El Ayuntamiento deberd de presupuestar aquellas contingencias.. qug son
recurrentes y modificar su presupuesto en caso de adicionar recursoTeen u%rg;:rT 1:

) '.
de se‘r\”/]hicwf e

El registro del comprometido se efectuara con los pedidos, drdenes
contratos para atender las contingencias. (

El registro del devengado se realizara a la entrega de los bienes o’él cu
de los avances de los servicios en los términos acordados. i o
El ejercido se registrara al afectar presupuestalmente la Orden de F’agp.m =3

El pagado se registra cuando se paguenlos bienes requerudos asf como los
servicios prestados en las contlngenmas
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3.10. Recursos convenidos con aportacién municipal.
Son los recursos que el Ayuntamiento aporta para n
coordinacién con los diferentes érdenes de gobierno ya sea‘federal, estatal o con

otros municipios.

5
o
@
=
@
=
2
3
o
a
o
o

El registro del compromiso se efectuara a la firma del convenio.

El registro del devengado de los convenios se realizara en las fechas establecidas
en los convenios y al cumplimiento de los requisitos.

YAy reerzib iclo MOy §

El ejercido se registrara al afectar presupuestalmente la orden de pago en
Programacion.

El pagado se registra cuando se pague la aportacion. 3

3.11. Deuda publica
Corresponde a los compromisos de pagar y/o amortizar la deuda gue previamente
haya sido presupuestada, de acuerdo al calendario de pagos establecido en el

contrato con la institucién financiera coirespondiente.

3.11.1.  Intereses y amortizaciones de la Deuda FPubiica.
El registro del compromiso se realizara, al inicio del ejercicio por el monto to
presupuestado con base en los vencimientos proyectados de la deuda, revisab

mensualmente.

El registro del devengado se realizara al vencimiento de los intereses y amortizacion
del capital, segtin calendario. La responsable de devengar el recurso sera Finanzas.

El ejercido se registrara al afectar presupuestalmente la Orden de Pago

El pagado se registrara al liquidar los montos previstos de.los |nter3$s ﬂ*ﬁ dai/
IR L ¥ / %

capital de la deuda. =
Capitulo 4. CUENTA PUBLICA.

4.1. Cuenta Publica. '
El Sistema, registrar4 de manera armonizada, delimitada y espeqﬁ’i' las 4
operaciones presupuestarias y contables derivadas de la gestion pubhca‘ a$f*como !
ofros flujos econémicos. Asimismo, generard estados financieros, “confiables,’ ')
oportunos, comprensibles, periédicos y comparables.
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El Ayuntamiento sera responsable de su contabilidad, de'la opefacion del Sistema; g
asl como del cumplimiento de lo dispuesto por la Ley Genefal de Contabilidad%
Gubernamental y las disposiciones del CONAC.

De acuerdo a los plazos establecidos por el CONAC, el Ayuntamiento debera
asegurarse que el Sistema:

a) Refleje la aplicacién de los principios, normas contables generales,
especificas y lineamientos que establezca el CONAC;

b) Facilite el reconocimiento de sus operaciones de ingresos, egresos, activos,
pasivos y patrimoniales;

c) Integre en forma automética el ejercicio presupuestario con la operacion
contable, a partir de la utilizacién del compromiso gasto devengado;

d) Permita que los registros se efectien considerando la base acumulativa
para la integracién de la informacién presupuestaria y contable;

e) Refleje un registro congruente y ordenado de cada operacion que genere
derechos y obligaciones derivados de la gestion econémico-financiera de
los entes publicos;

f) Genere en tiempo real, estados financieros, de ejecucion presupuestaria
otra informacién que coadyuve a la toma de decisiones, a la transparencid,
a la programacién con base en resultados, a la evaluacion y a la rendicié
de cuentas, y

g) Facilite el registro y control de los inventarios de los bienes muebles e
inmuebles del Ayuntamiento, en base a las reglas de registro y valoracion
del patrimonio.

el rrmemzubl

El Ayuntamiento deberé registrar en su contabilidad los bienes muebles e

inmuebles siguientes:

a) Los inmuebles destinados a un servicio publico conforme a la normatividad
aplicable; excepto los considerados como monumentos arqueologicos,
artisticos o histéricos conforme a la Ley de la materia;

~Jonutc

23, afio de Francisca Villa,
elrevolucionario del pusbjo’

b) Mobiliario y equipo, vehiculos y demas bienes muepiasra'h servicio def’ - .
' |

Ayuntamiento, y o Ly | Bl
c) Cualesquiera otros bienes muebles e inmuebles que el CONAC determine .
que deban registrarse. { Sl

ai

Para efectos de lograr lo anterior, las Dependencias, Ofga‘no_";',ﬁ
administrativas deberan solicitar a Administracion los registros, correspo

r - )

Los registros contables de los bienes a que se refiere el punto apht‘eﬁpnr&@e’sﬂii ARy o |

en cuentas especificas del activo.
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El Ayuntarmiento contara con un plazo de 30 dias habiles pa uir en el inventario ¢
fisico los bienes que adquiera. El Ayuntamiento publicara el i tario de sus bienes
a través de internet, el cual debera actualizar, por lo menos, tatla seis meses.

El sistema informatico permitira, en la medida que corresponda, la generacion
periddica de los estados financieros y la informacién que se menciona en el numeral
4.6 de este manual.

Con la finalidad de cumplir en tiempo y forma con los informes que contengan el
avance financiero y presupuestal, Programacion, Finanzas y Contraloria, deberan
acordar un calendario de actividades de cierre de ejercicio mensual que incluya
fechas limite de recepcion y tramite de documentacion comprobatoria del gasto y
4rdenes de pago. Las Dependencias, Organo o Unidades administrativas deberan
respetar las fechas y curso de la documentacién que sefialen las dependencias )

normativas.

10l O vimenzobicioroy

74

4.2. Periodo de ejecucién de recursos programados.

4.2.1. Calendarins de ejercicio de recursos y efecucion de plaiies y programas

Con el objetivo de planear las actividades a realizar en la ejecucién de planes y,
programas presupuestarios las Dependaicias, Organo o unidades administrativa
responsables de su operacion deberan establecer previo analisis, los tiempos para
la ejecucién de los mismos y notificarlo a Programacién en la cédula
correspondiente al remitir sus propuestas. Programacion de acuerdo al flujo o
calendario de ministracién de recursos con que se cuenta para las diferentes
modalidades de gasto (Participaciones Federales, Ingresos de Gestion,
Aportaciones Federales, Convenios, etc.) valorara los mismos con la finalidad de
garantizar el adecuado flujo de recursos para su desarrollo y en su caso, hara las
propuestas de modificacion correspondientes.

Es responsabilidad de las Dependencias, Organo o Unidades administrativas
ejercer los recursos de acuerdo a los calendarios establecidos, ev:&ango sobreglms

0 subejercicios. f
}; ‘;'“" Ay

‘.‘nlnl L

4.2.2. Cierre de proyectos de gasto de capital

publica, se procedera de la manera siguiente:

En el caso de adquisicion la Dependencia u Organo ejecutora del gaSta @ﬂbe
enviar el expediente modificado con presupuesto ejercido real, suscr&btr el‘acta de
entrega — recepcién, dentro del plazo de 30 dias posteriores a la cerqbwéléd”'a'"

Programacion y Contraloria.
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¥

En cuanto a la obra publica, la Dependencia ejecutdgra gebera formahzarlag
suscribiendo el acta de entrega-recepcién, la cual se angxara a la estimacion %
finiquito para efecto de tramitar la orden de pago respectiva; dentro de este mismo _g
plazo deberd enviar a Programaciéon el expediente técnico final de obra
debidamente requisitado. De conformidad a la legislacion vigente, previamente a la
recepcion de la obra y suscripcion del acta de entrega ~ recepcion debera contar &
con la fianza de vicios ocultos.

La DOOTSM debera enviar oportunamente a Contraloria, la relacién de nombres,
cargo y conocimiento de firma de los servidores pUblicos designados, para suscribir
las actas de entrega-recepcion de obra publica, en todos los proyectos de inversion.

Los servidores publicos que en representacién de Contraloria suscriban las actas \
de entrega-recepcion de proyectos de obra publica, seran aquellos que el Contralor
Municipal designe.

Refrendo de proyectos de gasto de capital

Para la integracion de las propuestas de refrendo se observara lo siguiente:

La dependencia u Organo ejeculor seié la responsable de integrar la propuesta)
para lo cual se identificaran las obras que, aun cuando fueron programadas para
terminarse en el ejercicio, no seran concluidas dentro del mismo, asi como aquellas
concluidas fisicamente y financieramente en proceso.

No son refrendables los recursos autorizados para gastos de operacién.

Las dependencias u Organo ejecutor no podra utilizar los recursos del ejercicio
anterior, sin que previamente hayan sido refrendados.

Es el caso de proyecfos autorizados en su mayoria hacia el final del ano, que
quedaron en proceso al cierre del ejercicio presupuestal; deberan de refrendarse
(programarse), por el saldo parcial de recursos disponibles al finalizar el ejercicio
fiscal, mismo que debera coincidir con el reflejado contable y flnancieramente
previendo identificar la procedencia de los recursos y no se ca 1ar '!a naturaleza

de los mismos sobre todo cuando sean de procedencia fede e‘gpﬂe?\ »
especificos. ‘_ et umrh Comuny i

Los adeudos pendientes al cierre del ejercicio fiscal, debldambnte régnétrad% y
soportados contable y financieramente deberan ser concrllados t;or Png‘tgﬁlaoiég Y/
Finanzas, para continuar con su proceso de pago. O

X
s
g

Para el ejercicio de los recursos publicos federales, debera oberiﬁém"P ndismmsto 0!
en el articulo 17 de la Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas g\

de los Municipios.
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4.2.4.

4.3. Informacion financiera para efecto de clerre de ejercicio mensual y anual.

4.3.1.

a)

b)

b)

4.3.2.
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Remanentes presupuestales
Corresponde a los recursos producto del ahorro presu
economias en los planes y programas ejecutados durante el'gjercicio, asi como por
incremento en la estimacién de la recaudacion y de participaciones federales, su
particularidad se debe a que su captacion corresponde a época de final de ejercicio
fiscal, por lo que a veces su programacion debe postergarse al préximo ejercicio.

puestal generados por

Para el adecuado registro y control de los recursos financieros y el cumplimiento de
diversas obligaciones, Finanzas debera observar la normatividad referente a su
manejo, adicionalmente a efecto de facilitar dicha labor y transparentar su gestion,
debera atender lo siguiente:

Bancos
Al inicio de cada ejercicio fiscal se abriran cuentas bancarias mancomunadas por

cada una de las fuentes de recursos (Participaciones Federales, Ingresos de
Gestién, Ramo 33 Fondo Il y Fondo IV, Convenios, entre otros). Por cada
modalidad se deberé atender a la siguiente estructura:

ansm e 200 MY

Las cuentas se deberan abrir por cada una de las fuentes de recursos y de acuerdo
a la naturaleza de su origen, deberan ser productivas o no productivas. -

Cuenta o contrato de inversién: Cuenta en la que se concentran los recursos
disponibles (en instrumentos bancarios que no generen riesgos) con la finalidad de
obtener productos financieros que fortalezcan la hacienda publica municipal. Su
manejo de entrada y salida de recursos esté ligado Gnicamente con la. cuenta de
origen.

Se realizaran conciliaciones bancarias mensuales identificando posibles cargos o
abonos no correspondidos.

G

Se debera cumplir con lo siguiente:

Toda comisién bancaria cobrada por cheque devuelto debido a insuficiencia de -
fondos, sera responsabilidad del servidor ptiblico encargado del manﬁjg‘?‘da qy@ntq. "
bancaria. ~. (%™ o
Los rendimientos financieros obtenidos de las cuentas bancarias-se reglﬁﬁ:aﬁ' :
financiera y presupuestalmente debiendo detallar el(los) nimera(s)|de la cuenﬁ{s} g ."1
bancaria(s) que lo(s) generd. [ OGN H

%
o)

Obligaciones a favor de terceros :
Corresponden a retenciones efectuadas a servidores publicos y tercems’uwaﬂte aI AMIETN

perfodo mensual provenientes del registro contable de néminas, “pagos a
contratistas, profesionistas independientes, arrendatarios, etc. las cuales deberan
enterarse atendiendo a las disposiciones aplicables al caso.
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4.4. Autoevaluaciones trimestrales

4.4.1.

l2.

13

4.5. Evaluacién final del Programa Operativo Anual i’ avqﬁp;_é

jcnutc
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jas Yy normativas
el ejercicio del gasto

La Contraloria en coordinacion con las éreas operati g
correspondientes llevara a cabo el Informe de Autoevaluacion d %
publico por periodos trimestrales, mismo que remitira a méas tardar el dltimo dia habil ¥
del mes siguiente al término del trimestre correspondiente al ente fiscalizador. %
El documento de autoevaluacion trimestral debera contener informacion financiera,
presupuestal y avances fisicos de las acciones al cierre de cada trimestre (marzo, %
junio, septiembre y diciembre), en los formatos establecidos por el OSFE. 8
9

Calendario de fechas de corte para las autoevaluaciones.

Contraloria serd la encargada de establecer la metodologia y calendario interno a
fin de obtener y procesar la informacion necesaria para elaborar los informes
trimestrales de autoevaluacion, lo que garantizarda a dicha dependencia su
cumplimiento en tiempo y forma. Debera observarse el programa de i\y’

b
N
o

autoevaluaciones trimestrales publicado en los Lineamientos para el Ejercicio,
Control y Evaluacion del Presupuesto de Egresos.

Proceso de las autoevaluaciones trimestrales. i
Contralorfa es la responsable de recabar, analizar, integrar y enviar liimestralmente
los informes de autoevaluacion; por lo cual previo acuerdo establecido =i las areas

operativas y normativas y en cumplimento al calendario, presentaran la informacion
correspondiente. '
Una vez verificados y validados los datos de la informacion, Contralorig,
Programacién, Finanzas, Asuntos Juridicos y Secretaria del Ayuntamientong
procederén en coordinacion a asentarlos en los formatos establecidos. Como
responsable del proceso de integracién de autoevaluacion, Contraloria recabaia las

firmas del documento ademéas de la propia, a como loindique el OSFE, en el
trimestre correspondiente.

Entrega de las autoevaluaciones trimestrales.
La entrega de las Autoevaluaciones trimestrales que en ter inos del articulo 29,
fraccion VIl de la Ley Orgénica de los Municipios del Es%d'o :‘;TMSG'Q;}'SQR J
realizard mediante oficio signado por el Contralor dirigido. al Ulairf-aélﬁmgfgmf
Superior de Fiscalizacion, en original y archivo electrénico. I: o Wy '

N

.del Plan |
Municipal de Desarrollo. . AR Sy | %
La evaluacién final del Programa Operativo Anual y el avance del Plari‘Mnicipal de |

Desarrollo, que el Municipio debe entregar al OSFE, en términos del articulo 29 !
fraccion VIII de la Ley Orgénica de los Municipios del Estado de Tabasco, se
entregara mediante oficio signado por el Presidente Municipal, dirigido al titular de
OSFE, en original y una copia.

________———74——
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La informacion deber4 ser presentada con fecha de corfe al 31 de diciembre y g
debera ser remitida al OSFE a mas tardar el 30 de abril del afig’siguiente.

La evaluacion final del POA tiene como referencia los avances frimestrales del
comportamiento de las metas de los indicadores del desempefio de los programas
presupuestarios, por lo que las Dependencias, Organo o Unidades administrativas
deberdan con oportunidad proporcionar la informacion de seguimiento
correspondiente.

Finanzas entregara los informes financieros y presupuestales a mas tardar el tltimo
dia habil del mes siguiente al que se trate, en las oficinas del OSFE y debera
conservar bajo guarda y custodia los documentos originales comprobatorios y
justificativos, asimismo los libros principales de contabilidad, dichos informes 2

teph Qe imerzob icio

presentan la estructura siguiente:

Informacién Presupuestaria.
Informacidn Contable.
Expedientes Especificos.

La presentacion de |a informacion seré de acuerdo a las Normas y Metodologia par
la emisién de Informacién Financiera y Estructura de los Estados Fipanciergs
Bésicos del Ente Plblico y caracteristicas de sus notas establecidas por el CONA
y de acuerdo a la clasificacion y solicitud del OSFE.

4.7 Aportaciones Federales del Ramo 33

Los Fondos de Aportaciones Federales son independientes y de naturaleza
diferente de las participaciones federales, para su aplicacion debera observarse lo
dispuesto en los articulos 25, 33 y 37 de la Ley de Coordinacion Fiscal, enlos cuales
se establecen las Aportaciones Federales, para los Fondos siguientes:

P -

Fondo IIl.- Fondo de Aportaciones para la Infraestructura Social, s{é-d'- Ly gn;i
ambito municipal el Fondo para la Infraestructura Social MT‘! Y. de las _.,.',: '

-
19
\

Demarcaciones Territoriales del Distrito Federal. :

......
\
1}

g LR '
S %) M
< 714 i :
Munm@’lgﬂfﬂ ¥/
[Nt Ao e |
AT

. .

i

p o
by [\
it ; . k ] cru-;
Adicional a lo anterior para el ejercicio de los recursos del Fondo l|l;'se-atendera,
los lineamientos que para tal efecto emita la Secretaria de Bienestardef Gobiérn:

Federal en el ejercicio fiscal que corresponda.

Fondo IV.- Fondo de Aportaciones para el Fortalecimiento de Io:
las Demarcaciones Territoriales del Distrito Federal. !

4.8. Aspecto sobre la ejecucion de obras
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4.8.1.

4.8.2.

4.8.3.
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ciones g

El Comité de Planeacién para el Desarrollo Municipal (COPLADEMUN), es la %
instancia reconocida por el Municipio para realizar las tareas globalizadoras en
materia de planeacién del desarrollo en el ambito municipal. Dentro de las é
atribuciones de este Comité se encuentra la coordinacion de programas federales,
estatales y municipales, asi como las acciones y programas de los diferentes g
sectores de la vida productiva y social del Municipio. En ellos se debe realizar una
amplia labor de coordinacion sectorial y regional de las acciones emprendidas en el
territorio municipal.

Planeacién, programacioén y presupuestacién de obras

De acuerdo al reglamento interno de dicho Comité, es presidido por el Presidente
Municipal, que se auxilia con un Secretario Técnico, un Coordinador y un
Coordinador de Gestoria Social.

Cuenta de igual forma con los siguientes Organos: La Asamblea Plenaria, los
Subcomités Sectoriales, Consejos y las Comisiones o Grupos de Trabajo.

PN

Para las disposiciones legales y normativas de todos los programas, se entender;
al seno del COPLADEMUN, los trabajos realizados en los subcomités sectorial
consejos, comisiones y grupos de trabajo que existan.

Viabilidad de las obras y acciones de las propuestas de inversién
La DOOTSM a través del area técnica es el responsable de elaborar los
presupuestos estimados del costo de las obras y/o acciones que se consideren
viables de acuerdo a las prioridades del Municipio.

Es necesario obtener el Dictamen de Factibilidad previo a la elaboracién de los
proyectos ejecutivos de obras, que demanden validacién por parte de las
dependencias normativas, evitando con ello destinar recursos.en la elaboracion de
proyectos de obra que no tengan posibilidad de ser validados. En particular, los
proyectos de Fondo Il deben contar con la participacién .de la comunidad, en
cumplimiento al articulo 33 de la Ley de Coordinacién Fiscal.

Nlnguna obra, que requiera validacion de las dependenma# n&lﬁa‘l”}&ﬂéﬁgf i
iniciarse si antes no cuenta con ésta, en caso contrario, la re Snsabiﬂdap wcaerav'
en el titular de la Dependencia, Organo o Unidad Administrati

ejecucion de la obra o accion. ’

a resppnsa‘bl_e_:de la |

Proyecto ejecutivo, expediente técnico y-expediente unfta{‘io %
De acuerdo a la naturaleza de la obra o accién, el area técnica corres ondiefite ser |
la responsable de elaborar los proyectos ejecutivos, con persc sonal- 'ﬁei pf‘ﬂ}ﬁlb
Ayuntamiento, con la asesorfa de-dependencias normativas; asf.como contratando
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los servicios de una empresa o despacho especializado, sujetos f la ley establecida gr

en la materia.
0
Los presupuestos de las obras y acciones resultado de los proyectos ejecutivos @
las cotizaciones obtenidas, seran la base para considerar la propuesta de inversion. ]
Los proyectos ejecutivos, expedientes técnicos de registro y expedientes unitarios ’E
contendran la documentacién e informacion siguiente: é
4.8.3.1. Proyecto ejecutivo ‘g
a) Estudios basicos (Topograficos, mecanica de suelos, hidrologicos, factibilidad y uso £
de suelo e impacto ambiental, etc.);
b) Planos arquitetonicos,
c) Planos de ingenieria (estructurales, instalaciones eléctricas, sanitarias, hidraulicas
y especiales, topograficos, etc.);
d) Memarias de célculo (estructurales, de instalaciones, topogréficas, etc.);
e) Normas y especificaciones (de construccion, maquinaria y equipo);
f) Presupuesto de obra por conceptos y partidas presupuestales, incluye numeros
generadores, precios unitarios de conceplos y explosién de insumos; y
g) Programas de ejecucion y flujos financieros de maquinarie / equipo, mano de obra
y suministro-de insumos, si es el caso.
Cabe destacar que para obras menores o de poca esyecializacion, el proyect
ejecutivo puede simplificarse y constituirse segln el caso, por:
a) Planos, croquis, detalles constructivos, siempre que permitan obtener conceptos y
volimenes de obra.
b) Presupuesto de obra por conceptos, mencionando sus especificaciones, precios
unitarios y explosion de insumos; y
c) Programas simplificados de ejecucién, siempre que permitan el control del avance

4.8.3.2. Expediente técnico.
El expediente técnico de las obras ejecutadas con recursos publicos municipales:

sera elaborado por el Ayuntamiento y debe contener todos los egocﬁ]ﬁéns&?ﬁeja ivo

a)
b)
c)
d)
e)

f)
g)

fisico financiero.

] l%dﬁp@ﬂ;- nln?:\}-'(:f;-...: ]

O3 - 20

a los aspectos técnicos iniciales de la obra y debera estar int

Cédula de planeacion y programacion, i
Presupuesto; I8
Explosién de insumos; hi
Croquis de localizacion; H
Especificaciones;

Programa de obra;

Dictamenes de factibilidad;
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h) Cédula censal; y

)

4.8.3.3. Expediente unitario

e

~—

T TO22O0PO0000

[ —

=
—

et
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Proyecto ejecutivo.

Por cada proyecto se debe de contar con un Residente Obra el cual sera £
responsable directo de la supervisién, vigilancia, control y revision de los trabajos. E’

El expediente unitario de las obras ejecutadas con recursos publicos municipales
sera elaborado por la DOOTSM y debe contener ademas de los sefialados en el
expediente técnico inicial, documentos originales y/o copias certificadas de todos
los documentos relativos a los aspectos técnicos, administrativos y financieros de
las obras y acciones hasta su conclusién, dicho expediente debera contener Io%

siguiente:

Acta de asamblea comunitaria para formacion de comité,
Acta de asamblea comunitaria para priorizacién de cbra.
Acta de aceptacion de obra por la comunidad.

Acta de COPLADEMUN.

Copia del acta de Cabildo.
Licitacion, contrato de arrendamiento-de maquinaria y/o equipo (sf es el caso).
Documento que ampare al Municipio como propietario del predio donde

construye la obra (segln el caso).

Convenio de ejecucion y/o transferencias de recursos (en caso de obra convenida).
Expediente técnico de registro.

Expediente técnico definitivo (segun el caso).

Acta de Recepcidn fisica de los trabajos.

En los casos de obras ejecutadas por contrato deberan apegarse a la Ley de Obras
Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas del Estado de Tabasco y su
Reglamento, debiendo integrar al expediente los siguientes documentos:

Publicacion de la convocatoria o invitaciones a la licitacion. :
Registro del padrén de contratistas de los participantes. {*
Acta de visita al lugar donde se ejecutaran los trabajos. -+ |3
Acta de junta de aclaraciones. J L
Acta de presentacion y apertura de propuestas técnicas y econon?lcas 4

Cuadro comparativo de propuestas. : g’ 8

Dictamen técnico del Comité de Obras. ’

Acta de fallo. |7 Lo o
Propuesta ganadora completa (matrices e indirectos, etc.). oy Pl
Programa de ejecucion de los trabajos. = e
Contrato.

Fianzas (anticipo y cumplimiento).
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m) Aplicacién de penas convencionales (si es el caso).

0)

w) Acta de entrega-recepcion.
x) Documentacién comprobatoria de gasto (Copia de facturas, estimaciones, nimeros

y)

a)
b)

c)
d)
e)

chutc
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Factura de anticipo.

Oficio de aviso de Inicio de obra.
Oficios de solicitud de ampliacién de monto y plazo (si es el caso).

Oficios de autorizacién de monto y plazo.

Modificacion de programa de obra (en caso de diferimiento de anticipo, ampliacion
de plazo ylo suspension temporal).

Convenios modificatorios (ampliacién monto y/o plazo, suspension temporal) (en su 3
caso).

Analisis de precios unitarios de conceptos no previstos en contrato o presupuesto
(en su caso) Aviso de terminacion de la obra.

Fianza (vicios ocultos).

v)  Acta de recepcion fisica de los trabajos.

generadores, bitdcora de obra, expediente fotografico y pruebas de laboratorios (en

su caso), etc.)
Sustitucion de fianza de cumplimiento por otra similar por el importe de los trabajos

no ejecutados en ejercicio presupuestal correspondiente. (si es el caso).

Los requisitos establecidos en este numeral son enunciativos mas no limitativos, ya
que la integracién de la documentacion se lievara a cabo de acuerdo a los
lineamientos y/o reglas de operacion, en cuanto a los recursos convenidos, en &
caso de los recursos estatales se debe aplicar lo dispuesto en el articulo 213 dél
Reglamento de la Ley de Obras Plblicas y Servicios Relacionados con las Misma

del Estado de Tabasco.

En caso de adquisiciones por compras consolidadas de materiales de construccion
para obras o acciones deberan apegarse a la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos
y Prestacién de Servicios del Estado e integrar en expediente los siguientes
documentos:

Publicacion. LS _
Apertura de propuestas. N Earanliah kv |
Acta de Comité de Compras. I¥ b, 7|
Cuadro comparativo de proposiciones. i Seaidp., |

Presupuesto del proveedor y/o prestador de servicios ganador. ! Al N

v T
Los expedientes de obra, acciones y adquisiciones deberan resguardarse I
dependencia responsable de su ejecucion. ¢ SECRTTRMA DT KUNTARIENRO )
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4.8.4,

4.8.5.

4.8.6.

4.8.6.1. Modalidad de ejecuclén de obras R
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Aprobacién, registro de las obras y acciones a realiza
Una vez considerada la Propuesta de Inversion en el se el COPLADEMUN y
aprobados en esta instancia los proyectos a financiarse can yecursos de cada uno
de los fondos (lIl y 1V) contando cada proyecto con su respectivo expediente técnico
de registro debidamente validado, el Presidente Municipal solicitara la aprobacién
del Cabildo misma que se hara constar en el acta correspondiente.

O

Por lo anterior, el presupuesto asighado para el Municipio, publicado en el Periodico
Oficial del Gobierno del Estado del afio que corresponde, deberé quedar registrado
a mas tardar en el mes de agosto del ejercicio fiscal aplicable.

En virtud de que los recursos transferidos al Municipio se encuentran destinados a
la satisfaccién de programas previamente establecidos en la Ley de Coordinacion
Fiscal, el Ayuntamiento tiene la obligacion de realizar de inmediato el ejercicio de
los mismos en los programas y proyectos presupuestados y autorizados, pero en =~ {
caso de que por alguna circunstancia estos recursos no se vayan a ejercer de
manera inmediata buscara la mejor alternativa financiera NO DE RIESGO para

hacerlos producir.

mdelCor menZubi

Modificaciones presupuestales
No se deben transferir recursos de gasto de capital a gasio de operacién, sélo en
casos excepcionales la Comision podra autorizar estas maodificaciones.

Cuando se originen ahorros presupuestales y no se amplien meias sobre los
proyectos ya autorizados, éstos deberan ser canalizados para la realizacion de
nuevos proyectos o acciones.

En los casos de ampliacién y reduccién de inetas, asi como de modificaciones
presupuestales o refrendos, el expediente técnico de regisiro tendra que ser
actualizado e informar a la comunidad y efectuar las adecuaciones
correspondientes en Cuenta Publica.

Ejercicio y operacién de los recursos de los Fondos d?/ ‘Apnrtaclones -4

Federales (Fondo Il y IV) i q TR Y

Gasto de Capital. | o ‘,. R

Para las obras y acciones se contemplan 2 modalldades de BJGCL}CM’\’]
Administracién Directa y Contrato. o U

{1 ARLRET :n‘wlnul )
Independientemente de la modalidad de ejecucion registrada, er“Ayuntamiente =Xy
observara las disposiciones sefialadas en la Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas del Estado de Tabasco y la Ley de Adgquisiciones,
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4.8.6.2. Anticipos de obras

4.8.6.3. Licitaciones de obras

a)
b)
c)

chutc
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Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Estado d basco, sus respectivos

reglamentos y demas disposiciones aplicables.

Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas del Estado y su
Reglamento y seran soportados por la solicitud correspondiente, en las cuales se
senalaran la clave programatica, proyecto y ubicacion, asi como la documentacién
comprobatoria y justificatoria siguiente; comprobante fiscal por el anticipo con los
requisitos del articulo 29-A del Codigo Fiscal de la Federacion, contrato, fianzas por
el monto del anticipo y por cumplimiento.

Estos se otorgaran en los porcentajes, tiempos y conceptos previstos en la Ley de é

LLos contratos de Obras Publicas se licitaran o adjudicaran de conformidad con lo
establecido en la legislacion vigente en la materia a través de:

Licitaciéon Publica.

Invitacién a cuando menos tres personas.

Adjudicacién Directa.
La persona cenvocante debera informar en las bases lo dispuesto en el articulo 69

de la L.ey General de Responsabilidades Administrativas, a afecto de prevenir que
los contratistas entreguen informacion falsa. -

Los precios para la elaboracién de los presupuestos base deberan seracorde a lo
del mercado vigente y seran Unica responsabilidad de/la convocante ya que, d
acuerdo al Reglamento de la Administracion Publica del Municipio de Jonuta, es la
Unica facultada para su elaboracion, y andlisis de precios unitarios y la coordinacion
de los concursos y sus actos.

4.8.6.4. Adquisiciones de bienes o servicios

El Ayuntamiento realizara la planeacién de sus adquisiciones, arrendamientos y
servicios, formulando los programas respectivos considerando los. objetivos,
prioridades y politicas del Plan Municipal de Desarrollo y los objetivos, metas, - :

previsiones y recursos establecidos en el Presupuesto de Egresos w
como las acciones prevnstas durante y postenores ala reahzacaé

reglamentarlas que resulten de observancia obligatoria.

a\
Los programas de adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios a Bez q‘i j
refiere el parrafo anterior, deberan contener el calendario de sesiones ordinat%iﬂél

Comité de Compras, la indicacién del procedimiento de adquisicion, a[r&ﬁﬂ'amiamtoln TANIE

o prestacién de servicios, los programas o proyectos a afectar y el importe de fos™—
recursos asignados por cada operacion.
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El Ayuntamiento no podra financiar a proveedores la addujsicion, arrendamiento de
bienes o la prestacién de servicios, cuando éstos vayan a ser ofjeto de contratacion

por parte de los mismos.

Se entendera que existe financiamiento a proveedores cuando el Municipio otorgue
a éstos, dos o mas pagos con el fin de que adquieran de terceros los bienes objeto
del contrato, excepto tratandose de proyectos de infraestructura para el desarrollo,
que implique la adquisicion de bienes o servicios destinados al equipamiento de
inmuebles considerados como obra publica y que hayan sido autorizados
previamente por la autoridad competente.

No se considerara como operacién de financiamiento, el otorgamiento de anticipos,
debiendo ser amortizados proporcionalmente en cada uno de los pagos; su garantia
debera constituirse de conformidad con las disposiciones legales aplicables.

Con la finalidad de obtener un mejor aprovechamiento de los recursos asignados a
las adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios, el Municipio debera
consolidarlas de conformidad con la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Prestacion de Servicios del Estado de Tabasco. ,

/'—ﬁcplﬂudel OrmernZUbielaMes,
i

Se entiende que una adquisicion, arrendamiento o prestacion de servicios se
fracciona, cuando conforme a los calendarios financlieros y presupuestos
aprobados, exista disponibilidad presupuestal en los programas respectivos y s
lleven a cabo dos o méas pedidos o contratos para la adquisicién de una linea
grupo homogéneo de ellos, en un periodo de quince dias calendario.

t

Tratandose de las adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios que se
realicen de manera directa en estricto apego a las formalidades que establecen los
articulos 38, 39, 39 bis 6 40 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Prestacion de Servicios del Estado de Tabasco, debera fundarse y justificarse la
opcién que se ejerza segun las circunstancias que concurran en cada caso,
mediante dictamen, en criterios de economia, eficacia, eficiencia; imparcialidad y
honradez que aseguren las mejores condiciones para el Municipio.

En el dictamen a que se refiere el parrafo anterior, deberan acreditar que fa " /-
adquisicién, el arrendamiento o el servicio de que se trate, se encuadra en algqp€ H
de los supuestos a que se refieren dichas disposiciones expr sgstie-devgmtre Jos,
criterios mencionados, aquellos en que se justifique el ejercicio gde la opgion: -, ; }
I ey 10 N '
Sera responsabilidad de Administracion, que se envien' de manera fmensusl al -*
OSFE los reportes correspondientes, que deberan contener de manera enunciativa '

més no limitativa, lo siguiente: Orden de pago, proyecto, origen, numero de factura, |
B, SECAETARIADEL ATURTRMIEING !
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fecha de factura, proveedor, RFC, domicilio, colonia,
importe, IVA, importe total, péliza, cheque y fecha de pago

Cuando el Ayuntamiento adquiera bienes usados, debera observar que el precio de
adquisicion no sea superior al de mercado ni al avallo practicado por persona fisica
o juridica colectiva facultada para ello, asl mismo debera contar previamente con la
autorizacion del Cabildo; todo esto servira de justificacién para la comprobacion de
la adquisicion. En el caso de adquisiciones de maquinaria y equipo, el vendedor
debera garantizar la vida util del bien.

¥

J

[
Administraciéon al 31 de diciembre formularda un inventario general el cual se§ J

extenderd por triplicado; un ejemplar para el archivo municipal, uno para Finanzas
y el otro se enviara al OSFE. Las cifras presentadas en los inventarios deberan
coincidir con lo registrado en los Estados Financieros.

En la adquisicién de inmuebles, se debera verificar que se encuenire libre de
gravamen y se requerird contar con el avalio correspondiente practicado por
persona fisica o juridica colectiva facultada para ello, asi como justificarse con la
documentacién correspondiente que no exista otro bien propiedad del Municipio que
cumpla con las caracteristicas para el uso o destino que se pretende.

Por las adquisiciones de bienes muebles realizadas en el mes, se debera envia
junto a la informacién presupuestaria. y contable, al OSFE el informe de la

adquisiciones en el formato correspondiente.

4.8.6.5. Servicios personales
Para el caso de obras por administracion directa, se podra contratar personal

administrativo y operativo que labore directamente en la ejecucion de los proyectos
como eventuales; personal que no podré percibir ningln otro tipo de remuneracion
proveniente de otras fuentes de recursos. Para tal efecto la DOOTSM debera
solicitar en un plazo no menor a veinte dias a Administracion la corrida financiera

del gasto por concepto de servicios personales.

T

4.8.6.6. Arrendamiento de maquinaria y equipo
Para el arrendamiento de vehiculos o maquinaria debera elaborar. e ;gﬁmrit&o. .3
donde se especifiquen las condiciones de la maquinaria, vehlcu]os{u ros bﬁﬁes o
arrendados, el plazo, dias u horas de trabajo, el costo y las condlcidnes de pag

prestador de servicio que tenga la maquinaria o equipo requerldo, y acr&dltﬁiofﬁt
propietario o poseedor legitimo del bien, sujetandose en lo conducente, a las meI es

tarifas del mercado.

En el caso de arrendamiento de maqumarla y equipo, podré arrendérse a cu chgf‘ '» w
{
|
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bitacora de trabajo o reporte de trabajo, asi como evidencia fotografica, durante la
vigencia del contrato.

4.8.6.7. Contratacién de servicios profesionales

La contratacion de prestacion de servicios profesionales por honorarios asimilables
a salarios, se realizara previa autorizacion del recurso presupuestal por parte de
Pragramacion y validacion de los contratos por parte de Administracion, cuando se
acredite por parte de la dependencia u Organo que dichos servicios resultan
indispensables para la operacion de las tareas respectivas. Administracion debera
corroborar que en su estructura organica y funcional o, en su caso, plantilla de
personal, no se cuente con servidores publicos que presten los servicios que
requieren contratar.

\Q‘Cﬁ"on—ﬁt’ |Drmerzob istcivt

En la celebracion de los contratos respectivos, se debera contar con la
manifestacion bajo protesta de decir verdad del prestador de los servicios, de que:

a) No se encuentra inhabilitado para desempefiar un empleo, cargo o comisién en el
servicio publico;

h) No desempefia un empleo, cargo o comisién en la Administracion Priblica Federal
Estatal o Municipal, o bien, que presta servicios profesionales por honerarios en ia
misma y/o distinta dependencta o entidad, a menos que se cuente con el dictame
de compatlbilldad correspondiente;

c) No es parte en un juicio del orden civil, mercantil o laboral en contra de algun
dependencia o entidad publica;

d) No se encuentra en algln otro supuesto o situacién que pudiera generar conflicto
de intereses para prestar los servicios profesionales abjeto del contrato por

honorarios; y

e) Que la vigencia de los contratos en mn?un caso y bajo ninguna circunstancia, exceda
del 31 de diciembre del ejercicio fiscal en el que se celebren, salvo el lltimo afio del
ejercicio constitucional, en que deberd concluir al 30 de sephembre

En virtud de que los contratos de prestacion de servicios. profesionales por
honorarios se encuentran sujetos a la legislacion civil, deberan consignar
lnicamente la realizacion o prestacion de servicios no subordlnados por lo que no
deberan contener clausulas que presuman la existencia de una relacmﬁ de caracter
laboral entre la Dependencia u Organo contratante y el prestador dedos;sfrvlpros. ’

“{l ;-‘w.’r'

pago de los honorarios correspondlentes o bien, manifestar la f lta des opor '- i .
en su entrega y/o las deficiencias detectadas en los mismos, con|objeto‘ﬁ_§‘7 ,ﬁgﬁ‘umr !

en su caso, el contrato respectivo. =R
d:uir'h\ D. m. TAMIENTD
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4.8.6.8. Aseguramiento de vehiculos

4.8.6.9.
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En el caso de recibos de honorarios de servicios profesionales d¢beran apegarse a
lo que marca la Ley del Impuesto sobre la Renta y el Cédigo Fiscal de la Federacion.

Sélo se podran cubrir como contraprestacién por los servicios profesionales
prestados, el monto de los honorarios pactados en los contratos.

Administracién verificard que la retribucion que se fije por concepto de honorarios
en el contrato correspondiente, sea congruente con los servicios pactados en el

g-
De los honorarios £3>
E
)
: O
mismo. §

Todos los vehiculos que se encuentren en operacion y estén a nombre del
municipio, deberan circular con péliza de seguro vigente.

Pago de dafios por responsabilidad patrimonial
Asignacién destinada a cubrir con cargo al presupuesto autorizado, la reparacion

del dafio material que se ocasione al patrimonio de los particulares, como
consecuencia de la actividad administrativa del Municipio.
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ANEXO A)

CEDULA DE PLANEACION Y PROGRAMACION PRESUPUESTARIA Y
FORMATOS DE ADECUACIONES PRESUPUESTARIAS

¢ &’u >
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Presupuesto de Egresos Municipal

MUNICIPIO DE JONUTA
Categorias Programaticas |

Categoria Descripcion Clave
Unidad responsable

Programa
presupuestario
Actividad [
institucional

Finalidad

Funcién
Subfuncién
Subsubfuncién i ",

Proyecto de Ve
Inversion : :

B v Ve < T U P P

i

Planeacién
Plan Municipal de Desarrollo -

"]
7

Eje
rector
Program
a

Objetivo

Estrateg
ia N

Linea de
accion £
Indicado ik )
r o L lRASE
Meta ; L A N\
S Programa de Accién Inmediata = . 1\
Objetivo K o Lt W 5 |
Estrateg SR ‘ /
ia ! N e el (BT
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Matriz de Indicadores de Resultados J
Medio \
Nivel i Rfesumen Indicadores e 2 d? Supuestos %
Narrativo verific L
acién %
Fin C
Propé ?
sito S
Compo 8
nente
Activi
dad /
Anexar: La MIR con la Metodologia del Marco Ldégico

|
L/

ESTRUCTURA ECONOMICA
Tipo de gasto Fuente de financiamlento )
CI:W [ Descripcion Cl:v l Descripcién
Proyecto (clave y
descripcion)
Localidad (clave y
descripcion)
Proyecto
Antecedente
Empleos Poblacion Proyectos
generados beneficiada Complementano | S
Inversion Total Inversion anterior e — Ilwer
programada |\ |
Meta total Unidad de medida Meta programa E M@ﬂ‘ﬁendlente
QB 4
Periodo de ejecucion; ' Modalidﬁd de Eigc Ién

R "“ ﬁvAjlelﬁ.-l Lol
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Febre Agost Novie
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Marz . Septie Dicie
| %o i __mbre mbre /
1er 27 3er 4°
Trim. Trim. Trim. Trim.
Proyecto (clave y ) B
descripcién) g
W PARTIDA { B |
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Ayuntamiento Constitucional
de Jonuta, Tabasco,

Ficha Técnica para la elaboraci6én del Programa Operative Anual
Ficha Técnica
Datos de Contacto

Unidad Responsable:
Responsable Directo:

Diagnéstico del Problema

Programa Presupuestario

Clave
Nombre |
Proyecto

Nombre del proyecto:
Objetivo:
Poblacién beneficiada: , |

Ar2a de influencia
territorial:
Actividad, servicio o activo
que entrega: \
Duracién: /
Costo total:
Fuente alternativa de o A
Financiamiento: D
Alineacién al Plan Municipal de Desarrollo ____ - __del Municipio de Jonuta \
Ele: \
Programa:
Objetivo:
Estrategia:
Linea de Accioén: ‘
Indicador: el
Meta:

Aorbrsm A1 nZ stV G

& t.,uuhm nto lu it -u.mi
(O VIRETE R

Nombre
Cargo del responsable
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PARTIGA | WRRRRPGRN pmnesero eNe |rEB |MAR [aBR [may [sun |ur |aco [sepr [oct |Nov |oic ?
PARTIDA -
5 g
$
$
$
$
§
$
$
$
: X
$
SUMAN $
CEDULA DE CONVERSION DE PARTIDAS
- : S D
A o MATERI e PRECIO PRECI e ata
CLEAV PN:TID ALY/O | PIESZA UNITARI 0 TOLTA
S 4 EQUIPO (0] . TOTAL

£
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Ayuntamiento Constitucional
de Jonuta, Tabasco.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- El presente Manual entrara en vigor al dia sigujente de su aprobacion
por el H. Cabildo del Municipio de Jonuta, Tabasco.

SEGUNDO.- Se deja sin efectos toda norma, lineamientos, politicas en materia
presupuestal, contable y financiera, que estuviera vigente en el Municipio de Jonuta,
Tabasco, en ejercicios anteriores, que contravenga al presente Manual.

TERCERO.- Se ordena su publicacion en el Periddico Oficial del Gobierno del
Estado de Tabasco. .

CUARTO.- Las disposiciones normativas del presente Manual seran susceptibles
de modificarse conforme las actualizaciones del marco juridico que emita el
CONAC.

QUINTO.- Para la aplicacion e interpretacion de este Manual seran competeiites la
Contralorfa Municipal y las Direcciones de Programacion, Administracion y Finanzas
del Municipio de Jonuta, Tabasco.

SEXTO.- Notifiquese a las dependencias administrativas competentes, a fin d2 que
realicen los tramites legales y administrativos a que haya lugar.

APROBADO EN SALA DE CABILDOS DEL PALACIO MUNICIPAL DE JONUTA,
TABASCO, A LOS 28 DIAS DEL MES DE ABRIL DE DOS MIL VEINTITRES

LOS REGIDORES

a?rw@

'
LIC.WARGAEZ{

PRESIDENTE MUNICIPAL

UK

MTRA. MARIBEL REYES ING. ELIDIA KRISTELL Rmmﬁz .
VELAZQUEZ, JUAREZ > .
SINDICA DE HACIENDA. TERCERA Realﬁo‘iu’ LA grenro |
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LIC. STEPHANY DEL CARMEN———— ING. ANTENOR LOPEZ
ZUBIETA MAY QUINTO REGIDOR
CUARTA REGIDORA

EN CUMPLIMIENTO DE LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 115 FRACCION
I, SEGUNDO PARRAFO, DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS
UNIDOS MEXICANOS; 65, FRACCION | DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL
ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE TABASCO; 29 FRACCION lll, 47, PARRAFO
PRIMERO, 52, 54 Y 65, FRACCION II DE LA LEY ORGANICA DE LOS
MUNICIPIOS DEL ESTADO DE TABASCO, PROMULGO EL PRESENTE
ACUERDO, PARA SU DEBIDA PUBLICACION Y OBSERVANCIA, EN LA
CIUDAD DE JONUTA, TABASCO, RESIDENCIA OFICIAL DEL AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL DE JONUTA, TABASCO; A LOS TRES DIAS DEL MES DE

MAYO DEL ANO DOS MIL VEINTITRES.

1;',’7 e #
Fg

TS - y " 4
PRESIDENCIA

ey
el
%
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JOENULC |secreTaria pEL

it AYUNTAMIENTO

Ayuntamiento Constitucional *2023. oific de Francisco Villa, el revelucionario de! pusblo’
deJonuta

CERTIFICACION NO. SA-UAJ-CER/AC/0112/2023

EL QUE SUSCRIBE, LIC FELIX MORALES JIMENEZ, SECRETARIO DEL
AYUNTAMIENTO DE JONUTA, TABASCO, CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO
POR LOS ARTICULOS 78, FRACCION XV Y 97, FRACCION IX, DE LA LEY ORGANICA
DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE TABASCO.

CERTIFICO

QUE EL PRESENTE DOCUMENTO CONSTANTE DE SETENTA Y CINCO FOJAS
UTILES UNICAMENTE POR SU ANVERSO, ES COPIA FIEL Y EXACTA
REPRODUCCION DEL ACUERDO MEDIANTE EL CUAL SE APRUEBA EL MANUAL DE
NORMAS PRESUPUESTARIAS PARA EL MUNICIPIO DE JONUTA, TABASCO, Y SU
ANEXO A) CEDULA DE PLANEACION Y PROGRAMACION PRESUPUESTARIA Y
FORMATOS DE ADECUACIONES PRESUPUESTARIAS, Y SE ABROGA EL
PUBLICADO EN EL PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO DE TABASCO NUMERO 7315,
SUPLEMENTO G, DE FECHA 13 DE OCTUBRE DE 2012; APROBADO EN SESION DE
CABILDO NUMERO 45, TIPO ORDINARIA DE FECHA 28 DE ABRIL DE 2023,
CORRESPONDIENTE AL PERIODO CONSTITUCIONAL 2021-2024; DOCUMENTO QUE
TUVE A LA VISTA Y QUE OBRA EN LOS ARCHIVOS DE ESTE H. AYUNTAMIENTO DE
JONUTA, TABASCO.

PARA LOS TRAMITES, USOS LEGALES Y ADMINISTRATIVOS, EXPIDO LA PRESENTE
CERTIFICACION, EL DIA DIECINUEVE DEL MES DE MAYO DEL ANO DOS MiL
VEINTITRES, EN LA CIUDAD DE JONUTA, TABASCO, MEXICO.
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Impreso en la Direccidn de Talleres Graficos de la Secretaria de Administracién e
Innovacion Gubernamental, bajo la Coordinacion de la Secretaria de Gobierno.

Las leyes, decretos y demdads disposiciones superiores son obligatorias por el hecho
de serpublicadas en este periddico.

Para cualquier aclaraciéon acerca de los documentos publicados en el mismo,
favor de dirigirse alinmueble ubicado enla calle Nicolds Bravo Esq. José N. Rovirosa
# 359, 1er. piso zona Centro o a los teléfonos 131-37-32, 312-72-78 de Villahermosa,
Tabasco.
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