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MUNICIPIO DE MUNICIPIO DE MUNICIPIO DE MUNICIPIO DE 
-om~~cn z DEPENDENCIA mzc:oüi "T1 

JALPADE JALPADE JALPADE JALPADE 
EJECUTORA 

i!!::!ze-t o 
MÉNDEZ MÉNDEZ MÉNDEZ MÉNDEZ O~g?!\2 

;o 
e :!!O> 

~ 

9 .. o·· m 

1 ·GASTO 1 -GASTO 1 -GASTO 1 ·GASTO ~i'-~~ 
(1) 

TIPO DE GASTO o 
CORRIENTE CORRIENTE CORRIENTE CORRIENTE -~mcn o:J 

~> ;;tlm ;;ti 
mcn~OG> m 

8t 83~ 
CIICIIN 

~~ 
;;tiO -e: m ¡¡-¡¡:~ o o_ 

:;¡111._¡ -1 eas: r 
3 ' ~¡;, ~9:~ 

;:o m -m "!:!.¡¡: e 1: i ~e~ c.. 
~ ~ n g' ~ 

::1 n 111 
[~ 

m _oS' m m·J!! -1 
ID ID n en 8 '< :l. PARTIDA 

;;ti 
::1:::!. ¡;: 1l ~ fi'iil en zG>o n 
fl!!. ::1 iil ll !!. ~ e>e o s· ~X 3'< ~en m 
en ¡¡ 111 N -Ir 9 2' o oo e iil 

~ ~ m (1) 

8,400.00 440.00 13,161.00 7,225.00 APROBADO m -1 
o z e: p ;;ti 

8,400.00 440.00 13,161.00 306.00 MODIFICADO 
(1) -< o ;o (J) m 

~ 
"T1 (1) 

RECAUDADO m e: 
0.00 0.00 0.00 0.00 e r 

(Ministrado) m 
~ ~ r o 

0.00 0.00 0.00 0.00 COMPROMETIDO m (1) 
(1) 

e -1 m 

0.00 0.00 0.00 0.00 DEVENGADO ~ r 
z o 
(1) (1) 

"T1 ;;ti m m 
0.00 0.00 0.00 0.00 EJERCIDO ;;ti o 

6 e: 
o ;;ti 
(1) (1) 

0.00 0.00 0.00 0.00 PAGADO o (1) 

"T1 
m 

Sin Contratos Sin Contratos Sin Contratos Sin Contratos CONTRATOS e m 

~Proyectos 
~ 

~ Sin Proyectos Sin Proyectos Sin Proyectos PROYECTOS 
r 
m 

~ 
(1) 

-1 
N/ A N/A N/ A N/ A PAGADOSHCP 

~ z 
N/ A N/ A N/A N/ A PAGADOEF 

(1) 
"T1 
m ;;ti 

VALIDADO VALIDADO VALIDADO VALIDADO ESTA TUS 6 
o (1) 

OBSERVACIONES 
(Captura) 

¡/;~\ 
~~¿ \ ~J~~ 
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MUNICIPIO DE MUNICIPIO DE MUNICIPIO DE MUNICIPIO DE -om¡¡::¡¡:cn 2 

DEPENDENCIA mzc::oCii ., JALPADE JALPADE JALPADE JALPADE 
EJECUTORA 2!:!::!zo-t o 

MÉNDEZ MÉNDEZ MÉNDEZ MtlNDEZ o oc:; e:~ ~ 

g~~g)o 
3: 
m 

1·GASTO 1 ·GASTO 1·GASTO 1-GASTO :0);!· m~ 
(ll 

TIPO DE GASTO ;;u c..C.. o CORRIENTE CORRIENTE CORRIENTE CORRIENTE -m~ m en CJ 
3:)> ;;um ;¡e 
mcn~OCi> m 

t:N -N IIIDIN ;¡ ll. 3 N ;;uo -e: m ':::1 ...¡ t:cn 
§g~ "D~Diit o o_ 

a:~ 
cr .... -t oa:s::: r ... A'n(f, 
ti";, -·m . ;;u m -m 

3 ~ ~. o 31: ¡¡g:l.~ i :¡¡:Og] c.. :::1 o 
g¡. s· ~ 

!2.111!!!. m 
m 2-~3 g· ~m~ m m·!!! -t ;¡e 111 cr o 111 :::1 PARTIDA en zG>o DI '< t: 111 '< DI. 

3. ': o :l. DI !!1. 3 -~ ~)>O ñ o ~· m 
O• ;¡_ ll. -· :::1 -· m Ncnm 

9 
'< -· cr ll. • 

~if §' «2 N -tr 
o • o o oo o 111 111 ~ (/) m ;;u (/) 

1,955,915.00 392,672.00 26,350.00 8,150.00 APROBADO m ::! o z e: 9 ;;u 
1,955,915.00 1,079,850.83 26,350.00 8,150.00 MODIFICADO 

(/) -< o ;;u (/) m 

~ 
, (/) 

RECAUDADO m e: 
0.00 824,089.60 0.00 0.00 o !:¡ (Ministrado) m 

~ 
)o o 

r-o 
0.00 824,089.60 0.00 0.00 COMPROMETIDO m (/) 

(/) 
o -t m 

0.00 824,089.60 0.00 0.00 DEVENGADO ~ r-
z o (/) (/) 
, ;;u m m 0.00 824,089.60 0.00 0.00 EJERCIDO ;;u o 
6 e: 
o ;;u 
(/) (/) 

0.00 824,089.60 0.00 0.00 PAGADO o (/) 
, m 

Sin Contratos Sin Contratos Sin Contratos Sin Contratos CONTRATOS o m 

l;>-
¡,.... 

~ \ Sin Proyectos Sin Proyectos Sin Proyectos Sin Proyectos PROYECTOS m (/) 

N/ A N/ A N/ A N/ A PAGADO SHCP 
-t 
~ z 

N/A N/A N/A N/ A PAGADOEF 
(/) 
, 

VALIDADO VALIDADO VALIDADO VALIDADO 

m ;;u 
ESTA TUS 6 

o (/) 

OBSERVACIONES 
(Captura) 

~,~. ~ '=J~~ 



17 DE JUNIO DE 2023 PERIODICO OFICIAL 53 

IN
F

O
R

M
E

 S
O

B
R

E
 E

L
 E

JE
R

C
IC

IO
, D

E
S

T
IN

O
, Y

 R
E

S
U

L
T

A
D

O
S

 D
E

 L
O

S
 R

E
C

U
R

S
O

S
 F

E
D

E
R

A
LE

S
 T

R
A

N
S

F
E

R
ID

O
S

 

S
IS

T
E

M
A

 D
E

 S
E

G
U

IM
IE

N
T

O
 D

E
 L

O
S

 R
E

C
U

R
S

O
S

 F
E

D
E

R
A

L
E

S
 T

R
A

N
S

F
E

R
ID

O
S

 
.c
-I
::
JC
?~
 

M
O

D
U

L
O

: 
E

JE
R

C
IC

IO
 D

E
L

 G
A

S
T

O
 

M
U

N
IC

IP
IO

. J
A

L
P

A
 D

E
 M

É
N

D
E

Z
 

~J
:.

r~
 

E
N

T
ID

A
D

: 
T

A
B

A
S

C
O

 
P

E
R

IO
D

O
: 

P
R

IM
E

R
 T

R
IM

E
S

T
R

E
 2

02
3 

~
"N
~
<
Z
A
 e

o
o-"

Tv
cP

 

1 

o 
<

( 
o 

o 
:!E

 
0::

: 
en

 
<

( 
:!E

 
1

-
0::

: 
0::

: 
~ 

en
 

::;
, 

z 
z 

o 
(;

 
o 

C)
 

o 
<>

 
:!E

 
'Q

<
(
 

o 
1

-
0

 
o 

11
.1 

11
.1 

o 
za

::
 

0::
: 

0::
: 

<
( 

O
 :

!E
 

0::
: 

11
.11

1J
 

a::
 

11.
1 

11.
1 

a..
 

a::
 

1
1

.<
( 

a..
 

~
o
 

C)
 

a: 
-o

:::
 

11.
1 

e 
e 

11
.1 

a:
:C

) 
11.

1 
-
z
 

1
-

o 
o 

o 
>

 
~
o
 

~ 
c
e
( 

z 
en

 
<

( 
z
z
 

a..
 

a..
 

11
.1 

...
1 

11
.1

0:
:: 

~¡
¡:
 

¡¡¡
 

¡:
: 

¡::
 

e 
o 

c
a
..

 
o 

a::
 

P
A

R
T

ID
A

 G
E

N
É

R
IC

A
 

F
E

D
E

R
A

L
E

S
 (A

P
O

R
T

A
C

IO
N

E
S

, 
A

P
O

R
T

A
C

IO
N

E
S

 
F

O
R

T
A

M
U

N
 

S
U

B
S

ID
IO

S
 Y

 C
O

N
V

E
N

IO
S

) 
F

E
D

E
R

A
L

E
S

 P
A

R
A

 
E

N
T

lD
A

D
E

S
 

F
E

D
E

R
A

T
IV

A
S

 Y
 

3
3

 
10

05
 

M
U

N
IC

IP
IO

S
 

P
A

R
T

ID
A

 G
E

N
É

R
IC

A
 

F
E

D
E

R
A

L
E

S
 (

A
P

O
R

T
A

C
IO

N
E

S
, 

A
P

O
R

T
A

C
IO

N
E

S
 

F
O

R
T

A
M

U
N

 
S

U
B

S
ID

IO
S

 Y
 C

O
N

V
E

N
IO

S
) 

F
E

D
E

R
A

L
E

S
 P

A
R

A
 

E
N

T
lD

A
D

E
S

 
F

E
D

E
R

A
T

IV
A

S
 Y

 
3

3
 

10
05

 
M

U
N

IC
IP

IO
S

 

1 

P
A

R
T

ID
A

 G
E

N
É

R
IC

A
 

F
E

D
E

R
A

L
E

S
 (A

P
O

R
T

A
C

IO
N

E
S

, 
A

P
O

R
T

A
C

IO
N

E
S

 
F

O
R

T
A

M
U

N
 

S
U

B
S

ID
IO

S
 Y

 C
O

N
V

E
N

IO
S

) 
F

E
D

E
R

A
L

E
S

 P
A

R
A

 
E

N
T

ID
A

D
E

S
 

F
E

D
E

R
A

T
IV

A
S

 Y
 

33
 

10
05

 
M

U
N

IC
IP

IO
S

 

P
A

R
T

ID
A

 G
E

N
E

R
IC

A
 

F
E

D
E

R
A

L
E

S
 (

A
P

O
R

T
A

C
IO

N
E

S
, 

A
P

O
R

T
A

C
IO

N
E

S
 

FO
R

T
A

M
U

N
 

S
U

B
S

ID
IO

S
 Y

 C
O

N
V

E
N

IO
S

) 
F

E
D

E
R

A
L

E
S

 P
A

R
A

 
E

N
T

ID
A

D
E

S
 

F
E

D
E

R
A

T
IV

A
S

 Y
 

3
3

 
10

05
 

M
U

N
IC

IP
IO

S
 

r V
 

~
 

\ \ 



17 DE JUNIO DE 2023 PERIODICO OFICIAL 54 
MUNICIPIO DE MUNICIPIO DE MUNICIPIO DE MUNICIPIO DE "tlm3:s:cn z DEPENDENCIA mzeoCñ "T1 

JALPADE JALPA DE JALPADE JALPADE 
EJECUTORA 

2!:! ::! z o ...... o 
MÉNDEZ MÉNDEZ MÉNDEZ MÉNDEZ O~§?~ 

;a 
o J:!O).lo S: 
o .. o" m 

1·GASTO 1-GASTO ~i' m~ 
(1) 

1 ·GASTO 1-GASTO TIPO DE GASTO ;a c...c... o 
CORRIENTE CORRIENTE CORRIENTE CORRIENTE -).lomen m 

S:).lor-::Om ;a 
m en;: oC') m 

Q.IIIN 3 N ii!lG~t: 
IIIN ::ao -e m ft>()<O ., ~ «>OO 

-tOo§¡¡: i' 
z.~t;t 

nUlO c.> UlN 
:::J 1 0• e S' 1 e 1 ;a m -m _,111 ::0 o :e :::J ::l.g 'V :::!. 3: 

i s:O~ c... ::1!0_, ñl ., !.. 2--· ¡ 2-a m 2. s· DI' 111 ~ Q. O•:::J Q.ft> m m·l!! -t ;a o 111 () ,:::Ja. 'O :::!. PARTIDA en zC')o 1/) () 
3 o 3 -· 5: 1l = 

e•!!!, ~ o).loe ñ «> o ¡;· 1:1'«> 
:::J :::J :::J :iila. :0 m ~cnm _o o tll il' ~ "' ~ !t N -tr- ji-e 111 

'< o oo N (1) o 
w ;a m (1) 

1,133.00 91720.00 778,400.00 264,000.00 APROBADO m ::! 
o z e p ;a 

1,133.00 9,720.00 778,400.00 264,000.00 MODIFICADO 
(1) -< 

) 
o ;a (1) m "T1 (1) 

RECAUDADO m e 
0.00 0.00 0.00 0.00 e 

~ 
(Ministrado) m 

~ i' o 
0.00 0.00 0.00 0.00 COMPROMETIDO m (1) 

(1) 
e -t m 

0.00 0.00 0.00 0.00 DEVENGADO ~ 
i' 
o 

(1) (1) 

"T1 ;a 
m m 0.00 0.00 0.00 0.00 EJERCIDO ;a o 
6 e 
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No.- 9325

H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL 
DE JALPA DE MÉNDEZ, TABASCO. 

2021-2024 ~J;tA 
"'""NzA co 1\00 

MANUAL DE ADMINISTRACIÓN DE REMUNERACIONES DE LOS SERVIDORES 
PÚBLICOS DEL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE JALPA DE MÉNDEZ 

TABASCO. 

LIC. NURIS LÓPEZ SÁNCHEZ, PRESIDENTA MUNICIPAL DEL AYUNTAMIENTO 
CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE JALPA DE MÉNDEZ, TABASCO; A TODOS 
LOS HABITANTES HAGO SABER QUE EL HONORABLE AYUNTAMIENTO QUE 
PRESIDO, EN EJERCICIO DE LAS FACULTADES QUE ME CONFIEREN LOS 
ARTiCULOS 115 FRACCIÓN 11, PÁRRAFO PRIMERO Y SEGUNDO, DE LA 
CONSTITUCIÓN POlÍTICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS; 65 FRACCIÓN 
1, PRIMER PÁRRAFO, INCISO E DE LA CONSTITUCIÓN POLÍTICA DEL ESTADO 
LIBRE Y SOBERANO DE TABASCO; 29 FRACCIÓN 111, 47 FRACCIÓN 1, 51, 53 
FRACCIÓN XI, 65 FRACCION 11, DE LA LEY ORGÁNICA DE LOS MUNICIPIOS DEL 
ESTADO DE TABASCO; 

C O N S 1 O E R A N O 0 : 

PRIMERO. - Que de conformidad con lo dispuesto en el artículo 115 de la Constitución ~ 
Política de los Estados Unidos Mexicanos; y 65 de la Constitución Política del Estado Libre 
y Soberano de Tabasco; así como el artículo 3 Ley Orgánica de los Municipios del Estado 
de Tabasco, el Municipio libre es la base de la división territorial y de la organización 
polftica y administrativa del Estado, autónomo en su régimen interior e investido de 
personalidad jurídica y patrimonio propio. Los Ayuntamientos tendrán la facultad de 
aprobar, de acuerdo con las leyes o decretos que en materia municipal expida el Congreso 
del Estado, los bandos de policía y gobierno; los reglamentos, circulares y disposiciones 
administrativas de observancia general dentro de sus respectivas jurisdicciones. 

SEGUNDO. - Que corresponde al Ayuntamiento de Jalpa de Méndez, Tabasco, discutir y 
aprobar las disposiciones reglamentarias de observancia general en el Municipio entre 
ellas el Bando de Policía y Gobierno, los reglamentos, circulares y demás disposiciones 
administrativas de observancia general, dentro de sus respectivas jurisdicciones. 
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TERCERO. - Que por Decreto publicado el 24 de agosto del año 2009, se reformó el 
artículo 127 de la Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos para establecer 
en su nueva redacción que todos los Servidores Públicos deberán recibir una 
remuneración adecuada e irrenunciable, por el desempeño de su función, empleo, cargo 
o comisión, que será determinado anual y equitativamente en los presupuestos de egresos 
de la entidad correspondiente. 

CUARTO. - Que la fracción IV del artículo 4" de la Ley de Remuneraciones de los 
Servidores Públicos del Estado de Tabasco y sus Municipios, dispone, que el Manual de 
Administración de Remuneraciones es el documento donde se establecen los objetivos, 
las políticas y los procedimientos que norman la integración del sueldo, las prestaciones 
en efectivo, en especie, en servicio, así como de otras de carácter extraordinarias. 

QUINTO. - Que en términos del artículo 66 de la Constitución Política del Estado, el 
Ayuntamiento de Jalpa de Méndez, Tabasco, es un órgano público autónomo; se 
encuentra sujeto a la ley de Remuneraciones de los Servidores Públicos del Estado de 
Tabasco y sus Municipios. 

SEXTO. - Para ello, es necesario contar con la información integral de las percepciones 
y regular el otorgamiento de las remuneraciones que se pagan a los Servidores Públicos 
de base, confianza y eventuales que prestan sus servicios en concordancia con lo previsto 
en los artículos 66, 68, párrafo primero respectivo, y 75 de la Constitución Política del 
Estado Libre y Soberano de Tabasco. 

Por lo anteriormente expuesto y fundado, he tenido a bien expedir el siguiente: 
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL 
DE JALPA DE MÉNDEZ, TABASCO. 

2021-2024 

MANUAL DE ADMINISTRACIÓN 
DE REMUNERACIONES DE LOS 

SERVIDORES PÚBLICOS 
DEL AYUNTAMIENTO 

CONSTITUCIONAL DE JALPA DE MÉNDEZ, TABASCO. 
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l. INTRODUCCIÓN 

11. ANTECEDENTES HISTÓRICOS 

111. MARCO JURIDICO 

IV. FILOSOFIA INSTITUCIONAL 

iN DICE 

V. MANUAL DE ADMINISTRACIÓN DE REMUNERACIÓN 

l. INTRODUCCIÓN 

Congruente con las reformas realizadas por el Poder Legislativo Federal y 
publicadas en el mes de noviembre de dos mil doce a la Ley General de 
Contabilidad Gubernamental, el Ayuntamiento de Jalpa de Méndez, Tabasco, 
considera pertinente implementar su Manual de Administración de 
Remuneraciones de los Servidores Públicos. 

Este documento normativo de índole administrativo, contiene las bases para 
establecer las remuneraciones de todos los Servidores Públicos de este Órgano 
Garante. 

Para ello, es necesario contar con la información integral de las percepciones y 
regular el otorgamiento de las remuneraciones que se pagan a los Servidores 
Públicos de base, confianza y eventuales que prestan sus servicios en 
concordancia con lo previsto en los artículos 66, 68, párrafo primero respectivo. y 
75 de la Constitución Política del Estado Libre y Soberano de Tabasco. 

La fracción IV del artículo 4" de la Ley de Remuneraciones de los Servidores 
Públicos del Estado de Tabasco y sus Municipios, dispone, que él Manual de 
Administración de Remuneraciones es el documento donde se establecen los 
objetivos, las políticas y los procedimientos que norman la integración del sueldo, 
las prestaciones en efectivo. en especie, en servicio, así como de otras de 
carácter extraordinarias. 

11. ANTECEDENTES HISTÓRICOS 

Por Decreto publicado el 24 de agosto del año 2009, se reformó el artículo 127 
de la Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos para establecer en 
su nueva redacción que todos los Servidores Públicos deberán recibir una 
remuneración adecuada e irrenunciable, por el desempeño de su función, 
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empleo, cargo o comisión, que será determinado anual y equitativamente en los 
presupuestos de egresos de la entidad correspondiente. 

En el ámbito local, el Congreso del Estado, aprobó reformas y adiciones a 
disposiciones de la Constitución Política del Estado Libre y Soberano de 
Tabasco, para establecer a nivel constitucional las bases que deben regir en 
materia de salarios que correspondan a los Servidores Públicos del Estado y de 
los Municipios. A ello corresponde la expedición de la Ley de Remuneraciones 
de los Servidores Públicos del Estado de Tabasco y sus Municipios. 

En términos del artículo 66 de la Constitución Política del Estado, el Ayuntamiento 
de Jalpa de Méndez, Tabasco, es un órgano público autónomo; se encuentra 
sujeto a la ley de Remuneraciones de los Servidores Públicos del Estado de 
Tabasco y sus Municipios. 

111. MARCO JUR(DJCO 

CONSTITUCIÓN 
../ Constitución Política de los Estados Unidos mexicanos . 
../ Constitución Política del Estado Libre y Soberano de Tabasco. 

LEYES 
./ Ley General de Contabilidad Gubernamental. 
../ Ley Federal del Trabajo . 
../ Ley de Remuneraciones de los Servicios Públicos del Estado de Tabasco y 

sus Municipios . 
../ Ley del Instituto de Seguridad Social para el Estado de Tabasco . 
../ Ley de los Trabajadores al Servicio del Estado de Tabasco . 
../ Ley General de Responsabilidades Administrativas . 
./ Ley de Responsabilidades de los Servidores Públicos del Estado de 

Tabasco . 
../ Ley de Estatal de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Público . 
./ Ley de Archivos Públicos del Estado de Tabasco. 

REGLAMENTOS 
../ Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Información Pública 

del Estado de Tabasco. 

CONDICIONES 
../ Las Condiciones Generales de Trabajo del SUTSET . 
./ Minuta de acuerdos laborales del Sindicato Único de los Trabajadores al 

Servicio del Estado de Tabasco Sección Sindical No. 2, (SUTSET) como 
sindicato mayoritario y el H. Ayuntamiento de Jalpa de Méndez Tabasco. 
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IV. FILOSOFIA INSTITUCIONAL 

MISIÓN 

Ser un gobierno eficiente, honesto y transparente con profundo sentido social y 
comprometido con el bienestar de las familias, sustentando en una politica de 
austeridad republicana para disminuir la desigualdad y la marginación. 

VISIÓN 

Lograr un Municipio con las condiciones sociales, políticas y económicas 
adecuadas, donde todos sus habitantes tengan acceso a oportunidades de 
desarrollo que les permitan una calidad de vida digna. 

VALORES 

Los valores que el personal del Ayuntamiento observará en el desempelio de sus 
funciones, son los siguientes: 

EFICIENCIA 

Es una virtud y facultad que los Servidores Públicos poseen en el desempeño de 
sus funciones para alcanzar los objetivos Institucionales con apego a la 
normatividad que los rige, para cumplir con los procedimientos establecidos, 
alcanzando altos niveles de reconocimiento social y racionalidad en la aplicación de 
los recursos. 

TRANSPARENCIA 

Mantener un vínculo de comunicación constante con la sociedad para informar en 
relación a las gestiones, el manejo de recursos y en general de todas las actividades 
gubernamentales. 

RENDICIÓN DE CUENTAS 

Entendida como el deber de todo Gobierno de dar a conocer a los ciudadanos la 
fuente, proceso de aplicación y destino final de Los recursos públicos a fin de que 
puedan saber cómo sus impuestos se convierten en beneficios para la comunidad, 
por lo que se .realizará de manera responsable la rendición de cuentas tanto a la 
ciudadania como a las instituciones legalmente establecidas con tareas de 
fiscalización. 
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HONESTIDAD 

Rige y garantiza una relación de confianza entre sociedad y gobierno. 

RESPONSABILIDAD 

Los Servidores Públicos adscritos al Ayuntamiento, conocen los alcances del 
derecho humano para conocer la información pública, por tanto, es necesario 
conducir los actos inherentes a su encomienda con total compromiso. 

V. MANUAL DE ADMINISTRACIÓN DE REMUNERACIÓN DE LOS 
SERVIDORES PÚBLICOS DEL AYUNTAMIENTO DE JALPA DE MÉNDEZ, 

TABASCO 

Objeto 

Artículo 1. El presente manual tiene por objeto establecer las disposiciones 
generales para regular el otorgamiento de las remuneraciones de los Servidores 
Públicos de Base, Confianza y Eventuales del Ayuntamiento de Jalpa de Méndez, 
Tabasco. 

Ámbito de Aplicación 

Artículo 2. El presente ordenamiento es de observancia obligatoria para los 
Servidores Públicos de Base, Confianza y Eventuales del Ayuntamiento de Jalpa de 
Méndez, Tabasco. 

Responsables de la Aplicación del Manual ' 

Artículo 3. Serán responsables de la aplicación del presente Manual, las J 1 

Direcciones de Administración y Finanzas, de acuerdo a las facultades y 
atribuciones del reglamento Interno del Ayuntamiento de Jalpa de Méndez, 
Tabasco. 

Definiciones 

Artículo 4.-Para efectos de este ordenamiento, se entenderá por: 

Ley: Ley de Remuneraciones de los Servidores Públicos del Estado de Tabasco y 
sus Municipios. 

Ley Federal: Ley Federal del Trabajo. 

Ley de ISSET: Ley del Instituto de Seguridad Social del Estado de Tabasco. 
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Condiciones: Condiciones Generales de Trabajo 

Manual: Manual de Administración de Remuneraciones de los Servidores 

Públicos. 

Ayuntamiento: Ayuntamiento de Jalpa de Méndez, Tabasco. 

Contraloría: Órgano de Control Interno del Instituto 

Plantilla: Es el documento técnico que contiene la clasificación y denominación de 
los puestos y categorías del Ayuntamiento. 

Categoria: El valor que se le da a un puesto de la estructura orgánica de acuerdo 
con el perfil, habilidades, capacidad de solución de problemas y la responsabilidad 
requerida para desarrollar las funciones legales que corresponden. 

Cargo o Comisión: La unidad impersonal que describe funciones, implica deberes 
específicos, delimita jerarquía y autoridad. 

Sueldo Tabular: Es el que incluye el total de los conceptos que recibe el personal 
de base y confianza, en efectivo o en especie, por sueldos, compensaciones, 
gratificaciones, premios, recompensas dietas, bonos, comisiones, aguinaldos, 
estímulos y todas aquellas percepciones que, conforme a la Ley Federal del Trabajo, 
Ley de Trabajadores al Servicio del Estado de Tabasco, Ley del Instituto de 
Seguridad Social del Estado de Tabasco y las Condiciones Generales de Trabajo 
formen parte del salario. 

Sueldo personal Eventual: Es el sueldo, compensaciones, bonos, canastas, 
primas, aguinaldos, gratificaciones, recompensas y estímulos pagados al personal 
con contrato por obra o tiempo determinado. 

Aguinaldo o Gratificación de Fin de Año: La gratificación de fin de año otorgadas 
al personal conforme al artículo 44 de la Ley de los Trabajadores al Servicio del 
Estado de Tabasco, 87 de la Ley Federal del Trabajo y 34 de las Condiciones 
Generales de Trabajo Vigente. 

Prima Vacacional: La prestación económica calculada con base a los periodos 
vacacionales según la Ley de los Trabajadores al Servicio del Estado de Tabasco y 
de lla Ley Federal del Trabajo. 

Estímulo del día del Servidor Público (Bono del burócrata): Prestación 
económica que se otorga a los trabajadores en general del Ayuntamiento de Jalpa 
de Méndez, Tabasco por concepto del día del Servidor Público. 

Canasta Alimenticia: Percepción ordinaria adicional al salario que se otorgan a los 
Servidores Públicos del Ayuntamiento. 

Bono de Puntualidad y Asistencia: Percepción económica que se otorga a los 
Servidores Públicos como incentivo y estimulo. 

Compensaciones: Percepciones ordinarias que se otorgan Servidores Públicos de 
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base según minuta firmada entre el sindicato mayoritario y el ejecutivo, al personal 
de confianza y eventuales a criterio del jefe inmediato superior o por instrucción 
directa de presidencia municipal. 

Erogaciones Adicionales: Percepciones complementarias al salario que se 
otorgan a los Servidores Públicos del Ayuntamiento de Jalpa de Méndez, Tabasco. 

Bono de Productividad o Bono Trimestral: Percepción extraordinaria que se 
otorgan a los Servidores Públicos de Base, Confianza y Eventual del nivel más alto 
al nivel más bajo a criterio del jefe inmediato superior o por instrucción directa de 
presidencia municipal. 
Bono Navideño: Percepción anual adicional que se paga los Servidores Públicos 
de confianza, base y eventual. 

Canasta Navideña: Percepción anual con motivo de las fiestas navideñas que se 
paga a los servidores públicos de confianza, base y eventual. 

Bono del día de Reyes: Remuneraciones que se otorga a todo el Personal de Base. 

Bono día de la Madre: Son las remuneraciones que se les pagan a las madres 
trabajadoras de base de acuerdo a minuta firmada por el sindicato mayoritario del 
Ayuntamiento de Jalpa de Méndez, Tabasco con motivo del dfa de las Madres. 

Bono día del Padre: Son las remuneraciones que se les pagan a los padres 
trabajadores de base y convenio del Ayuntamiento de Jalpa de Méndez, Tabasco 
con motivo del día del Padre. 

Bono del día de la Secretaria: Remuneraciones que se otorgan al Personal de 
Base con Categoría de Secretaria, Capturista, Bibliotecaria, Auxiliar General, 
Auxiliar Universal de Oficina, Auxiliar Contable, Auxiliar Administrativo, Trabajadora 
Social, Terapista, Promotora, Maestra de Corte y Maestra de Oficio. 

Bono del día del Barrendero e Intendentes: Remuneraciones que se otorgan al 
Personal de Base con Categoría de Intendente, Barrendero, Peón, Jardinero, 
Recolector, Oficial Maquilador, Músico, Electricista, Oficial Albañil, Cadenero, Oficial 
Plomero y Velador. 

Bono para Útiles Escolares: Remuneraciones que se otorgan a todo el Personal 
de Base, Seguridad Pública y Tránsito para la compra de Útiles escolares al inicio 
de Clases. 

Confección de Uniformes: Son las remuneraciones que por concepto de 
confección de uniformes se paga a trabajadores y trabajadoras de base con las 
categorías de Capturista, Auxiliar Contable, Auxiliar Administrativo, Auxiliar General, 
Auxiliar Universal de Oficina, secretaria, Bibliotecaria, Terapista, Intendente, 
Maestro de Oficio, Chofer, Trabajadora Social, Promotor, Maestra de Corte, 
Operador, Mecánico, Ayudante de Mecánico, Maestro de Arte, Músico y Tractorista. 

Becas: Son las remuneraciones mensuales que se otorgan a los hijos de los 
trabajadores de base agremiados a un sindicato y que se encuentran estudiando en 
cualquier nivel escolar. 
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Remuneración en especie: Todo beneficio que obtenga un servidor público de 
base, distinto de la remuneración en efectivo. 

Tabulador de Remuneraciones: Documento que contiene todas las percepciones 
de los Servidores Públicos del Ayuntamiento y que representan los valores 
monetarios con que se identifican los sueldos, compensaciones y demás 
percepciones descritas. 

Servidor Público: Toda persona que desempeñe un empleo, cargo o comisión de 
cualquier naturaleza, fisico, intelectual o de ambos géneros en el Ayuntamiento. 

Estimulo por Antigüedad: Remuneración que se otorga al Personal de Base, 
Seguridad Pública y Tránsito por años de servicio (Según condiciones Generales de 
Trabajo). 

Días Adicionales: Remuneración que se otorga al personal de base, confianza y 
eventuales por concepto de pago de los meses con 31 días que hacen un total de 5 
días en el año y 6 dias en año bisiesto. 

Pago de Estímulo al Personal de Seguridad Pública y Tránsito por 
Acreditación Médica (mensual): Se refiere al pago en efectivo a los elementos 
mencionadas por concepto de estímulo, por haber aprobado los exámenes 
toxicológicos mensuales. 

Pago de Despensa al personal de Tránsito Municipal: Es un pago en efectivo 
que se realiza de forma mensual a todos los elementos del convenio de 
transferencia de recursos de esta dirección por concepto de Despensa. 

Sindicato: Sindicato único de los trabajadores al servicio del Estado de Tabasco 
(SUTSET). 

Sindicato sección sindical no. 2: Sindicato único de los trabajadores al servicio 
del Estado de Tabasco, sección sindical no. 2 del Municipio, (SUTSET). 

Minuta de acuerdos laborales, Sindicato sección sindical no. 2: Minuta de 
acuerdos laborales de los Trabajadores del Sindicato Único de los Trabajadores 
al Servicio del Estado de Tabasco, Sección Sindical No. 2, (SUTSET) y el H. 
Ayuntamiento de Jalpa de Méndez, Tabasco. 

Disposiciones Generales 

Artículo 5. Ningún Servidor Público, podrá tener una remuneración igual o mayor 
que su superior jerárquico salvo que la excedente sea consecuencia del desempeño 
de varios empleos públicos que su remuneración sea producto de las condiciones 
generales de trabajo, derivado de un trabajo técnico calificado o por especificación 
en su función. 
No estarán sometidos a las disposiciones del presente manual, las erogaciones o 
pagos realizados a personas con motivo de contrato de prestación de servicios 
profesionales especializados independientes o contratados de naturaleza análoga. 
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Sistema De Remuneración 

Artículo 6. Todos los servidores públicos del Ayuntamiento recibirán una 
remuneración adecuada por el desempeño de su función, empleo, cargo o comisión 
que deberá ser proporcional a sus responsabilidades, y que será determinada anual 
y equitativamente, de acuerdo con el tabulador de remuneraciones incluido en el 
presupuesto de egresos correspondientes. 

Artículo 7. Se considera remuneración todas las percepciones ordinarias y 
extraordinarias, en numerario o en especie, que reciban los Servidores Públicos en 
los términos de este Manual y de la legislación laboral aplicable, con excepción de 
los apoyos y los gastos sujetos a comprobación que sean propios del desarrollo de 
su trabajo y los gastos de viaje en actividades oficiales, así como el apoyo acordado 
por la firma de minuta con el Sindicato Mayoritario. 

PERCEPCIONES ORDINARIAS Y EXTRAORDINARIAS POR CLASIFICACIÓN DE 
PERSONAL 

Los trabajadores al servicio del Ayuntamiento de Jalpa de Méndez, Tabasco, se 
clasifican de acuerdo a lo establecido en la Ley de los Trabajadores al Servicio del 
Estado de Tabasco. de la siguiente manera: 

• Personal de Base. 

• Personal de Confianza. 

• Personal Confianza Lista de Raya. 

• Personal por Obra y tiempo determinado (Eventual). 

Personal de Base 

Los siguientes conceptos que reciben algunos Trabajadores de Base son 
asignados de acuerdo a la categoría, antigüedad, condición laboral, desempeño 
y a los acuerdos realizados periódicamente con los sindicatos y el ejecutivo, 
que se incluye dentro del Presupuesto de Egreso del Ejercicio. 

Periodo de pago: Quincenal y/o Anual 

REMUNERACI 
ueldo Base 

Periodo de pago: Mensual, 
Trimestral, Semestral y/o Anual 

N EXTRAORDINARIA 

f 

{ 
' 
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13101 Quinquenio 13203 Bono Navideño 
13415 Compensación 13203 !Canasta Navideña 
15401 Despensa 13201 Prima Vacacional 
17102 Bono Puntualidad 15401 Bono de Utiles Escolares 
15401 Canasta Alimenticia 17102 Bono del burócrata 
15902 Riesgo de Trabajo 15401 Bono del Día de Reyes 
13415 !Compensación Temp. 15401 Bono Dia de las Madres 

!Compensación Extra 15401 Bono Día del Padre 
15901 Día del Barrendero 
15901 Bono por festejo del Servidor Público 
15901 Estímulo por Antigüedad 
15901 Bono por Sustitución de Medalla 
15401 Bono del Dia de la Secretaria 
15401 Confección de uniforme y Calzado 
15901 Dlas Adicionales 
15401 Becas 
17102 Bono Trimestral 
17102 Bono de Productividad 
15901 Olas Económicos no disfrutados 
15901 K:>tras Prestaciones 

La presente tabla no muestra los pagos realizados a los trabajadores de base 
derivados de convenios realizados entre el sindicato mayoritario (SUTSET) y 
el ente público que conlleven a las mejoras de vida de los trabajadores de 
Base Sindicalizado. 

A continuación, se presenta el catálogo de categorías para el personal de base: 

CATEGORIA NIVEL 
Profesionista "A" 4 
Profesionista "B" 4 
Fotógrafo 4 
Capturista 4 
!Auxiliar Contable 3 
Auxiliar Administrativo 3 
Archivista 3 
Maestro De Artes 3 
Terapista 3 
Trabajadora Social 3 
Bibliotecaria 3 
Carpintero 3 
lrécnico Especializado 3 
!Técnico De Mantenimiento 3 
Soldador 3 
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Mecánico 3 
Oficial Plomero 3 
Operador 3 
Chofer 2 
~lmacenista 2 
Electricista 2 
~vudante De Electricista 2 
Auxiliar Bibliotecario (A) 2 
Tractorista 2 
Jardinero 2 
Oficial Albañil 2 
Oficial Maouilador 2 
Ayudante Mecánico 2 
Músico 2 
Promotor 2 
Secretaria 2 
Recepcionista 1 
Cadenero 1 
Dibujante 1 
Pintor 1 
~uxiliar Universal De Oficina 1 
Recolector 1 
Maestra De Corte 1 
Maestro De Oficio 1 
Maestro De Danza 1 
Barrendero 1 
Peón 1 
Intendente 1 
ViQilante 1 
Velador 1 
Auxiliar General 1 
Rotulista 1 
Ayudante General 1 

Personal de Confianza. 

Remuneraciones ordinarias y extraordinarias asignadas a todos los trabajadores 
que integran la plantilla de PERSONAL DE CONFIANZA al servicio del 
Ayuntamiento de acuerdo con el Tabulador mensual de percepciones autorizado 
y al Presupuesto de Egresos del Ejercicio. son asignados de acuerdo con la 
categoría, antigüedad, condición laboral, desempeño y acuerdos. 
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Periodo de Pago: Quincenal Periodo de pago: 
Mensual, Trimestral, Semestral y/o Anual 

CLAVE REMUNERACIONES CLAVE 
REMUNERACIONES 

ORDINARIAS EXTRAORDINARIAS 
11301 Sueldo de Confianza 13202 Aguinaldo 
13415 Compensación 13203 Bono Navideño 
15902 Riesgo policial 13203 Canasta Navideña 
15401 Despensa 13201 Prima Vacacional 
17102 Bono Puntualidad 15401 Bono de Utiles Escolares 
15401 Canasta Alimenticia 17102 Bono del burócrata 
13101 puinquenio Confianza 15901 Bono por festejo del Servidor 

Público 
15901 Ap()yo alimenticio 15901 Estímulo por Antigüedad 
13415 Compensación Temp. 15901 Días Adicionales 
13415 Compensación Extra 15901 Otras Prestaciones 

17102 Bono Trimestral 
17102 Bono de Productividad 
15401 Despensa Transito Convenio 
17102 Día del policía 
15901 Gratificación de Fin de Año 

A continuación, se presenta el catálogo de categorías para personal de Confianza: 

CATEGORIA NIVEL 
Presidente Municipal 11 
Síndico De Hacienda 10 
Regidor 10 
Secretario Del Ayuntamiento 9 
Contralor 9 
Director 9 
Coordinador A 9 
Coordinador B 9 
Asesor 9 
Subcontralor 8 
Subdirector 8 
Secretario Particular 8 
Secretario Técnico 8 
Secretario Privado 7 
Oficial Del Registro Civil 7 
Juez Calificador 7 
Coordinador 7 
Jefe De Departamento 7 
Jefe De Area 6 
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Jefe De Proyectos 6 
Supervisor 5 
Medico 5 
Psicólogo 5 
Biólogo 4 
Enfermera 4 
Paramédico 4 
Notificador 4 
Instructor 4 
Inspector 4 
Cabo 4 
Profesionista "A" 4 
Profesionista "B" 4 
Fotógrafo 4 
Capturista 4 
Auxiliar Contable 3 
Auxiliar Administrativo 3 
Archivista 3 
Maestro De Artes 3 
Terapista 3 
Trabajadora Social 3 
Bibliotecaria 3 

,· 

Carpintero 3 
Técnico Especializado 3 
Técnico De Mantenimiento 3 . 
Soldador 3 
Mecánico 3 
Oficial Plomero 3 
Operador 3 \ 
Chofer 2 
Almacenista 2 
Electricista 2 
Ayudante De Electricista 2 
Auxiliar Bibliotecario (A) 2 
Tractorista 2 
Jardinero 2 
Oficial Albañil 2 
Oficial Maquilador 2 
Ayudante Mecánico 2 
Músico 2 
Promotor 2 
Secretaria 2 
Recepcionista 1 
Cadenero 1 
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Comisario 9 
Oficial 8 
Suboficial 8 
Policla Pr.imero 6 
Policía Segundo 5 
Policía Tercero 4 
Policía Tercero Jua 4 
Policía Tercero Jur 4 
Policía Ua 3 
Policfa Ur 3 
Policia 3 
Recolector ~ 1 
Maestra De Corte 1 
Maestro De Oficio 1 
Maestro De Danza 1 
Barrendero 1 
Peón 1 
Intendente 1 
Vigilante 1 
Velador 1 
Auxiliar General 1 
Aaente 1 ra 1 
Agente 2da 1 
Aaente 3ra 1 
Aaente 1 
Rotulista 1 
Ayudante General 1 
Delegado 1 
Dibujante 1 
Pintor 1 
Auxiliar Universal De Oficina 1 

Personal Eventual 

Remuneraciones ordinarias y extraordinarias asignadas a todos los trabajos que 
integran la plantilla del PERSONAL EVENTUAL (por obra y tiempo determinado) al 
servicio del Ayuntamiento, de acuerdo con las Condiciones del Contrato Laboral, al 
Tabulador mensual de percepciones autorizado y al Presupuesto de Egresos del 
Ejercicio y son asignados de acuerdo a la categoría, desempeño y condiciones de 
contrato. 
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Periodo de pago: Periodo de Pago: Trimestral, Semestral 
y/o Anual Quincenal 

CLAVE REMUNERACIONES CLAVE REMUNERACIONES 
ORDINARIAS EXTRAORDINARIAS 

11301 Sueldo Eventual 13201 fA.guinaldo 
13415 Compensación 13203 Bono Navideño 

13415 Compensación Temp. 13203 Canasta Navideña 

13415 Compensación Extra 17102 Bono del Servidor Publico 

13201 Prima Vacacional 
17102 Bono del burócrata 

15901 Días Adicionales 
15901 Otras Prestaciones 

17102 Bono Trimestral 

17102 Bono de Productividad 

15901 Gratificación de Fin de Año 

A continuación, se presenta el catálogo de categorías para Personal Eventual: 

CATEGORIA NIVEL 
COORDINADOR B 9 
~SESOR 9 
PFICIAL DEL REGISTRO CIVIL 7 
JUEZ CALIFICADOR 7 
COORDINADOR 7 
JEFE DE DEPARTAMENTO 7 
JEFE DEAREA 6 
~EFE DE PROYECTOS 6 
SUPERVISOR 5 
MEDICO 5 
PSICÓLOGO 5 
BIÓLOGO 4 
ENFERMERA 4 
PARAMÉDICO 4 
NOTIFICADOR 4 
INSTRUCTOR 4 
INSPECTOR 4 
~ABO 4 
PROFESIONIST A "/\' 4 
PROFESIONISTA "B" 4 
FOTÓGRAFO 4 

·~ 
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CAPTURISTA 4 
AUXILIAR CONTABLE 3 
f.\UXILIAR ADMINISTRATIVO 3 
~RCHIVISTA 3 
MAESTRO DE ARTES 3 

ERAPISTA 3 
RABAJADORA SOCIAL 3 

BIBLIOTECARIA 3 
~ARPINTERO 3 
h"ÉCNICO ESPECIALIZADO 3 
~ÉCNICO DE MANTENIMIENTO 3 
SOLDADOR 3 
MECÁNICO 3 
OFICIAL PLOMERO 3 
OPERADOR 3 
~HOFER 2 
~LMACENISTA 2 
ELECTRICISTA 2 
~YUDANTE DE ELECTRICISTA 2 
f.\UXILIAR BIBLIOTECARIO (A) 2 
~RACTORISTA 2 
WARDINERO 2 
P FICIAL ALBAf:JIL 2 
P FICIAL MAQUILADOR 2 
~YUDANTE MECÁNICO 2 
[MUSICO 2 
PROMOTOR 2 
S ECRETARIA 2 
RECEPCIONISTA 1 
CADENERO 1 
DIBUJANTE 1 
PINTOR 1 
AUXILIAR UNIVERSAL DE OFICINA 1 
RECOLECTOR 1 
MAESTRA DE CORTE 1 
MAESTRO DE OFICIO 1 
MAESTRO DE DANZA 1 
BARRENDERO 1 
PEÓN 1 
INTENDENTE 1 
MGILANTE 1 
iVELADOR 1 
f.\UXILIAR GENERAL 1 
~GENTE1RA 1 
~GENTE2DA 1 
~GENTE3RA 1 
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~GENTE 1 
ROTULISTA 1 
AYUDANTE GENERAL 1 

DELEGADO 1 

Otras no prevista corresponden a proyectos de obra determinada de corto periodo 
de tiempo y que requieren de mano de obra especializada (oficialliniero montador, 
ayudante de herrero, etc.) 

Prestaciones 

Artículo 8. Son los beneficios que reciben los Servidores. Públicos, en razón de la 
categoría y cargo al que pertenezcan. 

Artículo 9. Las prestaciones otorgadas a los Servidores Públicos, se clasifican en: 

• De Seguridad Social 
• Económicas 
• Extraordinarias 

Artículo 1 O. Las prestaciones de Seguridad Social, son los beneficios que reciben 
los Servidores Públicos del Instituto de conformidad con la Ley de ISSET y la Ley 
Federal del Trabajo. 

Artículo 11. Las prestaciones econom1cas son las que reciben los servidores 
públicos, consistentes en aguinaldo, prima vacacional, pago de días adicionales 31 
o 29 en caso de año bisiesto, estímulo del día del servidor público, bono y despensa 
navideña, bono del día del padre y del día de la madre. 

A. El Aguinaldo se determina de manera proporcional con base a los días 
laborados durante el ejercido respectivo, por un monto equivalente a ochenta 
y cinco días calculado sobre el Sueldo Tabular sumando los días que por 
logro sindical Adquira el Sindicato Mayoritario en beneficio de sus 
trabajadores adscritos. 

B. La Prima Vacacional equivale al cincuenta por ciento de quince días Sueldo 
Tabular por cada período vacacional a que se tenga derecho. 

C. EL Quinquenio se otorgará en razón de la antigüedad, por cada cinco años 
de servicios efectivamente prestados hasta llegar a cuarenta años, esta 
prestación se cubre quincenalmente por sistema ordinario de pago conforme 

1 
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a lo siguiente: 
IMPORTE MENSUAL AÑOS DE SERVICIO 

2 dlas sobre sueldo base De 5 a menos de 1 O años 
2.5 días sobre sueldo base De 15 a menos de 20 años 
3.5 días sobre sueldo base De 20 a menos de 25 años 
4 días sobre sueldo base De 25 a menos de 30 años 

4.5 días sobre sueldo base De 30 a menos de 35 años 
5 días sobre sueldo base De 35 a menos de 40 años 

5.5 días sobre sueldo base De 40 en adelante 

D. El pago de los días 31 adicionales o 29 en caso de año bisiesto se calculan 
sobre el Sueldo Tabular del personal de base y confianza. 

E. El estímulo del día del servidor púbico se paga de acuerdo al presupuesto al 
personal de confianza, eventuales y a los trabajadores de base de acuerdo 
a minuta, el bono navideño y despensa navideña se pagan a los servidores 
públicos de base de acuerdo a minuta, y al personal de tránsito y seguridad 
pública, así como también al personal de confianza y eventual de acuerdo a 
la disponibilidad presupuesta!. 

Artículo 12. Los Servidores Públicos con más de seis meses consecutivos de 
serv1c1o tendrán derecho a disfrutar de dos periodos vacacionales durante el 
ejercicio de que se trate conforme a las Condiciones Generales del Trabajo y Ley 
Federal del trabajo, conforme a las necesidades de la función de los Servidores 
Públicos. 

Artículo 13. Las Prestaciones Extraordinarias son aquellas de carácter general que 
el Ayuntamiento de Jalpa de Méndez, Tabasco, otorga de manera temporal, según 
la disponibilidad presupuesta! en beneficio de sus Servidores Públicos, y tienden a 
contribuir al mejoramiento de la calidad de vida individual y familiar, estabilidad 
económica, además de fomentar la cultura del ahorro entre los Servidores Públicos. 

Artículo 14. El Ayuntamiento, acorde a sus facultades podrá autorizar el 
otorgamiento de Prestaciones Extraordinarias. como estímulo por productividad, 
seguros de protección en caso de fallecimiento, incapacidad total y permanente, y 
de retiro a favor de los Servidores Públicos de acuerdo a lo establecido en la 
legislación aplicable. La disponibilidad presupuesta! correspondiente. y situaciones 
debidamente justificadas, los cuales se describen a continuación: 

1. Compensación Temporal (Temp.) o Extraordinaria (Extra), Bono 
Trimestral y Bono de Productividad: 

Compensación con carácter excepcional no acumulables a la percepción 
ordinaria que se cubre al personal de confianza en los términos y 
condiciones que determine la autoridad competente, en función al 

\ 

\ 
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desempeño destacado o sobresaliente, resultados y tiempo laborado, de 
igual manera para el personal de base. 

2. Seguros: 

Son beneficios adicionales que se extienden a todos los Servidores Públicos 
del Ayuntamiento, con el fin de coadyuvar a la estabilidad económica y 
bienestar de su familia , cuyas primas son cubiertas por el Ayuntamiento, 
brindando protección a los Servidores Públicos en caso de fallecimiento, 
incapacidad total o permanente, y separación del Servicio Público de Base, 
Seguridad Pública y Tránsito Municipales; por medio de la ley de ISSET. 

Seguro colectivo 

a) Trabajadores Sindicalizados al serv1c1o del Ayuntamiento 
Constitucional de Jalpa de Méndez Tabasco, bajo las siguientes 
coberturas: 

• Suma asegurada de $120,000.00 (ciento veinte mil pesos 00/100 
m.n.), por muerte natural y en caso de incapacidad permanente 
total por dictamen médico emitido por ISSET. 

• Doble indemnización por muerte accidental. 
• Vigente de Ira cobertura un año a partir de la fecha contratación. 
• Edad de aceptación para los asegurados sin límite. 

b) Trabajadores de la Dirección de Seguridad Pública del Ayuntamiento 
Constitucional de Jalpa de Méndez, Tabasco, bajo las siguientes 
coberturas: 

• Suma asegurada de $120,000.00 (ciento veinte mil pesos 00/100 
m.n.), por muerte natural. 

• Doble indemnización por muerte accidental. 
• Vigente de la cobertura un año a partir de la fecha contratación. 
• Edad de aceptación para los asegurados sin límite. 

e) Trabajadores de la Dirección de Tránsito Municipal del Ayuntamientos 
Constitucional de Jalpa de Méndez, Tabasco, bajo las siguientes 
coberturas: 

• Suma asegurada de $120,000.00. (ciento veinte mil pesos 00/100 
m.n.), por muerte natural. 

• Doble indemnización por muerte accidental. 
• Vigente de la cobertura un año a partir de la fecha contratación. 
• Edad de aceptacíón para los asegurados sin límite. 
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Artículo 15. El tabulador de remuneraciones determina los rangos de niveles 
mínimos y máximos de los montos que percibe el servidor público, nivel categoría y 
puesto. 

Artículo 16. Las remuneraciones netas mensuales y anuales asignada a los 
Servidores Públicos del Ayuntamiento son las que se describen en el Tabulador de 
remuneraciones vigente que será susceptible de ser actualizado o modificado en los 
términos que disponga el Ayuntamiento. 

Artículo 17. El Tabulador de Remuneraciones señalado en el presente Manual se 
regirá por las siguientes reglas de aplicación. 

l. La vigencia de aplicación corresponde a partir del 1 o de enero, al 31 de 
diciembre del año de que se trate, en términos de las disposiciones 
aplicables. 

11. Los montos que se consignan están calculados para ser pagados al 
personal que labora en el H. Ayuntamiento constitucional de Jalpa de 
Méndez, Tabasco, después de aplicar las deducciones de ley. 

111. Los incrementos o modificaciones salariales, que en su caso se determinen, 
estarán sujetos a los que el ayuntamiento disponga en materia de salario y 
prestaciones. 

Interpretación Administrativa 

Artículo 18. El H. Ayuntamiento de Jalpa de Méndez, las Direcciones de 
Administración, Finanzas y Programación, serán las instancias competentes para la 
interpretación administrativa del presente Manual. 

Vigilancia 

Artículo 19. Corresponde a la Contraloría Municipal, como órgano de Control 
Interno del Municipio, de conformidad con sus atribuciones, vigilar el cumplimiento 
de las disposiciones contenidas en este Manual. 

(\ 
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ACUERDO 

ÚNICO. ·Se expide el Manual de Administración de Remuneraciones de los Servidores 
Públicos del Ayuntamiento Constitucional de Jalpa de Méndez, Tabasco. 2022 - 2023, 
el cual se anexa en todo su contenido. 

TRANSITORIOS 

PRIMERO. El presente Manual entrará en vigor al día siguiente de su publicación en el ~ ,. 
Periódico Oficial del Estado de Tabasco. f 

SEGUNDO. A partir de la publicación del presente Manual quedan sin efecto todas las 
disposiciones administrativas que se opongan al mismo. 

TERCERO. El Municipio, a través de las diversas ramas de la administración municipal, 
podrá, acorde a la disponibilidad presupuesta! correspondiente, considerar para el 
presente ejercicio y para los subsecuentes ejercicios, lo concerniente al gasto que 
implique la ejecución de lo establecido en las remuneraciones, salarios. sueldos y 
diversas prestaciones de este Manual. 

CUARTO. El Municipio deberá considerar en sus respectivos proyectos de presupuesto 
anual, lo concerniente at gasto que implique la ejecución de lo establecido en las 
remuneraciones, salarios, sueldos y diversas prestaciones de este Manual. 
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