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CUADRO GENERAL DE CLASIFICACIÓN ARCHIVÍSTICA DEL 
TRIBUNAL ELECTORAL DE TABASCO. 

ÁMBITO DE APLICACIÓN 

El presente docwnento será de aplicación obligatoria para todas las unidades 

administrativas y jurisdiccionales del Tribunal que tengan a su cargo la 

producción de documentos de arcltivos. 

MARCO LEGAL 
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CUADRO GENERAL DE CLASIFICACIÓN ARCHIVÍSTICA DEL 
TRIBUNAL ELECTORAL DE TABASCO. 

ESTRUCTURA DEL CUADRO GENERAL DE CLASWTCACIÓN ARCHIVÍSTICA. 

¿En qué consiste el Cuadro General de Clasificación Arcbivística? 

Es un instrumento técnico que refleja la estructura de un archivo con base en las atribuciones y 

funciones de cada sujeto obligado. 

¿Cómo utilizar el Cuadro general de Clastllcación Archivística'? 

El presente cuadro se encuentra divido en dos secciones: 

Scl·cioncs comunes Seccione' ,u,tantivas 

Conjunto de atribuciones que sirven de Conjw1to de atribuciones especificas del 

apoyo para realizar las ñmciones para las Tribunal, que lo hacen diferente y que 

que ha sido creada la institución constituyen su razón de ser. 

Dentro de esas secciones identificaremos los siguientes elementos: 

• Es la institución o el 
sujeto obligado en el cual 
se realiza una determina 
actividad y que para su 
sustento se lleva a cabo a 
través de los diversos 
docun1entos que integran 
los expedientes. 

r .,~~.... . . 
• División del fondo, 
basada en funciones 
institucionales de acuerdo 
a la organización interna 
por unidad. 

:· .. --- -------- - -·-] 

1 l•ri• t 
• División de una sección, 
que corresponde al 
conjunto de acciones que 
generan documentos, en 
el desarrollo de sus 
propias actividades. 
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r;, 1 CUADRO GENERAL DE CLASIFICACIÓN ARCHIVÍSTICA DEL 
:-.J.-~ TRIBUNAL ELECTORAL DE TABASCO. 
~., ) 

ILUSTRACIÓN DE LAS SECCIONES DOCUMENTALES 

Asuntos administrativos, Programación, organización y presupuestario 

Recursos Financieros y Humanos 

Recursos Materiales y Servicios Generales 

Contabilidad y Control de Inventarios 

Control y Auditarlas 

Tecnologías y Servicios de la Información 

Comunicación Social 

Transparencia y Acceso a la Información Pública 

Administración, organización y conservación de archivos 

Capacitaciones, cursos y talleres 

Actas, acuerdos y convenios 

Control de recepción y expedición de documentos 

Jurisprudencia y Estadistica 

Género e Inclusión Social 

Servicios de defensa y asesoría 
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CUADRO GENERAL DE CLASIFICACIÓN ARCHIVISTICA DEL 
TRIBUNAL ELECTORAL DE TABASCO. 

en el sistema de contabilidad Gubernamental 

Reportes contables y presupuestales 

Notas de Estados Financieros y prcsupuestales 

Pólizas de ingresos, egresos y diario 

Autoevaluación trimestral, contables y presupuestal 

Control de inventaros de bienes muebles e inmuebles 

Declaraciones pullimonialcs de las y los sc1vidores públicos 

actas de entrega-recepción 

Reportes contables y presupuestales 

Comprobación de gastos 

Arqueos 

Autoevaluaciones 

Actas circunstanciadas 

Expedientes de ínvestigacióu 

Procedimjentos de responsabilidades administrativas 

Conciliaciones bancarias 

Actas de sesión 

Pormenores de auditoría 

Cartas de confidencialidad 

Solventaciones 

Notas a los estados financieros 

Cartas de compromiso del Código de Ética y de Conducta 
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