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ACUERDONo.- 8662

H. AYUNTAMIENTO 
CONSTITUCIONAL DE 
HUIMANGUILLO, 
TABASCO. 
TRIENIO 2021-2024 

LIC. OSCAR FERRER ABALOS, PRESIDENTE MUNICIPAL DEL HONORABLE 
AYUNTAMIENTO DE HUIMANGUILLO, TABASCO, A TODOS SUS HABITANTES, 
HAGO SABER: 

QUE EL H. AYUNTAMIENTO DE HUIMANGUILLO, TABASCO, EN SESION 
ORDINARIA DE CABILDO DE FECHA 18 DE FEBRERO DEL AÑO DOS MIL 
VEINTITRES (2023), CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO POR LOS 
ARTICULOS 115 FRACCIÓN 11 DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS 
ESTADOS UNIDOS MEXICANOS; 64, 65, FRACCION 1, DE LA CONSTITUCION 
POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE TABASCO; 2, 4, 19, 29, 44, 45, 
46, FRACCION VIl y 47 DE LA LEY ORGANICA DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO 
DE TABASCO, APROBÓ EL SIGUIENTE: 

ACUERDO MEDIANTE EL CUAL, SE 
APRUEBA LA CREACION DE LA 
COORDINACION DE LA VENTANILLA 
UNICA DE TRAMITES Y SERVICIOS DE LA 
DIRECCION DE FINANZAS MUNICIPAL DEL 
H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL 
MUNICIPIO DE HUIMANGUILLO, TABASCO. 

EXPOSICION DE MOTIVOS 

Como parte de la estrategia de esta administración municipal, y teniendo el marco 
referencial el Plan de Desarrollo Municipal2021-2024, del Ayuntamiento Constitucional 
del Municipio de Huimanguillo, Tabasco, de cuyo objetivo tiene como propósito 
establecer de manera sistemática , la mejora y la simplificación en la calidad de la 
gestión ciudadana, en el ánimo de obtener incluso como resultado, una eficiente 
recaudación, Por lo que en ejercicio a lo dispuesto en los Ejes Rectores: 3.10.1.26 
"instalar una ventanilla única para incrementar la eficiencia en los procesos internos, 
procedimientos, trámites y servicios públicos que el H. Ayuntamiento ofrece a las 
MIPYMES; 4.1.1.5 "Promover reformas al Marco Jurídico e Institucional que contribuyan 
a fortalecer el funcionamiento de la organización y funcionamiento de la administración 
pública", Objetivo: 3.10 "Apoyo al desarrollo y fortalecimiento del sector manufacturero, 
comercial , y turístico existente en el Territorio Municipal"; Estrategia 3.1 0.1 "impulsar 
el desarrollo comercial mediante factores que incidan al fortalecimiento de 
posicionamiento competitivo y productivo de las Micros, Pequeñas y Medianas 
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Empresas (MIPyMES), así como los prestadores de otros servicios que se encuentran 
instaladas en el Municipio de Huimanguillo, Tabasco; todos del Plan Municipal de 
Desarrollo 2021-2024. 

En efecto, se establece que una economía municipal más competitiva, que brindará 
mejores condiciones para los inversionistas y la oportunidad para la creación de 
empleos en nuestro municipio, por lo cual es indispensable consolidar e impulsar el 
marco normativo, motivando la necesidad y conveniencia de que las autoridades 
competentes en materia de comercios, servicios y la construcción, se coordinen e 
implementen acciones de simplificación, automatización y mejora de los procesos 
administrativos que eficienticen y reduzcan los tiempos para la tramitación de 
certificados, licencias, anuencias, permisos o cualquier otro nombre que reciba la 
autorización o constancia, con la finalidad de desarrollar la actividad empresarial o de 
servicios, que incluso conlleven entre otras mejoras, como la reducción de tiempos y 
costos de la tramitología para obtener las autorizaciones o revalidaciones para el 
correcto funcionamiento de las empresas. 

Actualmente, se realizan los trámites administrativos, a través de la presentación de 
solicitudes, ante cada unidad administrativa competente, sin embargo, la idea es, 
implementar medidas que faciliten y simplifiquen los trámites, otorgando certidumbre 
jurídica y propicien la reducción de los costos de tramitación a cargo de las empresas, 
facilitando así, el pago de los derechos correspondientes, lo que redundará en la 
competitividad de los sectores mencionados, de este municipio. 

Debido a la modernización en las diferentes legislaciones de nuestro municipio, es 
necesario la creación de una Ventanilla Única de Trámites y Servicios, la cual será de 
gran utilidad para permitir la supervisión de los diferentes requerimientos por una sola 
vez, ante una única ventanilla, para cumplir con todos los requerimientos y/o solicitudes 
para la regularización del comercio y servicios prestados por particulares. Esto es 
posible a través de la simplificación, homologación y automatización de los procesos de 
gestión, que se podrá lograr con esta nueva unidad administrativa. 

En términos prácticos, la Ventanilla Única de Trámites y Servicios, tiene como objetivo 
agilizar y simplificar los flujos de información entre los contribuyentes y el gobierno 
municipal, con la intención de aportar beneficios significativos para todas las partes 
involucradas en el comercio en general y los prestadores de servicios. La Ventanilla 
Única, será generalmente administrada de forma centralizada por la Dirección de 
Finanzas Municipal, lo que permitirá a las autoridades competentes (Dirección de 
Protección Ambiental y Desarrollo Sustentable, Dirección de Fomento 
Económico y Turismo, Dirección de Obras, Ordenamiento Territorial y Servicios 
Municipales, Dirección de Tránsito, Coordinación de Normatividad y Fiscalización 
y la Coordinación de Protección Civil), recibir, aportar y/o tener acceso a la 
información y documentación pertinente para la regularización o legalización de los 
trámites del que cada uno tenga competencia. Adicional a lo anterior, se establece que 
las unidades administrativas involucradas y señaladas con antelación, conocerán de 
todas las gestiones que realice la ventanilla, a través de los enlaces y deberán contar 
con la misma información y documentación que conozca la ventanilla. Por lo que se 
procede en los términos de los siguientes: 
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C O N S 1 D E R A N D O S: 

1.- Que el artículo 115 de la Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos, 
dispone que los Estados adoptarán, para su régimen interior, la forma de gobierno 
republicano, representativo, democrático, laico y popular, teniendo como base de su 
división territorial y de su organización política y administrativa, el municipio libre. 

11.- Que el artículo 65 de la Constitución Política del Estado Libre y Soberano de 
Tabasco, establece que el municipio libre, tiene personalidad jurídica propia para todos 
los efectos legales y dota de facultades generales y específicas para la administración 
de los Ayuntamientos. 

111.- Que el artículo 2 de la Ley Orgánica de los Municipios del Estado de Tabasco, 
menciona que el municipio libre, está investido de personalidad jurídica propia, cuenta 
con autonomía en su régimen interior y con libertad para administrar su hacienda, 
conforme a las disposiciones Constitucionales y demás leyes aplicables. 

IV.- Que el artículo 47, fracción 1, de la Ley Orgánica de los Municipios del Estado de 
Tabasco, señala que la facultad de presentar iniciativas de Reglamentos, Acuerdos y 
Disposiciones Administrativas de carácter general ante el propio Ayuntamiento, 
corresponde al Presidente Municipal. 

V.- Que los Artículos 65, 69, 70 de la Ley de los Municipios del Estado de Tabasco, 
establecen que el ejercicio del gobierno municipal corresponde originalmente al 
Ayuntamiento, que el Presidente, es el órgano ejecutivo de éste; el cual contará y se 
auxiliará de las dependencias administrativas para lograr una mayor eficacia en sus 
acciones de gobierno, facultando al primer regidor, poder establecer la estructura 
interna de cada una de ellas, a fin de que las adapte para cumplir sus facultades y 
obligaciones. 

VI.- Que el artículo 71 de la Ley Orgánica de los Municipios del Estado de Tabasco, 
establece que las dependencias administrativas municipales que establece la presente 
ley, no podrán ser suprimidas ni podrán crearse otra de igual jerarquía, pero el 
presidente municipal, con autorización del Ayuntamiento, podrán establecer la 
estructura interna de cada una de ellas, a fin de que las adapte a las condiciones 
particulares del municipio. 

En ese mismo concepto, el referido artículo señala, que el presidente municipal, podrá 
crear o modificar, con la autorización de Ayuntamiento, las Coordinaciones, los Órganos 
Administrativos Desconcentrados, así como los Órganos Paramunicipales, tales como 
las empresas de participación municipal mayoritaria y de los fideicomisos públicos; que 
sean necesarios para el desarrollo y la prestación de los servicios públicos. 

Por lo anteriormente, fundado y motivado, se somete a aprobación de este Honorable 
Cabildo, el siguiente: 

ACUERDO 

PRIMERO.- Se creación de la Coordinación de la Ventanilla Única de 
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con las atribuciones que se especifiquen en el Manual de Organización y 
Funcionamiento del H. Ayuntamiento de Huimanguillo, Tabasco, 2021 -2024, que para 
tal efecto se publique o modifique, con independencia de las atribuciones que este 
Ayuntamiento o el Presidente Municipal, le pueda asignar adicionalmente. 

SEGUNDO.- La Coordinación que se crea, estará adscrita a la Dirección de Finanzas 
Municipal, con lo cual cambia la estructura interna y funciones de dicha Dirección, que 
desde este momento se entiende modificado el Manual de Organización y 
Funcionamiento de Huimanguillo, Tabasco, publicado en el Periódico Oficial del Estado, 
de fecha 2 de abril de 2022, época 7A, suplemento H, Edición, 8303; quedando dicha 
estructura de la siguiente forma: 

CAPITULO 111 
ORGANIGRAMA DE DIRECCIÓN DE FINANZAS MUNICIPAL 

(REFORMA AL MANUAL DE ORGANIZACIÓN Y SEGUIMIENTO). 

PRESIDENTE 
MUNICIPAL 

DIRECTOR DE 
FINANZAS 

MUNICIPAL 

SUBDIRECTOR SUBDIRECTOR 
DE DE 

FINANZAS CATASTRO 

1 1 

COORDINACIÓN COORDINADOR DE 
DE VENTANILLA NORMATIVIDAD Y 

ÚNICA FISCALIZACIÓN 

1 

1 1 

1 
AUXILIARES 

1 1 
ENLACES 

1 

DEPARTAMENTO DEPARTAMENTO DE 
- DE ADMINISTRACIÓN Y r-

CONTABILIDAD TRAMITE 

DEPARTAMENTO DEPARTAMENTO DE 
- DE REGISTRO Y 1-

GLOSA VALUACIÓN 

DEPARTAMENTO DE 

- MESA EJEC.FISCAL DEPARTAMENTO 
Y ENLACE DE DE -

TRANSPARENCIA CARTOGRAFÍA 
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FUNCIONES DE LA COORDINACIÓN DE VENTANILLA ÚNICA 
(OPERACIÓN, GESTIÓN, TRÁMITE, COBRO Y SERVICIOS DEL MUNICIPIO DE 

HUIMANGUILLO, TABASCO). 

Coordinador: 

• Contar con un padrón de contribuyentes, a efectos del control y 
conciliación con la Unidad Administrativa competente del trámite. 

• Orienta, recibe, revisa integra, y turna, la documentación del trámite, al 
Enlace de la Unidad Administrativa competente, para su seguimiento 
mediante la verificación, inspección y en su caso su resolución. 

• Formar un registro e informar de manera mensual, los diversos ingresos 
por cada concepto, que tramite la Coordinación, a la Dirección de 
Finanzas Municipal. 

• Entregar al promovente del trámite, previa obtención del área 
competente, el documento definitivo del trámite o en su caso, de algún 
requerimiento de documentación e información para la emisión de la 
resolución, en caso de ser necesario. 

• Tiene la facultad para verificar la documentación de las empresas, 
respecto del incumplimiento con los pagos de las contribuciones a cargo, 
a través de la mesa de ejecución fiscal de la Dirección de Finanzas, a 
efecto de ponerse al corriente con sus obligaciones omitidas. 

Auxiliar de trámites y servicios: 

• Brinda atención y orientación a los solicitantes. 
• Recibe del solicitante la documentación, para revisión e integración. 
• Se coordina y entrega al Enlace de la Unidad Administrativa 

correspondiente, para su verificación , integración, inspección y en su 
caso, la resolución de los trámites. 

• Llevar expediente por cada área, de las solicitudes ingresadas a la 
Coordinación , para control, operación, gestión, trámite, cobro y servicios 
del Municipio de Huimanguillo, Tabasco. 

• Se coordina con el Enlace de la Unidad Administrativa correspondiente, 
para darle seguimiento y celeridad en su caso, a la tramitación de las 
solicitudes. Incluyendo la verificación del pago de derecho 
correspondiente, ante la Dirección de Finanzas, desde la entrega del 
formato, hasta la presentación del comprobante del mismo. 

• Se encarga en apoyo del Coordinador, recabar de la unidad 
administrativa correspondiente, a través del enlace, para entrega al 
promovente, el permiso, la cédula, anuencia, certificado, licencias y/o 
autorización , en su caso, cualquier otro requerimiento que emita el área 
competente. 
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De los Enlaces: 

Por tratarse de personal a cargo de las áreas competentes, encargadas de 
realizar los trámites, siguiendo los lineamientos legales, reglamentarios y 
normativos de la materia que atañe el trámite, realizarán las funciones en 
cada área, conforme a lo establecido en el Manual de Organización y 
Funcionamiento de Huimanguillo, Tabasco, en vigor, de acuerdo a lo 
determinado para cada unidad administrativa aquí involucrada. 

TRANSITORIOS: 

Primero.- Este acuerdo entrará en vigor el día siguiente de su publicación en el 
Periódico Oficial del Estado, previa aprobación por parte de los integrantes del 
Honorable Cabildo. 

Segundo.- La Dirección de Administración, Programación, conjuntamente con las 
demás dependencias involucradas, llevarán a cabo todos los trámites correspondientes 
para dotar de recursos humanos, materiales y financieros, a la citada coordinación de 
nueva creación. 

Tercero.- Se deberán llevar a cabo las acciones y trámites necesarios para que la 
modificación surta sus efectos. 

Cuarto.- Publíquese el presente Acuerdo en el Periódico Oficial del Estado. 

Dado en el Palacio de Huimanguillo, Tabasco; a los dieciocho días del mes de 
febrero del año dos mil veintitrés. 

C.MARILU ZQUEZ JIMÉNEZ 
SEG O REGIDOR 

C.CARILIN DE JESUS SALA YA ARIAS 
TERCER REGIDOR. 
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C. GABRig CHEZ SÁNCHEZ 
CUARTO REGIDOR. 

C. JORGE GUADALUPE GONZÁLEZ 
ALEJANDRO 

QUINTO REGIDOR. 

EN CUMPLIMIENTO A LO DISPUESTO POR LOS ARTÍCULOS 54 Y 65, FRACCIÓN 

11 DE LA LEY ORGÁNICA DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE TABASCO; EN LA 

CIUDAD DE HUIMANGUILLO, TABASCO, RESIDENCIA OFICIAL DEL HONORABLE 

AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE HUIMANGUILLO, 

TABASCO, PROMULGO EL PRESENTE ACUERDO A LOS 18 DÍAS DEL MES DE 

FEBRERO DE 2023, PARA SU PUBLICACIÓN. 
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