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Emiliano Zapata, Tabasco, a 31 de agosto de 2022.
Punto de Acuerdo

REGLAS DE OPERACION DEL PROGRAMA DE EMPLEO TEMPORAL DEL
AYUNTAMIENTO DE EMILIANO ZAPATA, DE FEBRERO A DICIEMBRE 2022

1°. De conformidad por lo dispuesto en la fraccion Il y en los incisos d) y e) de la
fraccion V del articulo 115 de la Constitucidn Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, reformada en donde se le otorga investidura, personalidad juridica
propia y facultades a los Municipios en los términos de las Leyes Federales y
Estatales relativas, estaran facultadas para elaborar centro del sistema estatal
planeacion democratica, sus planes municipales y sus programas operativos
anuales. Los planes municipales de desarrollo precisaron los objetivos generales,
estrategias y prioridades del desarrollo integral del Municipio.

2°. De acuerdo a las facultades del Municipio que establecen los articulos 64 y 65

de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Tabasco y a los que
establecen los articulos 29, 30, 31,32 y 33 de la Ley Organica de los municipios del

Estado de Tabasco que le otorga facultades y obligaciones para administrar los

bienes publicos y privados del Municipio, de llevar su registro, control y vigilancia su

uso adecuado y conservacion, recaudar, custodiar, administrar los impuestos ,u\‘\(‘_
derechos, productos, aprovechamientos, participaciones y otras disposiciones &
fiscales, asi como formular, suscribir, proponer, conducir, evaluar programas\ ‘
necesarios para a consecuencia de estos fines.

3°. Con fundamento en el articulo 65 fraccion Xll que otorga al Presidente Municipal
facultades, y en el articulo 86 fraccion Xl de La Ley Organica de los Municipios del
Estado de Tabasco, que establece lo siguiente "las que encomiende el Presidente
Municipal los proyectos de reglamentos y demas disposiciones de caracter general”
ambos de la Ley Organica de los Municipios del Estado de Tabasco, se faculta a la
Direccion de Administracion.

INTRODUCCION

La desigualdad econdémica y social, en la que se encuentran las familias del
Municipio de Emiliano Zapata, y a la falta de acceso a condiciones que permitan
mejorar la calidad de vida de las personas, a través de oportunidades para la

| |
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generacion de capacidades sociales son factores persistentes en toda la historia del
municipio.

En este contexto, resulta evidente atender las situaciones relacionadas con los
derechos humanos, pobreza, salud, empoderamiento y violencia. Asi mismos los
hogares que son dirigidos por mujeres, presentan caracteristicas que sugieren una
mayor vulnerabilidad, pobreza y una relacion demografica desfavorable pues
contienen a mas miembros dependientes dentro del nucleo familiar.

Desafortunadamente la pobreza es un fenomeno social que se reproduce con gran
facilidad y se transmite de generacion en generacion, en aquellos casos en los que
no existe una intervencion especificamente dirigida para su combate. Esta situacion
requiere para su erradicacion participacion conjunta y simultanea de todos los
niveles de gobierno.

Derivado de esto, el Gobierno Municipal de Emiliano Zapata 2021-2024, ha
emprendiendo una serie de acciones y programas que permitan mejorar
condiciones de vida de los ciudadanos zapatenses que radiquen en este municipio.
Una de ellas es la implementacion de programas de empleo temporal, dirigido a las g
personas desempleadas de las diferentes comunidades del Municipio de Emiliano
Zapata, Tabasco.

OBJETIVO:

e Combatir la pobreza a través de empleos temporales y asi coadyuvar a una
mejor calidad de vida.

=

OBJETIVOS ESPECIFICOS:

e Otorgar un apoyo econdmico temporal a personas desempleadas que \
radiquen en el Municipio de Emiliano Zapata. \)

I

o Contribuir a la economia de los zapatenses mediante la aplicacion de
programas de empleo temporal.

COBERTURA
La cobertura del presente programa, es municipal y se atendera a pobladore d

las diversas comunidades del Municipio de Emiliano Zapata, de acuerdo
disponibilidad presupuestal y a las condiciones para su operacion.



8 DE OCTUBRE DE 2022 PERIODICO OFICIAL

“2022 Afo de Ricardo Flores Magén
Precursor de la Revolucion Mexicana”

H. AYUNTAMIENT(; CtI)NSTITUCIONAL Direcci 6 nde Administraci(')n H. AY“NTAM'ETD a0
DE EMILIANO ZAPATA, TABASCO EMILIANO ZAPATA

2021-2024

POBLACION OBJETIVO

Personas de escasos recursos econémicos que se encuentren desempleadas
dentro del territorio del municipio de Emiliano Zapata, Tabasco, y que mediante
solicitud de apoyo dirigido al Presidente Municipal, soliciten entrar al programa
social.

DESCRIPCION DEL APOYO

Programa social que consiste en entregar un apoyo econémico, monetario por la
cantidad de $ 2,000.00 MXN (Dos Mil Pesos 00/100 MN), de manera mensual por
parte del Gobierno Municipal.

DERECHOS, COMPROMISOS Y REQUISITOS DE LAS PERSONAS
BENEFICIADAS

Las personas beneficiadas con el programa tienen derecho a:
1.- Trato digno y respetoso.

2.- Pago mensual de $ 2,000.00 ( Dos mil Pesos 00/100 MN)

Realizar actividades que le sean encomendadas, y cuando estos sean requeridos |
para realizar actividades de limpieza y reacondicionamiento de las diversas zonas
del Municipio de Emiliano Zapata, tales como pintados de banquetas, limpieza de
areas verdes, barrido de calles, ayuda en reparticion de programas sociales,
organizacién y logistica de eventos culturales que realice el Ayuntamiento.

OBLIGACIONES DEL BENEFICIARIO. \\
&

METODOLOGIA DE FOCALIZACION PARA LA IDENTIFICACION DEL

PROGRAMA SY%
El Presidente Municipal, designa a la Direccion de Administracion, para que \f'

coordine el programa, recepciones las solicitudes y la documentacion requerida e
integre los expedientes correspondientes.

DEL PADRON DE BENEFICIARIOS

El padrén de beneficiarios debera contener nombre del beneficiario, apoyo otorgado
y firma de recibido del mismo, asi como CURP del beneficiario.

CARACTERISTICAS DEL CONTENIDO DEL APOYO
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El programa otorgara un apoyo que contribuya a la economia familiar a través de la
entrega de:

1.- Un apoyo econémico mensual hasta por 3 meses, por la cantidad de $ 2,000.00
MXN (Dos Mil Pesos 00/100 MN), el cual se pagara en efectivo a mas tardar el dia
ultimo de cada mes, por el cual se firmara lista de entrega de recibido del apoyo que
contendra por lo menos lo siguiente: Nombre del beneficiario, monto otorgado,
CURP, firma de recibido acompafnado de credencial de elector vigente.

DURACION DEL PROGRAMA

1 - Iniciara: 01 de febrero del 2022

2 - Concluira: 31 de diciembre de 2022

REQUISITOS

Los requisitos que deben cumplir las personas para participar en el programa son:

1. Solicitud de Apoyo dirigida al Presidente Municipal

2. Copia de identificacion oficial (INE)

3. En caso de no contar con credencial de Emiliano Zapata, se podra solicitar )
con carta de residencia otorgada por el delegado de la comunidad donde ‘\\&
resida el beneficiario.

REQUISITOS DE COMPROBACION DE ENTREGA DEL APOYO.

e Lista con nombre del beneficiario, monto otorgado y firma de recibido del
mismo.
e Fotografias de diversos trabajos realizados de manera mensual.

QUEJAS Y DENUNCIAS

Los solicitantes que consideren la necesidad de presentar alguna inconformidad,
gueja, sugerencia o denuncia deberan hacerlo mediante escrito simple en formato
libre, en primera instancia ante el (la) titular de la Direccién de Administracion
ubicada en planta alta del Ayuntamiento Municipal de Emiliano Zapata, en un horario
de lunes a viernes de las 09:00 horas y hasta las 15:00 horas quien debera dar
respuesta en un lapso no mayor de 3 dias habiles.
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DADO EN LA SALA DE CABILDO DEL H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DEL MUNICIPIO DE EMILIANO ZAPATA; TABASCO; EN PRESENCIA DE LOS
CIUDADANOS REGIDORES INTEGRANTES DEL MISMO, EN SESION
EXTRAORDINARIA NUMERO DIECISIETE CELEBRADA CON FECHA 31 DE
AGOSTO DEL ANO DOS MIL VElNTIDC)S./}

C. JOSE BERNATRODRIGUEZ.
PRESIDENTE MUNICIPAL

C. DENISSE OCAMPO VARGAS C. ANA CATALINA ALAMINA ARGAIZ
SINDICO DE HACIENDA TERCER REGIDOR

C. IVIARTHA\gL NA BLANCAS C. LUIS ENRIQUE CRUZ BARQUET
MENDOZA QUINTO REGIDOR

CUARTO REGIDOR
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Y EN CUMPLIMIENTO A LO DISPUESTO POR EL ARTICULO 47, 54 y 65
FRACCION Il DE LA LEY ORGANICA DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE
TABASCO, PROMULGO EL PRESENTE ACUERDO PARA SU PUBLICACION Y
OBSERVANCIA EN LA CIUDAD DE EMILIANO ZAPATA, RESIDENCIA OFICIAL

DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE EMILIANO
ZAPATA, ESTADO DE TABASCO; EL 31 DE AGOSTO DEL ANO DOS MIL

VEINTIDOS.

7

AILIANO ZAPATA
2021 - 2024
SECRETARIA

C. JOSE z_ %E:%Sé ' . L%z’ﬂﬁmm'ww



8 DE OCTUBRE DE 2022 PERIODICO OFICIAL 8

No.- 7485

%2022 Ao de Ricardo Flores Magon”

H. AYUNTAMIENTO 2021-2024

H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL EMILIANO ZAPATA

DE EMILIANO ZAPATA, TABASCO " GOBIERNO CONTICO"
2021-2024
- 000001

MANUAL DE ORGANIZACION

DE LA DIRECCION DE FINANZAS
H. AYUNTAMIENTO DE EMILIANO ZAPATA

DSOS PR



8 DE OCTUBRE DE 2022 PERIODICO OFICIAL 9

MANUAL DE ORGANIZACION DE LA DIRECCION DE FINANZAS

INDICE.

Introduccion.

Antecedentes histoéricos.

Marco Juridico-Administrativo.
Atribuciones.

Misién.

Vision.

Objetivos de la Unidad Responsable.
Estructura Organica.
Organigramas.

Objetivos del Manual.

Funciones.

Perfil del Puesto y sus funciones.

Disposiciones generales.

W
RN KRS AN S KN K NI

TITULAR DE LA DIRECCION DE FINANZAS



8 DE OCTUBRE DE 2022 PERIODICO OFICIAL 10

MANU IZACION DE LA DIRECCION =

INTRODUCCION.

Este es el manual de organizacion de la Direccion de Finanzas del Honorable Ayuntamiento de Emiliano Zapata
del Estado de Tabasco. El propésito de este Manual de Organizacion es contribuir y fortalecer la integracién del personal
que labora en la Direccién de Finanzas, validando en un contexto general su identidad.

Asimismo, busca ratificar las actividades del personal que actualmente presta sus servicios a esta entidadpublica
y pretende ser un instrumento de consulta para el personal de nuevo ingreso en las tareas diarias encomendadas.

También es un medio para familiarizarse con la Estructura Organica y con los diferentes niveles jerarquicos que
conforman esta Unidad Administrativa. Su consulta permite identificar con claridad las funciones y responsabilidades de
cada uno de los diferentes puestos que existen y evitar la duplicidad de funciones; conocer las lineas de comunicacion y
de mando; promover la adecuada seleccién de personal y proporcionar los elementos para alcanzar la excelencia en el
desarrollo de sus funciones; elementos indispensables que le permitiran visualizar el contexto que regira su actuaciény
la de sus comparieros en el logro de los objetivos que le sefiala la alta Direccion.

ANTECEDENTES HISTORICOS.

En la Constitucion de 1857, se preciso la organizacion del Pais en forma de Republica Representativa,
Democratica, Federal y Popular. Donde se mencionaba en el citado ordenamiento, que se elegiria popularmente a las
Autoridades Publicas Municipales y Judiciales; y que todo mexicano debia contribuir a los gastos de la Federacion, Estado
o Municipio, asi que estos Ultimos podian exigir impuestos para sus funciones y cierta independencia econémica; y el
Articulo 36, establecia la obligacién de todo ciudadano de inscribirse en el padrén de su Municipio; de tal manera quelos
Estados de |la Federacion normaban y reglamentaban sus Regimenes Municipales.

En 1983 se dio una reforma muy importante al Articulo 115 Constitucional, los aspectos que se abordaron fueron los
siguientes.

a) Facultad a los Congresos de los Estados para resolver sobre la desaparicion de los Ayuntamientos o de algunos
de sus miembros, previa garantia de audiencia.

b) Existencia de Regidores de Representacion Proporcional.

¢) Entrega de participaciones sin condiciones por los Gobiernos de los Estados. d. Cobro del Impuesto Predial por
los Ayuntamientos.

1* Secretaria de Gobernacion. Guias Técnicas de Capacitacion Municipal, Instituto Nacional de Administracion Public
A.C. (INAP) y Centro Nacional de Desarrollo Municipal (CEDEMUN)

2° Reedicion, México 1998, paginas: 35 - 41.
e. Facultades a los Ayuntamientos para zonificacion y determinacion de reservas ecolégicas.

f. Se ampliaron las facultades reglamentarias a los Ayuntamientos. g. Normar la relacion entre los Ayuntamientos y sus
empleados.

h. Elaboracién de Presupuesto de Egresos para los Ayuntamientos. i. Determinacion de los servicios publi :

REORIENCRLIHKRLE ORISR

TITULAR DE LA DIRECCION DE FINANZAS L




8 DE OCTUBRE DE 2022 PERIODICO OFICIAL 11

MAN DE LA DI D ZAS

Transcurridos dieciséis afios de la anterior reforma, se publica la segunda gran reforma al Articulo 115
Constitucional, el 23 de diciembre de 1999, en el Diario Oficial de la Federacién, donde se reconoce expresamente a los
Ayuntamientos la calidad de gobierno, dejando asl de ser, simples administradores de los asuntos municipales.

Lo anterior, avanza hacia el fortalecimiento del federalismo mexicano, no obstante, es imperativo propiciar un
reforzamiento que permita a Estados y Municipios concretar, cada vez mas en acciones, el espiritu que plasmoé el
Constituyente de 1917.

La Tesoreria Municipal es una unidad de la administracion publica, su funcion consiste en recaudar los Ingresos
del Municipio de conformidad con la Ley de Ingresos del Municipio para el Ejercicio Fiscal de que se trate, percibir las
participaciones que por la Ley de Coordinacién Fiscal o convenio le correspondan en los rendimientos de Impuestos
Federales y Estatales, siendo el Tesorero(a) Municipal la Autoridad Fiscal encargada de recaudar los Ingresos Municipales
y efectuar las erogaciones consignadas en el Presupuesto de Egresos.

El Tesorero Municipal es el responsable del correcto funcionamiento del érgano de recaudacion de los ingr
municipales y de las erogaciones que deba hacer el Gobierno y la Administracion Pablica Municipal, de conformidad
la Ley de Ingresos y el presupuesto de egresos municipal y atendiendo a las disposiciones legales de la materia.

3
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MARCO JURIDICO - ADMINISTRATIVO.

La Direccién de Finanzas y las Areas que la conforman se encuentran sustentadas en el siguiente Marco Normativo:

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Tabasco

Ley General de Contabilidad Gubernamental

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria

Ley del Impuesto Sobre la Renta

Ley de Fiscalizacién de Rendicion de Cuentas de la Federacién

Ley de Coordinacién Fiscal y Financiera del Estado de Tabasco.

Ley Federal del Trabajo

9. Ley de Hacienda del Estado de Tabasco.

10. Ley de impuestos Diversos del Estado de Tabasco

11. Ley de Archivos Publicos del Estado de Tabasco

12. Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos

13. Ley de Transparencia y Accesos a la Informacion Publica del Estado de Tabasco.

14. Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico del Estado de Tabasco.

15. Ley General de Transito y Vialidad del Estado de Tabasco.

16. Ley de Coordinacién Fiscal y Financiero del Estado de Tabasco.

17. Ley de los Trabajadores al Servicio del Estadc de Tabasco.

18. Ley que Regula la Venta, Distribucién y Consumo de Bebidas Alcohélicas para el Estado de Tabasco.

19, Ley de Catastro del Estado de Tabasco.

20. Ley de los Trabajadores al Servicio del Estado de Tabasco.

21. Cadigo Fiscal de la Federacion Estatales

22. Codigo Fiscal del Estado de Tabasco.

23. Reglamento del Cadigo Fiscal de la Federacion

24, Reglamento de la ley del ISR

25. Reglamento de la Ley Federal de Archivos

26. Reglamento de la Ley Estatal de Presupuesto y Contabilidad del Estado de Tabasco

27. Reglamento de la Ley General que crea el sistema Estatal de Archivos del Estado de Tabasco

28. Reglamento de la Ley que Regula la Venta, Distribucion y Consumo de Bebidas Alcohdlicas del Estado de
Tabasco.

29. Reglamento de la Ley de Catastro del Estado de Tabasco Reglamento de la Ley General de Transito y Vialidad

del Estado de Tabasco

o N b G B
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ATRIBUCIONES.

PRIMERO. - La Ley Orgéanica de los Municipios del Estado de Tabasco
Articulo 79. La Direccién de Finanzas ejercera las siguientes atribuciones:

I.  Elaborar y proponer al presidente municipal los proyectos de reglamentos y demas disposiciones de caracter

general que se requieran para el manejo de los asuntos financieros y tributarios del Municipio;

Il Vigilar el cumplimiento de las leyes, reglamentos y demas disposiciones de caracter fiscal, aplicable en el
Municipio;

Ill.  Ejercer las atribuciones y funciones que en materia de administracion fiscal se contengan en los convenios firmados
entre el gobierno estatal y el Ayuntamiento;

IV, Formular el proyecto de Ley de Ingresos Municipales e intervenir en la elaboracion, modificacion, en su caso, y
glosa del Presupuesto de Egresos Municipal;

V. Recaudar los impuestos, derechos, productos y aprovechamientos e ingresos extraordinarios municipales, asi
como los impuestos y aprovechamientos estatales en los términos de las leyes y convenios de coordinacion

respectivos.
VI.  Custodiar, resguardar, trasladar y administrar los fondos y valores propiedad del Municipio;
VII.  Elaborar y mantener actualizado el padrén municipal de confribuyentes, y llevar la estadistica de ingresos
del Municipio;
VIIl.  Practicar en su caso, auditoria a los contribuyentes en relacién con sus obligaciones fiscales municipales;

IX.  Imponer sanciones por infracciones a las leyes y reglamentos fiscales;
X.  Ejercer la facultad econémico-coactiva, conforme a las leyes relativas;
Xl.  Dirigir la negociacion y llevar el registro y control de la deuda publica del Municipio, informando al presidente
municipal periddicamente sobre el estado de las amortizaciones de capital y pago de intereses;
Xll.  Organizar y llevar la contabilidad de la Hacienda Municipal,
Xlll.  Autorizar el registro de los actos y contratos de los que resulten derechos y obligaciones para el Ayuntamiento con
la intervencion de la Direccion de Programacion en los casos previstos por esta misma Ley;
XIV.  Efectuar los pagos conforme a los programas presupuestales aprobados y formular mensualmente el estado de
origen y aplicacion de los recursos financieros y tributarios del Municipio;
XV. Proponer al presidente municipal la cancelacion de créditos incobrables a favor del Municipio, dando cuenta
inmediata al sindico de hacienda y a la Contraloria Municipal; en este supuesto se requerira autorizacién de las
dos terceras partes de los miembros del cabildo para aprobacion definitiva.

e &

XV, Formular mensualmente los estados Financieros de la Hacienda Municipal presentando al presidente municipal,
un informe pormenorizado del ejercicio fiscal.
XVIl.  Coordinar conjuntamente con la Contraloria Municipal, que se efectien las solventaciones por los titulares de

las dependencias generadoras de ingresos responsables del ejercicio del gasto publico, sobre las observaciones
a la cuenta publica que finque la Legislatura del Estado, a través del Organo Superior de Fiscalizacién del Estado.
Estas solventaciones deberan ser entregadas a dicho Organo, en el plazo concedido deacuerdo a la ley de la
materia;
XVIII. Previo acuerdo del presidente municipal, ser el fideicomitente del Municipio en los fideicomisos que al efectg se
constituyan, de acuerdo a la ley;
XIX.  Verificar y comprobar mediante inspecciones, revisiones, visitas domiciliarias y requerimientos, el deflido
cumplimiento de las obligaciones fiscales contenidas en las disposiciones legales en la materia y en los convalios
que para tal efecto se celebren,;

B
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XX.  Tramitar y resolver los recursos administrativos en la esfera de su competencia y las que deriven del gjercicio de
las facultades conferidas en las disposiciones legales de la materia y en los convenios que para tal efecto se

celebren
XXI.  Coordinar el ejercicio de las facultades en materia de catastro a cargo del Municipio; y
XXII, Las demas que le atribuyan expresamente las leyes, reglamentos, y las que le encomiende directamente el

Ayuntamiento o el presidente municipal.

Articulo 97. A las coordinaciones, direcciones de area y demas unidades administrativas creadas por el Ayuntamiento,
independientemente de las facultades especificas que se les asignen, les compete el ejercicio de las facultades y
obligaciones genéricas siguientes:

|.  Planear, programar, organizar, dirigir, controlar y evaluar el desempefio de las labores encomendadas a la unidad
administrativa a su cargo;
Il.  Auxiliar al Cabildo o al presidente municipal en la esfera de su competencia y en el gjercicio de sus atribuciones;
Il Acordar con el presidente municipal la resolucién de los asuntos cuya tramitacién se encuentre dentro de su
competencia
IV, Emitir los dictdmenes, opiniones e informes que les sean solicitados por el secretario del Ayuntamiento;
V.  Proponer a su superior jerarquico el ingreso, las promociones, las licencias y las remociones del personal a su
cargo;
VI Elaborar de conformidad con los lineamientos de las unidades administrativas competentes del Ayuntamiento,
proyectos para crear, reorganizar o modificar la estructura administrativa de la unidad a su cargo;
VIL. Formular de conformidad con los lineamientos de las unidades administrativas competentes, los proyectos de
programas y de presupuestos relativos a la unidad a su cargo;
VI Coordinar sus actividades con las de las demas unidades administrativas, cuando asi se requiera para el mejor
funcionamiento;
1X. Expedir certificaciones de los documentos existentes en la unidad administrativa a su cargo, en los casos
permitidos por la ley;
X. Recibir en acuerdo a los servidares publicos de las unidades administrativas que se encuentren bajo su cargo,

Xl Informar al presidente municipal de las actividades desarrolladas por la unidad a su cargo;

Xl Previo acuerdo y autorizacién del presidente municipal, proporcionar la informacion, datos, cooperacién o asesoria
técnica que les sea requerida por otras dependencias y entidades de la administracion pablica municipal, estatal y
federal; y

Xlll.  Las demés que las disposiciones legales y administrativas le confieran.

SEGUNDO. - Las demas que le confieran en el ambito de su competencia las Leyes, Reglamentos municipales o por

delegacion del Presidente Municipal.
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MANUAL DE ORGANIZACION DE LA DIREC DE FINANZAS

MISION.

Administrar, controlar y optimizar los recursos recibidos y recaudados en el Municipio a través de formas y practicas
que permitan fortalecer la hacienda Municipal, para la realizacion oportuna de los programas del plan Municipal de
Desarrollo, asi como ofrecer servicios de calidad a la ciudadania.

VISION.

Contribuir al desarrollo de Emiliano Zapata en el ambito de nuestra competencia, siendo una Direccion eficiente y
eficaz en cuanto a los servicios prestados y la administracién del recurso financieros, generado con estas acciones, mejoras para
nuestro municipio, garantizando siempre transparencia y eficacia en el uso del recurso publico.

OBJETIVO DE LA DIRECCION DE FINANZAS.

Planear, administrar y vigilar el proceso de recaudacion, garantizando su maximo rendimiento optimizando los
recursos humanos, materiales y financieros, con apego a las leyes correspondientes.

Consolidar la hacienda municipal, mediante la mejora continua de los mecanismos de recaudacion, para
ejecucion eficaz y eficiente de las acciones del gobierno, asi como comprobar el correcto destino y aplicacion d
recursos obtenidos.

Ofrecer servicios de calidad a la ciudadania, cumpliendo cabalmente con el compromiso y responsabilidad de tedo

servidor publico.
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MANUAL DE ORGANIZACION DE LA DIRECCION DE FINANZAS

ESTRUCTURA ORGANICA.

1. Director de Finanzas

1.1. Unidad de Apoyo Ejecutivo.

1.2 Subdirector de finanzas.
1.2.1 Departamento de Ingresos.
1.22 Departamento de Egresos.
1.2.3 Departamento de Contabilidad Gubernamental.

1.3 Coordinacién de Catastro.

1.4 Coordinacion de Fiscalizacion y Normatividad.

1.4.1 Departamento de Ejecucion Fiscal.

ORGANIGRAMA.
Direccion de
Finanzas
Unidad de | |
Apoyo Ejecutivo
| . ] :
Subdireccién de Coordinacion de CO’OrdI!'\aCI_O.n de
; Fiscalizacion y
Finanzas Catastro il
Normatividad
r
== | |
Departamento Departamento
Dﬁz‘;’lfazf::" D%"eagtar’;‘si';m de Contabilidad de Ejecucion
8 g Gubernamental Fiscal
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MANUAL DE ORGANIZACION DE LA DIRECCION DE FINANZAS

OBJETIVOS DEL MANUAL.

Proporcionar en forma ordenada, la informacion elemental de la Direccidn de Finanzas, asi como su

funcionamiento, para ser una herramienta para logre la eficacia y eficiencia de la Unidad Administrativa, desde el desarrollo
de sus funciones y atribuciones hasta la comprensién de su naturaleza juridica.

Presentar en forma integral la estructura organica de la Direccion de Finanzas, asi como determinar y precisar

cada una de las funciones encomendadas a |as distintas areas administrativas.

Establecer las funciones y responsabilidades para los diferentes niveles de la estructura organizacional, teniendo

el aseguramiento de que los servidores plblicos conozcan el alcance de sus labores y servicios a desempefiar.

FUNCIONES.

A la Direccion de Finanzas correspondera el despacho de los siguientes asuntos:

V.

VI
VIL.
VIIL.
IX.
XL
XII.
Xl
XIV.

XV.

Conducir las finanzas publicas del Municipio;
Proponer las politicas y programas hacendarios del municipio, en materia de administracion tributaria, ingresos y
gasto publico de conformidad con la legislacién aplicable y las politicas emitidas por el Ayuntamiento;

Proponer a la Presidencia Municipal los proyectos de reglamentos y demas disposiciones de caracter general
que se requieran para la administracién de las fianzas municipales y vigilar el cumplimiento de las mismas;
Vigilar el cumplimiento de las leyes, reglamentos y demas disposiciones fiscales aplicables en el municipio y
suministrar, en términos de la legislacién vigente en materia de transparencia, la informacion fiscal y financiera a
quienes lo soliciten,

Informar periédicamente a la Presidencia Municipal acerca del desarrollo de sus atribuciones;

Formular los anteproyectos de la Ley de Ingresos Municipal y de Presupuestos del Municipio, asi como intervenir
en la glosa del presupuesto municipal aprobado.

Custodiar, resguardar, trasladar y administrar los fondos y valores propiedad del municipio;

Efectuar los pagos conforme a los programas presupuestales aprobados;

Formular mensualmente el estado de origen y aplicacién de los recursos financieros y tributarios del municipio;
Proponer las politicas financieras fiscales y crediticias para la elaboracién del Plan Municipal de Desarrollo;
Recaudar las contribuciones del municipio, incluyendo aquellas de naturaleza estatal, en los términos de las
leyes y convenios respectivos;

Elaborar y mantener actualizado el Padrén Municipal de Contribuyentes, y llevar la estadistica de ingresos del
Municipio;

Generar la informacion necesaria para la proyeccién y célculo de los egresos del municipio y hacerlos del
conocimiento de la presidencia Municipal,

Vigilar, conjuntamente con la Contralorfa Municipal y la Sindicatura de Hacienda, la congruencia en el
del gasto publico y los programas de inversion que se instrumenten;

Autorizar el registro de los actos y contratos de los que resulten derechos y obligaciones para el Ayuntam
con la intervencion de la Direccién de Administracion;
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XVI.
XVII.
XVIIL
XIX.

XX.

XXI.

XXIL.

XXIIL.

XXIV.

XXV,

XXVI.
XXVIL.
XXVIIL.
XXIX.
XXX,

XXXI,
XXXII.

XXXIII.
XXXIV.

XXXV,
XXXVI.

ANUA ION DE LA DIRECCION DE F

Proponer a la Presidencia Municipal la cancelacion de créditos incobrables a favor del municipio y dar cuenta
inmediata a la Sindicatura de Hacienda y a la Contraloria Municipal, previa autorizacion de las dos terceras
partes de los miembros de Cabildo;

Remitir al Organo Superior de Fiscalizacion, dentro del mes siguiente respectivo, los informes que contengan el
avance financiero y presupuestal; asi como remitir a la Sindicatura de Hacienda copia del acuse por parte de
dicha representacion popular;

Implementar, conjuntamente con la Contraloria Municipal, el Sistema de Contabilidad Gubernamental Municipal,
Emitir y evaluar las politicas, criterios y lineamientos en materia de contabilidad municipal e integrar la Cuenta
Publica del Municipio para su revisién y calificacién en los términos de la normativa aplicable;

Ordenar el cumplimento de los pagos a favor del municipio, por concepto de aprovechamientos estatales y
demas recursos que correspondan;

Ordenar la practica de visitas domiciliarias para llevar a acabo todo tipo de actos de fiscalizacion, con el objetivo
de comprobar que los contribuyentes han cumplido con sus obligaciones fiscales en los términos de la normativa
vigente;

Implementar, conjuntamente con las dependencias y entidades competentes, los estimulos fiscales que permitan
promover el desarrollo social y econémico del municipio;

Crear y supervisar conjuntamente con la Contraloria Municipal, mecanismos de control, sistemas y registros para
formular estudios y reportes orientados a la vigilancia, seguimiento y evaluacion del ejercicio del gasto publico y
de los recursos estatales aportados, transferidos, asignados o reasignados al municipio;

Establecer recomendaciones sobre politica financiera en materia de crédito y consignar en el anteproyecto de
Presupuesto del Municipio, las amortizaciones por concepto de capital y pago de intereses a que den lugar los
empresarios a cargo del municipio;

Celebrar, previo acuerdo de Cabildo y autorizacion del Congreso cuando asi se requiera, los contratos y
convenios para la obtencion de empréstitos, créditos y demas operaciones financieras de deuda publica,
suscribiendo lo documentos y titulos de crédito requeridos para tales efectos;

Emitir valores, formalizar, administrar y conducir la negociacion de la deuda publica municipal y llevar registro y
control de la misma, e informar periédicamente a la Presidencia Municipal,

Restructurar los créditos adquiridos como deudor directo u obligado solidario, modificando tasad de interés,
plazos y formas de pago a fin de mejorar las condiciones pactadas;

Practicar en su caso, auditoria a los contribuyentes en relacidn con sus obligaciones fiscales municipales;
Desempefiar, previo acuerdo de la presidencia Municipal, el cargo de Fideicomitente Unico del municipio y vigilar
que en los contratos que se deriven al respecto, se precisen claramente los derechos y obligaciones de las partes
que intervienen;

Participar en la formulacion, promocién e instrumentacion de los programas municipales convenidos entre el
ayuntamiento y el Gobierno del Estado u otros municipios de la entidad:

Evaluar la operacion de las unidades administrativas de la Direccion;

Previo acuerdo de la presidencia Municipal, expedir los nombramientos del personal y los acuerdcs delegatorios
de la Direccion;

Participar en la formulacién de la glosa de la Cuenta publica que finque la legislatura del Estado a través de su
Organo Superior de Fiscalizacion;

Formular mensualmente los estados financieros de la Hacienda Municipal, presentando a la presidencia
Municipal un informe pormenorizado del ejercicio fiscal;

Imponer sanciones por infracciones a las leyes y reglamentos fiscales, en el &mbito de su competencia;

Tramitar y resolver los recursos administrativos en la esfera de su competencia y los que deriven del ejercicio de
las facultades conferidas en las disposiciones legales y reglamentarias de la materia y en los convenjgs que para
tal efecto se celebren; y !
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XXXVIL.

XXXV

XXXIX.

XL.

XLI

XLIL

XLIL.

MANUAL DE ORGANIZACION DE LA DIRECCION DE FINANZAS

Coordinar el gjercicio de las facultades en materia de catastro a cargo del Municipio de ejercicio de las facultades
en materia de catastro a cargo del Municipio de acuerdo con la normativa respectiva.

Autorizar y expedir licencias o de funcionamiento, para ejercer actividades comercies industriales o de servicios,
asl como vigilar el establecimiento, contenidas en el Bando de Policia y Gobierno del Municipio de Emiliano
Zapata.

Otorgar los permisos para ejercer comercio en la via publica, vigilando el debido cumplimiento de las
disposiciones contenidas en el debido cumplimento de las disposiciones contenidas en el Reglamento para
Regular las Actividades que Realizan los comerciantes Ambulantes del Municipio de Emiliano Zapata.

Coordinar y ejecutar las actividades de fiscalizacion, inspeccion, revision, vigilancia y control respecto del
cumplimiento de las normas municipales en materia de ampliaciones de horarios, juegos y espectaculos
publicos.

Integrar los expedientes y tramitar las solicitudes de anuencias que podra otorgar la presidencia Municipal,
conforme con lo previsto por la Ley que Regula la Venta, Distribucion y Consumo de Bebidas Alcohélicas.
Tramitar y resolver mediante el procedimiento correspondiente, los recursos administrativos en la esfera de su
competencia y los que deriven del ejercicio de las facultades conferidas en las disposiciones. Legales de, la
materia y en los convenios que para tal efecto se celebren, y

Aplicar las sanciones correspondientes por infracciones a cualquier disposicion administrativa de cara
municipal, prelativos a establecimientos comerciales, industriales y de servicios, comercio en la via publi
espectaculos plblica, espectaculos publicos y horarios de comercio.
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PERFIL DEL PUESTO Y SUS FUNCIONES.

Puesto: Titular de la Direccién de Finanzas

Area de Adscripcion: Direccion de Finanzas

Reporta a: Presidente Municipal

Supervisa a: Supervisar al Subdirector de Finanzas, Coordinador de Catastro,
Coordinador de fiscalizacién y normatividad.

Interacciones Internas
Con: ; Para:

Administrar y controlar el recurso de Ayuntamiento, la
recaudacion de impuestos, dar seguimiento acuerdo,
Dependencias del H. Ayuntamiento. pagar la némina, pagar a diferentes proveedores y
administrar los padrones de comerciantes tantos
fijos como semi fijo.

Interacciones Externas
Con: Para: +

Gestionar recursos para el Ayuntamiento.
Dependencias de la Administracion Publica Estatales | Gestionar y ejecutar recursos del Ayuntamiento.

y Federales. Recaudacién de recursos para el Ayuntamiento,
Organizaciones No Gubernamentales. dictaminar, cobrar y tramitar los diferentes impuestos
Sector privado. municipales, cobro, asi como tramites de permisos e
Poblacion en general, impuestos.

Descripcion Genérica

Proponer las politicas y programas hacendarios del Municipio, en materia de administracion tributaria, ingresos
y gasto publico de conformidad con la legislacion aplicable y las politicas emitidas por el Ayuntamiento. %

Deseripeién Especifica
I.  Elaborary proponer al Presidente Municipal los proyectos de reglamentos y demas disposiciones de
caracter general que se requieran para el manejo de los asuntos financieros y tributarios del Municipio;

Il.  Vigilar el cumplimiento de las leyes, reglamentos y demas disposiciones de caracter fiscal, aplicable en
el Municipio;
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lll.  Ejercer las atribuciones y funciones que en materia de administracion fiscal se contengan en los
convenios firmados entre el gobierno estatal y el Ayuntamiento;

IV.  Formular el proyecto de Ley de Ingresos Municipales e intervenir en la elaboracion, modificacién, en su
caso, y glosa del Presupuesto de Egresos Municipal,

V. Recaudar los impuestos, derechos, productos y aprovechamientos e ingresos extraordinarios
municipales, asi como los impuestos y aprovechamientos estatales en los términos de las leyes y
convenios de coordinacion respectivos;

VI.  Custodiar, resguardar, trasladar y administrar los fondos y valores propiedad del Municipio;

VIl.  Elaborar y mantener actualizado el padron municipal de contribuyentes, y llevar la estadistica de
ingresos del Municipio;
VIIl.  Practicar en su caso, auditorfa a los contribuyentes en relacién con sus obligaciones fiscales
municipales;
IX.  Imponer sanciones por infracciones a las leyes y reglamentos fiscales;

X.  Ejercer la facultad econémico-coactiva, conforme a las leyes relativas;
Xl.  Dirigir la negociacion y llevar el registro y control de la deuda publica del Municipio, informando al
Presidente Municipal periédicamente sobre el estado de la amortizacion de capital y pagos de intereses;

Xll.  Organizar y llevar la contabilidad de la Hacienda Municipal,

X, Autorizar el registro de los actos y contratos de los que resulten derechos y obligaciones para el
Ayuntamiento con la intervencion de la Direccion de Programacion en los casos previstos por esta
misma Ley,

XIV.  Efectuar los pagos conforme a los programas presupuestales aprobados y formular mensualmente el
estado de origen y aplicacion de los recursos financieros y tributarios del Municipio; XV. Froponer al
Presidente Municipal la cancelacién de créditos incobrables a favor del Municipio, dando cuenta
inmediata al sindico de hacienda y a la Contralorfa Municipal, en este supuesto, se requerira
autorizacion de las dos terceras partes de los miembros del Cabildo para la aprobacion definitiva; XVI.
Formular mensualmente los estados financieros de la Hacienda Municipal, presentando al presidente
municipal, un informe pormenorizado del ejercicio fiscal;

XV, Formular mensualmente los estados financieros de la Hacienda Municipal, presentando al presidente
municipal, un informe pormenaorizado del ejercicio fiscal;

XVI.  Coordinar conjuntamente con la Contraloria Municipal, que se efectien las solventaciones por los
titulares de las dependencias generadoras de ingresos responsables del ejercicio del gasto publico,
sobre las observaciones a la cuenta publica que finque la Legislatura del Estado, a través del Organo
Superior de fiscalizacion del Estado. Estas solventando deberan ser entregadas a dicho érgano, en el
plazo concedido de acuerdo a la ley de la materia;

XVII.  Previo acuerdo del Presidente Municipal, ser el fideicomitente del Municipio en los fideicomisos que al
efecto se constituyan, de acuerdo z la ley;

XKVIIl.  Verificar y comprobar mediante inspecciones, revisiones, visitas domiciliarias y requerimientos, el
debido cumplimiento de las obligaciones fiscales contenidas en las disposiciones legales en la materia
y en los convenios que para tal efecto se celebren;

XIX.  Tramitar y resolver los recursos administrativos en la esfera de su competencia y las que deriven\del
ejercicio de las facultades conferidas en las disposiciones legales de la materia y en los convenios
para tal efecto se celebren;

XX.  Coordinar el ejercicio de las facultades en materia de catastro a cargo del Municipio.

XXl. Y las demés que le encomiende el Presidente Municipal.

DSOS

TITULAR DE LA DIRECCION DE FINANZAS



8 DE OCTUBRE DE 2022 PERIODICO OFICIAL 22

E ORCANIZACIO DIRECC E FINANZAS

- Perfil del Puesto
Nivel Académico: Doctorado, Maestria, Licenciatura, o experiencia afin.
Experiencia: 3 afos en la administracion Publica Federal y Estatal o en el Sector Privado.
Conocimientos: Administracién Publica, Contabilidad Gubernamental y manejo de Banca electronica.
i o~ : Liderazgo, solucién de conflictos, sensibilidad social, tolerancia, iniciativa, toma de
e i ok decisiones, capacidad de planificar, capacidad de negociacién, comunicacion y auto
control.

PERFIL DEL PUESTO Y SUS FUNCIONES.

Puesto: Titular de la Unidad de Apoyo Ejecutivo

Area de Adscripeion: Direccion de Finanzas

Reporta a: Titular de la Direccion de Finanzas

Supervisa a: Supervisar al Subdirector de Finanzas, Coordinador de Catastro,
Coordinador de fiscalizacién y normatividad.

Interacciones Internas
Con; Para:

Dependencias del H. Ayuntamiento. Servir de enlace informativo y de comunicacién con la

Direccién.
Interacciones Externas
Con: Para:
Dependencias de administracion publica Estatales y
Federales. Dar seguimiento a las gestiones encomendas por el
Organizaciones No Gubernamentales. titular de la Direccion.

Sector privado.
Poblacién en general.

~ Descripeién Genérica

Apoyo ejecutivo y técnico a la Direccién de Finanzas para colaborar en el desempefio del area,
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Descripcion Especifiea
I.  Dar seguimiento a la Gestion ante instancias de los 6rganos de gobierno federal y estatal.
Il.  Atender las demandas y quejas relacicnadas con los asuntos de la competencia de la Direccion;
lll.  Elaborar y proponer programas de trabajo, relativos a las atribuciones de la Direccion de Finanzas;
IV.  Solicitar a la Subdireccién Administrativa los recursos y servicios necesarios para el desarrollo de las
labores de la Direccion;
V.  Revisar y dictaminar sobre los proyectos de programas propuestos por las demas unidades
administrativas de la Direccion;
VL. Atender y desempefiar las funciones encomendadas por la Direccién;
VII. Servir de enlace informativo entre las diferentes unidades administrativas, para dar a conocer las
instrucciones que gire la Direccion,
VIIl.  Dar seguimiento a los acuerdos y asuntos de las Direccién;
IX.  Coordinar la elaboracién y recopilacién de los informes de actividades;
X.  Elaborar estadisticas relativas a las actividades de la Direccion;
Xl.  Analizar y disefiar conjuntamente con el responsable de cada unidad, los indicadores de medicién para
evaluar los avances de los programas y proyectos en relacion al cumplimiento de sus objetivos y metas;
y
Xll.  Las demas que le encomiende el Titular de la Direccion de Finanzas.
Perfil del Puesto
Nivel Académico: Doctorado, Maestria, Licenciatura, o experiencia a fin al 6rgano de que se trate.
Experiencia: 3 afios en la administracién Plblica Federal y estatal o en el sector privado.
Conocimientos: Administracién Publica, Contabilidad Gubernamental y manejo de Banca electrénica.
Liderazgo, solucion de conflictos, sensibilidad saocial, tolerancia, iniciativa, toma de
;,‘:g'l';f PR Qo decisiclmes. capacidad de planificar, capacidad de negociacién, comunicacion y auto
control,

PERFIL DEL PUESTO Y SUS FUNCIONES.

Puesto:

Titular de la Subdireccion de Finanzas

—

Area de Adscripcion:

Direccién de Finanzas (‘

Reporta a:

Titular de |la Direccién de Finanzas

Supervisa a: Egreso y Titular del Departamento de Contabilidad Gubernamental

Titular del Departamento de Ingresos, Titular del Departamento de
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“Interacciones Internas

Con: Para:

Supervisar y controlar los recursos de Ayuntamiento,
Vigilar la recaudacion de impuestos, dar seguimiento

Dependencias del H. Ayuntamiento. acuerdo, pagar la némina, pagar a diferentes
proveedores y administrar los padrones de
comerciantes.

Interacciones Externas

Con: Para:

Negociar, cobrar y tramitar los diferentes impuestos

Empresas privadas Municipales,

Poblacion en general Cobrar y tramitar los diferentes permisos e impuestos.

" Descripcitn Genérica

Supervisar las tareas de las areas a su cargo para vigilar el cumplimiento de las obligaciones fiscales; asi
como los procedimientos que se realizan.

Descripcion Especifica
I.  Administrar y operar el Sistema de Contabilidad Municipal;

Il Vigilar el funcionamiento de los controles administrativos en materia de contabilidad,

M. Coordinar, junto con la Contraloria Municipal, las solventaciones sobre las observaciones que finque el
Organo Superior de Fiscalizacion, derivadas de las evaluaciones del ejercicio del gasto publico y en
preparacion de la glosa de la Cuenta Publica Municipal, en los plazos legalmente establecidos;

IV.  Organizar y controlar las actividades en materia contable para la formulacién de la Cuenta Publica
Municipal, para su revision y calificacion en los términos previstos por la Constitucion Politica Municipal,
para su revision y calificacion en los términos previstos por la Constitucién Polltica del Estado, Lay de
Hacienda Municipal y la legislacién que resulte aplicable;

V.  Recepcionar la informacién que envian las distintas dependencias municipales para la integracion de la
Cuenta Publica Municipal;

VI.  Proporcionar en tiempo y forma al Organo Superior de Fiscalizacion, la informacién analitica y
consolidada de las operaciones financieras del Ayuntamiento;

VIl.  Coordinar los trabajos de auditoria externa que se lleven a cabo en la Direccién de Finanzas;
VIIl.  Fijar las politicas de registro contable y sistemas de informacion;
IX.  Verificar el oportuno cumplimiento de las obligaciones fiscales del municipio ante las autoridades
competentes;
X.  Implementar y mantener actualizado el Sistema de Contabilidad Municipal y vigilar la formulacién en

integracién de la Cuenta Publica Municipal, conforme a las disposiciones aplicables;
Xl.  Custodiar la documentacion comprobatoria y originales de érdenes de pago que comprueben el ejercicio

de los programas federales;

XIl.  Implementar procedimientos para el registro y control de la deuda publica e informar a la Direccion sobre }‘
la situacién de |la misma; y

XL Resguardar un soporte documental simple de las érdenes de pago comprobatorias de Programa

Operativo Anual.
XIV.  Las demas que le encomiende el Titular de la Direccién de Finanzas.
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Perfil del Puesio =
Nivel Académico: Maestria, Licenciatura, o experiencia a fin al 6rgano de que se trate.
Experiencia: 3 afios en la administracion Publica Federal y estatal o en el sector privado.
Conocimientos: Administracién Plblica, Contabilidad Gubernamental y manejo de Banca electronica.
Aptitud para Ocupar el Solucién de conflictos, sensibilidad social, tolerancia, iniciativa, toma de decisiones,
Puesto: capacidad de planificar, capacidad de negociacién, comunicacién y auto control.

PERFIL DEL PUESTO Y SUS FUNCIONES.

Puesto: Titular del Departamento Ingresos

Aren de Adscripeitn: Direccién de Finanzas

Reporta a: Titular de la Subdireccion de Finanzas
Supervisa a: No aplica N
Interacciones Internas ===
L A Para:_ n

Supen}Ear y controlar los recursos de Ayuntamiento,
Vigilar la recaudacién de impuestos, dar seguimiento

Dependencias del H. Ayuntamiento. acuenk

Interacciones Externas
Con: Para:

Ciudadania en general. Cobrar y tramitar los diferentes permisos e impuestos.

Descripcion Genérica Al

L e

Verificar la integracion del corte diario de ingresos: controlando el proceso de recaudacion de los impuestos
derechos, productos, aprovechamientos e ingresos extraordinarios municipales y estables.

X
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Descripcion Especifica

I.  Programar y dirigir la operacién de los sistemas de recepcién y recaudacion del Municipio de
Emiliano Zapata;

Il.  Aplicar las politicas de recaudacion y vigilancia de impuestos y derechos municipales, y supervisar
que se apliquen las establecidas por el Servicio de Administracion Tributaria en materia de
impuestos federales coordinados;

. Fomentar la modernizacién del equipo para la recaudacion tributaria, con identificacion de los
sistemas establecidos de los ingresos municipales y federales y estatales coordinados;

IV.  Coordinar, vigilar y mantener actualizada la estructura de las cajas receptoras de impuestos vy
derechos, de acuerdo con lo establecido por la Direccién;

V.  Supervisar los programas de oriertacion y difusién fiscal para la asistencia de los contribuyentes
de acuerdo a los lineamientos establecidos por la direccién;

VI.  Coordinar y vigilar los procedimientos legalmente aplicables para la elaboracién de las
liguidaciones de créditos fiscales, tanto de los determinados por auditoria como por cumplimiento

voluntario;
VIIl.  Acordar con la Direccién todos los asuntos que afecten los ingresos del Municipio;
Vill.  Recaudar los ingresos propios cel municipio, asi como las participaciones federales en los

términos de las leyes y convenios de coordinacion respectivos;
IX.  Llevar el registro de los ingresos y reportarlos mensualmente a la Direccion;
X.  Organizar y coordinar las funciones de las areas a su cargo.
Xl.  Ordenar el cumplimiento de los pagos en favor del Municipio; y
Xll.  Las demas que le encomiende el Titular de la Subdireccién de finanzas.

Perfil del Puesto

Nivel Académico: Licenciatura en ciencias econémicas administrativas o afin.

Expericncia: 1 afio en la administracién Publica o en el sector privado.

Conocimientos: Administracién Publica y Contabilidad Gubernamental.

Aptitud para Ocupar ¢l Responsabilidad, organizacion, capacidad de andlisis de informacién, manejo de
Puesto: datos.

PERFIL DEL PUESTO Y SUS FUNCIONES.

Puesto: Titular del Departamento Egresos
Arende Aicripchiu: Direccién de Finanzas
Titular de la Subdireccién de Finanzas
Reporta a:
Supervisa a: Jefes de Area T\
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Con: Para:
Supervisar y controlar los pagos a proveedores,
Con los otros Departamentos. nomina, obra publica y compras de bienes del

Ayuntamiento,

Tnteracciones Externas
Con: Para;

Pagos a proveedores y contratistas y tramitar pagos
Proveedores, contratistas y poblacion en general. de estimaciones.

Descri p;lﬂl'l Genérica

Controlar, registrar y ejecutar los procedimientos administrativos relativos a los egresos del Municipio en
estricto apego a la normatividad aplicable.

Descripeion Especifica
I.  Administrar los recursos financieros y el sistema del control de disposiciones de los egresos, cuidando
la capacidad de pago vy liquidez del municipio, conforme a los programas y presupuestos aprobados;
Il.  Concentrar y custodiar los recursos econdmicos en los términos de las disposiciones legales
aplicables, convenios y acuerdos respectivos;
lll.  Custodiar las garantias que se expidan a favor del Municipio o del Ayuntamiento, relacionadas con
anticipos y obligaciones de contratos, a excepcion de las caracteristicas fiscal y penal;
IV.  Presentar a la Direccion analisis, informes y reportes mensuales sobre el comportamiento de los
egresos, asi como el corte de caja global de los ingresos y egresos;
V. Enterar de las ministraciones recibidas en banco por el municipio, con base en los programas y
proyectos a ejecutar con los recursos federales, estatales y municipales;
VI. Proveer, por instrucciones de persona titular de la Direccion de Finanzas, de fondos revolventes a las
Direcciones y 6rganos administrativos del Ayuntamiento;

VII.  Operar el ejercicio de los egresos financieros del Municipio, conforme a las normas y lineamientos
establecidos;
VIIl.  Recibir la documentacion referente a las erogaciones con cargo al presupuesto municipal, y remitirla

para su afectacién y tramite de pago; 3
IX.  Vigilar el cumplimiento oportuno de las obligaciones financieras a cargo del Ayuntamiento, e informar

a la Direccién sobre el comportamiento de las mismas; ; %
X.  Darcumplimiento a los pagos, establecidos en los contratos que remitan las dependencias y entidades \

respecto del ejercicio del gasto publico;
Xl.  Verificar la aplicacion de las partidas del presupuesto conforme a las normas Yy lineamientos
establecidos;

Xll.  Analizar mensualmente el ejercicio del gasto del Presupuesto de Egresos, a efecto de reportario
oportunamente a la Direccién para los ajustes que se requieran;

Xlll.  Coordinar la realizacién mensual de la conciliacion bancaria, arqueo de caja e integracion finandigra
del efectivo en caja; y Rt =N
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XIV.  Informar mensualmente de los movimientos financieros y conciliaciones bancarias, para su envio a la
Subdireccion de finanzas; y
XV.  Las demas que le encomiende el Tituler de la Subdireccién de finanzas.

Perfil del Puesto

Nivel Académico: Licenciatura o experiencia a fin al érgano de que se trate.
Experiencia: 1 afo en la administracion Publica o en el sector privado.
" Conocimientos: Administracién Publica y Contabilidad Gubernamental.
Aptitud para Ocupar el Responsabilidad, organizacién, capacidad de analisis de informacién, manejo de
Puesto: datos.

PERFIL DEL PUESTO Y SUS FUNCIONES.

Puesto: Titular del Departamento Contabilidad Gubernamental

Area de Adseripeidn: Direccion de Finanzas

Reporta a; Titular de la Subdireccién de Finanzas

Supervisa a: No aplica. ]
Interacciones Internas il
Con: Para: il
Direccion de Programacion. Conciliaciones financieras y presupuestales.

Interacciones Externas

Con: Para:

No aplica. No aplica.

3
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Descripeion Genérica

Revisar y elaborar la contabilidad del Ayuntamiento en base a conciliaciones financieras con respecto a todos
los rubros de ingresos del Ayuntamiento.

Descripeidn Especifica
I.  Revisar la contabilidad de Ayuntamiento.
Il.  Adecuacion y fortalecimiento de las disposiciones juridica.
lll.  Registro de las operaciones de los informes de rendicién de cuentas
IV.  Registro histérico detallado de las operaciones realizadas, en los libros diario, mayor, e inventarios
y balances.
V.  Registros auxiliares que muestren los avances presupuestarios y contables
VI.  Elaborar los estados financieros y la informacion emanada de la contabilidad.
VIl.  Revisar y analizar los saldos de bancos y pagos en transito para la Informacién correspondiente.
VIll.  Las demas que le encomiende el Titular de la Subdireccién de finanzas.

Perfil del Puesto

Nivel Académico: Licenciatura o experiencia a fin al 6rgano de que se trate.

Experiencia: 1 afo en la administracién Pulblica o en el sector privado.

Conocimicntos: Administracién Publica y Contabilidad Gubernamental.

Aptitud para Ocupar el Responsabilidad, organizacién, capacidad de analisis de informacion, manejo de
Puesto: datos.

PERFIL DEL PUESTO Y SUS FUNCIONES.

Puesto: Titular de la Coordinacién de Catastro
Area de Adscripcion: Direccion de Finanzas

Reporta a: Titular de la Direccion de Finanzas
Supervisa a: N No aplica

Interacciones Internas
Con: Para:

Estructura Organica de la Direccién Efectuar cobros de predial, estudios de valor catastral
Obras Publicas y planos de la ciudad. \

Interacciones Externas
Con: Para:

Cobro y tramite de los impuestos del predial.

Poblacién en general.

-
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Descripeiin Genérica

Detectar las caracteristicas cualitativas y cuantitativas de los bienes inmuebles ubicados en el territorio del
Municipio y registrar su situacion juridica-econémica para fines tanto legales como tributarios.

Descripeion Especifica —

|.  Integrar el Catastro por medio de los sistemas tecnicos mas apropiados;

Il.  Ejecutary llevar el control de las actividades catastrales en el municipio, regulando su funcionamiento
técnico y administrativo, y determinar la localizacién de cada predio mediante su deslinde y medicion,
asl como los elementos juridicos, econémicos, sociales y estadisticos que le correspondan;

lll.  Verificar y comprobar mediante inspecciones, revisiones, vistas domiciliarias y requerimientos, el debido
cumplimiento de las obligaciones contenidas en las disposiciones legales en la materia y en los
convenios que para tal efecto se celebren;

IV.  Vigilar y controlar los levantamientos en los diferentes planos catastrales y lo relacionado con los
trabajos técnicos sobre fijacién y rectificacion de los Iimites de la propiedad pulblica y privada en el
territorio del municipio, precisando los limites de las areas urbanas y las rusticas;

V.  Realizar estudios de cartografia y formular los presupuestos correspondientes para su aprobacion y
supervisar que se realicen de acuerdo con las técnicas, escalas y caracteristicas que se requieran;,

VI.  Coordinar el proceso de investigacion de los valores unitarios y proponer la normativa para determinar
el valor catastral, as/ como practicar la valuacién de los predios con base en las tablas de valores
catastrales para predios rusticos y urbanos, aprobadas por la Legislatura del Estado;

VIl.  Expedir valores catastrales, constancias de registro catastral y la certificacion de documentos
catastrales;
VII.  Coordinar el disefio, desarrollo, mantenimiento y operacion del Sistema de Informacién Catastral;

IX.  Establecer mecanismos de supervision y el control de calidad de los datos contenidos en dicho sistema,
e integrar y mantener actualizado el padrén de predios del municipio, mediante el procesamiento diario
de los movimientos de altas, bajas y cambios registrados,

X.  Realizar estudios que permitan formular propuestas de valores unitarios de suelo y construccion, y
gestionar ante las autoridades competentes su aprobacién y publicacion;

Xl.  Proponer a la Direccion de Finanzas la Zonificacion Catastral para su tramite, aprobacién y publicacion
correspondiente;

XIL. Elaborar las resoluciones de valor de los predios de uso comercial e industrial y ordenar su notificacion;
XL Sustanciar y elaborar propuestas de resolucién a los recursos que presenten los usuarios del servicio
del Catastro, y atender las sugerencias hechas a la Subdireccion, asi como aplicar e imponer las
sanciones legales previstas,
XIV.  Determinar e imponer las multas por infracciones establecidas en la Ley de la materia;

XV. Ordenar, en caso de incumplimiento en el pago de las multas, la aplicacion del procedimiento | %
administrativo de ejecucién sefialando en el Cédigo Fiscal del Estado;

XVI. Elaborar y proponer a la Subdireccion de Ingresos las normas técnicas, el |nstructlv0 y los
procedimientos para la valuacién de la propiedad raiz en el Municipio, y los procedimientos para
determinar los valores de suelo y de la construccion,;

XVI.  Coordinar el proceso de investigacion de los valores unitarios y proponer la normativa para determinar \
el valor catastral, asi como practicar la valuacion de los predios con base en las tablas de valores
catastrales aprobadas por la Legislatura del Estado;,

XVIIl.  Elaborar las resoluciones de valor de los predios de uso comercial e industrial y ordenar su notificacion;

XIX.  Dirigir las acciones necesarias para la digitalizacién de la cartografia, asl como de la sistematizacionde
los servicios y de la informacién catastral; y . AL
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XX.  Supervisar los procedimientos de las diversas areas administrativas del Catastro Municipal, para efecto
de analizar su idoneidad y proponer mejoras al respecto.
XXI.  Las demas que le encomiende el Titular de la Direccion de finanzas.

Perfil del Puesto

Nivel Académico:

Licenciatura o experiencia a fin al 6rgano de que se trate.

Experiencia:

Conocimientos:

Aptitud para Ocupar el
Puesto:

Liderazgo, solucién de conflictos, sensibilidad social, tolerancia, iniciativa, toma de

3 aflos en la administracién Publica Federal y Estatal o en el sector privado.
Administracién Publica, Topografia, Interpretacion de planos

decisiones, capacidad de planificar, capacidad de negociacién, comunicacion y auto
control.

PERFIL DEL PUESTO Y SUS FUNCIONES.

Titular de la Coordinacion de Fiscalizacion y Normatividad

Puesto:

Arca de Adscripeidn: Direccion de Finanzas

Reporta a: Titular de |la Direccién de Finanzas
Supervisa a: No aplica.

Interacciones Internas -
Con: Para: N

Dependencias del H. Ayuntamiento

Para la supervision del padron Comercial, control de
anuencias y permisos.

Interacciones Externas

Con:

Para:

Poblacion en general.

Cobro y tramite de anuencias y permisos.

~ Descripeion Genérica

Programar, elaborar y desarrollar los procedimientos para vigilar el cumplimiento de las obligaciones fiscaleg y
normativas conforme a lo establecido en el marco juridico en el &mbito de su competencia. \\
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Deseripeidn Especifica
I. En coordinacién con las demas unidades administrativas, programar, elaborar y desarrollar los
procedimientos para vigilar el cumplimiento de las obligaciones fiscales;
I Requerir directamente el pago de los créditos fiscales, multas administrativas, asi como la reparacion
del dafio en materia penal. De igual forma, aplicar el procedimiento administrativo de ejecucion;
lll.  Supervisar en forma integral los procedimientos y célculos de las liquidaciones de créditos fiscales a
cargo de los particulares determinados por actos de fiscalizacion,;
IV.  Llevar acabo el procedimiento administrativo de ejecucién, asi como la reclamacion de las garantias
constituidas para asegurar el interés fiscal, inclusive las fianzas a favor del municipio,
V.  Enajenar fuera de remate bienes embargados en los procedimientos de ejecucion y, en su caso, expedir
en forma conjunta con la Direccion, el documento que ampare la enajenacion de los bienes rematados;
VI.  Ordenar y practicar el embargo precautorio o administrativo para asegurar el interés fiscal cuando a su
juicio hubiere peligro de que el obligado se ausente o realice la enajenacion de bienes o cualquier
maniobra tendiente a evadir el cumplimiento de sus obligaciones; asi como levantarlo cuando proceda;
VIL. Designar, previo acuerdo con la Direccion, a los notificadores adscritos;
VI, Continuar con el procedimiento de ejecucion de conformidad con lo que establece supletoriamente en
materia municipal, el Codigo Fiscal del Estado o el Federal, segun corresponda;
IX. Efectuar los tramites de inscripcién en el Instituto Registral del Estado de aquellos bienes embargados
a favor del Municipio, o del fisco federal o estatal.
X.  Efectuar los tramites necesarios para el remate de bienes embargados a favor del Municipio o del fisco
federal o estatal, y que de conformidad con las leyes fiscales sean susceptibles de rematarse;
o Verificar la correcta adjudicacion de los bienes de remate, vigilando que se cumplan los requisitos
exigidos en las leyes;

Xl.  Informar sobre los créditos fiscales liquidados, y de la resolucién de las inconformidades interpuestas
por los contribuyentes;
Xll.  Determinar las contribuciones municipales que deberan cubrir los sujetos obligados en términos de las
leyes aplicables.
Xlll.  Tramitar las solicitudes y expedir las licencias de funcionamiento para los establecimientos comerciales,

industriales y de servicios, cuidando que se cumplan las disposiciones legales aplicables a los
establecimientos.

XIV.  Tramitar las solicitudes y otorgar los permisos para ejercer comercio en la via publica, vigilando el debido
cumplimiento de las disposiciones contenidas en el Reglamento y el bando de policia y gobierno para
reqular las actividades que realizan los comerciantes ambulantes del Municipio de Emiliano Zapata;

XV.  Verificar y comprobar mediante inspecciones, revisiones, visitas domiciliarias y requerimientos, el
debido cumplimiento de las obligaciones fiscales y los demas requisitos establecidos en las
disposiciones legales en la materia y en los convenios que para tal efecto se celebren;

XVIL. Integrar los expedientes y tramitar las solicitudes de anuencias que podra otorgar el Presidente
Municipal, conforme con lo previsto por la Ley que Regula la Venta, Distribucion y Consumo de Bebidas
Alcohdlicas en el Municipio de Emiliano Zapata;

XVII.  Vigilar que las publicaciones que se exhiban, distribuyan o comercien en |a via pablica, no atenten contra
la moral y las buenas costumbres o propaguen la pornografia;
XVIIIL Supervisar, en coordinacién con las autoridades municipales de Obras, Ordenamiento Territorial y

Servicios Municipales, Proteccion al Ambiente y Desarrollo Sustentable, Proteccion Civil y Salud, que
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los establecimientos, puestos fijos, semifijos y circulantes cumplan con las disposiciones legales
aplicables en materia de seguridad, salubridad e impacto ambiental;

XIX.  Remitir a la Direccién de Finanzas las actas de supervision, en las que se detalle alguna infraccién a la
normativa aplicable a los establecimientos comerciales, industriales y de servicios, comercio en la via
publica y en materia de espectaculos publicos, debidamente integradas para la confortacion del
expediente respectivo; y

XX. Las demas que se le sean asignadas por la Direccion de Finanzas o establecidas en otros
ordenamientos legales.

XXl.  En coordinacién con las demas unidades administrativas, programar, elaborar y desarrollar los
procedimientos para vigilar el cumplimiento de las obligaciones fiscales;

XXII.  Requerir directamente el pago de los créditos fiscales, multas administrativas, asi como la reparacion
del daflo en materia penal. De igual forma, aplicar el procedimiento administrativo de ejecucién;

XXIIl.  Supervisar en forma integral los procedimientos y célculos de las liquidaciones de créditos fiscales a

cargo de los particulares determinados por actos de fiscalizacién;

XXIV.  Llevar acabo el procedimiento administrativo de ejecucién, asi como la reclamacion de las garantias

constituidas para asegurar el interés fiscal, inclusive las fianzas a favor del Municipio,

XXV.  Enajenar fuera de remate bienes embargados en los procedimientos de ejecucion y en su caso, expedir

en forma conjunta con la Direccion, el documento que ampare la enajenacion de los bienes rematados;

KXVI.  Practicar el embargo precautorio o administrativo para asegurar el interés fiscal cuando a su juicio
hubiere peligro de que el obligado se ausente o realice la enajenacién de bienes o cualquier maniobra
tendiente a evadir el cumplimiento de sus obligaciones; asi comao levantarlo cuando proceda;

XVIl.  Designar, previo acuerdo con la Direccion, a los notificadores adscritos;

XVIIl.  Continuar con el procedimiento de ejecucién de conformidad con lo que establece supletoriamente en

materia municipal, el Cédigo Fiscal del Estado o el Federal, segtin corresponda;

XXIX.  Efectuar los tramites de inscripcion en el Instituto Registral del Estado de aquellos bienes embargados

a favor del municipio, o del fisco federal o estatal.

XXX.  Efectuar los trdmites necesarios para el remate de bienes embargados a favor del Municipio o del fisco

federal o estatal, y que de conformidad con las leyes fiscales sean susceptibles de rematarse;

XXXI.  Verificar la correcta adjudicacién de los bienes de remate, vigilando que se cumplan los requisitos

exigidos en las leyes;

XXIl.  Informar sobre los créditos fiscales liquidados, y de la resolucion de las inconformidades interpuestas
por los contribuyentes;
XXIll.  Determinar las contribuciones municipales que deberén cubrir los sujetos obligados en términos de las

leyes aplicables.
XXIV.  Tramitar las solicitudes y expedir las licencias de funcionamiento para los establecimientos comerciales,
industriales y de servicios, cuidando que se cumplan las disposiciones legales aplicables a lgs
establecimientos.
XXV.  Tramitar las solicitudes y otorgar los permisos para ejercer comercio en la via publica, vigilando el debid
cumplimiento de las disposiciones contenidas en el Reglamento para Regular las Actividades gug
Realizan los Comerciantes Ambulantes del Municipio de Emiliano Zapata;
XXVI.  Verificar y comprobar mediante inspecciones, revisiones, visitas domiciliarias y requerimientos, el debid
cumplimiento de las obligaciones fiscales y los demas requisitos establecidos en las disposicione
legales en la materia y en los convenios que para tal efecto se celebren;
XVII. Integrar los expedientes y tramitar las solicitudes de anuencias que podra otorgar el Presidente Municipa
conforme con lo previsto por la Ley que Regula la Venta, Distribucion y Consumo de BebidasAlcghdli
en el Municipio de Emiliano Zapata; \\30
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KVII, Vigilar que las publicaciones que se exhiban, distribuyan o comercien en la via publica, no atenten contra
la moral y las buenas costumbres o propaguen la pornografia;

KXIX. Supervisar, en coordinacién con las autoridades municipales de Obras, Ordenamiento Territorial y Servicios
Municipales, Proteccién al Ambiente y Desarrollo Sustentable, Proteccion Civil y Salud, que los
establecimientos, puestos fijos, semifijos y circulantes cumplan con las disposiciones legales aplicables
en materia de seguridad, salubridad e impacto ambiental;

XL. Remitir a la Direccion de Finanzas las actas de supervisién, en las que se detalle alguna infraccion a la
normativa aplicable a los establecimientos comerciales, industriales y de servicios, comercio en la via
publica y en materia de espectaculos publicos, debidamente integradas para la confortacion del
expediente respectivo; y

XLI.  Las demas que le encomiende el Titular de la Direccion de finanzas.

Perfil del Puesto

Nivel Académico: Licenciatura o experiencia a fin al 6rgano de que se trate.

Experiencia; 3 afios en la administracion Publica Federal y estatal o en el sector privado.
Congcimientos: Administracion Publica, Topografia, Interpretacion de planos

Liderazgo, solucién de conflictos, sensibilidad social, tolerancia, iniciativa, toma de
decisiones, capacidad de planificar, capacidad de negociacién, comunicacién y auto
control,

Aptitud para Ocupar ¢l
Puesto:

PERFIL DEL PUESTO Y SUS FUNCIONES.

Puesto: Titular del Departamento de Ejecucién Fiscal
Area de Adseripeion: Direccién de Finanzas

Reporta a: Titular de la Direccién de Finanzas

Supervisa a: No aplica.

Interacciones Internas

Con: Para:

Aplicar el Procedimiento Administrativo de Ejecucion
Dependencias del H. Ayuntamiento para hacer efectivo los créditos fiscales en favor del
municipio de Emiliano Zapata.

Interacciones Externas s = &
Con: B Para: x|
Dependencias de Gobierno del orden estatal y

Para conocimiento y atencion de los asuntos legales

federal. :
3, ue se requieran.
Poblacién en general. 9 q 'Y
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Descripeion Genérica

Aplicar el Procedimiento Administrativo de Ejecucién para hacer efectivo los créditos fiscales en favor del
municipio de Emiliano Zapata

Descripeidn Especifica
I.  Recibir de las unidades recaudadoras federales, estatales y municipales, las resoluciones impositoras
de las multas.
Il.  Designar a los notificadores y ejecutores fiscales, previo acuerdo con el Director.
lll.  Implementar los controles y padrones para el seguimiento del procedimiento administrativo de
ejecucion.
IV.  Aplicar el procedimiento administrativo de ejecucion, de conformidad con lo que establece
supletoriamente en materia municipal, el Codigo Fiscal del Estado o el Federal seglin corresponda.
V. Recibir de las unidades recaudadoras las relaciones o expedientes de contribuyentes que tienen
adeudos de caracter municipal, estatal o federal, segun los acuerdos de coordinacion en la materia, y
que, después de haber sido requeridos, no han cumplido con sus obligaciones para efecto de
continuar con el procedimiento de ejecucion.
V. Emitir y firmar las resoluciones administrativas en la que se determine el impuesto predial,

VIl.  Emitiry firmar las actas de notificacion de las resoluciones determinantes del impuesto predial y las
resoluciones impositoras de multas federales y municipales.
VIl Emitiry firmar los requerimientos de pago de los créditos fiscales.

IX.  Ordenar las diligencias de embargo de bienes muebles e inmuebles que garanticen el crédito fiscal.
X.  Hacer efectiva las fianzas con las que se garantizan los créditos fiscales.
Xl.  Ordenar y practicar embargos precautorios o administrativos.

Xll.  Efectuar los tramites de inscripcién de embargos de bienes inmuebles en el Instituto Registral del
Estado de Tabasco.
Xlll.  Ordenar la extraccién de los bienes muebles embargados.

XIV.  Contestar las demandas promovidas en contra de las diligencias efectuadas en el procedimiento
administrativo de ejecucion.

XV.  Rendir los informes previos y justificados en los juicios de amparo promovidos en contra de las
diligencias efectuadas en el procedimiento administrativo de ejecucion.

XVI.  Rendir los informes mensuales. Las demas que expresamente le sean encomendadas por el Director
de Finanzas.

Perfil del Puesto

Nivel Académico: Licenciatura o experiencia a fin.
Experiencia: 3 afos en la administracion Publica Federal y estatal o en el sector privado.
Conocimientos: Administracién Publica, Topografia, Interpretacién de planos

Aplicar correctamente el marco juridico y normativo federal, estatal y municipal.
. Conocer la estructura y funcionamiento de la Administracion Publica Municipal.
St wn Sapel Operar adecuadamente los recursos humanos.

Capacidad de negociacion, liderazgo, toma de decisiones, analisis de problema
enfoque en resultados, control administrativo, delegacién de autoridad y organiz

DT T T
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DISPOSICIONES GENERALES.

PRIMERQO. - La interpretacion del Manual de Organizacion de la Direccidn de Finanzas corresponde al
Presidente Municipaly de Forma supletoria al titular de la Direccién de Finanzas.

SEGUNDO. — El Director, por necesidad del servicio podra trasladar temporalmente las
responsabilidades de una a otradrea o reasignar personal de apoyo a una tarea especifica.

F/\}
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Transitorio:

Primero: La presente reforma es relacionada con el Manual de Organizacién de la Direccion de
Finanzas en donde se adiciona el Departamento de Ejecucién Fiscal el cual entrara en vigor al dia
siguiente de su publicacion en el Periddico Oficial del Estado de Tabasco, todas las demas areas del
presente Manual De Organizacioén de la Direccién de Finanzas se respetara el plazo establecidos en
la publicacién del Periédico Oficial del Estado de Tabasco de fecha 2 de Julio de 2022, suplemento
F, edicion: 8329.

ido en la Sesion Extraordinaria De Cabildo
sto del afio dos mil veintidés por los regidores
margen y al calce ante el Secretario del H.

ntamiento Constitucional Del Municipio del

Segundo: El presente Manual es aprobado y e
nimero diecisiete a los treinta y un dias del mes de
que integran el Honorable Cabildo quiengs/firma
Ayuntamiento en la Sala de Cabildo Muni¢ipal|d
Municipio de Emiliano Zapata, Tabasco.

L
Ing. Jo@jB t Rodriguez
i

Presigente’Municipal

C. Denisse Ocampo Vargas C. Ana Catalina Alamina Argaiz
Sindico de Hacienda Tercer Regidor
C. Martha Elena Blancas Mendoza C. Luis Enrique Cruz Barquet
Cuarto Regidor Quinto Regidor

Por lo antes expuesto, en cumplimiento a los dispuesto por los Articulos 47, 54 y 65 Fraccién |l de
la Ley Organica De Los Municipios Del Estado de Tabasco, promulgo el presente Manual de
Organizacion De La Direccién de Finanzas Del Municipio de Emiliano Zapata, Tabasco, siendo de
observancia general, para su publicacién en el Periédico Oficial Del Estado de Tabasco.

Ayuntamiento
veintidos.

H AYUNTAMIENTO DE
EMILIANO ZAPATA

AV \ o\ _ 2021 - 2024
: A ; SECRETARIA
1] Mtro. Emanugl Elpy SaldagyPalma oe aAyUNTAMIENTO
gnte Municipal Secretari Ayuntam

ORI KRS S SRS K

TITULAR DE LA DIREC% DE FINANZAS




8 DE OCTUBRE DE 2022 PERIODICO OFICIAL 38

No.- 7486

“2022 Afio de Ricardo Flores Margr.’m"

H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL BIE Municipal e o
DE EMILIANO ZAPATA, TABASCO EMILIANO ZAPATA
2021 -2024 “GCOBIERNO CONTIGO"
ACUERDO

POR EL QUE SE DEROGAN LAS REGLAS DE OPERACION DEL PROYECTO C0196
DENOMINADO “BARRIGUITA LLENA CORAZON CONTENTO” QUE FUE APROBADO EN LA
SESION EXTRAORDINARIA NUMERO QUINCE (15) REALIZADA EN LA SALA DE CABILDO
DEL H. AYUNTAMIENTO DE EMILIANO ZAPATA; TABASCO A LOS 28 DIAS DEL MES DE
JULIO DEL 2022 Y PUBLICADAS EN EL PERIODICO OFICIAL EN SU EDICION 8343 EN SU
SUPLEMENTO B DE LA EPOCA 72 DE FECHA 20 AGOSTO DEL 2022 Y SE APRUEBAN LAS
REGLAS DE OPERACION DEL PROYECTO C0196 DENOMINADO “BARRIGUITA LLENA
CORAZON CONTENTO” DERIVADO DEL PROGRAMA PRESUPUESTARIO FO031
ASISTENCIA SOCIAL Y ATENCION A GRUPOS VULNERABLES QUE CONSISTE EN LA
APLICACION DE RECURSOS DERIVADOS DEL INGRESO DE GESTION POR LA CANTIDAD
DE $840,000.00 (OCHOCIENTOS CUARENTA MIL PESOS 00/100 M.N.) COMO APORTACION
DEL GOBIERNO MUNICIPAL PARA EL SUBSIDIO EN LA COMPRA Y ADQUISICION DE
PAQUETES DE LECHE, CON LA FINALIDAD CONTRIBUIR A LA IGUALDAD ENTRE LAS
PERSONAS PARA MEJORAR EL BIENESTAR SOCIAL Y LAS CONDICIONES DE VIDA,
RESPETANDO LOS DERECHOS Y LA INCLUSION DE LOS GRUPOS VULNERABLES,
GARANTIZANDO EL ACCESO A LA SALUD Y SEGURIDAD SOCIAL, Y QUE FUE APROBADO
EN LA SESION EXTRAORDINARIA NUMERO DIECISIETE (17) REALIZADA EN LA SALA DE
CABILDO DEL H. AYUNTAMIENTO DE EMILIANO ZAPATA; TABASCO A LOS 31 DIAS DEL
MES DE AGOSTO DEL 2022; BAJO LOS SIGUIENTES:

ANTECEDENTES N\

PRIMERO. De conformidad con el articulo 115 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; 65 de la Constitucién Politica Del Estado Libre y Soberano de Tabasco; 65
fracciones | y VI de la Ley Organica de los Municipios del Estado de Tabasco; 1, 4, 7y 12
fraccion V de la Ley de Asistencia Social del Estado y 28 fracciones IX y X de la Ley de Salud
del Estado de Tabasco asi como lo establecido en la linea de acciéon V.1.1.10 de la estrategia
V.1.1 derivada del objetivo V.1 dentro del eje V del Plan Municipal de Desarrollo 2021-2024 es
para el Gobierno municipal una prioridad Contribuir a la igualdad entre las personas para
mejorar el bienestar social y las condiciones de vida, respetando los derechos y la inclusion de \
los grupos vulnerables, garantizando el acceso a la salud y seguridad social, implementando
acciones que fortalezcan las oportunidades de calidad nutricional de las familias zapatenses
beneficiarias, mediante el acceso al consumo de leche fortificada, de calidad y a bajo precio.

SEGUNDO. Que el H. Cabildo de Emiliano Zapata, Tabasco en su sesion extraordinaria
nimero quince (15) realizada en la sala de cabildo del H. Ayuntamiento de Emiliano Zapata;
Tabasco a los 28 dias del mes de julio del 2022 tuvo a bien aprobar por mayoria de votos las
Reglas de Operacién del mismo Programa y que fueron publicadas en el periddico oficial en
su edicion 8343 en su suplemento B de la época 72 de fecha 20 agosto del 2022. N/
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TERCERO. — Que las Reglas de Operaciéon especificadas en parrafo segundo de los
antecedentes del presente documento, imponen limitaciones para la adquisicién de mas de
1(uno) componente por beneficiario y especifican su punto numero 2 (dos) titulado como
“alcances” que a la letra establece “Subsidiar hasta en un 50 % or_ un_monto maximo de
hasta $81.00 (ochenta y un pesos 00/100 M.N.) por componente y beneficiario del presente
Programa a ciudadanos vulnerables, dando prioridad a las personas segun se estipula en el
punto 4.2 de las presentes reglas de operacion, incluidos los nifios menores de 1 afio, buscando

roporcionar alimentacion complementaria sana, nutritiva y a precio accesible mediante una
(1) entrega coordinada por el Sistema Municipal DIF durante el ejercicio fiscal 2022.” Lo que
imposibilita a los solicitantes acceder a una mayor cantidad de componentes.

CUARTO. - En razon de lo anterior, el H. Ayuntamiento del Municipio de Emiliano Zapata,
Tabasco, en atencion a la demanda de la ciudadania y teniendo como objetivo contribuir a la
igualdad entre las personas para mejorar el bienestar social y las condiciones de vida,
respetando los derechos y la inclusion de los grupos vulnerables, garantizando el acceso a la
salud y seguridad social siendo un gobierno cercano a los ciudadanos y,

CONSIDERANDO

PRIMERO. A los ciudadanos y solicitantes que han manifestado su necesidad de adquirir mayor
cantidad de leche asi como la ampliacién de los periodos para la realizacion de los tramites y la
diversificacion en los tiempos para poder accesar al Programa y adquirir mayor cantidad de
componentes y derivado de la incapacidad econdémica de cubrir en una sola exhibicién mas de
una aportacion econémica equivalente a $81.00 (Ochenta y un pesos 00/100 M.N.) solicitan al
H. Ayuntamiento de Emiliano Zapata; se modifiquen los tiempos de ejecuciéon del Programa asi
como la cantidad de componentes subsidiados a adquirir por beneficiario.

—

SEGUNDO. Que, en la actualidad, la funcién de los gobiernos debe de adecuarse a | ‘
necesidades de la poblacién con menores oportunidades de desarrollo para generar
condiciones de igualdad en el desarrollo de sus capacidades fisicas, intelectuales y cognitivas
y, por tanto, los Ayuntamientos deben propiciar una cultura alimentaria de calidad a costos
accesibles para quienes tienen menores capacidades en su poder adquisitivo, por lo que es
indispensable subsidiar la alimentacion complementaria de este sector de |la poblacién en el
territorio municipal.

TERCERO. Que el H. Ayuntamiento de Emiliano Zapata, Tabasco; en su sexta sesion
Extraordinaria de fecha 22 de Diciembre del 2021 autorizé la aplicacién de recursos publicos
por un monto de ochocientos cuarenta mil pesos 00/100 M.N. para el subsidio de leche en
beneficio de la poblacién en general para el ejercicio 2022 y que la aprobacion de las nuevas
Reglas de Operacién del proyecto C0196 denominado “Barriguita Llena Corazén Contento”
derivado del programa presupuestario F031 no generara modificaciones de tipo presupuestal o
financiero, si no que optimizara y permitiran eficientar la aplicacion de los recursos publicos en
beneficio de los que mas lo necesitan.

CUARTO. - Por lo antes expuesto y con fundamento en lo establecido en los articulos 11

la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 65 de la Constitucién Politica
Estado Libre y Soberano de Tabasco; 29 fraccién Ill, de la Ley Organica de los Municipios
Estado de Tabasco; el H. Cabildo del Ayuntamiento de Emiliano Zapata, Tabasco aprueb

B
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Reglas de Operacién del Proyecto C0196 denominado “Barriguita Llena Corazén Contento”
derivado del Programa Presupuestario F031, y se emiten de la forma siguiente:

REGLAS DE OPERACION

DEL PROGRAMA PRESUPUESTARIO F031 ASISTENCIA SOCIAL Y ATENCION A GRUPOS
VULNERABLES PARA EL EJERCICIO FISCAL 2022 EN SU PROYECTO C0196 APOYO PARA
EL SUBSIDIO DE PAQUETES DE LECHE EN LA EJECUCION DEL PROGRAMA:

“BARRIGUITA LLENA CORAZON CONTENTO”

DESCRIPCION DEL PROGRAMA

El H. Ayuntamiento de Emiliano Zapata, Tabasco, por medio de la Coordinacién del Sistema
Municipal DIF pone en operacién el Programa F031 Asistencia social y atencién a grupos vulnerables

en su proyecto C0196 apoyo para el subsidio de paquetes de leche en la ejecucién del Programa
“Barriguita llena corazon contento” que consiste en la aplicacion de recursos derivados del ingreso

de gestidén por la cantidad de $840,000.00 (Ochocientos cuarenta mil pesos 00/100 M.N.) como
aportacion del Gobierno Municipal para el subsidio en la compra y adquisicién de paquetes de leche,

con la finalidad de favorecer a las personas que mas lo requieren bajo los siguientes: \

1. Objetivos. §
1.1 Objetivo General.

Contribuir a la igualdad entre las personas para mejorar el bienestar social y las condiciones de ‘&

vida, respetando los derechos y la inclusion de los grupos vulnerables, garantizando el acceso a
la salud y seguridad social, siendo un gobierno contigo.

1.2 Objetivo especifico.

Mejorar las oportunidades de seguridad alimentaria, contribuyendo asi a favorecer las
condiciones de vida de los grupos vulnerables implementando acciones que fortalezcan las
oportunidades de calidad nutricional de las familias zapatenses beneficiarias, mediante

el acceso al consumo de leche fortificada, de calidad y a bajo precio.
§
\
\
\
6 /

A
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2. Alcances.

3.

3.1

4.

4.1 Requisitos.

4.

W W

b

42022 Aiio de Ricardo Flores Magén”

Subsidiar en un 50 % y por un monto de $81.00 (ochenta y un pesos 00/100 M.N.) por
componente a los beneficiarios del presente Programa, dando prioridad a las personas segun
se estipula en el punto 4.2 de las presentes Reglas de Operacion, incluidos los nifios menores
de 1 afio, buscando proporcionar alimentacién complementaria sana, nufritiva y a precio
accesible mediante entregas coordinadas por el Sistema Municipal DIF durante el ejercicio
fiscal 2022.

Cobertura.

Se atendera a los solicitantes avecindados que cuenten con residencia fija en el territorio del
Municipio de Emiliano Zapata, Tabasco.

Poblacién objetivo.

1.1 Adultos mayores de 60 afios.

1.2 Mujeres embarazadas, en periodo de lactancia, madres solteras con hijos menores a los
15 afos de edad y jefas de familia,

1.3 Nifios menores de 1 afio y hasta los 15 afios de edad.

1.4 Personas con alguna discapacidad fisica, mental o de movilidad.

1.5 Personas con enfermedades crénicas o degenerativas diagnosticadas.

1.6 Personas afectadas por desastres.

17

su subsistencia.

/
/

Habitantes del medio rural o urbano marginados que carezcan de lo indispensable para §§ .

Seran elegibles para obtener el apoyo del Programa F031 Asistencia social y atencién a grupos

Requisitos y criterios de elegibilidad. x&\

vulnerables y proyecto C0196 apoyo para el subsidio de paquetes de leche en la ejecucién del

ciudadanos avecindados que cumplan con los siguientes:

1.1 Copia de la solicitud personal dirigida al Presidente Municipal donde manifieste
explicitamente ser beneficiado con el Apoyo Paquete de Leche; con fecha, nombre
completo, direccion, medio de contacto, firma autoégrafa, que haya sido recibida
formalmente.

Copia de identificacién oficial con fotografia (INE, pasaporte, cartilla militar o cédula
profesional).

Copia de la Clave Unica de Registro Poblacional (CURP).

Copia del acta de nacimiento (cuando se trate de menor de edad). \
Cuando la identificacion oficial no coincida con el domicilio actual debera prese
Comprobante oficial de domicilio (Luz, Agua, Teléfono, Predial o constancia de residen
emitida por la Secretaria del Ayuntamiento).

- = =k
nbhw N

Programa “Barriguita llena corazén contento” las personas o familias compuestas por %
\
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4.1.6 En su caso, certificado médico y/o Dictamen de incapacidad permanente o padecimiento
crénico expedido por institucion oficial y debera contener el nombre, firma, y nimero de
cédula profesional del médico tratante.

4.1.7 El beneficiario debera realizar una aportacién de $81.00(ochenta y un pesos 00/100
M.N.) por componente adquirido en las ventanillas que la Direccién de Finanzas
municipal designe para este fin.

4.2 Criterios de elegibilidad.

4.2.1 Cumplir con los requisitos establecidos en el numeral 4.1 de las presentes reglas de
operacion.

4.2.2 Ser ciudadano, mayor de edad, en pleno uso de sus derechos, avecindado en el territorio
del Municipio de Emiliano Zapata, Tabasco y en su caso los menores de edad y personas
con discapacidad seran representados por sus familiares de primer nivel de
consanguinidad o un tutor designado por el beneficiario.

4.2.3 Se priorizara a los solicitantes bajo el siguiente orden:

4.2.3.1

4.2.3.2

4233
4.2.3.4
4235

4.2.36
4.2.3.7
4.2.3.8
4.2.3.9

domicilio de residencia.

Infantes desde 1 y hasta 15 afios de edad con alguna discapacidad fisica,
mental, intelectual, de movilidad, o en situacion de abandono o abuso.

Solicitantes sin distincion de edad o género con alguna discapacidad fisica,
mental, intelectual o de movilidad o en situacion de abandono o abuso de

cualquier tipo.

Mujeres embarazadas o en periodo de lactancia.

Adultos mayores de 60 afios considerando como criterio la edad del solicitante
como factor determinante, es decir, a mayor edad mayor prioridad.

Solicitantes con enfermedades cardiovasculares, crénicas o degenerativas. X

Infantes menores a un (1) afio y hasta 15 afios de edad.

Mujeres jefas de familia.

Madres solteras.

h\

El resto de los solicitantes seran clasificados por el indice de marginacion del

5. Metodologia de eleccion de beneficiarios del Programa.

Recepcion de la
solicitud.

ke

Recepcién de
documentacion soporte.

ﬁ a las presentes Reglas

r

Clasificacion del
solicitante de acuerdo

de Operacién

Entrega del
componente

Aportacion del
beneficiario

J
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6. Componentes del Programa.

Cada componente esta integrado por un paquete que contiene seis (6) sobres aluminizados
de leche entera en polvo fortificada con hierro, zinc, acido félico y vitaminas en
presentacion de 240gr cada sobre con un rendimiento de 2Lt. de leche liquida una vez
hidratada.

7. Meta del programa

Disminuir los indices de desnutricion y sus consecuencias en la poblacién mas vulnerable con
el subsidio de 5 mil 185 componentes del programa que se otorgaran en las entregas
coordinadas por el SMDIF en beneficio de los habitantes con mayor indice de marginaciéon o
rezago social del municipio de Emiliano Zapata, para combatir la desnutricion y las
enfermedades o limitaciones que esta ocasiona.

8. Entrega de apoyos.

Los componentes del Programa se entregaran a partir del 19 de septiembre y hasta el 15 de
Diciembre del 2022 de acuerdo a las fechas que emita la Coordinacién General del Sistema
Municipal DIF las cuales debera dar a conocer a los beneficiarios del Programa cuando menos
con 2(dos) dias naturales de anticipacion y no podra exceder los 3(tres) dias habiles después
de la fecha en que les requiri¢ la aportacion econémica a los beneficiarios.

9. Control Interno
Con el proposito de corroborar la correcta operacién del programa “Barriguita llena corazén

el cumplimiento de los objetivos, alcances, cobertura, criterios y metas alcanzadas de las

contento”, la Coordinacion del Sistema Municipal sera la instancia encargada de llevar a caDO\&\\

presentes Reglas de Operacion.

10. Difusion del Programa.

La difusion del Programa se realizara a partir del dia 08 de Agosto y hasta el dia 30 de \
noviembre de 2022 mediante los medios oficiales y/o de comunicacién masiva de acuerdo a las

necesidades y capacidades técnicas, financieras y de personal del SMDIF o el Gobierno
Municipal.

11. Periodicidad del Programa.
El periodo de aplicacién del programa tendra una vigencia del 01 de Julio del afio 2022 al

Diciembre de 2022. Por lo que la recepcion de solicitudes dara inicio el dia 22 de Agost |
mismo afo y se cerrara el dia 30 de noviembre del mismo ano.

)
\
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12. Operacion del Programa.

Una vez realizado el proceso de selecciéon de beneficiarios del Programa, el SMDIF integrgré el
padrén de beneficiarios y notificara a estos a través del personal que para este fin se designe.

Una vez notificado el beneficiario, este debera realizar la aportacion econémica que le
corresponda de acuerdo al nimero de componentes que haya solicitado a razén de $81.00
pesos (ochenta y un pesos 00/100 M.N.) por componente en las cajas receptoras que para este
fin destine la Direccién de Finanzas Municipal y conforme al calendario establecido por el
SMDIF.

El beneficiario sera notificado por el personal que para este fin designe el SMDIF de la fecha,
hora y lugar en donde recibira el o los componentes objeto del Programa.

El SMDIF entregara el numero de componentes que le correspondan al beneficiario y a su vez
este debera entregar el comprobante de su aportacién econémica emitido por las cajas
receptoras que para este fin designe la Direccion de Finanzas municipal.

Una vez recibido el componente a su entera satisfaccion, el beneficiario debera firmar el acta
de entrega-recepcién o donacidon, asi mismo, debera acceder a tomarse una foto con el
componente recibido, los cuales quedaran resguardados en el expediente de comprobacion en
el SMDIF.

13. Instancias participantes.

I. Instancia(s) ejecutora(s): El H. Ayuntamiento de Emiliano Zapata a través de\\
la Coordinacion del SMDIF. Direcciéon Municipal de Finanzas y la Contraloria
Municipal.

Il. Instancia normativa: Coordinacion del DIF Municipal.

14. Quejas y Denuncias

Los solicitantes que consideren la necesidad de presentar alguna inconformidad, queja, sugerencia
o denuncia deberan hacerlo mediante un escrito simple en formato libre, en primera instancia ante
el (la) titular de la Coordinacion del Sistema Municipal DIF ubicada en Calle Paseo Tabasco S/N
Entre Lic. Francisco Javier Conde Ordorica y Calle Romulo Diaz Franco, Col. José Marin Lara,
Emiliano Zapata, Tabasco, C.P. 86981; en un horario de lunes a viernes de las 08:00 horas y hasta
las 16:00 horas quien debera dar respuesta en un lapso no mayor de 3 dias habiles.

Si lo considera necesario, una vez agotada esta instancia el podra recurrir mediante escrito simple
en formato libre a la Contraloria Municipal.

La Contraloria Municipal sera la autoridad competente para llevar a cabo la verificacion de las
acciones a realizar por la instancia ejecutora respecto a la promocion, difusién y ejecucién con base
en el Programa y las presentes Reglas de Operacion. \ /\
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15. Derechos y obligaciones de los beneficiarios.
15.1 Derechos.

a) Recibir un trato digno, respetuoso, oportuno, con calidad y equitativo, sin discriminacion
alguna.

b) Solicitar y recibir informacion gratuita acerca del Programa.
c) Adaquirir y recibir la dotacién de leche sin condicionamiento a la compra de otros productos.
d) Presentar quejas o denuncias por irregularidades en el servicio.

15.2 Obligaciones.

e) Presentar la documentacion requerida completa y cuando le sea solicitada por personal
autorizado.

f) Destinar la leche exclusivamente al consumo de los integrantes del hogar, queda
estrictamente prohibido vender, donar, reglar, empenar, prestar o lucrar de cualquier forma
con los componentes, asi como cualquier uso distinto a los fines del Programa.

g) No celebrar actos que alteren o impidan el suministro de la leche o la operatividad del a
Programa.

h) Asistir el dia y horarios que les corresponda recibir su dotacion. N\

i) Realizar su aportacién econémica en las cajas de para este fin designe la Direccion de
Finanzas y presentar su recibo original para recibir su componente.

j) El beneficiario o su tutor o representante debera firmar el acta de entrega-recepcién que ‘§
para fines de comprobaciéon designe la Coordinacion del SMDIF. \

k) El beneficiario debera acceder a tomarse una fotografia al momento de recibir su
componente.

Este Programa, sus componentes y los recursos de operacion son de caracter publico, aje
a cualquier partido politico, organizacion o persona distinta al Ayuntamiento Constituci
de Emiliano Zapata, Tabasco; queda prohibido su uso para fines distintos a los establecid
en el Programa y las presentes Reglas de Operacion.
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16. Glosario de términos

Para efectos y aplicacion del programa y sus componentes, en las presentes Reglas de
Operacion independientemente de que el término se utilice en plural o singular, se entendera por:

Acta de entrega- recepcion o donacion: El medio por el cual el beneficiario afirma
mediante escrito haber recibido el componente del Programa a su entera Satisfaccion y sin
reserva alguna.

Apoyo: Recurso y estrategia para promover el desarrollo, la educacion, los intereses y el
bienestar de una persona y mejorar su funcionamiento individual.

Asistencia social alimentaria: Conjunto de acciones para favorecer y contribuir al
ejercicio del derecho a la alimentacion de las personas en condiciones de vulnerabilidad.
Vecino: Son vecinos de un Municipio los habitantes originarios del mismo y los mexicanos
que tengan cuando menos seis meses de residencia fija en su territorio, o las personas
que, acreditando el propdsito de establecerse en el mismo, expresamente manifiesten ante
la Presidencia Municipal el deseo de adquirir la vecindad.

Beneficiario: Persona que recibe un apoyo gubernamental, ya sea en especie, servicios o
econdmico.

Bienestar social: Conjunto de factores que se conjugan para que los integrantes de una
sociedad puedan satisfacer sus necesidades fundamentales.

Certificado médico: Testimonio escrito acerca del estado de salud actual de un paciente.
Comprobante de pago: Es un documento que acredita la transferencia de bienes, la \
entrega en uso o la prestacion de servicios. AN
Desnutricion: Carencia de calorias o de uno o mas nutrientes esenciales. \\

A
\J

Desventaja socioeconémica: Se refiere a las personas en riesgo de marginaciéon o
exclusion del resto de la sociedad.

Dictamen de incapacidad: Testimonio escrito acerca de las deficiencias fisicas, mentales,
intelectuales o sensoriales de un paciente.

Discapacidad: Falta o limitacion de alguna facultad fisica o mental que imposibilita o
dificulta el desarrollo normal de la actividad de una persona.

Enfermedades cardiovasculares: Son un grupo de desérdenes del corazén y de los
vasos sanguineos.

Enfermedades crénicas: Es un problema de salud a largo plazo que puede no tener cura.
Enfermedades degenerativas: Son aquellas en la cual la funcién o estructura de los
tejidos y 6rganos afectados empeoran con el transcurso del tiempo.

Inclusion: Se refiere a lograr que todos los individuos o grupos sociales puedan tener las
mismas posibilidades y oportunidades para realizarse como individuos.
Independientemente de sus caracteristicas, habilidades, discapacidad, cultura o
necesidades de atencion médica.

Integracion social: Proceso por el cual se facilita la inclusiéon a la sociedad a personas
marginadas, tales como individuos o familias con bajos recursos, en situacion de indigencia |
o con discapacidades. \/W

[ %
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Leche fortificada: leche de vaca en polvo entera adicionada con nutrientes con la intencion
de que, quien la consuma, obtenga mayores beneficios nutricionales.

Madre jefa de familia: Es aquella mujer que le compete la responsabilidad de la educacion
y crianza de los hijos, la manutencién de la economia familiar y las actividades domésticas.
Madre soltera: Mujer que lleva a cabo la crianza de los hijos sin tener la responsabilidad
plena de la manutencion de la economia.

Marginacién: Serie de limitaciones, falta de oportunidades y acceso diferencial de la
poblacién al disfrute de los beneficios del desarrollo.

Mujer embarazada: Que lleva en el Gtero un embrién o un feto producto de la fecundacion
del évulo por el espermatozoide.

Mujer en periodo de lactancia: Es aquella madre que alimenta a su hijo recién nacido a
través de sus senos, que segregan leche inmediatamente después del parto.

Nutricién: Es el proceso de consumo, absorcion y utilizacién de los nutrientes necesarios
para el crecimiento y desarrollo del organismo y para el mantenimiento de la vida.
Poblacion: Se hace referencia habitualmente al conjunto de seres humanos que hacen
vida en un determinado espacio geografico o territorio.

Pobreza alimentaria: Incapacidad para obtener una canasta basica alimentaria, aun si se
hiciera uso de todo el ingreso disponible en el hogar para comprar sélo bienes de dicha
canasta.

Primer nivel de consanguinidad: Son los parientes de primer grado, es decir, son los
progenitores de una persona, sus hermanos y hermanas y sus hijos.

Reglas de operacion: Conjunto de disposiciones que precisan la forma de operar un
programa, con el propésito de lograr los niveles esperados de eficacia, eficiencia, equidad
y transparencia.

Residencia: Vivienda o espacio en el que las personas habitan.

Rezago social: Son las carencias sociales que hacen referencia a la educacién, salud
servicios basicos y de calidad y espacios en la vivienda.

Seguridad alimentaria: Existe cuando todas las personas tienen, en todo momento, %}

N\
acceso fisico, social y econémico a alimentos suficientes. :
SMDIF: Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia. :
Subsidio: Ayuda econdmica que una persona o entidad recibe de un organismo oficial para \
satisfacer una necesidad determinada.

Tutor: Persona que se encarga de la tutela de una persona, en especial la nombrada para
encargarse de los bienes de un menor o de una persona con incapacidad mental para
representarlos en los actos juridicos.

Vulnerabilidad: Es la incapacidad de resistencia cuando se presenta un fenémeno
amenazante, o la incapacidad para reponerse después de que ha ocurrido un desastre.

17.Transitorios
PRIMERDO. - El Presidente Municipal tendra la facultad de ampliar, reducir y suspender\gl

Programa o modificar las presente Reglas de Operaciéon tomando en consideracion [la
normatividad aplicable, demanda de los ciudadanos y las capacidades presupuestales



8 DE OCTUBRE DE 2022 PERIODICO OFICIAL

48

42022 Ao de Ricardo Flores Magon”

) DIF Municipal H. AYUNTAMIENTO 2021-2024
H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE EMILIANO ZAPATA, TABASCO EMILIANO ZAPATA
2021-2024 “GOBIERNO CONTICGO”

Ayuntamiento Constitucional de Emiliano Zapata, Tabasco, o en caso de desastre natural
o declaratoria de emergencia.

SEGUNDO. - Las Presentes Reglas de operacién entraran en vigor al dia habil siguiente
de su aprobacién y tendran vigencia para el ejercicio fiscal 2022.

TERCERO. — Las presentes reglas de operacion seran aplicables a los Programas
subsecuentes al establecido en el presente acuerdo siempre y cuando no se disponga lo
contrario.

CUARTO. - Las presentes Reglas de Operacién derogan cualquier disposicion que las
contravengan.

EL PRESENTE ACUERDO ES APROBADO Y EXPEDIDO EN LA SESION EXTRAORDINARIA
NUMERO DIECISIETE; A LOS TREINTA Y UN (31)yDIAS DEL MES DE AGOSTO DEL ANO DOS
MIL VEINTIDOS, POR LOS REGIDORES Q INTEGRAN EL CABILDO QUIENES FIRMAN AL
CALCE Y AL MARGEN ANTE EL SEgR?A;:RIO DEL H. AYUNTAMIENTO EN LA SALA DEL
CABILDO MUNICIPAL DEL AYUNTAMI O go UCIONAL DEL MUNICIPIO DE EMILIANO
ZAPATA, TABASCO.

ING. JOSE BE RODRIGUEZ
PRES|DENTE MUNICIPAL

C. DENISSE OCAMPO VARGAS C. ANA CATALINA ALAMINA ARGAIZ
SINDICO DE HACIENDA TERCER REGIDOR
C. MARTHA \éL A BLANCAS C. LUIS ENRIQUE CRUZ BARQUET

MENDOZA CUARTO REGIDOR QUINTO REGIDOR
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POR LO ANTES EXPUESTO, EN CUMPLIMIENTO A LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 47,
54 Y 65 FRACCION Il DE LA LEY ORGANICA DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE TABASCO,
PROMULGO EL PRESENTE ACUERDO COMPUESTO POR 12 FOJAS UTILES PARA SU
PUBLICACION EN EL PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO DE TABASCO Y OBSERVANCIA

GENERAL.

EN LA CIUDAD DE EMILIANO ZAPATA, RESIDENCIA OFICIAL DEL HONORABLE

AYUNTAMIENTO CONSTITUC,
TREINTA Y UNO (31) DE AGQSTO DEL ANO DOS MIL VEINTIDOS.

AL DE EMILIANO ZAPATA, ESTADO DE, TABASCO; EL

AYUNTAMIENTO DE
MILIANO ZAPATA
2021 - 2024
SECRETARIA

DE AYUNTAMIENTO

MTRO. EMANUEL
SECRETARIO

/

5
r

Y SALAZAR PALMA
AYUNTAMIENTO

@gf
%\§
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ACUERDO

POR EL QUE SE APRUBAN LAS REGLAS DE QPERACION DEL PROYECTO
C0155 DENOMINADO “APOYO CON LENTES DE GRADUACION A PERSONAS DE
ESCASOS RECURSOS" DERIVADO DEL PROGRAMA PRESUPUESITARID FU3T
ASISTENCIA SOCIAL ¥ ATENCION A GRUPOS VULNERABLES QUE CONSISTE
EN LA APLICACION DE RECURSOS DERIVADOS DEL INGRESO DE GESTION
POR LA CANTIDAD DE $120,000.00 (CIENTO VEINTE MIL PESOS 00/100 M.N.)
PARA LA DONACION DE LENTES DE GRADUACION, CON LA FINALIDAD
CONTRIBUIR A LA IGUALDAD ENTRE LAS PERSONAS PARA MEJORAR EL
BIENESTAR SOCIAL Y LAS CONDICIONES DE VIDA, RESPETANDO LOS
DERECHOS Y LA INCLUSION DF LOS GRUPOS VLI NFRARI FS. GARANTIZANDO
EL ACCESO A LA SALUD ¥ SEGURIDAD SOCIAL, ¥ QUE FUE APROBADO EN LA
SESION EXTRAORDINARIA NUMERO DIECISIETE (17) REALIZADA EN LA SALA
DE CABILDO DEL H. AYUNTAMIENTO DE EMILIANO ZAPATA: TABASCO A LOS
31 DIAS DEL MES DE AGOSTO DEL 2022: BAJO LOS SIGUIENTES:

ANTECEDENTES

PRIMEROQO. De conformidad con el articulo 115 de la Constitucién Politica de los
Estados Unidos Mexicanos: 65 de la Constitucion Politica Del Estado Libre y
Soberano de Tabasco; 65 fracciones | y V1 de la Ley Organica de los Municipios del,\)(,
Estado de Tabasco; 1, 4, 7 y 12 fraccion V de la Ley de Asistencia Social del Estado \ :

y 28 fracciones |X y X de la Ley de Salud del Estado de Tabasco asi como lo
establecido en la linea de accion V.1.1.10 de la estrategia V.1.1 derivada del objetivo

V.1 dentro del eje \V del Plan Municipal de Desarrollo 2021-2024 es para el Gobierno i;‘
municipal una prioridad Contribuir a la igualdad entre las personas para mejorar el ;&\
bienestar social y las condiciones de vida, respetando los derechos y 1a inclusion de il
los grupos wvulnerables, garantizando el acceso a la salud y seguridad social, 1\‘“1_.:::'
implementando acciones que fortalezcan la calidad de vida de los zapatenses ) |
beneficiados (as), mediante el acceso a lentes graduados. A\
SEGUNDO. Que el H. Ayuntamiento de Emiliano Zapata, Tabasco; en su sexta
sesion Extraordinaria de fecha 22 de Diciembre del 2021 autorizd la aplicacion de
recursos pablicos por un monto de ciento veinte mil pesos 000U M.N. para |a
donacién de lentes graduados en beneficio de la poblacion zapatence para el
ejercicio 2022. f

i
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TERCERO. En razon de lo anterior, el Ayuntamiento del municipio de Emiliano
Zapata, Tabasco, en atencién a la demanda de la ciudadania y teniendo como
objetivo contribuir a la igualdad entre las personas para mejorar el bienestar social y
las condiciones de vida, respetando los derechos y la inclusion de los grupos
vulnerables, garantizando el acceso a la salud y seguridad social siendo un gobiermno
cercano a los ciudadanos y,

CONSIDERANDO

PRIMERO. Que el marco juridico municipal, en materia de asistencia social, salud y
nutricion establece las atribuciones de este orden de Gobierno para brindar los
apoyos en especie que fortalezean el derecho a una vida plena y el desarrolla integral
de los ciudadanos.

SEGUNDO. Que, en la actualidad, la funcion de los gobiernos debe de adecuarse a
la nerezidades de |a pr:h!nmt'hn CON Mennres npnrhlni[‘intkh: de desarrollo para
generar condiciones de igualdad en el desarrollo de sus -par:dad&a fisicas,
intelectuales y cognitivas y, por tanto, los Ayuntamientos deben propiciar una cultura
de asistencia social para quienes tienen menores capacidades en su poder
adquisitivo, por lo que es indispensable atender a aquellos ciudadanos que presentan
dificultades visuales y que no cuentan con la capacidad econdmica para atender su
requerimiento en el territorio municipal.

TERCERO. Que en términos del articulo 115 de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos; 65 de la Constitucion Politica Del Estado Libre y
Soberano de Tabasco, 29 fraccion Ill, de la Ley Organica de los Municipios del Estado
de Tabasco; el H. Ayuntamiento de Emiliano Zapata, cuenta con las facultades y
atribuciones para que a propuesta del coordinador del Sistema Municipal del Sistema
Municipal para el Desarrollo de la Familia para aprobar y emitir las Reglas de

Operacién del Proyecto C0195 denominado “Apoyo con lentes de Graduacion a
Fersonas de Escasos Recursos” derivado del Programa Presupuestario FO31, de la
manera siguiente:

. AYUNTAMIENTD E3T1-10l4
EMILIANO ZAPATA

¥

o

\

/
\
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El Ing. José Bernat Rodriguez, Presidente Municipal Constitucional del Municipio de
Emiliano Zapata, Tabasco: con fundamento en lo establecido en los Articulos 4, 25, 115
fraccion |, Il y |Il de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 10, 64
fraccion |, 65 de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Tabasco, 3, 18,
29 fracciones |, Il, 71 parrafo 111,73 fraccion XIV, articulo 34, 36 y 41 de la Ley del Sistema
Estatal de Asistencia Social y IX y 75 de la Ley Orgénica de los Municipios del Estado de
Tabasco, doy a saber a la ciudadania en general que;

CONSIDERANDO

PRIMERO. — Que el Plan Municipal de Desarrollo 2021-2024 del Municipio de Emiliano
Zapata, Tabasco contempla en su eje V estrategia V.1.1 y linea de accién V.1.1.10 la
aplicacion de recursos publicos para la atencién de facilitar su integracién social y majorar
su calidad de vida.

SEGUNDO. - De acuerdo a las facultades del Municipio que establecen el Articulo 64 de
la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Tabasco, 71 fraccion lll, 75 de la
Ley Orgénica de los Municipios del Estado de Tabasco; 1,2, 34,6, 7, 8y 12 de la Ley del
Sistema Estatal de Asistencia Social en donde se establece las atribuciones del Sistema
Municipal par el Desarrolie Integral de La Familia, el Gobierno municipal busca modificar
y mejorar las circunstancias de caracter social que impidan al individuo su desarmollo
integral, asl como la proteccién fisica, mental y social de personas en estado de
neces|dad, desproteccion o desventaja fisica o mental, hasta lograr su incorporacion o una
vida plena y productiva

TERCEROQ. — La necesidad de generar condiciones favorables para que |as personas con
problemas visuales del municipio de Emiliano Zapata, cuenten con apoyo de lentes de
graduacion para facilitar su incorporacién al desarrollo social y fortalecer sus capacidades
impactando su calidad de vida

CUARTO. — Que seguin lo establece el articulo 28 fraccidn 1l de la Ley Orgdnica de los
Municipios del Estado de Tabasco, el Ayuntamiento esta facultado para expedir y
aplicar, los reglamentos, circulares y demas disposiciones administrativas de obserygncia
general, dentro de sus respectivas jurisdicciones; de manera particular las que o ican
las materias, procedimientos, funciones y servicios plblicos de su com ay
aseguren la participacién ciudadana y vecinal, por lo que se expiden las sigulente
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REGLAS DE OPERACION DEL PROGRAMA F031 ASISTENCIA SOCIAL Y
ATENCION A GRUPOS VULNERABLES PARA EL EJERCICIO FISCAL 2022 EN SU

PROYECTO C0195 APOYO CON LENTES DE GRADUACION A PERSONAS DE
ESCASOS RECURSOS.

DESCRIPCION DEL PROGRAMA

El H. Ayuntamiento de Emiliano Zapata, Tabasco, por medio de la Coordinacion del DIF
Municipal pondra en operacion el Programa F031 Asistencia social y atencién a grupos
vulnerables consiste en la aplicacion de recursos derivados de ingreso de gestion por la
cantidad de $120,000.00 (Ciento Veinte mil pesos 001100 M.N.) para la entrega de
apoyos en especie en su componente “lentes de graduaciéon”™. Con la finalidad de
mejorar las condiciones de vida de las personas mas vuinerables bajo los siguientes:

1.  Objetivos.
1.1 Objetive General.
Dar asistencia social a personas de bajos recursos, en situacion de marginacion,
abandono, situacion de calle o gue pertenezcan a un grupo social vulnerable.
1.2 Objetivos especificos.

Atender a la poblacidn mayor de 18 afos con problemas visuales que requieren el
de lentes para el desarrolio de sus actividades cotidianas, laborales o el fortalecimi
de sus capacidades.

2. Alcances,

Hasia alcanzar el techo presupuestal del ngrama. entmgar sin costo ¥ caracter de
donacidn un (1) jusge do lentes por bensficiario a parsonas avecindadas on al

Municipio de Emiliano Zapata, Tabasco.
3. Cobertura.

Se atendera a la poblacion con una edad minima de 18 afios, avecindados ey} el
municipio de Emiliano Zapata en los términos del articulo 14 de Ley Orgénica
Municipios del Estado de Tabasco y que padezcan por diagndstico meédicg/ gna
eondicidn de debilidad o afectacidn visual que requiera el uso de lentes.

%
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31 Poblacion objetivo.

Personas con edad minima cumplida de 18 afios al momento de ingresar su solicitud, que
vivan en condiciones de pobreza, abandono, situacion de calle, o no puedan adaquirirlos
por sus propios medios, tengan afectados o limitadas sus capacidades o sufran un
padecimiento o discapacidad cronica o pertenezcan a un grupo vulnerable, sin distincion
alguna de raza, credo, género o afiliacion politica.

4. Requisitos y criterios de elegibilidad.
Seran elegibles para obtener @l apoyo del Programa F031 Asistencia social y atencidn
a grupes vulnerables y su componente C0195 apoyo con lentes de graduacion a
personas de escasos recursos que cumplan con los siguientes:
4.1 Requisitos.

4.1.1 Solicitud personal dirigida al Presidente Municipal donde solicite explicitamente
ser beneficiado con el apoyo de lentes de graduacion y que ademas debera

contener;
4111 Fecha.
4112 Nombre completo del solicitante.
4113 Direccidn completa (calle, nimero, colonia, localidad y municipio)
4114 Medio de contacto (teléfono fijo, celular, correo electronico)
4115 Firma autografa o huella digital
4116 Sello de que haya sido recibida en original.

41.2 Copia de Identificacién oficial con fotografia. (INE, cartilla militar, pasaporte o
cédula profesional)

4.1.3 Copia de la Clave Unica de Registro Poblacional CURP.

4.2 Criterios de elegibilidad.

B

&ﬁ

Se establecen como criterios de elegibilidad por prioridad en orden descendente los
siguientes:

4.2.1 Cumplir con los requisitos establecidos en el numeral 4 1 de las presentes
reglas de operacion.

4.2.2 No hayan recibido o estén reciblendo apoyo para el mismo conceplo o del
programa, componente u otros programas de la Administracion Publica
Municipal que impliquen que se dupliquen apoyos o subsidios.

4.2.3 Solicitantes con minimo 18 afios de edad y que padezcan alguna disca ad
adicional o padecimiento crénico degenerativo.

4.2.4 Se dara prioridad por edad avanzada, es decir, a mayor edad mayor priofi

/;7
=l
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425 Por orden de prelacidn, es decir conforme al orden en que ingresaron su
solicitud.

5. Metodologia de eleccion de beneficiarios del Programa.

L Una vez reciba la solicitud y revisada la documentacion adjunta se procede al
descarte de los solicitantes que no cumplieron los requisitos o cumphéndolos
violenten las presentes Reglas de Operacion.

Il. Se definira el nimero total de beneficiarios de acuerdo al techo presupuestal
del Programa.

lll.  Lacoordinacion del DIF por medio del area que designe responsable designara
a los beneficiarios del Programa de acuerde a los criterios de elegibilidad
establecidas en el numeral 4.2 de las presentes reglas de operacion.

V. Una vez designada la lista o padrdn de beneficiarios el area responsable
notificara a los beneficiarios del Programa, asignandole fecha, horano y lugar
en &l gue debera presentarse,

6. Componentes del Programa.

El componente se conforma de 1 (uno) armazdn con lentes o micas graduados tipo
monofocales o bifocales.

7. Meta del programa
La entrega de 55 componentes a igual nimero de beneficiarios.
8. Entrega de apoyos.

La Coordinacion del DIF Municipal sera la encargada de entregar los apoyos mediante
Su acta de donacion donde se especifica el lugar y fecha de la entrega.

8. Control Interno.

Loordinacion del Sisterma Municipal para el Desarrollo de la Familia,

10. Difusion del Programa.

Diciembre del 2022 mediante los medios oficiales,
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11. Periodicidad del Programa.

El pericdo de aplicacién del programa tendra una vigencia del 01 de Octubre y hasta el
15 de Diciembre de 2022, Por lo que la recepcion de solicitudes dara inicio el dia 02 de
octubre del mismo afio y se cermara el dia 30 de noviembre del mismo afio o hasta
agotar las capacidades presupuesiales del Progiama.

12. Operacidon del Programa.

|. El municipio recibe la Solicitud de apoyo con lentes graduados y la tuma a la
Coordinacidn del SMDIF.
Il. La Coordinacién del SMDIF por medios del drea gue designe responsable solicitara
la documantacien seporta al solictanta.
lll. La Coordinacion del SMDIF por medio del area que designe aplicara la metodologia
para la asignacion de beneficiarios de acuerdo a lo establecido en el numeral 5 de
las presentes Reglas de operacion.
V. La Coordinacion del SMDIF por medio del area que designe entrega a los
beneficiarios del Programa su componente.
V. Los beneficiarios firmaran el acla de entrega-recepcion o de donacién conforme lo '
requiera la Coordinacion del SMDIF. //
Vl. La Coordinacion del SMDIF por medio del area que designe integrara el acta de
enirega-recepcidn o de donacion al expediente del beneficiarnio.

13. Instancias participantes. \§

13.1 Instancia(s) ejecutora(s): H. Ayuntamiento de Emiliano Zapata a través
de la Coordinacién del DIF Municipal,
13.2 Instancia normativa: La Contraloria Municipal &
14. Quejas y Denuncias. . ?1
S

Los solicitanies que consideren la necesidad de presentar alguna inconformidad, queja,
sugerencia o denuncia deberan hacerlo mediante escrito simple en formato libre, en
prinera inslancia anke el (ja) blula e la Coordinacion del DIF Municipal ubicada e
Calle Paseo Tabasco S/IN entre Lic. Francisco Javier Conde Ordorica y Calle 1
Diaz Franco Col. José MarinLara en un horario de lunes a viernes de las 08:00

y hasta las 16:00 horas quien debera dar respuesta en un lapso no mayor de 3
habiles.
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Si lo considera necesario, una vez agotada esta instancia el podra recurrir mediante
escrito simple en formato libre a la Contraloria Municipal.

La Contraloria Municipal sera la autoridad competente para llevar a cabo la verificacion
de las acciones a realizar por 1a instancia ejecutora respecto a la promocion, difusion y
ejecucion con base del Programa con base en las presentes Reglas de Operacion.

15. Derechos y obligaciones de los beneficiarios.

15.1 Derechos,

a) Recibir un frato digno, respetuoso, oportuno, con calidad y equitativo, sin
discnminacién alguna.

b) Solicitar y recibir informacion gratuita acerca del Programa.

c) Solicitar, tramitar y recibir los beneficios del Programa, de forma gratuita y solo
con los condicionamientos establecidos en las presentes Reglas de operacién.

d) Presentar quejas o denuncias
&) A pedir audiencia.

f) A pedir asistencia en todo momento para la interpretacién de las presente Rﬁaghs\
de operacion.

g) A nombrar mediante carta poder a un (1) tutor solo en condiciones de
incapacidad fisica o de mowilidad del solicitante.

15.2 Obligaciones.

h) Presentar la documentacién requerida completa y cuando le sea solicitada por
parsonal autorizado.

i} Destinar el componente para el uso especifico para el que fue solicitado. Q
explicitamente prohibido vender, regalar, donar, empedfiar, lucrar o usar
fines distinlos o en persona distinta al beneficiano.
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j)} No celebrar actos que alteren o impidan el suministro de los componentes o la
operatividad del Programa.

k) Asistir el dia y horarios que les comesponda a realizar su tramite, entregar o
complementar sus documentos o recibir su componente

) Firmar el acta de entrega-recepcion o de donacion que comresponda al momento
de recibir su componente.

m) Acceder a tomar una fotografia al momento de recibir su componente gue
quedara bajo resguardo del SMDIF.

Este Programa, sus componentes y los recursos de operacion son de caracter
publico, ajeno a cualquier partido politico, organizacion o persona distinta al
Ayuntamiento Constitucional de Emiliano Zapata, Tabasco queda prohibido su uso
para fines distintos a los establecidos en el Programa y las presentes Reglas de
Operacion.

16.Glosario de términos

Para efectos y aplicacion del programa y sus componentes, en las presentes Reglas de
Operacién independientemente de que el término se ublice en plural o singular, s&
entendera por:

Acta de entrega- recepcién o donacién: El medio por el cual el beneficiario afirma
mediante escrito haber recibido el componente del Programa a su entera Satisfaccion y
sin reserva alguna.

Apoyo: Recurso y estrategia para promover el desarrollo, la educacion, los intereses y
2| bienestar de una persona ¥y mejorar su funcionamiento individual.

Vecino o avecindados: Son vecinos de un Municipio los habitantes originarios del
mismo y los mexicanos que tengan cuando menos seis meses de residencia fija en su
territorio, o las personas que, acreditando el propdsito de establecerse en el mismo,
expresamente manifiesten ante la Presidencia Municipal el deseo de adquirir la vecindad.
Beneficiario: Persona que recibe un apoyo gubernamental, ya sea en especie, servicios
0 econdmico.

Bienestar social: Conjunto de factores que se conjugan para que los integrantes de una
sociedad puedan satisfacer sus necesidades fundamentales.

Discapacidad: Falta o limitacion de alguna facuitad fisica o mental que imposibilita o
dificulta el desarrollo normal de la actividad de una persona.

Enfermedades crénicas: Es un problema de salud a largo plazo que puede no tener
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Enfermedades degenerativas: Son agquellas en la cual la funcién o estructura de los
tejidos y drganos afectados empeoran con el transcurso del tiempo.

Inclusién: Se refiere a lograr que todos los individuos o grupos sociales puedan tener
las mismas posibilidades y oportunidades para realizarse como individuos.
Independientemente de sus caracteristicas, habilidades, discapacidad, cultura o
necesidades de atencion médica,

Integracion social: Proceso por el cual se facilita la inclusion a |la sociedad a personas
marginadas, tales como individuos o familias con bajos recursos, en situacion de
indigencia o con discapacidades.

Marginacién: Serie de limitaciones, falta de oportunidades y acceso diferencial de |a
poblacitn al distrute de los beneficios del desarrollo.

Poblacidn: Se hace referencia habitualmente al conjunto de seres humanos que hacen
vida en un determinado espacio geografico o territorio.

Reglas de operacién: Conjunto de disposiciones que precisan la forma de operar un
programa, con el propdsito de lograr los niveles esperados de eficacia, eficiencia,
equidad y transparencia.

Rezago social: Son las carencias soclales que hacen referencia a la educacian, salud,
servicios basicos y de calidad y espacios en la vivienda.

SMDIF: Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia.

Apoyo: Ayuda en especie que una persona o enfidad recibe de un organismo oficial para
satisfacer una necesidad determinada

Tutor: Persona que se encarga de la tutela de una persona, en especial la nombrada
para encargarse de los bienes de un menor o de una persona con incapacidad mental
para representarios en los actos juridicos.

Vulnerabilidad: Es la incapacidad de resistencia cuando se presenta un fendmeno
amenazante, ¢ la incapacidad para reponerse después de que ha ocurrido un desastre.

17. Transitorios

PRIMERO. - El Presidente Municipal tendra la facultad de ampliar, reducir o suspender
gl Programa o modificar las presente Reglas de Operacién tomando en consideracion |a
normatividad aplicable, demanda de los ciudadanos y las capacidades presupuestales
del Ayuntamiento Constitucional de Emiliano Zapata, Tabasco, o en caso de desastre
natural o declaratoria de emergencia

SEGUNDO, - _as Presentes Reglas de operacion entraran en vigor al dia habil siglighte
de su aprobacién con una vigencia aplicable al ejercicio fiscal 2022,
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EL PRESENTE ACUERDO ES APROBADO Y EXPEDIDO EN LA SESION
EXTRAORDINARIA NUMERO DIECISIETE (17); A LOS TREINTA Y UN (31) DIAS DEL
MES DE AGOSTO DEL ANO DOS MIL VEINTIDOS, POR LOS REGIDORES QUE
INTEGRAN EL CABILDO QUIENES FIRMAN AL CALCE Y AL MARGEN ANTE EL
SECRETARIO DEL H. AYUNTAMIENTO EN LA DEL CABILDO MUNICIPAL DEL
AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL CIPIO DE EMILIANO ZAPATA,

TABASCO. e {
| I H
ING. J B rﬁr EZ
0 UNIZIPAL
C. DENISSE OCAMPO VARGAS C. ANA CATALINA ALAMINA ARGAIZ
SINDICO DE HACIENDA TERCER REGIDOR

-

N o

C. MARTHA ELENA BLANCAS C. LUIS ENRIQUE CRUZ BARQUET
MENDOZA CUARTO REGIDOR QUINTO REGIDOR
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POR LD ANTES EXPUESTO, EN CUMPLIMIENTO A LO DISPUESTO FOR LOS
ARTICULOS 47, 54 Y 65 FRACCION Il DE LA LEY ORGANICA DE LOS MUNICIPIOS
DEL ESTADC DE TABASCO, PROMULGQ EL PRESENTE ACUERDO COMPUESTOQ
POR 12 FOJAS UTILES PARA SU PUBLICACION EN EL PERIODICO OFICIAL DEL
ESTADO DE TABASCO Y OBSERVANCIA GENERAL.

EN LA CIUDAD DE EMILIANO ZAPATA, RESIDENCIA OFICIAL DEL HONORABLE
AYUNTAMIENTO CONSTITHCIONAL DE EMILIANO ZAPATA, ESTADO DE TABASCO;
EL TREINTA Y UNO {'31} /AGOSTO DEL ANO DOS MIL VEINTIDO

2021 - 1034
sitttrnnrn
DE AYUNTAMIENTO

-‘L,| .dT nunmnuez MTRO. EMANUEL ELOY SALAZAR
3| TE MUNICIPAL

SECRETARIQDEL AYUNTAMIENTO

&
A
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ACUERDO

POR EL QUE SE APRUEBAN LAS REGLAS DE OPERACION DE LOS PROYECTOS C0120,
C0121, C0122, C0124, C0127, C0128, C0130, C0131, C0137, C0139, C0140 Y C0142 DENOMINADOS
“DOTACION DE INSUMOS AGRICOLAS” DERIVADO DEL PROGRAMA PRESUPUESTARIO
F001 DESARROLLO AGRICOLA CICLO PRIMAVERA-VERANOC QUE CONSISTE EN LA
APLICACION DE RECURSOS DERIVADOS DE LOS INGRESOS DE GESTION POR LA
CANTIDAD DE $ 489,600 (CUATROCIENTOS OCHENTA Y NUEVE MIL SEISCIENTOS PESOS
00/100 M.N.) COMO INVERSION DEL GOBIERNO MUNICIPAL PARA LA ENTREGA DE
APOYOS EN ESPECIE DE INSUMOS AGRICOLAS A FAMILIAS EN CONDICIONES DE
POBREZA'Y A PERSONAS PERTENECIENTES A GRUPOS VULNERABLES; DEL MUNICIPIO
DE EMILIANO ZAPATA; CON LA FINALIDAD DE CONTRIBUIR EN LA MEJORA DE SUS
CAPACIDADES PRODUCTIVAS Y DE AUTOCONSUMO QUE FUE APROBADO EN LA SESION
EXTRAORDINARIA NUMERO DIECISIETE (17) REALIZADA EN LA SALA DE CABILDO DEL H.
AYUNTAMIENTO DE EMILIANO ZAPATA; TABASCO A LOS 31 DIAS DEL MES DE AGOSTO
DEL 2022; BAJO LOS SIGUIENTES:

ANTECEDENTES

Mexicanos; 65 de la Constitucién Politica Del Estado Libre y Soberanc de Tabasco; 65 fracciones
Iy Vly 82 de la Ley Organica de los Municipios del Estado de Tabasco; 1, 4, 7 y 12 fraccion V de
la Ley de Asistencia Social del Estado, asi como lo establecido en la linea de accién V.1.1.12 de
la estrategia V.1.1 derivada del objetivo V.1.12 dentrc del Eje V del Plan Municipal de Desarrollo
2021-2024 es para el Gobierno municipal una prioridad Contribuir a la igualdad entre las personas
para mejorar el bienestar social y las condiciones de vida, respetando los derechos y la inclusién \

~~-PRIMERO. De conformidad con el articulo 115 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos ,{/

de los grupos vulnerables, garantizando el acceso a la salud y seguridad social, implementan
acciones que fortalezcan sus capacidades productivas, econémicas y sociales.

SEGUNDO. Que es innegable la imperante necesidad de dar asistencia social y complementaria

a las personas de escasos recursos, mediante apoyos en especie a las personas vulnerables
principalmente para la poblacidn mas necesitada como son los nifios y nifas, adultos mayores,
mujeres embarazadas o jefas de familia, personas enfermas o en situacion de calle, de abandono.

TERCERO. En razén de lo anterior, el Ayuntamiento del municipio de Emiliano Zapata, Tabasco,
en atencion a la demanda de la ciudadania y teniendo como objetivo contribuir a la igualdad entre

7

las personas para mejorar el bienestar social y las condiciones de vida, respetando los derechos
y la inclusién de los grupos vulnerables, garantizando el acceso a la salud y seguridad social
siendo un gobierno cercano a los ciudadano debe contar con un mecanismo que permita brindar
apoyos en especie a |la poblacién, especialmente a las mas vulnerable.

CUARTO. Que el marco juridico municipal, en materia de asistencia social establece las

atribuciones de este orden de Gobierno para brindar los apoyos en especie que fortalezcan el
derecho a una vida plena y el desarrollo integral de los ciudadanos. \/)

a
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QUINTO. Que, en la actualidad, la funcion de los gobiernos debe de adecuarse a la necesidades
de la poblacién con menores oportunidades de desarrolio para generar condiciones de igualdad
en el desarrollo de sus capacidades fisicas, intelectuales y cognitivas y por tanto, los
Ayuntamientos deben procurar garantizar el respeto a los derechos humanos elementales como
son la salud, la educacién, una vida digna, la vivienda y demés establecidos en la Constitucion
politica de los Estados Unidos Mexicanos para quienes tienen menores capacidades en su poder
adquisitivo, o pertenecen a un sector vulnerable de la poblacién en el territoric municipal.

SEPTIMO. Que el H. Ayuntamiento de Emiliano Zapata, Tabasco; en su sexta sesién
Extraordinaria de fecha 22 de diciembre del 2021 autorizé la aplicacion de recursos publicos por
un monto de $ 345,100 (TRECIENTOS CUARENTA Y CINCO MIL CIEN PESOS 00/100 M.N.) para la
entrega de apoyos en especie en beneficio de la poblacién para el ejercicio 2022.

OCTAVO. Por lo que en términos del articulo 115 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; 65 de la Constitucion Politica Del Estado Libre y Soberano de Tabasco; 29 fraccién
Ill, de la Ley Organica de los Municipios del Estado de Tabasco; se aprueban las Reglas de
Operacion de los proyectos comprendidos del C0057 Al C0119 Denominados “Dotacion de Pollos
de Engorda.” Proyecto C0192 derivado del Programa Presupuestario F002 vy;

CONSIDERANDOC

PRIMERO. — Que el Plan Municipal de Desarrollo 2021-2024 del Municipio de Emiliano Zapata,
Tabasco contempla en su eje V denominado “Gobierno Responsable, Contigo”, estrategia V.1.1.-
Brindar las oportunidades necesarias para mejorar las condiciones de vida de los grupos
vulnerables implementando acciones para su bienestar social y linea de accién V.1.1.12.- Brindar
diversos apoyos a personas de escasos recursos y grupos vulnerables con la aplicacién de
recursos publicos para la atencién de Personas O Grupos De Escasos Recursos Economicos_

SEGUNDO. - De acuerdo a las facultades del Municipio que establecen el Articulo 65 de la
Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Tabasco, y a lo que establece el Articulo 9
de la Ley organica de los municipios del estado de tabasco, en donde establece las atribuciones

mejorar las actividades domésticas, mediante apoyo en especie.

TERCERO. - Que segln lo establece el articulo 29 fracciéon lll de la Ley Organica de los
Municipios del Estado de Tabasco, el Ayuntamiento esta facultado para expedir y aplicar, los
reglamentos, circulares y demas disposiciones administrativas de observancia general, dentro de
sus respectivas  jurisdicciones; de manera particular las que organicen las matr',
procedimientos, funciones y servicios publicos de su competencia y aseguren la particip qin
ciudadana y vecinal, sujetandose a las reglas establecidas para ello en el marco juridicd; 4l
corresponde a su ambito de competencia; derivado de lo antes considerado:

de la Direccién de Atencion ciudadana para dar atencion a las personas beneficiadas par\

B\
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El Ing. José Bernat Rodriguez, Presidente Municipal Constitucional del Municipio de Emiliano Zapata,
Tabasco; con fundamento en lo establecido en los Articulos 115 de la Constitucién Politica de los Estados
Unidos Mexicanos; 65 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Tabasco; Articulo 82,
fracciones | y IV, y 97 de la Ley Organica de los Municipios del Estado de Tabasco y;

CONSIDERANDO

PRIMERO. — Que el Plan Municipal de Desarrollo 2021-2024 del Municipio de Emiliano Zapata, Tabasco
contempla en su eje lll, estrategia lil.1.1. y linea de accién Il.1.1.2. la aplicacién de recursos publicos
para dotar de apoyos a los sectores productivos, para el sostenimiento de su economia familiar a través
de las dotaciones de aves de traspatio, de lechones, ovinos, crias de alevines de diversas especies.

SEGUNDO. - De acuerdo a las facultades del Municipio que establecen los Articulos 65 de la Constitucion
Politica del Estado Libre y Soberano de Tabasco; 71 fraccion Il y 82 de la Ley Organica de los Municipios
del estado de Tabasco en donde establece las atribuciones de la direccion de desarrollo para dar apoyo
y atencién al sector pecuario, en las areas rurales y cabecera municipal, en beneficio de las familias
vulnerables.

TERCERO. - Ante la necesidad de fortalecer el auto sostenimiento de las familias de bajos ingresos
econotmicos y con el objetivo de proporcionar seguridad alimentaria a sus integrantes, el gobierno
municipal de Emiliano Zapata, se ha propuesto entregar apoyos en especie para que dichas familias
especialmente las que tienen miembros pertenecientes a grupos sociales vulnerables, personas mayores
a los 60 afios de edad o tengan integrantes con alguna discapacidad fisica, motriz, mental, intelectual
puedan generar un sustento alimenticio de autoconsumo.

CUARTO. - Que segun lo establece el articulo 29 fraccion lll de la Ley Orgéanica de los Municipios del
Estado de Tabasco, el Ayuntamiento esta facultado para expedir y aplicar, los reglamentos, circulares
y demas disposiciones administrativas de observancia general, dentro de sus respectivas jurisdicciones;
de manera particular las que organicen las materias, procedimientos, funciones y servicios pablicos de
su competencia y aseguren la participacién ciudadana y vecinal, sujetandose a las reglas establecidas
para ello en la presente Ley; por lo anterior:

El Ing. José Bernat Rodriguez, Presidente Municipal Constitucional del Municipio de Emiliano Zapata,
Tabasco; con fundamento en lo establecido en los Articulos 115 de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos; 65 de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Tabasco; Articulo 82,
fracciones | y IV; y 97 de la Ley Organica de los Municipios del Estado de Tabasco y;

CONSIDERANDO

PRIMERO. — Que el Plan Municipal de Desarrollo 2021-2024 del Municipio de Emiliano Zapata, Tabasco
contempla en su eje lll, estrategia lil.1.1. y linea de accién 111.1.1.2. la aplicacién de recursos pﬂbliﬂ:os

V)
-
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para dotar de apoyos a los productores agricolas, para el sostenimiento de su economia familiar a través
de las dotaciones de insumos que les permita mantener y desarrollar su actividad econémica.

SEGUNDO. - De acuerdo a las facultades del Municipio que establecen los Articulos 65 de la Constitucion
Politica del Estado Libre y Soberano de Tabasco; 71 fraccion lll y 82 de la Ley Organica de los Municipios
del estado de Tabasco en donde establiece las atribuciones de la Direccidén de Desarrollo para dar apoyo
y atencién al sector agricola, en las areas rurales y cabecera municipal, en beneficio de las familias
vulnerables.

TERCERO. - Ante la necesidad de fortalecer el auto sostenimiento de las familias de bajos ingresos
econdémicos y con el objetivo de proporcionar seguridad alimentaria a sus integrantes, el gobierno
municipal de Emiliano Zapata, se ha propuesto entregar apoyos en especie para que dichas familias
especialmente las que tienen miembros pertenecientes a grupos sociales vulnerables, personas mayores
a los 60 afios de edad o tengan mtegrantes con alguna dlscapamdad fisica, motriz, mental intelectual
puedan generar un sustento alimenticio o ingreso economico.

CUARTO. — Que segln lo establece el articulo 29 fraccién |l de la Ley Organica de los Municipics del
Estado de Tabasco, el Ayuntamiento esta facultado para expedir y aplicar, los reglamentos, circulares
y demas disposiciones administrativas de observancia general, dentro de sus respectivas jurisdicciones;
de manera particular las que organicen las materias, procedimientos, funciones y servicios publicos de
su competencia y aseguren la participacién ciudadana y vecinal, sujetandose a las reglas establecidas
para ello en la presente Ley,; se expiden las:

REGLAS DE OPERACION

DEL PROGRAMA F001 DESARROLLO AGRICOLA EN SUS PROYECTOS C0120, C0121, C0122, C0124,
€0127, C0128, C0130, C0131, C0137, C0139, C0140 Y C0142

DOTACION DE INSUMOS AGRICOLAS CICLO PRIMAVERA-VERANO

DESCRIPCION DEL PROGRAMA

El H. Ayuntamiento de Emiliano Zapata, Tabasco, por medio de la Direccion de Desarrollo pgpdra en
operacion el Programa F001: desarrollo agricola consiste en la aplicacion de recursos deliatos del
ingreso de gestién por la cantidad de $489,600.00 (cuatrocientos ochenta y nueve mil seiscie pesos
00/100) para entrega de 120 paquetes de insumos agricolas en las comunidades y cabece nigipal

de este municipio bajo los siguientes:
A\
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1. Objetivos.

1.1 Objetivo General.
Promover acciones y proyectos para el fomento y desarrollo agricola en el Municipio.
1.2 Objetivos especificos.

Dotar de apoyos a los sectores productivos, para el sostenimiento de su economia familiar a través
de las dotaciones de insumos agricolas.

2. Alcances.

Entrega de 120 paquetes insumos agricolas a igual numero de ciudadanos de todo el territorio
municipal.

3. Cobertura.

El Programa tendra una cobertura del total de las localidades pertenecientes al municipio de Emiliano
Zapata, Tabasco. Con la entrega de 120 paquetes a ciudadanos que tengan la mayoria de edad y
estén avecindados conforme al articulo 14 de la Ley Organica de los Municipios del estado de
Tabasco.

3.1 Poblacion objetivo.

Productores de ganado bovino, caprino, porcino y equino, avecindados en el Municipio de Emiliano
Zapata, Tabasco.

4. Requisitos y criterios de elegibilidad.

Seran elegibles para obtener el apoyo del Programa del programa F001 Desarrollo Agricola Para El
Ejercicio Fiscal 2022 en la ejecucién de los proyectos C0120, C0121, C0122, C0124, C0127, C0128,
C0130, C0131, C0137, C0139, C0140 Y C0142 y sus componentes, los ciudadanos que cumplan con los
siguientes:

4.1 Requisitos.

4.1.1 Solicitud dirigida al Ing. José Bernat Rodriguez, presidente municipal

4.1.2 Estar avecindado del municipio de Emiliano Zapata, Tabasco, en los términos que estableéen los
articulos 14 y 15 de la Ley Orgénica de los Municipios del Estado de Tabasco.

4.1.3 Copia fotostatica del INE

4.1.4 Copia de la CURP 3
™

e
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4.2 Criterios de elegibilidad.

4.2.1 Cumplir con los requisitos establecidos en el numeral 4.1 de las presentes reglas de operacidn.

4.2.2 No hayan recibido o estén recibiendo apoyo para el mismo concepto o del programa,
componente u otros programas de la Administracién Publica Municipal, Estatal o Federal que
impliquen que se dupliquen apoyos o subsidios.

4.2.3 Ser ciudadano, mayor de edad, en pleno uso de sus derechos avecindado en el territorio del
Municipio de Emiliano Zapata, Tabasco.

5. Metodologia de elecciéon de beneficiarios del Programa.
5.1 Una vez recibida la documentacion soporte se clasifica a los solicitantes de acuerdo a los criterios
de elegibilidad establecidos en el numeral 4.2 de las presentes Reglas de Operacién.
5.2 Una vez priorizados los solicitantes, se genera un padrén de beneficiarios en donde se establece

al niumero de solicitantes y hasta donde se alcanza el techo financiero del Programa.
5.3 Se notifica a los beneficiarios designados.

6. Componentes del Programa.

El componente esta integrado por un paquete de un bulto de maiz DK-410 STD, un litro de insecticida
cipermetrina, un litro de preemergente atrazina, un bulto de fertilizante 18-46-00 y un bulto de
fertilizante urea.

7. Meta del programa

Entregar de 120 paquetes de insumos agricolas con la finalidad de fortalecer la produccién agricola en
las comunidades y cabecera municipal, en beneficio de igual nimero de beneficiarios.

8. Entrega de apoyos.

La entrega se realizara de acuerdo a las capacidades de entrega del proveedor y bajo el calendario que
para cada caso establezca |la Direccién de Desarrollo.

9. Control Interno

La Direccién de Desarrollo sera la encargada de aplicar las presentes reglas de operaciop/4] yigilar su
cumplimiento, de igual forma en el caso de un supuesto no establecido en las mismas sera ireccion
de Desarrollo quien determine las acciones a seguir procurando siempre mantenerse o de lo

establecido en el presente documento.

\:‘ )

‘ \
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10. Difusion del Programa.
La difusidon del Programa se realizara por los medios masivos al alcance de la Direccién de Desarrollo.
11.Periodicidad del Programa.

El periodo para la aplicacién del programa tendra una vigencia del 03 de enero al 15 de Diciembre del
2022 de acuerdo a la programacién presupuestal.

12. Operacién del Programa.

EL DELEGADO Y/O
SUB_DELEGADO SETURNA A LA
LEVANTALALISTADE  |—> LLEV;“RL%%%';E'ILUD ol P DIRECCION DE
LOS SOLICITANTES Y SUS DESARROLLO
REQUISITOS
7
SE ENTREGA AL
SE COMPRUEBA LA BENEFICIARIO DONDE SE .
INNTEGRACION DEL  |~——2>>| DESIGNE, Y SE VALIDALA |—> FIN o
EXPEDIENTE DOCUMENTACION DE
LOS REQUSIITOS

13. Instancias participantes.

13.1.1 Instancia(s) ejecutora(s): H. Ayuntamiento de Emiliano Zapata a través de la Direccién de
Desarrollo
13.2 Instancia normativa: es la Direccién de Desarrolio a la que le corresponde la definicion deyos
aspectos que regulan la ejecucién del programa.

14.Quejas y Denuncias
Los solicitantes que consideren la necesidad de presentar alguna inconformidad, queja, sugerencia o
denuncia deberan hacerlo mediante escrito simple en formato libre, en primera instancia ante el (la) titular
de la Direccion de Desarrollo ubicada en carretera Emiliano Zapata- Tenosique km 11.5, Emiliano
Zapata, Tabasco, C.P. 86900 en un horario de lunes a viernes de las 08:00 horas y hasta las 16:00 horas
quien debera dar respuesta en un lapso no mayor de 3 dias habiles.

Si lo considera necesario, una vez agotada esta instancia el podréa recurrir mediante escrito simple en

formato libre a la Contraloria Municipal. \O
\\@& ,,
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La Contraloria Municipal sera la autoridad competente para llevar a cabo |a verificacion de las acciones
a realizar por la instancia ejecutora respecto a la promocién, difusién y ejecuciéon con base del Programa
con base en las presentes Reglas de Operacién.

15.Derechos y obligaciones de los beneficiarios.

Este Programa, sus componentes y los recursos de operacion son de caracter publico, ajeno a
cualquier partido politico, organizaciéon o persona distinta al Ayuntamiento Constitucional de
Emiliano Zapata, Tabasco queda prohibido su uso para fines distintos a los establecidos en el
Programa y las presentes Reglas de Operacién.

Todo beneficiario tiene los mismos derechos y obligaciones las cuales que seran los siguientes:

15.1Los beneficiarios del Programa tienen derecho a:

15.1.1 Recibir los beneficios del Programa sin distincion alguna.
15.1.2 A solicitar la informacién que considere necesaria.

186.1.3 A solicitar audiencia.

15.1.4 A presentar la queja o inconformidad que considere.

15.21 os beneficiarios del Programa tendran las Siguientes obligaciones:

16.2.1 Deberan utilizar los componentes del Programa de acuerdo a los lineamientos
establecidos en las presentes Reglas de Operacion y bajo ningln concepto podran
venderlos, cambiarlos, regalarlos, prestarlos y queda prohibido su uso en cualquier
otra forma distinta a los fines del Programa.

15.2.2 Presentar la documentacion en tiempo y forma.

15.2.3 Presentarse en el lugar y tiempo en que se le indique.

15.2.4 Firmar el acta de entrega-recepcién o donacién.

15.2.5 Acceder a que se le tome una foto en el momento de recibir el componente del

presente Programa.
16. Auditoria y seguimiento.

La Direccion de Desarrollo en su caricter instancia ejecutora del Programa y sus compoheijtes,
podra realizar sin previo aviso las visitas de supervisjén y seguimiento sobre el uso y destin los
apoyos entregados a los beneficiarios del Programa.
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17.Transitorios

PRIMERO. - Lo no previsto en la presente regla de operacién sera resuelto de acuerdo a lo que determine
la Direccién de Desarrollo.

SEGUNDO. - El Presidente Municipal tendra la facultad de ampliar, reducir o suspender el Programa
tomando en consideracidon la demanda de los ciudadanos y las capacidades presupuestales del
Ayuntamiento Constitucional de Emiliano Zapata, Tabasco, o en caso de Desastre natural o declaratoria

de emergencia.

TERCERO. — Las presentes Reglas de Operacion entraran en vigor al momento de su aprobacién y
tendran una vigencia del 01 de enero al 31 de diciembre del 2022.

CUARTO. - Las presentes Reglas de Operacion Derogan cualquier disposicién que contravenga su
contenido.

EL PRESENTE ACUERDO ES APROBADO Y EXPEDIDO EN LA SESION EXTRAORDINARIA
NUMERO DIECISIETE; A LOS TREINTA Y UNO (31) DIAS DEL MES DE AGOSTO DEL ANO
DOS MIL VEINTIDOS, POR LOS REGIDORES QUE INTEGRAN EL CABILDO QUIENES
FIRMAN ALCALCE Y AL MARGEN ANTE EL SECRETARIO DEL H. AYUNTAMIENTO EN LA
SALA DEL CABILDO MUNICIPAL DEL AYUNTA TO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO
DE EMILIANO ZAPATA, TABASCO. /

() L/
ING. JCE%E 7 ﬁ%ﬂ RODRIGUEZ

PR NTE MUNICIPAL

3

C. DENISSE OCAMPO VARGAS C. ANA CATALINA ALAMINA ARGAIZ
SINDICO DE HACIENDA TERCER REGIDOR
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Nl I

C. MARTHA ELENA BLANCAS C. LUIS ENRIQUE CRUZ
MENDOZA BARQUET
CUARTO REGIDOR QUINTO REGIDOR

POR LO ANTES EXPUESTO, EN CUMPLIMIENTO A LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS
47, 54 Y 65 FRACCION Il DE LA LEY ORGANICA DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE
TABASCO, PROMULGO EL PRESENTE ACUERDO COMPUESTO POR 9 FOJAS UTILES
PARA SU PUBLICACION EN EL PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO DE TABASCO Y
OBSERVANCIA GENERAL.

EN LA CIUDAD DE EMILIANO ZAPATA, RESIDENCIA OFICIAL DEL HONORABLE
AYUNTAMIENTO CONSTITLICIONAL DE EMILIANO ZAPATA, ESTADO DE TABASCO; EL
TREINTA Y UNO (31) DE AGQSTO DEL ANO DOS MIL VEINTIDOS.

ILIANO ZAPATA
2021 - 2024
SECRETARIA
DE AYUNTAMIENTO

SECRETARI|® DEL AYUNTAMIENTO
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