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PPROGRAMA DE SUBSIDIO PARA APLICACION DE DESCUENTOS DEL .
IMPUESTO PREDIAL, MULTAS, RECARGOS Y ACTUALIZACION EJERClClO
FISCAL 2020

M.A.E. GUADALUPE IZQUIERDO CRUZ, Presidente Municipal del Municipio de
Centla, Tabasco, con fundamento en el articulo 115 fraccién Il parrafo segundo de
la Constitucion Federal de los Estados Unidos Mexicanos, en el articulo 65 fraccion
VI de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Tabasco, y en el
articulo 65 fraccidn Il de la Ley Organica de los Municipios del Estado de Tabasco,

¥
CONSIDERANDO

1.- De conformidad con lo impuesto en la fraccién It y en los incisos d) y e) de la
fraccion 'V del articulo 115 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, reformada en donde se le otorga investidura, personalidad juridica
propia y facultades a los municipios en los términos de las leyes federales vy
estatales relativas, estaran facultadas para elaborar, dentro del sistema estatal de
planeacién democratica, sus planes municipales y sus programas operativos
anuales. Los planes municipales de desarrollo precisaran los objetivos generales,
estrategias y prioridades del desarrollo integral del municipio.

2. De acuerdo a las facultades del Municipio que establecen los articulos 64 y 65 de
la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Tabasco, y.a lo que
establece los articulos 29, 30, 31, 32 y 33 de la Ley Organica de los Municipios del
Estado de Tabasco que le otorga facultades y obligaciones para administrar los
bienes publicos y privados del municipio, de llevar su registro, controlar y vigilar su
uso adecuado y conservacion, recaudar, custodiar, administrar los impuestos,
derechos, productos, aprovechamientos, participaciones y otras disposiciones
fiscales, asi como formular, suscribir, proponer, conducir, evaluar programas
necesarios para la consecuciéon de estos fines.

3- Con fundamento en el Articulo 65 fraccion Xll, que otorga al Presidente Municipal
facultades, y en el articulo 79, fraccién XXII que establece lo siguiente “las que le
encomiende el Presidente Municipal los proyectos de reglamentos y demas
disposiciones de caracter general” ambos de la Ley Organica de los Municipios del
Estado de Tabasco, se faculta a la Direccion de Finanzas, para que se haga cargo
del presente programa, solvente de la comprobacion que de ello se derive, y reahce
su erganlzacmn operativa.

4. Como punto estratégico citado en el Plan Municipal de Desarrollo de Centla,
Tabasco, es implementar programas que favorezcan los ingresos del municipio
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mediante recuperacion del rezago y de impuesto predial aplicando estimulos a los
contribuyentes por el cumplimiento de su obligacién fiscal correspondiente.

5. El articulo 29 fracciéon Ill de la Ley Organica de los Municipios del Estado de
Tabasco, donde faculta al Ayuntamiento para expedir y aplicar, el Bando de Policia
y Gobierno, los reglamentos, circulares y demas disposiciones administrativas de
observancia general, dentro de sus respectivas jurisdicciones; de manera particular
las que organicen las materias, procedimientos, funciones y servicios publicos de
su competencia y asegurenla participacion ciudadana y vecinal, sujetandose a las
reglas establecidas para ello en la presente Ley; por lo que me permito expedir las
presentes: ’

REGLAS DE OPERACION DEL PROGRAMA DE SUBSIDIO PARA EL
DESCUENTO DE PAGO DEL IMPUESTO PREDIAL, MULTAS, RECARGOS Y
ACTUALIZACION

1. DEFINICION DEL PROGRAMA

El programa del estimulo para el pago del impuesto predial consiste en aplicar un
descuento a través de un subsidio que se otorgara por el municipio a contribuyentes
con mayor rezago, y demas personas con carencia de recursos economicos para el
pago de su impuesto. De esta manera se pretende abatir el rezago que actualmente
se tiene en la recaudacion de esta contribucion, ademas que al estimular a los
contribuyentes mediante los apoyos referidos a que regularicen el pago del
impuesto predial se fortalece la hacienda municipal permitiendo al gobierno realizar
mas obras y mejores servicios a la ciudadania.

1. OBJETIVOS
1.1 Objetivo General
Abatir el rezago en el pago del impuesto predial
1.2 Objetivos especificos

1. incrementar la recaudacién del impuesto predial.

2. Promover la participacion de los contribuyentes en el pago del impuesto
predial creando una cultura de responsabilidad fiscal.

‘3. Coadyuvar en la economia familiar mediante el subsidio de descuentos
pertinentes.

4. Actualizar el padron de contribuyentes del impuesto predial.
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2. LINEAMIENTOS

2.1 Cobertura
El programa se aplicara en el pago del impuesto predial del afio 2020 de los
predios urbanos y rusticos ubicados en el municipio de Centla Tabasco.

2.2 Poblacion objetivo.

Seran los contribuyentes personas fisicas del impuesto predial que regularicen el
pago correspondiente a su obligacion fiscal hacia el ejercicio actual.

3. CRITERIOS Y REQUISITOS DE ELEGIBILIDAD.

El subsidio se otorgara a los contribuyentes personas fisicas que estén actualizados
y que adeuden afos anteriores al impuesto predial y soliciten el apoyo
correspondiente a este programa.

Los contribuyentes tendran el derecho a un apoyo de hasta un 50% en el pago del
impuesto predial 2020 y de un 10 a un 50% en el pago del impuesto de afos
anteriores; asimismo, de un 10 a un 50% en el pago de recargos; y hasta un 100%
en multas y gastos de ejecucion.

LOS CONTRIBUYENTES DEBERAN CUBRIR LOS SIGUIENTES REQUISITOS:

1. Presen_tar identificacion oficial (INE, INAPAN, CEDULA PROFESIONAL,
CARTILLA MILITAR 6 PASAPORTE.).

2. Firmar formato oficial el contribuyente o en su caso al que se le _(_)torQa el poder.
4. META DEL PROGRAMA.

Recaudar y actualizar el pago del impuesto predial 2020 y su rezago al 100%.

5. METODOLOGIA DE FOCALIZACION PARA LA IDENTIFICACION DEL
PROGRAMA.

La Direccion de Finanzas: es responsable de la recaudacion vy tramite
correspondiente del Impuesto Predial, en la caja recaudadora del Municipio o en las
,  cajas moviles creadas para estos efectos.
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6. CONTROL INTERNO.

La revision y transparencia del programa del estimulo para el pago del impuesto
predial, sera conforme lo establecido en la Ley Orgamca para los MunlCIpIOS del
Estado de Tabasco.

7. MANEJO DEL PROGRAMA.

La Direcciéon de Finanzas es responsable de la operacion del programa, validacion,
uso y difusion de los documentos que sustenten el programa.

8. MECANISMO Y DIFUSION DEL PROGRAMA DE ESTIMULOS FISCALES.

1. Se convoca por medio de invitacion, promocion, difusién en los medios de
comunicacion, radio, television, prensa, voceo, o cualquier otro medio de
comunicaciéon a los contribuyentes de cada comunidad, colonia, villa,
poblado, rancheria, ciudad o lugar pertenemente al municipio a esta al dia
con el pago del impuesto predial.

2. Al momento de realizar el pago en las cajas registradoras de recaudacion fua
o movil, aplicaran los subsidios.

9. QUEJAS Y DENUNCIA.

Las quejas y denuncias vinculadas a la operacion del programa seran canalizadas
a las instancias competentes.

La Direccion de Finanzas en apego a los lineamientos y criterios que determine el
presente reglamento, desplegara acciones que permitan garantizar la atencion
oportuna y eficiente de. las quejas, denuncias, peticiones o sugerencias que
presenten los contribuyentes beneficiarios.

10. TRANSITORIOS.

Primero. - Lo no previsto en la presente regla de operacion sera resuelto de acuerdo
a lo que determine la Direccion de Finanzas.

El presidente tendra la facultad de ampliar o suspender el programa tomando en
consideracion la respuesta de los contribuyentes, asi como la situacién financiera
del Ayuntamiento Constitucional de Centla, Tabasco.

Segundo. - El presente Programa tendra vigencia del 6 de enero al 31 de diciembre
de 2020.

Frontera Centla Tabasco, 5 de enero de 2020.
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EXPEDIDO EN LA SALA DE CABILDO DEL PALACIO MUNICIPAL, SEDE DEL H.
AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE CENTLA, ESTADO DE
TABASCO, EN CUMPLIMIENTO DE LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 29
FRACCION lll, 47, 53 Y 54 DE LA LEY ORGANICA DE LOS MUNICIPIOS DEL
ESTADO DE TABASCO, PROMULGO LA PRESENTE REGLAS DE OPERACION
DEL PROGRAMA DE SUBSIDIO PARA EL DESCUENTO DE PAGO DEL
IMPUESTO PREDIAL, MULTAS, RECARGOS Y ACTUALIZACION, DEL
MUNICIPIO DE CENTLA, TABASCO, EJERCICIO FISCAL 2020, PARA SU
DEBIDA PUBLICACION Y OBSERVANCIA EN EL M .,-'c DE CENTLA
RESIDENCIA DEL H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL, A " ! O DIAS PEL
MES DE ENERO DEL ANO DOS MIL VEINTE

PRESIDENCIA MUNICIPAL

) 2018 - 2021
M.A.E. Guadalt ;ruz lzquierdo

Primer Regidory Presﬂjente Municipal

‘ _ Seg(mdo Regidor y
i Sindico de Ingresos

C. Eulalio Ménde!—lernéndez C. Maria Guada’ ﬁpe Pérez Lépez
Cuarto Regidor Qumto Regid

l / _ N 7 -
iy, 2 T , Wt
C. Juan Sanchez Sanchez C. Isabel- Yazmln Grueta Hernandez
Sexto Regidor Sedtlmo Regidor
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C. Alfonso Velazquez Damian
‘ _ Octavo Regidor

C. Genaro Mendoza Hernandez C. Sandra Bribiesca Cifuente$ *
Décimo Regidor Décimo Primer Regidor

S
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i, )\

C. Rebeca del Carmen Avalos C. Lorena Alejandra Rodriguez
Rodriguez Calderén '
Décimo Segundo Regidor Décimo Tercer Regidor

/ >5'(’" L“;:—"' .:>
.C.Eligic-Zurita Ramos
Décimo Cuarto Regidor
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1. Objetivo del Manual

El presente Manual de Organizacion tiene como motivo principal especificar la
organizacion de su identidad como Area Administrativa al interior del H. Ayuntamiento de
Centla. El cual sera (til como materia de consulta y conocimiento de personal de nuevo
ingreso y existente de esta Unidad Administrativa. Su ¢contenido quedara sujeto a
cambios cada vez que la estructura o las leyes se modifiquen, a fin de que siga siendo
un instrumento actualizado y eficaz.

2. Misidén

Garantizar a los ciudadanos el acceso a la informacion publica del H. Ayuntamiento de
Centla, a través de los mecanismos que menciona la Ley, fortaleciendo la cultura de la
transparencia, rendicion de cuentas y acceso a la informacién Publica.

3. Visioén

Ser una Unidad Administrativa moderna comprometida con la sociedad, que permita el
acceso a la informacidbn pulblica de manera simplificada y ordenada conforme lo
establecen los reglamentos y las leyes vigentes en la materia, logrando la transparencia
en la rendiciéon de cuentas del H. Ayuntamiento de Centla.

4. Marco Normativo

Disposiciones Estatales
Articulo 4 Bis, Ley Organica de los Municipios del Estado de Tabasco.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Tabasco.
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Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de
Tabasco.

5. Disposiciones Federales

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Puablica.

Lineamientos Técnicos Generales para la Publicacion, Homologacion y Estandarizacion
de la Informacién de las Obligaciones Establecidas en el Titulo Quinto y en la Fraccién
IV del Articulo 31 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica,
que deben de Difundir los Sujetos Obligados en los Portales de Internet y en la Plataforma
Nacional de Transparencia.

6.

Atribuciones

Coordinar, organizar, administrar, custediar y sistematizar los archivos que contengan
la informacion piblica a su cargo, respetando en todo momento los lineamientos que
al efecto dicte la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica del Estado
de Tabasco,

Recabar, transparentar, difundir y actualizar la informacion referente a las
obligaciones de transparencia a que se refiere esta Ley a todas ias unidades
administrativas del H. Ayuntamiento de Centla;

Orientar a los ciudadanos en la elaboracion de las solicitudes de informacion, asi
como en los tramites para hacer efectivo el ejercicio de su derecho de acceso a la
misma;

Recibir y dar seguimiento a las solicitudes de acceso a la informacién publica, asi
como coordinar la entrega de dicha informacién solicitada conforme a esta Ley; -
Sistematizar los archivos que contengan la informacién pablica a su cargo, respetando
en todo momento los lineamientos que al efecto dicte la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica del Estado de Tabasco;

Generar un registro de las solicitudes de acceso a la informacion, respuestas,
tramites, costos de reproduccidn y/o envio y resultados;

Efectuar las notificaciones correspondientes a los solicitantes en los términos del
Reglamento de esta Ley;

realizar y mantener actualizado un catalogo de informacién y de expedientes
clasificados; :

Verificar, en cada caso, que la informaciéon solicitada no esté clasificada como
reservada o confidencial;

Recibir las solicitudes de aclaracion, dandoles el seguimiento que corresponde;
Gesiionar los tramites internos ante las Unidades Administrativas dei H. Ayuntamiento
de Centla, para la atencidn de las solicitudes de acceso a la informacion;

Fomentar la transparencia y accesibilidad al interior del Sujeto Obligado;

Hacer del conocimiento de la instancia competente la probable responsabilidad por el
incumplimiento de las obligaciones previstas en la presente Ley y en las demas
disposiciones aplicables;
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» |as demas que sean necesarias para facilitar el ejercicio del derecho de acceso a la
informacién y las que establezcan las leyes vigentes; y
= Las demas que el Presidente Municipal le confiere.

6. Estructura Organica

Titular de la

Unidad de Acceso
a la Informacion

Auxiliar -
' 1
Departamento de gae,
{nformacion y Detﬁgﬁr}ggﬂto
Atencién a Solicitudes

Auxiliar Auxiliar
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7. Descripcion de Puesto

Datos Generales

Nombre del Puesto: Titular de la Unidad de Acceso a la Informacion.

Area de Adscripcion: Presidencia.

Reporta: | Presidente Municipal.

Supervisa: Departamento de Informacion y Atencion a Solicitudes; y
Departamento Juridico.

Perfil de Puesto

Escolaridad: Licenciatura en derecho, administracion y carreras afines

Conocimientos: Derecho y Administraciéon Pablica

Experiencia 2 afos

Caracteristicas Liderazgo, manejo de recursos humanos y materiales, trabajo
para Ocupar en equipo, disciplina y relaciones humanas.
puesto:

Descripciéon del Puesto

Vigilar el cumplimiento de la Legislacion estatal y municipal en materia de
transparencia, proteccién de datos personales y acceso a la informacién puablica y
Reglamento de Archivos y Administracion de Documentos del Municipio de Centia,
Tabasco.

Descripcion Funciones

«  Vigilar el cumplimiento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién
Publica del Estado de Tabasco, en el ambito de su competencia; ’

» Recabar, transparentar y actualizar la informacién publica de oficio a que se
refiere la Ley de la materia; ;

de informacion, asi como en los tramites para hacer efectivo el ejercicio de
su derecho de acceso a la misma;

» Recibiry tramitar las solicitudes de acceso a la informacién publica, asi como
darles seguimiento hasta la entrega de dicha informacién en la forma que la
haya pedido el interesado conforme a la Ley de Ja materia;

= Asesorary orientar a quienes lo requieran en la elaboracion de las solicitudes
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Coordinar, organizar, administrar, custodiar y sistematizar los archivos que
contengan la informacién puablica a su cargo;

Efectuar las notificaciones correspondientes a los solicitantes en los términos
del Reglamento respectivo;

Elaborar un catalogo de informaciéon o de expedientes clasificados
actualizandolos por lo menos cada seis meses;

Llevar un registro y actualizar mensualmente las solicitudes de acceso a la
informacion, asi como sus tramites, costos de reproduccion y envié cuando
fuere el caso;

Proponer los procedimientos internos que contribuyan a la mayor eficiencia
en la atencidn de las solicitudes de acceso a la informacion;

Comprobar en cada caso que la informacién solicitada no esté clasifi cada
como reservada o confidencial;

Recibir las solicitudes de aclaracién, la accién de proteccion de datos

_ personales, dandoles el seguimiento que corresponde;

Clasificar la version publica de la informacion que éste parcialmente
reservada y/o contenga datos confidenciales; y

Analizar y proponer a su superior jerarquico, la informacién que previos los
tramites respectivos, debe ser considerada como reservada.

Auxiliar a los particulares en la elaboracidn de. solicitudes de acceso a la
informaciébn y, en su caso, orientarlos sobre los sujetos obligados
competentes conforme a la normatividad aplicable

Las demas funciones que le encomiende el Presidente Municipal de Centla.

Descripcion de Puesto

Datos Generales

Nombre del Puesto: Jefe de Departamento de Informacion y Atencidén a

Solicitudes.

Area de Adscripcion: Unidad Acceso a la Informacion

Reporta:

Titular de la Unidad de Acceso a la Informacion

Supervisa: Auxiliar
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Perfil de Puesto

Escolaridad: Licenciatura en Informatica, Licenciatura en Derechoy
Areas Afines.

Conocimientos: Informatica, Estadistica, Derecho y Administracién
Publica.

Experiencia 2 anos

Caracteristicas WEIEN Liderazgo, manejo de recursos humano$ y materiales,
Ocupar el puesto: trabajo en equipo, disciplina y relaciones humanas.

Descripcién del Puesto

Ordenar y clasificar el-archivo de expedientes, generar las estadisticas que se
requieran y efectuar el resguardo de la informacion a través de medios y
herramientas informéticas que den seguridad y soporte a los procesos de la Unidad.

Descripcion Funciones

-»  Llevar una base de datos electronica del registro de las solicitudes ‘de
informacién, asi como un libro de términos donde seran registradas las fechas y
control de la informacién solicitada.

= Envio de oficios y su registro correspondiente.

= Mantener debidamente ordenado y clasificado el archivo de expedientes.

» Elaborar los informes mensuales, trimestrales, semestrales y anuales

relacionados con el ejercicio del derecho de transparencia y acceso a la
informacion publica del H. Ayuntamiento y los que se requieran por Instituciones
externas.

= Presentar los informes trimestral y anual que solicita mediante sistema el
Instituto Tabasquefo de Transparencia y Acceso a la Informacion Pudblica.

= Suministrar informacién al Sistema Administrativo Municipal.

» Generar las estadisticas que se requieran para el despacho de los asuntos de
la Unidad.

»  Efectuar el correcto y oportuno resguardo de la informacion, a través de los
medios y herramientas informaticos que permitan dar seguridad y soporte a los
procesos de la Unidad. )

=  Monitorear cotidianamente el estado que se encuentren las solicitudes de
informacion a fin de evitar el vencimiento de los términos legales.

* Las demas funciones que le encomiende la Unidad de Acceso a la Informacion.
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Descripcion de Puesto

Datos Generales

Nombre del Puesto: Jefe de Departamento Juridico

Area de Adscripcion: Unidad de Acceso a la Informacion

Reporta: Titular de la Unidad de Acceso a la informacion:

Supervisa: Auxiliar

Perfil de Puesto

Escolaridad: Licenciatura en Derecho, Administracién Publica y Areas

Afines.
Conocimientos: Derecho, Administracion Publica, Leyes, Informatica.
Experiencia 2 afos

Caracteristicas Liderazgo, manejo de recursos humanos y materiales, trabajo
PETEINe T ETAMCIN en equipo, disciplina y relaciones humanas. :
puesto:

Descripcion del Puesto

Interpretar y evaluar el cumplimiento de la ley de la materia y su reglamento
municipal y estatal.

Descripcion Funciones

« Generar semestralmente un “Indice de Reserva”, que debera sefalar las
dependencias del Ayuntamiento que generaron la informacion, la fecha de
ciasificacion, su fundamento, ei piazo de reserva y en su caso, las partes de los
documentos que se reservan; en ningun caso el indice sera considerado como
informacion reservada.

=  Asignar numero de folio y de expediente a las solicitudes de informacién
publica. En el caso de presentar la solicitud de acceso a la informacion a traves
de INFOMEX, el sistema le asignara el nimero de folio correspondiente y se le
dara el acuse de recibo en forma automatica.

» Efectuar el cumplimiento de las notificaciones que deban realizarse a ial
ciudadania de las solicitudes de informacion publica.

* Presentar al Coordinador, los proyectos de estudio, analisis y resolucmn de
respuesta a las solicitudes de informacién que presenten los ciudadanos, asi
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como las acciones de proteccién de datos personales. Dar seguimiento y
contestacion a la interposicion de recursos de revision y queja, relacionados con
el ejercicio de la transparencia y acceso a la informacién publica.

* Vigilar en cada caso que la informacion solicitada no esté clasificada como
reservada o confidencial.

» Recepcion de solicitudes de informacion publica, para su tramite legal
respectivo. ' '

« Turnar las solicitudes de informacion a las Unidades Administrativas del H.
Ayuntamiento que correspondan. ; ‘

Colaborar en la elaboracién de los informes de actividades de la Unidad.

Las demas funciones que le encomiende la Unidad de Acceso a la Informacion.

EXPEDIDO EN LA SALA DE CABILDO DEL PALACIO MUNICIPAL, SEDE
DEL H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE
CENTLA, ESTADO DE TABASCO, A LOS CINCO DIAS DEL MES DE

" ENERO DEL ANO 2020.

- PRESIDENCIA MUNICIPAL

IZQUIERDO 2048 - 2021

PRESIDENTA MUNICIPAL

SECRETARIA DEL
AYUNTAMIENTO

C. ARTURO DE LA CRUZ CUEVAS C. JOVINA ACOSTA MAYO
SEGUNDO REGIDORY TERCER REGIDOR Y
SINDICO DE INGRESOS 'SINDICO DE EGRESOS

C. EULALIO MENDEZ HERNANDEZ C. MARIA GUADALUPE PEREZ LOPEZ
CUARTO REGIDOR QUINTO REGIDOR :
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C. JUAN SANCHEZ SANCHEZ
SEXTO REGIDOR

C. ALFONSO¥ELAZQUEZ DAMIAN
OCTAVO REGIDOR

EL lN ORUETA
RNANDEZ
EPTIMO REGIDOR

C. GENARO MENDOZA HERNANDEZ
DECIMO REGIDOR

C. YANETT DE LA CRUZ RAMIREZ
NOVENO REGIDOR .

C. REBECA DEL CARMEN
- AVALOS RODRIGUEZ
DECIMO SEGUNDO REGIDOR

C. SANDRA BRIBIESCA CIFUE
DECIMO PRIMER REGIDOR

W

C. LORENA ALEJANDRA
RODRIGUEZ CALDERON
DECIMO TERCER REGIDOR
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EXPEDIDO EN LA SALA DE CABILDO DEL PALACIO MUNICIPAL, SEDE DEL H.
AYUNTAM!ENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE CENTLA, ESTADO DE
TABASCO, Y EN CUMPLIMIENTO DE LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 29
FRACCION Ill, 47, 53 Y 54 DE LA LEY ORGANICA DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO
DE TABASCO, PROMULGO EL PRESENTE MANUAL DE ORGANIZACION, PARA SU
DEBIDA PUBLICACION Y OBSERVANCIA EN EL MUNICIPIO DE CENTLA
RESIDENCIA DEL H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL, A LOS CINCO DIAS DEL MES DE
ENERO DEL ANO 2020,

AREA: UNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACION
DOCUMENTO: MANUAL DE ORGANIZACION

FORMALIZACION

AUTORIZO ELABORO:

VO. BO.

LIC. JESUS ALBER] VO ENRIQUE CELORIO
DEL CASTILLO CARRILLO
DIRECTOR DE ASUNTOS JURIDICOS SECRETARIO TECNICO

iAZ LIC.G

Manual de Arganizacidn / UNIDAD OF ACCESD A LA INFORMACION
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2018 - 2021
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Coordinacion del Archivo
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H. AYUNTAMIENTO DE CENTLA ..

www.centla.gob.mx
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1. Objetivo del Manual

Impulsar la guarda, prevencion, control, manejo y depuracién para el pleno
aprovechamiento institucional y social del archivo municipal, comprendiendo en éste a
todos los acervos, expedientes, documentos y registros de informacién que hayan sido o
sean producidos y acumulados por las instituciones plblicas, especialmente oficinas del
H. Ayuntamiento, por los organismos sociales y privados, y los particulares en el
desempefio de sus actividades, y que sean relevantes para el desarrollo de éstos o para
la investigacion y conocimiento de los diversos aspectos de la historia, la realidad local y
nacional.

2. Misién

Impulsar la guarda, prevencion, control, manejo, depuracioén a través de bases juridicas
y técnicas homogenizadas para su aplicacion en las Unidades Adminijstrativas del
Municipio; Capaz de lograr la difusion de la informacién plblica resguardada vy
simplificada, para lograr el pleno aprovechamiento institucional y social del archivo
municipal, logrando ast estar a la vanguardia en materia de Archivos Municipales.

3. Visiéon

Ser una institucion de calidad que simplifique y modernice los diversos aspectos de la
historia documental en la que convergen los diversos procesos de la administracion
publica municipal. .
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4.

Marco Normativo

Disposiciones Federales

Articulo 6° de la Caonstitucidon Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Disposiciones Estatales

Articulo 4° bis de la Constitucidn Politica del Estado Libre y Soberano de Tabasco.

Articulos 4° bis y 71, parrafo segundo de la Ley Organica de los Municipios del Tabasco.

5.

Atribuciones

Realizar el desarrolio y dar seguimiento a las actividades del Consejo Técnico;
-Organizar, conservar y difundir el acervo documental, grafico, bibliogréafico y
hemerografico que resguarda, con base en las mejores practicas y las disposiciones
juridicas aplicables;

Elaborar, actualizar y publicar en formatos abiertos los inventarios documentales de
cada fondo en su acervo;,

Fungir como érgano de consulta de las distintas Unidades Administrativas en materia
archivistica;

Llevar a cabo el registro y validacidon de los instrumentos de control archivistico del
H. Ayuntamiento,

Emitir el dictamen de baja documental o de transferencia secundaria para las distintas
Unidades Administrativas Municipales, los cuales se consideraran de caracter
histdrico;

Autorizar, recibir y resguardar las transferencias secundarias de los documentos de
archivo con valor histérico producidos por el H. Ayuntamiento;

Analizar la pertinencia de recibir fransferencias de documentos de archivo con valor
histérico de sujetos obligados distintos al H. Ayuntamiento;

Recibir transferencias de documentos de archivo con valor histérico de sujetos
obligados distintos al H. Ayuntamiento;

Analizary aprobar, en su caso, las peticiones de particulares que posean documentos
y soliciten sean incorporados de manera voluntaria a acervos del Archivo General;
Establecer técnicas de reproduccion que no afecten la mtegndad fisica de los
‘documentos;

Proveer, cuando los documentos historicos presenten un deterioro fisico que impida
acceder a ellos directamente, su conservacidn y restauracion que permita su
posterior reproduccién que no afecte la integridad del documento;

Desarroflar investigaciones encaminadas a la organizacion, conservacidn y difusion
del patrimonio documental que resguarda;

Emitir dictamenes técnicos sobre archivos en peligro de destruccion o pérdida, y las
medidas necesarias para su rescate;

Proponer mecanismos de cooperacion y asesoria con otras instituciones
gubernamentales y privadas;

‘Publicar y distribuir obras y colecciones para apoyar el conocimiento de su acervo,
asi como para promover la cultura archivistica, de consulta y aprovechamiento del
patrimonio documental;



15 DE FEBRERO DE 2020 PERIODICO OFICIAL

23

Disefiar e implementar programas de capacitacién en materia de archivos;
Promover la incorporacion de la materia archivistica en programas educativos de
diversos niveles académicos, : '

Definir el procedimiento para el acceso a los documentos contenidos en sus archivos
histdricos;

Custadiar el patrimonio documental del municipio de su acervo;

Proponer al H. Ayuntamiento la declaratoria de patrimonio documental del municipio;

Realizar la declaratoria de interés pulblico respecto de documentos o archivos
privados;

Proponer al H. Ayuntamiento el otorgamiento de autorizaciones para la salida del
municipio de documentos considerados patrimonio del municipio;

Coadyuvar con las autoridades competentes, en la recuperacidon y, en su caso,
incorporacién a sus acervos de archivos que tengan valor histérico;

Expedir copias certificadas, transcripciones paleograficas y dictamenes de
autenticidad de los documentos existentes en sus acervos;

Determinar los procedimientos para proporcionar servicios archivisticos al publico
usuario; i
Brindar asesoria técnica scbre gestion documental y administracion de archivos;
Fomentar el desamrollo profesional de archivologos, archivonomos y archivistas, a
través de convenios de colaboracién o concertacion con autoridades e instituciones
educativas plblicas o privadas, estatales, nacionales o exiranjeras;

Proporcionar los servicios complementarios que determinen las disposiciones
reglamentarias y demas disposiciones juridicas aplicables,
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6. Estructura Organica

Coordinador del

Archivo General

Auxiliar —

r

l

Departamento del
Archivo Histérico

Departamento de
Concertacion y
Consulta

Auxiliar Auxiliar
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7. Descripcién de Puestos

Datos Generales

Nombre del Puesto: Coordinador

INCER CY.C A M1 Bl Archivo General

Reporta: Presidente Municipal

Supervisa: Departamento del Archivo Histérico, Departamento de
Concertacion y Consulta

Perfil del Puesto

Escolaridad: Preferentemente el grado académico de Doctor o en su caso
Licenciatura en Ciencias Sociales o Carrera Afin

Conocimientos: Archivistica, administracién pulblica municipal, computo,
normatividad administrativa y digitalizacion de documentos

Experiencia 5 afios minimos.

Caracteristicas Accesibilidad en el trato, procesamiento y manejo de
EICEEe I Il documentos, manejo de programas y paqueteria, capacidad de
Puesto: trabajo bajo presion, capacidad de analisis y prospectiva.

Descripcion del Puesto

Formular y conducir las politicas generales del Archivo Municipal dentro del marco
institucional para su organizacion e instrumentacion con los recursos al alcance.

Descripcion de Funciones:

»  Formular y conducir las politicas generales del Archivo Municipal;
» Normary asesorar en materia de administraciéon de documentos y archivos, a las
unidades administrativas y entidades de la administracion ptblica municipal;

» Evaluar y seleccionar e incorporar la documentacion histérica del Archivo de
Concentracioén al Archivo Historico; :
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Establecer los lineamientos para ofrecer servicios para la reproduccion de los
materiales que conforman sus acervos, ‘

Desarrollar [os programas y acciones de conservacion y restauraciéon requeridos
para el mantenimiento fisico de sus acervos;

Preparar, editar, distribuir y comercializar publicaciones y materiales impresos
destinados a dar a conocer y facilitar el acceso a los fondos de conserva;
Dictaminar el valor permanente e historico de la documentacién generada y
conservada por las dependencias;

Formular y proponer al H. Ayuntamiento, los proyectos marco juridico, acuerdos
y convenios en materia Archivistica y Documental;

Es responsable del resguardo de documentos confidenciales como publicos;
Vigilar el debido cumplimiento de los programas y proyectos de trabajo de la
direccién; ’

Realizar evaluaciones del desemperio del personal adscrito a la direccion; *
Las demas funciones inherentes a su puesto o las que en su caso asigne el
Presidente Municipal.

Datos Generales

O Il GG EIRAER G Jefe del Departamento del Archivo Histérico

INCEN Y- EL [ H Coordinacion de Archivo General

Reporta: Coordinador del Archivo General

Supervisa; Auxiliar

Perfil del Puesto

Escolaridad: Licenciatura en ciencias sociales, humanidades o carreras a fin.

Conocimientos: Archivistica, administracion publica municipal, computo,

normatividad administrativa y digitalizacion de documentos.

Experiencia 1 afio minimo.

Caracteristicas Accesibilidad en el trato, procesamiento y manejo. de

para

(eI ETAINCIN documentos, manejo de programas y paqueteria, capacidad de

puesto: trabajo bajo presién, capacidad de andlisis y prospectiva.
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Descripcion del Puesto

Identificar, ordenar, clasificar, seleccionar y conservar todo documento que cumpla con

las caracteristicas particulares para que sea considerado como un documento
historico; y proporcionar todo documento de caracter historico al publico en general.

Descripcion de Funciones:

Administrar documentos y expedientes de caracter histdrico, aplicando el marco
legal de documentacién para su manejo y clasificacion;

Administrar para controlar y actualizar todos los documentos que se requieran
en el departamento caracter historico, desde su contenido hasta su control;

En coordinacidén con el Coordinador det Archivo General Municipal seleccionar
e incorporar la documentacion histérica o adquirida por la Presidencia Municipal
que deba concentrarse en sus acervos,

En coordinacién con el Coordinador del Archivo General Muntctpal organizar y
describir los fondos y grupos documentales histdricos que integran sus acervos,
asi como establecer normas para su préstamo y consulta;

En coordinacién con la Coordinacién del Archivo General y Departamento de
Concertacion y Consulita, desarrollar los programas y acciones de conservacion
y restauracion requeridos para el mantenimiento fisico de sus acervos,

Disefiar y estructurar los cursos de capacitacion especializados en archivistica;
Asesoramiento a los encargados de archivo de trdmite y aclaraciones de la
metodologia en las dependencias en el llenado de los formatos establecidos por
el archivo municipal,

Desarrollo de un catalogo de disposicion documental;

Revision de la documentacién que se pretende dar de baja por las
dependencias y Unidades Administrativas que cumplan con la temporalidad del
resguardo;

Recepcionar, clasificar y catalogar las publicaciones oficiales y periédicas,
locales y nacionales, libros, folletos, revistas, manuales, memorias de la gestion
gubernamental, mapas, planos y manuscritos, para presentarlos a consuita del
publico en general,

Desarrollar programas para automatizar y agilizar los servicios que presta;
Coleccionar los documentos referentes a leyes, decretos, reglamentos y otras
disposiciones que sean publicados en el Estado v el pais en General,

Las demas funciones inherentes a su puesto o las que en su caso asagne el
Coordinador del Archivo General Municipal.
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Datos Generales

N TR CRC RS GHI Departamento de Concertacion y Consulta

INCER GV G R aH i M Coordinacion del Archivo General

Reporta: g Coordinador del Archivo General

Supervisa: | Auxiliar

Perfil del Puesto

Escolaridad: Licenciatura en ciencias sociales, humanidades o carreras a fin.

Conocimientos: Archivistica, administracion publica municipal, cdmputo,
| normatividad administrativa y digitalizacion de documentos

Experiencia 1 afio minimo.

Caracteristicas Accesibilidad en el ftrato, procesamiento y manejo de
VLI 1T -\l documentos, manejo de programas y paqueteria, capacidad de
puesto: trabajo bajo presion, capacidad de analisis y prospectiva.

Descripcion del puesto .

Responsable de la entrega-recepcion de la documentacién de archivo enviada por las

Unidades Administrativas y entidades del H. Ayuntamiento, asi como administrar el
controi de préstamos de documentos concenirados en el Area de Resguardo.

Descripcion de Funciones:

» Revisar que el oficio, relacion, contenido y necesidades tecnicas basadas en el
manual de procedimiento de entrega-recepcion se cumplan correctamente;

» Realizara los préstamos de documentos semiactivos que sea requerido por las
Unidades Administrativas del Municipio mediante oficio de pedido, turnar la
busqueda del o los documentos, verificar que la peticién sea correcta, realizar
un vale de préstamo y entregar el documento;
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« |dentificar los archivos que han cumplido con su resguardo precautorio y
rmediante el procedimiento establecido turnarlo al departamento de depuracion
y destruccion de Archivo de Concertacion;

» Integrar y mantener actualizados los catalogos que faciliten la localizacion de
los documentos en las bodegas de resguardo; _

= Preparar y vigilar la transferencia de documentacion inactiva, previa valoracion
al Archivo Historico;

s Depurar los documentos que han cumplido su periodo de resguardo,
Identificando los afios de recepcion, asi como el gjercicio del expediente y
determinar cuando un archivo semiactivo se convierte en un expediente inactivo
para proceder a su baja definitiva o en su defecto clasificarlo y transferirlo al
Archivo Historico;

= Recepcidn de la documentacion clasificada como expedientes semiactivos
entregada por las Unidades Administrativas del H. Ayuntamiento

‘»  Promover la automatizacion de los sistemas tendientes a facilitar la localizacién
y consulta de los acervos por parte de las entidades generadoras;

= |dentificar las cajas contenedoras de los Archivos y asignarle una ubicacion
topografica, )

= | as demas funciones inherentes a su puesto o las que en su caso asigne el
Coordinador del Archivo General Municipal.

EXPEDIDO EN LA SALA DE CABILDO DEL PALACIO MUNICIPAL, SEDE
DEL H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE
CENTLA, ESTADO DE TABASCO, A LOS CINCO DIAS DEL MES DE

ENERO DEL ANO 2020.
N\ %’s‘*\

=)

M.A.E GUADALUPE CRUZ
8 SIDENCIA MUNICIPAL
iZQUIERDO B 2018 - 2021
PRESIDENTA MUNICIPAL

SECRE A'DEL AYUNTAMIENTO

SECRETARIA DEL
AYUNTAMIENTO
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C. ARTURO DE LA CRUZ CUEVAS
SEGUNDO REGIDOR Y
SINDICO DE INGRESOS

C. EULALIO MENDEZ HERNANDEZ
CUARTO REGIDOR

C. JOVINA ACOSTA MAYO
. TERCER REGIDOR Y
SINDICO DE EGRESOS

C. JUAN SANCHEZ SANCHEZ
SEXTO REGIDOR

V-

C. ALFONS® VELAZQUEZ DAMIAN
OCTAVO REGIDOR

C. GENARO MENDOZA HERNANDEZ
DECIMO REGIDOR

C. REBECA DEL CARMEN
AVALOS RODRIGUEZ
DECIMO SEGUNDO REGIDOR

C. MARIA GUADALUPE PEREZ LOPEZ
QUINTO REGIDOR

AZMIN ORUETA
~ HERNANDEZ
SEPY{IMO REGIDOR

C. YANETT DE LA CRUZ RAMIREZ
NOVENO REGIDOR

C. SANDRA BRIBIESCA CIFUENTES~
DECIMO PRIMER REGIDOR

C. LORENA ALEJANDRA
RODRIGUEZ CALDERON
DECIMO TERCER REGIDOR

v

" CrELIGIO ZURITA RAMOS
DECI REGIDOR
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 EXPEDIDO EN LA SALA DE CABILDO DEL PALACIO MUNICIPAL, SEDE DEL H.
AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE CENTLA, ESTADO DE
TABASCO, Y EN CUMPLIMIENTO DE LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 29
FRACCION 111, 47, 53 Y 54 DE LA LEY ORGANICA DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO
DE TABASCO, PROMULGO EL PRESENTE MANUAL DE ORGANIZACION, PARA SU
DEBIDA PUBLICACION Y OBSERVANCIA EN EL MUNICIPIO DE CENTLA
RESIDENCIA DEL H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL, A LOS CINCO DIAS DEL MES DE

ENERO DEL ANO 2020.

AREA: COORDINACION DEL ARCHIVO GENERAL
DOCUMENTO: MANUAL DE ORGANIZACION

FORMALIZACION

AUTORIZO

. D!RECT DE ADMINISTRACION

CARRILLO
SECRETARIO TECNICO

VO. BO.
Llc.m
DEL CASTILLO

DIRECTOR DE ASUNTOS JURIDICOS

REVISO
1

CARRILLO
SECRETARIO TECNICO

Manual de Drganizacian / COORDINACIGN DEL ARCHIVD BENERAL
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1. Objetivo del manual

El presente es un documento de apoyo administrative que contiene de forma sistematica
y ordenada la informacidn sobre la estructura que lo conforma, marco legal, objetivos y
atribuciones para conocimiento del personal del H. Ayuntamiento de Centla.

2. Misi6én

Realizar acciones y generar estrategias en materia de comunicacion social, que
contribuyan a la difusion de las actividades y acciones de Gobierno, para fortalecer la
imagen institucional conforme a las leyes aplicables y manuales vigentes.

3. Visiéon

Convertirnos en unidad administrativa moderna que promueva las actividades y acciones
institucionales del H. Ayuntamiento de Centla con eficiencia, dinamismo y evolucionando
con las nuevas tecnologias.

4. Marco Normativo

Disposiciones Federales
Articulo 115 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Disposiciones Estatales

Articulo 65 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Tabasco.
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Articulos 29, Fraccion il y 71 de la Ley Organica de los Municipios del Estado de
Tabasco.

5. Atribuciones

= Promover y fortalecer la imagen gubernamental a efecto de contribuir con el logro de
las metas institucionales.

= Dar cobertura y difundir las actividades oficiales que realiza el H. Ayuntamiento.

» Elaborar y distribuir oportunamente las publicaciones y los materiales promocionales
que se emplearan en la difusidn del quehacer gubernamental.

= Programar el desarrollo de campafias de difusién de las actividades del H.
Ayuntamiento de Centla.

= Elaborar los documentos informativos sobre la actividad gubernamental y coordinar su
distribucion entre los medios de comunicacion.

* Programar y contratar en coordinacion con el Secretario Técnico y la Direccién de
Administracién los medios y servicios de comunicacion para difundir las actividades
del Ayuntamiento.

= Disefiar estrategias de comunicacién social para divulgar el quehacer gubernamental.

» Elaborary entregar oportunamente a la Presidencia Municipal, asi como a las unidades
administrativas municipales, una sintesis informativa constante de los asuntos
relevantes de la accidén gubernamental.

= Preparar las publicaciones y materiales promocionales que difundan actividades
relevantes del H. Ayuntamiento.

= Establecer las politicas de imagen institucional del H. Ayuntamiento, tanto gréafica como
conceptual. )

* Supervisar la transmisién y publicacién de mensajes en los medios de comunicacion
electronicos y digitales relevantes, en términos de calidad y oportunidad de la
informacion que se difunde.

= Coordinar, organizar y promover la cobertura de las giras y conferencias de prensa
que realice la Presidencia Municipal.

» Programar la asignacion de reporteros y fotdgrafos a las diversas actividades que
realizan los servidores publicos municipales para recabar informacién y generar un
acervo con material de apoyo necesario para su difusion.

= Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia, las que sefialen
las disposiciones legales aplicables y las asignadas por la Presidencia Municipal.
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6. Estructura Organica

Coordinador

Auxiliar —

Informacion,

Departamento de

y Sintesis,

l

Monitoréo

Departamento de
Relaciones Publicas y
Redes Sociales.

Editor

Fotografo 1

‘Fotografo 2
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7. Descripcion de Puesto

Datos Generales

Nombre del Puesto: Coordinador

Area de Adscripcion: Presidencia.

Reporta: Presidente Municipal.

Supervisa: Departamento de Informacion, Monitoreo y Sintesis,
Departamento de Relaciones Publicas y Redes Sociales

Perfil de Puesto

Escolaridad: Licenciatura en Ciencias de la Comunicacion o areas a fin.

Conocimientos: Periodismo, politica social y usuario activo de la tecnologia,
redaccién en diferentes géneros periodisticos, trato con medios
de comunicacién, tener alto grado de criterio, administracion de
cuentas sociales, manejo de' equipos de trabajo (fotografia y
video) y habilidad para recopilar informacion actualizada
constantemente.

Experiencia 2 afios

Caracteristicas Liderazgo, manejo de recursos humanos y materiales, trabajo
CEICRNe T CIGENCIN en equipo, disciplina y relaciones humanas y publicas.
puesto:

Descripcén del Puesto

Informar y difundir a la poblacién del municipio los programas, obras y acciones que
realiza el Gobierno Municipal para su beneficio a través de medios de comunicacion
impresos, electronicos y redes sociales, asi como mantener las relaciones pubhcas
y de comunicacién Institucional.

Descripcion Funciones

= Lograr y Mantener el mejor posicionamiento del H. Ayuntamiento de Centia,
entre los Gobiernos municipales del Estado de Tabasco.

» Obtener y mantener un alto indice de identificacion y aceptacxcn con los
ciudadanos de Centla, del Estado y del Pais.
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» Disefiar esquemas de comunicacion interna y externa necesarios para la
motivacion e integracion en el ejercicio legal y operativo de la Administracién
Municipal.

« Coordinar la comunicacion social que surja de las diferentes actividades de
las unidades administrativas.

» Cubrir periodisticamente los eventos oficiales de la Presidencia Municipal y
de las diferentes unidades administrativas del H. Ayuntamiento de Centla.

* Lograr y mantener la relacién institucional con los diferentes medios de
comunicacion local, estatal y nacional.

» Coordina la atencidén de los representantes de los diferentes medios de
comunicacion en la obtencién de informacién oportuna, veraz y objetiva de
las actividades de la Presidencia Municipal y de las unidades administrativas
del H. Ayuntamiento de Centla.

» Distribuir a todos los medios de comunicacion, los boletines de prensa,
discursos de eventos y publicaciones de manera profesional y asertiva.

* Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia, las
que sefialen las disposiciones legales aplicables y las asignadas por la
Presidencia Municipal.

Descripcion de Puesto

Datos Generales

Nombre del Puesto: Departamento de Informacion, Monitored y Sintesis.

Area de Adscripcion: Coordinacion de Comunicacion Social

Reporta: Coordinador de Comunicacién Social

Supervisa: Auxiliar
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Perfil de Puesto

Escolaridad: Licenciatura en Ciencias de la Comunicacion o areas a
fines.
Conocimientos: Periodismo, politica social y usuario activo de las

tecnologias, redaccidon en diferentes  géneros
periodisticos, trato con medios de comunicacién, tener
alto grado de criterio, administracion de cuentas sociales,
manejo de equipos de trabajo (fotografia y video) y
habilidad para recopilar informacion actualizada
constantemente.

Experiencia 2 anos

Caracteristicas (EIEW Liderazgo, manejo de recursos humanos y materiales,
Ocupar el puesto: trabajo en equipo, disciplina y relaciones humanas.

Descripcion del Puesto

Monitorear y recopilar informacion de los diferentes medios de comunicacion para
la realizacion de sintesis informativa, que permita realizar estrategias y mecanismos
de difusion de las actividades del H. Ayuntamiento de Centla.

Descripcion Funciones

* Monitorear a los diferentes medios de comunicacion local, estatal y nacional.

= Elaborar reportes y tarjetas informativas de informacion relevante del acontecer
diario en el municipio, estado y pais y turnarlo ai coordinador.

» Elaborar sintesis informativa '

» Monitorear a los diferentes medios de comunicacién y generar una sintesis de
los mismos para la Presidencia Municipal y unidades administrativas.

= Cubrir los eventos oficiales de la Administracion Municipal, asi como las
entrevistas a los funcionarios, a fin de crear un acervo documental para su uso
constante.

= Difundir informes, actividades, eventos, obras, proyectos, boletines y demas que
sean asignadas por la Presidencia Municipal. '

*» Generar informacidn detallada sobre las acciones relevantes de las unidades
administrativas del H. Ayuntamiento de Centla.
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Descripcion de Puesto

Datos Generales

Nombre del Puesto: Departamento de Relaciones Plblicas y Redes Sociales.

Area de Adscripcion: Coordinacién de Comunicacién Social

Reporta: Coordinador de Comunicacion Social

Supervisa: B Auxiliar

Perfil de Puesto

Escolaridad: Licenciatura en Ciencias de la Comunicacion Areas Afines.

Conocimientos: | Relaciones Publicas, Periodismo, politica social y usuario activo
de las tecnologias, redaccion en diferentes géneros
periodisticos, trato con medios de comunicacién, tener alto
grado de criterio, administracion de cuentas sociales, manejo de
equipos de trabajo (fotografia y video) y habilidad para recopilar
informacion actualizada constantemente.

Experiencia 2 afios

Caracteristicas Liderazgo, manejo de recursos humanos y materiales, trabajo
para Ocupar en equipo, disciplina y relaciones humanas.
puesto:

Descripcion del Puesto : :

Descripcion Funciones

» Lograr y Mantener el mejor posicionamientc del H. Ayuntamiento de Centla,
entre los Gobiernos municipales del Estado de Tabasco.

» Obtener y mantener un alto indice de identificacion y aceptacion con los
ciudadanos de Centla, del Estado y del Pais.

» Cubrir periodisticamente los eventos oficiales de la Presidencia Municipal y
de las diferentes unidades administrativas del H. Ayuntamiento de Centla.

* Lograr y mantener la relacidn institucional con los diferentes medios de
comunicacion local, estatal y nacional.

»  Atender a los representantes de los diferentes medios de comunicacion en la

obtencién de informacion oportuna, veraz y objetiva de las actividades de la
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- Presidencia Municipal y de las unidades administrativas del H. Ayuntamiento
de Centla.

= Fortalecer y distribuir la imagen y presencia institucional en los diferentes
medios de comunicacion local, estatal y nacional.

» (Generar vinculos entre autoridades y unidades administrativas de los
diferentes érganos de gobierno para la promocién de las actividades del H.
Ayuntamiento de Centla.

»  Generar y difundir las diferentes actividades del H. Ayuntamiento de Centia
a través de las redes sociales.

EXPEDIDO EN LA SALA DE CABILDO DEL PALACIO MUNICIPAL, SEDE
DEL H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE
CENTLA, ESTADO DE TABASCO, A LOS CINCO DIAS DOEQDMES DE
ENERO DEL ANO 2020.

PRESIDENCIA MUNICIPAL
M.AE GUADALDPECRUZ " 2018 - 2021

IZGQUIERDO
PRESIDENTA MUNICIPAL

SECRETARIA DEL
AYUNTAMIENTS

C. ARTURO DE LA CRUZ CUEVAS C. JOVINA ACOSTA MAYO

SEGUNDO REGIDOR Y TERCER REGIDOR Y
SINDICO DE INGRESOS SINDICO DE EGRESOS

C. EULALIO MENDEZ HERNANDEZ C. MARIA GUADALUPE PEREZ LOPEZ
CUARTO REGIDOR QUINTO REGIDOR -
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C. JUAN SANCHEZ SANCHEZ
SEXTO REGIDOR

. C.ALFONSO VELAZQUEZ DAMIAN
OCTAVO REGIDOR

BEL YAZMIN DRUETA
| HERNANDEZ
SEPTIMO REGIDOR

C. YANETT DE LA CRUZ RAMIREZ
- NOVENO REGIDOR

-

C. GENARO MENDOZA HERNANDEZ
DECIMO REGIDOR

C. REBECA DEL CARMEN
AVALOS RODRIGUEZ
DECIMO SEGUNDO REGIDOR

C. SANDRA BRIBIESCA CIFUENTES
DECIMO PRIMER REGIDOR

C. LORENA ALEJANDRA
RODRIGUEZ CALDERON
DECIMO TERCER REGIDOR

T O

__G=BITGIO :

2 10 ZURITA RANIOS.

DECIMO

GW%

41
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EXPEDIDO EN LA SALA DE CABILDO DEL PALACIO MUNICIPAL, SEDE DEL H.
AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE CENTLA, ESTADO DE
TABASCO, Y EN CUMPLIMIENTO DE LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 29
FRACCION Ill, 47, 53 Y 54 DE LA LEY ORGANICA DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO
DE TABASCO, PROMULGO EL PRESENTE MANUAL DE ORGANIZACION, PARA SU
DEBIDA PUBLICACION Y OBSERVANCIA EN EL MUNICIPIO DE CENTLA
RESIDENCIA DEL H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL, A LOS CINCO DIAS DEL MES DE
ENERO DEL ANO 2020.

AREA: COORDINACION DE COMUNICACION SOCIAL
DOCUMENTO: MANUAL DE ORGANIZACION

FORMALIZACION
AUTORIZO
| e
MTRO. JESL RTD CAMACHO LIC. GUSTAW
DOZA " CARRILLO

DIRECTOR DE ADMINISTRACION SECRETARIO TECNICO

VO. BO. REVISO

K HERIO s

DEL CASTILLO
DIRECTOR DE ASUNTOS JURIDICOS

LIC:

Manual de Organizaciin / COORDINACION DE COMUNICACION SOCIAL
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No.- 2762

07O

<" Centla
GOBIERNO QUE DIGNIFICA

H. Ryuntamiento Constitucional
2018 - 2021

MANUAL DE
ORGANIZACION

Secretaria Técnica . '

H. AYUNTAMIENTO DE CENTLA ..

www.centla.gob.mx

5 |



15 DE FEBRERO DE 2020 PERIODICO OFICIAL

44

INDICE.

Objetivo del Manual

Misién

Vision

Marco Normativo

Atribuciones

Estructura Orgénica

Descripcion de Puestos
Datos Generales
Perfil de Puesto
Descripcion del Puesto
Descripcion de Funciones

N, BN

1. Objetivo del Manual

Establecer la organizaciéon de la Secretaria Técnica, como unidad administrativa
dependiente de Presidencia encargada de asesorar, coordinar, dar seguimiento y revision
a la administracién publica municipal, programas y proyectos, y todo aquello que
fortalezca los trabajos institucionales.

2. Mision

Coordinar los esfuerzos de las diferentes Unidades Administrativas del H. Ayuntamiento
para hacer cumplir los acuerdos, acciones, programas, normativas y proyectos
gubernamentales e instrucciones que determine el Presidente Municipal.

3. Vision

Seruna unidad administrativa que contribuya para que el gobierno municipal cuente con
una administracion publica moderna y eficiente.

4. Marco Normativo
Disposicidnes Federales

Articulo 115 de la Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
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Disposiciones Estataies

Articulo 85 de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Tabasco.

Articulos 29, Fraccién lll y 71 de la Ley Organica de los Municipios del Estado de

Tabasco.

5. Atribuciones

Disefiar y mantener un sistema de informacion actualizado del desarrolio y
grado de avance de los programas y acciones realizados por las unidades

‘administrativas y drganos desconcentrados del Gobierno Municipal;

Coadyuvar para el logro de los objetivos y metas del Plan Municipal de
Desarrolio

Coordinar y evaluar la integracién del Informe de Gobierno del Presidente
Mumcnpal en los tiempos y formas que la Ley establezca;
Establecer canales de comunicacion que garanticen la adecuada vmculacron
con el gabinete y organismos de la administracion publica municipal.
Fungir como enlace con las instituciones y dependencias de los distintos
ordenes de gobierno.
Coordinar la elaboracidén y actualizacion de la estructura orgénica manuales
administrativos y demas ordenamientos juridicos mun;c&paies asi como
turnarios para su aprobacion respectiva.
Recabar y analizar informacion socioecondmica del municipio y disefiar e
integrar las estadisticas socioecondmicas basicas del mismo;
Registrar y dar seguimiento a los programas institucionales e informar al
ejecutivo municipal sobre sus avances;
Integrar informacién para las reuniones del Presidente Municipal con
representantes de los sectores social y privado, asi como con servidores
publicos municipales;
Coordinar y dar seguimiento a los acuerdos del Presidente Municipal con el
ejecutivo del estado o los titulares de sus dependencxas y aquelios que éste le
instruya;
Registrar y dar seguimiento a los acuerdos de gabinete e informar al Presidente
Municipal sobre su resolucion; )
Previo acuerdo del Presidente Municipal, proponer y gestionar ante
dependencias, entidades federales y estatales, la firma de acuerdds o
convenios, para ia realizaciéon de programas de interés municipal, y darles el
debido seguimiento;
Elaborar analisis, informes y deméas documentos necesarios para los acuerdos
del Presidente Municipal con el Gobernador del Estado, asi como los
representantes de los Sectores Social y Privado, para la ejecucion de eventos
o giras de trabajo del Presidente Municipal;
Dar seguimiento a las reuniones de trabajo, giras, audiencias y eventos del
Presidente Municipal;
Participar en el seguimiento y evaluacidon del cumplimiento de las obligaciones
sefialadas en el marco juridico municipa; y estatal aplicable a las distintas
Unidades Administrativas de este H. Ayuntamiento; y
Las demas que le atribuyan expresamente las leyes, reglamentos y las que le
encomiende directamente el Presidente Municipal.
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6. Estructura Organica

Secretario

Técnico

Auxiliar
[ 1
Subsecretaria Subsecretaria
Técnica de - Téenica de
Informacion, Seguimiento y
Andlisis y Evaluacion
Estadistica '
Departamento
de Enlace
Auxiliar institucional

L Auxiliar




15 DE FEBRERO DE 2020 PERIODICO OFICIAL

47

7. Descripcién de puestos

Datos Generales

W IR CIR TS GH Secretario Técnico.

Area de Presidencia.
Adscripcion:

Reporta: ‘ Presidente Municipal.

Supervisa: Subsecretario Técnico de Informacion Analisis y
Estadistica; y Subsecretario Técnico de
Seguimiento y Evaluacion.

Perfil de Puesto

Escolaridad: Licenciatura en Derecho, Econdmico Administrativa,
Ciencias Politicas, Administracion Publica, o areas a
fin.

(ol T (LG Administracién, computo, normatividad administrativa,
fiscal, estadistica, administracién municipal, politicas
publicas. :

Experiencia 3 afios.

o:TETa CHHE 0 Manejo de herramientas metodolédgicas, normativas
CIGRe I - a1l vigentes, conocimiento de programas municipales,
puesto: estatales y federales, capacidad de trabajo bajo
presion, capacidad de anadlisis y procesamiento de
datos, manejo de personal, relaciones publicas.

Descripcion del Puesto

Asesoria y gestion técnica como apoyo en el despacho de los asuntos
de la presidencia municipal.
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Descripcion de Funciones

Disefiar y mantener un sistema de informacion actualizado del
desarrollo y grado de avance de los programas y acciones
realizados por las dependencias, unidades administrativas y
6rganos desconcentrados del Gobierno Municipal;

- Coordinar y evaluar la integracién del Informe de Gobierno del

Presidente Municipal, en los tiempos y formas que la Ley
establezca;

Recabar y analizar informacién socioecondémica del municipio y
disefiar e integrar las estadisticas socroeconomlcas basicas del
mismo;

Registrar y dar seguimiento a los programas institucionales e
informar al ejecutivo municipal sobre sus avances;

Integrar informacion para las reuniones del presidente municipal
con representantes de los sectores social y privado, asi como con
servidores publicos municipales;

Coordinar y dar seguimiento a los acuerdos de la Presidenta
Municipai con el ejecutivo del estado o los ftitulares de sus
dependencias y aquellos que éste le instruya;

Registrar y dar seguimiento a los acuerdos de gabinete, e informar
al Presidente Municipal sobre su resolucion;

Previo acuerdo del Presidente Municipal, proponer y gestionar
ante dependencias y entidades federales y estatales, la firma de
acuerdos o convenios, para la realizacién de programas de interés
municipal, y darles el debido seguimiento, en su caso;

Elaborar analisis, informes y demas documentos necesarios para
los acuerdos del Presidente Municipal con el Gobernador del
Estado, asi como los representantes de los Sectores Social y
Privado, y para la ejecucién de eventos o giras de trabajo del
Presidente Municipal,

Asistir al Presidente Municipal en giras, audiencias y reuniones de
trabajo; y

Las demas que le atribuyan expresamente las leyes, reglamentos
y las que le encomiende directamente el Presidente Municipal
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Datos Generales

‘Nombre del Puesto: Subsecretario Técnico de Informacion, Analisis y
Estadistica.

Area de Secretaria Técnica.

Adscripcion:

Reporta: Secretario Técnico.

Supervisa: Auxiliar.

Perfil de Puesto

Escolaridad: Ingenieria en sistemas, estadistica, licenciatura

econdmico administrativa o areas a fin.

(oo o111 Ll ol Estadisticas, procesamiento de datos, normatividad
vigente, politicas publicas, computo y administracion
municipal. :

Experiencia 2 afios,

oz M-i 1 (-0 Manejo de herramientas metodolégicas y estadisticas,
WIS ETECIN normativas  vigentes, conocimiento de programas
puesto: municipales, estatales y federales, capacidad de
trabajo bajo presion, capacidad de analisis vy
procesamiento de datos, manejo de personal,
relaciones publicas.

Descripcion del Puesto

Asesoria y gestion técnica como apeyo en el despacho de los asuntos
de la presidencia municipal.
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Descripcion de Funciones

Disefiar y mantener un sistema de informacioén actualizado del
desarrollo y grado de avance de los programas y acciones
realizados por las dependencias, unidades administrativas, y
6rganos desconcentrados del Gobierno Municipal;

Recabar y analizar informacién socioeconémica del municipio y
disefiar e integrar las estadisticas socioecondémicas basicas del
mismo;

Integrar informacién para las reuniones del presidente municipal
con representantes de los sectores social y privado, asi como con
servidores publicos municipales;

Elaborar analisis, informes y demas documentos necesarios para
los acuerdos del Presidente Municipal con el Gobernador del
Estado, asi como los representantes de los Sectores Social y
Privado, y para la ejecucién de eventos o giras de trabajo del
Presidente Municipal;

Las demas que le atribuyan expresamente las leyes, reglamentos

-y las que ie encomiende directamente ei Secretario Técnico. -

‘Datos Generales

W GInlJCRCIRMIES MM Subsecretario  Técnico de  Seguimiento vy

Evaluacion.

Area de Secretaria Técnica.
Adscripcion:

Reporta: Secretario Técnico.

Supervisa: Departamento de Enlace Institucional
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Perfil de Puesto

Escolaridad: Ingenieria en sistemas, estadistica, licenciatura
economico administrativa, Técnico o areas a fin.

(oo i oI ICT 1 (o 13 Estadisticas, procesamiento de datos, normatividad
vigente, politicas publicas, computo y administracion
municipal.

Experiencia = [PEIljle:}

ReiEla Gl Manejo de herramientas metodoldgicas y estadisticas,
BR[N] TR normativas vigentes, conocimiento de programas
| puesto: municipales, estatales y federales, capacidad de
trabajo bajo presién, capacidad de analisis y
procesamiento de datos, manejo de personal,
relaciones publicas.

Descripcion del Puesto

Asesoria y gestion técnica como apoyo en el despacho de los asuntos
de la presidencia municipal.

Descripcion de Funciones

. Coordinar y evaluar la integracion del Informe de Gobierno del
Presidente Municipal, en los tiempos y formas que la Ley
establezca;

. Registrar y dar seguimiento a los programas institucionales e

' informar al ejecutivo municipal sobre sus avances;

= Coordinar y dar seguimiento a los acuerdos de la Presidenta
Municipal con el ejecutivo del estado o los titulares de sus
dependencias y aquellos que éste le instruya;

n Registrar y dar seguimiento a los acuerdos de gabinete, e mformar
al Presidente Municipal sobre su resolucion;

= Previo acuerdo del Presidente Municipal, proponer y gestsonar
ante dependencias y entidades federales y estatales, la firma de
acuerdos 0 convenios, para la realizacion de programas de mterés
municipal, y darles el debido seguimiento, en su caso;
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. Elaborar analisis, informes y demas documentos necesarios para
los acuerdos del Presidente Municipal con el Gobernador del
Estado, asi como los represeniantes de los Seciores Social y
Privado, y para la ejecucion de eventos o giras de trabajo del
Presidente Municipal;

.= . Asistir al Presidente Municipal en giras, audiencias y reuniones de
trabajo; y

. Las demas que le atribuyan expresamente las leyes, reglamentos
y las que le encomiende directamente el Secretario Técnico.

Datos Generales

W Tl TGN G EIS O Departamento de Enlace Institucional

Area de Secretaria Técnica.
Adscripcion:

Reporta: Subsecretario Técnico de Seguimiento vy
Evaluacion.

Supervisa: Auxiliar.

Perfil de Puesto

Escolaridad: Ingenieria en sistemas, estadistica, licenciatura
econdmico administrativa, Técnico o areas a fin.

(oo o1l 1 Estadisticas, procesamiento de datos, normatividad
vigente, politicas publicas, computo y administracion
municipal.

Experiencia 2 afos.

(eETETMCI (-0 Manejo de herramientas metodoldgicas y estadisticas,
r1 Mo il @:18 normativas vigentes, conocimiento de programas
puesto: municipales, estatales y federales, capacidad de
trabajo bajo presién, capacidad de analisis @y
procesamiento de datos, manejo de personal,
relaciones publicas. ’
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Dscripcién del Puesto

Dar apoyo Yy seguimiento a las evaluaciones realizadas a las distintas

Unidades Administrativas.

Descripcion de Funciones

‘. Colaborar en las evaluaciones de la informacion que envian las
distintas unidades administrativas;

= Colaborar en el seguimiento a los programas institucionales e
informar al ejecutivo municipal sobre sus avances;

u Colaborar en el seguimiento a los acuerdos de la Presidenta
Municipal con el ejecutivo del estado o los titula res de sus
dependencias y aquellos que éste le instruya;

= Llevar el control de los acuerdos de gabinete;

= Colaborar en la realizacion de analisis, informes y demas
documentos necesarios;

. Las demas que le atribuyan expresamente las leyes, reglamentos
y las que le encomiende directamente el Subsecretario Técnico.

EXPEDIDO EN LA SALA DE CABILDO DEL PALACIO MUNICIPAL, SEDE
DEL H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE
CENTLA, ESTADO DE TABASCO, A LOS CINCO DIAS
ENERO DEL ANO 2020.

e ?RES’!EJENQA%;{EMC%@”
IZQUIERDO 2018 - 202

PRESIDENTA MUNICIPAL

SECRETARIA pg(

AYUNTAMIENTG
C. ARTURO DE LA CRUZ CUEVAS C. JOVINA ACOSTA MAYO
SEGUNDO REGIDOR Y TERCER REGIDOR Y

SiNDICO DE INGRESOS SINDICO DE EGRESOS
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C. EULALIO MENDEZ HERNANDEZ
CUARTO REGIDOR

C. JUAN SANCHEZ SANCHEZ
SEXTO REGIDOR

o

C. MARIA GUADALUPE PEREZ LOPEZ
QUINTO REGIDOR

C. ALFONSO VELAZQUEZ DAMIAN
OCTAVO REGIDOR

C. IShBHL YAZMIN ORUETA
NANDEZ
SERTIMO REGIDOR

C. GENARO MENDOZA HERNANDEZ
DECIMO REGIDOR

C. YANETT DE LA CRUZ RAMIREZ
NOVENO REGIDOR

C. REBECA DEL CARMEN
AVALOS RODRIGUEZ
DECIMO SEGUNDO REGIDOR

C. SANDRA BRIBIESCA CIFUENTES
DECIMO PRIMER REGIDOR

C. LORENA ALEJANDRA
RODRIGUEZ CALDERON
DECIMO TERCER REGIDOR

/éfl.lGl

DECIMO CUART:

O ZURITA RA

)
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EXPEDIDO EN LA SALA DE CABILDO DEL PALACIO MUNICIPAL, SEDE DEL H.
AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE CENTLA, ESTADO DE
TABASCO, Y EN CUMPLIMIENTO DE LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 29
FRACCION Ill, 47, 53 Y 54 DE LA LEY ORGANICA DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO
DE TABASCO, PROMULGO EL PRESENTE MANUAL DE ORGANIZACION, PARA SU
DEBIDA PUBLICACION Y OBSERVANCIA EN EL MUNICIPIO DE CENTLA
RESIDENCIA DEL H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL, A LOS CINCO DIAS DEL MES DE
ENERO DEL ANO 2020.

AREA: SECRETARIA TECNICA
DOCUMENTO: MANUAL DE ORGANIZACION

FORMALIZACION

AUTORIZO

ERTO CAMACHO
ENDOZA
DIRECTOR DE ADMINISTRACION

MTRO. J

ELABORO:

SECRETARIO TECNICO

VO. BO.

LIC. JESUS ALB
DEL CASTILLO
DIRECTOR DE ASUNTOS JURIDICOS

REVISO

Manual de Organizacitin / SECRETARIA TECNICA |
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H. AYUNTAMIENTO DE CENTLA ..
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1. Objetivo del Manual

Dar a conocer de manera sencilla las atribuciones, funciones y responsabilidades de los
servidores publicos adscritos, que identifique la estructura orgénica oficial que la Contraloria
Municipal inserta en la Administracidon Municipal, asi como sefialar funciones vy
responsabilidades del personal que integra esta area en orden jerarquico, que permita la
objetividad en el ejercicio de las facultades y obligaciones que corresponden a cada puesto,
evitando con ello, confusiones en los aspectos de prevencidn, control y supervision. De igual
manera, que sea un instrumento de agil lectura y comprensidn, para el personal y publico en
general que lo consulte.

2. Mision

Ser un érgano interno de control para verificar la correcta administracion, captacion, manejo,
aplicacion, destino y comprobacion de los recursos pUblicos de las unidades administrativas’
del H. Ayuntamiento de Centla. Establecer los procedimientos para el adecuado ejercicio de
los planes, programas y proyectos, a través de la prevencion, supervision; vigilancia y

auditorias a la aplicacién de los recursos publicos de conformidad con la normatividad
aplicable.

Valores

Honestidad
Lealtad

Eficiencia

Humildad
Compromiso Social
Equidad
Imparcialidad
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3. Visién

Consolidar una Contraloria Municipal responsable, eficaz, transparente y confiable, con
talento humano calificado, que trabaje bajo el esquema de una cultura responsable y
preventiva de rendicion de cuentas, medicion de resultados e impacto en los servicios
publicos, generando a los ciudadanos del Municipio de Centla una mejor calidad de vida.

4. Marco Normativo

Titulo Cuarto; Ley Organica de los Municipios del Estado de Tabasco

Capitulo |, De las Autoridades Municipales y sus Atribuciones

Autoridades Municipales

Articulo 4. Para los efectos de esta Ley son autoridades municipales: Fraccion:

V. El Secretario del Ayuntamiento y los titulares de los 6rganos administrativos; Capitulo 111
De los Orgéncs de la Administracién Municipal

Articulo 73. Para el estudio, planeacion y despacho de los negocios en las diversas ramas de
la administraciéon municipal, preveran en la estructura de la administracién puablica municipal
las siguientes dependencias administrativas:

Fraccién V. Contraloria Municipal,

Capitulo Vii

De la Contraloria Municipal.

Articulo 81. A la Contraloria Municipal corresponderé el despacho de los siguientes asuntos:
Fracciones | a la XXIV ’

Federal

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Ley de Coordinacién Fiscal.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria y su Reglamento.

Ley General de Contabilidad Gubernamental.

Ley de Fiscalizacion y Rendicion de Cuentas de la Federacion.

Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionadas con las Mismas y su Reglamento.
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y su Reglamento.
Presupuesto de Egresos de la Federacion.

 Ley General de Responsabilidades Administrativas.

Ley Organica de la Administracidn Federal.

Ley General de Sistema Anticorrupcion.

Ley Organica del Tribunal Federal de Justicia Administrativa.

Estatal

Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Tabasco.
Ley de Coordinacidn Fiscal y Financiera del Estado de Tabasco.
Ley de Deuda Publica del Estado de Tabasco y sus Municipios.
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Ley de Fiscalizacidn Superior del Estado de Tabasco.
Ley de Hacienda del Estado de Tabasco.
Ley de Hacienda Municipal.
Ley de Impuestos Diversos del Estado de Tabasco.
Ley de Justicia Administrativa del Estado,
Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de Tabasco.
Ley de la Comision Estatal de Derechos Humanos.
Ley de los Trabajadores al Servicio del Estado.
Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas del Estado de Tabasco.
L.ey de Planeacion del Estado.
Ley de Prestacion de los Servicios de Agua Potable, Drenaje y Alcantarillado del Estado de
Tabasco.
Ley de Proteccion Civil del Estado.
Ley que establece los Procedimientos de Entrega y Recepcién en los Poderes Publicos, los
Ayuntamientos y los Organos Constitucionales Auténomos del Estado de Tabasco.
Ley de Salud del Estado.
Ley de Usos de Agua del Estado de Tabasco.
Ley del ISSET.
Ley Estatal de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico.
Ley General de Contabilidad Gubernamental.
Ley Orgénica de los Municipios del Estado de Tabasco.
l.ey para la Administracion de Bienes Asegurados.
Ley de Archivos Plblicos del Estado de Tabasco.
Ley del Sistema Anticorrupcién del Estado de Tabasco.
Ley Organica del Poder Judicial del Estado de Tabasco.
Ley Reglamentaria de la fraccidn IV del articulo 7 de la Constitucion.
Ley Reglamentaria del articulo 85 fraccién | inciso G de la Constitucion.
Reglamentos:
Reglamento Interno de la Direccién de Seguridad PUblica Municipal.
Reglamento del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios del
Municipio de Centia, Tabasco.
Reglamento que Reguia las Actividades del Comercio, ia Industria y el Trabajo en el
Municipio de Centla.
Cédigos
Cadigo Fiscal del Estado de Tabasco.
Caodigo Civil del Estado de Tabasco.
Cadigo de Procedimientos Civiles del Estado de Tabasco.
Cédigo Penal del Estado de Tabasco.
Codigo de Procedimientos Penales del Estado de Tabasco.
Cédigo Nacional de Procedimientos Penales.
Cddigo Penal Federal.

Manuales

Manual de Normas Presupuestarias del Municipio de Centla.

Manual Para la Operacion del Sistema de Evaluacion del Desempefio del Municipio de
Centla, del Estado de Tabasco.

Manuai de Procedimienio para el proceso de Entrega — Recepcion del H. Ayuntamiento
Constitucional del Municipio de Centla.

Manual de Contabilidad Gubernamental.
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Lineamientos

Lineamientos en Materia de Contabilidad Gubernamental y para la Formulacion del
Presupuesto y Registro de los Ingresos Municipales del Municipio de Centla, Tabasco. .
Lineamientos para Integrar los Programas Presupuestarios. .

Lineamientos para la Formulacion del Presupuesto y Registro de los Ingresos Mumczpales

Pian Municipal de Desarroilo 2018-2021
Asi como las demas disposiciones normativas aplicables que las leyes y reglamentos
vigentes senalen.

5. Atribuciones

* Planear, programar, organizar y coordinar el sistema de control y evaluacion
municipal, asi como inspeccionar el ejercicio del gasto publico municipal,’ y su
congruencia con el presupuesto de egresos;

= |mplementar las normas de control, fiscalizacion, contabilidad y auditoria que deben
observar las dependencias, érganos y organismos municipales, conforme a los
lineamientos que determine el Comité Rector del Sistema Nacional de Fiscalizacion
por conducto del Organo Superior de Fiscalizacién del Estado;

» Vigilar el cumplimiento de las politicas y de los programas establecidos por el
Ayuntamiento, asi como de las normas mencionadas en la fraccion anterior;

= Practicar auditoria a las diversas dependencias y demas organos y organismos
municipales que manejen fondos y valores, verificando el destino de ios fondos-
publicos que de manera directa o transferida realice el Municipio a través de los
mismos;

= Vigilar y controlar el gasto ptablico para lograr el maximo rendimiento de’los recursos
del Municipio y el adecuado equilibrio presupuestal;

= Supervisar que las adquisiciones que realice el Municipio sean favorables a su
economia, procurandose que la cantidad y calidad de los bienes adqunrzdos
.correspondan a sus necesidades reales;

* Vigilar que las obras que en forma directa o en participacion con otros orgamsmos
realice el Municipio, se ajusten a las especificaciones previamente fijadas;

= Recibir, registrar y custodiar las declaraciones patrimoniales y de intereses que
presenten los servidores publicos del gobierno municipal, asi como promover su
presentacién adecuada y oportuna. De igual forma debera mantener actualizada en el
sistema de evolucién patrimonial, de declaracibn de intereses y constancia de
presentacion de declaracion fiscal, ta informacion correspondiente de los declarantes a
su cargo. Ademas, verificar su contenido mediante las investigaciones que fueren
pertinentes de acuerdo con la Ley General de Responsabilidades Administrativas v
otras disposiciones juridicas aplicables.

» En los términos de la legislacion aplicable, realizara una verificacion aleatoria de las
declaraciones patrimoniales que obren en el sistema de evolucion patrimonial, de
declaracion de intereses y constancia de presentacion de declaracién fiscal, asi como
de la evolucién del patrimonio de los Servidores Publicos,

= Atender y resolver ias vistas, quejas o denuncias que se presenten con motivo de
acuerdos, convenios o contratos que celebren con las dependencias y demas érganos
y organismos del Municipio; en materia de adquisiciones, arrendamientos de muebles,
prestacion de servicios y obra publica; aplicar las sanciones que correspondan cuando
éstas no sean graves 0, en su caso, remitir el asunto al Tribunal de Justicia
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Administrativa cuando se trate de faltas consideradas como graves o faltas de
particulares. Cuando se trate de delitos por hechos de corrupcion, presentar las
denuncias correspondientes ante el Fiscal del Ministerio Publico;

Designar a los auditores externos y comisarios de los organismos que integran la
administracion pUblica paramunicipal;

Recopilar y procesar la informacién que se considere necesaria para llevar a cabo lo
establecido en las fracciones anteriores, asi como aquellas actividades que determine
" el presidente municipal o el Ayuntamiento;

Informar anualmente al presidente municipal el resultado de las evaluaciones
realizadas y proponer las medidas correctivas que procedan;

Cumplir con la obligacién sefialada en el UGltimo parrafo del articulo 41 de la
Constitucion del Estado de Tabasco;

En los términos previstos por la Ley General de Responsabilidades Administrativas, a
través de las areas respectivas de su propia estructura, conocer, investigar y
sustanciar los procedimientos de responsabilidades administrativas, por los actos,
omisiones o conductas de los servidores publicos, que puedan constituir Faltas
Administrativas y aplicar las sanciones que correspondan cuando éstas no sean
graves o, en su caso, remitir el asunto al Tribunal de Justicia Administrativa cuando se
trate de faltas consideradas como graves. -
Cuando se trate de delitos por hechos de corrupcidn, presentar las denuncias
correspondientes ante el Fiscal del Ministerio Publico, prestandole para tal efecto la
colaboracion que le fuere requerida;

Vigilar el cumplimiento de las normas internas de las dependencias y entidades,
conforme a las disposiciones aplicables;

Evaluar, proponer € instrumentar los mecanismos necesarios en la gestiéon publica
para el desarrollo administrativo integral en las dependencias y entidades, a fin de que
los recursos humanos y materiales, asi como los procedimientos técnicos de la
misma, sean aprovechados y aplicados con criterios de eficacia, descentralizacién,
desconcentracion y simplificacion administrativa. Para ello, podra realizar o
encomendar las investigaciones, estudios y analisis necesarios sobre estas materias,
y dictar las disposiciones administrativas que sean necesarias al efecto, tanto para las
dependencias como para las demas entidades de la administracién publica municipal;
Establecer en los términos de las disposiciones legales, las normas, politicas y
lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos, desincorporacion de
activos, servicios y obras publicas de la administracion publica municipai;

Vigilar que los recursos y aportaciones federales y estatales asignados al Municipio,
se apliquen en los términos estipulados en las leyes, reglamentos y convenios
respectivos;

Coordinarse con la Secretaria de Contraloria del Gobierno del Estado y con el Organo
Superior de Fiscalizacion del Estado para el cumplimiento de sus atribuciones;
Participar en la entrega-recepcidon de las unidades generales administrativas de las
dependencias entidades del Municipio, conjuntamente con el sindico y el director de
administracion;

Dictaminar por si o con la intervencion de profesionales en la matena los estados
financieros de Direccion de Finanzas y verificar que los informes sean remitidos en
tiempo y forma al Organo Superior de Fiscalizacion del Estado; verificando que ios
mismos sean publicados en la forma que establece la presente Ley;

Participar en la elaboracion y actualizacion de los inventarios generales de. b:enes
‘muebles e inmuebles propiedad del Ayuntamiento;
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Cuando asi lo requiera, el Contraior Municipal, podra auxiliarse en el gjercicio de sus
atribuciones previa autorizacién del Cabildo, de despachos o profesionistas
especializados en las materias a que se refiere este numeral, exceptuandose
unicamente, las atribuciones derivadas de la Ley General de Responsabilidades
Administrativas, las cuales no podran ser ejercidas por los despachos o profesnomstas
*mencionados; y

Las demas que le atribuyan expresamente las leyes, reglamentos, y las que le
encomiende directamente el Ayuntamiento o el presidente municipal.

Planear, programar, organizar, dirigir, controlar y evaluar el desempefio de las labores
encomendadas a la unidad administrativa a su cargo;

Auxiliar ai Cabildo o al presidente municipal en la esfera de su competencia y en el
ejercicio de sus atribuciones;

Acordar con el presidente municipal la resolucién de los asuntos cuya tramitacion se
encuenire dentro de su competencia;

Emitir los dictamenes, opiniones e informes que les sean solicitados por el secretario
del Ayuntamiento;

Proponer a su superior jerarquico el ingreso, las promociones, las licencias y las .

remociones del personal a su cargo; Elaborar de conformidad con los lineamientos de
las unidades administrativas competentes del Ayuntamiento, proyectos para crear,
reorganizar o modificar la estructura administrativa de la unidad a su cargo;

Formular de conformidad con los lineamientos de las unidades administrativas
competenies, los proyectos de programas y de presupuestos relativos a la unidad a su
cargo;

Coordinar sus actividades con las de las demas unidades administrativas, cuando asi
se requiera para el mejor funcionamiento;

Expedir certificaciones de los documentos existentes en la unidad administrativa a su
cargo, en los casos permitidos por la ley;

Recibir en acuerdo a los servidores publicos de las unidades administrativas que se
encuentren bajo su cargo;

informar al presidente municipal de las actividades desarrolladas por Ja unidad a su
cargo;

Previo acuerdo ¥ autorizacion del presidente mun:c:pal proporcionar [a informacion,
datos, cooperacion o asesoria técnica que les sea requerida por otras dependencias y
entidades de la administracion publica municipal, estatal y federal; y

Las demds que las disposiciones legales y administrativas le confieran.
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6. Estructura Organica

Contralor

Subcontralor i
|
§ ‘ | |
4 Z
Jefe de Jefede Jefe de Jefede | Jefe de Jefe de Jefede Jefe de
Departamento | | Departamento | | Departamento | | Departamento | | Departamento | | pepartamento | | Departamento | | Departamento
de Auditoria y | | de Auditoria y | Dela |de Supervision | |de Supervision De Unidad DeUnidad | | De Unidad
Fiscalizacion Fiscalizacion | | Contralorfa | | Y controlde | | Y control de Investigadora |*|Substanciadora Resolutora
) - @ | Social ‘l Obras (1) | Obras (2) ;
Jefede area de i
Seguimiento de| |Jefe de dreade) | Jefe de area
Declaraciones Auditoria de Dela Notificador
Patrimoniales y! |Bienes muebles| | Contraloria
De conflictos del | E inmuebles social
Interés. %
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7. Descripcidon de Puestos

Datos Generales

Nombre del Puesto: Contralor Municipal

Area de Adscripcion: Contraloria Municipal

Reporta: Presidente Municipal

Supervisa: Subcontralor, Jefes de Departamento, Supervisores,
Jefe de Area, Auxiliares Contables, Auxiliar
Administrativo y demas unidades administrativas del H.
Ayuntamiento.

Perfil del Puesto

Escolaridad: Licenciatura o grado superior en Contaduria Publica, Derecho,
Administracion.

Conocimientos: Administracién Publica, Armonizacién Contable, Programacion,
Transparencia, Finanzas Plblicas, Normas de Control Interno.

. Experiencia: Minimo 4 anos en el sector publico en cargos similares,
normatividad, derecho administrativo, contabilidad
gubernamental.

oM CUEEERETEN |iderazgo, tolerancia, cordialidad, sensibilidad, facilidad de
ocupar el puesto ! palabra, capacidad de adaptacién a los cambios.

Descripcion del Puesto

- Planear, programar, organizar, instrumentar y coordinar las acciones del Sistema
Integral de Control y Evaluacion del Gasto Publico Municipal y fiscalizar que las
disposiciones, politicas, programas, presupuestos, normas, lineamientos, procedimientos
e instrumentos de control y evaluacién y, en general que el ejercicio del gasto se apliquen
y utilice en las Dependencias Municipales bajo medidas de austeridad y racionalidad, y
propiciar asi, el buen uso y destino de los recursos de la Administracién Puablica
Municipal, logrando con ello impulsar una Gestibn Pablica de Calidad, en apego a las
normas y disposiciones legales aplicables, para contribuir con la transparencia y
rendicion de cuentas a los ciudadanos.
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Descripcion de Funciones:

Organizar, instrumentar y coordinar el Sistema Integrado de Control de la
Administracion Municipal para vigilar la correcta aplicacion de las disposiciones,
politicas, programas, presupuestos, normas, lineamientos, procedimientos y
deméas mecanismos para el control y la evaluacion del gasto pablico;

Expedir las normas y lineamientos acordes y complementarios a los del Organo
Superior de Fiscalizaciéon del Estado, que regulen el funcionamiento del Sistema
de Control de la Administracion Municipal;

Vigilar la correcta aplicacion del ejercicio del gasto publico y su congruenma con el
presupuesto de egresos del Municipio.

Comprobar el cumplimiento de las obligaciones derivadas de las disposiciones que

‘en materia de planeacion, presupuesto, ingresos, financiamiento, inversién, deuda,

patrimonio y valores tenga el Ayuntamiento.

Asesorar técnicamente a los titulares de las dependencias y entidades municipales
sobre reformas administrativas relativas a organizacion, métodos, procedimientos
y controles.

Vigilar el cumplimiento de normas y disposiciones sobre registro, contabilidad,
contratacién y pago de personal, contratacién de servicios, obra publica,
adquisiciones, enajenaciones, arrendamientos, usos y conservacion del
Patrimonio Municipal.

* Emitir opinidn sobre proyectos de sistemas de contabilidad y control en matena de
programacion, presupuestos, administracion de recursos humanos, materiales y
financieros, contratacion de deuda y manejo de fondos y valores que formule fa
Tesoreria Municipal.

Recibir y registrar, sin perjuicio de lo que dispongan otros ordenamientos, las
declaraciones patrimoniales de servidores publicos municipales, que conforme a la
ley estan obligados a presentar.

Verificar la correcta administracion de los recursos humanos, materiales y
financieros en las areas de Tesoreria y de Administracion a través de auditorias y
revisiones.

Realizar auditorias y revisiones a las areas de Finanzas y de Administracion.
Verificar la correcta administracion de los recursos humanos, materiales y
financieros en todas las areas de la administracién municipal.

Realizar a peticion de los titulares, auditorias y revisiones extraordinarias en las
Dependencias de! H. Ayuntamiento.

Ser el érgano de control, vigilancia y fiscalizacion de los bienes del patrimonio

municipal asi como del desempefio y actuacion de los servidores publicos;
promoviendo en estricto apego al marco juridico, acciones preventivas que
permitan maximizar los recursos a fin de mejorar la calidad en la prestacion de los
servicios, asegurar la transparencia y efectividad del Gobierno Municipal. ‘

Vigilar y comprobar el cumplimiento por parte de las Dependencias Municipales de
las obligaciones derivadas de las disposiciones, normas y lineamientos en materia
de planeacién, programacion, presupuesto, informacion, estadistica, contabilidad,
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organizacion, procedimientos ingresos, financiamiento, inversién, deuda,
-administracidon de recursos humanos, materiales y financieros, patrimonio, fondos
y valores de la propiedad o al cuidado del H. Ayuntamiento; programar y llevar a
cabo, mediante autorizacion oficial acordada con el H. Ayuntamiento o el C.
Presidente Municipal, auditorias, evaluacion de sistemas operativos e informes, y
efectuar permanentemente la supervision a los sistemas de control de las
Dependencias, con el objeto de promover la eficiencia en sus operaciones y
verificar el cumplimiento de los objetivos contenidos en sus programas;
Inspeccionar el ejercicio del gasto publico y su congruencia con el presupuesto de
egresos en razdn del cumplimiento de los objetivos y metas sefialados en los
. Programas Municipales; y
Supervisar e inspeccionar que los trabajos de obra plblica, ejecutados
directamente por el Municipio 0 en coordinacion con Dependencias Estatales o
Federales, se ajusten a las especificaciones y tiempos establecidos como
compromiso de ejecucion, y revisar, vigilar y dictaminar sobre los respectivos
contratos de obras;

Estudiar y tramitar en su caso, las reclamaciones e inconformidades que
manifiesten los particulares, con fundamento en Acuerdos, Convenios o Contratos
que celebren con las Dependencias Municipales;

Recibir las quejas y denuncias, que se susciten con motivo de la ejecucion de
obras y operacion de los programas de la competencia del Municipio y canalizarlas
a la instancia respectiva para su debida atencién, tratamiento, o aplicacién de
medidas correctivas o sanciones que se ameritara, segin el caso;

Emitir los lineamienios generales para el manejo de la informacion de las
Dependencias del H. Ayuntamiento y las bases obligatorias para que coordinen
entre si sus actividades y se proporcionen la informacion necesaria para el
correcto ejercicio de sus funciones;

Establecer los lineamientos a las Dependencias Municipales para el manejo de la
informacién que deban proporcionar a la Contraloria, en el desarrolio de sus
funciones de evaluacién y control de la actividad plblica Municipal, asi como
aquella informacidon que les sea solicitada expresamente por el C. Presidente
Municipal;

Informar a la Secretaria de la Funcion Publica del Estado, para que lleve a cabo el

registro de los contratistas de bienes y servicios que incurran en irregularidades
derivados de los contratos que celebren con el Municipio; »
Participar y facilitar el proceso de Entrega-Recepcién de una oficina(s) o
unidad(es) administrativas, asi como la elaboracion del acta correspondiente.
Informar al C. Presidente Municipal, anualmente o cuando las circunstancias lo
ameriten, sobre el resultado de la evaluacién de las Dependencias Municipales
que hayan sido objeto de auditoria o fiscalizacion, y proponer las acciones
pertinentes para corregir las irregularidades que hubieren; y '

Las deméas que le encomiende el C. Presidente Municipal, el H. Ayuntamiento y
las Leyes y Ordenamientos vigentes aplicables.
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Datos Generales

Nombre del Puesto: Subcontralor Municipal

Area de Adscripcion: Contraloria Municipal

Reporta: Contralor Municipal

Supervisa: Jefe de Departamento, Supervisores, Jefe de Area,
[ Auxiliares Contables, Auxiliar Administrativo y demas
unidades administrativas del H. Ayuntamiento.

Perfil del puesto

Escolaridad: Licenciatura o superior en carreras econémico - administrativas,
Derecho, Ingenieria Civil.

Conocimientos: Administracion  Publica, armonizacion Contable, Finanzas
Publicas, Normas y procedimientos de Auditoria.

Experiencia: Minimo 3 afios en puesto similar y/o areas relacionadas en la
Administracién Publica.

Caracteristicas Liderazgo, tolerancia, cordialidad, sensibilidad, facilidad de
para ocupar el palabra, capacidad de adaptacion a los cambios.
puesto

Descripcion del puesto

Colaborar en la tarea de planear, instrumentar y coordinar el Sistema Integral de Control
y Evaluacion del Gasto Puablico Municipal y vigilar que las disposiciones, politicas,
programas, presupuestos, normas, lineamientos, procedimientos e instrumentos de
control y evaluacion se apliquen y utilicen en las Dependencias Municipales bajo medidas
de austeridad y racionalidad, vy propiciar asi el buen uso y destino de los recursos
humanos, materiales, financieros, organizacionales y tecnoldgicos de la Administracion
Publica Municipal.

Descripcion de Funciones:

Auxiliar en todo lo necesario para organizar, instrumentar y coordinar el Sistema
I Integrado de Control de la Administracion Municipal para vigilar la’ correcta
r aplicacion de las disposiciones, politicas, programas, presupuestos, normas,

lineamientos, procedimientos y demas mecanismos para el control y la evaluacion
del gasto publico;
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‘Intervenir en la expedicién de las Normas y Lineamientos internos acordes y
complémentarios a los del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado, que
regulen el buen funcionamiento del Sistema de Control de la Administracién
Publica Municipal;

Vigilar previa orden del contralor, el cumplimiento por parte de las Dependencias
Municipales de las obligaciones derivadas de las Disposiciones, Normas vy
Lineamientos en materia de planeacion, programacion, presupuesto, informacién,
estadistica, contabilidad, organizacion, procedimientos, ingresos, financiamiento,
inversién, deuda, administracion de recursos humanos, materiales y financieros,
patrimonio y fondos y valores de la propiedad o al cuidado del H. Ayuntamiento;
Programar y llevar a cabo, mediante autorizacién oficial del Contralor las
auditorias, evaluacion de sistemas operativos e informes, y efectuar
permanentemente la supervisiéon a los sistemas de control a las Dependencias,
con el objeto de promover la eficiencia en sus operaciones y verificar el
cumplimiento de los objetivos contenidos en sus programas;

Participar en la inspeccion del ejercicio del gasto publico y su congruencia con el
presupuesto de egresos en razdén del cumplimiento de los objetivos metas
sefialados en los programas Municipales,

Inspeccionar y vigilar previa orden del Contralor, que las Unidades Administrativas
del H. Ayuntamiento cumplan con las Normas y Disposiciones en materia de
adquisiciones, asi como el cumplimiento de los lineamientos de cotizacion vy
adjudicacién de Proveedores, se dé en las mejcres condiciones de cantidad y
calidad, y orientado a la optimizacion de los recursos Municipales;

Verificar que los servidores publicos acudan a presentar ante -la Contraloria
Municipal sus declaraciones patrimoniales y de intereses, y coadyuvar con ésta;
Recibir las quejas y denuncias, que se susciten con motivo de la ejecucion de
obras y operacion de los programas de la competencia dei Municipio y canalizarias
a la instancia respectiva para su debida atencién, tratamiento, o aplicacidon de
medidas correctivas o sanciones que se ameritara, segun el caso;

Emitir los lineamientos generales para el manejo de la informacion de las
Unidades Administrativas del H. Ayuntamiento y orientar a los servidores publicos
respecto a las bases obligatorias que deben seguir para que coordinen entre si
sus actividades y se proporcionen la informacién necesaria para el correcto
ejercicio de sus funciones;

Hacer llegar lcs lineamientos internos a las Unidades Administrativas Municipales
para el manejo de la informacién que deban proporcionar a la Contraloria, en el

desarrollo de sus funciones de evaluacién y control de la actividad publica

municipal, asi como aquella informacion que les sea solicitada expresamente por
el Contralor;

Participar coordinadamente con el Contralor en el proceso de elaboracion de las
Actas de Entrega-recepcién de las Unidades Administrativas que conforman el H.
Ayuntamiento;
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= |nformar al Contralor, anualmente o cuando las circunstancias lo ameriten, sobre
el resultado de la evaluacidon de las Unidades Administrativas Municipales que
hayan sido objeto de auditoria o fiscalizacién, y proponer las acciones pertinentes
para corregir las irregularidades que hubieren; y

= | as demés que le encomiende el Contralor Municipal y las Leyes y ordenamientos
vigentes aplicables.

Datos Generales
Nombre del Puesto: Jefe de Departamento de Auditoria y Fiscalizacion

Area de Adscripcion: Contraloria Municipal

Reporta: Subcontralor Municipal

Supervisa: Supervisores, Jefe de Area, Auxiliares Contables,
Auxiliar Administrativo.

Perfil del puesto

Escolaridad: Licenciatura de areas Econdmico — Administrativas, Arquitectura o
carrera afin.

Conocimientos: Auditoria gubernamental, Administracion Publica, normatividad
aplicable (Federal, Estatal y Municipal), Finanzas Publicas,
Contabilidad Gubernamental.

Experiencia: 1 afo en puesto similar y/o areas relacionadas en Ia
Administracidon Publica.

Caracteristicas Liderazgo, Dinamismo, tolerancia, cordialidad, facilidad de
CELERCHTC IR palabra, capacidad de adaptacion a los cambios, capacidad de
puesto trabajar bajo presién. '




15 DE FEBRERO DE 2020 PERIODICO OFICIAL 70

Descripcion del puesto

Realizar acciones continuas de supervision, control, verificacidon, diagnéstico y
vigilancia del manejo de los recursos publicos, financieros y de operaciones de las
diferentes, Dependencias y Direcciones de la Administracién Plblica Municipal.

Descripcion Funciones

* Realizar la inspeccion y auditorias de tipo contable, financiero, legal, operacional y

de cualquier otra naturaleza a las diferentes Dependencias o Unidades
Administrativas de la Administraciéon Pulblica Municipal, a fin de promover la

eficacia y eficiencia en la gestion publica y propiciar el cumplimiento de [os
objetivos de sus programas.

= Realizar las auditorias de tipo contable, financiero, legal, operacional y de
cualquier otra naturaleza a Ilas diferentes Dependencias © Unidades
Administrativas de la Administracién Puablica Municipal, proponiendo al Contralor
Municipal los programas generales en dichas auditorias.

» Realizar las auditorias que le sean asignadas, a fin de promover la eficacia y
eficiencia en la gestion publica y propiciar el cumplimiento de los objetivos de sus
programas. ]

= Supervisar el cumplimiento de las disposiciones legales, reglamentarias o
administrativas en materia de sistema de registro y contabilidad, contratacion y
remuneraciones al personal, contratacion de adquisiciones, arrendamientos,
servicios, concursos, licitaciones, suministro, conservacién, uso, destino,
afectacion, enajenacion, almacenamiento en su caso y baja de bienes muebles,
inmuebles, derechos y demas activos y recursos materiales.

= Diagnosticar el contenido de los informes derivados de la realizacién de las
auditorias a las Unidades Administrativas de la Administracidén Pablica Municipal.

»  QOperar el Sisterma Administrativo Municipal (SIEN), en la parte que corresponde a
la Contraloria

* | as demas que les sean asignadas por el Contralor y Subcontralor.

Datos Generales
Nombre del Puesto: Jefe de Departamento de Supervision y Control de Obras

Area de Adscripcion: Contraloria Municipal

Reporta: Contralor Municipal

Supervisa: Supervisores, Jefe de Area, Auxiliares Contables, Auxiliar
Administrativo. '
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Descripcion del puesto

Escolaridad: Nivel Profesional en estudios de Licenciatura de Ingenieria Civil,

Arquitectura o carrera afin.

Conocimientos: De Ingenieria, Normatividad Federal, Estatal y Municipal en

materia de Obra ptblica y servicios relacionadas con las mismas.

Experiencia: 1 afio en puesto similar y/o éareas relacionadags en la

Administracion Publica.

Caracteristicas Liderazgo, Dinamismo, tolerancia, cordialidad, facilidad A de

para

ocupar palabra, capacidad de adaptacion a los cambios, capacidad de

puesto trabajar bajo presion.

Descripcion del puesto

Vigilar y comprobar, supervisar el cumplimiento de las Normas en materia de
presupuesto, informacion, contabilidad, procedimientos, financiamiento, inversion,
administracion de Obra Publica ejecutada por el H. Ayuntamiento Municipal.

Descripcion de funciones

Revisar los Expedientes Iniciales de los Proyectos de Obra Publica para validar la
asignacién del presupuesto y que el programa de obras a ejecutar sea congruente
con ei Plan de Desarrolio Municipal y se jerarquicen las obras en funcion de su
necesidad y del beneficio econémico y social.

Operar el Sistema Administrativo Municipal (SIEN), en la parte que corresponde a

la Contraloria.
Realizar las actividades y programas de trabajo correspondientes a la supervision

de obras, observando las politicas y lineamientos establecidos en la Ley de Obras
Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas y la Ley de Obras Pulblicas y
Servicios Relacionados con las Mismas del Estado de Tabasco y las instrucciones
del Contralor Municipal.

Supervisar los proyectos de Obra Publica en proceso, con la finalidad de vigilar el

cumplimiento de las especificaciones y programas de obras previamente

establecidas en los contratos de acuerdo con la Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas del Estado de Tabasco.

Llevar el control (administrador) de la Bitacora Electrénica y Seguimiento a Obra
Publica (BESOP).

Presentar a la Contraloria informes periddicos de las supervisiones de proyectos
de Obra Publica ejecutadas por el H. Ayuntamiento.
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* Revision y andlisis de la documentacién que conforma el framite de los procesos
de licitacion, anticipo y de las estimaciones para tramite de pago de los Proyectos
-de Obra Pblica.

* Las demas que les sean asignadas por el Contralor y Subcontralor.

Datos generales

Nombre del Puesto: Jefe de departamento de la Unidad Investigadora

Area de Adscripcion: Contraloria Municipal

Reporta: Contralor

Perfil del puesto

Escolaridad: Licenciatura en Derecho

. Conocimientos: Derecho Administrativo, Derecho Penal, Derecho Civil.

Experiencia: Minimo 1 afo en Derecho y/o en la Administracion Publica.

Caracteristicas Habilidad de trabajo en equipo y manejo de personal, capacidad
para ocupar de liderazgo y compromiso, alto sentido de la responsabilidad y la
puesto organizacion, adaptabilidad al cambio y espiritu emprendedor;
buen trato con el publico, orientado siempre al servicio, enfocado
a valores, con habilidades de negociacion.

Descripcion del puesto

Encargada de la investigacion de Faltas administrativas no graves y graves cometidas
| por los servidores ptblicos o particulares.

Descripcion de Funciones:

= En los asuntos relacionados con Faltas administrativas no graves, se debera
proceder en los términos siguientes:

» La Autoridad investigadora debera presentar ante la Autoridad substanciadora el
Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa, la cual, dentro de los tres
dias siguientes se pronunciara sobre su admision.

= En los asuntos relacionados con Faltas administrativas graves, se debera
proceder en los términos siguientes:

= la Autoridad investigadora debera presentar arte el Tribunal de Justicia
Administrativa del Estado de Tabasco el Informe de Presunta Responsabilidad
Administrativa, el cual, dentro de los dias siguientes se pronunciard sobre su
admision.
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Datos Generales

Nombre del Puesto: Jefe de Departamento de la Unidad Substanciadora

Area de Adscripcion: Contraloria Municipal

Reporta: Contralor

Perfil del Puesto

Escolaridad: Licenciatura en Derecho

Conocimientos: Derecho Administrativo, Derecho Penal, Derecho Civil.

Experiencia: Minimo 1 afio en Derecho y/o en la Administracién Pablica.

Caracteristicas Habilidad de trabajo en equipo y manejo de personal, capacidad
para ocupar de liderazgo y compromiso, alto sentido de la responsabilidad y la
puesto organizacion, adaptabilidad al cambio y espiritu emprendedor;
buen trato con el publico, orientado siempre al servicio, enfocado
a valores, con habilidades de negociacion.

Descripcion del puesto

Dirigen y conducen el procedimiento de responsabilidades administrativas desde la
admision del Informe de presunta responsabilidad administrativa y hasta la conclusion de
la audiencia inicial.

Descripcion de Funciones

En el caso de que la Autoridad substanciadora admita el Informe de Presunta
Responsabilidad Administrativa, ordenard el emplazamiento del presunto responsable,
debiendo citarlo para que comparezea personalmente a la celebracion de la audiencia
inicial, sefalando con precisién el dia, lugar y hora en que tendra lugar dicha audiencia,
asi como la autoridad ante la que se llevara a cabo. Del mismo modo, le hara saber el
derecho que tiene de no declarar contra de si mismo ni a declararse culpable; de
defenderse personalmente o ser asistido por un defensor perito en la materia y que, de
no contar con un defensor, le sera nombrado un defensor de oficio.
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Datos Generales

Nombre del Puesto: Jefe de Departamento de la Unidad Resolutora

Area de Adscripcion: Contraloria Municipal

. Reporta: Contralor

Perfil del puesto

Escolaridad: Licenciatura en Derecho

Conocimientos: Derecho Administrativo, Derecho Penal, Derecho Civil.

Experiencia: Minimo 1 afio en Derecho y/o en la Administracion Publica.

Caracteristicas Habilidad de trabajo en equipo y manejo de personal, capacidad
para ocupar de liderazgo y compromiso, alto sentido de la responsabilidad y la
puesto organizacion, adaptabilidad al cambio y espiritu emprendedor;
buen trato con el publico, orientado siempre al servicio, enfocado
a valores, con habilidades de negociacion. :

Descripcion del Puesto

Sera la encargada de declarar cerrada la instruccidn y citara a las partes para oir la
resolucién.

Descripcion de Funciones

La Autoridad substanciadora declarara abierto el periodo de alegatos por un
término de cinco dias habiles comunes para las partes;

» Una vez trascurrido el periodo de alegatos, ia Autoridad resolutora del asunio,
de oficio, declarara cerrada la instruccion y citara a las partes para oir la resolucion
que corresponda, la cual debera dictarse en un plazo no mayor a treinta dias
héabiles, el cual podra ampliarse por una sola vez por otros freinta dias habiles
més, cuando la complejidad del asunto asi lo requiera, debiendo expresar los
motivos para ello;

= La resolucidn, debera notificarse personalmente al presunto responsable. En su
caso, se notificara a los denunciantes Unicamente para su conocimiento, y al jefe
inmediato o al titular de la dependencia o entidad, para los efecios de su
gjecucion, en un plazo no mayor de diez dias habiles. '
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Datos Generales

Nombre del Puesto: Jefe de Area de Auditoria de Bienes Muebles e Inmuebis

Area de Adscripcion: Contraloria Municipal

Reporta: Subcontralor Municipal

Supervisa: Supervisores, Jefe de Area, Auxiliares Contables, Auxiliar
Administrativo.

Perfil del Puesto

Escolaridad: Licenciatura de area econémico-administrativa o carrera afin.

Conocimientos: Auditoria, adm. Publica, normas y lineamientos de armonizacion
contable.

Experiencia 1 afo en puesto similar y/o areas relacionadas en la
administracion publica. .

Caracteristicas Trabajo en equipo, liderazgo, dinamismo, capacidad de trabajo.
para Ocupar
puesto:

Descripcion del Puesto

Llevar a cabo las revisiones y auditorias ordinarias y extraordinarias a las diversas areas
del H. Ayuntamiento.

Descripcion de Funciones

= Supervision fisica de bienes e insumos resguardados en los diferentes almacenes del
H. Ayuntamiento, verificando que se lleve un estricto control para la distribucion y
consumo de éstos. "
« Efectuar inspeccion fisica selectiva del inventario de bienes asignados a las
diferentes areas que integran la estructura organizacional del H. Ayuntamiento.
= Vigilar el cumplimiento de los procedimientos y controles internos que regulan el
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resguardo y custodia de los bienes muebles en poder de los servidores publicos de

acuerdo 'a lo que establecen las normas, leyes, reglamentos y/o lineamientos

vigentes.

Participar en el proceso de baja de los bienes muebles propuestos por las diferentes

areas adscritas al H. Ayuntamiento, verificando que se aplique la normatividad

vigente que regula la baja y disposicion final de estos bienes. '
Las demas que les sean asignadas por el Contralor y Subcontralor.

Datos Generales

Nombre del Puesto: Jefe de departamento de la contraloria social
Area de Adscripcion: Contraloria Municipal
Reporta: Subcontralor Municipal

Supervisa: Jefe de area

Perfil del Puesto

Escolaridad: Licenciatura en Derecho, Informatica, Sistemas o carrera

Conocimientos: Leyes, procesadores de textos, software de oficina, Excel

Experiencia 1 afio en puesto similar y/o areas relacionadas de la

' Caracteristicas Habilidad de trabajo en equipo y manejo de personal, capacidad
LI BRI LA de liderazgo y compromiso, alto sentido de la responsabilidad y
puesto: organizacion, adaptabilidad al cambio y espiritu emprendedor,

econdmica-administrativa o a fin.

avanzado, presentaciones,

Administracién publica.

buen trato con el publico, orientado siempre al servicio pablico,
orientado siempre al servicio, enfocado en valores con habilidades
de negociacion.

Descripcion del Puesto

Promover actividades de Contraloria Social entre beneficiarios de obras, acciones,
apoyos 0 servicios que sean ejecutados con recursos del orden municipal.
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Descripcién de Funciones

Promover que los ciudadanos ejerzan el derecho de vigilancia de la ejecucion de los
recursos publicos.

* Asesorar a la ciudadania para gue cuenten con herramientas para poder implementar
acciones de contraloria social entre la poblacién beneficiaria.

*» Proporcionar informacién sobre las obras, apoyos o servicios ejecutados con |
recursos publicos.

* Elaborar un “Plan de difusién”, en donde se establezcan la informacién a difundir y
los medios a utilizar. '

» Invitar a los beneficiarios a postularse o elegir a las personas para conformar el
Comité de Contraloria Social, propiciando una eleccion democratica.

* Promover la participacion de la equidad de género.

= Capacitacién a servidores publicos involucrados en las actividades de Contraloria
Social.

= Capacitacién a los Comités de Contraloria Social.

* Informacién para presentar quejas y denuncias.

= Formalizar los mecanismos de atencién de quejas y sugerencias.

= Las demas que les sean asignadas por el Contralor y Subcontralor.

Datos Generales

Nombre del Puesto: Jefe de Area de Contraloria Social

Area de Adscripcion: Contraloria Municipal

Reporta: : Jefe de Departamento de la Contraloria Social

Perfil del Puesto

Escolaridad: Licenciatura en Derecho, Informatica, Sistemas o carrera
econémica-administrativa o a fin.

Conocimientos: Leyes, procesadores de textos, software, Excel, presentaciones.

Experiencia Minimo 1 afio en puesto similar.

Caracteristicas Capacidad de analisis, liderazgo, tolerancia, trabajo en equipo,
CET- eI ETAE: N facilidad de palabra, capacidad de adaptacion a los cambios.
puesto:
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Descripcion del Puesto

Promover la participacion ciudadana para la vigilancia, la supervision, el control y la
rendicién de cuentas publicas.

Descripcion de Funciones

= Apoyo para promover la integracion de la Contraloria Social entre la poblacién
beneficiada.

= Elaboracién de tripticos, carteles para mostrar de manera clara la informacion basica
del programa y de la Contraloria Social, como herramientas de trabajo.

= Realizar reuniones con beneficiarios, visitas y recorridos de obras.

= Apoyar para el desarrollo de actividades de Contraloria Social y brindar el espacio
para expresar sus necesidades, opiniones, quejas, denuncias y peticiones
relacionadas con los programas, obras, acciones. Servicios publicos, etc.

= Apoyo para el seguimiento al buzén de quejas presentado por los Consejos de
Vigilancia Ciudadana. :

= Realizar el registro y seguimiento a la conformacion de los Consejes de Vigilancia
Ci'udadang en la plataforma digital.

Datos Generales

Nombre del Puesto: Jefe de Area Declaraciones Patrimoniales y Conflictos de
Intereses

INCERCEY GEY AT, BE Contraloria Municipal

Reporta: Contralor Municipal

Perfil del Puesto

Escolaridad: Licenciatura o superior en Derecho

Conocimientos: Administracion Pablica, Defensa Legal,

Procesos y Ordenamientos Juridicos.

Experiencia: Minimo 1 afios en Derecho y/o en la Administracion Pablica.

Caracteristicas Habilidad de trabajo en equipo y manejo de personal, capacidad
SETERRTHTE LN de liderazgo y compromiso, alto sentido de la responsabilidad y la
puesto organizacién, adaptabilidad al cambio y espiritu emprendedor;
buen trato con el publico, orientado siempre al servicio, enfocado
a valores, con habilidades de negociacion.




15 DE FEBRERO DE 2020 PERIODICO OFICIAL

Descripcion del puesto

Dar seguimiento al llenado de los formatos de declaracion patrimonial inicial, modificacién

y de conclusion, asi como también la declaracién de conflicto- de intereses que deben de

presentar los servidores publicos del H. Ayuntamiento. i

Descripcion de Funciones

Asesorar a los servidores publicos en el llenado de los formatos de declaracion de
situacion patrimonial inicial, modificacion y conclusién, asi como las fechas de
entrega de acuerdo a ia normatividad aplicabie.

Asesorar a los servidores publicos en el llenado de los formatos de declaraciéon de
Intereses, asi como los tiempos de entrega de las mismas.

Recepcionar, registrar, custodiar, las declaraciones de situacidn patrimonial de inicio,
conclusién y modificacion; asi como de intereses de los servidores publicos obligados
a cumplir con esta disposicién de acuerdo a la normatividad vigente. :
Requerir a los servidores publicos que no presente la declaracién patrimonial en
tiempo y forma, sin causa justificada, se iniciard inmediatamente Ia investigaciéon por
presunta responsabilidad por la comisidon de las faltas administrativas
correspondientes y se requerira por escrito al Declarante el cumplimiento de dicha
obligacion. ,

En caso de que la omisidn en la declaracion contintie por un periodo de treinta dias
naturales siguientes a la fecha en que hubiere notificado el requerimiento al
Declarante, el Organo interno de control, segtin corresponda, declararan que el
nombramiento o contrato ha quedado sin efectos, debiendo notificar lo anterior al
titular de la Unidad Administrativa correspondiente para. separar del cargo al servidor
publico.

Las demas que les sean asignadas por el Contralor y Subcontralor.

Datos Generales

Nombre del Puesto: Notificador

Area de Adscripcion: Contraloria Municipal

Reporta: Jefe de Departamento del Area Investigadora
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Perfil del Puesto

Escolaridad: Licenciatura en Derecho o areas a fines

Conocimientos: Procesos y Ordenamientos Juridicos.

Experiencia: Minimo 1 afio en Derecho y/o Administracion Pablica.

Caracteristicas Habilidad de trabajo en equipo y manejo de personal, capacidad
LRI ET Il de liderazgo y compromiso, alto sentido de la responsabilidad y la
puesto organizacién, adaptabilidad al cambio y espiritu emprendedor;
buen trato con el publico, orientado siempre al servicio, enfocado
a valores, con habilidades de negociacién.

Descripcion del Puesto
Realizar emplazamientos.

Descripcion de Funciones

» Notificar a los presuntos responsables oficios e inicios de procedimientos
administrativos. ;

= Apoyos en las diferentes actividades que se requiera en la Jefatura de
Departamento de la Unidad investigadora, Sustanciadora y Resolutora.

= [as demas que les sean asignadas por el Contralor y Subcontralor.
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EXPEDIDO EN LA SALA DE CABILDO DEL PALACIO MUNICIPAL, SEDE
DEL H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE

CENTLA, ESTADO DE TABASCO, A LOS CINCO DIAS DEL MES DE -
ENERO DEL ANO 2020.

UNICIPAL
: £SIDENCIA M
IZQUIERDO PREST. 018 - 2021

PRESIDENTA MUNICIPAL

C. ARTURO DE LA CRUZ CUEVAS C. JOVINA ACOSTA MAYO
SEGUNDO REGIDOR Y TERCER REGIDORY
SINDICO DE INGRESOS SINDICO DE EGRESOS

C. EULALIO MENDEZ HERNANDEZ C. MARIA GUADALUPE PEREZ LOPEZ
CUARTO REGIDOR QUINTO REGIDOR
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C. JUAN SANCHEZ SANCHEZ
SEXTO REGIDOR

N7

C. ALFONSQXELAZQUEZ DAMIAN
OCTAVO REGIDOR

C.1 ZMIN ORUETA
‘ HERNANDEZ
SEPTIMO REGIDOR

C. YANETT DE LA CRUZ RAMIREZ
NOVENO REGIDOR

C. GENARO MENDOZA HERNANDEZ
DECIMO REGIDOR

C. SANDRA BRIBIEBCACIEUENTES

DECIMO PRIMER REGIDOR

C. REBECA DEL CARMEN
AVALOS RODRIGUEZ
DECIMO SEGUNDO REGIDOR

C. LORENA ALEJANDRA
" RODRIGUEZ CALDERON
DECIMO TERCER REGIDOR

; %Ké\ ;‘
- C.ELIGIO ZURITA RA
DECIMO C IDO
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- EXPEDIDO EN LA SALA DE CABILDO DEL PALACIO MUNICIPAL, SEDE DEL H.
AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE CENTLA, ESTADO DE
TABASCO, Y EN CUMPLIMIENTO DE LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 29
FRACCION I, 47, 53 Y 54 DE LA LEY ORGANICA DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO
DE TABASCO, PROMULGO EL PRESENTE MANUAL DE ORGANIZACION DE LA
CONTRALORIA MUNICIPAL, PARA SU DEBIDA PUBLICACION Y OBSERVANCIA EN
EL MUNICIPIO DE CENTLA RESIDENCIA DEL H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL, A
LOS CINCO DIAS DEL MES DE ENERO DEL ANO 2020.

AREA: CONTRALORIA MUNICIPAL
DOCUMENTO: MANUAL DE ORGANIZACION

FORMALIZACION

——————————

AUTORIZO ELABORO:

"CONTRALOR MUNICIPAL

VO. BO. REVISO

l

LIC. JESUS ALBERTO GALLEGOS DIiA RIQUE CELORIO
DEL CAS ' ARRILLO

DIRECTOR DE ASUNTOS JURIDICOS SECRETARIO TECNICO

Manual de Organizacidn / CONTRALORIA MUNICIPAL
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.. ORGANIZACION
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2018 - 2021
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1. Objetivo del Manual

- El objetivo principal del Manual de Organizacion de la Direccién de Administracion del H.
Ayuntamiento de Centla, es el de lograr que quienes estan adscritos a la Direccion de
Administracion tengan presente que deben mantener condiciones de operacion. con los
recursos humanos, materiales y servicios a la administracion piblica municipal de’ Centla:
teniendo una descripcion clara de las acciones encaminadas al desarrollo eficiente de sus

funciones y al cabal cumplimiento de las leyes vigentes en la materia, y los Programas
Institucionales correspondientes.

2.- Mision

Proveer a las unidades administrativas del gobierno municipal; los insumos y servicios
tecnolégicos necesarios que permitan una operatividad eficaz, eficiente y transparente en el H.
Ayuntamiento de Centla, asi como también en la atencién oportuna al pablico.

3.- Vision

Ser una Unidad Administrativa eficiente y eficaz, que suministre al gobierno municipal los

recursos humanos, materiales, tecnologicos y servicios necesarios para cumplir con las metas
trazadas en el Plan Municipal de Desarrollo 2018-2021, a fin de dar respuesta a las
necesidades de la poblacién de Centla, actuando con transparencia y cumpliendo con la
rendicién de cuentas que la sociedad reclama.
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4.- Marco Normativo

Disposiciones Federales

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Ley Federal de Trabajo.

Ley de Planeacion.

Ley General de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico.

Disposiciones Estatales
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Tabasco.
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Estado de Tabasco.
Ley de Archivos Publicos del Estado de Tabasco.
Ley de Derechos Humanos del Estado de Tabasco.
Ley de Fiscalizacion Superior del Estado de Tabasco.
Ley de los Trabajadores al Servicio del Estado de Tabasco.
Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las mismas del Estado de Tabasco.
Ley de Planeacion del Estado.
Ley de Proteccion Civil del Estado de Tabasco.
Ley de Proyectos para Prestacion de Servicios del Estado de Tabasco y sus Municipios.
. Ley de Remuneraciones de los Servidores Publicos del Estado de Tabasco y sus Municipios.
Ley de Responsabilidades de los Servidores Plblicos.
~Ley de Salud del Estado de Tabasco.
Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Tabasco.
Ley del ISSET. ‘
Ley Estatal de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico.
Ley General de Transito y Vialidad del Estado de Tabasco.
Ley General del Sistema Estatal de Seguridad Publica.
Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado Tabasco.
Ley para la Prevencion y Gestion Integral de los Residuos del Estado de Tabasco.
Ley que establece los Procedimientos de Entrega y Recepcién en los Poderes Publicos, los
Ayuntamientos y los Organos Constitucionales Auténomos del Estado de Tabasco.
Presupuesto General de Egresos del Estado de Tabasco.

Cédigos

Cédigo Civil para el Estado de Tabasco.

Cadigo de Procedimientos Civiles para el Estado de Tabasco.
Codigo Penal para el Estado de Tabasco.

Cadigo de Procedimientos Penales para el Estado de Tabasco.
Cdédigo Fiscal del Estado de Tabasco.

Disposiciones Municipales

Ley Organica de los Municipios del Estado de Tabasco.
Ley de Hacienda Municipal para el Estado de Tabasco.
Ley de Ingresos del Municipio.
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Le:y Reglémentaria del Articulo 65, fraccion |, inciso G, de la Constitucion Politica del Estado
Libre y Soberano de Tabasco.

Reglamentos Estatales:

Reglamento de la Ley de Transito y Vialidad

Reglamento que crea el Sistema Estatal de Archivos de Tabasco

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacién de Servicios del Estado
de Tabasco.

Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas del Estado
de Tabasco.

Reglamento de la Ley de Proteccion Civil del Estado de Tabasco.

Reglamento de la Ley de Proteccion Ambiental del Estado de Tabasco en Materia de
Prevencion y Control de la Contaminacion de la Atmosfera.

Reglamento Interno de Funcionamiento del Consejo Estatal de Proteccién Civil de Tabasco.
Reglamento del Comité intersecretarial Consultivo de la Obra Publica.

Reglamentos Municipales

Reglamentos Municipales.
Bando de Policia y Gobierno

5.- Atribuciones

= Coordinar, dirigir y controlar todos los asuntos que atafien al buen funcionamiento
administrativo de la Presidencia municipal;

= Adquirir y distribuir en los términos de las disposiciones legales, los materiales, muebles y

dtiles necesarios que sean autorizados para la realizacion de los fines del Ayuntamiento;

Seleccionar, capacitar y controlar al personal de ia administracion municipal, asi como firmar

contratos para la prestacion de servicios profesionales, previo acuerdo del presidente

municipal; .

=  Suministrar los bienes y servicios que requiera el funcionamiento de las dependencias y

entes municipales y mantener al dia el inventario de los bienes de su propiedad,

Proyectar los manuales y reglamentos tendientes a mejorar la administracion municipal,

= Vigilar el cumplimiento de las disposiciones legales y estatutos de las relaciones entre el
Municipio y los servidores publicos;

= Tramitar los nombramientos, remociones, renuncias, licencias y jubilaciones de los
servidores publicos municipales;

= Proponer, en coordinacidn con los directores de finanzas y de programacicn al presidente
municipal, los rangos minimos y maximos del tabulador correspondiente para determinar los
sueldos o remuneraciones de los servidores publicos del Ayuntamiento;

»

= Asegurar la conservacién, asi cormo administrar y controlar los bienes muebles del Municipio;.

» Organizar y atender todo asunto correspondiente a la prestaciéon de servicios médicos,
asistenciales, deportivos, culturales, socioecondmicos, vacacionales y educativos, al

. personal de las dependencias y entes del Municipio;

= [ntervenir en las ventas y remates de los bienes muebles inservibles, propiedad Municipio; y
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= Las demas que e atribuyan expresamente las leyes, reglamentos, y as due le encomiende
directamente el Ayuntamiento o el presidente municipal.

6.- Estructura Organica

Direccion de

Administracion

Subdireccion de

Subdireccién de Recursos Recursos Unidad de Tecnologias de
Humanos Materiales y Servicios la Informacion
Generales

Departamento de
Departamento de Licitaciones y Contratos
Noéminas .

Departamento de
Adquisiciones y
Servicios

7.- Descripcion de Puestos

Datos Generales
Nombre del Puesto: Director de Administracién

Area de Adscripcién: Direccién de Administracién

Reporta: Presidente Municipal

Supervisa: Subdireccién de Recursos Humanos, Unidad de
Tecnologias de la Informacion, Subdireccion de Recursos
Materiales y Servicios Generales.
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Perfil del Puesto

Escolaridad: Licenciatura en el area Econdmico Administrativa preferentemente
Conocimientos: Administracién, contabilidad, computo, normatividad
administrativa, fiscal, administracién municipal

Experiencia 2 afios minimos.

Caracteristicas | Accesibilidad en el trato, manejo de programas y paqueteria,

para Ocupar el capacidad de trabajo bajo presidn, capacidad de analisis y
puesto: prospectiva.

Descripcion del Puesto

= Planear, dirigir, coordinar y autorizar las actividades relativas a la optima administracion
de los recursos humanos, materiales y de servicios, encammados a garantizar al
gobierno municipal su _
optimo funciocnamiento para el cumplimiento de sus objetivos P

administrativo del Ayuntamiento.

» Evaluacion, anélisis y toma de decisiones concernientes a las diversas areas que
conforman la Direccion.

» Coordinar actividades con las demas direcciones para el mejor funcionamiento
administrativo.

»= Establecer y supervisar el cumplimiento de las normas administrativas y
organizacionales que rigen a la administracion municipal.

* Planear, dirigir y controlar las acciones e insumos que se proporcionan al gobierno
municipal para asegurar su buen funcionamiento administrativo.

s Adquirir y distribuir los insumos imperiosos autorizados presupuestaimente para
cumplir con los fines del Ayuntamiento.

= Seleccionar, capacitar y controlar al personal de la Administracion Municipal y suscribir
los contratos de prestacién de servicios profesionales, previo acuerdo con el Presidente
Municipal.

» Formular y proponer al Presidente Municipal el Tabulador de sueldos.

s Preparar los manuales y reglamentos propensos a mejorar la Administracion Municipal.

= Sancionar y vigilar el cumplimiento de las condiciones generales de trabajo entre el
Municipio y sus Servidores Publicos.

=  Administrar 108 recursos humanos, realizando las gestiones pertinentes como:

' nombramientos, remociones, renuncias, licencias y jubilaciones.

«  Gestionar y atender la prestacidn de los servicios médicos, asistenciales, deportivos,
cuiturales, socioeconomicos, vacacionales y educativos al personal de Ilas
dependencias del Municipio

»  Procurar la conservacion, la administracién y control de los bienes muebles del
Municipio.

»  Promover la baja de los bienes muebles inservibles, propiedad del Municipio, y de ser
procedente su venta y remate.

» Atender las necesidades de bienes inmuebles que el Ayuntamiento requiere para su
funcionamiento.

= Conformar el programa anual de adquisiciones, arrendam»entos y servicios de acuerdo
a los programas autorizados a las unidades administrativas del Ayuntamiento.

*  Suministrar los bienes y servicios para el funcionamiento de las Direcciones y
Coordinaciones que conforman la administracion municipal, bajo las normas de

actuacion vigentes.
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= Formular y mantener actualizado el inventario de los bienes muebles propiedad
municipal.

= Vigilar y aprobar los programas de trabajo de los departamentos de la Direccion.

» Establecery vigilar la aplicacién de las politicas para el control y registro de los insumos
y materiales que ingresan al almacen municipal.
Autorizar los pedidos y requisiciones de compra de las Direcciones y Coordinaciones.

» Validar, aprobar y supervisar el padron de proveedores locales y nacionales de acuerdo
a las necesidades del Ayuntamiento, asi como, las propuestas de adquisiciones que se
formulen.

»  Formular y presentar anie ias instancias respeciivas, ia propuesta de presupuesto anual
de la administracién municipal y de la propia Direccién.

= Dar seguimiento al ejercicio del presupuesto bajo los lineamientos que estabiecen las
areas responsables.

» Apoyar e informar continuamente Presidente Municipal de lo relevante que atafe al
funcionamiento administrativo del Ayuntamiento.

« Gestionar los convenios y acuerdos pertinentes, dentro del campo de actuacion de la
Direccidn, que requiera el Ayuntamiento para el logro de sus fines.
Supervisar y firmar la documentacion comprobatoria del gasto corriente y de inversion.

» Apoyar y supervisar la elaboracién y aplicacion de normas y sistemas tendientes a
fortalecer la planeacion organizacional administrativa del Ayuntamiento.

* Realizar las deméas actividades que le confieran las Leyes y Reglamentos Municipales
o el C. Presidente Municipal.

Datos Generales

Nombre del Puesto: Subdirector de Recursos Humanos
Area de Adscripcion: Direccidon de Administracion
Reporta: Director

Supervisa: Departamento de Recursos Humanos

Perfil del Puesto
Escolaridad: Licenciatura preferentemente
Conocimientos: Administracion, contabilidad, computo, normatividad

administrativa, fiscal, administracién municipal.
Experiencia 2 afios minimos.
Caracteristicas Accesibilidad en el trato, manejo de programas y paqueteria,
para Ocupar el capacidad de trabajo bajo presién, capacidad de analisis y
puesto: prospectiva.

Descripcion del Puesto:
= Administrar, controlar y supervisar la administraciéon y desarrollo de los Recursos

Humanos de la administracién municipal.

Descripcion de Funciones:

* Integrar y mantener actualizada la plantilla de personal, asi como, todo lo referente a los
recursos humanos que se contraten por cualgquier modalidad.

»  Gestidn, tramite y resolucion de los asuntos referentes a la capacitacién, desarrolio de
personal, prestaciones y sueldos y salarios del personal adscrito a la administracion
municipal.

* Evaluacion, andlisis y toma de decisiones concernientes a las diversas areas que
conforman el departamenito,
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= Determinar en coordinacion con el Director de Administracion la politica a seguir en materia
de recursos humanos que se requiera para el debido cumplimiento de los programas del
Ayuntamiento.

= Concertar y aplicar las politicas de remuneraciones e incentivos de la distribucion salarial
para el personal, vigilando su asignacién conforme a los lineamientos establecidos.

» Determinar las normas y politicas adecuadas al reclutamiento, seleccion y contratacion de
los recursos humanos en general y de las solicitudes de personal, de l[as Unidades
Administrativas del Ayuntamiento de conformidad con el presupuesto autorizado.

= |mplementar programas de capacitacion y desarrollo de personal.

» Coordinar y resolver los asuntos de nombramientos y plantilla de personal con el Organo
Superior de Fiscalizacion.

= Vigilar la integracion y resguardo de Ilos expedlentes del personal adscrito a la
administracion municipal.

= Gestionar ante las instituciones correspondientes el otorgamiento de las prestaciones
sociales, a que tenga derecho el personal de la administraciéon municipal.

= Informar al Director de cualquier situacién que incida en la operacién misma de la Direccion
o de sus fines.

= Efectuar cualquuer otra que determinen las disposiciones legales wgentes o el Director de
Administracion.

Datos Generales

Nombre del Puesto: Jefe de Departamento de Néminas
Area de Adscripcion: Direccion de Administracion
Reporta: Subdirector de Recursos Humanos
Supervisa: Departamento de Néminas

Perfil del Puesto
Escolaridad: Licenciatura preferentemente
Conocimientos: Administracion, contabilidad, computo, normatividad
administrativa, fiscal, administracién municipal.
Experiencia 2 afilos minimos.
Caracteristicas Accesibilidad en el trato, manejo de programas y paquetena de
RELCRe T ELECI | nomina, capacidad de trabajo bajo presion, capacidad de anélisis
puesto: y prospectiva.

Descripcion del Puesto ,

Planear, organizar, dirigir y controlar todo lo concerniente al proceso de Némina de

empleados del H. Ayuntamiento de Centla.
Descripcion de Funciones
» Coordinar programas de trabajo en el departamento.

Revisar los movimientos que afecten la némina.

Cumpliry hacer cumplir las politicas establecidas tanto internas como externas.

Efectuar actividades propias de su puesto que le sean encomendadas.

Administrar, controlar y mantener actualizado el Sistema de Némina CONTPAQ i

Nominas, que funcione de acuerdo a las necesidades del H. Ayuntamiento de Centla.

= Vigilar y controlar la némina y documentos bésicos para el pago de sueldos y
prestaciones al personal.

= FElaborar la ndmina quincenal para el pago de sueldos a los empleados del H.

Ayuntamiento de Centla
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= Proporcionar oportunamente a la Direccidn de Finanzas Municipal la Néomina para su
ago.

» ge%erary proporcionar los reportes de ndbmina a la Direccidn de Programacion para los
tramites pertinentes.

= Mantener actualizada la base de datos de los empleados,

»  Guardar la documentacion comprobatoria e informacién que afecte la némina.

= Generar y proporcionar reportes de la nédmina a la subdireccion de Recursos Humanos.

= Proporcionar toda la informacidén y apoyo que se requiera para la realizacion de
auditorias tanto internas como externas.

= Generar los reportes necesarios que se entregan quincenal y mensualmente al ESSET
Organo Superior de Fiscalizacion del Estado (OSFE) y a las distintas mstltucaones
crediticias.

= Elaborar los reportes de la Plantilla de Personal que se entrega mensualmente al
Organo Superior de Fiscalizacion del Estado (OSFE).

Datos Generales

Nombre del Puesto: Subdirector de Recursos Materiales y Servicios Generales
Area de Adscripcion: Direccion de Administracion

Reporta: Director :

Supervisa: Departamento de Licitaciohes y Contratos, Departamento de
Adquisiciones y Servicios.

. olaridad Licenciatura preferentemente
ONo ento Administracion, contabilidad, computo, normatividad
administrativa, fiscal, administracién municipal
periencia 2 afos minimos.
aracte : Accesibilidad en el trato, manejo de programas y paqueteria,
para Ocupar e capacidad de trabajo bajo presién, capacidad de andlisis y
puesto prospectiva.

Descripcion del Puesto

Planear, organizar y vigilar las adquisiciones, suministros y de almacén de los bienes

materiales que requieren las 4reas de la administracion municipal, cumpliendo con el

presupuesto disponible y la normatividad aplicable, procurando las mejores condiciones de
producto, precio, calidad, financiamiento y oportunidad.

Descripcion de Funciones

= Dar cumplimiento a las disposiciones legales en materia de adquisiciones,
arrendamientos y servicios.

* Dar seguimiento a los documentos derivados de la prestacién de un servicio o de su
contratacidn, asi como, gestionar el tramite presupuestal y de pago.

x  Apoyar y efectuar las labores pertinentes para el buen desempefio del comité de
adquisiciones, arrendamientos y servicios relacionados con bienes muebles del
Ayuntamiento, asi como, para la rendicion del informe mensual de concursos y actas
de adjudicacion, para el Organo superior de Fiscalizacion:

= Establecer y mantener actualizado en coordinacion con las instancias pertinentes, un
padrdn de proveedores que cuenten con la documentacion legal para su participacion
en adquisiciones a través de concursos, licitaciones publicas o compra directa.
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= Vigilar y controlar las requisiciones de compra de las dependencias del Ayuntamiento,
verificando que cumplan con los requisitos de conformidad con los procedimientos que
marca la normatividad. .

= Acordar con el Director de Administracidn la politica a seguir para adquirir, suministrar
y almacenar los bienes materiales duranie el proceso de concurso, después de verificar
que las empresas cumplan con los requisitos estipulados previamente.

= Elegir proveedores que ofrezcan el mejor producto, precio, calidad y entrega oportuna
que sea de interés municipal.

= Vigilar la operatividad del almacén general para que mantenga un control éptimo de
entradas y salidas del material que se adquiere.

* Informar oportunamente al Director de Administracion, de los avances en el suministro
de bienes respecto a los programas autorizados y de cualquier circunstancia que asi lo
amerite. -

» Efectuar todo lo demas que determinen las disposiciones legales vigentes o el Director
de Administracion.

= Atencidn directa y reuniones con el Director de Administracion.

» Estar al tanto de la disponibilidad presupuestal y financiera de los programas
autorizados.

* Dar seguimiento al padrén de proveedores.

» Verificar continuamente el suministro correcto de los bienes.

* Asistir a reuniones en las que se requiera su participacion.

Datos Generales
Nombre del Puesto: Coordinador de Tecnologias de la Informacion

Area de Adscripcion: Direccidon de Administracion.
Reporta: Director de Administracion.
Supervisa: Auxiliar.

Perfil del Puesto

Escolaridad: Ingenieria en sistemas, licenciatura en informéatica o areas a fin.
Conocimientos: Lenguajes de programacion, base de datos, redes,
comunicaciones, telefonia, administracion de servidores, software,
hardware y otros.

Experiencia 3 afios.

Caracteristicas Liderazgo, iniciativa, analisis, conocimiento de redes y programas
para Ocupar el computacionales, manejo de personal, trabajo bajo presion,
puesto: responsabilidad, toma de decisiones, ' .

Descripcion del Puesto

Planear, dirigir, controlar y evaluar el disefio, construccién, implantacion, operacion y
mantenimiento y optimizacién de, redes de datos, hardware y sistemas informaticos, asi
como las acciones inherentes a disefiar, implementar y administrar el portal de servicios

web municipal, asegurando la integridad de la informacion.
Descripcion de Funciones

*  Coordinar la integracién del programa de Gobierno Electrénico, que permita
brindar servicios a la ciudadania mediante el portal web del municipio;
= Proponer el programa anual de inversién y presupuesto de gasto corriente

destinado a la adquisicion de bienes computacionales y de comunicaciones, asi
como los aplicados-a la contratacion de servicios informaticos;
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. Coordinar la instrumentacion y operacion de los sistemas de comunicacién para
el H. Ayuntamiento;

= Coordinar el mantenimiento de los equipos de cdmputo y comunicaciones con el
propédsito de mantenerlo en 6ptimas condiciones de operacion;

= Organizar el uso de herramientas computacionales y de comunicacion que
optimicen el desarrolio y operacién de los proyectos informaticos y de

' . comunicaciones;

= Organizar, coordinar, efectuar y evaluar la capacitacion que en matena de
informatica se proporcione al personal, como parte del programa de mejoras
profesional;

" Dictarminar técnicamente sobre contratacion de personal de apoyo en las areas
de informatica y comunicaciones, desarrollo de sistemas y proyectos sobre la
aplicacion de tecnologias:

= Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia, las que
sefialan las disposiciones legales aplicables y las asignadas directamente por el
Director de Administracion.

. Elaboracion, actualizacion y mantenimiento del Portal Web del H. Ayuntamiento,
asi como de poriaies institucionaies.

] Elaboracién y diseno de los formatos institucionales.

Datos Generales

Nombre del Puesto: Jefe de Departamento de Licitaciones y Contratos.
Area de Adscripcion: Direccion de Administracion
Reporta: Subdirector de Recursos Materiales Y Servicios generales
Supervisa: Personal del Departamento de Adquisiciones

Descripcion del Puesto

Planear, organizar y elaborar los procedimientos de adquisiciones con la debida aplicacion

de las leyes y reglamentos, las adqguisiciones, suministros y de almacén de los bienes

materiales que requieren las dreas de la administracion  municipal, cumpliendo con el

presupuesto disponible y la normatividad aplicable, procurando las mejores condiciones de

producto, precio, calidad, financiamiento y oportunidad.

Descripcién de Funciones :

« Dar cumplimiento a las disposiciones legales en materia de adquisiciones,
arrendamientos y servicios.

= Dar seguimiento a los documentes derivados de la prestacidn de un servicio o de su
contratacion, asi como, gestionar el tramite presupuestal y de pago.

= Apoyar y efectuar las labores pertinentes para el buen desempefio del comité de
adquisiciones, arrendamientos y servicios relacionados con bienes muebles del
Ayuntamiento, asi como, para la rendicion del informe mensual de concursos y actas
de adjudicacion, para el Organo superior de Fiscalizacion.

= Establecer y mantener actualizado en coordinacién con las instancias pertmentes un
padrén de proveedores que cuenten con la documentacion legal para su participacion
en adquisiciones a través de concursos, licitaciones publicas o compra directa.

* Vigilar y controlar las requisiciones de compra de las dependencias del Ayuntamiento,
venfncando que cumplan con los requisitos de conformidad con los procedimientos que

arca la normatividad.
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= Acordar con el Director de Administracion la politica a seguir para adquirir, suministrar
y almacenar los bienes materiales durante el proceso de concurso, después de verificar |
que las empresas cumplan con los requisitos estipulados previamente.

= Elegir proveedores que ofrezcan el mejor producto, precio, calidad y entrega oportuna
que sea de interés municipal.

» Vigilar la operatividad del almacén general para que mantenga un control 6ptimo de
entradas y salidas del material que se adquiere.

= Informar oportunamente al Director de Administracion, de los avances en el suministro
de bienes respecto a los programas autorizados y de cualquier circunstancia que asi lo
amerite.

» Efectuar todo lo demas que determinen ias disposiciones legales vigentes o el Director
de Administracién.

= Atencion directa y reuniones con el Director de Administracion.

* Estar al tanto de la disponibilidad presupuestal y financiera de los programas
autorizados.

= Dar seguimiento al padrén de proveedores.

= Verificar continuamente el suministro correcto de los bienes.

« Asistir a reuniones en las que se requiera su participacion.

Datos Generales

Nombre del Puesto: Jefe de Departamento de Compras y Servicios Generales
Area de Adscripcion: Direccion de Administracion
Reporta: Subdirector de Recursos Materiales y Servicios Generales
Supervisa: Personal del Area de Servicios Generales

Perfil del Puesto

Escolaridad: Licenciatura preferentemente
Conocimientos: Contabilidad, administracion, computo, normatividad
administrativa y administracién municipal

Experiencia 2 afios minimos.

Caracteristicas Accesibilidad en el trato, manejo de programas y paqueteria,
para Ocupar el capacidad de trabajo bajo presién, capacidad de analisis y
puesto: prospectiva

Descripcion del Puesto

Asegurar la operacion, conservacion y mejora en el uso de las instalaciones y/o recursos
materiales necesarios para que los trabajadores y funcionarios puedan desarrollar sus
actividades de una manera optima.
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Descripcion de Funciones

Ejecutar Mantenimiento Preventivo al equipo de oficina e instalaciones del H,

Ayuntamiento de Centla.

Mantener a las distintas areas del Ayuntamiento con &l sumimstro necesario del matenak
de limpieza y papeleria requerido para su correcto funcionamiento.

Verificar ¥ controlar la adecuada distribucién del combustible a las distintas unidades
administrativas.

Coordinar, orientar y apoyar las actividades del personal adscrito al area de su
competencia.

Elaborar el Programa de Mantenimiento Preventivo y Correctivo al mobiliario, equipo
de oficina, asi como dar servicio y mantenimiento las instalaciones del H. Ayuntamiento
de Centla.

Vigilar el cumplimiento eficiente de las funciones del personal de mantenimiento en
todas las areas que conforman el Ayuntamiento.

Controlar y supervisar la correcta prestaciéon o suministro de recursos materiales y
servicios a las Direcciones o Coordinaciones que integran la administracion municipal.
Establecer los procedimientos y politicas de operacion que faciliten la recepcion, control
y distribucion oportuna de los suministros.

Controlar los stocks y las condiciones en las que éste se almacena, decidiendo también
la ubicacion de la mercancia en los almacenes y su clasificacion.

Gestionar mensualmente el presupuesto por area administrativa del suministro del
combustible del municipio (facturacién, compromiso, devengado y ejercido).

Asegurar y resguardar los vales de combustible del municipio.

Realizar mensuaimente las bitadcoras de combustible debidamente requisitadas por
area administrativa que este dentro del presupuesto del combustible.

Mantener actualizados los datos del padron vehicular

Realizar anuaimente junto con el director de adminisiracion ei presupuesto anual del
combustible a suministrar. .

Realizar y actualizar semestralmente los contratos comodatos de vehiculos que tenga
el municipio.

Tramitar de forma pertinente las donaciones de combustible que realice el municipio.
Apoyar a la Subdireccién de Recursos Materiales en las actividades afines a las
funciones y responsabilidades inherentes al cargo.

Coordinar, orientar y apoyar las actividades del personal adscrito al area de su
competencia.
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EXPEDIDO EN LA SALA DE CABILDO DEL PALACIO MUNICIPAL, SEDE DEL H.
AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE CENTLA, ESTADO DE
TABASCO, Y EN CUMPLIMIENTO DE LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 29
FRACCION lll, 47, 53 Y 54 DE LA LEY ORGANICA DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO
DE TABASCO, PROMULGO EL PRESENTE MANUAL DE ORGANIZACION, PARA SU
DEBIDA PUBLICACION Y OBSERVANCIA EN EL MUNICIPIO DE CENTLA
RESIDENCIA DEL H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL, A LOS CINCO DIAS DEL MES DE

ENEROQ DEL ANO 2020.

AREA: DIRECCION DE ADMINISTRACION
DOCUMENTO: MANUAL DE ORGANIZACION

FORMALIZACION

AUTORIZO

MTRO. JESU

TOR DE ADMINISTRACION

VO. BO.
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LIC. JESUS ALBER EGOS Di

DEL CASTILLO
DIRECTOR DE ASUNTOS JURIDICOS

REVISO

Mamual de Organizacidn / DIRECCIEN DE ADMIISTRACION |




15 DE FEBRERO DE 2020 PERIODICO OFICIAL

100

No.- 2765

GOBIERNO QUE DIGNIFICA
H. Ayuntamiento Constitucional

2018 - 2021

REGLAMENTO DE TRANSITO Y
" VIALIDAD DEL MUNICIPIO DE
CENTLA, TABASCO.



15 DE FEBRERO DE 2020 PERIODICO OFICIAL 101

INDICE

CONSIDERANDO... ..
TITULO PRIMERO. DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO I. NORMAS GENERALES. . .

CAPITULO Il. DE LA ORGANIZACION DE LA DIRECCION DE TRANSITO Y VIALIDAD
MUNICIPAL... .

CAPITULO 1li. DE LOS POL|C|AS VIALES

TITULO SEGUNDO DE LOS VEHICULOS..

CAPITULO 1. DE LA CLASIFICACION DE LOS VEHICULOS

CAPITULO II. DE LAS UNIDADES...

TITULO TERCERO. DEL TRANSITO DE LA VlA PUBLICA .

CAPITULO |. DE LAS SENALES PARA EL CONTROL DE TRANSlTO

CAPITULO II. DE LOS SEMAFOROS... .

CAPITULO Ill. DE LAS REGLAS GENERALES PARA EL TRANSITO DE VEHICULOS

CAPITULO IV. DE LOS PEATONES, ESCOLARES Y CICLISTAS...

CAPITULO V. DE LA PROTECCION DE LOS ESCOLARES... ..

CAPITULO VI. DE LAS PERSONAS CON CAPACIDADES DlFERENTES

CAPITULO VII. DE LOS MOTOCICLISTAS, TRICICLOS Y CICLISTAS... e ——
CAPITULO VIII. DEL ESTACIONAMIENTO DE VEHICULOS EN LA VIA PUBLICA T
CAPITULO IX. DE LOS ACCIDENTES E INCIDENTES DE TRANSITO... ..o iov it ot e e
CAPITULO X. DEL CONTROL DE LAS GRUAS. .. ...ttt et ettt et e et e et e et et e e e e e s e
CAPITULO XI. DEL AREA DEL DEPOSITO VEHICULAR ... ..ot e e
CAPITULO XII. DEL PROCEDIMIENTO CONCILIATORIO. .. ... coe e oo e et
TITULO CUARTO. DE LA EDUCACION VIAL, MEDIDAS DE PREVENCION Y PROTECCION DEL MEDIO
AMBIENTE .. .. o oo et e e e et e e e e e et e et e et e ettt
CAPITULO 1. DE LA EDUCACION E INFORMACION VIAL ... ... oottt e e oo e e e
CAPITULO II. DE LAS MEDIDAS DE PREVENCION...

CAPITULO !Il. PROTECCION DEL MEDIO AMBlENTE

TITULO QUINTO. DE LAS INFRACCIONES, DEL PROCEDIMIENTO RESULTANTE DE ACCIDENTES
INCIDENTES E INFRACCIONES DE TRANSITO PARA LA APLICACION DE SANCIONES Y MEDIOS DE
IMPUGNAGCION ... . oo oot e et e ettt ea e es et et e ettt er e en e ten e ene
CAPITULO |. DE LA ELABORACION DE LAS BOLETAS DE INFRACCION...

CAPITULO Il. DEL PROCEDIMIENTO RESULTANTE DE ACCIDENTES, INCIDENTES E INFRACCIONES DE
TRANSITO PARA LA APLICACION DE SANCIONES...

CAPITULO lll. DE LOS MEDIOS DE IMPUGNACION...

TABULADOR DE SANCIONES DE LAS |NFRACCIONES AL REGLAMENTO DE TRANSITO MUNICIPAL
TRANSITORIOS .. oot e e e e e e e e e e e e e e e e e e et e e e et e e



15 DE FEBRERO DE 2020 PERIODICO OFICIAL 102

Ciudadana GUADALUPE CRUZ I[ZQUIERDO, Presidente Municipal del H. Ayuntamiento

Constitucional del Municipio de Centla, Estado de Tabasco.
A todos sus habitantes hago saber:

El Honorable Ayuntamiento que presido, en uso de las facultades que me confieren los articulos 115
de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 65 fraccion | de la Constitucion Politica
del Estado Libre y Soberano de Tabasco, 29 fraccion lll, 47, 51,52,53 fraccion IX, 65 fraccion Il, de
la Ley Organica de los Municipios del Estado de Tabasco, en sesién publica el dia tres de Septiembre

del afio dos mil Diecinueve.

CONSIDERANDO

PRIMERO.- Que conforme lo establecen los articulos 115 fraccion I, parrafo primero de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 65 fraccion |, de la Constitucion Politica del
Estado Libre y Soberano de Tabasco; y 29 fraccion lll, 46 fraccion |, 47, 51, 52, 53 fraccion 1X, y 65
fraccién I, de la Ley Organica de los Municipios del Estado de Tabasco, es facultad del
ayuntamiento, expedir y aplicar los reglamentos, circulares y demas disposiciones administrativas
de observancia general, dentro de su respectiva jurisdiccion; de manera particular las que organicen

las materias, procedimientos, funciones y servicios publicos de su competencia.

SEGUNDO.- Que el desarrollo demografico y econdmico del Municipio, ha propiciado un incremento
considerable de los vehiculos que circulan en nuestra entidad, lo que hace necesario el
establecimiento de normas claras y precisas, tendientes a lograr mayor eficacia en el transito,

vialidad y control vehicular.

TERCERO.- Que el presente Reglamento que se expone, tiene por objeto las innovaciones
contenidas en la Ley General de Transito y Vialidad del Estado de Tabasco, y su Reglamento a fin
de insertarse en la nueva realidad que en materia de transito, vialidad y control vehicular, se genera

en el Municipio.

Es por ello que el H. Ayuntamiento Constitucional de Centla, Tabasco; ha tenido a bien

expedir el siguiente:
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REGLAMENTO DE TRANSITO Y VIALIDAD DEL MUNICIPIO DE CENTLA, TABASCO
TITULO PRIMERO. DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO I. NORMAS GENERALES

Articulo 1. El presente reglamento es de orden publico e interés social y tiene por objeto regular:
. Elregistro, circulacién y estacionamiento de vehiculos;
Il.  Elregistré y la forma de actuar de los conductores;
Ill. Eltransito y conducta de los peatones, pasajeros y conductores de vehiculos;

IV. La atencioén e investigacién de los hechos derivados de los accidentes de transito, asi como
las obligaciones de las personas fisicas 0 morales que, directa o indirectamente, intervengan
en hechos derivados de transito;

V. Las limitaciones, impedimentos o restricciones que se establezcan para el transito de
vehiculos en las vias publicas, con el objeto de mejorar la vialidad, preservar el ambiente,
salvaguardar la seguridad de las personas y el orden publico;

VI. La vigilancia y supervisiéon de vehiculos a efecto de que relinan las condiciones y equipo
previstos en el presente reglamento para permitir su circulacion; y,

VIl. La aplicaciéon de las sanciones que correspondan por violaciones en los términos del
presente reglamento.

Articulo 2. La aplicacion del presente reglamento compete a la Direccién de Transito y Vialidad
Municipal en los respectivos ambitos de su competencia, de acuerdo a lo previsto en la ley de la

materia, en los convenios y acuerdos que se suscriban y demas disposiciones legales.

Articulo 3. Las autoridades de Transito y Vialidad del Municipio, en los términos establecidos en la
ley de la materia estén facultados para dictar las disposiciones necesarias a efecto de regular y
planear el trénsito de peatones y de vehiculos en las vias publicas del Municipio de Centia, Tabasco,
con objeto de garantizar al maximo la seguridad de las personas, sus bienes, el medio ambiente y

el orden publico.

Articulo 4. Las disposiciones de este reglamento tendran aplicacién en todas las vias publicas del
Municipio de Centla, Tabasco, en las respectivas esferas de su competencia; en caso de accidentes

en areas o zonas privadas en las que el pablico tenga acceso, se aplicara este mismo ordenamiento
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cuando asi lo soliciten las partes involucradas, el ingreso a dichas dreas o zonas debera hacerse
con el previo consentimiento del propietario del lugar, apoderado legal, gerente, administrador,
persona encargada en ese momento o vigilante; cuando quien debe dar la autorizacién
correspondiente no se localice 0o se niegue a permitir el acceso del personal de la Autoridad
Municipal, las partes involucradas procederan de acuerdo a lo establecido en el Cédigo Penal

vigente en el Estado de Tabasco y demas leyes aplicables.

Articulo 5. La Autoridad de Transito y Vialidad tiene las atribuciones para ordenar las aplicaciones

de las medidas necesarias para el debido cumplimiento del presente reglamento.
Articulo 6. Para efectos de este reglamento, se entendera por:

Alto Provisional: Inmovilizacién de un vehiculo por emergencia y/o por necesidades de la

circulacion;

Area de Transferencia: Espacio privado o publico donde se realiza el ascenso y descenso de

personas, semovientes, vehiculos o cualquier otro bien mueble.

Autopista: Via especialmente disefiada para alta velocidad, con los sentidos de flujo aislados por

medio de separador central, sin intersecciones de nivel y con el control total de accesos;

Autoridad de Transito y Vialidad: Presidente Municipal, el Primer Concejal, en su caso, o la
persona que desempefie la funcién propia de este cargo o encargo, el Director de Transito y Vialidad
Municipal, y los policias viales de la Direcciéon de Transito y Vialidad del municipio de Centla,

Tabasco.

Avenida: Las vias de transito de mayor importancia urbanistica. Usualmente tienen por lo menos
cuatro carriles de circulacién, dos para cada sentido, e intersecciones a nivel que dan acceso a areas

y edificaciones laterales y tienen facilidades peatonales;
Ayuntamiento: H. Ayuntamiento Constitucional del municipio de Centla, Tabasco.

Boleta o Acta: Documento elaborado por los policias viales, el cual pone de manifiesto una

conducta que amerita una amonestacién o sancién por infraccién al presente Reglamento.

Calle: Via urbana de comunicacién y transito usualmente flanqueada por casas, edificios o solares.
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Camino Pavimentado o de Terraceria: Via rural de comunicacién por donde se transita

habitualmente

Carretera: Via extraurbana de comunicacién, ancha, espaciosa, pavimentada y dispuesta para el

transito de vehiculos.

Carril. Una de las fajas de circulacion en que puede estar dividida la superficie de rodamiento de

una via, marcada o no marcada, con anchura suficiente para la circulacion de automéviles;

Circulacién: Accion que realiza todo usuario de la via publica con el fin de trasladarse de un punto

a otro utilizando para el efecto cualquier medio permitido por la Ley y este Reglamento;

Cruce: Interseccion de dos vias publicas. Comprende todo el ancho de la via publica entre las lineas

de edificacion o deslinde en su caso;

Demarcaciones en el pavimento: Sefiales de transito constituidas por lineas, dibujos, palabras o

simbolos trazados en el pavimento u otros elementos dentro de la via o adyacentes a ellg;
Derecho preferente de paso: Prerrogativa de un peatén o conductor para proseguir su marcha;
Direccioén: La Direccion de Transito y Vialidad Municipal.

Director: El Director de Transito y Vialidad Municipal;

Distribuidor de Transito: Un dispositivo que une varias vias situadas a un mismo nivel o a diferente

nivel y que permite el paso de vehiculos de una via a otra;
Ejecutivo del Estado: Gobernador del Estado Libre y Soberano de Tabasco;

Estacionamiento: Espacio cerrado, publico o privado, destinado especialmente para alojar

vehiculos en forma temporal,

Fiscalia: Fiscalia Regional del Ministerio Publico Investigador de Frontera, Centla (Villa Vicente

Guerrero y Centla);

Grado de ebriedad: Cantidad de alcohol en la sangre o en aire espirado que se rige para determinar
el estado y grado de ebriedad de acuerdo a lo siguiente:
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Primer grado: Cuando el dispositivo analizador de alcohol en una prueba de aire espirado da una
lectura entre 0.100 % y 0.150 % en grados BAC o el equivalente en otra unidad de medicién obtenido
a través de medidor etilico distinto y/o el diagnéstico médico que refiera la presencia de por lo menos,
nistagmos postrotacional discreto, incoordinacion motora leve y aliento alcohélico, analizados dentro
del contexto de cada caso especifico, de modo que se presenten alteraciones en la esfera mental y
neurolégica, relacionadas con la atencion, concentracion, memoria y juicio, fundamentales para la

conduccién del vehiculo.

Segundo grado: Cuando el dispositivo analizador de alcohol en una prueba de aire espirado da
entre 0.151% y 0.200% en grados BAC o el equivalente en otra unidad de medicién obtenido a través
de medidor etilico distinto y/o ademas del diagnéstico médico que refiera la presencia de por lo
menos nistagmos postrotacional evidente, incoordinacion motora moderada, aliento alcohélico y
disartria, analizados dentro del contexto del caso especifico. Ademas, puede haber alteracion en la
convergencia ocular. De modo que exista una afectacion de la esfera mental y neurolégica (en lo
relativo a la atencién, concentracion, memoria y juicio) y por ende mayor incapacidad para efectuar

actividades de conduccion.

Tercer grado: Cantidad de alcohol superior al limite maximo que corresponde al segundo grado de
ebriedad en aire espirado y/o del diagnéstico médico que refiera la presencia de un conjunto de
signos como: nistagmos espontaneo o postrotacional evidente, aliento alcohdlico, disartria,
alteracién en la convergencia ocular, incoordinacién motora severa y aumento del poligono de
sustentacién hasta un cuadro clinico que implique mayor compromiso mental y neurolégico con
somnolencia, imposibilidad para articular el lenguaje, amnesia lagunar, incapacidad para mantener
la postura y bipedestacion, o alteraciones graves de conciencia estupor, coma, de modo que exista
una alteracién completa de la esfera mental y neurolégica (en lo relativo a la atencién, concentracion,

memoria y juicio) y, por ende, de la capacidad de la persona para conducir.

En caso de que no se cuente con dispositivo analizador de aire espirado, bastara con |a realizacion
del diagnostico médico.

Grados BAC: Concentracién de alcohol en sangre;

Guarnicion: Bordillo de material duro y resistente que delimita, contiene y protege la Banqueta;

Incidente de transito: Hecho, consecuencia de un acto u omisién del conductor que cometié dolosa

o culposamente una infraccién.
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Infraccién: La conducta que lleva a cabo un conductor, peatén o pasajero, que transgrede alguna

disposicién del presente reglamento y que tiene como consecuencia una sancién;

Infractor: Quien infrinja la Ley General de Transito y Vialidad del Estado de Tabasco y el presente

Reglamento al realizar una conducta que transgreda sus disposiciones;
Interseccién: Union de dos o mas vias que cruzan o convergen;
Ley: Ley General de Transito y Vialidad del Estado de Tabasco;

Parada: Lugar donde se detiene por breve tiempo un vehiculo para ascenso o descenso de personas

o bienes muebles;

Pasajero: Toda persona que ocupa un lugar dentro del vehiculo y que no tiene el caracter de

conductor;
Peatén: Persona que transita por la via publica utilizando sus extremidades inferiores.

Persona con capacidades diferentes: Quien presenta temporal o permanentemente una
disminucién de sus facultades fisicas, mentales o sensoriales, que le limitan el realizar una actividad

normal;

Paso peatonal: Area de la superficie de rodamiento, destinada al paso de peatones,

especificamente por las esquinas;
Pendiente: Inclinacidon longitudinal de una via con respecto al plano horizontal;

Preferencia: Prioridad que tiene una via o vehiculo con respecto a otras vias o paso de otros

vehiculos;

Peso bruto vehicular: Peso propio del vehiculo mas su capacidad de carga segun especificaciones

del fabricante;

Peso neto vehicular: Peso propio del vehiculo mas el peso de la carga real y de los pasajeros;

Polarizado: Lamina film que se pega sobre el vidrio de los vehiculos y que disminuye su

transparencia.
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Policia vial: El servidor publico de la Direccién de Transito y Vialidad que realiza funciones de
control, supervisién y regulacién del transito de vehiculos en la via publica, asi como la aplicacién

de sanciones por infracciones a las disposiciones establecidas en este reglamento;

Propietario: Toda persona que acredite la propiedad de un bien o cosa con los documentos

previstos por las disposiciones legales;

Rebasar: Maniobra de pasar a otro vehiculo que le antecede;

Reglamento: Reglamento de Transito del Municipio de Centla, Tabasco;

Ruta: Itinerario de recorrido que se le asigna a los vehiculos del transporte publico de pasajeros

Superficie de Rodamiento o Arroyo Vehicular: Zona de la via publica destinada a la circulacién

de vehiculos;

Tintado: Pigmento de color oscuro que se mezcla con la silice del propio vidrio, es un tratamiento

interno del cristal realizado en la fabrica;

Transporte Publico: Medio de traslado de personas y bienes de un lugar a otro con vehiculo idéneo

autorizado para la prestacion del servicio publico;

Transito: Accion o efecto de trasladarse de un lugar a otro por la via publica, es el movimiento de

peatones y de vehiculos de un punto a otro, incluyendo los de traccién animal.
UMA: Unidad de medida y actualizacion Vigente en el Estado de Tabasco.

Usuario: Persona fisica que utiliza el servicio publico de transporte, en cualquiera de sus

modalidades;

Vehiculo: Medio de transporte terrestre que funciona a partir de motor o cualesquiera otras formas

de propulsién, destinado a la transportacion de personas o cosas;

Vialidad: Conjunto de servicios relacionados con la via publica, asi como la infraestructura que la

compone, que es utilizada por personas o vehiculos para trasladarse de un lugar a otro.

Via publica: Todo espacio terrestre de uso comun, delimitado por los perimetros de las propiedades
y que esté destinado al transito de peatones y vehiculos, asi como a la prestaciéon de servicios

publicos.
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Via ordinaria: Sistema vial con transito subordinado a la via principal;
Via principal: Sistema vial con prelacion de transito sobre las vias ordinarias;

Zona escolar: Espacio situado frente a un establecimiento de ensefianza y que se extiende

cincuenta (50) metros a los lados de los lugares de acceso al establecimiento;
Zona de estacionamiento: Franja de la via publica destinada al estacionamiento de vehiculos;

Zona de estacionamiento restringido: Parte de la via delimitada por la autoridad competente en
zonas adyacentes a instalaciones militares o de policia, teatros, bancos, hospitales, entidades
oficiales y de socorro, iglesias, establecimientos industriales y comerciales, o similares en la que

solo se permite el estacionamiento a vehiculos determinados o en condiciones especiales.
Zona extraurbana o rural: Extension territorial situada fuera de los parametros urbanos;

Zona peatonal: Banquetas, andadores, andenes, puentes o lugares destinados a transito de

peatones; y
Zona urbana: Areas o centros poblados dentro de la zona geografica de un municipio.

CAPITULO II.
DE LA ORGANIZACION DE LA DIRECCION DE TRANSITO Y VIALIDAD MUNICIPAL

Articulo 7. El domicilio oficial de la Direccion sera en la calle Benito Juarez S/N, colonia Centro de

Frontera, Centla, Tabasco.

Articulo 8. El personal que compone el area administrativa esta integrado por los servidores

publicos municipales adscritos a esta Direccién, excepto los que conforman el Area Operativa.

Articulo 9. El personal que compone el Area Operativa esta integrado por los servidores publicos
municipales adscrito a la Direccién y que no tienen funciones estrictamente administrativas, en
términos de lo indicado en el articulo anterior quienes estan bajo el mando de ésta y sus funciones

son aquellas inherentes a la prestacién del servicio de seguridad vial, en forma directa.

Articulo 10. Para mantener la disciplina, el control y el mando de los elementos de la Direccién, se

requiere de personal con cargo y grado, entendiéndose por éstos:
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Personal con cargo: El que tiene un puesto administrativo en la estructura organica de la

Direccion y su cargo determina la jerarquia de mando; vy,

Personal con grado: El que ostenta un rango, independientemente del cargo que ocupa en

la estructura organica de la Direccién; y que, de acuerdo con dicho grado, tiene un mando

jerarquico, exclusivamente sobre el area operativa.

Articulo 11. Son atribuciones del Director:

VL.

Vil.

VIH.

Ejercer el mando directo del personal operativo y administrativo;

Realizar acciones de planeacion, regulacion, ordenamiento y vigilancia en las carreteras
y puentes municipales, caminos pavimentados o de terraceria, brechas y pasos de
circulacién temporales o permanentes, e imponer en su caso las sanciones a que se
hagan acreedores quienes violen las disposiciones en la materia;

Establecer las politicas y lineamientos técnicos en la materia, en términos de este
Reglamento y demas legislacién relativa aplicable,

Coordinar sus acciones con las autoridades federales, estatales y municipales, a efecto
de garantizar la debida circulacion y organizacién del transito de vehiculos, peatones y
animales en el territorio del municipio e igualmente en la procuracion y salvaguarda del
orden e interés publico.

Conocer de los ilicitos, incidentes o faltas administrativas cometidas en la via publica de
comunicacion terrestre, en su caso, dar aviso inmediato y remitir a las autoridades
federales, estatales o municipales los asuntos de su competencia en los términos
jurisdiccionales y legales correspondientes, poniendo a su disposicion a personas,
elementos materiales y probatorios que en razén de flagrancia y de colaboracion
institucional obren o se encuentren en su poder,

Establecer o autorizar centros de capacitacion en materia de Transito y vialidad;

Fomentar en las instituciones educativas la creacién y funcionamiento de los escuadrones
viales, para que éstos coadyuven en el ascenso y descenso de escolares;

Retirar de la circulacion todos aquellos vehiculos que no satisfagan los requisitos de
seguridad o registro, de acuerdo con el presente Reglamento.

Detener los vehiculos y llevarlos al depésito vehicular, cuando se causen con ellos o con
los objetos que transporten, dafios a terceros en sus bienes o en sus personas,
poniéndolos a disposicién del fiscal en turno cuando no haya sido reparado el dafio o
celebrado convenio entre las partes involucradas.
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Xl

XIl.

Xl

XIV.

XV.

XVL

XVIL.

XVIII.

XIX.

Poner a disposicion de la Fiscalia, al conductor (es) y el o vehiculo (s) que intervenga en
un accidente de transito y resulten personas lesionados o cuando sean solicitados por
querella.

Auxiliar a las autoridades Federales, Estatales y Municipales, que conforme al ambito de
su competencia tenga facultades para ordenar la detencion de vehiculos. En todos los
casos se requerira ordenamiento por escrito que funde y motive el procedimiento.

Celebrar dentro del ambito de su competencia acuerdos o convenios con autoridades
civiles y militares en lo relacionado al transito y vialidad, previa autorizacién con el acuerdo
delegatorio emitido por la Presidencia Municipal.

Impedir la conduccion de vehiculos, cuando se realice bajo estado de ebriedad o ineptitud
para conducir, producida por el influjo de drogas o estupefacientes, situacion que sera
comprobable mediante prueba con alcoholimetro y/o dictamen médico toxicolégico, para
determinar el estado fisico del conductor y establecer la sancién a aplicar.

Implementar operativos de vigilancia para la prevencién de accidentes;
Realizar cambios y ajustes a la vialidad, de acuerdo a las circunstancias;

Hacer uso e instalar en la via publica diversos dispositivos electronicos para la verificacion
de sanciones por infracciones a las mismas;

Mantener un registro de las infracciones de transito que se hayan cometido en estado de
ebriedad o de ineptitud para conducir, asi como de las suspensiones y cancelaciones de

las licencias o permiso para conducir;

Realizar campafas de difusién para concienciar a los conductores sobre los riesgos que
se presentan al manejar en estado de ebriedad o de ineptitud para conducir, asi como de
las infracciones y sanciones que se establecen en este Reglamento;

Evaluar periédicamente y con objetividad la conducta, eficiencia y preparacién de cada
uno de los integrantes de la Direccion;

Establecer las disposiciones, normas operativas, administrativas y disciplinarias que

determinen las leyes y los reglamentos respectivos;

Determinar los indicadores basicos de los que se deriven el numero de personal y equipo

necesario para la prestacioén del servicio;

Establecer y mantener en éptimas condiciones los sistemas de comunicacién por radio,

telefonia o cualquier otro medio en el aspecto interno;
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XXIIL.

XXIV.

XXVI.

XXVIL.

XXVIIIL.

XXIX.

XXX.

Realizar las medidas que juzgue pertinentes para mejorar la prestacion del servicio de
transito y vialidad, en vista del interés publico y el respeto de los derechos publicos
individuales;

Vigilar la observancia del presente reglamento, aplicable al transito vehicular en la via
publica, comprendidas dentro de la jurisdiccién municipal;

Imponer las sanciones que resulten aplicables en los términos de este reglamento en materia
de transito;

Sugerir las modificaciones o reformas al presente reglamento, fundamentando la necesidad
o conveniencia de las mismas:

Poner a disposicién de la autoridad competente a los elementos a su cargo que cometan
actos constitutivos de delitos en el desempeiio de sus funciones;

Formular mensualmente un cuadro estadistico de accidentes, infracciones y sanciones y
hacerlo del conocimiento del Presidente Municipal y del Secretario del Ayuntamiento;

Dictar las medidas operativas necesarias para atender, promover y resguardar el transito y
la seguridad vial en el Municipio; v,

Las demas que le confiera el presente reglamento y otras disposiciones legales aplicables.

Articulo 12. Son atribuciones de la Coordinacién Operativa:

Ejecutar, supervisar y controlar las actividades de transito;

Coordinar y supervisar las actividades de los elementos de policia vial;

Autorizar y ordenar el retiro de la via publica de los vehiculos, objetos, personas o animales
que obstaculicen o pongan en peligro el transito, remitiéndolos a los depdsitos
correspondientes.

Las demas que determina la ley de la materia, este reglamento y las que se justifiquen por
las necesidades publicas.

Articulo 13. Corresponde a la Coordinacion de Vialidad:

Programar, apoyar y encauzar la educacion vial;
Opinar respecto de las necesidades de sefialamiento de transito en las vias publicas;

Apoyar y supervisar la capacitacion de los Cursos de Educacion Vial, impartido por las
educadoras viales a los ciudadanos que desean tramitar su licencia de manejo por primera
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VL.

vez y permiso de menor de edad, asi como los cursos de capacitacién que se impartan en
los distintos centros educativos del municipio y empresas particulares.

Apoyar las acciones y medidas de auxilio que se adopten en relaciéon con el transito de
peatones y de vehiculos en caso de terremoto, explosion, inundacién o cualquier otro
siniestro, asalto, actos de vandalismo, manifestaciones y marchas, accidentes graves o
cualquier alteracion del orden publico;

Implementar el programa de Escuadrones Viales en las Instituciones Educativas del
Municipio.

Las demas que determinen la ley de la materia, este reglamento, y las que se justifiquen por
las necesidades publicas.

Articulo 14. Son funciones del Personal Administrativo:

Atender al publico de manera cortés y con todas las atenciones necesarias.

Dar el apoyo administrativo, de asesoria, organizacién y control de boletas de infraccion y
documentacién necesarios para que el personal operativo desarrolle en forma eficiente las
funciones asignados;

Las personas que desempefian funciones estrictamente administrativas no forman parte del
area operativa, aun cuando laboran en las areas en donde se presta dicho servicio.

Articulo 15. Son funciones del Personal Operativo:

V.

Mantener el orden y la tranquilidad publica en materia de transito en el Municipio;

Auxiliar al fiscal en turno, autoridades judiciales y administrativas, cuando sea requerido para
ello en el cumplimiento de las facultades de dichas autoridades;

Ejecutar las acciones disefiadas para garantizar la fluidez y seguridad en el transito de
personas y vehiculos en la via publica;

Realizar acciones de auxilio a la poblacién en caso de siniestros o accidentes, en
coordinacion con los responsables de la ejecucion de los programas de proteccion civil;

Ejercer las funciones de vialidad de transito que son:

a) Educar e instruir, durante el desempeiio de sus funciones, a los usuarios sobre el uso apropiado

de la via publica, el respeto a los peatones y las consideraciones especiales a las personas de
la tercera edad, nifios y personas con capacidades diferentes;

b) Prevenir y ejecutar medidas tendientes a evitar infracciones y accidentes de transito en la via

publica;
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c) Vigilar el cumplimiento de este reglamento en las zonas de adscripcion que se le asigne y en los
casos y circunstancias que le marque la superioridad;

d) Auxiliar para dar asistencia oportuna a los lesionados en accidentes de transito, tomando las
medidas de emergencia necesarias que aseguren la vida y la integridad fisica de las personas y
que logren el desalojo de las vias en caso de obstruccion de las mismas o del congestionamiento

del transito.

e) Obedecer las medidas de orden y disciplina que se indican en este reglamento para la prestacion
del servicio de transito;

f) Utilizar y cuidar, el equipo movil, radiotransmisor y todo cuanto le sea proporcionado por la
Direccién a que pertenece, destinandolos exclusivamente al cumplimiento de sus funciones, por

lo que sera responsable de cualquier desperfecto que sufra el equipo por el mal uso del mismo.

g) Asistir obligatoria y puntualmente a academias, colegios, escuelas y centros de capacitacion,
con el objeto de adquirir el adiestramiento que fomente su superacién académica;

h) Asistir puntualmente a los servicios ordinarios y extraordinarios que se le asignen;

i) Respetar las sefales y demas dispositivos de transito y usar, sélo en caso de emergencia, la
sirena, luces y altavoz del vehiculo a su cargo;

j) Proporcionar a los turistas y a la poblacién en general toda clase de auxilio, orientacion e
informes; y, las demas que le confiera el presente reglamento.

Articulo 16. Los elementos de la Direccion en ningliin caso podran:
. Invadir funciones que son competencia de otras autoridades;
Il.  Recibir gratificaciones o dadivas por servicios prestados en el ejercicio de sus funciones, asi
como aceptar ofrecimientos o favores por cualquier acto de omisién en relacién con el

servicio que prestan;

.  Cobrar multas o retener para si los vehiculos y objetos que se llegasen a recoger a quienes
infrinjan este reglamento de transito; y,

IV.  Ejecutar actos de molestia en contra de los usuarios, sin que exista causa legal para ello.
Articulo 17. Las sanciones disciplinarias para los elementos de policia vial sélo podran ser aplicadas
por las autoridades competentes, de acuerdo con la gravedad de la falta y las circunstancias de la

ejecucion del hecho.

Articulo 18. Las sanciones disciplinarias pueden ser:
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VL.

Amonestacién;

Arresto hasta por treinta y seis horas;

Cambio de adscripcién o comision;

Suspension temporal de funciones;

Baja temporal o definitiva segun sea el caso vy,

Las demas que determinen las disposiciones legales aplicables.

CAPITULO Ill.
DE LOS POLICIAS VIALES

Articulo 19. Los policias viales tendran las obligaciones siguientes:

VL.

Cumplir las érdenes que reciban de sus superiores jerarquicos en relacion con la aplicacion
de todas y cada una de las disposiciones de la ley de la materia, de éste reglamento y demas
disposiciones legales;

Portar el uniforme de manera digna

Portar de manera visible la credencial o gafete de identificacién que contenga su nombre
completo, grado y adscripcion;

Agilizar el transito de vehiculos, especialmente en las horas de intenso trafico;

Auxiliar de manera inmediata a todos aquellos conductores de vehiculos que por alguna falla
mecanica en sus unidades requieran de ayuda para retirarlos hasta los lugares en los que
en breve tiempo puedan repararlos, sin entorpecer gravemente la circulacion. En estos casos
los policias viales se abstendran de elaborar boleta de infraccion;

Informar a las autoridades correspondientes a través de la Direccion, la existencia en la via
publica de animales de cualquier especie atropellados o abandonados, la existencia de fallas
en los semaforos y en lamparas de alumbrado publico; postes de madera propiedad de
Telmex, postes de concreto propiedad de la C.F.E, y a la Direcciéon de Obras Ordenamiento
Territorial y Servicios Municipales para que reparen los baches que existan en la via publica.

Articulo 20. En el ejercicio de sus funciones, los policias viales del municipio estan facultados para:

Elaborar las boletas de infraccién por violacion a los ordenamientos de transito y demas
disposiciones de observancia general, absteniéndose de amedrentar, extorsionar, injuriar,
amenazar o denigrar al infractor, haciéndole entrega con respeto y de buen modo dichas
boletas;
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Vi.

VII.

Viil.

Amonestar de manera respetuosa a los peatones que no respeten las sefiales de transito;

Detener y remitir a disposicion del fiscal en turno, a los conductores de vehiculos que
manejen en estado de ebriedad o bajo efecto de drogas enervantes o a los que hubiesen
cometido hechos configurativos de delito; de acuerdo al cédigo penal del Estado de Tabasco.

En los accidentes de transito en los que Unicamente se produzcan dafios materiales a los
vehiculos, los agentes tendran la obligacién de proporcionar las facilidades a los implicados
a fin de que lleguen éstos a un arreglo inmediato para evitar el entorpecimiento de la
circulacion.

En caso de que las partes no tomen acuerdo en cuanto a la reparacién de dafios, deberan
remitirlos al fiscal en turno para los efectos de la intervenciéon legal que corresponda
elaborando el parte informativo de hechos de transito. En todo caso, el policia vial elaborara
la boleta de infraccién correspondiente al responsable del hecho.

Detener y remitir al dep6sito vehicular aquellos vehiculos cuyos conductores se hagan
acreedores a dicha sancion, en los términos de este reglamento;

Solicitar el auxilio del servicio autorizado de gruas, para retirar de la via publica vehiculos u
objetos que requieran de este servicio, impidiendo que los operadores de las grias asuman
una actitud de prepotencia, cometan abuso o deterioro a los vehiculos u objetos que
trasladen;

El policia vial, tiene la facultad de remitir al Centro de Procuracién de Justicia del municipio
a los conductores que por alguna causa, hayan cometido atropellamiento de peatén o sufra
un accidente de transito terrestre en el cual salga lesionado los ocupantes del vehiculo o

terceras personas.

En general, cumplir y hacer cumplir todas y cada una de las disposiciones de este
ordenamiento y las que dicten las autoridades correspondientes.

TITULO SEGUNDO DE LOS VEHICULOS

CAPITULO I. DE LA CLASIFICACION DE VEHICULOS

Articulo 21. Para los efectos de este reglamento, los vehiculos automotores se clasifican en:

De uso particular: Los que estan destinados para transporte de pasajeros, sin lucro alguno;

De uso comercial: Los destinados al servicio particular de carga o de uso de una
negociacién mercantil o que en su caso, constituyan un instrumento de trabajo asi como los
de transporte de personal y escolares; y;
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lll. De uso o servicio publico: El de pasajeros o de carga que opere mediante una concesion,
permiso o autorizacién, con tarifa autorizada.

Los vehiculos anteriormente sefialados se clasifican en las siguientes modalidades:

a) De alquiler: Los vehiculos sin itinerario fijo, autorizados en sitios, bases o rutas
determinadas;

b) De pasajeros: Urbano, suburbano y foraneo; de primera, segunda clase y mixto;

c) De carga en general y de carga especializada en: materiales para construccién, de
servicios de grlas de arrastre, salvamento y depésito de vehiculos y cualquier otra modalidad
que requiera de vehiculos con caracteristicas especiales;

d) De turismo: para excursiones, vacaciones, giras y otros similares; y

e) De servicio social: destinados a prestar el servicio de seguridad publica y transito,

ambulancias, servicios flinebres, patrullas de rescate, bomberos u otros de naturaleza
analoga.

f) De ensefanza: destinados a la ensefianza particular de la conduccién, deberan contar con
doble control y rotulo de “auto escuela”.

Articulo 22. Todo vehiculo debera estar debidamente registrado y autorizado ante las autoridades
de transito correspondientes. Los propietarios de los vehiculos estan obligados a reportar en forma
inmediata a la autoridad correspondiente los siguientes cambios:

|.  Cambio de propietario.

Il. Cambio de domicilio.

IIf. Cambio de tipo de vehiculo,

IV. Cambio de color.

V. Cambio de uso del servicio

VI. Robo total del vehiculo

VII. Incendio, destruccion o desarme;

VIII. Recuperacién del vehiculo después de un robo.

IX. Solicitar la autorizacion para utilizar Gas L.P. como combustible.

Tratandose de vehiculos de servicio particular y de servicio publico deberan portar:
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a) Placas y calcomania correspondiente, mismas que seran colocadas en el lugar destinado
para tal fin;

b) Tarjeta de circulacion vigente;
c) Cinturones de seguridad en automoviles y camionetas a partir de modelos 1985;
d) Extinguidor en buenas condiciones de uso;

e) Debera conservar vigente el seguro de responsabilidad frente a terceros por dafos
resultantes de accidentes, y portar el comprobante correspondiente.

CAPITULO IL.
DE LAS UNIDADES

Articulo 23. Los vehiculos que circulen en las vias publicas del municipio deberan contar con los
equipos, sistemas, dispositivos y accesorios de seguridad, que sefiale este reglamento, el manual
que al efecto se expida y demas normas legales, aplicables.

Articulo 24. Los vehiculos de uso comercial y publico deberan portar extinguidores de incendio en
buenas condiciones. :

Articulo 25. Queda prohibido que los vehiculos porten en los parabrisas y ventanillas, rétulos,
carteles y objetos opacos que obstaculicen la visibilidad del conductor. Los cristales no deberan ser
obscurecidos o pintados para impedir la visibilidad al interior, con excepcién de los vehiculos con
cristales entintados de fabricacion.

Las calcomanias de circulacién o de otra naturaleza deberan ubicarse en lugares que no impidan u
obstaculicen la visibilidad del conductor.

Articulo 26. Se prohibe en los vehiculos la instalaciéon y el uso de torretas, faros rojos en la parte
delantera, o blancos en trasera, sirena y accesorios de uso exclusivo para vehiculos policiales, de
transito, servicio ptblico y de emergencia.

Articulo 27. Las llantas de los vehiculos automotores deberan estar en condiciones suficientes de
seguridad. Dichos vehiculos contardn con una llanta de refaccién en buenas condiciones.

Articulo 28. Queda prohibido:
I.  Transitar en vehiculos automotores con llantas lisas o con roturas, también queda prohibido
el transito de vehiculos con ruedas metélicas, o de cualquier otro material que pueda causar

dafos en el pavimento.

lI.  Circular sin el espejo retrovisor o lateral izquierdo y derecho, ¢ con el parabrisas danado que
impida la correcta visibilidad.
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TITULO TERCERO.
DEL TRANSITO EN LA ViA PUBLICA

CAPITULO I. DE LAS SENALES PARA EL CONTROL DE TRANSITO

Articulo 29. Las sefales de transito se clasifican en:

.  Sefiales Preventivas tienen por objeto advertir la existencia y naturaleza de un peligro o
cambio de situacién en las vias publicas. Los conductores estan obligados a tomar las
precauciones necesarias que se deriven de ellas;

Il.  Sefales Restrictivas tienen por objeto indicar determinadas limitaciones o prohibiciones que
regulen el transito. Los conductores y peatones deberan obedecer las restricciones que
pueden estar indicadas en textos, en simbolos o en ambos; y

lll.  Senales Informativas tienen por objeto servir de guia para localizar o identificar calles o
carreteras, asi como nombres de poblaciones y lugares de interés, con servicios existentes.

Articulo 30. La construccion, colocacion, caracteristica, ubicacion y en general todo lo relacionado
con sefales y dispositivos para el control de transito en el Municipio deben sujetarse a lo dispuesto
en el manual, que al efecto se expida. La observancia de este manual es obligatoria para todas las
autoridades competentes, asi como para los particulares.

Articulo 31. Para regular el transito en la via publica, se usaran rayas, simbolos, letras de colores
pintadas o aplicadas y sobre el pavimento, los conductores y peatones estan obligados a seguir las
indicaciones de estas marcas.

Articulo 32. Quienes ejecuten obras en las vias publicas estan obligados a instalar los dispositivos
auxiliares para el control de trénsito en el lugar de la obra, asi como en su zona de influencia, la que
nunca sera inferior a 30 metros.

Articulo 33. Cuando los policias viales dirijan el transito lo haran desde un lugar facilmente visible y
a base de posiciones y ademas combinados con toques de silbato, el significado de estas
posiciones, ademanes y toques de silbato son los siguientes:

. Alto: Cuando el frente o la espalda del policia vial estén hacia los vehiculos de alguna via.
En este caso los conductores deberan detener la marcha en la linea de alto marcada sobre
el pavimento; en ausencia de ésta, deberan hacerlo antes de entrar al crucero. Los peatones
que transiten en la misma direccién de dichos vehiculos deberan abstenerse de cruzar la via
transversal;

Il. Siga: Cuando algunos de los costados del policia vial esté orientado hacia los vehiculos de
alguna via. En este caso los conductores podran seguir de frente o dar vueita a la derecha,
siempre y cuando no exista prohibicién, o a la izquierda en via de un solo sentido siempre
que esté permitida. Los peatones que transiten en la misma direccién podran cruzar con
preferencia de paso, respecto de los vehiculos que intenten dar vuelta;



15 DE FEBRERO DE 2020 PERIODICO OFICIAL

120

Preventiva: Cuando el policia vial se encuentre en posicién de siga y levante un brazo
horizontalmente con la mano extendida del lado de donde procede la circulacion o ambos si
esta se verifica en dos sentidos. En este caso los conductores deberan tomar sus
precauciones porque estd a punto de hacer el cambio de siga a alto. Los peatones que se
dirijan en la misma direcciéon de estos vehiculos deberan abstenerse de iniciar el cruce y
quienes ya lo hayan iniciado deberan apresurar el paso:

Cuando el policia vial haga el ademan de preventiva con un brazo y de siga con el otro, los
conductores a quienes se dirige |a primera sefial deberan detener la marcha y a los que dirige
la segunda, podran continuar en el sentido de su circulacion o dar vuelta a la izquierda: y

Alto general: Cuando el policia vial levante el brazo derecho en posicién vertical, en este
caso, los conductores y peatones, deberan detener su marcha de inmediato ya que se indica
una situaciéon de emergencia o de necesaria proteccién.

Al hacer las sefiales a que se refieren los incisos anteriores, los agentes emplearan toques
de silbato en la forma siguiente: Alto, un toque largo; siga, dos toques cortos; alto general,
un toque largo.

Por las noches, los policias viales encargados de dirigir el transito estaran provistos de
aditamentos que faciliten la visibilidad de sus sefiales (Lamparas y casacas reflejantes).

CAPITULO Il
DE LOS SEMAFOROS

Articulo 34. Los peatones y conductores de vehiculos deberan obedecer las indicaciones de los
semaforos para vehiculos, de la siguiente manera:

Ante una indicacién verde, los vehiculos podran avanzar, en los casos de vuelta cederan el
paso a los peatones.

De no existir semaforos especiales para peatones, éstos avanzaran con la indicacién verde
del semaforo para vehiculos en la misma direccion;

Frente a una indicacion de flecha verde exhibida sola o combinada con otra sefial, los
vehiculos podran entrar en la interseccion para efectuar el movimiento indicado por la flecha.
Los conductores que realicen la maniobra indicada por la flecha verde deberan ceder el
paso a los peatones;

Ante la indicacién ambar los peatones y conductores deberan abstenerse de entrar a la
interseccion, excepto que el vehiculo se encuentre ya en ella, o el detenerlo signifique por
su velocidad, peligro a terceros u obstruccién al transito, en estos casos el conductor
completara el cruce con las precauciones debidas;
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V.  Frente a una indicacion roja los conductores deberan detener la marcha en la linea de alto
marcada sobre la superficie de rodamiento, en ausencia de éste deberan detenerse antes
de entrar en dicha zona de cruce de peatones, considerandose ésta la comprendida entre
la prolongacién imaginaria del perimetro de las construcciones y del limite extremo de la
banqueta.

VI.  Cuando una lente de color rojo de un semaforo emita destellos, los conductores de
vehiculos deberan detener la marcha en la linea de alto, marcada sobre la superficie de
rodamiento; en ausencia de ésta, deberan detenerse antes de entrar en la zona de cruce
de peatones u oftras areas de control y podran reanudar su marcha una vez que se hayan
cerciorado de que no ponen en peligro a terceros;

VIl. Cuando una lente de color dmbar emita destellos intermitentes, los conductores de
vehiculos deberan disminuir la velocidad y podran avanzar a través de la interseccion o
pasar dichas sefiales después de tomar las precauciones necesarias.

CAPITULO HiI.
DE LAS REGLAS GENERALES PARA EL TRANSITO DE VEHICULOS.

Articulo 35. La circulacién de los vehiculos en vias de jurisdiccion Municipal, incluyendo las
comprendidas en zonas urbanas y rurales, se regira por las disposiciones de este reglamento y
demas normas juridicas aplicables.

Articulo 36. Los usuarios de las vias publicas estan obligados a obedecer las disposiciones de este
reglamento, las indicaciones y sefiales para el control de transito y demas normas juridicas.

Articulo 37. Las indicaciones de los dispositivos para el control del transito dirigen la circulacion,
cuando por exigencias de la circulacién los agentes de transito dirijan la misma, sus indicaciones
prevalecen sobre las anteriores.

Articulo 38. Los usuarios de la via publica deberan abstenerse de realizar acto alguno que pueda
constituir un obstaculo para el transito de peatones y vehiculos, poner en peligro a las personas o
causar un dafio a las propiedades publicas o privadas.

. Queda prohibido depositar en la via publica, materiales de construccion de cualquier indole,
sin la autorizacién correspondiente y por el tiempo estrictamente necesario.

ll. Los usuarios de las vias publicas no podran colocar sefialamiento alguno sin la autorizacion
de la autoridad competente.

Articulo 39. Se prohibe: la circulaciéon en sentido contrario; sélo en caso de emergencia podran
hacerlo [as ambulancias, los vehiculos del cuerpo de bomberos, las patrullas de la policia preventiva,
de la policia judicial estatal o federal y las de seguridad publica y transito. Utilizando sefales
luminosas y audibles, tomando las precauciones necesarias.
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Las vueltas deberan realizarse de la siguiente manera:

I.  La aproximacién a un crucero o interseccion debera hacerse sobre el carril izquierdo de su
sentido de circulacion, junto al camellén o linea central pintada o imaginaria divisora de
carriles;

II.  Antes de utilizar el carril de circulacién opuesto se debera ceder el paso a los vehiculos que
circulen en sentido opuesto; y

[ll. Al entrar en la calle transversal debera hacerlo por la derecha de la misma.

Articulo 40. La velocidad maxima dentro del perimetro de los centros de poblacion sera de 40
kilémetros por hora. En las demas vias publicas del Municipio, la velocidad maxima serd la que se
determine en los sefialamientos respectivos. En zonas escolares, oficina publica, unidades
deportivas, hospitales, iglesias y demas lugares de reunién cuando haya concurrencia de personas,
la velocidad maxima sera de 20 kilometros por hora.

Articulo 41. La realizacién en la via publica, de eventos deportivos y desfiles escolares, asi como
el transito de caravanas de peatones y de vehiculos, se sujetard a la obtencion de permisos
especiales ante las autoridades de transito y vialidad, con una anticipacién de cuando menos 3 dias
habiles.

En el caso anterior, los policias viales adoptaran medidas tendientes a procurar la proteccion de las
personas que intervengan en dichos actos y a evitar congestionamientos viales; debiendo informar
con anticipacion al publico en general para que circule por otras vias.

Articulo 42. Se prohibe la circulacién de vehiculos de los que se desprendan materias
contaminantes y olores nauseabundos o que produzcan ruido excesivo.

Articulo 43. Los vehijculos automotores destinados al transporte pulblico de pasajeros como
autobuses, combis, minibuses y taxis, deberan circular siempre por el carril derecho o por los carriles
destinados para ellos, realizando maniobras de ascenso y descenso de pasajeros solamente en las
zonas fijadas al efecto, a treinta centimetros de la acera derecha en relaciéon con su sentido de
circulacion utilizando el itinerario autorizado.

Articulo 44. Los vehiculos destinados al transporte de carga dentro de los perimetros de las
poblaciones Unicamente podran circular en los horarios y rutas que determinen las autoridades de
transito y vialidad, debiendo efectuarlo siempre por el carril derecho; asimismo, se abstendran de
realizar maniobras de carga y descarga que entorpezcan el flujo de peatones y automotores y que
el (los) vehiculo(s) cuente(n) con permiso especial expedido por la Autoridad de Transito y Vialidad,
la cual podra cancelar el permiso por razones de vialidad. El pago del permiso correspondiente se
realizara en las cajas recaudadoras de la Direccion de Finanzas del Municipio.

Articulo 45. Se prohibe la circulacion de vehiculos de carga cuando ésta rebase las dimensiones
laterales del mismo, sobresalga de la parte posterior en mas de un metro, dificulte la estabilidad o
conduccion del vehiculo, estorbe la visibilidad del conductor, oculte las luces y placas del vehiculo.
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Queda prohibido transportar material a granel que no se encuentre debidamente cubierta y no esté
debidamente sujeta con los amarres necesarios.

Los vehiculos de carga deberan portar en la parte posterior loderas, antillantas o cubre-llantas y en
general, cualquier aditamento que evite proyectar objetos hacia atras.

Articulo 46. Los vehiculos que transporten carga perecedera, no podran ser detenidos al cometer
alguna infraccién, en su caso, se procedera a sancionarlos reteniéndoles la licencia o tarjeta de
circulacién.

Articulo 47. Los vehiculos de transporte de carga de explosivos, de materias inflamables y
corrosivas, y en general de materiales peligrosos, solo podran circular con los contenedores y
tanques especiales para cada caso y por las vialidades que se determinen y deberan contar con los
permisos de la autoridad competente.

Articulo 48. En las vias publicas tienen preferencia de paso las ambulancias, las patrullas de policia,
transito y los vehiculos del cuerpo de bomberos cuando circulen con la sirena o con la torreta
luminosa encendida, los convoy militares. Los peatones y conductores tienen la obligacion de
cederles el paso. Los conductores, deberan abstenerse de seguir a los vehiculos de emergencia, ni
detenerse, ni estacionarse a una distancia que pueda significar riesgo o entorpecimiento de la
actividad del personal de dichos vehiculos.

Articulo 49. En las glorietas donde la circulacién no esté controlada por semaforos, los conductores
que entren a la misma, deben ceder el paso a los vehiculos que ya se encuentran circulando en ella.

Articulo 50. En los cruceros donde no haya semaforo o no esté controlado por un policia vial, se
observaran las siguientes disposiciones:

I.  El conductor que se acerque al crucero debera ceder el paso a aquellos vehiculos que se
encuentren ya dentro del mismo;

.  Cuando al crucero se aproximen en forma simultadnea vehiculos procedentes de las
diferentes vias que confluyen en el mismo, los conductores deberan alternarse el paso,
iniciando el cruce aquel que proceda del lado derecho; y

lll.  Cuando una de las vias que converja en el crucero sea de mayor amplitud que la otra, o
tenga notablemente mayor volumen de transito y no exista sefialamiento, existira, preferencia
de paso para los vehiculos que transiten por ella.

Articulo 51. Los conductores de vehiculos de motor, de cuatro o mas ruedas, deberan respetar el
derecho que tienen los motociclistas para usar un carril de transito.

Articulo 52. En vias primarias en las que exista restriccion expresa para el transito de cierto tipo de
vehiculos y no obstante transiten, se les aplicara a los conductores la sancién correspondiente.
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Articulo 53. El conductor de vehiculos que circule en el mismo sentido que otro, por una via de dos
carriles y doble circulacién, para rebasarlo por la izquierda, deberd observar las reglas siguientes:

I.  Debera cerciorarse de que ningln conductor que le preceda haya iniciado la misma
maniobra; y una vez anunciada su intensién con luz direccional o en su defecto con el brazo,
debera efectuar la maniobra debiendo reincorporarse al carril de la derecha en cuanto le sea
posible.

Il.  El conductor de un vehiculo al que se intente adelantar por la izquierda deberéa conservar su
derecha y no aumentar la velocidad de su vehiculo.

Articulo 54. El conductor de un vehiculo sélo, podra rebasar o adelantar a otro que transite en el
mismo sentido, en los casos siguientes:

I.  Cuando el vehiculo al que pretende rebasar o adelantar esté a punto de dar vuelta a la
derecha;y

Il.  En vias de dos o mas carriles de circulacion en el mismo sentido, cuando el carril de la
izquierda permita circular con mayor rapidez.

Articulo 54 Bis.- Quedan prohibida las vueltas en “U” en los casos siguientes:

I. A media via publica, a menos que exista una sefial de transito que lo autorice o un dispositivo
que permita la maniobra;

Il.  En puentes, tineles, vados, paso a desnivel, lomas, curvas y zonas escolares;

ll.  En cualquier lugar donde la visibilidad del conductor este limitada de tal forma que no se le
permita ver la aproximacion de vehiculos en sentido opuesto;

IV.  En cualquier lugar donde la maniobra donde no puede ser realizada sin efectuar reversa;
V. En sentido contrario al que tenga la calle transversal; y
VI.  En avenidas de alta circulacién.

Articulo 55. El conductor que pretenda reducir la velocidad de su vehiculo, detenerse, cambiar de
direccion o de carril, solo podra iniciar la maniobra después de cerciorarse de que pueda efectuaria
con la precaucion debida, y avisar a los vehiculos que le sigan en la siguiente forma:

I.  Para detener la marcha o reducir la velocidad hara uso de la luz de freno y podra, ademas,
sacar por el lado izquierdo del vehiculo el brazo extendido horizontalmente. En caso de
contar con luces de destello intermitente 0 de emergencia podran utilizarse; y

Il.  Para cambiar de direccién debera usar la luz direccional correspondiente o en su defecto
debera sacar el brazo izquierdo extendido hacia arriba, si el cambio es a la derecha y
extendiéndolo hacia abajo si éste va a ser hacia la izquierda.
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EL conductor de un vehiculo podra retroceder siempre que tome las precauciones necesarias
y no interfiera al transito. En vias de circulacién continua o intersecciones se prohibe
retroceder los vehiculos, excepto por una obstruccién de la via por accidente o causa de
fuerza mayor, que impida continuar la marcha.

Articulo 56. Durante la noche o cuando no haya suficiente visibilidad en el dia, los conductores al
circular llevaran encendidos los faros delanteros y luces posteriores reglamentarios, evitando que el
haz luminoso deslumbre a quienes transitan en sentido opuesto o en la misma direccién.

Aquellos vehiculos que tengan que permanecer estacionados en calles, avenidas y
caminos vecinales del municipio durante la noche o el dia de lugares permitidos deberan
colocar los sefialamientos pertinentes y utilizar las intermitentes cuando el tiempo de
estar estacionados sea breve.

Articulo 57. Son obligaciones de los conductores de vehiculos automotores:

VI

VII.

VIl

Acatar todas las disposiciones dictadas por el personal municipal designado para la vigilancia
del transito; en casos de emergencia o de siniestros, deberan acatar también cualquier
disposicion de los miembros de los cuerpos de seguridad, auxilio o rescate, teniendo para
con ellos un trato cortés y amable;

Portar la licencia de conducir respectiva de acuerdo al tipo de vehiculo, asi como la tarjeta
de circulacién vigentes del vehiculo que conduce. En el caso de los extranjeros, estos
deberan tener el permiso correspondiente para conducir, expedido por la autoridad mexicana
competente.

Transitar con las puertas de sus vehiculos cerradas;

Observar antes de abrir la puerta para descender de su vehiculo que puede efectuarlo a fin
de no ocasionar accidente;

Utilizar el cinturén de seguridad y hacer que los pasajeros hagan lo mismo, los nifios de hasta
dos afios deberan utilizar porta bebé, estar sujetos por el cinturén de seguridad y viajar en el
asiento trasero; los menores de 10 afios también deberan viajar en el asiento trasero sujetos
por el cinturén de seguridad. Tratdndose de vehiculos que tienen una sola fila de asientos,
el infante podra ir al lado del conductor con un cinturén de seguridad especial para nifios y
nunca en las extremidades del copiloto. Debera en todo caso tomar las precauciones en
resguardo de la seguridad de los demas conductores y peatones.

Bajar pasaje lo mas préximo a la banqueta o acotamiento;

Ceder el paso a las personas con capacidades diferentes en cualquier lugar y respetar los
espacios exclusivos para éstas en areas publicas y/o privadas;

Ceder el paso a los peatones que en zonas de cruces permitidas se encuentren sobre los
carriles de trénsito vehicular o hayan iniciado el cruce de éstos. Asi también cedera el paso



15 DE FEBRERO DE 2020 PERIODICO OFICIAL

126

Xl

Xil.

Xl

XIV.

XV.

XVL.

XVIL.

XVIIL.

XIX.

XXI.

XXII.

a los animales cuando transiten por pasos de animales debidamente sefializados, y/o vayan
a girar con su vehiculo para entrar a otra via y haya animales cruzandola, aunque no exista
paso para estos.

Utilizar solamente un carril a la vez;

Usar anteojos o cualesquiera dispositivos auxiliares, cuando asi lo tenga indicado por
prescripcidon médica como necesario para conducir vehiculos;

Proporcionar al personal de Transito y Vialidad Municipal su licencia y la tarjeta de circulacion
del vehiculo cuando se le soliciten; en caso de accidentes y/o infracciones, los documentos
seran retenidos por el policia vial;

Realizar reducciones o aumentos de velocidad en forma gradual;

Iniciar la marcha con precaucién y gradualmente, cediendo el paso a los vehiculos que
estando en movimiento estén rebasando al vehiculo detenido para adelantarlo.

Aceptar someterse a un examen toxicolégico para detectar la cantidad de alcohol o la
influencia de alcoholes o estupefacientes, cuando le sea requerido por el personal médico
autorizado;

Reducir la velocidad ante cualquier concentracion de peatones y/o vehiculos;

Conservar la distancia respecto del vehiculo que le preceda, con el fin de garantizar la
detencion oportuna en el caso de que éste frene intempestivamente;

Transitar solamente en el sentido de la vialidad, en las calles de un solo sentido de
circulacion;

En caso de cometer una infraccién a este reglamento; debera entregar la licencia de conducir
o la tarjeta de circulacién del vehiculo como garantia del pago de la misma, a falta de lo
anterior se retirara el vehiculo como garantia.

Detener su vehiculo en su totalidad cuando exista sefial que lo indigue.

Extremar precauciones al ascenso o descenso de vehiculos que son trasladados por
camiones nodriza, plataformas o gruas.

Extremar precauciones al realizar una maniobra de reversa, siempre cerciordndose de que
la via a la que se quiere incorporar esta libre, que no afecte a la circulacién, ni ponga en
peligro la seguridad de los demas, y tratdndose de vehiculos de transporte de personas o de
mercancias, se debera contar con el auxilio de otra persona que dirija la maniobra desde
fuera del vehiculo;

Las demas que establezca el presente reglamento y otras disposiciones legales.
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Articulo 58. Los conductores de vehiculos tienen prohibido:
. Transitar en las aceras y areas reservadas al uso exclusivo de los peatones;
Il.  Transportar personas en forma insegura;

Ill.  Conducir cuando sus facultades fisicas o mentales se encuentren alteradas por el influjo de
bebidas alcohdlicas, primer grado, segundo grado y tercer grado; drogas, estupefacientes o
medicinas que produzcan efectos similares;

IV.  Llevar entre su cuerpo y los dispositivos del manejo del vehiculo, personas, animales u
objetos que dificulten la normal conduccién del mismo;

V.  Estacionarse a menos de 5 metros de las esquinas de calles y asi como también en entradas
y salidas de emergencia, estacionamientos particulares, carril de circulaciéon y curvas.

VI.  Rebasar el cupo de personas autorizadas en la tarjeta de circulacién del vehiculo.
VII. Darse a la fuga después de provocar un accidente.
Vill.  Entorpecer el transito de los otros vehiculos;

IX.  Transportar personas en el exterior del vehiculo o en lugar no especificado para el transporte
de personas.

X.  Entorpecer la marcha de desfiles o manifestaciones permitidas, como cortejos funebres o
eventos deportivos autorizados en la via publica;

Xl Efectuar ruidos molestos o insultantes con el escape o con el claxon;

Xll.  Utilizar equipos de sonido de tal forma que su volumen contamine el ambiente o sea molesto
para las demas personas, modificacién de escapes para provocar mas ruido o para los
pasajeros en caso de que el vehiculo sea del servicio publico de pasajeros; bajar o subir
pasaje sobre los carriles de circulacion;

XII.  Transitar a los lados, adelante o atras de vehiculos de emergencia que estén haciendo uso
de su sirena o de los faros o torretas de color rojo;

XIV. Transitar sobre las mangueras de bomberos, banquetas o zonas exclusivas para uso de
peatones, parques publicos, cameliones, barreras que dividan carriles de circulacion,
barreras o dispositivos para la proteccion de obras u obstaculos en la via publica, transitar
cambiando constantemente de carril, es decir, zigzagueando;

XV. Quedar pegado a otro vehiculo estacionado o aproximarse demasiado a otro vehiculo en
transito, en un mismo carril sin guardar distancia para prevenir un accidente.
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XVL.

XVIL.

XVHI.

XIX.

XXIL.

XXItl.

XXIV.

XXVI.

XXVII.

XXVIIL.

XXIX.
XXX.

XXXI.

XXXII.

XXXIlI.

Transportar mas de dos pasajeros en el asiento delantero de cualquier tipo de vehiculo, en
caso de ser asiento individual; se permite sélo un pasajero en cada asiento, la cantidad de
pasajeros de cada vehiculo es la determinada por el fabricante;

Alterar, destruir o derribar las sefiales o dispositivos para el control del transito y la vialidad,
Hacer uso de equipo de sonido para publicidad sin el permiso respectivo;

Abastecer de gas butano a vehiculos en la via publica;

Abandonar vehiculos en la via publica;

Realizar maniobra de carga y descarga en la via publica sin el pago del permiso
correspondiente en vehiculos mayores a 3 toneladas y menores a 20 toneladas.

Portar equipos de radio trasmisor utilizando la frecuencia de radio de la Autoridad de Transito
y Vialidad u otro cuerpo de seguridad;

Hacer uso indebido del claxon;
Encender fosforos o encendedores o fumar en el area de carga o descarga de combustible;

Transportar carga, sin el permiso municipal correspondiente o con permiso municipal
vencido.

Abastecer combustible con el vehiculo en marcha;
Efectuar carreras o arrancones en la via publica;
Obstaculizar los pasos destinados para peatones;

Desobedecer las sefiales rojas o ambar de los semaforos; y

Reparar o dar mantenimiento a vehiculos en la via publica, a menos que se trate de una
emergencia, esta disposicién debera ser respetada especialmente frente a los talleres de
servicios automotrices de cualquier indole; y,

Colocar a los vehiculos dispositivos u objetos que se asemejen a placas de circulacién
oficiales (decorativas).

Arrojar, depositar o abandonar sobre la via publica basura, objetos o materias que puedan
contaminar, ser contaminantes peligrosos y afectar la seguridad o entorpecer la libre
circulacién, parada o estacionamiento del resto de los usuarios.

Utilizar equipos o dispositivos auriculares conectados a aparatos receptores o reproductores
de sonido que entorpezcan la audicion de ambos oidos, asi como aparatos electrénicos o de
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comunicacién cuando distraigan la atencién del conductor y limiten la maniobra del vehiculo
con ambas manos.

XXXIV. Cambiar frecuente e innecesariamente de cairil.
XXXV. Realizar conductas dentro del vehiculo que impidan la correcta conduccién del mismo.
XXXVI. Remolcar vehiculos con unidades inadecuadas.

Articulo 59. Las placas de circulacién deberan ser colocadas en los vehiculos en el lugar destinado
para elio, estas seran las que expidan las autoridades correspondientes; en caso de falsificacion o
de sobreponer placas de circulacion, el vehiculo que las porte sera retirado de la circulacion,
dandose vista de lo anterior al fiscal en turno. Cuando el emplacado del vehiculo se encuentre en
tramite los vehiculos podrén circular con el permiso para tal efecto, previamente tramitado en las
oficinas de la autoridad competente con el pago de los derechos correspondientes.

Los remolques y semirremolques para fines de este Reglamento seran considerados como vehiculos
independientes y a tal efecto, debera portar su placa indicadora.

En caso de las placas de circulacion deterioradas o ilegibles, el interesado debera solicitar la
reposicion de éstas a la autoridad correspondiente, en caso contrario sera acreedor de las sanciones
aplicables de este Reglamento.

CAPITULO IV.
DE LOS PEATONES, ESCOLARES Y CICLISTAS.

Articulo 60. Los peatones deberan de observar las disposiciones de este reglamento, acatar las
indicaciones de los policias viales y respetar las sefiales fijadas en la via publica y las de los
semaforos.

Articulo 61. Los peatones, al circular en la via publica, acataran las prevenciones siguientes:

I. No podran transitar a lo largo de la superficie de rodamiento de ninguna via primaria, ni
desplazarse por ésta en vehiculos no autorizados;

Il. Enlas avenidas y calles de alta densidad de transito queda prohibido el cruce de peatones
por lugares que no sean esquinas o zonas marcadas para tal efecto;

lil.  En intersecciones no controladas por semaforos o policias viales, los peatones deberan
cruzar unicamente después de haberse cerciorado que pueden hacerlo con toda seguridad;

IV.  Para atravesar la via pablica por un paso de peatones controlado por seméaforos o policias
viales, deberan obedecer las respectivas indicaciones;

V.  No deberan invadir intempestivamente la superficie de rodamiento;
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VI.  En cruceros no controlados por semaforos o policias viales, no deberan cruzar frente a
vehiculos de transporte publico de pasajeros detenidos momentaneamente;

Articulo 62. En los cruceros o zonas marcadas para el paso de peatones, donde no haya seméforos
ni agentes de transito que regulen la circulacién, los conductores realizaran alto para ceder el paso
a los peatones que se encuentren en ella. En vias de doble circulacion, donde no haya refugio central
para peatones, también deberan ceder el paso a aquellos que se aproximen provenientes de la parte
de la superficie de rodamiento correspondiente al sentido opuesto.

Articulo 63. Queda prohibido adelantar o rebasar a cualquier vehiculo que se haya detenido ante
una zona de paso de peatones, marcada o no, para permitir el paso de éstos.

Articulo 64. Sin perjuicio de lo previsto en este capitulo las personas de la tercera edad, personas
con capacidades diferentes, los escolares y los menores de 12 afos, tienen derecho de paso en
todas las intersecciones y zonas marcadas para ese efecto, debiendo ser auxiliados en todos los
casos por los policias viales.

CAPITULO V.
DE LA PROTECCION DE LOS ESCOLARES.

Articulo 65. Las escuelas y establecimientos educativos de cualquier indole podran contar con
promotores voluntarios de seguridad vial, mismos que seran habilitados y supervisados por la
Coordinacion de Vialidad, previo el cumplimiento de los requisitos y cursos de capacitacién que al
efecto sean establecidos; los promotores voluntarios de seguridad vial, auxiliaran a los policias viales
y/o Educadoras Viales realizando las maniobras y ejecutando las sefiales correspondientes, con
posiciones y ademanes que permitan el cruce y transito seguro de los escolares.

Articulo 66. Ademas del derecho de paso, los escolares tendran las siguientes preferencias:

I.  Los escolares gozaran de preferencia para el ascenso y descenso de vehiculos y acceso o
salida de sus lugares de estudio. Los policias viales deberan proteger, mediante los
dispositivos e indicaciones convenientes, el transito peatonal de los escolares en los horarios
establecidos; y

II. Los vehiculos que encuentren un transporte escolar detenido en la via publica, realizando
maniobras de ascenso y descenso de escolares y pretendan rebasarlo, deberan disminuir su
velocidad, y tomar todo tipo de precauciones.

Articulo 67. Los conductores de vehiculos estaran obligados a:

. Obedecer estrictamente las sefiales de proteccién y las indicaciones de los policias viales,
Educadoras Viales o de los Escuadrones viales; v,

Il.  Disminuir la velocidad a veinte kilometros por hora y extremar precauciones, respetando los
sefalamientos correspondientes, asi como ceder el paso a los escolares y peatones,
efectuando alto total.
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Articulo 68. El conductor de vehiculo de transporte escolar que se detenga en la via publica para
efectuar maniobras de ascenso o descenso, debera poner en funcionamiento las luces intermitentes
de advertencia del vehiculo.

Articulo 69. Es responsabilidad del conductor del vehiculo de transporte escolar tomar las debidas
precauciones para realizar maniobras de ascenso y descenso de escolares de manera segura.

CAPITULO V1.
DE LAS PERSONAS CON CAPACIDADES DIFERENTES.

Articulo 70. Las personas con capacidades diferentes gozaran de manera especial de los derechos
y preferencias de paso, los conductores de vehiculos que se encuentren detenidos en los cruces
estan obligados a no iniciar la marcha de sus vehiculos hasta estar seguros de que dichas personas
han cruzado totaimente la via publica.

Articulo 71. Los conductores de vehiculos estan obligados a disminuir la velocidad a veinte
kilometros por hora en zonas de hospitales, asilos o albergues, extremar precauciones, respetando
los sefialamientos correspondientes y, en su caso, ceder el paso a las personas con capacidades
diferentes.

Articulo 72. Queda prohibido obstruir o utilizar los espacios destinados al estacionamiento de
vehiculos de personas con capacidades diferentes, asi como los de sus rampas de acceso a las
banquetas y vias peatonales.

CAPITULO ViII.
DE LOS MOTOCICLISTAS, TRICICLOS Y CICLISTAS.

Articulo 73. Los conductores de motocicletas con o sin carro anexo, podran hacer uso de todas las
vialidades del municipio sujetandose a las siguientes reglas:

I.  Solo podran viajar, ademas del conductor, el nimero de personas autorizadas en la tarjeta
de circulacioén;

.  Deberan portar la licencia vigente de motociclista;

lll.  Cuando viaje otra persona, ademas del conductor o transporte carga, el vehiculo debera
circular por la extrema derecha de la via sobre la que circulen y proceda con cuidado al
rebasar vehiculos estacionados;

IV.  No deberan transitar sobre las aceras y areas reservadas al uso exclusivo de peatones;

V.  Transitar por un carril de circulacién de vehiculos automotores, mismo que deberan respetar
los conductores de vehiculos de motor. Por tal motivo, no deberan transitar dos o mas

motocicletas en posicion paralela en un mismo carril;

VL.  Para rebasar un vehiculo de motor deberan utilizar un carril diferente del que ocupa el que
va a ser adelantado;
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VIl.  Los conductores de motocicletas deberan usar durante la noche o cuando no hubiere
suficiente visibilidad durante el dia, el sistema de alumbrado, tanto en la parte delantera como
en la posterior;

VIl Los conductores de motocicletas y, en su caso, sus acompafiantes deberan usar casco y
anteojos protectores;

IX.  No efectuar piruetas o zigzaguear;
X.  No asirse o sujetar su vehiculo a otros que transiten por la via publica;
Xl.  Sefalar de manera anticipada cuando vayan a efectuar cambio de direccion;

Xll.  No llevar carga que dificulte su visibilidad, equilibrio, adecuada operacién o constituya un
peligro para si u otros usuarios de la via publica;

XIll.  Tomar oportunamente el carril correspondiente al dar la vuelta a la izquierda o a la derecha;

XIV.  Acatar estrictamente las disposiciones establecidas por el presente reglamento.

XV.  No circular en sentido contrario

XVI.  No conducir en estado de ebriedad, o bajo los efectos del alcohol o alguna droga.
XVII.  Deberéan portar la placa correspondiente.
XVIIl.  Se prohibe hacer uso de la corneta o bocina en area urbanas sin motivo.

XIX.  Se prohibe circular con el escape sin silenciador.

Articulo 74. Los conductores de bicicletas y triciclos podran hacer uso de las vias publicas en el
Municipio, sujetandose a las reglas siguientes:

. Circular en el sentido de la via respetando el sentido de las calles.

.  Circular con precaucién unicamente sobre la extrema derecha de la via en la que transiten y
proceder con precaucién al rebasar vehiculos estacionados;

lll. Abstenerse de circular sobre las aceras o areas reservadas a los peatones, asi como asirse
a otro vehiculo para ser remolcado; usar aditamentos o bandas reflejantes para uso nocturno;
y obedecer las sefiales e indicaciones de los policias viales y educadoras viales.

IV.  No circular en sentido contrario

V. No conducir en estado de ebriedad

VI. Respetar todos los sefialamientos de transito.



15 DE FEBRERO DE 2020 PERIODICO OFICIAL 133

CAPITULO VIII.
DEL ESTACIONAMIENTO DE VEHICULOS EN LA ViA PUBLICA.

Articulo 75. Para estacionar un vehiculo en la via publica, se deberan observar las siguientes reglas:
I.  Elvehiculo debera quedar orientado en el sentido de la circulacién;

Il. Enzonas urbanas, las ruedas contiguas a la acera quedaran a una distancia maxima de la
misma que no exceda de 30 centimetros;

lll.  Enlas zonas rurales, el vehiculo debera quedar fuera de la superficie de rodamiento;

IV. Cuando el vehiculo quede estacionado en bajada, ademas de aplicar el freno de
estacionamiento, las ruedas delanteras deberan quedar dirigidas hacia las guarniciones de
la via, cuando quede en subida, las ruedas delanteras se colocaran en posicion inversa,
cuando el peso, del vehiculo sea superior a 3.5 toneladas deberan colocarse ademas cuias
apropiadas entre el piso y las ruedas traseras;

V.  El estacionamiento en bateria se hara dirigiendo las ruedas delanteras hacia la guarnicién
(solo en lugares autorizados);

VI.  Cuando el conductor descienda del vehiculo estacionado, debera apagar el motor; y cuando
el conductor de un vehiculo lo estacione en forma debida en la via pablica, ninguna persona

podra desplazarlo o empujarlo por cualguier medio para maniobras de estacionamiento.

Articulo 76. Se prohibe el estacionamiento de cualquier clase de vehiculos en los siguientes
lugares:

.  Enlos accesos de entrada y salida de las estaciones de bomberos, de los hospitales, de las
instalaciones militares, de los edificios de policia y transito, asi como de las terminales de
transporte publico de pasajeros y carga;

1. En las aceras, camellones, andadores y otras vias reservadas a los peatones;

1R En mas de unafila;
V. Frente a una entrada de vehiculo, excepto la de su domicilio;
V. Enlazona de ascenso y descenso de pasajeros de vehiculos de servicio publico;

VI, En las vias de circulacion continua o frente a sus salidas;

VIl. En lugares en donde se obstruya la visibilidad de sefiales de transito a los demas
conductores;
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VIII.  Sobre cualquier puente o estructura elevada de una via;
IX. A menos de 50 metros de un vehiculo estacionado en el lado opuesto en una carretera de
no mas de dos carriles y doble sentido de circulacién;
X. Enlas areas de cruce de peatones, marcados o no en el pavimento;
Xl. Enlas zonas autorizadas de carga y descarga sin realizar esta actividad;
Xll.  En sentido contrario;
Xlll.  En carreteras y vias de transito continuo, asi como en los carriles exclusivos para autobuses;
XIV.  Frente a rampas especiales de acceso a la banqueta para minusvalidos; y
XV. En general en todos aquellas zonas o vias publicas en donde exista un sefialamiento que
prohiba estacionarse;
XVI. A menos de 6.5 metros de un hidrante.
XVIl.  Cuando en la calle exista una obstruccién de cualquier tipo, y al estacionarse impida la libre

circulaciéon de transito.

Articulo 77. En las vias publicas Unicamente podran efectuarse reparaciones a vehiculos cuando
éstas sean debidas a una emergencia, en cuyo caso el conductor debera realizar lo siguiente:

Silavia es de un solo sentido, se colocara un dispositivo a 30 metros hacia atras, en el centro
del carril que ocupa el vehiculo. Si la via es de circulacién en ambos sentidos, se colocara
demas otro dispositivo a 30 metros hacia adelante en el centro del carril que ocupa el
vehiculo;

La colocacién de las banderas o dispositivos de seguridad en curva o cima, o lugar de poca
visibilidad, se hara para advertir al frente y la parte posterior del vehiculo estacionado, a una
distancia no menor de 50 metros del lugar obstruido; y

Si los vehiculos tienen méas de 2 metros de ancho, debera colocarse atras una bandera o
dispositivo de seguridad adicional, a no menos de 3 metros del vehiculo y a una distancia tal
de la orilla derecha, de la superficie de rodamiento que indique la parte que esta ocupando
el vehiculo.

Articulo 78. Queda prohibido estacionarse simulando una falla mecanica, con el propdsito de
pararse de manera momentanea o temporal.

Los talleres o negociaciones que se dediquen a la reparacion de vehiculos, bajo ninglin concepto
podran utilizar las vias publicas para ese objeto; en caso contrario los policias viales deberan
retirarlos utilizando los medios adecuados.
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Articulo 79. La Autoridad de transito y vialidad, mediante el estudio correspondiente, podra autorizar
cajones de estacionamiento exclusivo tomando en cuenta las necesidades del solicitante previo el
cumplimiento de los requisitos establecidos para tal fin.

Articulo 80. Queda prohibido el apartar lugares de estacionamiento si el lugar no esté autorizado
como exclusivo, la Autoridad de transito y vialidad podra sancionar a quien lo realice, procediendo a
retirar cualquier objeto utilizado con el propésito anterior.

Articulo 81. Queda prohibido el estacionamiento en areas habitacionales a aquellos vehiculos o

combinacion de éstos con longitud mayor a seis metros con cincuenta centimetros, a menos que se
estén realizando maniobras de carga y descarga o que el (los) vehiculo(s) cuente(n) con permiso

especial expedido por la Autoridad de transito y vialidad, la cual podra cancelar el permiso por
razones de vialidad.

Articulo 82. Queda prohibido el estacionamiento en la via publica de remolques y semi remolques
si no estan unidos al vehiculo que los remolca.

Articulo 83. Los habitantes o propietarios de casas o edificios tendran preferencia para estacionar
sus vehiculos frente a sus domicilios en el horario comprendido de las veinte horas a las ocho horas
del dia siguiente, de existir cochera o entrada a estacionamiento, deberéa respetarse una distancia
minima de cincuenta centimetros a cada lado de la misma, considerandose tal area como de
prohibicién para el estacionamiento.

CAPITULO IX.
DE LOS ACCIDENTES E INCIDENTES DE TRANSITO

Articulo 84. El presente capitulo regula las conductas de quienes intervengan en accidentes de
transito, sin perjuicio de la aplicacion de las sanciones a que se hagan acreedores.

Articulo 85. Los accidentes de transitos se clasifican de la siguiente manera:

. CHOQUE POR ALCANCE. - Es aquel que resulta cuando el conductor de un vehiculo, por no
guardar la distancia prudente, impacta a otro en su parte posterior, encontrandose este Ultimo
circulando o detenido por asi indicarselo la circulacion de los vehiculos que le preceden o detengan
su marcha intempestivamente;
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Il. CHOQUE FRONTAL. - Cuando un vehiculo o vehiculos provenientes de arrollo vehicular
opuestos invaden parcial o totalmente el carril contrario:

lIl. CHOQUE LATERAL. - Ocurre entre dos o mas vehiculos cuyos conductores circulan en carriles
con trayectorias paralelas o trasversales;

IV.- SALIDA DEL ARROLLO DE CIRCULACION. - Es cuando un conductor pierde el control de su
vehiculo y se sale de la calle, avenida o carretera;

V.- ESTRELLAMIENTO. - Cuando un vehiculo en movimiento en cualquier sentido choca con algo
que se encuentra provisional o permanentemente estatico;

VL.- VOLCADURA. - Cuando un vehiculo pierde completamente el contacto entre llantas y la
superficie de rodamiento como consecuencia de giros sobre los ejes longitudinales o trasversales
del vehiculo;

VIl.- PROYECCION. - Cuando un vehiculo en movimiento choca con o pasa sobre alguien o algo o
lo suelta y lo proyecta contra alguien o algo, la proyeccién puede ser de tal forma que lo proyectado
caiga en el carril o trayectoria de otro vehiculo y se origine otro accidente;

ViiL.- ATROPELLAMIENTO. - Cuando un vehiculo en movimiento impacta o arrolla a una o0 mas
personas;

IX.- CAIDA DE PERSONA. - Cuando una persona cae hacia fuera o dentro de un vehiculo en
movimiento;

X. CHOQUE CON MOVIL DE VEHICULO. - Cuando alguna parte de un vehiculo en movimiento
o estacionado es abierto, sale, se desprende o cae de este e impacta con algo estatico o en
movimiento. En esta clasificacion se incluyen aquellos casos en los que se caigan o se
desprenda algo y no forme parte del vehiculo; también cuando un conductor o pasajero saca
alguna parte de su cuerpo y se impacta con alguien o algo; y

XI- CHOQUES DIVERSOS.- En esta clasificacion queda cualquier accidente no especificado en los
puntos anteriores.
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Articulo 86. Los conductores de vehiculos y los peatones implicados en un accidente de transito,
en el que resulten personas lesionadas o fallecidas, si no resultan ellos mismos con lesiones que
requieran intervencion inmediata, deberan proceder en la forma siguiente:

VL

Permanecer en el lugar del accidente para prestar o facilitar la asistencia al lesionado o
lesionados y dar aviso a la autoridad competente para que tome conocimiento de los hechos;

Cuando no se disponga de atencién médica inmediata, los implicados solo deberan de mover
y desplazar a los lesionados, cuando esta sea la Unica forma de proporcionarles auxilio
oportuno o facilitarles atencion médica indispensable para evitar que se agrave su estado de
salud;

En el caso de personas fallecidas no se deberan mover los cuerpos hasta que la autoridad
competente lo disponga;

Tomar las medidas adecuadas mediante sefialamiento preventivo, para evitar que ocurra
otro accidente;

Cooperar con el representante de la autoridad que intervenga, para retirar los vehiculos
accidentados que obstruyan la via publica y proporcionar los informes sobre el accidente; y

Los conductores de otros vehiculos y los peatones que pasen por el lugar del accidente sin
estar implicados en el mismo, deberan continuar su marcha, a menos que las autoridades
competentes soliciten su colaboracion.

Articulo 87. Los conductores de vehiculos y los peatones implicados en un accidente del que
resulten dafios a los bienes, deberan proceder en la forma siguiente:

Cuando resulten unicamente dafios a bienes de propiedad privada, los implicados, sin

necesidad de recurrir a autoridad alguna, podran llegar a un acuerdo sobre el pago de los
mismos y de ser asi, procederan a retirarse sin sancién alguna. De no lograrse el acuerdo,

seran presentados ante el fiscal en turno correspondiente, para los efectos de su
competencia; y

Cuando resulten dafios a bienes propiedad de la federacién, del estado o de los municipios,
los implicados daran aviso a, las autoridades competentes. para que éstas puedan comunicar
a su vez los hechos a las dependencias, cuyos bienes hayan sido afectados, para los efectos
procedentes.
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Articulo 88. Los conductores de los vehiculos implicados en un accidente tendran la obligacién de
retirarlos de la via publica, una vez que la autoridad competente lo disponga, para evitar otros
accidentes, asi como los residuos o cualquier otro material que se hubiese esparcido en ella con
motivo o a consecuencia de dicho accidente.

Articulo 89. El arrastre y depésitos de vehiculos participantes en accidentes se realizaran por los
servicios de gruas cuyos propietarios tengan concesionado este servicio por las autoridades
respectivas y contar con el permiso correspondiente emitido por la Autoridad de Trénsito y Vialidad.

Articulo 90. Es obligacién de las instituciones médicas publicas o privadas y de los profesionistas
de la medicina el dar aviso a la Autoridad de transito y vialidad y a las autoridades correspondientes
de cualquier lesionado que reciban para su atencion si las lesiones fueron causadas en accidente
de transito; debiendo ademas emitir en forma inmediata el dictamen médico del lesionado en donde
se haga constar:

I.  Nombre y domicilio del lesionado;

Il. Diay hora en que lo recibio;
lll.  Nombre de la persona que lo traslado;
IV. Lesiones que presenta;

V. Determinar si se encuentra en estado de ebriedad o bajo el influjo de drogas o
estupefacientes;

VI. Determinar si las lesiones ponen en peligro la vida, si tardan mas o menos de quince dias en
sanar, la incapacidad parcial o total que se derive y las cicatrices o secuelas permanentes;
y, nombre, domicilio, nimero de cédula profesional y firma de quien atendi¢ al lesionado, asi
como la fecha y hora en que le proporcion6 la atencién.

Articulo 91. Se presume responsable de un incidente de transito al conductor que cometié dolosa
o culposamente una infraccion, hecho o acto relacionado con la causa del mismo.

Articulo 92. Un peatén sera responsable de un incidente de transito, siempre y cuando el vehiculo
involucrado circulara en orden y acatamiento de la normatividad de transito.

Articulo 93. Todo incidente de transito sera sancionado por la autoridad responsable conforme al
presente Reglamento y demas legislacién vigente.
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CAPITULO X.
DEL CONTROL DE LAS GRUAS

Articulo 94.- El ayuntamiento podra prestar el servicio de grias con el debido cobro por maniobras
de arrastre y depésito vehicular.

Articulo 95.- Para la aplicacion de este Reglamento se entenderan como gruas de servicio publico,
aquellos vehiculos ya sean de concesion particular, federal o estatal, disefiados mecanicamente
para el adecuado traslado de otros vehiculos mediante el pago de una cuota por la prestacion del
servicio, sujeto a tarifa vigente. Queda prohibido que los vehiculos de servicio particular o publico
remolquen por medio de cuerdas o cadenas vehiculos descompuestos o accidentados.

Articulo 96.- Los conductores de la grias que intervengan en casos de accidentes seran
responsables de los objetos que se encuentren dentro de los vehiculos, asi como de sus partes
mecanicas y superficiales, investigando si alguna otra autoridad, elementos de organismos de
servicio social o particulares hayan intervenido con anterioridad se llevé algun objeto de la unidad
motriz, procediendo a efectuar las maniobras de rescate y traslado al depoésito correspondiente,
solicitando al encargado el resguardo correspondiente.

Articulo 97.- Los dafios que pudieran ocasionarsele a un vehiculo cuando se realicen las maniobras
de rescate o arrastre, no le seran imputables al conductor de la gria, solamente en los casos que
hayan sido ocasionados por la falta de precaucion de este.

Articulo 98.- Las gruas particulares realizaran exclusivamente los servicios que provengan de su
empresa y debera sujetarse a las disposiciones que sefiale el presente reglamento o el permiso que
le de la Autoridad de Transito y vialidad.

) CAPITULO XI.
DEL AREA DEL DEPOSITO VEHICULAR.

ARTICULO 99.- Es responsabilidad de los policias viales que se encuentran asignados en el area
de vigilancia del depésito vehicular, las siguientes:

l. Recibir los vehiculos con su respectivo inventario y al entregar la unidad deberan
presentar su liberacion debidamente firmada por el Director.

1. Vigilar que no sean sustraidas piezas de los vehiculos que se encuentren ingresados en
el depésito.

Il El policia vial debera entregar el vehiculo de acuerdo a como fue recibido, con su
respectiva hoja de inventario, previa entrega de la orden de liberacién emitida por el
director y en su caso el pago de la estancia en el depésito.

V. El policia vial que permita cualquier tipo de anomalia en el interior del depdsito vehicular,
sera sancionado administrativamente de acuerdo a la ley General de responsabilidades
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Administrativas, sin menoscabo de la responsabilidad civil y penal que adquiera el
elemento asignado al depésito vehicular, por las pérdidas que se susciten en el interior,
ya sean piezas del exterior e interior de las unidades, que se encuentran resguardados
en el deposito vehicular.

V. El duefio del vehiculo que se encuentre resguardado en el retén municipal, se hara
acreedor a pagar por los dias de estancia en dicho lugar, de acuerdo al UMA (Unidad de
Medida y Actualizacién) dicho pago sera realizado en la direccién de finanzas Municipal.

Articulo 100. Los vehiculos que tengan una estancia de un afio en el depésito vehicular, que no
fueron reclamados por su propietario y que no estén incluidos en algin procedimiento legal, seran
subastados por el Ayuntamiento.

CAPITULO Xil.
DEL PROCEDIMIENTO CONCILIATORIO.

Articulo 101. El procedimiento conciliatorio establecido en el presente capitulo para la solucién de
hechos derivados por el transito de vehiculos, se considera de interés publico; la Autoridad de
transito y vialidad a través de quien se designe, prestara el servicio de conciliar los intereses de los
participantes en hechos viales que hayan producido exclusivamente dafios materiales.

Articulo 102. Una vez que la Autoridad transito y vialidad tenga conocimiento de un hecho vial en
el que exista controversia entre los participantes y por el que se causaron exclusivamente dafios en
propiedad ajena, concluidas las diligencias necesarias para la toma de los datos que puedan
determinar las causas del accidente, citara a las partes involucradas a una audiencia de conciliacion,
la cual se verificara a la brevedad posible.

Articulo 103. Si las partes involucradas en el accidente cuentan con seguro de responsabilidad, se
citara al ajustador o encargado de hechos viales o accidentes de la compafiia aseguradora que
corresponda.

Articulo 104. De no celebrarse dicha audiencia por la incomparecencia de una de las partes, se
suspendera el procedimiento conciliatorio, procediendo a poner a disposicion de fiscal en turno el
parte informativo de hechos de transito, asi como los vehiculos implicados en el mismo.

Articulo 105. En la audiencia, las partes sefalaran claramente los puntos esenciales de
controversia, de lo que tomara nota la Autoridad municipal designada, quien ademas expondra a las
partes, basandose en los testimonios recabados y el informe presentado por el policia vial en el acta
y croquis correspondientes, las causas que originaron el accidente vial de que se trata, en toda
audiencia se procurara que esté presente el policia vial que conoci6 del accidente y levanté el acta
y croquis, quien explicara los hechos que de acuerdo al presente reglamento fueron causa del
mismo.
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Articulo 106. Si en la audiencia conciliatoria las partes llegan a una solucién, ésta se formalizara
mediante convenio que se firmara por los que hayan asistido; dando fe de la autoridad municipal
firmando la comparecencia, y en caso de no llegar a un acuerdo o que se haya incumplido con el
convenio firmado, se informara a las partes que para dirimir la controversia deberan ejercitar la
accion penal o civil que corresponda, en ambos casos se aplicara la (s) multa (s) pertinente (s) a
quien resulte responsable.
TITULO CUARTO.
DE LA EDUCACION VIAL, MEDIDAS DE PREVENCION, Y PROTECCION DEL MEDIO
AMBIENTE
CAPITULO I. DE LA EDUCACION E INFORMACION VIAL

Articulo 107. Es obligacion de las autoridades de transito y vialidad, en coordinacién con las que
sean competentes, crear y desarrollar programas de educacion vial dirigidos a:

.  Estudiantes de todos los niveles educacionales en el Municipio;

Il.  Aspirantes a obtener una licencia o permiso para conducir automotores;
Ill.  Conductores de vehiculos de uso particular o comercial y empresas que lo soliciten;
IV.  Conductores de servicio publico, tanto de pasajeros como de carga y especializados;

V. Amas de casa, madres de menores estudiantes y profesores para preservar la seguridad de
los educandos;

VI. Infractores de las disposiciones de transito en el momento de cubrir el importe de las multas;
y Personal operativo y administrativo de transito, para que se actualicen en materia de

educacioén vial;

VII.  Los programas de educacién vial que se impartan en el Municipio, deberan referirse cuando
menos a los siguientes temas:

a) Uso adecuado de las vialidades;

b) Comportamiento del peatén en la via publica;

c¢) Comportamiento de los pasajeros.

d) Comportamiento y normatividad para el conductor;

e) Prevencion de accidentes y primeros auxilios;
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f) Sefiales humanas, verticales y horizontales, preventivas, restrictivas e informativas; y

g) Conocimiento y aplicacion de las leyes de transito, reglamentos y otras disposiciones legales
en la materia.

Articulo 108. Los prestadores de servicios publicos estan obligados a proporcionar a sus
operadores capacitaciéon basica en materia de transito, implementando cursos permanentes para;

I.  La prevencion de accidentes viales;

ll. Respetar los limites de velocidad en todas las vialidades; y Evitar el manejo de vehiculos
automotores en estado de ebriedad o bajo el influyjo de drogas enervantes o estados
emocionales que alteren las funciones del conductor.

CAPITULO Il i
MEDIDAS DE PREVENCION

Articulo 109. Cuando se ejecutan operativos de prevencion en materia de movilidad que tengan por
objeto de prevenir el indice de accidentes ocasionados por conductores de vehiculos bajo el influjo
del alcohol o sustancias psicoactivas, para salvaguardar la vida, la integridad fisica y la propiedad
de los conductores, pasajeros y peatones, se cumplira por lo menos con las siguientes formalidades.

l.- Los operativos de prevencion en materia de movilidad podrén practicarse en cualquier dia y hora,
podran ser permanentes y ordenados por la autoridad competente;

I.- Para realizar los operativos de prevencion en materia de movilidad, bastara que los policias viales
se encuentren debidamente uniformados y cuenten con la identificacion oficial que los acredite como
tales;

Ifl.- Los policias viales detendran la marcha de algun vehiculo y explicaran al conductor la naturaleza
del operativo, en caso de detectar aliento etilico, indicara al conductor el lugar en el que debera
estacionar su vehiculo;

IV.- El policia vial indicara al conductor que descienda de su vehiculo con llaves, licencia para
conducir y tarjeta de circulacion y que le acompaiie al area designada para realizar una prueba de
alcoholimetro;

V.- Una vez realizada la prueba de alcoholimetro y de resultar positivo, el policia vial informara al
conductor que ha superado los niveles de intoxicacion permitidos, por lo que se le pondra a
disposicién del fiscal en turno por conduccién indebida de vehiculos, conforme al articulo 20 fraccién
Il del presente reglamento;

VI.- El policia vial informara al conductor que como medida de seguridad, se procedera al retiro de
circulacién y aseguramiento del vehiculo para ser trasladado al depésito vehicular, levantando en
presencia del mismo un inventario detallado del vehiculo.
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Una vez terminado el inventario, el policia vial debera entregar el original al conductor y procedera
a sellar las puertas del vehiculo para garantizar la guarda de los objetos que se encuentren en el
interior; y

VII.- El policia vial hara saber al conductor que, para la devolucién del vehiculo remitido al deposito
vehicular, sera indispensable acreditar la propiedad o la posesion legal del mismo, asi como el pago
de la sancién y derechos que procedan.

Articulo 110. El propietario del vehiculo dispondra de un plazo de 30 dias naturales contados a
partir del dia siguiente a la fecha en que se impuso la medida de seguridad, para cubrirla, asi como
los demas gastos a que hubiere lugar; en caso contrario, se formulara la liquidacion y se turnara a
la Direccién de Finanzas municipal, para su cobro y ejecucion.

CAPITULO 10l
PROTECCION DEL MEDIO AMBIENTE

Articulo 111. Son aplicables en materia de proteccién al medio ambiente, ademas de la
normatividad establecida en otros ordenamientos legales, este reglamento y los acuerdos que se
emitan o se hayan emitido en congruencia con las disposiciones legales federales y estatales
relativas.

Articulo 112. Los vehiculos automotores y motocicletas que circulen en las vias publicas del
Municipio y en las que se tengan convenidas con el Estado, se sujetaran a las disposiciones
federales y estatales en materia de equilibrio ecoldgico, proteccion al medio ambiente, asi como
para la prevencién y control de la contaminacién, consistente en la verificacion obligatoria de
emisiones de gases, humos y ruidos, que se realizara en los centros que para tal efecto establezca
el Gobierno del Estado; lugares en los que se expedira tanto el certificado de verificacién como la
calcomania correspondiente.

Articulo 113. Queda prohibido tirar objetos o basura desde el interior de un vehiculo esta infraccién
se hara responsable al conductor de dicho vehiculo, también se prohibe depositar basura en la via
publica.

Articulo 114. Esta prohibido modificar claxon y silenciadores de fabrica y la instalaciéon de
dispositivos como valvulas de escape y otros similares, que produzcan ruido excesivo, de acuerdo
con las normas aplicables.

Articulo 115. Los vehiculos que circulen en contravencion a las reglas de restriccion de circulacién
establecidas, seran retenidos y remitidos al depésito vehicular y ademas sus conductores realizaran
el pago de la multa correspondiente, cumplidos estos requisitos, se podra obtener la devolucién del
vehiculo, mediante la acreditacion de su propiedad.
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TITULO QUINTO.
DE LAS INFRACCIONES, DEL PROCEDIMIENTO RESULTANTE DE ACCIDENTES,

INCIDENTES E INFRACCIONES DE TRANSITO PARA LA APLICACION DE SANCIONES Y

MEDIOS DE IMPUGNACION

CAPITULO |. DE LA ELABORACION DE LAS BOLETAS DE INFRACCION.

Articulo 116. Los policias viales, en el caso de que los conductores contravengan alguna de las
disposiciones de este reglamento, deberan proceder en la forma siguiente:

I.  Indicar al conductor, en forma respetuosa que debe detener la marcha del vehiculo 'y
estacionarlo en algun lugar en donde no obstaculice el transito e identificarse con
nombre y nimero de placa;

Il.  Senalar al conductor la infracciéon que ha cometido, mostrando el articulo infringido
en el presente reglamento, indicar al conductor que proporcione su licencia y/o
permiso para conducir vehiculos, tarjeta de circulacion, el permiso de transporte de
cargay en su caso permiso de ruta de transporte de carga peligrosa;

lll.  Una vez recibidos los documentos, elaborar la boleta de infracciéon y entregar al
infractor el ejemplar que corresponda;

IV.  Se retendra la tarjeta de circulacion del vehiculo con el que se cometa una infraccion
para garantizar el pago de una sancién respectiva. A falta de este documento se
podra retener la licencia y/o permiso para conducir, desde el momento de la
identificacion del agente de transito hasta la elaboracién de la boleta de infraccion el
agente de transito debera proceder sin interrupcion, utilizando el menor tiempo
posible.

V.  Se retendra la licencia si la infraccién le corresponde al conductor y la tarjeta de
circulacién si corresponde al vehiculo, a falta de ambos documentos se retendra el
vehiculo y después de cubrir el monto de la infraccién se procedera a entregarselo a
su propietario mediante acreditacion de su propiedad. Si no asiste el propietario,
debera proporcionar carta poder simple a quien pretenda liberar dicho vehiculo.

Articulo 117. Se impedira la circulacién de cualquier vehiculo, poniéndolo de inmediato junto con
su conductor a disposicién del fiscal en turno, en los siguientes casos:

Cuando el conductor que cometa alguna infraccién al presente ordenamiento, se encuentre
en notorio estado de ebriedad y después de realizar los exdmenes médicos
correspondientes;

Cuando como consecuencia de un accidente de transito se hubieren causado dafos
cuantiosos en bienes ajenos, lesiones, homicidio, o se incurriera en la comisiéon de cualquier
otro delito; y
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lll.  Cuando los involucrados en un accidente de transito en que se hubieren causado dafios a
los vehiculos, no llegaren a un arreglo de la reparacién de dafios pago correspondiente.

IV. En los casos anteriores, cuando los conductores sean menores de edad, la Direccion los
pondran también a disposicién del fiscal en turno, debiéndose notificar desde el momento de
su detencion a los padres de dichos menores o a quien tenga su representacion legal.

Articulo 118. Sélo procedera la retencion de cualquier vehiculo, remitiéndolo de inmediato al
depésito vehicular, en los siguientes casos:

. Cuando al vehiculo le falten ambas placas o el documento que justifique la omisién;

Il. Cuando las placas del vehiculo no coincidan en nimeros y letras con la calcomania o la
tarjeta de circulacion;( placas sobrepuestas)

lll. Cuando estando estacionado el vehiculo en lugar prohibido o en doble fila, su conductor no
esté presente;

IV.  Cuando estando obligado a ello, el vehiculo carezca de la constancia que acredite emision
de contaminantes dentro de los limites permitidos o cuando circule en dias no permitidos;

V.  Por conducir la persona en estado de ebriedad o por el influjo de drogas enervantes o
psicotropicos;

VI.  Por interferir, obstaculizar o impedir la persona deliberadamente la circulacién de vehiculos
en las vias publicas del Municipio;

VIl.  Por prestar el servicio publico o de carga sin la debida autorizacion de la Secretaria de
movilidad del Estado de Tabasco;

VIIl.  Por incumplimiento o violacién reiterada de las condiciones fijadas para la prestacion del
servicio publico de transporte, en apoyo a las autoridades el ramo y en los casos especificos
gue determinen otras disposiciones legales.

IX.  Entodos los casos a que se refiere este articulo, el conductor tendra la obligacién de conducir
su vehiculo hasta el depbsito vehicular que la autoridad le indique y solo en caso de negativa
o de abandono de la unidad, el traslado podra efectuarse por medio del servicio autorizado
de gruas.

X.  Cuando la persona conduzca en estado de ebriedad, bajo el efecto de drogas u otras
sustancias que produzcan efectos similares, el vehiculo sera trasladado sin excusa ni
pretexto por el servicio de gruas;
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Articulo 119. En el caso de vehiculos estacionados en lugar prohibido o en doble fila, se debera
atender a las disposiciones siguientes:

I.  La autoridad competente sélo podra retirar de la via publica el vehiculo de que se trate para
remitirlo al dep6sito correspondiente, cuando no esté presente el conductor, o bien éste no
quiera o no pueda remover el vehiculo;

ll. En caso de que esté presente el conductor y remueva su vehiculo del lugar prohibido, solo
se levantara la infraccién que proceda; y

lll.  Unavez remitido el vehiculo al depésito correspondiente, los policias viales deberan informar
de inmediato a las autoridades, procediendo a sellar el, vehiculo para garantizar su
conservacion y la guarda de los objetos que en él se encuentren.

Articulo 120.- En los casos en que proceda la remisién del vehiculo al depoésito vehicular y
previamente a que se haya iniciado el proceso de arrastre, los policias viales deben sellarlo para
garantizar la guarda y custodia de los objetos que en él se encuentren. Procedera la remision del
vehiculo al depésito vehicular aun cuando esté el conductor a bordo. Si se encontrasen personas
menores de 16 afios, mayores de 65 afos, con discapacidad o mascotas, el agente levantara la
infraccion que corresponda y esperara hasta que llegue el conductor o persona responsable para
proceder en forma inmediata a la remisién del vehiculo al depésito, salvo que se encuentre dentro
de los supuestos previstos en el articulo 115 de este Reglamento.

Si el conductor o la persona responsable se oponen a la remision del vehiculo y/o se niega a salir
de él, sera presentado ante el Juez Calificador, para la determinacién y aplicaciéon de la sancién
correspondiente. El policia vial que lleve a cabo la remisién al depésito, informara de inmediato a la
Direccion los datos del dep6sito al cual se remitio, tipo de vehiculo y matricula, asi como el lugar del
que fue retirado. Los policias viales pueden auxiliarse de terceros para la remisién de vehiculos al
depdsito vehicular.

Cuando el vehiculo sea remitido a un depésito vehicular, el conductor debera cubrir los respectivos
derechos por concepto del servicio de arrastre y almacenaje del vehiculo.

Para la devolucion del vehiculo en el depésito vehicular, sera indispensable la comprobacién de su
propiedad o legal posesion, el pago previo de las multas adeudadas y derechos que procedan,
exhibicién de la licencia para conducir, una copia de la misma y portar las llaves del vehiculo.

Articulo 121.- Los vehiculos que transporten perecederos, sustancias téxicas o peligrosas o que
cuenten con la autorizacién, calcomania o distintivo expedido por la autoridad competente para el
traslado o conduccion de personas con discapacidad, no podran ser remitidos al depdsito por
violacién a lo establecido en el presente Reglamento. En todo caso el policia vial llenara la boleta
de sancién correspondiente permitiendo que el vehiculo continde su marcha, excepto cuando el
conductor muestre sintomas de estar bajo los efectos del alcohol, narcéticos, estupefacientes o
psicotrépicos o se encuentre involucrado en algun accidente o hecho de transito.
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Articulo 122. Si con motivo del arrastre y detencion de un vehiculo, este sufriera dafios o robo, el
prestador de servicio de gruas de arrastre y de depésito tiene la obligacion de reparar los dafios.

Articulo 123. Sélo después de haberse cubierto el importe de las multas, traslado y depésito si los
hubiere, se procedera a la entrega del vehiculo, en términos de lo dispuesto en este reglamento.

CAPITULOII.

DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO RESULTANTE DE ACCIDENTES, INCIDENTES E
INFRACCIONES DE TRANSITO PARA LA APLICACION DE SANCIONES.

Articulo 124. Tratandose de infracciones de sancionadas con multa el infractor procedera a pagarlas
ante la Direccién de Finanzas Municipal. Si el interesado no estuviere de acuerdo con la sancién
impuesta podra acudir ante la Direccidén dentro de los cinco dias habiles siguientes para manifestar
lo que a su derecho corresponda y ofrecer las pruebas que estime pertinentes, mediante escrito en
el que acredite su personalidad, sefiale domicilio para oir y recibir citas y notificaciones y exponga
de manera clara y precisa los hechos en que funde su inconformidad.

Una vez desahogadas las pruebas, la Direccidon procedera a emitir la resolucion correspondiente
conforme a derecho dentro de los cinco dias habiles siguientes.

Articulo 125. Las sanciones previstas en este reglamento se graduaran y aplicaran de acuerdo al
tabulador previsto en este, en atencién a la debida adecuacién entre la gravedad y transcendencia
del hecho, a los antecedentes del infractor, al peligro potencial creado para el mismo y para los
demas usuarios de las vias transito o de comunicacién, al criterio de proporcionalidad y en caso a
su calidad de reincidente. En todo caso se debera tener presentes los criterios previstos en el articulo
21 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Articulo 126. Las sanciones impuestas al infractor por incumplimiento a las disposiciones del
presente Reglamento deberan ser pagadas en un plazo no mayor a treinta dias habiles siguientes,
contados a partir de la fecha de la expediciéon de la infraccion o de la resolucion a que refiere el
articulo 118 de este Reglamento.

Vencido el plazo referido en el parrafo anterior, si no es pagada por el interesado, seran remitidas a
la Direccién de Finanzas Municipal para que proceda al cobro coactivo correspondiente.

Articulo 127. Unicamente en caso de flagrante infraccién a las disposiciones de este reglamento,
los policias viales podran detener la marcha de un vehiculo y exigir a su conductor la entrega de su
licencia y/o permiso para conducir vehiculos, asi como de la tarjeta o el permiso provisional que
ampare la circulaciéon de la unidad. Consecuentemente, la sola revision de documentos no sera
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motivo para detener el transito de un vehiculo, salvo que se esté efectuando un operativo de
prevencién en materia de movilidad.

Articulo 128. Las infracciones se haran constar en las formas impresas autorizadas por las
autoridades de transito, y contendran los siguientes datos:

l.  Nimero de folio de la infraccion;

Il. Nombre y domicilio del infractor; nimero y tipo de licencia o permiso del infractor, asi como
la entidad que la expidié;

Ill.  Nudmero de placas del vehiculo y entidad en que se expidio;

IV.  Actos o hechos constitutivos de la infraccion, asi como el lugar, fecha y hora en que se haya
cometido;

V. Disposiciones legales que las sustentan;
VI.  Nombre y firma del policia vial que levante la boleta de infracciéon; y

VII. - La firma del infractor.

La muita que se imponga a la persona que infrinja el reglamento de transito municipal sera en base
al valor del UMA, al infractor que pague la multa dentro de los quince dias habiles posteriores a la
fecha de expedicién, gozara de un descuento del 50%, con excepcién a los infractores en estado de
ebriedad que se les cobrara el 100% de la multa establecida. En caso de que el infractor opte por el
arresto y exista acumulacion de infracciones en ningun caso podra exceder de 36 horas.

Articulo 129. Una vez que el policia vial hubiese elaborado la boleta de infraccion en términos del
articulo anterior, entregara al infractor el original de la misma, para que proceda al pago de la multa
correspondiente, debiéndole informar acerca de la ubicacion de la oficina recaudadora mas cercana
en donde deba hacerlo, asi como la dependencia en la que podra recuperar la documentacion tarjeta
de circulacién, licencia de manejo, que en su caso se haya retenido.

CAPITULO IIL.
DE LOS MEDIOS DE IMPUGNACION

Articulo 130. Contra las sanciones que se impongan por infraccién a las disposiciones de este
Reglamento, procede indistintamente a eleccién del particular, por el recurso de inconformidad o el
juicio contencioso administrativo en los términos y formas sefialados por la Ley de Justicia
Administrativa del Estado de Tabasco.
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Los infractores seran sancionados de acuerdo a la falta cometida, conforme al tabulador publicado

en el Periédico Oficial del Estado de Tabasco, el cual se encuentra anexo al presente reglamento.

TABULADOR DE SANCIONES
Fundamento Sancion
No. Conducta infractora (calculada en UMA) Observaciones
Reglamento Minima | Media | Maxima

1 A los usuarios que | 38y 58 frac. VIl 9 12 14 La multa sera
obstaculicen la circulacién conmutable  por
de peatones y vehiculos un arresto de 6 a

9 horas.

2 A los usuarios que | 38 24 26 29 La multa sera
coloquen obstaculos que conmutable  por
pongan en peligro a las un arrestode 15a
personas. 18 horas.

3 A los usuarios que | 38 9 12 14 La multa sera
coloquen obstaculos que conmutable por
puedan causar dafo a un arresto de 6 a
propiedades publicas vy 9 horas.
privadas.

4 A los usuarios que | 38 frac.ll 14 17 19 La multa sera
depositen en la via publica conmutable por
materiales de construccién un arresto de 9 a
de cualquier indole vy 12 horas.
objetos de  cualquier
naturaleza sin la
autorizacion
correspondiente.
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TABULADOR DE SANCIONES
Fundamento Sancién
No. Conducta infractora = (aleilizdo en LNA) Observaciones
Reglamento Minima | Media | Maxima

5 A los usuarios que omitan | 32 12 14 La multa sera
establecer la sefalizacion conmutable por
correspondiente a obras un arresto de 6 a
ejecutadas en via publica. 9 horas.

6 A los usuarios que | 30 14 17 19 Lla multa sera
coloquen sefialamientos en conmutable  por
la via puoblica sin la un arresto de 9 a
autorizacién de la autoridad 12 horas.
competente.

g A los propietarios de | 38 12 14 La multa sera
inmuebles con accesos vy conmutable  por
salidas que no permitan la un arresto de 6 a
colocacion de sefales o 9 horas.
indicadores necesarios al
transito vehicular y de
personas.

8 A los propietarios de | 38 12 14 La multa sera
inmuebles con accesos vy conmutable por
salidas que coloquen luces un arresto de 6 a
o carteles que puedan 9 horas.
confundirse con
indicadores de transito o
que por su intensidad o
tamafio puedan
perturbarlos.

9 A los propietarios de | 38 frac. Il 12 14 La multa sera
inmuebles con accesos vy conmutable  por
salidas que no soliciten un arresto de 6 a
autorizaciéon para colocar 9 horas.
anuncios visibles en las
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TABULADOR DE SANCIONES

Fundamento Sancion
No. Conducta infractora {calculado en UMA) Observaciones
Reglamento Minima | Media | Maxima
vias de comunicacion |
terrestre.
10 Al conductor del vehiculo | 40 29 34 39 Suspensién de la

que no respete los limites

de velocidad sefialados.

licencia por tres
meses desde la
primera infraccion
cuando por este
supuesto se
ocasione un
accidente que le
cause lesiones o
perdida humana.
Tratandose  de
vehiculos del
servicio  publico
de transporte de
personas
procedera la
suspension de la
licencia por seis
meses desde la
primera
infraccion,
cuando por este
supuesto se
ocasione un
accidente que
implique lesiones
o pérdida de la
vida humana. La
multa sera
conmutable por
un arresto de 18 a
22 horas.
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TABULADOR DE SANCIONES
Fundamento Sancion
No. Conducta infractora (ealadlada:en L MA] Observaciones
Reglamento Minima | Media | Maxima

11 Al conductor del vehiculo | 53 frac. 1y 55 - 4 La multa sera
que no anuncie las conmutable por
maniobras del mismo con un arresto de 1 a
las luces direccionales o 3 horas.
sefias manuales indicando
la direccion
correspondiente.

12 Al conductor del vehiculo | 55 - 4 La multa sera
que no reaccione las luces conmutable  por
estacionarias cuando un arresto de 1 a
intente detener o detenga la 3 horas.
marcha del mismo.

13 Al conductor del vehiculo | 57 frac. XIli 6 9 La multa sera
que al iniciar la marcha o conmutable  por
cambio de carril del un arresto de 3 a
vehiculo no se aproxima 6 horas.
otra unidad o peatén y por
ello ocasiones un accidente
o incidente de transito.

14 Al conductor de vehiculo | 57 frac. XX 12 14 La multa sera
que no extreme conmutable  por
precauciones al ascenso o un arresto de 6 a
descenso de vehiculos que 9 horas.
son trasladados por
camiones nodriza,
plataformas o gruas.

15 Al conductor de vehiculo | 57 frac IV y VI 12 14 La multa sera
que no extreme conmutable por
precauciones en el un arresto de 6 a
ascenso o descenso de 9 horas.
personas de los vehiculos o
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TABULADOR DE SANCIONES
Fundamento Sancion
No. Conducta infractora (palouladoan UMA) Observaciones
Reglamento Minima | Media | Maxima
al percipir que Ias personas
ascienden o descienden de
los vehiculos.

16 Al conductor del vehiculo | 57 frac. XIX 4 6 9 la multa sera
que no lo detenga en su conmutable  por
totalidad cuando exista un arresto de 3 a
sefial que Ilo indique 6 horas.
("ALTO"y "1x1").

17 Al conductor del vehiculo | 39 14 17 19 La multa sera
que no respete el conmutable por
sefialamiento cuando éste un arresto de 9 a
indique el sentido de la 12 horas.
circulacion o circule en
sentido contrario.

18 Al conductor que no se | 58 frac. XXIX 29 34 39 La multa sera
detenga ante la luz roja de conmutable por
un semaforo. un arresto de 18 a

22 horas.

19 Al conductor que no | 57 frac. IX 4 6 9 La multa sera
conduzca su  vehiculo conmutable por
sobre el carril derecho de la un arresto de 3 a
via publica. Salvo las 6 horas.
excepciones previstas en la
Ley y este Reglamento

20 Al conductor del vehiculo | 53 4 6 9 La multa serd
que al rebasar no lo haga conmutable por
con la debida precaucion y un arresto de 3 a
sobre el carril izquierdo del 6 horas.

o los vehiculos que le
anteceden.
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TABULADOR DE SANCIONES
Fundamento Sancion
No. Conducta infractora (calohlado:en LMA) Observaciones
Reglamento Minima | Media | Maxima

21 Al conductor del vehiculo | 48 14 17 19 La multa sera
que no ceda e impida la conmutable  por
libre circulacién a todo un arresto de 9 a
vehiculo de emergencia 12 horas.
que lleve accionada
sefiales luminosas y/o
audibles especiales.

22 Al conductor del vehiculo | 34 frac.| 4 6 9 La multa sera
que no respete el derecho conmutable por
de transito del peatén. un arresto de 3 a

6 horas.

23 Al peatén que no cruce la | 61 frac. Il 63 Amonestacion
via publica en los lugares verbal
especificos para tal efecto,
desobedezca al cruzarla
los sefialamientos o}
semaforos o al cruzar no lo
hagan con precaucién y
respetando las
disposiciones de esta Ley o
Reglamento.

24 Al peatdén que no transite Amonestacioén
por la banqueta o verbal
acotamiento y a la falta de
éstas por la orilla de la via,
procurando hacerlo de cara
al transito de vehiculos.

25 Al peatdén que aborde a un Amonestacién
vehiculo en movimiento. verbal
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TABULADOR DE SANCIONES
Fundamento Sancién
No. Conducta infractora (salculadaen Uaj Observaciones
Reglamento Minima | Media | Maxima
26 A la persona que penda de Amonestacion
vehiculos en movimiento. verbal
27 A la persona que cruce las Amonestacién
calles fuera de las lineas verbal
marcadas como zonas
peatonales o en forma
diagonal.
28 Al peatdn que transite cerca Amonestacion
de la orilla de la banqueta verbal
de modo que se expongan
a ser embestidos por los
vehiculos que se
aproximen.
29 Al peatdn que invada | 61 frac. V Amonestacion
intempestivamente el verbal
arroyo vehicular.
30 Las personas que circulen Amonestacion
en patines o patinetas en verbal
las vias publicas.
31 Al pasajero que no use | 57 frac. V 6 9 La multa sera
cinturén de seguridad en conmutable  por
los vehiculos. un arresto de 3 a
6 horas.
32 Al pasajero que no baje del Amonestacién
vehiculo por el lado de la verbal
banqueta o acotamiento.
33 Al pasajero y/o conductor 6 9 La multa sera
que no use casco protector conmutable  por
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al viagjar en motocicleta u un arresto de 3 a
; - 73 frac Vil
otra unidad similar. 6 horas.

34 Al pasajero que saque del Amonestacion
vehiculo parte de su cuerpo verbal
u objetos.

35 Al pasajero que abra las Amonestacion
puertas de vehiculos en verbal
movimiento.

36 Al pasajero que tire objetos | 100 Amonestacién
o basura desde el interior verbal
del vehiculo de forma
intencional o)
imprudencialmente.

37 Al pasajero que distraiga al Amonestacién
conductor. verbal

38 Al pasajero que haga uso Amonestacion
de los dispositivos de verbal
control de vehiculo, cuando
esté siendo operado por el
conductor.

39 Al pasajero que interfiera Amonestacioén
en las labores de los verbal
Agentes.

40 Al pasajero que viaje en los | 58 frac IX Amonestacién
lugares destinados a la verbal
carga o fuera del vehiculo.
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41 Al pasajero que vigje Amonestacion
parado o sin los pies verbal
apoyados en los estribos de
las motocicletas o
similares.

42 Al que hubiere sido multado Suspension de la
por infraccionar la Ley o al licencia de
Reglamento, por 3 conductor por
ocasiones  dentro  del seis meses Yy
periodo de un afio. pago de |las

infracciones
correspondientes.

43 El conductor que con En caso de los
permiso o licencia de adolescentes, por
manejo del Estado esta  infraccién
suspendida conduzca con sera responsable
otra expedida por ofra solidariamente el
entidad federativa o la padre o tutor del
Ciudad de México durante menor. La multa
el tiempo de la vigencia de sera conmutable
la suspensién. por un arresto de

12 a 18 horas.

44 Al que maneje sin tener | 57 frac. Il y 73 frac. Il 12 14 La multa sera

licencia. conmutable  por
un arresto de 6 a
9 horas.

45 Al que maneje sin portar | 57 frac. Il y 73 frac. Il 6 9 La multa sera

licencia. conmutable por
un arresto de 3 a
6 horas.
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46 Al que maneje con licencia | 57 frac. Ily 73 frac. Il | 4 6 9 La multa sera

vencida. conmutable por
un arresto de 3 a
6 horas.

47 Al menor de edad que | 57 frac. Ily 73 frac. Il | 14 (4 19 Por esta
conduzca sin el permiso, o infraccion  sera
en su caso de tenerlo se responsable
encuentre vencido. solidariamente el

padre o tutor del
menor. La multa
serd conmutable
por un arresto de
9a 12 horas.

48 Al extranjeroresidente enel | 57 frac. Il 9 12 14 La multa sera
Estado que conduzca un conmutable por
vehiculo sin el permiso un arresto de 6 a
correspondiente. 9 horas.

49 Quienes impartan 14 17 19 La multa sera
enseflanza privada para la conmutable por
conduccién de vehiculos un arresto de 9 a
con fines de lucro y no 12 horas.
presenten ante la Direccién
el programa cada afo para
su aprobacion.

50 No reportar ante las | 22 9 12 14 La multa sera
autoridades competentes: conmutable  por
Cambio de propietario; un arresto de 6 a
Cambio de  domicilio 9 horas.

Cambio de tipo de vehiculo
Cambio de color del
vehiculo
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Cambio de uso de servicio
Robo total del vehiculo
incendio o desarme; y
Recuperacién del vehiculo
después de robo.

51 Al propietario que no tenga | 22 12 14 La multa sera
registrado su vehiculo en el conmutable por
padrén vehicular estatal. un arresto de 6 a

9 horas.

52 Al conductor y/o propietario | 57 fracc. Il y 59 12 14 La multa sera
que circule sin placas, conmutable por
engomado y/o tarjeta de un arresto de 6 a
circulacion vigente. 9 horas.

53 Todo vehiculo que utilice | 22 frac. IX - 4 La multa sera
Gas L.P. como combustible conmutable por
sin autorizacion y dictamen un arresto de 1 a
vigente. 3 horas.

54 Todo vehiculo que circule | 59 12 14 La multa sera
con las placas fuera de los conmutable por
sitios para tal fin u ocultas. un arresto de 6 a

9 horas.

55 Todo vehiculo que circule | 59 12 14 La multa sera
con placas que no cumplan conmutable por
con las disposiciones un arresto de 6 a
oficiales. 9 horas.

56 A los propietarios de los | 59 parrafo I 6 9 La multa sera
vehiculos independientes conmutable  por
(remolques y un arresto de 3 a
semiremolques) que los 6 horas.
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cuenten con su placa
identificadora.

57 Para el vehiculo que circule | 59 parrafo llI 9 12 14 La muita sera
con las placas deterioradas conmutable por
o ilegibles. un arresto de 6 a

9 horas.

58 Todo vehiculo que circule | 59 39 44 49 Se procederd a
con placas sobre puestas, retener al
tarjeta de circulacion ylo vehiculo y los
engomado que no documentos, asi
correspondan al vehiculo al como el vehiculo.
que fueron expedidas. La multa sera

conmutable por
un arresto de 22 a
27 horas.

59 Al conductor que no | 57 frac. | 19 24 29 la multa sera
respete los sefialamientos conmutable por
e indicadores de las un arrestode 12 a
autoridades de transito. 18 horas.

60 Al conductor de todo | 22 parrafo Il inciso e). | 9 14 19 La multa sera
vehiculo, automotor, conmutable por
acoplado o semi acoplado o un arresto de 6 a
motocicletas que circule sin 9 horas.
pdliza de seguro vigente.

61 A los particulares que | 61 inciso f) 19 24 29 La multa sera
impartan ensefianza conmutable por
privada, con fines de lucro, un arrestode 12 a
para la conduccién de 18 horas.
vehiculos deberan
cerciorarse qgue  éstos
cuenten como minimo con
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doble control y rotulo de
auto escuela.

62 Al conductor de todo | 58 frac. Xly Xl 19 24 29 La multa sera
vehiculo que circule con el conmutable  por
escape libre sin el un arresto de 12 a
dispositivo de silenciador y 18 horas.
demas sefialados en el
mismo Reglamento.

63 A todo usuario de vehiculo | 57 fracc. XXI 14 19 La multa sera
que realice una maniobra conmutable por
de reversa sin evidente un arresto de 6 a
necesidad. 12 horas.

64 A todo usuario de vehiculo | 57 frac. XXI 14 19 La multa sera
que realice una maniobra conmutable por
de reversa con la evidente un arresto de 6 a
necesidad, sin la debida 12 horas.
precaucioén.

65 A todo usuario de vehiculo | 57 frac. XVI 14 19 La multa sera
gue no conserve la conmutable  por
distancia  prudente  del un arresto de 6 a
vehiculo que le antecede. 12 horas.

66 A todo usuario de vehiculo | 45 19 24 29 La multa sera
de carga excedido del peso conmutable por
autorizado que circule en un arresto de 12 a
las vias publicas no 18 horas.
consideradas como
corredores de transporte
pesado y en su caso sin el
permiso correspondiente.
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67 A los conductores de | 73y74 14 17 19 La multa sera
traccion humana y animal conmutable por
que no omitan las un arresto de 9 a
conductas prohibidas o 12 horas.
incumplan las obligaciones
establecidas en el presente
Reglamento.

68 Al conductor que circule | 43 9 14 19 La multa sera
con vehiculo de transporte conmutable  por
publico de pasajeros y de un arresto de 6 a
carga fuera del horario y 12 horas.
fecha establecido.

69 A los usuarios de vehiculos | 44 19 24 29 La multa sera
de carga que no respeten conmutable por
los sitios, horas y demas un arresto de 12 a
condiciones en que de 18 horas.
acuerdo con lo que
disponga la autoridad de
transito deban efectuarse
sus operaciones.

70 Al conductor que no| 50y 51 ¢} 12 14 Lla multa sera
conceda el derecho de conmutable por
paso de otros vehiculos. un arresto de 6 a

9 horas.

71 Al conductor que no | 57 frac. VIl 9 12 14 La multa sera
conceda el derecho de conmutable por
transito al peatén. un arresto de 6 a

9 horas. ’j
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72 Al conductor que no | 57 frac. VIl 6 9 La multa sera
respete el derecho de paso conmutable por
de los animales. un arresto de 3 a

6 horas.

73 Al conductor que al dar | 39 parrafo Ii frac. |, Il 12 14 La multa sera
vuelta o realizar un cambio | y Il conmutable por
de direcciéon no lo haga en un arresto de 6 a
el carril correspondiente. 9 horas.

74 A los conductores de | 39 19 24 29 La multa serd
vehiculos que circulen por conmutable por
los carriles de contraflujo un arrestode 12 a
sin la autorizacion 18 horas.
correspondiente.

75 A los conductofes de | 43 29 34 39 La multa sera
vehiculos de  servicio conmutable por
publico que se salgan del un arresto de 18 a
carril de céntraﬂujo para 22 horas.
rebasar a otro vehiculo.

76 Al conductor del vehiculo | 54 Bis 14 19 La multa sera
que al realizar una vuelta conmutable por
en "U" en cruceros donde la un arresto de 6 a
calle transversal es de 12 horas.
doble circulacién no ceda el
paso a los vehiculos que
circulen en sentido opuesto
y aquellos que circulando
por la calle transversal
estén dando vuelta a la
derecha hacia el carril que
se incorporara.
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77 Al conductor que dé una | 54 Bis frac. | 9 14 19 La multa sera
vuelta prohibida en "U" a conmutable por
media via publica, a menos un arresto de 6 12
que exista una sefal de horas.
transito que lo autorice o un
dispositivo que permita la
maniobra.

78 Al conductor que dé una | 54 Bis frac. |l 19 24 29 La multa sera
vuelta prohibida en "U" en conmutable por
puentes, tlneles, vados, un arresto de 12 a
pasos a desnivel, lomas, 18 horas.
curvas, zonas escolares y
vias de ferrocarril.

79 Al conductor que dé una | 54 Bis frac. lll 9 12 14 La muita sera
vuelta prohibida en "U" en conmutable por
cualquier lugar donde la un arresto de 6 a
visibilidad del conductor 9 horas.
esté limitada.

80 Al conductor que dé una | 54 Bis frac. IV 9 12 14 La multa sera
vuelta prohibida en "U" en conmutable por
cualquier lugar donde la un arresto de 6 a
maniobra no pueda ser 9 horas.
realizada  sin  efectuar
reversa.

81 Al conductor que dé una | 54 Bis frac. V 19 24 29 La multa sera
vuelta prohibida en "U" en conmutable  por
sentido contrario al que un arrestode 12 a
tenga la calle transversal. 18 horas.

82 Al conductor que dé una | 54 Bis frac. VI 14 17 19 La multa sera
vuelta prohibida en "U" en conmutable  por
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avenidas de alta un arresto de 9 a
circulacion. 12 horas.

83 Al conductor de un vehiculo | 23 14 17 19 La multa sera
que no cuente con los conmutable  por
sistemas de alumbrado, de un arresto de 9 a
frenos y demas 12 horas.
caracteristicas y
condiciones de seguridad,
funcionamiento, y los
requisitos legales para
tales efectos.

84 Al conductor que circule | 57 frac. lli 14 17 19 La multa sera
con las puertas abiertas. conmutable  por

un arresto de 9 a
12 horas.

85 Al conductor que no utilice | 57 frac. V 24 27 29 La multa sera

el cinturén de seguridad. conmutable  por
un arrestode 15 a
18 horas.

86 Al conductor que transporte | 57 frac. V 24 27 29 La multa sera
nifos menores de 10 afnos conmutable por
en el asiento del copiloto. un arrestode 15 a

18 horas.

87 Al conductor que transporte | 57 frac. V 14 17 19 La multa sera
infantes menores de cinco conmutable por
anos en el asiento trasero un arresto de 9 a
sin ubicarlos en sillas 12 horas.
especiales para tal efecto.

88 Al conductor que en | 57 frac. V 9 12 14 La multa sera
vehiculos de una sola fila conmutable  por
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de asientos transportga un un arresto de 6 a
infante sin un cinturén 9 horas.
especial de seguridad.
89 Al conductor que en | 57frac.V 24 27 29 La multa serd
vehiculos de una sola fila conmutable por
de asientos transporte a un unarrestode 15 a
infante en las extremidades 18 horas.
del copiloto.
90 Al conductor que no | 51frac. | 24 27 29 La multa serd
detenga su marcha cuando conmutable por
el agente se lo solicite. un arrestode 15 a
18 horas.
91 Al conductor que no | 57frac.ly XVill 14 17 19 La multa sera
proporcione cuando asi se conmutable por
lo solicite el Agente, la un arresto de 9 a
licencia, permiso y/o tarjeta 12 horas.
de circulacién.
92 Al conductor que circule en | 58 frac. Il 79 85 88 Suspensién de la
estado de ebriedad. Primer licencia por los
Grado; tres meses desde
la primera
infraccién  para
los particulares
Tratandose  de
conductores de
vehiculos del
servicio  publico
de transporte de
personas
procedera la
suspensién de la
licencia por seis
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meses desde la
primera
infraccion. La
multa sera
conmutable por
un arresto de 30 a
32 horas.

93 Al conductor que circule en | 58 frac. Il 89 100 109 Suspension de la
estado de ebriedad. licencia por los
Segundo Grado; tres meses desde
la primera
infraccion  para
los particulares
Tratandose  de
conductores de-
vehiculos del
servicio  publico
de transporte de
personas

procedera la
suspension de la
Iicencié por seis

meses desde la

primera
infraccidn. La
multa sera

conmutable  por
un arresto de 32 a
34 horas.
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94

Al conductor que circule en
estado de ebriedad. Tercer
Grado.

58 frac. lll

110

120

129

Suspension de la
licencia por los
tres meses desde
la primera
infraccion  para
los particulares
Tratandose  de
conductores de
vehiculos del
servicio  publico
de transporte de
personas

procedera la
suspension de la
licencia por seis
meses desde la
primera

infraccion. La
multa sera
conmutable por
un arresto de 34 a

36 horas.

95

Al que circule bajo los
efectos de droga o

estupefaciente.

58 frac. Il

109

120

129

Suspension de la
licencia hasta por
tres meses por la
primera vez al
particular y seis
meses bajo el
mismo supuesto
si al conductor del
vehiculo

corresponde  al
servicio  publico
de transporte de

personas. La
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conmutable por
un arresto de 34 a
36 horas.

96 Al conductor que | 76 frac. lll 34 37 39 La multa serd
entorpezca la circulacion al conmutable por
detener o estacionare en un arresto de 19 a
doble fila. 22 horas.

97 Al conductor que use el | 58 frac. XII 14 17 19 La multa serd
equipo de audio de su conmutable por
vehiculo de tal forma que un arresto de 9 a
su volumen contamine el 12 horas.
medio ambiente u ocasione
molestias a las demas
personas.

98 Al conductor que arroje | 58 frac. XXXII 14 17 19 La multa sera
objetos o materiales que conmutable por
contaminen y entorpezcan un arresto de 9 a
la libre circulacién de los 12 horas.
usuarios de la via publica.

99 Al conductor que utilice el | 58 frac. XXl 14 17 19 La multa sera
claxon con propésito de conmutable por
incitar el aumento de un arresto de 9 a
velocidad de otras 12 horas.
unidades.
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100 | Al conductor que rebase el | 58 frac. VI 24 27 29 La multa sera
ntimero de ocupantes de la conmutable  por
capacidad autorizada. un arresto de 15 a

18 horas.

101 Al conductor que lleve entre | 58 frac. IV 34 37 39 La multa sera
su cuerpo y Vvolante conmutable  por
personas, animales u un arresto de 19 a
objetos. 22 horas.

102 | Al conductor particular que | 76 frac. V 9 12 14 La multa sera
se estaciones en paradas conmutable por
autorizadas al transporte un arresto de 6 a
publico. 9 horas.

103 | Al conductor que utilice | 58 frac. XXXIII 34 37 39 La muita sera
equipos o  dispositivos conmutable por
auriculares conectados a un arresto de 19 a
aparatos receptores o 22 horas.
reproductores de sonido
que entorpezcan la
audicién en ambos oidos,
asi como aparatos
electrénicos o de
comunicacién cuando
distraigan su atencion vy
limiten la maniobra del
vehiculo con ambas
manos.

104 | Al conductor que efectué | 58 frac. XXVII 89 95 99 La multa sera
cualquier tipo de conmutable  por
competencia un arresto de 32 a
automovilisticas 34 horas.
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(arrancones) en la via
publica sin autorizacion.

105 | Al conductor que cambie | 58 frac. XXXIV 7 9 La multa sera
frecuente e conmutable por
innecesariamente de carril. un arresto de 3 a

6 horas.

106 | A quien utilice el vehiculo | 21 inciso f) 19 22 24 La multa sera
sin el permiso conmutable  por
correspondiente y con fines un arrestode 12 a
de lucro para la ensefanza 18 horas.
de manejo.

107 | Conductor sin luces | 23 14 17 19 La multa sera
delanteras, traseras, conmutable por
indicadoras de frenados, un arresto de 9 a
direccionales ylo de 12 horas.
reversa.

108 | Al conductor que se dé ala | 58 frac. VIl 79 85 89 La multa sera
fuga después de provocar conmutable por
un accidente. un arresto de 30 a

32 horas.

109 | A quien realice conductas | 58 frac. XXXV 14 16 19 La multa sera
dentro del vehiculo que conmutable por
impida la correcta un arresto de 9 a
conduccién del mismo. 12 horas.

110 | Circular en las banquetas | 76 frac. Il 12 14 La multa sera
con el vehiculo automotor. conmutable por

un arresto de 9 a
12 horas.
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11 Remolcar vehiculos con | 58 frac. XXXVI 14 17 19 La multa sera

unidades inadecuadas. conmutable por
un arresto de 3 a
6 horas.

112 | Circular sin espejos | 28 frac. Il 4 7 9 La multa sera
retrovisor y el lateral conmutable por
izquierdo o con el un arrestode 24 a
parabrisas dafiado que 27 horas.
impida la correcta
visibilidad.

113 | Circular con vehiculos con | 28 frac. | 44 47 49 La multa sera
bandas de rodamiento conmutable por
metalicas o con grapas, un arresto de 3 a
tetones, cadenas, ufias u 6 horas.
otro elemento que dafie la
superficie de rodamiento.

114 | Al conductor que pase 4 7 9 La multa sera
sobre una doble raya conmutable por
continua, bollas o transite un arrestode 15 a
sobre la linea divisoria que 18 horas.
demarca los carriles.

115 | Al conductor que abastezca | 58 frac. XIX 24 27 29 La multa sera
de gas licuado de petréleo conmutable por
(Gas L.P.) en la via publica. un arrestode 15 a

18 horas.

116 | Al conductor de vehiculos | 43 24 27 29 La multa sera
de servicio publico de conmutable por
transporte de pasajeros un arresto de 6 a
que permita que personas 9 horas.
asciendan o desciendan




15 DE FEBRERO DE 2020

PERIODICO OFICIAL

173

TABULADOR DE SANCIONES

Fundamento Sancién
No. Conducta infractora galculaneman LING] Observaciones
Reglamento Minima | Media | Maxima
del vehiculo en marcha o o
fuera de su parada en
lugares que no estén
autorizados para este fin.

117 | Al conductor que se | 58 frac. Xl 9 12 14 La multa sera
aproveche de la conmutable  por
preferencia que tiene un un arrestode 21 a
vehiculo de emergencia 24 horas.
que ha activado sus
dispositivos o sirenas para
circular al lado o detras de
él.

118 | Alconductorqué porteenel | 25 39 42 44 La multa sera
parabrisas del vehiculo y conmutable  por
las ventanillas del un arresto de 21 a
conductor 'y de su 24 horas.
acompafante de su
extrema derecha
polarizado. ‘

119 | Alconductor que use en las | 25 39 42 44 La multa sera
ventanillas laterales, conmutable por
traseras y medallon un un arresto de 15 a
polarizado que no permita 18 horas.
distinguir a los pasajeros
del vehiculo a corta
distancia.

120 | Alconductor que porteenel | 25 24 27 29 Lla multa sera
parabrisas o ventanillas del conmutable por
vehiculo rétulos carteles u un arresto de 6 a
objetos que obstaculicen la 9 horas.
visibilidad de!l conductor,
asi como transportar
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paquetes, bultos o R
cualquier carga o elemento
que impida la visibilidad.

121 | Al conductor que no instale | 73 frac. Vil 9 12 14 La multa sera
elementos reflejantes conmutable  por
visibles en la motocicleta o un arresto de 9 a
similar. 12 horas.

122 | Alconductor de motocicleta | 73 frac. XII 14 17 19 La multa sera
o similar que transporte conmutable por
carga cuyo  volumen un arresto de 3 a
dificulte la conduccién del 6 horas.
vehiculo.

123 | Alconductor de motocicleta | 73 frac. XVIII 4 7 9 La multa sera
osimilar que haga uso de la conmutable por
corneta o bocina en las un arresto de 6 a
areas urbanas sin motivo. 9 horas.

124 | Al conductor de motocicleta | 73 frac. XIX 9 12 14 La multa sera
o similar que circule sin el conmutable por
escape o sin silenciador. un arresto de 1 a

3 horas.

125 El conductor de motocicleta | 73 frac. | 2 - 4 La multa sera
o similar que transporte un conmutable por
mayor nimero de personas un arresto de 6 a
para el cual fue disefiada, 9 horas.
equipada o autorizada.

126 | Alconductor de motocicleta | 73 frac. IV 9 12 14 La multa serd
o similar que circule por las conmutable por
zonas peatonales, andenes un arresto de 9 a
laterales o lugares 12 horas.
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TABULADOR DE SANCIONES

Fundamento Sancién
No. Conducta infractora faakzulases on S IMAT Observaciones
Reglamento Minima | Media | Maxima
destinados al transito de
peatones.

127 | Los conductores de | 45 14 17 19 Lla multa serd
vehiculos de carga que conmutable  por
transporten material a un arresto de 6 a
granel y no lo cubran con 9 horas.
toldos o lonas especiales.

128 | Los conductores de | 45 9 12 14 La multa sera
vehiculos de carga que no conmutable  por
porten en la parte posterior un arresto de 22 a
loderas, antillantas o cubre 27 horas.
llantas y en general,
cualquier aditamento que
evite proyectar objetos
hacia atras.

129 | Alconductor que transporte | 42 39 44 49 la multa sera
sustancia toxicas o que conmutable  por
generan contaminacion o un arresto de 22 a
mal olor, o que puedan ser 27 horas.
nocivas para la salud, o
materiales peligrosos, sin el
acondicionamiento
necesario para su
transportacion.

130 | Alconductor que transporte | 44 24 27 29 La multa sera
carga que exceda la conmutable por
capacidad del vehiculo o el un arresto de 15 a
ancho o Ila altura maxima 18 horas.
permitidos; o que impida la
apertura de las puertas de
la cabina del conductor; o
que arrastren sobre la via
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TABULADOR DE SANCIONES
Fundamento Sancion
No. Conducta infractora (palaullade B EME) Observaciones
Reglamento Minima | Media | Maxima
publica; o que produzca
contaminacién atmosférica
o de ruido; o excedan el
largo del vehiculo sin
colocar en la parte trasera
mas  sobresaliente  un
indicador de peligro; o cuya
dimension exceda en mas
de un cuarto de la longitud
del vehiculo y al que no
cuente con el permiso
municipal de transporte de
carga.

131 Cuando un usuario de | 48 44 47 49 La multa sera
vehiculo de emergencia conmutable por
utilice de manera un arresto de 24 a
injustificada sus 27 horas.
dispositivos.

132 | Al conductor que se | 76 frac.ll 2 - 4 La multa sera
estacione sobre una zona conmutable por
peatonal o de areas verdes. un arresto de 1 a

3 horas.

133 | Al conductor que se | 76 fraclll 24 27 29 La multa sera
estacione formando doble conmutable por
fila con otro vehiculo. un arresto de 15 a

18 horas.

134 | Al conductor que se | 76 frac.| 24 27 29 La multa sera
estacione frente a wuna conmutable por
entrada de un arresto de 15 a
estacionamiento o entradas 18 horas.

o salidas de emergencia.
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TABULADOR DE SANCIONES
Fundamento Sancion
No. Conducta infractora e — Observaciones
Reg]amento Minima Media | Maxima

135 | Al conductor que se | 76 frac VI 9 12 14 La multa sera
estacione en el area de una conmutable por
interseccion. un arresto de 6 a

9 horas.

136 | Al conductor que se | 76 frac. XVI 24 27 29 La multa sera
estacione a menos de 6.5 conmutable por
metros de un hidrante. un arresto de 15 a

18 horas.

137 | Al conductor que se | 58frac.V 9 12 14 La multa sera
estacione a menos de 5 conmutable por
metros de una esquina, un arresto de 6 a
excepto paradas 9 horas.
momentaneas para tomar o
dejar pasajeros, siempre
que no haya otro sitio
desocupado en la cuadra.

138 | Al conductor que se | 76 frac. XVIl 19 22 24 La multa sera
estacione cuando en una conmutable  por
calle exista una obstruccion un arrestode 12 a
de cualquier tipo y al 15 horas.
estacionarse se impida la
libre circulacién del transito.

139 | Al conductor que se | 76 frac. Viil 19 22 24 La multa sera
estacione en los puentes, conmutable  por
viaductos y tineles. un arrestode 12 a

15 horas.

140 | Al conductor que se 19 22 24 La multa sera
estacione a menos de 15 conmutable  por
metros de un cruce a nivel. un arrestode 12 a

15 horas.
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TABULADOR DE SANCIONES
Fundamento Sancion
No. Conducta infractora fealepicRoEn LKA Observaciones
Reglamento Minima | Media | Maxima

141 Al conductor que se 14 17 19 La multa sera
estacione en dispositivos conmutable  por
habilitados para permitir el un arresto de 9 a
regreso de vehiculos en las 12 horas.
calles sin salida.

142 | Al conductor que se |58 frac. V 34 37 39 La multa sera
estacione en las curvas y conmutable por
en los cambios de un arrestode 19 a
pendientes que no 22 horas.
permitan  distinguir  la
continuidad de la via.

143 | Al conductor que se | 76 frac. XV 9 12 14 La multa sera
estacione en cualquier sitio conmutable por
donde lo prohiban las un arresto de 6 a
autoridades o las sefiales 9 horas.
de transito.

144 | Al conductor que se |72 14 17 19 La multa sera
estacione en los lugares conmutable por
especificos para ascenso y un arresto de 6 a
descenso para 9 horas.
discapacitados tales como
rampas o en areas de
estacionamiento
destinados para ellos.

145 | Al conductor que se | 76 frac. Xl 14 17 19 La multa sera
estacione en un carril de conmutable por
circulacion. un arresto de 9 a

12 horas.

146 | Al conductor que no |75 14 17 19 La multa sera

estacione su vehiculo en el conmutable por
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TABULADOR DE SANCIONES
Fundamento Sancion
No. Conducta infractora ) {ealelads en‘ vUMA) Observaciones
Reglamento Minima | Media | Maxima
lado derecho del sentido de un arresto de 9 a
la via (siempre y cuando no 12 horas.
exista un sefialamiento que
lo prohiba), con la mayor
aproximacion a la orilla, sin
dejar libre una superficie
para el transito de peatones
en zonas extraurbanas.

147 | A quien realice | 41 39 45 49 La multa sera
competencia ciclistica y conmutable por
pedestre en la via publica un arresto de 22 a
sin la autorizacién de la 27 horas.
autoridad competente y/o
sin  cumplir con los
requisitos establecidos en
la Ley y este Reglamento.

148 | Al conductor que utilice | 26 29 34 39 La multa sera
cualquier foco o luz conmutable  por
exclusiva para vehiculos de un arresto de 18 a
emergencia sin 22 horas.
autorizacion.

149 | Al conductor que ocasione | 86 y 87 14 17 19 ta multa sera
un accidente de transito. conmutable por

un arresto de 9 a
12 horas.
TRANSITORIOS

ARTICULO PRIMERO. - El presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su publicacién
en el Periddico Oficial del Estado de Tabasco.

ARTICULO SEGUNDO. - Se instruye a la Secretaria del Ayuntamiento, a efecto de que en
términos de lo ordenado por el articulo 54 fraccién IV de la Ley Organica de los Municipios del

Estado de Tabasco, proceda a enviar a publicacion.
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ARTICULO TERCERO. - Se instruye a la Direccién de Finanzas municipal realizar las
modificaciones y los tramites correspondientes para la actualizacion del Tabulador de tarifas 2018-
2021 de este H. Ayuntamiento, publicado en el Periédico Oficial del Estado de Tabasco con fecha
26 de junio del 2019.

ARTICULO CUARTO.- Se abroga cualquier otro reglamento que se haya expedido con anterioridad
o cual otro que se haya estado aplicando de manera supletoria en Municipio de Centla, Tabasco.

EXPEDIDO EN EL SALON DE CABILDO DEL PALACIO MUNICIPAL, SEDE DEL H.
AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE CENTLA, ESTADO DE TABASCO, EL
DIA TRES DEL MES DE SEPTIEMBRE

PRESIDENCIA MUNICIPAL
2018 -2021 |c.IRMA MAGA
SECRE™RI

NTANUENERTARIA DEL |
AYUNTAMIENTD ),

i
[

C. ARTURO DE LA CRUZ CUEVAS
SEGUNDO REGIDOR
SINDICO DE INGRESOS

C. EULALIO MENDEZ HERNANDEZ
CUARTO REGIDOR

C. JUAN SANCHEZ SANCHEZ
SEXTO REGIDOR

4

C. ALFONS©'VELAZQUEZ DAMIAN
OCTAVO REGIDOR

C. JOVINA ACOSTA MAYO
TERCER REGIDOR
SINDICO DE EGRESOS

C. MARIA GUYADALUPE PEREZ LOPEZ
UINTO REGIDOR

C. ISABEL {AZMIN ORUETA HERNANDEZ
SEPTIMO REGIDOR

C. YANETT DE LA CRUZ RAMIREZ
NOVENO REGIDOR
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, (\
2 g — rJ”,\w . g
’ T \U <_”'_i__ _
C. GENARO MENDOZA HERNANDEZ C. SANDRA BRIBIESCA CIFUENTES
DECIMO REGIDOR DECIMO PRIMER REGIDOR
C. REBECA DEL CARMEN AVALOS C. LORENA ALE@?’A RODRIGUEZ
RODRIGUEZ CAL
DECIMO SEGUNDO REGIDOR DECIMO TERCER REGIDOR

/C"ELIGIO ZURITA RAMOS-

DECIMO CUARTO.REGIDOR.

SE ABROGA EL REGLAMENTO DE TRANSITO Y VIALIDAD DEL MUNICIPIO DE
CENTLA, TABASCO, PUBLICADO EN EL PERIODICO OFICIAL SUPLEMENTO 7697 B,
DEL 11 DE JUNIO DE 2016.

EXPEDIDO EN LA SALA DE CABILDO DEL PALACIO MUNICIPAL, SEDE DEL
AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE CENTLA. ESTADO DE
TABASCO, Y EN CUMPLIMIENTO DE LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 29
FRACCION Ill, 47, 53 Y 54 DE LA LEY ORGANICA DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO
DE TABASCO, PROMULGO EL PRESENTE REGLAMENTO DE TRANSITO Y VIALIDAD
DEL MUNICIPIO DE CENTLA, TABASCO, PARA SU DEBIDA PUBLICACION Y
OBSERVANCIA EN EL MUNICIPIO DE CENTLA RESIDENCIA DEL AYUNTAMIENTO
MUNICIPAL, A LOS TRES DIAS DEL MES DE SEPTIEMBRE DEL ANO DOS MIL
DIECINUEVE.
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No.- 2766

Cent !a
GOBIERNO QUE DIGNIFICA
H. Ayuntamiento Constitucional
2018-2021

REGLAMENTO DE PROTECCION
AMBIENTAL Y DESARROLLO SUSTENTABLE DEL MUNICIPIO DE
CENTLA, TABASCO

H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE CENTLA, TABASCO
2018-2021

M.A.E. GUADALUPE CRUZ IZQUIERDO PRESIDENTE CONSTITUCIONAL DEL
MUNICIPIO DE CENTLA, ESTADO DE TABASCO; A TODOS SUS HABITANTES
HAGO SABER:

QUE EL HONORABLE AYUNTAMIENTO QUE PRESIDO, EN EJERCICIO DE LAS
FACULTADES QUE LE CONFIEREN LOS ARTICULOS 115 FRACCION Ii DE LA
CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS; 65
FRACCION | DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO
DE TABASCO, Y 29 FRACCION lll, 47, 51, 52, 53 FRACCION X, 54 Y 65 FRACCION
Il DE LA LEY ORGANICA DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE TABASCO, Y
CONSIDERANDO

PRIMERO. - Que de conformidad a lo dispuesto en los articulos 115 de la
Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos y 65 de la Constitucion Politica
del Estado Libre y Soberano de Tabasco, el municipio es la base de la divisién
territorial y de la organizacion politica y administrativa del Estado de Tabasco;

SEGUNDO.- Que corresponde al H. Ayuntamiento del Municipio de Centla, Tabasco,
expedir y aplicar, el Bando de Policia y Gobierno, los reglamentos, circulares y
demas disposiciones administrativas de observancia general, dentro de su
jurisdiccién; de manera particular las que organicen las materias, procedimientos,
funciones y servicios publicos de su competencia y aseguren la participacion
ciudadana y vecinal, sujeténdose a las reglas establecidas para ello en la Ley
Organica Municipal;
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TERCERO.- Que el articulo 4° parrafo cuarto de la Constitucién Politica de los
Estados Unidos Mexicanos, establece como garantia individual y derecho
fundamental de toda persona, a gozar de un ambiente adecuado para su desarrollo y
bienestar, determinando asi la obligacién del Municipio, de crear los mecanismos e
instrumentos juridicos que conduzcan a dicha garantia. De igual manera, en el
articulo 27 de este ordenamiento legal, establece que corresponde a la Nacion,
preservar y restaurar el equilibrio ecolégico y evitar la destruccién de los elementos
-naturales y los dafios que’puedan sufrir en perjuicio de la sociedad, para lograr el

~ desarrollo equilibrado del pais y el mejoramiento de las condiciones de vida de la
poblacién rural y urbana. . :

CUARTO.- Con la reforma al articulo 4 de la Constituciéon Politica del Estado Libre y
Soberano de Tabasco, se establece que toda persona tiene derecho a un ambiente
saludable y equilibrado. Asi mismo, sefiala, que las autoridades instrumentaran y
aplicaran en el ambito de su competencia, planes, programas y acciones destinadas
a: La preservacion, aprovechamiento racional, proteccién y resarcimiento de los
recursos naturales, de la flora y la fauna existente en su territorio; prevenir, evitar y
castigar toda forma de contaminacién ambiental.

El estado y los municipios realizaran asimismo acciones de prevencién y control de
cambio climatico. Por otra parte, los ciudadanos tienen la obligacién de contribuir,
participar y exigir la preservacion, restauracion y el equilibrio ecolégico, disponiendo
libremente de la accidén popular para denunciar cualquier dafio o deterioro ambiental
ante los Ayuntamientos.

QUINTO.- Que debido al desarrollo de las actividades econdmicas y al crecimiento de
la poblaciéon del Municipio de Centla, es necesario establecer las bases normativas
que permitan reducir las alteraciones al equilibrio ecolégico de los ecosistemas,
mediante el establecimiento del marco normativo que permita prevenir, reducir y
mitigar las alteraciones al equilibrio ambiental.

SEXTO.- Que resulta necesario contar con instrumentos juridicos suficientes para
garantizar el derecho a todo ciudadano del municipio, a vivir en un ambiente
adecuado para su desarrollo y garantizar a las generaciones futlras un municipio
sano y conservado.

SEPTIMO.- Que el municipio requiere de disposiciones normativas ambientales
acordes a las problematicas ambientales presentes y venideras, para garantizar la
minimizacién de la contaminacién originada en el municipio. -
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OCTAVO.- Que las actividades que se realicen dentro del territorio municipal por el
sector agricola, comercial, industrial y particular, prevengan, controlen y mitiguen los
impactos ambientales ocasionados por sus actividades, preservando los
ecosistemas y el bienestar y la salud publica de la poblacién, por lo que es
impostergable para el Ayuntamiento de Centla, cuidar, proteger y restaurar los
recursos naturales, los ecosistemas y el medio ambiente para preservar la calidad de
vida de las personas radicadas en el territorio municipal.

NOVENO.- Que es necesario que las autoridades municipales participen activa y
directamente en la prevencién, reduccién, mitigacion y restauracion de los impactos
ambientales que registren en el territorio.

DECIMO.- Que el Honorable Ayuntamiento que presido, con fundamento en lo
dispuesto por los articulos 115, de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; 65 fraccion |, de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de
Tabasco; 8, 15 fracciones | a la XV y 16 de la Ley general del equilibrio ecolégico y la
proteccion al ambiente; 29 fraccion Ill, 53 fraccion X, 54 y 65 fraccion Il, de la Ley
Organica de los Municipios del Estado de Tabasco; y 12 fraccion I, II, XXIV Y XXV de
la Ley de proteccién ambiental del estado de Tabasco, en Sesién de Cabildo de
fecha tres de septiembre del afio dos mil diecinueve , se ha servido expedir el
siguiente:

REGLAMENTO DE PROTECCION AMBIENTAL Y DESARROLLO SUSTENTABLE
DEL MUNICIPIO DE CENTLA, TABASCO

TiTULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO |
GENERALIDADES

ARTICULO .- Las disposiciones que contiene este Reglamento son de orden’
publico e interés social, asi como de observancia general en el Municipio de Centla
del Estado de Tabasco, -teniendo por objeto establecer las normas, politicas,
programas y acciones para la preservacion, proteccion, conservacion y restauracion
del ambiente mediante el aprovechamiento sustentable de los recursos naturales y la
prevencion y control de la contaminacion y sus causas, garantizando el derecho de
toda persona a vivir en un ambiente adecuado para su desarrollo y bienestar.
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ARTICULO 2.- Se considera de utilidad y orden publico e interés social:

I. El ordenamiento ecologico local o municipal.

Il. El establecimiento de la politica ambiental del Municipio.

lll. El establecimiento de las areas naturales protegidas, areas verdes municipales y
otras zonas prioritarias de preservacion y restauracion del equilibrio ecoloégico, asi
como areas turisticas del municipio.

IV. La prevencion'y control de la contaminacién del aire, agua y suelo en el Municipio.
V. Las demas acciones que se realicen para dar cumplimiento a los fines del presente
Reglamento, sin perjuicio de las atribuciones que le competen a la Federacion y al
Estado.

ARTICULO 3.- Para efectos de este Reglamento, seran aplicables las definiciones
establecidas en la Ley General del Equilibrio Ecolégico y la Proteccion al Ambiente y
sus Reglamentos; la Ley para la Prevencién y Gestion Integral de los Residuos y su
reglamento; la Ley de Aguas Nacionales y su Reglamento; la Ley de Proteccion
Ambiental del Estado de Tabasco y sus reglamentos; la Ley de usos del agua del
Estado de Tabasco y su reglamento; las Normas Oficiales Mexicanas y Normas
Ambientales Estatales; asimismo, seran aplicables las establecidas en otras leyes
estatales y reglamentos municipales relacionadas con las materias que regula este
Reglamento.

ARTICULO 4.- En todo lo no previsto en el presente Reglamento se aplicaran
supletoriamente en el ambito de competencia del Municipio la Ley General de
Equilibrio Ecolégico y la Proteccién al Ambiente, la Ley para la Prevencion y Gestion
Integral de los Residuos, la Ley de Aguas Nacionales asi como la Ley de Proteccion
Ambiental del Estado de Tabasco, la Ley de usos del agua del Estado de Tabasco,
Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Tabasco,
Codigo de Procedimientos Civiles del Estado de Tabasco, asi como los reglamentos y
las demas normas aplicables a la materia.

Capitulo Il
De las Facultades y Atribuciones del Municipio

ARTICULO 5.- En los términos dispuestos por este capitulo, la aplicacién del
presente Reglamento es competencia de: '

I. El Ayuntamiento;
II. El Presidente Municipal; _ '
lll. La Direccién de Proteccion Ambiental y Desarrollo Sustentable;



15 DE FEBRERO DE 2020 PERIODICO OFICIAL 186

IV. Las demas entidades o unidades administrativas a las que este Reglamento
especificamente les confiera alguna responsabilidad en las materias que regula.

ARTICULO 6.- Corresponden al municipio las siguientes funciones y atribuciones:
l.- Formular, conducir, evaluar y aplicar la politica ambiental municipal para el
desarrollo sustentable, en congruencia con la politica federal y estatal; '
[l.-Aplicar los instrumentos de la politica ambiental previstos en las disposiciones
legales aplicables en la materia; - :
lil.- Elaborar, instrumentar, evaluar, actualizar y difundir el Programa Municipal de
Proteccion Ambiental y Desarrollo Sustentable, en congruencia con la politica estatal
y federal ambiental.
IV.- Llevar a cabo las acciones tendientes a preservar y en su ‘caso restaurar el
equilibrio ecolégico y proteger el ambiente en bienes y zonas de su jurisdiccién;
V.- Prevenir y controlar la contaminacién atmosférica generada por fuentes fijas o
semifijas que funcionen como establecimientos mercantiles o de servicios, asi como
- de emisiones de contaminantes provenientes de fuentes moviles que no sean de
jurisdiccién federal o estatal, '
VI.- Prevenir y controlar los efectos contaminantes sobre el ambiente ocasionados por
servicios municipales de agua potable, drenaje, alcantarillado, tratamiento y
disposicion de aguas, limpia, mercados, centrales de abasto, panteones, rastros,
transito y transporte municipal,
VII.- Regular la generacion y autorizar la prestacién de los servicios de limpia para
el manejo de residuos sélidos urbanos, asi como sancionar la disposicidon de estos
residuos y materiales en sitios no autorizados y ordenar su remediacion;
VIIl.- Regular y autorizar las actividades que comprendan el manejo integral de los
residuos solidos urbanos: reduccidbn en la fuente, separacion, reutilizacion,
Reciclaje, tratamiento, acopio, recoleccidon, almacenamiento, transporte y disposicidén
final de residuos sélidos urbanos, para adaptarse a las condiciones y necesidades
de cada'lugar, cumpliendo objetivos de valorizacion, eficiencia sanitaria, ambiental,
econdmica y social,
IX.- Prevenir y controlar la contaminacion por ruido, vibraciones, energia térmica y
luminica, radiaciones magnéticas y olores perjudiciales para la salud, el equilibrio
ecologico y el ambiente, provenientes de fuentes fijas y semifijas que funcionen como
establecimientos mercantiles o de servicios, de las fuentes méviles, que no sean de
jurisdiccion estatal o federal, asi como las provenientes del resultado de la quema a
cielo abierto de cualquier tipo de residuos sélidos urbanos;
X.- Crear, administrar, proteger y vigilar areas naturales protegidas, zonas de
conservacion ecologica y areas verdes dentro de su territorio, de acuerdo con lo
previsto en la Ley de Proteccion Ambiental del Estado de Tabasco y su reglamento en
la materia;
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Xl.- Establecer y, en su caso, administrar dentro de su respectiva jurisdiccion
zoolégicos, zonas de demostracién, jardines botanicos y otras instalaciones o
exhibiciones similares; ‘

Xll.-  Proponer y promover, ante el titular del Poder Ejecutivo del Estado, la
Declaracion de areas naturales protegidas de jurisdiccion estatal, con ubicacién
dentro de su circunscripcion territorial;

Xlil.- Participar en coordinacion con las autoridades estatales ambientales en la
atencion de los asuntos que afecten el equilibrio ecolégico de dos 0 mas municipios
y que generen efectos ambientales negativos en su circunscripcion territorial; '

XIV.- Prevenir y controlar la contaminacién de las aguas que se descarguen en los
sistemas de drenaje y alcantarillado de los centros de poblacién, asi como de las
descargas nacionales que tenga asignadas;

XV.- Dictaminar la procedencia de las solicitudes de autorizacién que se presenten
para descargar aguas residuales a los sistemas de drenaje y alcantarillado que
administre el Municipio; .

XVI.- Determinar las acciones y obras, asi como realizar la supervision de estas, para
llevar a cabo el tratamiento necesario de las aguas residuales que administre el
Municipio; '

XVIl.- Eiaborar y actualizar el registro municipal de descargas a los sistemas de
drenaje y alcantarillado que administre el Municipio;

XVIil.- Promover el uso eficiente del agua a través del aprovechamiento sustentable,
la conservacion, el ahorro, reciclaje, saneamiento y rehiso de las aguas que se
destinen para la prestaciéon de los servicios publicos a su cargo, conforme a lo
dispuesto en la Ley de Aguas Nacionales y la Ley de usos de agua del estado de
Tabasco;

XIX.-Formular el programa de erdenamiento ecolégico local, en congruencia con el
Ordenamiento general del territorio y del estado de Tabasco, asi como controlar y
vigilar el uso de suelo establecido en dicho programa;

XX.- Participar en coordinacion con las autoridades estatales ambientales, en la
vigilancia del cumplimiento de las disposiciones contenidas en el programa de
ordenamiento ecoldgico del Estado de Tabasco, en la parte del territorio del municipio
que corresponda,;

XXI.- Evaluar el impacto ambiental en los casos en que, de conformidad con la Ley de
Proteccién Ambiental del Estado de Tabasco, su reglamento en materia de impacto y
riesgo ambiental y el presente reglamento, sean de su competencia, asi como podra
participar emitiendo la opinién técnica respectiva en la evaluacién del mismo en caso
de que las obras o actividades sean de competencia estatal o federal, pero se realicen
en el ambito de su circunscripcion territorial;

XXIl.-  Coadyuvar en la aplicaciéon de las normas oficiales mexicanas y normas
ambientales estales, aplicables a las materias de competencia municipal referidas en
este reglamento; | '
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XXIIl.- Participar en coordinaciéon con las autoridades estatales ambientales en las
emergencias y contingencias ambientales que afecten su circunscripcion territorial,
conforme a las politicas y programas de proteccién civil que al efecto se establezcan
en el territorio estatal,

XXIV.- Formular y conducir la politica municipal de informacién y difusién en materia
ambiental; '

XXV.- Promover la participacion de la sociedad en acciones tendientes a preservar los
recursos naturales y en su caso restaurar el ambiente municipal, pudiendo celebrar
convenios o acuerdos de concertacion con los diversos sectores de la sociedad a fin
de llevar a cabo las acciones requeridas para el cumplimiento de esta Ley;
XXVI.-Celebrar toda clase de acuerdos, convenios, contratos o actos juridicos que se
requieran para el ejercicio de sus funciones, de conformidad con las disposiciones
juridicas aplicables;

XXVII.- Emitir recomendaciones a la administracién publica federal o estatal, con el
Propdésito de promover el cumplimiento de la legislacién ambiental, asi como para la
ejecucion de las acciones procedentes por la falta de aplicacion o incumplimiento
del presente reglamento; ‘

XXVIIl.-  Otorgar y revocar los permisos, licencias y las autorizaciones de su
competencia;

XXIX.-Substanciar y resolver el procedimiento administrativo de inspeccion y
vigilancia conforme a derecho;

XXX.-Emitir los acuerdos de  tramite y resoluciones correspondientes  al
procedimiento administrativo de inspeccién y vigilancia, imponiendo las sanciones y
medidas correctivas que procedan por infracciones al presente reglamento y demas
disposiciones aplicables;

XXXI.-Admitir y resolver los recursos de revisién que se interpongan con motivo de las
resoluciones que emita la autoridad ambiental municipal;

XXXIIl.- Promover y difundir en la poblaciéon del municipio el conocimiento de este
" reglamento;

XXXIII.- Expedir, previo pago de derechos correspondiente, las copias certificadas y la
informacién que le sea solicitada;

XXXIV.- Recibir, atender, conocer e investigar las denuncias populares que presente
las personas fisicas o juridicas colectivas referentes a hechos, actos u omisiones que
constituyan violaciones o incumplimiento de las disposiciones juridicas aplicables
relacionadas con las materias del presente reglamento;

XXXV.-Elaborar dictamenes técnicos o periciales respecto de dafios y perjuicios
ocasionados por violaciones o incumplimientos a las disposiciones juridicas del
presente reglamento, previa tramitacién de la denuncia popular respectiva;

XXXVI.- Denunciar ante las autoridades competentes, cuando conozca de actos,
hechos u omisiones que constituyan violaciones o incumplimiento a la legislacion
" ambiental; '



15 DE FEBRERO DE 2020 PERIODICO OFICIAL 189

XXXVIl.- Ordenar la realizaciéon de visitas de inspeccién de oficio o derivada del

seguimiento de la denuncia ciudadana presentada; "

XXXVIII.- Ordenar, cuando exista riesgo inminente de desequilibrio ecolégico o de

dafio a los recursos naturales, casos de contaminacién con repercusiones graves

para los ecosistemas, sus componentes o para la salud publica, las medidas de

seguridad necesarias para prevenir, controlar o evitar dicho riesgo;

XXXIX.-Formular o actualizar el diagnéstico sobre la situacion ambiental del
* Municipio; E

XL.- Promover y difundir en el ambito de su competencia, a través de programas y

proyectos de educacién ambiental, de conservacion y desarrollo ecoloégico una cultura

y valores ecoldgicos, que generen una mayor conciencia ambiental;

XLLI.- Ejercer aquéllas facultades que hayan sido descentralizadas o delegadas en su

favor, por la Federacién o el Estado;

XLII.- Promover la suscripcion de acuerdos y convenios de colaboracion, de asesoria

y servicio social en materia ambiental con instituciones de educacién superior.

XLI.- Integrar y mantener actualizado el registro de emisiones y transferencia de

contaminantes al aire, agua, suelo y residuos de su competencia, incluyendo las

fuentes fijas de su competencia;

XLIV.- Elaborar las disposicicnes legales, administrativas, normas y procedimientos

tendientes a mejorar y proteger el ambiente y los recursos naturales del municipio;

XLV.- Promover el uso de tecnologias apropiadas para elambiente y el

aprovechamiento sustentable de los recursos naturales e inducirlo en los sectores

social y privado;

XLVI.- Gestionar ante el Congreso Federal o Estatal la incorporaciéon de recursos

dentro del Presupuesto anual de egresos para la ejecucién del Programa Municipal de

Proteccion al Ambiente;

XLVIl.-  Proponer al Congreso Local el pago de derechos por los servicios

ambientales que preste la autoridad ambiental municipal, asi como su monto; y

XLVIIl.- Las demas atribuciones que le conceda el presente reglamento, la Ley de

Proteccibn Ambiental del Estado de Tabasco y los demas ordenamientos legales

aplicables.

)

TiTULO SEGUNDO
PREVENCION Y CONTROL: DEL AMBIENTE Y DEL EQUILIBRIO ECOLOGICO

ARTICULO 7.- Es facultad del Ayuntamiento dictar las medidas de seguridad para
prevenir y controlar la contaminacion del ambiente, causada por fuentes moéviles o
fijas dentro del territorio municipal.
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ARTICULO 8.- En la aplicacién de la prevencion y control del equilibrio ecolégico
dentro del Municipio, el Ayuntamiento establecera los criterios y medidas necesarias
para:

l. Prevenir y controlar la contaminacién de la atmosfera, generada por fuentes
que no sean de jurisdiccion Estatal o Federal.
Il Prevenir y controlar la contaminaciéon de aguas que tengan asignadas o
concesionadas para la prestaciéon de servicios publicos, y de las que se descarguen
en el sistema municipal de drenaje y alcantarillado de los centros de ‘poblacién del
Municipio, sin perjuicio de las facultades que tengan el Estado y la Federacién en esta
materia. )
M. Prevenir y controlar la contaminacion originada por ruido, vibraciones, energia
térmica y luminica, asi como energia radioactiva, perjudiciales al ambiente generadas
por fuentes que no sean de jurisdiccion Estatal o Federal.
IV. - Prevenir y controlar la contaminacién originada por vapores, gases y olores
perjudiciales al ambiente, cuando estas fuentes contaminantes se encuentren dentro
del territorio municipal.

YA Regular y controlar el manejo de los residuos sélidos, ya sean domeésticos,
industriales, de hospitales, agropecuarios o de actividades extractivas, con el objeto
de que se recolecten y se disponga de ellos-conforme a las normas establecidas

VI: Promover, organizar y desarrollar programas para mejorar la calidad del aire,
agua, suelo y subsuelo, flora y fauna silvestres, asi como de aquellas areas cuyo
grado de deterioro se considere peligroso para la salud publica de ios habitantes del
Municipio.

VII. Establecer los mecanismos y operativos necesarios para la prevencién y control
de emergencias ecolbgicas y/o contingencias ambientales.

VIIl. Establecer criterios y mecanismos de prevencion y control ecolégico, derivados
de la prestacién de servicios publicos, de caracter municipal o privado. .

IX Regular y controlar con fines ecolégicos, el aprovechamiento de los minerales o
sustancias no reservadas al Estado o la Federacion, que constituyan depésitos -de
naturaleza semejante a los componentes de los terrenos, tales como rocas o
productos de su descomposicion que puedan utilizarse para la fabricacion de
materiales para la construcciéon u ornamento. :

X. Incorporar en las licencias municipales de construccion que tengan como objetivo
la realizaciébn de obra o actividades que produzcan o puedan producir impacto o

riegos ambientales significativos, el resultado del dictamen emitido por la autoridad .
competente como medio de prevencién y control del ambiente y del equilibrio

ecoldgico. .
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Xl. Las demas que le confieran otros ordenamientos juridicos en la materia.

TiTULO TERCERO
. PARTICIPACION SOCIAL

ARTICULO 9.- El Ayuntamiento, a través de la Direccién de Proteccién Ambiental y
Desarrollo Sustentable, promovera la participacion solidaria y responsable de los
habitantes del Municipio, en la politica ecolégica y en la observancia del presente
reglamento y demas disposiciones juridicas de la materia, por medio de acciones de
difusion y vigilancia de los trabajos que en materia ecologica se realicen dentro de la
jurisdiccion municipal.

ARTICULO 10.- La preservacion y aprovechamiento racional de los recursos
naturales dentro- del Municipio, son de orden publico e interés social e implica una
corresponsabilidad social en la que tanto las autoridades municipales como vecinos;
transedntes del Municipio son responsables solidarios en la atencién, solucién, control
y prevencioén de los problemas ambientales, por lo que deberan participar y colaborar
en las tareas de mejoramiento del ambiente y sugerir programas de caracter
ecologico a las autoridades competentes.

ARTICULO 11.- El Ayuntamiento, a través de la Direccién de Proteccion Ambiental y
Desarrollo Sustentable, podra celebrar convenios de concertacién y participaciéon
social con’particulares, grupos interesados y organizaciones sociales, instituciones
privadas de caracter no lucrativo e instituciones educativas a fin de fomentar y mejorar
la proteccion del ambiente para que en la sede o ambito de influencia de los mismos,
participen responsablemente en la proteccion del ambiente y restauracion del
equilibrio ecoldgico.

ARTICULO 12.- El Ayuntamiehto, a través de la Direccion de Proteccién Ambiental y
Desarrollo Sustentable, promovera reconocimientos publicos a ciudadanos, grupos o
instituciones que de maneta altruista se distinga por su labor en la proteccion,
instauracioén y restauracion del ambiente y equilibrio ecolégico.

TITULO CUARTO
POLITICA ECOLOGICA ARTICULO
ARTICULO 13.- La Politica Ecolégica Municipal, es el conjunto de criterio y acciones

establecidos por el Ayuntamiento con base en estudios técnicos, cientificos, sociales y
economicos, que permitan orientar las actividades publicas hacia la utilizacion,
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regeneracion, preservacion racional y sustentable de los recursos naturales con que
cuenta el Municipio, fomentando el equilibrio ecolégico y la proteccion ambiental.

ARTICULO 14.- El Presidente Municipal formulara, conducira y adecuara la politica
ambiental, en congruencia con la politica Estatal y Federal.

ARTiCULO 15.- Para la formulaciéh y conduccién de la politica ecolégica, el
Ayuntamiento observara los siguientes principios generales:

l. Las autoridades municipales, la Direccién de Proteccion Ambiental y Desarrollo
Sustentable y los ciudadanos deben asumir la corresponsabilidad de la proteccion del
equilibrio ecologico.

I. La responsabilidad de las autoridades y de la sociedad respecto al equilibrio
ecolégico comprende tanto las condiciones presentes, como las que determinen la
calidad de vida de las futuras generaciones del Municipio.

. La prevencidén de la contaminacién y las causas que la generen, es el medio
mas eficaz para evitar los desequilibrios ecologicos dentro del territorio municipal.

IV. Corresponde a la autoridad municipal en el ambito de su competencia,
preservar el derecho que toda persona tiene a disfrutar de un ambiente sano.

V. El aprovechamiento de los recursos naturales renovables dentro de la
jurisdiccidn municipal, deben realizarse racionalmente para que se asegure el
mantenimiento de su diversidad y renovabilidad.

VI.  Los recursos naturales no renovables del Municipio deben utilizarse de modo
gue se evite el peligro de su agotamiento y la generaciéon de efectos ecoiégicos
adversos.

VIl. La coordinacién del Ayuntamiento con los otros niveles de gobierno y la
concertacidn con la sociedad, son indispensables para la eficacia de las acciones
ecolégicas dentro del Municipio.

VIII.  VIII. Los sujetos principales de la concertacién ecoldgica dentro del Municipio
son tanto sus habitantes, como el Consejo Municipal de Proteccién al Ambiente, asi
como los grupos y organizaciones sociales; el propdsito de la toncertacion de las
acciones ecoldgicas, es orientar la relacion entre la sociedad y la naturaleza.

IX. El control y la prevenciéon de la contaminacibn ambiental, el adecuado
aprovechamiento de los elementos naturales y el mejoramiento del entorno natural en
los asentamientos humanos, son elementos fundamentales para elevar la calidad de
vida dentro del Municipio.

TITULO QUINTO
PLANEACION ECOLOGICA

ARTICULO 16.- La planeacion ecoldgica municipal, es el conjunto de acciones que
fijlan prioridades para elegir alternativas, establecer objetivos y metas que permitan
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controlar y evaluar los procedimientos encaminados a la preservacion, proteccion
restauracion, preservacion y regeneracion del ambiente, asi como cuidar la relacion
existente entre la flora y la fauna con su entorno. - "

ARTiCl;JLO 17.- En la planeaciéon ecolégica del Municipio deberan observarse los
siguientes aspectos: '

I El ordenamiento ecolégico es el proceso mediante el cual se obtiene el
diagnostico propuesto de la problematica ambiental del Municipio, asi como del
potencial ecolégico de su desarrollo.

Il. El impacto ambiental estd enfocado a evitar la realizacién de obras o
actividades publicas y privadas que puedan causar desequilibrios ecolégicos o
rebasar los limites y condiciones sefialados en el presente Reglamento, y en las
normas técnicas ecoldgicas emitidas por otras disposiciones legales.

ARTICULO 18.- El Ayuntamiento, a través de la Direccién de Proteccién Ambiental y
Desarrollo Sustentable, en materia de planeaciéon ecoldgica tendra las siguientes
atribuciones:

l. Proteger el ambiente de los diversos centros de poblacion, respecto de los
efectos negativos derivados de los servicios publicos municipales.

I. Ejecutar el Programa Municipal de Proteccién Ambiental, considerando la
opinién de la sociedad en general.

. Fomentar la educacion, conciencia e investigacion ecologica, en coordinaciéon
con las instituciones educativas, la ciudadania y los sectores representativos del
Municipio.

V. Participar concurrentemente con las autoridades responsables en la materia,
para analizar la reubicacion de' las industrias que se encuentren en zonas
habitacionales y urbanas, cuando se afecte ecolégicamente a la sociedad del
Municipio. .

) _ | TITULO SEXTO
ORDENAMIENTO ECOLOGICO TERRITORIAL

ARTICULO 19.- El Ayuntamiento, a través de la Direccién de Proteccion Ambiental y
-Desarrollo Sustentable,. establecera las acciones y restricciones que en materia

ecolégica deba aplicarse en el territorio del Municipio que permitan realizar la
prevencion, control y mitigacion de contaminantes, asi como sefalar los requisitos

que habran de observarse para evitar el deterioro ambiental.



15 DE FEBRERO DE 2020 PERIODICO OFICIAL 194

ARTICULO 20.- Para el aprovechamiento de los recursos naturales del Municipio, el
ordenamiento ecoldgico Territorial municipal considerara, que la realizacién de obras
publicas y privadas cuidara de no afectar los recursos naturales que existan en su
entorno, salvo que técnicamente sea necesario.

ARTICULO 21.- Para la autorizacién de las actividades secundarias y de servicios
dentro del territorio municipal, el ordenamiento ecolégico municipal considerara:

l. La creacién de nuevos centros de poblacion.

IL. La creacién de recursos territoriales y la determinacion de los usos, provisiones
y destinos del suelo urbano.

Il La ordenacién urbana del territorio municipal y los programas de los Gobiernos
Federal, Estatal y Municipal para la infraestructura, equipamiento urbano y vivienda.

TITULO SEPTIMO
PROMOCION DE LA EDUCACION AMBIENTAL

ARTICULO 22.- El ayuntamiento, con el objeto de apoyar las actividades de
preservacion y proteccion ambiental, realizara las gestiones necesarias para
promover la educacién ambiental dentro del Municipio, mediante la participacion
permanente de la sociedad, y para ello:

l. Fomentara el respeto, mantenimiento y acrecentamiento de los parques
publicos, urbanos y de barrio, asi como del resto de las zonas y areas verdes de
jurisdiccidon municipal.

Il Fomentara el respeto, conocimiento y protecciéon de la flora y fauna doméstica,
silvestre y acuatica existente en el Municipio.

. Promovera y difundird programas y acciones preventivas entre los habitantes
del Municipio, para que los mismos conozcan y comprendan los principales probiemas
ambientales de su localidad, origen y consecuencias, asi como las formas y medios
por los cuales se pueden prevenir o controlar. .

V. Presentar denuncias ante la Direccién de Proteccion Ambiental y Desarrollo
Sustentable, el Ayuntamiento o la unidad administrativa que determinen dichas
autoridades, en contra de personas fisicas y morales, publicas o privadas que
ocasionen desequilibrios ecolégicos. '
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ARTICULO 23.- El Ayuntamiento, con el propésito de fortalecer la promocion de la
educaciéon ambiental, podra:

I Realizar convenios con instituciones educativas de todos niveles que se
encuentren en el Municipio, a efecto de llevar a cabo conferencias, platicas de
orientacion y de concientizacion en materia ecolégica.

1. Promover y estimular la asistencia y participaciéon de los ciudadanos, grupos y
organizaciones sociales, en ciclos de conferencias, mesas redondas y foros, con el
propésito de coadyuvar con la educacidén y cultura ecolégica de la poblacion en
general.

Il Realizar concertaciones con instituciones educativas y de investigaciéon para
proporcionar esquemas educativos y apoyo profesional en la transmision de
tecnologias y proyectos a la poblacién que lo requiera.

TITULO OCTAVO
PROTECCION Y APROVECHAMIENTO RACIONAL DEL AGUA

ARTICULO 24.- El Ayuntamiento prevendra y controlara la contaminacién de las
aguas que tenga asignadas o concesionadas para la prestacién de servicios publicos,
y las que se descarguen en los sistemas de drenaje y alcantarillado de los centros de
poblacién, independientemente de las acciones que otras autoridades competentes
realicen, en términos de Ley y dentro de su jurisdiccidon municipal.

ARTICULO 25.- El Ayuntamiento en su circunscripcion territorial tendra las siguientes
obligaciones:

l. Vigilar que las aguas que se proporcionan en los sistemas publicos de
abastecimiento a las comunidades urbanas y rurales, reciban el respectivo tratamiento
de potabilizacién.

Il. Elaborar y aplicar los programas necesarios para prevenir y controlar la
contaminacion de las aguas de jurisdiccion municipal.

Il Vigitar y controlar la contaminacion del agua generada por los servicios
publicos municipales.

V. Exigir a quienes descarguen o pretendan descargar aguas residuales en.los
sistemas de drenaje y alcantarillado que administre el Municipio, que no rebasen los
nlveles maximos permitidos de contaminacion del agua, y en su caso, verificar que
cuenten.con la instalacién de sistemas de tratamiento.

V. Realizar el monitoreo de la calidad del agua dentro del territorio municipal.

VI. Integrar y mantener actualizado el Registro Municipal de Descargas de Aguas
Residuales.

VIl. Hacer Jdas denuncias y gestiones correspondientes ante las autoridades

competentes, cuando se detecten descargas o vertimientos nocivos en las aguas y
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sistemas de drenaje y alcantarillado del Municipio, de materiales inflamables y téxicos
que representen riesgos graves para la comunidad.

VIll.  Promover el retiso de aguas residuales tratadas en la industria, la agricultura y
el riego de areas verdes, siempre y cuando cumplan con las normas técnicas
ecoloégicas aplicables.

TiTULO NOVENO -

PROTECCION Y APROVECHAMIENTO DEL SUELO, Y MANEJO DE RESIDUOS
SOLIDOS

ARTICULO 26.- La proteccién ecolégica y aprovechamiento del suelo municipal,
requiere que el Ayuntamiento establezca una recoleccion, manejo y reutilizacion
eficaz de los residuos s6lidos municipales, por lo que deberan observarse las
siguientes disposiciones: '

I. Los usos productivos del suelo no deben alterar el equilibrio de los ecosistemas, por
lo que siempre se deben cuidar la integridad fisica y evitar toda practica que favorezca
la erosion y degradacion de las caracteristicas topograficas que vayan en contra del
medio ambiente.

Il. Para mantener e incrementar la productividad y preservacion del suelo, se debe
regular, corregir y sancionar toda accion o actividad que al generar o manejar
residuos solidos, conlleve a la disminucidon de las caracteristicas del mismo.

ARTICULO 27.- La proteccion del suelo y el manejo de los residuos sélidos
municipales corresponden al Ayuntamiento, quien, a través de la Direccion de
Proteccion Ambiental y Desarrollo Sustentable, ejecutara las siguientes actividades:

l. Vigilar que los servicios municipales no propicien 0 generen residuos sélidos
sin control.

I. Formular y conducir la politica municipal en materia de prevencion y control de
la contaminacién del suelo.

M. Operar o concesionar el establecimiento del Servicio Municipal de Limpia, de
acopio, reciclaje y disposicién final de los residuos sélidos municipales.

IV.  Denunciar ante la autoridad competente las fuentes generadoras de residuos
solidos peligrosos que existan dentro del territorio municipal y que operen sin permiso.
V. Celebrar acuerdos y convenios de coordinacion con los Ayuntamientos de los
municipios colindantes, excepto con los de otras entidades federativas, a fin de recibir
o enviar residuos soélidos o peligrosos para su disposicion final en sitios que
previamente sean autorizados por el Municipio.
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VI. Integrar y mantener actualizado el Registro Municipal de Generadores de
Residuos Sdlidos.
VII.  Prevenir que los residuos solidos o cualquier otro tipo de contaminacién de

procedencia comercial, domeéstica, industrial, agropecuaria o de cualquier otra
especie, se acumulen, depositen o infiltren en el suelo o subsuelo, o en la red del
sistema municipal de drenaje y alcantarillado. ‘
VIIl. Efectuar el cobro de los servicios de manejo integral de residuos sélidos

- urbanos y destinar los ingresos a la operacion y fortalecimiento de los mismos.
IX.  Verificar el cumplimiento de las autorizaciones, incluyendo sus términos y
condiciones, las normas oficiales mexicanas, normas ambientales estatales y demas
ordenamientos juridicos en materia de residuos soélidos urbanos e imponer las
sanciones y medidas de seguridad que resulten aplicables.

ARTICULO 28.- Toda perSona fisica o moral, publica o privada, que genere,
almacene, recolecte, aproveche y disponga de residuos sélidos no peligrosos, debera
ajustarse a las normas y disposiciones que fije el presente Reglamento.

ARTICULO 29.- Las industrias comprendidas dentro de la jurisdiccion municipal,
seran responsables del almacenamiento, manejo, transporte y destino final de los
residuos soélidos, organicos e inorganicos, que produzcan, asi como de los dafos que
ocasionen a la salud, al ambiente o al paisaje.

TITULO DECIMO
SANEAMIENTO ATMOSFERICO

ARTICULO 30.- El Ayuntamiento promovera el saneamiento atmosférico dentro del

territorio municipal, y para ello observara los siguientes criterios:

I * En los asentamientos urbanos, sin descuidar los de caracteristicas rurales, el

aire debe mantenerse libre de particulas y/o gases contaminantes, al menos en un

nivel que resulte satisfactorio para el desarrollo de las actividades cotidianas.

Il La contaminacidén atmosférica es resultado, tanto de las emisiones provocadas

por fuentes naturales, como de aquellas provenientes de fuentes artificiales, fijas y
“moviles, a las que hace alusién el articulo 49 de este reglamento, por lo que éstas

deben prevenirse y controlarse, con el fin de asegurar la calidad del aire en beneficio

de la comunidad.

ARTICULO 31.- Para promover y efectuar el saneamiento atmosférico, el
Ayuntamiento a través de la Direccibn de Proteccion Ambiental y Desarrollo
Sustentable, podra:
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L. Formular y conducir la politica municipal en materia de prevencién y control de
la contaminacién atmosférica. .

1. Requerir en el ambito de su competencia, a todas aquellas personas fisicas o
morales, publicas o privadas, que realicen actividades contaminantes de la atmésfera,
la instalacion de los equipos de control pertinentes, o de la aplicacion de medios
necesarios para reducir o eliminar las emisiones contaminantes.

. Previo acuerdo de coordinacién con las autoridades federales y/o estatales, o
ambas establecer y operar en el territorio municipal, el sistema de verificacion
obligatorio de emisiones de gases, humos y particulas contaminantes de los vehiculos
automotores que circulen en el Municipio, con el objeto de conservar la calidad del
aire.

IV. Integrar y mantener actualizado el inventario de fuentes emisoras de
contaminantes a la atmoésfera, que estén ubicadas en el territorio del Municipio.

ARTICULO 32.- EI Ayuntamiento, a través de la Direccién de Proteccidén Ambiental y
Desarrollo Sustentable, vigilara e inspeccionara las siguientes fuentes emisoras de
contaminantes atmosféricas:

a) Las fijas, que incluyen fabricas, talleres, giros comerciales y de prestacion de
servicios.

b) Las moviles, como vehiculos automotores de combustién interna, motocicletas y
similares, saivo el transporte federal.

c¢) Diversas; como: la incineracion, depédsitos o quema a cielo abierto de residuos
sélidos en el municipio.

TiTULO DECIMO PRIMERO
PROTECCION CONTRA LA CONTAMINACION VISUAL O PRODUCIDA POR
OLORES, RUIDOS, VIBRACIONES, RADIACIONES U OTROS AGENTES
VECTORES DE ENERGIA

ARTICULO 33.- El Ayuntamiento, a través de la Direccién de Proteccién Ambiental y
Desarrollo Sustentable, establecera los procedimientos tendientes a prevenir y
controlar la contaminacién visual y la provocada por olores, ruidos, vibraciones, gases
de invernadero y energia térmica o luminica. Para ello debera considerarse que:

La contaminacién que es generada por los gases de invernadero, olores, ruidos,
vibraciones, energia térmica y luminica, entre otros, debe ser regulada para evitar que
rebasen los limites maximos de tolerancia humana y, en su caso, aplicar las
sanciones de toda accidon que contribuya a.la generacion de las emisiones
contaminantes antes mencionadas.

13
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ARTICULO 34.- Toda persona fisica o moral, plblica o privada, que realice
actividades industriales, comerciales, de servicios o de cualquier otro tipo, que por su
naturaleza produzcan emisiones de olores, ruidos, vibraciones, energia térmica,
luminica o gases de invernadero y que estén afectando a la poblacién, deberan
establecer medidas correctivas, instalar dispositivos y aislamientos necesarios para
reducir dichas emisiones a niveles tolerables, y de no ser suficiente lo anterior, el
Ayuntamiento podra reubicarla o cancelar la licencia de uso especifico de suelo.

ARTICULO 35.- No se autorizara en las zonas habitacionales o colindantes a ellas,
asi como cerca de centros escolares y hospitalarios, la creacion de establecimientos
comerciales, industriales, de servicios y de cualquier otro giro que, por sus emisiones
y olores, ruidos, vibraciones, energia térmica y luminica, puedan ocasionar molestias
a la poblacioén.

TiTULO DECIMO SEGUNDO
PROTECCION DE LA FLORA, FAUNA SILVESTRE Y ACUATICA

ARTICULO 36.- El Ayuntamiento con el propésito de proteger la flora, fauna silvestre
y acuatica que existe dentro del Municipio, se coordinara con las autoridades
competentes estatales y federales para:

l. Hacer cumplir el establecimiento modificacién o levantamiento de las vedas de
flora y fauna silvestre, y acuatica dentro del territorioc municipal.

Il. Vigilar y controlar el aprovechamiento de recursos naturales, en areas que
sean el habitat de especies de flora y fauna silvestre y acuatica, especialmente las
endémicas, amenazadas o en peligro de extincion existentes en el Municipio.

M. Elaborar y/o actualizar un inventario de las especies de flora y fauna silvestres
y acuaticas existentes en el Municipio.

TiTULO DECIMO TERCERO
AREAS NATURALES PROTEGIDAS DE INTERES MUNICIPAL

ARTICULO 37.- Las areas naturales protegidas de interés municipal, son aquellas
zonas donde coexisten diversas especies de flora y fauna, y que mantienen el
equilibrio ecolédgico y sobre las que ejerce su autoridad el Municipio, mismas que
deberan quedar sujetas bajo su proteccién por considerarse de interés social y utilidad
publica.

ARTICULO 38.- Son areas naturales protegidas de jurisdiccion municipal:

I Los parques urbanos.
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il. Las zonas sujetas a preservacion ecolégica de competencia municipal.
[l Las demas que tengan este caracter conforme a las disposiciones legales.

ARTICULO 39.- Con independencia de lo sefialado en el articulo precedente, el
Ayuntamiento a través de la Direccién de Proteccion Ambiental y Desarrollo
Sustentable, podra realizar estudios previos que fundamenten la expedicion de la
declaratoria de nuevas areas naturales que seran protegidas por el Municipio. En
caso necesario, podra solicitar asesoria técnica o legal a las autoridades competentes
estatales o federales. ‘ '

ARTICULO 40.- El Ayuntamiento esta facultado para celebrar convenios con las
autoridades estatales y federales para que quede a cargo de estas la administracion
" de las areas naturales protegidas.

TiTULO DECIMO CUARTO
MEDIDAS DE SEGURIDAD Y CONTINGENCIAS AMBIENTALES

ARTICULO 41.- El Ayuntamiento a través de la Direccién de Proteccion Ambiental y
Desarrollo Sustentable, elaborara un programa de prevencién, atencién vy
restablecimiento de proteccién ambiental, para casos de emergencia, riesgo, siniestro
o contingencia ambiental inminente, acorde con los programas municipal, estatal y
federal.

ARTICULO 42.- Cuando se presenten emergencias o contingencias ambientales, el
Ayuntamiento, a través de la Direccion de Proteccion Ambiental y Desarrollo
Sustentable, podra ordenar el aseguramiento de materiales © substancias
contaminantes; la clausura temporal, parcial o definitiva de las fuentes contaminantes
correspondientes, observando desde luego el marco juridico estatal y federal relativo
a la materia.

ARTICULO 43.- La Direccion de Proteccion Ambiental y Desarrollo Sustentable, a
través del Ayuntamiento podra solicitar el auxilio de fuerza publica. para efectuar
visitas de inspeccién o para la aplicacion de medidas de seguridad, con el objeto de
hacer frente de manera inmediata, a la emergencia o contingencia ambiental, cuando
se obstaculice la practica de las diligencias, independientemente de la aplicacién de
las sanciones que resulten procedentes para quienes se opongan al cumplimiento de
las medidas de seguridad.



15 DE FEBRERO DE 2020 PERIODICO OFICIAL 201

TITULO DECIMO QUINTO
INSPECCION Y VIGILANCIA

ARTICULO 44.- El Ayuntamiento, a través de la Direccion de Proteccién Ambiental y
Desarrollo Sustentable, podra ordenar la realizacion de visitas de inspeccion
ecoldgica, con el objeto de constatar el cumplimiento de las normas establecidas en la
legislacion federal y estatal, asi como del presente Reglamento.

ARTICULO 45.- Para efectos de verificar e inspeccionar las fuentes con‘tam}nantes
del ambiente; el Ayuntamiento, a través de la Direccién de Proteccibn Ambiental y
Desarrollo Sustentable, tendra adicionalmente las siguientes obligaciones:

I Vigilar las areas ecologicas que asi lo requieran y que se encuentren dentro del
Municipio. _

il Verificar los terrenos o predios baldios en los que se acumulen desechos
solidos o prolifere la fauna nociva, que atente contra la salud, el ambiente y/o el -
equilibrio ecologico. ) ‘

1. Verificar los establecimientos comerciales, industriales o de servicios que se
encuentren dentro del Municipio y produzcan contaminantes que alteren Ia atmésfera
en perjuicio de la salud y la vida, o causen darios ecol6gicos.

IV.  Verificar la tala y poda de arboles ubicados en la via publica, parques, jardines
y bienes de dominio publico, también autorizar observando otros reglamentos
aplicables.

V. Las - demas inspecciones, visitas y verificaciones necesarias para el
cumplimiento de la Ley General de Equilibrio Ecolégico y Proteccién al Ambiente, de
la Ley de Proteccion Ambiental del Estado de Tabasco, en Materia de Evaluacion del
Impacto y Riesgo Ambiental, del Bando Municipal y del presente Reglamento.

ARTICULO 46.- La persona o personas con quienes se entiendan las diligencias de
inspeccion, visita o verificacion, estan obligadas a permitir al personal autorizado, él
acceso al lugar o lugares que se indiquen en la orden respectiva, asi como
proporcionar toda clase de informacion necesaria para que cumplan con su funcion.

ARTICULO 47.- De toda visita de inspeccidn, el personal autorizado levantara un acta
circunstanciada de los hechos que se aprecien en el lugar, ante la presencia de dos
testigos nombrados por el visitado, y en caso de negarse, por aquéllos que para el
efecto designe el inspector.

ARTICULO 48.- El personal autorizado para la inspeccion, debera dejar el original del
oficio de comisién y una copia del acta de inspeccion. Cuando el establecimiento,
comercio o lugar materia de la visita de inspecciéon se encuentre cerrada, se dejara
citatorio pegado a la puerta de entrada del inmueble, para que el duefio o responsable
del mismo espere en un dia y hora determinados en el propio citatorio.
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ARTICULO 49.- Si la persona con quien se entendio la diligencia, se negare a firmar
el acta o aceptar copia de la misma, dichas circunstancias se asentaran en ella sin
que esto afecte su validez. 4

ARTICULO 50.- El Ayuntamiento, a través de la Direccion de Proteccion Ambiental y
Desarrollo Sustentable, con base en el documento de la visita de inspeccion, dictara
las medidas necesarias para exigir a quien corresponda que se corrijjan las
deficiencias que se hubieren encontrado, fundando y motivando el requerimiento; a su
vez notificara al interésado en forma personal, otorgandole un plazo no mayor de
cinco dias habiles, contados a partir de que surta efectos la legal notificacion del
proveido, para que manifieste lo que a su derecho convenga y aporte pruebas.

ARTICULO 51.- Dentro del plazo sefialado por la Direccién de Proteccion Ambiental y
Desarrollo Sustentable, el infractor debera comunicar el cumplimiento de las medidas
ordenadas para subsanar las deficiencias o irregularidades, detallando las acciones
que para ello se hubiesen realizado.

ARTICULO 52.- Si transcurrido el plazo sefialado, el infractor o infractores no dieran
cumplimiento a lo ordenado por la Direccion de Proteccion Ambiental y Desarrollo
Sustentable, se procedera a emitir la resolucion administrativa en la que se precisaran
y ratificaran las violaciones en materia ambiental y las medidas que se deberan
adoptar para corregir las deficiencias o irregularidades detectadas, en la que se
impondra la sancién tomando en cuenta la gravedad de la responsabilidad y el
incumplimiento.

TiTULO DECIMO SEXTO
PROHIBICIONES Y OBLIGACIONES DE LA CIUDADANIA

ARTICULO 53.- Queda prohfbido a las personas fisicas y morales depositar basura
en lotes baldios, predios, via publica o areas de uso publico, que traigan como
consecuencia la contaminacién del ambiente y la proliferacién de la fauna nociva en la
jurisdiccién del Municipio. '

- ARTICULO 54.- Queda prohibida a las personas fisicas y morales la descarga de
aguas residuales, sin previo tratamiento a las redes recolectoras, rios, cuencas, vasos
y demas depdsitos o corrientes de agua, o infiltrar en terrenos aguas residuales que
contengan contaminantes, desechos o cualquier otra substancia dafina para la salud
de las personas, flora, fauna o bienes que se encuentren en el territorio municipal.

ARTICULO 55.- Queda prohibida a las personas fisicas y morales la combustion de
basura o cualquier desecho .sélido que traiga como consecuencia el desequilibrio
ecolégico y la contaminaciéon del medio en la jurisdicciéon del Municipio.
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ARTICULO 56.- Queda prohibido a las personas fisicas y morales rebasar los limites
permisibles de ruidos, vibraciones, energia térmica y luminosa, vapores, gases,
humos, olores y otros elementos degradantes que perjudiquen el equilibrio ecolégico y°
el ambiente en la jurisdiccion del Municipio, segun lo prevé la Ley General de
Equilibrio Ecoldgico y Proteccion al Ambiente.

ARTICULO 57.- Se prohibe a los habitantes del Municipio, asi como a los
establecimientos industriales, comerciales o de servicios, Ig descarga de
‘contaminantes que alteren la atmoésfera, asi como tirar desechos o desperdicios
consistentes en aceites, gasolina o cualquier otro en las atarjeas.

ARTICULO 58.- Es obligacion de la ciudadania respetar las medidas que el
Ayuntamiento ha determinado para la preservacion, restauracion y mejoramiento de la
calidad ambiental, preservacion de los recursos naturales y para la preservacion y
control del equilibrio ecolégico.

ARTICULO 59.- Es obligacién de la ciudadania coadyuvar con las autoridades del
Ayuntamiento en la preservacion de bosques y evitar la tala clandestina y el deterioro
de areas verdes, denunciando a la persona o personas que incurran en estos delitos.

ARTICULO 60.- Es obligacion de los establecimientos industriales, comerciales o de
servicios que generen emisiones a la atmésfera y/o descarga de aguas servidas a la
red municipal de drenaje, presentar €l o los analisis de la autoridad competente en los
términos que sefialen las leyes o reglamentos aplicables en la materia.

ARTICULO 61.- Es obligacion de los establecimientos industriales, comerciales o de
servicios presentar a la autoridad municipal el comprobante de la disposicidn final de
sus desechos soélidos, o bien el manifiesto tratandose de residuos peligrosos.

ARTICULO 62.- Es obligacién de los duefios y/o encargados de talleres y servicios
del ramo automotriz, contar necesariamente con un area especifica para €l lavado de
piezas, y vigilar que el almacenamiento de desechos sélidos 'se encuentre
resguardado bajo techo.

ARTICULO 63.- Es obligacion de las personas fisicas y morales que realicen ferias,
exposiciones y espectaculos publicos, proporcionar a los asistentes servicios
sanitarios y contenedores para el depdsito de desechos sdélidos.
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TiTULO DECIMO SEPTIMO

INFRACCIONES Y SANCIONES

ARTICULO 64.- Se considera infraccién a toda accién u omisién que contravenga las
disposiciones contenidas en el presente Reglamento y demas leyes en materia
ambiental.

ARTICULO 65.- Las infracciones a las normas contenidas en el presente Reglamento,
seran sancionadas con:

l. Amonestacion.

il. Multa.

Il Suspension temporal o cancelacibn de permiso, concesion, licencia o
autorizacion. '

IV.  Clausura parcial o total; temporal o definitiva.

V. Arresto hasta por treinta y seis horas.

ARTICULO 66.- Las infracciones seran calificadas por la autoridad municipal, la cual
tomara en cuenta:

I La gravedad de la infraccion.

. La reincidencia del infractor.

1. Las condiciones socioeconémicas del infractor.

V. Las circunstancias que originaron la infraccion, asi como sus consecuencias.

V. La gravedad de la responsabilidad en la que incurre el infractor, considerando
principalmente el criterio del impacto y riesgo ambiental dentro del Municipio.

ARTICULO 67.- El monto de las multas se fijara con base en el salario minimo
general vigente en la zona del Municipio de Centla, Tabasco, las cuales podran ser de
102 1000 UMA.  °

ARTICULO 68.- Se procedera a la suspensiéon temporal de la licencia, permiso,
concesién o autorizacion, cuando un establecimiento comercial o de servicios no
aplique las medidas necesarias para prevenir la alteracion del equilibrio ecolégico o el
dafio al medio ambiente, independientemente de la aplicacibn de sanciones que
correspondan estrictamente a las leyes o reglamentos de caracter ecoldgico.

ARTIGULO 69.- Procedera el arresto cuando el infractor se niegue o exista
resistencia de éste para realizar el pago de la multa impuesta, independientemente de
dar vista a las autoridades competentes cuando el caso y las circunstancias asi lo
ameriten. :
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS PARA EL CUMPLIMIENTO
DEL REGLAMENTO EN MATERIA DE INSPECCION Y VIGILANCIA Y SANCIONES *
ADMINISTRATIVAS.

CAPITULO |
DE LA INSPECCION Y VIGILANCIA

ARTICULO 70.- Para la verificacion del cumplimiento .de las disposiciones del
presente reglamento y las que dé el deriven, la Direccién de Proteccién Ambiental y
Desarrollo Sustentable realizara visitas de inspeccion y vigilancia en materia de
proteccién ambiental dentro del territorio municipal, en ambito de su competencia en
el caso de detectar infracciones cuya competencia no le corresponda, las turnara a la
autoridad competente.

ARTICULO 71.- La Direccion de Proteccion Ambiental y Desarrollo Sustentable, en el
ambito de su competencia, realizara visitas de inspeccién en materia de proteccion
ambiental, por personal debidamente autorizado. ‘Dicho personal al iniciar la
inspeccion esta obligado a identificarse con la persona responsable o con quien
atienda la diligencia, exhibiéndole el documento oficial (credencial con fotografia) que
lo acredite o autorice a practicar la inspeccién, asi como orden de inspeccion escrita
debidamente fundada y motivada, expedida por la Direccion de Proteccién Ambiental
y Desarrollo sustentable, en la que se precisa el lugar, area o sitio que habra de
inspeccionarse y el objeto de la diligencia. Le entregara copia de la misma y requerira
al interesado para que el acto designe dos testigos. En caso de negativa del
interesado, que dichos testigos designados se nieguen a fungir como tales o no
pudiese encontrarse en el lugar de la visita persona que pudiera ser testigo, el
personal autorizado podra designarlos, haciendo constar tales hechos en el acta que
se levante, sin que esto nulifique los efectos del acta de inspeccion. Para tal efecto, se
apercibira a los testigos para que estén presentes durante el desarrollo de la
diligencia.

ARTICULO 72.- la persona responsable o con quien se entienda la diligencia estara
obligada a permitir al personal autorizado el acceso al lugar o lugares sujetos a
inspeccioén, en los términos prewstos en laordendei |nspec0|on a que hace referencia
el articulo anterior; asi como a proporcionar toda ‘clase de informacion y
documentacién que conduzca a la verificacion del cumplimiento del presente
reglamento y demas disposiciones aplicables, con-excepcién a lo relativo a derecho
de propiedad industrial que sea confidencial conforme a Ia'Iey en la materia, debiendo
a la autoridad ambiental municipal mantener absoluta reserva, si asi Io solicita el
interesado, salvo en caso de requerimientos judicial.
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ARTICULO 73.- La Direccién de Proteccién Ambiental y Desarrollo Sustentable
podra solicitar el auxilio de la fuerza pulblica para efectuar la visita de inspeccion,
cuando alguna o algunas personas obstaculicen o se opongan a la practica de la
diligencia, independientemente de las sanciones a que haya lugar.

ARTICULO 74.- De toda visita de inspeccion, el personal autorizado levantara acta, -
en la que se hara constar en forma circunstanciada lo hechos u omisiones que se
hubieren observado en el lugar visitado durante la diligencia. Concluida la visita de
inspecciodn, el personal autorizado, procedera a darle oportunidad al visitado de hacer
uso de la palabra para que manifieste lo que a su derecho convenga, en relacién con
los hechos u omisiones asentados en el acta y para que se ofrezca las pruebas que
considere conveniente o si lo prefiere haga uso de ese derecho en el plazo legal
respectivo. Posteriormente y una vez leida el acta, se procedera a firmar el acta por la
persona quien se entendi6 la diligencia, asi como los testigos de asistencia y por el
personal autorizado, quien entregara el original de la orden de inspeccién y una copia
del acta de inspeccion al interesado. Si la persona con quien se entendio la diligencia
o los testigos, se negarse a firmar el acta o el interesado se negase a aceptar copia
de la misma, dichas circunstancias se asentaran en ella, sin que esto afecte la
diligencia, se levantara acta de tal circunstancia, y se dejara un citatorio programado
una siguiente visita de inspeccion.

ARTICULO 75.- Los requisitos minimos que contendra el acta de inspeccién son:

l.- Datos generales del visitado:
a) Nombre o razén social del establecimiento.
b) Nombre del propietario del lugar, area o sitio a inspeccionar o del
establecimiento.
c) Ubicacion del lugar, area o sitio a inspeccionar o establecimiento
d) Giro comercial, si lo hubiese
e) Capital social
f) Inversién estimada en el lugar o establecimiento.

g) Documento con folio y fecha de donde se tomaron los datos, si existiese.
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Il.- El fundamento legal del acta y la visita de inspeccion:
a) Ellugar, area o sitio donde se levanta el acta.
b) Horay fecha del levantamiento del acta.
c) Numero de folio, fecha y nombre de Iav credencial con que se acredita el
perspnal actuante.
d) Numero de orden de inspeccién y fecha.
e) El objeto de la diligencia
f) El fundamento juridico de la inspeccién
g) El nombre de la persona que afiende la diligencia.
h) Nombre y domicilio de los testigos.
lll.- nombre y domicilio de los testigos.
IV. - Los hechos u omisiones que se observaron en el lugar ihspeccionado.
V.- El derecho de audiencia al visitado.
V1.- Observaciones del inspector.
VIl.- Firmas de los que intervinieron en el acta de inspeccidn.
VIll.- Hora de términos de la diligencia.

ARTICULO 76.- Recibida el acta de inspeccion, La Direccion de Proteccion Ambiental
y Desarrollo Sustentable, en ese caso de que exista infracciones a lo dispuesto en el
presente reglamento y demas disposiciones que dé el emanen, emitira un dictamen
técnico en el que sefiala las infracciones detectadas y las medidas correctivas o de
urgente aplicacion y en su caso las de seguridad que deberan implementarse y
requerira al interesado, mediante acuerdos de emplazamiento debidamente fundado y
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motivado, notificando de manera personal o por correo certificado con acuse de
recibido, para que el termino de 5 dias habiles, contando a partir del dia siguiente en
gue reciba ‘el emplazamiento, exponga lo que a su derecho convenga en relacion a
los hechos u omisiones asentados en el acta de inspeccién y en su caso aporte las
pruebas que consideren pertinentes asi mismo adopte de inmediato las medidas
correctivas o de urgente aplicaciéon, en plazo que corresponda para su cumplimiento.
En término de 5 dias habiles que sigan al plazo otorgado al infractor, para subsanar
las diferencias e irregularidades observadas, este debera comunicar por escrito y de
forma detallada a la Direcciéon de Proteccién Ambiental y Desarrollo Sustentable,
haber dado cumplimiento a las medidas ordenadas. ) i

ARTICULO 77.- Una vez notificado el acuerdo de emplazamiento y si el infractor
solicita prorroga respecto de los plazos sefialados para la adopcion de las medidas
correctivas, la autoridad ambiental municipal de manera fundada y motivada ente un
indicio y constancia de avance de lo requerido, podra otorgarla por tGnica vez, la cual
no excedera del plazo inicialmente otorgado.

ARTICULO 78.- El infractor podra ofrecer las pruebas que considere necesarias de
conformidad con el cédigo de Procedimientos Civiles del Estado de Tabasco, mismas
que seran desahogadas conforme al cddigo citado, a excepciones de la prueba
confesional a cargo de la Direccidén de Proteccion Ambiental y Desarrollo Sustentable,
que no se admitira.

ARTICULO 79.- La Direccién de Protecciéon Ambiental y Desarrollo Sustentable
podra asi lo juzgue necesario, solicitar debidamente fundada y motivada a otras
autoridades federales o estatales involucradas la remision de informes u opiniones
necesario para resolver el asunto, asi como ordenar la practica de las diligencias que
estime necesarias, para llegar al esclarecimiento de la verdad y con ello encontrarse
en aptitud legal de emitir una resolucién definitiva.

ARTICULO 80.- En caso de que no exista infracciones a lo dispuesto en el presente
Reglamento y demas disposiciones aplicables, o bien el acto administrativo se haya
expedido con error sobre el objeto, causa o motivo, o sobre el fin del acto; la Direccion
de Proteccion Ambiental y Desarrollo Sustentable emitira el acuerdo de archivo
correspondiente debidamente fundado y motivado, notificando de manera personal o
por correo certificado con acuse de recibo.

ARTICULO 81.- Cuando los escritos que presenten los infractores no se acrediten la*
representacion de las personas juridicas colectivas, antes de la notificacién del
acuerdo de emplazamiento, La Direccién de Proteccion Ambiental y Desarrolio
Sustentable debera prevenir a los interesados por escrito y por una sola vez, para que
subsanen la omision dentro del término de 5 dias habiles, contados a partir de que
haya surtido efectos la notificacién; en tanto no se acordara la admisién del escrito,
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quedara en suspenso y se reanudara a partir del dia habil inmediato siguiente a aquel
en el que el infractor conteste; en caso contrario, transcurrido el plazo correspondiente
sin desahogar la prevencién, se desechara el escrito.

ARTICULO 82.- Admitidas y desahogadas las pruebas ofrecidas por el infractor, a
través de los acuerdos de tramite respectivos o en caso de que no se haga uso del
derecho de audiencia, se podran a su disposicién las actuaciones para que en un
.plazo de tres dias habiles presente por escrito sus alegatos.

ARTICULO 83.- Cuando se trate de segunda o posterior inspeccién para verificar el
cumplimiento de medidas correctivas ordenadas en el acuerdo de emplazamiento,
qgue no sean documentales, que se haya realizado de conformidad a las formalidades
establecidas para realizar visitas de inspeccion y del acta correspondientes se
desprendan que no se dio cumplimiento a las medidas previamente ordenadas. La
Direccibn de Proteccion Ambiental y Desarrollo Sustentable considerara dicha
conducta como un agravante al imponer la sancidén o sanciones que procedan.

ARTICULO 84.- En caso de qgue el infractor realice las medidas correctivas, las de
urgente aplicacion o subsane las irregularidades en que hubiere incurrido,
previamente a la imposicion de una sancién y siempre que lo haga del conocimiento
de la Direccién de Proteccion Ambiental y Desarrollo Sustentable dentro del plazo
otorgado por ley, esta debera considerar tal situacion como atenuante de la infraccion
cometida.

ARTICULO 85.- Una vez recibidos los alegatos o vencido el termino otorgado para
presentarlos la Direcciéon de Proteccidén Ambiental y Desarrollo Sustentable procedera
en un término de 30 dias habiles siguientes a dictar la resolucién administrativa, que
sera notificada al interesado personalmente o por correo certificado con acuse de
recibo. Durante el procedimiento administrativo y antes de que se dicte resolucion, el
interesado o presunto infractor y la Direccién de Proteccion Ambiental y Desarrollo
Sustentable, a peticion del primero, podra convenir la realizacidén de las acciones de
restauracibn o compensacién de danos necesarios para la correccion de las
presuntas irregularidades observada. ’ :

ARTICULO 86.- La Direccion de Proteccién Ambiental y Desarrollo Sustentable
previamente a la emision de la resolucién administrativa, elaborara un dictamen
técnico, en el cual se evaluaran técnicamente las infracciones cometidas para efectos
de determinar si se desvirtian o subsanan y si las medidas correctivas o de urgente
aplicacién fueron cumplidas o incumplidas, para que posteriormente en la resolucion
administrativa correspondiente se exponga los razonamientos técnicos y juridicos
respectivos y se determine y aplique las sanciones a las que se hubiese hecho
acreedor el infractor por incumplimiento a las disposiciones aplicables o en su caso,
se ordenaran las medidas que deben llevar a cabo para corregir las deficiencias o
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irregularidades observadas y el plazo otorgado al infractor para satisfacerlas. Cuando
en una misma acta se hagan diversas infracciones, las multas y el monto total de
ellas, se determinan separadamente en la resolucién respectiva. En los casos en el
que el infractor realice las medidas correctivas, de urgente aplicacion o subsane las
iregularidades detectadas en el plazo ordenados por la Direccién de Proteccién
Ambiental y Desarrollo Sustentable, esta solicitud de la parte interesada, podra
modificar o revocar la sancidon o sanciones impuestas, siempre y cuando el infractor
no sea reincidente, y no se trate de alguno de los supuestos por lo que se hubiera
impuesto una medida de seguridad. Si la autoridad ambiental municipal en el ejercicio
de sus facultades de inspeccion y vigilancia constata conductas delictivas, lo hara del
conocimiento del Ministerio Publico respectivo.

ARTICULO 87.- Cuando se trate de posterior inspeccion para verificar el
cumplimiento de medidas correctivas ordenadas en la resolucion administrativa o en
el acuerdo de emplazamiento respectivo, la Direccién de Proteccion Ambiental y
Desarrollo Sustentable debera substanciar el procedimiento administrativo, de
conformidad a las formalidades establecidas en el presente capitulo. Cuando del acta
correspondiente se desprenda que no se ha dado cumplimiento a -las medidas
previamente ordenadas, la autoridad podra imponer, ademas de la sanciéon o
sanciones que procedan, una multa adicional por cada dia que transcurra sin
obedecer el mandato, sin que el total de las multas exceda del monto maximo
permitido.

ARTICULO 88.- Las visitas de inspeccion podran ser ordinarias y extraordinarias. Las
ordinarias se efectuaran en dias y horas habiles y las extraordinarias en cualquier
tiempo. Se consideran dias habiles todos a excepcion de sabado, domingo, dias
festivos por ley, los que por decreto o acuerdo del titular del Poder Ejecutivo del
Estado o del Titular de la Secretaria se declaren como inhabiles. Son horas habiles
las que medien desde las ocho a las quince horas.

Capitulo li
Sanciones Administrativas
ARTICULO 89.- Las violaciones a las disposiciones del presente reglamento y demas
que dé el emanen, seran sanciones administrativamente por la Direpcién de
Proteccion Ambiental y Desarrollo Sustentable, con una o varias de las siguientes
sanciones: :

|.- amonestacién con apercibimiento
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I.- multas por el equivalente de 20 a 2000 dias de UMA general vigente en el Estado
al momento de imponer la sancion. -

lll.- clausura temporal o definitiva, parcial o total cuando:

a) El infractor no hubiese cumplido en los plazos y condiciones impuestos por la
Direccidén de Proteccion Ambiental y Desarrollo Sustentable, con las medidas
correctivas y de seguridad ordenadas.

b) En los casos de reincidencia, cuando las infracciones generen efectos
negativos al ambiente.

c) Se trate de desobediencia en dos ocasiones, al cumplimiento de alguna o
algunas medidas correctivas o de seguridad impuestas por la Direccién de
Proteccion Ambiental y Desarrollo Sustentable.

IV.- Suspension, revocacion o cancelacion de la autorizacion, licencia o en su caso
se solicitara a la autoridad que la hubiere expendido.

ARTICULO 90.- Para la imposicién de sanciones infracciones al preéente
Reglamento, se tomara en cuenta:

|- La gravedad de la infraccién es grave, moderada o leve, considerando los
impactos ambientales que se hubieran producido o puedan producirse.

Il.- Las condiciones econdmicas del infractor
lIl.- La reincidencia, si la hubiese.

IV.- el caracter internacional o negligente de la accién u omisién constitutiva de la
infraccién.

V.-El beneficio econémico que se obtuvo por el infractor.

ARTICULO 91.- En caso de reincidencia el monto de la multa podra ser hasta ser
hasta por dos veces la cantidad originalmente impuesta, sin exceder del doble
maximo permitido, independientemente de la clausura definitiva. Se considerara
reincidente al infractor que incurra mas de una vez en conductas que impliquen
infracciones a un mismo precepto, es decir que habiendo cometido una infraccion
al presente Reglamento y por la cual se le hubiere sancionado a través de una
resolucion administrativa que fuese declarada firme, cometiere nueva infraccion al
reglamento citado al mismo precepto, en un periodo de tres afios, contados a partir
de que la resolucion sancionatoria hubiese quedado firme.

ARTICULO 92.-Cuando se haya incurrido en infraccion a este reglamento por
caso fortuito o fuerza mayor eridamente acreditados y siempre que se haya
aplicado por el infractor las medidas correctivas necesarias para reparar los dafios



15 DE FEBRERO DE 2020 PERIODICO OFICIAL 212

causados al ambiente, previo a que la Direccibn de Proteccion Ambiental y
*Desarrollo Sustentable haya notificado al infractor la resolucion administrativa
respectiva, la autoridad ambiental municipal no impondra sancién.

ARTICULO 93.- Los ingresos que se obtengan de las multas por infracciones a lo
“dispuesto en este reglamento, se destinaran a desarrollo programas y proyectos
vinculados con la proteccion ambiental y de los recursos naturales.

ARTICULO 94.- Cuando proceda como sancién la clausura temporal 0 definitiva,
total o parcial, el personal comisionado para ejecutarla debera cumplir con las
mismas formalidades que para las visitas de inspeccion previstas en el presente
reglamento, debiéndose emitir la orden y levantar el acta respectiva. En los casos
en que se imponga como sancidén la clausura temporal, debera indicarse al
infractor las medidas correctivas y las acciones que debe llevar a cabo para
subsanar las irregularidades que motivaron dicha sancion, asi como los plazos
para su realizacién. :

ARTICULO 95.- La Direccion de Proteccion Ambiental y Desarrollo Sustentable a
solicitud del infractor, podra otorgar a éste la opcién de conmutar lz multa,
realizando inversiones equivalentes en la adquisicién e instalacién de equipos para
evitar contaminacién o en la proteccion, preservacion o restauracion del ambiente
y los recursos naturales, siempre y cuando no se trate de alguno de los supuestos
per los que apligue alguna medida de seguridad, previstos en el presente
reglamento. La conmutacién debera solicitarse en un plazo de quince dias habiles,
cantados a partir de la notificacién de la resolucion que impuso la muita que
corresponda y ante la autoridad que la emiti6.

ARTICULO 96.- La solicitud de conmutacion, debera ser acompafada con un
proyecto que contenga las actividades a realizarse en beneficio del ambiente,
debiendo contener lo siguiente:

|.- Explicacién detallada de todas y cada una de las actividades que se requieren
para llevar a cabo el proyecto. ;

l.- EI monto total que se pretende invertir, mismo que debera ser mayor o igual al
de la multa impuesta, precisando el costo unitario de los materiales; equipos y
mano de obra que en su caso requiera la ejecucién del proyecto.

ll.- El lugar, sitio o establecimiento donde se pretende ejecutar.

IV.- Un programa calendarizado de las acciones a realizar en el proyecto, dentro
de un término de seis meses como maximo.
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V.- La descripcion de los posibles beneficios ambientales que se generarian con
motivo de la implementacidn del proyecto. -

No se autorizaran solicitudes con inversiones previamente realizadas, ni aquellas
que tengan relacién con las irregularidades sancionadas o con las obligaciones

- que por ley le correspondan realizar. Cuando la solicitud no cumpla con las
especificaciones necesarias, debera prevenir a los promoventes y una
desahogada la prevencion se turnara a su superior jerarquico para la resplucion
correspondiente. :

ARTICULO 97.- La sancion impuesta por la Direccion de Proteccién Ambiental y
Desarrollo Sustentable, quedara suspendida durante el tiempo que tarde en
ejecutarse las acciones correspondientes a la conmutacion, las cuales no deberan
exceder del plazo previsto en el programa calendarizado.

Vencidos los plazos para la realizacion de las actividades derivadas de las
conmutaciones otorgadas, la autoridad ambiental municipal realizara la visita
correspondiente para verificar su cumplimiento, en caso que se hubiera realizado
las acciones se emitira el acuerdo de conclusion correspondiente. Por lo contrario,
si de la visita se desprende el incumplimiento de las actividades referidas, se
ordenaran la ejecucion de la multa impuesta.

La conmutacién debera presentarse ante la autoridad que emiti6é la resolucién y
sera resuelta por el superior jerarquico de esta dentro de los treinta dias habiles
siguientes.

TiTULO DECIMO OCTAVO
PRIMERO RECURSOS

ARTICULO 98. Las resoluciones, acuerdos y actos de las autoridades municipales
competentes en la aplicacion del presente Reglamento, podran ser impugnados por la
parte interesada mediante la interposiciébn de los recursos establecidos en los
ordenamientos correspondientes y ante la autoridad que se sefiale como competente.

ARTICULO 99.- Son recurribles las resoluciones de la autoridad municipal cuando
concurran las siguientes causas: Cuando dicha resolucién no haya sido debidamente
fundada y motivada; Cuando dicha resolucién sea contraria a lo establecido en el
presente Reglamento y demas circulares y disposiciones administrativas municipales;
Cuando el recurrente considere qUe la autoridad municipal es incompetente para
resolver el asunto; y Cuando la autoridad municipal haya omitido ajustarse a las
formalidades esenciales que debiera cumplir para la resolucion de! asunto.
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TRANSITORIOS.

PRIMERO. - El presente Reglamento entrara en vigor a los 15 dias siguientes de su
publicacion en el Periddico Oficial del Estado de Tabasco.

SEGUNDO. - Se abroga el Reglamento de Proteccion Ambiental y Desarrollo
Sustentable del Municipio de Centla, Tabasco, publicado en el Periédico Oficial del
Estado de Tabasco suplemento 7497 de fecha 12 de julio del afio 2014.

TERCERO. - Se instruye a la Secretaria del Ayuntamiento, a efecto de que en
términos de lo ordenado por el articulo 54 fraccion IV de la Ley Organica de los
Municipios del Estado de Tabasco, proceda a enviar a publicacién.

CUARTO. - Se instruye a la Direccidn de Finanzas municipal realizar las modificaciones
y los tramites correspondientes para la actualizacion del Tabulador de tarifas 2018-2021
de este H. Ayuntamiento, publicade en el Periédico Oficial del Estado de Tabasco con
fecha 26 de junio del 2019.

EXPEDIDO EN EL SALON DE CABILDO DEL PALACIO MUNICIPAL, SEDE DEL H.
AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE CENTLA, ESTADO DE
TABASCO, Y EN CUMPLIMIENTO DE LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 29
FRACCION Ill, 47, 53 Y 54 DE LA LEY ORGANICA DE LOS MUNICIPIOS DEL
ESTADO DE TABASCO, PROMULGO EL PRESENTE REGLAMENTO DE
PROTECCION AMBIENTAL Y DESARROLLO SUSTENTABLE DEL MUNICIPIO DE
CENLTA, TABASCO PARA SU DEBIDA PUBLICACION Y OBSERVANCIA EN EL
MUNICIPIO DE CENTLA RESIDENCIA DEL H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL, ALOS
TRES DIAS DEL MES DE SEPTIEMBRE DEL ANO DE DOS MIL DEQA}%&%E'

Ry

RUZ IZQUIERDO PRESIDENCIA MUNICIPAL
GNIETPA 2018 - 2021
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